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Disposition et utilisation du manuel

L'utilisateur qu'il s'agisse d'un débutant ou de quelqu'un de plus versé en la
matière, attend du manuel qu'il  l'aide efficacement à  établir un nouveau pro-
gramme. Les uns attendent une description détaillée de chaque phase de tra-
vail, et à l'occasion également des indications sur  les problèmes principaux
de l'ordinateur et du clavier, les autres, étant des utilisateurs avertis, attendent
une description brève des possibilités du programme, une  sorte d'ouvrage à
feuilleter pour le cas d'exception.

J'ai établi ce manuel de MacHoraire en quatre parties pour pouvoir répondre
aux besoins de ces deux groupes d'utilisateur:

  Partie A: Description générale du programme

Partie B: Du début du programme à l'emploi du temps fini -

description de la marche à suivre

Partie   C: Menus, fenêtres, options - vue d'ensemble avec 

explications fenêtre

Annexe: Index

La partie A
Fournit les indications nécessaires pour la conception de base de MacHorai-
re, explique les termes importants et également les notions qui vont être em-
ployées lors de la description des divers ordres "clavier-souris". Cette partie
informe également sur les emplois de la souris ou du  clavier et explique les
possibilités d'utilisation des deux fonctions import - export de données. La
partie A doit être lue par tout utilisateur.

La Partie B

S'adresse à ceux qui  sont encore peu  versés dans l'utilisation d'un programme
d'emploi de temps et qui, par conséquent, ont besoin d'une description détail-
lée des différentes phases de travail. Dans cette partie, on ne va pas vraiment
rentrer dans les détails des différentes possibilités d'élaboration, de réparti-
tion des cours et de l'emploi du temps, mais on va plutôt fournir la description
d'un certain chemin à suivre en partant du début du travail jusqu'au résultat fi-
nal. Tout utilisateur, ayant suivi ce  chemin une fois, pourra ensuite, à partir de
son expérience et en se basant sur la Partie C du manuel, développer sa propre
stratégie de travail.  La partie B est également conçue pour ceux, auquels dans
un cas précis, les informations de la Partie C ne suffisent pas.
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Disposition et utilisation du manuel

La partie C

Est conçue comme une aide de travail pour les personnes expérimentées. Elle
peut être feuilletée  rapidement et les différentes fenêtres avec lesquelles on
peut travailler constituent le principe de l'organisation. A gauche de chaque
page comportant une fenêtre, se trouve les explications s'y rapportants. Cha-
que fois du côté droit il y a une fenêtre dont les différentes parties sont expli-
quées en cas de besoin. Dans une barre en pointillé gris se trouvent toutes les
commandes et les combinaisons de commande utilisables pour cette fenêtre.
Les flèches descendent du haut de la fenêtre et passent par les combinaisons
de commande en pointant vers des cadres, où les commandes sont expli-
quées. Sur les pages de gauche se trouvent les informations concernant l'utili-
sation des fenêtres lorsque l'on travaille répartition des cours, emplois du
temps et plans de remplacement.

Normalement lorsque l'on travaille aves les fenêtres, il devrait suffire d'ouvrir
une page pour avoir sous les yeux toutes les possibilités de travail concernant
cette fenêtre. Si, dans un cas particulier, une description détaillée est souhai-
tée, il faudra alors feuilleter la partie B de ce manuel pour y retrouver le point
précis.
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Nous attirons l'attention des utilisateurs sur le fait que MacHoraire, vu
sa complexité et la richesse de son emploi, nécessite une certaine habi-
tude. Il ne faut pas s'attendre à dominer ce programme et toutes ses
possibilités en quelques jours seulement. Il est, avant tout, expressé-
ment recommandé au débutant de travailler à fond la partie B pour
pouvoir utiliser le programme de la façon la plus bénéfique.



Caractéristiques générales - Informations

MacHoraire est un programme de gestion destiné aux établissements
scolaires  pour la répartition des cours, les emplois du temps et les plans
de remplacement. Il englobe toutes les phases d'élaboration de ces trois do-
maines. Il ne fait pas qu'aider lors de ces processus traditionnels, mais il les
remplace complètement en exploitant les possibilités de travail des données
électroniques de l'Apple Macintosh. Ainsi, tout le travail allant de l'établisse-
ment des cours à l'emploi du temps complet et à l'organisation des heures de
remplacement, peut s'effectuer sur ordinateur.

MacHoraire ne peut pas être employé seulement dans chaque forme scolaire,
mais aussi par exemple à l'université, dans chaque autre forme d'école supéri-
eure ou partout où des emplois de temps doivent être organisés.

MacHoraire gère au maximum 16 heures par jours. Le nombre des profes-
seurs, classes, matières, salles est par contre illimité. MacHoraire fonctionne
sur tous les appareils Apple Macintosh avec une mémoire assez grande. Étant
donné qu'il faut de la place pour le programme d'au moins 2 MO, il est cons-
eillé d'utiliser pour ce programme un ordinateur d'au moins 4 MO.

Afin de pouvoir travailler avec le programme et le manuel il est nécessaire
d'expliquer quelques termes employés, par exemple: abréviations, informa-
tions, paquets, cours, barrettes.

MacHoraire utilise les données des professeurs, classes, barrettes, matières,
salles, et pour ceux-ci des abréviations sont utilisées. Celles-ci doivent être
rentrées au début de programme. Les abréviations choisies par l'utilisateur ne
doivent pas dépasser 7 caractères. A part ceci, elles sont laissées à votre entiè-
re liberté.

Pour chaque abréviation, il faut préciser des informations qui serviront de ca-
dre pour la  répartition des cours, ce sont pour les classes: les heures obligatoi-
res, les professeurs de la classe, la salle de classe et les indisponibilités; pour
le professeur: le nom, les heures obligatoires et les matières qu'il enseigne.
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Informations
générales

Définitions

Abréviations

Informations

Les matières du professeur sont particulièrement importantes puis-
qu'elles doivent être fournies pour la répartition des cours car le pro-
fesseur ne peut être utilisé que dans les matières qu'il a  le droit d'en-
seigner. Il faut absolument noter ces  matières au début du travail avec
MacHoraire. Toutes les autres informations peuvent être entrées ou
modifiées à votre guise.

La version optimisée pour le Power Mac a besoin au lieu de 2 MO une
mémoire vive d'au moins de 2,5 MO; La vitesse de travail est alors 3-5
fois plus haute.



Caractéristiques générales -  Informations

Toutes les données d'une répartition de cours sont gérées par MacHoraire
sous la forme de cours (voir ci-dessous). Le total de tous ces cours constitue
les cours à répartir pour une école.

Les paquets s'entendent comme des parties de la répartition des cours. Dans
le paquet professeur, par exemple, apparaissent tous les cours, auxquels il
participe directement, dans  le paquet classe tous les cours données dans cette
classe. Dans le paquet salle apparaissent  les cours se déroulant dans cette sal-
le, dans le paquet matière tous les cours d'une seule matière.

Un cours unique fait toujours partie de plusieurs paquets. Le cours anglais
d'un professeur  d'une classe apparaît par exemple dans le paquet de ce profes-
seur ainsi que dans les paquets de la classe et de la matière.

Les tableaux horaires d'une école prévoient, pour chaque classe, un certain
nombre de matières pendant un certain nombre d'heures hebdomadaires.
Tous les élèves d'une école doivent par exemple avoir un nombre d'heures
fixe dans la langue maternelle.

Dans le procédé traditionnel d'élaboration de la répartition des cours, on attri-
bue des professeurs aux cours (classe, langue maternelle comme matière,
nombre d'heures). Une classe 5ème pourrait par exemple en français se voir
attribuer un professeur avec l'abréviation Ab; Cette matière doit être enseigné
4 heures par semaine.

Cette association 'classe, matière, nombre d'heures hebdomadai-
res et professeur' constitue un cours..
Autres informations peuvent être ajoutées au cours (par exemple
la salle, où sera enseigné)

Le groupe d'apprenants peut être constitué d'élèves d'une seule classe ou de
plusieurs classes ou aussi d'une partie de la classe. Par conséquent, il y a des
différents cours en ce qui concerne la constitution des groupes d'apprenants.
Parce que le genre de constitution des cours est important pour faire les ta-
bleaux horaires, cela  sera expliqué ensuite à fond. Il faut ici différencier entre
des cours simples et des cours en barrettes.

Cours où le groupe-élève et le groupe-classe sont identiques

Le type le plus simple d'un cours se résulte de l'attribution d'un professeur à
une classe pour une certaine matière et un certain nombre d'heures hebdoma-
daires. Graphiquement, voici comment cela se présente:
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Paquets

Cours

5a D 4 Ab

Nbr d'heuresMat. Prof.Classe

Cours simples



Caractéristiques générales -  Cours

La première ligne montre les éléments généraux, la seconde ligne montre un
modèle précis: le professeur Ab enseigne en 5eA 4 heures hebdomadaires de
français

Cours où le groupe d'apprenants est constitué d'élèves provenant de dif-
férentes classes.

Toutefois assez souvent les groupes d'apprenants sont constitués d'élèves
provenant de plusieurs classes. Prenons, par exemple, le cas  d'une école dis-
posant d'un nombre de cours de français tel qu'elle peut organiser pour quel-
ques élèves de 5ème une heure de cours de soutien dans cette matière. Le
groupe d'apprenants doit être constitué d'élèves ayant besoin d'un soutien en
5eA, 5eB et 5eC. Les autres élèves de ces classes n'ayant pas de cours de sou-
tien, l'heure devra donc être placée en début ou en fin de journée. Comme
abréviation pour le soutien en français, on utilisera "F-so"

Toutefois, même ce genre de cours se comprend dans MacHoraire comme
une forme de cours simple.

Le groupe d'apprenants est constitué, ici, non seulement d'élèves d'une même
classe, mais d'élèves de plusieurs classes. Pour ce cours, on pourra formuler
les choses ainsi: Un professeur, une matière, un nombre d'heures, mais des
élèves venant de trois classes, ceux-ci formant le groupe d'apprenants.

Ainsi il est possible de prévoir par exemple une choral scolaire dans les ta-
bleaux horaires

Cours sans groupes d'apprenants

Pour les travaux en commun ou les activités ouvertes à tous les élèves, il n'est
pas nécessaire d'indiquer un cours. Ceci est également valable lorsque, pour
un niveau, seulement quelques élèves participent à un cours spécial faisant
partie des cours normaux. Un tel cours ne paraît pas dans les paquets des clas-
ses, mais seulement dans le paquet du professeur concerné afin d'avoir une
meilleure vue d'ensemble et donc une meilleure manipulation du cours.
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5a F-so 1 Ba

Nbr.d'heuresMat. Prof.Classe

5b

5c



Caractéristiques générales -  Cours

Dans la plupart des écoles l'enseignement n'est pas fait seulement à travers un
système de classe; pour certaines matières il est aussi nécessaire d'annuler le
système de classe. Il faut constituer alors avec les élèves de plusieurs classes
des nouveaux groupes d'apprenants qui devront avoir leur cours au même
moment.

Pour chaque groupe et son professeur il faut créer d'abord les cours nécessai-
re. Les cours, qui doivent être dispensés sur une même période horaire doi-
vent être couplés, forment une barrette. On se servira ici d'une information
supplémentaire, c'est à dire d'une abréviation barrette. Les cours qui sont
combinés de cette façon sont des cours couplés.

Une barrette est un arrangement de cours qui se compose de plusieurs cours
qui doivent être dispensés sur une même période horaire.

Quelques exemples montrent comment les cours couplés doivent être consti-
tués.

Cours avec des élèves provenant de classes différentes

Exemple 1:

Les élèves d'une école de la 2de classe peuvent choisir comme seconde lan-
gue anglais ou allemand. Pendant 4 heures le système de classe sera annulé et
des groupes d'apprenants seront formés pour la  seconde langue.

Avec les élèves d'anglais des classes 2de A et 2de B un nouveau groupe va
être constitué, qui sera enseigné par professeur DB.

Pour le groupe des élèves des deux classes avec la langue allemand un autre
cours va être constitué.

Les deux cours doivent fonctionner ensemble et doivent plus tard être simul-
tanés dans les emplois du temps. C'est pourquoi, on va les relier par une abré-
viation supplémentaire (par exemple 2-LV2).
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Cours en barrettes

2de A Ang 4 DB

Nbr.d'heuresMat. Prof.Classe

2de B

2de A All 4 SM

Nbr.d'heuresMat. Prof.Classe

2de B



Caractéristiques générales-  Cours

Ce graphique est là pour illustrer que les élèves des deux classes vont avoir un
cours de latin avec le professeur DB et que les élèves des deux classes auront
en même temps un cours d'allemand avec le professeur SM. On appellera
"barrette" plusieurs cours fonctionnant en parallèle; l'abréviation "2-LV2"
servira d'abréviation barrette.

Il est, certes, clair que dans cet exemple le nombre des classes n'est pas limité
et que pour un troisième groupe d'élèves ayant une autre langue étrangère, on
peut former un autre cours. Celui-ci peut être couplé au deux autres grâce à la
même abréviation.

Pour récapituler voici quelques formules:

Un cours simple englobe une groupe d'apprenants et un professeur

Une barrette se constitue d'au moins deux cours.

Les cours couplés sont les cours d'une barrette

Exemple 2

Supposons que, dans une école la constitution des classes en 2de soit faite de
façon à ce que dans la 2de A il n'y ait que les élèves avec la seconde langue
étrangère anglais, dans la 2de C que les élèves avec allemand et que dans la
2de B la plupart des élèves a choisi l'allemand et quelques élèves l'anglais.

Pour la matière anglais les quelques élèves de la  2de B devront aller avec la
2de A. Il faudra donc constituer 3 cours (2cours All, 1 cours Ang). L'illustra-
tion graphique montre que dans ce cas, il faut constituer un cours simple et 2
cours couplés.
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2de A Ang 4 DB

Nbr.d'heuresMat. Prof.Classe

2de B

2de A All 4 SM

Barrette

2de B

2-LV2

2de A Ang 4 DB

Nbr.d'heuresMat. Prof.Classe

2de B

2de B All 4 SM

Barrette

2-LV2

2de C All 4 SM



Caractéristiques générales -  Cours

L'enseignement en langue étrangère de la 2de A et de 2de B doit être simulta-
né afin que les élèves anglais de la 2de B puissent changer le groupe, par con-
séquent seul les cours de ces deux classes devront être en barrette.

Les paquets des classes seront donc dans ce cas différents: dans le paquet de la
2de C, il n'y a qu'un seul cours simple avec "All"; dans le paquet de la 2de A, le
cours "Ang" auquel deux classes participent (2de A, 2de B); uniquement
dans le paquet de la 2de B, il y aura deux cours (All avec groupe 2de B et Ang
avec 2de A et 2de B).

Exemple 3
Tous les élèves des trois classes peuvent étudier des différentes langues. Les
élèves avec la matière anglais peuvent être réunis en un groupe, les élèves
avec la matière allemand doivent eux être répartis en 2 groupes, si bien qu'il
n'y a que les élèves d'une classe qui doivent être répartis.

Le cours 1 englobe tous les élèves avec la matière anglais des
trois classes; les élèves avec la matière allemand de la 2de B
vont être répartis sur les cours 2 et 3, si bien que les élèves du
cours 2 vont venir des classes 2de B et 2de C, le groupe du cours
3 va être constitué d'élèves de 2de A et 2de B. Les trois cours
vont être tous couplés (barrette "2-LV2") afin de pouvoir être
traités comme une seule entité.

Dans ce cas aussi, il y a des paquets différents: en 2de A et en 2de C deux
cours, et trois cours en 2de B.

La façon dont il faut organiser et gérer les cours avec MacHoraire va être pré-
sentée dans la Partie B de ce manuel. Voir page B-49...

Cours avec plusieurs groupes d'apprenants à l'intérieur d'une même
classe
(répartition d'un groupe classe en plusieurs groupes de niveau).
Dans une classe de 2de A, par exemple, il faut introduire une différence au ni-
veau des langues étrangères. Pendant qu'une partie des élèves a un cours an-
glais renforcé (Ar), une deuxième partie des élèves a  un cours anglais moyen
(Am) et enfin, la troisième partie a un cours russe (R). Il faut donc former trois
cours avec trois professeurs, et qu'ils soient reliés entre eux par une abrévia-
tion barrette (2A A/R).
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2de A Ang All

2de B Ang All All

2de C Ang All

Cours
2

Cours
3

Cours
1

Barrette 2-LV2

2de A Ar 4 AB

Nbr.d'heuresMat. Prof.Classe

2de A Am 4 CD

Barrette

2A A/R

2de A R 4 EF



Caractéristiques générales -  Cours

Cours dans des écoles avec système de cours
Lorsque l'organisation n'est pas faite à travers un système de classes mais à
travers un système de cours, les itinéraires sont individuels et les élèves choi-
sissent les cours à la carte. Les groupes à organiser en fonction des choix des
élèves doivent être groupés en barrettes: ces cours qui doivent être dispensés
sur une même période horaire forment une barrette.

L'exemple graphique montre une barrette (niveau 1ère cours moyen,barrette
1) avec les matières allemand, anglais et français:

Ces exemples avaient pour but d'exposer les différentes possibilités de cours
simples et en barrette. Nous allons résumer ici les principaux concepts évo-
qués:

Un cours est orienté vers le professeur, c'est à dire qu'on peut lui allouer
qu'un seul professeur avec une seule matière.

Peuvent appartenir au groupe cours:

- tous les élèves d'une classe

- seulement quelques élèves d'une classe

- des élèves provenant de plusieurs classes

- les élèves d'une année scolaire

Les cours peuvent être combinés pour former des barrettes; un cours en
barrette est un cours couplé.

Ce tableau est là pour résumer et clarifier dans quelles situations, quelles sor-
tes de cours peuvent être établies. Vue les explications précédentes et de des-
criptif du processus de travail dans la Partie B du manuel, il devrait être possi-
ble de trouver - dans tous les cas imaginables - la forme de cours adéquate.
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1ère All 3 AA

Nbr.d'heuresMat/Cours Prof.Classe/an.scol.

1ère Ang 3 BB

Barrette

1èreml

1ère Fra 3 CC

Vue d'ensemble pour
l'établissement des
cours



Caractéristiques générales -  Cours
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Groupe Exemple Cours

Groupe et classe sont iden-
tiques

Mathématiques en 4ème
Cours simple, il n'y a
que l'abréviation de la
classe qui se trouve
dans les informations
classe

Le groupe est composé de
quelques élèves venant de
plusieurs classes

Groupe de travail proposé à plu-
sieurs niveaux, cours spécial
pour quelques élèves prélevés
sur l'ensemble de la classe

Cours simple, aucune
classe n'est mention-
née, le cours n'appa-
raît que dans le pa-
quet du professeur

Le groupe est composé
d'élèves de plusieurs clas-
ses, les autres élèves de
ces classes n'ayant pas de
cours pendant ce temps là

Cours de soutien dans une ma-
tière pour toutes les classes
d'un niveau, éventuellement
théatre

Cours simple, dans
les informations clas-
se il y a plusieurs
classes

Le groupe est composé
d'élèves provenant de plu-
sieurs classes, les autres
élèves de ces classes ont
parallèlement des cours

Langues étrangères 7ème A et
7ème B, sport garçons et filles
de plus d'une classe, cours de
soutien parallèles dans plusie-
urs classes

Cours en barrette,
dans les informations
classe il y a  plusieurs
classes

Le groupe est composé de
quelques élèves d'une seule
classe, les autres élèves de
la classe font eux, pendant
ce temps-là, partis d'autres
groupes de cours

Différenciation interne, sport
garçons et filles d'une même
classe, système à la carte

Cours en barrette,
dans les informations
classe il y a une seule
classe

Pas de groupe Récréations-surveillances Cours simple, aucune
classe mentionnée;
cocher l'option "ne
pas compter"

Pas de groupe Dispense pour certaines fonc-
tions

Cours simple, aucune
classe mentionnée,
cocher l'option "ne
pas placer"



Caractéristiques générales -   Cours

Dans le schéma d'organisation traditionnelle, on fait - au moins dans les éco-
les d'enseignement général - une nette différence entre la répartition des
cours et l'emploi du temps. La répartition traditionnelle des cours est termi-
née lorsque tous les cours d'une école se sont vus attribuer leur professeur et
lorsque tous les professeurs se sont vus attribuer leur nombre d'heures obliga-
toires (heures obligatoires des classes/professeurs = heures attribuées des
classes/professeurs). Cette répartition se constitue d'un certain nombre de
cours, qui, à la fin, lors de l'établissement de l'emploi du temps, sont portés
dans une grille horaire. Ce n'est que là qu'il est important de savoir, si un pro-
fesseur est disponible au niveau temps pendant toute la semaine ou bien si on
ne peut pas l'employer à telle ou telle heure à cause de certaines obligations
(directeur d'école, professeur à temps partiel), ou bien aussi pour des raisons
personnelles. Ces heures-là sont donc bloquées et donc il n'y aura pas de cours
pendant ces dernières. 

L'allocation d'une salle à un cours peut se faire lorsque l'on procède à la répar-
tition des cours, mais dans les écoles d'enseignement général, cela fait sou-
vent partie de l'établissement de l'emploi du temps.

Cette séparation entre répartition de cours et emploi du temps est abandonnée
chez MacHoraire dans la mesure où il faut rentrer dans les cours des informa-
tions venant de ces deux domaines.

Avec l'allocation de professeur, matière, barrette, salle et nombre d'heures on
a les données d'une répartition de cours traditionnelle.

Ces informations vont maintenant être élargies chez MacHoraire. Comme
salle, on peut penser à la salle de classe mais d'autres salles peuvent égale-
ment être rentrées et donc, faire partie d'un groupe salle où l'ordinateur pourra
"pêcher" lors du calcul automatique une salle libre.

De plus on note pour le cours combien fois l'ordinateur devra, plus tard, in-
scrire les heures du cours comme heures doubles et comme heures simples.

On note en plus à quels moments les heures de ce cours peuvent être placées
ou non.

Enfin on doit encore décider, selon quel tableau ce cours-là peut figurer lors
du calcul automatique dans les emplois du temps.

Les cours peuvent être marqués comme suit: "ne pas placer". Ils compteront
alors dans la répartition des cours mais il ne figureront pas dans les emplois du
temps. Cette option sert à gérer, par exemple, les heures de décharge, les pon-
dérations, etc. L'option "ne pas compter" permet au contraire la surveillance
des récréations qui doivent apparaître dans les emplois du temps mais ne sont
pas comptées pour la répartition des cours comme une mission du professeur.

Les cases informations d'un cours ne doivent pas nécessairement toutes être
remplies. Une seule abréviation suffit pour pouvoir former un cours et donc
l'élaborer.Un cours, où ne serait mentionné que le professeur mais ni la clas-
se, ni la matière, ni la salle n'apparaîtrait que dans les informations profes-
seurs.

Les multiples possibilités de l'attribution d'information et d'utilisation font  -il
faut encore une fois le souligner- que le cours est l'élément central du pro-
gramme. Le schéma, page suivante, illustre ce point.
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Caractéristiques générales -  Cours
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Cours
Professeur

Matière

C l a s s e ( s )C l a s s e ( s )

Barrette

Salle (s)Salle (s)

Nombre d'heures/élément/valeur
Indisponibilités
Heures/jour/simples
Compter/ne pas compter(Pr/Cl)
Placer/ne pas placer
Tableau

Horaire Prof.

Horaire classe

Horaire salle

Tableau-RC:
Vue d'ensemble de la ré-
partition des cours dans
un carré.

Pr

Ma

Cl

Ba

Sa

I

I

I

I

I

Paquet prof.

Paquet matière

Paquet classes

Paquet barrette

Paquet salle

Cours: Un professeur, une
matière, une classe (grou-
pe d'élèves) et une salle(ou
bien plusieures salles au
choix) forment, avec le
nombre d'heures et les in-
disponibilités (emplace-
ment impossible des heu-
res dans l'emploi du
temps): un cours.
 En utilisant une abréviation
barrette on peut coupler
plusieurs cours.

Paquets: Derrière toute
abréviation, il y a un paquet.
chaque cours va être indi-
qué dans tous les paquets
concernés. 
Tous les cours auxquels
participe un professeur pré-
cis, constituent par exem-
ple le paquet de cours de ce
dernier. 
Les contenus de tous les
paquets constituent la ré-
partition des cours d'une
école.

Horaires: Les conte-
nus des paquets (les
cours) peuvent être
rentrés de différen-
tes façons dans les
horaires. 
Les horaires existent
pour le professeur,
les classes et les sal-
les.

Les informations: for-
ment un cadre, à l'inté-
rieur duquel on peut for-
mer et placer les heures:
par exemple heures obli-
gatoires et matières du
professeur

RC I

Pr

Ma

Cl

Les informations du tableau-RC
montrent quelles sont les classes qui doivent être
saisies.C'est par ces informations, que l'on décidera
plus tard s'il faut mettre des professeurs ou des mati-
ères à ces classes-là

Les abréviations RC:
servent à établir des ta-
bleaux-RC pour la ré-
partition des cours.

Classe - matières

Classe-professeur

Abréviation: Les profs., matiè-
res,classes,barrettes,salles et
tableaux-RC doivent être in-
scrits en abrégé(au choix de
l'utilisateur), pour pouvoir être
gérés)



Caractéristiques générales -  Structure du programme

Les données rentrées sous forme comprimée vont être organisées et se dé-
ployer lors du chargement du programme en mémoire principale de façon à
ce qu l'on puisse directement  (c'est à dire sans multiples détours) avoir accès
aux informations données pour la répartition des cours, l'emploi du temps et
le plan de remplacement. Toutes les données ne vont être saisies qu'une fois et
engrangées, peu importe dans quelle partie du programme on les rentre. Les
informations, les paquets, les emplois du temps, et le tableau-RC doivent
plutôt être considérés comme des fenêtres avec des filtres différents. Ces fil-
tres permettent de ne consulter qu'une sélection de cours. Il y a donc possibili-
té à tout instant, où que l'on soit dans le programme, d'avoir accès à toutes les
données des cours et à toutes les informations. Le travail de ces données n'est
donc pas structuré de façon hiérarchique: il est possible à tout moment de se
connecter à toutes les informations.

Malgré la diversité du programme, on peut tout de même présenter à l'utilisa-
teur les quatre parties principales dont il aura besoin pour travailler avec Ma-
cHoraire

1. Rentrer les abréviations - Condition et cadre pour la formation

   et  les informations   des cours

2. Créer et modifier les cours - Répartition des cours

 

3. Placer les cours dans les - Emploi du temps

    emplois du temps

4. Attribuer d'autres professeurs - Plan de remplacement

    aux différentes heures de cours

Lors des diverses phases de travail, l'utilisateur aura donc toujours à faire à
des cours complets ou à  des parties de cours. Selon la fenêtre ou le domaine
où il se trouve, seul change l'outil à sa disposition. Celui-ci est très vaste pour
permettre une aide optimale à chaque phase de l'élaboration de la répartition
des cours et des emplois du temps.
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Signes et symboles utilisés

Le manuel suppose que l'utilisateur dispose de connaissances suffisantes en
ce qui concerne Macintosh ou bien qu'il les a acquisés en étudiant le manuel
de l'utilisateur Macintosh. La notion fenêtre, la façon de modifier la taille et la
position d'une fenêtre à l'écran, la notion bande de défilement et la façon de
l'utiliser, le travail avec la souris - tout ceci sont des choses que l'on doit ac-
quérir avec le manuel Macintosh. Par conséquent, nous allons les supposer
comme sues.

Toutefois nous allons expressément vous indiquer les termes et symboles les
plus souvent utilisés ici pour que vous puissiez les utiliser dans ce manuel.

Barre des menus Bande blanche affichée dans la partie supérieure de
l'écran et contenant les titres des menus disponi-
bles.

Palette d'outils Une fenêtre, qui se trouve toujours dans la partie su-
périeure de l'écran et qui peut être placée au choix
par l'utilisateur. 

La fonction des outils sera expliquée sur la page 
C-10 de ce manuel.

Touche majuscule Touche avec le symbole suivant:

Elle sert normalement pour passer en majuscule.
Avec la souris, elle sert de touche fonctionnelle et
permet de donner d'autres commandes à la souris.

Touche commande Touche avec le symbole suivant:

Touche option Touche avec le symbole suivant:

Clavier Symbole du clavier:

montre que l'on peut rentrer des données dans un
champ en utilisant le clavier. La touche tabulation
permet de passer dans un autre champ.
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Signes et symboles utilisés

Clic souris appuyez brièvement sur la souris et relâchez

Double clic Appuyez deux fois brièvement sur la souris et relâ-
chez

Bouton de la souris 1. maintenir la souris appuyée

2. appuyer sur la souris en la glissant puis relâchez

Menu local Menu situé dans une zone de dialogue. Pour la sé-
lection appuyer sur la souris en la glissant, puis re-
lâchez sur la place souhaitée.

Commandes 

de sélection Dans beaucoup de fenêtres, il est possible de choisir
un champ ou une ligne ou plusieurs champs ou plu-
sieurs lignes. Par exemple, dans une fenêtre emploi
du temps, on peut ne choisir qu'une heure ou bien on
peut choisir plusieurs heures. Nous allons  vous
montrer comment on peut sélectionner certains élé-
ments:

Choix d'un champ / d'une ligne

Choix de plusieurs champs / lignes, ensembles;
agrandissement, rétrécissement du choix

Choix de plusieurs champs / lignes,  isolés;   annula-
tion du choix de certains champs.
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Souris ou clavier

Le clavier n'est utilisé que lorsqu'il faut inscrire certaines informations dans
les zones de dialogue. C'est le cas avec MacHoraire lorsque l'on rentre ou mo-
difie les abréviations. C'est également nécessaire pour inscrire les noms des
professeurs et lorsque l'on utilise les champs des informations pour  les clas-
ses, les barrettes, les salles et les matières. Toutes les autres phases de travail
sont ensuite faites avec la souris. Cela signifie que le clavier n'est à vrai dire
nécessaire que lorsque l'on constitue un nouveau fichier. Lorsque les abrévia-
tions et les noms sont mis, on n'utilise plus le clavier qu'à l'occasion de modi-
fications.

Toutefois, il y a des utilisateurs qui préfèrent le clavier à la souris. MacHorai-
re offre par conséquent, pour presque tous les ordres passés avec la souris, une
utilisation alternative du clavier. C'est également valable aux endroits où il
faut choisir des options dans les menus.

On peut distinguer quatre possibilités d'emploi de la souris et du clavier:

1. Utilisation combinée de la souris et du clavier

2. Utilisation exclusive du clavier

3. Utilisation exclusive de la souris

4. Utilisation alternative de la souris ou du clavier

Ce n'est qu'en utilisant de façon combinée  la souris et le clavier, que l'on peut
choisir plusieurs fenêtres ou plusieurs lignes pour les travailler (voir page A
16: commandes de sélection). L'utilisation exclusive du clavier est, comme
nous l'avons déjà dit, utile pour l'entrée ou la modification des abréviations et
pour l'enregistrement des informations. A ceci s'ajoutent d'éventuelles re-
marques comme informations supplémentaires lors de l'édition et lors du
plan de remplacement.

Les deux autres possibilités doivent être illustrées par un exemple: nous al-
lons le faire en utilisant un extrait d'une zone de dialogue édition qui s'intitule:
vue d'ensemble des professeurs.

A droite, dans la zone de dialogue se trouve les options pour indiquer s'il faut
imprimer la classe, la matière et la salle dans les vue d'ensembles. Ce n'est
qu'avec la souris exclusivement que l'on peut modifier ces options.

La sélection d'un certain nombre de professeurs, pour lesquels la vue d'en-
semble doit être imprimée est une alternative possible. Lorsque l'on guide la
souris dans l'un des champs de gauche "du professeur" ou bien "à professeur
et que l'on clique un menu local se deroule.

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire A  -  17

Souris ou clavier



Souris ou clavier

 A partir de ce menu, on peut copier une abréviation dans le champs de droite.
Il est,  toutefois, également possible de taper l'abréviation directement dans le
champs noir.

Alors, la souris peut être emmenée dans le deuxième champ et celui-ci peut
être activé par un double clic. On arrive au même résultat avec la touche tabu-
lation

L'encadrement d'un champ indique toujours qu'il est possible d'y ren-
trer des donnés en se servant du clavier. Si un cadre est légèrement om-
bragé, il s'agit d'un menu local.

La touche tabulation permet dépasser d'un champ avec saisie des don-
nées par clavier, au suivant. En appuyant de façon  répétée sur cette tou-
che, l'utilisateur peut vérifier, dans quels champs d'une fenêtre il est
possible de rentrer des données par le clavier.

Il y a encore quelques ordres qui font partie de l'alternative souris-clavier et
qui viennent des barres de menu et de la barre des icônes. Dans la mesure où il
s'agit de commandes standard dans tous les programmes Apple Macintosh,
nous renonçons à les expliquer ici (voir manuel Apple). C'est par exemple le
cas pour les commandes  nouveau, ouvrir, enregistrer, quitter prises dans le
menu Fichier. Les commandes qui n'existent sous cette forme que chez Ma-
cHoraire et qui facilitent énormément le travail avec ce programme, vont être
énumérées ci-dessous.

Cette combinaison correspond à la commande "Abréviation" du menu "Don-
nées". On arrive directement à la zone de dialogue de saisie des abréviations.

Cette combinaison des touches correspond à l'ordre "Imprimer la fenêtre…"
venant du menu "Fichier" et conduit à la zone de dialogue édition de la fenêtre
activée. Par exemple pour un emploi du temps professeur, on édite pas l'em-
ploi du temps de ce professeur mais on indique dans la zone de dialogue édi-
tion où peuvent être édités tous les emplois du temps ou seulement quelques
uns.

Cette combinaison correspond à la commande "Données", "Remplacement"
et "Aujourd'hui" et conduit directement l'utilisateur à la fenêtre pour l'organi-
sation du plan de remplacement.

Cette combinaison ouvre directement la fenêtre "Enveloppe"

Cette combinaison ferme la fenêtre activée.

La flèche vers la droite et la flèche vers la gauche du clavier doivent être utili-
sées partout où les flèches de la barre d'icônes sont utilisées. Vous pouvez
feuilleter jusqu'à la prochaine fenêtre ou bien vers la dernière, en ce qui
concerne le plan de remplacement on arrive au plan de la veille ou bien du len-
demain.
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Installation et démarrage du programme
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Les disquettes originales du programme devraient toujours être utilisées en
tant que copies et être conservées dans un lieu sûr. Par conséquent la première
phase de travail avec MacHoraire devrait consister à faire une copie. Ensuite
le programme peut être installé sur la disque dur.

Installez le programme selon les instructions inclues au pro-
gramme

Lorsque ce processus est terminé, vous trouvez maintenant sur votre disque
un dossier avec le nom "Horaire 2":

Guidez la souris sur ce dossier et
ouvrez-le en cliquant deux fois.

Dans la fenêtre qui s'ouvre vous allez voir trois icônes:

L'icône de gauche est le programme MacHoraire avec le numéro de version
actuelle 2.1.1 existant à l'époque de l'impression du manuel.

L'icône avec le titre "Démodata" indique un document. Elle renferme une ré-
partition complète des cours et l'emploi du temps terminé d'une école type du
niveau collège.

L'icône de droite indique un document-guide. Ce document peut être choisi
pendant le travail avec MacHoraire à l'aide de la barre des menus. Il contient
des explications, des descriptions et des informations  et donnera des premiè-
res réponses  en cas de questions et de problèmes.

Installation et démarrage du programme

Installation

La version PPC a besoin d'une mémoire plus grande que la version
68K. En se servant de la commande "Information" du menu "Fichier"
on peut augmenter la valeur affichée en cas nécessaire.

Lorsque la mémoire libre devient trop petite pour une quantité de don-
nées croissantes, un signal d'alarme est donné. Il s'agit alors de modi-
fier les données concernant la mémoire.



Installation et démarrage du programme

Pour établir un nouveau fichier, démarrez MacHoraire en vous servant de
l'icône du programme (voir ci-dessous). Quand il existe déjà un fichier, les
données de  ce fichier peuvent être chargées d'ici avec le programme dans la
mémoire.

Nous ferons ici tout de même allusion à la deuxième possibilité. Si vous êtes
déjà familiarisé à Macintosh et que vous désirez faire connaissance avec
MacHoraire en feuilletant les données existantes, vous pouvez procéder de la
façon suivante:

1. Guider la souris sur l'icône "Démodata"
2. Cliquer deux fois sur l'icône du document

Le programme démarre alors et charge les données du document dans la mé-
moire. En vous servant de la barre des menus et de la palette d'outils vous pou-
vez faire apparaître certaines parties du programme et regarder les exemples.
Vous pourrez également travailler avec ces données de démonstration ulté-
rieurement lorsque vous serez déjà familiarisé à MacHoraire. Si les données
ne vous intéressent pas, mettez-les tout simplement à la corbeille.

Pour établir un nouveau fichier, démarrez MacHoraire en vous servant de
l'icône du programme

1. Guidez la souris sur l'icône du programme
2. Cliquez deux fois sur l'icône du programme

Vous avez alors une zone de dialogue grâce à laquelle vous
pouvez ouvrir un document déjà existant. Comme vous voulez
entrer un nouveau fichier, quittez cette zone dialogue en vous
servant de l'option "Annuler".

4. Cliquez sur l'option "Annuler"
Sur l'écran restent la barre des menus et la palette d'outils.
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Démarrage du Pro-
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Barre des menus

Nom du fichier



Installation et démarrage du programme

Ces deux barres seront toujours à la disposition de l'utilisateur pour les guider
à travers le programme. Les commandes de la  barre des menus pouvant déjà
être activées se reconnaissent parce qu'elles figurent en écriture normale; les
commandes en gris ne peuvent pas encore être choisies.

Les abréviations Pr, Cl, Ba, Ma, Sa et RC représentent les professeurs, les
classes, les barrettes, les matières, les salles et les tableaux-RC. Dès que, pour
un nouveau fichier, les abréviations correspondantes ont été rentrées, elles
apparaissent à l'aide des commandes dans des menus locaux et peuvent ainsi
être choisies.

Il existe ici une correspondance directe entre les abréviations rentrées et les
boutons de la palette d'outils ici à côté.

Si l'icône gauche est activé (cadre sombre), il apparaît en choisissant une
abréviation par la barre des menus sur l'écran une fenêtre avec les informa-
tions concernant cette abréviation. Si l'icône au milieu est activé, la fenêtre
ouverte contient les données des paquets de l'abréviation. L'icône à droite fait
apparaître sur l'écran l'emploi du temps correspondant.

Quand une fenêtre est ouverte, il peut être changé entre les informations, les
paquets et les emplois du temps d'une abréviation en cliquant sur une des icô-
nes.

Les symboles de la palette d'outils vont être expliqués sur la page suivante.

En donnant les commandes "Nouveau" et "Ouvrir" dans le menu "Fichier",
un nouveau document peut être crée ou bien un document existant peut être
ouvert.
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Vous pouvez protéger votre programme MacHoraire et aussi votre do-
cument contre emploi non autorisé par un mot de passe. Le procédé est
décrit à la page C-26.



Palette d'outils

B  -  6  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi

La palette d'outils présente plusieurs commandes et options pour le travail
dans/avec des fenêtres activées. Quand une commande ou une option est en-
cadrée en gras (en rouge), elle est utilisable à ce moment.

Quelques commandes sont valables pour à peu près toute sorte de fenê-
tre,d'autres commandes ne peuvent être utilisées que pour certaines fenêtres.
En combinaison avec les touches de fonction, les commandes peuvent être
utilisées différemment dans les différentes fenêtres. L'emploi de chaque
commande sera expliqué lors de la présentation des fenêtres.

Quand on travaille avec plusieurs versions d'horaires, on peut choisir une cer-
taine version à partir de ce menu local. Le chiffre indique quelle version est
choisie à ce moment. Encadré en gras (rouge) toutes les actions sont valables
en même temps pour toutes les versions d'horaires.

A partir des flèches on peut feuilleter chaque fenêtre pour obtenir les données
précédentes ou suivantes.

Les touches flèches (flèche à droite, flèche à gauche) du clavier peuvent
être utilisées comme alternative des flèches de la palette d'outils.

Options pour informations, paquets et horaires. Lors du choix d'une abrévia-
tion dans le menu de la barre des menus, il ouvre, dépendant de la mise au
point, une fenêtre avec les informations, les données paquets ou les horaires.
L'encadrement en gras indique quelle fenêtre est activée en ce moment.

L'option à la gauche forme des nouveaux cours et ouvre pour ceux-là le dialo-
gue d'entrée pour les cours; à partir de l'option à droite les cours choisis seront
effacés.

Quand un ou plusieurs cours ont été choisis, on peut démarrer à l'aide de ces
options le calcul manuel ou automatique des horaires.

Mises au point pour la fonction du curseur:

Le bouton représente le curseur flèche. En cliquant avec le bouton de la souris
dans une fenêtre horaire dans une case occupée, il se déroule un menu local
avec des informations sur le cours concerné et sur les cours éventuellement
couplés à ce cours.

Le bouton représente le curseur d'insertion. A l'aide de celui-là on peut p.ex.
placer des professeurs dans des cours, placer des cours dans les horaires, attri-
buer des salles aux cours.

A l'aide du curseur-gomme on peut effacer des données.

A l'aide de l'option "main" on peut tout d'abord déplacer des heures dans les
horaires; en combinaison avec les touches de fonction cette option a encore
d'autres fonctions.

Avec le curseur-marteau on peut fixer les heures. Lors du calcul automatique
la position des heures fixées ne sera pas modifiée; les heures fixées ne seront
pas effacées par la commande "Effacer les horaires".



Nouveau fichier

Lorsqu'on organise un nouveau fichier, MacHoraire fait apparaître, les unes
après les autres, plusieurs zones de dialogue à l'écran. Par l'intermédiaire de
celles-ci, l'utilisateur peut procéder à des mises au point et rentrer ensuite les
abréviations nécessaires.

Pour ce qui est des mises au point (par exemple le nombre d'heures obligatoi-
res des professeurs) des décisions sont prises et elles influencent toutes les
autres données. Dès qu'une nouvelle abréviation arrive (par exemple celle
d'un professeur), on ajoute un nouvel élément aux données pour cette  abré-
viation. Les contenus voulus pour les mises au point (dans notre exemple-ty-
pe, ce sont les heures obligatoires d'un professeur) seront repris automatique-
ment dans cet élément.

Les zones de dialogue pour la saisie des abréviations apparaissent automati-
quement à l'écran lors de l'établissement d'un nouveau fichier. Etant donné
que MacHoraire ne gère les professeurs, les classes, les matières, les salles
que par l'intermédiaire des abréviations précisées par l'utilisateur, celles-ci
doivent être rentrées, pour pouvoir travailler avec ce programme.

On commence un nouveau fichier avec la commande "Fichier"-"Nouveau"

1. Ouvrez dans la barre des menus la commande "Fichier".
2. Choisissez la commande "Nouveau"

C'est alors qu'apparaît tout d'abord sur l'écran la zone de dialogue pour les in-
formations de base.
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Mises au point
Abréviations

Organisation d'un nouveau fichier

Toutes les zones de dialogue pour les mises au point et pour la gestion
des abréviations peuvent être appelées à tout  moment à l'écran, si l'on
désire rentrer de nouvelles données ou effectuer des modifications. Si
l'on désire  se familiariser rapidement avec le programme, les mises au
point peuvent être en un premier temps réalisées par un clic de la souris
sur "Ok", et on peut se contenter de ne rentrer que quelques abrévia-
tions. 

On accède à la zone de dialogue pour ces mises au point en utilisant la
commande "Edition" - "Mises au point"; et pour les abréviations par la
commande "Données" - "Abréviation"..

Etant donné que l'on a en plus la possibilité de modifier ultérieurement
tous les mises au point en utilisant la commande "Copier" (moitié droi-
te de la zone de dialogue) -voir "changements par groupe" page B-53...
il n'y aura pas de problèmes, quand éventuellement les données pro-
pres ne seront pas rentrées et les mises au point seront prises.

Nouveau fichier



Nouveau fichier  -   Mises au point générales

1. Choisissez une unité de temps en cliquant sur une des flèches
ou

1. Rentrez à l'aide du clavier une valeur pour l'unité de temps

Il faut choisir la plus petite unité de temps dans les mises au point
g´nérales. Elle est importante pour les mises au point des heures obli-
gatoires dans les informations et désigne la valeur temporel des cours.
Quand on a choisi ici une valeur incorrecte, il sera difficile de corriger
plus tard les résultats.

Il faut choisir la valeur 1/1 quand, lors de la planification de la capacité des
professeurs, on va calculer seulement avec une unité de temps fixe. Ici il n'est
pas important combien de minutes contient cette unité de temps. Chaque heu-
re placée correspond dans ce cas toujours à une heure obligatoire des profes-
seurs.

Partout où l'on travaille aussi avec des unités plus petites, il faut choisir une
autre unité de temps. En se servant d'un facteur il faut décider alors si une heu-
re sera comptée comme heure entière ou seulement comme une partie d'une
heure. Les attributions correspondantes seront faites plus tard lors des mises
au point des cours (cf. p. B-13) et dans les cours mêmes (cf. p. B-38).

Etant donné que la plus petite unité de temps choisie est p.ex. 1/2, il faut ou
placer deux heures pour obtenir une heure obligatoire ou une heure doit rece-
voir le facteur "2". Etant donné que la mise au point est 1/6 on obtient une heu-
re obligatoire seulement avec 6 heures placées ou avec le facteur "6".

1. Guidez la souris sur la case du chiffre de version et appuyez sur le
bouton de la souris.

2. Choisissez dans le menu local le chiffre de version nécessaire.

Le chiffre de version se rapporte aux horaires et donne la possibilité à les éco-
les de gérer en même temps plusieurs horaires avec des contenus différents.
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Mises au point
générales



Nouveau fichier - Mises au point - générales

Une école, où chaque semaine l'enseignement est fait selon le même horaire,
obtient le chiffre de version "1". Les écoles, où les horaires sont différents
chaque semaine ou où se succèdent régulièrement des horaires différents,
doivent augmenter le chiffre de version. Les écoles avec des semaines A-B-C
ont besoin p.ex. le chiffre "3".

Le chiffre de version le plus grand est "54". Avec ce chiffre-là on peut établir
théoriquement un horaire pour chaque semaine d'une année

Le travail avec plusieurs de versions d'horaires sera expliqué autrefois dans le
manuel (cf. p. B-111...). A l'aide de la palette d'outils on peut changer d'une
version d'horaire à l'autre (cf. p. B-114).

1. Choisissez la semaine à 5 jours, 6 jours ou 7 jours en cliquant sur
une des 3 options.

Avec MacHoraire il est possible de  considérer le dimanche lors de l'établis-
sement de l'horaire. Ainsi également certaines institutions, ou des collègues
travaillent aussi pendant le weekend, peuvent utiliser ce programme pour gé-
rer les heures de travail.

Si vous choisissez la semaine à 5 jours, le samedi et le dimanche ne vont pas
apparaître sur l'écran et dans les éditions d'impression. Quand dans une se-
maine le nombre d'heures par jour sera diminué ultérieurement, les heures de
ce jour seront effacées dans les horaires et seront indiquées comme cours non
placés. L'utilisateur pourra/devra répartir ces heures alors sur les jours res-
tants.

1. Guidez la souris sur le 0
2. Appuyez sur la souris et choisissez sur le menu se déroulant, le

nombre de minutes souhaitées.

Cette partie du programme vous permet de déterminer le laps de temps après
lequel le programme vous rappelle automatiquement qu'il faut sauvegarder
les données, en montrant la zone de dialogue ci-contre. Ceci doit être une aide
pour les utilisateurs, qui ont tendance à oublier l'enregistrement parfois né-
cessaire des données. MacHoraire conserve dans la  mémoire vive toutes les
données pendant le travail et ne reporte ces dernières sur la disquette ou le dis-
que dur que sur ordre express de l'utilisateur; c'est d'ailleurs pourquoi il sem-
ble censé de fixer un temps pour la sauvegarde automatique des
données.

En cliquant sur l'option "Oui", les données de la mémoire vive se-
ront écrites sur les données du fichier. En cliquant sur l'option
"avec  titre nouveau" il s'ouvre une zone de dialogue avec laquelle
le fichier peut être sauvegardé sous un autre nom. Ainsi on obtient
plusieurs versions d'horaires qui peuvent être employées en cas
de besoin.
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Nouveau fichier - mises au point: générales

1. Guidez la souris sur une des flèches et cliquez pour choisir un nom-
bre de jours
ou bien

1. Rentrez une valeur pour le nombre de jours à l'aide du clavier

A partir de cette mise au point vous déterminez combien de temps un emploi
de temps de remplacement doit être disponible dans le fichier pour pouvoir
être changé ou imprimé encore une fois. Chaque horaire de remplacement
supplémentaire agrandi le fichier et a besoin donc plus de place pour la mé-
moire sur le disque dur et aussi dans la mémoire centrale Pour cette raison il
est recommandable de choisir ici la plus petite période possible. .

Le nombre d'heures de remplacement pour chaque professeur sera sauvegar-
dé indépendamment de la période indiquée ici (cf. p. B.136)

1. Choisissez dans le menu local de la palette d'outils la présentation
souhaitée

La palette d'outils peut être placée à n'importe quelle place de l'écran; la forme
de la palette peut être adaptée aux souhaits individuels. La palette à la  p. B-5
de ce manuel représente la mise au point "3x5". Le premier chiffre indique
l'arrangement horizontale, le deuxième chiffre l'arrangement verticale. La
mise au point "15x1" range les options une à côté de l'autre sur une ligne, qui
peut être placée directement sous la barre des menus, la mise au point "1x15"
place les options de la palette d'outils au côté gauche ou droite de l'écran.

Quand la palette d'outils est assez large, le nom du fichier est indiqué dans la
barre des menus de la fenêtre.

Quand la case "fixer la palette d'outils" est cochée, la palette sera placé fixe
avec la mise au point "15x1" comme deuxième ligne sous la barre des menus.
Ainsi toutes les fenêtres de MacHoraire peuvent s'ouvrir sans se croiser avec
la palette d'outils. 

Le menu "Générales" fait partie d'un menu local. En cliquant sur cette option,
le menu se déroule et il est possible de passer aux autres mises au point. Ainsi
le travail avec les mises au point sera facilité, si celles-ci doivent être corri-
gées ultérieurement. Quand un fichier est établi la première fois, ce menu lo-
cal n'a pas d'importance. 

Après avoir fait toutes les mises au point pour les données de base selon vos
nécessités et vos souhaits, cliquez dans l'option "Ok" et passez ainsi aux mis-
es au point des informations.
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Nouveau fichier - mises au point - informations

La moitié droite de la zone de dialogue fait la correction ultérieure des don-
nées rentrées (page B-53) et on ne s'en sert pas encore pour établir un fichier.
Les informations de la moitié gauche de la zone de dialogue, par contre, se-
ront reprises automatiquement lors de la définition des abréviations, dans les
informations correspondantes; une mise au point est donc utile.

Les mises au point ci-dessus signifient que l'on attribue automatiquement à
un nouveau professeur 24 heures obligatoires et à une classe, 30 heures obli-
gatoires. Pour tous les professeurs, toutes les classes et toutes les salles dont
les abréviations sont rentrées avec cette mise au point, du lundi au vendredi, la
treizième à la seizième heure sont bloquées.

1. Guidez la souris sur une des flèches et cliquez pour modifier les
heures obligatoires

Adaptez le nombre des heures obligatoires à votre forme d'école. Choisissez
les valeurs, qui sont utilisées le plus souvent à votre école; les valeurs plus
spéciales pourront être ultérieurement modifiées dans les informations de la
classe ou du professeur concerné (pages B-21, B-24).

Dépendant de la plus petite unité de temps que vous avez mise au point dans
les "générales" un clic de souris change la valeur obligatoire d'une heure en-
tière ou seulement d'une partie d'une heure.

1. Guidez la souris dans une case blanche.
2. Cliquez sur cette case - elle s'assombrit.
3. Cliquez encore une fois sur cette case et elle s'éclaircit.

ou bien
1. Guidez la souris sur une case blanche.
2. Appuyez sur le bouton de la souris et glissez la souris dans une au-

tre case horaire.
3. Relâchez le bouton de la souris et toutes les cases horaires que

vous aurez choisies deviendront sombres.
4. Répétez les démarches 1 à 3, vous constaterez alors que vous pou-

vez faire marche arrière ou bien que la modification peut être annu-
lée.
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Mises au point
Informations



Nouveau fichier - mises au point - cours

Une case sombre signalise que c'est une heure indisponible, une case claire
que c'est une heure libre. Le fait de constater qu'il s'agit d'heures indisponi-
bles et disponibles n'a aucune importance pour la répartition des cours mais
est extrêmement importante pour l'établissement de l'emploi de temps. Les
cours ne peuvent être insérés que dans les cases horaires qui n'ont pas été blo-
quées. Ainsi l'utilisateur peut déterminer le cadre horaire à l'intérieur duquel
les heures peuvent être réparties.

De toute façon, il faut que vous gardiez disponibles quelques heures l'après-
midi pour laisser plus de champ à l'ordinateur pour le calcul automatique afin
qu'il puisse placer des heures ici. Il est plus facile de déplacer à la main les
heures dans un espace dégagé.

Etant donné que ces mises au point sont reprises automatiquement dans les
informations des professeurs, classes et salles, il ne faut ici noter que les dé-
tails valables pour toute l'école.

Une fois que vous avez rentré tous les éléments nécessaires aux informations,
cliquez sur "Ok" et vous accéderez aux mises au point des cours.

Les mises au point de ce cadre se répercutent à chaque fois qu'un nouveau
cours est formé. Etant donné qu'à chaque fois que l'on change de matière, il
faut préciser d'autres indications, il faut effectuer une mise au point valable
pour la plupart des matières.
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Mises au point
Cours

Les mises au point peuvent être changées ultérieurement n'importe
quand pour n'importe quel groupe de cours (moitié droite de la zone de
dialogue: "Mise au point - Copier" voir page B-54...). Les mises au
point pour des cours individuels peuvent être corrigées légèrement à
différents endroits. Par conséquent une précision obligatoire n'est pas
tellement importante lors de l'installation d'un nouveau fichier.



Nouveau fichier - mises au point - cours

1. Guidez la souris sur les flèches pour modifier les indications
ou

1. Rentrez les indications par le clavier
2. Appuyez sur la touche tabulation pour arriver dans la prochaine ca-

se

C'est par ces options que - pour la répartition des cours et l'emploi du temps -
les heures d'un nouveau cours sont rentrées.

Le facteur fonctionne en combinaison avec la mise au point "la plus petite
unité de temps" dans les générales (cf. p. B-8). Quand l'unité de temps est
"1/1" et le facteur est "1", chaque heure d'un cours sera comptée comme heure
entière. Quand l'unité de temps est "1/2", le facteur "1" fait qu'une heure sera
comptée comme demi heure, le facteur "2" fait qu'une heure sera comptée
comme heure entière. La plus petite unité de temps 1/1 et le facteur "2" font
qu'une heure d'un cours sera comptée deux fois. 

Le facteur d'un cours règle ainsi son emploi différent pour les opérations di-
verses. Le cours peut p.ex. être utilisé pour une heure d'enseignement norma-
le aussi bien que pour une surveillance moins importante.

Ces options sont importantes lors du calcul automatique de l'horaire. Elles
doivent se rapporter avec cohérence aux heures des cours et au tableau auto-
matique afin que les cours peuvent être organisés sans erreur. 

Prenant les mises au point "2" et "1" pour un cours à 3 heures, le cours sera
placé automatiquement dans l'horaire une fois comme heure simple et une
fois comme heure double. Si on veut placer seulement des heures simples, il
faut choisir les mises au point "1" et "3". Les options "6" et "0" font qu'un
cours à 6 heures sera placé entièrement sur le lundi, qu'un cours à 30 heures
sera réparti proportionnellement sur une semaine à 5 jours. 

La répartition automatique des cours à plusieurs heures par jour ne peut être
faite que si le tableau automatique choisi le permet.

MacHoraire présente plusieurs tableaux pour la planification automatique
des cours: répartition proportionnelle des heures sur la semaine, répartition
successive sur certains jours, répartition d'abord des premières heures, ensui-
te des autres heures sur des jours choisis. Pour chaque cours il faut fixer le ta-
bleau, selon lequel le calcul sera fait. Les tableaux automatiques sont présen-
tés à la p. C-28.

1. Guidez la souris sur une des options et cliquez pour l'activer.
ou

1. Guidez la souris sur une des options et cliquez pour la désactiver.
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Lors du premier travail avec MacHoraire il n'est pas besoin de se fami-
liariser à ce moment avec les tableaux automatiques. Il faut mieux
prendre la valeur mise en avant et la corriger en cas de besoin à l'aide
des "Mises au point " "Automatique" quand on aura expérience avec le
calcul automatique.



Nouveau fichier- mises au point - cours

Pour organiser les heures d'un professeur il ne faut pas seulement prendre en
considération les heures d'enseignement, il faut gérer aussi d'autres données.
En font partie les heures de décharge (comptées mais pas placées) ou bien les
surveillances de récréation (placées mais pas comptées).

Tels cours sont marquées par les boutons:

ne pas placer -  ces heures ne figurent pas sur l'emploi du temps

ne pas compter - classes   Les heures figurent sur l'emploi du temps,
font partie du paquet professeur mais non du paquet classe. (p. ex. théatre)

ne pas compter - professeur  Les heures figurent sur l'emploi du
temps mais ne font pas partie du paquet professeur (p. ex. surveillances de ré-
création)

Etant donné que ce genre de cours n'est pas nécessaire au premier stade de tra-
vail avec MacHoraire, il n'est pas  nécessaire de cocher ces cases dès mainte-
nant.

1. En cliquant choisissez la classification que vous préférez

Les cours vont être énumérés dans les fenêtres et zones de dialogue. L'utilisa-
teur décide à ce moment si elles doivent être classées selon les classes ou se-
lon les professeurs.La position de l'option pourra à tout instant, ultérieure-
ment, être modifiée selon le stade de travail. 

1. Utilisez les commandes qui vous ont déjà été présentées lors des
informations (p. B-11)

Les indisponibilités, qui sont prévues ici, se répercutent sur toutes les unités
de cours qui vont être formées. Pour établir un nouveau fichier il faut choisir
la mise au point, qui a été choisie aussi pour les informations des professeurs,
classes et salles.

Plus tard, quand tous les cours nécessaires sont déjà établis, on peut choisir
des cours avec des caractéristiques identiques, faire apparaître les mises au
point et corriger pour ces cours-là la mise au point à l'aide de la commande-
copier (voir p. B-54...).

 Il y a aussi des heures de "pointe" et des heures de début ou de fin de journée
qui seront attribuées à certaines matières ou non. L'après-midi peut p.ex. être
bloqué pour des cours avec une seule heure.

En cliquant sur "Ok" on arrive dans la zone de dialogue pour rentrer les abré-
viations nécessaires.
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Nouveau fichier - abréviations

La zone de dialogue pour entrer et gérer les abréviations montre, à gauche, la
liste des abréviations; bien sûr, lors de la première organisation d'un fichier,
elle est encore vide à la phase où l'on est rendu. C'est en se servant des points
mentionnées en haut à droite que l'utilisateur change la liste des abréviations.
Le point noir indique quel est l'option choisie.

Pour pouvoir travailler avec MacHoraire, il faut d'abord que les abréviations
soient définies et rentrées. Une abréviation peut se composer de 7 signes au
maximum, les chiffres, minuscules ou majuscules et les signes néants peu-
vent être utilisés en se combinant. Il faut toutefois noter qu'à l'intérieur d'une
même liste, une abréviation ne peut pas être utilisée deux fois; cependant la
même abréviation peut apparaître dans des rubriques différentes. Il devrait
donc être possible dans toute école de former toutes les abréviations nécessai-
res ou bien de reprendre tout simplement les appellations existantes déjà.

Bien que l'on puisse, à tout moment, élargir ou modifier la liste des abrévia-
tions, nous vous conseillons par économies de travail d'en rentrer le plus pos-
sible tout de suite.

Pour chaque abréviation, un enregistrement de tous les éléments concernant
la répartition des cours et les emplois du temps se fait au moyen des options
provenant des mises au point "Informations" (cf.p.B-11).

Signe néant: Au début et à la fin d'une abréviation, il ne faut pas utiliser
de signe néant. Etant donné qu'on ne peut pas distinguer ce genre de si-
gne à ces endroits là, il se peut par la suite que l'on ait des problèmes si
on utilise ce genre d'abréviation.

Longueur des abréviations: C'est d'après l'abréviation la plus longue
que le programme calcule la place nécessaire à une case horaire dans
les emplois du temps. Plus une abréviation est longue, plus les emplois
du temps deviennent importants. De grands emplois du temps récla-
ment beaucoup de place à l'écran et ont donc moins d'informations ap-
paraissant simultanément. C'est pour cette raison qu'il faut veiller à ne
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Nouveau fichier - abréviations

pas faire de plus longues abréviations qu'il n'est nécessaire.

 Après l'ouverture de la zone de dialogue, le point d'insertion clignote dans le
cadre de rentrée. Si cela n'est pas le cas, il faut mettre la souris sur le cadre et
appuyer une fois brièvement sur le bouton de la souris. La liste des abrévia-
tions professeurs devrait être choisi.

1. Rentrez une abréviation professeur sur le clavier
2. Appuyez la touche Retour

ou bien
Cliquez sur "Nouveau"

Dans les deux cas, l'abréviation est enregistrée dans la rubrique des abrévia-
tions, et le champs d'entrée se libère en vue d'une nouvelle abréviation.

Répétez la démarche pour les autres abréviations professeurs. Si vous désirez
que les abréviations soient rangées dans un certain ordre (voir en bas de cette
page), il vaut mieux les rentrer tout de suite dans l'ordre voulu, cela vous faci-
litera la tâche. Si vous désirez que les abréviations soient ultérieurement ran-
gées par ordre alphabétique, l'ordre de rentrée n'est pas important car le regis-
tre des abréviations peut être classé de façon alphabétique en se servant de la
commande "Classer".

Une fois que vous aurez entré les abréviations professeurs, cliquez sur l'op-
tion pour le registre d'abréviations des classes et rentrez de la même manière
vos classes. Lorsque les abréviations pour les matières et les salles auront été
saisies (pour les groupes d'abréviations "barrettes" et "RC-tableaux" voir
pages B- 18 et B-19), vous pourrez terminer l'entrée des abréviations, en cli-
quant sur "Ok".

Si, par mégarde, vous rentrez une abréviation déjà existante, celle-ci
vous sera indiquée "sélectionnée" dans le registre des abréviations et,
simultanément, les commandes "Changer" et "Effacer" pourront être
choisies afin que vous puissiez la corriger.

L'ordre des abréviations dans le registre d'abréviations est important dans la
mesure où il se répercutera plus tard sur le travail à l'écran ainsi que sur les
éditions de listes, d'emploi du temps  ou les vues d'ensemble. Dans tous les
menus locaux où des abréviations sont proposées au choix, l'ordre des abré-
viations correspond à l'ordre du registre d'abréviations.

Entrée des abréviations: Lorsqu'on les rentre, les nouvelles abréviations se
retrouvent toujours à la fin du registre, ce qui signifie que l'utilisateur décide
lui-même de l'ordre des abréviations en fonction de l'ordre dans lequel il les
rentre. Pour les matières, par exemple, on peut entreprendre un groupement
selon les domaines ou bien selon les matières ne devant être enseignées qu'en
barrettes. Pour les abréviations des classes, il peut être souhaitable, de mettre
à la fin les groupes de travail (GT1, GR2). 

Classement des abréviations: Le cadre "Classer" sert à ranger par ordre al-
phabétique les abréviations. L'ordre, ne porte à chaque fois que sur le registre
d'abréviations indiqué. Si l'on utilise par exemple pour les classes les abrévia-
tions 6eA, 5eA, ..., 2deA, 1eA, on aura alors le classement suivant: 1eA,
2deA, ...5eA, 6eA.

B  -  16  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi

L'ordre des 
abréviations

Entrée des 
abréviations
pour les professeurs,
classes, matières, 
salles



Nouveau fichier - abréviations

Modification de l'ordre des abréviations: L'ordre établi lors de l'entrée des
abréviations ou bien celui obtenu avec le classement peuvent, bien sûr, être
modifiés à tout instant en déplaçant les abréviations. Dans notre exemple
nous allons vous montrer comment la 6eC peut être déplacée derrière la 6eB.

1. Guidez la souris dans le registre d'abréviations sur l'abréviation à
déplacer.

2. Appuyez le bouton de la souris.
Le curseur se modifie en un symbole aves les flèches vers le haut
et vers le bas (symbole de déplacement).

3. Glissez ce symbole à l'endroit voulu et relâchez le bouton de la sou-
ris.
C'est à cet endroit que l'abréviation sera rangée dans le registre.

Si vous voulez enlever une abréviation se trouvant dans le registre d'abrévia-
tions, procédez de la façon suivante:

1. Choisissez le registre d'abréviation où vous désirez ôter une abré-
viation.

2. En cliquant choisissez l'abréviation à effacer.
L'abréviation choisie apparaît dans le champs d'entrée.

3. Cliquez sur "Effacer".

Dans la mesure où vous n'aurez pas encore mémorisé de données pour cette
abréviation, comme c'est, par exemple, le cas lors du commencement d'un fi-
chier, elle va tout simplement être effacée du registre.

Par contre si une abréviation doit venir à être effacée après
un certain temps et qu'il ait des données existantes pour cet-
te abréviation, la question ci-contre  apparaîtra à l'écran. Si
vous cliquez sur "Non", la suppression ne se fera pas, si
vous cliquez sur "Oui", l'abréviation sera supprimée et,
avec elle, toutes les données de base concernant cette abré-
viation. Tous les cours contenant cette abréviation re-
steront mais l'abréviation ne sera plus inscrite dans ces
cours. Les cours déjà placés seront ôtés des emplois du
temps. 

Par exemple, si un professeur s'en va, on peut commander "Effacer", ôter des
informations tous les éléments concernant ce professeur. Si ce professeur a,
par exemple, enseigné l'anglais en classe de 5eA, il faudrait qu'un nouveau
professeur soit mis sur ce cours. Il ne reste plus qu'à placer le cours dans les
emplois du temps.
Si une abréviation classe doit être ôtée du registre, et avec elle, la répartition
de cours concernant cette abréviation, il est recommandé, avant d'effacer
l'abréviation, d'appeler le paquet et de supprimer tous les cours contenant cet-
te abréviation car, sinon, chez divers professeurs, les cours subsisteront sans
classe et il seront alors difficiles à détecter et à éliminer.
Les abréviations peuvent à tout moment être ôtées du fichier.
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Nouveau fichier - abréviations

La commande "Modifier" peut, par exemple, être utilisée pour des modifica-
tions de noms après mariage. Ceci peut être également le cas lorsque certai-
nes matières changent de nom au niveau administratif ou bien quand des sal-
les sont appelées autrement.

Quand une abréviation a été modifié tous les informations concernant cette
abréviation resteront et seront valables pour la nouvelle abréviation.

La modification d'une donnée va vous être expliquée au moyen d'un exemple.
Pour le chinois comme langue vivante en 3ème, on utilise à une école l'abré-
viation "chin". Cette abréviation doit être modifiée en chi3 (chinois à partir de
la 3ème).

1. Choisissez le registre d'abréviations, où l'abréviation doit être mo-
difiée ("Matières").

2. Choisissez par un clic l'abréviation à modifier ("chin").
L'abréviation choisie apparaît dans le champs d'entrée.

3. Cliquez sur "Modifier".

A l'écran apparaît maintenant le dialogue de modification suivant:

4. Entrez sur le clavier la nouvelle abréviation (chi3); on écrit alors sur
l'ancienne abréviation,
ou
Guidez la souris derrière le signe à changer, appuyez le bouton de la
souris, effacez "n" et entrez "3".

5. Appuyez sur la touche "retour"
ou
cliquez sur "Ok".

Le dialogue de modification est terminé, l'abréviation Chin est partout rem-
placée par l'abréviation chi3 dans le fichier.

Pour les barrettes on vous renvoie à la présentation des barrettes - partie A du
manuel (p.A-7).  Par une abréviation barrette, on peut relier plusieurs cours et
les mettre plus tard dans les emplois du temps, donc les placer au même mo-
ment. Le choix des abréviations pour les barrettes est entièrement libre.

Etant donné que - à tout moment et de tout endroit du programme - on peut ac-
céder au dialogue d'entrée pour les abréviations et que tous les cours peuvent
toujours être couplés les uns aux autres, on n'est pas obligé de définir les abré-
viations lors de l'installation d'un fichier.
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Nouveau fichier - abréviations

Le tableau-RC (tableau général de répartition des cours) donne une vue d'en-
semble de la répartition des cours; celle-ci peut être organisée d'après les clas-
ses et les matières ou bien d'après les classes et les professeurs. Elle peut donc
être basée sur les matières ou sur les professeurs. Elle ne sert pas uniquement
à informer mais aussi à établir la répartition des cours. C'est de là que l'on peut
assigner des professeurs à des cours existants ou bien que l'on peut former de
nouveaux cours.

Vous trouverez des exemples à la page B-41.

On peut, si on le désire, établir autant de tableaux-RC que l'on veut: par exem-
ple un pour toute l'école, un pour tout un niveau ou bien encore un pour toute
une matière.

Tout d'abord il faut, pour un nouveau tableau-RC, rentrer une abréviation, par
exemple "2de" ou "BTS" pour un tableau basé sur les classes ou bien "lan-
gues" ou "bio" pour un tableau basé sur les matières. Par la suite, l'utilisateur
peut préciser dans les données fondamentales, quelles sont les matières et les
classes devant apparaître dans tel ou tel tableau.

Une fois de plus on n'est pas obligé de définir les abréviations dans la phase
d'élaboration de MacHoraire. On pourra décider par la suite des tableaux-RC
dont on a besoin.

Des tableaux très étendus  ralentissent le rythme du travail avec le program-
me. Il est donc fortement conseillé pour cette phase d'élaboration de la répar-
tition, de constituer des tableaux de taille moyenne.

Le bouton "Ok" ferme le dialogue d'entrée; sur l'écran il ne restent que la barre
des menus et la palette d'outils.

Autres phases de travail
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Ainsi vous avez terminé le processus, qui est nécessaire quand vous
créez un document avecla commande "Nouveau" dans le menu "Fi-
chier".

Avant de pouvoir commencer la répartition des cours il est nécessaire
de procéder encore à 2 préparations pour créer un nouveau document:
1. Il faut déterminer les matières, que les professeurs peuvent ensei-
gner, car MacHoraire ne proposera que les professeurs enseignant
dans telle ou telle matière.
2. Pour les classes il faut créer les cours nécessaires.

Les préparations seront faites à l'aide des "Informations". Pour cette
raison:

les informations sur les professeurs et les informations sur les
classes

seront expliquées dans les paragraphes suivants.

Pour pouvoir travailler systématiquement, il ne sera pas expliqué seu-
lement les 2 phases de travail mais aussi les mises au point des infor-
mations qui seront employées plus tard.



Nouveau fichier - informations sur les professeurs

Ouvrez la fenêtre "Informations sur les professeurs"

1. Cliquez dans la palette d'outils sur le bouton pour informations.
L'encadré gras indique que le bouton est sélectionné.

2. Conduisez la souris dans la barre des menus sur le titre "Pr" (pour
professeur) et appuyez sur le bouton de la souris.
Un menu se déroule alors avec les abréviations professeurs que
vous avez rentrées.

3. En appuyant sur le bouton choisissez une abréviation professeur et
relâchez le bouton.
A l'écran apparaît maintenant la fenêtre avec les informations sur
ce professeur. Le point d'insertion clignote dans le cadre pour le
nom:

4. Inscrivez le nom du professeur tel qu'il doit apparaître sur les listes
imprimées.

5. Conduisez le curseur dans le cadre "Matière"; choisissez une ma-
tière que le professeur soit apte à enseigner.
Cette matière apparaît dans le cadre des matières du professeur.

6. Répétez le processus 5 pour définir toutes les matières nécessai-
res. 

7. Au cas où vous ayez dupliqué une matière par erreur, effacez- là  par
un double clic avec la gomme.

8. Cliquez dans la palette d'outils sur la flèche de droite pour accéder
au professeur suivant et répétez les points 4-7.

Les différentes parties des informations sur les professeurs seront expliquées
ensuite.

La barre des menus montre qu'il s'agit d'une fenêtre d'informations. Dans ce
cas-là les informations pour l'abréviation "An" apparaissent.
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Les matières de chaque professeur doivent absolument être rentrées
lors de la constitution d'un nouveau fichier; par contre les éventuelles
corrections nécessaires concernant les heures dues, le nom du profes-
seur et les indisponibilités peuvent être ajoutées ultérieurement. Les
phases de travail numérotées sont recommandées pour l'utilisateur qui
travaille pour la première fois avec des fenêtres informations.

Informations
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Nouveau fichier - informations sur les professeurs

On peut rentrer jusqu'à vingt signes dans le cadre
du nom. C'est à l'utilisateur de décider comment il les emploie: prénom plus
nom, nom tout seul, Mr/Mme plus nom, titre etc.. Ce texte n'a aucune impor-
tance pour l'établissement de l'emploi du temps. Il n'est utilisé que pour l'édi-
tion.

Les abréviations de toutes les matières définies apparaissent comme choix,
quand on conduit la souris dans le cadre "Matière" en appuyant sur le bouton
de la souris. Si vous relâchez le bouton sur une  matière choisie, cette matière-
là apparaîtra dans le cadre matières du professeur. Il est possible d'effacer une
matière par un double clic.

Le nombre des heures obligatoires est rentré lors des mises au point (voir page
B-11) et ne nécessite des modifications que dans certains cas (par exemple
pour les professeurs qui ne travaillent pas à temps complet) en cliquant sur les
flèches. Le nombre des heures attribuées s'inscrit automatiquement à partir
de la répartition des cours. Le chiffre entre parenthèses indique le nombre
d'heures, et sa partie décimale indique le facteur de  chaque cours (page B-
38).

Les indisponibilités sont importantes pour l'établissement de l'emploi du
temps.Comme les heures obligatoires elles seront reprises lors des mises au
point (voir p. B-11). Si un professeur d'une école n'est disponible que certains
jours (par exemple professeurs mi-temps ou enseignant sur deux établisse-
ments) les indisponibilités nécessaires doivent être rentrées maintenant.

S'il faut prendre en considération certains souhaits individuels, c'est ici qu'il
faut les rentrer. Pour celui qui veut commencer sa matinée plus tard par exem-
ple, il faut bloquer le première et/ou la deuxième heure. On peut concentrer
les heures en début de matinée, en bloquant les dernières heures. Si l'on veut
un jour libre, il faut bloquer toutes les heures de cette journée. Si les responsa-
bles de l'établissement ont une heure bloquée, ils sont alors disponibles à ce
moment- là pour les entretiens avec les parents d'élèves ou autres. 

Il y a des écoles où les professeurs ne vont pas dans les classes mais où les élè-
ves viennent chez les professeurs. Les professeurs enseignent alors toujours
dans une certaine salle spécialisée.

Quand ici pour un professeur une salle est prévue dans  les informations, la ré-
partition des cours peut être organisé par le professeur.
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Lors de la répartition des cours un professeur peut être prévu seule-
ment pour les matières qui apparaissent dans le cadre matières du pro-
fesseur,
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Quand un nouveau cours sera établi au moyen du paquet professeur ou de
l'emploi du temps du professeur, la salle sera reprise automatiquement des in-
formations. Aussi quand un professeur sera ajouté dans des cours déjà établis,
la salle de ce professeur sera considérée. Quand un professeur sera ôté, la salle
sera ôtée aussi, quand il y aura un changement de professeur, la salle sera
échangée également.

Possibilités d'informations supplémentaires

Une fois que la répartition des cours et l'emploi du temps sont terminés, l'utili-
sateur dispose d'informations supplémentaires. Dans le cadre "Matières" ap-
paraît  le nombre d'heures du professeur dans chacune de ses matières. En ap-
puyant sur le bouton de la souris sur un article, un menu local se déroule et in-
dique les informations concernant les cours. Dans le cadre "Hrs Attrib." ap-
paraît la somme des heures attribuées au professeur. Les points dans le ta-
bleau "indisponibles" indiquent la répartition hebdomadaire des cours du
professeur concerné.

Le dialogue explicite tout ceci:

Une fois les informations professeurs rentrées, la majeure partie des prépara-
tions pour l'établissement d'une répartition de cours est terminée. Les abré-
viations nécessaires sont en place. Le groupe des professeurs de telle ou telle
matière est exploitable. On peut commencer maintenant la répartition des
cours en précisant les informations sur des classes.
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Emploi du temps    
 professeur Ballande

si bouton de souris appuyé sur 12 FR

Le prof. Bal enseigne 6 heures de
français en 1.9, barrette 1mod2Fr et 6
heures de français en 2CO1, barrette
2mod1Fr

12 heure FR plus 3 heures GEO plus 1 heure EDC donnent 16 heures at-
tribuées. 1 heure est encore exploitable. La 1 heure décharg n'est pas
comptée, car pour ce cours, l'option "ne pas compter" a été choisi (cf page
B-37)
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Les informations sur les classes recoupent la répartition des cours. En préci-
sant quelles matières seront enseignées dans quelles classes avec quel nom-
bre d'heures hebdomadaires, les premiers cours pourront être établis. Ceux-
là seront une partie importante d'une répartition des cours.

Maintenant il faut établir des cours, dans lesquels seulement les professeurs
seront ajoutés ultérieurement. Les autres informations de cette fenêtre (salle,
professeur, indisponible) peuvent être ajoutées plus tard.

Etant donné que vous établirez les cours au moyen des informations sur les
classes, il est très important de vous assurer dès maintenant que les mises au
point, qui vont être reprises automatiquement, sont justes.

1. Ouvrez dans la barre des menus le menu "Edition" et choisissez les
"Mises au point" et "Cours".
Rectifiez si nécessaire les mises au point (voir procédé p. B-12...).

2. Fermez la fenêtre en cliquant sur "Ok".

Les informations sur les classes peuvent être maintenant modifiées:

1. Cliquez dans la palette d'outils dans le cadre pour informations.
L'encadré gras indique que vous avez choisi cet élément.

2. Guidez le curseur dans la barre des menus sur "Cl" (classes) et ap-
puyez sur le bouton de la souris.
Un menu se déroule avec les abréviations des classes que vous
avez rentrées.

3. Guidez le curseur dans le menu vers une abréviation de classes en
appuyant sur le bouton, puis relâchez le bouton.                                                              
  A l'écran apparaît la fenêtre comportant les informations sur cette
classe, le point d'insertion clignote dans le cadre "Info":

 

La barre des menus indique la fenêtre (informations) et l'abréviation 1CO1.
Les informations concernant cette abréviation apparaissent dans la fenêtre
actuelle.
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Dans ce cadre, on peut, selon les besoins, rentrer diverses informations: nom-
bre d'élèves, explications de l'abréviation, chiffres pour statistiques, sans dé-
passer 20 signes toutefois.
L'entrée ne sera pas terminée avec "Return".
Laissez le cadre libre quand vous n'en avez pas encore besoin à ce moment.

Le nombre d'heures obligatoires est repris à partir des mises au point pour les
informations. Vous pouvez le modifier en cliquant sur les flèches.

Le nombre d'heures attribuées résulte de l'addition des cours, qui seront éta-
blis pour la classe à l'aide du menu local "Matière" (voir ci-dessous). Le chif-
fre décimal indique le facteur du cours (voir page p. B-38), le chiffre entre pa-
renthèses indique le nombre de cadres pour les heures dans l'emploi du temps
de la classe qui sera nécessaire pour le cours.

Un exemple va vous expliquer l'emploi de cette case: pour la classe X un
cours avec 4 heures par semaine sera établi pour la seconde langue étrangère.
Si certaines élèves font de l'espagnol et d'autres de l'allemand, il faut former
deux cours en barrette (parallèles): 3 heures d'espagnol et 3 heures d'alle-
mand (voir page A-7). Si vous avez choisi l'option "une fois" (case cochée)
les heures de la barrette ne vont être enregistrées qu'une fois dans les heures
attribuées (c.à.d. 3 heures et non 6 heures).

En cliquant sur le cadre vous choisissez "une fois". Cliquez une seconde fois
pour annuler l'option.

Deux menus locaux avec les abréviations des professeurs existent pour saisir
le professeur principal et éventuellement son remplaçant. Les informations à
leur sujet peuvent être également rentrées plus tard. Elles ne sont utiles qu'au
moment de l'impression.

Si les classes ont chacune leur salle, on peut à l'aide de ce menu local choisir
l'abréviation de cette  salle, sinon choisissez "Sans". Si les professeurs ont
leur propre salle, on peut choisir cette salle dans le menu local des informa-
tions des professeurs.

Les écoles, où une classe sera enseignée dans une salle prévue pour cette clas-
se pour au moins quelques heures, devraient faire maintenant l'attribution
d'une salle.

Quand, avant d'établir les cours, une salle a été choisie pour une classe
et on établit un nouveau cours à l'aide du menu local "Matière" (voir
ci-dessous), celle-là sera reprise automatiquement dans tous les nou-
veaux cours.

La combinaison classe-salle restera existante pour le travail avec
MacHoraire. Quand une classe sera rentrée ultérieurement dans un cours, la
salle sera reprise aussi; si une classe sera annulée, la salle sera annulée égale-
ment.
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Nouveau fichier - informations sur les classes

L'attribution des salles spécialisées(bio, info, etc) se fait plus tard (cours voir
p.B-36, paquets voir p.C-51, emploi du temps p.B-104). Si vous ne savez pas
encore quelle est la salle qui va être accordée à la classe, choisissez "Sans".
Vous pouvez plus tard attribuer des salles aux cours en passant par les em-
plois du temps.

Modifications concernant les salles de classe

S'il est nécessaire d'attribuer une nouvelle salle à une classe, ap-
puyez sur le bouton de la souris et choisissez dans le menu local
une autre salle. Un dialogue pose la question précisant la modifi-
cation. Il vous suffit de confirmer en cliquant sur "Oui". L'an-
cienne abréviation est alors remplacée dans tous les cours par la
nouvelle. Cela ne se fait que si les cours ne figurent pas encore
dans les emplois du temps. Dans le cas contraire, la nouvelle
abréviation salle est ajoutée à l'ancienne. Sur les emplois du
temps, les anciennes attributions de salle sont maintenues. Si
vous désirez modifier les salles également sur les emplois du temps, il faut ef-
facer l'emploi du temps de la classe avant de modifier les salles, puis remettre
l'emploi du temps.

Si vous ne confirmez pas et cliquez sur "Non", tous les cours conservent leur
ancienne classe. Dans les nouveaux cours, c'est la nouvelle salle qui sera in-
scrite.

Pour les modifications de salle concernant les cours déjà en place il y a un au-
tre procédé, qui figure à la p. B-104.

A l'aide du menu local "Matière" toutes les matières nécessaires pour la clas-
se seront choisies et enregistrées comme cours dans la rubrique en dessous:

1. Appuyez sur le bouton de la souris sur "Matière" et choisissez une
matière du menu local qui se déroule.
Le chiffre apparaissant devant la matière dans le cadre des matiè-
res de la classe correspond à la mise au point que vous avez effec-
tuée pour les cours (voir p.B-13).

2. Guidez le curseur sur les flèches et corrigez le nombre d'heures
pour la matière choisie, au cas où se nombre diverge de la mise au
point.

3. Répétez les phases 1. à 2. jusqu'à ce que toutes les matières de la
classe figurent dans le cadre de la classe.
Pour les cours devant être mis en barrette plus tard, veuillez lire
les indications ci-dessous.

4. Si vous avez dupliqué une matière par erreur, il vous est possible
d'effacer cette matière en cliquant deux fois sur cette matière.
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En choisissant les matières pour les classes, on forme les cours, qui, selon les
mises au point pour les informations de la classe, comprennent les informa-
tions suivantes: classe, matière, salle, nombre d'heures, facteur du cours,
nombre d'heures par jour, nombre minimum d'heures simples, tableau auto-
matique valable pour ce cours, indisponibilités. 

Les autres détails, ainsi que la nomination des professeurs, auront lieu plus
tard (voir cours p. B-33... et tableaux-RC p. B-42...).

Barrettes

Pour les matières devant être mises en barrette plus tard (sport ou langue
étrangère) deux possibilités s'offrent à vous:

1ère possibilité: Dupliquez chaque matière autant de fois que cela s'avère
nécessaire. Ne vous inquiétez pas si le nombre des heures attribuées dépasse
celui des heures obligatoires. En effet quand les matières seront reliées par la
même abréviation de barrette, le nombre des heures attribuées sera corrigé
(cf. la case "une fois"). Par exemple, si vous mettez en barrette les 2des LV2
Allemand et LV2 Espagnol chaque matière n'est utilisée qu'une seule fois (un
seul professeur enseigne l'espagnol aux 2de1 et 2deB et un seul professeur,
l'allemand). Les cours notés en trop devront être effacés à la fin des réparti-
tions des cours.

2ème possibilité: Ne dupliquez pas les matières dont vous savez d'avance
qu'elles devront être mises en barrette. Ne vous inquiétez pas non plus ici, si le
nombre des heures obligatoires ne correspond pas à celui des heures attri-
buées, puisque des matières manqueront. Quand vous formerez plus tard les
cours en barrettes (voir p.B-49...), les matières s'inscriront automatiquement.

Les indisponibilités ne sont valables que pour la classe affichée à l'écran. El-
les déterminent où les cours de cette classe s pevent être placés. Les données
reprises des "mises au point pour les informations" peuvent être corrigées en
cliquant sur le bouton de la souris.

Cette commande ouvre une boîte de dialogue qui permet de dupliquer les
cours d'une classe dans les informations d'autres classes, ce qui simplifie l'en-
trée des données. Bien sûr vous n'utiliserez pas cette commande pour la pre-
mière classe d'un niveau mais uniquement pour les autres classes. Dans notre
exemple nous allons dupliquer les informations de la 2deA en 2deB..

B  -  26  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi

Nouveau fichier - informations sur les classes



Nouveau fichier - informations sur les classes

1. Cliquez la flèche droite dans la palette d'outils pour faire apparaître
les informations de la 2deB.

2. Choisissez, si cela vous est possible, une salle qui sera attribuée à
la classe.

3. Si besoin, entrez des informations dans le cadre "Info", choisissez
le professeur principal et vérifiez les indisponibilités en effectuant
les corrections nécessaires.

4. Cliquez sur "Dupliquer"
Voici la boîte de dialogue:

5. Appuyez sur le bouton de la souris dans la case "de
classe" et choisissez dans le menu local, la classe
dont les matières doivent être dupliquées (pour notre
exemple la 2deA).

6. Choisissez en cliquant, l'option souhaitée (pour notre
exemple "sans barrettes").
Le résultat des options est décrit plus bas.

7. Cliquez sur "Ok" pour dupliquer.
La boîte de dialogue se ferme. Dans le cadre "Matiè-
re" apparaissent tous les cours de la 2deB.

 

Seuls les cours simples sont dupliqués. Si des barrettes existent, elles seront
laissées de côté. Si vous avez suivi la démarche du manuel jusqu'ici, il n'y a
pas encore de barrettes et donc toutes les matières seront dupliquées.

Tous les cours même en barrette, sont dupliqués. La nouvelle classe est ajou-
tée aux barrettes. La 2deB est ajoutée au cours de sport de la 2deA.

Les cours en barrette sont dupliqués comme des cours simples.

Si la case n'est pas cochée, les cours sont dupliqués, salle de la 2deA compri-
se.
Si la case est cochée, mais qu'aucune salle ne soit attribuée à la nouvelle clas-
se, les cours sont dupliqués sans salle de classe.
Si la case est cochée et qu'une salle soit attribuée à la nouvelle classe, l'ancien-
ne salle est remplacée par la nouvelle pour tous les cours.
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Cette option ne concerne que les salles de classe, c.à.d. les salles pour
lesquelles les abréviations sont identiques dans les cours et dans les in-
formations sur les classes. Les cours avec salles spéciales (par exem-
ple physique, chimie) sont dupliqués sans modification.



Nouveau fichier - informations sur les classes

Informations supplémentaires sur les matières par classe

Tout comme pour les informations sur les professeurs(voir p.B-22), il exis-
tent d'autres détails pouvant faire partie des informations des classes. Les
cours, qui sont déjà dans les emplois du temps, figurent dans le cadre "indis-
ponibles". Dans le cadre "Matière", les matières sur fond gris sont des cours
en barrette. Si vous cliquez à la souris sur une ligne d'un cours, un menu local
vous indique les cours. C'est que nous avons tenté de vous expliquer avec
l'exemple suivant (matière d'une 2de):
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Prof. Ge enseigne 2 heures d'Ed-
PHYS dans la classe 1CO1 dans la
salle Gym1

Pour le niveau 2de une heure d'allemand et une heure de mathématiques
ont été établies supplémentairement comme cours de soutien et sont
mises en barrette sous l'abréviation "2so".  En combinaison avec le cours
allemand, le cours en barrette mathématiques apparaît en italique; en
combinaison avec le cours mathématiques, le cours allemand apparaît
en italique. Les deux cours sont marqués par le fond comme cours en
barrette.

Voilà comment apparaissent les informations dans le menu local: nom-
bre d'heures (en considération du facteur comme chiffre décimal/sans
facteur entre parenthèses) - professeur - matière - classe - barrette - salle.
On ne voit ici que la 2deC, mais toutes les classes de 2de participent à ces
cours.

Une fois que les informations de tous les professeurs et de toutes les
classes sont rentrées, les mises au point, qui sont nécessaires pour le
premier établissement d'un fichier, sont terminées. Plus tard on pourra
toujours revenir à ces informations. Cela est aussi valable pour le pas-
sage dans un nouveau semestre ou une nouvelle année scolaire.

L'état final d'un fichier existant est toujours aussi le point de départ
pour des nouvelles répartitions de cours ou de nouveaux emplois du
temps, c'est à dire que l'entrée étendue des données pour établir un
nouveau fichier ne se fait qu'une seule fois. Plus tard les données se-
ront seulement actualisées.



Sauvegarde des données/Informations sur les fichiers

Toutes les données entrées jusque là se trouvent par contre toujours dans la
mémoire centrale. Il faut maintenant absolument les enregistrer sur disque
dur ou disquette. Pour ce faire, on appelle dans le menu "Fichier" l'ordre "En-
registrer sous" et on inscrit dans l'encadré d'entrée un nom pour le nouveau
fichier. Pour le premier emploi de temps de l'année scolaire 1995/96 par
exemple on peut choisir 95/96 ou 1.8.95. Bien sûr il vaut mieux choisir la date
à partir de laquelle l'emploi du temps sera en vigueur. On saura ainsi, au cas
où il y aurait plusieurs fichiers par suite de changement nécessaire dans les
cours, quel est le fichier qui renferme la version actuelle et quels sont ceux qui
renferment les anciennes versions.

Les données entrées vont maintenant être enregistrées comme fichier. Sur le
disque dur ou la disquette, figure à côté du symbole du programme, ce symbo-
le pour le nouveau fichier.

MacHoraire peut maintenant être mis en marche non seulement à l'aide du
symbole du programme mais aussi en cliquant 2 fois sur le symbole fichier.

Maintenant qu'un fichier existe, on peut régler à la demande une sauvegarde
automatique régulière. Le procédé vous est expliqué page B-9.

Il serait bon ici de dupliquer votre fichier (voir manuel de votre Macintosh),
avant de rentrer d'autres données. En effet, si vous continuez à travailler sur le
fichier original et que, en donnant l'ordre de enregistrer les données, vous
écriviez dessus, vous disposerez encore d'une copie comme point de départ.
Au cas où vous feriez une erreur en travaillant, vous pourriez toujours dispo-
ser des données dupliquées.

Il est également recommandé quand on travaille avec MacHoraire d'enregis-
trer les données sous un nouveau nom. Ainsi vous créerez plusieurs fichiers
et pourrez donc, si besoin est, revenir à une première ébauche de la répartition
des cours ou d'emploi du temps.

A la fin d'une phase de travail on choisira un fichier comme fichier de base.
Les autres seront effacés.
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Sauvegarde des données/informations sur les fichiers

Il ne suffit pas de sauvegarder les données en ordonnant "Enregistrer" dans de
menu "Fichier" et en dupliquant les fichiers pour prévenir une perte des don-
nées. Il faut aussi prendre des précautions pour le cas que le disque dur ou la
disquette deviennent inutilisables. Il est donc fortement conseillé de faire ré-
gulièrement au moins une copie de sécurité du fichier et de la conserver pré-
cieusement. En cas de vol par exemple, on n'a pas à ré-entrer toutes les don-
nées.

Lorsque l'on veut pendant le travail avec MacHoraire s'assurer du fichier qui
se trouve en mémoire centrale ou de la position de mémoire pour une phase de
travail précise, on peut s'aider du menu "Pomme" et prendre l'ordre "A propos
de MacHoraire"
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Répartition des cours - principes de base

Les phases décrites jusqu'ici se succédaient dans un ordre imposé par le pro-
gramme. A partir de maintenant l'utilisateur pourra, lui-même, décider des
différentes étapes et les adapter à ses veux personnels. C'est pourquoi il est in-
dispensable de connaître ces principes de base.

Quelques mises au point - abréviations, matières des professeurs et matières
des classes - font partie des informations, c'est à dire des notions nécessaires
pour la répartition des cours et doivent être rentrées d'abord.

Lorsque l'on rentre les matières dans le cadre "mat.par cl.", cela se répercute
automatiquement dans la répartition des cours. Ces cours renferment, selon
les mises au point du début, toutes les principales informations. La seule cho-
se qui manque c'est le professeur. Il faut considérer l'entrée des professeurs
dans des cours existants comme élément central de la répartition des cours.

A partir des cours  ne sont pas gérés uniquement les données pour la réparti-
tion des cours. Le fait de gérer les salles, les indisponibilités horaires et de dé-
cider "heure simple ou heure double" fait moins partie de la répartition des
cours que des mises au point de l'emploi du temps.

Lors du travail avec des cours nous avons donc des informations,  qui sont en
partie des notions nécessaires, en partie des données pour la répartition des
cours et en partie des données pour l'emploi du temps. L'utilisateur devra dé-
cider, s'il veut séparer strictement ces parties ou s'il les veut gérer ensemble.

La description de ce manuel part du principe, que la plupart des cours ont été
établis en choisissant les matières dans les informations des classes, et qu'il
sera essentiel pour la répartition des cours d'entrer les professeurs dans ces
cours.

L'entrée est possible en utilisant:

1. le dialogue d'entrée pour les cours

2. les tableaux-RC

3. les paquets

Le dialogue d'entrée pour les cours présente les informations les plus éten-
dues pour un seul cours, mais ne donne pas une vue d'ensemble de grandes
parties d'une répartition de cours. 

Dans un tableau-RC il sera indiqué des informations d'un cours  seulement la
classe, la matière, le professeur et le nombre d'heures. Ces informations  peu-
vent apparaître  sur l'écran en même temps pour plusieurs ou  pour toutes les
classes  et tous professeurs d'une école. Le tableau-RC présente ainsi une vue
d'ensemble de la répartition des cours.On peut voir en une fois quels profes-
seurs enseignent dans une classe, dans quelles classes un certain professeur
est prévu et à quels cours les professeurs d'une certaine matière seront attri-
bués.  
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Répartition des cours - principes de base

Les paquets ne montrent toujours qu'une partie de la répartition des cours.
Ainsi le paquet du professeur indique l'enseignement d'un certain professeur,
le paquet classe mentionne tous les cours prévus pour une certaine classe, le
paquet matière contient la partie d'une répartition de cours qui est valable
pour une certaine matière.

Ces trois parties seront présentées ensuite avec leurs avantages  considérant
aussi les données importantes pour l'emploi du temps.

On ne choisira pas une seule partie de ce programme mais on va combiner les
trois parties. Chaque utilisateur doit décider à quel moment de la répartition
d'un cours il préféra le dialogue d'entrée pour les cours, les paquets ou les ta-
bleaux-RC.
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Afin de simplifier les choses, des exemples de cours simples vous
montrent comment travailler les différentes parties du programme de
répartition des cours. On vous montrera comment procéder pour les
barrettes dans un chapitre différent (cf. page B-49...).



Répartition des cours - cours

On peut, des diverses parties du programme, accéder à la zone de dialogue des
cours. On peut la faire apparaître pour travailler sur des cours déjà établis ou
pour établir des nouveaux cours.

Ouverture de la zone de dialogue des cours établis:

en utilisant la fenêtre de tous les cours

1. Choisissez dans le menu "Données" de la barre des menus le dialo-
gue "Cours".

2. Choisissez dans la palette d'outils le curseur flèche.
3. Cliquez deux fois sur une ligne du registre des cours.

en utilisant le cadre des paquets

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'option "paquets".
2. Choisissez dans la barre des menus le paquet d'un professeur,

d'une classe, d'une matière ou d'une salle.
3. Choisissez dans la palette d'outils le curseur flèche.
4. Cliquez deux fois dans le paquet choisi sur une ligne où est indiqué

un cours.

en utilisant un cadre pour les emplois du temps

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'option "emplois du temps".
2. Choisissez dans la barre des menus l'emploi du temps d'un profes-

seur, d'une classe ou d'une salle.
3. Choisissez dans la palette d'outils le curseur flèche.
4. Cliquez deux fois dans le cadre choisi sur une option avec un enre-

gistrement.

en utilisant un tableau-RC

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'option "paquets".
2. Choisissez dans la barre des menus un tableau-RC.
3. Choisissez dans la palette d'outils le curseur flèche.
4. Cliquez deux fois dans le tableau-RC choisi sur une option d'un

cours.

Ouverture de la zone de dialogue pour établir des nouveaux cours:

en utilisant le tableau-RC

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'option "paquets".
2. Choisissez dans la barre des menus un tableau-RC.
3. Choisissez dans la palette d'outils le curseur flèche.
4. Cliquez deux fois dans le tableau-RC choisi sur une option libre.

Dans la zone de dialogue les informations suivantes sont données
automatiquement: classe, matière, salle, les informations don-
nées dans les mises au point pour des cours. Le curseur d'insertion
clignote dans l'option du professeur.
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Répartition des cours - cours

en utilisant la palette d'outils

Cliquez dans la palette d'outils sur l'option pour un nouveau cours
Une fois de plus les informations des mises au point pour les cours
seront reprises automatiquement. En plus apparaissent des infor-
mations qui dépendent de la fenêtre qui est ouverte actuellement
sur l'écran dans les fenêtres avec les informations., les données
des paquets ou les informations sur l'emploi du temps d'un profes-
seur, d'une matière, d'une salle ou d'une barrette, il apparaît l'abré-
viation correspondante; dans les fenêtres d'une classe il apparaît
aussi la salle prévue dans les informations.

Si vous choisissez le cours existant géo de la  classe 2CO3 voici la zone de dia-
logue qui va apparaître:

Les options pour le professeur, la matière, la classe, la barrette et la salle
et le menu local "Abréviation".

A gauche dans la fenêtre, vous voyez que les options se composent de deux
parties: d'abord les options avec les indications (professeur, matière, classe,
barrette, salle), puis les données s'y référant (Gei, GEO, 2CO3). Les informa-
tions concernant la matière et la classe ont été inscrites lorsque, dans les infor-
mations des classes, vous avez dupliqué les matières. Le professeur a été
ajouté en utilisant le tableau-RC.

Si vous cliquez brièvement le bouton de la souris sur l'option "Abréviation",il
s'ouvre le menu local contenant les abréviations à choisir. C'est à partir des
options que l'on remplit ce menu local. Comme il a été opté dans notre exem-
ple pour "Professeur", le cadre de sélection présente les abréviations des pro-
fesseurs.

En utilisant les options et le cadre de sélection on peut ajouter de nouvelles
données à un cours ou modifier les données existantes:

1. Cliquez les options et regardez en appuyant le bouton sur l'option
"Abréviation" comment le contenu du cadre de sélection change.

2. Choisissez en cliquant l'option que vous désirez modifier.
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Répartition des cours - cours

3. Cliquez sur l'option "Abréviation" et choisissez dans le cadre de
sélection une abréviation.

       Au cas où pour cette option il y ait déjà quelque chose de mentionné,
le nouvel élément va s'y substituer.

4. Si nécessaire effacez un élément - en cliquant deux fois sur la partie
droite de l'option.
Ainsi le cadre des informations reste libre ou le nombre des abré-
viations sera réduit 

Professeurs:: Les professeurs apparaissant ici sont déterminés
par la matière inscrite dans l'option "Matière". S'il n'y a rien d'in-
scrit dans cette option, tous les professeurs sont énumérés. Si la
matière "GEO"(géographie) est inscrit, ils apparaissent dans le
menu de sélection seulement les professeurs qui sont nommés
dans les informations pour la matière géographie.
Les chiffres devant les abréviations informent sur l'enseignement
des professeurs. Le premier chiffre évoque les heures déjà attri-
buées dans cette matière (ici géographie), le second chiffre le
nombre des heures attribués aux professeurs dans leurs autres ma-
tières, le dernier chiffre les heures qui restent, et doivent donc en-
core être attribués. En additionnant les chiffres vous verrez, que
19 heures doivent figurer dans les informations de ces profes-
seurs.

Matière: Si l'option "Professeur" est libre, les abréviations de
toutes les classes apparaissent dans la menu local. En choisissant
une matière, le contenu du menu local des professeurs sera déter-
miné.
Quand une abréviation professeur est indiquée, seulement les ma-
tières attribuées au professeur dans les informations apparaissent
dans le menu local des matières.Ainsi on peut échanger mainte-
nant dans ce cours une matière du professeur contre une autre ma-
tière.

Classe: Le menu local présente, comme chez les professeurs, tout
d'abord le nombre d'heures de la matière indiquée dans ce cours,
ensuite l'addition des heures de toutes les autres matières et alors
les heures restantes. On obtient le nombre des heures restantes en
soustrayant les heures données des heures obligatoires. 
Dans l'option "Classe" on peut inscrire le groupe d'élèves de ce
cours. Si le groupe d'élèves et la classe sont identiques, il faut ren-
trer une abréviation de la classe. Si dans une école l'enseignement
n'est pas fait à travers un système de classes mais à travers un sys-
tème de groupes d'élèves qui changent on peut prendre une abré-
viation barrette (p.ex. indication du niveau), qui précise le groupe
d'élèves qui seront enseignés ensemble.
Si les élèves d'un groupe viennent de classes différentes (voir p.
A-7...), il faut rentrer les abréviations de toutes ces classes. Voici
un exemple: dans une école il y a une chorale avec des élèves ve-
nant de chaque classe. Il faut que ce cours choral est indiqué dans
tous les emplois du temps. C'est pourquoi il faut établir un cours
pour la chorale. Le maître de la chorale apparaît dans le cours
comme professeur; dans l'option "Classe" toutes les classes de
l'école seront entrées. Ainsi le cours sera rentré dans les paquets
de toutes les classes.Si le cours sera rentré plus tard dans un em-
ploi du temps ,il apparaîtra aussi automatiquement dans tous les
autres emplois du temps concernés.
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Barrette: Les barrettes relient plusieurs cours, qui doivent être
simultanés dans les emplois du temps de plusieurs classes ou dans
le plan d'une seule classe ou d'un niveau ou d'un groupe d'élèves
avec caractéristiques identiques. Si un cours de soutien existe
pour le niveau 2de non seulement en mathématiques mais aussi en
français, les deux cours doivent être donnés au  même temps. Il
faut établir 2 cours, (1 cours pour chaque matière). Dans l'option
"Classe" les abréviations des classes concernées seront rentrées;
les deux cours sont marqués dans l'option "Barrette" par la même
abréviation barrette (p..ex. 2 sout).

Lorsque dans une école l'organisation n'est pas faite à travers un système de
classes mais à travers un système de groupes d'apprenants qui changent
chaque heure, il faut choisir dans l''option "Classe" l'abréviation du niveau.

Salle:  Dans la case pour la salle il faut indiquer la salle, dans laquelle le
groupe d'apprenants aura son cours Dans une école avec système de classes,
il s'agit normalement de la salle de classe .

Ensemble de salles: Dans cette case peuvent figurer également plusieurs
salles à la fois et constituer ainsi un ensemble de salles. Toute nouvelle salle
rajoutée apparaît en dessous des autres. Une hiérarchie s'instaure ainsi. Lors
du calcul automatique, le programme va essayer de mettre les heures de ce
cours dans la salle du haut. Si ça ne marche pas, parce qu'elle est occupée le
programme passe à la deuxième salle et ainsi de suite.

L'utilisateur peut changer la hiérarchie des salles: appuyez sur le bouton de la
souris à l'endroit d'une salle (le curseur change de forme) et faites glisser cette
salle à l'endroit désiré.

Salles spéciales: Les salles des classes sont attribuées automatiquement
quand on forme les cours pour les classes (voir p. B-25). Par contre les salles
spéciales doivent être rentrées séparément. Pour ce faire, il faut -si vous utili-
sez la zone de dialogue des cours - activer chaque cours pour pouvoir attribuer
la salle.Si dans le cadre des informations l'abréviation pour une salle est déjà
indiquée, celle-ci devra être effacée. Quand pour un cours plusieurs salles
spéciales sont possibles, il faut rentrer le groupe des salles dans la suite sou-
haitée.

MacHoraire permet à l'utilisateur de choisir un autre procédé: on peut ajouter
les salles en passant par les paquets. Cette méthode est décrite p. B-48.
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Gestion des salles dans un système à la carte: il est recommandé de ren-
trer des salles seulement dans les cours, qui ont besoin une salle spéci-
ale pour une certaine matière. Si les cours peuvent être placés dans
n'importe quelles salles, il faut renoncer  à l'attribution pour faciliter
ainsi le calcul automatique. La gestion des salles des cours sera fait
plus tard à partir des emplois du temps (p. B-104).
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Le cadre "Info"  est prévu pour les informations supplémentaires sur un
cours. Comme ce cadre apparaît dans toutes les fenêtres paquets, il peut servir
comme aide mémoire pour des situations spéciales ( p. ex. des groupes très
grands qui ont besoin d'une grande salle). Le cadre peut être utilisé aussi pour
des données statistiques par lesquels 20 caractères sont disponibles.

Heures de pondération: Dans certaines écoles, quand un professeur ensei-
gne à certains niveaux(terminale, BTS, etc.) on lui accorde une réduction
d'horaire. Voici comment on peut insérer cette réduction:

Si cette option de la zone de dialogue "Cours" est cochée, les heures de ce
cours sont statistiquement comptabilisées pour le nombre d'heures obligatoi-
res, mais elles ne peuvent être insérées dans l'emploi du temps ni automati-
quement ni manuellement. Il est recommandé d'inscrire le nombre d'heures
obligatoires dans les informations professeur et de gérer toutes les activités
du professeur en utilisant des "Cours". On a ainsi une meilleure vue d'ensem-
ble de la répartition des cours étant donné que celle ci n'est  terminée que,
quand tous les professeurs ont leur compteur horaire à zéro et que les motifs
de pondération sont facilement visibles.

Voici un exemple: La réduction d'horaire d'un professeur peut être gérée en
utilisant l'abréviation "Matière"; le motif de la réduction d'horaire en utilisant
l'abréviation "Classe". Pour l'abréviation "Matière" on peut choisir "réduc" et
attribuer cette abréviation à tous les professeurs. Pour l'abréviation "Classe"
on peut choisir p.ex. "âge" (réduction pour âge élevé). Les abréviations se-
ront placées à la fin dans les registres des abréviations, afin de ne pas déranger
le travail quotidien. Comment tels cours peuvent être gérés sera clairement
expliqué dans la description du tableau-RC (p. B-46).

Surveillances récréations: Dans certaines écoles les professeurs établissent
un roulement pour surveiller les élèves durant les récréations. Les cours, qui
sont cochés ici ne sont pas comptabilisés dans les paquets comme faisant par-
tie de la répartition des cours, toutefois, on les place dans les emplois du
temps. Ils sont consacrés à la surveillance des récréations ou à d'autres activi-
tés.

L'inclusion des surveillances récréations dans l'emploi du temps présente
plusieurs avantages. Premier avantage: Les plans de surveillance sont faciles
à travailler à l'écran et aussi à éditer, ce qui permet de trouver sur le champ un
remplaçant quand un collègue s'annonce malade. Enfin chaque collègue peut
voir sur son emploi du temps quelles sont ses surveillances sans avoir besoin
de consulter le panneau des professeurs.

Si vous voulez inclure les surveillances récréations dans l'emploi du temps
nous vous conseillons la démarche suivante: Rentrez l'abréviation "surv".
Rentrez dans les informations professeurs, cette matière dans le cadre
"Matière". Les lieux de surveillance sont saisis en utilisant les abréviations
salles. Vos abréviations doivent être faciles à comprendre (exemple: courS =
cour sud, coul1= couloir 1).
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Si l'option "ne pas placer" est coché, on peut gérer aussi des heures né-
gatives. Ainsi les heures obligatoires en trop d'une année peuvent être
prises dans la nouvelle année scolaire.
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Réfléchissez aux heures non utilisées pour les cours et pouvant donc être uti-
lisées pour les surveillances récrés. Fait apparaître à l'écran les mises au point
cours et rentrez les données nécessaires au surveillance: p.ex. "1.P", "2.P".
Dans le tableau "indisponibles" (voir ci-dessous), barrez toutes les heures ex-
cepté les heures que vous désirez utiliser pour les surveillances.

Formez maintenant pour chaque professeur un cours qui renferme les infor-
mations suivantes: abréviation professeur, la matière "surv", toutes les abré-
viations salles de surveillance, cochez "ne pas compter", le nombre d'heures
et la suppression de toutes les heures excepté celles prévues pour les sur-
veillances. Les pages B-108 et C-54 vous indiqueront plus tard comment ren-
trer ces cours dans les emplois du temps.

Voici un exemple pour la fonction de cette option:

Dans la description de l'option "Classe", une chorale a été organisée dans une
école (voir p. B-35). Les heures pour la chorale doivent être comptées comme
partie du paquet du professeur. Le cours choral peut être choisi par les élèves
volontairement mais ne fait pas partie du paquet de la classe. Pour ce cours, il
faudra donc cocher l'option "ne pas compter cl.".

Le nombre d'heures pour le cours provient des mises au point cours. On peut
le modifier en utilisant les flèches. Les heures placées s'annoncent alors auto-
matiquement.

Cette option est moins importante pour des écoles qui ont choisi dans les
mises au point des données de base la plus petite unité de
temps "1/1" (cf. p. B-8). L'option doit indiquer toujours "1". Seulement
quand un cours doit compter plus qu'une heure entière, il faut augmenter le
facteur. 

Cette option est très importante pour les écoles qui ont choisi une unité de
temps plus petite. L'option désigne avec quelle valeur de temps un cours sera
compté comme partie des paquets. Quand la plus petite unité de temps est
"1/2", le facteur "2" fait que chaque heure de ce cours est compté comme de-
mi-heure, le facteur "2" fait qu'une heure est comptée comme heure entière.
Ainsi le facteur du cours règle la valeur de temps mais ne règle pas combien
de fois un cours apparaîtra dans un horaire. Cela est seulement réglé par le
nombre d'heures.

Valeur du cours / valeur d'une heure:  La valeur, avec laquelle un
cours est compté comme partie du paquet, résulte de la multiplication du
nombre d'heures avec le facteur du cours et la plus petite unité de temps.
Quand l'option "ne pas compter prof." est activée, il faut multiplier
pour le paquet professeur supplémentairement avec zéro; la valeur pour le
cours est maintenant "0". L'option "ne pas compter cl." a le même ré-
sultat pour le paquet classe. La valeur d'un cours est indiquée dans les infor-
mations paquets devant le nombre d'heures.
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Les mises au point "Hrs/Jr" , "Singul. " et "Tableau " règlent le calcul
automatique d'un cours. Elles seront expliquées ensemble.

A partir de "Hrs/Jr " il sera fixé combien d'heures d'un cours peuvent être
placées au maximum sur un jour lors du calcul automatique de l'horaire La
position "2" entraînerait un placement comme heure doubles..

A partir de l'option "Singul. " l'utilisateur précise combien d'heures du cours
seront placées comme heures simples dans l'horaire.

Pour un cours de 4 heures on a les suivantes possibilités:

1/4 : 4 heures simples
2/0: 2 heures doubles
2/2: 1 heure double, 2 heures simples

Un cours de plusieurs heures par jour ne sera placé que quand le tableau sélec-
tionné permet un tel placement.

MacHoraire présente plusieurs tableaux pour le calcul automatique des ho-
raires(cf. p. C-28). A l'aide du "Tableau ", l'utilisateur indique quel tableau
sera valable pour ce cours. 

Les heures indisponibles (fond sombre) et les heures libres proviennent des
mises au point cours. On peut les modifier pour ce cours. Par exemple pour les
cours devant avoir lieu l'après-midi (exemple allemand) on supprime les heu-
res du matin. En supprimant la 3ème et la 4ème heure on peut déterminer un
domaine d'heures marginales; en supprimant les premières et les dernières
deux heures du matin on peut déterminer une domaine d'heures centrales.
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Nous préférons vous avertir de ne pas trop restreindre les espaces li-
bres en les barrant, car ci vous  faites cela certaines heures ne pourront
pas être placées par le calcul automatique. Il est plus facile de mettre à
la bonne place (et à la main) les heures mal placées par le programme.

Le "Tableau " sélectionné est supérieur aux options "Singul. " et
"Hrs/Jr "; l'option "Singul. " est supérieure à l'option "Hrs/Jr ". Si

un cours de 2 heures doit être enseigné dans un heure double, le chiffre
pour les heures simples doit être "0"; le tableau sélectionné doit per-
mettre des cours de plusieurs heures.

Pour le calcul automatique et la fonction des options voir aussi p. B-
74.
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Le tableau-RC est l'instrument de choix pour la répartition des cours. D'ici,
on peut ajouter les professeurs aux cours existants, changer les professeurs,
former des nouveaux cours, en effacer d'autres. Le tableau-RC permet une
vue d'ensemble de la répartition des cours; d'ici on peut faire apparaître à
l'écran toutes les informations importantes pour la répartition des cours.

De plus procéder à la répartition des cours en utilisant ce tableau a un avan-
tage supplémentaire. Un regard suffit pour voir quels sont les professeurs qui
sont déjà dans une classe et quels sont ceux, qui enseignent une matière dans
d'autres classes. Ainsi la répartition des cours peut s'effectuer à partir de la
classe mais aussi à partir des matières.

On peut établir n'importe combien de tableaux-RC: pour toute l'école, pour
un niveau, pour un groupe de matières. D'abord il faut déterminer des abré-
viations pour les tableaux-RC. Ces abréviations apparaissent dans le menu
des abréviations RC dans la barre des menus. A partir de là vous pouvez choi-
sir les tableaux-RC, qui doivent au préalable être configurés avec les infor-
mations.

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'option des informations.
2. Guidez le curseur dans la barre des menus vers la case RC (réparti-

tion des cours) et appuyez sur le bouton de la souris.
Un menu locale se déroule avec les abréviations rentrées par vous.
Supposons que vous avez choisi l'abréviation "1CO-mat." (pour
un tableau -RC par matière) et "1CO-prof"( pour un tableau-RC
par professeur).

3. En appuyant sur le bouton vous choisissez dans le menu local les
unes après les autres, les abréviations "1CO-mat" et "1CO-prof".
Sur l'écran ils apparaissent les fenêtres avec les informations des
tableaux-RC; le point d'insertion clignote dans le cadre "Info".

Dans le cadre "Info" vous pouvez par exemple rentrer par le cla-
vier un texte concernant l'abréviation:
"niveau 1CO-mat" indique alors que le tableau-RC est valable
pour le niveau 1CO et concerne la matière.

Tableaux-RC
Informations

Répartition des cours - tableaux-RC
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Tout d'abord dans un nouveau tableau-RC, les registres des matières/profes-
seurs et des classes sont libres. A l'aide des options matières ou professeurs, il
faut fixer si les données du tableau seront organisées par matière ou par pro-
fesseur.A partir du menu local "Classe" - en dessous du registre à droite - on
fait apparaître les classes, qui doivent être indiquées dans le tableau; à partir
du menu local "Matière" ou "Professeur"  dans le registre de gauche les matiè-
res ou les professeurs pour ce tableau-RC sont choisis.

Les informations dans l'exemple ne montrent que quelques matières; tous les
professeurs enseignent l'anglais.

Les matières, professeurs ou classes qui ont été rentrés par erreur, peuvent
être effacés en cliquant deux fois.

4. Cliquez dans la fenêtre informations par matière et ensuite dans la
palette d'outils sur l'option paquets.
La fenêtre informations ouverte se ferme; sur l'écran il apparaît la
fenêtre du tableau-RC par matière.

5. Cliquez dans la fenêtre informations par professeur et ensuite dans
la palette d'outils sur l'option paquets.
La fenêtre informations ouverte se ferme; sur l'écran apparaît la
fenêtre du tableau-RC par professeur.

A gauche dans le tableau-RC "1CO-mat" se trouvent les classes et sur la ligne
du haut les matières. Les cases aux points d'intersection des classes et des ma-
tières représentent les cours. Partout où vous voyez des chiffres, vous avez
rentré des matières dans les informations des classes. C'est en se servant de ce
tableau-RC que les professeurs vont être nommés sur certains cours. La ré-
partition des cours au sens propre peut commencer.

Dans le tableau-RC "1CO-prof" les colonnes présentent les classes et les li-
gnes présentent les professeurs. Les chiffres à gauche des abréviations pro-
fesseurs indiquent le nombre d'heures restant à attribuer. Au début de la ré-
partition des cours ces chiffres sont identiques avec les heures obligatoires.
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D'abord les cases du tableau-RC par professeur sont vides. Dès que les pro-
fesseurs ont été nommés sur les cours  existants, les nombres d'heures et les
abréviations matières apparaîtront dans les cases correspondantes.

Réalisation d'une répartition des cours
à l'aide du tableau-RC par matière

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'option pour paquets.
2. Choisissez dans la barre des menus du menu "RC" l'abréviation

d'un tableau (p.ex. "1CO-mat").

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'icône du curseur pour ajouter
des informations:    L'encadré gras indique que cet élément a été choisi.

2. Guidez le curseur dans une case du tableau-RC et appuyez sur le
bouton de la souris:
Un menu local se déroule pour choisir un professeur. Voici à côté
un exemple pour la matière géo dans la  classe 2CO3. Dans la co-
lonne de droite le menu n'indique que les abréviations des profes-
seurs capables d'enseigner la matière choisie (celles-ci ont été
rentrées dans les informations des professeurs cf p.B-25) - ici il
s'agit des professeurs géo -. Le troisième chiffre (devant l'abrévia-
tion) indique le nombre d'heures restant encore à attribuer. Le pre-
mier chiffre indique le nombre d'heures déjà attribuées au profes-
seur dans cette matière (géo). Le seconde chiffre indique le nom-
bre d'heures du professeur dans d'autres matières éventuellement.

3. Choisissez une abréviation professeur et relâchez le bouton de la
souris.
L'abréviation professeur choisie apparaît dans le cadre. Ainsi un
professeur a été nommé sur un cours.

Si l'on ajoute un professeur dans la répartition des cours, toutes les données du
fichier sont actualisées automatiquement. Le professeur apparaît dans la fe-
nêtre "Cours" de cette classe et de cette matière, le nombre de ses heures res-
tantes diminue. Peu importe la fenêtre que l'on ouvre: toutes les informations
reflètent la situation présente.

Voici notre tableau exemple dans le courant de la répartition des cours:
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Pour la classe 1CO6, il faut encore déterminer un professeur GEO.

Si un professeur a déjà été nommé sur un cours et que ce professeur doive être
remplacé par un autre, on peut le changer:

1. Guidez le curseur vers la case du tableau-RC où le professeur se
trouve, puis appuyez le bouton de la souris.

2. Choisissez un professeur et relâchez le bouton.

Dans la case figure maintenant l'abréviation du nouveau professeur.

Il est possible d'ôter un professeur d'un cours sans en ajouter un autre:

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'icône pour effacer des informa-
tions. L'encadré gras indique que cet élément a été choisi.

2. Guidez le curseur vers la case du tableau-RC, où il faut ôter le pro-
fesseur du cours et effacez le professeur en cliquant deux fois.

Si vous désirez effacer simultanément plusieurs professeurs, utilisez les
commandes de sélection (p.A-16) et cliquez deux fois sur l'une des cases
choisies.
Si, pour préparer une nouvelle année, vous désirez effacer tous les profes-
seurs d'une répartition de cours, il faut que votre tableau-RC renferme toute la
répartition de cours de l'école (toutes les matières et toutes les classes). Voici
la démarche à suivre:

1. Choisissez dans menu "Edition" la commande "Tout sélectionner".
Tout le tableau doit être sélectionné.

2. Cliquez, si nécessaire, sur la "gomme".
L'encadré gras indique que cet élément a été choisi.

3. Guidez le curseur vers une case du tableau-RC et effacez tous les
professeurs en cliquant deux fois.
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Si tous les cours nécessaires ne sont pas présents, il faut former
des nouveaux cours en utilisant le tableau-RC:

1. Guidez le curseur d'insertion dans une case vide du tableau-RC et
appuyez sur le bouton de la souris.
Un menu local se déroule où figurent les professeurs enseignant la
matière de cette colonne.

2. Choisissez un professeur et relâchez le bouton de la souris.

Dans la case le nombre d'heures et l'abréviation professeur d'un nouveau
cours sont inscrits maintenant. Le cours obtiendra toutes les informations des
mises au point (p. B-12). Au cas où ces données doivent être modifiées  -p.ex.
quand il faut indiquer une salle spéciale - faites-le en passant par la zone dia-
logue des cours, qui peut être ouverte en cliquant deux fois sur l'option du ta-
bleau-RC

Pour modifier le nombre d'heures d'un cours il n'est pas nécessaire de faire ap-
paraître sur l'écran son dialogue d'entrée. En appuyant le curseur d'insertion
sur le nombre d'heures d'un cours du tableau-RC, il se déroule un menu local,
où le nombre d'heures peut être modifié.

Il est possible d'effacer du tableau-RC les cours qui ont été formés par erreur
ou qui sont superflus.

1. Choisissez au moyen des commandes de sélection (p. A-16) le/les
cours à effacer.

2. Cliquez dans la palette d'outils sur l'icône pour effacer des cours.

S'il faut supprimer simultanément les salles prévues aux plusieurs cours, faite
le en passant par le tableau-RC:

1.  Choisissez au moyen des commandes de sélection (p.  A-16) les cours où les
salles doivent être supprimées.

2.  Appuyez sur la touche "option" et cliquez deux fois avec la gomme sur les
cours choisis.

MacHoraire prend en considération les salles lors du calcul automatique des
emplois du temps, ce qui est très important pour les cours devant avoir lieu
dans des salles spéciales. Un conseil: on évite les conflits au sujet des salles,
en ne désignant les salles que  plus tard.
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Vous disposez de nombreuses commandes - outils quand vous travaillez sur
le tableau-RC, et pouvez donc accéder facilement à d'autres parties du pro-
gramme et de là de retour au tableau-RC (p. C-47). Ainsi l'utilisateur, avec ce
programme, dispose non seulement des données importantes pour la réparti-
tion des cours, mais il peut à tout moment intervenir sur ses données.

Formation de parties d'une répartition des cours à l'aide du
tableau-RC par professeur

Les cours encore sans professeurs n'apparaîtront pas dans le tableau-RC par
professeur. A l'aide de ce tableau, on peut cependant former des nouveaux
cours ou modifier des cours existants.

En guidant le curseur d'insertion sur un cadre du tableau et en appuyant sur le
bouton de la souris, il se déroule un menu local indiquant les matières du pro-
fesseur mentionné sur cette ligne.

Dans notre exemple il s'agit du professeur "Be". Le chiffre à gauche indique
le nombre d'heures de chaque matière; le chiffre à droite indique les heures
restantes encore disponibles. Les chiffres au milieu représentent l'addition
des heures attribuées pour les autres matières. L'addition des 3 chiffres sur
une ligne donne toujours le nombre d'heures obligatoires.

Quand une ligne de ce menu est choisie, cette information sera reprise tout de
suite dans le cadre d'heures de ce tableau. Si le cadre est vide, un nouveau
cours sera formé pour cette matière en prenant les mises au point (p. B-12);
dans un cadre plein la matière sera remplacée par une autre.
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Répartition des cours - tableaux-RC

En guidant le curseur d'insertion et appuyant le bouton de la souris sur le nom-
bre d'heures, il se déroule le menu local afin de pouvoir modifier le nombre
d'heures. 

L'avantage de ce modèle de tableau est qu'à la gauche des abréviations pro-
fesseurs  les nombres d'heures restantes sont indiqués. Pour cette raison ce
modèle peut être employé pour le travail précis lors de la répartition des
cours. En modifiant le nombre d'heures ou en formant de nouveaux cours, les
heurs restantes seront réduites à zéro.

En utilisant ce tableau on peut gérer aussi des cours non exploitables - p.ex.
heures de pondération-. Si les motifs de pondération sont définis comme clas-
se et si pour tous les professeurs des cours sont formés avec la matière "pond"
et avec le nombre d'heures "0", on pourra, à l'aide du tableau-RC, rentrer le
paquet pondération ou l'actualiser et le rendre ainsi facilement visible.

Les écoles, qui organisent la répartition des cours à partir des professeurs
peuvent aussi utiliser le tableau-RC par professeur en formant les cours né-
cessaires à partir de ce tableau-RC. Si dans les informations des  classes (p.B-
24)  la salle n'est pas prévue et les cours ne sont pas formés, mais si dans les in-
formations des professeurs une salle est indiquée, les données suivantes se-
ront prises automatiquement dans les nouveaux cours:  les données des mises
au point pour les cours, l'abréviation classe, l'abréviation matière, la salle du
professeur. Les nombres d'heures des matières peuvent être modifiés directe-
ment dans le tableau. 
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Répartition des cours - paquets

Pour procéder à la répartition des cours, on peut utiliser - outre le tableau-RC -
les paquets. Alors que, avec le tableau-RC par matière, on a une vue d'ensem-
ble sur les professeurs qui enseignent dans telle ou telle classe et que l'on peut
voir en même temps comment sont répartis les cours d'un professeur dans une
matière précise, on a un autre regard en travaillant avec les paquets. Le paquet
classe n'indique que le groupe des professeurs pour une classe et ce  n'est
qu'en ouvrant plusieures fenêtres, que l'on a une vue d'ensemble plus large.
En effet on ne peut pas voir l'ensemble des cours du professeur dans une ma-
tière. Par contre dans le paquet matière on ne voit que l'ensemble des cours
dans cette matière. Le paquet salle permet de répartir les cours prévus dans
cette salle. La perspective est alors différente de celle du tableau-RC.

On ne peut pas se servir du paquet professeur pour répartir les cours, car au-
cun cour n'existe pour les professeurs et les fenêtres paquets professeurs sont
vides. Une fois la répartition des cours terminée, on a une bonne vue d'ensem-
ble des cours d'un professeur, mais si l'on veut effacer ou remplacer le profes-
seur dans un cours, cela disparaît de la fenêtre, étant donné que le professeur
ne participe plus à ce cours. C'est pourquoi, dans le paquet professeur, on ne
peut faire que des corrections concernant les cours existants mais non ajouter
des professeurs sur des cours.

La façon de travailler avec les paquets est illustrée ci-dessous par un exemple
avec un paquet classe.

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'icône pour  paquets.
L'encadré gras indique que cet élément a été choisi.

2. Appuyez sur le bouton de la souris dans la barre des menus, sur le
menu "Cl"(pour classes).
Le menu se déroule.

3. Choisissez une classe et relâchez le bouton de la souris.

Si vous avez formé les cours nécessaires pour les classes, le paquet ainsi obte-
nu peut être comme suit:
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Caractère, grandeur de l'écriture et contenu de la fenêtre paquet sont
déterminés à partir des mises au point pour les paquets. Elles sont do-
cumentées dans la partie C du manuel sur p. C-51.

Répartition des cours a l'aide des paquets



Répartition des cours - paquets

Dans les colonnes de gauche se trouvent les nombres d'heures des différentes
matières (le premier chiffre indique le facteur prévu pour ce cours - voir p. B-
38 -, l'espace vide derrière est prévue pour le professeur (dans l'exemple déjà
indiqué pour la matière Ge). Il est indiqué ensuite: la matière, l'abréviation
classe, l'abréviation barrette, la salle.

Si les classes sont indiquées en caractères gras, plusieurs classes participent à
ce cours. L'abréviation barrette en caractères gras indique que ce cours est
mis en barrette avec des autres cours; l'abréviation salle en caractères gras in-
dique qu'un groupe de salles a été formé pour ce cours.

Si le curseur d'insertion est guidé dans une espace entre le nombre d'heures et
l'abréviation matière et si le bouton de la souris est appuyé ensuite, un menu
local se déroule - comme dans le tableau-RC (p. B-45). Dans la colonne de
droite se trouvent les professeurs; les chiffres devant de gauche à droite évo-
quent: les heures attribuées de cette matière, les heures attribuées dans d'au-
tres matières et les heures restantes. Ainsi vous disposez pour la répartition
des cours, des mêmes informations qu'avec le tableau-RC. A la différence
que vous ne travaillez ici qu'avec les cours d'une classe et que vous devez ou-
vrir les unes après les autres les fenêtres paquets des autres classes pour répar-
tir les cours.

La démarche pour ajouter des professeurs dans les cours existants en utilisant
le paquet matières ou le paquet salles est la même que celle qui vient d'être
présentée. On procède de la même façon dans la fenêtre "Enveloppe" (sur la
barre des menus le menu "Données" puis "Enveloppe").

Autres possibilités de travail avec les paquets:

Dans les fenêtres paquets il n'est pas seulement possible d'attribuer des pro-
fesseurs à des cours, il est aussi possible de former des nouveaux cours, d'ef-
facer des cours, de nommer ou d'effacer des salles. Les différentes possibili-
tés sont énumérées dans la partie C du manuel (voir les mises au point  pa-
quets p. C-17 et paquets p. C-51).
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Si dans les paquets on gomme dans un cours un élément auquel se rat-
tache la fenêtre paquet, ce cours sera effacé tout de suite dans la fenêtre
paquet correspondante: c'est-à-dire dans le paquet professeur l'abré-
viation professeur, dans le paquet classe l'abréviation classe, dans le
paquet matière l'abréviation matière et dans le paquet salle l'abrévia-
tion salle.



Répartition des cours - cours en barrette

Pour établir les cours en barrette, il serait bon de vous remettre à l'esprit les
explications de la partie A du manuel (p. A-6) ainsi que la description de la
zone de dialogue "Cours" (p. B-34).

Si - dans la zone de dialogue "Cours" - on a rentré plusieurs classes dans la ca-
se de l'option classe, ce cours fait partie du paquet de ce professeur ainsi que
des paquets de toutes les classes concernées. Toutefois, ce n'est pas un cours
en barrette mais un cours simple. La case d 'option classe précise le groupe
d'élèves pour lequel le cours est formé. Si le groupe d'élèves et la classe sont
identiques une seule classe figure dans cette case. Si, par contre, le groupe est
constitué d'élèves provenant de différentes classes, il faut inscrire toutes les
classes concernées dans cette case.

On n'emploie le terme "Cours en barrette" que lorsque plusieurs cours doi-
vent être couplés, quel que soit le nombre de classes pour ces cours. Le nom-
bre de cours pouvant être couplés est illimité.

Il est toujours difficile de décider si l'on va constituer des cours en barrette ou
des cours simples. Un tableau d'ensemble (voir p. A-11) pourra vous aider à
saisir dans quelle situation il faut mettre des cours en barrette ou non:

Pour constituer les barrettes MacHoraire propose deux méthodes:

1. la première par la zone de dialogue "Cours"
2. la seconde par les paquets

Formation des barrettes en utilisant la zone de dialogue "Cours"

Nous vous avons déjà décrit le procédé (p. B-36 du manuel) en évoquant un
cours de soutien. C'est pourquoi nous prendrons un exemple plus général de
la partie A du manuel et vous montrerons comment le concrétiser.
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Définition

Les cours simples sont plus faciles à manier que les cours en barrette et
ils s'insèrent mieux dans les emplois du temps. Vérifiez à chaque fois
qu'une barrette est vraiment nécessaire et formez la uniquement lors-
que vous ne pouvez pas faire autrement.

Formation
de barrettes

Répartition des cours - cours en barrette

Formation en utilisant
la zone de dialogue

"Cours"



Répartition des cours - cours en barrette

Exemple no. 1
Les classes de 2deA et 2deB doivent être réparties en deux groupes pour
le cours de LV2 (allemand et espagnol). Les cours pour la seconde langue
étrangère ne sont pas encore établis.

1. Choisissez à l'aide de la barre des menus "Données" et "Abréviations"
et définissez l'abréviation barrette "2-LV2".

2. Cliquez dans la palette d'outils sur l'icône pour un nouveau cours.
3. Dupliquez - du cadre de sélection vers la case de l'option "matière" -

l'abréviation pour l'allemand ("All").
3. Dupliquez - du cadre de sélection vers la case de l'option "classe"- les

abréviations "2deA" et "2deB".
4. Dupliquez - du cadre de sélection vers la case de l'option barrette - la

barrette "2-LV2".
5. Remplissez les autres options du cours.
6. Fermez la zone de dialogue.
7. Répétez les points 2. à 6. pour la LV2 "Esp.".

Vous avez donc formé deux cours et vous les avez couplés en utilisant une
abréviation barrette. Les deux cours seront registrés dans les paquets de 2deA
et 2deB:

Les professeurs et la salle manquent encore dans ces cours. L'abréviation
classe en gras indique, que ce cours est aussi prévu pour d'autres classes. En
cliquant avec le curseur-flèche sur l'abréviation classe, les classes concer-
nantes apparaissent:

En guidant le curseur sur l'abréviation barrette et en appuyant sur le bouton de
la souris, les cours de cette barrette apparaissent:

La  première des deux barrettes est la barrette ouverte à ce moment; pour cette
barrette on peut choisir maintenant un professeur ou rentrer une salle. Les
barrettes non ouvertes sont indiquées en italique.
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Répartition des cours - barrettes

Les nouvelles barrettes - sur un fond gris - apparais-
sent aussi dans les informations des classes concer-
nées. Si vous avez cliqué sur l'option "une fois", les
deux cours sont comptabilisés ensemble avec 4 heu-
res dans le nombre d'heures attribuées de la classe,
autrement avec 8 heures.

Dans le tableau-RC on reconnaît les cours en barret-
te parce qu' un cours est indiqué en écriture normale
tandis que  les autres cours en barrette sont en itali-
que. A partir de l'option en dessous à la gauche l'utili-
sateur peut déterminer si dans la case pour le profes-
seur sera indiqué l'abréviation professeur ou l'abré-
viation barrette.

Exemple No. 2:
Les classes de 2deA et 2deB doivent être réparties en
deux groupes pour le cours de LV2 (allemand et espa-
gnol). Les cours pour la seconde langue étrangère sont
établis dans les deux classes mais ne sont pas encore
couplés.

On peut prévoir à l'aide des informations classe (voir p. B-25) pour chaque
classe des cours allemand et espagnol sans former une barrette. La barrette
sera formée plus tard quand on sait si la barrette est prévue pour la 2deA et
2deB ou pour la 2deA et 2deC ou pour toutes les classes d'un niveau.

Dans notre exemple il existe donc 4 cours (deux dans la 2deA, deux dans la
2deB)

En cliquant 2 fois sur le premier cours de la  2deA le dialogue d'entrée des
cours se déroule. A l'aide des démarches de l'exemple No. 1 il sera formé une
barrette pour ce cours. Quand on répète le procédé pour l'autre langue étran-
gère, on a la même situation comme dans l'exemple No. 1.

En ajoutant la 2deB dans la case informations "classe", on a formé pour la
2deB des nouveaux cours. Dans le paquet de cette classe les cours des langues
étrangères existent maintenant deux fois:
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Répartition des cours - cours en barrette

Les cours superflus peuvent être ôtés des paquets en cliquant deux fois à l'aide
du curseur-gomme.

Formation des barrettes à partir des paquets

Les différentes possibilités de travail avec les paquets ont déjà été présentées
(p. B-47). Les paquets semblent toutefois particulièrement appropriés à la
formation de barrettes. Par conséquent nous allons les reprendre en détail.

On se servira cette fois-ci encore de l'exemple de LV2 en classes de 2deA et
2deB et du paquet classe pour expliquer le fonctionnement. 

Supposons que vous avez la même situation de départ comme dans l'exemple
No. 2: pour toutes les classes on a formé des cours allemand et espagnol qui
ne sont pas couplés.

Pour former une barrette il n'est pas absolument nécessaire de faire apparaître
le dialogue d'entrée. Il est aussi possible de faire le couplage en deux phases à
partir des paquets: établissement du groupe d'élèves, attribution d'une abré-
viation barrette.
Etablissement du groupe d'élèves: Guidez le curseur d'insertion sur la case de
la classe 2A et appuyez le bouton de la souris; un menu local déroule toutes
les abréviations classes dont vous choisissez la classe 2B. Dans le paquet
l'abréviation classe apparaît maintenant en gras et indique que plusieurs clas-
ses participent au groupe d'élèves de ce cours; le cours sera ajouté maintenant
aussi au paquet de la 2deB.

Attribution d'une abréviation barrette: Guidez le curseur d'insertion dans la
case vide derrière l'abréviation classe et appuyez sur le bouton de la souris;
l'abréviation barrette peut être choisie dans le menu local. 

Répétez le procédé pour la seconde langue étrangère et vous obtenez la situa-
tion finale de l'exemple No. 2: il existe deux cours en barrette pour les deux
classes; dans la classe 2deB il faut effacer les deux cours superflus.

 

Si aucun des professeurs n'a encore été nommé pour ces deux cours, faites le
maintenant (p. B-48). 

Il ne faut ajouter une salle aux cours que quand il est certain, dans quelles sal-
les l'enseignement sera fait. Autrement il faut ajouter les salles plus tard (voir
p. B-104) pour ne pas compliquer le calcul automatique.
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Répartition des cours - modifications simultanées de plusieurs cours

Ce passage ne traite pas des modifications à apporter quand on passe d'une
année scolaire à l'autre, mais des corrections que vous allez devoir effectuer
forcément lorsque vous répartirez les cours. Ces corrections ont cent motifs.
Toutefois on peut les classer en deux  groupes:

Les modifications concernant un cours simple.
Les modifications concernant plusieurs cours.

Les premières on déjà été décrites dans la répartition des cours et par consé-
quent nous allons les évoquer ici seulement de façon générale à la fin de ce
chapitre. Les secondes concernent une partie du programme - la commande
"Copier" dans les mises au point - dont nous allons vous expliquer toutes les
possibilités.

Modification simultanée de plusieurs cours à partir des mises au point:
Informations sur professeurs, classes, salles.

Supposons que vous ayez complètement terminé la répartition des cours de
votre établissement. Tous les cours nécessaires sont formés et ont leur profes-
seur. Toutes les options pour l'emploi du temps sont insérées. Dans les mises
au point des informations vous avez bloqué toutes les heures après 16 heures
en supposant que vous n'en auriez pas besoin. Lors de l'établissement de l'ho-
raire il apparaît que plusieurs cours (théatre etc.) doivent être mis à 15:00 et à
15:55. Il Faut donc libérer les heures indisponibles: pour les classes, les pro-
fesseurs et les salles:

1. Appelez dans le menu "Edition" les "Mises au point" pour les "Infor-
mations":

2. Guidez le curseur sur les indisponibilités pour 15:00 du lundi. Ap-
puyez sur la souris et glissez dans 15:55 du vendredi, relâchez la
souris.
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Mises au point infor-
mations: professeurs,

classes, salles

Répartition des cours - modifications simultanées de plusieurs cours



Répartition des cours - modifications simultanées de plusieurs cours

Toutes les cases des 15:00 et 15:55 sont maintenant blanches et
donc libres pour les cours.

3. Supprimez la croix dans l'option "hrs obl." d'un clic, pour que ne
soient copiées que les indisponibilités.

4. Cliquez l'option "Classes".
Toutes les abréviations classes établies apparaissent.

5. Choisissez dans le registre des classes à l'aide des commandes de
sélection les abréviations des classes à modifier.

6. Cliquez sur la commande "Copier".
7. Répétez les phases 4-5 pour les professeurs et les salles.
8. Cliquez enfin sur l'option "Ok".

Le processus "Copier" est ainsi terminé, les informations concernant tous les
professeurs, classes et salles choisis sont modifiés selon la nouvelle mise au
point.

S'il y a des indisponibilités dans les cours il faut procéder pour les corriger en
utilisant les "Mises au point" pour "Cours".

De la même façon on peut bloquer des heures ultérieurement. Cela sera p.ex.
nécessaire quand une école deviendra une école à journée entière et 1-2 heu-
res doivent être bloquées pour la récréation de midi. On utilise le même pro-
cédé quand, pour un groupe de professeurs, une heure de réunion commune
est souhaitée.

C'est ainsi également que l'on procède aux modifications des heures obliga-
toires pour les professeurs et/ou les classes.

Modifications simultanées de plusieurs cours à partir des mises au point
pour les cours

Voici un exemple:

La matière "dessin" doit être enseignée en heures doubles. On ne sait plus très
bien si, pour tous les cours, on a fait la mise au point nécessaire. Pour ne pas
avoir à feuilleter tous les cours de la matière pour vérifier, il faut copier l'in-
formation heures doubles dans les cours.

Tout d'abord il faut faire apparaître tous les cours de la matière "dessin"

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'icône "paquets".
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Mises au point pour
les cours

Pour pouvoir effectuer des modifications dans les cours, il faut que
ceux-ci aient été choisis auparavant. Deux méthodes existent pour em-
ployer la commande "copier":
1. Sélection des cours
2. Modification des informations



Répartition des cours -  modifications simultanées de plusieurs cours

2. Choisissez l'abréviation "des" pour "dessin" dans le menu "Ma" de
la barre des menus. 
Il apparaît sur l'écran la fenêtre montrant le paquet de la matière
"dessin".

3. Servez-vous de la commande "Tout sélectionner" du menu "Edi-
tion" ou des commandes de sélection(voir p. A-16) pour sélection-
ner les cours du paquet, que vous voulez modifier.

Vous avez sélectionné tous les cours à modifier; ainsi la phase de sélection est
terminée.

Cette sélection peut se faire dans toutes les fenêtres paquets ou bien dans la fe-
nêtre pour tous les cours. C'est comme ça que l'on peut effectuer toutes les
combinaisons de cours à modifier.

Les modifications des cours sélectionnés à partir des mises au point peuvent
être faites maintenant:

1. Appelez dans le menu "Edition" les "Mises au point" pour les
"Cours":

2. Cliquez dans les options à droite "Hrs. par jour" et "Hrs. singuliè-
res" dans la rubrique "Copier". Ainsi seulement ces deux informa-
tions seront copiées.

3. Choisissez comme "heures par jour" le chiffre "2", comme "heures
simples" le chiffre "0".

4. Cliquez  sur l'op-
tion "copier" et alors sur "Ok".

"Le nombre
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L'option "Hrs. singulières" est supérieure à l'option
"Hrs/Jr ". Ainsi l'option "0" comme nombre d'heures sim-
ples est très importante si des heures doubles sont souhaitées.
Pour des cours avec un nombre d'heures plus élevé les suivan-
tes combinaisons sont possible: pour un cours de 5 heures, la
mise au point "2 heures par jour" et "3 heures singulières"
donne une heure double; la mise au point "2 heures par jour" et
"1 heure singulière" donne deux heures doubles. Il ne faut pas
changer les autres mises au point puisqu'elles ne seront pas
dupliquées. 



Répartition des cours -  modifications simultanées de plusieurs cours

d'heures par jour" et "le nombre d'heure simples" vont maintenant
être repris dans tous les cours de la matière "dessin". Ainsi vous
êtes sûr que dans tous les cours de la matière "dessin" figureront
les mêmes informations en ce qui concerne les nombres d'heures
doubles.
Vous procéderez de la même façon pour modifier ultérieurement
les autres informations des cours en utilisant la commande "co-
pier" des mises au point.
A partir de l'option à droite "compter" tous les cours de surveillan-
ces récréations seront marqués afin de ne pas être comptés comme
partie du paquet. A l'autre côté en cliquant l'option "placer" les
heures de pondération n'apparaîtront pas dans les emplois du
temps.
A partir des mises au point des heures bloquées il n'est pas seule-
ment possible que les heures bloquées de l'après-midi soient de
nouveau disponibles, pour plusieurs cours on peut vérifier aussi
la conformité des informations pour les copier de nouveau dans
les cours.
A partir de l'option "bloquer" le programme peut lors du calcul
automatique placer certains cours seulement sur les heures cen-
trales (heures marginales sont bloquées) ou seulement sur les
heures marginales (heures centrales sont bloquées).
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Quand on appelle à l'écran les mises au point pour les cours et que les
options pour la commande "Copier" (à droite) restent grises et ne peu-
vent être activées, c'est que l'on a oublié de sélectionner auparavant les
cours. On ne peut modifier que les cours sélectionnés auparavant.



Répartition des cours -   vue d'ensemble
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fonction fenêtres commande

cours
former un seul enveloppe

paquets
horaires
informations

palette d'outils
clic sur "nouveau cours"

informations classes double clic sur "Matières"
tableaux-RC appuyez le curseur d'insertion

copier un seul Barre des menus:'informations -
cours

Barre des menus: enveloppe, copier, in-
scrire

effacer un seul/plusie-
urs/tous

enveloppe
paquets
tableaux-RC

commandes de sélection, ensuite
palette d'outils:
clic sur l'icône "barre de dynamite"

un seul informations classes double clic(curseur-gomme) sur
la rubrique classes

appeler la zo-
ne de dialogue

un seul enveloppe
paquets
tableaux-RC
emplois du temps

double clic sur cours

ne pas comp-
ter

un seul zone de dialogue "Cours" clic

plusieurs enveloppe
paquets
tableaux-RC

commandes de sélect., barre d. menus:
enveloppe-mises au point-cours-com-
mandes "Copier"

ne pas placer un seul zone de dialogue "Cours" clic
plusieurs enveloppe

paquets
tableau-RC

commandes de sélect., barre d. menus:
enveloppe-mises au point-cours-com-
mande "Copier"

bloquer les
heures

un seul zone de dialogue "Cours" clic

plusieurs enveloppe
paquets
tableaux-RC

commandes de sélect., barre d. menus:
enveloppe-mises au point-cours-com-
mandes "Copier"

changer un seul zone de dialogue "Cours" clic
le nombre
d'heures

plusieurs enveloppe
paquets
tableaux-RC

commandes de sélect., barre d. menus:
enveloppe-mises au point-cours-com-
mandes "Copier"

changer un seul zone de dialogue "Cours" clic
le facteur plusieurs enveloppe

paquets
tableaux-RC

commandes de sélect., barre d. menus:
enveloppe-mises au points-cours-com-
mandes "Copier"

changer un seul zone de dialogue "Cours" clic
le nombre
d'heures par
jour

plusieurs enveloppe
paquets
tableaux-RC

commandes de sélect., barre d. menus:
enveloppe-mises au point-cours-com-
mandes "Copier"

changer le
nombre d'heu-
res simples

un seul zone de dialogue "Cours" clic

à placer plusieurs enveloppe
paquets
tableaux-RC

commandes de sélect., barre d. menus:
enveloppe-mises au point-cours-com-
mandes "Copier"

Choisir un seul zone de dialogue "Cours" clic
un autre ta-
bleau automa-
tique

plusieurs enveloppe
paquets
tableaux-RC

commandes de sélect., barre d. menus:
enveloppe-mises au point-cours-com-
mandes "Copier"

professeur
inscrire un seul zone de dialogue "Cours" double clic sur cadre de sélection
dans un cours enveloppe

paquets
curseur d'insertion dans colonne profes-
seur

tableaux-RC appuyez le curseur d'insertion
effacer un seul zone de dialogue "Cours" double clic (gomme) sur cadre de sélect.
dans un cours enveloppe (menu "Données")

paquets
double clic (gomme) sur cadre de sélect.

un seul / plu-
sieurs / tous

tableaux-RC commandes de sélect.,
double clic (gomme)

changer un seul zone de dialogue "Cours" choisissez du menu local
dans un cours enveloppe (menu "Données")

paquets
appuyez le curseur d'insertion

tableaux-RC appuyez le curseur d'insertion



Répartition des cours - vue d'ensemble
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fonction fenêtres commande

professeur
fixer les matières informations professeurs menu "Matière"

fixer la salle informations professeurs menu "Salle"

changer les hrs.obligatoiresobligatoires informations professeurs clic sur la bouton de la souris

bloquer des heures informations professeurs clic sur la bouton de la souris

nouveaux prof. barre des menus:données-abrév. former les abréviations

matière
inscrire zone de dialogue "Cours" menu "Matière"
(dans un cours enveloppe

paquets
curseur d'insertion dans colonne matière

effacer zone de dialogue "Cours" double clic case de l'option
(dans un cours enveloppe

paquets
clic (curseur gomme)sur colonne matière

changer zone de dialogue "Cours" menu "Matière"
dans un cours enveloppe

paquets
curseur d'insertion dans la colonne ma-
tière

nouvelle mat. barre des menus: inform.-abrév. former les abréviations

classe
inscrire (dans un cours) zone de dialogue "Cours" menu "Classe"

enveloppe
paquets

curseur d'insertion dans colonne classe

effacer (dans un cours)
zone de dialogue "Cours" double clic(curseur gomme)dans colon-

ne classe
enveloppe
paquets

clic(curseur gomme)dans colonne classe

ajouter (dans un cours) zone de dialogue "Cours" menu "Classe"
enveloppe
paquets

curseur d'insertion dans colonne classe

ôter (dans un cours)
zone de dialogue "Cours" double clic /curseur gomme)sur colonne

classe
enveloppe
paquets

clic(curseur gomme) sur colonne classe

nouvelle classe barre des menus:inform.-abrév. former les abréviations

barrette
former/ zone de dialogue "Cours" menu "Barrette"
ajouter (des
cours

enveloppe
paquets

curseur d'insertion dans la colonne bar-
rette

ajouter paquet barrette palette d'outils:
clic sur "nouveau cours"

ôter / zone de dialogue "Cours" double clic(curseur gomme) sur colonne
barrette

effacer enveloppe
paquets

clic(curseur gomme)sur colonne barrette

nouvelle barrette barre des menus:inform.-abrév. former les abréviations

salle
placer / une seule zone de dialogue "Cours" menu "Salle"
ajouter ('a un
groupe de sal-
les

enveloppe
paquets

curseur d'insertion dans colonne salles

seulement pla-
cer

plusieures emplois du temps curseur d'insertion
touche d'options, double clic (curs. d'ins.)

effacer / une seule zone de dialogue "Cours" double clic (curseur gomme)sur colonne
salle

ôter (groupe de
salles)

enveloppe
paquets

clic(curseur gomme)sur colonne salle

effacer une seule/ /
plusieures/tou-
tes

tableaux-RC commandes de sélection,
touche d'options, double clic (gomme)

tous les groupes
salles:toutes les
salles non em-
ployées

barre des menus: informations-emplois
du temps-salles non employées

nouvelle salle barre des menus:inform.-abrév. former les abréviations



Répartition des cours - informations supplémentaires

Lorsque l'on travaille à la répartition des cours, il est parfois souhaitable de
disposer de vue d'ensemble et de tableaux. MacHoraire fournit à l'utilisateur,
sous différentes formes, les nombreuses informations dont il a besoin. Pour
vous permettre d'avoir une vue d'ensemble certains points vont être briève-
ment évoqués ci-dessous:

Informations professeurs - Informations sur chaque professeur et 
sur les cours qu'il donne

La fenêtre a déjà été évoquée p. B-20 et suivantes. Dans cette fenêtre sont
donnés tous les renseignements sur les cours d'un professeur. Si vous cliquez
la souris sur une matière, un menu se déroule et montre tous les cours de ce
professeur dans cette matière avec nombre d'heures, groupe classe et salle de
classe.

Informations classes - Informations sur les cours d'une classe, 
sur les salles et sur les professeurs
 

- Information sur les professeurs
intervenant dans cette classe

Les possibilités d'informations sont exposées p. B-23 et suivantes. En posi-
tionnant la souris sur une matière et en cliquant, vous obtiendrez toutes les in-
formations nécessaires concernant les cours de cette matière; pour les barret-
tes vous aurez les informations concernant tous les cours impliqués dans la
barrette.

Informations matière - Informations sur les professeurs
enseignant la matière

- Informations sur les classes
où la matière est enseignée

Les informations matières présentent une autre possibilité d'informa-
tion:
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Répartition des cours - informations supplémentaires

Les chiffres dans le cadre "classes" indiquent pour chaque classe le nombre
d'heures enseignées dans cette matière; ainsi on peut vérifier si tous les cours
nécessaires ont été établis.

Les chiffres dans le cadre "professeurs" indiquent le nombre d'heures que
chaque professeur enseigne dans cette matière.

Le chiffre des classes (dans notre exemple: 26) indique l'addition des nom-
bres d'heures des cours mentionnés dans la rubrique classe, c'est-à-dire le
nombre d'heures totales attribuées dans cette matière. Le chiffre entre paren-
thèses indique les facteurs prévus pour ces cours (voir p. B-13 et B-38).

Le chiffre des professeurs indique le nombre d'heures déjà attribuées au pro-
fesseurs. La différence entre le chiffre des classes et le chiffre des professeurs
indique, par conséquent, le nombre d'heures restant à attribuer.

Si vous appuyez la souris sur une classe, un menu se déroule et vous indique
quels sont les professeurs qui enseignent la matière dans cette classe. Si vous
appuyez la souris sur un professeur, un menu vous indiquera les classes dans
lesquelles ce professeur intervient avec le nombre d'heures.

Par un double clic et un touche majuscule/double clic vous obtiendrez les in-
formations ou les paquets professeurs ou classes et pourrez effectuer, en cas
de besoin, toutes les corrections nécessaires.

Enveloppe - vue d'ensemble de l'enveloppe horaire 
totale d'une école

- informations sur les matières et sur les
professeurs d'une classe

- informations sur les professeurs
nommés.

Nous vous avons déjà dit à plusieures reprises que toutes les données de la ré-
partition des cours sont gérées par MacHoraire comme éléments de cours qui
peuvent être utilisés selon les besoins et qu'il existe par conséquent de multi-
ples façons de procéder et d'obtenir des informations.

Choisissez dans le menu "Données" la commande "Enveloppe". Vous aurez
un aperçu de tous les cours constitués. Selon la mise au point effectuée (clas-
sés selon prof/selon classe), les cours vous seront présentés dans un ordre dif-
férent.

Le classement selon les classes met l'accent sur le
groupe de professeurs intervenant dans la même
classe.

Les cours en barrette sont reconnaissables parce
qu'ils se trouvent dans la colonne barrette et sont
suivis de l'abréviation barrette. Si un cours reçoit
des élèves venant de plusieures classes ou si ce
cours peut avoir lieu dans plusieures salles, l'élé-
ment est indiqué en gras. En appuyant avec la flè-
che sur une abréviation en gras un menu se déroule
et donne les informations supplémentaires.
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Répartition des cours - informations supplémentaires

Le classement selon professeurs met l'accent sur les
cours attribués à un professeur. Un regard suffit pour
savoir à quels niveaux ce professeur travaille et quel-
le est la répartition horaire des différentes matières
qu'il enseigne.

La fenêtre enveloppe peut être utilisée pour avoir une
vue d'ensemble de la répartition des cours mais aussi
pour appeler la boîte de dialogue concernant les
cours.

Paquets - Professeur: cours d'un professeur, 
accent sur niveaux enseignés, 
accent sur matières enseignées

- Classe: matières par classe
les professeurs enseignant dans une classe

- Barrette: cours concernés par la barrette

- Matière: Groupes des professeurs d'un  niveau

- Salle: Cours ayant lieu dans cette salle

Les paquets fournissent les mêmes informations que la fenêtre "Enveloppe".
Toutefois, en passant par eux, on ne voit qu'une partie des informations: par
exemple, toutes les données concernant une classe, une barrette, une matière,
un professeur ou une salle. La mise au point choisie pour les cours (classée se-
lon classes/selon professeurs) est également valable ici.

Le paquet professeurs est classé selon les matières ou selon les classes.

Le paquet classe montre les noms des professeurs d'une classe, indépendam-
ment de l'ordre choisi.

Le paquet matière classé selon les classes montre quels sont les professeurs
qui interviennent dans cette matière à tel ou tel niveau.

L'exemple suivant montre un paquet professeur:
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Pour le professeur Hf sont prévues deux heures supplémentaires comme sur-
veillance récréation, il a aussi 3 heures de pondération. Les motifs de pondé-
ration sont indiqués sous la rubrique "classe": "conf." (conférence).

La fenêtre paquet indique en plus dans la première ligne le nombre d'heures
multiplié avec le facteur du cours concernant. La dernière ligne n'apparaît
que quand l'option "avec statistique" est cochée dans les mises au point pour
paquets. Elle indique dans un horaire fini le nombre d'heures pour une certai-
ne période indiquée par l'utilisateur. Les journées de fête et les vacances sont
considérées selon le calendrier (p. C-25).

La colonne derrière les abréviations salles indique l'information rentrée dans
le cadre "Info" des cours (voir p. B-37). Le contenu de ce cadre peut être dési-
gné par l'utilisateur. "30(14)" signifie p. ex.: sur 30 élèves il y a 14 filles. "3
ans": le professeurs enseigne cette matière dans cette classe pendant 3 an-
nées.

Tableau-RC - Vue d'ensemble de la répartition des cours
- Heures restantes des professeurs

P. 40 et suivantes, vous trouverez une description complète du tableau-RC. Il
permet d'avoir une vue d'ensemble de la répartition des cours.

Le tableau-RC axé sur les professeurs fournit aussi les informations concer-
nant les heures restant à attribuer aux professeurs.

Statistiques-RC - Listes des heures restantes

Par le menu "Données" vous pouvez récupérer la fenêtre des statistiques:

1. Positionnez la souris dans la barre des menus sur "Données" et ap-
puyez sur la souris.

2. Choisissez ainsi "Statistiques" et un sous-menu se déroule. Choi-
sissez alors "Professeurs" et relâchez la souris.

La fenêtre apparaît à l'écran en montrant les heures obligatoires, les heures at-
tribuées et les heures restantes pour chaque professeur.
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Cette liste permet de savoir où on en est dans l'attribution des heures et est
donc un excellent moyen de contrôle.

Le même processus est valable pour la fenêtre statistique des classes. Ce n'est
que lorsque un "0" figure dans les heures restantes, que toutes les heures né-
cessaires pour une classe sont couvertes.

Statistique-RC: tous les cours:

Dans la colonne à gauche de la fenêtre matières il est indiqué le nombre des
professeurs pouvant enseigner cette matière.

Dans les autres colonnes les nombres d'heures obligatoires et attribuées pour
les professeurs et pour les classes sont indiqués. Si pour tous les cours d'une
matière il est indiqué une abréviation classe et une abréviation professeur, les
chiffres pour les professeurs et les classes dans cette fenêtre doivent être iden-
tiques. Une différence entre les chiffres signifie une répartition des cours fau-
tive ou incomplète. 

Les fenêtres des tableaux-RC, des barrettes et des salles présentent les abré-
viations ainsi que le texte explicatif rentré dans les "Informations". Pour les
barrettes, figurent en plus le nombre des cours concernés par cette barrette.

A partir de ces fenêtres on peut accéder au "Paquets" et aux "Informations" et
ainsi effectuer les corrections nécessaires.
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Par la commande "Imprimer la fenêtre" on accède au dialogue d'im-
pression pour les heures restantes et on peut imprimer le contenu de la
fenêtre active. Ceci permet d'obtenir des informations supplémentai-
res telles que le total des heures obligatoires, des heures attribuées et
des heures restantes. Le nombre des heures à ne pas comptabiliser et à
ne pas placer est également indiqué. (voir p. C-114).

Pour toutes les informations et  tous les tableaux-RC une règle: en ap-
puyant dans une ligne du cours en même temps le curseur-flèche et la
touche-commande, le contenu de la case "Info" apparaît.

Pour les fenêtres paquets, on peut régler à partir des mises au point des
paquets, si les "info-cours" apparaîtront ou non.



Répartition des cours - impression

Il est possible à tout moment d'imprimer les informations concernant la ré-
partition des cours. Ce sont donc plus que de simples informations. Ce sont
aussi des tableaux que l'on peut utiliser pour effectuer le travail manuelle-
ment s'il est besoin. Les résultats doivent être ensuite rentrés dans l'ordina-
teur. Une fois la répartition des cours terminée, vous pouvez donc disposer de
ces éditions comme documents ou bien comme base de travail pour préparer
une nouvelle année scolaire.

Une description détaillée de toutes les impressions vous est fournie à la fin du
chapitre C de ce manuel. Par conséquent, nous n'allons vous exposer ici que
les informations concernant purement l'impression de la répartition des
cours.

Impression de la répartition des cours

Paquets

professeurs, classes, barrettes, matières, salles C -  99

Tableaux-RC

par matière C - 102

par professeur C - 103

Statistiques: liste des heures restantes

professeurs, classes C - 114

Conférences par matière C - 117

Conférences par classe C - 118

 

B  -  64  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi

Répartition des cours - impression



Horaire - généralités

MacHoraire n'est pas un programme qui - après l'établissement de la réparti-
tion des cours - insère automatiquement toutes les informations pour sortir un
emploi de temps parfait. Tout d'abord parce que la répartition des cours peut
être établie d'une façon ne satisfaisant pas tous les souhaits d'un horaire et
qu'il faille la corriger; de plus un travail interactif permet à celui qui établit les
emplois du temps d'exprimer sa personnalité. Planifier les cours d'une semai-
ne n'est pas seulement un problème de comptabilité mais bien souvent cela
exige de prendre des décisions au niveau pédagogique. Un des avantages de
ce programme est qu'il met à la disposition de celui qui établit les emplois du
temps, tout un éventail d'informations pour lui permettre de faire des choix
positifs et pour lui faciliter la tâche.

Bien sûr, MacHoraire peut établir automatiquement un emploi du temps mais
celui-ci ne répondra pas toujours au niveau de qualité exigé. Après le calcul
automatique, il est normalement nécessaire de fignoler les emplois du temps.

C'est pourquoi il est recommandé de procéder alternativement par calcul au-
tomatique et par calcul manuel de la façon suivante:

• Etablir manuellement les obligations et les cours posants problèmes
• Calculer automatiquement les cours particulièrement complexes
• Optimiser manuellement
• Calculer automatiquement les autres cours
• Optimiser manuellement
• Calculer automatiquement les cours restants
• Optimiser manuellement

Les points suivants représentent des importantes phases intermédiaires de la
planification de l'horaire:

1. Tous les cours sont placés dans les horaires.
- Contrôle des heures manquantes.

2. Les horaires des classes sont optimisés, elles n'ont plus des trous.
3. Les horaires des professeurs sont optimisés (nombre des trous-horai

res).
4. Pour toutes les heures les salles nécessaires ont été attribuées.

- Contrôle des salles manquantes.
5. Les surveillances récréations sont placées dans l'horaire.
6. Les horaires peuvent être imprimés.

Pour la planification des cours MacHoraire met à la disposition de l'utilisa-
teur -tout comme pour la répartition des cours- différents procédés. Ainsi,
l'utilisateur peut choisir la partie du programme à utiliser pour établir telle ou
telle partie de l'emploi du temps. Dans cette partie du manuel, nous allons
donc non seulement vous présenter les différentes parties du programme au
niveau de leur fonction mais aussi une stratégie vous permettant d'insérer les
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Horaire - généralités

cours astucieusement dans les horaires. Bien sûr, vous êtes libre d'utiliser
d'autres voies. A force d'utiliser MacHoraire, chaque utilisateur mettra au
point une façon de procéder personnelle.

Etant donné toutefois qu'il nous faut vous présenter toutes les parties du pro-
gramme -même si elle ne joue qu'un rôle minime- nous allons être parfois
obligés de vous exposer plusieures façons de procéder différentes.

Pour planifier un horaire il faut utiliser les cinq parties suivantes du program-
me:

1. Fenêtre-horaire: Lorsque, dans la palette d'outils, vous avez choisi
l'icône pour les horaires, vous pouvez appeler à l'écran en choisissant
dans la barre des menus: les horaires professeurs, les horaires classes et
les horaires salles. Vous pouvez alors insérer, déplacer, supprimer des
heures, modifier la répartition des salles. Il est donc possible d'établir
l'horaire complet d'une école en se servant de ces fenêtres horaires.

2. Sous-menu "Horaire" à partir du menu "Données": Quand il faut
effacer les heures de plusieurs professeurs, classes, salles ou bien tou-
tes les heures de l'école on choisit la commande "Effacer" dans ce
sous-menu. En choisissant "Comprimer" le nombre des trous horaires
se trouve réduit. La répartition des cours permet un aperçu de l'empla-
cement des heures dans l'emploi du temps et de voir le nombre de trous
horaires des professeurs, classes et salles.

3. Barrettes parallèles:  A partir du menu "Données" cette partie du pro-
gramme sert à mettre en parallèle des cours et à insérer les barrettes pa-
rallèles dans les horaires.

4. Calcul automatique: Le calcul automatique se fait en cliquant avec le
bouton de la souris dans la palette d'outils sur l'icône du calcul automa-
tique.

5. Calcul manuel: Le calcul manuel se fait en cliquant sur l'icône du cal-
cul manuel. Ici vous pouvez insérer, effacer et déplacer les heures
comme dans les fenêtres horaires, à la différence que les conflits sont
signalés et que cela permet de mieux gérer les horaires. Ici aussi, tout
comme pour le calcul automatique, il faut qu'un cours ait été choisi
dans les paquets.
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Pour établir un emploi du temps, chacun sait qu'il faut généralement com-
mencer par les points les plus délicats. Par conséquent ce manuel va, lui aussi,
d'abord s'attaquer aux parties les plus compliquées pour finir par les parties
les plus simples.

Voici, en résumé, l'ordre dans lequel les différentes phases de la planification
sont traitées dans ce manuel:

1. Obligations:

Inscrire des indisponibilités dans les "Informations"
Insérer certaines heures dans les horaires

2. Barrettes:

Alterner calcul automatique et optimiser les horaires
Etablir des combinaisons en se servant des barrettes parallè-
les

3. Calcul automatique des cours restants

4. Réduction des trous en comprimant les horaires

5. Vérification des horaires classes et des horaires professeurs

6. Optimisation des horaires par calcul manuel

7. Modification de la répartition des salles dans les horaires

8. Surveillance récréation
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Informations importantes:

1. Il est supposé que dans les mises au point- données de base il est in-
diqué si une école travaille à 5, 6 ou 7 jours par semaine et combien
de versions peuvent être gérées maximalement (cf p. B-8f et C-13).
Pour la description de la planification de l'horaire dans ce manuel on
a choisi une école travaillant 5 jours par semaine et une seule version
d'horaire.

2. Le travail avec plusieures versions d'horaires sera expliqué séparé-
ment à la fin de ce chapitre (cf p. B-111).

3.  La présentation des horaires sur l'écran n'est pas expliquée dans la
description. Nous supposons que l'utilisateur va expérimenter avec
les différentes possibilités des mises au point- horaires et va obtenir
ainsi la forme de représentation optimale pour lui (cf p. C-19).



Horaire -  obligations incontournables

Il existent, quand on veut établir les horaires, maintes contingences. Celles-ci
sont d'ailleurs différentes d'une école à l'autre mais elles sont la plupart du
temps dictées par le temps. On peut distinguer deux sortes de contingences et
deux façons de les traiter:

1. Tel professeur n'est pas toujours disponible:

Il faut inscrire ses indisponibilités.

2. Tel cours doit se situer dans telle plage horaire.

Inscrire les indisponibilités dans les "Informations"

Il est possible de bloquer certaines heures pour certains professeurs, certaines
classes, certaines salles et certains cours. Plusieurs cas de figure se présen-
tent: Par exemple des professeurs enseignant dans plusieurs établissements
ne disposent pour votre établissement que des certaines plages horaires ou
bien les directeurs, conseillés pédagogiques doivent être libérés de cours cer-
tains jours. Les enseignants ayant des tâches d'encadrement ou d'administa-
tion de l'école doivent avoir des heures libres au même moment. Pour les clas-
ses, il faut garder des heures de libre pour les options ou autre. Enfin, il faut
bien sûr tenir compte des souhaits des collègues. 

Les obligations de ce type doivent être inscrites dans les "Informations".
Quand il s'agit d'un cas individuel on inscrit les indisponibilités directement
(cf p. B-21 et B-26). Quand il s'agit d'un groupe, il vaut mieux utiliser la com-
mande "Copier" des "Mises au point" (cf p. B-53).

Lorsque deux écoles se partagent les installations sportives ou bien les labo-
ratoires, il suffit de bloquer certaines heures dans les "Informations" des sal-
les, si l'on veut éviter d'inscrire des cours à un moment inopportun.

Il faut bloquer des heures dans la fenêtre "Cours" (cf p. B-54) lorsque pour
telle discipline à tel niveau certaines horaires sont plus favorables. C'est par
exemple le cas pour les matières qui ne doivent pas avoir lieu le samedi. 
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Horaire - obligations incontournables

Insérer certaines heures dans les horaires

Si votre école collabore avec une autre pour certains cours, vous ne disposez
pas librement de ces cours mais devez les fixer en commun accord. Ces heu-
res-là doivent être portées manuellement dans les horaires. C'est également
valable pour les cours donnés par un directeur qui, pour des raisons d'organi-
sation générale, ne peut donner son enseignement qu'à certains moments.

Si vous désirez insérer des heures là ou l'emploi du temps est encore vide, il
faut utiliser les fenêtres horaires:

1. Choisissez dans la palette d'outils l'icône des horaires.
2. Choisissez dans la barre des menus le professeur, la classe ou la

salle où vous voulez insérer les heures.
3. Choisissez dans la palette d'outils l'icône "curseur d'insertion".
4. Guidez la souris sur une case et appuyez dessus.

Un menu se déroule avec les cours de cet horaire, un sous-menu
apparaît avec les salles prévues.

5. Choisissez un cour et une salle et relâchez la souris.
Ce cours va être inscrit dans cette case.

Pour  insérer les heures dans l'emploi du temps d'un professeur, procédez 
ainsi:

Sur deux heures d'EdPhys, on en a placé une le lundi et l'autre le mercredi en
1ère heure. Le menu local présente la répartition des cours pour le professeur
"Bri". Le chiffre entre parenthèses devant l'abréviation matière indique le
nombre d'heures restant à fixer.
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Horaire - obligations incontournables

Les cases grises du lundi et mardi indiquent que le professeur n'est pas dispo-
nible à ce moment-là.

Les cours que l'on ne peut pas fixer dans une case, vu que ce dernière est blo-
quée pour un professeur, une salle ou une classe, ou tout simplement qu'elle a
déjà été attribuée apparaissent en italique.

Vous pouvez ainsi organiser l'emploi du temps complet du professeur "Bri".
Toutefois, plus il y a de cours d'inscrits dans un horaire, plus ce procédé se
complique - surtout en ce qui concerne les barrettes - car, bien sûr, on dispose
de moins en moins d'heures libres.

S'il faut insérer une heure dans l'horaire (même s'il faut en déplacer une autre)
utilisez la fenêtre "Manuel" qui présente l'avantage de montrer des symboles
pour les conflits (Cf. p. B-93 etc.).

Fixations définitives des heures

Pour éviter qu'une heure déjà insérée soit déplacée ou supprimée par inadver-
tance, il faut la fixer.

1. Choisissez l'icône marteau dans la palette d'outils".
2. Choisissez (voir p. A-16) les heures devant être fixées.
3. Fixez les heures en cliquant deux fois sur les cases choisies.

Les heures fixées apparaissent alors soulignées d'un trait. Celui-ci peut être
supprimé par un double-clic.

Pour les cours en barrettes, il suffit de fixer une heure pour que toutes les heu-
res concernées par la barrette soient également fixées.

Bien sûr il est possible de déplacer manuellement les heures déjà fixées (elles
ne seront alors plus fixées). Ce qui est important, c'est qu'elles ne peuvent être
remplacées par d'autres heures. Que vous vous serviez du calcul automatique
(cf p. B-72) ou que vous comprimiez les horaires (cf. p. B-89, ces heures res-
tent immuables. Si vous effacez l'horaire complet de l'école (cf. p. B-117), il
vous sera demandé si les heures fixées doivent également être effacées.
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Horaire- barrettes

Les barrettes sont constituées de cours devant avoir lieu au même moment.
Pour tous les établissements, elles posent un problème délicat. Toutefois il ar-
rive que certains niveaux ne fonctionnent que par barrette, ce qui est encore
plus compliqué.

C'est pourquoi il faut d'abord rentrer les obligations incontournables, puis se
consacrer aux barrettes. Celles dernières sont en effet plus faciles à gérer lors-
que les horaires sont encore quasiment vides.

Il est conseillé de former d'abord les barrettes compliquées -p. ex. des barret-
tes constituées de beaucoup de classes et professeurs ou des barrettes qui doi-
vent fonctionner parallèlement avec des autres barrettes-.

Pour placer ces barrettes, MacHoraire propose deux procédés différents:

1. Les cours en barrette sont calculés automatiquement, puis optimisés.
2. Les barrettes sont mises en parallèle en suivant le processus indiqué 

dans "barrettes parallèles", puis insérées dans les cases.

Il est conseillé d'utiliser la première méthode pour trouver une solution. Si,
par hasard, vous constatez qu'il n'est pas possible d'obtenir un horaire satis-
faisant, empruntez la deuxième méthode.

Pour le calcul automatique il vous faut choisir certains cours. Il existe plu-
sieurs possibilités et l'utilisateur doit décider quel procédé sera choisi pour
lui.

Si dans une école l'enseignement d'un niveau ne sera pas fait à partir d'un en-
semble de la classe mais seulement à partir d'un système à la carte, il faut
commencer avec les barrettes pour un niveau.

1. Choisissez dans la palette d'outils l'icône "paquets".
2. Choisissez dans la barre des menus le menu "classes" (Cl) et choi-

sissez l'abréviation classe concernant les cours d'un nouveau.
A l'écran apparaît le paquet de cette classe.

3. Choisissez dans le menu "édition" de la barre des menus la com-
mande "Tout sélectionner". 
La fenêtre change de couleur, le calcul automatique peut com-
mencer
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Horaire - cours en barrettes - calcul automatique

Supposons que dans une école une matière est considérée comme très diffici-
le, il est naturellement aussi possible de choisir le paquet de cette matière et de
le placer tout d'abord. On peut aussi commencer la planification de l'horaire à
partir du paquet d'une salle. 

Une seconde possibilité est donnée à partir de la fenêtre paquets de tous les
cours:

Cliquez sur l'option "commande" et choisissez dans le menu "Don-
néess" de la barre des menus la commande "Enveloppe".

En employant la touche commande seulement les cours en barrettes apparais-
sent dans la fenêtre paquet enveloppe. 

Tous les cours à placer peuvent maintenant être choisis et placés dans les ho-
raires automatiquement. A partir des commandes de sélection il est aussi pos-
sible de placer p. ex. seulement les cours d'un seul ou de plusieurs niveaux ou
seulement les cours qui sont difficiles à traiter.

Quand il n'est pas clair quels cours en barrette peuvent être problématiques,
voici une troisième possibilité parmi tous les cours choisis: lors du calcul au-
tomatique, il ne sera fixé que seulement une partie qui seront placées dans les
horaires (cf. p. B-73). Le programme contrôle toutes les barrettes et les classe
par ordre de leur complexité. La barrette la plus compliquée est placée en pre-
mier dans l'horaire et ensuite les barrettes moins compliquées.

Quand seulement une partie des cours en barrette a été calculée, il faut répéter
la sélection des cours restants. En utilisant la combinaison des touches "com-
mande" et "sélection", seulement les cours en barrettes non placés apparais-
sent dans les fenêtres paquets.

Les cours choisis peuvent être mis maintenant automatiquement dans les em-
plois du temps.

Cliquez dans la palette d'outils sur l'icône "calcul automatique"

Voici alors la boîte de dialogue qui apparaît:
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Horaire- cours en barrettes - calcul automatique

Quand seulement une petite partie des cours a été sélectionnée pour le calcul,
il suffira de réutiliser les mises au point. Quand beaucoup de cours ou même
tous les cours d'une école doivent être calculés, il sera nécessaire de contrôler
l'option et de la modifier éventuellement.

L'ordinateur classe par ordre de difficulté les cours choi-
sis pour le calcul automatique. Il insert dans les horaires,
en premier, les cours les plus complexes, ceci en tenant compte de la com-
plexité d'une barrette (nombre de professeurs, nombre de classes) et du temps
disponible. En claire, une barrette constituée de deux professeurs pour les-
quels quatre jours sont déjà bloqués dans la semaine passe avant une barrette
de dix professeurs pour lesquels, par contre, toutes les heures de la semaine
sont disponibles.

L'ordinateur inscrit les heures des barrettes selon l'ordre de difficulté  établi et
n'en change plus l'emplacement. C'est pourquoi le calcul fournit de meilleurs
résultats quand l'on demande à l'ordinateur le plus souvent possible de refaire
la classification en fonction des cours restants. Ceci est bien sûr un obstacle à
la rapidité d'exécution mais chacun doit décider de la mise au point qui lui
convient.

Nous avons déjà évoqué le fait qu'il vaut mieux procéder méthodiquement
pour établir l'emploi du temps. En effet, quand on commence par ne calculer
que le partie la plus difficile de l'horaire (c'est à dire les
barrettes et les cours disposant d'une plage réduite), il est
plus aisé de détecter les conflits en temps voulu et donc, de les résoudre.

Cette mise au point permet de préciser le nombre de cours devant être calcu-
lés. Le réglage se fait par intervalle de 5% des cours sélectionnés. Il n'est donc
pas conseillé de modifier ce pourcentage quand seulement quelques cours
doivent être calculés automatiquement. Quand on sélectionne tous les cours,
par contre, il est intéressant de modifier le pourcentage. Etant donné que l'or-
dinateur établit une classification, si vous réglez a 20% ou même à 10%, il ne
calculera que les parties très difficiles de l'horaire et laissera à l'utilisateur la
possibilité de fignoler le travail.
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Les mises au point à effectuer ici valent pour tous les cours sélection-
nés pour le calcul. Elles sont mises en mémoire et réutilisées dès que le
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Horaire - cours en barrettes - calcul automatique

Ces deux options sont très importantes pour le calcul au-
tomatique. Elles règlent combien d'heures d'un horaire ne
sont pas plaçables et sont présentées séparément (cf. p. B-
76). Par conséquent il est nécessaire d'expliquer ces op-
tions en détail.

Une  salle ou  plusieurs salles peuvent être attribuées à chaque cours. Cette at-
tribution est respectée par MacHoraire lors du calcul automati-
que. Bien sûr, il n'y a normalement aucun problème lorsque le

cours a lieu dans la classe et que chaque groupe dispose d'une salle de classe.
Les choses se compliquent lorsqu' un établissement ne dispose que d'un nom-
bre réduit de salles scientifiques ou autres.

Pour faciliter le calcul, on peut ici ne pas tenir compte des salles. Tout ceci dé-
pend du nombre des salles dont dispose l'école mais également des cours sé-
lectionnés pour le calcul automatique.

Pour les écoles pauvres en salles nous vous proposons la solution suivante:
Tout d'abord il faut choisir pour le calcul automatique les cours devant se dé-
rouler dans une salle précise. L'attribution des salles est très importante; pour
cette raison la croix sera effacé en cliquant sur la case.

Ensuite les autres cours seront calculés automatiquement; la case "si ne pas
possible autrement, placez les heures aussi si vous n'avez pas trouvé une salle
convenable" restera cochée. Les cours sans salles peuvent être facilement at-
tribuées plus tard (cf. p. B-110); les salles peuvent être attribuées facilement à
ces cours ultérieurement (cf. p. -104).

Pour chaque cours, il existe trois informations qui sont importantes pour le
calcul automatique: nombre de plusieurs heures successives, nombre d'heu-
res simples, tableau automatique (cf. p. B-13 et B-39, pour le tableau automa-
tique aussi p. C-28). Si cette option n'est pas cochée, les  indications concer-
nant les heures seront respectées exactement, autrement les heures seront pla-
cées aussi, quand elles ne correspondent pas aux indications.

Si les mises au point doivent être respectées en tous cas, il est ab-
solument nécessaire que les nombres d'heures s'accordent, afin
que les cours ne soient pas indiqués comme non plaçables. Voici

un exemple pour un cours de 3 heures:

Hrs/jour : 3, simples : 0 3 heures par jour
Hrs/jour : 3, simples : 1, 2 ou 3 non plaçables
Hrs/jour : 2, simples : 1 1 heure double, 1 heure simple
Hrs/jour : 2, simples : 0, 2 ou 3 non plaçables
Hrs/jour : 1, simples : 0, 1 ou 2 non plaçables
Hrs/jour : 1, simples: 3 3 heures simples

L'exemple montre que seulement 3 options permettent une planification ré-
ussie du cours et montre le danger qui peut résulter de fausses combinaisons:
il serait alors possible que plusieurs parties d'un horaire ne peuvent pas être
placées. Si un message correspondant apparaît, il est absolument nécessaire
de vérifier le placement des heures simples et des heures successives des
cours.
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Il est recommandé de faire le calcul automatique d'abord pour les cours où la
répartition des heures est absolument nécessaire. L'option ne sera pas cochée
pendant cette phase de travail. Dans une seconde phase le calcul sera fait pour
les autres cours; l'option est cochée maintenant. Partout, où c'est possible,
l'ordinateur respecte les mises au point, si non il place les heures d'un cours
dans les horaires sans correspondre aux mises au point.

Pour éviter des surprises désagréables, il faut aussi tenir compte de la troisiè-
me mise au point des cours, c'est-à-dire l'indication du tableau automatique
selon lequel un cours sera calculé. On ne peut pas placer p. ex. plusieurs heu-
res successives selon le tableau 4; le tableau 1 permet pour le matin seulement
des heures doubles. Quand il faut placer 3 heures successives il faut choisir le
tableau 2.

Quand vous avez cliqué sur "Ok", l'ordinateur insère les cours sélectionnés
dans les horaires. Il montre le nombre d'heures à planifier, la progression du
travail, et enfin le résultat.

Si tout a bien fonctionné, vous pouvez commencer à optimiser l'horaire (cf. p.
B-77).

Quand certains cours ne sont pas plaçables, ceci vous est indiqué en fin de cal-
cul.
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Pour les cours des barrettes ce contrôle peut être fait à partir du pro-
gramme "Données -> Examiner -> Cours en barrettes" (cf. p. B-110).
Le contrôle doit absolument être fait avant le placement des heures,
afin de reconnaître et écarter des erreurs éventuelles.

Tous les cours dont les heures ont été placées dans les horaires sans
respecter les mises au point peuvent être trouvés après le calcul à l'aide
du programme "Données -> Examiner -> Heures simples/plusieurs
heures successives (cf. p. B-110). Ainsi l'utilisateur peut vérifier la po-
sition des heures de ces cours et si nécessaire l'optimiser manuelle-
ment.

Tableau automatique



Horaire - cours en barrettes - calcul automatique

En cliquant sur le bouton "Montrer les cours non plaçables", une fenêtre indi-
quant ces cours s'ouvre:

La fenêtre indique clairement que les barrettes 2mod2Fr et 1mod1Fr n'étaient
pas plaçables ( l'addition des heures correspond au nombre d'heures non pla-
çables).

Les motifs peuvent être très divers. Souvent une case horaire est  occupée par
un autre cours pouvant être déplacé; le problème est alors facile à résoudre:
insérez une heure dans une case disponible de l'après-midi (dans la fenêtre
"Horaire" d'une classe, avec le curseur d'insertion; selon le procédé expliqué
p. B-69) et essayez de la déplacer.

Le cours peut aussi être calculé manuellement (cf. p. B-93). L'analyse de
conflits de cette partie du programme peut vous être extrêmement précieuse
pour vous aider à solutionner vos problèmes.

Il peut aussi être nécessaire de contrôler non seulement les mises au point
pour les cours simples/cours successifs et le tableau automatique mais égale-
ment les barrettes. Si, par exemple, pour un cours de six heures, vous avez par
erreur bloqué trop d'heures et qu'il reste moins de six heures, vous ne pourrez
trouver aucune place dans l'emploi du temps. Même chose si deux profes-
seurs sont prévus pour une barrette et que le premier ne soit disponible qu'en
début de semaine et le second en fin de semaine. Dans pareil cas, il faut modi-
fier la répartition des cours.

Après le calcul automatique des cours on peut commencer l'optimisation des
horaires.
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Lors du calcul automatique l'ordinateur essaye de répartir les heures des
cours sur la semaine selon les mises au point. Si cela n'est pas possible, le pla-
cement des heures dans les horaires sera fait indépendamment des ces indica-
tions.

La répartition des cours sur la semaine ne peut pas seulement être faite par le
calcul automatique; elle dépend aussi des considérations pédagogiques. C'est
pourquoi, après le calcul automatique, une optimisation des horaires par l'uti-
lisateur est nécessaire ou au moins absolument recommandé. Pour cette rai-
son, on fait apparaître sur l'écran l'horaire de la première classe, pour vérifier
la position des heures, pour la corriger éventuellement; puis on passe à un
nouveau plan à partir des boutons-flèches de la palette d'outils.

Etant donné que, dans notre exemple, seul un petit groupe de cours a été sélec-
tionné et que les horaires sont encore presque vides, nous supposons que tou-
tes les heures ont été insérées dans l'horaire. Pour voir comment l'ordinateur a
réparti les heures, nous allons rappeler l'horaire d'une classe à l'écran.

1. Choisissez dans la palette d'outils l'icône "horaire".
2. Ouvrez dans la barre des menus le menu classes (Cl) et choisissez

l''abréviation classe concernant les cours en barrette placés dans
les horaires.
L'horaire de cette classe apparaît à l'écran.

3. Cliquez dans la palette d'outils sur l'icône "main" pour déplacer.
4. Choisissez un cadre dans l'horaire, avec la main, et appuyez la sou-

ris.

Cet horaire montre en première ligne la barrette, en deuxième
ligne la matière d'un cours de la barrette, en troisième ligne la
salle réservée pour ce cours. 

En appuyant la souris sur un cadre il change de couleur ainsi
que tous les autres cadres où le même cours a été inséré. Ainsi
d'un regard, vous pouvez voir la répartition des cours sur la se-
maine et donc, selon les besoins, la modifier.

Dans notre exemple vous voulez déplacer l'heure de la barrette
1mod1A1 noire du jeudi 10:55 sur la première heure (07:30) du
mardi. Le cours EdART, situé le mardi, 07:30, doit être effacé.

5. Guidez la souris sur 10:55 du jeudi et appuyez le bou-
ton de la souris.

6. Déplacez "la main" sur 07:30 du mardi et relâchez la
souris.

Toutes les heures de cette barrette vont donc être déplacées de
10:55 du jeudi sur 07:30 du mardi. 
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Horaire - cours en barrettes - optimisation des horaires

MacHoraire facilite l'optimisation des horaires en indiquant à l'utilisateur -
avant de déplacer les heures - quelles sont les autres heures qui peuvent être
déplacées sans poser de problèmes sur une heure voulue.

1. Choisissez à l'aide de la main à mardi 12:30.
2. Appuyez sur la touche commande.

Comme vous pouvez le constater la main se transforme ainsi:
3. Appuyez sur la souris.

Voilà comment pourrait se présenter l'horaire:

Toutes les cases en noir peuvent être déplacées sans problèmes
sur l'heure voulue. Puisqu'aussi le cours du jeudi, 10:00, a changé
de couleur, il peut être déplacé dans la 7ème heure du mardi.

En utilisant simultanément souris et touche de commande, toutes
les informations concernant un cours (y compris les salles) sont
prises en considération. Autrement dit, les professeurs concernés
sont disponibles et les salles sont vides.

Si vous appuyez simultanément sur touche options - touche com-
mande voici comment apparaît le pointeur: (seulement avec 3 flè-
ches). Cela signifie que ne pas toutes les informations des cours
sont respectées.

Si, en plus, vous appuyez sur la souris les problèmes de sal-
les ne sont pas évoqués. Même les barrettes dont les pro-
fesseurs sont disponibles mais au moins une des salles pré-

vues est déjà occupée, vont apparaître en noir. 

Il peut parfois être nécessaire de détacher un cours d'une barrette. Supposons
qu'une barrette soit située les deux premières heures du lundi. Comme l'un
des professeurs participant à la barrette est ailleurs le lundi en première heure,
il faut déplacer son heure en 8ème heure le mardi.

1. Cliquez dans la palette d'outils sur la flèche.
2. Choisissez la case de la première heure du lundi, appuyez sur la 

souris et choisissez dans le menu se déroulant le cours qui doit être 
déplacé pour ce professeur.

Dans la case apparaît maintenant le cours de ce professeur.
3. Cliquez dans la palette d'outils sur la main.
4. Choisissez la première heure du lundi. Appuyez sur la touche 

options
Le pointeur prend la forme suivante:
Le fait que l'on ne voit plus qu'un doigt indique qu'en utilisant ce sym-
bole on ne peut pas déplacer tous les cours mais seulement celui que se
trouve dans la case.
5. Appuyez sur la souris et déplacez le pointeur sur la 8ème heure du 

mardi.

Vous venez donc de déplacer l'heure de ce professeur du lundi au mardi. Il
faudrait procéder de la même façon pour effectuer l'opération inverse.
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Horaire - cours en barrettes - optimisation des horaires

Il est tout à fait possible de déplacer des cours ou des barrettes sur des nouvel-
les heures, qui ne sont pas disponibles. Dans un tel cas vous apercevrez à
l'écran un message indiquant les conflits donnés. Dans notre exemple deux
professeurs de la barrette sont déjà prévus pour un autre niveau:

Si alors, vous cliquez sur le bouton "Placer quand-même", les heures gênan-
tes vont être évacuées et donc disparaître de la case. Il faudra les réinsérer soit
automatiquement, soit manuellement dans les horaires.

Avant d'effacer, l'utilisateur voit apparaître une autre boite de dialogue qui lui
permet de décider s'il faut seulement effacer le cours gênant ou également les
cours en barrette avec celui-ci. Si l'on efface seulement le cours, il doit réap-
paraître ailleurs dans l'horaire, et se détache de la barrette. C'est pourquoi, il
ne faut utiliser ce processus que lorsque vous ne pouvez pas faire autrement.

Les cours, qui ont été déplacés dans les horaires, ne seront pas présentés -
comme chez le calcul manuel- automatiquement pour faire  la planification; il
faut sélectionner les cours de nouveau et les placer dans les horaires.

Avec MacHoraire il est possible de placer dans l'horaire les heures non pla-
cées à l'aide des fenêtres horaires.
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Quand'optimisation des horaires peut seulement être faite en dépla-
çant autres cours, il faudra les calculer manuellement (cf. p. B-93). Par
ce procédé les heures déplacées seront enregistrées et seront présen-
tées alors pour être placées dans les horaires ("échange cercle").



Horaire -  cours en barrettes - optimisation des horaires

1. Guidez le curseur sur la barre des menus dans la fenêtre horaires ,
appuyez la touche commande et la souris.
Il se déroule un menu local avec tous les cours concernant cette fe-
nêtre horaire. Les cours placés apparaissent en italique, les cours
non placés en écriture normale. Le chiffre entre parenthèses car-
rées indique les heures à placer.

2 Choisissez dans le menu un cours qui n'est pas encore placé entiè-
rement.
Toutes les cases horaire, dans lesquelles le cours choisi et éven-
tuellement les cours en barrette avec celui-ci peuvent être placés,
changent de couleur.

3. Choisissez le curseur d'insertion et placez les cours choisis dans
une case horaire convenable.

Justement au début de la planification de l'horaire - quand il s'agit des cours
compliqués - la combinaison de calcul automatique et optimisation des horai-
res est un procédé qui rend rapidement des bons résultats.

Si toutefois, vous constatiez que ce procédé vous conduise à certaines impas-
ses, il faut effacer les heures déjà insérées (cf. p. B-117) et poursuivre votre
travail en utilisant la partie du programme intitulée "Barrettes parallèles".
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Les emplois de temps des professeurs, qui ont été placés dominant
dans des barrettes, sont éventuellement déjà achevés à la fin du travail
avec les barrettes. Pour cette raison, il est conseillé de contrôler les em-
plois de temps de ces professeurs (cf. p.  B-101); un changement de ré-
partitions de cours défavorables est encore assez facile dans cette pha-
se de la planification: on échange les cours d'une journée (éventuelle-
ment aussi d'une semaine). En déplaçant, dans l'horaire, un cours d'une
case horaire à l'autre et en appuyant en même temps la touche majus-
cule, toutes les heures placées des ces deux cases seront échangées.
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1. Choisissez dans la barre des menus le menu "Données".
2. Choisissez "Barrettes parallèles".

Voilà la boîte de dialogue qui apparaît sur votre écran:

Si vous avez déjà utilisé cette partie du programme et qu'un tableau existe dé-
jà vous pouvez reprendre ce tableau en cochant la case "Prendre le dernier ta-
bleau". Vous aurez ainsi toutes les informations déjà contenus dans le ta-
bleau. En cas de première utilisation, indiquez le nombre de lignes et de co-
lonnes. Vous pouvez choisir jusqu'à 10 colonnes et 40 lignes.

Les colonnes  servent à enregistrer les classes. Nous en prendrons deux. Les
lignes  servent à mette en parallèle les barrettes de plusieurs niveaux. Une
barrette peut être placée une fois dans une ligne; elle peut aussi être dupliquée
tant qu'une ligne est seulement prévue pour une seule heure d'une barrette.

Dans notre exemple d'école, on distingue entre des cours de base et cours in-
tensifs. Les cours de base se composent normalement de trois heures, les
cours intensifs de six heures. Pour chaque cours de base, il est prévu une li-
gne. Puisque deux cours de base peuvent fonctionner en parallèle avec un
cours intensif, les cours intensifs sont placés sur deux lignes.

Le nombre des lignes et colonnes dépend du nombre des niveaux qui doivent
fonctionner en parallèle et du nombre des barrettes des différents niveaux.

Une fois que vous aurez choisi dix lignes et trois colonnes, voici la fenêtre que
vous obtiendrez.

Dans le cadre vide il faut maintenant insérer les barrettes des niveaux souhai-
tés.
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1. Choisissez dans la palette d'outils l'icône d'insertion.
2. Choisissez la première case de la première colonne.
3. Appuyez sur la touche option et appuyez sur la souris.

Un menu comportant les abréviations des classes se déroule.
4. Choisissez une classe et relâchez la souris.

Toutes les barrettes formées pour cette classe vont être inscrites
dans la première colonne.

5. Répétez le processus pour les autres colonnes avec les autres
classes.

Maintenant toutes les barrettes sont enregistrées dans le tableau, même celles
qui ne doivent pas être mises en parallèle. Il faut donc enlever ces dernières à
présent.

1. Choisissez dans la palette d'outils la gomme.
2. Choisissez une barrette à supprimer.
3. Enlevez- la en cliquant deux fois.

Ensuite il faut doubler les cours intensifs de six heures afin de mettre deux
cours de base de trois heures à parallèle. Deux possibilités sont présentées:

1. Choisissez dans la palette d'outils le curseur main.
2. Guidez le curseur vers l'abréviation d'un cours à doubler.
3. Appuyez en même temps sur la touche d'option et la souris, guidez

le curseur sur une case vide de la colonne et relâchez la souris.
ou
1. Choisissez dans la palette d'outils le curseur d'insertion.
2. Guidez la souris vers une case vide d'une colonne et appuyez sur la

souris.
3. Guidez dans le menu local qui se déroule la barre de sélection vers

l'abréviation d'un cours à doubler et relâchez la souris.

Voici comment pourrait se présenter une fenêtre "Barrettes parallèles"
en cliquant sur l'option "Montrer les matières"

Dans les trois colonnes figurent les barrettes des trois classes; les matières des
barrettes sont indiquées entre parenthèses. Dans la petite colonne à gauche,
des chiffres indiquent le nombre de conflits concernant la ligne. Ils mention-
nent le nombre de professeurs qui sont pris plusieurs fois dans les barrettes
d'une même ligne. Le chiffre "0" signale que la voie est libre. Les barrettes de
ces lignes peuvent donc être mises en parallèle.

Avant qu'une solution soit calculée automatiquement, il serait bon que vous
vous familiarisez tout d'abord avec les possibilités d'informations et les pos-
sibilités de traitement manuel de cette partie du programme.

B  -  82  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi



Horaire - barrettes parallèles

Pour pouvoir modifier l'emplacement des barrettes, vous avez besoin d'au-
tres informations.

Informations concernant le nombre de fois qu'une matière est dans la li-
gne

1. Choisissez dans la palette d'outils, la flèche.
2. Choisissez la case la plus à  gauche d'une ligne.
3. Appuyez sur la souris.

Un menu se déroule. Il indique les matières apparaissant dans cette ligne (et le
nombre de fois). Cette information peut être intéressante quand il s'agit de
l'occupation des salles spéciales. Il ne faut pas sur une ligne qu'une matière
apparaisse plus souvent qu'il n'y a de salles. Si tel est le cas, il faut déplacer
une barrette. Les barrettes avec salles spéciales -qui ne doivent donc pas être
déplacées- doivent être définitivement fixées. (cf. ci-dessous).

Informations concernant les conflits

1. Choisissez dans la palette d'outils, le pointeur d'insertion.
2. Choisissez la case la plus à gauche d'une ligne.
3. Appuyez sur la souris.

Un menu se déroule. Il indique les professeurs intervenant dans plusieurs
barrettes de la même ligne. Dans notre exemple le professeur "Bar" est in-
diqué dans la première ligne pour la barrette 1mod1Ma et 2mod1Ma.

Edition des informations

Appelez dans le menu "Fichier" la commande "Imprimer la fenêtre"
ou bien
appuyez commande-P.

Une boîte de dialogue apparaît:
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Si vous cliquez sur "Ok" sans cocher les 3 cases, voici (ci-contre) com-
ment les "Barrettes parallèles" vont être imprimées.

Si vous cochez la case "avec professeurs", vous obtiendrez, en plus, les
noms de tous les professeurs participant à chaque barrette.

Ceci vous permet, déjà, de prendre en considération- lorsque vous ré-
partissez ces lignes sur la semaine - les professeurs travaillant à mi-
temps ou indisponibles à certains moments.

Il est également possible d'utiliser cette fenêtre pour obtenir une vue
d'ensemble.

Si vous choisissez la case "avec matières" vous obtiendrez les abrévia-
tions matières au lieu des abréviations professeurs.

Si vous cochez les trois cases, vous obtiendrez la fe-
nêtre ci-contre. Dans la première colonne le nom-
bre des conflits est indiqué, dans les autres colonnes
les abréviations matières apparaissent derrière les
abréviations professeurs.

Les conflits sont indiqués à la fin de la vue d'ensem-
ble.

Si vous cochez la case "avec conflits" vous obtiendrez une information sup-
plémentaire, à savoir les professeurs provoquant un conflit parce qu'ils appa-
raissent plusieurs fois dans la même ligne.
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Comment modifier le nombre de colonnes / de lignes

1. Dans le menu "Données" choisissez de nouveau "Barrettes paral-
lèles".
La boîte de dialogue de la page B-81 apparaît.

2. Augmentez le nombre des colonnes et cliquez sur "Ok".

Le nombre de colonnes est maintenant plus important si bien que vous pou-
vez ajouter les barrettes d'autres classes.

Comment déplacer les barrettes

1. Choisissez dans la palette d'outils, la main.
2. Choisissez une barrette.
3. Cliquez sur la souris, déplacez la main vers une case vide et relâ-

chez la souris.

En déplaçant les barrettes, vous remarquerez que les chiffres indiquant les
conflits en colonne de gauche se modifient. De cette façon vous pouvez dé-
placer les barrettes jusqu'à ce qu'une solution sans conflits soit obtenue.

Comment fixer les barrettes

S'il parait souhaitable ou nécessaire que certaines barrettes ne bougent plus, il
faut les fixer.

1. Choisissez dans la palette d'outils, le marteau.
2. Choisissez une barrette

ou bien
choisissez à l'aide des commandes de sélection (cf. p. A-16) les bar-
rettes à fixer.

3. Par un double-clic fixez la barrette.
Par un autre double-clic vous annulerez cette démarche.

Il peut être nécessaire de fixer plusieurs barrettes d'une ligne, quand il faut gé-
rer l'occupation de salles spécialisées.
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Les lignes avec des conflits ne doivent pas être fixées, car l'ordinateur
ne pourra alors pas trouver de solution!
Si le nombre de barrettes à fixer est très important, la marge de l'ordi-
nateur peut se trouver trop réduite!
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Un tableau existant peut aussi être utilisé pour vérifier avec quelles combinai-
sons de barrettes une seule barrette peut être mise en parallèle. Quand, par
exemple, dans tous les cases d'une 4ème colonne l'abréviation d'une certaine
barrette d'un autre niveau sera insérée, la colonne des conflits indiquera si les
lignes peuvent être élargies ou non avec cette nouvelle barrette. Pour le place-
ment des lignes dans les horaires, il peut être important de considérer déjà
maintenant dans quelles cases horaires certaines barrettes complexes peu-
vent être placées plus tard.

Quand toutes les barrettes qui doivent être mises en parallèle se trouvent dans
le tableau et quand vous avez réalisé toutes les fixations nécessaires, vous
pouvez demander la mise en parallèle automatique.

Choisissez dans la palette d'outils l'icône pour le calcul automati-
que.

Une boîte de dialogue apparaît qui vous permettra d'annuler ou d'interrompre
le processus.

L'ordinateur trie les barrettes en fonction de cette solution et montre dans la
fenêtre "Barrettes parallèles" des lignes dépourvues de conflits (la première
colonne ne comporte que des "0").

Grâce à l'option dans la palette d'outils vous pouvez maintenant - à tout mo-
ment - trouver de nouvelles combinaisons.

Pour trouvez les combinaisons de barrettes, peu importe si les barrettes ont
déjà été insérées dans les horaires ou pas. Les barrettes insérées dans les ho-
raires sont en italique.

Les barrettes qui ont été mises en parallèle peuvent maintenant être insérées
dans les horaires.
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1. Choisissez dans la palette d'outils, le pointeur d'insertion.
2. Choisissez une case de la première colonne (avec un "0") et ap-

puyez sur la souris.
Un menu se déroule avec le jours de la semaine.

3. En appuyant toujours sur la souris, choisissez une journée ainsi
que l'heure dans le sous-menu à droite.

4. Relâchez la souris.
5. Répétez les phases 2-4 jusqu'à ce que les barrettes de cette ligne

apparaissent en italique.

Au cas où le nombre d'heures des barrettes est différent, les barrettes qui ne
sont pas encore complètement en place, apparaissent en écriture normale jus-
qu'à ce que tout soit en place.

Toutes les barrettes de la ligne sélectionnée vont maintenant être insérées
dans tous les horaires (profs, classes, salles).

Il est possible de sélectionner les jours et les heures en écriture normale pour
tous les cours qui font partie d'une combinaison de barrettes.

La représentation en gris des jours et heures signale que ceux-ci ne sont pas
disponibles pour les barrettes sélectionnées. Ces heures peuvent être indispo-
nibles pour un professeur, une classe, une salle ou pour un cours, ou bien être
déjà prises par d'autres cours.

Il est recommandé de planifier soigneusement au préalable la répartition des
heures sur une semaine à l'aide d'un formulaire.
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Si vous faites la même chose en appuyant en plus sur la touche d'op-
tion et sélectionnez une combinaison de barrettes pour la placer dans
les horaires, le programme ne tient pas compte des problèmes résul-
tant de l'attribution des salles. Si un conflit intervient au sujet des sal-
les le cours est placé sans salle. Ceci permet d'augmenter le nombre
des jours et des heures disponibles.
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Une fois que tous les critères indispensables (indisponibilités, cours placés et
fixés) et que tous les cours en barrettes ont été intégrés dans les horaires, la
partie la plus compliquée de l'horaire est terminée. Et ce pour toutes les for-
mes d'établissement scolaire, parce que les cours simples sont beaucoup plus
mobiles, ce qui facilite la réalisation de l'horaire. La position des barrettes ne
sera modifiée que si cela s'avère absolument nécessaire.

Pour le calcul automatique, il faut sélectionner les cours qui n'ont pas encore
été placés.

1. Appuyez sur la touche d'option.
2. Choisissez dans le menu des "Données" la commande "Envelop-

pe".

Dans la fenêtre "Enveloppe" on voit apparaître uniquement les cours qui
n'ont pas encore été intégrés dans les horaires.

1. Activez par les commandes de sélection tous les cours qui n'ont
pas encore été placés (cf. p. A-16).

2. Cliquez dans la palette d'outils l'icône de droite correspondant au
calcul automatique

Le dialogue du calcul automatique a déjà été traité avant. On se reportera à ce
sujet à la page B-72 sq.

Les cours restants doivent alors être intégrés dans les horaires.

Tous les cours non plaçables sont listés en cliquant sur le bouton "Montrer les
cours non plaçables". Il est souvent possible de réduire le nombre des heures
non placées en sélectionnant tous les cours dans cette fenêtre, et en répétant
pour eux le calcul automatique.

S'il reste toutefois des cours non plaçables, il faudra en rechercher la cause par
une analyse, et/ou essayer de trouver une solution par le calcul manuel (cf. p.
B-93).

Le fait que des cours ne puissent pas être placés peut avoir différentes causes.
La liste suivante donne des indications sur des sources d'erreurs possibles:

1. La répartition des cours d'un professeur peut être tellement défa-
vorable qu'elle doit être modifiée.

2. Les indisponibilités pour un cours proprement dit, ou celles des
professeurs, des classes et des salles concernées par ce cours,
s'excluent mutuellement.
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3. Une salle est prévue pour plus de cours qu'il y a d'heures disponi-
bles.

4. Les professeurs enseignent presque uniquement dans des cours
en barrettes, il n'est pas possible de trouver une heure disponible
commune. Si le déplacement d'heures n'amène aucun résultat, il
faudra modifier ici la répartition des cours.

5. Des cours ne devant pas être placés n'ont pas été marqués comme
tels par erreur, et bloquent des cases dans les horaires.

6. Un cours doit être placé comme heure double dans la 6ème et
7ème heure. Puisque le tableau automatique choisi ne permet
pas plusieurs heures successives, l'utilisateur devra placer ce
cours-là (par placement dans les emplois du temps ou par calcul
manuel).

7. Un cours doit être placé dans l'horaire comme heure double, mais
aucune heure double n'est disponible.

8. Pour un cours un faux tableau automatique a été choisi.

9. Les fixations pour les heures simples et pour plusieurs heures
successives sont contraires.

Réduction des trous dans les horaires des classes par compression auto-
matique

Ce manuel part du principe que dans les établissements d'enseignement géné-
ral, les horaires des classes ont priorité sur les horaires des professeurs. La ré-
partition des heures dans les horaires des classes doit répondre à des principes
pédagogiques. Pour les élèves, l'horaire ne doit pas comporter de trous. Ce
n'est que dans cette optique que peut se faire l'optimisation des horaires des
professeurs.

C'est pourquoi, lors de l'établissement des horaires, l'accent sera mis d'abord
sur les horaires des classes, puis seulement sur ceux des professeurs.

Pour l'optimisation des horaires, on part du principe que tous les cours étaient
plaçables et se trouvent donc maintenant dans les horaires.

Bien que l'ordinateur ait réparti toutes les heures dans l'horaire, leur position
pourra, dans certains cas, être encore défavorable, et les horaires de classe au-
ront encore des trous.

Il s'agit maintenant de les faire disparaître, ou tout au moins, de les réduire.

1. Choisissez dans le menu "Données" la commande "Horaires" et
dans le sous-menu la commande "Comprimer".

Vous voyez alors apparaître l'avertissement suivant, que vous pouvez toute-
fois ignorer:
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Ce programme de compression ne doit pas être utilisé à la légère pour un ho-
raire déjà terminé.

La compression modifie uniquement la position des cours simples qui n'ont
pas été fixés. Les heures fixés et les heures correspondant à des cours en bar-
rettes ne peuvent pas être déplacées de cette manière.

Ce programme permet d'optimiser les horaires des classes, mais par les horai-
res des professeurs.

En cliquant sur le bouton "Oui" du dialogue, on voit apparaître sur l'écran une
fenêtre avec les indisponibilités, et des points gras marquent les heures pla-
cées. Le nombre de trous est indiqué, ainsi que des commandes pour passer à
l'horaire suivant ou pour annuler.

Vous voyez un exemple de ce tableau:

La fenêtre montre que l'horaire contient un certain nombre de trous. L'ordina-
teur examine alors toutes les classes et essaye de fermer les trous en déplaçant
des heures. Un bip aigu signale que l'opération a réussi, un bip grave indique
qu'un trou n'a pas pu être éliminé.

L'opération de compression est répétée jusqu'à ce que l'utilisateur donne l'or-
dre d'annuler. Etant donné que les horaires de classes en question apparais-
sent sur l'écran, il est possible de suivre facilement le déroulement de la com-
pression.

Cette partie du programme ne devra être terminée que quand tous les trous au-
ront été éliminés ou qu'une itération n'apporte plus aucun changement.
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Examen des horaires

Une fois que les horaires auront été comprimés, il est recommandé d'exami-
ner la qualité de la situation atteinte, pour  voir quels horaires doivent faire en-
core l'objet d'améliorations du point de vue des trous et de la répartition des
heures.

Pour contrôler s'il y a encore des trous, on peut utiliser la fenêtre "Répartition
des cours" (voir le chapitre "optimisation des horaires" p. B-101), tandis que
le contrôle de la répartition des heures doit se faire par les horaires.

1. Choisissez dans la palette d'outils l'icône des horaires.
2. Ouvrez le menu "Cl" et sélectionnez une classe.
3. Choisissez dans la palette d'outils le curseur main.
4. Choisissez avec le curseur une heure dans l'horaire de la classe et

appuyez sur la souris.

La fenêtre peut par exemple se présenter de la manière suivante:

En appuyant avec le curseur-main, on fait apparaître toutes les heures du
cours en vidéo inverse, ce qui permet de contrôler facilement leur position.

Répétez ce contrôle en appuyant avec le curseur-main sur d'autres cours de
l'horaire. Vous reconnaîtrez immédiatement s'il y a une répartition régulière
sur tous les jours de la semaine et si les heures se situent en début ou en fin de
journée.

Si vous êtes satisfait de la répartition des heures dans une classe, et si l'horaire
ne comporte pas de trous, cliquez dans la palette d'outils la flèche de droite et
passez ainsi à la classe suivante.
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Si un horaire a encore des trous, vous pouvez d'abord essayer de résoudre le
problème à l'intérieur de la fenêtre des horaires. Procédez à cet effet comme
décrit aux pages B-78 sq. de ce manuel. Examinez quelles sont les heures qui
peuvent être placées sans conflit dans le trou, et essayez de fermer le trou.

Si vous ne parvenez pas ainsi à éliminer un trou, ou que vous n'êtes pas satis-
fait de la répartition des heures d'un cours, vous devrez optimiser l'horaire par
le calcul manuel (cf. p. B-93). Ce procédé est décrit aux pages suivantes.
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Le mode du calcul manuel est activé en cliquant sur l'option avec le symbole
boulier. Vous devez sélectionner au préalable des cours dans les paquets ou
dans les horaires.

Cette partie du programme sert surtout à l'élaboration interactive et à l'opti-
misation des horaires. On l'utilisera dans tous les cas où il s'agit de trouver une
case particulièrement adaptée à un cours, de boucher des trous dans les horai-
res en déplaçant des heures, ou d'optimiser les horaires en réduisant le nom-
bre de trous. Le programme mémorise les heures délogées et les propose de
nouveau pour les replacer. Si le calcul manuel est terminé sans que toutes les
heures délogées aient été de nouveau intégrées dans les horaires, un message
d'avertissement apparaît.

Les conflits ne sont indiqués que dans la fenêtre du calcul manuel. On peut
donc en tenir compte directement dans l'élaboration de l'horaire. Cela facilite
le positionnement des heures, car on peut en prévoir rapidement les consé-
quences.

D'un autre côté, on peut délibérément renoncer à l'analyse des conflits en
maintenant enfoncée la touche d'options en appelant le calcul manuel. Le cal-
cul s'effectue alors plus rapidement. Dans les nombreux cas, il est aussi possi-
ble d'optimiser l'emploi du temps de cette manière.

Choisissez dans le menu "Edition" la commande "Mises au point" et vérifiez
que le menu local du "Placement manuel" indique le chiffre "2 Vertical" et
que l'option "Vertical" est cochée. Ces mises au point sont supposées pour la
description de ce manuel. Cela signifie que pour le calcul manuel on voit ap-
paraître en même temps deux horaires sur l'écran; les informations dans les
cases horaires sont indiquées l'une sous l'autre.

L'aspect de la fenêtre du calcul manuel n'est pas seulement déterminé par le
nombre d'horaires affichés en même temps, mais aussi par la police et la taille
choisies, ainsi que par la disposition des abréviations et par le nombre d'heu-
res par jour. L'utilisateur pourra choisir librement la mise au point, notam-
ment en fonction de la taille du moniteur et du nombre d'informations qu'il
voudra voir apparaître en même temps sur l'écran.
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Le calcul manuel ne peut être activé que pour les cours qui ont étés sélection-
nés au préalable. Vous pouvez sélectionner ces cours dans les fenêtres sui-
vantes:

dans la fenêtre "Enveloppe " du menu "Données ".
dans les fenêtres des paquets  des professeurs, classes, barrettes, matiè-
res, salles.
dans un tableau-RC.
dans les horaires  des professeurs, classes, salles.

Pour les cours, paquets, tableaux-RC, horaires, la règle est toujours la même:
Un seul clic avec la souris active un seul cours. Un clic avec la touche d'op-
tions et la touche majuscule active plusieurs cours. La commande "Tout sé-
lectionner" du menu "Edition" permet d'activer tous les cours d'une fenêtre.

A l'écran apparaît une fenêtre avec un horaire qui doit être optimisé.

1. Sélectionnez un cours pour le calcul manuel
ou
utilisez les commandes de sélection (cf. p. A-16) pour sélectionner
des cours pour le calcul manuel.

2. Cliquez dans la palette d'outils l'icône pour le calcul manuel.

La fenêtre que vous voyez apparaître pourrait se présenter ainsi:

La fenêtre est partagée en trois: à gauche vous voyez des informations con-
cernant le cours choisi pour le calcul manuel; au milieu l'horaire d'une classe,
et à droite l'horaire d'un professeur. L'horaire de la classe est l'horaire actif, ce
qu'on reconnaît au cadre gras qui l'entoure. En cliquant la souris dans l'horaire
du professeur, celui-ci peut devenir l'horaire actif. Dans les cases des horai-
res, des symboles signalent des conflits. Ceux-ci se rapportent toujours au
cours ou aux barrettes indiqués à gauche.
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A gauche dans la fenêtre sont indiqués le nombre d'heures (4) et les heures
qu'il reste à placer (1) pour le cours sélectionné. Au dessous sont indiqués le
professeur, la matière, la classe, la barrette et la salle. Les cases sont des me-
nus locaux, qui renseignent non seulement sur les autres cours de la barrette,
mais permettent aussi de faire apparaître d'autres horaires dans le cadre actif.

En cliquant la souris dans la case de la barrette, on ouvre le menu local ci-
contre. On voit apparaître en écriture normale le cours qui se trouve dans les
deux fenêtres de l'horaire. Si on sélectionne un cours écrit en italique, on voit
apparaître dans les fenêtres les horaires de ce cours. En sélectionnant "Sans"
le cours qui se trouve dans les horaires est considéré comme s'il n'était pas en
barrette. Les symboles de conflit s'appliquent alors uniquement au cours affi-
ché, et pas pour les cours en barrette.

Le menu local des salles est identique à celui de la barrette. Les salles qui cor-
respondent aux cours en barrettes, mais n'ont pas encore été attribuées au
cours sélectionné, sont représentées en italique. Elles peuvent également être
sélectionnées et intégrées dans l'horaire actif. La position "Sans" aurait pour
conséquence que les conflits relatifs aux salles ne seraient pas affichés et
qu'un cours serait déplacé dans les horaires ou placé dans une autre case sans
tenir compte de l'attribution des salles.

Le bouton "barr." échange dans les horaires l'abréviation du professeur
contre celle de la barrette.

Les heures des cours sélectionnés se reconnaissent dans les horaires comme
cours actif au symbole ci-contre. Seules, de telles heures peuvent être dépla-
cées dans les horaires.

Les heures qui font partie de cours en barrette, mais qui ne sont pas actives,
sont désignées par le symbole ci-contre. Si vous faites donc apparaître sur
l'écran les horaires de deux professeurs, seules seront marquées par des bar-
res foncées (vertes) les heures dans l'horaire du professeur qui est indiqué
dans la case de gauche à la rubrique professeurs. Dans la fenêtre de l'autre
professeur, les heures correspondantes seront marquées par des barres clai-
res. 

Les conflits signalés dans les horaires par des symboles se rapportent tou-
jours uniquement au cours actif et éventuellement au cours de sa barrette. Le
nombre important de symboles de conflit affichés s'expliquent par le fait que
le cours actif est dans une barrette, et qu'il faut donc examiner les horaires de
plusieurs professeurs et de plusieurs classes pour éviter des collisions éven-
tuelles. La fenêtre indique donc, simultanément et très clairement dans quelle
mesure il sera difficile d'intégrer ou de déplacer des cours en barrettes dans un
horaire déjà presque terminé.
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Si plusieurs salles sont attribuées à un cours, le calcul manuel sélec-
tionne toujours celle, qui est affichée dans la case des salles.
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Les symboles suivants sont utilisés pour signaler les conflits:

Avant de présenter la manière de travailler avec la fenêtre "manuel", nous
voulons d'abord décrire l'ensemble des commandes disponibles. Il est recom-
mandé à l'utilisateur de faire l'essai une fois des différentes possibilités. 

Si le curseur est placé dans une case d'un horaire et que l'on appuie sur la sou-
ris, la case correspondante apparaît aussi en vidéo inverse dans l'autre horai-
re.

La flèche informe, dans les menus locaux, sur les cours qui se trouvent dans
les horaires; pour les cours en barrettes, tous les cours concernés par cette bar-
rette sont listés (professeur, matière, barrette, salle).

Dans les cases correspondant au professeur, à la classe, à la barrette et à la sal-
le du cours sélectionné, cette flèche peut être utilisée pour modifier le conte-
nu de la fenêtre de l'horaire respectivement active.

En cliquant deux fois dans uns case déjà occupée, le cours sélectionne cette
case pour le calcul manuel (changement du cours sélectionné).

Le curseur d'insertion renseigne dans les cases avec conflits, par un menu lo-
cal sur les cours qui bloquent la case destinée au cours sélectionné. Comme

vous le voyez, c'est la nature du conflit qui est indiquée en premier,
le cours concerné par ce conflit est entre parenthèses carrées. Dans
le menu ci-dessous, on voit quelles classes, professeurs et salles de
la barrette sont indisponibles pour cette heure.

Les indisponibilités et fixations ne peuvent pas être annulées en déplaçant les
heures. Pour annuler les indisponibilités il faut choisir les informations cor-
respondantes à l'aide de la barre des menus et changer les indications. Cela
peut être fait directement à partir du programme du calcul manuel.
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Les fixations peuvent être changées directement dans la fenêtre manuelle
avec le curseur-marteau (voir ci-dessous). Quand il s'agit de cours en barret-
tes, seulement le cours indiqué sera changé; il faut donc choisir l'autre cours et
répéter le procédé.

Dans ce menu on peut sélectionner d'autres cours pour le calcul manuel en dé-
plaçant la barre de sélection.

En cliquant deux fois, on intègre dans les horaires les heures restantes du
cours actif. Si les cases sont déjà occupées, les cours gênants sont délogés.

Cliquez deux fois avec le curseur-marteau pour fixer les heures ou pour annu-
ler la fixation.

Cliquez deux fois avec le curseur-gomme pour retirer des cours de leurs ca-
ses. Ceci augmente le nombre d'heures restantes.

Quand on enfonce en même temps la touche option, le symbole du curseur
change: seules les salles sont alors effacées des différentes cases.

Le curseur-main insère après un double-clic, comme un curseur d'insertion,
les heures restantes dans les horaires. Si une heure restante se trouve insérée
dans une case déjà occupée, les heures gênantes seront délogées, comme avec
le curseur d'insertion, mais proposées de nouveau automatiquement sur
l'écran pour être replacées.
S'il n'y a plus d'heures restantes à placer, on peut aussi, à l'aide du curseur-
main, passer au cours actif suivant par un double clic.

L'une des tâches principales du curseur-main consiste alors à déplacer les
heures à l'intérieur des horaires. Or, cela est possible uniquement avec les
heures qui ont été marquées par la barre foncée comme faisant partie du cours
actif. Si, durant cette opération, des heures se trouvent délogées, celles-ci
sont proposées de nouveau automatiquement pour être placées dans les horai-
res, de sorte qu'un échange circulaire devient possible sur plusieurs niveaux.
Si, en déplaçant une heure, on appuie en même temps sur la touche majuscule,
la totalité des heures qui se trouvent dans ces cases sont échangées, et ce pour
toute l'école.

Si dans une case à conflit, on appuie sur la souris, les conflits sont affichés
dans un menu local, comme pour le curseur d'insertion. On peut alors choisir
un autre cours pour le calcul manuel.

Utilisé en même temps que la touche commande, le curseur-main change de
forme dans les horaires de la fenêtre manuelle. Il a alors pour tâche d'exami-
ner pour une case donnée quelles sont les autres heures de l'horaire qui peu-
vent y être insérées sans qu'il y ait conflit. Il est ainsi possible, avant de placer
ou de déplacer une heure, d'anticiper les effets éventuels de cette démarche,
ce qui permet à l'utilisateur de prévoir à l'avance plusieurs étapes d'un échan-
ge circulaire.
En appuyant en même temps sur la touche de commande et sur la touche d'op-
tion, il est possible d'exclure des conflits à cause des salles. On voit également
afficher des cours pour lesquels des professeurs et des classes sont disponi-
bles, mais où il y a indisponibilité au niveau de la salle.
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Pour le calcul manuel, l'utilisateur dispose de fonctions supplémentaires qu'il
peut activer à partir de la barre-titre de la fenêtre active. En maintenant enfon-
cée la touche commande, en amenant la souris dans la barre-titre et en ap-
puyant alors sur la souris, on ouvre un menu local comportant tous les cours
sélectionnés pour le calcul manuel. Dans ce menu, une écriture en italique in-
dique que toutes les heures de ce cours sont déjà occupées. Chaque cours de
ce menu est disponible au choix, pour en faire un cours actif.

En maintenant enfoncée la touche option et en appuyant sur la souris dans la
barre-titre, on voit s'ouvrir des menus locaux contenant les abréviations de
tous les professeurs, classes et salles. La liste des professeurs se trouve dans la
colonne de gauche, celle des classes dans la colonne du milieu et celle des sal-
les dans la partie droite de la barre-titre. Ce menu permet de transformer cha-
que horaire souhaité en un horaire actif du calcul manuel, puis de faire de cha-
que cours un cours actif. On dispose ainsi de tous les horaires de l'école, non
seulement pour information, mais aussi pour modification.

Edition -> Annuler protocole

Toutes les modifications apportées aux horaires par le calcul manuel sont en-
registrées par MacHoraire dans un protocole. Si, en plaçant et en déplaçant
des heures, on n'obtient pas le résultat escompté, ou qu'un échange circulaire
résout un problème, certes, mais en crée d'autres, il est possible, grâce à la
commande "Annuler Protocole", de revenir à l'état initial, et d'annuler ainsi
une modification apportée à l'horaire. Cette fonction permet de chercher une
solution pour un cas à conflit, en essayant d'abord un certain nombre de possi-
bilités de changement d'heures. Si la démarche en question n'apporte pas de
résultat satisfaisant, l'opération est annulée et on procède à un nouvel essai.

Edition -> Effacer protocole

La commande "Effacer protocole" efface la notation dans le protocole, de
sorte qu'il n'est plus possible d'annuler les modifications apportées aux horai-
res. En même temps, cette commande a pour effet de commencer un nouveau
protocole.
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Il est fortement recommandé d'effacer le protocole relativement sou-
vent, dans tous les cas où des modifications doivent impérativement
rester dans l'horaire, et d'établir ainsi le commencement d'un nouveau
protocole. Si on oublie de le faire, cela peut avoir pour conséquence
qu'on ne peut plus utiliser l'ordre de revenir à un état initial, car cet or-
dre effacerait non seulement les modifications indésirables, mais aussi
les opérations réussies. Utilisé sans réfléchir, l'annulement pourrait ré-
duire à zéro les résultats de longues heures de travail.
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Pour vous familiariser avec le programme, le meilleur moyen est de choisir
un certain nombre de cours et de vous exercer dessus au calcul manuel. Etant
donné que toutes les opérations que vous effectuez sont consignées dans le
protocole, et donc, comme décrit ci-dessus, peuvent être annulées, vous pour-
rez, si vous le désirez, revenir à tout moment à l'état initial de l'horaire.

Effacez donc une heure et remettez-la dans l'horaire, déplacez une heure,
d'abord sur une case disponible, puis sur une case déjà occupée, transformez
d'autres cours en cours actifs.

Lors de toutes ces opérations, vous verrez souvent apparaître des messages
vous signalant certains problèmes. En voici l'explication:

Quand une heure est placée ou déplacée dans une case déjà
occupée, celle-ci est affichée dans un  dialogue. Vous pou-
vez alors soit annuler l'opération, soit opter pour la com-
mande "Placer quand-même". Cette commande vous per-
met de placer l'heure dans la case, délogeant ainsi l'heure
dans la case qui s'y trouvait.

Si vous avez utilisé le curseur-main, le cours de l'heure délo-
gée se transforme automatiquement en cours actif, et l'on
voit apparaître une heure restante pour laquelle il faut trou-
ver un nouvel emplacement.

Si vous avez délogé une heure à l'aide du curseur d'insertion, vous pouvez
transformer le cours en cours actif par le menu local de la barre de titre.

Si l'heure délogée est l'heure d'un cours en barrette, on
voit apparaître après la commande "Placer quand-même"
un dialogue dans laquelle sont listés tous les cours en bar-
rette. Les commandes de cette fenêtre permettent d'effa-
cer dans cette case soit uniquement le cours nommé sépa-
rément(dans l'exemple: Kö L7 8a 8 LF H 28), soit l'en-
semble de la barrette. 

La même question est posée quand il s'agit de déplacer
une heure, si celle-ci appartient à un cours en barrette.
C'est ainsi que, en mode de calcul manuel, il est possible
de traiter les cours en barrette soit comme faisant partie
d'une barrette, soit individuellement.

Si une heure est placée ou déplacée sur une case indisponi-
ble, on voit apparaître le message ci-contre. Dans un tel cas,
l'utilisateur devra décider s'il veut annuler les  indisponibili-
tés ou les fixations.

Une fixation peut être annulée dans la fenêtre horaire du cal-
cul manuel à l'aide du curseur marteau.

Une indisponibilité peut être neutralisée uniquement en
modifiant les "Informations".
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Si vous ne souhaitez pas d'analyse de conflits, vous devez maintenir la touche
option enfoncée en même temps que vous appuyez dans la palette d'outils sur
la touche correspondant au calcul manuel (boulier).

Comme vous pouvez le constater, la fenêtre "Manuel" diffère de celle repré-
sentée à la page B-94 uniquement par le fait qu'elle ne contient pas de symbo-
les de conflits. Du fait que le programme n'a pas à effectuer d'analyse de
conflits, l'opération s'effectue beaucoup plus vite sur l'écran. Toutes les fonc-
tions et possibilités décrites aux pages précédentes s'appliquent également au
mode de calcul manuel sans analyse de conflits.

Il reviendra à chaque utilisateur de décider pour son cas particulier s'il est plus
avantageux de se passer d'une analyse de conflits ou d'intégrer celle-ci dans le
calcul.
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Comme vous avez pu le voir, les fonctions qui peuvent être utilisées
avec la fenêtre "Manuel" sont aussi nombreuses que variées. Vous au-
rez certainement besoin d'un certain temps pour vous habituer à l'utili-
ser la bonne fonction au bon moment. C'est pourquoi le récapitulatif
des commandes dans la partie C de ce manuel, vous sera particulière-
ment utile pour travailler en mode de calcul manuel.

Il va sans dire, et on insistera particulièrement sur ce point, que toutes
les fonctions de la barre des menus et de la palette d'outils sont égale-
ment utilisable pour le calcul manuel. De sorte que vous pouvez appe-
ler les horaires, informations, paquets, cours et tableaux pour vous in-
former et procéder le cas échéant à une modification des données.
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Dans les horaires des classes, il ne doit pas y avoir de trous et  les heures de
cours doivent être réparties régulièrement sur les heures et les jours de la se-
maine. Pour les horaires des professeurs, en revanche, la principale question
qui se pose est celle de savoir combien de trous comporte un horaire donné, et
où se situent le début et la fin des cours.

Les horaires des professeurs pourraient, eux aussi, être examinés et optimi-
sés: on pourrait à cet effet appliquer le procédé utilisé pour les horaires des
classes (cf. p. B-77).

Il est cependant préférable d'utiliser la partie du logiciel intitulée "Répartition
des heures" du menu "Données".

Choisissez du menu "Données" la commande "Horaires"

et du sous-menu la commande "Répartition des heures"

On voit apparaître sur l'écran la fenêtre "Répartition des cours"

Comme vous le voyez, on obtient dans cette fenêtre une vue d'ensemble, éga-
lement des classes et des salles. On peut choisir de faire apparaître les premiè-
res heures et les dernières. Ainsi; on obtient des informations concernant la
position des heures, des trous horaires et des salles libres.

La première colonne contient les abréviations des professeurs, tandis que les
colonnes suivantes correspondent aux horaires des professeurs, les symboles
correspondant aux différentes natures des heures. Ces symboles ont les signi-
fications suivantes:
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cours simple
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cours en barrette
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heure indisponible

trou
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Dans la colonne "hrs.vds." est indiqué le nombre de trous pour chaque profes-
seur.

En fournissant ces informations, la fenêtre "Répartition des cours" donne une
bonne vue d'ensemble du travail quotidien de chacun des professeurs, sur le
début et la fin des cours, sur le nombre et la répartition des trous.

La répartition des heures doit servir alors de base à une optimisation des ho-
raires.

1. Choisissez dans le menu "Edition" la commande "Mises au point",
puis appelez dans le sous-menu la commande "Horaires".

2. Inscrivez dans la case "hrs/jr" le chiffre "7" pour le nombre des heu-
res par jour.

3. Cliquez sur "Ok".

Dans le calcul du nombre de trous, le programme va tenir compte uniquement
des premières sept heures.

Pour optimiser un horaire, procédez comme suit:

1. Amenez la souris à la ligne de l'horaire à optimiser.
2. Cliquez deux fois:

Par cette commande, vous appelez sur l'écran la fenêtre de l'horai-
re du professeur en question.

3. En cliquant la souris, sélectionnez une heure dont la modification
est la plus susceptible d'amener une optimisation de l'horaire.

4. Cliquez dans la palette d'outils la commande correspondant au cal-
cul manuel.

Vous pouvez alors essayer, en déplaçant des heures, d'optimiser l'horaire de
ce professeur. On trouvera aux pages B-93 sq. une description détaillée de la
marche à suivre.

L'optimisation de l'horaire du professeur ne doit toutefois pas se faire aux dé-
pens de l'horaire de la classe. C'est pourquoi il est important de veiller à ce que
le déplacement d'heures dans les horaires des classes ne fasse pas apparaître
des trous, et que la répartition des heures ne soit modifiée que dans une mesu-
re raisonnable.
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Le nombre des trous affichés dépend de la mise au point des horaires
(cf.  p. C-19). Les trous ne sont comptés que jusqu`à l'heure qui y est in-
diquée comme "hrs/jr". L'utilisateur peut ainsi décider si le nombre de
trous doit être calculé avec ou sans la pause de midi.
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La modification de l'horaire d'un professeur a immanquablement une inci-
dence sur les horaires d'autres professeurs. Ici aussi, on veillera à ce que
l'amélioration d'un horaire n'entraîne pas automatiquement la détérioration
d'un autre horaire.

Le calcul manuel une fois terminé, on revient à l'horaire du professeur, et en
fermant cette fenêtre à la répartition des heures. Les modifications des horai-
res on changé le nombre de trous (heures vides), de sorte que l'on obtient l'état
actuel. On peut alors continuer à examiner les horaires.

Une fois qu'on a terminé de modifier l'horaire des classes et des professeurs, il
reste à faire les opérations suivantes avant de pouvoir imprimer les horaires:

Complétez les horaires des salles,

Intégrer les surveillances,

Contrôler les horaires.
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Bien que MacHoraire gère également les salles en élaborant les horaires, il
peut arriver que certains cours soient placés sans salle, ou bien qu'il faille
échanger certaines salles. On peut préférer parfois faire les horaires sans tenir
compte des salles, et ne les attribuer que plus tard.

L'administration des salles s'effectue par l'intermédiaire des horaires. Quand
les classes sont partagées en modules qui ont leurs cours dans différentes sal-
les, l'horaire des salles devra être géré par l'intermédiaire de l'horaire des pro-
fesseurs, puisqu'un professeur ne peut se trouver que dans une salle à la fois.

Appelez l'horaire d'un professeur sur l'écran.

1. Choisissez dans la palette d'outils l'icône des horaires.
2. Choisissez un professeur dans le menu "Pr".

Vous obtenez une fenêtre avec l'horaire du professeur:

Choisissez un cours pour lequel aucune salle n'a été inscrite.

1. Choisissez dans la barre des icônes le curseur d'insertion.
2. Appuyez la souris sur la case du cours sans salle.

Toutes les heures de ce cours apparaissent en vidéo inverse. Un menu local
contenant des salles se déroule:
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3. Choisissez une salle et lâchez la souris.

Par cette opération, on a attribué une salle à toutes les heures du cours. Si cer-
tains cours avaient déjà une salle, celle-ci est remplacée automatiquement par
la nouvelle.

Ce menu local indique uniquement les salles qui sont encore disponibles pour
toutes les heures en question. Les salles en écriture normale étaient déjà pré-
vues pour ce cours.

En choisissant une salle en italique, non seulement on l'inscrit pour toutes les
heures de l'horaire, mais aussi on l'ajoute aux salles prévues pour le cours en
question.

Si toutes les heures d'un cours ne peuvent pas avoir lieu dans la même salle, il
faudra les répartir sur plusieurs salles, à l'aide des touches spéciales suivan-
tes.

En appuyant en même temps sur la touche option et sur la souris, on choisit
une heure individuelle. Les salles du menu local se rapportent alors unique-
ment à cette heure.

En appuyant en même temps sur la touche option, la touche commande et la
souris, on peut sélectionner plusieurs heures individuelles pour leur attribuer
des salles.

Si une salle prévue pour un cours est déjà occupée par un autre cours, elle est
indiquée par un losange (dans notre exemple salle S 14).

Il est cependant possible de choisir cette salle. On voit apparaître le dialogue
ci-contre. La première ligne indique le cours pour lequel on cherche une salle,
et la deuxième le cours auquel a déjà été attribué la salle.

En cliquant sur "Ok", on procède à un échange des salles. L'autre cours serait
alors sans salle.

Le curseur-gomme, utilisé avec la touche option, efface les salles de
toutes les heures sélectionnées.

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire B  -  105

Vous passez à l'emploi du temps du professeur suivant à l'aide de la flè-
che de droite de la barre des icônes. Si vous appuyez en plus sur la tou-
che option, vous passez automatiquement à l'horaire où il manque en-
core des salles sans vous arrêter aux professeurs dont les horaires sont
déjà complets. Si l'ordinateur ne montre pas d'autre horaire, cela signi-
fie que tous les cours ont leur salle.



Horaire - horaire des salles

Dans les horaires des salles, la répartition se fait en inscrivant les cours en
question dans les cases.

Dans les horaires des salles, on peut utiliser aussi les options de la palette
d'outils en combinaison avec les touches de fonction. Ainsi on peut déplacer
des heures dans l'horaire, on peut chercher des heures souhaitées.

En utilisant le curseur-gomme dans un horaire salle, le cours est supprimé
non seulement de la salle, mais aussi de tous les horaires. En appuyant sur la
touche option on efface uniquement la salle.

Il est également possible de fixer les heures dans les horaires des salles (cur-
seur-marteau).

S'il a été prévu plusieurs salles pour un cours donné, il est possible d'effacer
les salles qui ne sont pas utilisées dans les horaires.

Choisissez dans le menu "Données" la commande "Horaire" et
dans le sous-menu la commande "Salles libres".

On voit apparaître à l'écran le dialogue suivant:

En cliquant "Ok" vous effacez toutes les salles des cours, sauf les salles qui
sont effectivement utilisées et qui sont donc dans les horaires.
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Soyez très prudent en utilisant cette fonction. Vous risquez en effet
d'un seul coup de souris d'effacer des données que vous devrez ensuite
reconstituer à grand peine.



Horaire - horaire des salles

Si vous avez attribué des salles a posteriori, il peut arriver que ces salles ne
soient pas prévues dès le départ pour les cours en question. Au moment de ré-
aliser un nouvel horaire, ces salles peuvent gêner. Dans ce cas il est possible
d'effacer ces salles (attribuées plus tard par les horaires) à l'aide d'une com-
mande.

Si à cause d'un manque de salles, l'enseignement de quelques cours doit p.ex.
être donné dans des salles de classe, il est mieux de ne pas rentrer les salles
puisqu'elles influeraient le calcul automatique et l'optimisation.

Dans un tel cas, il est mieux d'établir le plan des salles pour ces cours-là quand
l'emploi du temps est achevé. Les salles seront attribuées aux cours à partir
des emplois du temps des professeurs;  les salles attribuées seront ajoutées
ainsi aux informations sur les cours.

Telles attributions de salles par les emplois du temps peuvent être annulées
d'un coup pour toute l'école.

Choisissez dans le menu "Données" la commande "Horaires", et
dans le sous-menu la commande "Salles placées plus tard".

On voit apparaître sur l'écran le dialogue suivant:

En cliquant "Ok" on efface dans les horaires toutes les salles qui ont été pla-
cées a posteriori, mais en laissant les cours dans les horaires. On peut alors
procéder à une nouvelle attribution des salles.

En même temps, cette commande efface aussi dans les cours les salles pla-
cées a posteriori.
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Horaire - surveillances de récréation

Selon le procédé traditionnel, un horaire spécial sera établi pour les sur-
veillances de récréation. Ainsi chaque professeur doit s'informer non seule-
ment de son propre horaire mais aussi de ses surveillances de récréation.

Avec MacHoraire on peut intégrer dans l'horaire les surveillances de récréa-
tion. Ainsi chaque professeur les trouvera dans son horaire; elles apparaîtront
dans les vues d'ensemble, ce qui rendra plus facile le travail avec le plan de
remplacement.

Un procédé pour intégrer les surveillances de récréation vous est présenté en-
suite. Pour ce procédé cela suppose que parmi les 16 heures gérées par le pro-
gramme, quelques unes ne seront pas employées pour la gestion de l'ensei-
gnement. Ainsi les 11ème et 12ème heures pourront être employées pour les
1ère et 2ème surveillances.

1. Tout d'abord, il faut établir les abréviations nécessaires (cf. p. B-15):
l'abréviation matière pour la surveillance pourrait être "surv.". Les lieux pour
les surveillances sont marqués "salle" p.ex. cour s = cour sud.

2. La matière "surv." doit apparaître comme matière dans les informations de
base de chaque professeur (cf. p. -21).

3. Maintenant les cours nécessaires seront établis.

a) Dans les mises au point des cours (cf. p. B-12), le nombre d'heures sera fixé
sur un nombre régulier des surveillances de récréation (p. ex. 2), l'option "ne
pas compter" doit être choisie, afin que les nombres d'heures de la répartition
des cours restent correctes; toutes les cases horaires, qui ne sont pas nécessai-
res pour les surveillances de récréation, seront bloquées.

b) On fait apparaître le paquet de la matière "surv." sur l'écran. En cliquant
avec la souris sur l'option "Nouveau cours" dans la palette d'outils il se dérou-
le le dialogue d'entrée des cours. Ici toutes les informations nécessaires pour
ce cours sont déjà indiquées, seulement l'abréviation professeur doit encore
être ajoutée. Pour chaque professeur il faut établir un cours pour les sur-
veillances.

4. Dans les nouveaux cours il faut maintenant rentrer les lieux de surveillance
comme abréviation salle. Il vaut mieux les rentrer dans le paquet salle "surv."
Prenez le curseur d'insertion en rentrez toutes les abréviations salles pour les
lieux de surveillance dans le cours du premier professeur. Prenez ensuite la
"Main" et dupliquez ces abréviations salles l'une après l'autre dans tous les
autres cours prévus pour les surveillances.

Après ce travail préparatoire, il faut élaborer le plan de surveillance qui cons-
titue la dernière partie de l'horaire.

1. Cliquez dans la palette d'outils sur l'option des horaires.
2. Choisissez le premier professeur dans le menu "Pr" de la barre des

menus.

B  -  108  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi

Surveillances de récréation



Horaire - Surveillances de récréation

Sur l'écran, il apparaît l'horaire de professeur "Ba":

  L'horaire montre que le mardi pendant la  7ème leçon le professeur se trouve
à l'étage supérieur et qu'ainsi il pourra exercer facilement la surveillance dans
la cage d'escalier.

3. Cliquez dans la palette d'outils sur le curseur d'insertion.
4. Guidez le curseur vers la case d'horaire pour une surveillance de ré-

création et appuyez sur la souris.
5. Choisissez dans le menu local l'abréviation pour le lieu de sur-

veillance.

Dans le menu local, vous voyez toutes les abréviations établies pour la sur-
veillance de récréation. A l'aide de la barre de sélection vous choisissez un
lieu de surveillance qui sera ainsi transféré à la case horaire.

L'horaire du professeur montre la répartition de ses cours et ses salles d'ensei-
gnement. Ces informations peuvent être prises en considération quand les
surveillances de récréation seront attribuées. Puisque dans le menu local il est
indiqué seulement les salles encore disponibles, on a une vue d'ensemble sur
les surveillances libres.

Les surveillances apparaissent maintenant dans tous les horaires et toutes les
vues d'ensemble qui incluent ces heures-ci; elles seront présentées pour la
surveillance quand un professeur est absent. Imprimées, les vues d'ensemble
serviront de plan de surveillance supplémentaire, qui pourra être affiché.

Si, dans les mises au point pour les abréviations heures (cf. p. C -27), on attri-
bue aux heures l'abréviation qui'il faut (p.ex. 1.P. pour 1ère récréation dans la
11ème leçon), les horaires professeurs imprimés contiennent aussi toutes les
informations nécessaires pour les surveillances.

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire B  -  109



Horaire - programmes d'examen

Avant d'imprimer les horaires et les vues d'ensemble, il est recommandé
d'examiner les horaires. En choisissant la commande "Examiner" dans le me-
nu "Données", vous obtenez un sous-menu avec différentes possibilités
d'examiner l'horaire:

A l'aide de la commande "Imprimer fenêtre" du menu "Edition", les résultats
d'examen seront imprimés et pourront être utilisés pour la correction.

A l'occasion, il est recommandé de vérifier l'accord des données. Le pro-
gramme vérifie l'accord des données et, le cas échéant, il corrige les fautes les
moins graves. Si les fautes ne peuvent pas être corrigées, il apparaîtra un ré-
sultat d'examen. Dans notre exemple, 2 professeurs apparaissent 2 fois sur
l'emploi du temps (lundi 1ère leçon). Pour corriger la faute, il faut ôter le pro-
fesseur de l'horaire et le placer à nouveau.

Si les 2 heures d'une seule matière apparaissent dans l'horaire 2 fois le même
jour, mais ne constituent pas 2 heures successives, on parle d'un "pont". Un tel
résultat n'est pas possible lors du calcul automatique, mais bien lors de la mo-
dification manuelle des horaires. L'une des deux heures devrait être déplacée
pour éliminer le pont.

Avant d'imprimer l'horaire il faut examiner les salles et les heures manquan-
tes dans l'horaire. Lors de l'optimisation manuelle de l'horaire, il est parfois
nécessaire d'établir des cours sans salles ou d'effacer telles ou telles heures
d'un cours pour éviter des conflits. L'itération d'examen trouve toutes les heu-
res manquantes et toutes les heures sans salles et facilite la correction.

L'itération d'examen "Cours en barrettes" précède le calcul manuel ou consti-
tue un moyen de contrôle quand les barrettes ne peuvent pas être placées ou
seulement avec difficultés. Pour les cours d'une barrette, le programme véri-
fie les données importantes pour le calcul automatique "heures par jour" et
"heures simples" et indique les contenues contradictoires de ces cases. Il est
évident que des cours avec différentes obligations ne peuvent pas être planifi-
és ensemble selon ces obligations.

Cette itération d'examen se fait à la fin de la phase d'optimisation.
Quand, par la modification manuelle des horaires les obligations "heu-

res par jour" et "heures simples" ne peuvent pas être respectées, cela sera indi-
qué sous forme d'un résultat de contrôle. Ainsi, on peut décider dans chaque
cas individuel si, contrairement aux indications, les heures peuvent rester
dans les emplois du temps ou si elles doivent être changées

Différences des versions voir p. B-114.
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Horaire - plusieurs versions d'emplois du temps

Avec MacHoraire l'utilisateur a la possibilité  de gérer en même temps plu-
sieurs versons d'emplois du temps pour divers buts. On peut établir jusqu'à 54
emplois du temps hebdomadaires et les répartir à l'aide d'un calendrier sur les
semaines d'une année.

Enseignement périodique: C'est avant tout dans l'enseignement profes-
sionnel qu'on travaille souvent avec plusieurs emplois du temps hebdoma-
daires, qui changent régulièrement. Le nombre des différents emplois de
temps hebdomadaire détermine le nombre des versions d'emplois du temps
nécessaires. Les écoles qui se servent du système "semaines A-B-C" de-
vraient établir 3 versions d'emplois du temps. Les écoles qui pratiquent le
rythme de 15 jours ont besoin de 2 versions d'emplois du temps.

Des changements d'emplois du temps à court terme sont aussi possibles. Tan-
dis qu'on travaille avec les versions 1-3 quand la situation se présente, on
pourrait organiser et gérer le remplacement à long terme avec les versions 4-
6.

Changement d'emplois du temps à court terme: Quand un professeur est
absent pendant plusieurs semaines, il ne faut pas organiser le plan de rempla-
cement permanent à l'aide du plan de remplacement quotidien, mais il faut
changer la répartition des cours pour cette période.

Quand plusieurs niveaux font une excursion ou un niveau complet est en
stage pendant 2-3 semaines, il est désirable d'établir un nouveau emploi du
temps pour cette période.

En ce cas il faut augmenter le nombre de versions, transférer le plan de la 1ère
version à la 2ème, ôter l'emploi du temps du professeur à remplacer (mais non
son paquet!), établir des nouveaux cours pour les remplacements à long ter-
me, placer ces cours dans les emplois du temps et décider, à l'aide du calen-
drier, pour combien de semaines cet emploi du temps exceptionnel doit être
valable.

Quant aux plans de remplacement quotidiens, on obtient une continuité. Le
programme sait quel emploi du temps est valable dans quelle semaine et offre
toujours l'emploi du temps actuelle du jour pour l'organisation de remplace-
ment.

Tableaux de service: Même les tableaux de service pour des institutions ex-
tra-scolaires se laissent organiser par MacHoraire. On peut dupliquer une
version d'emploi du temps et la transmettre à d'autres versions pour y faire de
simples corrections; on peut également établir un emploi du temps à part pour
chaque semaine.

Il est aussi possible d'utiliser plusieurs versions d'emploi du temps pour le tra-
vail par équipe: version 1 pour l'équipe du matin, version 2 pour l'équipe de
l'après-midi et version 3 pour l'équipe de nuit.
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Jusqu'à présent ce manuel a mis l'accent sur le travail avec la version
1. Toutes les démarches décrites sont aussi valables pour toutes les
autres versions choisies, tous les outils sont aussi disponibles dans les
autres versions. Ainsi il suffit de présenter seules les parties du pro-
gramme, qui se rapportent à la mise en pratique de plusieurs versions.

Plusieurs versions d'emplois du temps



Horaire - plusieurs versions d'emplois du temps

Dans cette partie du manuel, il s'agit de différents emplois du temps et non de
différentes répartitions des cours, c'est-à-dire les abréviations de même que
les cours de la 1ère version se retrouvent aussi dans toutes les autres versions.
N'importe quelle version on choisit pour former de nouvelles abréviations ou
de nouveaux cours, ceux-ci sont valables pour toutes versions déjà établies et
projetées.

Tandis que, lors du travail avec une seule version, seuls le jour et l'heure ser-
vent de base du calcul pour l'organisation de l'emploi du temps, la "semaine"
apparaît comme une autre dimension quand on travaille avec plusieurs ver-
sions.

Donc, les différences entre les versions se rapportent seulement aux emplois
du temps; cela concerne les indisponibilités, le placement des heures dans
l'emploi du temps et le nombre d'heures d'un cours.  2 heures de toutes les heu-
res d'un cours peuvent être placées dans une semaine et 4 heures de ce cours
sont placées dans la semaines suivante. Un cours dont toutes les heures sont
placées dans une version apparaît dans les autres versions sous le nombre
d'heures "0". Pour un professeur, qui enseigne le lundi dans une semaine A,
on peut bloquer ce jour-là dans une semaine B. 

Mises au point ->  Générales (cf. p. B-8): Il est seulement possible de tra-
vailler avec plusieurs versions si l'on rentre un nombre de versions maximum
plus grand que "1". Ce nombre peut être adapté plus tard aux exigences modi-
fiées.

Toutes les abréviations et les cours de la version 1 seront repris dans toutes les
versions choisies. Dans les cours les indisponibilités manquent, le nombre
d'heures est mis partout sur "0".

Mises au point ->  Versions d'emplois du temps: A l'aide de cette mise au
point ,les données d'une version sont dupliquées et transférées aux autres ver-
sions. Il est seulement possible de copier et de transférer d'une version à une

autre; pour plusieurs versions il
faut donc répéter le procédé.

Les mises au point "Paquets" et
aussi les "Horaires" ajoutent à
tous les cours de version finale le
nombre d'heures et les indispo-
nibilités de la première version;
les emplois du temps sont repris
dans la nouvelle version. Quand
on choisit l'option "seul. les pa-
quets", seuls les cours seront
complétés, les emplois du temps
resteront vides. En ce cas, l'em-
ploi du temps pour une deuxième
version doit être établi à nou-
veau.

A l'aide des autres options, on rentre les abréviations définies des profes-
seurs, classes, matières, barrettes ou salles dans le registre de sélection. Ici on
décide à l'aide des commandes de sélection (cf. p. A-16) pour quelles 
abréviations le procédé "Copier" sera valable. Par la suite, seules les données
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Horaire - plusieurs versions d'emplois du temps

des professeurs ou des classes, pour lesquels cette version doit être valable,
peuvent être dupliquées et transférées à une autre version.

Cette option a des conséquences directes sur le travail avec plusieurs ver-
sions. On peut reconnaître la position de l'option au numéro de version dans la
palette d'outils. Si l'option est coché, le nombre de version reçoit un cadre gras
(rouge).

Pour changer l'option, il n'est pas nécessaire de faire apparaître les mises au
point. La combinaison "touche commande" et "clic de souris" sur le nombre
de version de la palette d'outils mène au même résultat.

Avec l'option "Exécuter simultanément les opérations..." toutes les modifi-
cations faites dans un emploi du temps seront aussi faites dans tous les autres
emplois du temps. Cela ne vaut pas seulement pour le placement, l'efface-
ment et le placement des heures, mais aussi pour des analyses de conflits. En-
tre accolades au début d'une ligne, il est indiqué le chiffre de version, où le
conflit apparaît.

Quand on clique avec le curseur flèche sur une case horaire pleine, on voit ap-
paraître dans le menu local des informations sur le cours ou, quand il s'agit de
cours en barrettes, sur tous les cours. Une fois de plus les chiffres de versions
indiquent ici, si l'heure d'un cours se trouve seulement dans la version présen-
tée sur l'écran ou si elle se trouve également au même endroit dans les autres
versions: une ligne avec le chiffre de version actuel, plusieurs lignes avec des
chiffres de version différentes.

La position de l'option influe sur la présentation des cours dans les paquets.
Dans toutes les versions tous les cours sont présentés, donc aussi les cours
avec le nombre d'heures "0". Les nombres d'heures des cours résultent de
l'addition des heures de toutes les versions. Quand 3 versions sont affichées,
mais seulement la version 1 a été dupliquée et transférée à la version 2, il en
résulte pour un cours de 4 heures le nombre d'heures "8" (4+4+0).

Si l'option n'est pas cochée, tous les cours avec le nombre d'heures "0" ne sont
plus affichés, ils ne sont pas visibles sur l'écran. Les nombres d'heures des
cours ne sont valables que pour la version justement présen-
tée.

Mises au point -> calendrier  (cf. p. C-25):

A l'aide du calendrier, les versions d'horaires seront répar-
ties sur les semaines. Le placement peut être fait pour toute
l'année scolaire.

Les mises au point faites ici influent d'une part sur la statistique des cours
(dernier chiffre dans les fenêtres paquets, si on a choisi "avec statistique"
dans les mises au point paquets, cf. p. B-61..); d'autre part, elles sont surtout
importantes pour le plan de remplacement quotidien. Quand on fait apparaî-
tre le plan de remplacement, les données de la version d'horaire actuelle se-
ront enregistrées, l'option "'heures au lieu" respecte les placement versions
d'emplois du temps-semaines.

Mises au point -> heures (cf. p. C-27):

On peut rentrer, pour chaque version, différentes désignations pour les heu-
res.
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Horaire- plusieurs versions d'emplois du temps

Si, dans les données de base des mises au point, le nombre des versions est
augmenté, les désignations de la version actuelle seront reprises avec toutes
les modifications.

Dans la palette d'outils, le nombre de versions est indiqué, par la souris on
peut changer d'une version a l'autre. Le cadre gras (rouge) indique qu'on tra-
vaille avec toutes les versions en même temps. A l'aide de la combinaison tou-
che de commande - clic souris, on fait apparaître et disparaître l'option "Exé-
cuter les opérations en même temps pour toutes les versions".

Si dans la palette d'outils le chiffre de version n'est pas encadré en gras, toutes
les informations dans les données de base et dans les paquets ne valent que
pour la version affichée. Toutes les modifications (nombre d'heures, indispo-
nibilités dans les données de base) n'influent que sur cette version.

Si le chiffre de version est encadré en gras, les nombres d'heures (obligatoi-
res/attribuées dans les données de base et les nombres d'heures des cours dans
les paquets) dans les différentes versions seront additionnés et indiqués com-
me chiffre. Les indisponibilités dans les données de base valent pour toutes
les versions; quand on modifie p. ex. les nombres (heures, doit) dans 3 ver-
sions, le nombre "3" correspond à une heure de semaine.

Quand on contrôle dans les emplois du temps accord, ponts, salles manquan-
tes ou heures simples/heures successives, toutes les versions d'emplois du
temps seront inclues dans ce contrôle et les indications concernant les ver-
sions seront présentées aussi dans les résultants de contrôle.

La commande de contrôle "Différences des versions" n'est disponible que
quand plusieurs versions sont présentées. Les différentes versions seront
comparées  concernant le nombre d'heures, les indisponibilités et la position
des heures dans l'emploi du temps. 

Si
les différences entre les versions sont minimes, on peut bien employer l'itéra-
tion de contrôle comme instrument de contrôle. Si les emplois du temps sont
très différents, la quantité d'erreurs est trop grande de sorte qu'un contrôle ne
vaut pas la peine. En cas de problèmes avec la planification, les informations
de cette partie de contrôle pourront certainement vous aider.
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Horaire - éditions d'impression

Comme déjà fait dans le chapitre "répartition des cours", il sera présenté aussi
pour le chapitre "horaire" seule une vue d'ensemble des éditions d'impres-
sion, qui seront traitées en détail à la fin du manuel  La question de savoir
quelle édition et sous quelle forme sera employée pour informer les écoles
dépend tellement des données et désirs individuels de chaque école, qu'on
peut seulement en présenter un exemple.

Editions d'impression de l'horaire
Horaires

Pour professeurs, classes, salles C-106

Horaires barrettes

Pour classes C - 110

Vue d'ensemble

Pour professeurs, classes, salles C - 111

Combinaison professeurs, classes, salles C - 113

Répartition des cours

Pour professeurs, classes, barrettes, matières, salles C - 115
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Passage à un nouvel horaire

Dans ce chapitre, il est présenté comment on peut utiliser les capacités de
MacHoraire pour établir un nouvel horaire à partir d'un horaire existant.

Il est souvent nécessaire dans le courant d'une année scolaire de modifier une
partie de l'horaire à cause de changements dans le corps de professeurs. Un
passage à un nouveau semestre nécessite souvent la modification de l'horaire:
on peut pourtant essayer (s'il n'y a pas trop de changements) de garder la par-
tie majeure de l'ancien horaire.

Il est toujours nécessaire de réorganiser l'horaire lorsqu'on passe à une nou-
velle année scolaire. Dans ce chapitre, l'accent sera mis sur ce problème.

Pour une nouvelle année scolaire, il faut garder la répartition des cours. Beau-
coup de professeurs enseignent dans les anciennes classes, mais celles-ci pas-
sent à un niveau supérieur.

On pourrait maintenant sélectionner et ôter tous les cours et établir des nou-
veaux cours pour une nouvelle année scolaire. Il faudrait alors rentrer à nou-
veau toutes les données existantes d'un cours comme on a déjà fait lors de
l'établissement du premier horaire à l'aide de MacHoraire. 

Beaucoup de cours, de même que les informations sur les cours restent aussi
valables pour un horaire nouveau. Si une matière est enseignée dans un ni-
veau comme heure double, ou que pour un cours certaines cases horaires
soient bloquées ou certaines salles prévues - toutes ces informations restent
pareilles chaque année. Il est donc recommandé pour le passage à une nou-
velle année scolaire de reprendre de l'ancien horaire la plupart des informa-
tions des cours. 

Deux possibilités de passage sont présentées:

Etablissement d'une nouvelle répartition des cours à l'aide du tableau-
RC,

Etablissement d'une nouvelle répartition des cours à l'aide des 
abréviations.

Dans les deux cas, il faut d'abord effacer de l'ancien horaire de l'école à l'ex-
ception des heures de collaboration éventuelles et des cours permanents.
Puisque plusieurs classes auront une nouvelle salle de classe et plusieurs
cours  de nouvelles salles, une partie du travail préparatoire consiste donc à
ôter les salles des cours.

B  -  116  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi

Passage à un nouvel horaire



Passage à un nouvel horaire

Dans la première phase il faut d'abord dupliquer un fichier et lui donner un
nouveau nom en choisissant  p.ex. la date à partir de laquelle l'horaire doit être
valable. 

Le programme et le fichier se trouveront dans la mémoire quand on clique
deux fois sur le nouveau symbole du fichier, ou l'on démarre MacHoraire et
met en cours le fichier à l'aide de la commande "Ouvrir" du menu "Fichier"
pour obtenir, en ôtant et modifiant des données, le point de départ de l'horaire
nouveau.

Il est aussi possible de mettre en cours un ancien fichier et de le fixer sous un
nouveau nom.

Les données d'une répartition des cours peuvent seulement être modifiées si
on les a ôtées des emplois du temps. C'est pourquoi il faut, au préalable, sup-
primer tous les cours à changer des emplois du temps. Lorsqu'on passe à une
nouvelle année scolaire, cela concerne normalement toutes les données,
quand on passe à un autre semestre, cela s'applique au moins à une partie des
données.

Appelez les commandes "Horaires" et "Effacer" du menu "Données". Vous
obtiendrez le dialogue suivant, avec lequel il sera possible d'effacer les don-
nées.

Tout d'abord il faut fixer, pour qui les heures doivent être effacées des em-
plois du temps. Avec les options présentées dans l'exemple l'horaire complet
d'une école serait effacé. Cela est normalement nécessaire pour organiser un
nouvel horaire.

Cependant, il est parfois nécessaire de supprimer seulement une partie de
l'horaire, non seulement pour passer à un second semestre mais p.ex. aussi
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pour établir un nouvel emploi du temps à cause de l'absence d'un professeur.

Si, au lieu de l'option "dans tous les horaires", vous choisissez une autre op-
tion (professeurs, classes, barrettes, matières, salles), vous pouvez, à l'aide
des menus locaux "de" et "à", vous servir du registre d'abréviations pour en
former un groupe, pour lequel le procédé d'effacement sera valable.

La commande "Effacer" est toujours valable pour toutes cases d'horaire gri-
ses. A l'aide de la souris on peut changer le choix des heures à changer et les
adapter aux besoins actuels.

Si toutes les données de l'horaire de l'école doivent être effacées, il faut cocher
l'option "avec barrettes". Si l'option n'est pas cochée, seulement les cours
sans barrettes seront effacés, les cours en barrettes resteront dans les emplois
du temps.

Si la commande "Effacer" est prévue seulement pour des professeurs et clas-
ses sélectionnés, il sera effacé, en cas d'une barrette, aussi tous les cours en
barrette. Exemple: Un cours de la 10a est en barrette avec un cours de la 2deB
et un autre de la 2deC. Une annulation dans la 2deA mène aussi à une annula-
tion dans les classes 2deBet 2deC. Si l'option n'est pas cochée, le cours ne sera
effacé que dans la classe 2deA, quand on donne la commande "Effacer".

L'option "ne pas effacer heures fixées" est très importante pour des écoles,
qui collaborent avec d'autres écoles et qui ont fixé par la suite la position de
quelques heures d'enseignement. De telles heures, qui sont fixées dans les
emplois du temps, ne seront pas effacées, quand l'option est cochée.

Il est bien imaginable que les écoles fixent, dans les emplois du temps, toutes
les heures qui doivent avoir une place fixe, et qu'elles reprennent, à l'aide de
cette option, ces heures dans un nouvel emploi du temps, lors de l'effacement
des données. Ce procédé s'emploie p.ex. pour un cours chorale donné par le
même professeur à la même heure.

Comment employer la commande effacer

1. Au début de la planification d'un horaire on fait le calcul automatique pour
l'horaire entier ou pour une partie de l'horaire. Si le résultat ne satisfait pas, les
emplois du temps seront effacés, les obligations modifiées et l'horaire pourra
être réorganisé.

2. Bien optimisés les cours en barrettes d'une école se retrouvent dans les em-
plois du temps, tous les cours simples sont maintenant ajoutés automatique-
ment. Si le résultat n'est pas satisfaisant, tous les emplois du temps seront
ôtés; l'option "avec barrettes" ne sera pas cochée. Maintenant on peut recom-
mencer la planification des cours, les barrettes restent dans les emplois du
temps.
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Il faut distinguer entre des cours en barrettes et des cours pour plusieurs
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sont indiquées, la commande "Effacer" vaut toujours pour toutes ces
classes.
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3. Bien optimisés, les cours de certains niveaux se retrouvent dans les em-
plois du temps, ensuite les autres niveaux sont ajoutés. Si le résultat n'est pas
satisfaisant, les emplois du temps ajoutés seront effacés de nouveau à l'aide
des options "pour classes" et "de" et "à".

4. Lors du passage du premier au second semestre, il faut placer un niveau
avec une répartition des cours changée dans l'emploi du temps afin qu'il y ait
le moins possible de changements. Il faut effacer seulement l'emploi du
temps de ce niveau, afin que les cours puissent être réorganisés et placés à
nouveau.

5. En passant à une nouvelle année scolaire, les heures d'enseignement à long
terme seront fixées, ensuite l'emploi du temps complet sera ôté. L'option "ne
pas effacer heures fixes" est cochée.

Effacer les salles des cours

Supposons le cas suivant: Pour un nouvel horaire toutes les heures des em-
plois du temps ont été effacées. Dans l'horaire ancien quelques cours étaient
placés dans des salles de classe tandis que les classes se trouvaient dans des
salles spéciales. Ces salles se retrouvent dans les cours, puisque, lors de l'at-
tribution des salles, l'enregistrement des salles sera complété si la salle choi-
sie n'était pas prévue pour ce cours-là. D'une part, cette enregistrement des
salles  a des conséquences négatives pour l'établissement nouveau de l'horai-
re, autre part, il n'est pas encore évident dans quelles salles les cours doivent
être placés dans l'horaire nouveau.

Dans une telle situation, on voudrait bien tout simplement ôter l'enregistre-
ment des salles dans les cours pour pouvoir établir un nouvel horaire. Pour ce-
la, on fait apparaître le tableau-RC, on sélectionne tous les cours pour les-
quels l'attribution salle devra être effacée, on appuie sur la touche de sélection
et on efface maintenant les salles en cliquant deux fois avec le curseur-gom-
me.

Pour effacer des salles, voir le chapitre tableaux des salles (cf. p. B-104).

Etablissement d'une nouvelle répartition des cours à l'aide du tableau-
RC

On laisse imprimer la répartition des cours complète de l'horaire ancien. Pour
cela, on forme un tableau-RC contenant tous les cours de l'école. On fait ap-
paraître à l'écran et imprimer à l'aide de la commande "Imprimer fenêtre" du
menu "Fichier".
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Dans cette répartition des cours, on marque alors tous les cours qui doivent
être repris pour la nouvelle année scolaire. Ensuite on fait apparaître de nou-
veau le tableau-RC avec tous les cours, on choisit "Tout sélectionner" du me-
nu "Edition" et on efface en cliquant deux fois avec le curseur-gomme tous les
professeurs de tous les cours. Ensuite on transfère tous les professeurs, qui
gardent leurs classes, à la nouvelle répartition des cours en plaçant les profes-
seurs dans les cours correspondants du prochain niveau à l'aide du curseur
d'insertion. Les professeurs, qui enseignent dans la 5a, se trouvent mainte-
nant dans les cours de la 6a: la répartition des cours de la nouvelle année sco-
laire contient la partie de l'année passée, qui pouvait être réutilisée  sans chan-
gement.

Si les cours en barrettes doivent être rangés à nouveau, il faut ôter les barrettes
à partir des fenêtres paquets. Eventuellement il faut aussi ôter, modifier ou
établir à nouveau les cours. En tout cas la répartition des cours peut être orga-
nisée plus facilement et plus rapidement par cette réutilisation des données
existantes.

Etablissement d'une nouvelle répartition des cours à l'aide des abrévia-
tions

La transmission de l'ancienne répartition des cours se fait en ôtant les abrévia-
tions des classes finales et en changeant ensuite les autres abréviations.

Ouvrez le registre "Cours" du menu "Fichier", sélectionnez tous les cours des
classes finales et effacez ces cours-ci en cliquant sur l'option "effacer cours"
de la palette d'outils.

Ouvrez le menu "Fichier" et faites apparaître les abréviations. Choisissez
"Classes" et cliquez dans le registre abréviations sur l'abréviation classe
d'une classe finale. Si on donne maintenant la commande "Effacer", l'abré-
viation sera effacée du registre des abréviations. Si cependant il reste encore
des données concernant cette abréviation, il apparaîtra sur l'écran l'avertisse-
ment suivant:

Cliquez le cas échéant sur l'option "Oui" et effacez ainsi toutes les données de
la classe finale. Répétez ce procédé pour les autres classes finales.
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Passez maintenant au registre des barrettes et répétez le procédé "Effacer"
pour les barrettes des niveaux finaux.

Passez ensuite au registre des abréviations classes, sélectionnez la classe, qui
sera la classe finale dans le nouvel emploi du temps et appelez, à l'aide de la
commande "Changer", le dialogue de changement:

Changez l'abréviation classe et cliquez sur l'option "Ok". Par la suite l'ordina-
teur fait le changement dans toutes les parties du fichier. Répétez le procédé
jusque toutes les abréviations ont été déplacées pour une nouvelle année sco-
laire.

Changez ensuite aussi les abréviations barrettes, afin que toutes les données
soient correctes.

Finalement, il faut rentrer des nouvelles abréviations pour les classes de pre-
mière degré. A partir des informations, il faut transférer ensuite les cours des
anciennes classes d'entrée aux nouvelles.

Si vous avez utilisé l'option "Info" des informations, il faut vérifier pour tou-
tes les abréviations changées, si les informations doivent être actualisées.

Maintenant vous faites apparaître le tableau-RC et vous effacez des cours
correspondants tous les professeurs, pour lesquels la répartition des cours
changera.

Ainsi vous avez transféré la répartition des cours de l'année scolaire ancienne
à l'année scolaire nouvelle dans la mesure désirée.

C'est à vous de décider ou même d'expérimenter si vous choisissez ce procé-
dé pour le passage à une nouvelle année scolaire ou si vous préférez d'effacer
seulement les professeurs d'une répartition des cours et de les rentrer à nou-
veau 
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Le module remplacement des cours de MacHoraire rend possible une organi-
sation étendue de toutes les opérations administratives concernant le rempla-
cement. Les données pour le remplacement peuvent être rentrées au préalable
pour plusieurs jours ou même pour plusieurs semaines. Elles sont mémori-
sées et peuvent être appelées n'importe quand. Cela signifie qu'on peut faire
apparaître le matin un plan de remplacement, y ajouter d'autres professeurs et
imprimer le plan nouveau.

Il est aussi possible de modifier un plan ultérieurement. Si un remplacement
prévu n'a pas eu lieu ou si dans le courant d'une journée des décisions à court
terme ont été prises, il est possible de faire les modifications nécessaires plus
tard. Après une période,fixée par l'utilisateur, le plan de remplacement sera
effacé du fichier et ne sera plus disponible. Seul le nombre des heures rempla-
cées reste mémorisé et est toujours à la disposition de l'utilisateur.

MacHoraire ne gère pas seulement les heures à remplacer des professeurs ab-
sents; mais aussi les classes manquantes ainsi que les modifications du plan
des salles d'une école qui seront respectées lors de l'organisation des cours de
remplacement.

Pour l'information des professeurs et des élèves différentes éditions d'im-
pression sont à votre disposition de sorte que toute école peut réaliser ses pro-
pres idées.

Les obligations des mises au point, qui influent sur le plan de remplacement,
sont maintenant expliquées brièvement.

Mises au point -> Informations (cf. p. B-8): Parmi les informations, on
compte la fixation, combien de jours un plan de remplacement restera à la
disposition der l'utilisateur. Pendant cette période, fixée par le nombre des

jours, on peut faire apparaître le plan de remplacement et le modifier. Après
cette période le plan sera effacé du fichier.

Chaque plan de remplacement à conserver fait grandir la capacité du fichier.
Pour cette raison une période très longue devrait seulement être choisie si ce-
la est vraiment important.

Mises au point -> Horaires (cf. p. C-19): La fixation, combien d'heures par
jour seront affichées sur l'écran et dans les éditons d'impression, vaut aussi
pour le plan de remplacement. Les heures qui diffèrent de ce nombre fixé ne
seront pas placées dans le plan de remplacement.

Mises au point -> Calendrier (cf. p. C-25): Si on travaille avec plusieurs
versions d'emplois du temps, ceux-ci doivent être attribuées aux se-
maines du calendrier. Cette attribution sera respectée lors de l'organi-
sation des cours de remplacement.
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La date du système d'opération détermine la semaine actuelle en ce moment.
Seuls les emplois du temps de cette semaine apparaissent sur l'écran; si des
heures ont déjà été données (heures au lieu), dépassant le weekend, il sera pré-
senté aussi d'autres versions d'emplois du temps.. 

Si dans les données de base une semaine à 5 jours a été fixée, les
samedis et les dimanches (en gris ou rouge) sont des jours libres.
Autres jours (jours de fête, vacances) peuvent être marqués par
un clic de la souris.

Les mises au point du calendrier sont respectées par MacHoraire
lors de l'organisation des cours de remplacement. Le programme
reconnaît que les cours de remplacement ne sont pas nécessaires
pour les jours libres. Aussi pour des heures "au lieu de" tels jours
seront respectés.

Faire apparaître le plan de remplacement

La partie du programme concernant les cours de remplacement ap-
paraît à l'aide de la commande "Remplacement" du menu "Don-
nées". Un sous-menu nous présente le choix  entre "Aujourd'hui",
"Demain" ou "Un autre jour". En choisissant "Un autre jour", vous
obtenez le dialogue ci-contre pour fixer la date. Vous pouvez faire
apparaître plus tard un plan de remplacement existant, si celui-ci est
encore mémorisé, ou choisir n'importe quelle future date.

On obtient ce programme plus vite à l'aide de la combinaison tou-
che commande-H. Ainsi le plan de remplacement du jour actuel ap-
paraît. A l'aide de la touche flèche de la palette d'outils ou des touches flèches
du clavier on peut passer au jour suivant.

En tout cas vous obtenez la fenêtre suivante:

La partie en bas - le registre des heures à remplacer - est encore libre. A gau-
che se trouve la date, pour laquelle le remplacement doit être organisé.

A la droite, 3 options sont présentées pour rentrer les professeurs absents, les
classes absentes et les changements des salles. La présentation des dialogues
obtenus par ces options est identique. C'est pourquoi il suffit d'expliquer  le
travail seulement par  l'exemple "professeurs".
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Rentrée des professeurs absents, des classes absentes et des salles indis-
ponibles.

Cliquez d'abord sur l'option "Professeurs absents" et rentrez les professeurs,
pour lesquels il faut organiser le remplacement:

Le registre des professeurs absents, qui se trouve sous la date, est encore vide.
En bas de la fenêtre se trouvent des menus locaux pour l'entrée des données.
Dans les menus locaux "de" et "à" sont affichées la première et dernière heu-
re, qui résultent des mises au point de l'emploi du temps (cf. p. -19). Si plu-
sieurs professeurs doivent être rentrés pour une période plus courte (p.ex.
1ère jusque 3ème heure ou 3ème et 4ème heure), il faut adapter la période
avant de rentrer les abréviations des professeurs.

A l'aide du menu local "Profs" les professeurs absents sont sélectionnés et
transférés ainsi au registre.

L'emploi du temps quotidien d'un professeur est présenté par des symboles,
qui ont déjà été expliqués (cf. p. B-101). Les heures à remplacer sont mar-
quées par des traits gras. Au début, toutes les heures sont marquées ainsi.

Remplacement d'heures simples: Si un professeur n'est pas absent pendant
toute la journée mais seulement quelques heures, il faut supprimer du rempla-
cement les heures, pour lesquelles le professeur est disponible. Cela se fait en
cliquant la souris sur le symbole de l'heure concernée. Ainsi le trait gras est 
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effacé, l'heure n'est pas transférée au registre des heures à remplacer. La com-
mande est annulée quand on clique encore une fois.

Effacer un professeur du registre des professeurs à remplacer: Un pro-
fesseur qui a été rentré par erreur ou qui est présent quand-même, peut être ef-
facé du registre par la combinaison touche commande - clic souris. Les traits
disparaissent, aucune heure est marquée comme heure à remplacer. Quand on
ferme et ouvre de nouveau la fenêtre, ce professeur-ci n'apparaît plus. Aussi
cette commande peut être annulée.  Par la combinaison touche commande -
clic souris, toutes les heures sont marquées à nouveau.

Absence d'un professeur pendant un période longue:  Sur la ligne de cha-
que professeur il se trouve à droite un symbole calendrier. En cliquant sur ce
symbole  le dialogue ci-contre s'ouvre. Si un professeur est
absent pendant plusieurs jours, on peut rentrer ici, jusque
quand il doit être remplacé. Ainsi, il sera remplacé pour tous
les jours jusqu'à cette date dans les registres des professeurs
absents.

Si un professeur, qui a été rentré dans le registre des profes-
seurs absents pour une longue période, est présent plus tôt, il
faut effacer ce professeur des registres pour chaque jour res-
tant.

L'entrée des professeurs absents est terminée par l'option
"Ok". On revient ainsi à la fenêtre de remplacement, où apparaissent mainte-
nant dans le registre les heures à remplacer.

Selon le même procédé il faut maintenant encore rentrer les classes absentes
et les salles non disponibles.

Le dialogue d'entrée pour les remplacements peut être comme suit:

Les données des heures à remplacer sont classées toujours dans l'ordre                  
jour - heure - professeur - classe - matière - barrette - salle                          

Les points d'interrogation indiquent, qu'un remplacement n'a pas encore été
organisé.
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Les options "classé par" peuvent être utilisées maintenant. Dépendant de la
position de l'option, l'ordre des heures du registre des heures à remplacer sera
fait par classes, par professeurs absents ou par heures. Si le classement est fait
par classes et s'il y a beaucoup d'heures à remplacer, on peut voir très vite,
dans quelle mesure une certaine classe est concernée des remplacements.
Avec cette situation, on peut tenir compte au début de l'organisation des rem-
placements.

La présentation nous donne des informations supplémentaires. Les parties
d'un cours qui manquent encore sont présentées en italique. Il s'agit, le plus
souvent, de l'abréviation professeur. Dans les dernières 2 lignes du registre
l'abréviation salle est en italique et indique ainsi que, pour ces heures, seules
les salles de remplacement doivent être précisées. Dans les 2 lignes pour la
classe 12 toutes les parties sont en italique, par conséquence les abréviations
ne sont pas en écriture normale mais en gris: un remplacement n'est pas né-
cessaire parce que la classe est absente.

Barre des menus de la fenêtre des remplacements:  Si on appuie en même
temps la touche commande et le bouton de la souris quand le curseur se trouve
sur la barre des menus de la fenêtre des remplacements, il apparaît dans les
menus locaux des informations sur les professeurs, classes et salles absents:
à gauche: professeurs absents, au milieu: classes absentes, à droite: salles
manquantes. Quand on a sélectionné une abréviation, il s'ouvre le dialogue
d'entrée et on on peut y  rentrer les heures d'absence et modifier les données
rentrées.

Les heures, qui ne doivent pas être remplacées, peuvent être effacées mainte-
nant du registre par un double clic avec le curseur-gomme.

A partir des touches flèches du clavier ou de la palette d'outils on peut passer
au jour suivant.

Organisation des cours de remplacement

En cliquant 2 fois avec le curseur flèche ou avec le curseur d'insertion sur une
ligne du registre des heures à remplacer, vous passez au dialogue d'entrée
pour l'organisation du remplacement des cours:
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Les instruments nombreux de ce dialogue sont expliqués en détail.
Dans la première ligne la date et l'heure du remplacement nécessaire sont in-
diqués, à coté se trouve le cours du professeur absent.

C'est à dire: mercredi, le 27 décembre, dans la  1ère heure, le professeur
"Bol", qui enseigne "EdPhys"  dans la classe "3CO1", dans la salle "Gym1"
est absent.

Les points d'interrogation dans la case "Prof" correspondent aux points d'in-
terrogation dans le registre des heures à remplacer. Quand plus tard un pro-
fesseur est déterminé pour le remplacement, l'abréviation du professeur ap-
paraîtra dans cette case.

Cette case est en même temps un menu local, qui contient toutes les abrévia-
tions définies des professeurs de l'école. Le menu se déroule à l'aide de la sou-
ris et nous permet de choisir un professeur indépendamment du fait s'il est di-
sponible ou non pour l'heure indiquée. Ainsi un groupe d'élèves peut p.ex.
être donné à un professeur pour la surveillance. Son placement selon l'emploi
du temps apparaîtrait dans un tel cas dans la case pour remarques (voir ci-des-
sous) et montrerait ainsi ce fait; ce texte peut être ôté ou remplacé par un autre
texte.

L'affichage dans la case "Salle" est identique à la salle  du cours, pour lequel il
faut organiser un remplacement. Un clic de souris sur cette case ouvre un me-
nu local contenant toutes les salles de l'école disponibles pour cette heure. On
peut déplacer la barre de sélection sur une abréviation salle pour la sélection-
ner ainsi. L'abréviation apparaît maintenant dans cette case. En même temps
le texte "dans la salle ..." est enregistré dans les cases de remarques pour pro-
fesseurs et élèves. Ce texte sera imprimé comme remarque dans le plan de
remplacement.

Par cet instrument, on peut placer les cours de remplacement dans d'autres
salles. Un tel cas se présente si l'enseignement dans des salles spéciales (p.ex.
chimie ou sport) n'a pas lieu et que le remplacement se fasse dans une autre
salle. Cela peut aussi être désirable si le professeur donne le cours de rempla-
cement, veut utiliser une salle spéciale.

La commande "libre" est choisie,. quand une heure d'enseignement ne peut
pas être donnée Dans la case pour le professeur à remplacer il apparaît des
traits; le texte "libre" est rentré dans les cases remarques. Les informations se-
ront alors imprimées sous cette forme dans le plan de remplacement..

D'après le réglage initial du programme, cette case est toujours cochée. Si un
professeur doit donner une heure supplémentaire, l'option fait que cette heure
sera ajoutée à ses heures de remplacement déjà données.

Cette option peut être annulée ou rentrée à nouveau par un clic de souris. Ain-
si l'utilisateur peut décider dans chaque cas d'espèce si l'heure de remplace-
ment doit être comptée comme enseignement supplémentaire ou non.
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Le nombre d'heures de remplacement, sélectionnées par l'option "Compter",
est mémorisé séparément et n'est pas annulé même après la période détermi-
née quand  les données du plan de remplacement sont effacées. Si les classes
sont absentes et les cours n'ont pas lieu, ces heures sont soustraites du nombre
d'heures de remplacement des professeurs concernés.

Ainsi il est registré, combien de fois un certain collègue a été choisi pour un
cours de remplacement supplémentaire.

Le nombre d'heures de remplacement est géré par MacHoraire dans deux ta-
bleaux séparés (cf. chapitre heures de remplacement., p. B-136). Dans ces ta-
bleaux les nombres peuvent être changés pour les différents professeurs ou
les tableaux peuvent être remis à "0". Ainsi l'utilisateur décide pour quelle pé-
riode les cours de remplacement seront pris en compte.

Le nombre d'heures de remplacement est af-
fiché dans le registre des professeurs de
remplacement disponibles comme dernière
information derrière chaque abréviation

professeur. Dans le dialogue de l'exemple les deux professeurs n'ont pas en-
core donné de cours de remplacement. Pour le professeur "Ge", il est indiqué
un chiffre négatif puisqu'une leçon n'a pas eu lieu à cause de l'absence d'une
classe.

Les chiffres de l'exemple montrent les enregistrement du tableau 1. Si les
chiffres du tableau 2 seront affichés, il faut choisir le tableau 2 à l'aide du me-
nu local "Hrs.-R.".

Au moyen des nombres d'heures de remplacement ,on peut comptabiliser le
travail supplémentaire. Pour cela, on pourrait imprimer le tableau 1 à la fin du
mois et l'employer comme base du règlement travail supplémentaire. Ensuite
on remet le tableau sur "0" pour le mois suivant.

Si les chiffres du tableau 2 ne sont pas effacés, ce tableau peut être utilisé pour
constater combien de fois un professeur a donné des cours de remplacement
pendant une période donnée. Cela peut faciliter l'organisation quotidienne du
plan de remplacement et peut aider à répartir le travail supplémentaire qui ré-
sulte de cours de remplacement également à d'autres collègues.

Par la commande "Effacer", les points d'interrogation apparaissent à nouve-
au dans la case du professeur de remplacement; le remplacement prévu est
annulé.

Derrière les mots "Rem-P." et "Rem-È." se trouvent des cases prévues pour
des remarques concernant les professeurs et/ou les élèves. Lors de l'impres-
sion du plan de remplacement, il est demandé quelles remarques seront im-
primées. Ainsi les remarques professeurs seront prises quand l'impression est
prévue pour la salle des professeurs et les remarques élèves quand l'impres-
sion est prévue pour les élèves. S'il n'est pas nécessaire de distinguer entre
professeurs et élèves, on peut rentrer le même texte dans les deux cases.

Pour quelques remplacements les informations sont reprises automatique-
ment dans les deux cases. Quand une heure marginale est placée en avant, il
apparaît la remarque "au lieu de" dans les 2 cases, pour l'heure marginale il
apparaît la remarque "libre/déplacé sur..". Par la commande "libre" le mot "li-
bre" apparaît aussi automatiquement. Le même vaut pour la remarque "dans
la salle .." lors d'un remplacement de salle.
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Si une remarque, rentrée automatiquement, ne peut pas être imprimée, il faut
l'effacer maintenant de la case concernée ou des deux cases.

Si au besoin on peut rentrer d'autres informations. Jusqu'à 60 caractères sont
disponibles dans chaque case. Afin d'employer tous ces caractères, il faut
choisir pour l'impression le format long.

Les commandes "Copier" et "Coller" du menu "Edition" (ou la combinai-
son touche de commande-C et touche de commande-V) peuvent être
choisies pour déplacer un texte d'une case à l'autre. Cela facilite le travail
surtout pour des textes longs.

Dans la case de l'emploi du temps du jour, en bas à droite du dialogue, il
apparaît automatiquement l'emploi du temps du cours à remplacer. La po-
sition de l'option au dessus de cette case règle si l'emploi du temps profes-
seur ou l'emploi du temps classe est affiché. L'endroit pointillé dans la case
même montre l'heure à remplacer. Si l'option "emploi du temps professeur"
est choisie, l'emploi du temps du jour du professeur de remplacement est affi-
ché dans cette case quand un remplacement a été décidé.

Dans les emplois du temps, la classe et la salle de classe du cours à remplacer
sont affichées entre les options et la case de l'emploi du temps du jour.

Par un clic de souris sur une ligne de l'emploi du temps, le menu local affiche
les abréviations pour professeur, matière, classe et salle. Quand il s'agit d'une
barrette, les informations apparaissent pour tous les cours concernant cette
barrette.

A l'aide de la combinaison touche option - souris on fait apparaître en plus le
contenu de la case-info des différents cours, qui peut être employé lors de l'or-
ganisation d'un remplacement. Les signes < > indiquent que la case info est
vide.

Le registre des professeurs de remplacement sert
d'un côté à informer, de l'autre côté à organiser le
remplacement.

Le contenu du registre dépend de la position des options au dessus du registre.

La case à cocher "prof. libr." règle si seuls les professeurs disponibles pour
l'heure à remplacer sont affichés (comme dans notre exemple) ou aussi les
professeurs qui donnent des leçons à cette heure. Cela peut être important
quand un professeur doit surveiller un groupe d'élèves en plus.

Avec la case "heures marginales", on peut fixer si le registre affiche seuls les
professeurs, pour lesquels l'heure à remplacer serait une heure marginale -
c'est à dire une heure qui se trouve immédiatement devant ou après son ensei-
gnement régulier- ou également les professeurs, qui commencent leur ensei-
gnement à ce jour-là plus tard ou qui n'enseignent pas ce jour-là.

A partir d'un menu local, les positions "même classe", "même mat." et "tous
les prof." peuvent être choisies.

Avec la position "même classe", seuls les professeurs, qui enseignent dans la
classe, pour laquelle un remplacement doit être organisé, sont affichés.
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La position "même mat." affiche tous les collègues, qui enseignent la matière
à remplacer.

La position "tous les prof." affiche tous les professeurs.

Le menu local employé pour sélectionner un tableau contenant les nombres
d'heures de remplacement a été déjà expliqué.

Les options, qui règlent le contenu du registre des professeurs de remplace-
ment offrent beaucoup de possibilités de combinaison. Puisqu'une option
choisie reste valable jusqu'à un changement, même si on a démarré le pro-
gramme encore une fois, chaque école peut décider quelle critère sera respec-
té en premier lieu lors de l'organisation des cours de remplacement.

La signification des cases "au lieu de" et "transférées" sera expliquée plus
tard par des exemples.

Le registre des professeurs de remplacement ne donne pas seulement des in-
formations sur les professeurs, qui peuvent faire un remplacement, il expli-
que, en plus, à l'aide de symboles leur enseignement.

Voici les informations sur les symboles:

Après avoir fixé un remplacement, vous passez à l'aide des touches flèches de
la palette d'outils ou du clavier à la prochaine heure à remplacer. L'ordre selon
lequel vous parcourez les heures à remplacer, dépend de l'ordre choisi pour le
registre des heures à remplacer. 

Pendant le travail dans la fenêtre concernant le choix des professeurs de rem-
placement, toutes les autres parties du programme sont à votre disposition;
ainsi on peut interrompre à chaque moment le travail pour s'informer dans les
fenêtres horaires ou paquets ou pour y rentrer ou modifier des données.
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Lorsque tous les remplacements nécessaires ont été organisés, cliquez dans la
case de fermeture de la fenêtre et revenez ainsi à la fenêtre affichant le registre
des heures à remplacer; ici vous pouvez choisir le dialogue pour l'impression
du plan de remplacement.

Le travail avec un plan de remplacement: exemples

Vous avez constaté que pour l'organisation des cours de remplacement, le
dialogue présente beaucoup d'informations pour faciliter la mise au point du
plan de remplacement quotidien. Voici quelques exemples qui montrent
comment les cours de remplacement peuvent être organisés à l'aide de cette
fenêtre.

1. Un professeur disponible doit donner une heure de remplacement 
supplémentairement à son enseignement.

Guidez le curseur vers la moitié droite de la ligne du professeur prévu pour 
le remplacement et faites un double-clic.

Par la suite, l'abréviation de ce professeur est inscrite dans la case "Prof", la
case pour les heures à imputer reste cochée. Si vous avez choisi pour l'option
du plan du jour la position professeur, il apparaît maintenant l'emploi du
temps du professeur prévu pour le remplacement.

A côté du mot "au lieu" un nouveau symbole apparaît. Ce symbole est ignoré
dans ce cas-ci; il sera important plus tard.

Les remarques suivantes valent aussi pour toutes les autres exemples:

Si l'impression d'une information supplémentaire pour le professeur (p.ex.
travail supplémentaire) est souhaitée sur le plan, il faut rentrer ce texte-là
dans la case "Rem-P."

Si le cours de remplacement doit avoir lieu dans une autre salle, il faut choisir
une salle libre dans la case "Salle". Une remarque correspondante serait in-
scrite alors dans les deux cases des remarques.

A l'aide des touches flèches de la ligne de commande, vous passez à la pro-
chaine heure.

2. Un professeur disponible, qui enseigne la classe dans une heure 
marginale (abréviation professeur soulignée), est choisi pour le 
remplacement; l'heure marginale sera déplacée en avant.

Guidez le curseur vers la moitié gauche de la ligne d'un professeur avec une 
abréviation soulignée, choisi pour le remplacement, et cliquez  la souris.
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Un menu local se déroule, affichant la date et l'heure d'une ou de plusieurs
heures marginales.

Choisissez une date dans le menu local.

Aussi maintenant l'abréviation de ce professeur est indiquée dans la
case "Prof", mais  la case pour les heures à imputer n'est plus cochée.

En même temps, il apparaît dans les deux cases de remarques, une
remarque "au lieu de" qui sera imprimée comme remarque dans le
plan de remplacement.

En dessous des cases de remarques, l'heure déplacée en avant est af-
fichée maintenant avec la date, le professeur, la matière, la classe et
la salle et est marquée par une flèche.

Cette présentation indique, que l'heure déplacée a été reprise dans le
registre des heures à remplacer pour cette journée et apparaîtra  aus-

si sur le plan de remplacement de ce jour-là. Un clic de souris sur la flèche "au
lieu de " fait apparaître cette heure-là dans la fenêtre et permet d'organiser tout
de suite indépendamment du jour concerné par le changement.

Cliquez sur la flèche "au lieu de" pour faire apparaître le plan de rem-
placement du mercredi et cette heure-là. Vous voyez dans les 2 cases
de remarques la remarque "au lieu de Mar 2..". On peut garder cette re-
marque mais on peut aussi réorganiser le remplacement pour cette heu-
re.

A droite en dessous des cases de remarques,  il est indiqué encore une fois
dans le texte "transférées" sur quelle heure l'enseignement a été déplacé.
Dans la première ligne se trouve la date, dans la deuxième ligne le cours qui
n'a pas eu lieu.

Cette indication ne sert pas seulement à vous informer; par la touche flèche on
revient à cette heure et ainsi à l'heure de départ.

3. Un professeur disponible est prévu pour le remplacement. En 
déplaçant les heures, l'enseignement supplémentaire est évité 
(échange circulaire).

Par un clic sur l'option "Profs libres", tous les professeurs de la classe, même
ceux-là qui ne sont pas libres, sont affichés. Pour le vendredi d'une semaine,

le registre des professeurs de remplacement pourrait
être comme suit.

En comparent l'enseignement des professeurs et l'em-
ploi du temps de la classe, nous voyons que le professeur
Fe pourrait être déplacé de la 4ème heure sur la 2ème
heure et que le professeur Co pourrait alors être déplacé
de la 5ème heure sur la 4ème heure.

1. Choisissez par un double clic le profes-
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seur Fe pour le remplacement.

En dessous des cases de remarques, il apparaît maintenant un nouveau
symbole à côté du mot "au lieu de".

2. Guidez le curseur vers le symbole et appuyez sur la souris.

3. Guidez dans le menu local qui se déroule la barre de sélection vers le 
vendredi.

Il se déroule un sous-menu. Comme vous le voyez, il est affiché par ce nou-
veau symbole un menu local contenant l'emploi du temps de la semaine du
professeur, choisi pour le remplacement. Les heures libres sont présentées en
gris, l'enseignement dans d' autres classes que celle à remplacer, est indiqué
en italique. L'écriture normale de la 4ème heure signifie que le professeur en-
seigne à cette heure dans la classe, pour laquelle un remplacement doit être
organisé. 

4. Guidez la barre de sélection vers le "10:00" et relâchez la souris.

La remarque nécessaire "au lieu de" a été placée automatiquement dans les
cases de remarques, l'heure déplacée est affichée en même temps comme
"heure au lieu de".

5. Cliquez sur la flèche "au lieu de" pour faire apparaître sur l'écran l'heure 
déplacée.

6. Choisissez maintenant le professeur "Co" avec son heure marginale.

Dans les cases de remarques apparaît maintenant "au lieu de la 5ème heure".
En même temps, la 5ème heure est reprise dans le registre des heures à rem-
placer; étant une heure marginale elle obtient automatiquement la remarque
"libre/déplacée sur la 5ème heure".

7. Revenez à l'heure de départ à l'aide de la " flèche - déplacé sur".

Ainsi l'échange circulaire est terminé.

4. Un professeur doit surveiller un groupe d'élèves en plus de son 
enseignement.

Cela peut être nécessaire en cas d'une différentiation interne dans une classe
et si, à cause de l'absence d'un professeur, l'autre professeur doit faire le rem-
placement. Il peut aussi être utile de joindre ensemble deux groupes d'élèves
se trouvant en parallèle et ayant la même matière.

1. Faites apparaître aussi les professeurs non disponibles.

2 Choisissez par un double clic le professeur,  prévu pour le remplacement 
supplémentaire.
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Dans les cases de remarques, il apparaît la remarque que l'enseignement sera
fait au lieu de l'enseignement régulier. Cette remarque doit être annulée pour
éviter des confusions. En même temps, l'heure d'enseignement est reprise
dans le registre des heures à remplacer, puisque le programme suppose que
pour cette heure-là, un autre remplacement sera nécessaire. Aussi cette heu-
re-ci doit être effacée.

3. Effacez les remarques des cases, rentrez à la place, si besoin, la salle, 
dans laquelle l'enseignement sera fait.

4. Cliquez sur la case de fermeture pour fermer la fenêtre.

Vous revenez ainsi au registre des heures à remplacer.

5. Choisissez dans la barre de commande le curseur-gomme et effacez du 
registre l'heure avec point.

Les quatre exemples ne peuvent pas montrer toutes les possibilités de  l'orga-
nisation des cours de remplacement; ils servent seulement à expliquer les in-
struments de cette partie du programme de MacHoraire. C'est évident qu'on
peut combiner les différents procédés, qu'on peut faire un échange circulaire
pas seulement pour un seul jour mais aussi pour plusieurs jours.

Si toutes les décisions nécessaires ont été prises, fermez la fenêtre "Choix des
professeurs de remplacement" en cliquant sur la case de fermeture. Vous re-
venez ainsi à la fenêtre "Remplacement" avec le registre des heures à rempla-
cer.

Gestion des changements de salles

Si pour le remplacement des changements de salles sont nécessaires, guidez
le curseur dans le registre des heures à remplacer vers la ligne du premier
changement de salle. Par un double clic, le dialogue d'entrée se déroule et on
peut choisir des nouvelles salles.

La présentation de cette fenêtre répond à celle de la fenêtre employée pour dé-
terminer les professeurs de remplacement. Par un double clic, vous choisis-
sez une autre salle. Pour les professeurs, de même que pour les élèves, on peut
rentrer maintenant dans les cases des informations supplémentaires.

Toutes les décisions nécessaires concernant l'organisation des cours de rem-
placement sont prises lorsqu'il n'y a plus de points d'interrogation dans la fe-
nêtre de remplacement.

La fenêtre "Remplacement" n'affiche pas seulement les heures à remplacer,
elle donne également des informations sur les données rentrées. Ceux-ci peu-
vent être un aide, quand le plan de remplacement a été fait au préalable et
quand les données rentrées doivent être contrôlées.
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La fenêtre de départ du manuel (cf. p. B-123) pourrait être comme suit, quand
le travail avec le plan de remplacement est terminé.

La combinaison touche option -clic de souris sur la barre des menus de la fe-
nêtre nous donne des informations sur les professeurs absents (à gauche),
classes absentes (au milieu) et salles manquantes (à droite). Ce sont des me-
nus locaux, par lesquels on peut également passer aux dia-
logues, prévus pour l'entrée des professeurs, classes et sal-
les absents, pour y faire des corrections.

Les flèches devant les remplacements indiquent, quand elles sont imprimées
en gras, que des remarques ont été rentrées pour ces heures-ci. Quand on cli-
que sur une telle flèche les remarques apparaissent. Cet exemple concerne la
2ème ligne du registre des heures à remplacer.

En dernier lieu, il faut encore expliquer les points qui peuvent apparaître
comme première et dernière information dans une ligne du registre des heu-
res à remplacer. Le premier point est placé automatiquement devant toutes
les heures, qui résultent des décisions de remplacement ("heure au lieu de",
échange circulaire). De telles heures sont ôtées automatiquement du registre
lorsque la décision initial est changée.

Le point à droite affiche les salles manquantes.

Lorsque toutes les décisions concernant les remplacements sont prises et il ne
faut plus faire des modifications. On peut faire apparaître sur l'écran par les
touches flèches le plan de remplacement d'un jour suivant; on peut mainte-
nant aussi faire imprimer le plan de remplacement pour informer les profes-
seurs et les élèves. 

Edition 

L'impression se fait à l'aide de la commande "Edition" du menu "Fichier" ou
bien par la touche commande-P. Les différentes formes d'impression sont
présentées dans la partie C du manuel (p. C-119).
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Quand on appelle le "Remplacement" par le menu "Données", il apparaît
dans le sous- menu aussi la commande "Heures de remplacement". On ob-
tient le dialogue suivant: 

Dans les deux tableaux se trouvent toutes les abréviations des professeurs;
devant les abréviations se trouvent le nombre des heures remplacées. On ob-
tient ces nombres en cochant l'option "Compter" lors de l'organisation des
cours de remplacement. L'utilisateur peut donc déterminer quelles heures se-
ront comptées comme heures de remplacement. Les heures qui n'ont pas lieu
à cause de l'absence des classes, sont soustraites. Ainsi on peut obtenir aussi
des nombres négatifs.

Toutes les modifications automatiques se font en même temps dans les deux
tableaux. C'est pourquoi les nombres des deux tableaux sont identiques
quand le dialogue apparaît la première fois.

Maintenant les nombres peuvent être corrigés. On change le nombre pour un
seul professeur en sélectionnant son abréviation par un clic de souris et en cli-
quant ensuite sur l'option avec les flèches.

Un clic sur l'option "Mettre à 0" ouvre le dialogue ci-contre. On peut mettre
alors pour tous les professeurs le nombre d'heures à "0" et faire re-
commencer le comptage des heures de remplacement.

Possibilités d'emploi:

En remettant un seul tableau, on peut contrôler à partir d'un tableau la fré-
quence des remplacements pendant une période donnée et registrer par l'autre
tableau, l'enseignement supplémentaire fait pendant un mois.

Les nombres négatifs permettent également la gestion de "réserves de rem-
placements". Un collègue peut être prévu préférablement pour le 
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remplacement jusqu'à ce que le nombre d'heures de remplacement soit "0".

Après avoir établi un nouveau plan dans un nouveau fichier, il peut être dési-
rable d'actualiser les nombres.

Avant de remettre les nombres, il faut faire imprimer pour le fichier le conte-
nue à effacer. Cela se fait à partir du menu "Fichier" et de la commande "Im-
primer..." (cf. p. -123).

Service de permanence par les remplacements

Si on doit organiser un service de permanence, celui-ci peut être registré à l'ai-
de du plan de remplacement. 

Précisez une abréviation professeur au choix et prenez comme abréviation
matière p.ex. un trait suspensif. Nommez dans les informations le professeur
"permanence" et donnez lui comme matière le trait suspensif. Etablissez un
cours en prenant ces deux abréviations avec le nombre d'heures nécessaire et
la remarque "ne pas compter". Rentrez ce cours-ci dans l'emploi du temps du
professeur. Mémorisez les rentrées, afin qu'il restent aussi disponibles dans
un nouveau plan. 

Imaginons que ce professeur soit absent et qu'un remplacement est prévu
pour lui, le professeur prévu  pour le remplacement apparaît derrière le nom
du professeur "permanence". La case "Compter" ne sera pas coché, si un rem-
placement n'est pas nécessaire.

Plan pour les examens et surveillances

Les plans pour les contrôles sont établis normalement par les professeurs res-
ponsables des niveau supérieurs. Si l'on désire d'intégrer ces plans dans le
plan de remplacement quotidien pour organiser les surveillances qui ne résul-
tent pas forcément de l'enseignement, et si l'on désire réunir en un seul lieu
toutes les décisions administratives qui concernent l'organisation d'ensei-
gnement quotidien, on vous propose le procédé suivant.

Vous précisez plusieurs abréviations professeurs (p.ex. y1, y2), qui sont pla-
cées à la fin du registre des abréviations, afin de ne pas déranger le travail nor-
mal. Tous les professeurs des informations de base obtiennent le même nom
(contrôle) et comme matière "surv.". Pour chaque abréviation  professeur, il
est choisi aussi une abréviation classe (p.ex. KA1, KA2..), afin que les don-
nées puissent aussi être imprimées sur le plan de remplacement pour les élè-
ves.
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Alors il faut établir des cours contenant les informations suivantes: profes-
seur, matière, classe nombres d'heures par semaine, ne pas compter. Ces
cours sont placés dans les plans et fixés afin qu'ils restent dans les plans même
quand la commande "Effacer" est choisie.

Les plans des examens sont en manuscrit et doivent seulement être rentrés
dans l'ordinateur. Pour chaque surveillance nécessaire, il faut maintenant dé-
clarer un des professeurs comme absent pour la durée du contrôle. En dessous
du nom "contrôle" pris pour le professeur absent, il se trouve maintenant dans
le plan de remplacement pour plusieurs heures seulement l'abréviation ma-
tière "surv.".

Supposons que pour la première heure la surveillance est faite par le profes-
seur qui enseignerait normalement ce cours. Il est sélectionné comme profes-
seur de remplacement à l'aide du menu local de la fenêtre "Choix des profes-
seurs de remplacement". Puisque cette heure-ci est pour lui une heure de son
emploi du temps, la remarque "au lieu de" apparaît dans la case des remar-
ques. Sur cette remarque, les remarques suivantes sont écrites: salle, cours,
matière, professeur. L'information importante pour les élèves et les profes-
seurs apparaît donc sous remarque.

Maintenant, il faut rentrer comme professeurs de remplacement tous les pro-
fesseurs qui se chargent de la surveillance comme partie de leur enseigne-
ment régulier; les remarques "au lieu" sont ôtées. Seules les heures, pour les-
quelles des surveillances supplémentaires sont nécessaires, sont encore li-
bres.

Puisque les heures de l'emploi du temps régulier sont aussi rentrées comme
heures "au lieu" dans le registre des heures à remplacer, il faut les effacer du
registre par le curseur-gomme.

Ainsi les plans des examens peuvent être rentrés d'avance pour plusieurs
jours. Lors de l'établissement du plan de remplacement quotidien, ils seront
actualisés et imprimés à la fin du plan de remplacement.
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Importation et exportation de données

Les données venant de MacHoraire peuvent être exportées dans d'autres pro-
grammes et importées d'autres programmes. Les limites et possibilités de
l'échange des données sont expliquées ci-dessous.

Importer et exporter des paquets sans données des emplois du temps

Il est bien possible d'établir, en partie ou en son entier, une répartition des
cours à l'aide des programmes traitement de texte, banque de données ou ta-
bleau de calcul et de l'importer ensuite dans MacHoraire pour le compléter ici
et en faire un emploi du temps.

On peut également exporter de MacHoraire une répartition des cours existan-
te et la copier dans un autre programme pour travailler avec elle et la réimpor-
ter ensuite dans MacHoraire.

Il est aussi possible de travailler avec plusieurs parties d'une répartition des
cours séparément et de les importer alors l'une après l'autre.

Quand il s'agit de grands systèmes (p.ex. centre d'écoles), on peut aussi orga-
niser plusieurs parties d'une répartition des cours dans des fichiers différents
de MacHoraire, qui seront ensuite assemblées dans un seul fichier par la
fonction exportation-importation.

L'importation des données suppose que le format des données peut être re-
connu par MacHoraire. Cela signifie p. ex. que les abréviations utilisées ne
peuvent pas dépasser 7 caractères et que l'ordre des champs d'un enregistre-
ment doit être gardé. Les cases sont séparées par un <tab> et terminées à la fin
par un <return>. Un <tab> est également nécessaire, si on renonce à une in-
formation partielle, si la case doit donc rester vide.

Chaque enregistrement avec une information dans la première case donne
un cours dans MacHoraire. S'il faut rentrer plusieurs classes ou salles (pour
des cours comprenant plusieurs groupes d'élèves ou de salles), il faut former
d'autres enregistrements, dans lesquelles seules les abréviations classes et
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Remarque pour les informaticiens et pour tous qui veulent utiliser
les données exportées pour leurs propres besoins.

Enregistrements sont terminés par "return" (ASCII-13).
Cases sont séparées par "Tab" (ASCII-9).
Entre les informations des cases, il apparaît GS(ASCII-29) comme
marque de séparation.



Importation et exportation de données

salles seront affichées, toutes les autres cases doivent rester vides.

Pour chaque enregistrement, 14 cases de données sont importées comme in-
formations partielles d'un cours dans l'ordre suivant:

Facteur - nombre d'heures - professeur - matière - classe - barrette - salle - info
cours - hrs./jour - simple - tableau - ne pas placer - ne pas compter professeur -
ne pas compter classe.

Cela signifie que dans un tableau de calcul, il faut remplir 14 colonnes, que
dans un traitement de texte il faut placer 14 tabulateurs.

Le format des données est illustré par un exemple:

Il s'agit d'un cours en barrette composé de trois classes. Puisque les premières
cases de la 2ème et 3ème ligne sont vides, on reconnaît que les 3 lignes for-
ment une unité. Dans un traitement de texte, il faudrait achever chaque ligne
par un "return". Dans la case "classe" du cours se trouvent trois classes, par
conséquent ce cours sera repris dans le paquet de ces trois classes.

Si une des trois options "ne pas placer" et "ne pas compter" sera cochée, il faut
placer un "True" (vrai en anglais).

On peut importer les données paquets dans MacHoraire seulement par le
presse-papiers (copier - placer).

Les données venant d'un programme banque de données doivent d'abord être
déposées sous forme d'un fichier d'exportation (texte avec tab). Ce fichier est
lu et transféré à un programme tableur ou traitement de texte, sélectionné et
copié dans le presse-papiers.

Les données sont reprises comme données paquets seulement dans le registre
des cours. Pour cela, on appelle les cours du menu données et on choisit alors
la commande "Placer" du menu "Edition".

Si vous avez utilisé des abréviations qui n'existent pas encore dans
MacHoraire, le programme présente le message suivant:

Si vous rentrez les données quand même, les nouvelles définitions sont ajou-
tées automatiquement au registre des abréviations,. Ainsi il est possible de
copier une répartition des cours complète dans un fichier MacHoraire vide.
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Importation et exportation de données

Par l'importation de données, des nouveaux cours sont établis par
MacHoraire. Pour ces cours-ci et pour les informations de ces nouvelles abré-
viations, les mises au point sont reprises  (cf. p. B-12 ...). Pour cette raison, il
faut les actualiser avant d'importer les données.

Pour l'exportation, on fait apparaître l' "Enveloppe" du menu "Données" sur
l'écran ou on ouvre une fenêtre paquet. Les données à exporter sont sélection-
nées et transférées au presse-papiers par les commandes "Copier" ou "Cou-
per" du menu "Edition. A partir du presse-papiers, on peut les transférer alors
aux autres programmes par la commande "Coller".

Importer et exporter des paquets avec les données de l'emploi du temps

Les cours d'un horaire peuvent être exportés avec leur position des heures
dans l'emploi du temps ou être importés par MacHoraire d'un fichier externe.
Il n'est pas possible de déterminer le volume des données. Ce sont toujours
tous les cours d'un fichier qui sont importés et exportés.

En outre, cet échange de données donne aux utilisateurs (p. ex. centres d'éco-
les) la possibilité d'établir différentes parties d'un emploi du temps avec des
ordinateurs différents et à la fin de les réunir dans un fichier.

Egalement pour l'importation et l'exportation de données paquets et données
emplois du temps, il est important de connaître et respecter le format des don-
nées.

Les abréviations utilisées ne peuvent pas dépasser 7 caractères, les cases-info
peuvent contenir jusqu'à 20 caractères.

L'ordre des cases d'un enregistrement doit absolument être maintenu. Les ca-
ses sont séparées par un <tab>, une ligne est achevée à la fin par un <return>.
Un <tab> est aussi nécessaire, si on renonce à une information partielle, alors
la case doit rester vide.

Pour chaque enregistrement 23 cases sont importées ou exportées.

Dans la première case les cours obtiennent des numéros successifs. Les cours
qui se composent de plusieurs classes ou pour lesquels il faut prévoir des
groupes de salles, sont registrés dans plusieurs enregistrements. On peut les
reconnaître au même numéro et au fait que dans les enregistrements supplé-
mentaires seules les cases pour la classe et/ou pour la salle sont remplies Si les
données sont travaillées manuellement dans un programme étrangé, il faut
faire attention, que pour une importation dans MacHoraire toutes les autres
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Couper signifie que les données seront annulées. Cela est seulement
possible quand les données ne se trouvent pas dans les emplois du
temps; il faut les effacer éventuellement d'abord des emplois du temps.

Les données sont rangées tout de suite dans leur ordre correcte dans un
programme traitement de texte, si au préalable les tabulateurs exigés
ont été placés.

Format des données



Importation et exportation de données

cases de ces enregistrements doivent rester vides.

Les cases d'un enregistrement sont importées/exportées dans l'ordre suivant
(- : Tab, , = : Return)

Numéro successif - facteur - nombre d'heures - info cours - abréviation
professeur - info professeur - abréviation matière - info matière - abrévia-
tion classe - info classe - abréviation barrette - info barrette - versions
d'emplois du temps - jours de la semaine - heures - salles - info salle -
hrs./jour - simples - tableaux - ne pas placer - ne pas compter professeur -
ne pas compter classe =.

Dans les cases "versions d'emplois du temps", "jours", "heures" et "salles" se
trouvent des séries de chiffres qui seront expliqués ensuite.

Quand il s'agit d'un cours de 2 heures et d'une seule version d'emploi du
temps, les cases apparaissent comme suit:

Les heures se trouvent dans la version 1, le jeudi (jours:4) dans la 3ème heure
(heures:3) et le vendredi (jours:5) dans la 2ème heure (heures:2). Les 2 heu-
res ont lieu dans la salle H29 (indiqué 2 fois dans la case salles).

Dans la case "versions d'emplois du temps", les versions des deux heures sont
indiquées; dans la case "jours" sont indiqués, l'un à côté de l'autre, les jours
d'enseignement (lundi = 1), dans la case "heures", les heures sont indiquées.
Les premiers, deuxièmes et autres chiffres forment toujours une unité.

Cette attribution des chiffres est évidente lorsqu'on établit une deuxième ver-
sion d'emploi du temps et on copie la première version dans la deuxième :

Si dans la 2ème version la position des heures est changée, l'enregistrement
pourrait être comme suit:

La première heure de la semaine se trouve dans la version 1 (1) le jeudi (4)
dans la 3ème heure (3) dans la salle H29, dans la version 2(2) le lundi (1) dans
la 4ème heure (4) dans la salle H33.
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Versions Jours Heures Salles
11 45 32 H29 H29

Versions Jours Heures Salles
1212 4455 3322 H29 H29 H29 H29

Versions Jours Heures Salles
1212 4155 3422 H29 H33 H29 H29 



Importation et exportation de données

Pour exporter toutes les données paquets et emplois du temps, on choisit la
commande "Exportation" du menu "Fichier". Dans un dialogue on peut ren-
trer un nom au fichier "Exportation" et choisir un dossier pour y placer le fi-
chier.

L'importation de toutes les données d'un fichier externe se fait par la com-
mande "Importation" du menu "Fichier". A partir d'un dialogue on choisit le
fichier, dont le contenu sera repris par MacHoraire.

Exportation d'un tableau-RC

Seuls les tableaux entiers sont exportés. Une sélection n'est pas nécessaire; il
suffit que le tableau à copier soit affiché dans la fenêtre active. Par la com-
mande "Copier" du menu "Edition", le contenu complet sera copié dans le
presse-papiers, d'où il peut être transféré à d'autres programmes.

Chaque information d'un tableau est achevée par un <tab>. Dans les pro-
grammes de traitement de texte, le placement des tabulateurs au préalable fa-
cilitera aussi le traitement ultérieur.

L'exportation des tableaux-RC peut être utilisée dans les tableurs pour faire
des exploitations statistiques, qui dépassent les possibilités de MacHoraire.

Exporter des emplois du temps

Même pour copier des emplois du temps, une sélection séparée des données
n'est pas nécessaire. Il suffit que l'emploi du temps se trouve dans la fenêtre
active pour le copier par la commande "Copier" dans le presse-papiers.

Dans les emplois du temps les informations d'une case d'heure sont achevées
par un <tab>. Il faut donc placer assez des tabulateurs pour présenter les don-
nées dans le programme "traitement de texte" dans le format correcte.
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Pour toutes les importations, il faut:

1. Contrôle: Après l'importation, il faut contrôler les données pour
trouver immédiatement des fautes (accord, versions d'emplois du
temps, cours en barrette, heures simples, heures successives). Surtout
les placements doubles peuvent être reconnus et éliminés ainsi.

2. Semaine de 5 jours: Si le fichier externe est réglé sur 6 ou 7 jours
mais MacHoraire seulement sur 5 jours, les emplois du temps du 6ème
et 7ème jour ne seront pas repris.

3. Versions d'emplois du temps:  Les données des emplois du temps
d'un fichier externe ne seront reprises complètement que lorsque le
nombre de versions dans MacHoraire n'est pas plus petit que celui du
fichier externe.



Importation et exportation de données

Les emplois du temps exportés sont présentés comme suit:

L'importation des données des emplois du temps dans d'autres programmes
est conseillée lorsqu'on veut munir les emplois du temps de représentations
graphiques pour certains buts.

Exporter les emplois du temps en barrette

Par la combinaison commande "Copier" emplois du temps et touche option,
les emplois du temps seront exportés sous forme d'emplois du temps en bar-
rette. Cela signifie que l'enseignement en barrette sera ventilé et que chaque
cours en barrette sera affiché séparément. Voici un exemple:

Exportation du plan de remplacement

Pour l'exportation du plan de remplacement, on ne peut pas choisir la com-
mande "Copier" du menu "Edition. Ici le dialogue d'impression (cf. p. C-119)
contient déjà l'option "presse-papiers", par laquelle le plan de remplacement
avec toutes ses mises au point est importé dans le presse-papiers.

L'exportation du plan de remplacement peut être recommandé à toutes les
écoles, pour lesquelles l'espace donnée par MacHoraire pour les remarques
concernant les heures simples ne suffit pas, ou qui utilisent le plan de rempla-
cement pour d'autres informations ou qui veulent le modifier par des repré-
sentations graphiques.
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Lu Ma Me Je Ve

1: Le E H 22 Er Bi Bi.Ü Hu D H 22 Le E H 22 Kr Ku KuR1

2: 7Rel Ste Ek H 22 Le E H 22 Hu D H 22 Kr Ku KuR1

7Rel KR H 21 - - - - - - - - - - - -

7Rel ER H 20 - - - - - - - - - - - -

3: Lu M H 22 Lu M H 22 7 LF Haf Ge H 22 Le E H 22

- - - - - - 7 LF L H 21 - - - - - -

- - - - - - 7 LF F H 20 - - - - - -

- - - - - - 7 LF F H 22 - - - - - -

Exporter des plans de
remplacement

Lu Ma Me Je   

1.Hre.: 8a D H 28 6a D H 39 - - - - - -

2.Hre.: 7a D H 35 6 Rel ER H 39 8a D H 28 - - -

3.Hre.: 6a D H 39 5a D H 29 5a D H 29 8a D H 28

4.Hre.: - - - - - - - - - 6 Rel ER H 39

5.Hre.: 6a Pk H 39 - - - 7a D H 35 7a D H 35

Exporter les emplois
du temps en barrette
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Démarrage du  programme

En premier lieu, MacHoraire doit être installé selon les instructions inclues
au programme. Après l'installation, il se trouve sur le disque dur un dossier
"Horaire 2.0" contenant: programme "MacHoraire 2.0", document "Démo-
data 2", document "Guide MacHoraire".
Pour s'informer du programme à l'aide d'un fichier existant, il faut ouvrir le
programme par un double-clic  sur le symbole "Démodata 2"; les données du
fichier choisi sont lues. Par un double-clic sur le symbole du programme, on
fait démarrer le programme. Il apparaît une zone dialogue qui demande quel
fichier sera ouvert.

Quand il n'existe pas encore un fichier ou il doit être organisé un nouveau fi-
chier, il faut choisir la commande "annuler" et sélectionner la commande
"Nouveau" dans le menu "Fichier". Pour organiser un nouveau fichier, l'utili-
sateur doit procéder  à des mises au point les dialogues qui apparaissent auto-
matiquement sur l'écran et rentrer ensuite les premières abréviations. Ensui-
te, il faut faire le première sauvegarde des données en choisissant la comman-
de "Sauvegarder sous" du menu "Fichier" et en donnant un nom au fichier
(p.ex. année  scolaire 95/96-1). Maintenant le fichier est mémorisé sur le sup-
port de données, le fichier organisé est présenté par un symbole-fichier. 

Premier emploi de MacHoraire: Les mises au point, auxquelles on
doit procéder lors de l'organisation d'un nouveau fichier, peuvent être
partagées en deux groupes: les mises au point qui peuvent être faites
plus tard et les mises au point qui peuvent être modifiées plus tard que
par un procédé de travail compliqué. Ceux-là doivent être considérées
spécialement lorsqu'on établit la première fois un fichier.
Informations - la plus petite unité de temps:  Choisissez une unité de
1/1 si on calcule dans votre institution avec des cours entiers (n'importe
de quel temps il s'agit: 60, 45 min. ou une autre valeur). Choisissez 1/2
si vous gérez aussi des demi-cours. Choisissez le chiffre correspondant
pour des unités encore plus petites.
Informations - heures obligatoires professeurs - heures obligatoi-
res classes: Choisissez la valeur standard pour votre institution.
Cours - facteurs:  Choisissez comme facteur une valeur, qui fait un
cours entier avec la plus petite unité de temps.
Vous trouvez les bases pour ces recommandations dans la partie B de ce
manuel (cf. p.B-8, B-11, B-13).

La barre des menus et la palette d'outils restent toujours visibles sur l'écran
pour guider l'utilisateur à travers le programme; les menus et commandes en
écriture normale peuvent déjà être activés, les menus et commandes en gris
ne peuvent pas encore être choisis. La barre des menus contient à côté des
commandes habituelles aussi des commandes spécifiques du programme. Il
s'agit  ici de menus locaux contenant les abréviations définies par l'utilisateur
pour professeurs (Pr), classes (Cl), barrettes (Ba), matières (Ma) et salles
(Sa). Dans la palette d'outils se trouvent les pictogrammes pour les informa-
tions, les paquets et les emplois du temps. Quand une commande est encadrée
en gras, elle est active à ce moment. Quand on choisit une abréviation par la
barre des menus, la fenêtre correspondante se déroule; par un double-clic sur
une des autres options le contenu se change. Pendant le travail avec MacHo-
raire l'utilisateur peut se servir d'un "online".
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Barre des menus I
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Barres des menus II

La commande-RC est disponible lorsqu'une abréviation pour le tableau-RC
est prédéfinée. A l'aide des informations du tableau-RC l'utilisateur peut fixer
quelles classes, matières ou professeurs seront affichés dans le tableau; le pa-
quet montre alors cette partie de la répartition des cours comme vue d'ensem-
ble.

Si on fait apparaître par le menu pomme la commande "A propos de MacHo-
raire...", on obtient des informations non seulement sur le programme, l'au-
teur et la version, mais aussi sur la capacité de la mémoire vive et le nom du fi-
chier en cours.

La commande "Fenêtre" on obtient le presse-papiers et un  menu affichant
pendant le travail avec le programme les fenêtres ouvertes, qui peuvent être
activées en les sélectionnant (la fenêtre active est marquée par un crochet).

Par la commande Fenêtre - Ordre… il s'ouvre un dialogue, avec lequel l'utili-
sateur peut fixer, comment les fenêtres seront placées sur l'écran. Quel place-
ment est utile, dépend de la taille de l'écran, de la taille des différentes fenêtres
et des obligations des "Mises au point" paquets ou emplois du temps (cf. p. -
16 et -18).

Les fenêtres sont placées superposées diagonalement de gauche à droite.

Les premières deux fenêtres sont placées l'une à côté de l'autre ou l'une sous
l'autre. Les autres fenêtres, placées superposées dans le même ordre, y sont
ajoutées.

La dernière possibilité de placement est une combinaison des deux place-
ments précédents. Les premières fenêtres sont placées en haut, les 2 fenêtres
suivantes en bas de l'écran. Toutes les autres fenêtres, placées superposées
dans le même ordre, y sont ajoutées.
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choix du placement des fenêtres sur
l'écran

version power PC ou version 68Kcapacité mémoire nom fichier nom du licencier

Numéro de version



Barre des menus III

En se servant des touches de fonction (touche majuscule, touche commande
et touche option) on obtient différentes possibilités d'emploi de la barre des
menus, qui sont présentées ici.

En premier lieu il faut appuyer et maintenir la touche fonction, puis il
faut choisir par la souris une commande de la barre des menus.

Touche majuscule

Par la touche majuscule on peut ouvrir des fenêtres à volonté l'une après l'au-
tre, qui peuvent alors être activées par un clic de souris ou à l'aide du menu fe-
nêtre. Dépendant de la taille de l'écran et de la mise au point de "Fenêtre - Or-
dre…" (voir ci-dessus), on obtient ainsi une vue d'ensemble sur un grand vo-
lume d'informations et on peut parvenir plus vite au contenu des différentes
fenêtres.

Touche commande

La touche de commande fait, en combinaison avec les paquets ou la comman-
de "Cours" du menu "Données", que tous les cours non couplés disparaissent,
et nous permet ainsi de se concentrer sur le travail avec les barrettes.

Touche option

En combinaison avec les paquets et la fenêtre "cours" du menu "données", la
touche option est un instrument important pour l'organisation de l'emploi du
temps, puisqu'elle rend possible un contrôle permanent sur les cours non pla-
cés. Si la fenêtre "Cours" ou quelques paquets restent vides après l'emploi de
la touche option, il est sûr que toutes les heures de la répartition des cours res-
pectivement des paquets choisis sont placées dans les emplois du temps. Si
on laisse calculer automatiquement certaines parties de la répartition des
cours pour les optimiser ensuite et si on choisit alors des nouveaux cours pour
faire le calcul automatique, cette combinaison commande facilitera beau-
coup le travail parce que chaque fois seuls les cours restants sont affichés.
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tous les cours tous les cours
en barrette

tous les cours non
placés

tous les cours
en barrette d'un

paquet

tous les cours non
placés d'un paquet

tous les cours
d'un paquet

tous les cours en
barrette non placés

d'un paquet

tous les cours en barrette non
placés

si une abréviation professeur, classe, barrette, matière, salle ou RC est choisie et la
touche majuscule est employée en même temps, une fenêtre ouverte n'est pas fermée.



Palette d'outils

La palette d'outils présente plusieurs commandes et options pour le travail
dans/avec des fenêtres actives. Quand une commande/option est encadrée en
gras (en rouge), elle et utilisable à ce moment.

Quelques commandes sont valables pour à peu près toute sorte de fenêtre:
d'autres commandes  peuvent être utilisées seulement pour certaines fenê-
tres. En combinaison avec les touches de fonction, les commandes peuvent
être utilisées différemment dans les différentes fenêtres. L'emploi de chaque
commande sera expliqué lors de la présentation des fenêtres.

Quand on travaille avec plusieurs versions d'horaires, on peut choisir une cer-
taine version à partir de ce menu local. Le chiffre indique quelle version est
choisie à ce moment. Encadré en gras (rouge) toutes les actions sont valables
en même temps pour toutes les versions d'horaires.

Par les flèches on peut feuilleter dans chaque fenêtre pour obtenir les données
précédentes ou suivantes.

Les touches flèches (flèche à droite, flèche à gauche) du clavier peuvent
être utilisées comme alternative des flèches de la palette d'outils.

Options pour informations, paquets et emplois du temps:  Lors du choix d'une
abréviation dans le menu local de la barre des menus il s'ouvre, dépendant de
la mise au point, une fenêtre avec les informations de base, les données pa-
quets ou les emplois du temps. L'encadrement en gras indique quelle fenêtre
est active en ce moment.

L'option à la gauche forme des nouveaux cours et ouvre pour ceux-là le dialo-
gue d'entrée pour les cours; à partir de l'option à droite les cours choisis seront
effacés.

Quand un seul ou plusieurs cours ont été choisis, on peut démarrer à l'aide de
ces options le calcul manuel ou automatique des emplois du temps.

Mises au point pour la fonction du curseur:

Le bouton représente le curseur flèche. Par un clic de souris dans une fenêtre
d'horaire sur une case occupée, il se déroule un menu local avec des informa-
tions sur le cours concerné et sur ceux éventuellement couplés.

Le bouton représente le curseur d'insertion. A l'aide de celui-ci on peut p.ex.
placer des professeurs dans des cours, placer des cours dans les emplois du
temps, attribuer des salles aux cours.

A l'aide du curseur- gomme on peut effacer des données.

A l'aide de l'option "main" on peut tout d'abord déplacer des heures dans les
emplois du temps; en combinaison avec les touches de fonction cette option a
encore d'autres fonctions.

Avec le curseur-marteau on peut fixer les heures. Lors du calcul automatique,
la position des heures fixées ne sera pas modifiée; les heures fixées ne seront
pas effacées par la commande "effacer les emplois du temps".
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précédent /
suivant
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temps suivant ayant des

cours sans salle

passer au cours suivant
ayant des heures 

restantes

effacer un (des) coursformer un cours

sélection

menu local: change-
ment de version 

d'horaire

option:les actions valent  pour toutes les
versions d'horaire

annuler la mise au point



Mises au point - Générales

Les mises au point du menu "édition" sont toujours à la disposition de
l'utilisateur et peuvent être adaptées n'importe quand aux exigences de
modification.

Les écoles travaillant avec différents horaires hebdomadaires peuvent fixer
ici, combien de versions des 54 horaires elles veulent gérer en même temps.
Les écoles professionnelles travaillant avec des semaines A-B-C choisiraient
le nombre de version 3. En combinaison avec la partie du programme "édi-
tion - mises au point - versions d'horaires" (cf. p. C-22) et la palette d'outils
(cf. p. C-10) on peut établir des horaires différents pour chaque semaine.

Les écoles ayant une unité de temps fixe (cours de 45 min ou 60 min) choisis-
sent la position 1/1. Quand il faut calculer avec des demi-cours,on choisit 1/2,
pour des unités de 10 min - quand il s'agit d'un cours de 60 min.-on choisit la
position 1/6. Par un facteur (cf. p. C-43) il est réglé plus tard, si le cours doit
être calculé comme cours entier ou seulement comme partie d'un cours.

Si on choisit comme unité une valeur moins de 1/1, on obtient pour les fac-
teurs des cours des valeurs en chiffres décimales. Par les options, on peut ré-
gler combien de chiffres devant et derrière la virgule seront indiqués dans les
différentes parties du programme.

Par ces options on peut fixer pour combien de jours par semaine un horaire se-
ra valable. Par l'option "5 jours/sem.", il est seulement possible d'organiser un
horaire du lundi au vendredi; le samedi et le dimanche ne sont pas affichés sur
l'écran et dans toutes les éditions d'impression. Quand on change d'une se-
maine de 6 jours à une semaine de 5 jours, toutes les heures prévues pour le sa-
medi sont effacées des horaires; ensuite elles peuvent être réparties automati-
quement ou manuellement sur les autres jours de la semaine.

On peut choisir un temps entre 2 minutes et 3 heures (2, 5, 10, 20, 30, 60, 120
ou 180 minutes). Quand le temps choisi est passé, le travail de l'utilisateur est
interrompu automatiquement. Un dialogue rappelle à la sauvegarde des don-
nées et propose de remplacer le fichier en cours ou de sauvegarder sous un
nouveau nom.

La période, pour laquelle les plans de remplacement peuvent être conservés
et modifiés dans le fichier, peut être fixée sur maximum 800 jours.

Chaque plan de remplacement agrandit le fichier et avec ça la capacité
de mémoire sur le support de données et la capacité nécessaire de la
mémoire vive. Cela doit être considéré lorsque la période est fixé.

La palette d'outils peut être placée à n'importe quel endroit et sa for-
me peut être adaptée aux exigences individuelles.

La position "15 x 1" place tous les outils l'un à côté de l'autre, la posi-
tion "1 x 15" les places l'un sous l'autre.

La position "15 x 1" est placée par cette option sous la barre des menus sous
forme d'une ligne, qui ne peut pas être déplacée. Sous cette forme la palette
d'outils ne sera pas superposée par les fenêtres ouvertes.
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Mises au point - informations

Les informations déterminent le cadre, dans lequel les cours peuvent être éta-
blis et placés plus tard dans les emplois du temps. Lors de l'établissement d'un
nouvel enregistrement, les informations des mises au point seront transférées
aux informations par l'entrée d'une abréviation.

Heures obligatoires

Concernant les heures obligatoires, il est recommandé de choisir une mise au
point selon les heures obligatoires des professeurs et des classes. Dans les dif-
férents cas on peut changer plus tard les valeurs des informations. 
Les nombres obligatoires dépendent directement de la plus petite unité de
temps rentrée dans les "mises au point - informations" - (cf. p. C12). Si la po-
sition est 1/1 les nombres peuvent être modifiés en démarches d'heures entiè-
res; si la position est 1/2 p.ex. en démarches de demi-heures.

Indisponibilités

Il dépend des mises au point des informations si 5, 6 ou 7 jours sont affichés
ici.
Les indisponibilités devraient ici être valables pour tous les professeurs, clas-
ses et salles et être modifiées dans les informations concernées dans chaque
cas individuel. Les établissements d'enseignement ou les institutions qui
n'ont besoin que le matin, peuvent bloquer les heures de l'après- midi. Pour
avoir une pause de midi régulière on pourrait bloquer la 7ème et/ou 8 ème
heure pour les classes mais non pour les professeurs; ceux-ci peuvent être
prévus alors pour les surveillances. 

Copier des informations

La moitié droite de la zone de dialogue fait la correction ultérieure des don-
nées rentrées et on ne s'en sert pas encore pour établir un fichier. Si les don-
nées doivent être modifiées pour une raison importante, on peut dans ce cas
appeler directement les données; si plusieurs ou même toutes les données
doivent être modifiées, cela se fera facilement à l'aide d'une copie des don-
nées. D'abord on indique si les indisponibilités ou/et les heures obligatoires
doivent être copiées, on change la mise au point standard des données, choisit
les professeurs, classes ou salles, qui seront changés, et clique alors sur la case
"copier".
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Mises au point - paquets

Le caractère et la taille d'écriture peuvent être fixés séparément pour les fenê-
tres paquets, l'espace nécessaire pour les différentes cases est adapté automa-
tiquement. L'espace peut être modifié par dessus la valeur automatique pour
chaque case. Si l'espace était diminué, tous les caractères d'une abréviation ne
seraient plus visibles.

L'option "avec info-cours" fait apparaître et disparaître dans les fenêtres pa-
quets le contenu de la case "info" pour chaque cours (cf. p.C-44).

Si l'option "avec statistique" est activée, il se déroule le dialogue suivant:

Ici, on peut rentrer une période pour laquelle la statistique sera calculée. Le
programme vérifie combien d'heures tombent dans cette période et affiche le
nombre calculé pour chaque cours (cf. p. C-51). Pour ce calcul les mises au
point du calendrier sont respectées (cf. calendrier p. C-24). Cela signifie que
les jours de fête et de vacances et les jours libres ne sont pas comptés lors de
l'addition des heures d'enseignement.

Si un cours est prévu pour une classe, mais ne peut pas avoir lieu à
cause de manque de professeurs, il peut être ôté du paquet ou bien mis sur "0".
Quand on travaille avec plusieurs versions d'emplois du temps, on peut éta-
blir un cours seulement pour une version. Un tel cours est affiché dans les au-
tres versions avec le nombre d'heures "0".
Par cette option on peut décider si les cours avec le nombre d'heures "0" doi-
vent être affichés dans les fenêtres paquets ou non.
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passage à une au-
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Mises au point - horaires

Toutes les polices installées dans votre système peuvent être utilisées pour les
emplois du temps en différentes tailles d'écriture . Le programme calcule cha-
que fois l'espace du cadre nécessaire pour l'écriture choisie et l'adapte auto-
matiquement. C'est d'après l'abréviation la plus longue que le programme
calcule l'espace nécessaire. En utilisant p. ex. seulement des abréviations à 4
signes, l'utilisateur voit apparaître sur l'écran un plus grand volume d'infor-
mations que celui-ci qui emploi des abréviations à 7 signes. Même s'il existe
seule une abréviation à 7 signes,  l'espace nécessaire est calculée selon cette
abréviation.

Après la fixation de la police et la taille de l'écriture, les différents cadres
d'abréviations pour professeurs, classes, barrettes, matières et salles, peuvent
être agrandis ou diminués séparément sans respecter la mise au point. Si un
cadre est diminué, alors tous les signes d'une abréviation ne peuvent pas être
affichés.

MacHoraire gère au maximum 16 heures par jour. Par cette option, on règle le
nombre d'heures qui doit être affiché et imprimé dans les emplois du temps.
Pour l'optimisation des emplois du temps il peut être utile de réduire le nom-
bre d'heures aux heures du matin. Ainsi il est possible, par l'emploi d' une
taille d'écriture adaptée, qu'un emploi du temps hebdomadaire complet est af-
fiché dans une fenêtre ou que deux emplois du temps complets peuvent être
affichés sur l'écran, ce qui améliore la vue d'ensemble surtout lors du calcul
manuel. 

Le menu local sert à déterminer le nombre d'emplois du temps pouvant appa-
raître simultanément sur l'écran lors du calcul manuel. Quand on utilise des
écrans plus grands, le volume d'informations peut être agrandi sans influer
sur la vue d'ensemble. Pour deux emplois du temps on peut choisir la forme "2
vertical": les emplois du temps sont présentés l'un à côté de l'autre, ou "2 hori-
zontal.": les emplois du temps sont présentés l'un en dessous de l'autre.

Si l'on veut que les cours en barrettes soient imprimés dans les emplois du
temps, les tableaux-RC et pour le calcul manuel en caractère gras, il faut co-
cher cette option.

Le placement des abréviations dans les emplois du temps dépend d'une part
du goût et des habitudes de l'utilisateur, d'autre part il est influencé également
par des données pratiques. Quand, dans certaines phases de l'organisation des
emplois du temps on renonce à l'affichage des salles, l'espace nécessaire pour
une seule case horaire se réduit; ainsi tous les jours de la semaine sont visibles
dans la fenêtre et un "scrolling" n'est pas nécessaire.

Ces exemples vous aideront à comprendre
le fonctionnement des options.
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Mises au point - cours

Par cette option le nombre d'heures d'un cours est fixé.

En combinaison avec la mise au point de l'unité de temps des informations
(cf. p. C-12), la valeur du cours est déterminée au moyen du facteur. Si p. ex. il
est fixé,une demi-heure comme plus petite unité de temps, le facteur 2 fait que
chaque heure de ce cours devient une heure entière.

Pour le calcul automatique, il faut indiquer combien d'heures d'un cours se-
ront placées comme heures doubles, heures successives ou heures simples et
selon quel tableau automatique (cf. p. C-28) le calcul sera fait. Par des nom-
bres plus élevés dans "heures par jour" on peut tenir compte aussi de données
spéciales (p.ex. stage dans les écoles professionnelles).

Par l'option "ne pas placer" les cours sont comptés comme partie du paquet,
mais ne sont pas placés dans les emplois du temps. Ainsi on peut gérer p.ex.
des heures de pondération.
Pour les cours, qui doivent être placés dans les emplois du temps mais pas être
comptés comme partie du paquet (p. ex. surveillances de récréation des pro-
fesseurs), il faut choisir les options "ne pas compter classes" et/ou "ne pas
compter professeurs". 

C'est par ces options que l'on peut déterminer si dans les fenêtres paquets les
cours doivent être rangés par classes ou par professeurs.

Les indisponibilités correspondent normalement aux indisponibilités des in-
formations. A partir d'ici on peut attribuer aussi certaines cases horaires à cer-
tains groupes de cours: seul le matin, seul l'après-midi, seules des heures mar-
ginales, pas d'heures marginales.

Par la commande "copier" on peut modifier ultérieurement les données des
cours:
1. Dans une fenêtre paquet les cours à changer sont sélectionnés.
2. A partir de "Edition ->Mises au point -> Cours" on fait apparaître ce dialo-

gue d'entrée sur l'écran.
3. D'abord il faut choisir les mises au point désirées, puis on clique sur les 

mises au point à copier.
4. Par un clic de souris sur l'option "Copier" les mises au point modifiées sont

transférées aux cours sélectionnés.
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Ces options sont très importantes. Par des fixations incorrectes on peut
obtenir des résultats inopportuns ou des cours ne peuvant pas être pla-
cés lors du calcul automatique. Il faut savoir que le "tableau automati-
que" est supérieure aux deux autres options et que l'option "heures sim-
ples" est supérieure à l'option "heures par jour". Si le tableau automati-
que ne prévoit pas d'heures doubles ou successives, un nombre élevé
"d'heures par jour" n'est pas efficace.

Valeur d'heure /valeur du cours: Le nombre d'heures multiplié par
la plus petite unité de temps et par le facteur du cours détermine pour un
cours le quote-part d'un paquet. Si pour un cours l'option "ne pas comp-
ter" a été choisie, il sera multiplié supplémentairement par "0". La va-
leur "0" est également affichée dans les données paquets.
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Mises au point - versions d'emplois du temps

Les mises au point pour plusieurs versions d'emplois du temps ne se-
ront employées que lorsqu'un nombre de versions maximal plus grand
que 1 est prévu dans les informations.

Toutes les phases de travail lors de l'organisation automatique et manuelle de
l'emploi du temps (p. ex. placer, déplacer et ôter les heures) sont faites simul-
tanément dans toutes les versions d'emplois du temps. C'est-à-dire que lors du
travail avec une version, les conflits résultant d'autres versions sont égale-
ment affichés et respectés. Exemple: dans la version 2 il se trouve le lundi
dans la 1ère heure un cours, qui est seulement prévu pour cette version. Si
maintenant dans la version 1, une heure est déplacée sur le lundi, 1ère heure, il
est indiqué un conflit; par l'option "placer quand même" l'heure est délogée et
doit être placée à nouveau dans l'emploi du temps.
Si cette option n'est pas cochée, toutes les phases de travail valent seulement
pour la version choisie.

Tous les cours et de même tous les emplois du temps d'une seule version peu-
vent être copiés et transférés aux autres versions. Cela est utile quand d'une
semaine à l'autre il y a seuls des modifications minimes à faire.
Exemple: une école alterne une semaine de 5 jours et une semaine de 6 jours.
Les heures du samedi sont enseignées tous les 15 jours  comme heures dou-
bles (demi-semaine à 5 jours): une version 1 est copiée et transférée à une ver-
sion 2, dans une version le samedi reste libre, dans l'autre les heures prévues
pour le samedi sont placées dans les emplois du temps comme heures dou-
bles.

Une copie est toujours faite pour une seule version. Quand il s'agit de plu-
sieurs versions, il faut répéter le procédé pour chaque version.

S'il s'agit de petites modifications d'une version à l'autre, les emplois du
temps seront également transférés. Si les emplois du temps sont très diffé-
rents, il faut seulement transférer les paquets et réorganiser les emplois du
temps pour la version concernée.

Le procédé "Copier" peut être effectué en plusieurs phases: d'abord il faut
transférer quelques classes ou professeurs avec les emplois du temps, ensuite
quelques-uns uniquement avec les paquets.

Le procédé "copier" se fait en suivantes phases:

1. Sélectionner, pour qui les données seront copiées (tous les cours, tous ou 
quelques professeurs, classes, matières, barrettes ou salles).

2. Fixer si seuls les paquets ou également les emplois du temps doivent être
copiés.

3. Indiquer de quelle à quelle version il sera copié.

4. Cliquer sur l'option "Copier".

5. Cliquer sur l'option "Ok".
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Mises au point: calendrier

La répartition des versions d'emplois du temps sur les semaines du calendrier
est prévue pour des écoles travaillant avec des différentes versions (enseigne-
ment périodique). Pour un rythme de 3 semaines le dialogue serait affiché
comme suit:

C'est à cause de cette attribution que, lorsqu'on ouvre le fichier, la version ac-
tuelle, dépendent de la date du système, est affichée sur l'écran. Cela vaut aus-
si pour le plan de remplacement quotidien. Il présente toujours les heures de
la semaine concernée et, quand l'enseignement a déjà été donné("heures de au
lieu"), qui dépasse la fin de semaine, il respecte la version actuelle. 

L'attribution est également importante pour la statistique du cours. ( cf. p. C-
51), puisque les nombres d'heures hebdomadaires différents et éventuelle-
ment les jours libres sont respectés correctement dans les différentes semai-
nes.

Par les mises au point "calendrier" on ne peut pas seulement répartir les ver-
sions d'emplois du temps sur les différentes semaines, on peut également dif-
férencier entre jours d'enseignement et jours libres. Quand on a choisi dans
les "données de base" la semaine à 6 jours ou 5 jours (cf. p. C-12), le dimanche
ou le samedi et le dimanche sont gérés automatiquement comme période li-
bre. Cela peut être reconnu sur les écrans en nuances de gris aux chiffres du
jour présentés en gris et sur les écrans en couleur aux chiffres présentés en
rouge.

Autres jours libres (p. ex. jours de fête pendant la semaine, jours de vacances)
peuvent être marqués par un clic de souris sur un nombre de jours. Ces jours
ne sont pas comptés dans la statistique des paquets (cf. p. C-51). Ils sont res-
pectés lors de l'organisation du remplacement quotidien; pour ces jours-là, il
n'est pas nécessaire d'organiser un remplacement; les heures de tels jours ne
sont pas présentées comme "heures de au lieu".

C  -  24  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi

Versions d'emplois
du temps

Calendrier



Mises au point : calendrier

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire C  -  25

menus locaux: sélection
des versions d'emplois du
temps pour les semaines

du calendrier

marquer un jour comme jour
libre

annuler le marquage

choisir le mois qui
doit être affiché

menu local:
passage à une
autre mise au

 point



Mises au point: temps, mot clé

Les définitions des heures comptent pour la présentation sur l'écran et pour
l'édition d'impression.
Une définition d'heure peut avoir au maximum 7 caractères, on peut combi-
ner des chiffres avec des lettres. Ainsi on peut utiliser pour la définition des
heures non seulement des chiffres mais aussi le point exacte du commence-
ment d'un cours et on peut registrer les surveillances de récréation ou éven-
tuellement les heures de midi..
Quand les définitions pour le professeur et les classes sont différentes (em-
ploi simultané de la 10-ème heure comme heure d'enseignement pour les élè-
ves mais comme surveillance de récréation pour le professeur), il faut modi-
fier les définitions correspondantes avant d'imprimer les emplois du temps.

Quand on travaille avec plusieurs versions, on peut choisir des définitions
différentes pour les différentes versions. On choisit d'abord la version et mo-
difie ensuite les définitions des heures pour cette version.
Dans des écoles à journée entière on pourrait prévoir version 1 pour le matin,
version 2 avec d'autres définitions d'heures pour l'après-midi et on aurait ainsi
32 heures à sa disposition. 

Pour protéger l'accès aux données de l'horaire par une tierce personne, on
peut sauvegarder MacHoraire par un mot clé. Le mot clé, qui peut avoir 20 ca-
ractères, est rattaché au programme et non au fichier. Par conséquent seule la
personne connaissant le mot clé et pouvant donc démarrer MacHoraire, peut
rentrer dans un fichier.

MacHoraire est livré sans mot clé, la case est vide. Quand on démarre le pro-
gramme il n'est donc pas demandé quel est le mot clé.

Quand une sauvegarde des données est souhaité, il faut rentrer dans cette case
une série de caractères et cliquer ensuite sur l'option "Ok". 

Un mot clé peut être changé n'importe quand.

Si par hasard il vous arrivait d'oublier le mot clé, il faut annuler le programme
et copier la version originale sur le disque dur.
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Mises au point : automatique

Les chiffres dans les quatre tableaux automatiques déterminent selon quel or-
dre les heures d'un cours seront placées dans les emplois du temps, les flèches
déterminent la place des heures successives.

A chaque cours on peut attribuer un tableau pour faire le calcul au-
tomatique (cf. p. C-43). En combinaison avec les fixations des
cours concernant le nombre d'heures par jour (hrs/jour) et nombre
d'heures simples (simple) et avec les options du calcul automatique
(cf. p. C-68), ils en résultent de possibilités intéressantes pour mani-
puler et diriger le calcul automatique des emplois du temps.

Tableau 1: Placer les heures successives seulement comme heures
doubles, qui ne doivent pas dépasser la grande récréation après la
2ème et 4ème heure. Les heures sont réparties également sur la se-
maine et sur le matin, le matin est avantagé.

Tableau 2:  6 heures peuvent être placées dans l'emploi du temps
l'une après l'autre, les heures doubles peuvent donc aussi être pla-
cées sur la 2ème et 3ème heure. Heures simples et doubles sont ré-
parties sur la semaine, les heures matinales sont préférées. Les heu-
res sont en premier lieu placées sur matin et puis sur l'après midi.

Tableau 3: Placer les heures successives selon tableau 1; ici les
heures matinales sont préférées pour tous les placements.

Tableau 4: Placer seules des heures simples, le matin n'est pas pré-
féré.

La fonction de différentes mises au point peut être expliquée par quelques
exemples:

L'obligation "6 heures simples" fait que dans une semaine à 5 jours le cours
entier ou une seule heure ne peuvent pas être placées (selon l'option du calcul
automatique, cf. p. C-58). L'indication "6 heures par jour" fait seulement se-
lon le tableau 2 que toutes les heures d'un cours sont placées successivement
sur un jour. Quand toutes les flèches des heures successives sont ôtées pour
une journée de la semaine, seules des heures simples peuvent être placées sur
ce jour-là.

Un cours de 6 heurs, qui doit être calculé avec 1 heure par jour, est placé selon
tableau 1 comme suit: me 1 - lu 5 - ve 3 - ma 1 - je 5, selon le tableau 2: lu 1 - me
1 - ve 1 - ma 1 - je 1. Une heure ne peut pas être placée si seulement 5 jours sont
disponibles. La première heure est placée dans la case "1", la deuxième dans
la case "2", mais seulement s'il s'agit d'un autre jour. C'est pourquoi que selon
le tableau 2 d'abord la case "7" est libre pour le deuxième placement.

Si dans le cours 2 heures par jour sont prévues, on obtient le résultat suivant:
tableau 1: lu 56, ve 34, jeu 56, tableau 2: lu 12, me 12, ve 12. Selon tableau 1 la
case 2 doit d'abord être utilisée pour le premier placement, puisque la case "1"
n'est pas marquée pour une heure double.

L'ordre des placements et également les flèches pour les heures succes-
sives peuvent être modifiées par l'utilisateur et adaptées à ses propres
exigences. Si on veut obtenir la position initial,e il faut copier à nou-
veau le programme de la disquette originale sur le disque dur.
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Abréviations

Une abréviation peut se composer de 7 signes au maximum, les chiffres, mi-
nuscules ou majuscules peuvent être utilisés en se combinant. A part ceci, el-
les sont laissées à votre entière liberté. Ainsi on peut former toutes désigna-
tions nécessaires.
Par une abréviation barrette, on peut relier des cours (même avec des nom-
bres d'heures différents), qui doivent être simultanés dans les emplois du
temps. Cela peut être fait p.ex. lors d'un système d'enseignement à la carte.
Les cours en barrettes sont présentés sur un fond gris ou en caractères gras. Le
tableau-RC donne une vue d'ensemble, basée sur les matières ou sur les pro-
fesseurs, concernant le placement des professeurs, matières et classes; elle
sert surtout à établir la répartition des cours. On peut, si on le désire, établir
autant de tableaux-RC que l'on veut. Des tableaux trop importants ou plu-
sieurs tableaux ouverts en même temps ralentissent le rythme du travail avec
le programme. Il est donc fortement conseillé pour cette phase d'élaboration
de la répartition, de constituer des tableaux de taille moyenne.  
Cas spéciaux: Il faut former des abréviations spéciales p. ex. pour les sur-
veillances de récréation et les heures de pondération. Proposition pour les
heures de pondération: "pond" comme matière et comme tableau-RC, les
"motifs" comme classes (p.ex. "âge"). Proposition pour les surveillances de
récréation: "surv" comme matière, l'endroit de la surveillance comme abré-
viation salle.

Les abréviations sont rentrées dans le champs d'entrée par le clavier. A l'aide
de l'option "Nouveau" ou la touche "retour", l'abréviation est enregistrée dans
la rubrique des abréviations, le champs d'entrée se libère en vue d'une nouvel-
le abréviation.

L'ordre dépend de l'entrée des abréviations, une nouvelle abréviation se trou-
ve donc toujours à la fin du registre. L'utilisateur peut modifier cet ordre et
l'adapter aux nouvelles exigences en déplaçant une abréviation avec la souris.
Le cadre "Classer" sert à ranger les abréviations par ordre alphabétique: si-
gnes néants, caractères, chiffres, majuscules, minuscules.

La modification d'une abréviation se fait à partir d'un dialogue. Cette modifi-
cation est toujours possible et est reprise dans tous les paquets et les emplois
du temps. Si, par mégarde, on a modifié l'abréviation en une abréviation exis-
tante, il apparaît un avertissement et l'abréviation est refusée par l'ordinateur.

Si une abréviation a été sélectionnée dans le registre d'abréviations et se trou-
ve dans le champs d'entrée, celle-ci peut être effacée par l'option "effacer".
S'il y a encore des données existantes pour cette abréviation, la question ci-
contre apparaît à l'écran; l'utilisateur peut maintenant cliquer sur "Non", la
suppression ne se fera pas, ou cliquer sur "Oui", l'abréviation sera supprimée
et, avec elle, toutes les données de base concernant cette abréviation.

C'est d'après l'abréviation la plus longue que le programme calcule l'es-
pace nécessaire à une case horaire dans les emplois du temps. Plus un
emploi du temps est grand, plus un "scrolling" est nécessaire.  C'est
pour cette raison qu'il faut veiller à ne faire de plus grandes abréviations
qu'il est nécessaire.
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Informations professeurs

La définition des abréviations et les informations des professeurs jouent un
rôle important pour l'organisation d'un nouveau fichier; elles déterminent le
cadre dans lequel la répartition des cours et plus tard l'emploi du temps peu-
vent être organisés.

En ce qui concerne le nom, c'est à l'utilisateur de décider s'il ajoute au nom le
prénom ou s'il ajoute "Mr" ou "Mme". Le nom tel qu'il a été fixé ici, apparaît
sur les listes et dans les emplois du temps présentant le nom complet.

Les professeurs peuvent seulement être placés dans les cours avec les
matières qui leur sont attribuées et sélectionnées dans le registre de tou-
tes les matières définies. Si un professeur est placé avec une matière dans un
cours, le nombre d'heures dans le registre de ses matières est augmenté auto-
matiquement. Dans notre exemple, le collègue doit enseigner selon les don-
nées 10 heures de physique et 2 heures de chimie et est prévu avec 2 heures
pour la surveillance de récréation.

Le nombre d'heures obligatoires est repris des mises au point mais peut être
modifié pour un cas isolé. Le nombre d'heures attribuées s'inscrit automati-
quement à partir de l'addition de toutes les heures des cours contenant l'abré-
viation du professeur mais tient compte si l'option "ne pas compter" a été
choisie ou non. Si dans les "données de base", on a choisi une heure entière
comme plus petite unité de temps , seules les heures entières seront affichées.
Pour des valeurs plus petites, le calcul sera fait ici du 1/100. Le chiffre entre
parenthèses montre le nombre d'heures attribuées, l'autre chiffre la multipli-
cation par le facteur des heures.
Dans notre exemple, les deux heures "surveillance" ne sont pas comptées.

La mise au point des cases horaires bloquées peut être adaptée ici aux exigen-
ces du professeur choisi. Ainsi, on peut bloquer supplémentairement certains
jours ou heures pour des professeurs qui ne sont disponibles que certains
jours (p. ex. pour des professeurs qui sont à temps partiel).

Professeurs à mi-temps: Si les professeurs à mi-temps ne détermi-
nent pas certains jours, qui seront bloqués, il peut être avantageux pour
l'horaire entier de bloquer un jour en déplaçant des heures qu'après le
calcul de l'horaire.

Les points dans la case "indisponibles" sont des symboles pour des cours pla-
cés.
On peut attribuer à tous les cours d'un professeur une certaine salle, qui peut
aussi être changée par ce menu local. Si des cours nouveaux sont établis à par-
tir des données de base, du paquet ou de l'emploi du temps d'un professeur,
une salle prévue sera reprise automatiquement.

Les abréviations professeurs et salles sont fort liées. Lorsqu'un professeur est
placé dans un cours existant, la salle est placée également. S'il existe déjà un
groupe de salles, la salle du professeur est ajoutée à ce groupe. Si un profes-
seur est ôté d'un cours, la salle est ôté également.

Cette mise au point peut faciliter le travail pour les écoles, où les professeurs
ont des salles fixes et non les classes.
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Informations classe

Dans ce cadre on peut rentrer diverses informations, p. ex. nombre d'élèves
(garçons/filles, religion, langues étrangères).

Les heures obligatoires et les indisponibilités sont reprises à partir des mises
au point et doivent être adaptées ici, si besoin, pour chaque classe.  Le nombre
des heures attribuées est fonction du cadre "matières de la classe". Le premier
chiffre représente les facteurs heures prévus pour les différents cours, le
deuxième chiffre indique le nombre d'heures sans multiplication par les fac-
teurs heures.

Pour une classe, l'emploi du temps prévoit quatre heures de langue vivante. Si
certaines élèves font de l'allemand et d'autres de l'espagnol, il faut former
deux cours parallèles. Si vous avez choisi l'option "une fois" (case cochée),
les heures de la barrette vont être enregistrées qu'une fois dans les heures attri-
buées (c.à.d. 4 heures et non 8 heures).

Les cases professeurs existent pour saisir le professeur principal et éventuel-
lement son remplaçant. Les informations à leur sujet peuvent être également
rentrées plus tard. Elles apparaissent dans les listes et les emplois du temps
correspondants.
Si vous rentrez la salle avant de choisir les matières, cette salle apparaîtra au-
tomatiquement dans tous les nouveaux cours lorsque vous rentrez les matiè-
res dans le registre des cours de la classe. Si vous changez la salle, vous pou-
vez adapter la salle dans tous les cours existants à partir d'un dialogue.

En choisissant les matières pour les classes, on forme les cours. Si la salle a
été rentrée d'avance, ces cours comprennent la classe, la matière et aussi la
salle. Le nombre d'heures, d' heures simples et d'heures successives de même
que les indisponibilités sont reprises des mises au point. Il faut donc tenir
compte de ce fait et utiliser les obligations des mises au point pour établir les
cours des classes. Ainsi, on établit des cours auxquels il faut attribuer seule-
ment les professeurs. Cela se fait à partir des cours ou bien par le tableau-RC.

Cette commande permet de dupliquer les informations des cours d'une classe
dans les autres classes, ce qui simplifie l'établissement des cours pour une
nouvelle classe. En cliquant sur l'option "Dupliquer", on obtient la boîte de
dialogue avec les options suivantes qui permettent de dupliquer les cours éta-
blis dans une autre classe:

Seuls les cours simples sont dupliqués, les cours en barrette doivent être éta-
blis à nouveau.

Tous les cours sont dupliqués, la nouvelle classe est ajoutée aux bar-
rettes.

Les cours en barrette sont dupliqués comme des cours simples.

Seulement si une salle a été rentrée pour la nouvelle classe avant la com-
mande "dupliquer", et si la case est coché, la salle est dupliquée dans les

nouveaux cours.
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Informations barrette, salle

Les informations pour les barrettes peuvent être rentrées dans un cadre Info
(p.ex. le nombre d'élèves). Lorsque les paquets barrettes sont imprimés, ces
informations supplémentaires apparaissent derrière la définition de la barret-
te.

Indisponibilités

Pour les salles, on peut rentrer au moyen des informations des indisponibili-
tés. Ces indisponibilités sont seulement nécessaires si elles diffèrent des in-
formations des mises au point. Cela peut être nécessaire lorsque les salles de
sport sont utilisées par différentes écoles et par conséquent, seuls certaines
heures sont disponibles pour l'école. Si seules ces heures sont disponibles et
toutes les autres sont bloquées, une attribution incorrecte des cours peut être
évitée. Cela vaut également pour toutes les salles qui sont utilisées par diffé-
rents groupes et qui sont disponibles seulement pour un certain temps.

Répartition des cours

A partir de l'option "Nouveau cours" de la palette d'outils, on peut ouvrir le di-
alogue d'entrée pour un nouveau cours dans lequel la salle est déjà rentrée.
Ainsi, une partie de la répartition des cours peut être également faite en par-
tant du nombre de salles disponibles.
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Informations matière

Les informations pour la matière servent en premier lieu à informer l'utilisa-
teur. Elles présentent d'une part dans le registre des classes le nombre des heu-
res obligatoires prévu pour chaque classe, d'autre part dans le registre des
professeurs le nombre d'heures de chaque professeur prévu pour cette matiè-
re. En passant aux informations et aux paquets des classes et des professeurs
et au moyen de l'établissement de nouveaux cours par la commande "Nou-
veau cours" de la palette d'outils il est possible de modifier les données. Ces
modifications servent plutôt à contrôler et corriger la répartition des cours et
non à l'organiser. Des chiffres différents dans un niveau peuvent résulter de
désaccords qui peuvent être corrigés maintenant. Le registre pour les heures
de travail des professeurs affiche si un professeur est sur- ou souschargé.

L'addition de toutes les heures des cours des classes de même que l'addition
de toutes les heures du registre des professeurs sont affichées séparément
comme "Heures obligatoires" et "Heures attribuées". Les nombres d'heures
entre parenthèses indiquent l'addition sans respecter la plus petite unité de
temps choisie dans les données de base et les facteurs choisies pour les diffé-
rents cours; les chiffres décimaux respectent les deux valeurs.

Une différence entre les heures obligatoires et heures attribuées signifie qu'il
y a des cours de cette matière sans professeur et signale ainsi qu'une correc-
tion est nécessaire.
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professeur

cases pour informations
supplémentaires

informations
professeur

info cours:
nombre d'heures, professeur,

classe, barrette, 
salle

avec touche sélection:
supplémentairement: 

info cours

paquet
classe

informations
classe



Informations tableau-RC

Les informations du tableau-RC servent à établir de vues d'ensemble pour
l'organisation de la répartition des cours. Par les options "matières" et "pro-
fesseurs", on règle si le tableau-RC doit être présenté par professeurs ou par
matières.

Les matières et les classes qui doivent apparaître dans le tableau sont choisies
dans les menus locaux "matière" et "classe".

Le tableau basé sur les matières affiche clairement le placement des profes-
seurs dans une classe et pour une matière.

Les professeurs et les classes qui doivent apparaître dans le tableau sont choi-
sis dans les menus locaux "professeur" et "classe".

Le tableau basé sur les professeurs affiche aussi les heures restantes des pro-
fesseurs.

C'est à l'utilisateur de décider avec quel tableau il veut travailler. Il est aussi
possible d'utiliser les deux tableaux en même temps: le tableau par matière
comme base de travail, le tableau par professeurs seulement avec les abrévia-
tions professeurs et sans les abréviations classes comme vue d'ensemble des
heures restantes.

Il dépend de la taille de l'écran combien d'informations un tableau peut affi-
cher clairement. Pour cette raison il est mieux d'établir plusieurs petits ta-
bleaux au lieu d'un grand tableau affichant toutes les données.
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case pour informations 
supplémentaires

options:
 tableaux-RC

matière/classe
ou

professeur/classe

ôter professeurs/matiè-
res/classes du tableau-RC

menu local:
 sélection

 matières/profes-
seurs pour le 
tableau-RC

menu local:
sélection 

classes pour le
tableau-RC



Cours I

La fenêtre cours affiche toutes les informations qui peuvent être définies pour
un cours.

Pour former de cours nouveaux, trois méthodes sont proposées; les obliga-
tions des "Mises au point" sont reprises automatiquement.

1. Formation des cours par les informations des classes.
2. Formation des cours à l'aide des tableaux-RC.
3. Formation des cours à l'aide de la palette d'outils.

Avec les obligations des "Mises au point", l'abréviation de la fenêtre 
active est transférée. Si les informations, le paquet ou l'emploi du 
temps d'une classe sont affichés comme fenêtre active, l'abréviation 
classe est transférée automatiquement dans le cours nouveau. S'il 
s'agit d'une fenêtre professeur, l'abréviation professeur apparaît dans 
le cours; dans le menu local "Abréviation" apparaissent seules les
matières de ce  professeur. Si un nouveau cours est formé à partir d'une 
fenêtre matière, seuls les professeurs qui enseignent cette matière 
apparaissent dans le menu local "Abréviation".

Pour modifier des cours existants trois méthodes sont proposées:

1. Par un double-clic sur un cours existant dans les paquets, les emplois 
du temps et les tableaux-RC, on obtient directement le dialogue 
d'entrée.

2. A l'aide des tableaux-RC, on peut placer ou déplacer des professeurs 
dans des cours.

3. Dans toutes les fenêtres paquets les informations suivantes d'un cours 
peuvent être rentrées, modifiées ou ôtées: facteur, nombre d'heures, 
professeur, matière, classe, barrette, salle.

Il faut savoir qu'il est possible de faire des modifications dans les cours
à tout moment par la commande "Copier" des "Mises au point" (cf. p.
C-20).

Dans toutes les phases de l'établissement d'une répartition des cours, le pro-
gramme offre de nombreuses possibilités de former et modifier les cours.
Pour la répartition des cours au sens stricte quatre informations d'un cours
sont importantes: professeur, classe, matière et nombre d'heures. Il faut ajou-
ter les cours avec la remarque "ne pas placer" pour gérer les heures de pondé-
ration.
Toutes les autres informations sont considérées comme obligations pour
l'emploi du temps, c'est à dire les barrettes, l'attribution des salles et le place-
ment des heures comme heures simples ou heures successives.
Si, dès la répartition des cours, on veut déjà fixer chaque cours dans l'emploi
du temps, il est conseillé d'établir la répartition des cours à partir des cours. Si
l'on veut tout d'abord se concentrer sur la répartition des cours, il est mieux de
le faire à partir du tableau-RC. Dans ce cas il faut feuilleter le cours une
deuxième fois pour rentrer les obligations nécessaires.
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menu local, contient, dépendant
de l'option active, les données
des professeurs, des matières,
des classes, des barrettes ou

des salles

Le nombre d'heures pour le cours est
prédéfini par les mises au point; il peut
être modifié par les touches flèches.

L'affichage des heures placées se fait
automatiquement.

Heures par jour/simples: obligation
pour le calcul automatique de l'emploi
du temps. Exemple: "2" - "0":2 heures
doubles. Exemple:"2" - "2": 1 heure

double, 2 heures simples.

option active:
données disponibles
dans le menu local

abréviations

heures placées en
mathématiques

heures placées des autres matières

Dans la case matière il se
trouve l'abréviation MA, par

conséquent, seuls les profes-
seurs enseignant mathémati-

ques sont affichés.

Les heures bloquées (fond sombre) cor-
respondent aux obligations des mises au
point; elles peuvent être modifiées ici pour
le cours choisi. Les points indiquent le pla-
cement des heures de ce cours dans l'em-

ploi du temps.
option

cases donnéesdéfinitions

case pour
informations supplé-

mentaires

Fixer le tableau automatique pour le cal-
cul automatique de l'emploi  du temps.

Le facteur règle ensemble avec la mi-
se au point des heures des données
de base la valeur d'heure. Exemple:
mise au point= 0,5, facteur=2 donne

une heure entière.

heures re-
stantes des
professeurs

Le cours est compté dans le
paquet mais n'est pas placé
dans les emplois du temps;

p.ex. heures de pondération.

Le cours n'est pas compté
dans le paquet du professeur
ou de la (des) classe(s), mais
est placé dans les emplois du
temps; p. ex. surveillances ré-

créations.



Cours II

Pour les groupes d'élèves composés d'élèves venant de plusieurs classes, il
faut rentrer dans la case "classe" toutes les classes concernées. 

Dans la case "salle" on peut rentrer n'importe quel nombre de salles. Atten-
tion, l'ordre choisi est très important. En effet l'ordinateur place un cours seu-
lement dans la deuxième, troisième ... salle, si la salle précédente est occupée,
l'ordre est donc hiérarchique.

On peut utiliser jusqu'à 20 caractères pour les informations. On pourrait ren-
trer ici le nombre d'élèves d'un cours ou des remarques concernant des cours
qui doivent être respectés lors de l'établissement de l'emploi du temps (p.ex.
salle spéciale pour un élève handicapé). La case- info est affichée à l'aide de la
touche d'option - bouton souris sur les informations, les emplois du temps et
les tableaux-RC. 

Les heures de pondération sont également gérées comme cours. Choisissez
pour matière p. ex. l'abréviation "pond" et rentrez cette abréviation dans les
informations de tous les professeurs. Choisissez pour la classe le motif de la
pondération et rentrez une abréviation correspondante (p.ex. âge). Etablissez
un tableau-RC basé sur les professeurs avec les classes comme motifs de pon-
dération et gérez d'ici les heures de pondération. Appelez le dialogue d'entrée
des cours (professeur, pondération et motif sont déjà rentrés), changez le
nombre d'heures et cochez "ne pas placer" afin que les heures de pondération
n'apparaissent pas dans les emplois du temps.

Nous vous conseillons la démarche suivante. Définissez les heures qui peu-
vent être prévues pour les surveillances de récréations à l'aide des "heures"
des" mises au point". Rentrez dans les informations de tous les professeurs
l'abréviations "surv" dans le cadre "mat.enseign.". Choisissez dans le menu
"Edition" les "Mises au point" des cours, rentrez dans la case "heures des
cours" le nombre d'heures des surveillances et bloquez toutes les heures ex-
cepté celles prévues pour les surveillances. Les lieux de surveillance sont sai-
sis en utilisant les abréviations salles. Formez maintenant pour chaque pro-
fesseur un cours qui renferme les informations suivantes: la suppression de
toutes les heures excepté celles prévues pour les surveillances, la matière
"surv", l'abréviation professeur, toutes les abréviations salles de surveillan-
ce, le nombre d'heures et -important pour l'accord des paquets - cochez l'op-
tion "ne pas compter Pr". Ces cours peuvent être rentrés facilement plus tard
dans les emplois du temps (cf. p. C-54) et inclus dans les plans de remplace-
ment.

Si l'option "ne pas compter" est cochée, les cours ne sont pas comptabi-
lisés comme faisant partie du paquet. Elles obtiennent la valeur de
cours "0".

Pour inclure les contrôles dans le plan de remplacement quotidien, choisissez
plusieurs abréviations professeurs (p. ex. y1, y2) qui obtiennent dans les don-
nées de base le nom "contrôle" et la matière "surv". Choisissez autant d'abré-
viations classes (p. ex. KA 1, KA 2 pour le contrôle surv. 1, ...) et ensuite les
cours nécessaires avec un nombre d'heures élevé (cocher "ne pas compter");
placez-les dans les emplois du temps et fixez-les (afin qu'ils ne soient pas ôtés
des emplois du temps lors du passage à une nouvelle année scolaire). Si le
professeur y1 est absent de la 1ère jusqu'à la 5ème heure, les professeurs de
surveillance peuvent être prévus comme professeurs de remplacement. Le
premier professeur de surveillance obtient comme remarque la salle pour les
contrôles et les cours concernés.

Lors du calcul automatique de l'emploi du temps, MacHoraire calcule en pre-
mier lieu selon le tableau, puis selon l'option "simples" et ensuite selon
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informations 
supplémentaires

pour ce cours

changement de l'option active:
modification du contenue du menu

local "abréviations"

pour groupes
de salles:

ordre

sélection:
 professeur, 

matière, classe,
barrette, salle

transfert
dans le cours

effacer
don-

nées du
cours

bloquer case(s) horaire
annuler indisponibilités

cours est compté comme 
partie du paquet mais n'est
pas placé dans les emplois

du temps

cours n'est pas compté comme partie du pa-
quet du professeur ou de la classe ou bien

du professeur et de la classe

changer nombre d'heures, facteur, 
heures par jour, simples, tableau



Tableau-RC I

l'option "Hrs/jour". Cela signifie que des heures successives (Hrs/jour) sont
seulement possibles si le tableau sélectionné le permet.

Le tableau-RC est l'instrument de choix pour la répartition des cours. Il per-
met une vue d'ensemble de tous les cours concernant les classes, les profes-
seurs et les matières. D'ici, on peut faire apparaître directement ou indirecte-
ment presque toutes les informations d'un cours et les modifier.

Le placement professeur, classe, matière peut être fait directement dans la fe-
nêtre-RC. Le nombre d'heures, le nombre d'heures successives et les indispo-
nibilités d'un cours sont rentrés à partir des "Mises au point" du menu "Edi-
tion"; la salle est transférée automatiquement des données de base des clas-
ses. Il faut donc seulement faire apparaître le dialogue d'entrée des cours
quand des salles spéciales ou des groupes de salles doivent être prévus et des
cours doivent être couplés -si cela ne se fait pas par les données de base de la
barrette-.

Les cours placés dans les emplois du temps ne peuvent pas être modi-
fiés; il est seulement possible d'augmenter le nombre d'heures.

Des tableaux-RC trop importants et plusieurs fenêtres ouvertes ralen-
tissent le rythme du travail avec le programme. Il est donc conseillé de
constituer plusieurs tableaux de taille moyenne et de ne les pas ouvrir
tous en même temps.

Les menus locaux des tableaux-RC par matière et par professeur, obtenus à
l'aide du curseur d'insertion, sont différents.

Le "Tableau par matière" de notre exemple affiche les professeurs qui ensei-
gnent la matière géo. Dans la première colonne apparaissent les heures de géo
déjà placées, dans la 2ème colonne les heures placées pour les autres matiè-
res, dans la troisième colonne les heures restantes, ensuite apparaissent les
abréviations professeurs.

Le menu local du "Tableau par professeur" affiche la répartition des cours du
professeurs Bla: 6 heures de français, 3 heures d'allemand, 3 heures d'histoi-
re, 2 heures de géo et une heure de EDC. Une heure est encore disponible.

Les salles des cours sélectionnés peuvent être ôtées à l'aide du tableau-RC.
Cette méthode peut être utilisée p. ex. lorsqu'on passe à un nouveau semestre
ou une nouvelle année scolaire: s'il y a un manque de salle, il faut placer des
cours éventuellement dans des salles de classe pendant que les classes se
trouvent dans des salles spéciales. Il est plus facile d'établir l'emploi du
temps, si de tels cours sont placés d'abord sans salle.

Seuls des tableaux-RC complets peuvent être exportées dans d'autres pro-
grammes par le presse-papiers.

Présentations  dans le tableau-RC:

écriture normale: cours simple
gras: cours en barrette
en italique : cours composé de plusieurs classes, la première classe est 

présentée en écriture normale, les autres en italique
gras, en italique :cours en barrette, composés de plusieurs classes.
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informations classe

changement
d'affichage
pour barret-
tes:profes-

seur/barrette

dialogue
 d'entrée

case vide:
nouveau cours

cours info:
heures, professeur, matière, classe, (barrette), salle

barrettes: tous les cours en barrette

avec touche sélection: supplémentairement case cours info

menu local moitié droite :
heures (matière, autres, restant), rentrer

abréviation prof., remplacer un professeur

menu local moitié gauche:
modification du nombre d'heures

Sélections

paquet classe

nouvelle ligne
pour classe

paquet
matière

informations
matière

effacer salle(s)

effacer pro-
fesseur

copier dans le
presse-papiers
pour exporter
dans d'autres
programmes

effacer cours

passage au calcul manuel

passage au calcul automatique

Sélections



Tableau-RC II

Normalement les cours ont été rentrés dans les informations des classes.
Dans les cases du tableau-RC, il est affiché le nombre d'heures; il faut seule-
ment ajouter les professeurs aux cours.

Si les cours n'ont pas été rentrés, les cases du tableau-RC sont vides. Dans ce
cas nous conseillons la démarche à suivre ci-après:

1. Fixer les obligations nécessaires dans les mises au point du menu "Edi-
tion".

2.Rentrer les salles dans les informations des classes.
3. Rentrer  l'un après l'autre tous les cours ayant des données identiquesdans le

tableau-RC par matière à l'aide du curseur d'insertion; attribuer ici correc-
tement les professeurs et les classes.

4. Modifier les obligations dans les mises au point, répéter  la 3ème démarche.
5. Faire apparaître l'un après l'autre les paquets des matières dont les cours

doivent être placés dans les salles spéciales ou doivent être attribués à un
groupe de salle, faire apparaître le premier cours, placer une salle, passer
aux cours suivants à l'aide des touches flèches.

Alternative: travailler sans salles, placer les cours dans les emplois du temps,
faire apparaître l'un après l'autre les emplois du temps des classes, sélec-
tionner toutes les heures qui doivent avoir lieu dans la salle de classe, attri-
buer la salle de classe à l'aide du curseur d'insertion.

1ère possibilité:

1. Choisir dans le menu "Données" les "Horaires" et la commande "Effacer"
et effacer tous les cours des horaires.

2. Choisir dans le tableau-RC par matière la commande "Tout sélectionner"
du menu "Edition" et ôter par le curseur gomme tous les professeurs de la
répartition des cours.

3. Choisir les "Cours" dans le menu "Données" et effacer les abréviations bar-
rettes des cours qui doivent être séparés.

4. Attribuer des professeurs aux cours dans le tableau-RC par matière.
5. Si besoin est, remettre les cours en barrette à partir des paquets.

2ème possibilité:

1. Voir 1ère démarche de la 1ère possibilité.
2. Oter des paquets les cours des classes finales.
3.  Oter du tableau-RC par matière les professeurs, qui ne resteront pas dans

les classes.
4. Effacer les abréviations des classes finales.
5. Modifier les abréviations des classes restantes.
6. Adapter les abréviations aux barrettes.
7. Définir les abréviations des classes d'entrée, rentrer les informations et les

emplois du temps.

Nous avons maintenant une répartition des cours contenant les cours de l'an-
née scolaire passée qui doivent être continués; il faut maintenant seulement
traiter les cours auxquels les professeurs doivent encore être attribués.
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informa-
tions pro-
fesseur

changement
d'affichage
pour barret-
tes:profes-

seur/barrette

dialogue d'entrée
pour cours

case vide:
nouveau cours

cours info: heures, prof., matière, classe, (barrette), salle

barrettes: tous les cours en barrette

avec touche sélection: supplémentairement case cours info

menu local:
matières du professeur avec heures 

(matière, autres matières, restant)

Sélections

paquet
profes-

seur

nouvelle
ligne pour

classe

paquet
classe

informations
classe

effacer salle(s)

effacer
matière

copier dans le
presse-papiers
pour exporter
dans d'autres
programmes

effacer cours

passage au calcul manuel

passage au calcul automatique

Sélections



Paquets I

L'exemple ci-contre nous présente le paquet classe. Les possibilités de
travail sont les mêmes pour le paquet professeur, paquet barrette, paquet
matière, paquet salle et pour les paquets de la fenêtre "cours" du menu
"Données".

Si on choisit les "Cours" du menu "Données" il apparaît sur l'écran une fenê-
tre affichant tous les cours établis, classés selon les abréviations classes. Pour
chaque cours les informations suivantes sont affichées: valeur d'heure - nom-
bre d'heures - professeur - matière - classe - barrette - salle - si choisi dans les
mises au point: cours-info - statistique. On obtient les mêmes informations
par les paquets; ici cependant sont sélectionnées seulement ces informations
qui concernent un seul professeur, une classe, une barrette, une matière ou
une salle. 

Le cours
p. ex. pourrait être trouvé dans les paquets suivants: professeur Fav, matière
mathématiques, classe 1CO1 et paquet barrette 1mod1Ma.

Valeur d'heure: La valeur des heures résulte de la multiplication du
nombre d'heures par la plus petite unité de temps et le facteur de cours.
Si l'option "Ne pas compter" est coché (cf. p. C-44) la valeur est "0".

Pour procéder à la répartition des cours ,on peut bien utiliser les paquets; à
partir des paquets on peut ôter, modifier ou reformer des cours. S'offrent deux
possibilités qui sont très importantes:

1. Si par un double-clic sur le premier cours d'un paquet le dialogue d'entrée
apparaît sur l'écran, on obtient ensuite à l'aide des touches flèches les cours
suivants du paquet et on peut rentrer ici les informations.
2. Si un nouveau cours est établi à partir du paquet, "l'abréviation paquet" ap-
paraît automatiquement dans le dialogue d'entrée. Cela signifie, quand il
s'agit d'un paquet matière, que dans la fenêtre professeurs seuls les profes-
seurs enseignant cette matière sont affichés. Quand il s'agit d'un paquet pro-
fesseur, seuls les matières de ce professeur apparaissent dans la fenêtre; pour
les barrettes, il n'était pas nécessaire de rentrer l'abréviation barrette.

Egalement pour organiser l'emploi du temps on peut utiliser les paquets. On
sélectionne certains cours et fait les placer automatiquement. Ainsi presque
tous les cours d'un certain professeur peuvent être placés, l'emploi du temps
peut être optimisé ensuite selon les exigences. Il en va de même pour les cours
d'une matière qui pose de graves problèmes avec des salles. Aussi le paquet
d'une salle peut être calculé séparément, si besoin est.                                                                        
 Les écoles où l'enseignement s'effectue dans un autre bâtiment, pourraient
organiser à partir des paquets salles d'abord la partie de l'emploi du temps,
prévue pour un autre bâtiment et considérer cet emploi du temps comme base
pour compléter l'emploi du temps. Si, pour les professeurs, il faut tenir comp-
te de temps de déplacement on peut bloquer les heures nécessaires après l'op-
timisation du plan partiel et avant d'achever l'emploi du temps.

Les données peuvent être exportées de toutes les fenêtres paquets (cf. chapi-
tre "importation et exportation de données", p. B-139 - B-144).
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menus locaux:
modifier le nombre d'heures

rentrer dans le cours /
remplacer dans le cours:

professeur - matière - 
classe - barrette - salle

dialogue d'entrée
pour cours

abrév. salle
en italique:

cours n'est pas
encore placé

toutes les classes
du cours

toutes les salles pré-
vues pour le cours

tous les cours en bar-
rette avec ce cours

copier dans pres-
se-papiers pour
exporter dans

d'autres program-
mes

Sélection

effacer cours

passage au calcul manuel

passage au calcul automatique

former nouveau cours

mises au point
paquets:

case: info pour le
cours

abrév. salle
en gras:

Cours, pour le-
quel plusieurs

salles sont 
prévues. La salle

utilisée est 
affichée.

abréviation classe
en gras: cours 
comprenant 

plusieurs classes

ôter d'un cours::
professeur-matière-
classe-barrette-salle

classes et salles:
copier par déplacer:

classe/ classes
salle/salles

ôter d'un cours:
seules les salles:
groupes de salles

mises au point
paquets:

avec statistiqueheures

valeur:
heures x facteur (option
cours Ne pas compter: 

0)



Horaires I

Il y a beaucoup de possibilités d'utiliser la fenêtre de l'emploi du temps; elles
se croisent parfois avec le calcul manuel.

• Obligations: placer les heures pour lesquelles le placement dans l'emploi
du temps est impératif (p.ex. à cause d'une collaboration), fixer ces heures.

• Organisation interactive de l'emploi du temps: placer, ôter, déplacer les
heures.

• Optimisation des emplois du temps: vérifier la position des heures et les
trous horaires, passer éventuellement au calcul manuel.

• Plan de salles: attribuer les salles aux heures qui ont été calculées sans sal-
le.

• Surveillances récréations: inclure dans les emplois du temps.

Les cours qui doivent être impérativement placés sur certaines heures, doi-
vent être rentrés directement dans les emplois du temps. Quand toutes les
heures nécessaires sont placées, il faut les sélectionner et les fixer avec le cur-
seur marteau pour éviter un effacement ou déplacement par mégarde.

Au travail interactif avec l'emploi du temps correspond le procédé du calcul
manuel. Cependant il y a deux différences importantes: il n'existe pas une
analyse des problèmes; les heures délogées ne sont pas registrées et présen-
tées à nouveau pour les placer.  En conséquence, ce travail avec les emplois
du temps est utile surtout dans la première phase parce que la vitesse de travail
est plus haute à cause du manque de contrôle des conflits. En plus, la possibi-
lité de savoir quelles heures placées s'accordent avec une case horaire fixe
permet à l'utilisateur de travailler plus précisément.

Pour placer les heures à l'aide du curseur d'insertion, un menu local affichant
les cours du professeur, de la classe ou de la salle est mis à votre disposition.
Pour les cours présentés en italique, la case correspondante n'est pas libre; si
la case doit être utilisée tout de même, ce cours peut être placé d'abord sur une
case libre et déplacé ensuite par le curseur main sur l'heure désirée: les
conflits sont affichés dans un dialogue; les heures non fixées peuvent être dé-
logées.

Le déplacement des heures est rendu plus facile par le fait que toutes les heu-
res d'un cours sont présentées clairement en vidéo inverse. Si l'heure prévue
n'est pas libre quand on déplace les heures, cela est affiché dans le dialogue.
Les heures délogées peuvent être placées à nouveau dans les emplois du
temps à l'aide du curseur d'insertion.
Si le curseur main est utilisé ensemble avec les touches fonction, le symbole
curseur change et signale des fonctions modifiées (cf. page droite).

Par le bouton souris du curseur main toutes les heures d'un cours sont affi-
chées en vidéo inverse. Si on clique maintenant dans un emploi du temps sur
tous les cours l'un après l'autre, la répartition des heures sur la semaine est pré-
sentée clairement. Ainsi les emplois du temps des classes peuvent être
feuilletés après la compression (cf. p. C-56). Si la répartition d'un cours ne
convient pas, on  l'optimise en déplaçant les heures ou on la sélectionne et
passe au calcul manuel pour trouver uns solution meilleure.

Tous les emplois du temps (classe, professeur, salle) concernant un cours
sont ouverts. Quand il s'agit de cours en barrette, cela  vaut pour le cours affi-
ché dans la case.
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Horaires II

Pendant le calcul manuel des emplois du temps il peut être nécessaire de pla-
cer d'abord les cours dans les emplois du temps sans salles. Parfois il faut aus-
si échanger des salles plus tard.

La gestion ultérieure des salles se fait à l'aide des emplois du temps des clas-
ses ou encore mieux (en vue des cours en barrette) à l'aide des emplois du
temps des professeurs. Après avoir sélectionné une, plusieurs ou toutes les
heures, on appuie le bouton souris du curseur d'insertion. Un menu local se
déroule affichant les informations concernant la sélection.

Salles en écriture normale sont des salles prévues pour le cours (dans notre
exemple Gym1 et Gym2). Si on guide le curseur sur Gym2 et on relâche la
souris, les heures sélectionnées sont rentrées dans ce plan de salles.

Salles avec losange: Le losange devant Gym1 signale que cette salle prévue
pour le cours est occupée. Si elle est choisie quand même, un échange de sal-
les sera fait. Dans notre exemple l'enseignement d'art du professeur Hf serait
placé dans Gym1, l'enseignement de Gym1 serait registré sans salle. Si la sal-
le Gym2 est attribuée au professeur Hf, les deux salles pourraient être échan-
gées de même façon.

Salles en italique ne sont pas prévues pour le cours. Si on guide le curseur sur
une salle en italique et on relâche la souris, cette salle est placée sur cette heu-
re, en même temps la salle est ajoutée au cours.

Si, pour toutes les heures, il est affiché aucune salle libre, le procédé doit être
répété avec un nombre d'heures plus petit (touche sélection - curseur d'inser-
tion).  

Cette partie du programme peut aussi être utilisé comme instrument de
contrôle puisqu'à l'aide des touches flèches en combinaison avec la touche sé-
lection seuls tels emplois du temps sont affichés pour lesquels il manque l'at-
tribution des salles.

Un procédé pour gérer les surveillances récréations est présenté ci-après sous
forme d'un exemple:
On choisit pour la surveillance l'abréviation "surv" qui est donnée à chaque
professeur comme matière. Les lieux de surveillance sont rentrés pour les
abréviations salle. Maintenant on forme à partir des paquets professeur les
cours avec les informations suivantes: abréviation professeur et matière de la
surveillance, nombre d'heures, toutes les salles de surveillance. Toutes les
heures ,sauf les 11ème - 12ème, sont bloquées (si on veut utiliser celles-ci
pour les surveillances), l'option "ne pas compter" est cochée afin que les chif-
fres du paquet restent correctes. Maintenant, les définitions des heures sont
changées: la 11ème heure devient "1.P." (1ère pause), la 12ème heure devient
"2.P." (2ème pause).

Quand l'horaire est achevé, on peut "feuilleter" maintenant les emplois du
temps des professeurs et placer les surveillances récréations dans l'emploi du
temps au lieu propre. Puisqu'une vue d'ensemble des salles de surveillances
récréations peut être imprimé et affichée et puisque de tels "cours" sont égale-
ment inclus dans le plan de remplacement, les surveillances sont entièrement
intégrées dans le programme "horaire" et le programme "plan de remplace-
ment".
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Horaires III: effacer, comprimer

Le dialogue pour effacer les emplois du temps permet à l'utilisateur d'effacer
soit l'horaire complet de l'école soit plusieurs ou une seule heure. Ainsi, l'uti-
lisateur dispose d'un instrument qui lui permet de faire calculer à nouveau ra-
pidement des horaires entiers ou seulement des parties d'un horaire. Si les
emplois du temps sont enregistrées chaque fois sous un nom nouveau, on
peut, si le calcul nouveau ne rend pas des résultats plus favorables, reprendre
une ancienne version.
Un effacement de toutes les heures est conseillé si l'ancienne répartition des
cours doit être modifié pour une nouvelle année scolaire. L'effacement d'une
partie de l'emploi du temps peut être utile quand on passe du premier au se-
cond semestre: par la sortie et l'arrivée de quelques professeurs, les modifica-
tions de la répartition des cours sont minimes et une organisation nouvelle de
d'emploi du temps est nécessaire.

Le réglage initial du dialogue d'effacement fait que l'emploi du temps com-
plet est effacé. Si seule une partie des cours doit être ôtée des emplois du
temps, il faut faire les démarches suivantes: 

1. Fixer les heures qui doivent être ôtées (gris = ôter l'heure)
2. Fixer le champs d'abréviations pour lequel les heures doivent être ôtés:

tous les emplois du temps, professeurs, classes, barrettes, matières, sal-
les.

3. Former à partir des menus locaux un groupe d'abréviations pour lequel
l'effacement sera valable.

4. Décider si seulement des cours simples ou même des cours en barrette
doivent être ôtés. 

5. Décider si même les heures fixées doivent être ôtées. Si, lors de l'organi-
sation de l'emploi du temps, on a fixé seuls les heures dont le lieu ne peut
pas être changé parce qu'il s'agit d'heures de collaboration avec une au-
tre école, cette option permet une réorganisation de l'emploi du temps
en gardant les heures fixées.

6. Effacer par l'option Ok

L'opération de compression de l'horaire est une partie du programme automa-
tique de MacHoraire. L'ordinateur examine alors les emplois du temps de
toutes les classes et essaye de fermer les trous en déplaçant des heures. La
compression modifie uniquement la position des cours simples; les cours en
barrette ne peuvent pas être déplacés de cette manière.

Il est possible de suivre le déroulement de la compression sur l'écran. Les
points gras (symboles pour les heures d'enseignement) changent de position
et le nombre de trous est réduit lorsque l'ordinateur a trouvé une solution.
La réduction automatique des trous doit être terminée par l'utilisateur à l'aide
de la combinaison de touches "touche de commande - point". Nous
conseillons de répéter l'opération de compression plusieurs fois puisqu'en
déplaçant des heures dans une classe, il y a de nouvelles possibilités pour une
autre classe. Quand une itération n'apporte plus aucun changement, il faut
passer à l'optimisation manuelle.

Lorsqu'on comprime les horaires les options "Hrs./jour" et "simples" de tous
les cours doivent être strictement observées.
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Horaires IV: répartition des cours

La fenêtre "Répartition des cours" sert d'une part à informer l'utilisateur, d'au-
tre part elle sert de base à une optimisation des horaires des professeurs.

Les heures d'enseignement sont désignées par des symboles, qui sont expli-
qués sur la page ci-contre et dans le tableau suivant:

Le nombre de trous affiché dans la colonne à droite dépend du nombre d'heu-
res choisi dans les "mises au point" des horaires. Si le nombre d'heures est 6
(ou 7), seuls les trous du matin sont additionnés, il n'est pas prévu d'enseigne-
ment l'après- midi.

La répartition des cours montre si tous les trous ont été éliminés. Elle affiche
le nombre de trous et la position des heures dans les horaires des professeurs
et ainsi le travail quotidien des professeurs; elle indique, pour les salles spé-
ciales, comment celles-ci ont été utilisés.

La répartition des cours permet aussi un examen des horaires des professeurs
concernant leur "qualité", le nombre de tous. Si le résultat ne convient pas à
l'utilisateur, on peut optimiser l'horaire.

Un double-clic sur une ligne de la répartition des cours fait apparaître l'horai-
re correspondant sur l'écran affichant l'horaire d'un professeur. Maintenant,
on peut sélectionner une heure et essayer, en déplaçant cette heure, d'optimi-
ser l'horaire.Un clic sur l'option du calcul manuel fait apparaître la fenêtre
correspondante, dans laquelle on peut essayer alors de réduire les trous à l'ai-
de d'un échange circulaire.

Si on ferme la fenêtre du calcul manuel, on revient à la fenêtre de l'horaire. Si
on ferme aussi cette fenêtre, on revient à la vue d'ensemble de la répartition
des cours et on peut choisir le professeur suivant pour lequel l'horaire doit être
optimisé.
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Horaires V: Salles libres, Salles placées plus tard

Par cette commande, vous effacez tous les groupes de salles des cours sauf les
salles qui sont effectivement utilisées dans les horaires. Cela signifie qu'il
faut former à nouveau de groupes de salles quand le fichier est transféré dans
une nouvelle année scolaire.

Soyez très prudent en utilisant cette fonction pour éviter des résultats désa-
gréables. En voici un exemple: pour un cours biologie, on a prévu comme
groupe de salles deux salles spéciales de biologie. A cause des problèmes
concernant la répartition des salles, l'enseignement doit être déplacé pour
quelques jours dans la salle de classe. Par la commande "salles libres", les sal-
les spéciales seraient effacées du cours mais non la salle de classe.

Si les salles ont été placées dans les cours par les fenêtres horaire, ces salles
sont ajoutées automatiquement aux salles rentrées des cours. Cela signifie
que, là où était prévu d'abord seule une salle, se trouvent maintenant 2 salles,
c'est-à-dire un groupe de salles.

Par la commande "Salles placées plus tard", toutes les salles qui ont été pla-
cées a  posteriori, sont ôtées des horaires et des cours; on revient à l'état initial.

Cela signifie -dans notre exemple- que les heures de biologie restent sans sal-
le, mais que les salles spéciales prévues restent dans le cours.

Si dans une école, à cause de manque de salles, quelques cours doivent avoir
lieu dans les salles de classe pendant que ces classes se trouvent dans les salles
spéciales, ces heures-là peuvent être ôtées des salles par cette commande. Ce-
la peut être souhaitable devant un changement de l'horaire assez grand ou de-
vant la réorganisation d'un semestre.
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Calcul manuel de l'horaire I

Le calcul manuel sert à l'élaboration interactif dans le dialogue par l'ordina-
teur. La place d'une heure dans l'horaire est choisie par l'utilisateur, l'ordina-
teur indique les conflits et propose les heures délogées pour les replacer
(échange circulaire).

Dans l'exemple il reste à placer une heure latin/français dans le niveau 7 de
l'horaire. Pour les cours de cette barrette il est seulement disponible la 5ème
heure du lundi. Toutes les autres heures signalent par des symboles de
conflits pour quelle raison elles ne sont pas disponibles.

Les symboles de conflits sont expliqués ensuite:

Les conflits signalés se rapportent toujours uniquement au cours actif qui se
reconnaît dans l'horaire grâce du  symbole d'une barre et qui est affiché dans
la fenêtre ci-contre.

Plusieurs combinaisons de commandes sont à votre disposition pour vous in-
former des cours déjà placés et des symboles. Ainsi les différents menus lo-
caux s'ouvrent affichant le professeur, la matière, la classe, la barrette, la salle
et s'il y a des conflits aussi la nature du conflit: occupé, fixé, bloqué, salle
manquante.
Exemples: cours en barrette "EFTM1.1" du mardi 1ère heure et conflits du
mercredi 1ère heure. Le curseur flèche et la souris signalent pour lundi 1ère
heure: une fois EcFam et une fois TRM sont couplés, les deux cours sont affi-
chés dans la fenêtre "info". Le chiffre entre accolades indique la version de
l'emploi du temps.

Curseur d'insertion ou curseur main et souris montrent p.ex. les conflits pour
mercredi, 1ère heure, les cours concernés sont affichés entre crochets. Pour
un cours la classe est occupée et les deux cours sont fixés.

Si on veut seulement voir les cours et les conflits, il faut dépasser le ca-
dre du menu local en déplaçant la souris afin qu'aucun cours soit pré-
senté en vidéo inverse, parce qu'autrement celui-ci apparaîtra sur
l'écran (changement de cours).
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Calcul manuel de l'horaire II

En utilisant le curseur main et les touches fonction, on peut examiner dans la
fenêtre quelles sont les heures déjà placées qui peuvent être déplacées dans
d'autres  cases horaire (cf. p. C-53). Cette méthode est aussi possible en mode
de calcul manuel. Il est ainsi possible, avant de placer une heure, d'anticiper
les effets éventuels de cette démarche, ce qui permet à l'utilisateur de prévoir
à l'avance plusieurs étapes d'un échange circulaire.

Si, en maintenant la touche commande enfoncée, on clique avec la souris
dans la barre-titre, le menu local affiche tous les cours sélectionnés pour le
calcul manuel; les cours en italique sont déjà placés. Chacun de ces cours peut
être sélectionné et affiché dans la fenêtre du calcul manuel.

Si vous ne souhaitez pas d'analyse de conflits, vous devez maintenir la touche
option enfoncée en même temps que vous choisissez le calcul manuel. Du fait
que le programme n'a pas à effectuer d'analyse de conflits,l'opération s'effec-
tue beaucoup plus vite sur l'écran.

Le placement des cours en barrettes entraîne parfois la détérioration des ho-
raires. Ils peuvent seulement être améliorés si toutes les heures d'une case ho-
raire sont échangées avec celles d'une autre case. En employant, en même
temps la touche majuscule et le curseur main, on peut échanger toutes les heu-
res de deux cases horaire pour toute l'école.
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Calcul manuel de l'horaire III

En maintenant enfoncée la touche option et en appuyant en même temps sur la
souris dans la barre-titre, on voit s'ouvrir des menus locaux pour les profes-
seurs (à gauche), les classes (au milieu) et les salles (à droite). Dans la fenêtre
active, on peut obtenir ainsi des informations sur l'horaire de l'abréviation
choisi, de sorte qu'on peut les utiliser pour le calcul manuel.

En même temps, tous les autres programmes de MacHoraire sont à votre dis-
position pendant le travail dans la fenêtre active, à l'aide de la barre des menus
et la palette d'outils. Ainsi, il est toujours possible p.ex. de définir de nouvel-
les abréviations, de modifier des informations et des paquets, de former de
nouveaux cours, de vérifier et effacer les placement des salles. Les données
nouvelles et modifiées sont transférées immédiatement dans toutes les fenê-
tres et tous les menus. Ainsi, l'utilisateur dispose par le calcul manuel d'un lar-
ge éventail de possibilités pour faire la planification interactive de l'horaire.

Le protocole dans le menu "Edition" est expliqué ici particulièrement. Toutes
les démarches de travail du calcul manuel sont enregistrées par MacHoraire
dans un protocole. Ainsi il est possible, si besoin est, d'annuler toutes les mo-
difications et de revenir à l'état initial. Cela se fait par la commande "Annuler
protocole". La commande "Effacer protocole" efface la notation dans le pro-
tocole, de sorte qu'il n'est plus possible de modifier les données. Alors le pro-
tocole est remis sur "0" et enregistre la démarche de travail suivante comme
première information  Ainsi, on peut fixer le point de départ d'un nouveau
protocole.

Il est fortement recommandé d'effacer le protocole relativement sou-
vent et de fixer ainsi le point de départ d'un nouveau protocole. Si on ou-
blie de le faire et le protocole est annulé après une longue phase de tra-
vail, cela peut avoir pour conséquence que de longues heures de travail
on été faites en vain à cause de l'annulation de la commande.

C  -  66  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi

Barre-titre et barre de
menus

Protocole dans le 
menu "édition"



Calcul manuel de l'horaire III

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire C  -  67

menus locaux de la 
barre-titre

à gauche: professeurs
au milieu: classes

à droite: salles

fixer les heures
choisies

annuler l'option 
fixer

options pour cours
en barrette:

afficher définition
barrette ou 

professeur/classe

effacer case(s)
horaire

placer le cours dans la case horaire sélectionnée

ôter le cours de la case horaire sélectionnée

effacer salle/
salles

Sélections

menu local de la bar-
re-titre: tous les cours
sélectionnés pour le
calcul manuel en 

italique : heures sont
déjà placées

Annuler le placement, l'effacement et le
déplacement des heures

Le protocole des heures placées, effacées
et déplacées est annulé, fin et point de 

départ d'un protocole sont fixés.

horaires: modifier les mises au point
pour la fenêtre manuelle,

présentation, nombre d'horaires manuels

Sélections



Calcul automatique de l'horaire

Les cours qui seront placés automatiquement dans les emplois du temps doi-
vent être sélectionnés d'abord dans la fenêtre paquets.

Le calcul de tous les cours mène rarement à un résultat satisfaisant. Il est re-
commandé d'établir seulement des parties de l'emploi du temps selon un cer-
tain système. Il est conseillé de choisir, en premier lieu, les cours en barrettes
les plus complexes et ensuite, méthodiquement les barrettes plus faciles à
placer. Après chaque calcul automatique, il faut contrôler la partie de l'em-
ploi du temps et l'optimiser éventuellement dans les emplois du temps ou par
le calcul manuel.

Les fixations pour chaque cours concernant le "tableau automatique" à
utiliser, le nombre "d'heures simples" et le nombre "d'heures par jour"
sont très importantes (cf. p. -43) pour le calcul automatique. Le "ta-
bleau automatique" est supérieur aux deux autres options; l'option
"heures simples" est supérieure à "heures par jour".

L'utilisateur peut fixer, avant chaque calcul, après
combien d'heures la classification sera refaite.
MacHoraire examine alors les cours concernant le
temps qui peut être limité à cause des indisponibili-

tés, concernant les fixations des heures simples, heures successives,tableau
automatique et concernant le nombre de professeurs et classes placés, et in-
sert, en premier lieu, le cours le plus complexe, ceci en tenant compte de ces
caractéristiques. Une fois que l'ordinateur a placé une heure, l'emplacement
n'est plus changé. Pour cette raison, l'utilisateur doit parfois intervenir après
le calcul d'une partie de l'emploi du temps et déplacer quelques heures (dans
les emplois du temps ou par le calcul manuel) pour obtenir de nouveaux résul-
tats lors du calcul automatique d'autres parties.

Par le réglage du pourcentage des heures à calculer, on obtient le même résul-
tat. L'ordinateur classe par ordre de difficulté les cours choisis et insert dans
les emplois du temps, en premier lieu, le cours le plus complexe en plaçant ce-
pendant seulement le pourcentage indiqué. Par cette limitation, il est possible
de constater s'il y a déjà de problèmes après le placement des premier cours.
Le cas échéant, il faut chercher le motif et modifier éventuellement la réparti-
tion des cours s'il n'y a aucune autre solution.

Si l'option des "salles" est cochée, les cours, pour lesquels une
salle libre n'a pas été trouvée, sont placés sans salle dans les em-
plois du temps. Si l'option n'est pas cochée, les cours sont affi-
chés comme non plaçables. Ainsi il est possible de faire calculer
premièrement des cours qui sont impérativement liés à une salle
et de passer ensuite aux autres cours. L'option des "heures sim-

ples/successives" fonctionne de la même façon.

Le nombre des cours non placés apparaît sur l'écran; par une option, ils
sont affichés dans une fenêtre. Pour les heures non placées il est

conseillé de choisir maintenant encore une fois le calcul manuel et de faire ré-
péter le calcul. Souvent le nombre des heures non placées est encore réduit
ainsi.

C  -  68  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi



Calcul automatique de l'horaire

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire C  -  69

relativiser placements salles
heures simples et successives:

relativiser fixations

fixer combien de fois la classification
sera refaite et régler le pourcentage

des heures à calculer

calcul 
automatique

Sélections



Barrettes parallèles I

Lors de la planification de l'horaire, la partie du programme "Barrettes paral-
lèles" sert d'une part à trouver quels cours en barrette peuvent être mis en pa-
rallèle dans l'emploi du temps sans conflit, d'autre part à placer les barrettes
parallèles dans les emplois du temps. Vous pouvez choisir jusqu'à 10 colon-
nes et 40 lignes, afin d'enregistrer jusqu'à 10 classes et par classe jusqu'à 40
barrettes. Théoriquement, on pourrait placer ainsi tous les cours en barrette
d'une école dans les emplois du temps; il est cependant conseillé de travailler
ici méthodiquement.

Deux procédés sont présentés:

1. Pour chaque heure de la semaine, on choisit une ligne et on rentre chaque
barrette correspondant à son nombre d'heures plusieurs fois dans la co-
lonne. Le résultat du calcul est placé, heure par heure, dans les emplois du
temps. On peut avoir des difficultés si, après le placement des heures dans
les emplois du temps, les heures, qui doivent fonctionner ensemble, sont
difficiles à reconnaître, et par conséquent, la répartition des heures sur la
semaine peut être défavorable pour l'une ou l'autre classe.

2. Pour chaque barrette, on choisit une ligne pour mettre en parallèle les bar-
rettes de plusieurs classes. Pour des barrettes avec des nombres d'heures
différents (p. ex. 3 et 6), il faut placer éventuellement 2 fois les barrettes
avec le nombre d'heures plus élevé. Si on veut mettre en parallèle seule-
ment l'enseignement du matin et si on dispose de 30 heures de semaine, on
a besoin de 10 lignes quand il s'agit de barrettes de 3 heures. 

Trouver des barrettes parallèles

1. Choisir dans le menu "Données" la commande "Barrettes parallèles".
2. Fixer le nombre des colonnes et des lignes (dans l'exemple 5 colonnes, 11

lignes quand il s'agit d'une semaine de 33 heures).
3. Rentrer les barrettes de quelques niveaux/classes (dans l'exemple 1CO1,

!CO2 et 1CO3…) dans chacune des colonnes. Dans la première case de
chaque ligne, il est affiché le nombre des conflits (0 = sans conflits).

4. Mettre en parallèle - en déplaçant - les barrettes qui doivent être simulta-
nées pour certaines raisons (p. ex. salles spéciales) et les fixer ensuite
(conseillé seulement si les lignes sont dépourvues de conflits).

5. Choisir le calcul automatique à l'aide de l'option "calcul automatique" de
la palette d'outils.

6. Répondant la remarque affiché, appuyer brièvement touche de comman-
de - touche virgule afin que l'ordinateur annule le calcul quand il a trouvé
la première solution. S'il trouve une solution, les barrettes sont classées en
fonction de cette solution. La première colonne (pour les conflits) ne
comporte que des "0". S'il ne trouve pas de solution, interrompre le pro-
cessus par touche de commande - touche point et vérifier la répartition des
cours.

7. Si une solution a été trouvée, contrôler le placement et répéter, si besoin
est, les phases 5 et 6; n'interrompre le processus du calcul que quand il
s'agit d'un plus haut chiffre de combinaisons.
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Barrettes parallèles II

Pour le travail avec les solutions trouvées, nous présentons les procédés sui-
vants:

1. Placer les barrettes parallèles dans les emplois du temps, ensuite conti-
nuer le calcul automatique ou manuel de l'emploi du temps,

2. Choisir dans le menu "Edition" la commande "Tout sélectionner" et fixer
les barrettes parallèles. Faire apparaître, en choisissant encore une fois la
commande "Barrettes parallèles" du menu "Données" le dialogue pour fi-
xer les colonnes/lignes et augmenter le nombre de colonnes. Rentrer d'au-
tres ou toutes autres barrettes dans les colonnes et les ajouter par le calcul
automatique à la solution existante.

3. Choisir encore une fois par la commande "Barrettes parallèles" du menu
"Données" le dialogue pour fixer les colonnes/lignes et augmenter le
nombre de colonnes. Rentrer d'autres barrettes importantes dans les nou-
velles colonnes et chercher, en déplaçant les barrettes, des solutions sans
conflits. 

Les lignes sans conflits peuvent être insérées dans les horaires par un me-
nu local. Dans ce menu, la représentation en gras indique les jours libres
d'une ligne et, quand le curseur de sélection est déplacé, les heures dispo-
nibles du jour sélectionné. S'il n'est pas nécessaire de tenir compte des
problèmes résultant de l'attribution des salles, il faut utiliser pour le place-
ment en plus la touche d'option. L'ordinateur va placer alors les cours avec
salle seulement si c'est possible et va placer tous les autres cours dans les
horaires sans salles; ainsi le nombre des jours et heures disponible peut
être augmenté. Les barrettes parallèles, qui ont été placées dans les horai-
res avec le total des heures, sont présentées en italique. Voilà comment
pourrait se présenter la fenêtre "Barrette parallèles" après le placement de
quelques lignes:

Il est recommandé de planifier soigneusement au préalable le placement
des  lignes dans l'horaire à l'aide d'un formulaire. Cela est surtout néces-
saire si des cours avec un nombre d'heures élevé existent deux fois. Dans
notre exemple les cours "L" ont 6 heures, les cours "G" 3 heures. Le cours
"12L1" p. ex. dans la 2ème colonne se trouve sur 2 lignes. En plaçant les
lignes dans les horaires, il faut respecter que les lignes 1 et 10 de ce cours
doivent fonctionner ensemble.

C  -  72  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi

barrettes
placées

Procédés différents

Insérer les barrettes
parallèles dans les
horaires

barrettes avec
heures à placer
restantes



Barrettes parallèles II

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire C  -  73

nombre conflits
> 0:

afficher conflits

nombre de conflits = 0:
menu local:

placer
les barrettes d'une ligne dans

les emplois du temps

sans touche
sélection:
respecter

strictement
les place-

ments salles

avec touche
sélection: 
en cas de

conflit placer
les heures
sans salles

afficher 
matières et leur 
nombre d'heures

dupliquer
barrette

déplacer
barrette

ôter 
les barrettes
du registre

commandes sélection

fixer
les barrettes

dans leur position

gras: jours / heures pour barrettes de la ligne libres

gris: jours / heures pour barrettes de la ligne pas libres

cours info: nombre d'heures-professeur-matière-classe-salle

avec touche sélection: supplémentairement case cours info



Remplacement I

Si on a organisé l'horaire par MacHoraire, on peut utiliser les informations
également pour établir le plan de remplacement quotidien. Le programme
présente clairement toutes les informations nécessaires pour faire un rempla-
cement. Il permet non seulement l'organisation des remplacements pour le
jour suivant mais aussi, quand on choisit la date correspondante, pour plu-
sieurs jours en avant. Puisque les données des remplacement sont mémori-
sées sur le support de données, aussi les remplacements "ad hoc" peuvent être
organisés facilement pour le jour courant et les données du jour passé peuvent
être modifiées, si besoin est.

Quelques fixations des mises au point influent directement sur le plan de
remplacement:

Par les mises au point "Générales" (cf. p. C-12) il est réglé, après quel temps
toutes les informations concernant le remplacement sont effacées automati-
quement - sauf le nombre des remplacement de chaque professeur.

Il faut rentrer dans les mises au point des "Horaires" combien d'heures d'une
journée doivent être affichées sur l'écran et dans les impressions. Ce réglage
vaut également pour le plan de remplacement.

Dans les mises au point "Calendrier" des versions d'emplois du temps sont at-
tribuées aux différentes semaines. En même temps, on peur enregistrer les
vacances et les jours libres. Ces réglages sont respectés par le plan de rempla-
cement.

On peut faire apparaître la partie du programme pour l'organisation des rem-
placements le plus facile à l'aide de la combinaison des touches "touche com-
mande -H". Sur l'écran il apparaît une fenêtre vide "Remplacement" prévue
pour la date actuelle. Par l'option flèche de droite ou par la touche flèche de
droite, on passe à la fenêtre du jour prochain.

Après avoir choisi le jour souhaité, on rentre en premier lieu les professeurs et
les classes manquants et les modifications des salles en cliquant successive-
ment sur les options correspondantes.
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Remplacement II

Les dialogues pour enregistrer les professeurs et les classes manquants et les
salles non disponibles sont expliqués par l'exemple "professeurs man-
quants".

En premier lieu, il faut régler pour quelles heures le professeurs sera enregis-
tré comme absent. Normalement cette période est identique aux heures de
travail.

Ensuite, il faut choisir, dans le menu affichant tous les professeurs,  les pro-
fesseurs manquants l'un après l'autre. Ils sont transférés ainsi dans le registre
des professeurs manquants.

Dans ce registre, toutes les heures sélectionnées sont soulignées. Ces traits
peuvent être manipulés pour une seule heure mais aussi pour toutes les heures
d'un professeur. Si un professeur est, p. ex., absent dans la 2ème et 4ème heu-
re mais est présent pour son enseignement restant, tous les traits sauf pour la
2ème et 4ème heure sont effacés.

Un professeur est ôté du registre des professeurs manquants quand tous les
traits sont effacés. Si le registre des professeurs manquants est fermé et ou-
vert à nouveau, ce professeur-là n'est plus affiché dans le registre.

Un clic de souris sur le symbole calendrier d'un professeur, il ouvre un dialo-
gue pour indiquer la durée d'absence. Le professeur est rentré comme absent
dans tous les jours jusqu'à la date rentrée. Si le professeur est présent plus tôt,
il faut l'ôter des jours restants.
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Remplacement III

Après avoir rentré les professeurs, classes et salles manquants et après avoir
fermé le dialogue d'entrée, on voit apparaître la fenêtre ci-contre dont le  re-
gistre des heures de remplacement affiche toutes les heures concernées.
Avant de choisir les professeurs de remplacement, il faut fixer l'ordre dans le-
quel les heures à remplacer seront classées: par classes, par professeurs ab-
sents, par professeurs de remplacement ou par heures. 

Le classement par classes donne une vue d'ensemble des heures à remplacer
par classe pour le jour courant. Cette information peut faciliter l'organisation
des cours de remplacement.

Par la flèche de droite, on peut passer maintenant aux jours suivants et rentrer
d'autres données.

Un "double clic" sur une ligne du registre des heures à remplacer ouvre le dia-
logue d'entrée "Sélection professeurs de remplacement" pour organiser les
cours de remplacement (cf. p. C-81).

Informations

Prenez note des diverses informations présentées dans cette fenêtre. A l'aide
des menus locaux, on peut faire afficher vite les professeurs, classes et salles
manquants aussi bien que les remarques rentrées. Ainsi on peut contrôler,
quand on a organisé le plan de remplacement pour quelques jours en avant, si
les données ont été rentrées correctement.
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Remplacement IV

La structure du dialogue d'entrée des cours de remplacement doit être expli-
quée en détail. Ensuite, les différentes parties de cette fenêtre sont expliquées
avec leurs fonctions.

Dans la première ligne de la fenêtre est indiqué: date - heure - cours à rempla-
cer (professeur, matière, classe salle).

Menu local professeur de remplacement: Tout d'abord il se trouve dans
cette case des points d'interrogation. Lorsqu'on choisit un professeur dans le
registre des professeurs disponibles, son abréviation apparaît dans cette case.
En appuyant ici le bouton de la souris, on peut choisir dans un menu local
contenant toutes les abréviations professeurs également tels professeurs, qui
ne sont pas affichés dans le registre. Si l'heure n'est pas libre pour le profes-
seur choisi, il apparaît la remarque "au lieu" dans la case des remarques; si le
professeur choisi est déjà prévu pour un remplacement, il apparaît un avertis-
sement. Les écoles, qui incluent également les plans d'examens dans leur
plan de remplacement quotidien, peuvent enregistrer, à l'aide de ce menu lo-
cal, les professeurs dans leurs cours comme surveillance des examens. Sous
remarques, on pourrait rentrer pour le premier professeur de remplacement la
salle d'examens et les cours concernés.

Menu local salle: La salle indiquée dans cette case et la salle du cours à rem-
placer sont d'abord identiques. Si le menu local s'ouvre, toutes les salles de
l'école disponibles pour cette heure sont présentées. L'enseignement des sal-
les spéciales peut ainsi être déplacé dans la salle de classe ou une autre salle.
Dans les cases de remarques, il apparaît le texte "dans la salle ...".

Option "libre: Si on choisit l'option "libre", il apparaît dans la case pour le
professeur de remplacement un trait pointillé, dans les cases "remarques", on
rentre "libre", l'heure est marquée comme "non compter".

Option "Compter": Les heures de remplacement marquées ainsi sont enre-
gistrées pour le professeur comme enseignement supplémentaire et rentrées
dans le registre des professeurs de remplacement comme nombre d'heures de
remplacement. Ce nombre peut aider à placer les cours de remplacement et
peut être utilisé pour le règlement du travail supplémentaire. Les heures de
remplacement sont registrées dans deux tableaux où elles peuvent être modi-
fiées, plus tard, manuellement (cf. p. C-86).
Option "Effacer": Un remplacement est annulé; dans la case du professeur
de remplacement apparaît à nouveau des points d'interrogation.
Cases pour remarques:On peut rentrer des remarques différentes pour les
professeurs (P-Rem) et les élèves (E-Rem). Elles sont rentrées par le clavier.
Une rentrée automatique se fait pour une "heure au lieu" ("au lieu de...") si
l'heure ne peut pas avoir lieu ("libre") ou si une heure marginale sera déplacée
en avant ("libre/déplacé sur..."). Aussi les modifications de salles son enre-
gistrées automatiquement : "dans la salle...".

Abréviation soulignée: Les heures marginales des professeurs, qui ne sont
pas disponibles pour l'heure de remplacement, sont affichées dans ce menu
local en gris. Elles ne peuvent pas être déplacées en avant; l'heure d'enseigne-
ment du professeur est choisie comme "heure au lieu".
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Remplacement V

Case pour l'horaire du jour: La case pour l'horaire du jour affiche, corre-
spondant à l'option choisie, l'emploi du temps de la classe ou du professeur du
cours à remplacer.

Dans l'horaire de la classe il apparaît, au-dessus de la case, l'abréviation de la
classe et la salle de classe.

Si on choisit l'horaire du professeur, le plan du jour est remplacé par l'horaire
du professeur de remplacement lorsqu'on a décidé un remplacement.

Les informations de la case de l'horaire du jour sert seulement à informer l'uti-
lisateur. L'heure pointillée doit être remplacée. L'indication de la salle de
classe facilite le travail quand il faut déplacer le cours de remplacement des
salles spéciales dans la salle de classe.

Registre des professeurs de remplacement disponibles: L'affichage des
professeurs dans le registre à gauche dépend de
l'option choisie qui se trouve au-dessus du regi-
stre. Si l'option "professeurs libres" n'est pas co-
chée, tous les professeurs sont affichés indépen-
damment du fait s'ils sont libres ou non à cette
heure. Si l'option est cochée, seuls les profes-
seurs libres sont affichés.

Si l'option "Heures marginales" est cochée, seuls les professeurs, pour le-
squels l'heure à remplacer se trouve dans un trou ou dans une heure margina-
le, sont affichés. Les professeurs, qui commencent leur enseignement à un
certain jour dans la 4ème heure, seraient affichés pour la 3ème heure mais non
pour la 1ère et 2ème heure.

Même classe:Par ce menu local il est réglé pour quel groupe de professeurs
les options "Pr.. libres" et "Hrs. marg." seront valables. "Même classe" fait
apparaître seuls les professeurs qui enseignent dans la même classe, pour la-
quelle un remplacement est besoin. "Même matière" fait apparaître seuls tels
professeurs, qui enseignent la même matière. L'option  "tous les professeurs"
fait apparaître tous les professeurs indépendamment du fait qu'ils donnent
des cours dans la classe, pour laquelle il faut organiser le remplacement.

Les heures de remplacement, qui doivent être comptées comme enseigne-
ment supplémentaire, sont enregistrées dans deux tableaux (cf. "compter" p.
C-80 et cours de remplacement, p. C-86). Par ce menu local, l'utilisateur règle
quel tableau sera affiché.

Symboles du registre des professeurs de remplacement disponibles et
leur signification:
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heures bloquées

heure à remplacer, professeur disponible

heure d'enseignement

heure libre à cause d'absence d'une classe

heure à remplacer, professeur enseigne (indisponible)

heures libres

abréviation soulignée: prof.de la classe avec des hrs. marginales

nombre d'heures marquées pour "compter"

heure de remplacement

cours de remplacement au lieu de l'enseignement régulier (classe absente)
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déplacer une heure marginale:



Remplacement VI

1. Choisir pour le remplacement un professeur libre: Double clic dans la
moitié droite de la ligne: l'abréviation professeur apparaît dans la case "pro-
fesseur", l'option "compter" est cochée, l'heure est comptée donc comme en-
seignement supplémentaire. En dessous des cases de remarques, il apparaît à
côté du mot "au lieu" (cf. page précédente), un symbole, avec lequel on pour-
rait déplacer en avant une heure de ce professeur (cf. 5. échange circulaire, ex.
3).

2. Choisir pour le remplacement un professeur qui est libre à cause de
l'absence d'un classe: Double-clic sur la ligne d'un professeur avec une heu-
re marquée par un point ouvert. L'abréviation professeur apparaît dans la case
"Prof", dans les cases de remarques il apparaît "au lieu de...". Puisque ce texte
est seulement important pour le professeur, il est effacé pour la remarque des
élèves.

3. Déplacer en avant une heure marginale: Cliquer avec la souris sur un
professeur souligné, sélectionner l'heure marginale dans la menu local.
L'abréviation professeur apparaît dans la case "Prof", la case "Compter" de-
vient vide. Dans les deux cases de remarques le texte "au lieu de…" est enre-
gistré, en-dessous du mot "au lieu" il apparaît l'heure déplacée (cf. page pré-
cédente), qui peut être sélectionnée par la "flèche au lieu". L'heure marginale
est enregistrée dans le registre des heures à remplacer, elle obtient comme re-
marque pour les professeurs et les élèves le texte "libre/déplacé sur...".

4. Choisir un professeur qui se charge de la surveillance comme partie de
son enseignement régulier: Vérifier quel professeur peut être choisi. Véri-
fier que l'option "professeurs libres" a été choisie. Double-clic sur la ligne du
professeur choisi. L'abréviation professeur apparaît dans la case "profes-
seur", la case "compter" devient vide, les remarques "au lieu" doivent être ef-
facées puisqu'elles ne sont plus correctes dans ce cas. Comme remarque élè-
ves, on pourrait rentrer une remarque concernant une salle. Puisque "l'heure
au lieu" a été enregistrée dans le registre des heures à remplacer, cette heure
devra être ôtée plus tard de la fenêtre "Remplacement" par le curseur. 

5. Echange circulaire: Exemple no. 1: Le professeur enseignant dans la
4ème heure doit être déplacé dans la 2ème heure, le professeur enseignant
dans la 6ème heure dans la 4ème heure: Choisir "professeurs libres" et "mê-
me classe". Choisir, par un double-clic, le professeur qui enseigne la classe
dans la 4ème heure. Choisir ensuite par le menu local "au lieu" (voir page pré-
cédente) la 4ème heure de ce jour. Dans les cases de remarques apparaît "au
lieu de la 4ème heure", l'heure est affichée aussi comme "heure au lieu".
Choisir l'heure par la flèche-au lieu (voir ci-contre) et choisir cette heure à
partir de l'abréviation soulignée du professeur de la 6ème leçon. Le profes-
seur est placé, les cases de remarques obtiennent la remarque "au lieu de la
6ème heure", la 6ème heure est enregistrée dans le registre des heures à rem-
placer avec la remarque "libre/déplacé dans la 4ème heure". Par la "flèche-
déplacé" (cf. page ci-contre), on passe à l'heure initiale.

 Exemple no. 2: De la même manière, un professeur de la 5ème classe peut
être retiré du cours de la 10ème classe; il faut alors organiser un remplace-
ment pour la 10ème classe.

Exemple no. 3: Au lieu de l'heure marginale d'un professeur, l'heure d'un au-
tre jour est déplacée; il faut remplacer alors cette heure-là.

Toutes les heures d'un échange circulaire sont effacées lorsque l'heure
initiale de l'échange circulaire est effacée.
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Organisation des
cours de 
remplacement
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Echange circulaire, 3ème exemple: L'heure du mercredi est déplacée, il faut organiser un remplace-
ment pour le mardi



Heures de remplacement

Les heures de remplacement, pour lesquelles l'option "Compter" a été co-
chée, sont affichées dans les deux registres des "heures de remplacement".

Le nombre des heures remplacées peut être modifié plus tard dans le dialogue
ci-contre, il peut être augmenté, diminué ou mis sur zéro à tout moment. La
position actuelle est affichée toujours dans le dialogue prévu pour l'organisa-
tion des cours de remplacement (cf. p. C-81).

Puisque chaque heure de remplacement est placée dans les deux tableaux, il y
a différentes possibilités d'utilisation.

L'un des tableaux pourrait p.ex. aider à organiser les cours de remplacement
afin de répartir le travail supplémentaire également sur les collègues. En ce
cas, on mettrait les chiffres sur zéro qu'à la fin de l'année.

L'autre tableau peut alors être utilisé pour le règlement du travail supplémen-
taire, ici on remettrait le nombre sur zéro à la fin du mois.

On peut gérer également une réserve de remplacement par le compteur. Si les
heures de remplacement ne doivent pas être données comme enseignement
supplémentaire mais comme partie du paquet, il faut rentrer le nombre total
des heures à remplacer comme valeur négative dans le registre des heures de
remplacement. Ainsi, l'organisation quotidienne du plan de remplacement
est facilitée par la vue d'ensemble qui donne les informations sur la question
avec combien d'heures restantes chaque collègue doit encore être placé.
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sélection d'un
 professeur

modifier le nombre d'heures
remplacées pour le 

professeur sélectionné

mettre sur zéro
les nombres
d'heures  de

tous les
 professeurs



Statistiques-RC 

La fenêtre des statistiques-RC peut servir d'une part, à informer l'utilisateur,
d'autre part elle est un excellent moyen de contrôle. On peut accéder aux "in-
formations" et aux  "paquets" et effectuer éventuellement les corrections né-
cessaires sans fermer la fenêtre.

Versions d'horaire: Si, dans la palette d'outils, il ne se trouve qu'une seule
version d'horaire (cadre non gras), les chiffres des statistiques valent seule-
ment pour la version choisie. Si le cadre est en gras, les nombres des différen-
tes versions sont additionnées. Cela signifie, p.ex., un doublement des nom-
bres si la 1ère version est transférée dans la 2ème version. 

Heures attribuées: Les heures attribuées sont affichées 2 fois. Le chiffre en-
tre parenthèses indique le nombre de placements, c'est à dire combien de ca-
ses horaire le paquet exige. Les heures attribuées sans parenthèses indiquent
le nombre propre des heures du paquet; donc, il respecte la plus petite unité de
temps rentrée dans les données de base et les facteurs rentrées dans les cours. 

Professeurs

La fenêtre affiche les heures obligatoires, les heures attribuées et les heures
restantes, l'abréviation professeur et le nom entier du professeur (contenu de
la case-info). Si une répartition des cours est terminée et si également les heu-
res de pondération ont été enregistrées, le nombre des heures restantes doit
être "0".

Classes

Normalement les nombres de classes d'un niveau doivent être identiques. Si
les nombres sont différents, les données n'ont pas été rentrées correctement
ou les cours de quelques classes ont été modifiés. Dans notre exemple (clas-
ses 5a - 5d), la différence résulte de l'établissement d'un cours de soutien sup-
plémentaire pour ce niveau. 

Le texte de la case-info des "informations" apparaît également dans cette vue
d'ensemble.

Barrettes

La fenêtre des barrettes affiche les abréviations des barrettes et les textes ren-
trés dans la case-info des "informations. Le chiffre devant l'abréviation indi-
que le nombre de cours de la barrette.

Dans cette fenêtre, on peut faire apparaître par le bouton de la souris aussi les
cours en barrette avec la case-info.
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Statistiques-RC

Professeurs

Classes

Barrettes
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informations classepaquet classe

informations barrettepaquet barrette

informations professeurpaquet professeur

info cours: nombre d'heures-professeur-matière-classe-salle
avec touche sélection: supplémentairement case info cours

copier dans le presse-papiers pour exporter
dans d'autres programmes

Sélections



Statistiques-RC II

Matières

Comme dans les fenêtres professeurs et classes les heures obligatoires, attri-
buées et restantes sont affichées pour les différentes matières. En plus il est
indiqué dans la première colonne le nombre de professeurs d'une école pou-
vant enseigner cette matière.

Salles

La fenêtre "Toutes les salles" affiche les abréviations salles et le texte de la ca-
se-info des "Informations".

Tableaux-RC

Dans la fenêtre des tableaux-RC le point dans la première colonne indique
qu'il s'agit d'un tableau par matières et non par professeurs.
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Matières

Salles

Tableaux-RC
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informations sallespaquet salles

informations tableau-RCtableau-RC

informations matièrepaquet matière

copier dans le presse-papiers
pour exporter dans d'autres

 programmes

Sélections



Programmes d'examen

Par la commande "Examiner" du menu "Données" MacHoraire permet de vé-
rifier l'accord des données et l'état de la planification d'un emploi du temps.
Les chiffres entre accolades renvoient à la version à laquelle le résultat indivi-
duel de l'examen se rapporte.

Avec cette partie du programme, on peut vérifier l'accord des données et cor-
riger les fautes. Si le fichier et en ordre, il apparaît un message correspondant
sur l'écran. 
Si le programme signale des fautes, il faut travailler comme suit:
1. Fixer le fichier sous un autre nom.
2. Enregistrer à nouveau le fichier fixé dans la mémoire.
3. Corriger éventuellement des placements doubles.
4. Répéter l'examen de l'accord des données.

Si l'ordinateur n'indique pas de fautes, le travail avec le fichier peut être conti-
nué. Si l'ordinateur indique encore une fois une faute, il faut contacter l'auteur
du programme.

Si deux heures d'une seule matière sont placées sur un seul jour, mais ne cons-
tituent pas deux heures successives (entre les 2 heures il se trouve au moins 1
autre heure), on parle d'un pont. De tels ponts sont affichés également dans un
protocole de fautes.

Dans le protocole d'examen, toutes les heures sans salles sont affichées.

Le nombre d'heures des paquets et le nombre d'heures des emplois du temps
sont comparés. Les heures, qui ne sont pas encore placées, sont affichées
comme résultat d'examen.

Le programme examine le nombre d'heures, le placement des heures dans
l'emploi du temps et les indisponibilités. Des différences entre les versions
sont présentées par l'affichage des cours avec des remarques correspondan-
tes.

Il est très important, pour le calcul automatique, que les cours couplés par une
barrette affichent les mêmes informations dans les cases "heures par jour" et
"nombre d'heures simples" parce qu'autrement ils ne peuvent pas être placés.
Des informations contradictoires sont affichées comme résultat d'examen.

Si le placement des heures dans les emplois du temps ne correspond pas aux
mises au point "heures par jour" et "nombre d'heures simples" des cours, les
cours concernés sont affichés dans cette fenêtre.
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Contenu

Ponts

Salles manquantes

Heures manquantes

Différences de 
versions

Heures simples/
successives

Cours en barrette
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Dup {1} Mercredi 8:30 heure doublée
Gra {1} Vendredi 11:00 heure doublée
1CO3 {1} Mercredi 8:30 heure doublée
1CO5 {1} Vendredi 11:00 heure doublée



Importation / exportation des données

Pour l'échange de données, MacHoraire présente des procédés différents
pour des besoins différents. Les procédés sont expliqués en détail dans la par-
tie B du manuel (cf. p. B-139).

Pour le format des données de tous les importations et exportations il vaut:

Enregistrements sont terminés par "Return" (13).
Cases sont séparées par "Tab" (9).
Entre les informations des cases, il apparaît GS (29) comme marque de sépa-
ration.

Ces deux commandes du menu"Fichier" servent à exporter ou importer en
même temps les données des paquets et des emplois du temps de tous les
cours.

Les données sont rangées correctement dans un programme de traitement de
texte si les tabulateurs nécessaires ont été placés au préalable.

Pour toutes les importations de données, il vaut:

1. Itération d'examen: Après l'importation il faut examiner l'accord des
données pour trouver tout de suite des fautes éventuelles (accord, éventuelle-
ment versions d'emploi du temps, cours en barrette, heures simples/successi-
ves). Surtout les placements doubles peuvent être trouvés et éliminés ainsi.

2. Semaine de 5 jours: Si le fichier externe est réglé sur 6 ou 7 jours, MacHo-
raire cependant sur 5 jours, les emplois du temps du 6ème et 7ème jour ne sont
pas transférés.

3. Versions d'emplois du temps: Les données des emplois du temps d'un fi-
chier externe sont seulement transférées complètement si le nombre des ver-
sions dans MacHoraire n'est pas plus petit que celui du fichier externe.
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Importer...

Exporter...

Format des données

Presse-papiers
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Impressions: vue d'ensemble

La description de toutes les impressions vous est fournie exprès à la fin du
manuel parce que le procédé est le même dans tous les cas, et il est plus facile
de présenter ainsi à l'utilisateur une vue d'ensemble. A partir d'ici, on peut dé-
cider quelles informations seront imprimées sous quelle forme de sorte qu'il
n'est pas nécessaire de montrer toutes les options des différentes fenêtres
d'impression

Toutes les impressions de MacHoraire sont faites par la commande "Impri-
mer" du menu "Fichier". Pour les abréviations et les paquets on atteint le dia-
logue d'impression directement; pour les emplois du temps, vues d'ensemble,
listes et remplacement par un sous-menu.

Les tableaux-RC et les barrettes parallèles aussi bien que les listes de fautes
peuvent seulement être imprimés quand ils se trouvent sur l'écran dans une
fenêtre active

Dans tous les dialogues d'impression, il y a des menus locaux et des options à
votre disposition. Dans quelques-uns, il y a également des cases pour des re-
marques supplémentaires. Par des menus locaux on choisit des enregistre-
ments, qui seront imprimés, ainsi que des mises au point concernant la pré-
sentation (taille d'écriture, marge) et concernant le temps (jours de la semai-
ne, heures). Les options déterminent les données à imprimer et leur place-
ment.

Pour chaque impression, on peut varier et fixer séparément les mises au point
concernant la présentation. Le programme mémorise les valeurs rentrées et
les affiche, encore une fois, quand on fait apparaître à nouveau le dialogue
d'impression. Ainsi l'utilisateur peut choisir parmi des présentations diffé-
rentes, pour les diverses listes, vues d'ensemble et emplois du temps.

Le manuel ne peut pas présenter toutes les possibilités de varier la structure
extérieure de l'impression. C'est à l'utilisateur d'expérimenter et de choisir les
présentations qui répondent à ses souhaits.

La commande "Aperçu" dans tous les dialogues d'impression fait apparaître
la page avec la possibilité de l'agrandir. Ainsi, avant la commande d'impres-
sion, on peut vérifier la présentation d'une page et la corriger en changeant
l'écriture et la taille de l'écriture. 

La tête de la plupart des impressions affiche dans la première ligne la date,
l'heure et le numéro de la page, dans la deuxième ligne le nom du fichier et de
l'école.

Le chiffre entre accolades devant le nom du fichier in-
dique la version à laquelle l'impression se rapporte.

Les signes d'égalité, devant et derrière le numéro de version, indique que plu-
sieurs versions d'emploi du temps sont établies.
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Il faut savoir qu'il est possible de faire apparaître le dialogue d'impres-
sion de la fenêtre active par la combinaison touche commande - P. Sur-
tout pour organiser le plan de remplacement quotidien, il n'est pas né-
cessaire d'activer plusieurs sous-menus.
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tableau-RC

barrettes parallèles

résultats d'examen

C-106

C-119

C-  99

C-114

C-  98

C-111

C-124

C-104

C-113

C-102



Impressions - abréviations

Par les menus locaux, on peut régler l'écriture, la taille et la marge. Tous les
groupes d'abréviations dont l'option a été cochée, sont imprimés. L'exemple
montre des abréviations classes et matières:

Les mots à côté des abréviations indiquent où un texte, rentré dans la case-in-
fo des "informations", apparaîtrait. Les cases à côté des abréviations matière
ont été utilisées pour rentrer le texte non chiffré. Surtout pour les abréviations
compliquées un texte non chiffré peut être utile.

C  -  98  Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi



Impressions - paquets

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire C  -  99

Par une commande d'impression, les paquets ne peuvent être imprimés que
pour un seul groupe d'abréviations. Parmi le groupe des abréviations, les me-
nus locaux "de" et "jusqu'à" permettent de choisir un seul paquet, plusieurs
paquets ou tous les paquets; on peut pourtant seulement choisir des abrévia-
tions successives. L'exemple montre l'impression d'un paquet classe sans op-
tion:

Derrière l'abréviation classe, il est affiché entre parenthèses salle et profes-
seur des "informations".

Le "rangement des cours" dans les paquets dépend des mises au point des
cours. Si le classement est fait par classes, le paquet classe (exemple) est ran-
gé p. ex. par matières, si le classement est fait par professeurs, les cours sont
rangés dans l'ordre du registre des abréviations professeurs.

Si, devant et derrière le nombre de versions à la deuxième ligne de la tête,  il
apparaît des signes d'égalité, le nombre d'heures indique l'addition de toutes
les heures dans les différentes versions.

La valeur d'un cours résulte de: nombre d'heures * plus petite unité de temps *
facteur.

L'impression en gras indique pour la classe qu'encore d'autres classes parti-
cipent à ce cours, l'impression en gras des salles signale qu'il existe un groupe
de salles.



Impressions - paquets

Si l'on choisit le paquet "avec liste des classes", l'impression change pour les
cours qui se composent de plusieurs classes; toutes les classes concernées
sont affichées.

Pour les cours, pour lesquels plusieurs salles ont été choisies, toutes les salles
sont affichées, si on choisit cette option. La présentation correspond à celle de
la lise de classes.

Si l'on veut commencer une nouvelle page pour chaque paquet, il faut cocher
cette option.

Par l'option "avec info suppl.", on obtient des informations supplémentaires
sur les différents cours.

En premier lieu il apparaît le facteur (fact), qui détermine la valeur du cours,
ensuite il est affiché les mises au point des "heures par jour" (hrs.p.j.), des
heures simples (simp.) et du tableau automatique (tab.) et finalement le texte
de la case-info du cours.

Le chiffre sous "addition" résulte de la mise au point des paquets (cf. p. C-16).
Si l'option "avec statistique" est cochée, on peut choisir une période, pour la-
quelle l'addition de toutes les heures du cours sera faite. Ce chiffre apparaît
sur l'impression.

Les paquets des barrettes, matières et salles et les paquets des classes ne diffè-
rent pas en ce qui concerne la présentation et le volume d'informations; les
cours sont seulement rangés d'une autre façon. Surtout le paquet des matières
donne une vue d'ensemble utile de la répartition des cours d'une école.

L'exemple du paquet professeur présente plusieurs particularités..
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L'impression sert à informer les professeurs lorsque la répartition des cours
pour une nouvelle année scolaire est achevée.

Le paquet professeur affiche plus d'informations que le paquet classe.

Le dernier cours est imprimé en italique. Cette présentation signale qu'un
cours ne doit pas être compté ou placé.

Le dernier cours a été établi pour les déchargements, dans le dialogue d'entrée
l'option "ne pas compter prof" est cochée. C'est pour cette raison que l'im-
pression est en italique et la valeur est "0".



Impressions - tableaux-RC

Cet extrait du tableau-RC affiche quelques matières des classes 1CO1 à
1CO5. Pour l'histoire et mathématiques, la répartition des cours n'est pas en-
core achevée. Les cours pour les classes 1CO2, 1CO3 et 1CO4 sont déjà pla-
cés, mais il manque encore les professeurs. Les caractères gras dans la colon-
ne MA  signale qu'il s'agit de cours en barrette. 

Quelles matières et classes sont imprimées dépend des mises au point faites
par l'utilisateur dans les informations du tableau-RC.

L'impression du tableau-RC peut aussi servir de formulaire pour élaborer la
répartition des cours d'une école sur papier; ensuite on peut rentrer le tableau-
RC provisoire dans l'ordinateur et faire imprimer le tableau-RC à nouveau.
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On peut seulement obtenir le dialogue d'impression pour le tableau-RC
par la commande "Imprimer fenêtre" du menu "Fichier" (touche de
commande - P), si sur l'écran un tableau-RC est ouvert dans une fenêtre
active.

si on choisit par l'option (en bas à gauche du tableau-RC)" barrette" au
lieu de" professeur", la présentation de l'impression change pour les
cours en barrettes

Tableau-RC par 
matières
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Un tableau-RC par professeurs affiche également les seules données prévues
par les informations pour le tableau. Le mode de présentation correspond à
celui du tableau par matières.

Dans cette forme d'impression il apparaît une information supplémentaire.
Le chiffre à côté de l'abréviation professeur indique pour le professeur le
nombre des heures encore disponibles (heures restantes).

Egalement dans le tableau-RC par matières, on peut faire, par l'option en bas
de la fenêtre-RC à gauche, que les abréviations barrettes soient affichées et
imprimées au lieu des abréviations matières.

Tableau-RC 
par professeurs

Italique  Les classes 1CO2 et 1CO3 font
partie du cours qui a été déjà compté pour
le professeur dans la classe 1CO1; par con-
séquent ces chiffres ne sont pas comptés.



Impressions - barrettes parallèles

Il est imprimé toujours le contenu affiché dans la fenêtre "Barrettes parallè-
les". Si les options ne sont pas cochées, on obtient seulement une vue d'en-
semble des barrettes mises en parallèle. Si l'option "avec profs" est cochée,
les professeurs correspondants sont ajoutés.
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On obtient seulement le dialogue d'impression concernant la fenêtre
"Barrettes parallèles" par la commande "Imprimer fenêtre" du menu
"Fichier" (touche de commande - P), si cette fenêtre est affichée sur
l'écran et est activée.
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En cas de conflits, le nombre des conflits est affiché dans la première colonne
de chaque ligne; les conflits sont affichés en dessous de la vue d'ensemble, si
l'option "avec conflits" a été cochée. Derrière l'abréviation du professeur
avec le conflit, il apparaît les abréviations des barrettes dans lesquelles le pro-
fesseur apparaît.



Impressions - horaires - horaires classes

Cette impression affiche les informations dans quatre colonnes, la 4ème co-
lonne est seulement prévue pour les abréviations barrettes. Puisque pour les
cours en barrette il n'est prévu qu'une seule ligne pour professeur, matière et
salle, il sera affiché seulement un des professeurs. C'est pourquoi cette forme
d'impression est moins favorable pour informer une classe puisqu'il n'est pas
possible d'afficher tous les professeurs à partir des emplois du temps barrettes
(cf. p. C-110).
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texte rentré comme remarque

texte des informations
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Puisque la colonne des abréviations barrettes n'est pas affichée, cet horaire a
besoin moins de place. L'abréviation barrette apparaît maintenant au lieu de
l'abréviation professeur, une salle n'est pas indiquée. Aussi cette forme d'ho-
raire peut seulement être utilisée comme information si les cours en barrette
sont indiqués en plus (comme paquet).

Si on renonce à l'affichage de la salle, on obtient une horaire affichant seule-
ment les professeurs et les matières. Si également les options "avec profes-
seurs" et "avec matières" sont annulées et si on choisit en même temps une
taille d'écriture correspondante, il apparaît un formulaire d'horaire vierge.

Si l'option "avec indisponibilités" est cochée, toutes les cases affichant des
heures bloquées apparaissent en gris.

Par l'option "Barrettes en gras", on règle si les cours en barrette sont affichés
en gras ou non.

Les possibilités de présentation concernant le placement des données" Côte-
à-côte" ou "Vertical" et concernant le placement des "Hrs à gauche" ou des
"Jrs à gauche" sont présentées par les exemples suivantes:



Impressions - horaires - horaires classes

Il faut cocher l'option "tous les horaires" si les horaires classes choisis doivent
être imprimés. 

Si l'option est annulée, il apparaît sur l'écran le dialogue suivant:

La date rentrée ici veille à ce que seuls les horaires modifiés après cette date
soient imprimés. Ainsi il est possible, en cas de modification de l'horaire, de
faire imprimer seuls les horaires modifiées pour informer les classes. Pour les
classes, qui ne reçoivent pas de nouveau plan, l'ancienne horaire n'a pas été
modifiée.

La possibilité de faire imprimer seuls des horaires modifiées, existe aussi
pour les horaires professeurs, salles et barrettes.
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Horaires professeurs

Pour les horaires professeurs, on dispose des mêmes options comme déjà
présenté pour les horaires classes. Même ici, on peut faire imprimer par l'op-
tion "tous les horaires" seulement les horaires qui ont été modifiés après une
certaine date.

Ici on renonce à l'affichage séparé des barrettes et on choisit l'option "Barrette
au lieu de la classe". C'est à l'utilisateur de décider si les données doivent être
affichées l'une à côté de l'autre ou l'une sous l'autre.

Voici un exemple d'une horaire professeur.

Horaires salles

Pour l'impression des horaires salles, on peut choisir la même présentation
qu'on a déjà choisie pour les horaires professeurs.

Horaires professeurs

Horaires salles



Impressions - horaires - horaires barrettes

L'horaire barrette est la forme d'impression idéale pour le registre de classe.
Attaché dans le registre, l'horaire de la classe ne doit plus être inscrit dans le
registre. Les cours en barrette (lundi, 5ème heure/mardi 1ère et 2ème heure)
sont affichés avec les salles; ainsi les élèves peuvent voir sur cette horaire tou-
tes les informations nécessaires pour l'organisation de l'enseignement.

Par l'option "avec barrette info", les abréviations barrettes (1mod1A1, 7
EFTM1.1.) sont affichées comme dans l'exemple ci-dessus; si l'option est an-
nulée, cette ligne n'apparaît pas.

Si l'option "avec indisponibilités" est choisie, les cases horaire bloquées ap-
paraissent en gras, l'option "Barrette en gras" fait apparaître les cours en bar-
rette en gras

Egalement ici, l'option "tous les horaires barrettes" (cf. p. C-108) fait que
seuls les horaires modifiées sont imprimées.
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Les vues d'ensemble ne font que remplacer le tableau qui contient toutes les
informations sur les élèves de l'école. Réunies dans un classeur ou affichées
au mur, elles donnent en format réduit (selon la taille de l'écriture) une vue
d'ensemble de l'organisation de l'enseignement. Seuls pour les cours en bar-
rette, on a besoin d'une information supplémentaire parce que pour les barret-
tes, il est également prévu une seule ligne.

Dans l'exemple, l'option "Barrette au lieu de professeur" a été choisie parce
qu'ainsi, il faut moins de place et plus d'emplois du temps peuvent être affi-
chés sur une page et parce qu'il ne peut être affiché qu'un seul professeur d'une
barrette.

Si on renonce à l'affichage des salles, la vue d'ensemble est présenté encore
plus compacte.

Vue d'ensemble professeurs, salles

Pour les vues d'ensemble des professeurs et des salles valent les mêmes fonc-
tions que pour les vues d'ensembles des classes.



Impressions - vues d'ensemble - matières

Par les vues d'ensemble des matières on obtient une forme d'affichage des
données qui est utilisée dans beaucoup d'écoles supérieures. La vue d'ensem-
ble est classée par jour, le classement des jours mêmes se fait selon l'ordre
choisi dans les mises au point des cours: par classes ou par professeurs (cf. p.
C-20).

Quand aucune option est cochée, la vue d'ensemble affiche seuls les jours et
les heures.

Si l'option "Barrette au lieu de classe" est cochée, les abréviations barrettes ne
sont pas affichées dans une colonne séparée mais imprimées au lieu des abré-
viations classes.
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La commande "Combinaisons..." permet l'impression des emplois du temps
sous forme de vue d'ensemble dont la combinaison et l'ordre peuvent être
choisis par l'utilisateur. Dépendant des options choisies concernant les grou-
pes d'abréviations, les abréviations professeurs, classes ou salles sont trans-
férées par un double-clic dans le registre des abréviations choisies et prévues
ainsi pour l'impression. Par un double-clic, on peut ôter également des don-
nées du registre. L'exemple présente l'emploi du temps du professeur Bra
avec les emplois du temps de la classe 7a et la salle H35:

option pour choisir le
groupe d'abréviations
pour le registre d'abré-
viations

registre des abré-
viations définies registre des abré-

viations choisies
pour la vue d'en-
semble



Impressions - listes - heures restantes

Les listes des heures restantes donnent une vue d'ensemble, par nombre
d'heures, de la répartition des cours. Elles affichent les heures obligatoires et
attribuées et indiquent les heures restantes. Elles servent aussi d' information
intermédiaire pour l'organisation de la répartition des cours. Dans les autres
colonnes, les heures des cours sont affichées qui n'entrent pas dans le paquet
("pas compter professeur", p. ex. surveillances récréations) ou qui ne doivent
pas être placées ("pas placer", p. ex. heures de pondération). 
L'addition à la fin d'une liste vaut toujours pour les professeurs ou classes
choisies.
L'exemple de la liste des heures restantes des matières donne une vue d'en-
semble des matières de science sociale.
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Par "Listes" et "Répartition des cours", on obtient des listes dans lesquelles
les heures sont présentées par des symboles. Ces listes montrent comment les
heures d'une matière sont réparties sur la semaine, où se trouvent des trous
dans l'emploi du temps d'un professeur dans quelles heures il y a de salles li-
bres.

Les symboles suivants sont utilisés pour les impressions de la répartition des
cours.

Par l'option "avec indisponibilités", il est réglé si les indisponibilités sont pré-
sentées par le symbole correspondant ou non.

Cours simple

Cours simple, fixé

Cours en barrette

Cours en barrette, fixé

Heure bloquée

Trou



Impressions - listes - répartition des cours

Si l'option "avec trous" est cochée, les trous sont présentés par le symbole cor-
respondant; le nombre de trous est indiqué à droite.

Le nombre de trous dépend du nombre d'heures par jour choisi comme régla-
ge standard dans les "Mises au point" des "emplois du temps (cf. p. C-18).
Exemple: un professeur est libre dans la 6ème heure et enseigne ensuite dans
la 7ème heure; si la mise au point est réglé sur 6 heures par jour, la  6ème heure
n'est pas comptée comme trou. C'est à l'utilisateur de décider si, dans cette im-
pression, les heures entre l'enseignement du matin et l'enseignement de
l'après-midi sont comptées comme trous on non. 

La liste de trous des professeurs sert surtout à  présenter rapidement l'infor-
mation sur la répartition des trous et la disponibilité des professeurs.

Répartition des cours des classes, salles et barrettes

Les répartitions des cours des classes, salles et barrettes correspondent en
principe à celles des professeurs, sauf que pour les barrettes le nombre de
trous n'est pas affiché. Surtout la répartition des cours pour des salles se mon-
tre efficace quand il s'agit de trouver vite une salle libre pour un cours.

Répartition des cours des matières

La répartition des cours des matières affiche en plus, dans la dernière ligne,
les additions des nombre d'heures. Ainsi on obtient des informations sur la ré-
partition des heures d'une matière sur la semaine et sur le nombre d'heures
d'une matière enseignées dans des heures marginales ou centrales.

En même temps, on apprend combien de fois les heures d'une matière se trou-
vent en parallèle et si les salles spéciales sont sur- ou sous-occupées.

Voici comme exemple une répartition des cours pour la matière chimie:
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Par un double-clic, on fait apparaître une matière pour l'impression d'une
conférence des professeurs d'une matière, de la même façon on peut annuler
une matière.
Dans cette vue d'ensemble sont affichés tous les professeurs qui enseignent
cette matière selon les "informations".  L'enseignement de tout professeur est
affiché avec la valeur des heures, le nombre d'heures, la matière et la classe ou
bien cours ou barrette.
Plusieurs matières choisies sont imprimées comme conférence des profes-
seurs d'une matière. Ainsi, il est possible d'obtenir une vue d'ensemble de
tous les professeurs de l'enseignement de sciences physiques et naturelles.  
Si dans une école on emploie des abréviations différentes pour une matière
(sp.g. = sport garçons, sp.f = sport filles), il faut transférer pour une liste de
conférence des professeurs d'une matière les abréviations correspondantes
en même temps dans le registre de sélection.

Si l'option "que les profs enseignants" est cochée, les professeurs qui n'en-
seignent pas cette matière à l'instant (dans notre exemple prof. Eu) sont effa-
cés.

Si l'option ci-contre est  cochée,  il est imprimé pour chaque abréviation mati-
ère du registre à droite une seule vue d'ensemble sur une page séparée.

registre des
abréviations
choisies pour la
liste de 
conférence des
professeurs
d'une matière

registre de
toutes les
abréviations
matières



Impressions - listes - conseils de classes

Par un double-clic, on fait apparaître une classe pour l'impression comme
conseil de classe; par un autre double-clic la classe est annulée.

La liste conseil de classe affiche tous le professeurs qui enseignent dans une
classe avec valeur des heures, nombre d'heures, matière, classe ou barrette.

Si plusieurs abréviations classes sont choisies en même temps, les classes
choisies sont mélangées et imprimées comme un seul conseil de classe. Ainsi
il est possible d'obtenir une vue d'ensemble de tous les professeurs enseignant
dans un niveau.

Par l'option "Imprimer séparément", il sera imprimé dans le registre à droite
une vue d'ensemble pour chaque abréviation classe sur une page séparée.
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Avec les flèches, on peut choisir une autre date pour laquelle le plan de
remplacement doit être imprimé. La date apparaît à droite à côté des
flèches.

A l'aide de menus locaux on peut fixer l'écriture, la taille de l'écriture et la lar-
geur de la marge à gauche. Les options choisies valent pour tous les plans de
remplacement à imprimer.

Remarque (concernant p. ex. une conférence), rentrées dans cette case, ap-
paraissent dans le plan de remplacement au-dessus des remplacements. Elles
doivent être effacées avant l'impression d'un nouveau plan, pour lequel elles
ne sont pas valables. Pour chaque option (voir ci-dessous) on peut fixer si les
remarques doivent être imprimées ou non. Ainsi, on pourrait différencier ent-
re remarques pour professeurs et remarques pour élèves.

Il faut confirmer expressément la date pour laquelle le plan de remplacement
doit être imprimé; ensuite on peut utiliser les options situées en bas de la fenê-
tre.

L'option "Aperçu" fait apparaître une page afin que l'utilisateur puisse exami-
ner les réglages choisis.

Par cette option, le plan de remplacement est copié dans le presse-papiers,
d'où il peut être transféré ensuite dans d'autres programmes. Pour un pro-
gramme de traitement de texte, on a besoin de 7 tabulateurs afin que le plan
soit présenté correctement.

On peut choisir quatre réglages différents (voir page suivante), faire impri-
mer quatre plans différents en même temps. Seuls les plans, pour lesquels
l'option "réglage" est choisi, sont imprimés.

On fait apparaître le plus facilement le dialogue d'impression pour la
date actuelle par la combinaison touche commande - P quand la fenêtre
"remplacement" est affichée sur l'écran et activée. Par les options "flè-
ches" ou les touches flèches du clavier, on peut passer aux autres jours. 



Impressions - remplacement - plan de remplacement

Dépendammant des options choisies, il y a beaucoup de combinaisons con-
cernant la présentation des données sur le plan de remplacement.

Par les options (en bas, à droite), on règle si, à l'en-tête du plan de remplace-
ment et les décisions sur les remplacements, des informations supplémentai-
res doivent être imprimées. L'impression serait comme suit:

Le plan de remplacement et le plan de salles de remplacement peuvent être
imprimés séparément ou ensemble. Les options doivent être cochées afin que
les plans correspondants soient imprimés.

C'est à l'utilisateur de choisir, si les professeurs absents et les profes-
seurs choisis pour le remplacement sont affichés avec leur abrévia-
tion ou avec le nom, rentré dans la case nom des informations.

L'option "avec date" fait apparaître la date et l'heure de l'impression du plan
devant le texte "page 1" de la première ligne.

L'option "avec barrettes" fait apparaître également les abréviations barrettes
sur le plan de remplacement quotidien.
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Par l'affichage des pages (option voir), l'utilisateur peut vérifier vite chaque
réglage et choisir facilement la présentation souhaitée pour l'impression.
C'est pourquoi il est montré ensuite, à l'aide d'un seul exemple, comment les
quatre réglages peuvent être combinés. Réglage 1 est destiné pour la salle des
professeurs et par conséquent classé par professeurs. Classes et salles man-
quantes sont affichées supplémentairement.
Réglage 2 sert à informer les élèves et est classé donc par classes; ici seules les
salles manquantes sont affichées supplémentairement.
Réglage 3 correspond au Réglage 1, Réglage 4 au Réglage 2, mais l'option
"avec remarques générales" est cochée en plus.
Les options pour les premiers deux réglages sont choisies pour l'usage quoti-
dien, les Réglages 3 et 4 sont choisis au lieu de 1 et 2 si le plan de remplace-
ment contient supplémentairement des remarques générales.



Impressions - remplacement - heures de remplacement

Si le plan de remplacement et le plan de salles de remplacement doivent être
imprimés toujours séparément, on pourrait aussi choisir les réglages 1 et 2
pour le plan de remplacement et les réglages 3 et 4 pour le plan de salles de
remplacement.
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L'impression affiche le nombre d'heures qui ont été marquées comme heures
à compter lors de l'organisation des cours de remplacement. Les chiffres né-
gatifs peuvent résulter de l'entrée manuelle ou du fait que le nombre des heu-
res, qui n'ont pas eu lieu à cause de l'absence des classes, est plus élevé que le
nombre d'heures remplacées.

La colonne de gauche affiche les chiffres du tableau 1, la colonne de droite les
chiffres du tableau 2.

Pour les heures de remplacement cf. p. C-86.



Impressions - résultats d'examen

L'exemple affiche le résultat d'examen pour les cours en barrette. Puisque,
l'en-tête excepté, le résultat d'impression est identique avec le contenu de la
fenêtre du contrôle, on renonce ici à la documentation des autres résultats
d'examen (voir p. c-93).
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On peut seulement obtenir le dialogue d'impression pour faire impri-
mer le contenu de la fenêtre "Résultats d'examen" par la commande
"Imprimer fenêtre" du menu "Fichier" (touche commande - P) quand
cette fenêtre est affichée sur l'écran et est activée-
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Double-clic A-16
Dupliquer B-26f. C-34

E

Échange circulaire B-97 B-132f. C-62 C-84
Effacer

- abréviations B-17 C-30
- données d'horaire B-117ff. C-56
- protocolle B-98 C-66
- salles des cours B-106 B-119

Emplois du temps C-52
- avec heures sans salle C-11
- barrettes parallèles B-80ff. C-70
- calcul automatique B-72ff. C-68
- calcul manuel B-93ff. C-62
- comprimer B-89 C-56
- cours en barrette B-71ff.
- cours simples B-88ff.
- déplacer les heures B-77 C-53
- échange circulaire B-97 B-132f C-84
- emplois du temps manuels B-94 C-18
- emplois du temps salles B-104ff. C-54
- effacer heures B-117ff. C-53 C-56
- examiner emplois du temps B-91 B-101f.
- fixer les heures B-70 B-85 C-55



Index

- heures non plaçables B-76 C-68
- impressions B-115 C-106ff
- manuels B-93 C-18
- mises au point C-18
- nouvel emploi du temps B-116
- obligations B-68 C-52
- optimisation B-77ff. B-101ff. C-52 C-58
- ôter des données B-117ff. C-56
- placement des heures B-69 C-55
- présenter heures déplaçables B-78 C-53
- plusieurs versions d'emplois du temps B-112ff.
- professeur,  impressions C-109
- optimisation B-101ff.
- programmes d'examen B-110
- remarques générales B-65
- répartition des cours B-101 C-58
- salles B-104ff. C-54
- salles, impressions C-109
- surveillances récréations B-108f. C-30 C-44 C-54
- tenir compte des salles B-74 B-87 B-97 C-68
- trous B-89 C-56
- vérifier B-91 B-101ff.
- versions d'emplois du temps B-112ff. C-10 C-22

Enseignement périodique B-111
Examiner

- différences de versions B-110 B-114 C-92
- emplois du temps classes B-91
- emplois du temps professeurs B-101ff.
- l'accord des données B-110 C-92

Exportation de données B-139ff. C-94

F

Facteur B-13 B-38 C-20
Fenêtre emploi du temps B-69 B-77f. B-91 C-53
Fenêtre manuelle B-94 B-99 C-63
Fenêtre, titre de menu fenêtre C-6
Fichier en cours B-30
Fixer les heures B-70 B-85 C-55
Flèche,  curseur flèche B-6 C-10
Flèches palette d'outils B-6 C-10

G

Générales B-8ff.
Gomme, curseur gomme B-6 C-10
Groupe d'apprenants A-5ff. B-35
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Index

H

Heures
- á compter B-127 B-136 C-80
- afficher heures déplaçables B-78 C-53
- déplacer B-77ff. B-97 C-52
- échanger C-64
- effacer B-117ff. C-56
- fixer B-70 C-55
- heuressimples B-74 B-110
- de pondération B-37 B-46 C-30 C-44
- de remplacement B-128 B-136 C-86
- d'un cours B-13
- manquantes (vérifier) B-110 C-92
- marginales B-129 B-131ff C-84
- ne pas effacer les heures fixées B-118 C-56
- ne pas placer B-13 B-37 C-42 C-44
- ne pas compter classes B-13 B-38 C-44
- ne pas compter professeurs B-13 B-37 C-44
- obligatoires C-14 C-32 C-34 C-36
- obligatoires classe B-11 B-24 C-14
- obligatoires professeurs B-11 C-14 C-32
- placement manuel B-69 C-52
- remplacées B-127 B-136 C-80 C-86

Heures restantes
- impressions C-114
- sans salle C-11
- simples B-13 B-74 C-92
- successives B-74 B-110 C-92

Hrs./jour (heures par jour) B-13 C-20 C-44

I

Importation de données B-139ff. C-94
Impressions

- abréviations C-98
- barrettes parallèles C-104f.
- conférences des professeurs d'une matière C-117
- conseils de classe C-118
- emplois du temps barrettes C-110
- emplois du temps classes C-106ff.
- emplois du temps professeurs C-109
- emplois du temps salles C-109
- heures de remplacement C-123
- heures remplacées C-123
- heures restantes C-114
- horaire B-115
- paquets C-99ff.
- plan de remplacement B-135 C-119ff.
- remarques générales C-96
- répartition des cours B-64
- répartition des heures C-115f.
- résultats d'examen C-124



Index

- tableau-RC C-102f.
- vues d'ensemble C-111ff.

Informations
- barrette C-36
- bloquer les heures B-11 B-21 C-32 C-34 C-36
- classes B-23 B-59 C-34
- copier B-53 C-14
- matière B-59 C-38
- mises au point B-11 C-14
- modifier (copier) B-53 C-14
- remarques générales A-4
- professeur B-20 B-59 C-32
- salle C-36
- tableau-RC B-40 C-40
- versions d'emplois du temps B-114

L

Losange devant abréviation salle B-105 C-54

M

Main, curseur main B-6 C-10
Majuscule, touche majuscule A-15 C-6
Marteau, curseur marteau B-6 C-10
Matières

- du professeur B-21 C-32
- de la classe B-25
- impressions, vues d'ensemble C-112
- informations C-38

Mémoire, capacité B-3 B-30
Menu local A-16
Mises au point

- automatique C-28
- calendrier B-113 C-24
- cours B-12 C-20
- données de base B-8ff. C-12
- emplois du temps C-18
- emplois du temps manuels B-93 C-18
- informations B-11 C-14
- modifier (copier) B-53ff. C-14 C-20
- mot clé C-26
- paquets C-16
- plan de remplacement B-122f. C-74
- temps B-113 C-26
- versions d'emploisdu temps B-112 C-22

Modifier les abréviations B-18 C-30
Mot clé C-26
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Index

N
Nombre de versions, maximal B-8 C-12

O

Obligations pour l'horaire B-68ff. C-52
Optimisation des emplois du temps B-77 B-89 B-101f. C-52 c-56
Options C-6ff.
Organisation interactive de l'horaire C-52

P

Palette d'outils A-15 B-6 B-10 B-114 C-10 C-12
- commandes B-6 C-10
- curseur-mises au point B-6 C-10
- options B-6 C-10

Paquet A-5 A-13 B-47 B-61 B-114 C-50
Paquets, impressions C-99ff.
Paquets, mises au point C-16
Paquets professeur B-61 C-50
Placement des heures B-69 C-55
Plan de remplacement

- impressions B-135 C-119
- remarques générales B-122ff. C-74ff.

Plan pour les contrôles B-137 C-44
Plusieurs versions d'emplois du temps B-112ff.
Plus petite unité de temps B-8 C-12
Ponts (examen) B-110 C-92
Presse-papiers B-140
Professeur

- à mi-temps C-32
- choisir pour remplacementB-129ff. C-82ff.
- de remplacement, sélection B-126ff. C-80
- d'une classe, impressions C-118
- d'une matière, impressions C-117
- heures de pondération B-46 C-44
- heures restantes B-62
- matières B-21 C-32
- informations B-20 C-32
- placer dans les cours B-42
- ôter des cours B-43
- principal d'une classe B-24 C-34
- salle B-21 C-32

Programmes d'examen B-110 C-92
Protocolle

- effacer B-98 C-66
- annuler B-98 C-66



Index

R

Récréations, surveillances récréations B-37 B-108f. C-30 C-44 C-54
Réduire trous B-89 B-102
Registre d'abréviations B-15 C-31
Remplacement B-122ff. C-74ff.

- case de l'emploi du temps du jour B-129 C-82
- changements de salles B-134 C-80
- échange circulaire B-132f. C-84
- heures à compter B-127 B-136 C-80 C-86
- heures de remplacement B-128 B-136 C-86
- heures marginales B-129 B-131 C-84
- heures remplacées B-128 B-136 C-86
- impressions B-135
- mises au point C-74
- permanent B-111
- plan pour les contrôles B-137 C-44
- professeurs, classes manquants B-124 C-76
- registre prof.de remplacement B-129 C-82
- salle de remplacement B-127 C-80
- service de permanence B-137
- symboles B-130 C-82

Répartition des cours B-101 C-58
- cours B-33ff. C-42
- modification par groupe B-53ff.
- heures restantes B-62f.
- impressions B-64
- informations supplémentaires B-59ff.
- nouvelle par les paquets B-47
- nouvelle par les abréviations B-120
- nouvelle par le tableau-RC B-119f. C-48
- principes de base B-31 C-42 C-50
- tableau-RC B-42 B-45 C-46
- vue d'ensemble systématiue B-57

Réserve de remplacements B-136 C-86

S 

Salle B-36
- changements de salles B-25 C-55
- de la classe B-24 C-34
- de la classe, changement B-25
- du professeur B-21 C-32
- échange de salles B-105 C-55
- effacer des cours B-119
- effacer B-106 C-46
- groupe de salles B-36 B-106
- informations C-36
- libres C-60
- losange devant l'abréviation B-105 C-54
- non occupées C-60
- paquets C-50
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Index

- rentrées plus tard B-106 C-60
- salles manquantes(vérifier) B-110 C-92
- spéciales B-36f.

Sauvegarde des données B-29
- sauvegarde automatique B-9

Sélection, touche de sélection A-15 C-8
Semaine de 5 jours B-9 C-12
Semaine de 6 jours B-9 C-12
Semaine de 7 jours B-9 C-12
Service de permanence B-137
Souris ou clavier A-17
Statistique-RC B-62 C-88ff.
Structure du programme A-14
Surveillances récréations B-37 B-108f. C-30 C-44 C-54
Symboles

- conflits (calcul manuel) B-95f. C-62
- répartition des heures B-101 C-58
- cours de remplacement B-130. C-82

Système à la carte
- barrettes parallèles B-80ff. C-70ff.
- former des cours A-10

T

Tableau automatique B-13 B-39 B-75 C-28
Tableau-RC

- abréviations B-19 C-30
- impressions C-102
- informations B-40 C-40
- par matières B-42 C-40 C-46
- par professeurs B-45 C-40 C-46
- remarques générales A-13 B-40ff. C-46
- répartition des cours B-40ff. B-119f.

Tableaux de service B-111
Temps B-113 C-26
Titre de menu fenêtre C-6
Touche de commande A-15 C-8
Touche de sélection A-15 C-8
Touche majuscule A-15 C-6
Touche tabulateur A-18
Travail supplémentaire B-136
Trous B-89 C-56

U

Unité de temps, la plus petite B-8 C-12



Index

V

Valeur d'une heure B-14 B-38f. C-20 C-44 C-50
Vérifier l'accord des données B-110 C-92
Vérifier différences de versions B-110 B-114 C-92
Versions d'emplois du temps B-112ff. C-10 C-22
Vues d'ensembles, impressions C-111
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