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Exonération de la Responsabilité

NILI-Software ne garantie, ni expressément ni tacitement, ce Manuel ou le Programme MacHoraire,
sa qualité, son exécutabilité ou son utilisation dans un but précis. NILI-Software ne peut en particu-
lier pas étre tenu pour responsable des dommages directs, indirects, dls ou résultant du travail sur ce
Programme ou le Manuel. NILI-Software ne garantie pas I'exactitude des données de ce Manuel.

Ce Manud est protégé par des droits d'auteur. Tous droits sont réservés. Ce document ne doit en au-
cun cas étre, tout ou partie, recopié, photocopié, reproduit, traduit ou ére mis sur microfiches ou
tout support lisible en machine sans I'accord préalable de NILI-Software.

L'acquisition du Programme MacHoraire ne permet d'utiliser ce Programme que pour établir les
Emplois du Temps des 'écol es/colléges/lycées et autres établissements autorisées, enregistrés dans la
zone de dialogue "A propos de MacHoraire...".

Dans un souci constant d'amélioration du Programme, nous vous Sérions trés reconnaissants de bien
vouloir nous communiquer vos suggestions concernant les modifications, améliorations et préci-
sions a apporter a NILI-Software.

NILI-Software

Monika Buttgereit

Ostlandstrasse 52

D-59457 Werl

Tel: (49) 2928 839630

Fax: (49) 2928 839631

Internet http://www.nili-software.de

Email schriek@nili-software.de
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Disposition et utilisation du manuel

— Disposition et utilisation du manuel I ——

L'utilisateur qu'il s'agisse d'un débutant ou de quelqu'un de plusverséen la
matiere, attend dumanuel qu'il I'aide efficacement a établir un nouveau pro-
gramme. Les uns attendent une description détaill ée de chaque phase detra-
vail, et al'occasion également desindications sur |es problémes principaux
del'ordinateur et du clavier, lesautres, éant desutilisateursavertis, attendent
une description bréve des possibilités du programme, une sorte d'ouvrage a
feuilleter pour le cas d'exception.

Jai établi ce manuel de MacHoraire en quatre parties pour pouvoir répondre
aux besoins de ces deux groupes d'utilisateur:

Partie A. Description générale du programme

Partie B: Du début du programme a l'emploi du tempsfini -
description de la marche a suivre

Partie C: Menus, fenétres, options - vue d'ensemble avec
explications fenétre

Annexe: Index

Lapartie A

Fournit lesindications nécessaires pour laconception de base de MacHorai-
re, expliquelestermesimportants et également lesnotions qui vont étre em-
ployéeslorsdeladescription desdiversordres"clavier-souris'. Cette partie
informe également sur lesemploisdelasourisou du clavier et expliqueles
possibilités d'utilisation des deux fonctions import - export de données. La
partie A doit étre lue par tout utilisateur.

LaPartie B

Sadresseaceux qui sontencorepeu versésdansl'utilisationd'un programme
d'emploi detempset qui, par conséquent, ont besoin d'unedescription détail-
|ée desdifférentes phasesdetravail. Danscette partie, on nevapasvraiment
rentrer dans les détails des différentes possibilités d'élaboration, de réparti-
tiondescourset del'emploi dutemps, maisonvaplutot fournir ladescription
d'uncertain cheminasuivreen partant du début du travail jusqu'au résultat fi-
nal. Tout utilisateur, ayant suivi ce cheminunefois, pourraensuite, apartir de
sonexpérienceet en sebasant sur laPartie C dumanuel, dével opper sapropre
stratégiedetravail. LapartieB est également congue pour ceux, auquel sdans
un cas précis, lesinformations de la Partie C ne suffisent pas.
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Disposition et utilisation du manuel

LapartieC

Est conguecommeuneaidedetravail pour lespersonnesexpérimentées. Elle
peut étrefeuilletée rapidement et les différentes fenétres avec lesquelleson
peut travailler constituent le principe de l'organisation. A gauche de chague
page comportant unefenétre, setrouvelesexplicationssy rapportants. Cha-
guefoisdu cotédroaitil y aunefenétredont lesdifférentes parties sont expli-
guées en casde besoin. Dansunebarre en pointillé gris setrouvent toutesles
commandes et | es combinai sons de commande utilisables pour cettefenétre.
Lesfléches descendent du haut de lafenétre et passent par |es combinai sons
de commande en pointant vers des cadres, ou les commandes sont expli-
guées. Sur lespagesdegauchesetrouvent lesinformationsconcernant I 'utili-
sation des fenétres lorsque I'on travaille répartition des cours, emplois du
temps et plans de remplacement.

Normalementlorsquel'ontravailleaveslesfenétres, il devrait suffired'ouvrir
une page pour avoir souslesyeux touteslespossibilitésdetravail concernant
cettefenétre. Si, dansun casparticulier, une description détaill ée est souhai-
tée, il faudraaorsfeuilleter lapartie B dece manuel pour y retrouver le point
précis.

= Nousattirons!'attention desutilisateurssur lefait que MacHoraire, vu
sacomplexitéet larichessedesonemploi, nécessiteunecertainehabi-
tude. Il ne faut pas sattendre & dominer ce programme et toutes ses
possibilités en quelques jours seulement. |1 est, avant tout, expressé-
ment recommandé au débutant de travailler a fond la partie B pour
pouvoir utiliser le programme de la fagon la plus bénéfique.

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire



Caractéristiques générales - Informations

—— Caractéris‘[iques générales ]

Informations
générales

Définitions

Abréviations

Informations

MacHoraire est un programme de gestion destiné aux établissements
scolaires pour larépartition descours, lesemploisdu tempset lesplans
deremplacement. |l englobetoutesles phasesd'élaboration de cestrois do-
maines. |l nefait pas qu'aider lors de ces processus traditionnels, maisil les
remplace complétement en exploitant les possibilités detravail des données
électroniquesdel'AppleMacintosh. Aingi, tout letravail allant del'établisse-
ment des coursal'emploi du temps complet et al'organisation des heures de
remplacement, peut seffectuer sur ordinateur.

MacHoraire ne peut pasétre empl oyé seulement danschaqueformescolaire,
maisaussi par exempleal'université, danschagueautreformed'écol e supéri-
eure ou partout ou des emplois de temps doivent étre organisés.

MacHoraire gére au maximum 16 heures par jours. Le nombre des profes-
seurs, classes, matieres, sallesest par contreillimité. MacHorairefonctionne
sur touslesappareilsAppleM acintosh avec unemémoireassez grande. Etant
donnéqu'il faut delaplace pour le programmed'au moins2 MO, il est cons-
eillé d'utiliser pour ce programme un ordinateur d'au moins 4 MO.

=P | | aversionoptimiséepour le Power Mac abesoin aulieude2 MOune
meémoirevived'aumoinsde2,5MO; Lavitessedetravail estalors3-5
fois plus haute.

Afin de pouvair travailler avec le programme et le manudl il est nécessaire
d'expliquer quel ques termes employés, par exemple: abréviations, informa-
tions, paguets, cours, barrettes.

MacHoraire utiliseles données des professeurs, classes, barrettes, matieres,
salles, et pour ceux-ci des abréviations sont utilisées. Celles-ci doivent étre
rentréesau début de programme. Lesabréviationschoisiespar | 'utilisateur ne
doivent pasdépasser 7 caractéres. A part ceci, ellessont | ai sséesavotreentié-
reliberté.

Pour chaqueabréviation, il faut préciser desinformationsqui serviront deca-
drepour la répartition descours, cesont pour lesclasses: lesheuresobligatoi-
res, lesprofesseursdelaclasse, lasalle de classe et lesindisponibilités; pour
le professeur: e nom, les heures obligatoires et les matiéres qu'il enseigne.

= |es matiéres du professeur sont particulierement importantes puis-
gu'elles doivent étre fournies pour larépartition des cours car le pro-
fesseur ne peut étre utilisé que dansles matiéres qu'il a ledroit d'en-
seigner. |l faut absolument noter ces matiéresau début dutravail avec
MacHoraire. Toutes les autres informations peuvent étre entrées ou
modifiées a votre guise.

Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi



Caractéristiques générales - Informations

Toutes les données d'une répartition de cours sont gérées par MacHoraire
souslaformede cours (voir ci-dessous). Letotal detous cescoursconstitue
les cours arépartir pour une école.

L es paguets sentendent comme des parties de larépartition des cours. Dans
le paquet professeur, par exemple, apparaissent tous les cours, auxquelsiil
participedirectement, dans |e paquet classetouslescoursdonnéesdanscette
classe. Danslepaguet salleapparaissent lescourssedéroul ant danscettesal-
le, dans |e paquet matiére tous les cours d'une seule matiére.

Un cours unique fait toujours partie de plusieurs paquets. Le cours anglais
d'unprofesseur d'uneclasseapparait par exempledanslepaquet deceprofes-
seur ainsi que dans les paquets de la classe et de la matiére.

Lestableaux horaires d'une école prévoient, pour chague classe, un certain
nombre de matieres pendant un certain nombre d'heures hebdomadaires.
Tous les éleves d'une école doivent par exemple avoir un nombre d'heures
fixe dans lalangue maternelle.

Dansleprocédétraditionnel d'é aborationdelarépartitiondescours, onattri-
bue des professeurs aux cours (classe, langue maternelle comme matiére,
nombre d'heures). Une classe 5éme pourrait par exemple en francais sevoir
attribuer un professeur avecl'abréviation Ab; Cettematiéredoit étreenseigné
4 heures par semaine.

= Cetteassociation 'classe, matiére, nombred'heureshebdomadai-
res et professeur' constitue un cours..
Autresinformationspeuvent étreajoutéesau cours(par exemple
la salle, ou sera enseigné)

L e groupe d'apprenants peut étre constitué d'éléves d'une seule classe ou de
plusieursclassesou aussi d'une partie delaclasse. Par conséquent, il y ades
différents coursen cequi concernelaconstitution desgroupesd'apprenants.
Parce que le genre de constitution des cours est important pour faire les ta-
bleaux horaires, cela seraexpliquéensuiteafond. I fautici différencier entre
des cours simples et des cours en barrettes.

Coursou le groupe-éléve et le groupe-classe sont identiques

Letypeleplussimple d'un cours se résulte de I'attribution d'un professeur &
une classe pour une certaine matiére et un certain nombre d'heures hebdoma-
daires. Graphiguement, voici comment cela se présente:

| Classe |—| Mat. |—| Nbr d'heures |—| Prof. |

Paquets

Cours

Cours simples

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire



Caractéristiques générales - Cours

Lapremierelignemontreles éléments généraux, lasecondeligne montreun
modé e précis: leprofesseur Ab enseigne en 5eA 4 heures hebdomadairesde
francais

Coursoulegrouped'apprenantsest constituéd' élévesprovenant dedif-
férentes classes.

Toutefois assez souvent les groupes d'apprenants sont constitués d'éleves
provenant de plusieursclasses. Prenons, par exemple, lecas d'uneécoledis-
posant d'un nombrede coursdefrancgaistel qu'elle peut organiser pour quel-
ques éléves de 5éme une heure de cours de soutien dans cette matiére. Le
groupe d'apprenants doit étre constitué d'é éves ayant besoin d'un soutien en
5eA, 5eB et 5eC. L esautres élevesde cesclassesn'ayant pasde cours de sou-
tien, I'heure devra donc étre placée en début ou en fin de journée. Comme
abréviation pour le soutien en francais, on utilisera"F-so"

Toutefois, méme ce genre de cours se comprend dans MacHoraire comme
une forme de cours simple.

Classe Mat. Nbr.d'heures Prof.

[CL

Legrouped apprenantsest constitué, ici, non seulement d'él évesd'uneméme
classe, maisd'éléves de plusieurs classes. Pour ce cours, on pourraformuler
les choses ainsi: Un professeur, une matiére, un nombre d'heures, mais des
éléves venant de trois classes, ceux-ci formant le groupe d'apprenants.

Ainsi il est possible de prévoir par exemple une choral scolaire danslesta-
bleaux horaires

Courssans groupes d'apprenants

Pour lestravaux en commun oulesactivitésouvertesatousleséléves, il n'est
pas nécessaire d'indiquer un cours. Ceci est également valablelorsque, pour
un niveau, seulement quelques éléves participent a un cours spécia faisant
partiedescoursnormaux. Untel coursneparait pasdanslespaquetsdesclas-
ses, mais seulement dans |e paquet du professeur concerné afin d'avoir une
meilleure vue d'ensemble et donc une meilleure manipulation du cours.
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Caractéristiques générales - Cours

Danslaplupart desécol esl'enseignement n'est pasfait seulement atraversun
systeme de classe; pour certaines matiéresil est aussi nécessaire d'annuler le
systémedeclasse. || faut constituer alorsavec les élévesde plusieurs classes
des nouveaux groupes d'apprenants qui devront avoir leur cours au méme
moment.

Pour chaque groupe et son professeur il faut créer d'abord |es cours nécessai-
re. Les cours, qui doivent étre dispensés sur une méme période horaire doi-
vent étre couplés, forment une barrette. On se serviraici d'une information
supplémentaire, c'est a dire d'une abréviation barrette. Les cours qui sont
combinés de cette fagon sont des cours couplés.

Une barrette est un arrangement de cours qui se compose de plusieurs cours
qui doivent étre dispensés sur une méme période horaire.

Que guesexemplesmontrent comment les cours coupl ésdoivent étre consti-
tués.

Coursavec des éléves provenant de classes différentes

Exemple 1

Leséevesdune école dela2de classe peuvent choisir comme seconde lan-
gueanglaisoualemand. Pendant 4 heureslesystemedeclasse seraannul é et
des groupes d'apprenants seront formés pour la seconde langue.

Avec les éleves d'anglais des classes 2de A et 2de B un nouveau groupe va
étre congtitué, qui sera enseigné par professeur DB.

| Classe |—| Mat. |—| Nbr.d'heures |—| Prof. |

et

Pour le groupe des él éves des deux classes avec lalangue allemand un autre
cours va étre constitué.

| Classe |—| Mat. |—| Nbr.d'heures |—| Prof. |

Alli 4 i SMi

L esdeux coursdoivent fonctionner ensembl e et doivent plustard étresimul-
tanésdanslesemploisdutemps. C'est pourquoi, onvalesrelier par uneabré-
viation supplémentaire (par exemple 2-LV2).

Cours en barrettes

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire



Caractéristiques générales- Cours

| Classe |—| Mat. |—| Nbr.d'heures H Prof. |—| Barrette
2deAi Ang i 4 i DB i
2deAi All i 4 i SM i

Cegraphiqueest lapour illustrer quelesél évesdesdeux classesvont avoir un
coursdelatin avec le professeur DB et quelesé évesdesdeux classesauront
en méme temps un cours d'allemand avec le professeur SM. On appellera
"barrette” plusieurs cours fonctionnant en paralléle; I'abréviation "2-Lv2"
servira d'abréviation barrette.

Il est, certes, clair que dans cet exemplelenombredesclassesn'est paslimité
et que pour untroisiémegrouped'élévesayant uneautrelangue étrangére, on
peut former un autre cours. Celui-ci peut étre coupl€au deux autresgréceala
méme abréviation.

Pour récapituler voici quelgues formules:

Un cours simple englobe une groupe d'apprenants et un professeur
Une barrette se constitue d'au moins deux cours.

L es cours couplés sont les coursd'une barrette

Exemple 2

Supposons que, dans une écolelaconstitution desclassesen 2de soit faite de
faconacequedansla2deA il n'y ait que les é éves avec la seconde langue
étrangere anglais, dansla2de C queles éléves avec allemand et que dansla
2de B laplupart des éléves achoisi I'allemand et quelques éleves|'anglais.

Pour lamatiére anglaisles quelques élévesdela 2de B devront aller avec la
2deA. Il faudradonc constituer 3 cours (2coursAll, 1 coursAng). L'illustra-
tion graphique montre que dans ce cas, il faut constituer un courssimpleet 2
cours couplés.

| Classe |—| Mat. |—| Nbr.d'heures H Prof. |—| Barrette |

2deAi

ma
|
=]

L L B
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Caractéristiques générales - Cours

L 'enseignement enlangue étrangéredela2de A et de2deB doit &tresimulta-
néafin quelesé evesanglaisdela2deB puissent changer legroupe, par con-
seéquent seul les cours de ces deux classes devront étre en barrette.

L espaquetsdesclassesseront donc danscecasdifférents: danslepaguet dela
2deC, il n'yaqu'unseul courssimpleavec"All"; danslepaguet dela2deA, le
cours "Ang" auquel deux classes participent (2de A, 2de B); uniquement
danslepaguet dela2deB, il y auradeux cours(All avec groupe2deB et Ang
avec 2de A et 2de B).

Exemple 3

Touslesélévesdestroisclasses peuvent éudier desdifférenteslangues. Les
éléves avec la matiére anglais peuvent étre réunis en un groupe, les éléves
avec lamatiére allemand doivent eux étre répartisen 2 groupes, si bien gu'il
n'y aque les éléves d'une classe qui doivent étre répartis.

Le cours 1 englobe tous les é éves avec la matiére anglais des Cours || Cours || Cours
trois classes; les éléves avec la matiére allemand de |a 2de B 1 2 3
vont étre répartis sur lescours 2 et 3, si bien quelesélévesdu [2deA| Ang All
cours2 vont venir desclasses2deB et 2de C, legroupeducours | 2deB| Ang All All
3 va étre constitué d'éléves de 2de A et 2de B. Lestrois cours 2dec| Ang All

vont étre tous coupl és (barrette "2-Lv2") afin de pouvoir étre
traités comme une seule entité. Barrette 2-LVv2

Dans ce cas auss, il y ades paquets différents: en 2de A et en 2de C deux
cours, et trois cours en 2de B.

Lafacondont il faut organiser et gérer lescoursavec MacHorairevaétre pré-
sentée dans la Partie B de ce manuel. Voir page B-49...

Cours avec plusieurs groupes d'apprenants a l'intérieur d'une méme
classe

(répartition d'un groupe classe en plusieurs groupes de niveau).
Dansuneclassede2deA, par exemple, il fautintroduireunedifférenceauni-
veau deslangues étrangéres. Pendant gu'une partie des élévesaun cours an-
glaisrenforcé (Ar), unedeuxiémepartiedesélévesa un coursanglaismoyen
(Am) etenfin, latroisiémepartieaun coursrusse(R). |1 faut doncformer trois
coursavec troisprofesseurs, et qu'ils soient reliés entre eux par une abrévia-
tion barrette (2A A/R).

|Classe |—| Mat. |—| Nbr.d'heures |—| Prof. |—| Barrette |
2de A i

=

UL L

=X
=%
=
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Caractéristiques générales - Cours

Vue d'ensemble pour
I'établissement des
cours

Coursdans des écoles avec systéme de cours

Lorsgue I'organisation n'est pasfaite atravers un systéme de classesmaisa
traversun systémedecours, lesitinérairessont individuel set leséléveschoi-
sissent lescoursalacarte. Lesgroupesaorganiser en fonction deschoix des
élévesdoivent étre groupésen barrettes: ces coursqui doivent étre dispensés
sur une méme période horaire forment une barrette.

L'exemple graphigue montre une barrette (niveau 1ére cours moyen,barrette
1) avec les matieres allemand, anglais et frangais:

| Classe/an.scol. H Mat/CoursH Nbr.d'heuresH Prof. |—| Barrette

Al

lere Ang

lere Fra

a16ya
E[[

'
x| e
=3

Cesexemplesavaient pour but d'exposer les différentes possibilitésde cours
simples et en barrette. Nous allons résumer ici les principaux concepts évo-
qués:

Un coursest orientéversleprofesseur, ¢'est adirequ'on peut lui allouer
gu'un seul professeur avec une seule matiére.

Peuvent appartenir au groupe cours:

- tousles éléves d'une classe

- seulement quelques ééves d'une classe

- des éléves provenant de plusieurs classes

- lesélevesd'une année scolaire

L escour speuvent é&recombinéspour former desbarrettes; un coursen
barrette est un cours couplé.

Cetableau estlapour résumer et clarifier dansquellessituations, quelles sor-
tesdecours peuvent étre établies. Vuelesexplications précédenteset de des-
criptif du processusdetravail danslaPartie B dumanuel, il devrait étre possi-
ble de trouver - dans tous les cas imaginables - laforme de cours adéquate.

A - 10
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Caractéristiques générales - Cours

Groupe

Exemple

Cours

Groupe et classe sont iden-
tiques

Mathématiques en 4éme

Cours simple, il n'y a
que l'abréviation de la
classe qui se trouve
dans les informations
classe

Le groupe est composé de
quelques éleves venant de
plusieurs classes

Groupe de travail proposé a plu-
sieurs niveaux, cours spécial
pour quelques éléves prélevés
sur I'ensemble de la classe

Cours simple, aucune
classe n'est mention-
née, le cours n'appa-
rait que dans le pa-
quet du professeur

Le groupe est composé
d'éléves de plusieurs clas-
ses, les autres éleves de
ces classes n'ayant pas de
cours pendant ce temps la

Cours de soutien dans une ma-
tiere pour toutes les classes
d'un niveau, éventuellement
théatre

Cours simple, dans
les informations clas-
se il y a plusieurs
classes

Le groupe est composé
d'éléves provenant de plu-
sieurs classes, les autres
éléves de ces classes ont
parallélement des cours

Langues étrangeres 7éme A et
7éme B, sport gargons et filles
de plus d'une classe, cours de
soutien paralléles dans plusie-
urs classes

Cours en barrette,
dans les informations
classe il y a plusieurs
classes

Le groupe est composé de
quelques éleves d'une seule
classe, les autres éléves de
la classe font eux, pendant
ce temps-la, partis d'autres
groupes de cours

Différenciation interne, sport
garcons et filles d'une méme
classe, systeme a la carte

Cours en barrette,
dans les informations
classe il y a une seule
classe

Pas de groupe

Récréations-surveillances

Cours simple, aucune
classe mentionnée;
cocher l'option "ne
pas compter"

Pas de groupe

Dispense pour certaines fonc-
tions

Cours simple, aucune
classe mentionnée,
cocher l'option "ne
pas placer"

© 1989/1995 HeDi
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Caractéristiques générales - Cours

Cours comme élé-
ment principal de
MacHoraire

Dansleschémad'organisationtraditionnelle, onfait - au moinsdansleséco-
les d'enseignement général - une nette différence entre la répartition des
courset I'emploi du temps. Larépartition traditionnelle des cours est termi-
néelorsgue tousles cours d'une écol e se sont vus attribuer leur professeur et
lorsguetouslesprofesseurssesont vusattribuer leur nombred'heuresobliga-
toires (heures obligatoires des classes/professeurs = heures attribuées des
classes/professeurs). Cette répartition se constitue d'un certain nombre de
cours, qui, alafin, lors de I'établissement de I'emploi du temps, sont portés
dansunegrillehoraire. Cen'est quelaqu'il estimportant de savoir, si un pro-
fesseur est disponible au niveau temps pendant toute lasemaineou bien si on
ne peut pas|'employer atelle ou telle heure a cause de certaines obligations
(directeur d'école, professeur atempspartiel), ou bien aussi pour desraisons
personnelles. Cesheures-lasont donc bloquéeset doncil n'y aurapasdecours
pendant ces derniéres.

L 'allocation d'unesalleaun courspeut sefairelorsquel'on procedealarépar-
tition des cours, mais dans les écoles d'enseignement général, celafait sou-
vent partie de I'établissement de I'emploi du temps.

Cetteséparation entrerépartition decourset empl oi dutempsest abandonnée
chez MacHorairedanslamesureouil faut rentrer danslescoursdesinforma-
tions venant de ces deux domaines.

Avecl'alocation de professeur, matiére, barrette, salleet nombred'heureson
ales données d'une répartition de cours traditionnelle.

Ces informations vont maintenant étre élargies chez MacHoraire. Comme
salle, on peut penser alasalle de classe mais d'autres salles peuvent égale-
ment étrerentréeset donc, fairepartied'un groupesalleou |'ordinateur pourra
"pécher” lors du calcul automatique une salelibre.

De plus on note pour le cours combien fois|'ordinateur devra, plustard, in-
scrire les heures du cours comme heures doubles et comme heures simples.

On note en plus aquelsmomentsles heures de ce cours peuvent étre placées
ou non.

Enfin on doit encore décider, selon quel tableau ce cours-lapeut figurer lors
du calcul automatique dans les emplois du temps.

L es cours peuvent étre marqués comme suit: "ne pasplacer”. ||scompteront
alorsdanslarépartitiondescoursmaisil nefigureront pasdanslesemploisdu
temps. Cetteoption sert agérer, par exemple, lesheuresdedécharge, lespon-
dérations, etc. L'option "ne pas compter" permet au contraire lasurveillance
desrécréationsqui doivent apparaitredans|esempl oisdutempsmaisnesont
pascomptéespour larépartition descourscommeunemission du professeur.

L es casesinformations d'un cours ne doivent pas nécessai rement toutes étre
remplies. Une seul e abréviation suffit pour pouvoir former un cours et donc
['élaborer.Un cours, ol he serait mentionné quele professeur maisni laclas-
se, ni lamatiére, ni la salle n'apparaitrait que dans lesinformations profes-
SEurs.

Lesmultiplespossibilitésdel‘attributiond'information et d'utilisationfont -il
faut encore une fois le souligner- que le cours est |'élément central du pro-
gramme. Le schéma, page suivante, illustre ce point.

A - 12
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Caractéristiques générales - Cours

Abréviation: Les profs., matie-
res,classes,barrettes,salles et
tableaux-RC doivent étre in-
scrits en abrégé(au choix de
I'utilisateur), pour pouvoir étre
gérés)

Les informations: for-
ment un cadre, a l'inté-
rieur duquel on peut for-
mer et placer les heures:
par exemple heures obli-
gatoires et matieres du

Cours: Un professeur, une
matiere, une classe (grou-
pe d'éléves) et une salle(ou
bien plusieures salles au
choix) forment, avec le
nombre d'heures et les in-
disponibilités  (emplace-
ment impossible des heu-
res dans l'emploi du
temps): un cours.

En utilisantune abréviation
barrette on peut coupler
plusieurs cours.

Paquets: Derriere toute
abréviation, ily aun paquet.
chaque cours va étre indi-
gué dans tous les paquets
concernés.

Tous les cours auxquels
participe un professeur pré-
cis, constituent par exem-
ple le paquet de cours de ce
dernier.

Les contenus de tous les
paquets constituent la ré-
partition des cours d'une
école.

Horaires: Les conte-
nus des paquets (les
cours) peuvent étre
rentrés de différen-
tes facons dans les
horaires.

Les horaires existent
pour le professeur,
les classes et les sal-
les.

professeur
i
r
v v Cours
Pr ' » | Professeur
Ma I —>» | Matiere
Cl ' » |Classe(s)
Ba | —» | Barrette
Sa | » | Salle (s)
Nombre d'heures/é ément/val eur
Indisponibilités
Heures/jour/simples
Compter/ne pas compter(Pr/Cl)
Placer/ne pas placer
Tableau
v
RC | > Table'au-RC: )
< Yy Vue d'ensemble de lare-
partition des cours dans
un carre.
Pr
Ma
Cl

*

eres a ces classes-la

Les informations du tableau-RC

montrent quelles sont les classes qui doivent étre
saisies.C'est par ces informations, que I'on décidera
plustard s'il faut mettre des professeurs ou des mati-

Les abréviations RC:
servent & établir des ta-
bleaux-RC pour la ré-
partition des cours.

v

v

Paquet prof.

Horaire Prof.

Paquet matiere

Paquet classes

Horaire classe

Paquet barrette

Paquet salle

—bl Horaire salle

Classe - matieres

Classe-professeur

© 1989/1995 HeDi
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Caractéristiques générales - Structure du programme

- Structure du programme |

L es données rentrées sous forme comprimée vont étre organisées et se dé-
ployer lors du chargement du programme en mémoire principale defacon a
cequl'on puissedirectement (c'est adiresansmultiplesdétours) avoir acces
aux informations données pour larépartition des cours, I'emploi du temps et
leplanderemplacement. Touteslesdonnéesnevont étresaisiesqu'unefoiset
engrangées, peu importe dans quelle partie du programmeon lesrentre. Les
informations, les paquets, les emplois du temps, et le tableau-RC doivent
plutét étre considérés comme desfenétres avec desfiltresdifférents. Cesfil-
trespermettent deneconsulter qu'unesélectiondecours. |1 y adonc possibili-
téatout instant, ou quel'on soit dansle programme, d'avoir accésatoutesles
donnéesdescourset atouteslesinformations. Letravail decesdonnéesn'est
donc pas structuré de fagon hiérarchique: il est possible atout moment de se
connecter atoutes les informations.

Malgréladiversitédu programme, on peut tout de méme présenter al'utilisa-
teur lesquatre partiesprincipalesdont il aurabesoin pour travailler avec Ma-

cHoraire

1. Rentrer les abréviations - Condition et cadre pour laformation
et lesinformations des cours

2. Créer et modifier les cours - Répartition des cours

3. Placer les cours dans les - Emploi du temps

emplois du temps
4. Attribuer d'autres professeurs - Plan de remplacement

aux différentes heures de cours

Lors des diverses phases de travail, I'utilisateur aura donc toujours afaire a
des cours completsou a des partiesde cours. Selon lafenétre ou le domaine
ouil setrouve, seul changel'outil asadisposition. Celui-ci est trésvaste pour
permettre une ai de optimal e achague phase de|'élaboration delarépartition
des cours et des emplois du temps.
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Signes et symboles utilisés

—— Signes et symboles utilisés —

Lemanuel suppose que l'utilisateur dispose de connai ssances suffisantes en
ce qui concerne Macintosh ou bien qu'il lesaacquisés en étudiant |le manuel
del'utilisateur Macintosh. Lanotionfenétre, lafagcondemodifier latailleetla
position d'une fenétre al'écran, la notion bande de défilement et lafagon de
['utiliser, letravail avec lasouris- tout ceci sont des choses quel'on doit ac-
guérir avec le manuel Macintosh. Par conséquent, nous allons | es supposer
comme sues.

Toutefoisnousallonsexpressément vousindiquer lestermeset symbolesles
plus souvent utilisésici pour que vous puissiez les utiliser dans ce manuel.

Barre des menus Bandeblancheaffichéedanslapartie supérieurede
I'écran et contenant les titres des menus disponi-
bles.

Palette d'outils Unefenétre, qui setrouvetoujoursdanslapartiesu-

périeure de I'écran et qui peut étre placée au choix Izl
par I'utilisateur. —
Lafonction des outils sera expliquée sur la page
C-10 de ce manuel.

Touche majuscule Touche avec le symbole suivant: 1F

Elle sert normalement pour passer en majuscule.
Avec lasouris, elle sert de touche fonctionnelle et
permet de donner d'autres commandes ala souris.

Touchecommande  Touche avec le symbole suivant: 3
Touche option Touche avec le symbole suivant: =
Clavier Symbole du clavier:

montre que |'on peut rentrer des données dans un
champ en utilisant le clavier. Latouche tabulation
permet de passer dans un autre champ.
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Signes et symboles utilisés

Bl

e

‘i}_l%']*

-

Clic souris

Doubleclic

Bouton dela souris

Menu local

Commandes
de séection

Clic souris

Touche majuscule -
Clic souris

Touche commande-
Clic souris

appuyez briévement sur la souris et relchez

Appuyez deux foisbrievement sur lasouriset rel&
chez

1. maintenir la souris appuyée

2. appuyer sur lasourisen laglissant puisrelachez

Menu situé dans une zone de dialogue. Pour la sé-
lection appuyer sur lasourisen laglissant, puisre-
I&chez sur |a place souhaitée.

Dansheaucoup defenétres, il est possibledechoisir
un champ ou uneligneou plusieurschampsou plu-
sieurslignes. Par exemple, dansunefenétreemploi
dutemps, on peut nechoisir qu'uneheureoubienon
peut choisir plusieurs heures. Nous allons vous
montrer comment on peut sélectionner certainsél é-
ments:

Choix d'un champ / d'uneligne

Choix de plusieurs champs / lignes, ensembles;
agrandissement, rétrécissement du choix

Choix deplusieurschamps/ lignes, isolés; annula-
tion du choix de certains champs.

A - 16
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Souris ou clavier

" SouriS ou ClaVier

Leclavier n'est utilise quelorsqu'il faut inscrire certainesinformations dans
leszonesdediaogue. C'estlecasavec MacHorairelorsguel'on rentreou mo-
difielesabréviations. C'est également nécessaire pour inscrirelesnoms des
professeurset lorsquel'on utiliseles champsdesinformationspour lesclas-
ses, lesbarrettes, lessalleset lesmatiéres. Toutes|esautres phasesdetravail
sont ensuite faitesavec lasouris. Celasignifiequeleclavier n'est avrai dire
nécessairequelorsquel’on constitueun nouveaufichier. Lorsquelesabrévia-
tionset lesnomssont mis, onn'utilise plusleclavier qu'al'occasion de modi-
fications.

Toutefois, il y adesutilisateursqui préférent leclavier alasouris. MacHorai-
reoffrepar conséquent, pour presquetouslesordrespassésavec|asouris, une
utilisation alternative du clavier. C'est également valable aux endroits ou il
faut choisir des options dans les menus.

On peut distinguer quatre possibilités d'emploi de la souris et du clavier:

1. Utilisation combinée de la souris et du clavier
2. Utilisation exclusive du clavier
3. Utilisation exclusive de la souris

4. Utilisation alternative de la souris ou du clavier

Cen'est qu'en utilisant defagcon combinée lasouriset leclavier, quel'on peut
choisir plusieursfenétres ou plusieurslignes pour lestravailler (voir page A
16: commandes de sélection). L'utilisation exclusive du clavier est, comme
nousl'avonsdéadit, utile pour I'entrée oulamodification desabréviationset
pour I'enregistrement des informations. A ceci sgjoutent d'éventuelles re-
marques comme informations supplémentaires lors de I'édition et lors du
plan de remplacement.

Lesdeux autres possibilités doivent éreillustrées par un exemple: nous al-
lonslefaireenutilisant unextrait d'unezonededial ogueéditionqui sintitule:
vue d'ensemble des professeurs.

Imprimer la vue d'ensemble pour Profs

de Prof | AESp [ avec classe
I—I~ |—| [ avec matiére
a Frof L _ 0 avec salle
A droite, danslazonededialogue setrouvelesoptions pour indiquer Sil faut

imprimer laclasse, lamatiére et |a salle dans les vue d'ensembles. Ce n'est
gu'avec la souris exclusivement gque I'on peut modifier ces options.

Lasélection d'un certain nombre de professeurs, pour lesquels lavue d'en-
sembledoit éreimprimée est une aternative possible. Lorsguel'on guidela
sourisdans|'un des champs de gauche " du professeur” ou bien "aprofesseur
et que I'on clique un menu local se deroule.

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire
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Souris ou clavier

=l -[x]
==l -]

sl -[n]

=l-[v]
[ae] - [w]

A partir decemenu, on peut copier uneabréviation danslechampsdedroite.
I est, toutefois, également possibl edetaper |'abréviation directement dansle
champs noir.

Alors, lasouris peut étre emmenée dans e deuxiéme champ et celui-ci peut
étreactivépar undoubleclic. Onarriveaumémereésultat aveclatouchetabu-
lation

mp| L 'encadrement d'un champ indique toujours qu'il est possible d'y ren-
trer desdonnésen seservant du clavier. Si un cadre est |égérement om-
bragé, il sagit d'un menu local.

Latouche tabulation permet dépasser d'un champ avec saisie des don-
néespar clavier, au suivant. En appuyant defacon répétée sur cettetou-
che, I'utilisateur peut vérifier, dans quels champs d'une fenétre il est
possible de rentrer des données par le clavier.

Il'y aencore quelques ordres qui font partie del'aternative souris-clavier et
qui viennent desbarresdemenu et delabarredesicones. Danslamesureouil
sagit de commandes standard dans tous les programmes Apple Macintosh,
nousrenonconsalesexpliquer ici (voir manuel Apple). C'est par exemplele
cas pour les commandes nouveau, ouvrir, enregistrer, quitter prisesdansle
menu Fichier. Lescommandes qui n'existent sous cette forme que chez Ma-
cHoraireet qui facilitent énormément letravail avec ce programme, vont étre
énumérées ci-dessous.

Cette combinai son correspond alacommande" Abréviation" dumenu"Don-
nées'. Onarrivedirectement alazonededialogue de saisiedesabréviations.

Cette combinai son destouches correspond al'ordre " Imprimer lafenétre..."
venant dumenu"Fichier" et conduit alazonededialogueéditiondelafenétre
activée. Par exempl e pour un emploi du temps professeur, on édite pas|'em-
ploi dutempsde ce professeur maison indique danslazone de dialogue édi-
tion ol peuvent étre éditéstous les emplois du temps ou seulement quel ques
uns.

Cette combinai son correspond alacommande " Données’, " Remplacement"
et"Aujourd'hui” et conduit directement |'utili sateur alafenétre pour I'organi-
sation du plan de remplacement.

Cette combinaison ouvre directement la fenétre "Envel oppe"
Cette combinaison ferme lafenétre activée.

Laflecheversladroiteet laflécheverslagauchedu clavier doivent éreutili-
sées partout ou les fléches de la barre d'icones sont utilisées. V ous pouvez
feuilleter jusqu'a la prochaine fenétre ou bien vers la derniére, en ce qui
concerneleplanderemplacement onarriveauplandelaveilleoubiendulen-
demain.

A - 18
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Installation et démarrage du programme

— Installation et démarrage du programme —

L es disquettes originales du programme devraient toujours étre utilisées en
tant que copieset étreconservéesdansun lieu sir. Par conséquent lapremiére
phasedetravail avec MacHorairedevrait consister afaireune copie. Ensuite
le programme peut étre installé sur la disque dur.

Installez le programme selon les instructions inclues au pro-
gramme

L orsgue ce processus est terming, vous trouvez maintenant sur votre disque Installation

un dossier avec le nom "Horaire 2":

[ ]

Horaire 2 Guidez la souris sur ce dossier et
ouvrez-le en cliquant deux fois.

Danslafenétre qui souvre vous alez voir troisicones:

& E

MacHoraire 2.1.1 Dérmodata 2 Guide MacHaoraire

L 'icbne de gauche est |e programme MacHoraire avec |le numéro de version
actuelle 2.1.1 existant al'époque de I'impression du manuel.

L'icdneavecletitre"Démodata’ indique un document. Ellerenfermeuneré-
partition compl étedescourset I'emploi dutempsterminéd'une écoletypedu
niveau collége.

L'icone de droite indique un document-guide. Ce document peut étre choisi 2042 10

pendant letravail avec MacHoraire al'aide delabarre desmenus. Il contient Al propos de Faide
desexplications, desdescriptionset desinformations et donneradespremiée-
res réponses en cas de questions et de problemes.

Activer les bulles d’aide

Guide Macintosh ®B?
Raccourcis clavier

mp Laversion PPC abesoin d'une mémoire plus grande que la version
68K. En se servant delacommande " Information” du menu " Fichier"
on peut augmenter la valeur affichée en cas nécessaire.

Lorsquelamémoirelibredevient trop petite pour une quantité dedon-
nées croissantes, un signal d'alarme est donné. |1 sagit alors de modi-
fier les données concernant la mémoire.
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Installation et démarrage du programme

Démarrage du Pro- Pour établir un nouveau fichier, démarrez MacHoraire en vous servant de

gramme I'icﬁnfe du programme (voirci -Ejus). ,()uaryd'il existe d§aunfichier, les
donnéesde cefichier peuvent étre chargéesd'ici avec le programmedansia
meémoire.

Nousferonsici tout de mémeallusion aladeuxiéme possibilité. Si vous étes
déja familiarisé a Macintosh et que vous désirez faire connaissance avec
MacHoraireenfeuilletant |esdonnéesexistantes, vouspouvez procéder dela
facon suivante:

1. Guider la souris sur l'icone "Démodata"
2. Cliquer deux fois sur I'icbne du document

Le progranmedémarrealorset chargeles données du document danslameé-
moire. Envousservant delabarredesmenuset delapal etted'outil svouspou-
vez faireapparditre certaines partiesdu programme et regarder lesexempl es.
Vous pourrez également travailler avec ces données de démonstration ulté-
rieurement lorsquevous serez d§jafamiliariseaMacHoraire. Si lesdonnées
ne vous intéressent pas, mettez-les tout simplement alacorbeille.

Pour établir un nouveau fichier, démarrez MacHoraire en vous servant de
I'icbne du programme

1. Guidezlasouris sur l'icbne du programme

2. Cliquez deux fois sur I'icbne du programme
Vous avez aors une zone de dialogue gréce a laguelle vous
pouvez ouvrir un document déa existant. Comme vous voulez
entrer un nouveau fichier, quittez cette zone dialogue en vous
servant de l'option "Annuler".

4. Cligquez sur l'option "Annuler"
Sur I'écran restent la barre des menus et |a palette d'outils.

Barre des menus |

I
v

= Fichier Edition Données Pr Cl Ba Ma Sa RC Fenétrel

Nom du fichier

palette d'outils >
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Installation et démarrage du programme

Cesdeux barresseront toujoursaladisposition del'utilisateur pour lesguider
atraversleprogramme. Lescommandesdela barre desmenuspouvant déja
étre activeées sereconnai ssent parce qu'ellesfigurent en écriture normale; les

commandes en gris ne peuvent pas encore étre choisies. |Pr Cl Ba Ma Sa RC

Les abréviations Pr, Cl, Ba, Ma, Sa et RC représentent les professeurs, les
classes, lesbarrettes, lesmatiéres, |lessall eset | estableaux-RC. Désque, pour
un nouveau fichier, les abréviations correspondantes ont été rentrées, elles
apparaissent al'ai de des commandes dans des menus|ocaux et peuvent ains
étre choisies.

Il existeici une correspondance directe entreles abréviations rentrées et les
boutons de la palette d'outilsici a coté.

Si I'icbne gauche est activé (cadre sombre), il apparait en choisissant une
abréviation par labarre des menus sur I'écran une fenétre avec lesinforma-
tions concernant cette abréviation. Si I'icone au milieu est activé, lafenétre
ouvertecontientlesdonnéesdespagquetsdel'abréviation. L'iconeadroitefait
apparaitre sur |'écran I'emploi du temps correspondant.

Quand unefenétre est ouverte, il peut étre changé entre lesinformations, les
paguetset lesemploisdutempsd'une abréviation en cliquant sur unedesico-
nes.

Les symboles de la palette d'outils vont étre expliqués sur la page suivante.

En donnant les commandes "Nouveau" et "Ouvrir" dansle menu "Fichier",
un nouveau document peut étre crée ou bien un document existant peut étre
ouvert.

=P Vouspouvezprotéger votreprogrammeMacHoraireet aussi votredo-
cument contreempl oi non autorisé par un mot de passe. L eprocédé est
décrit ala page C-26.
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Palette d'outils

BB |hit:

La palette d'outils présente plusieurs commandes et options pour le travail
dang/avec desfenétres activées. Quand une commande ou une option est en-
cadrée en gras (en rouge), elle est utilisable a ce moment.

Quelques commandes sont valables pour a peu prés toute sorte de fené-
tre,d'autres commandes ne peuvent étre utilisées que pour certainesfenétres.
En combinaison avec les touches de fonction, les commandes peuvent étre
utilisées différemment dans les différentes fenétres. L'emploi de chague
commande sera expliqué lors de la présentation des fenétres.

Quandontravailleavec plusieursversionsd'horaires, on peut choisir unecer-
taine version apartir de ce menu local. Le chiffreindique quelle version est
choisieace moment. Encadré en gras(rouge) touteslesactionssont valables
en méme temps pour toutes les versions d'horaires.

A partir desflécheson peut feuilleter chaquefenétre pour obtenir lesdonnées
précédentes ou suivantes.

=

L estouchesfléches(flécheadroite, flécheagauche) duclavier peuvent
étre utilisées comme aternative des fleches de la pal ette d'outils.

Optionspour informations, paquetset horaires. Lorsdu choix d'une abrévia-
tion dans le menu de la barre des menus, il ouvre, dépendant de lamise au
point, unefenétreavec lesinformations, les données paquetsou leshoraires.
L 'encadrement en gras indique quelle fenétre est activée en ce moment.

L 'optionalagaucheformedesnouveaux courset ouvrepour ceux-laledial o-
gued'entréepour lescours; apartir del'optionadroitelescourschoisisseront
effacés.

Quand un ou plusieurs coursont été choisis, on peut démarrer al'aide de ces
options le calcul manuel ou automatique des horaires.

Mises au point pour lafonction du curseur:

L eboutonreprésentelecurseur fléche. Encliquant avecleboutondelasouris
dans une fenétre horaire dans une case occupée, il se déroule un menu local
avec desinformations sur le cours concerné et sur les cours éventuellement
couplés ace cours.

Lebouton représentele curseur dinsertion. A I'aide de celui-laon peut p.ex.
placer desprofesseursdansdescours, placer descoursdansleshoraires, attri-
buer des salles aux cours.

A l'aide du curseur-gomme on peut effacer des données.

A l'aidedel'option "main" on peut tout d'abord déplacer des heures dansles
horaires; en combinaison avec les touches de fonction cette option aencore
d'autres fonctions.

Aveclecurseur-marteau on peut fixer lesheures. Lorsdu cal cul automatique
laposition des heuresfixéesne serapas modifiée; lesheuresfixéesne seront
pas effacées par |acommande "Effacer les horaires”.
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Nouveau fichier

Lorsqu'on organise un nouveau fichier, MacHorairefait apparaitre, lesunes
apreslesautres, plusieurs zones de dialogue al'écran. Par I'intermédiaire de
celles-ci, I'utilisateur peut procéder ades misesau point et rentrer ensuiteles
abréviations nécessaires.

Pour cequi est des misesau point (par exemplelenombre d'heuresobligatoi-
res des professeurs) des décisions sont prises et elles influencent toutes les
autres données. Dés qu'une nouvelle abréviation arrive (par exemple celle
d'un professeur), on ajoute un nouvel éément aux données pour cette abré-
viation. Lescontenusvoulus pour lesmisesau point (dans notre exemple-ty-
pe, cesont lesheuresobligatoiresd'un professeur) seront reprisautomati que-
ment dans cet éément.

L es zonesde dial ogue pour | a saisie des abréviations apparai ssent automati-
guement al'écran lors de |'établissement d'un nouveau fichier. Etant donné
que MacHoraire ne gére les professeurs, les classes, les matieres, les salles
que par |'intermédiaire des abréviations précisées par |'utilisateur, celles-ci

doivent étre rentrées, pour pouvoir travailler avec ce programme.

mp Toutesleszonesdediaogue pour lesmisesau point et pour lagestion
desabréviationspeuvent étre appel éesatout moment al'écran, si I'on
désirerentrer de nouvellesdonnéesou effectuer desmodifications. Si
I'ondésire sefamiliariser rapidement avecleprogramme, lesmisesau
point peuvent é&reenun premier tempsréaliséespar unclicdelasouris
sur "Ok", et on peut se contenter de ne rentrer que quel ques abrévia-
tions.

On accéde alazonededialogue pour cesmisesau point en utilisant la
commande"Edition" - "Misesau point"; et pour lesabréviationspar la
commande "Données’ - "Abreéviation"..

Etant donnéquel'onaen pluslapossibilitédemodifier ultérieurement
touslesmisesau point enutilisantlacommande" Copier" (moitiédroi-
tedelazonededialogue) -voir " changementspar groupe” pageB-53...
il n'y aura pas de problemes, quand éventuellement les données pro-
pres ne seront pas rentrées et les mises au point seront prises.

On commence un nouveau fichier avec lacommande "Fichier"-"Nouveau"

1. Ouvrez dans la barre des menus la commande "Fichier".

2. Choisissez lacommande "Nouveau"
C'est dorsqu'apparait tout d'abord sur I'écran lazone de dial ogue pour lesin-
formations de base.

Organisation d'un nouveau fichier ————

Mises au point
Abréviations

Nouveau fichier
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Nouveau fichier - Mises au point générales

Mises au point
générales

Unité la
plus petite

Nombre
des versions

r ]y

]

Mises au point
Unité la Nombre
1/ H |
plus petite tJ des versions
Chiffres Sauvegarder
2 + | i

devant iJ autom. aprés EIITIII’I
Chiffres

+ Sauregardez

. 20 | t|Jours

derriere EI Y remplacement H

Palette d‘outils

[ Fixer la palette

@ 5 jours/sem.
26 jours/sem.
i) 7 jours/sem.

dans les menus d'abréviations

Folice Chicago | Abreviation -

1. Choisissez une unité de temps en cliquant sur une des fléeches
ou
1. Rentrez al'aide du clavier une valeur pour l'unité de temps

= Il faut choisir la plus petite unité de temps dans les mises au point
g nérales. Elleestimportante pour |es misesau point desheuresobli-
gatoiresdanslesinformationset désignelaval eur temporel descours.
Quandonachoisi ici unevaleur incorrecte, il seradifficiledecorriger
plustard les résultats.

Il faut choisir lavaleur 1/1 quand, lors de la planification de la capacité des
professeurs, onvacal culer seulement avec une unitédetempsfixe. Iciil n'est
pasimportant combien de minutescontient cetteunitédetemps. Chaqueheu-
re placée correspond dans ce castoujours aune heure obligatoire desprofes-
Seurs.

Partout ou I'on travaille aussi avec des unités plus petites, il faut choisir une
autreunitédetemps. Enseservant d'unfacteur il faut décider alorssi uneheu-
re sera comptée comme heure entiére ou seulement comme une partie d'une
heure. Lesattributions correspondantes seront faites plustard lorsdes mises
au point des cours (cf. p. B-13) et dans les cours mémes (cf. p. B-38).

Etant donné que la plus petite unité de temps choisie est p.ex. 1/2, il faut ou
placer deux heures pour obtenir une heureobligatoire ou une heure doit rece-
voirlefacteur"2". Etant donnéquelamiseau point est 1/6 on obtient uneheu-
re obligatoire seulement avec 6 heures placées ou avec le facteur "6".

1. Guidezlasouris surlacase du chiffre de version et appuyez sur le
bouton de la souris.
2. Choisissez dans le menu local le chiffre de version nécessaire.

Lechiffredeversion serapporteaux horaireset donnelapossibilité aleséco-
les de gérer en méme temps plusieurs horaires avec des contenus différents.
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Nouveau fichier - Mises au point - générales

Uneécol e, ol chaque semainel'enseignement est fait selonlemémehoraire,
obtient le chiffre de version "1". Les écoles, ol les horaires sont différents
chague semaine ou ou se succeédent régulierement des horaires différents,
doivent augmenter lechiffredeversion. Lesécolesavec dessemainesA-B-C
ont besoin p.ex. le chiffre"3".

Lechiffredeversionleplusgrand est"54". Avec cechiffre-laon peut établir
théoriquement un horaire pour chaque semaine d'une année

Letravail avecplusieursdeversionsdhorairesseraexpliquéautrefoisdansle
manuel (cf. p. B-111...). A l'aide de la palette d'outils on peut changer d'une
version d'horaire al'autre (cf. p. B-114).

1. Choisissez lasemaine a5 jours, 6 jours ou 7 jours en cliquant sur
une des 3 options.

Avec MacHoraireil est possiblede considérer ledimanchelorsdel'établis-
sement del'horaire. Ainsi également certai nesingtitutions, ou des collegues
travaillent aussi pendant leweekend, peuvent utiliser ce programme pour gé-
rer les heures de travail.

Si vous choisissez lasemaine a5 jours, le samedi et le dimanche nevont pas
apparaitre sur I'écran et dans les éditions d'impression. Quand dans une se-
mainelenombred'heurespar jour seradiminuéultérieurement, lesheuresde
cejour seront effacéesdansleshoraireset seront indiquéescomme coursnon
placés. L'utilisateur pourra/devrarépartir ces heures alors sur lesjours res-
tants.

1. Guidezlasourissurle0
2. Appuyez sur la souris et choisissez sur le menu se déroulant, le
nombre de minutes souhaitées.

Cette partiedu programmevous permet de déterminer lelaps detempsaprés
lequel le programme vous rappelle automatiquement gu'il faut sauvegarder
lesdonnées, enmontrant lazonededial ogueci-contre. Ceci doit é&treuneaide
pour les utilisateurs, qui ont tendance aoublier I'enregistrement parfois né-
cessaire des données. MacHoraire conserve dansla mémoirevivetoutesles
donnéespendant letravail et nereportecesdernieressur ladisgquetteouledis-
guedur quesur ordreexpressdel'utilisateur; c'est d'ailleurs pourquoi il sem-
ble censé de fixer un temps pour la sauvegarde automatique des

@ 5 jours/sem.
{6 jours/sem.
{37 jours/sem.

Sauvegarder
autom. apres

Elmin

données. Doit-on sauvegarder les
. e~ , L données maintenant?
Encliquant surl'option"Oui", lesdonnéesdelamémoirevive se-

ront écrites sur les données du fichier. En cliquant sur I'option
"avec titrenouveau” il souvreunezonededialogueaveclaquelle
lefichier peut &resauvegardésousunautrenom. Ainsi onobtient

plusieurs versions d'horaires qui peuvent étre employées en cas

de besoin.

[auec titre nuuueau]
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Nouveau fichier - mises au point: générales

Sauvegardez

20 | t|Jours
remplacement iJ

Palette d‘outils

[ Fizer la palette

Mises au point

1. Guidezlasourissurunedesfléches etcliquez pour choisirunnom-
bre de jours
ou bien

1. Rentrez une valeur pour le nombre de jours al'aide du clavier

A partir de cette mise au point vous déterminez combien de tempsun emploi
de temps de remplacement doit étre disponible dansle fichier pour pouvoir
étre changé ou imprimé encore une fois. Chaque horaire de remplacement
supplémentaire agrandi le fichier et abesoin donc plus de place pour lamé-
moire sur ledisque dur et aussi danslamémoire centrale Pour cetteraisonil
est recommandable de choisir ici la plus petite période possible. .

Lenombre d'heures de remplacement pour chaque professeur serasauvegar-
dé indépendamment de la période indiquéeici (cf. p. B.136)

1. Choisissezdans le menu local de la palette d'outils la présentation
souhaitée

Lapal etted'outil speut étreplacéean’importequelleplacedel'écran; laforme
delapalette peut étre adaptée aux souhaitsindividuels. Lapaletteala p. B-5
de ce manuel représente lamise au point "3x5". Le premier chiffre indique
I'arrangement horizontale, le deuxieme chiffre I'arrangement verticale. La
miseau point "15x1" rangelesoptionsuneacétédel'autre sur uneligne, qui
peut étre placée directement souslabarredesmenus, lamiseau point " 1x15"
place les options de |a palette d'outils au c6té gauche ou droite de I'écran.

Quand lapaletted'outils est assez large, le nom du fichier est indiqué dansla
barre des menus de la fenétre.

Quand la case "fixer lapalette d'outils" est cochée, la palette seraplacé fixe
aveclamiseau point"15x1" commedeuxiémelignesouslabarredesmenus.
Ainsi touteslesfenétresde MacHoraire peuvent Souvrir sans se Croiser avec
la palette d'outils.

Générales

Lemenu"Généraes' fait partied'unmenulocal . Encliquant sur cetteoption,
lemenu sedérouleet il est possiblede passer aux autresmisesau point. Ainsi
letravail avec les misesau point serafacilité, si celles-ci doivent étre corri-
géesultérieurement. Quand unfichier est établi lapremiérefois, cemenulo-
cal n'apas dimportance.

Aprésavoir fait toutes|es mises au point pour les données de base selon vos
nécessités et vossouhaits, cliquez dansl'option " Ok" et passez ainsi aux mis-
es au point desinformations.

B - 10

Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi



Nouveau fichier - mises au point - informations

Mises au point Abreviation

Informations

- . An
Hres p. Prof indisponibles Ba
+
24 + Lu Ma Me Je U= Bal
Bar
Hres des cls. Be
+
30 iJ Bla
Bol
Bra
Bri
Annuler Bu
Cha
Di
[1]1]}

® Profs
i_J Classes
) Salles

El Indispon.
EJ Hres obl.

(__copier )

Lamoitié droite delazone de dialogue fait la correction ultérieure des don-
néesrentrées (page B-53) et on nesen sert pasencore pour éablir unfichier.
Lesinformations de lamoiti€ gauche de la zone de dialogue, par contre, se-
ront reprises automati quement lorsdeladéfinition desabréviations, dansles
informations correspondantes; une mise au point est donc utile.

Les mises au point ci-dessus signifient que 'on attribue automatiquement a
un nouveau professeur 24 heures obligatoires et aune classe, 30 heuresobli-
gatoires. Pour tousles professeurs, toutes | es classes et toutes |es salles dont
lesabréviationssont rentréesavec cettemiseau point, dulundi auvendredi, la
treiziéme ala seiziéme heure sont bloquées.

1. Guidez la souris sur une des fleches et cliquez pour modifier les

heures obligatoires

Adaptez e nombre des heures obligatoiresavotre forme d'écol e. Choisissez
lesvaleurs, qui sont utilisées le plus souvent avotre école; les valeurs plus
spéciales pourront étre ultérieurement modifiéesdanslesinformationsdela
classe ou du professeur concerné (pages B-21, B-24).

Dépendant de laplus petite unité de temps que vous avez mise au point dans
les"générales’ un clic de sourischangelavaleur obligatoire d'une heure en-
tiere ou seulement d'une partie d'une heure.

1. Guidez la souris dans une case blanche.

Cliquez sur cette case - elle s'assombrit.

3. Cliquez encore une fois sur cette case et elle s'éclaircit.
ou bien

1. Guidez la souris sur une case blanche.

2. Appuyezsurleboutondelasouris etglissezlasouris dans une au-
tre case horaire.

n

Mises au point
Informations

Hres p. Prof
24

-+

Hres des cls.
30

I+

indisponibles

Lu Ma Me Je U=

A . . a7:30
3. Relachez le bouton de la souris et toutes les cases horaires que g 15
vous aurez choisies deviendront sombres. EEH
4. Répétezlesdémarches 1a3,vous constaterezalors quevous pou- ﬁ'ggg
vez faire marche arriére ou bien que la modification peut étre annu- 12:30
lée 13:20
. 14:00
15:00
15:55
b g
b g
b g
b g
kg
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Nouveau fichier - mises au point - cours

Mises au point Copier I'option
yHrs R indisponibles O] Heures de cours
ElyFﬂcteur

IZI yHrs par jour.
yHrs. singuliéres
ElyTﬂh. de I'autom.

Une case sombre signalise que c'est une heure indisponible, une case claire
gue c'est une heurelibre. Lefait de constater qu'il sagit d'heures indisponi-
bles et disponibles n'aaucune importance pour larépartition des cours mais
est extrémement importante pour I'établissement de I'emploi de temps. Les
coursnepeuvent étreinsérésque danslescaseshorairesqui n'ont pasétéblo-
guées. Ainsi |'utilisateur peut déterminer le cadre horaire al'intérieur duguel
les heures peuvent étre réparties.

Detoutefagon, il faut que vous gardiez disponibles quel ques heures|'aprés-
midi pour laisser plusde champ al'ordinateur pour lecal cul automatiqueafin
qu'il puisse placer des heuresici. Il est plus facile de déplacer alamain les
heures dans un espace dégagé.

Etant donné que ces mises au point sont reprises automati quement dans les
informations des professeurs, classes et sales, il nefaut ici noter queles dé-
tails valables pour toute I'école.

Unefoisquevousavez rentrétouslesél émentsnécessairesaux informations,
cliquez sur "Ok" et vous accéderez aux mises au point des cours.

Lu Ma He Je Ve . [ Facteur

' ] Hrs par jour.

[ Hrs. singuliéres
(] Tab. de I'autom.
[ Couleur

] Indisponibles

| Couleur |

[ Me pas placer
[ MNe pas compter cls.

O Ne pas compter Profs
iy classé selon classes
i® classe selon Profs

[J Compter

] Placement

Mises au point
Cours

Les mises au point de ce cadre se répercutent a chaque fois qu'un nouveau
cours est formé. Etant donné qu'a chaque fois que I'on change de matiére, il
faut préciser d'autresindications, il faut effectuer une mise au point valable
pour la plupart des matiéres.

mp| Lesmises au point peuvent étre changées ultérieurement n'importe
guand pour nimportequel groupedecours(moitiédroitedelazonede
dialogue: "Mise au point - Copier" voir page B-54...). Les mises au
point pour des coursindividuels peuvent étre corrigées |égérement a
différentsendroits. Par conséquent une précision obligatoiren'est pas
tellement importante lors de I'installation d'un nouveau fichier.

B - 12
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Nouveau fichier - mises au point - cours

1. Guidez la souris sur les fleches pour modifier les indications
ou

1. Rentrezles indications par le clavier

2.  Appuyezsurlatouchetabulation pour arriver dans laprochaineca-
se

C'est par cesoptionsque - pour larépartition descourset I'emploi du temps-
les heures d'un nouveau cours sont rentrées.

L e facteur fonctionne en combinaison avec lamise au point "la plus petite
unité de temps' dans les générales (cf. p. B-8). Quand I'unité de temps est
"1/1" etlefacteurest" 1", chague heured'un coursseracomptéecommeheure
entiére. Quand l'unitédetempsest "1/2", lefacteur "1" fait qu'une heure sera
comptée comme demi heure, e facteur "2" fait qu'une heure sera comptée
comme heure entiere. Laplus petite unité detemps 1/1 et le facteur "2" font
qu'une heure d'un cours sera comptée deux fois.

Lefacteur d'un coursrégle ainsi son emploi différent pour les opérationsdi-
verses. Lecourspeut p.ex. étreutilisé pour une heured'enseignement norma:
le aussi bien que pour une surveillance moinsimportante.

Ces options sont importantes lors du calcul automatique de I'horaire. Elles
doivent serapporter avec cohérence aux heures des cours et au tabl eau auto-
matique afin que les cours peuvent étre organi Ses sans erreur.

Prenant lesmisesau point "2" et "1" pour un cours a3 heures, le cours sera
placé automatigquement dans I'horaire une fois comme heure smple et une
foiscomme heure double. Si on veut placer seulement des heuressimples, il
faut choisir les mises au point "1" et "3". Les options "6" et "0" font qu'un
cours a6 heures sera placé entiérement sur le lundi, qu'un cours a 30 heures
seraréparti proportionnellement sur une semaineas jours.

Larépartition automatigue des cours aplusieurs heures par jour ne peut étre
faite que si le tableau automatique choisi le permet.

MacHoraire présente plusieurs tableaux pour la planification automatique
des cours: répartition proportionnelle des heures sur la semaine, répartition
successivesur certainsjours, répartition d'abord des premi éresheures, ensui-
tedesautresheuressur desjourschoisis. Pour chaquecoursil faut fixer leta
bleau, selonlequel lecalcul serafait. L estableaux automati ques sont présen-
tésalap. C-28.

mPp| Lorsdupremiertravail avec MacHoraireil n'est pasbesoin desefami-
liariser a ce moment avec les tableaux automatiques. |l faut mieux
prendre lavaleur mise en avant et lacorriger en casde besoin al'aide
des"Misesaupoint" " Automatique" quand onauraexpérienceavecle
calcul automatique.

1. Guidez la souris sur une des options et cliquez pour l'activer.
ou
1. Guidezlasouris sur une des options et cliquez pour la désactiver.

IZI yHrs de cours
I:I yFacteur

yHrs par jour.
yHrs. singuliéres

yTah. de Fautom.

[ ]
EI yHrs de cours
[ ]

yFacteur

yHrs par jour.
;JHrs. singulieres

EI yTah. de I"'autom.

[ Ne pas placer
[ Ne pas compter cls.
[ Ne pas compter Profs

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire
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Nouveau fichier- mises au point - cours

i) classe selon classes
® classe selon Profs

indisponibles
Lu Ma Me Je U=

Pour organiser lesheuresd'un professeur il nefaut pas seulement prendreen
considérationlesheuresd'enseignement, il faut gérer aussi d'autresdonnées.
Enfont partielesheuresde décharge (comptées mais pasplacées) ou bienles
surveillances de récréation (placées mais pas comptées).

Tels cours sont marguées par les boutons:
ne pas placer - ces heures nefigurent pas sur I'emploi du temps

ne pas compter - classes Lesheuresfigurent surl'emploi dutemps,
font partie du paquet professeur mais non du paguet classe. (p. ex. théatre)

ne pas compter - professeur Lesheuresfigurent sur I'emploi du
tempsmaisnefont paspartiedu paguet professeur (p. ex. surveillancesderé-
création)

Etant donnéquecegenredecoursn'est pasnécessaireau premier stadedetra-
vail avec MacHoraire, il n'est pas nécessaire de cocher cescasesdés mainte-
nant.

1. Encliquant choisissez la classification que vous préférez

Lescoursvont étreénumérésdanslesfenétreset zonesdedialogue. L 'utilisa-
teur décideace moment si ellesdoivent étre classées selon les classes ou se-
lon les professeurs.La position de I'option pourra a tout instant, ultérieure-
ment, étre modifiée selon le stade de travail.

1. Utilisez les commandes qui vous ont déja été présentées lors des
informations (p. B-11)

Lesindisponibilités, qui sont prévuesici, serépercutent sur touteslesunités
decoursqui vont étreformées. Pour établir un nouveau fichier il faut choisir
lamiseau point, qui aétéchoisieaussi pour lesinformationsdesprofesseurs,
classes et salles.

Plustard, quand tous |es cours nécessaires sont déja établis, on peut choisir
des cours avec des caractéristiques identiques, faire apparaitre les mises au
point et corriger pour ces cours-lalamise au point al'aide de lacommande-
copier (voir p. B-54...).

Il'y aaussi desheuresde"pointe" et des heuresde début ou defin dejournée
qui seront attribuéesacertainesmatiéresou non. L'aprés-midi peut p.ex. étre
bloqué pour des cours avec une seule heure.

En cliquant sur "OK" on arrive danslazonededial ogue pour rentrer lesabré-
viations nécessaires.

B - 14
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Nouveau fichier - abréviations

Liste d'abréviations
- aprées leur insertion

@ Classes < Options
(0 Barrettes < pour choisir la liste
() Matiéres « des abréviations
) Salles <

i_) RC-Tableau <

Cadre pour in-
1C05 < sérer une
abréviation

A

Mouveau

Boutons pour modifier
la liste des
abréviations

Changer

A

Effacer

A

Classer

A

Lazonedediaoguepour entrer et gérer lesabréviationsmontre, agauche, la
liste des abréviations; bien slir, lors de lapremiére organisation d'un fichier,
elleest encorevidealaphase ot I'on est rendu. C'est en se servant des points
mentionnéesen haut adroitequel'utilisateur changelaliste desabréviations.
Le point noir indique quel est I'option choisie.

Pour pouvoir travailler avec MacHoraire, il faut d'abord quelesabréviations
soient définies et rentrées. Une abréviation peut se composer de 7 signes au
maximum, les chiffres, minuscules ou majuscules et les signes néants peu-
vent étre utilisés en se combinant. |1 faut toutefois noter qu'al'intérieur d'une
mémeliste, une abréviation ne peut pas étre utilisée deux fois; cependant la
méme abréviation peut apparaitre dans des rubriques différentes. Il devrait
donc étre possibledanstouteécol edeformer touteslesabréviationsnécessai -
res ou bien de reprendre tout simplement les appellations existantes déja.

Bien quel'on puisse, atout moment, élargir ou modifier laliste desabrévia-
tions, nousvousconseillonspar économiesdetravail d'enrentrer lepluspos-
sible tout de suite.

Pour chague abréviation, un enregistrement de tous | es €l éments concernant
larépartition des cours et les emplois du temps se fait au moyen des options
provenant des mises au point "Informations” (cf.p.B-11).

=P | Signenéant: Audebut etalafind'uneabréviation, il nefaut pasutiliser
designenéant. Etant donnéqu'on ne peut pasdistinguer cegenredesi-
gneacesendroitsla, il sepeut par lasuitequel'on ait desproblémessi
on utilise ce genre d'abréviation.

=P | L ongueur desabréviations: C'est d'aprés|'abréviationlapluslongue
gue le programme cal cule la place nécessaire a une case horaire dans
lesemploisdutemps. Plusuneabréviation est longue, pluslesemplois
du temps deviennent importants. De grands emplois du temps récla-
ment beaucoup de placeal'écran et ont donc moinsd'informations ap-
parai ssant simultanément. C'est pour cetteraison qu'il faut veiller ane

Abréviations
Informations
générales
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Nouveau fichier - abréviations

Entrée des
abréviations

pour les professeurs,
classes, matieres,
salles

L'ordre des
abréviations

pas faire de plus longues abréviations qu'il n'est nécessaire.

Aprésl'ouverture delazonededialogue, le point dinsertion clignotedansle
cadrederentrée. Si celan'est paslecas, il faut mettrelasourissur le cadre et
appuyer une fois brievement sur le bouton dela souris. Laliste des abrévia-
tions professeurs devrait étre choisi.

1. Rentrez une abréviation professeur sur le clavier
2. Appuyez latouche Retour

ou hien

Cliquez sur "Nouveau"

Danslesdeux cas, |'abréviation est enregistrée danslarubrique des abrévia-
tions, et le champs d'entrée se libére en vue d'une nouvelle abréviation.

Répétez|adémarchepour lesautresabréviationsprofesseurs. Si vousdésirez
quelesabréviations soient rangéesdans un certain ordre (voir en basde cette
page), il vaut mieux lesrentrer tout de suitedans|'ordrevoulu, celavousfaci-
literalatéche. Si vousdésirez quelesabréviations soient ultérieurement ran-
géespar ordreal phabétique, I'ordrederentréen’est pasimportant car leregis-
tre desabréviations peut étre classe de fagon al phabétique en se servant dela
commande "Classer".

Unefois que vous aurez entré les abréviations professeurs, cliquez sur I'op-
tion pour leregistre d'abréviations des classes et rentrez delaméme maniéere
vosclasses. Lorsguelesabréviationspour lesmatiereset lessallesauront été
saisies (pour les groupes d'abréviations "barrettes' et "RC-tableaux" voir
pages B- 18 et B-19), vous pourrez terminer |'entrée des abréviations, en cli-
quant sur "OK" .

mp | Si, par megarde, vous rentrez une abreviation deja existante, celle-ci
vous seraindiquée " sélectionnée” dansleregistre des abréviations &,
simultanément, les commandes " Changer" et "Effacer" pourront étre
choisies afin que vous puissiez la corriger.

L'ordre des abréviationsdans|eregistre d'abréviations est important dansla
mesure ou il serépercuteraplustard sur le travail al'écran ainsi que sur les
éditions de listes, d'emploi du temps ou les vues d'ensemble. Danstous les
menus locaux ou des abréviations sont proposées au choix, I'ordre des abré-
viations correspond a l'ordre du registre d'abréviations.

Entréedesabréviations: Lorsgu'onlesrentre, lesnouvellesabréviations se
retrouvent toujoursalafin duregistre, ce qui signifie quel'utilisateur décide
lui-méme de'ordre des abréviations en fonction de'ordre danslequel il les
rentre. Pour les matiéres, par exemple, on peut entreprendre un groupement
selonlesdomainesou bien selonlesmatiéresnedevant éreenseignéesgu'en
barrettes. Pour lesabréviationsdesclasses, il peut étre souhaitable, de mettre
alafinlesgroupesdetravail (GT1, GR2).

Classement desabréviations: Le cadre"Classer" sert aranger par ordreal-
phabétiquelesabréviations. L 'ordre, ne porteachaquefoisquesur leregistre
d'abréviationsindiqué. Si I'onutilise par exemplepour lesclasseslesabrévia-
tions 6eA, 5eA, ..., 2deA, 1eA, on aura aors le classement suivant: 1eA,
2deA, ...5eA, 6eA.
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Nouveau fichier - abréviations

Modification del'ordredesabréviations: L'ordreétabli lorsdel'entréedes
abréviations ou bien celui obtenu avec e classement peuvent, bien sir, étre
modifiés a tout instant en déplagant les abréviations. Dans notre exemple
nousallonsvous montrer comment la6eC peut étredéplacéederriérelateB.

1. Guidez lasouris dans le registre d'abréviations sur I'abréviation a
déplacer.

2. Appuyez le bouton de la souris.
Lecurseur semodifie en un symbole aves|esflechesversle haut
et vers le bas (symbole de déplacement).

3. Glissezcesymboleal'endroitvoulu etrelachezle boutondelasou-
ris.
C'est a cet endroit que I'abréviation serarangée dans le registre.

Si vousvoulez enlever uneabréviation setrouvant dansleregistred'abrévia-
tions, procédez de lafagon suivante:

1. Choisissezleregistre d'abréviation ou vous désirez 6ter une abré-
viation.

2.  Encliquant choisissez I'abréviation a effacer.
L 'abréviation choisie apparait dans le champs d'entrée.

3. Cliquez sur "Effacer".

Danslamesure ou vous n'aurez pas encore meémorisé de données pour cette
abréviation, commec'est, par exemple, lecaslorsdu commencement d'unfi-
chier, elle vatout simplement étre effacée du registre.

) Profs

@ Classes

) Barrettes
) Matiéres
) Salles

) RC-Tableau

Effacer
les abréviations

uncertaintempset qu'il ait desdonnéesexistantespour cet-

Par contre si une abréviation doit venir aétre effacée apres f Ily a encore des données

teabréviation, laquestion ci-contre apparaitraal'écran. S Ces données seront effacées
vous cliquez sur "Non", la suppression ne se fera pas, si ensemble. Doit-on quand méme
vous cliquez sur "Oui", I'abréviation sera supprimée e, effacer I'abreviation "1C02"7

avec €lle, toutes|esdonnées de base concernant cette abré-
viation. Tous les cours contenant cette abréviation re-

steront mais |'abréviation ne sera plus inscrite dans ces

cours. Les cours déja placés seront 6tés des emplois du

concernant I'abréviation "1C02".

temps.

Par exemple, s un professeur senva, on peut commander "Effacer", 6ter des
informations tous | es é éments concernant ce professeur. Si ce professeur a,
par exemple, enseigné I'anglais en classe de 5eA, il faudrait qu'un nouveau
professeur soit missur ce cours. | nereste plus qu'a placer le coursdansles
emplois du temps.

Si une abréviation classedoit étre 6tée du registre, et avec elle, larépartition
de cours concernant cette abréviation, il est recommandé, avant d'effacer
['abréviation, d'appel er le paguet et de supprimer touslescourscontenant cet-
teabréviation car, sinon, chez divers professeurs, | es cours subsi steront sans
classe et il seront alors difficiles a détecter et a éliminer.

L es abréviations peuvent atout moment étre 6tées du fichier.

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire
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Nouveau fichier - abréviations

Modification
des abréviations

Chang. I'abrév,

Abréviations
Barrettes

Lacommande"Modifier" peut, par exemple, étre utilisée pour desmodifica-
tions de noms aprés mariage. Ceci peut étre également le cas lorsque certai-
nes matiéres changent de nom au niveau administratif ou bien quand des sal-
les sont appel ées autrement.

Quand une abréviation a é&é modifié tous les informations concernant cette
abréviation resteront et seront valables pour la nouvelle abréviation.

Lamodificationd'unedonnéevavousétreexpliquéeaumoyend'unexemple.
Pour le chinois comme langue vivante en 3éme, on utilise aune école|'abré-
viation"chin". Cetteabréviationdoit &remodifiéeenchi3(chinoisapartir de
la3éme).

1. Choisissezleregistre d'abréviations, ou I'abréviation doit étre mo-
difiée ("Matieres").

2. Choisissez par un clic I'abréviation a modifier ("chin").
L'abréviation choisie apparait dans le champs d'entrée.

3. Cliquez sur "Modifier".

A I'écran apparait maintenant |e dialogue de modification suivant:

4. Entrezsurleclavier lanouvelle abréviation (chi3); on écrit alors sur
I'ancienne abréviation,
ou
Guidezlasourisderrierelesigneachanger,appuyezleboutondela
souris, effacez "n" et entrez "3".

5. Appuyez sur latouche "retour"
ou
cliguez sur "Ok".

Ledialogue de modification est terminé, I'abréviation Chin est partout rem-
placée par |'abréviation chi3 dans le fichier.

Pour lesbarretteson vousrenvoie alaprésentation desbarrettes- partie A du
manuel (p.A-7). Par uneabréviation barrette, on peut relier plusieurscourset
lesmettre plustard dansles empl oisdu temps, donc les placer au méme mo-
ment. Le choix des abréviations pour les barrettes est entiérement libre.

Etant donnéque- atout moment et detout endroit du programme- on peut ac-
céder au dialogued'entrée pour lesabréviations et quetousles cours peuvent
toujoursétrecoupl éslesunsauix autres, on n'est pasobligédedéfinir lesabré-
viationslors de I'installation d'un fichier.
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Nouveau fichier - abréviations

L etableau-RC (tableau général derépartition descours) donneunevued'en- Abréviations
sembledelarépartitiondescours; celle-ci peut étreorgani seed'apreslesclas- Tableaux-RC
seset lesmatiéresou biend'apréslesclasseset lesprofesseurs. Elle peut donc

étrebasée sur lesmatiéresou sur lesprofesseurs. Elle ne sert pas uniquement

ainformer maisaussi aétablir larépartition descours. C'est delaquel‘on peut

assigner des professeursades coursexistants ou bien quel'on peut former de

nouveaux cours.

Vous trouverez des exemples ala page B-41.

Onpeut, si onledésire, établir autant detabl eaux-RC quel'onveut: par exem-
pleun pour toutel'école, un pour tout un niveau ou bien encore un pour toute
une matiere.

Toutd'abordil faut, pour un nouveautableau-RC, rentrer uneabréviation, par
exemple"2de" ou"BTS" pour un tableau basé sur les classes ou bien "lan-
gues' ou "bio" pour un tableau basé sur lesmatiéres. Par lasuite, I'utilisateur
peut préciser danslesdonnéesfondamental es, quellessont lesmatiéreset les
classes devant apparaitre dans tel ou tel tableau.

Unefoisde pluson n'est pas obligé de définir les abréviations dans|aphase
d'élaboration deMacHoraire. On pourradécider par lasuite destabl eaux-RC
dont on a besoin.

Destableaux trés étendus ralentissent le rythme du travail avec le program-
me. Il est donc fortement conseillé pour cette phase d'é aboration delarépar-
tition, de constituer des tableaux de taille moyenne.

Lebouton"Ok" fermeledialogued'entrée; sur I'écranil nerestent quelabarre
des menus et la palette d'outils.

mp| Ains vous avez termine le processus, qui est nécessaire quand vous
créez un document avecla commande "Nouveau" dansle menu "Fi-
chier".

Autres phases de travail

=P Avantdepouvoir commencer larépartition descoursil est nécessaire
de procéder encore a2 préparations pour créer un nouveau document:
1. Il faut déterminer les matiéres, que les professeurs peuvent ensei-
gner, car MacHoraire ne proposera que les professeurs enseignant
danstelle ou telle matiére.

2. Pour les classesil faut créer les cours nécessaires.

Les préparations seront faites al'aide des " Informations". Pour cette
raison:

les informations sur les professeurs et les informations sur les
classes

seront expliquées dans les paragraphes suivants.

Pour pouvoir travailler systématiquement, il ne serapas expliqué seu-
lement les 2 phases de travail maisaussi les mises au point desinfor-
mations qui seront employées plus tard.
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Informations
sur les professeurs

mP| L esmatiéres de chaque professeur doivent absolument étre rentrées
lorsdelaconstitution d'un nouveau fichier; par contreles éventuelles
corrections nécessaires concernant les heures dues, lenom du profes-
seur et les indisponibilités peuvent étre gjoutées ultérieurement. Les
phasesdetravail numérotéessont recommandéespour | ‘utilisateur qui
travaille pour la premiére fois avec des fenétres informations.

Ouvrez lafenétre "Informations sur les professeurs’

1. Cliquez dans la palette d'outils sur le bouton pour informations.
L'encadré gras indique gue le bouton est sélectionné.

2. Conduisezlasouris dans labarre des menus sur le titre "Pr" (pour
professeur) et appuyez sur le bouton de la souris.
Un menu se déroule aors avec les abréviations professeurs que
Vous avez rentrées.

3. Enappuyantsurleboutonchoisissezuneabréviation professeur et
relachez le bouton.
A |'écran apparait maintenant lafenétre avec lesinformations sur
ce professeur. Le point d'insertion clignote dans le cadre pour le

nom:

S[I=———— Informations An

Nom |Hndré | indisponibles
Hres obl. 3 Matiére | IL_UIW

24 g
Hrs Attrib.

0

] )

Salle

4. Inscrivezlenom du professeur tel qu'il doit apparaitre sur les listes
imprimées.

5. Conduisezle curseur dans le cadre "Matiere"; choisissez une ma-
tiere que le professeur soit apte a enseigner.
Cette matiére apparait dans le cadre des matiéres du professeur.

6. Répétez le processus 5 pour définir toutes les matieéres nécessai-
res.

7. Aucasouvousayezdupliqguéunematiérepar erreur, effacez-la par
un double clic avec la gomme.

8. Cliquezdans lapalette d'outils sur lafleche de droite pour accéder
au professeur suivant et répétez les points 4-7.
Lesdifférentespartiesdesinformationssur lesprofesseursseront expliquées
ensuite.

Labarre des menus montre qu'il sagit d'unefenétred'informations. Dansce
cas-lalesinformations pour |'abréviation "An" apparai ssent.
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Nouveau fichier - informations sur les professeurs

On peut rentrer jusqu'avingt signesdanslecadre EB=————oe0—"—_Informations in =————
du nom. C'est al'utilisateur de décider comment il lesemploie: prénom plus

nom, nom tout seul, Mr/Mme plusnom, titre etc.. Cetexte n'aaucuneimpor- Nom André

tance pour |'établissement del'emploi dutemps. || n'est utilisé que pour I'édi-

tion.

Les abréviations de toutes | es matiéres définies apparai ssent comme choix, _
quand on conduit lasourisdanslecadre"Matiére" en appuyant sur le bouton Matiére |
delasouris. Si vousrel &chez |ebouton sur une matiérechoisie, cettematiére-
|aapparaitradanslecadrematieresdu professeur. 11 est possibled'effacer une
matiére par un doubleclic.

[

wP| | orsde larépartition des cours un professeur peut étre prévu seule-
ment pour les matiéresqui apparai ssent dansle cadre matiéresdu pro-
fesseur,

<

Lenombredesheuresabligatoiresest rentrélorsdesmisesau point (voir page Hres obl. })
B-11) et ne nécessite des modifications que dans certains cas (par exemple 24

pour lesprofesseursqui netravaillent pasatempscompl et) encliquant sur les Hrs Attrib.
fléches. Le nombre des heures attribuées sinscrit automatiquement a partir 0

de larépartition des cours. Le chiffre entre parenthéses indique le nombre (0 )
d'heures, et sa partie décimale indique le facteur de chague cours (page B-

38).

Les indisponibilités sont importantes pour |'établissement de I'emploi du
temps.Comme les heures obligatoires elles seront repriseslors des mises au
point (voir p. B-11). Si unprofesseur d'uneécolen'est disponiblequecertains
jours (par exemple professeurs mi-temps ou enseignant sur deux établisse-
ments) les indisponibilités nécessaires doivent étre rentrées maintenant.

indisponibles

Lu Ma He Je U=

Siil faut prendre en considération certains souhaitsindividuels, c'estici qu'il
fautlesrentrer. Pour cel ui qui veut commencer samatinéeplustard par exem-
ple, il faut bloquer le premiére et/ou la deuxieme heure. On peut concentrer
les heures en début de matinée, en bloquant lesderniéres heures. Si I'on veut
unjour libre, il faut bloguer touteslesheuresdecettejournée. Si lesresponsa-
bles de I'établissement ont une heure bloquée, ils sont alors disponiblesace
moment- |a pour les entretiens avec les parents d'éléves ou autres.

Il'y adesécolesoulesprofesseursnevont pasdanslesclassesmaisou lesél é- salle
vesviennent chez les professeurs. L es professeurs enseignent al orstoujours
dans une certaine salle spécialisée.

Quandici pour un professeur unesalleest prévuedans lesinformations, laré-
partition des cours peut étre organisé par e professeur.
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Quand un nouveau cours sera établi au moyen du paquet professeur ou de
I'emploi dutempsdu professeur, lasalle serarepriseautomati quement desin-
formations. Aussi quand un professeur seragjoutédansdescoursdéjaétablis,
lasalledeceprofesseur seraconsidérée. Quand un professeur seradte, lasalle
sera 6tée aussi, quand il y aura un changement de professeur, la salle sera
échangée également.

Possibilités d'infor mations supplémentaires

Unefoisquelarépartitiondescourset|'emploi dutempssontterminés, |'utili-
sateur disposed'informations supplémentaires. Danslecadre"Matiéres' ap-
parait lenombredheuresdu professeur danschacunede sesmatiéres. Enap-
puyant sur lebouton delasourissur unarticle, un menulocal sedérouleetin-
dique lesinformations concernant les cours. Dansle cadre "HrsAttrib." ap-
parait la somme des heures attribuées au professeur. Les points dans le ta-
bleau "indisponibles" indiquent la répartition hebdomadaire des cours du
professeur concerné.

Le dialogue explicite tout ceci:

EJ=—— Informations Bal =————_
Nom |Bﬂ"ﬂ“dE | indisponibles
Hresobl. §| Matiere] epepell,, .,
17 12 FR ] 0g:
3 GED
Hrs Attrib. 1 EDC
16 1 décharg
(16 )
salle
L 1
v A\
si bouton de souris appuyé sur 12 FR Emploi du temps
i professeur Ballande
v Le prof. Bal enseigne 6 heures de
6 (6) Bal FR 1.9 Tmod2Fr | | francais en 1.9, barrette 1mod2Fr et 6
6 (6) Bal FR 2C01 2Zmod1Fr heures de francais en 2CO1, barrette
2mod1Fr
v

12 heure FR plus 3 heures GEO plus 1 heure EDC donnent 16 heures at-
tribuées. 1 heure est encore exploitable. La 1 heure décharg n'est pas
comptée, car pour ce cours, l'option "ne pas compter" a été choisi (cf page

Unefoislesinformationsprofesseursrentrées, lamajeure partie des prépara-
tions pour I'établissement d'une répartition de cours est terminée. Les abré-
viationsnécessaires sont en place. Legroupe desprofesseursdetelleoutelle
matiére est exploitable. On peut commencer maintenant la répartition des
cours en précisant les informations sur des classes.
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Lesinformations sur les classesrecoupent larépartition des cours. En préci-
sant quelles matieres seront enseignées dans quelles classes avec quel nom-
bre d'heures hebdomadaires, les premiers cours pourront étre établis. Ceux-
la seront une partie importante d'une répartition des cours.

Maintenant il faut établir des cours, danslesquels seulement les professeurs
seront gjoutés ultérieurement. Lesautresinformationsde cettefenétre (salle,
professeur, indisponible) peuvent étre gjoutées plus tard.

Etant donné que vous établirez les cours au moyen des informations sur les
classes, il est trésimportant de vous assurer des maintenant que les mises au
point, qui vont étre reprises automatiquement, sont justes.

1. Ouvrezdanslabarredes menuslemenu "Edition" etchoisissezles
"Mises au point" et "Cours".
Rectifiez s nécessairelesmisesau point (voir procedép. B-12...).
2. Fermez lafenétre en cliquant sur "Ok".

Lesinformations sur les classes peuvent étre maintenant modifiées:

1. Cliquez dans la palette d'outils dans le cadre pour informations.
L'encadré gras indique que vous avez choisi cet éément.

2. Guidezlecurseur dans labarre des menus sur "CI" (classes) et ap-
puyez sur le bouton de la souris.
Un menu se déroule avec les abréviations des classes que vous
avez rentrées.

3. Guidezlecurseur dans le menu vers une abréviation de classes en
appuyantsurlebouton, puisrelachezlebouton.
Al'écran apparaitlafenétre comportantlesinformations sur cette
classe, le point d'insertion clignote dans le cadre "Info";

S =——— Informations 1001 DYF—0—r—

Info indisponibles
| |

Hres ohl. y matiere I Lu Ha He Je Ue
a

Hrs Attrib.
1]

(o )

=

r+

] une fois

Prof

Til '
Salle Dupliguer

[Sans | 17 |

<

Labarre des menusindique lafenétre (informations) et |'abréviation 1CO1.
Les informations concernant cette abréviation apparaissent dans la fenétre
actuelle.

informations sur
les classes
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Info

Hres obl. y
0

Hrs Attrib.
1]

(o )

E] une fois

Prof

ﬁi

Salle

Danscecadre, on peut, selonlesbesoins, rentrer diversesinformations: nom-
bred'ééves, explicationsdel'abréviation, chiffres pour statistiques, sansdé-
passer 20 signes toutefois.

L'entrée ne sera pas terminée avec "Return”.

Laissez le cadre libre quand vous n'en avez pas encore besoin a ce moment.

Lenombre d'heuresobligatoiresest reprisapartir des misesau point pour les
informations. Vous pouvez le modifier en cliquant sur les fléches.

Lenombre d'heures attribuées résulte del'addition des cours, qui seront éta-
blispour laclasseal'aidedu menulocal "Matiere" (vair ci-dessous). Lechif-
fredécimal indiquelefacteur du cours(voir pagep. B-38), lechiffreentrepa-
renthésesindiquelenombredecadres pour lesheuresdans!'empl oi dutemps
de laclasse qui sera nécessaire pour le cours.

Un exemple va vous expliquer I'emploi de cette case: pour la classe X un
coursavec 4 heures par semaineseraétabli pour lasecondelangue étrangére.
Si certaines élévesfont del'espagnol et d'autresdel'allemand, il faut former
deux cours en barrette (paralléles): 3 heures d'espagnol et 3 heures d'ale-
mand (voir page A-7). Si vous avez choisi I'option "unefois" (case cochée)
les heures de labarrette ne vont étre enregistrées qu'une fois dansles heures
attribuées (c.a.d. 3 heures et non 6 heures).

En cliguant sur le cadrevouschoisissez "unefois'. Cliquez une secondefois
pour annuler |'option.

Deux menuslocaux avec |esabréviationsdes professeursexistent pour saisir
leprofesseur principal et éventuellement son remplagant. Lesinformationsa
leur sujet peuvent étre également rentréesplustard. Ellesnesont utilesqu'au
moment de |'impression.

Si lesclasses ont chacuneleur salle, on peut al'aide de ce menu local choisir
['abréviation de cette salle, sinon choisissez "Sans'. Si les professeurs ont
leur propre salle, on peut choisir cette salle dansle menu local desinforma-
tions des professeurs.

L esécales, ou uneclasseseraensei gnéedansunesalle prévue pour cetteclas-
se pour au moins quelques heures, devraient faire maintenant I'attribution
d'une sdle.

=P Quand, avant d'établir lescours, unesalleaétéchoisiepour uneclasse
et on établit un nouveau cours al'aide du menu loca "Matiére" (voir
ci-dessous), celle-la serareprise automati quement danstouslesnou-
veaux cours.

La combinaison classe-sdlle restera existante pour le travail avec
MacHoraire. Quand une classe serarentrée ultérieurement dansun cours, la
salleserarepriseauss; si uneclasse seraannulée, lasalle seraannul ée égale-
ment.
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Nouveau fichier - informations sur les classes

L'attribution dessallesspécialisées(bio, info, etc) sefait plustard (coursvoir
p.B-36, paquetsvoir p.C-51, emploi dutempsp.B-104). Si vousnesavez pas
encore quelle est lasalle qui va étre accordée alaclasse, choisissez " Sans'.
Vous pouvez plustard attribuer des salles aux cours en passant par les em-

plois du temps.

M odifications concer nant les salles de classe

Siil est nécessaire d'attribuer une nouvelle salle aune classe, ap-
puyez sur le bouton delasouris et choisissez dansle menu local
uneautresalle. Un dialogue poselaquestion précisant lamodifi-
cation. Il vous suffit de confirmer en cliquant sur "Oui". L'an-
cienne abréviation est al orsremplacée danstouslescourspar la
nouvelle. Celane sefait que si les cours ne figurent pas encore
dans les emplois du temps. Dans le cas contraire, la houvelle
abréviation salle est gjoutée a I'ancienne. Sur les emplois du
temps, les anciennes attributions de salle sont maintenues. S

A Dans tous les cours
prépoir salle "17" au

lieu de salle "13"7

[ Annuler ] [ Non ]

vousdésirezmodifier lessalleségalement sur lesemploisdutemps, il faut ef-
facer I'emploi dutempsdelaclasseavant demodifier lessalles, puisremettre

I'emploi du temps.

Si vousne confirmez paset cliquez sur "Non", tousles cours conservent leur
ancienne classe. Dansles nouveaux cours, c'est lanouvelle salle qui serain-

scrite.

Pour lesmodificationsde salleconcernant lescoursdéjaen placeil y aun au-

tre procédé, qui figure alap. B-104.

A l'aidedu menulocal "Matiére" toutesles matieres nécessairespour laclas-
se seront choisies et enregistrées comme cours dans la rubrigue en dessous:

1. Appuyezsurlebouton delasouris sur "Matiere" et choisissez une

matiere du menu local qui se déroule.

Lechiffreapparai ssant devant |lamatiére dans|e cadre desmatié-
resdelaclassecorrespond alamiseau point quevousavez effec-

tuée pour les cours (voir p.B-13).

2. Guidez le curseur sur les fleches et corrigez le nombre d'heures

[

r+

4|

pour lamatiére choisie, au cas ou se nombre diverge de lamise au

point.

3. Répétezles phases 1.a 2. jusqu'ace que toutes les matieres de la

classe figurent dans le cadre de la classe.

Pour les cours devant étre mis en barrette plustard, veuillez lire

les indications ci-dessous.

4. Sivous avez dupliqué une matiére par erreur, il vous est possible
d'effacer cette matiére en cliquant deux fois sur cette matiére.

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire
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Nouveau fichier - informations sur les classes

Lu Ma Me Je U=

Dupliquer

En choisissant lesmatiéres pour lesclasses, onformelescours, qui, selonles
mises au point pour lesinformations de la classe, comprennent lesinforma-
tions suivantes: classe, matiere, salle, nombre d'heures, facteur du cours,
nombre d'heures par jour, nombre minimum d'heures simpl es, tableau auto-
matique valable pour ce cours, indisponibilités.

Lesautres détails, ainsi que la nomination des professeurs, auront lieu plus
tard (voir cours p. B-33... et tableaux-RC p. B-42...).

Barrettes

Pour les matiéres devant étre mises en barrette plus tard (sport ou langue
étrangere) deux possibilités soffrent avous:

lere possibilité: Dupliquez chaque matiere autant de fois que cela savére
nécessaire. Nevousinquiétez passi |enombre des heures attribuées dépasse
celui desheuresabligatoires. En effet quand lesmatiéresseront reliéespar la
méme abréviation de barrette, le nombre des heures attribuées sera corrigé
(cf.lacase"unefais'). Par exemple, s vous mettez en barretteles2des LV 2
Allemand et LV 2 Espagnol chagquematiéren'est utiliseequ'uneseulefois(un
seul professeur enseigne |'espagnol aux 2del et 2deB et un seul professeur,
I'allemand). Les cours notés en trop devront étre effacés alafin desréparti-
tions des cours.

2eme possibilité: Ne dupliquez pas les matiéres dont vous savez d'avance
qu'ellesdevront éremisesenbarrette. Nevousinquiétez pasnonplusici, sile
nombre des heures obligatoires ne correspond pas a celui des heures attri-
buées, puisgue des matieres mangueront. Quand vousformerez plustard les
coursenbarrettes(voir p.B-49...), lesmatiéressinscriront automati quement.

Lesindisponibilités ne sont val ables que pour laclasse affichée al'écran. El-
les déterminent ou les cours de cette classe s pevent étre placés. Lesdonnées
reprisesdes " misesau point pour lesinformations' peuvent étre corrigéesen
cliquant sur le bouton de la souris.

Cette commande ouvre une boite de dialogue qui permet de dupliquer les
coursd'uneclassedanslesinformationsd'autresclasses, cequi simplifiel'en-
trée desdonnées. Bien slir vous n'utiliserez pas cette commande pour lapre-
miére classe d'un niveau maisuniguement pour lesautres classes. Dansnotre
exemple nous alons dupliquer lesinformations de la 2deA en 2deB..
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Nouveau fichier - informations sur les classes

1. Cliquezlafléchedroite dans lapalette d'outils pour faire apparaitre
les informations de la 2deB.

2. Choisissez, sicelavous est possible, une salle qui sera attribuée a
la classe.

3. Sibesoin, entrezdes informations dans le cadre "Info", choisissez
le professeur principal et vérifiez les indisponibilités en effectuant
les corrections nécessaires.

4. Cliquez sur "Dupliquer"

Voici la boite dedialogue' Prendre en compte les matiéres.

0n va effacer les anciennes.

5. Appuyez sur le bouton de la souris dans la case "de de classe
classe" et choisissez dans le menu local, la classe
dont les matiéres doivent étre dupliquées (pour notre (@ sans barrettes
exemple la 2deA). {J ajouter la classe ausx barrettes
6. Choisissezen cliquant,|'option souhaitée (pour notre {7 cours simples au lieu des barr.
exemple "sans barrettes"). .
Le résultat des options est décrit plus bas. [ ajouter la salle de classe

7. Cliquez sur "Ok" pour dupliquer.
Laboitededialogueseferme. Danslecadre"Matie-

re" apparaissent tous les cours de la 2deB.

Seulsles courssimples sont dupliqués. Si desbarrettesexistent, ellesseront @ sans barrettes
laissées de cOté. Si vous avez suivi ladémarche du manud jusqu'ici, il n'y a
pas encore de barrettes et donc toutes les matiéres seront dupliquées.

Touslescoursmémeen barrette, sont dupliqués. Lanouvelleclasseest ajou-
tée aux barrettes. La 2deB est gjoutée au coursde sport dela2deA. ) ajouter la classe ausx barrettes

Les cours en barrette sont dupliqués comme des cours simples. (J cours simples au lieu des barr.

Si lacasen'est pas cochée, lescourssont dupliqués, salledela2deA compri- [] ajouter la salle de classe
se.

Si lacaseest cochée, maisqu'aucune sallene soit attribuée alanouvelleclas-

se, les cours sont dupliqués sans salle de classe.

Si lacaseest cochéeet qu'unesallesoit attribuéealanouvelleclasse, I'ancien-

ne salle est remplacée par la nouvelle pour tous les cours.

mp Cetteoption neconcernequelessallesdeclasse, c.a.d. lessallespour
lesquelleslesabréviationssont identiquesdanslescourset danslesin-
formations sur les classes. Les cours avec sall es spéciales (par exem-
ple physique, chimie) sont dupliqués sans modification.
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Nouveau fichier - informations sur les classes

I nfor mations supplémentaires sur les matiéres par classe

Tout comme pour lesinformations sur les professeurs(voir p.B-22), il exis-
tent d'autres détails pouvant faire partie des informations des classes. Les
cours, qui sont dé§jadansles emploisdu temps, figurent dansle cadre"indis-
ponibles'. Danslecadre"Matiére", les matiéres sur fond gris sont des cours
enbarrette. Si vouscliquez alasourissur uneligned'un cours, un menulocal
vous indique les cours. C'est que nous avons tenté de vous expliquer avec
I'exemple suivant (matiére d'une 2de):

3 (3) Dub EcFam 1C01 EFTM1.1
F T4 Fai TEs FEGRE EFFvE 7

S It Ear M FEOF Fmadise |
51(5) Fav MA 1CO1 1mod1Ma

v

Pour |e niveau 2de une heured'allemand et une heure de mathématiques
ont été établies supplémentairement comme cours de soutien et sont
misesen barrette sous|'abréviation"2s0". Encombinaisonaveclecours
allemand, le cours en barrette mathématiques appardit en italique; en
combinaison avec le cours mathématiques, le cours allemand apparait
en italique. Les deux cours sont marqués par le fond comme cours en
barrette.

V oilacomment apparaissent lesinformationsdansle menulocal: nom-
bre d'heures (en considération du facteur comme chiffre décimal/sans
facteur entre parentheses) - professeur - matiere- classe- barrette- salle.
Onnevaoitici quela2deC, maistouteslesclassesde2departicipent aces
cours.

v

[212) Ge EdPHYS 1C01 Gym1 |—» | Prof. Geenseigne 2 heures d'Ed-

=

PHY S danslaclasse 1CO1 dans la
sadle Gyml

Unefois que lesinformations de tous | es professeurs et de toutes les
classes sont rentrées, les mises au point, qui sont nécessaires pour le
premier établissement d'unfichier, sont terminées. Plustard on pourra
toujoursrevenir acesinformations. Celaest aussi valable pour le pas-
sage dans un nouveau semestre ou une nouvelle année scolaire.

L'état final d'un fichier existant est toujours aussi |e point de départ
pour des nouvelles répartitions de cours ou de nouveaux emplois du
temps, c'est a dire que I'entrée étendue des données pour établir un
nouveau fichier ne sefait qu'une seule fois. Plustard les données se-
ront seulement actualisées.
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Sauvegarde des données/Informations sur les fichiers

Toutes les données entrées jusque la se trouvent par contre toujours dansla
meémoire centrale. |l faut maintenant absolument les enregistrer sur disque
dur oudisquette. Pour cefaire, onappelledanslemenu”Fichier" I'ordre"En-
registrer sous' et oninscrit dansl'encadré d'entrée un nom pour le nouveau
fichier. Pour le premier emploi de temps de I'année scolaire 1995/96 par
exempleon peut choisir 95/96 ou 1.8.95. Biensir il vaut mieux choisir ladate
apartir delaquellel'emploi du temps seraen vigueur. On sauraainsi, au cas
ou il y aurait plusieursfichiers par suite de changement nécessaire dansles
cours, quel estlefichier qui renfermelaversionactuelleet quel ssont ceux qui
renferment |es anciennes versions.

L esdonnées entréesvont maintenant étre enregistréescommefichier. Sur le
disguedur ouladisguette, figureacotédu symbol edu programme, cesymbo-
le pour le nouveau fichier.

25/ Trim 1

MacHoraire peut maintenant étre mis en marche non seulement al'aide du
symbole du programme maisaussi en cliquant 2 fois sur le symbolefichier.

Maintenant qu'un fichier existe, on peut régler alademande une sauvegarde
automatique réguliére. Le procédé vous est expliqué page B-9.

Il serait bonici dedupliquer votrefichier (voir manuel devotre Macintosh),
avant derentrer d'autresdonnées. Eneffet, si vouscontinuez atravailler surle
fichier original et que, en donnant I'ordre de enregistrer les données, vous
écriviez dessus, vous disposerez encore d'une copie comme point de départ.
Au casou vousferiez uneerreur entravaillant, vous pourriez toujours dispo-
ser des données dupliquées.

Il est égal ement recommandé quand ontravailleavec MacHoraired'enregis-
trer les données sous un nouveau nom. Ainsi vous créerez plusieursfichiers
et pourrez donc, si besoin est, revenir aune premiére ébauchedelarépartition
des cours ou d'emploi du temps.

A lafin d'une phase detravail on choisiraun fichier commefichier de base.
Les autres seront effaces.

Sauvegarde des données/informations sur les données wmm

Sauvegarde des
données

sur le disque dur
ou la disquette

Sauvegarde
automatique des
données

Sauvegarde des
données
en dupliquant
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Sauvegarde des données/informations sur les fichiers

Copies de sécurite Il nesuffit pasdesauvegarder lesdonnéesen ordonnant " Enregistrer” dansde
menu "Fichier" et en dupliquant lesfichierspour prévenir une perte desdon-
nées. || faut aussi prendre des précautions pour le cas que le disquedur ou la
disguettedeviennent inutilisables. |1 est donc fortement conseillédefaireré-
guliérement au moins une copie de sécurité du fichier et delaconserver pré-
cieusement. En casde vol par exemple, on n‘apasaré-entrer toutesles don-
nées.

Lorsquel'onveut pendant letravail avec MacHoraire sassurer du fichier qui
Informations sur les  setrouveenmémoirecentraleoudelapositiondemémoirepour unephasede
fichiers travail précise, on peut saider dumenu”Pomme" et prendrel’ordre™ A propos
de MacHoraire"

| No. de version

Mémoire libre | | Nom fichier | | Nom de I'école

| Version-Power PC ou version-68Ks
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Répartition des cours - principes de base

L esphasesdécritesjusgu'ici se succédai ent dans un ordreimpose par le pro-
gramme. A partir de maintenant |'utilisateur pourra, lui-méme, décider des
différentesétapeset |esadapter asesveux personnels. C'est pourquoi il estin-
dispensable de connaitre ces principes de base.

Quelques misesau point - abréviations, matiéres des professeurs et matieres
desclasses- font partie desinformations, c'est adire des notions nécessaires
pour larépartition des cours et doivent étre rentrées d'abord.

Lorsquel’'on rentrelesmatiéresdansle cadre"mat.par cl.", celaserépercute
automatiquement dans la répartition des cours. Ces cours renferment, selon
lesmisesau point du début, touteslesprincipal esinformations. Laseulecho-
se qui manque c'est e professeur. 11 faut considérer I'entrée des professeurs
dans des cours existants comme élément central de larépartition des cours.

A partir descours ne sont pas gérés uniguement les données pour laréparti-
tiondescours. Lefait degérer lessalles, lesindisponibilitéshoraireset dedé-
cider "heure simple ou heure double" fait moins partie de larépartition des
cours que des mises au point de I'emploi du temps.

Lorsdutravail avec descoursnousavonsdonc desinformations, qui sont en
partie des notions nécessaires, en partie des données pour larépartition des
courset en partie desdonnées pour I'emploi dutemps. L'utilisateur devradé-
cider, sil veut séparer strictement ces partiesou sil lesveut gérer ensemble.

L adescription de cemanuel part du principe, quelaplupart descoursont été
établis en choisissant |es matiéres dans | es informations des classes, et quiil
sera essentiel pour larépartition des cours d'entrer les professeurs dans ces
cours.

L'entrée est possible en utilisant:

1. ledialogue d'entrée pour les cours
2. lestableaux-RC

3. les paquets

Le dialogue d'entrée pour les cours présente lesinformations les plus éten-
dues pour un seul cours, mais ne donne pas une vue d'ensemble de grandes
parties d'une répartition de cours.

Dansuntableau-RC il seraindiquédesinformationsd'un cours seulement la
classe, lamatiere, le professeur et lenombred'heures. Cesinformations peu-
vent apparaitre sur |'écran en mémetemps pour plusieursou pour toutesles
classes et tous professeursd'une école. L etableau-RC présenteainsi unevue
d'ensembledelarépartition des cours.On peut voir en unefois quels profes-
seurs enseignent dans une classe, dans quelles classes un certain professeur
est prévu et aquels cours les professeurs d'une certaine matiére seront attri-
bués.

Répartition des cours - principes de base

Considérations
de base
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Répartition des cours - principes de base

L es paguets ne montrent toujours gqu'une partie de la répartition des cours.
Ainsi lepaguet du professeur indiquel'enseignement d'un certain professeur,
le paguet classe mentionne tousles cours prévus pour une certaine classe, le
paguet matiére contient la partie d'une répartition de cours qui est valable
pour une certaine matiére.

Cestrois parties seront présentées ensuite avec leurs avantages considérant
aussi les données importantes pour I'emploi du temps.

Onnechoisirapasuneseul e partiede ce programmemaison vacombiner les
trois parties. Chague utilisateur doit décider aquel moment de larépartition
d'un coursil préférale dialogue d'entrée pour lescours, lespaguetsou lesta-
bleaux-RC.

mp | Afin de smplifier les choses, des exemples de cours simples vous
montrent comment travailler |es différentes parties du programme de
répartition des cours. On vous montrera comment procéder pour les
barrettes dans un chapitre différent (cf. page B-49...).
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Répartition des cours - cours

Répartition des cours - cours

Onpeut, desdiversespartiesdu programme, accéder alazonededia oguedes
cours. On peut lafaire apparaitre pour travailler sur descoursdéjaétablisou
pour établir des nouveaux cours.

Ouverture dela zone de dialogue des cour s établis:

en utilisan
1.

2.
3

en utilisan
1.
2.

en utilisan

en utilisan

oD

t lafenétre de tous les cours

Choisissezdanslemenu"Données" delabarre des menus ledialo-
gue "Cours".

Choisissez dans la palette d'outils le curseur fleche.
Cliquez deux fois sur une ligne du registre des cours.

t le cadre des paquets

Cliquez dans la palette d'outils sur I'option "paquets".

Choisissez dans la barre des menus le paquet d'un professeur,
d'une classe, d'une matiére ou d'une salle.

Choisissez dans la palette d'outils le curseur fléche.

Cliguezdeux fois dans le paquet choisi suruneligneou estindiqué
un cours.

t un cadre pour les emplois du temps

Cliquez dans la palette d'outils sur I'option "emplois du temps".

Choisissezdans labarredes menus |I'emploi dutemps d'un profes-
seur, d'une classe ou d'une salle.

Choisissez dans la palette d'outils le curseur fleche.

Cliquez deux fois dans le cadre choisi sur une option avec un enre-
gistrement.

t un tableau-RC

Cliquez dans la palette d'outils sur I'option "paquets”.
Choisissez dans la barre des menus un tableau-RC.
Choisissez dans la palette d'outils le curseur fléche.

Cliquez deux fois dans le tableau-RC choisi sur une option d'un
cours.

Ouverture dela zone de dialogue pour établir des nouveaux cours:

en utilisant e tableau-RC

1.

2.
3.
4

Cliquez dans la palette d'outils sur I'option "paquets”.
Choisissez dans la barre des menus un tableau-RC.

Choisissez dans la palette d'outils le curseur fléche.

Cliquez deux fois dans le tableau-RC choisi sur une option libre.

Danslazonededial oguelesinformations suivantessont données
automatiquement: classe, matiere, sale, les informations don-
néesdanslesmisesau point pour descours. Lecurseur dinsertion
clignote dans I'option du professeur.

zone de dialogue
des cours existants

zone de dialogue
pour les nouveau cours
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Répartition des cours - cours

en utilisant la palette d'outils

Cliguez dans la palette d'outils sur I'option pour un nouveau cours

Unefoisdepluslesinformationsdesmisesau point pour lescours
seront reprises automati quement. En plus apparai ssent desinfor-
mations qui dépendent de lafenétre qui est ouverte actuellement
sur I'écran dans les fenétres avec les informations., les données
despaguetsoulesinformationssur I'empl oi dutempsd'un profes-
seur, d'unematiére, d'unesalleoud'unebarrette, il apparait I'abré-
viation correspondante; dans lesfenétres d'une classeil apparait
auss lasalle prévue dans les informations.

Si vouschoisissezlecoursexistant géo dela classe2CO3voici lazonededia-
logue qui va apparaitre:

hiaeaeae—,—— e —e—————— (s aa———————————
[@ Profs [Gei | [Abréviation]info ||
|O Mat. [GED | g :: D:: E'IJ?::HPI indisponibles
2C03 T p p- Lu Ma He Je U=

[ ne pas comp. cl

) Classe Heures J :

placées

O Barr. | Facteur |:| _] E

Daleur

Hrs/ar _ a1
Q salle Singul. D H

| Tableau |I |y [ Couleur |

<]

o

L esoptionspour leprofesseur,lamatiére, laclasse, labarretteet lasalle
et lemenu local " Abréviation" .

A gauche danslafenétre, vous voyez que les options se composent de deux
parties: d'abord les options avec lesindications (professeur, matiere, classe,
barrette, salle), puislesdonnéessy référant (Gei, GEO, 2C0O3). Lesinforma-
tionsconcernant lamatiéreetlaclasseont ééinscriteslorsque, danslesinfor-
mations des classes, vous avez dupliqué les matieres. Le professeur a été
gjouté en utilisant le tableau-RC.

Si vouscliguez brievement |ebouton delasourissur I'option " Abréviation™,il
souvre le menu local contenant les abréviations a choisir. C'est a partir des
optionsquel'onremplit cemenulocal. Commeil aété opté dansnotreexem-
plepour "Professeur", |e cadre de sél ection présentel es abréviations des pro-
fesseurs.

En utilisant les options et |e cadre de sé ection on peut gjouter de nouvelles
données a un cours ou modifier les données existantes:

1. Cliquezles options et regardez en appuyant le bouton sur I'option
"Abréviation" comment le contenu du cadre de sélection change.

2. Choisissez en cliquant I'option que vous désirez modifier.

|@ Profs [Gei |
[O Mat.  [GED |
2003 [
i) Classe
=
[ Barr. |
it
i) Salle
=
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Répartition des cours - cours

3. Cliquez sur I'option "Abréviation" et choisissez dans le cadre de
sélection une abréviation.

Aucasoupour cetteoptionil y aitdéjaquel quechosedementionné,
le nouvel élément va sy substituer.

4. Sinécessaireeffacezun élément-en cliquantdeuxfois surlapartie
droite de I'option.
Ainsi lecadredesinformationsrestelibre oulenombre desabré-
viations sera réduit

Professeurs:: Les professeurs apparaissant ici sont déterminés
par lamatiéreinscrite dansl'option "Matiere". Sil n'y ariend'in-
scrit dans cette option, tous les professeurs sont énumérés. Sila @ Profs [Gei
matiére "GEQO" (géographie) est inscrit, ils apparaissent dans le

menu de sélection seulement les professeurs qui sont nommes 3 15 1 => Bal
dans |es informations pour la matiere géographie. 2 24 1 =>Bar
Leschiffresdevant |esabréviationsinforment sur I'enseignement 2 13 1 =>Bla
des professeurs. Le premier chiffre évoque les heures déja attri- 1 23 0=>Dup
buées dans cette matiére (ici géographie), le second chiffre le 5 11 0= Er
nombredesheuresattribuésaux professeursdans|eursautresma- 1 17 1= Gei
tiéres, ledernier chiffrelesheuresqui restent, et doivent donc en- B

core étre attribués. En additionnant les chiffres vous verrez, que 1 11 0=>Go
19 heures doivent figurer dans les informations de ces profes- 1 24 0=0r

Seurs.

Matiere: Si I'option "Professeur" est libre, les abréviations de [OMat. [GED
toutes|es classes apparai ssent danslamenu local. En choisissant -

une matiére, le contenu du menu local des professeurs seradéter- IR
mineé. ALL
Quand uneabréviation professeur est indiquée, seulement lesma- REL
tiéresattribuées au professeur danslesinformations apparai ssent GED
dansle menu local des matieres.Ainsi on peut échanger mainte-
nant dansce coursune mati ére du professeur contreuneautrema- EDC
tiere. decharg
2C03 kia

Classe: Lemenulocal présente, commechez |esprofesseurs, tout
d'abord le nombre d'heures de lamatiere indiquée dans ce cours, O Classe
ensuitel'addition desheures detoutesles autres matiereset alors
lesheuresrestantes. On obtient lenombre desheuresrestantesen
soustrayant les heures données des heures obligatoires.
Dans|'option "Classe" on peut inscrire le groupe d'é éves de ce
cours. Si legrouped'éléveset laclasse sont identiques, il faut ren-
trer uneabréviation delaclasse. Si dansuneécol el'ensei gnement
n'est pasfait atraversun systémede classesmaisatraversun sys-
teme de groupes d'éléves qui changent on peut prendre une abré-
viation barrette (p.ex. indication du niveau), qui préciselegroupe
d'éléves qui seront enseignés ensemble.

Si les éléves d'un groupe viennent de classes différentes (voir p.
A-7..),il faut rentrer lesabréviations detoutes cesclasses. Voici
un exemple: dansune écoleil y aunechorale avec desélévesve-
nant de chague classe. 1| faut que ce courschoral est indiquédans
tous lesemplois du temps. C'est pourquoi il faut établir un cours
pour la chorale. Le maitre de la chorale apparait dans le cours
comme professeur; dans I'option "Classe" toutes les classes de
I'école seront entrées. Ainsi |e cours serarentré dans les paquets
detouteslesclasses.Si le cours serarentré plustard dans un em-
ploi du temps,il apparaitraaussi automatiquement danstousles
autres emplois du temps concernés.

=]

31 -32=1C01
32 -33=x1C02
31 -32=x1C03
32 -33=>1C04
31 -32=x1C05
31 -32=x1C06
31 -32=1C07
32 -33=x1C0%8
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Barrette: Les barrettesrelient plusieurs cours, qui doivent étre
simultanésdanslesempl oisdutempsde plusieursclassesou dans
le plan d'une seule classe ou d'un niveau ou d'un groupe d'él éves
avec caractéristiques identiques. Si un cours de soutien existe
pour leniveau 2denon seulement en mathémati quesmai saussi en
francais, les deux cours doivent étre donnésau méme temps. I
faut établir 2 cours, (1 cours pour chague matiére). Dans|'option
"Classe" |es abréviations des classes concernées seront rentreées;
lesdeux courssont marquésdans|'option " Barrette" par laméme
abréviation barrette (p..ex. 2 sout).

L orsquedansuneécolel'organi sationn'est pasfaiteatraversun systémede
classes mais a travers un systéme de groupes d'apprenants qui changent
chaqueheure, il faut choisir dansl"option" Classe" |'abréviation du niveau.

[ Barr. | |
ImodiAl 1modiFr 1modiMa
ImodZ2Al 1mod2Fr 1modZMa
1mod3Al 1mod3Fr 1mod3Ma
2ZmodiAl 2modi1Fr 2modiMa
2Zmod2Al 2mod2Fr 2modZMa
2Zmod3Al Zmod3fFr 2mod3Ma
3modiAl 3modiFr 3modiMa
dmod2Al 3mod2Fr 3modZMa
3opti 3opt2 EFTM1.1
EFTM1.2 EFTMM1.3  EFT™1.4
EFTM1.5 EFTM1.6  EFTM1.7
EFTM1.8 EFTM2.1  EFTMZ2.2

1

) Salle

-
1 10 11
12 13 14
15 16 17
18 19 2
20 21 22
23 24 25
26 27 28
29 3 30
31 32 33
34 35 36
37 38 39
4 40 4
42 43 44
45 46 47
48 9 i}
7 g 9
Exteri sans Gumil
Gym2 dactylo

Salle: Danslacase pour lasdleil faut indiquer lasalle, danslaquellele
groupe d'apprenants aurason cours Dans une écol e avec systéme de classes,
il sagit normalement de lasalle de classe.

Gestiondessallesdansun systemealacarte: il estrecommandéderen-
trer dessall es seulement dansles cours, qui ont besoin une salle spéci-
ale pour une certaine matiére. Si les cours peuvent étre placés dans
n'importe quelles salles, il faut renoncer al'attribution pour faciliter
ainsi le calcul automatique. La gestion des salles des cours sera fait
plustard a partir des emplois du temps (p. B-104).

Ensemble de salles: Dans cette case peuvent figurer également plusieurs
sallesalafoiset constituer ainsi un ensemble de salles. Toute nouvellesalle
rajoutée apparait en dessous des autres. Une hiérarchie sinstaureainsi. Lors
du calcul automatique, le programme va essayer de mettre les heures de ce
coursdanslasalledu haut. Si ¢cane marche pas, parce qu'elle est occupéele
programme passe ala deuxiéme salle et ainsi de suite.

L 'utilisateur peut changer lahiérarchiedessalles: appuyez sur leboutondela
sourisal'endroit d'unesalle(lecurseur changedeforme) et faitesglisser cette
sdleal'endroit désiré.

Salles spéciales: Les salles des classes sont attribuées automati quement
guand onformelescourspour lesclasses (voir p. B-25). Par contrelessalles
spécialesdoivent étrerentrées séparément. Pour cefaire, il faut -si vousutili-
sezlazonededialoguedescours- activer chaquecourspour pouvoir attribuer
lasdle.Si danslecadre desinformations|'abréviation pour unesalleest dé§ja
indiquée, celle-ci devra étre effacée. Quand pour un cours plusieurs salles
spéciales sont possibles, il faut rentrer le groupe des salles dansla suite sou-
haitée.

MacHoraire permet al'utilisateur dechoisir un autre procédé: on peut g outer
les salles en passant par les paquets. Cette méthode est décrite p. B-48.
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Le cadre "Info" est prévu pour les informations supplémentaires sur un Info
cours. Commececadreapparait danstouteslesfenétrespaguets, il peut servir
comme aide mémoire pour des situations spéciales ( p. ex. des groupestrés
grandsqui ont besoind'unegrandesalle). Lecadrepeut étreutiliséaussi pour
des données statistiques par lesgquels 20 caractéres sont disponibles.

HeU(esde_pono!ération: Dans certaines ecoles, quand un professeur ensei- 7 Ne pas placer
gne a certains niveaux(terminale, BTS, etc.) on lui accorde une réduction
d'horaire. Voici comment on peut insérer cette réduction:

Si cette option de la zone de dialogue "Cours" est cochee, les heures de ce
courssont stati stiquement comptabiliséespour lenombred heuresobligatoi-
res, mais elles ne peuvent étre insérées dans|'emploi du temps ni automati-
guement ni manuellement. |l est recommandé d'inscrire le nombre d'heures
obligatoires dans|es informations professeur et de gérer toutes les activités
du professeur en utilisant des"Cours'. Onaainsi unemeilleurevue d'ensem-
ble de la répartition des cours étant donné que celle ci n'est terminée que,
guand tousles professeursont leur compteur horaire azéro et quelesmotifs
de pondération sont facilement visibles.

Voici un exemple: Laréduction d'horaire d'un professeur peut étre géréeen
utilisant I'abréviation"Matiére'; lemotif delaréductiond'horaireen utilisant
I'abréviation"Classe". Pour |'abréviation"Matiere" onpeut choisir"réduc" et
attribuer cette abréviation atousles professeurs. Pour I'abréviation " Classe"
on peut choisir p.ex. "age" (réduction pour &ge élevé). Les abréviations se-
ront placéesalafindanslesregistresdesabréviations, afindenepasdéranger
letravail quotidien. Comment tels cours peuvent étre gérés sera clairement
expliqué dans la description du tableau-RC (p. B-46).

= g I'option " ne pasplacer" est coché, on peut gérer aussi desheuresné-
gatives. Ainsi lesheures obligatoiresen trop d'une année peuvent étre
prises dans la nouvelle année scolaire.

Surveillancesr écr éations. Danscertainesécol eslesprofesseursétablissent
un roulement pour surveiller lesélévesdurant lesrécréations. Lescours, qui
sont cochésici nesont pascomptabilisésdanslespaquetscommefai sant par-
tie de la répartition des cours, toutefois, on les place dans les emplois du
temps. I1ssont consacrésalasurveillance desrécréationsou ad autresactivi-
tés.

[ ne pas comp. Pt

L'inclusion des surveillances récréations dans I'emploi du temps présente
plusieursavantages. Premier avantage: L esplansdesurveillance sont faciles
atravailler al'écran et aussi aéditer, cequi permet detrouver sur lechampun
remplacant quand un coll égue sannonce malade. Enfin chaque collegue peut
voir sur son emploi dutemps quell es sont sessurveillances sansavoir besoin
de consulter le panneau des professeurs.

Si vous voulez inclure les surveillances récréations dans I'emploi du temps
nousvousconselllonsladémarchesuivante: Rentrez|'abréviation " surv" .
Rentrez danslesinformations professeurs, cette matiere dansle cadre
"Matiére" . Leslieux desurveillance sont saisisen utilisant lesabréviations
salles. V osabréviationsdoivent érefacilesacomprendre (exemple: courS=
cour sud, coul1= couloir 1).
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[ ne pas comp. cl

placées 1

Facteur D y

valeur d'un cours
valeur d'une heure

Réfléchissez aux heuresnon utilisées pour lescours et pouvant donc étre uti-
liséespour lessurveillancesrécrés. Fait apparaitreal ‘écranlesmisesau point
cours et rentrez les données nécessaires au surveillance: p.ex. "1.P', "2.P".
Dansletableau"indisponibles’ (voir ci-dessous), barrez touteslesheuresex-
cepté les heures que vous désirez utiliser pour les surveillances.

Formez maintenant pour chague professeur un cours qui renfermelesinfor-
mations suivantes: abréviation professeur, lamatiére "surv", toutesles abré-
viationssallesde surveillance, cochez "ne pascompter”, le nombre d'heures
et la suppression de toutes les heures excepté celles prévues pour les sur-
veillances. LespagesB-108 et C-54 vousindigueront plustard comment ren-
trer ces cours dans les emplois du temps.

Voici un exemple pour lafonction de cette option:

Dansladescriptiondel'option"Classe", unechoraeaétéorganiséedansune
école(vair p. B-35). Lesheurespour lachoral edoivent &trecomptéescomme
partie du paquet du professeur. Le courschoral peut érechoisi par leséléves
volontairement maisnefait paspartiedu paquet delaclasse. Pour cecours, il
faudra donc cocher I'option "ne pas compter cl."”.

Lenombred'heures pour le cours provient des mises au point cours. On peut
lemodifier enutilisant lesfléches. Lesheurespl acéess annoncent al orsauto-
mati guement.

Cette option est moins importante pour des écoles qui ont choisi dans les
mises au pointdesdonnées de base la plus petite unité de
temps 171" (cf. p. B-8). L'option doit indiquer toujours”1". Seulement
quand un cours doit compter plus qu'une heure entiére, il faut augmenter le
facteur.

Cette option est trés importante pour les écoles qui ont choisi une unité de
tempspluspetite. L 'option désigne avec quellevaleur detempsun courssera
compté comme partie des paguets. Quand la plus petite unité de temps est
"1/2", lefacteur "2" fait que chague heure de ce cours est compté comme de-
mi-heure, lefacteur "2" fait qu'une heure est comptée comme heure entiére.
Ainsi lefacteur du coursreglelavaleur detemps maisnerégle pas combien
de fois un cours apparaitra dans un horaire. Cela est seulement réglé par le
nombre d'heures.

Valeur du cours / valeur d'une heure:Lavaleur, aveclaguelleun
cours est compté comme partie du paquet, résulte de la multiplication du
nombre d'heures avec le facteur du cours et la plus petite unité de temps.
Quand l'option*ne pas compter prof." est activée, il faut multiplier
pour le paguet professeur supplémentairement avec zéro; lavaleur pour le
coursest maintenant "0". L'option**'ne pas compter cl.” alemémeré-
sultat pour le paquet classe. Lavaleur d'un coursest indiquée danslesinfor-
mations paquets devant le nombre d'heures.
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Lesmisesau point **Hrs/Jr", "Singul." et "Tableau " réglent le calcul
automatique d'un cours. Elles seront expliquées ensemble.

A partir de "Hrs/Jr" il serafixé combien d'heures d'un cours peuvent étre
placées au maximum sur un jour lors du calcul automatique de I'horaire La
position "2" entrainerait un placement comme heure doubles..

A partir del'option"singul. " I'utilisateur précisecombiend'heuresdu cours
seront placées comme heures simples dans I'horaire.

Pour un cours de 4 heures on a les suivantes possibilités:

/4 : 4 heures simples
2/0: 2 heures doubles
2/2: 1 heure double, 2 heures simples

Uncoursdeplusieursheurespar jour neseraplacéquequand | etableau sélec-
tionné permet un tel placement.

MacHoraire présente plusieurs tableaux pour le calcul automatique des ho-
raires(cf. p. C-28). A l'aidedu"Tableau ", I'utilisateur indique quel tableau
seravalable pour ce cours.

=) | e"Tableau" sdlectionné est supérieur aux options " Singul. " et
"Hrs/Jr";l'option"Singul. " est supérieureal'option"Hrs/Jr". Si
un coursde 2 heuresdoit é&treenseignédansun heuredoubl e, lechiffre
pour les heures simples doit étre"0"; | e tableau sélectionné doit per-
mettre des cours de plusieurs heures.

Pour le calcul automatique et lafonction des options voir auss p. B-
74.

Les heuresindisponibles (fond sombre) et les heures|libres proviennent des
misesau point cours. On peut lesmodifier pour cecours. Par exemplepour les
coursdevantavoir lieul'apres-midi (exempleallemand) on supprimelesheu-
res du matin. En supprimant la 3éme et la4éme heure on peut déterminer un
domaine d'heures marginales; en supprimant les premiéres et les dernieres
deux heures du matin on peut déterminer une domaine d'heures centrales.

mp Nous préféronsvous avertir de ne pastrop restreindre les espaces i-
bresenlesbarrant, car ci vous faitescelacertainesheuresnepourront
pas étre placéespar lecalcul automatique. |l est plusfaciledemettrea
labonne place (et alamain) lesheuresmal placées par e programme.

Hrs/dr y
Singul. EI H
Tableau |:| y

indisponibles

Lu Ma Me J= U=
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Tableaux-RC
Informations

Répartition des cours - tableaux-RC

Letableau-RC est I'instrument de choix pour larépartition des cours. D'ici,
on peut ajouter les professeurs alix cours existants, changer les professeurs,
former des nouveaux cours, en effacer d'autres. Le tableau-RC permet une
vue d'ensemble de la répartition des cours; d'ici on peut faire apparaitre a
I'écran toutes | es informations importantes pour la répartition des cours.

De plus procéder alarépartition des cours en utilisant ce tableau aun avan-
tage supplémentaire. Un regard suffit pour voir quelssont lesprofesseursqui
sont déjadans une classe et quel s sont ceux, qui enseignent une matiére dans
d'autres classes. Ainsi larépartition des cours peut seffectuer a partir dela
classe mais aussi a partir des matiéres.

On peut établir n'importe combien de tableaux-RC: pour toute |'école, pour
un niveau, pour un groupe de matieres. D'abord il faut déterminer des abré-
viations pour les tableaux-RC. Ces abréviations apparai ssent dans e menu
desabréviationsRC danslabarredesmenus. A partir delavouspouvez choi-
sir lestableaux-RC, qui doivent au préalable étre configurés avec lesinfor-
mations.

1. Cliquez dans la palette d'outils sur I'option des informations.

2. Guidezlecurseurdanslabarredes menus verslacase RC (réparti-
tion des cours) et appuyez sur le bouton de la souris.

Unmenulocalesedéroul eavec|esabréviationsrentréespar vous.
Supposons que vous avez choisi |'abréviation " 1CO-mat." (pour
un tableau -RC par matiére) et " 1CO-prof" ( pour un tableau-RC
par professeur).

3.  Enappuyant sur le bouton vous choisissez dans le menu local les
unes apreés les autres, les abréviations "1CO-mat" et "1CO-prof".
Sur I'écran ils apparai ssent lesfenétres avec lesinformations des
tableaux-RC; le point d'insertion clignote dans e cadre "Info".

[EE= Informations 1C0-mat == E[0= Informations 1C0-pro =]

Info || | Infu||

® Matiéres i) Profs i) Matiéres % Profs
RC/Matiére RC/Classes RC/Profs RC/Classes
FR 1C0O1 An 1C0O1

ALL 1C02 Ba 1C02

MA 1C03 Bal 1C03

HIST 1C0O4 Bar 1C04

GED 1C05 Be 1C05
Anatomi 1CO06 Bla 1C06
[Matiere | [Classe | [Profs [Classe

Dansle cadre"Info" vous pouvez par exemple rentrer par le cla-
vier un texte concernant |'abréviation:

"niveau 1CO-mat" indique alors gque le tableau-RC est valable
pour le niveau 1CO et concerne lamatiére.
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Tout d'abord dansun nouveau tableau-RC, lesregistres desmatiéres/profes-
seurset desclassessont libres. A |'ai dedesoptionsmatiéresou professeurs, il
faut fixer si lesdonnées du tableau seront organi sées par matiére ou par pro-
fesseur.A partir du menu local "Classe" - en dessousdu registreadroite - on
fait apparaitre les classes, qui doivent étreindiquées dansletableau; apartir
dumenuloca "Matiére" ou"Professeur” dansleregistredegauchelesmatié-
res ou les professeurs pour ce tableau-RC sont choisis.

L esinformationsdansl|'exemplene montrent que quel ques matiéres; tousles
professeurs enseignent I'anglais.

Les matieres, professeurs ou classes qui ont été rentrés par erreur, peuvent
étre effacés en cliquant deux fois.

4. Cliguezdans lafenétre informations par matiére et ensuite dans la
palette d'outils sur I'option paquets. ===
Lafenétreinformationsouverte seferme; sur|'écranil apparait la
fenétre du tableau-RC par matiere.

EE===—— RC-Tableau 1L0-mat ——"a0—"—"—

FF ALL Iy HIST GEO

1C01 6 Til S He SFav 1 Til 1Er 4

1C0Z2 | 65te 3 Dup 3 Bar 1 Dup 1 Dup

1C0Z | 6 5e 3 5e SEr 1 5e 15

1C04 | 6 Go S He 3 Gr 1 Go 1 Go

1C05 | 6Bla 3 Dup abks 1D= 1Er

1C05 | 6HMos S Ba 3 Moo= 1 Fau 1 Moz

1C07 | 6Ric 3 Gau a3 6r 1 Fau 1 Gr

5. Cliquezdanslafenétreinformations par professeur etensuite dans
la palette d'outils sur I'option paquets.

Lafenétre informations ouverte se ferme; sur |'écran apparait la
fenétre du tableau-RC par professeur.

Em RC-Tableau 1C0-pro ———=l0

1Cco 1Cco1 1Ccoz 1C0z2

0ila Z2EdBRT 4

3ibs

0:Dub 3 EcFam

0:Dup

OiEr 1 GEO

0:iFau

O:iFav SHA

0iFon S TEH
< Ji:

A gauchedansletableau-RC"1CO-mat" setrouvent lesclasseset sur laligne
du haut lesmatiéres. L escasesaux pointsd'intersection desclasseset desma-
tiéres représentent les cours. Partout ol vous voyez des chiffres, vous avez
rentrédesmatieresdanslesinformationsdesclasses. C'est en seservant dece
tableau-RC que les professeurs vont étre nommeés sur certains cours. Laré-
partition des cours au sens propre peut commencer.

Dans|letableau-RC "1CO-prof" |es colonnes présentent les classes et les|i-
gnes présentent les professeurs. Les chiffres a gauche des abréviations pro-
fesseursindiquent le nombre d'heures restant a attribuer. Au début delaré-
partition des cours ces chiffres sont identiques avec les heures obligatoires.
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Ouverture

d'un tableau-RC

Ajouter un professeur

a un cours

B

13
24
13
23
11
17

= P o= P2 R LH

=» Bal
=» Bar
=» Bla
=» Dup
=» Er

=> bel

— O D e ok "

D'abord les cases du tableau-RC par professeur sont vides. Des queles pro-
fesseurs ont été nommeés sur les cours existants, lesnombres d’heures et les
abréviations matiéres apparaitront dans |es cases correspondantes.

Réalisation d'une répartition des cours
a l'aide du tableau-RC par matiére

1. Cliquez dans la palette d'outils sur I'option pour paquets.

2. Choisissez dans la barre des menus du menu "RC" I'abréviation
d'un tableau (p.ex. "1CO-mat").

1. Cliquez dans la palette d'outils sur I'icobne du curseur pour ajouter
desinformations: L'encadrégrasindique que cetélémenta été choisi.

2. Guidez le curseur dans une case du tableau-RC et appuyez sur le
bouton de la souris:
Unmenulocal sedéroulepour choisir un professeur. Voici acoté
un exemplepour lamatiére géo dansla classe2C0O3. Danslaco-
lonnededroitelemenu n'indique quelesabréviationsdesprofes-
seurs capables d'enseigner la matiere choisie (celles-ci ont été
rentrées dans les informations des professeurs cf p.B-25) - ici il
sagitdesprofesseursgéo-. Letroisiémechiffre(devant|'abrévia-
tion) indiquelenombred'heuresrestant encoreaattribuer. Lepre-
mier chiffreindiquelenombredheuresdéjaattribuéesau profes-
seur dans cette matiere (g€o). Le seconde chiffreindiquelenom-
bred'heuresdu professeur dansd'autresmatiéreséventuel lement.

3. Choisissez une abréviation professeur et relachez le bouton de la
souris.
L'abréviation professeur choisie apparait dansle cadre. Ainsi un
professeur a é&é nommeé sur un cours.

Si I'ongjouteun professeur danslarépartitiondescours, touteslesdonnéesdu
fichier sont actualisées automatiquement. L e professeur apparait danslafe-
nétre" Cours' de cette classe et de cette matiére, le nombre de sesheuresres-
tantesdiminue. Peuimportelafenétrequel'on ouvre: touteslesinformations
reflétent la situation présente.

Voici notre tableau exemple dans e courant de la répartition des cours:
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ED=——— RC-Tableau 1C0-mat =—"———[117|
FF ALl F & HIST GEO
1C01 6 Til S He SFav 1Til 1Er Bl
1C0Z2 | & 5te 3 Dup S Bar 1 Dup 1 Dup
1C0Z | 65e 3 5e SEr 15e 15e
1C04 | 6Go S He 3 Gr 1 Go 1 Go
1C05 | 6Bla 3 Dup 3Dhs 1Dz 1Er
1C05 | 6HMos S Ba 3 1 Fau 1
1CO07 | 6Ric 3 Gau 3 6r 1 Fau 1 Gr
1C03 & Cha S5 Cha S Be 1 Cha 1 Bal L
: T

Pour la classe 1CO6, il faut encore déterminer un professeur GEO. Changement de

Si un professeur adégjaété nommeé sur un courset que ceprofesseur doiveétre professeur
remplacé par un autre, on peut le changer:

1. Guidezle curseur vers la case du tableau-RC ou le professeur se
trouve, puis appuyez le bouton de la souris.

2. Choisissez un professeur et relachez le bouton. {.E
Dans la case figure maintenant |'abréviation du nouveau professeur.

Il est possible d'éter un professeur d'un cours sans en gjouter un autre: Effacer des

professeurs
dans les cours

1. Cliquezdanslapaletted'outils surl'icbne pour effacer des informa- ="
tions. L'encadré gras indique que cet é ément a été choisi.

2. Guidezlecurseur vers la case du tableau-RC, ou il faut 6ter le pro-
fesseur du cours et effacez le professeur en cliquant deux fois.

Si vous désirez effacer simultanément plusieurs professeurs, utilisez les
commandes de sélection (p.A-16) et cliquez deux fois sur I'une des cases
choisies.

Si, pour préparer une nouvelle année, vous désirez effacer tous les profes-
seursd'unerépartitiondecours, il faut quevotretableau-RC renfermetoutela
répartition de coursdel'écol e (touteslesmatiéreset touteslesclasses). Voici
ladémarche asuivre:

1. Choisissezdans menu"Edition"lacommande"Toutsélectionner"”.
Tout le tableau doit étre sélectionné.

2. Cliquez, si nécessaire, sur la"gomme".
L'encadré gras indique gque cet élément a été choisi.

3. Guidezle curseur vers une case du tableau-RC et effacez tous les
professeurs en cliquant deux fois.
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Formation de
nouveaux cours

€

Changement du
nombre d'heures

Effacer des cours

Supprimer les salles

Si tous les cours nécessaires ne sont pas présents, il faut former
des nouveaux cours en utilisant le tableau-RC:

1. Guidezlecurseur d'insertion dans une case vide du tableau-RC et
appuyez sur le bouton de la souris.

Unmenulocal sedérouleoufigurentlesprofesseursenseignantla
matiere de cette colonne.

2. Choisissez un professeur et relachez le bouton de la souris.
Dans la case |le nombre d'heures et |'abréviation professeur d'un nouveau
courssontinscritsmaintenant. Lecoursobtiendratoutes|esinformationsdes
misesau point (p. B-12). Au casou cesdonnéesdoivent &remodifiées -p.ex.
quandil faut indiquer une salle spéciale - faites-le en passant par lazonedia-
loguedescours, qui peut étre ouverte en cliquant deux foissur I'option du ta-
bleau-RC

Pour modifier lenombred'heuresd'un coursil n'est pasnécessairedefaireap-
paraitre sur I'écran son dialogue d'entrée. En appuyant le curseur d'insertion
sur lenombred'heuresd'un coursdu tableau-RC, il sedérouleunmenulocal,
ou le nombre d'heures peut étre modifié.

Il est possible d'effacer du tableau-RC lescoursqui ont étéforméspar erreur
ou qui sont superflus.

1. Choisissez au moyen des commandes de sélection (p. A-16) le/les
cours a effacer.

2. Cliquez dans la palette d'outils sur I'icone pour effacer des cours.

S'il faut supprimer simultanément | essal lesprévuesaux plusieurscours, faite
le en passant par |e tableau-RC:

1. Choisissezau moyen des commandes de sélection (p. A-16)les cours ou les
salles doivent étre supprimées.

2. Appuyez sur latouche "option" et cliquez deux fois avec lagomme sur les

@ cours choisis.

MacHoraire prend en considération les salleslors du cal cul automatique des
emplois du temps, ce qui est trésimportant pour les cours devant avoir lieu
dansdes salles spéciales. Un conseil: on éviteles conflitsau sujet dessalles,
en ne désignant les salles que plustard.
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Vous disposez de nombreuses commandes - outils quand voustravaillez sur Passage a d'autres
le tableau-RC, et pouvez donc accéder facilement a d'autres parties du pro-
grammeet deladeretour au tableau-RC (p. C-47). Ainsi |'utilisateur, avec ce
programme, di spose non seulement des donnéesimportantes pour laréparti-
tion des cours, maisil peut atout moment intervenir sur ses données.

parties du programme

Formation de parties d'une répartition des cours al'aide du Tableau-RC
tableau-RC par professeur par professeur

L es coursencore sans professeurs n'apparaitront pas dans | e tableau-RC par
professeur. A |'aide de ce tableau, on peut cependant former des nouveaux
cours ou modifier des cours existants.

En guidant le curseur d'insertion sur un cadredu tableau et en appuyant sur le
boutondelasouris, il sedérouleun menulocal indiquant lesmatiéresdu pro-
fesseur mentionné sur cette ligne.

[ED RC-Tableau 1C0-pro EE|
1001 1C01 1C02 1Cc0z2
0 an 1 EdrUS 1 EdrUS
1iBa 1 Anatorni
1:Bal
1:iBar SHA
0iBe
1iBla 6 9 1=>FR
H= 3 12 1 =* ALL
0:Bra 1 EdCIV 3 12 1 => HIST
I‘jg;‘a 2 13 1 =>GED
00T 1 14 1 => EDC
0 15 1 =rdeécharg =

Dansnotreexempleil sagit du professeur "Be". Le chiffreagaucheindique
le nombre d'heures de chague matiére; le chiffre adroite indique les heures
restantes encore disponibles. Les chiffres au milieu représentent I'addition
des heures attribuées pour les autres matiéres. L 'addition des 3 chiffres sur
une ligne donne toujours le nombre d'heures obligatoires.

Quand unelignede cemenu est choisie, cetteinformation serareprisetout de
suite dans le cadre d'heures de ce tableau. Si le cadre est vide, un nouveau
cours seraformé pour cette matiére en prenant les mises au point (p. B-12);
dans un cadre plein la matiére seraremplacée par une autre.
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Pondération
d'heures

Nouveaux cours

Enguidant|lecurseur d'insertion et appuyant |ebouton delasourissur lenom-
bre d'heures, il se déroule le menu local afin de pouvoir modifier |le nombre
d'heures.

L'avantage de ce modél e de tableau est qu'alagauche des abréviations pro-
fesseurs les nombres d'heures restantes sont indiqués. Pour cette raison ce
modéle peut étre employé pour le travail précis lors de la répartition des
cours. Enmodifiant lenombred'heuresou en formant denouveaux cours, les
heurs restantes seront réduites a zéro.

En utilisant ce tableau on peut gérer aussi des cours non exploitables - p.ex.
heuresdepondération-. Si lesmotifsdepondération sont définiscommeclas-
seet si pour touslesprofesseursdescourssont formésaveclamatiére” pond”
et avec le nombre d'heures 0", on pourra, al'aide du tableau-RC, rentrer le
paguet pondération ou |'actualiser et le rendre ainsi facilement visible.

Les écoles, qui organisent la répartition des cours a partir des professeurs
peuvent aussi utiliser letableau-RC par professeur en formant les cours né-
cessairesapartir decetableau-RC. Si danslesinformationsdes classes(p.B-
24) lasallen'est pasprévueet lescoursnesont pasformés, maissi danslesin-
formations des professeurs une salle est indiquée, |es données suivantes se-
ront prisesautomati quement danslesnouveaux cours: lesdonnéesdesmises
au point pour lescours, I'abréviation classe, I'abréviation matiére, lasalledu
professeur. Lesnombresd'heuresdes mati éres peuvent é&remodifiésdirecte-
ment dans |e tableau.
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—  REpartition des cours a l'aide des paquets — =—————

Pour procéder alarépartition descours, onpeut utiliser - outreletableau-RC-
lespaquets. Alorsque, avec letableau-RC par matiére, onaunevued'ensem-
blesur lesprofesseursqui enseignent danstelleoutelleclasse et quel'on peut
voir enmémetempscomment sont répartislescoursd'un professeur dansune
matiéreprécise, onaunautreregard entravaillant aveclespaguets. L e paguet
classe n'indique que le groupe des professeurs pour une classe et ce n'est
gu'en ouvrant plusieures fenétres, gue I'on a une vue d'ensemble pluslarge.
En effet on ne peut pasvoir |'ensembl e des cours du professeur dans une ma-
tiére. Par contre dans |e paquet matiére on ne voit que I'ensemble des cours
dans cette matiere. Le paquet salle permet de répartir les cours prévus dans
cette salle. La perspective est alors différente de celle du tableau-RC.

On ne peut pas se servir du paguet professeur pour répartir les cours, car au-
cun cour n'existepour lesprofesseurset |esfenétres paquets professeurs sont
vides. Unefoislarépartition descoursterminée, onaunebonnevued'ensem-
bledescoursd'un professeur, maissi I'on veut effacer ouremplacer leprofes-
seur dansun cours, celadisparait delafenétre, étant donné que le professeur
ne participe plusace cours. C'est pourquoi, dans|e paquet professeur, on ne
peut faire que des corrections concernant | es cours existants maisnon g outer
des professeurs sur des cours.

mp| Caractere, grandeur de |'écriture et contenu de lafenétre paguet sont
déterminés apartir des mises au point pour les paquets. Elles sont do-
cumentées dans la partie C du manuel sur p. C-51.

Lafacondetravailler aveclespaquetsestillustrée ci-dessouspar unexemple
avec un paguet classe.

1. Cliquez dans la palette d'outils sur I'icbne pour paquets. ==
L'encadré gras indique que cet élément a été choisi. ==
2. Appuyezsurlebouton delasouris dans labarre des menus, sur le
menu "Cl"(pour classes).
Le menu se déroule.
3. Choisissez une classe et relachez le bouton de la souris.

Si vousavez formélescoursnécessairespour lesclasses, lepaquet ainsi obte-
nu peut étre comme sulit:
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=W Paguet 1C03 EE|
1 1 4n EdtUS 1C03 [
1 1Era EdCIY 1COz
1 1Bri Anatorni 1C03
5 SEr M 1C03 1modZMa
Z ZFon TRH 1Coz EFTHM1 .3
2 2Ke EdPHYS 1Coz Gymi
1 1EKe GYMEXT  1CO3 Exctéri
£ 6Se FR 1COz 1modZFr
5 S5%e SLL 1C03 1modzZ Al
1 15 HIST 1C03
1 15 GEQ 1C03
2 2%Se REL 1Coz
0 15e décharg  [niuk
Z ZSo EcFam 1COz EFTHM1 .3
11 Stei SC 1COZ 45 ||
2 ZVYau EdART 1COZ i
&

Danslescolonnesdegauchesetrouvent lesnombresd'heuresdesdifférentes
matiéres(lepremier chiffreindiquelefacteur prévu pour cecours- voir p. B-
38-, I'espacevidederriéreest prévue pour le professeur (dans!'exempledégja
indiqueé pour lamatiére Ge). Il est indiqué ensuite: la matiére, |'abréviation
classe, |'abréviation barrette, lasale.

Si lesclassessont indiquéesen caracteresgras, plusieursclassesparticipent a
ce cours. L'abréviation barrette en caractéres gras indique que ce cours est
misen barrette avec desautrescours; |'abréviation salleen caractéresgrasin-
digue gu'un groupe de salles a été formé pour ce cours.

Si lecurseur d'insertion est guidé dansune espace entrelenombre d'heures et
I'abréviation matiére et si |e bouton dela souris est appuyé ensuite, un menu
local se déroule - comme dans le tableau-RC (p. B-45). Danslacolonne de
droitesetrouvent les professeurs; les chiffres devant de gauche adroite évo-
guent: les heures attribuées de cette matiére, les heures attribuées dans d'au-
tres matieres et les heures restantes. Ainsi vous disposez pour larépartition
des cours, des mémes informations qu'avec le tableau-RC. A la différence
guevousnetravaillezici qu'aveclescoursd'uneclasse et quevousdevez ou-
vrirlesunesapréslesautreslesfenétrespaquetsdesautresclasses pour répar-
tir les cours.

Ladémarchepour ajouter desprofesseursdanslescoursexistantsen utilisant
le paquet matieres ou le paquet salles est laméme que celle qui vient d'étre
présentée. On procede delamémefacon danslafenétre"Enveloppe” (sur la
barre des menus le menu "Données’ puis "Enveloppe").

Autrespossibilités detravail avec les paquets:

Danslesfenétres paquetsil n'est pas seulement possible d'attribuer des pro-
fesseursadescours, il est aussi possible deformer des nouveaux cours, d'ef-
facer descours, denommer ou d'effacer des salles. Les différentes possibili-
tés sont énumérées dans la partie C du manuel (voir les mises au point pa-
quets p. C-17 et paguets p. C-51).

mp| Si danslespaguetson gommedansun coursun élément auquel serat-
tachelafenétre paquet, cecoursseraeffacétout desuitedanslafenétre
paquet correspondante: c'est-a-dire dans le paquet professeur |'abré-
viation professeur, dans le paguet classe |'abréviation classe, dansle
paguet matiere 'abréviation matiére et dans le paguet salle I'abrévia-
tion salle.
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— REpartition des cours - cours en barrette —————

Pour établir les cours en barrette, il serait bon de vous remettre al'esprit les
explications de lapartie A du manuel (p. A-6) ainsi que ladescription dela
zone de dialogue "Cours' (p. B-34).

Si - danslazonededia ogue"Cours' - onarentréplusieursclassesdanslaca-
sedel'option classe, ce coursfait partie du paquet de ce professeur ainsi que
des paquets detoutes|es classes concernées. Toutefois, ce n'est pasun cours
en barrette mais un cours simple. Lacase d 'option classe précise le groupe
d'élevespour lequel le coursest formé. Si legroupe d'éleveset laclasse sont
identiquesuneseuleclassefiguredanscettecase. Si, par contre, legroupeest
constitué d'éléves provenant de différentes classes, il faut inscrire toutesles
classes concernées dans cette case.

Définition

On n'emploieleterme "Cours en barrette” que lorsque plusieurs cours doi-
vent étre coupl és, quel que soit le nombre de classes pour ces cours. Lenom-
bre de cours pouvant étre couplés est illimité.

Il est toujoursdifficile dedécider si I'on vaconstituer descoursen barrette ou
des courssimples. Un tableau d'ensemble (voir p. A-11) pourravousaider a
saisir dans quelle situation il faut mettre des cours en barrette ou non:

mP| | escourssimplessont plusfacilesamanier quelescoursen barretteet
ilssinserent mieux danslesemploisdutemps. Vérifiez achaguefois
qu'une barrette est vraiment nécessaire et formez la uniquement lors-
gue vous ne pouvez pas faire autrement.

Pour constituer les barrettes MacHoraire propose deux méthodes: Formation
de barrettes

1. lapremiere par lazone de dialogue "Cours'
2. laseconde par les paguets

Formation des barrettesen utilisant la zone de dialogue " Cours" . .
Formation en utilisant

la zone de dialogue
Nous vous avons déjadeécrit |e procédé (p. B-36 du manuel) en évoquant un "Cours"
cours de soutien. C'est pourquoi hous prendrons un exemple plus général de
lapartie A du manuel et vous montrerons comment le concrétiser.
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Exempleno. 1

L esclassesde 2deA et 2deB doivent étrerépartiesen deux groupespour
lecoursdelL V2 (allemand et espagnoal). L escour spour lasecondelangue
€étranger e ne sont pas encor e établis.

1. Choisissezal'aidedelabarredesmenus"Données’ et" Abréviations'
et définissez I'abréviation barrette "2-LV2".

2. Cliquez dans la palette d'outils sur I'icone pour un nouveau cours.

3. Dupliquez - du cadre de sélection verslacase del'option "matiére" -
|'abréviation pour I'allemand ("All").

3. Dupliquez - du cadredesélection verslacasedel'option"classe"- les
abréviations "2deA" et "2deB".

4. Dupliguez - du cadre de sélection verslacase del'option barrette- la
barrette "2-LV2".

5. Remplissez les autres options du cours.

6. Fermez la zone de dialogue.

7. Répétez lespoints 2. a6. pour laLV2 "Esp.".

Vous avez donc formé deux cours et vous les avez couplés en utilisant une
abréviationbarrette. Lesdeux coursseront registrésdanslespaquetsde 2deA

et 2deB:
[EE==————= paquet 2deB FE|
4 4 Ba ALl 2de & 2-LY2 12 ﬁ
4 4 Dup ESF Z2de & Z-LY¥2 23 4}
&

Les professeurs et la salle manquent encore dans ces cours. L'abréviation
classe en grasindique, que ce cours est aussi prévu pour d'autres classes. En
cliquant avec le curseur-fleche sur I'abréviation classe, les classes concer-
nantes apparaissent:

Paquet 2deB

Enguidant lecurseur sur |'abréviation barrette et en appuyant sur lebouton de
la souris, les cours de cette barrette apparai ssent:

S[I=———= Paquet 2deB g—ggl
4 (4] Ba ALL 2ded 2-LU2 12
44 Dup ESF 2deh | i Bup FSP 2defl 2182 25
[=E

La premiéredesdeux barrettesest |abarrette ouverteacemoment; pour cette
barrette on peut choisir maintenant un professeur ou rentrer une salle. Les
barrettes non ouvertes sont indiquées en italique.
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Lesnouvellesbarrettes- sur unfond gris- apparais-
sent aussi danslesinformations des classes concer-
nées. Si vousavez cliquésur I'option "unefois’, les
deux courssont comptabilisésensembleavec 4 heu-
res dans le nombre d'heures attribuées de la classe,
autrement avec 8 heures.

Dansletableau-RC on reconnait lescoursen barret-
teparcequ’ un coursest indiqué en écriturenormale
tandis que lesautres cours en barrette sont en itali-
gue. A partir del'optionendessousalagauchel'utili-
sateur peut déterminer si danslacase pour le profes-
seur seraindiqué I'abréviation professeur ou |'abré-
viation barrette.

1 EdMUS |4

1 Anatom

(] une fois

E[I==——— RC-Tableau 1C0-mat ETE
ALL 1 HIST GEQ

1col | SHe SFav 1Til 1Er

1C02 | 5 Dup S Bar 1 Dup 1 Dup

1C0Z | 5 5e SEr 1 Se 1 Se

1C04 | S He 56r 1 Go 1 Go

1C0S | SBa SDs 1Ds 1Er

RC-Tableau 1CO-mat

I
I |

\ =
ALL

Py HIST GEO
1201 3 1mod1 Al| 5 TmodiMH4 1 Til 1Er
Exemple No. 2: 1002 | S 1modi All S 1modiH4 1Dup 1 Dup
Les classes de 2deA et 2deB doivent étreréparties en :Egi :::::2:: :::::g:: :gz :gz
deux groupespour lecoursdelL V2 (allemand et espa- =T 5 Tmodz all 5 TmedzMd 1 Ds i o
gnol). Lescourspour lasecondelangue étrangér e sont p s T =5

établis dans les deux classes mais ne sont pas encore
couplés.

On peut prévoir al'aide des informations classe (voir p. B-25) pour chague
classe des cours allemand et espagnol sans former une barrette. La barrette
seraformée plustard quand on sait s |a barrette est prévue pour la 2deA et
2deB ou pour la 2deA et 2deC ou pour toutes les classes d'un niveau.

Dans notre exempleil existe donc 4 cours (deux dansla2deA, deux dansla

2deB) =] Paquet 2deRf EE
4 4 ESF Zded 4

4 4 ALL Zde 4 H

T

=0 Paquet 2deB EE|

4 4 SLL 2deE 5%

4 4 ESF ZdeE L

&

En cliquant 2 fois sur le premier cours de la 2deA le dialogue d'entrée des
courssedéroule. A I'aidedesdémarchesdel'exempleNo. 1il seraforméune
barrette pour ce cours. Quand on répéte le procédé pour |'autre langue étran-
gére, on alaméme situation comme dans I'exemple No. 1.

En gjoutant la 2deB dans |la case informations "classe", on aformé pour la
2deB desnouveaux cours. Danslepaquet decetteclasselescoursdeslangues
étrangeres existent maintenant deux fois:

=} Paquet 2deR [HE
4 4 ESF Zde A Z2-L¥Z 4
4 4 aLL Zde 2-L¥2 -
]
Em Paquet 2deB EE|
4 4 ALL ZdeR: 7
4 4 ESP ZdeB
4 4 aLL 2de & 2-1L¥2
4 4 ESP 2de & 2-L¥2 ]
]
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Formation a partir des
paquets

Lescourssuperfluspeuvent érebdtésdespaquetsen cliguant deux foisal'aide
du curseur-gomme.

Formation desbarrettes a partir des paquets

Lesdifférentespossibilitésdetravail aveclespaquetsont déaété présentées
(p. B-47). Les paguets semblent toutefois particuliérement appropriés ala
formation de barrettes. Par conséquent nous alons les reprendre en détail.

On se serviracettefois-ci encore del'exemple de LV 2 en classes de 2deA et
2deB et du paquet classe pour expliquer le fonctionnement.

Supposonsquevousavez lamémesituation de départ commedans!'exemple
No. 2: pour toutesles classes on aformé des cours allemand et espagnol qui
ne sont pas couplés.

Pour former unebarretteil n'est pasabsol ument nécessairedefaireapparaitre
ledialogued'entrée. || est aussi possibledefairelecouplageendeux phasesa
partir des paguets: établissement du groupe d'éléves, attribution d'une abré-
viation barrette.

Etablissement du grouped'é éves. Guidez lecurseur d'insertion sur lacasede
laclasse 2A et appuyez le bouton delasouris; un menu local dérouletoutes
les abréviations classes dont vous choisissez la classe 2B. Dans le paguet
I'abréviation classe apparait maintenant en graset indiquequeplusieursclas-
sesparticipent au grouped'él évesde ce cours; lecoursseragj outé maintenant
auss au paguet de la 2deB.

Attribution d'une abréviation barrette: Guidez le curseur d'insertion dansla
case vide derriére |'abréviation classe et appuyez sur le bouton de la souris;
['abréviation barrette peut étre choisie dans le menu local.

Répétez | e procédé pour lasecondelangue étrangére et vousobtenez lasitua
tionfinale deI'exemple No. 2: il existe deux cours en barrette pour les deux
classes; dans la classe 2deB il faut effacer les deux cours superflus.

Si aucun des professeurs n'aencore éé nommé pour ces deux cours, faitesle
maintenant (p. B-48).

Il nefaut gjouter unesalleaux coursquequand il est certain, dansquellessal-
lesl'enseignement serafait. Autrement il faut ajouter lessallesplustard (voir
p. B-104) pour ne pas compliquer e calcul automatique.
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Répartition des cours - modifications simultanées de plusieurs cours

Ce passage he traite pas des modifications a apporter quand on passe d'une
année scolaire al'autre, mais des corrections que vous allez devoir effectuer
forcément lorsque vous répartirez les cours. Ces corrections ont cent motifs.
Toutefois on peut les classer en deux groupes:

L es modifications concernant un cours simple.

L es modifications concernant plusieurs cours.

L es premiéres on déja été decrites danslarépartition des cours et par consé-
guent nous allons les évoquer ici seulement de facon généralealafin dece
chapitre. Les secondes concernent une partie du programme - lacommande
"Copier" danslesmisesau point - dont nous allonsvous expliquer toutesles
possibilités.

M odification simultanéede plusieurscoursa partir desmisesau point:
Informations sur professeurs, classes, salles.
Mises au point infor-
mations: professeurs,

Supposons que vous ayez compl étement terminé larépartition des cours de
P q &y b € classes, salles

votreétablissement. Touslescoursnécessairessont formeset ont leur profes-
seur. Touteslesoptions pour I'emploi du tempssont insérées. Danslesmises
au point desinformationsvous avez bloquétouteslesheures aprés 16 heures
en supposant quevousn'en auriez pasbesoin. Lorsdel'établissement del'ho-
raireil apparait que plusieurscours(théatreetc.) doivent éremisa15:00 et &
15:55. | Faut donc libérer les heuresindisponibles: pour lesclasses, lespro-
fesseurs et les sdlles:

1. Appelezdanslemenu"Edition" les"Mises au point" pourles "Infor-

mations":
Mises au point Abréviation
L . 1CO01
Hres p. Prof indisponibles 1C02 =| O Profs
24 H| Lu Ha He Je Ue 1C03 @ Classes
1C04 ) Salles
Hres des cls. 1C05
&11) ;J 1C06
1Co7? [ Indispon
1C08
1.9 Bl Hres obl
1.10
202
2C035

2.  Guidezle curseur sur les indisponibilités pour 15:00 du lundi. Ap-
puyez sur la souris et glissez dans 15:55 du vendredi, relachez la
souris.
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Mises au point pour
les cours

Toutes les cases des 15:00 et 15:55 sont maintenant blanches et
donc libres pour les cours.

3. Supprimez la croix dans I'option "hrs obl." d'un clic, pour que ne
soient copiées que les indisponibilités.

4. Cliquez I'option "Classes".
Toutes les abréviations classes établies apparai ssent.

5. Choisissezdansleregistre des classes al'aide des commandes de
sélection les abréviations des classes a modifier.

6. Cliquez sur lacommande "Copier".
Répétez les phases 4-5 pour les professeurs et les salles.
8. Cliquez enfin sur I'option "Ok".

~

Leprocessus" Copier" est ainsi terminé, lesinformationsconcernant tousles
professeurs, classes et salles choisis sont modifiés selon lanouvelle mise au
point.

Sil y adesindisponibilitésdanslescoursil faut procéder pour lescorriger en
utilisant les "Mises au point" pour "Cours".

Delamémefagon on peut bloquer desheures ultérieurement. Celaserap.ex.
nécessaire quand une école deviendraune écoleajournée entiere et 1-2 heu-
resdoivent étre blogquées pour larécréation de midi. On utilise le méme pro-
cédé quand, pour un groupe de professeurs, une heure de réunion commune
est souhaitée.

C'est ainsi également quel'on procéde aux modifications des heures obliga-
toires pour les professeurs et/ou les classes.

M odificationssimultanéesde plusieur scoursapartir desmisesau point
pour lescours

=P Pour pouvoir effectuer des modifications dans les cours, il faut que
ceux-ci aient étéchoisisauparavant. Deux méthodesexistent pour em-
ployer lacommande "copier":
1. Sélection des cours
2. Modification des informations

Voici un exemple:

Lamatiére"dessin" doit é&treenseignéeen heuresdoubles. On nesait plustres
bien si, pour tousles cours, on afait lamise au point nécessaire. Pour ne pas
avoir afeuilleter tousles coursdelamatiére pour vérifier, il faut copier I'in-
formation heures doubles dans les cours.

Tout d'abord il faut faire apparaitre tous les cours de la matiére "dessin”

1. Cliquez dans la palette d'outils sur I'icdne "paquets”.
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2. Choisissezl'abréviation "des" pour "dessin" danslemenu"Ma" de
la barre des menus.
Il apparait sur I'écran lafenétre montrant le paguet de lamatiére
"dessin".
3. Servez-vous de la commande "Tout sélectionner” du menu "Edi-
tion" ou des commandes de sélection(voir p. A-16) pour sélection- ===
ner les cours du paquet, que vous voulez modifier. E==

Vousavez sélectionnétouslescoursamadifier; ainsi laphasedesé ection est
terminée.

Cettesél ection peut sefairedanstoutes|esfenétrespaquetsoubiendanslafe-
nétre pour tous les cours. C'est comme ¢a gque I'on peut effectuer toutes les
combinaisons de cours a modifier.

L esmodifications des cours sél ectionnés a partir des misesau point peuvent
étre faites maintenant:

1. Appelez dans le menu "Edition" les "Mises au point" pour les

"Cours":
Mises au point Copier Foption
yHrs de cours indisponibles [ Heures de cours

Lu Ma He Je Ue [ Facteur
B Hrs par jour.
Ed Hrs. singulieres

EI yFacteur

IZI yHrs par jour.
EI yHrs. singulieres
EI yTah. de I'autom.
(_couteur )

] Ne pas piacer
[ Ne pas compter cls.

Me pas compter Profs -
O p p Copier
i classeé selon classes

iy classé selon Profs

[ Tableau de I'autom:
[ Couleur

[ Indisponibles

] Compter

[ Placement

2. Cliquez dans les options a droite "Hrs. par jour" et "Hrs. singulié-
res" dans larubrique "Copier". Ainsi seulement ces deux informa-
tions seront copiées.

3. Choisissezcomme "heures par jour" le chiffre"2",comme "heures
simples" le chiffre "0".

mp| |'option "Hrs. singulieéres" est supérieure & I'option
"Hrs/Jr". Ains I'option "0" comme nombre d'heures sim-
plesest trésimportantesi des heures doubles sont souhaitées.
Pour descoursavec unnombred'heuresplusélevélessuivan-
tes combinaisons sont possible: pour un coursde 5 heures, la
mise au point "2 heures par jour" et "3 heures singulieres'
donneuneheuredouble; lamiseaupoint "2 heurespar jour” et
"1 heuresinguliére" donnedeux heuresdoubles. || nefaut pas
changer les autres mises au point puisqu'elles ne seront pas
dupliquées.
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=)

d'heurespar jour" et"lenombred'heuresimples' vont maintenant
étrereprisdanstousles coursde lamatiere "dessin”. Ainsi vous
étes sir que danstous les cours delamatiére "dessin” figureront
lesmémesinformations en ce qui concernelesnombresd'heures
doubles.

Vous procéderez delaméme fagon pour modifier ultérieurement
les autres informations des cours en utilisant la commande " co-
pier" des mises au point.

A partir del'optionadroite" compter” touslescoursdesurveillan-
cesrécréationsseront marquésafin denepasétrecomptéscomme
partie du paguet. A I'autre c6té en cliquant I'option "placer” les
heures de pondération n'apparaitront pas dans les emplois du
temps.

A partir desmisesau point des heures bloguéesil n'est pas seule-

ment possible que les heures bloquées de I'aprés-midi soient de
nouveau disponibles, pour plusieurs cours on peut vérifier auss

la conformité des informations pour les copier de nouveau dans
les cours.

A partir de I'option "bloquer” le programme peut lors du calcul
automatique placer certains cours seulement sur les heures cen-
trales (heures marginales sont bloguées) ou seulement sur les
heures marginal es (heures central es sont bloquées).

Quand on appelle al'écran lesmises au point pour lescours et queles
optionspour lacommande" Copier" (adroite) restent griseset ne peu-
vent étre activées, c'est quel'onaoubliéde sélectionner auparavant les
cours. On ne peut modifier que les cours sélectionnés auparavant.
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fonction fenétres commande
cours
former un seul enveloppe palette d'outils
paquets clic sur "nouveau cours"
horaires
informations
informations classes double clic sur "Matieres”
tableaux-RC appuyez le curseur d'insertion
copier un seul Barre des menus:'informations - Barre des menus: enveloppe, copier, in-
cours scrire
effacer un seul/plusie- | enveloppe commandes de sélection, ensuite
urs/tous paquets palette d'outils:
tableaux-RC clic sur l'icbne "barre de dynamite"
un seul informations classes double clic{curseur-gomme) sur
la rubrigue classes
appelerlazo- [un seul enveloppe double clic sur cours
ne de dialogue paquets
tableaux-RC
emplois du temps
ne pas comp- |un seul zone de dialogue "Cours” clic
ter
plusieurs enveloppe commandes de select., barre d. menus:
paquets enveloppe-mises au point-cours-com-
tableaux-RC mandes "Copier"
ne pas placer |un seul zone de dialogue "Cours” clic
plusieurs enveloppe commandes de sélect., barre d. menus:
paquets enveloppe-mises au point-cours-com-
tableau-RC mande "Copier"
bloquerTes un seul zone de dialogue "Cours” clic
heures
plusieurs enveloppe commandes de select., barre d. menus:
paquets enveloppe-mises au point-cours-com-
tableaux-RC mandes "Copier"
changer un seul zone de dialogue "Cours” clic
le nombre plusieurs enveloppe commandes de sélect., barre d. menus:
d'heures paquets enveloppe-mises au point-cours-com-
tableaux-RC mandes "Copier"
changer un seul zone de dialogue "Cours” clic
le facteur plusieurs enveloppe commandes de select., barre d. menus:
paquets enveloppe-mises au points-cours-com-
tableaux-RC mandes "Copier"
changer un seul zone de dialogue "Cours” clic
le nombre plusieurs enveloppe commandes de sélect., barre d. menus:
d'heures par paquets enveloppe-mises au point-cours-com-
jour tableaux-RC mandes "Copier"
changerTe un seul zone de dialogue "Cours” clic
nombre d'heu-
res simples
a placer plusieurs enveloppe commandes de sélect., barre d. menus:
paquets enveloppe-mises au point-cours-com-
tableaux-RC mandes "Copier"
Choisir un seul zone de dialogue "Cours” clic
un autre ta- plusieurs enveloppe commandes de select., barre d. menus:
bleau automa- paquets enveloppe-mises au point-cours-com-
tique tableaux-RC mandes "Copier"
professeur
Inscrire un seul zone de dialogue "Cours” double clic sur cadre de sélection
dans un cours enveloppe curseur dinsertion dans colonne profes-
paguets seur
tableaux-RC appuyez le curseur dinsertion
effacer un seul zone de dialogue "Cours” double clic (gomme) sur cadre de sélect.
dans un cours enveloppe (menu "Données”) double clic (gomme) sur cadre de sélect.
paguets
un seul/ plu- [tableaux-RC commandes de sélect.,
sieurs / tous double clic (gomme)
changer un seul zone de dialogue "Cours” choisissez du menu Tocal

dans un cours

enveloppe (menu "Donnees”)
paquets

appuyez Ie curseur dnsertion

tableaux-RC

appuyez Ie curseur dnsertion
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fonction fenétres commande
professeur
fixer les matiéres informations professeurs menu "Matiere"
fixer la salle informations professeurs menu "Salle”
changer les hrs. obligatoires informations professeurs clic sur la bouton de la souris
bloquer des heures informations professeurs clic sur la bouton de la souris
nouveaux prof. barre des menus:données-abrév. [former les abréviations
matiere
inscrire zone de dialogue "Cours" menu "Matiere"
(dans un cours enveloppe curseur d'insertion dans colonne matiere
paguets
effacer zone de dialogue "Cours" double clic case de I'option
(dans un cours enveloppe clic (curseur gomme)sur colonne matiere
paguets
changer zone de dialogue "Cours" menu "Matiere"
dans un cours enveloppe curseur d'insertion dans la colonne ma-
paguets tiere

nouvelle mat.

barre des menus: inform.-abrév.

former les abréviations

classe

inscrire (dans un cours)

zone de dialogue "Cours"

menu "Classe"

enveloppe
paguets

curseur d'insertion dans colonne classe

effacer (dans un cours)

zone de dialogue "Cours"

double clic(curseur gomme)dans colon-
ne classe

enveloppe clic(curseur gomme)dans colonne classe
paguets

ajouter (dans un cours) zone de dialogue "Cours" menu "Classe"
enveloppe curseur d'insertion dans colonne classe
paguets

oter (dans un cours)

zone de dialogue "Cours"

double clic /curseur gomme)sur colonne
classe

enveloppe clic(curseur gomme) sur colonne classe
paguets
nouvelle classe barre des menus:inform.-abrév. former les abréviations
barrette
former/ zone de dialogue "Cours" menu "Barrette”
ajouter (des enveloppe curseur d'insertion dans la colonne bar-
cours paguets rette
ajouter paquet barrette palette d'outils:
clic sur "nouveau cours"
oter / zone de dialogue "Cours" double clic(curseur gomme) sur colonne
barrette
effacer enveloppe clic(curseur gomme)sur colonne barrette
paguets
nouvelle barrette barre des menus:inform.-abrév. former les abréviations
salle
placer / une seule zone de dialogue "Cours" menu "Salle”
ajouter (‘fa un enveloppe curseur d'insertion dans colonne salles
groupe de sal- paquets
les
seulement pla- |plusieures emplois du temps curseur d'insertion
cer touche d'options, double clic (curs. d'ins.)
effacer / une seule zone de dialogue "Cours" dolllJbIe clic (curseur gomme)sur colonne
salle
oOter (groupe de enveloppe clic(curseur gomme)sur colonne salle
salles) paguets
effacer une seule/ / tableaux-RC commandes de sélection,
plusieures/tou- touche d'options, double clic (gomme)
tes

tous les groupes
salles:toutes les
salles non em-
ployées

barre des menus: informations-emplois
du temps-salles non employées

nouvelle salle

barre des menus:inform.-abrév.

former les abréviations

Manuel MacHoraire
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Répartition des cours - informations supplémentaires

Lorsque lI'on travaille alarépartition des cours, il est parfois souhaitable de
disposer devued'ensemble et detableaux. MacHorairefournit al'utilisateur,
sous différentes formes, |es nombreuses informations dont il a besoin. Pour
vous permettre d'avoir une vue d'ensembl e certains points vont étre briéve-

ment évoqués ci-dessous:

Informations professeurs - Informationssur chaque professeur et

sur lescoursqu'il donne .
Informations

Lafenétre a déja été évoquée p. B-20 et suivantes. Dans cette fenétre sont
donnéstouslesrenseignementssur lescoursd'un professeur. Si vouscliquez
la souris sur une matiere, un menu se déroule et montre tous les cours de ce
professeur danscette matiere avec nombre d'heures, groupeclasse et sallede

classe.

I nfor mations classes

Informations sur les coursd'une classe,
sur lessalleset sur les professeurs

Information sur les professeurs
intervenant dans cette classe

L es possibilités d'informations sont exposées p. B-23 et suivantes. En posi-
tionnant lasourissur unematiéreet en cliquant, vousobtiendrez touteslesin-
formati ons nécessaires concernant lescoursde cette matiére; pour lesbarret-
tes vous aurez les informations concernant tous les cours impliqués dans la

barrette.

nformations matiere

Informations sur les professeurs
enseignant lamatiére

Informations sur les classes
ou lamatiere est enseignée

L esinformations matiér es présentent une autre possibilité d'informa-

tion:
E[[I=———— Informations ALL
Info |Hllemanq |
Profs Classes Classes
3 Ba 3 1Co1 121
3 Bla 5 1C02 5] (121 )
2 Bu 5 1C03 E
5 Cha 5 1C04 Profs
21 Dup 0 1CO05 121
7 Fer 5 1C06 (121 |
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Leschiffresdans|e cadre"classes’ indiquent pour chague classe le nombre
d'heures enseignéesdans cette matiére; ainsi on peut vérifier si touslescours
nécessaires ont ée établis.

Les chiffres dans le cadre "professeurs” indiquent le nombre d'heures que
chague professeur enseigne dans cette matiere.

L e chiffre des classes (dans notre exemple: 26) indique I'addition des nom-
bres d'heures des cours mentionnés dans la rubrique classe, c'est-a-dire le
nombred'heurestotal esattribuées dans cette matiere. Le chiffreentre paren-
théses indique les facteurs prévus pour ces cours (voir p. B-13 et B-38).

Lechiffre desprofesseursindiquele nombre d'heures déjaattribuéesau pro-
fesseurs. Ladifférenceentrelechiffredesclasseset lechiffredesprofesseurs
indique, par conséquent, le nombre d'heures restant a attribuer.

Si vous appuyez lasouris sur une classe, un menu sedéroule et vousindique
quelssont lesprofesseursqui enseignent lamatiére danscette classe. Si vous
appuyez lasourissur un professeur, un menu vousindiqueralesclassesdans
lesquelles ce professeur intervient avec le nombre d'heures.

Par un doubleclic et un touche majuscule/doubleclic vous obtiendrez lesin-
formations ou les paquets professeurs ou classes et pourrez effectuer, en cas
de besoin, toutes |es corrections nécessaires.

Enveloppe
Enveloppe - vued'ensemble del'enveloppe horaire
totale d'une école
- informationssur lesmatiéreset sur les
professeurs d'une classe
- informations sur les professeurs
nommeés.
Nousvousavonsdéjadit aplusieuresreprisesquetouteslesdonnéesdelaré-
partition descourssont géréespar MacHoraire comme élémentsde coursqui
peuvent étre utilisés selonlesbesoinset qu'il existe par conségquent de multi-
ples facons de procéder et d'obtenir des informations.
Choisissez danslemenu "Données' lacommande "Enveloppe”. Vousaurez
un apercu detouslescours constitués. Selon lamise au point effectuée (clas-
sésselon prof/selon classe), lescoursvousseront présentésdansun ordredif-
férent.

5 Cours Le classement selon les classes met |'accent sur le
3 I M 1602 1mod3Ma groupe de professeurs intervenant dans la méme
& & Be I 2.10 2mod3MHa Cl ase.

& & EBla FE 1C0S Tmod2Fr

& 3B ALL scol Smod1Al Les cours en barrette sont reconnaissables parce
2 ZBla HIST 2004 .

I HIST 2001 gu'ils se trouvent dans la colonne barrette et sont
2 2Bl GED zCO1 suivis de |'abréviation barrette. Si un cours regoit
1 1B EDC ZCO1 des éléves venant de plusieures classes ou si ce
1 1B décharg  3CO1 cours peut avoir lieu dans plusieures salles, I'élé-
2 280 EdPHYS  1E04 Gym1 ment est indiqué en gras. En appuyant avec laflé-

che sur une abréviation en gras un menu sedéroule
et donne les informations supplémentaires.
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L e classement selon professeurs met |'accent sur les

coursattribuésaun professeur. Unregard suffit pour fH Cours
savoir aquelsniveaux ceprofesseur travailleetquel- | 2 2Bu ALL lobs
. L . ff 4 N T TBu 1y 1obs
le est la répartition horaire des différentes matiéres S i o
quiil enseigne. 1 1Bu EDC lobs
Lafenétreenvel oppepeut étreutiliséepour avoir une : : Ez ?;ﬁharg :Z:z 20
vued‘ensembledelarépartit?ond%coursmaisaussi & & Cha FR - 1 modZFr
pour appeler la boite de dialogue concernant les | 5 scha ALL 1008 1mod3 Al
cours. 1 1Cha HIST 1008
Paquets - Professeur: coursd'un professeur,
accent sur niveaux enseignés,
accent sur matieres enseignées Paquets

- Classe: matiérespar classe
les professeur s enseignant dans une classe

Barrette:  coursconcernéspar labarrette

Matiéere: Groupes des professeursd'un niveau

- Salle Coursayant lieu dans cette salle

L espaguetsfournissent lesmémesinformationsquelafenétre"Envel oppe”.
Toutefois, en passant par eux, on nevoit qu'une partie desinformations. par
exempl e, touteslesdonnéesconcernant uneclasse, unebarrette, unematiére,
un professeur ouunesalle. Lamiseau point choisiepour lescours(classée se-
lon classes/selon professeurs) est également valableici.

L e paguet professeurs est classé selon les matiéres ou selon les classes.

L epaguet classe montrelesnomsdes professeursd'une classe, indépendam-
ment de I'ordre choisi.

L e paguet matiére classé selon les classes montre quels sont |es professeurs
qui interviennent dans cette matiére atel ou tel niveau.

L 'exemple suivant montre un paguet professeur:

Em Pagquet Bri

Z  ZEri EdFHYS 2005 Gym1

z  ZEri EdFHYS 2006 Gym1

2z ZBri EdFHYS  Zobs Gym1

1 1EBri INFO 2001 41

1 1Eri INFO 2002 41

1 1Eri INFO 2004 41

1 1Eri INFO 2005 41

1 1Bri INFO 2006 41 Iy
Hi
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Pour |e professeur Hf sont prévuesdeux heures supplémentaires comme sur-
veillancerécréation, il aaussi 3 heuresde pondération. Lesmotifsde pondé-

ration sont indiqués sous larubrique "classe": "conf." (conférence).

Lafenétre pagquet indique en plus danslapremiére lignele nombre d'heures
multiplié avec le facteur du cours concernant. La derniére ligne n'apparait
gue quand |'option "avec statistique” est cochée dans|es misesau point pour
paguets. Elleindiquedansun horairefini le nombred'heurespour unecertai-
ne périodeindiquée par I'utilisateur. Lesjournées deféte et lesvacances sont

considérées selon le calendrier (p. C-25).

Lacolonnederriérelesabréviationssallesindiquel'information rentréedans
lecadre"Info" descours(voir p. B-37). Lecontenu de cecadre peut étre dési-
gné par |'utilisateur. "30(14)" signifie p. ex.: sur 30 élévesil y al4filles. "3
ans': le professeurs enseigne cette matiére dans cette classe pendant 3 an-

nées.

Tableaux-RC Tableau-RC - Vued'ensemble delarépartition descours

- Heuresrestantes des professeurs

P. 40 et suivantes, voustrouverez une description compl étedu tableau-RC. I
permet d'avoir une vue d'ensemble de la répartition des cours.

Letableau-RC axé sur les professeursfournit aussi lesinformations concer-

nant les heures restant a attribuer aux professeurs.

Statistiques-RC

Par le menu "Données" vous pouvez récupérer la fenétre des statistiques:

1. Positionnezlasourisdanslabarredes menus sur"Données" et ap-

puyez sur la souris.

2. Choisissez ainsi "Statistiques" et un sous-menu se déroule. Choi-

Statistiques-RC - Listes des heuresrestantes

sissez alors "Professeurs” et relachez la souris.

Lafenétreapparait al'écranenmontrant lesheuresobligatoires, lesheuresat-

tribuées et les heures restantes pour chaque professeur.

EN==—————— tous les profs ETE

obl. Attr. (Attr.) Rest Prof
g g &8 0 :Bra Brandalise 4
26 295 25 1 Bri Bridel
26 25 25 1 Bu Buche
14 14 14 0 :Cha Chavannes
13 153 13 0:m Divorne
12 12 12 0 Do Doerti
27 24 24 3 iDs Diste
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Cette liste permet de savoir ou on en est dans |'attribution des heures et est
donc un excellent moyen de controle.

Lemémeprocessusest valable pour lafenétre statistiquedesclasses. Cen'est
guelorsqueun "0" figure dansles heuresrestantes, quetoutes|les heuresné-
cessaires pour une classe sont couvertes.

Statistique-RC: tous les cours:

E@=——— toutes les matiéres ———001-
[Pr]l Prof (Pr] Classe (CI) Matiére
4 48 48 48 <48 EdPHYS
9 66 o060 66 o060 EEEFEIrn
3 66 66 66 66 TRM
16 16 16 16 16 EEI]E
10 32 32 32 32 EHEL

&
5

Danslacolonne a gauche delafenétre matiéresil est indiqué le nombre des
professeurs pouvant enseigner cette matiére.

Danslesautrescolonneslesnombresd'heuresobligatoireset attribuées pour
les professeurs et pour |les classes sont indiqués. Si pour tous|es coursd'une
matiéreil estindiquéuneabréviation classeet uneabréviation professeur, les
chiffrespour lesprofesseurset | esclassesdanscettefenétredoivent éreiden-
tiques. Unedifférenceentreleschiffressignifieunerépartition descoursfau-
tive ou incompl éte.

Lesfenétres destableaux-RC, desbarrettes et des salles présentent les abré-
viationsainsi queletexte explicatif rentré dansles"Informations'. Pour les
barrettes, figurent en plus le nombre des cours concernés par cette barrette.

A partir decesfenétreson peut accéder au Paguets' et aux "Informations” et
ains effectuer les corrections nécessaires.

mPp| Pour touteslesinformationset touslestableaux-RC uneregle: en ap-
puyant dans uneligne du coursen mémetemps|e curseur-flecheet la
touche-commande, e contenu de la case "Info" apparait.

Pour lesfenétres paquets, on peut régler apartir desmisesau point des
paquets, si les"info-cours" apparaitront ou non.

mPp| Par lacommande "Imprimer lafenétre" on accéde au dialogue d'im-
pression pour lesheuresrestantes et on peut imprimer lecontenu dela
fenétre active. Ceci permet d'obtenir des informations supplémentai-
restelles que letotal des heures obligatoires, des heures attribuées et
desheuresrestantes. Lenombre desheuresane pas comptabiliser et a
ne pas placer est également indiqué. (voir p. C-114).
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— Répartition des cours - impression —

Il est possible atout moment d'imprimer lesinformations concernant laré-
partition des cours. Ce sont donc plus que de simplesinformations. Ce sont
auss des tableaux que I'on peut utiliser pour effectuer le travail manuelle-
ment Sil est besoin. Les résultats doivent étre ensuite rentrés dans |'ordina-
teur. Unefoislarépartition descoursterminée, vous pouvez donc disposer de
ces éditions comme documents ou bien comme base detravail pour préparer
une nouvelle année scolaire.

Unedescription détailléedetoutes|esimpressionsvousest fourniealafindu
chapitre C de ce manuel. Par conséquent, nous n'allons vous exposer ici que
les informations concernant purement |'impression de la répartition des
cours.

Impression delarépartition des cours

Paquets

professeurs, classes, barrettes, matiéres, salles C- 99

Tableaux-RC

par matiére C-102

par professeur C-103
Statistiques: liste des heuresrestantes

professeurs, classes C-114
Conférences par matiere C-117
Conférences par classe C-118
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—— Horaire - généralités

MacHoraire n'est pas un programme qui - aprés|'établissement delaréparti-
tiondescours- insereautomati quement toutesl esinformationspour sortir un
emploi detemps parfait. Tout d'abord parce que larépartition des cours peut
étre établie d'une fagon ne satisfaisant pas tous les souhaits d'un horaire et
qu'il faillelacorriger; deplusuntravail interactif permet acelui qui établitles
emploisdutempsd'exprimer sapersonnalité. Planifier lescoursd'unesemai-
ne n'est pas seulement un probléme de comptabilité mais bien souvent cela
exige de prendre des décisions au niveau pédagogique. Un des avantages de
ceprogrammeest qu'il met aladisposition de celui qui établitlesemploisdu
temps, tout un éventail d'informations pour lui permettre de faire des choix
positifs et pour lui faciliter latache.

Bienslr, MacHoraire peut établir automati quement unemploi dutempsmais
celui-ci nerépondra pastoujours au niveau de qualité exigé. Apréslecalcul
automatique, il est normalement nécessairedefignoler lesemploisdutemps.

C'est pourquoi il est recommandé de procéder alternativement par calcul au-
tomatique et par calcul manuel de lafagon suivante:

Etablir manuellement les obligations et les cours posants problémes
Calculer automatiquement les cours particuliérement complexes
Optimiser manuellement

Calculer automatiquement les autres cours

Optimiser manuellement

Calculer automatigquement les cours restants

Optimiser manuellement

L es points suivantsreprésentent desimportantes phasesintermédiairesdela
planification de I'horaire:

1. Tousles cours sont placés dansles horaires.
- Contréle des heures manquantes.

2. Leshoraires des classes sont optimisés, elles n'ont plus des trous.

3. Les horaires des professeurs sont optimisés (nombre des trous-horai
res).

4. Pour toutes les heures | es salles nécessaires ont été attribuées.

- Controle des salles manquantes.
. Les surveillances récréations sont placées dans |'horaire.
. Les horaires peuvent étre imprimés.

(92 9)]

Pour la planification des cours MacHoraire met aladisposition de |'utilisa-
teur -tout comme pour la répartition des cours- différents procédés. Ainsi,
I'utilisateur peut choisir lapartiedu programmeautiliser pour établir telleou
telle partie de I'emploi du temps. Dans cette partie du manuel, nous allons
donc non seulement vous présenter les différentes parties du programme au
niveau deleur fonction maisaussi une stratégievous permettant d'insérer les
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cours astucieusement dans les horaires. Bien slr, vous étes libre d'utiliser
d'autres voies. A force d'utiliser MacHoraire, chaque utilisateur mettra au
point une fagon de procéder personnelle.

Etant donnétoutefoisqu'il nousfaut vous présenter toutesles partiesdu pro-
gramme -méme s elle ne joue gu'un réle minime- nous allons étre parfois
obligés de vous exposer plusieures facons de procéder différentes.

Pour planifier unhoraireil faut utiliser lescing partiessuivantesdu program-
me:

1. Fenétre-horaire: Lorsque, dans la palette d'outils, vous avez choisi
I'icbne pour les horaires, vous pouvez appeler al'écran en choisissant
danslabarredesmenus: leshorairesprofesseurs, leshorairesclasseset
leshorairessalles. VVouspouvez alorsinsérer, déplacer, supprimer des
heures, modifier larépartition dessalles. |1 est donc possible d'établir
I'horaire complet d'une école en se servant de ces fenétres horaires.

258 2. Sous-menu " Horaire" apartir du menu" Données' : Quandil faut
effacer lesheuresde plusieurs professeurs, classes, sallesou bien tou-
tes les heures de I'école on choisit la commande "Effacer" dans ce
sous-menu. En choisissant "Comprimer" lenombre destroushoraires
setrouveréduit. Larépartition des cours permet un apercu del'empla-
cement desheuresdans!'emploi dutempset devoir lenombredetrous
horaires des professeurs, classes et salles.

3. Barretteparalléleg partir du menu "Données’ cette partie du pro-
grammesert amettreen paralléledescourset ainsérer lesbarrettespa-
ralléles dans les horaires.

100 4. Calcul automatique: Lecalcul automatiquesefait encliquant avecle
110 bouton delasourisdanslapaletted'outilssur I'icdnedu cal cul automa-
tique.

5. Calcul manuel: Lecal cul manuel sefait en cliquant sur I'iconedu cal -
[:.E cul manuel. Ici vous pouvez insérer, effacer et déplacer les heures
F¥5a A~ . N crp 2 .
comme danslesfenétreshoraires, aladifférence que les conflits sont
signal és et que cela permet de mieux gérer leshoraires. Ici auss, tout
comme pour le calcul automatique, il faut gu'un cours ait été choisi
dans les paquets.
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Pour établir un emploi du temps, chacun sait qu'il faut généralement com-
mencer par lespointslesplusdélicats. Par conséquent cemanuel va, lui aussi,
d'abord sattaguer aux parties les plus compliquées pour finir par les parties
les plus simples.

Voici, enrésumé, I'ordredanslequel lesdifférentesphasesdelaplanification
sont traitées dans ce manuel:

1. Obligations:

Inscrire des indisponibilités dans les " Informations'
Insérer certaines heures dans les horaires

2. Barrettes:

Alterner calcul automatique et optimiser les horaires
Etablir des combinaisons en se servant des barrettes parall&-
les

3. Calcul automatique des cours restants

4. Réduction des trous en comprimant les horaires

5. Véification des horaires classes et des horaires professeurs
6. Optimisation des horaires par calcul manuel

7. Modification de la répartition des salles dans les horaires

8. Surveillance récréation

=P |nformationsimportantes:

1. Il est supposé que dans|es mises au point- donnéesde baseil est in-
diquési uneécoletravaillea’s, 6 ou 7 jours par semaine et combien
deversionspeuvent étre gérées maximalement (cf p. B-8f et C-13).
Pour ladescription delaplanification del'horairedansce manuel on
achois uneécoletravaillant 5jourspar semaineet uneseuleversion
d'horaire.

2. Letravail avec plusieuresversions d'horaires seraexpliqué separé-
ment alafin de ce chapitre (cf p. B-111).

3. Laprésentation des horaires sur |'écran n'est pas expliquée dansla
description. Nous supposons quel'utilisateur vaexpérimenter avec
lesdifférentes possibilités des misesau point- horaires et vaobtenir
ainsi laforme de représentation optimale pour lui (cf p. C-19).
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—_— HOraire -obligations incontournables m—————

Indisponibilités

Il existent, quand onveut établir leshoraires, maintescontingences. Celles-ci
sont d'ailleurs différentes d'une école a |'autre mais elles sont la plupart du
tempsdictées par letemps. On peut distinguer deux sortesde contingenceset
deux fagons de les traiter:

1. Tel professeur n'est pas toujours disponible;
Il faut inscrire ses indisponibilités.

2. Tel cours doit se situer dans telle plage horaire.

Inscrirelesindisponibilités dansles" Informations'

I1 est possibledebloquer certainesheurespour certainsprofesseurs, certaines
classes, certaines salles et certains cours. Plusieurs cas de figure se présen-
tent: Par exemple des professeurs enseignant dans plusi eurs établissements
ne disposent pour votre établissement que des certaines plages horaires ou
bienlesdirecteurs, conseilléspédagogiquesdoivent étrelibérésdecourscer-
tainsjours. Les enseignants ayant des taches d'encadrement ou d'administa-
tiondel'écoledoivent avoir desheureslibresau mémemoment. Pour lesclas-
ses, il faut garder des heures de libre pour les options ou autre. Enfin, il faut
bien sr tenir compte des souhaits des collégues.

Les obligations de ce type doivent étre inscrites dans les "Informations’.
Quandil sagit d'un casindividuel oninscrit lesindisponibilités directement
(cf p. B-21 et B-26). Quandil sagit d'ungroupe, il vaut mieux utiliser lacom-
mande "Copier" des"Mises au point" (cf p. B-53).

L orsque deux écoles se partagent lesinstallations sportives ou bien leslabo-
ratoires, il suffit debloquer certaines heuresdansles"Informations' dessal-
les, si I'on veut éviter d'inscrire des cours a un moment inopportun.

Il faut bloquer des heures danslafenétre "Cours' (cf p. B-54) lorsgque pour
tellediscipline atel niveau certaines horaires sont plusfavorables. C'est par
exemple le cas pour les matiéres qui ne doivent pas avoir lieu le samedi.
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Insérer certaines heuresdansleshoraires Insérer manuellement
les heures dans les

. ) : . horaires
Si votre école collabore avec une autre pour certains cours, vous ne disposez

pas librement de ces cours maisdevez lesfixer en commun accord. Ces heu-
res-la doivent étre portées manuellement dans les horaires. C'est également
valable pour lescoursdonnés par un directeur qui, pour desraisonsd'organi-
sation générale, ne peut donner son enseignement gu'a certains moments.

Si vousdésirez insérer desheureslaou I'emploi du temps est encore vide, il
faut utiliser les fenétres horaires:

1. Choisissez dans la palette d'outils I'icne des horaires. EEE

2. Choisissez dans la barre des menus le professeur, la classe ou la
salle ol vous voulez insérer les heures.

3. Choisissez dans la palette d'outils I'icéne "curseur d'insertion”.
4. Guidez la souris sur une case et appuyez dessus.

Un menu se déroul e avec les cours de cet horaire, un sous-menu
apparait avec les salles prévues.

5. Choisissez un cour et une salle et relachez la souris.
Ce cours va étre inscrit dans cette case.
Pour insérer les heures dans |'emploi du temps d'un professeur, procédez
ansi:

[
1L |

S[I=————— Horaire Bri

Lu Fa e e e
1207
EdPHY'S
Gy

0720

fi]=-

5] MA 3.8 3mod2Ma
11 Anatomi 1C03
1] EdPHYS 1COY

2] EAPHYS 2C05

2] EAPHYS 2C06

2] EAPHYS 2o0bs

11 INFO 2CD1

11 INFO 2C02

1] INFO 2C04

1] INFO 2C05

1] INFO 2C06

1] INFO 3CO2

1] INFO 3C04

1] GYMENT 1CO7
1] GYMENT 2C05
1] GYMENT 2C06
1] GYMEHT 2obs

02:13

09:13

— e — p— o p— p— p— p— o o oy oy o [ e
b i A . e

Sur deux heuresd'EdPhys, on en aplacéunelelundi et I'autre le mercredi en
léreheure. Lemenulocal présentelarépartition descourspour leprofesseur
"Bri". Le chiffre entre parenthéses devant I'abréviation matiére indique le
nombre d'heures restant afixer.
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Fixations définitives
des heures

L escasesgrisesdu lundi et mardi indiquent quele professeur n'est pas dispo-
nible & ce moment-1a.

Lescoursquel'on ne peut pasfixer dansune case, vu que cederniére est blo-
guéepour un professeur, une salleou uneclasse, outout simplement qu'ellea
déja été attribuée apparaissent en italique.

Vous pouvez ains organiser I'emploi du temps complet du professeur "Bri".
Toutefois, plusil y ade cours d'inscrits dans un horaire, plus ce procédé se
complique- surtout en cequi concernelesbarrettes- car, bien siir, on dispose
de moins en moins d'heures libres.

Sil fautinsérer uneheuredansl!’horaire(mémesil faut en déplacer uneautre)
utilisez lafenétre"Manuel" qui présentel'avantage de montrer dessymboles
pour les conflits (Cf. p. B-93 etc.).

Fixations définitives des heures

Pour éviter qu'uneheuredéjainsérée soit déplacée ou supprimeée par inadver-
tance, il faut lafixer.

1. Choisissez I'icbne marteau dans la palette d'outils".
2. Choisissez (voir p. A-16) les heures devant étre fixées.
3. Fixez les heures en cliquant deux fois sur les cases choisies.

Les heures fixées apparai ssent alors soulignées d'un trait. Celui-ci peut étre
supprimé par un double-clic.

Pour lescoursen barrettes, il suffit defixer uneheure pour guetouteslesheu-
res concernées par la barrette soient également fixées.

Bienslril est possiblededéplacer manuellement lesheuresdéjafixées(elles
neseront alorsplusfixées). Cequi estimportant, c'est qu'ellesnepeuvent étre
remplacéespar d'autresheures. Quevousvousserviez du cal cul automatique
(cf p. B-72) ou quevouscomprimiez leshoraires(cf. p. B-89, cesheuresres-
tentimmuables. Si vouseffacez I'horaire complet del'école (cf. p. B-117), il
vous serademandé si les heures fixées doivent également étre effacées.
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| Horaire - cours en barrettes ]

Les barrettes sont constituées de cours devant avoir lieu au méme moment.
Pour touslesétablissements, ellesposent un problémedélicat. Toutefoisil ar-
rive que certains niveaux ne fonctionnent que par barrette, ce qui est encore
plus compliqué.

C'est pourquoi il faut d'abord rentrer les obligationsincontournables, puisse
consacrer aux barrettes. Cellesderni éressont en effet plusfacilesagérerlors-
gue les horaires sont encore quasiment vides.

Il est conseillédeformer d'abord les barrettes compliquées-p. ex. desbarret-
tesconstituées de beaucoup de classeset professeursou desbarrettesqui doi-
vent fonctionner parallélement avec des autres barrettes-.

Pour placer ces barrettes, MacHoraire propose deux procédés différents:

1. Les cours en barrette sont cal culés automatiquement, puis optimisés.
2. Les barrettes sont mises en paralléle en suivant le processus indiqué
dans "barrettes paralleéles’, puis insérées dans les cases.

Il est conseillé d'utiliser la premiére méthode pour trouver une solution. Si,
par hasard, vous constatez qu'il n'est pas possible d'obtenir un horaire satis-
faisant, empruntez la deuxieme méthode.

Pour le calcul automatique il vous faut choisir certains cours. Il existe plu-  Choix des cours pour
sieurs possibilités et I'utilisateur doit décider quel procéde sera chois pour e calcul automatique
lui.

Si dansuneécolel'enseignement d'un niveau ne serapasfait apartir d'unen-

semble de la classe mais seulement a partir d'un systeme ala carte, il faut

commencer avec les barrettes pour un niveau.

1. Choisissez dans la palette d'outils I'icone "paquets". ===

2. Choisissezdans labarredes menusle menu "classes" (Cl) et choi-
sissez I'abréviation classe concernant les cours d'un nouveau.
A I'écran apparait le paguet de cette classe.

3. Choisissez dans le menu "édition" de la barre des menus la com-
mande "Tout sélectionner”.
La fenétre change de couleur, le calcul automatique peut com-
mencer
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Calcul
automatique

Ion
I10

Supposons que dansune écol e une mati ére est consi déréecommetresdiffici-
le, il est naturellement aussi possibledechoisirlepaguet decettematiéreet de
leplacer tout d'abord. On peut aussi commencer laplanificationdel'horairea
partir du paquet d'une sdle.

Une seconde possibilité est donnée a partir de lafenétre paquets de tousles
cours:

Cliquezsur lI'option "commande" et choisissez dans le menu "Don-
néess" de la barre des menus la commande "Enveloppe".

Enemployant |latouchecommandeseulement |escoursenbarrettesapparais-
sent dans la fenétre paguet envel oppe.

Touslescoursaplacer peuvent maintenant étre choisiset placésdanslesho-
rairesautomatiquement. A partir descommandesdesél ectionil est aussi pos-
sibledeplacer p. ex. seulement lescoursd'un seul ou de plusieursniveaux ou
seulement les cours qui sont difficiles atraiter.

Quand il n'est pasclair quels cours en barrette peuvent étre problématiques,
Voici unetroisieme possibilité parmi touslescourschoisis: lorsdu cal cul au-
tomatique, il neserafixéque seulement unepartiequi seront placéesdansles
horaires(cf. p. B-73). Leprogrammecontrdletouteslesbarretteset lesclasse
par ordredeleur complexité. Labarrettelapluscompliquéeest placéeen pre-
mier dans I'horaire et ensuite les barrettes moins compliquées.

Quand seulement unepartiedescoursenbarretteaétécal cul ég, il faut répéter
lasélection descoursrestants. En utilisant |lacombinai son destouches" com-
mande" et "sélection”, seulement les cours en barrettes non placés apparais-
sent dans les fenétres paquets.

L escourschoisispeuvent étre mismai ntenant automati quement danslesem-
plois du temps.

Cliguez dans la palette d'outils sur I'icéne "calcul automatique"

Voici alorslaboite de dialogue qui apparait:

Planification automatique

Combien d'heures placées avant de
calculer un nouvel ordre?

OQuel pourcentage des hrs. planifier?

51 pas possible autrement,
placez les heures, méme si

[ une salle adequate n'est pas libre.

O le nombre des heures simples ou
plusieurs n‘est pas correct.

B - 72

Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi



Horaire- cours en barrettes - calcul automatique

= | esmisesau point aeffectuer ici valent pour tousles cours sélection-
néspour lecalcul. Ellessont misesen mémoireet réutiliséesdésquele
calcul automatiqgue est remis en marche. Pour une école, il faut donc
rentrer une mise au point standard, celle-ci ne pouvant étre modifiée
gu'exceptionellement.

Quand seulement une petite parti e des coursaété sél ectionnée pour lecalcul,,
il suffiraderéutiliser les misesau point. Quand beaucoup de cours ou méme
touslescoursd'une écoledoivent é&recal cul és, il seranécessairedecontroler
I'option et de la modifier éventuellement.

L'ordinateur classe par ordre de difficulté les cours choi- 3 Lombien d'heures placees avant de
. . . ) %! calculer un nouvel ordre?
sispour le calcul automatique. 1l insert dansles horaires,

en premier, les cours les plus complexes, ceci en tenant compte de la com-
plexitéd'unebarrette (nombrede professeurs, nombredeclasses) et dutemps
disponible. En claire, une barrette constituée de deux professeurs pour les-
guelsquatrejours sont déjablogués danslasemaine passe avant une barrette
de dix professeurs pour lesquels, par contre, toutes les heures de la semaine
sont disponibles.

L'ordinateur inscritlesheuresdesbarrettesselonl'ordrededifficulté établi et
n'en change plus!'‘emplacement. C'est pourquoi lecalcul fournit demeilleurs
résultatsquand I'on demandeal'ordinateur le plussouvent possiblederefaire
laclassification enfonction descoursrestants. Ceci est bien sir un obstaclea
larapidité d'exécution mais chacun doit décider de la mise au point qui lui

convient.

Nous avons déja évoqué le fait qu'il vaut mieux procéder méthodiquement

pour établir I'emploi du temps. En effet, quand on commence par ne calculer

quele partie laplus difficile del'horaire (C'est adire les *| Quel pourcentage des hrs. planifier?
barretteset |escoursdisposant d'uneplageréduite), il est Y

plus aisé de détecter les conflits en temps voulu et donc, de les résoudre.

Cette mise au point permet de préciser le nombre de cours devant étre cal cu-
|és. Leréglagesefait parintervallede5% descourssél ectionnés. I n'‘est donc
pas conseillé de modifier ce pourcentage quand seulement quel ques cours
doivent étre cal culésautomati quement. Quand on sélectionnetouslescours,
par contre, il estintéressant demodifier le pourcentage. Etant donnéquel'or-
dinateur établit uneclassification, si vousréglez a20% oumémeal10%, il ne
calculeraquelespartiestresdifficilesdel'horaire et laisseraal'utilisateur la
possibilité de fignoler le travail.
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Si pas possible autrement,
placez les heures, méme si

[ une salle adéquate

a

le nombre des heur
plusieurs n‘est pas

E une salle adéquate n'est pas libre.

O

Cesdeux options sont trésimportantes pour le calcul au-
tomatique. Ellesréglent combien d'heuresd'unhorairene
sont pasplacabl eset sont présentéesséparément (cf. p. B-
76). Par conséquent il est nécessaire d'expliquer ces op-
tions en détail.

n'est pas libre.

es simples ou
correct.

Une salleou plusieurssallespeuvent étreattribuéesachague cours. Cette at-
tribution est respectée par MacHorairelorsdu calcul automati-
que. Bien sOr, il n'y anormalement aucun probléme lorsquele
coursalieudanslaclasse et que chaque groupe disposed'une salle de classe.
L eschosessecompliquent lorsqu' un établissement nedisposequed'un nom-
bre réduit de salles scientifiques ou autres.

Pour faciliter lecalcul, onpeutici nepastenir comptedessalles. Tout ceci dé-
pend du nombre des salles dont dispose|'écol e mais égal ement des cours se-
lectionnés pour le calcul automatique.

Pour les écoles pauvres en salles nous vous proposons la solution suivante:
Tout d'abord il faut choisir pour le calcul automatiquelescoursdevant se dé-
rouler dansunesalle précise. L 'attribution des sall esest trésimportante; pour
cette raison la croix sera effacé en cliquant sur la case.

Ensuite les autres cours seront cal cul és automatiquement; lacase "si ne pas
possibleautrement, placez lesheuresaussi s vousn'avez pastrouvéunesalle
convenable' resteracochée. Lescourssanssallespeuvent étrefacilement at-
tribuéesplustard(cf. p. B-110); lessall espeuvent étre attribuéesfacilement a
ces cours ultérieurement (cf. p. -104).

Pour chaque cours, il existe trois informations qui sont importantes pour le
cal cul automatique: nombre de plusieurs heures successives, nombre d'heu-
ressimples, tableau automatique(cf. p. B-13 et B-39, pour | etableau automa-
tigueaussi p. C-28). Si cette option n'est pas cochée, les indications concer-
nant lesheuresseront respectéesexactement, autrement lesheuresseront pla-
cées aussi, quand elles ne correspondent pas aux indications.

le nombre des heures simples ou Silesmisesau point doivent étrerespectéesentouscas, il est ab-
plusieurs n‘est pas correct. solument nécessaire que les nombres d'heures saccordent, afin

guelescoursne soient pasindiguéscomme non placables. Voici
un exemple pour un cours de 3 heures:

Hrs/jour : 3, simples: O 3 heures par jour
Hrs/jour : 3, simples: 1,20u 3 non placables

Hrdjour : 2, simples: 1 1 heure double, 1 heure simple
Hrs/jour : 2, ssimples: 0,2 0u 3 non plagables
Hrsjour : 1, simples: 0, 1 ou 2 non plagables

Hrd/jour : 1, smples: 3 3 heures simples

L'exemple montre que seulement 3 options permettent une planification ré-
ussiedu courset montrele danger qui peut résulter de fausses combinaisons:
il serait alors possible que plusieurs parties d'un horaire ne peuvent pas étre
placées. Si un message correspondant apparait, il est absolument nécessaire
de vérifier le placement des heures simples et des heures successives des
cours.
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mP| Pour les cours des barrettes ce contréle peut étre fait a partir du pro-
gramme "Données-> Examiner -> Coursen barrettes' (cf. p. B-110).
Le contrdle doit absolument étre fait avant le placement des heures,
afin de reconnaitre et écarter des erreurs éventuelles.

Il est recommandédefairele calcul automatique d'abord pour lescoursoula
répartition desheuresest absolument nécessaire. L'option ne serapascochée
pendant cette phasedetravail. Dansune secondephaselecal cul serafait pour
les autres cours; |'option est cochée maintenant. Partout, ou c'est possible,
I'ordinateur respecte les mises au point, si non il place les heures d'un cours
dans les horaires sans correspondre aux mises au point.

Tous les cours dont les heures ont été placées dans les horaires sans

mP| respecter |esmisesau point peuvent étretrouvésapréslecalcul al'aide
du programme "Données -> Examiner -> Heures simples/plusieurs
heuressuccessives(cf. p. B-110). Ainsi I'utilisateur peut vérifier lapo-
sition des heures de ces cours et si nécessaire |'optimiser manuelle-
ment.

Pour éviter dessurprisesdésagréables, il faut aussi tenir compte delatroisie-
me mise au point des cours, c'est-a-dire |'indication du tableau automatique
selonlequel un coursseracal culé. On nepeut pasplacer p. ex. plusieursheu-
ressuccessivesselonletableau 4; |etableau 1 permet pour lematin seulement
desheuresdoubles. Quandil faut placer 3 heuressuccessivesil faut choisir le
tableau 2.

Tableau automatique

Quand vous avez cliqué sur "Ok", I'ordinateur insére les cours sélectionnés
dansleshoraires. I| montrele nombre d'heures aplanifier, laprogression du [ ok ]
travail, et enfin le résultat.

Calcul automatique

DHeures “
D[ﬁuurs non placables -

Annuler avec "3-."

Si tout abienfonctionné, vouspouvez commencer aoptimiser I'horaire(cf. p.
B-77).

Quand certainscoursnesont pasplacabl es, ceci vousestindiquéenfindecal-
cul.
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Calcul automatique

| |
o [Heures

Cours non plagables
Annuler avec "3#-." [Muntrer les cours non DIEII_:EII]IESl

Encliquant sur lebouton"Montrer lescoursnon plagables®, unefenétreindi-
guant ces cours souvre:

EI=——-—— Cours |

& & Fav FR 249 2mod2Fr

& & Gau FR 2005 Fmod2Fr

£ 6 Gei FR 2003 Zmod2Fr

& &Hu FR 2004 Zmod2Fr

6 & Ste FR 1002 1mod1Fr

& &Til FR 1001 1mod1Fr o
e

Lafenétreindiqueclairement quelesbarrettes2mod2Fr et 1Imod1Fr n'étaient
pas placables (1'addition des heures correspond au nombre d*heures non pla-
cables).

Lesmotifspeuvent éretresdivers. Souvent unecasehoraireest occupéepar
un autre cours pouvant étre déplacé; le probleme est alorsfacile arésoudre:
insérez une heure dans une case disponible de I'aprés-midi (dans la fenétre
"Horaire" d'uneclasse, avec lecurseur d'insertion; selonle procédé expliqué
p. B-69) et essayez de |a déplacer.

Le cours peut aussi étre calculé manuellement (cf. p. B-93). L'analyse de
conflits de cette partie du programme peut vous étre extrémement précieuse
pour vous aider a solutionner vos problémes.

Il peut aussi étre nécessaire de contrdler non seulement les mises au point
pour lescourssimples/courssuccessifset | etabl eau automatique maiségale-
ment lesbarrettes. Si, par exemple, pour un coursdesix heures, vousavez par
erreur bloquétrop d'heureset qu'il restemoinsdesix heures, vousne pourrez
trouver aucune place dans I'emploi du temps. Méme chose si deux profes-
seurs sont prévus pour une barrette et quele premier ne soit disponiblegu'en
début de semaineet |e second enfindesemaine. Danspareil cas, il faut modi-
fier larépartition des cours.

Apréslecal cul automatique des cours on peut commencer |'optimisation des
horaires.
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Optimisation des horaires en déplacant les heures — —

Lors du calcul automatique I'ordinateur essaye de répartir les heures des
courssur lasemaineselonlesmisesau point. Si celan'est paspossible, lepla
cement desheuresdansleshorairesserafait indépendamment descesindica-
tions.

Larépartition des cours sur lasemaine ne peut pas seulement étrefaite par le
calcul automatique; elledépend aussi desconsi dérationspédagogiques. C'est
pourquoi, apréslecal cul automatique, uneoptimisation deshorairespar |'uti-
lisateur est nécessaire ou au moins absolument recommandé. Pour cette rai-
son, onfait apparaitresur I'écranI'horaire delapremiéreclasse, pour vérifier
la position des heures, pour la corriger éventuellement; puis on passe aun
nouveau plan a partir des boutons-fleches de la palette d'outils.

Etant donnéque, dansnotreexempl e, seul un petit groupedecoursaétésélec-
tionné et queleshorairessont encore presque vides, nous supposons quetou-
teslesheuresont étéinséréesdans!'horaire. Pour voir comment |'ordinateur a
réparti les heures, nous alons rappeler I'horaire d'une classe al'écran.

Déplacement de tous
les cours
d'une barrette

1. Choisissez dans la palette d'outils I'icbne "horaire".

2. Ouvrezdanslabarre des menus le menu classes (Cl) et choisissez
I"abréviation classe concernant les cours en barrette placés dans
les horaires.

L'horaire de cette classe apparait al'écran.

3. Cliquez dans la palette d'outils sur I'icbne "main" pour déplacer.

4. Choisissezuncadredans|'horaire,avec lamain, etappuyezlasou-
ris.

Cet horaire montre en premiére ligne la barrette, en deuxieme
ligne lamatiére d'un cours de labarrette, entroisiémelignela |E2=--———— Horaire 1C01

salle réservée pour ce cours. Lu Ma Me e

07 :Z0 Y au Y au 1imod1Ma
En appuyant la souris sur un cadre il change de couleur ainsi EdART  [Ed4RT  |MA
quetous|esalitres cadresoll leméme coursaétéinsere. Ains | _ N — —
d'un regard, vous pouvez voir larépartition des cours sur lase- ' ] .. et
maine et donc, selon les besoins, la modifier. -

o915
Dansnotre exemplevousvoulez déplacer I'heuredelabarrette _ :

. . . . 10:00 Ge EFTH1.1 |1 mod 1 HMa5tei
1mod1A1noiredujeudi 10:55 sur lapremiereheure (07:30) du EPHYS  [TRM  |MA -
mardi. LecoursEdART, situélemardi, 07:30, doit éreeffacé. Gymz

5. Guidezlasourissur 10:55du jeudietappuyezlebou- 1053 EE‘L EFTH1.1Er
ton de la souris.
6. Déplacez "lamain" sur 07:30 du mardi et relachezla |11 .45
souris.
Toutesles heures de cette barrette vont donc étre déplacéesde
10:55 du jeudi sur 07:30 du mardi. 1z
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Montrer les cours non MacHoraire facilite I'optimisation des horaires en indiquant al'utilisateur -
déplacables avant de déplacer les heures - quelles sont les autres heures qui peuvent étre
déplacées sans poser de problémes sur une heure voulue.

"E,‘Tp 1. Choisissez al'aide de la main a mardi 12:30.
2. Appuyez sur latouche commande.
af Comme vous pouvez le constater lamain se transforme ainsi:
3.  Appuyez sur la souris.
;‘: Voila comment pourrait se présenter I'horaire:

Horaire 1C0O1 = . ~ . . \
— h e | Toutes les cases en noir peuvent étre déplacées sans problémes

0730 [Tmodl Allvan v Tmod  SUr I'heurevpul ue. Puisgu'aussi lecoursdujeudi, 10:00, acha_ngé
ALL Ed4RT  [Ed&RT  |MA de couleur, il peut étre déplaceé dans la 7éme heure du mardi.

0215  [Tmed1FrIEFTMT 1 l1med1 allimed  ENUtilisant simultanément souriset touche de commande, toutes
FR TRM ALL FR les informations concernant un cours (y compris les salles) sont
prisesen considération. Autrement dit, lesprofesseursconcernés

0915 . . .
sont disponibles et les salles sont vides.
10:00 Ge EFTH1 .1
EdPHYS TRM  [M4& Si vousappuyez simultanément sur touche options- touche com-
Gyrm2 mandevoici comment apparait | e pointeur: (seulement avec 3fle-
10:55 Gri EFTH1 .1 [Er

ches). Celasignifie que ne pas toutes les informations des cours
sont respectées.

REL

11:45 . . <
Si, enplus, vousappuyez sur lasourislesproblémesdesal -

}-‘f les ne sont pas évoqués. Méme les barrettes dont les pro-
fesseurssont disponiblesmai sau moinsunedessallespré-
vues est déja occupée, vont apparaitre en nair.

12:20

. Il peut parfoisétre nécessaire de détacher un coursd'une barrette. Supposons
Comment détacher un gu'une barrette soit située les deux premiéres heures du lundi. Comme 'un
cours d'une desprofesseursparticipant alabarretteest ailleurslelundi en premiéreheure,
barrette il faut déplacer son heure en 8éme heure le mardi.

1. Cliquez dans la palette d'outils sur la fleche.

2. Choisissez la case de la premiére heure du lundi, appuyez sur la
souris etchoisissezdanslemenusedéroulantlecours quidoit étre
déplacé pour ce professeur.

Dans la case apparait maintenant le cours de ce professeur.

3. Cliquez dans la palette d'outils sur la main.

4. Choisissez la premiere heure du lundi. Appuyez sur la touche
options

Le pointeur prend laforme suivante:

Lefait quel'onnevoit plusqu'un doigt indique qu'en utilisant ce sym-

boleon ne peut pasdéplacer touslescoursmaisseulement celui quese

trouve dans la case.

5. Appuyezsurlasouris et déplacezle pointeur sur la8éme heure du
mardi.

Vous venez donc de déplacer I'heure de ce professeur du lundi au mardi. Il
faudrait procéder de la méme fagon pour effectuer I'opération inverse.

< Ri< Bk
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Il esttout afait possiblede déplacer descoursou desbarrettessur desnouvel - Déplacer un cours sur
les heures, qui ne sont pas disponibles. Dans un tel cas vous apercevrez a

I'écran un message indiquant les conflits donnés. Dans notre exempl e deux une nouve_'lle he_u re
professeurs de |a barrette sont déja prévus pour un autre niveau: non disponible

Si alors, vouscliquez sur le bouton " Placer guand-méme”, les heures génan-
tesvont étre évacuéeset donc disparaitredelacase. || faudralesréinsérer soit
automatiquement, soit manuellement dans les horaires.

Avantd'effacer, I'utilisateur voit apparaitreuneautre boitededia oguequi lui
permet dedécider sil faut seulement effacer le coursgénant ou également les
coursen barrette avec celui-ci. Si I'on efface seulement le cours, il doit réap-
paraitreailleursdans|'horaire, et se détache de labarrette. C'est pourquoi, il
nefaut utiliser ce processus que lorsque vous ne pouvez pasfaire autrement.

Me 07:30. heure en conflit
avec

{1} occupés [ Bar MA 2C01 2modiMal i
{1} occupés [ Vau EAART 1CO1 ]
{1} occupés [ Dup HIST 1C02 ]

L
[ Placer qu. méme |

=P | Quand'optimisation des horaires peut seulement étre faite en dépla-
gant autrescours, il faudralescal culer manuellement (cf. p. B-93). Par
ce procédé les heures déplacées seront enregistrées et seront présen-
tées alors pour étre placées dans les horaires ("échange cercle").

Les cours, qui ont été déplacés dans les horaires, ne seront pas présenteés -
commechezlecal cul manuel - automatiquement pour faire laplanification; il
faut sélectionner les cours de nouveau et les placer dans les horaires.

Avec MacHoraireil est possible de placer dans|'horaire les heures non pla-
cées al'aide des fenétres horaires.

Chercher une heure
libre pour un cours
non placé
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3

1. Guidezlecurseur surlabarredes menus dans lafenétre horaires ,
appuyez latouche commande et la souris.

Il sedérouleun menulocal avectouslescoursconcernant cettefe-
nétre horaire. Les cours placés apparai ssent enitalique, lescours
non placés en écriture normale. Le chiffre entre parenthéses car-
rées indique les heures a placer.

2 Choisissezdanslemenuuncours quin'est pas encore placé entié-
rement.
Toutes les cases horaire, dans lesquellesle cours choisi et éven-
tuellement les cours en barrette avec celui-ci peuvent étre placés,
changent de couleur.

3. Choisissez le curseur d'insertion et placez les cours choisis dans
une case horaire convenable.

Justement au début de laplanification del'horaire - quand il sagit des cours
compligués- lacombinai son decal cul automati queet optimisation deshorai-
res est un procédé qui rend rapidement des bons résultats.

Si toutefois, vous constati ez que ce procédé vous condui seacertainesimpas-
ses, il faut effacer les heures dé§jainsérées (cf. p. B-117) et poursuivre votre
travail en utilisant la partie du programme intitul ée "Barrettes paralléles’.

mp| Lesemplois de temps des professeurs, qui ont été placés dominant
dansdesbarrettes, sont éventuellement d§jaachevésalafindutravail
aveclesbarrettes. Pour cetteraison, il est conseillédecontroler lesem-
ploisdetempsdecesprofesseurs(cf. p. B-101); un changement deré-
partitionsde coursdéfavorablesest encore assez facile dans cette pha-
sedelaplanification: on échangeles coursd'unejournée (éventuel le-
ment aussi d'unesemaine). Endéplacant, dans!'horaire, uncoursd'une
case horaire al'autre et en appuyant en méme tempslatouche majus-
cule, toutes les heures placées des ces deux cases seront échangées.
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1. Choisissez dans la barre des menus le menu "Données".
2. Choisissez "Barrettes paralléles".
Voilalaboite de dialogue qui apparait sur votre écran:

Barrettes paralléles

] Prendre le dernier tableau
] Montrer les matieres

Lignes Colonnes

]y ]y

Si vousavez déjautilisé cette partie du programmeet qu'un tableau existe dé-
javous pouvez reprendre cetabl eau en cochant lacase" Prendreledernier ta-
bleau". Vous aurez ainsi toutes les informations déa contenus dans le ta-
bleau. En cas de premiére utilisation, indiquez le nombre delignes et de co-
lonnes. VVous pouvez choisir jusqu'a 10 colonnes et 40 lignes.

Lescolonnes servent aenregistrer les classes. Nous en prendrons deux. Les
lignes servent & mette en paralléle les barrettes de plusieurs niveaux. Une
barrette peut étre placée unefoisdansuneligne; elle peut aussi étredupliquée
tant qu'une ligne est seulement prévue pour une seule heure d'une barrette.

Dansnotre exemple d'écol e, on distingue entre des cours de base et coursin-
tensifs. Les cours de base se composent normalement de trois heures, les
coursintensifs de six heures. Pour chaque cours de base, il est prévu uneli-
gne. Puisque deux cours de base peuvent fonctionner en paralléle avec un
cours intensif, les coursintensifs sont placés sur deux lignes.

Lenombredesligneset colonnesdépend du nombredesniveaux qui doivent
fonctionner en paralléle et du nombre des barrettes des différents niveaux.

Unefoisquevousaurez choisi dix ligneset troiscol onnes, voici lafenétreque
vous obtiendrez.

Barrettes para”éles I

E———————"————— Barrettes paralléles

| =

ojojo|lo(ojo|o{a|lo]|o

2]

Danslecadrevideil faut maintenant insérer |esbarrettes desniveaux souhai-

tés.
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B

1. Choisissez dans la palette d'outils I'icéne d'insertion.

Choisissez la premiére case de la premiere colonne.

3. Appuyez sur latouche option et appuyez sur la souris.
Un menu comportant |es abréviations des classes se déroule.

4. Choisissez une classe et relachez la souris.
Toutes les barrettes formées pour cette classe vont étre inscrites
dans la premiere colonne.

5. Répétez le processus pour les autres colonnes avec les autres
classes.

n

Maintenant toutes|esbarrettes sont enregistréesdans| etableau, mémecelles
qui nedoivent pasétre misesen paralléle. || faut donc enlever cesderniéresa
présent.

1. Choisissez dans la palette d'outils la gomme.
2. Choisissez une barrette a supprimer.
3. Enlevez- la en cliquant deux fois.

Ensuite il faut doubler les coursintensifs de six heures afin de mettre deux
cours de base de trois heures a paralléle. Deux possibilités sont présentées:

1. Choisissez dans la palette d'outils le curseur main.
2. Guidez le curseur vers |'abréviation d'un cours a doubler.

3.  Appuyezen mémetemps surlatouched'option etlasouris, guidez
le curseur sur une case vide de la colonne et relachez la souris.

1. Choisissez dans la palette d'outils le curseur d'insertion.

2. Guidezlasourisversunecasevided'unecolonneetappuyezsurla
souris.

3. Guidezdansle menulocal qui se déroule labarre de sélection vers
I'abréviation d'un cours a doubler et relachez la souris.

Voici comment pourrait se présenter unefenétre"Barrettesparalleles’
en cliquant sur I'option "Montrer les matiéres'

Em Barrettes paralléles FE|
OEFTr? 3 [ EcFam TRM | ZmodiFe [ FRER | Sredi Al [ ALL ALL ALL ALL ] e
1imoditta [ M4 04 ] Zmodita [ MA M4 ] EFTHT. 1 { Ecfare TRIM ] =
Ot modi 411 ALL ALL | EFTIz.1 { EcFam TRIT ] Treditz [ MA A A M4 ]
2| tmedirer [FRFR ] Zmodial [ ALL ALL | Sredife [ FR AR FR R ]

] Toptl [ ootionT optiond cotiond cotiond Ik
=l B

Danslestroiscolonnesfigurent |esbarrettesdestroisclasses; lesmatiéresdes
barrettes sont indiquées entre parenthéses. Dans |a petite colonne a gauche,
deschiffresindiquent le nombre de conflitsconcernant laligne. Ilsmention-
nent le nombre de professeurs qui sont pris plusieurs fois dans les barrettes
d'unemémeligne. Lechiffre"0" signalequelavoieest libre. Lesbarrettesde
ces lignes peuvent donc étre mises en paralléle.

Avant qu'une solution soit cal cul ée automatiquement, il serait bon quevous
vousfamiliarisez tout d'abord avec les possibilités d'informations et les pos-
sibilités de traitement manuel de cette partie du programme.
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Pour pouvoir modifier I'emplacement des barrettes, vous avez besoin d'au-

tresinformations. Informations sur les
barrettes paralléles

I nfor mationsconcer nant lenombredefoisqu'unematiéreest danslali-

gne
1. Choisissez dans la palette d'outils, la fleche. k
2. Choisissez lacase laplus a gauche d'une ligne.
3. Appuyez sur la souris.
Unmenusedéraule. Il indiquelesmatiéresapparai ssant danscetteligne(etle MA [4]
nombre de fois). Cette information peut étre intéressante quand il sagit de EcFam [1]
I'occupation des salles spéciales. Il ne faut pas sur une ligne qu'une matiére TRM [1]

apparaisse plus souvent qu'il n'y ade salles. Si tdl est le cas, il faut déplacer
unebarrette. Lesbarrettes avec sall es spécia es-qui he doivent donc pas étre
déplacées- doivent étre définitivement fixées. (cf. ci-dessous).

I nfor mations concer nant les conflits

1. Choisissez dans la palette d'outils, le pointeur d'insertion. E
2. Choisissez lacase la plus a gauche d'une ligne.
3.  Appuyez sur la souris.

Unmenu se déroule. Il indique les professeursintervenant dansplusieurs| Bar [1mod1Ma, 2modiMal |
barrettesdelamémeligne. Dans notre exemplele professeur "Bar" estin-
diqué dans la premiére ligne pour la barrette ImodiMa et 2mod1Ma.

Edition desinformations o
Edition des

Appelezdans le menu "Fichier" lacommande"Imprimer lafenétre" . .
informations

ou hien
appuyez commande-P.

Une boite de dialogue apparait:

Imprimer les barrettes

Police [Times

Taille
Marge Elcm

[ avec profs

(£ avec matieres

[ avec conflits
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Barrettes paralléles
1: |[EFTM1.] [!modlFr [FmodlAl
2 (lmodlka fmodlAl (EFTME.1
3 (lmodlAl [EmeodlMa [SmodlFr
4: |lmodlFr 3 opil
5: EFTML.1 [3modlbda
EBarreftes paralléles
1:|EFTM1.] [fmodlFr |SmodlAl
Db Ea Ela
Fon Eal Dap
hin
Til
L [lmodldfa [Pmodlfl |[EFTRSE.1
Bar Dup Di
Far Til Fon
I [lmeodlAl [fmodlla [FmodlFr densemble.
Cp Fer
Me Ear Hu
sup L1
e
4: |lmodlFr 3 optl
e Ear
Til D
hie
EBarreftes paralléles
;11 ImodlFr [ modlhia Fmodls
Ste FRE Bla Al
Til FE [Bar A Dup Al
sip WA Min Al
Til Al
{0 EFThi3
i Er
Fon TI
30 EFTh1.1 [EFThi1 .1 TmodlF
Db EcFam i EcFam Fer FE
Fon TENM sy TEM Hun FP
L1 FF

Conflit 4 amx barrettes paralléles
Ligne 1:Til [lmodlFr 3modl Al]
Ligne 4 Bar [1modlhiz 3optl]

Ligne 3Dup [1modlAl 2modl Al

Si vouscliquez sur "Ok" sans cocher les 3 cases, voici (ci-contre) com-
ment les "Barrettes paralleles’ vont étre imprimées.

Si vouscochez lacase"avec professeurs', vous obtiendrez, en plus, les
noms de tous les professeurs participant a chague barrette.

Ceci vous permet, déja, de prendre en considération- lorsgue vous ré-
partissez ces lignes sur la semaine - les professeurs travaillant & mi-
temps ou indisponibles a certains moments.

Il est également possible d'utiliser cette fenétre pour obtenir une vue

Si vous choisissez lacase "avec matiéres' vous obtiendrez |es abrévia-
tions matiéres au lieu des abréviations professeurs.

Si vouscochez lestroiscases, vousobtiendrez lafe-
nétre ci-contre. Dans la premiére colonne le nom-
bredesconflitsestindiqué, danslesautrescolonnes
les abréviations matiéres apparaissent derriére les
abréviations professeurs.

Lesconflitssontindiquésalafindelavued'ensem-
ble.

Si vous cochez la case "avec conflits" vous obtiendrez une information sup-
plémentaire, asavoir les professeursprovoquant un conflit parcequ'ilsappa-
raissent plusieurs fois dansla méme ligne.

Manuel MacHoraire
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Comment modifier le nombre de colonnes/ delignes

1. Dansle menu "Données" choisissez de nouveau "Barrettes paral-
léles".
Laboite de dialogue de |a page B-81 apparait.

2. Augmentez le nombre des colonnes et cliquez sur "Ok".

L e nombre de colonnes est maintenant plusimportant si bien que vous pou-
vez gouter les barrettes d'autres classes.

Comment déplacer lesbarrettes

1. Choisissez dans la palette d'outils, la main.
2. Choisissez une barrette.

3. Cliquez sur la souris, déplacez la main vers une case vide et rela-
chezla souris.

En déplacant les barrettes, vous remarquerez que les chiffres indiquant les
conflits en colonne de gauche se modifient. De cette fagon vous pouvez dé-
placer les barrettes jusqu'a ce qu'une solution sans conflits soit obtenue.

Comment fixer lesbarrettes

Sil parait souhaitabl e ou nécessairequecertainesbarrettesnebougent plus, il
faut lesfixer.

1. Choisissez dans la palette d'outils, le marteau.
2. Choisissez une barrette
ou bien

choisissezal'aidedes commandes de sélection (cf.p.A-16) les bar-
rettes a fixer.

3. Par un double-clic fixez la barrette.
Par un autre double-clic vous annulerez cette démarche.

Il peut étrenécessairedefixer plusieursbarrettesd'uneligne, quandil faut gé-
rer |'occupation de salles spécialisées.

mp Leslignesavecdesconflitsnedoivent pasétrefixées, car I'ordinateur
ne pourra alors pas trouver de solution!
Si lenombredebarrettesafixer est tresimportant, lamargedel'ordi-
nateur peut se trouver trop réduite!

Comment utiliser la
fenétre "Barrettes
paralleles”
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Comment mettre en
paralléle d'autres bar-
rettes

Comment calculer
automatiqguement les
barrettes paralléles

100
II0

Untableau existant peut aussi étreutilisépour vérifier avec quellescombinai-
sons de barrettes une seule barrette peut étre mise en paralléle. Quand, par
exemple, danstousles casesd'une4éme colonnel'abréviation d'une certaine
barretted'un autre niveau serainsérée, lacolonnedesconflitsindiquerasi les
lignespeuvent étreélargiesou non avec cettenouvellebarrette. Pour leplace-
ment des lignes dans les horaires, il peut étre important de considérer déja
maintenant dans quelles cases horaires certaines barrettes complexes peu-
vent étre placées plus tard.

Quandtouteslesharrettesqui doivent é&remisesen parallele setrouvent dans
le tableau et quand vous avez réalisé toutes les fixations nécessaires, vous
pouvez demander la mise en paralléle automatique.

Choisissez dans la palette d'outils I'icéne pour le calcul automati-
que.

Uneboitededial ogueapparait qui vouspermettrad'annuler ou d'interrompre
le processus.

Combinaison no.:4

#¥-"." pour arréter ala
prochaine solution.

#-"." pour annuler.

L'ordinateur trie les barrettes en fonction de cette solution et montre dansla
fenétre"Barrettes paralléles’ deslignes dépourvues de conflits (lapremiére
colonne ne comporte que des "0").

=0 Barrettes paralléles EEEI
Ot redifer (FRER ] Zrved s [ A MA ] EFTHT. 1 [ Eofam TRM |
0 Srecd? Al [ ALL ALL | Fopt! [ aotiond codiond aotiond cptiend |
OEFT . [ EcFare TRM | Zredife [FRERFRFR |
Ofdmeodibiz [ MA MA ] Zroedife [FRFR ] Troedd A1 [ ALL ALL ALL ALL |
O dmadl A1 [ ALL ALL | EFTr=d [ Ecfam TRM | Sroditdz [ A MA A MA ] L
&=l BB
Gréce al'option dansla pal ette d'outil s vous pouvez maintenant - atout mo-
ment - trouver de nouvelles combinaisons.
Pour trouvez les combinaisons de barrettes, peu importe si les barrettes ont
déjaétéinséréesdansleshorairesou pas. Lesbarrettesinsérées dansles ho-
raires sont en italique.
Lesbarrettes qui ont été mises en parallél e peuvent maintenant étre insérées
dansles horaires.
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Comment insérer les
barrettes paralléles
dans les horaires

1. Choisissez dans la palette d'outils, le pointeur d'insertion.

2. Choisissez une case de la premiére colonne (avec un "0") et ap-
puyez sur la souris. "'E

Un menu se déroule avec le jours de la semaine.

3. En appuyant toujours sur la souris, choisissez une journée ainsi 07:30

que I'heure dans le sous-menu a droite. mMardi »| 08:15

4. Relachez la souris. Mercredi  p| 00:15

5. Répétez les phases 2-4 jusqu'a ce que les barrettes de cette ligne Jeudi Bl 10:00
apparaissent en italique. Uendredi Pp| 10:55

Au casou le nombre d'heures des barrettes est différent, les barrettes qui ne 11:45
sont pasencorecomplétement en place, apparai ssent en écriturenormalejus- 12:30
qu'ace que tout soit en place. 13:20
14:00

Toutes les barrettes de la ligne sélectionnée vont maintenant étre insérées
danstous les horaires (profs, classes, salles).

I est possible de sélectionner lesjours et | es heures en écriture normal e pour
tous les cours qui font partie d'une combinaison de barrettes.

Lareprésentation en gris desjours et heures signale que ceux-ci ne sont pas
disponiblespour lesbharrettessé ectionnées. Cesheures peuvent étreindispo-
nibles pour un professeur, uneclasse, unesalle ou pour un cours, ou bien étre
déja prises par d'autres cours.

=P S vousfaiteslaméme chose en appuyant en plus sur latouche d'op-
tion et sél ectionnez une combinai son de barrettes pour laplacer dans
les horaires, le programme ne tient pas compte des problémes résul -
tant del'attribution dessalles. Si un conflitintervient au sujet dessal-
lesle cours est placé sans salle. Ceci permet d'augmenter e nombre
desjours et des heures disponibles.

Il est recommandé de planifier soigneusement au préal able larépartition des
heures sur une semaine al'aide d'un formulaire.
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Calcul
automatique

Causes pour cours
non plagables

Cours Simp'es |

Unefoisquetouslescritéresindispensabl es (indisponibilités, coursplacéset
fixés) et que tous les cours en barrettes ont été intégrés dans les horaires, la
partielaplus compliquée del'horaire est terminée. Et ce pour toutes lesfor-
mesd'établissement scolaire, parce quelescourssimples sont beaucoup plus
mobiles, cequi facilitelaréalisation del'horaire. Laposition desbarrettesne
seramodifiée que si cela savere absolument nécessaire.

Pour le cal cul automatique, il faut sélectionner les coursqui n‘ont pasencore
été placés.

1. Appuyez sur latouche d'option.
2.  Choisissez dans le menu des "Données" la commande "Envelop-
pe".
Dans la fenétre "Enveloppe" on voit apparaitre uniquement les cours qui
n'ont pas encore été intégrés dans les horaires.

1. Activez par les commandes de sélection tous les cours qui n'ont
pas encore été placés (cf. p. A-16).

2. Cliquez dans la palette d'outils I'icne de droite correspondant au
calcul automatique

Ledialoguedu calcul automatique adéjaététraitéavant. On sereporteraace
sujet alapage B-72 s0.

Les cours restants doivent aors étre intégrés dans les horaires.

Touslescoursnon plagablessont listésen cliquant sur lebouton"Montrer les
coursnon placables’. |1 est souvent possible deréduirele nombre desheures
non placées en sélectionnant tous les cours dans cette fenétre, et en répétant
pour eux le calcul automatique.

Sil restetoutefoi sdescoursnon plagables, il faudraenrechercher lacausepar
uneanalyse, et/ou essayer detrouver unesolution par le calcul manuel (cf. p.
B-93).

Lefait quedescoursne puissent pasétre placéspeut avoir diff érentes causes.
La liste suivante donne des indications sur des sources d'erreurs possibles:

1. Larépartitiondescoursd'un professeur peut éretellement défa-
vorable qu'elle doit étre modifiée.

2. Lesindisponibilités pour un cours proprement dit, ou cellesdes
professeurs, des classes et des salles concernées par ce cours,
sexcluent mutuellement.
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3. Unesdleest prévuepour plusdecoursqu'il y ad'heuresdisponi-
bles.

4. Lesprofesseursenseignent presque uniguement dans des cours
en barrettes, il n'est paspossibledetrouver une heuredisponible
commune. Si ledéplacement d'heures n'amene aucun résultat, il
faudra modifier ici larépartition des cours.

5. Descoursnedevant pasétreplacésn'ont pasété marquéscomme
tels par erreur, et bloguent des cases dans les horaires.

6. Un cours doit étre placé comme heure double dans la 6éme et
7éme heure. Puisgue le tableau automatique choisi ne permet
pas plusieurs heures successives, |'utilisateur devra placer ce
cours-la(par placement dansles emploisdu temps ou par calcul
manuel).

7. Uncoursdoit étreplacédansl'horairecommeheuredouble, mais
aucune heure double n'est disponible.

8. Pour un cours un faux tableau automatique a été choisi.

9. Lesfixations pour les heures simples et pour plusieurs heures
successives sont contraires.

Réduction destrousdansleshorairesdesclassespar compression auto-
matique Optimisation des
horaires

Cemanuel part du principequedans|esétablissementsd'enseignement géné-
ral, leshorairesdesclassesont prioritésur leshorairesdesprofesseurs. Laré-
partition desheuresdansleshorairesdesclassesdoit répondre adesprincipes
pédagogiques. Pour les éléves, I'horaire ne doit pas comporter de trous. Ce
n'est que dans cette optique que peut sefaire |'optimisation des horaires des
professeurs.

C'est pourquoi, lorsdel'établissement des horaires, |'accent seramisd'abord
sur les horaires des classes, puis seulement sur ceux des professeurs.

Pour I'optimisation deshoraires, on part du princi pequetouslescoursétai ent
placables et se trouvent donc maintenant dans les horaires.

Bien quel'ordinateur ait réparti touteslesheuresdans!'horaire, leur position
pourra, danscertainscas, étreencoredéfavorable, et leshorairesdeclasseau-
ront encore des trous.

[l sagit maintenant de lesfaire disparaitre, ou tout au moins, de lesréduire.

1. Choisissez dans le menu "Données" la commande "Horaires" et
dans le sous-menu la commande "Comprimer".
Vousvoyez alors apparaitre|'avertissement suivant, que vous pouvez toute-
foisignorer:
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A En comprimant les
horaires des cours
sont decollés. Doit-on

quand méme
comprimer?

Ce programme de compression nedoit pas étre utilisé alalégére pour un ho-
raire dgjaterminé.

Lacompression modifie uniquement la position des cours simples qui n‘ont
pasétéfixés. Lesheuresfixésetlesheures correspondant adescoursen bar-
rettes ne peuvent pas étre déplacées de cette maniére.

Ceprogrammepermet d'optimiser leshorairesdesclasses, maispar leshorai-
res des professeurs.

Encliquant sur lebouton"Oui" du dialogue, onvoit apparaitresur I'écran une
fenétre avec lesindisponibilités, et des points gras marquent les heures pla-
cées. Lenombredetrousest indiqué, ainsi que descommandes pour passer a
I'horaire suivant ou pour annuler.

Vous voyez un exemple de ce tableau:

Comprimer les horaires Lu Ma Me Je Ue

2.10 {1}

12 Heures vides

Pour interrompre 3#-.
pour la prochaine
classe #-, .

Lafenétremontrequel’horairecontient un certainnombredetrous. L 'ordina-
teur examineal orstoutes|esclasseset essayedefermer lestrousen déplagant
desheures. Un bip aigu signale que'opération aréussi, un bip graveindique
qu'un trou n'‘apas pu étre éliminé.

L 'opération de compression est répétéejusqu'acequel'utilisateur donnel'or-
dre d'annuler. Etant donné gque les horaires de classes en question apparais-
sent sur I'écran, il est possible de suivrefacilement le déroulement delacom-
pression.

Cettepartiedu programmenedevraétreterminéequequandtouslestrousau-
ront été éliminés ou qu'une itération n'apporte plus aucun changement.
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Examen deshoraires

Unefoisqueleshoraires auront été comprimés, il est recommandé d'exami-
ner lagqualitédelasituation atteinte, pour voir quelshorairesdoivent faireen-
corel'objet d'améliorations du point de vue destrous et de larépartition des
heures.

Pour contrdler sil y aencoredestrous, on peut utiliser lafenétre" Répartition
descours' (voir le chapitre"optimisation deshoraires' p. B-101), tandisque
le contrdle de larépartition des heures doit se faire par les horaires.

Choisissez dans la palette d'outils I'icbne des horaires.
Ouvrez le menu "ClI" et sélectionnez une classe.
Choisissez dans la palette d'outils le curseur main.

Choisissez avec le curseur une heure dans I'horaire de laclasse et
appuyez sur la souris.

A w DR

Lafenétre peut par exemple se présenter de la maniére suivante:

examiner les horaires
des classes

Lu [} 3
0730 [Faor HIST
0215 [2mod1Fr FR THEM
09:15
10:00 (111 r

Eie————————————— Horaire 2(l] —————————
e

2modiFr FR

Gau REL

10:55  [2Zmod1Al ALL
11:45
12:30

ZmodiFr FR

lZnodiFr FR
S Exl ECC
EdFHYS  Gyme Fe GYNERT  Coten

e AIET

(B IMFi 41

En appuyant avec le curseur-main, on fait apparaitre toutes les heures du
cours en vidéo inverse, ce qui permet de contrdler facilement leur position.

Répétez ce contrdle en appuyant avec le curseur-main sur d'autres cours de
I'horaire. V ous reconnaitrez immeédiatement sil y aune répartition réguliére
surtouslesjoursdelasemaineet si lesheuressesituent en début ouenfinde
journée.

Si vousétessatisfait delarépartition desheuresdansuneclasse, et si I'horaire
ne comporte pasdetrous, cliquez danslapal etted'outilslafleche dedroite et
passez ainsi ala classe suivante.
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Si un horaire aencore destrous, vous pouvez d'abord essayer derésoudrele
probléme al'intérieur delafenétre des horaires. Procédez acet effet comme
décrit aux pagesB-78 sg. de ce manuel. Examinez quellessont lesheures qui
peuvent étre placées sans conflit dansle trou, et essayez de fermer le trou.

Si vousne parvenez pasainsi aéliminer untrou, ou quevousn'étes passatis-
fait delarépartition desheuresd'un cours, vousdevrez optimiser I'horaire par
le calcul manuel (cf. p. B-93). Ce procédé est décrit aux pages suivantes.
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Calcul manuel

Lemodedu calcul manuel est activé en cliquant sur I'option avec lesymbole
boulier. Vous devez sélectionner au préal able des cours dans | es paquets ou
dansles horaires.

Cette partie du programme sert surtout al'éaboration interactive et al'opti-
misationdeshoraires. Onl'utiliseradanstouslescasouil sagit detrouver une
case particulierement adaptée aun cours, deboucher destrousdansleshorai-
res en déplacant des heures, ou d'optimiser les horaires en réduisant le nom-
bre detrous. L e programme mémorise les heures dél ogées et |es propose de
nouveau pour lesreplacer. Si le calcul manuel est terminé sansquetoutesles
heures dél ogéesai ent été de nouveau intégréesdansleshoraires, un message
d'avertissement apparait.

L es conflits ne sont indiqués que dans la fenétre du calcul manuel. On peut
donc entenir comptedirectement dansl'éaborationdel'horaire. Celafacilite
le positionnement des heures, car on peut en prévoir rapidement les consé-
quences.

D'un autre c6té, on peut délibérément renoncer a l'analyse des conflits en
mai ntenant enfoncéelatouched'optionsen appel ant lecal cul manuel. Lecal-
cul seffectueal orsplusrapi dement. Danslesnombreux cas, il est aussi possi-
ble d'optimiser I'emploi du temps de cette maniére.

Choisissez danslemenu"Edition" lacommande"Misesau point" et vérifiez
gue le menu local du "Placement manuel” indique le chiffre "2 Vertical" et
quel'option"Vertical" est cochée. Ces misesau point sont supposees pour la
description de ce manuel. Celasignifie que pour le calcul manuel on voit ap-
paraitre en méme temps deux horaires sur I'écran; lesinformations dansles
cases horaires sont indiquées |'une sous |'autre.

L'aspect de lafenétre du calcul manuel n'est pas seulement déterminé par le
nombred'horairesaffichésenmémetemps, maisaussi par lapoliceetlataille
choisies, ainsi que par ladisposition desabréviations et par le nombre d'heu-
res par jour. L'utilisateur pourra choisir librement la mise au point, notam-
ment en fonction de lataille du moniteur et du nombre d'informations qu'il
voudra voir apparaitre en méme temps sur |'écran.

Mises au point pour le
calcul manuel
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Sélection des cours L ecalcul manuel ne peut étreactivé que pour les coursqui ont étés sélection-
pour le calcul manuel nés au préalable. Vous pouvez sélectionner ces cours dans les fenétres sui-
vantes:

dans lafenétre "Enveloppe” du menu "Données".
danslesfenétresdespaquets desprofesseurs, classes, barrettes, matie-
res, sales.

dans un tableau-RC.

dansles horaires des professeurs, classes, salles.

Pour lescours, paquets, tableaux-RC, horaires, laregleest toujourslaméme:
Un seul clic avec lasouris active un seul cours. Un clic avec latouche d'op-
tions et latouche majuscul e active plusieurs cours. Lacommande "Tout sé&-
lectionner" du menu "Edition" permet d'activer tous|es cours d'une fenétre.

A |'écran apparait une fenétre avec un horaire qui doit étre optimisé.
1. Sélectionnez un cours pour le calcul manuel
ou

utilisez les commandes de sélection (cf. p. A-16) pour sélectionner
des cours pour le calcul manuel.

oo 2. Cliquez dans la palette d'outils I'icdne pour le calcul manuel.
= Manuel
Hrs 1C04 Go
6 I Lu Ma Me Je Ve Lu Ma Me
Reste 07:30  [an Stei Sy Gr Go < REOT 30 3C04
D Edr1S =1 EdART HMA FE ALL
f=l R=l=] OO O0 (ol Relel LLJ f=X R=l=] ®OO00 fof Rule]
Prof
[95:13  |He Go Go Gri Go 213 1Co4 1Co4
ALL FR GEO REL FR FR GED
Matiere R s
o515 9:15
Classe
1Co04
Barrette 10:00 a:ao
ITmodZFr
salle
Barr.
11:45 1:45
12:20 2:E0
1Z:20 §13:2|:|

Lafenétre que vous voyez apparditre pourrait se présenter ainsi:

Lafenétre est partagée en trois: & gauche vous voyez des informations con-
cernant lecourschoisi pour lecal cul manuel; aumilieul'horaired'uneclasse,
et adroitel'horaired'un professeur. L'horairedelaclasseest I'horaireactif, ce
gu'onreconnait au cadregrasqui l'entoure. Encliquant lasourisdansl'horaire
du professeur, celui-ci peut devenir I'horaire actif. Dansles cases des horai-
res, des symboles signalent des conflits. Ceux-ci se rapportent toujours au
cours ou aux barrettes indiqués a gauche.
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A gauche dans lafenétre sont indiqués e nombre d'heures (4) et les heures
qu'il resteaplacer (1) pour le cours sélectionné. Au dessous sont indiquésle
professeur, lamatiere, laclasse, labarrette et lasalle. Les cases sont des me-
nuslocaux, qui renseignent non seulement sur lesautres coursde labarrette,
mai spermettent aussi defaire apparaitre d'autreshorairesdanslecadreactif.

En cliguant la souris dans la case de la barrette, on ouvre le menu local ci-
contre. On voit apparaitre en écriture normalele cours qui setrouve dansles
deux fenétresdel'horaire. Si on sélectionneun coursécrit enitalique, onvoit
apparaitredanslesfenétresleshorairesde ce cours. En sélectionnant " Sans'
lecoursqui setrouve dansleshorairesest considéré commesil n'était pasen
barrette. L essymbolesdeconflit sSappliguent al orsuniquement au coursaffi-
ché, et pas pour les cours en barrette.

Lemenulocal dessallesest identiqueacelui delabarrette. Lessallesqui cor-
respondent aux cours en barrettes, mais n'ont pas encore été attribuées au
courssélectionné, sont représentéesenitalique. Ellespeuvent également étre
sélectionnées et intégrées dans|'horaire actif. Laposition " Sans' aurait pour
conséquence que les conflits relatifs aux salles ne seraient pas affichés et
gu'un cours serait déplacé dansleshoraires ou placé dansune autre case sans
tenir compte de |'attribution des salles.

mp S plusieurs salles sont attribuées & un cours, le calcul manuel sélec-
tionne toujours celle, qui est affichée dans la case des salles.

Le bouton "barr." échange dans les horaires |'abréviation du professeur
contre celle de la barrette.

Les heures des cours sél ectionnés se reconnai ssent dans |es horaires comme
coursactif au symboleci-contre. Seules, detelles heures peuvent étre dépla-
cées dans les horaires.

Les heures qui font partie de cours en barrette, mais qui ne sont pas actives,
sont désignées par le symbole ci-contre. Si vous faites donc apparaitre sur
I'écran les horaires de deux professeurs, seules seront marquées par des bar-
res foncées (vertes) les heures dans I'horaire du professeur qui est indiqué
dans la case de gauche alarubrique professeurs. Dans lafenétre de I'autre
professeur, les heures correspondantes seront marquées par des barres clai-
res.

Les conflits signalés dans les horaires par des symboles se rapportent tou-
joursuniquement au coursactif et éventuellement au coursde sabarrette. Le
nombreimportant de symbolesde conflit affichéssexpliquent par lefait que
lecoursactif est dansune barrette, et qu'il faut donc examiner leshorairesde
plusieurs professeurs et de plusieurs classes pour éviter des collisions éven-
tuelles. Lafenétreindiquedonc, simultanément et trésclairement dansquelle
mesureil seradifficiled'intégrer ou dedéplacer descoursen barrettesdansun
horaire déja presque terminé.

Informations sur le
cours sélectionné

Sans
Iy
EafFR L&

Go FR 1C04
S FR XA

Bleg FR ILGY

Informations dans les

—

horaires
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Commandes
disponibles

.
O
@
|
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Les symboles suivants sont utilisés pour signaler les conflits:

cours simple

cours simple, fixé
cours en barrette
cours en barrette, fixé
salle manquante

cours actif indisponible

cours non actif indisponible

Avant de présenter la maniére de travailler avec lafenétre "manuel”, nous
voulonsd'abord décrirel'ensembledescommandesdisponibles. 11 estrecom-
mandé al'utilisateur de faire I'essai une fois des différentes possibilités.

Si lecurseur est placédansune cased'un horaire et quel'on appuie sur lasou-
ris, lacase correspondante apparait aussi en vidéoinverse dans|'autre horai-
re.

Laflécheinforme, dansles menuslocaux, sur lescoursqui setrouvent dans
leshoraires; pour lescoursen barrettes, touslescoursconcernéspar cettebar-
rette sont listés (professeur, matiére, barrette, salle).

Danslescasescorrespondant au professeur, alaclasse, alabarretteet alasal -
le du cours sélectionné, cette fléche peut étre utilisée pour modifier le conte-
nu de lafenétre de I'horaire respectivement active.

En cliquant deux fois dans uns case déja occupée, le cours sélectionne cette
case pour le calcul manuel (changement du cours sélectionné).

L ecurseur d'insertion renseigne dansles casesavec conflits, par un menulo-
cal sur lescours qui bloguent la case destinée au cours sélectionné. Comme
vouslevoyez, c'estlanaturedu conflit qui estindiquéeenpremier,

i1} occupés [ Go HIST 1C04 ]
11} occupés [ Se REL 1C03 ]
{1} occupés [ Ds Anatomi 1C05S ]

lecoursconcernépar ceconflit est entre parenthesescarrées. Dans
lemenu ci-dessous, onvoit quellesclasses, professeurset sallesde

{1} 6o indisponibles

{1} 1C04 indisponibles
{1} Bal indisponibles

la barrette sont indisponibles pour cette heure.

Lesindisponibilitéset fixationsne peuvent pasétreannul éesen déplagant les
heures. Pour annuler lesindisponibilitésil faut choisir lesinformations cor-
respondantes al'aide de la barre des menus et changer lesindications. Cela
peut étre fait directement a partir du programme du calcul manuel.
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Les fixations peuvent étre changées directement dans la fenétre manuelle
avec le curseur-marteau (voir ci-dessous). Quand il sagit de coursen barret-
tes, seulement lecoursindiquéserachangg; il faut doncchoisir I'autrecourset
répéter le procédé.

Danscemenu on peut sélectionner d'autrescourspour lecal cul manuel endé-
placant la barre de sélection.

En cliquant deux fois, on intégre dans les horaires les heures restantes du
cours actif. Si les cases sont déja occupées, |es cours génants sont délogés.

Cliguez deux foisavec|ecurseur-marteau pour fixer lesheuresou pour annu-
ler lafixation. =

Cliquez deux fois avec le curseur-gomme pour retirer des coursdeleurs ca
ses. Ceci augmente le nombre d'heures restantes. =

Quand on enfonce en méme temps la touche option, le symbole du curseur
change: seules les salles sont alors effacées des différentes cases. =

L e curseur-main insére aprés un double-clic, comme un curseur d'insertion,
lesheuresrestantesdansles horaires. Si une heure restante setrouveinsérée ‘i\rr?
dansunecasedéjaoccupée, lesheuresgénantesseront dél ogées, commeavec

le curseur d'insertion, mais proposées de nouveau automatiquement sur

['écran pour étre replacées.

Sil n'y aplus d'heures restantes a placer, on peut aussi, al'aide du curseur-

main, passer au cours actif suivant par un double clic.

L'une des taches principales du curseur-main consiste alors a déplacer les
heures a l'intérieur des horaires. Or, cela est possible uniquement avec les
heuresqui ont éémarquéespar labarrefoncéecommefaisant partiedu cours
actif. Si, durant cette opération, des heures se trouvent délogées, celles-Ci
sont proposéesdenouveau automati qguement pour étreplacéesdansleshorai-
res, de sorte qu'un échange circul aire devient possibl e sur plusieurs niveaux.
Si, endéplagant uneheure, on appuieen mémetempssur latouchemajuscule,
latotalité desheuresqui setrouvent dans ces cases sont échangées, et ce pour
toute I'école.

Si dans une case a conflit, on appuie sur la souris, les conflits sont affichés
dansun menulocal, commepour le curseur d'insertion. On peut alorschoisir
un autre cours pour e calcul manuel.

Utilisé en méme temps que latouche commande, |e curseur-main change de
formedansleshorairesdelafenétre manuelle. Il aalors pour tache d'exami- ;'.'i
ner pour une case donnée quelles sont les autres heures de I'horaire qui peu-
venty étreinséréessansgu'il y ait conflit. Il est ainsi possible, avant deplacer
ou de déplacer une heure, d'anticiper | es effets éventuel s de cette démarche,
cequi permet al'utilisateur deprévoir al'avance plusieurs étapesd'un échan-
gecirculaire.

En appuyant enmémetempssur latouchedecommandeet sur latouched'op-
tion, il est possibled'excluredesconflitsacausedessalles. Onvoit égal ement 3'."[
afficher des cours pour lesquels des professeurs et des classes sont disponi-
bles, maisou il y aindisponibilité au niveau de la salle.
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Les fonctions de la
barre-titre

Les commandes du
menu "Edition"

Pour lecalcul manuel, I'utilisateur disposedefonctionssuppl émentairesqu'il
peut activer apartir delabarre-titredelafenétreactive. En maintenant enfon-
cée latouche commande, en amenant la souris dans la barre-titre et en ap-
puyant alors sur lasouris, on ouvre un menu local comportant tousles cours
sélectionnéspour lecalcul manuel. Danscemenu, uneécritureenitaliquein-
dique quetoutes les heures de ce cours sont déja occupées. Chague cours de
ce menu est disponible au choix, pour en faire un cours actif.

En maintenant enfoncée latouche option et en appuyant sur lasourisdansla
barre-titre, on voit Souvrir des menus locaux contenant les abréviations de
touslesprofesseurs, classeset salles. Lalistedesprofesseurssetrouvedansla
colonnedegauche, celledesclassesdanslacolonnedumilieu et celledessal-
lesdanslapartiedroitedelabarre-titre. Ce menu permet detransformer cha-
guehorairesouhaitéenunhoraireactif du calcul manuel, puisdefairedecha
que coursun coursactif. Ondisposeainsi detousleshorairesdel'école, non
seulement pour information, mais aussi pour modification.

Edition —> Annuler protocole

Touteslesmodificationsapportéesaux horaires par lecal cul manuel sont en-
registrées par MacHoraire dans un protocole. Si, en plagant et en déplacant
desheures, on n'obtient paslerésultat escompté, ou qu'un échangecirculaire
résout un probléme, certes, mais en crée d'autres, il est possible, gréace ala
commande "Annuler Protocole’, derevenir al'état initial, et d'annuler ainsi
une modification apportée al'horaire. Cette fonction permet de chercher une
solution pour uncasaconflit, en essayant d'abord un certainnombrede possi-
bilités de changement d'heures. Si ladémarche en question n'apporte pas de
résultat satisfaisant, I'opération est annulée et on proceéde a un nouvel essai.

Edition —> Effacer protocole

La commande "Effacer protocole" efface la notation dans le protocole, de
sortequ'il n'est pluspossibled'annul er lesmodificationsapportéesaux horai-
res. En mémetemps, cette commande apour effet decommencer un nouveau
protocole.

mp| || est fortement recommandé d'effacer |e protocole rel ativement sou-
vent, danstous les cas ou des modifications doivent impérativement
rester dans|'horaire, et d'établir ainsi |le commencement d'un nouveau
protocole. Si on oublie de le faire, cela peut avoir pour conséquence
gu'on ne peut plusutiliser I'ordre derevenir aun état initial, car cet or-
dreeffacerait non seulement|esmodificationsindésirables, mai saussi
lesopérationsréussies. Utilisésansréfléchir, I'annulement pourrait ré-
duire a zéro les résultats de longues heures de travail.
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Pour vous familiariser avec le programme, le meilleur moyen est de choisir
un certain nombre de cours et devousexercer dessusau calcul manuel. Etant

Le travail avec la
fenétre "Manuel”

donné que toutes les opérations que vous effectuez sont consignées dans e
protocole, et donc, commedécrit ci-dessus, peuvent étreannul ées, vouspour-
rez, S vous le désirez, revenir atout moment al'état initial de I'horaire.

Effacez donc une heure et remettez-la dans |'horaire, déplacez une heure,
d'abord sur une case disponible, puis sur une case déjaoccupée, transformez

d'autres cours en cours actifs.

L ors de toutes ces opérations, vous verrez souvent apparaitre des messages

vous signalant certains problemes. En voici I'explication:

Quand une heure est placée ou déplacée dans une case déja
occupee, celle-ci est affichée dansun dialogue. V ous pou-
vez alors soit annuler |'opération, soit opter pour la com-
mande "Placer quand-méme". Cette commande vous per-
met de placer I'heure dans la case, délogeant ainsi I'heure
danslacase qui Sy trouvait.

Si vousavez utilisélecurseur-main, lecoursdel'heuredél o-
gée se transforme automati quement en cours actif, et I'on
voit apparaitre une heurerestante pour laquelleil faut trou-
ver un nouvel emplacement.

Me 08:15. heure en conflit
avec

[ Go GED 1C04 ] fil
[ Bla GED 3CO1 ]

[ Do EAART 1C05 ]

[ Vau EJART 1C03 ]

A

{1} occupes
{1} occupes
{1} occupes
{1} occupes

i
[ Placer qu. méme |

Si vous avez délogé une heure al'aide du curseur d'insertion, vous pouvez
transformer le cours en cours actif par le menu local de la barre detitre.

Si I'heure délogée est I'heure d'un cours en barrette, on
voit apparaitre apréslacommande" Placer quand-méme"
undialoguedanslaguelle sont listéstouslescoursen bar-
rette. Les commandes de cette fenétre permettent d'effa-
cer danscette case soit uniquement lecoursnomme sépa-
rément(dans I'exemple: K6 L7 8a8 LF H 28), soit I'en-
semble de la barrette.

La méme question est posée quand il sagit de déplacer
une heure, si celle-ci appartient & un cours en barrette.
C'est ainsi que, en mode de calcul manuel, il est possible
detraiter les cours en barrette soit comme faisant partie
d'une barrette, soit individuellement.

Si une heure est placée ou déplacée sur une case indisponi-
ble, onvoit apparaitrelemessage ci-contre. Dansuntel cas,
I'utilisateur devradécider sil veut annuler les indisponibili-
tésou lesfixations.

Unefixation peut é&reannuléedanslafenétrehorairedu cal-
cul manuel al'aide du curseur marteau.

Une indisponibilité peut étre neutralisée uniquement en
modifiant les "Informations’

Effacer Je 10:00. heure
les cours de la barrette

$e FR 3C06 3mod2Fr

en barrette

{1} Lu FR 3C05 3mod2Fr
{1} Se FR 3C06 3mod2Fr
{1} So FR 3C04 3mod2Fr
{1} Ste FR 3.8 3mod2Fr

[ Ce cours ] [ Barrette ]

[

Ue 12:30. heure en
conflit avec

O

{1} fives [ Gra EcFam 1C04 EFTM1.4]
{1} finés [ Sy TRM 1C04 EFTM1.4 ] E
{1} uccupes [ Bal GED 2C01 ]

{1} occupés [ Bla ALL 3C01 3mod1Al ]
{1} occupés [ Se FR 3C06 3mod2Fr ]

On ne peut déplacer
ni les indisponibilités,
ni les fitations.
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Calcul manuel sans
analyse de conflits

~= [

Si vousnesouhaitez pasd'analysede conflits, vousdevez maintenir latouche
option enfoncée en mémetemps quevousappuyez danslapal ette d'outil ssur
latouche correspondant au calcul manuel (boulier).

Commevous pouvez le constater, lafenétre"Manuel” différe de cellereprée-
sentéealapage B-94 uniquement par lefait qu'elle necontient pasde symbo-
les de conflits. Du fait que le programme n'a pas a effectuer d'analyse de
conflits, I'opération seffectue beaucoup plusvitesur I'écran. Touteslesfonc-
tionset possibilitésdécritesaux pagesprécédentess appliquent également au
mode de calcul manuel sans analyse de conflits.

Il reviendradchaqueutilisateur dedécider pour son casparticulier sil est plus
avantageux desepasser d'uneanaysedeconflitsoud'intégrer celle-ci dansle
calcul.

=P Comme vous avez pu levoir, lesfonctions qui peuvent étre utilisées
aveclafenétre"Manuel" sont aussi nombreusesquevariées. Vousau-
rez certainement besoin d'un certaintempspour voushabituer al'utili-
ser labonne fonction au bon moment. C'est pourquoi |e récapitul atif
des commandes dans|apartie C de ce manuel, vous sera particuliere-
ment utile pour travailler en mode de calcul manuel.

=P || vasansdire, et oninsisteraparticuliérement sur ce point, que toutes
lesfonctions delabarre des menus et de lapal ette d'outils sont égal e-
ment utilisable pour le calcul manuel . De sorte que vous pouvez appe-
ler leshoraires, informations, paguets, cours et tabl eaux pour vousin-
former et procéder le cas échéant a une modification des données.
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= Répartition des heures - optimisation des horaires des profs.

Dansleshoraires des classes, il ne doit pasy avoir detrouset lesheuresde
cours doivent étre répartiesréguliérement sur lesheures et lesjoursdelase-
maine. Pour leshoraires des professeurs, en revanche, laprincipale question
gui seposeest celledesavoir combien detrouscomporteun horairedonné, et
ou se situent le début et lafin des cours.

Répartition des cours

Les horaires des professeurs pourraient, eux aussi, étre examinés et optimi-
sés: on pourrait a cet effet appliquer le procédé utilisé pour les horaires des
classes (cf. p. B-77).

Il est cependant préférabled'utiliser lapartiedulogiciel intitulée" Répartition
des heures' du menu "Données”.

Choisissez du menu "Données" la commande "Horaires"
et du sous-menu la commande "Répartition des heures"

On voit apparaitre sur I'écran la fenétre " Répartition des cours"

ECI==—————— Rapartition des cours
i® Profs ) Classes () Salles @ 1.- 8. hrs ) 9.- 16. hrs
Lu Ma Me Je e
An OO#—-—-%00|00%00H00|00% - - S#Es0-8008-0[ -soozo00| 4
Ba LT ET W, Y Y T LY T Yol F i | ST T ]
Bal BY 111 R T Yol To1B 3 T T332 TP - P | ] T 1. P 3
Bar LLEM EIT I EELTEY LI TET BEEEI T ET T L T BT T
Be -G - W= - S-S =R |- - % - Ee8 3
Bla B 11 1 ST F1 W1 EY BT O R ] EoT T 4
Baol O-#00H00|-0F00S00|00R00EEH DDE-—s00o-s00os00| 4
Bra OO - B0 = -— G s senla-woos=0 7
Bri ORE-OE00|ESE- 000 |- - SOMEEE(00OE00E=-|00Ee0E00 2
Bu OONEeE0-|00%-—0%e8|0-%- - Bunl-ozoowe-lcezoenoo| 3
Cha LEEEE ol T B EE-1 1 F-5:3-400-1 1 =11 1EE- S T I N
1]] ] —EERNNE - — |- - - - EEE|- B - |-EEENE—-— 0=
(3]

Commevouslevoyez, on obtient danscettefenétreunevued'ensemble, éga-
lement desclasseset dessalles. On peut choisir defaireapparaitrelespremié-
res heures et les derniéres. Ainsi; on obtient desinformations concernant la
position des heures, des trous horaires et des salleslibres.

Lapremiere colonne contient |esabréviationsdes professeurs, tandisqueles
colonnessuivantescorrespondent aux horairesdes professeurs, lessymbol es
correspondant aux différentesnaturesdesheures. Cessymbolesont lessigni-
fications suivantes:

(_)  courssimple [l coursen barrette, fixé
[0  courssimple, fixé [ heure indisponible
§ coursen barrette - trou
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Danslacolonne"hrs.vds." estindiquélenombredetrouspour chagqueprofes-
seur.

mp| Lenombredestrous affichés dépend delamise au point deshoraires
(cf. p.C-19). Lestrousnesont comptésquejusqu al'heurequi y estin-
diquéecomme"hrg/jr". L'utilisateur peut ainsi décider si lenombrede
trous doit étre calculé avec ou sans la pause de midi.

Enfournissant cesinformations, lafenétre" Répartition descours' donneune
bonne vue d'ensembl e du travail quotidien de chacun des professeurs, sur le
début et lafin des cours, sur le nombre et la répartition des trous.

Optimisation des Larépartition des heuresdoit servir aors de base a une optimisation des ho-
horaires des rares.
professeurs

1. Choisissezdansle menu "Edition" lacommande "Mises au point",
puis appelez dans le sous-menu la commande "Horaires".

2. Inscrivezdanslacase"hrs/jr" lechiffre"7" pourlenombredes heu-
res par jour.

3. Cliquez sur "Ok".

Danslecalcul dunombredetrous, leprogrammevatenir compteuniquement
des premieéres sept heures.

Pour optimiser un horaire, procédez comme sulit:

1. Amenezlasouris alaligne de I'horaire a optimiser.

2. Cliquez deux fois:
Par cettecommande, vousappel ez sur |'écranlafenétredel'horai-
re du professeur en question.

3.  Encliquant la souris, sélectionnez une heure dont la modification
est la plus susceptible d'amener une optimisation de I'horaire.

I% 4. Cliguezdans lapaletted'outilslacommandecorrespondant au cal-
cul manuel.

Vous pouvez alors essayer, en déplacant des heures, d'optimiser I'horaire de
ceprofesseur. Ontrouveraaux pages B-93 sg. unedescription détailléedela
marche a suivre.

L 'optimisation del'horairedu professeur nedoit toutefoi s passefaireaux dé-
pensdel'horairedelaclasse. C'est pourquoi il estimportant deveiller aceque
le déplacement d'heures dans |es horaires des classes ne fasse pas apparaitre
destrous, et quelarépartition desheuresne soit modifiée que dansune mesu-
re raisonnable.
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Lamodification de I'horaire d'un professeur aimmanqguablement une inci-
dence sur les horaires d'autres professeurs. Ici aussi, on veillera a ce que
['amélioration d'un horaire n'‘entraine pas automati quement la détérioration
d'un autre horaire.

Lecalcul manuel unefoisterming, on revient al'horaire du professeur, et en
fermant cettefenétrealarépartition desheures. Lesmodificationsdeshorai-
reson changélenombredetrous(heuresvides), desortequel'onobtient I'état
actuel. On peut aors continuer & examiner les horaires.

Unefoisgu'onaterminédemaodifier I'norairedesclasseset desprofesseurs, il
resteafairelesopérations suivantes avant de pouvoir imprimer leshoraires:

Complétez leshoraires des salles,
Intégrer les surveillances,

Controler leshoraires.
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Bien que MacHoraire gére également les salles en élaborant les horaires, il
peut arriver que certains cours soient placés sans salle, ou bien qu'il faille
échanger certainessalles. On peut préférer parfoisfaireleshorairessanstenir
compte des salles, et ne les attribuer que plus tard.

L'administration des sallesseffectue par I'intermédiaire deshoraires. Quand
les classes sont partagées en modul esqui ont leurscoursdansdifférentes sal -
les, I'horairedessallesdevraétregéré par |'intermédiairedel'horairedespro-
fesseurs, puisqu'un professeur ne peut setrouver que dansunesallealafois.

Appelez I'noraire d'un professeur sur |'écran.

1. Choisissez dans la palette d'outils I'icne des horaires.
2. Choisissez un professeur dans le menu "Pr".

V ous obtenez une fenétre avec |'horaire du professeur:

Em Horaire Bu ="c———————
Lu Ma e Je

0730 [fgbs EDC Zobs Mé Zobs M

02:15  [Zobs M Zobs B & {obs M

1000 [Filliez FR 1obs 1y

10:535  [Filliez FR 1aobs Mé 2obs M

Filliez

Filliez FE

1obs

Choisissez un cours pour lequel aucune salle n'a été inscrite.

1. Choisissez dans la barre des icénes le curseur d'insertion.
2. Appuyezla souris sur la case du cours sans salle.

Toutes les heures de ce cours apparai ssent en vidéo inverse. Un menu local
contenant des salles se déroule:
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EaeaeQ"———"———————————————— Horaire B —aae—0——————
Lu Ma Me e

07:30 b

0815

09:15

10:00  [Filliez

Filliez

3. Choisissez une salle et lachez la souris.

Par cette opération, on aattribué une salle atouteslesheuresdu cours. Si cer-
tainscoursavaient dgaunesalle, celle-ci est remplacéeautomatiquement par
lanouvelle.

Cemenulocal indiqueuniquement lessallesqui sont encoredi sponiblespour
touteslesheuresen question. Lessallesen écriture normal e étaient déjapré-
VUES pour ce cours.

Enchoisissant unesalle enitalique, non seulement on I'inscrit pour toutesles
heuresdel'horaire, maisaussi on|'ajoute aux salles prévues pour le coursen
guestion.

Si touteslesheuresd'un coursne peuvent pasavoir lieu danslamémesalle, il
faudralesrépartir sur plusieurs salles, al'aide des touches spéciales suivan-
tes.

En appuyant en méme temps sur latouche option et sur lasouris, on choisit
une heureindividuelle. Les salles du menu local se rapportent alors unique-
ment a cette heure.

En appuyant en méme temps sur latouche option, latouche commande et la
souris, on peut sél ectionner plusieursheuresindividuellespour leur attribuer
des sdles.

Si unesalleprévue pour un cours est déjaoccupée par un autre cours, €lleest
indiguée par un losange (dans notre exemple salle S 14).

Il est cependant possiblede choisir cette salle. On voit apparaitreledialogue
ci-contre. Lapremiereligneindiquelecourspour lequel onchercheunesalle,
et ladeuxieme le cours auquel adéja été attribué lasalle.

En cliquant sur "Ok", on procéde aun échangedes salles. L 'autre cours serait
alorssans salle.

mPp| Vouspassezal'emploi dutempsdu professeur suivantal'aidedelafle-
chededroitedelabarredesicones. Si vousappuyez en plussur latou-
cheoption, vous passez automatiquement al'horaire ou il mangue en-
coredessallessansvousarréter aux professeursdont leshoraires sont
déacomplets. Si I'ordinateur nemontrepasdautre horaire, celasigni-
fie quetousles coursont leur salle.

Echange de salle
Ma, 08:15. heure

Bu MA 2obs 5ans
Cha FR 1C08 1mod3Fr 19

Annuler
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Gestion des salles par Dansleshoraires des salles, larépartition se fait en inscrivant les cours en

les horaires des
salles

f
L] [O]C

Effacer des salles
dans des cours

guestion dans les cases.

Dans les horaires des salles, on peut utiliser aussi les options de la palette
d'outils en combinaison avec lestouches defonction. Ainsi on peut déplacer
des heures dans I'horaire, on peut chercher des heures souhaitées.

En utilisant le curseur-gomme dans un horaire salle, le cours est supprimé
non seulement delasalle, maisaussi detousleshoraires. En appuyant sur la
touche option on efface uniquement la salle.

Il est également possibledefixer lesheuresdansleshorairesdes salles (cur-
seur-marteau).

Sil aété prévu plusieurs salles pour un coursdonné, il est possible d'effacer
les salles qui ne sont pas utilisées dans les horaires.

Choisissez dans le menu "Données" la commande "Horaire" et
dans le sous-menu la commande "Salles libres".

On voit apparaitre al'écran le dialogue suivant:
Effacer toutes les
sdlles de cours qui ne

sont pas utilisées dans
les horaires...

En cliquant "Ok" vous effacez toutes les salles des cours, sauf les salles qui
sont effectivement utilisées et qui sont donc dans les horaires.

mp | Soyez trés prudent en utilisant cette fonction. Vous risquez en effet
d'un seul coup de sourisd'effacer desdonnéesquevousdevrez ensuite
reconstituer a grand peine.
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Si vous avez attribué des salles a posteriori, il peut arriver que ces salles ne
soient pasprévuesdeés|edépart pour lescoursen question. Aumoment deré-
aliser un nouvel horaire, ces salles peuvent géner. Dansce casil est possible
d'effacer ces salles (attribuées plustard par les horaires) al'aide d'une com-
mande.

Si dcaused'un mangue desalles, |'enseignement de quelques coursdoit p.ex.
étre donné dans des salles de classe, il est mieux de ne pasrentrer lessalles
puisqu'ellesinflueraient le calcul automatique et I'optimisation.

Dansuntel cas, il est mieux d'établir leplan dessallespour cescours-laquand
I'emploi du temps est acheveé. Les salles seront attribuées aux cours a partir
des emplois du temps des professeurs; les salles attribuées seront gjoutées
ains aux informations sur les cours.

Telles attributions de salles par |es emplois du temps peuvent étre annulées
d'un coup pour toute I'école.

Choisissez dans le menu "Données" la commande "Horaires", et
dans le sous-menu la commande "Salles placées plus tard".

On voit apparaitre sur I'écran le dialogue suivant:

Efface dans tous les
A horaires et cours les

salles, qui sont

ajoutées plus tard...

En cliquant "Ok" on efface dansles horairestoutes|es salles qui ont été pla-
cées aposteriori, mais en laissant les cours dans les horaires. On peut alors
procéder a une nouvelle attribution des salles.

En méme temps, cette commande efface aussi dans les coursles salles pla-
cées a posteriori.

Effacer des salles qui
ont été attribuées par
les horaires
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————————————— Syrveillances de récréation =———————

Selon le procédé traditionnel, un horaire spécial sera établi pour les sur-
veillances de récréation. Ainsi chague professeur doit sinformer non seule-
ment de son propre horaire mais aussi de ses surveillances de récréation.

Avec MacHoraire on peut intégrer dans|'horairelessurveillancesde récréa-
tion. Ainsi chagueprofesseur lestrouveradansson horaire; ellesapparaitront
danslesvues densemble, ce qui rendraplusfacileletravail avec le plan de
remplacement.

Un procédépour intégrer lessurveillancesderécréation vousest présentéen-
suite. Pour ce procédé cel asuppose que parmi les 16 heuresgéréespar le pro-
gramme, quel ques unes ne seront pas employées pour lagestion de I'ensei-
gnement. Ainsi les11émeet 12éme heures pourront étre employées pour les
lére et 2éme surveillances.

1. Tout d'abord, il faut établir les abréviations nécessaires (cf. p. B-15):
|'abréviation matierepour lasurveillance pourrait ére"surv.". Leslieux pour
les surveillances sont marqués "salle”" p.ex. cour s = cour sud.

2.Lamatiére"surv." doit apparaitre commematiéredanslesinformationsde
base de chague professeur (cf. p. -21).

3. Maintenant les cours nécessaires seront établis.

a) Danslesmisesau point descours(cf. p. B-12), lenombred'heuresserafixé
sur un nombrerégulier dessurveillancesderécréation (p. ex. 2), I'option"ne
pascompter” doit étrechoisie, afin quelesnombresd'heuresdelarépartition
descoursrestent correctes; toutes|escaseshoraires, qui nesont pasnécessai-
res pour les surveillances de récréation, seront bloquées.

b) On fait apparaitre le paguet de la matiere "surv." sur I'écran. En cliquant
aveclasourissur I'option"Nouveau cours' danslapaletted'outilsil sedérou-
leledialogue d'entrée descours. I ci toutes|esinformations nécessaires pour
ce cours sont déjaindiquées, seulement I'abréviation professeur doit encore
étre gjoutée. Pour chague professeur il faut établir un cours pour les sur-
veillances.

4. Danslesnouveaux coursil faut maintenant rentrer leslieux desurveillance
commeabréviationsalle. [l vaut mieux lesrentrer danslepaquet salle"surv."

Prenez le curseur d'insertion en rentrez toutes|es abréviations salles pour les
lieux de surveillance dans e cours du premier professeur. Prenez ensuite la
"Main" et dupliquez ces abréviations salles |'une aprés I'autre dans tous les
autres cours prévus pour les surveillances.

Apréscetravail préparatoire, il faut éaborer le plan desurveillance qui cons-
titue laderniére partie de I'horaire.

1. Cliquez dans la palette d'outils sur I'option des horaires.

2. Choisissezle premier professeur dans lemenu "Pr" delabarre des
menus.
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Sur I'écran, il apparait I'horaire de professeur "Ba'":

S=—————————————— Horaire Ba E
Lu Ma e Je

0730 (Imod3Z A1 ALL Tmod3 Al ALL 2modiFr FR

0213 [2Zmodi1Fr FR Zmod3 Al apZ2

09:15

10:00  [Zmod1Fr FR ZmodZ Al  apZ? 1mod3 A1  ALL 1C02 Anataomni
10:55 Zmod1Fr FR 1C04 Anataorni
s T

12:30
13:20 [2co0z EDC
14:00  [Zmod3 A1 apZ

[ 1] surv Pm
I F:teri

L'horairemontrequelemardi pendant |la 7émeleconleprofesseur setrouve
al'étagesupérieur et qu'ainsi il pourraexercer facilement lasurveillancedans
lacage d'escalier.

3. Cliquez dans la palette d'outils sur le curseur d'insertion.

4. Guidezlecurseurverslacased'horairepourunesurveillancederé-
création et appuyez sur la souris.

5. Choisissez dans le menu local I'abréviation pour le lieu de sur-
veillance.

Dansle menu local, vous voyez toutes | es abréviations établies pour la sur-
veillance de récréation. A |'aide de la barre de sélection vous choisissez un
lieu de surveillance qui seraainsi transféré ala case horaire.

L'horairedu professeur montrelarépartition desescourset sessallesd'ensei-
gnement. Ces informations peuvent étre prises en considération quand les
surveillancesderécréation seront attribuées. Puisquedanslemenulocal il est
indiqué seulement les sall esencore disponibles, on aunevue d'ensemble sur
les surveillances libres.

L essurveillances apparai ssent mai ntenant danstousleshoraireset toutesles
vues d'ensemble qui incluent ces heures-ci; elles seront présentées pour la
surveillance guand un professeur est absent. Imprimées, lesvuesd'ensemble
serviront de plan de surveillance supplémentaire, qui pourra étre affiché.

Si, danslesmisesau point pour lesabréviationsheures(cf. p. C-27), on attri-
bueaux heures|'abréviationqui'il faut (p.ex. 1.P. pour 1érerécréationdansla
11émelegon), leshoraires professeursimprimeés contiennent aussi toutesles
informations nécessaires pour les surveillances.

mod3 Al

ALL
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] Programmes d'examen 1

Avant dimprimer les horaires et les vues d'ensemble, il est recommandé
d'examiner leshoraires. En choisissant lacommande" Examiner" dansleme-
nu "Données’, vous obtenez un sous-menu avec différentes possibilités
d'examiner |'horaire:

Contenu

Ponts

Salles manquantes

Heures manquantes
Differences des versions
Cours en barrette

Heures sinquliéres/plusieures

A l'aidedelacommande" Imprimer fenétre" dumenu "Edition”, lesrésultats
d'examen seront imprimés et pourront étre utilisés pour la correction.

Contenu A l'occasion, il est recommandé de vérifier ['accord des données. Le pro-
grammeveérifiel'accord desdonnéeset, |lecaséchéant, il corrigelesfautesles
moinsgraves. Si lesfautes ne peuvent pas étre corrigées, il apparaitraun ré-
sultat d'examen. Dans notre exemple, 2 professeurs apparaissent 2 fois sur
I'emploi dutemps(lundi 1érelegon). Pour corriger lafaute, il faut 6ter lepro-
fesseur de I'horaire et le placer a nouveau.

Ponts Si les 2 heures d'une seule matiere apparai ssent dans|'horaire 2 foisleméme
jour, maisneconstituent pas2 heuressuccessives, onparled'un"pont”. Untel
résultat n'est paspossiblelorsdu cal cul automatique, maishienlorsdelamo-
dification manuelledeshoraires. L'unedesdeux heuresdevrait étre déplacée
pour éiminer e pont.

salles manquantes Avant d'imprimer I'horaireil faut examiner lessalleset |es heures manquan-

tesdans|'horaire. Lors de I'optimisation manuelle de'horaire, il est parfois

nécessaire d'établir des cours sans salles ou d'effacer telles ou telles heures

Heures manguantes d'uncourspour éviter desconflits. L 'itération d'examentrouvetouteslesheu-
res manquantes et toutes les heures sans salles et facilite la correction.

Cours en barrette L 'itération d'examen " Coursen barrettes' précédelecal cul manuel ou consti-
tue un moyen de contrdle quand les barrettes ne peuvent pas étre placées ou
seulement avec difficultés. Pour lescoursd'unebarrette, e programme véri-
fie les données importantes pour |e calcul automatique "heures par jour" et
"heuressimples" et indique les contenues contradictoires de ces cases. | est
évident quedescoursavec différentesobligationsne peuvent pasétreplanifi-
és ensemble selon ces obligations.

Heures singuliéres/plusieures Cette itération d'examen se fait a la fin de la phase d'optimisation.
Quand, par lamodification manuelle des horaires|es obligations " heu-
respar jour" et"heuressimples' nepeuvent pasétrerespectées, celaseraindi-
gué sousforme d'un résultat de contrdle. Ainsi, on peut décider dans chague
casindividuel si, contrairement aux indications, les heures peuvent rester
dans les emplois du temps ou s elles doivent étre changées

Différences des versions  Différences desversionsvoir p. B-114.
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== Plusieurs versions d'emplois du temps

Avec MacHoraire |'utilisateur alapossibilité de gérer en méme temps plu-
sieursversonsd'emploisdutempspour diversbuts. On peut établir jusgu'as4
emploisdutempshebdomadaireset lesrépartir al'aided'un calendrier surles
semaines d'une année.

Enseignement périodique: C'est avant tout dans |'enseignement profes-
sionnel gu'on travaille souvent avec plusieurs emplois du temps hebdoma-
daires, qui changent régulierement. Le nombre des différents emplois de
temps hebdomadaire détermine le nombre des versions d'empl ois du temps
nécessaires. Les écoles qui se servent du systeme "semaines A-B-C" de-
vraient établir 3 versions d'emplois du temps. Les écoles qui pratiquent le
rythme de 15 jours ont besoin de 2 versions d'emplois du temps.

Deschangementsd'emploisdutempsacourt termesont aussi possibles. Tan-
dis qu'on travaille avec les versions 1-3 quand la situation se présente, on
pourrait organiser et gérer leremplacement along termeavec lesversions4-
6.

Changement d'emploisdu tempsa court terme: Quand un professeur est
absent pendant plusieurssemaines, il nefaut pasorganiser le planderempla
cement permanent al'aide du plan de remplacement quotidien, maisil faut
changer larépartition des cours pour cette période.

Quand plusieurs niveaux font une excursion ou un niveau complet est en
stage pendant 2-3 semaines, il est désirable d'établir un nouveau emploi du
temps pour cette période.

En cecasil faut augmenter lenombredeversions, transférer leplandelalére
versionala2eme, oter I'emploi dutempsdu professeur aremplacer (maisnon
son paguet!), établir des nouveaux cours pour les remplacements along ter-
me, placer ces cours danslesemploisdu temps et décider, al'aide du calen-
drier, pour combien de semaines cet emploi du temps exceptionnel doit étre
valable.

Quant aux plans de remplacement quotidiens, on abtient une continuité. Le
programmesait quel emploi dutempsest val abledansquellesemaineet offre
toujoursl'emploi du temps actuelle du jour pour I'organisation de remplace-
ment.

Tableaux deservice: Mémelestableaux de servicepour desinstitutionsex-
tra-scolaires se laissent organiser par MacHoraire. On peut dupliquer une
versiond'emploi dutempset latransmettread'autresversionspour y fairede
simplescorrections; on peut également établir unemploi dutempsapart pour
chague semaine.

Il est aussi possibled'utiliser plusieursversionsd'emploi dutempspour letra-
vail par équipe: version 1 pour I'équipe du matin, version 2 pour I'équipe de
I'aprés-midi et version 3 pour |'équipe de nuit.

= Jusgu'aprésent ce manuel amisl'accent sur letravail aveclaversion
1. Toutes les démarches décrites sont aussi valables pour toutes les
autresversionschoisies, touslesoutilssont aussi disponiblesdansles
autresversions. Ainsi il suffit de présenter seulesles parties du pro-
gramme, qui serapportent alamiseen pratiquede plusieursversions.
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Principes de base

Mises au point

Mombre
des versions

Mises au pami

'_ ||Je_rsi'u'n*&

Exenulaf les

5 oparations en
mame e g,
luufes ey vers,

e version
d Bersion

I
s

Danscette partiedu manudl, il sagit dedifférentsemploisdutempset nonde
différentes répartitions des cours, c'est-a-dire les abréviations de méme que
lescoursdelaléreversionseretrouvent aussi danstouteslesautresversions.
N'importequelleversiononchoisit pour former denouvellesabréviationsou
denouveaux cours, ceux-ci sont val ablespour toutesversionsdéjaétablieset
projetées.

Tandisque, lorsdutravail avec une seuleversion, seulslejour et I'heure ser-
vent debasedu calcul pour I'organisation del'emploi du temps, la" semaine”
apparait comme une autre dimension quand on travaille avec plusieurs ver-
sions.

Donc, lesdifférencesentrelesversions serapportent seulement aux emplois
du temps; cela concerne les indisponibilités, le placement des heures dans
I'emploi dutempset lenombred'heuresd'un cours. 2 heuresdetoutes|esheu-
resd'un cours peuvent étre placées dans une semaine et 4 heures de ce cours
sont placées dans |a semaines suivante. Un cours dont toutes | es heures sont
placées dans une version apparait dans les autres versions sous le nombre
d'heures"0". Pour un professeur, qui enseignelelundi dansune semaine A,
on peut bloquer ce jour-la dans une semaine B.

Misesaupoint->Générales(cf. p. B-8): Il est seulement possible detra-

vailler avecplusieursversionssi |'onrentreun nombre deversionsmaximum

plusgrandque"1". Cenombre peut étre adapté plustard aux exigencesmodi-

fiées.

-}‘ En diminuant lechiffre, lescontenus desversions d'emploisdu temps
non affichés se perdent pour toujours.

Touteslesabréviationset lescoursdelaversion 1 seront reprisdanstoutes|es
versions choisies. Dans les cours les indisponibilités manguent, le nombre
d'heures est mis partout sur "0".

Misesaupoint-¥ersionsd'emploisdutemps:A |'aidedecettemiseau
point ,lesdonnéesd'uneversion sont dupliquéeset transf éréesavx autresver-
sions. || est seulement possible de copier et detransférer d'uneversion aune
autre; pour plusieurs versionsiil

z

Topier dans wie vérsion faut donc répéter le procédé.
) Profs Les mises au point "Paguets” et
= auss les "Horaires' gjoutent a
RTINS touslescoursdeversionfinalele
2 Mafieres nombre d'heures et les indispo-
O Barreties nibilités de la premiére version;
Cisallas les emplois du temps sont repris
@) truks 163 cours danslanouvelle version. Quand
' on choisit I'option "seul. les pa-
Cvseul: fes panuats quets’, seuls les cours seront
) dugsi la hoTaees compl étés, lesemploisdu temps
. - resteront vides. En ce cas, |'em-
] [ ok ] ploi dutempspour unedeuxiéme
[___J — version doit étre établi a nou-

veau.

A l'aide des autres options, on rentre les abréviations définies des profes-
seurs, classes, matiéres, barrettesou sallesdansleregistredesélection. Ici on
décide al'aide des commandes de sélection (cf. p. A-16) pour quelles

abréviationsleprocédé" Copier" seravalable. Par lasuite, seuleslesdonnées
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des professeurs ou des classes, pour lesguels cette version doit étre valable,
peuvent étre dupliquées et transférées a une autre version.

Cette option a des conségquences directes sur le travail avec plusieurs ver- Enécuter les
sions. On peut reconnaitrelaposition del'optionaunumérodeversiondansla opérations en
paletted'outils. Si I'optionest coché, lenombredeversionregoituncadregras B hame

(rouge). temps pour

Pour changer I'option, il n'est pas nécessaire de faire apparaitre lesmisesau
point. Lacombinaison "touche commande” et "clic desouris' sur lenombre
de version de la palette d'outils méne au méme résultat.

[€lz]>] [«l[2][]

Avec |'option "Exécuter simultanément les opérations..." toutes les modifi-
cationsfaitesdansun emploi dutemps seront aussi faitesdanstouslesautres
emplois du temps. Cela ne vaut pas seulement pour le placement, |'efface-
ment et |e placement desheures, maisaussi pour desanalysesde conflits. En-
tre accolades au début d'une ligne, il est indiqué le chiffre de version, ou le
conflit apparait.

Quandoncliqueavec|ecurseur fléchesur unecasehorairepleine, onvoit ap-
paraitre danslemenulocal desinformationssur lecoursou, quandil sagit de
coursen barrettes, sur touslescours. Unefoisdeplusleschiffresdeversions
indiquentici, si I'neured'un courssetrouve seulement danslaversion présen-
téesur |'écranou si elle setrouve également au méme endroit danslesautres
versions: uneligneaveclechiffredeversionactuel, plusieurslignesavec des
chiffres de version différentes.

Laposition de I'option influe sur la présentation des cours dans |les paguets.
Dans toutes les versions tous les cours sont présentés, donc aussi les cours
avec le nombre d'heures "0". Les nombres d'heures des cours résultent de
I'addition des heures de toutesles versions. Quand 3 versions sont affichées,
mais seulement laversion 1 aété dupliquée et transféréealaversion 2, il en
résulte pour un cours de 4 heures le nombre d'heures "8" (4+4+0).

Si I'optionn'est pascochée, touslescoursavec lenombredheures" 0" nesont
plus affichés, ils ne sont pas visibles sur I'écran. Les nombres d'heures des

coursne sont val ablesque pour laversion justement présen- . .
. Quelle version dans quelle semaine?

tée.
Choisissez la version en cliguant sur le
menu local!

Mises au point -> calendrier (cf. p. C-25): &% Décembre 1995

A l'aide du calendrier, les versions d'horaires seront répar-  ersion h [

ties sur les semaines. Le placement peut étrefait pour toute ¢amaine [46 49 50 51 52

|'année scolaire.

Les mises au point faitesici influent d'une part sur la statistique des cours
(dernier chiffre dans les fenétres paguets, si on a choisi "avec statistique”
danslesmisesau point paquets, cf. p. B-61..); d'autre part, elles sont surtout
importantes pour le plan de remplacement quotidien. Quand on fait apparai-
trele plan de remplacement, les données de laversion d'horaire actuelle se-
ront enregistrées, I'option "'heures au lieu" respecte les placement versions
d'emplois du temps-semaines.

Mises au point -> heures (cf. p. C-27):

On peut rentrer, pour chaque version, différentes désignations pour les heu-
res.
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Palette d'outils

[€][2][]
[€][2][=]

Données de base,
Paquets

Programme de
controle

Differences des rersions

Si, dansles données de base des mises au point, le nombre des versions est
augmenté, les désignations de laversion actuelle seront reprises avec toutes
les modifications.

Dans |la palette d'outils, le nombre de versions est indiqué, par la souris on
peut changer d'uneversion al'autre. Le cadre gras (rouge) indique qu'on tra-
vailleavectouteslesversionsenmémetemps. A |'aidedelacombinai sontou-
chedecommande- clic souris, onfait apparaitre et disparaitrel'option "Exé-
cuter les opérations en méme temps pour toutes les versions'.

Si danslapaetted'outilslechiffredeversion n'est pasencadréen gras, toutes
les informations dans les données de base et dans les paguets ne valent que
pour laversion affichée. Touteslesmodifications(nombredheures, indispo-
nibilités dans les données de base) n'influent que sur cette version.

Si le chiffre de version est encadré en gras, les nombres d'heures (obligatoi-
red/attribuéesdanslesdonnéesdebaseet lesnombresd'heuresdescoursdans
lespaquets) danslesdifférentesversionsseront additionnéset indiquéscom-
me chiffre. Lesindisponibilités dans|es données de base valent pour toutes
les versions; quand on modifie p. ex. les nombres (heures, doit) dans 3 ver-
sions, le nombre "3" correspond a une heure de semaine.

Quand on contrdle danslesemploisdu tempsaccord, ponts, sallesmanguan-
tes ou heures simples/heures successives, toutes les versions d'emplois du
temps seront inclues dans ce contrdle et les indications concernant les ver-
sions seront présentées aussi dans les résultants de controle.

La commande de contrdle "Différences des versions' n'est disponible que
guand plusieurs versions sont présentées. Les différentes versions seront
comparées concernant lenombred'heures, lesindisponibilités et laposition
des heures dans |'emploi du temps.

Ge GYMEXT 1001 Extéri Le nombre d'heures est différent dans les versions
Ge GYMERT 1C01 Extari  Indisponibilités différentes dans les versions
Ge GYMEXT 1C01 Extéari La position des heures dans les versions est différente.

S
lesdifférencesentrelesversionssont minimes, on peut bien employer l'itéra-
tion de contréle commeinstrument de contréle. Si lesempl oisdu temps sont
trésdifférents, laquantitéd'erreursest trop grande de sorte qu'un contrdle ne
vaut paslapeine. En casde problémesavec laplanification, lesinformations
de cette partie de contréle pourront certainement vous aider.
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] Editions d'impression |

Commedéjafait danslechapitre"répartitiondescours’, il seraprésentéaussi
pour le chapitre "horaire" seule une vue d'ensemble des éditions d'impres-
sion, qui seront traitées en détail alafin du manuel Laquestion de savoir
guelle édition et sous quelle forme sera employée pour informer |les écoles
dépend tellement des données et désirs individuels de chaque école, qu'on
peut seulement en présenter un exemple.

Editionsd'impression del'horaire

Horaires

Pour professeurs, classes, salles C-106
Horairesbarrettes

Pour classes C-110
Vued'ensemble

Pour professeurs, classes, salles C-111

Combinaison professeurs, classes, salles C-113

Répartition des cours

Pour professeurs, classes, barrettes, matiéres, salles C- 115
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Passage a un nouvel horaire - =—————

Dans ce chapitre, il est présenté comment on peut utiliser les capacités de
MacHoraire pour établir un nouvel horaire a partir d'un horaire existant.

Il est souvent nécessaire dansle courant d'une année scolairedemodifier une
partie de I'horaire a cause de changements dans | e corps de professeurs. Un
passageaun nouveau semestrenécessitesouvent lamodificationdel'horaire:
on peut pourtant essayer (Sil n'y apastrop de changements) de garder lapar-
tie majeure de I'ancien horaire.

Il est toujours nécessaire de réorganiser I'horaire lorsgu'on passe a une nou-
velle année scolaire. Dans ce chapitre, I'accent sera mis sur ce probléme.

Pour unenouvelleannéescolaire, il faut garder larépartition descours. Beau-
coup deprofesseursense gnent danslesanci ennesclasses, maiscelles-ci pas-
sent a un niveau supérieur.

On pourrait maintenant sélectionner et Gter tous|es cours et é&ablir desnou-
veaux cours pour une nouvelleannée scolaire. || faudrait alorsrentrer anou-
veau toutes les données existantes d'un cours comme on a déja fait lors de
|'établissement du premier horaire al'aide de MacHoraire.

Beaucoup de cours, de méme que lesinformations sur les coursrestent auss
valables pour un horaire nouveau. Si une matiére est enseignée dans un ni-
veau comme heure double, ou que pour un cours certaines cases horaires
soient bloguées ou certaines salles prévues - toutes ces informations restent
pareilles chaque année. || est donc recommandé pour le passage a une nou-
velle année scolaire de reprendre de l'ancien horaire la plupart desinforma-
tions des cours.

Deux possibilités de passage sont présentées:

Etablissement d'une nouvelle répartition des cours a l'aide du tableau-
RC,

Etablissement d'une nouvelle répartition des cours al'aide des
abréviations.
Danslesdeux cas, il faut d'abord effacer del'ancien horairedel'école al'ex-
ception des heures de collaboration éventuelles et des cours permanents.
Puisgue plusieurs classes auront une nouvelle salle de classe et plusieurs
cours de nouvelles salles, une partie du travail préparatoire consiste donc a
Oter les salles des cours.
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Danslapremiére phaseil faut d'abord dupliquer un fichier et lui donner un
nouveau nomenchoisissant p.ex. ladateapartir delaguellel'horairedoit étre

=

94,/95-1.2.935 A5/96-1.8.935

Le programme et |e fichier se trouveront dans la mémoire quand on clique
deux fois sur le nouveau symbole du fichier, ou I'on démarre MacHoraire et
met en courslefichier al'aide delacommande "Ouvrir" du menu "Fichier"
pour obtenir, en dtant et modifiant desdonnées, le point dedépart del'horaire
nouveaul.

Il est aussi possible de mettre en coursun ancienfichier et delefixer sousun
nouveau nom.

L esdonnées d'une répartition des cours peuvent seulement étre modifiéessi
on lesabtées desemploisdu temps. C'est pourquoi il faut, au préalable, sup-
primer tousles coursachanger desemploisdu temps. Lorsqu'on passeaune
nouvelle année scolaire, cela concerne normalement toutes les données,
quand on passe aun autre semestre, celasapplique au moinsaune partie des
données.

Appelez lescommandes "Horaires' et "Effacer" du menu "Données’. VVous
obtiendrez | e dialogue suivant, avec lequel il serapossible d'effacer lesdon-
nées.

Effacer des cours dans Lu Ma Me Ja Ue
I'horaire de... :

® Tous les horaires de
i) Profs

i) Classes
i) Barrettes
i) Matiéres
i) Salles

[ avec les barrettes

Me pas effacer les
cours TiHes

O

:I
:I
(Annuter ) {0k

Tout d'abord il faut fixer, pour qui les heures doivent étre effacées des em-
ploisdutemps. Avec|esoptions présentéesdans|'exemplel'horaire compl et
d'une école serait effacé. Celaest normal ement nécessaire pour organiser un
nouvel horaire.

Cependant, il est parfois nécessaire de supprimer seulement une partie de
I'horaire, non seulement pour passer a un second semestre mais p.ex. aussi

Nouveau fichier

Effacer les données
de I'horaire
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Ed avec les barrettes

O Me pas effacer les
cours fives

Comment employer la
commande effacer
pour les données
horaire

pour établir un nouvel emploi du temps acause del'absenced'un professeur.

Si, aulieu del'option "danstousleshoraires', vous choisissez une autre op-
tion (professeurs, classes, barrettes, matiéres, salles), vous pouvez, al'aide
des menuslocaux "de" et "a", vous servir du registre d'abréviations pour en
former un groupe, pour lequel e procédé d'effacement seravalable.

Lacommande "Effacer" est toujours valable pour toutes cases d'horaire gri-
ses. A |'aide delasouris on peut changer le choix des heures achanger et les
adapter aux besoins actuels.

Si touteslesdonnéesdel'horairedel'écol edoivent étreeffacées, il faut cocher
I'option "avec barrettes'. Si I'option n'est pas cochée, seulement les cours
sansbarrettes seront effacés, lescoursen barrettesresteront danslesemplois
du temps.

Si lacommande"Effacer" est prévue seulement pour des professeurset clas-
ses sdlectionnés, il seraeffacé, en cas d'une barrette, aussi tousles coursen
barrette. Exemple: UncoursdelalOaest en barretteavec un coursdela2deB
et unautredela2deC. Uneannulation dansla2deA meneaussi auneannula-
tiondanslesclasses2deBet 2deC. Si I'option n'est pascochée, lecoursnesera
effacé que dans la classe 2deA, quand on donne lacommande "Effacer”.

w| || faut distinguer entredescoursen barretteset descourspour plusieurs
classes. Si, danslacase "données classe" d'un cours, plusieurs classes
sont indiquées, la commande "Effacer" vaut toujours pour toutes ces
classes.

L'option "ne pas effacer heures fixées' est trés importante pour des écoles,
qui collaborent avec d'autres écoles et qui ont fixé par la suitelaposition de
quelques heures d'enseignement. De telles heures, qui sont fixées dans les
emplois du temps, ne seront pas effacées, quand I'option est cochée.

I1 est bienimaginable quelesécol esfixent, danslesempl oisdu temps, toutes
lesheures qui doivent avoir une placefixe, et qu'ellesreprennent, al'aide de
cette option, cesheuresdansun nouvel emploi dutemps, lorsdel'effacement
des données. Ce procédé semploie p.ex. pour un cours chorale donné par le
méme professeur ala méme heure.

Comment employer la commande effacer

1. Audébut delaplanificationd'un horaireonfait le cal cul automati que pour
I'horaireentier ou pour unepartiedel'horaire. Si lerésultat nesatisfait pas, les
emploisdu tempsseront effacés, lesobligationsmodifiéeset I'horaire pourra
étre réorganisé.

2. Bienoptimiséslescoursen barrettesd'une écol e seretrouvent danslesem-
ploisdu temps, tousles cours simples sont maintenant ajoutés automati que-
ment. Si le résultat n'est pas satisfaisant, tous les emplois du temps seront
Otés; I'option "avec barrettes' ne serapas cochée. Maintenant on peut recom-
mencer la planification des cours, les barrettes restent dans les emplois du
temps.
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3. Bien optimisés, les cours de certains niveaux se retrouvent dans les em-
ploisdutemps, ensuitelesautres niveaux sont gjoutés. Si lerésultat n'est pas
satisfaisant, les emplois du temps gjoutés seront effacés de nouveau al'aide

nxn

des options "pour classes' et "de" et "a".

4. Lors du passage du premier au second semestre, il faut placer un niveau
avec unerépartition des cours changée dans|'emploi du tempsafinqu'il y ait
le moins possible de changements. |l faut effacer seulement I'emploi du
temps de ce niveau, afin que les cours puissent étre réorganisés et placés a
nouveau.

5. En passant aune nouvelleannéescolaire, lesheuresd'enseignement along
terme seront fixées, ensuitel'emploi du tempscomplet seradté. L'option " ne
pas effacer heures fixes' est cochée.

Effacer les salles des cours

Supposons le cas suivant: Pour un nouvel horaire toutes les heures des em-
ploisdu temps ont été effacées. Dans|'horaire ancien quel ques cours étaient
placés dans des sall es de classe tandis que | es classes se trouvaient dans des
salles spéciales. Ces salles seretrouvent danslescours, puisque, lorsdel'at-
tribution des salles, I'enregistrement des salles seracompl étési lasalle choi-
sie n'était pas prévue pour ce cours-la. D'une part, cette enregistrement des
salles ades conséquences négatives pour | 'établissement nouveau del'horai-
re, autre part, il n'est pas encore évident dans quelles sallesles cours doivent
étre placés dans I'horaire nouveau.

Dans unetelle situation, on voudrait bien tout simplement oter I'enregistre-
ment dessall esdanslescourspour pouvoir établir un nouvel horaire. Pour ce-
la, on fait apparaitre |e tableau-RC, on sélectionne tous les cours pour les-
quelsl'attribution salledevraétre effacée, on appuiesur latouchedesél ection
et on efface maintenant les salles en cliquant deux fois avec le curseur-gom-
me.

Pour effacer des salles, voir |e chapitre tableaux des salles (cf. p. B-104).

Etablissement d'unenouvellerépartition descoursal'aide du tableau-
RC

Onlaisseimprimer larépartition descourscompl étedel'horaireancien. Pour
cela, onforme un tableau-RC contenant tous|es cours del'école. On fait ap-
paraitreal'écran et imprimer al'aide delacommande " Imprimer fenétre" du
menu "Fichier".

Effacer les salles des
cours

Changer les données
paquets a l'aide du
tableau-RC
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Changer les données
paquets a l'aide des

abréviations

Dans cette répartition des cours, on marque alorstous les cours qui doivent
étrereprispour lanouvelleannée scolaire. Ensuite onfait apparaitre de nou-
veau |etableau-RC avectouslescours, on choisit " Tout sélectionner” du me-
nu"Edition" et on effaceen cliquant deux foisaveclecurseur-gommetousles
professeurs de tous les cours. Ensuite on transfére tous les professeurs, qui
gardent leursclasses, alanouvellerépartition descoursen placant lesprofes-
seurs dans les cours correspondants du prochain niveau al'aide du curseur
d'insertion. Les professeurs, qui enseignent dans la 5a, se trouvent mainte-
nant danslescoursdela6a: larépartition des coursdelanouvelle année sco-
lairecontient lapartiedel'année passée, qui pouvait étreréutilisée sanschan-
gement.

Si lescoursen barrettesdoivent étrerangésanouveau, il faut oter lesbarrettes
a partir des fenétres paquets. Eventuellement il faut aussi 6ter, modifier ou
établir anouveau lescours. Entout caslarépartition descourspeut étre orga-
nisée plus facilement et plus rapidement par cette réutilisation des données
existantes.

Etablissement d'unenouveller épartition descoursal'aidedesabrévia-
tions

Latransmissiondel'anciennerépartitiondescourssefait en dtant lesabrévia-
tions des classes finales et en changeant ensuite les autres abréviations.

Ouvrezleregistre"Cours' dumenu"Fichier", sélectionnez touslescoursdes
classesfinales et effacez ces cours-ci en cliquant sur I'option "effacer cours®
de lapalette d'outils.

Ouvrez le menu "Fichier" et faites apparaitre les abréviations. Choisissez
"Classes" et cliquez dans le registre abréviations sur |'abréviation classe
d'une classe finale. Si on donne maintenant lacommande "Effacer", I'abré-
viation seraeffacée du registre des abréviations. Si cependant il reste encore
desdonnéesconcernant cetteabréviation, il apparaitrasur |'écran|'avertisse-
ment suivant:

Il y a encore des donneées
concernant I'abréviation "3C06".
Ces données seront effacées

ensemble. Doit-on quand méme
effacer I"abreviation "3C06"7?

Cliguez lecaséchéant sur I'option" Oui" et effacez ainsi touteslesdonnéesde
laclasse finale. Répétez ce procédé pour les autres classes finales.
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Passez maintenant au registre des barrettes et répétez le procédé "Effacer"
pour les barrettes des niveaux finaux.

Passez ensuiteau registredesabréviationsclasses, sél ectionnez laclasse, qui
seralaclassefinale dansle nouvel emploi dutempset appelez, al'aidedela
commande "Changer", le dialogue de changement:

Chang. I'abrép.

2C06

Annuler

Changez|'abréviation classeet cliquez sur I'option" Ok". Par lasuitel'ordina-
teur fait le changement danstoutes les parties du fichier. Répétez e procédé
jusquetouteslesabréviationsont été déplacées pour une nouvelle année sco-
laire.

Changez enstite aussi |es abréviations barrettes, afin que toutesles données
soient correctes.

Finalement, il faut rentrer des nouvelles abréviations pour les classesde pre-
miéredegré. A partir desinformations, il faut transférer ensuitelescoursdes
anciennes classes d'entrée aux nouvelles.

Si vousavez utilisél'option"Info" desinformations, il faut vérifier pour tou-
tes les abréviations changées, si lesinformations doivent étre actualisees.

Maintenant vous faites apparaitre le tableau-RC et vous effacez des cours
correspondants tous les professeurs, pour lesquels la répartition des cours
changera.

Ainsi vousavez transférélarépartition descoursdel'année scolaireancienne
al'année scolaire nouvelle dans la mesure désirée.

C'est avousde décider ou méme d'expérimenter si vous choisissez ce procé-
dépour lepassage aunenouvelleannéescolaireou si vouspréférez d'effacer
seulement les professeurs d'une répartition des cours et de lesrentrer anou-
veau
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I — Plan de remplacement I
caractéristiques Lemodul eremplacement descoursdeM acHorairerend possibleuneorgani-
générales sation étendue detoutes|esopérationsadministrativesconcernant lerempla-

cement. Lesdonnéespour leremplacement peuvent étrerentréesau préal able
pour plusieursjours ou méme pour plusieurs semaines. Elles sont mémori-
sées et peuvent étre appel ées n'importe quand. Celasignifie qu'on peut faire
apparaitrelematin un plan deremplacement, y gjouter d'autres professeurset
imprimer le plan nouveau.

Il est aussi possible de modifier un plan ultérieurement. Si un remplacement
prévun'apaseulieuous danslecourant d'unejournéedesdécisionsacourt
termeont été prises, il est possibledefairelesmodificationsnécessairesplus
tard. Aprés une période,fixée par I'utilisateur, le plan de remplacement sera
effacédufichier et neseraplusdisponible. Seul lenombredesheuresrempla-
cées reste mémorise et est toujours aladisposition de I'utilisateur.

MacHorairenegére passeulement lesheuresarempl acer desprofesseursab-
sents; maisaussi les classes mangquantes ainsi que les modifications du plan
dessallesd'une écolequi seront respectéeslorsdel'organi sation descoursde
remplacement.

Pour I'information des professeurs et des éléves différentes éditions d'im-
pressi on sont avotredisposition de sorte quetoute écol e peut réaliser sespro-
pres idées.

Mises au point Lesaobl |gaI| onsdes misesau p(_)[nt, qui influent sur le plan de remplacement,
sont maintenant expliquées briévement.

Sauvegardez Misesaupoint>Informationgcf. p. B-8): Parmi lesinformations, on
mmmammem 1/dours  comptelafixation, combien dejoursun plan deremplacement resteraala

dispositionder I'utilisateur. Pendant cette période, fixée par lenombredes
jours, on peut faire apparaitre le plan de remplacement et le modifier. Aprés
cette période le plan sera effacé du fichier.

Chaqgue plan deremplacement aconserver fait grandir lacapacitédufichier.
Pour cetteraison unepériodetréslonguedevrait seulement étrechoisies ce-

Tt EI 3 la est vraiment important.
Misesaupoint->Horaires(cf. p. C-19): Lafixation, combien d'heurespar
jour seront affichées sur I'écran et dansles éditons d'impression, vaut aussi
pour le plan de remplacement. Les heures qui different de ce nombrefixéne
seront pas placées dans le plan de remplacement.

Misesaupoint->Calendrier (cf. p. C-25): Si on travaille avec plusieurs

Trerafor h B 2 1 B | ver_si ons d'empl oi_sdu temps, c_eux_-ci doivent étre fatttri buées aux se-

| 38 49 50 51 52 mainesdu calendrier. Cette attribution serarespectéelorsdel'organi-
sation des cours de remplacement.

Semaine
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Ladate du systéme d'opération déterminelasemaine actuelle en ce moment.
Seuls les emplois du temps de cette semaine apparai ssent sur |'écran; si des
heuresont d§jaétédonnées(heuresaulieu), dépassant leweekend, il serapré-

senté aussi d'autres versions d'emplois du temps..

Si danslesdonnéesde base unesemaineasjoursaétéfixée, les
samediset lesdimanches (en grisou rouge) sont desjourslibres.
Autresjours (jours de féte, vacances) peuvent étre marqués par
un clic delasouris.

L esmisesau point du calendrier sont respectéespar MacHoraire
lorsdel'organi sation descoursderemplacement. Leprogramme
reconnait que lescoursde remplacement ne sont pasnécessaires
pour lesjourslibres. Aussi pour desheures"aulieude" telsjours
seront respectés.

Faire apparaitre le plan de remplacement

Lapartiedu programme concernant lescoursderemplacement ap-
parait al'aide de la commande "Remplacement” du menu "Don-
nées'. Un sous-menu nous présente le choix entre"Aujourd'hui”,
"Demain” ou"Unautrejour". En choisissant "Un autrejour", vous
obtenez | e dial ogue ci-contre pour fixer ladate. Vous pouvez faire
apparaitreplustard un planderemplacement existant, si cel ui-ci est
encore mémorise, ou choisir n'importe quelle future date.

On obtient ce programme plus vite al'aide de la combinaison tou-
checommande-H. Ainsi leplan deremplacement dujour actuel ap-

Lundi 4 11 18 25
Mardi 9 12 19 26
Mercredi 6 13 20 27
Jeudi ? 14 21 28
lendredi 1 8 13 22 29
Samedi 2 9 16 23 30
Dimanche 3 10 17 24 31

Faire apparaitre le
plan de remplacement

Date du remplacement

Jour Mois Année
E |y [12 |y 1995 |y
Mercredi

parait. A I'aide delatouchefléche delapal ette d'outils ou destouchesfléches

du clavier on peut passer au jour suivant.

En tout cas vous obtenez |a fenétre suivante:

#H

S=—————— Remplacement EE |
classés selon {2 Classes [ Prof absent ]
i) Prof./Salles absents
Remplacement i® Prof./Salles rempl. [ Llasse absente ]
Mer 27 Déc 1995 {2 Heures [ Changem. de salle |
ik
-
(]

Lapartieen bas- |leregistre des heuresaremplacer - est encorelibre. A gau-
che setrouve la date, pour laguelle le remplacement doit étre organisé.

A ladroite, 3 optionssont présentées pour rentrer les professeurs absents, les
classesabsenteset | eschangementsdes salles. Laprésentation desdia ogues
obtenus par ces options est identique. C'est pourquoi il suffit d'expliquer le

travail seulement par I'exemple "professeurs”.
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Rentrée des données

[ Prof absent

)

de

07:30

Profs

Rentréedes professeur sabsents, des classes absenteset dessallesindis-
ponibles.

Cliquez d'abord sur |'option " Professeurs absents' et rentrez les professeurs,
pour lesguelsil faut organiser le remplacement:

Mercredi 27 Décembre 1995
47
]
[Prots | (_Annuter ]

L eregistredesprofesseursabsents, qui setrouve sousladate, est encorevide.
En basdelafenétre setrouvent des menuslocaux pour |'entrée des données.
Danslesmenuslocaux "de" et "a" sont affichéeslapremiére et derniére heu-
re, qui résultent des mises au point del'emploi du temps (cf. p. -19). Si plu-
sieurs professeurs doivent étre rentrés pour une période plus courte (p.ex.
lére jusque 3eme heure ou 3éme et 4éme heure), il faut adapter la période
avant de rentrer |les abréviations des professeurs.

A l'aide du menu local "Profs" les professeurs absents sont sélectionnés et
transférés ainsi au registre.

Lunth'Z5 Mars | 998
BeEacias R %

-

Mﬂww wEn |]I.I ]

JRSHE

| ¥t ti] wal 40&
e T 5

L'emploi du temps quotidien d'un professeur est présenté par des symboles,
qui ont déja été expliqués (cf. p. B-101). Les heures a remplacer sont mar-
guées par destraits gras. Au début, toutes les heures sont marquées ainsi.

Remplacement d'heuressimples: Si un professeur n'est pasabsent pendant
toutelajournéemaisseulement quel quesheures, il faut supprimer durempla-
cement lesheures, pour lesquellesle professeur est disponible. Celasefaiten
cliquant la souris sur le symbole del'heure concernée. Ainsi letrait gras est
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effacé, I'neuren'est pastransféréeauregistredesheuresaremplacer. Lacom-
mande est annulée quand on clique encore unefois.

Effacer un professeur du registre des professeursaremplacer: Un pro-
fesseur qui aétérentrépar erreur ou qui est présent quand-méme, peut étreef-
facé duregistre par lacombinai son touche commande- clic souris. Lestraits
disparaissent, aucuneheureest marquéecommeheurearempl acer. Quand on
ferme et ouvre de nouveau lafenétre, ce professeur-ci n'apparait plus. Auss
cette commande peut étre annulée. Par la combinai son touche commande -
clic souris, toutes les heures sont marquées a nouveau.

Absenced'un professeur pendant un périodelongue: Surlalignedecha
gue professeur il setrouve adroite un symbole calendrier. En cliquant sur ce

symbole |ediaogue ci-contre souvre. Si un professeur est
absent pendant plusieurs jours, on peut rentrer ici, jusque
qguandil doit &treremplacé. Ainsi, il seraremplacé pour tous

alisen! |usquls

lesjoursjusqu'acette date danslesregistres des professeurs Sl fabiie Tgiaii
Si un professeur, qui aétérentrédansleregistredesprofes- Jauti

seursabsents pour unelongue période, est présent plustot, il
faut effacer ce professeur desregistres pour chaguejour res-
tant.

|
L'entrée des professeurs absents est terminée par I'option
"Ok". Onrevient ainsi alafenétrederemplacement, ol apparai ssent mainte-
nant dans le registre les heures a remplacer.
Selonleméme procédéil faut maintenant encorerentrer les classes absentes
et les salles non disponibles.
EO=-—-—-—-——— Remplacement EE
classés selon {2 Classes [ Frof absent ]
i® Prof./Salles abhsents
Remplacement O Prof./Salles rempl. [__Classe absente |
Mer 27 Déc 1995 {2 Heures [ Changem. de salle |
Meld?:30 F= 1C08 ~A 1mod3ma ==» P¥? |-
MeldB:15 F= 1C08 ~A 1mod3ma ==» P¥?
Meld:55 Fe 2.10 ~A 2Zmod3Ma ==» P¥?
Meld?:30 Fof ico EdPHYS Gym1 ==} P¥?
MeldB:15 Faof 3Co4 EdPHYS Gym1 ==} P¥?
MelD:00 Faf 2C07 GYMEHT Entéri ==> ¥
Meld:535 Fof 2C04 EdPHYS Gym1 ==} P¥?
Meld:535 Far 3Co FR ImodiFr ==»TT?
Meld?:30 5z 3Co4 FR ImodZFr ==} P¥?
MelB:15 s# 2obs EcFam EFT™Mob2 ==} 777
Mel0:00 fs# 20bs EcFam EFT™Mob2 == 7 ||
Meld:55 §& 20bs EcFam EFT™Mob2 ==»T¥IT? L
&
Le dialogue d'entrée pour les remplacements peut étre comme suit:
L esdonnéesdesheuresaremplacer sont classéestoujoursdans|'ordre
jour - heure - professeur - classe - matiére - barrette - salle
Les points d'interrogation indiquent, qu'un remplacement n'a pas encore été
organise.
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Déterminer les profes-

seurs de
remplacement

Lesoptions "classé par" peuvent étre utilisées maintenant. Dépendant dela
positiondel'option, I'ordredesheuresdu registre desheuresarempl acer sera
fait par classes, par professeursabsentsou par heures. Si leclassement est fait
par classes et sil y abeaucoup d'heures aremplacer, on peut voir tres vite,
dans quelle mesure une certaine classe est concernée des remplacements.
Avec cettesituation, on peut tenir compteau début del'organi sation desrem-
placements.

La présentation nous donne des informations supplémentaires. Les parties
d'un cours qui manquent encore sont présentées enitalique. |l sagit, le plus
souvent, de |'abréviation professeur. Dans les dernieres 2 lignes du registre
|'abréviation salleest enitalique et indique ainsi que, pour cesheures, seules
les salles de remplacement doivent étre précisées. Dansles 2 lignes pour la
classe 12 touteslesparties sont enitalique, par conséquencelesabréviations
ne sont pas en écriture normale mais en gris. un remplacement n'est pas né-
cessaire parce que la classe est absente.

Barredesmenusdelafenétredesremplacements. Si onappuieenméme
tempslatouchecommandeet lebouton delasourisquandlecurseur setrouve
sur la barre des menus de la fenétre des remplacements, il apparait dansles
menus locaux desinformations sur les professeurs, classes et salles absents:
a gauche: professeurs absents, au milieu: classes absentes, a droite: salles
manquantes. Quand on a sélectionné une abréviation, il souvre le dialogue
d'entréeet onon peut y rentrer les heures d'absence et modifier les données
rentrées.

Lesheures, qui nedoivent pasétre rempl acées, peuvent étre effacéesmainte-
nant du registre par un double clic avec le curseur-gomme.

A partir destouchesflechesdu clavier ou delapalette d'outilson peut passer
au jour suivant.

Organisation des cour s de remplacement

Encliquant 2 foisaveclecurseur fleche ou aveclecurseur d'insertion sur une
ligne du registre des heures a remplacer, vous passez au dialogue d'entrée
pour |'organisation du remplacement des cours.

SN Choix de Prof pour remplacer Sa0————11=
Mer 27 Dec 07:30 Bol EAPHYS 3C01 Gym1 Prof Salle
[libre ] [ Compter Effacer | ==> [??7?7  |6ymi
Rem-P.
Rem-E.
au l. de transférées ® Professeurs
i) Classes
E Pr. libres [ Hrs marg. [Méme cl. | [Hrs-R. 1 | Bol
Bla 0[] [B7:30 3007 EQPHYSGgmT [
Fon I ELLER: 3338 EEEEE] n 08:15 3004 FEAPHYSGuml
GYMEHEXRteri
EdPHYSGym1

B - 126

Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi




Plan de remplacement

Lesinstruments nombreux de ce dialogue sont expliqués en détail.
Danslapremiéreligneladate et I'neure du remplacement nécessaire sont in-
diqués, acoté setrouve le cours du professeur absent.

Mer 27 Déc 07:30 Bol EAPHYS 3C01 Gym1

C'est adire: mercredi, le 27 décembre, dans la 1ére heure, |le professeur
"Bol", qui enseigne"EdPhys" danslaclasse"3CO1", danslasalle"Gym1l"

est absent.

Lespointsd'interrogation danslacase " Prof" correspondent aux pointsd'in- Prof
terrogation dans le registre des heures aremplacer. Quand plustard un pro-
fesseur est déterminé pour le remplacement, |'abréviation du professeur ap-

paraitra dans cette case.

Cette case est en mémetemps un menu local, qui contient touteslesabrévia-
tionsdéfiniesdesprofesseursdel'école. Lemenu sedérouleal'aidedelasou-
riset nouspermet dechoisir un professeur indépendamment du fait siil est di-
sponible ou non pour I'heure indiquée. Ainsi un groupe d'éléves peut p.ex.
étredonnéaun professeur pour lasurveillance. Son placement selonl'emploi
dutempsapparaitrait dansuntel casdanslacasepour remarques(voir ci-des-
sous) et montrerait ainsi cefait; cetextepeut étre 6té€ ou remplacépar unautre

texte.
L'affichagedanslacase"Salle" estidentiquealasalle ducours, pour lequel il Salle
faut organi ser unremplacement. Un clic desourissur cettecaseouvreun me- Gyml

nulocal contenant toutes|essallesdel'écol e disponiblespour cette heure. On
peut déplacer labarre de sél ection sur une abréviation salle pour lasél ection-
ner ainsi. L'abréviation apparait maintenant dans cette case. En mémetemps
letexte"danslasalle..." est enregistré dansles cases de remarques pour pro-
fesseurs et éleves. Ce texte seraimprimé comme remargue dans le plan de
remplacement.

Par cet instrument, on peut placer les cours de remplacement dans d'autres
salles. Untel casseprésentesi |'enseignement dansdessallesspéeciales(p.ex.
chimie ou sport) n'apaslieu et que le remplacement se fasse dans une autre
salle. Celapeut aussi étre désirablesi le professeur donnelecoursderempla
cement, veut utiliser une salle spéciale.

Lacommande "libre" est choisie,. quand une heure d'enseignement ne peut (Tibre |
pas étre donnée Dans la case pour le professeur aremplacer il apparait des - ’
traits; letexte"libre" est rentrédanslescasesremarques. L esinformationsse-

ront alors imprimées sous cette forme dans e plan de remplacement..

D'aprésleréglageinitial du programme, cette case est toujourscochée. Si un
professeur doit donner uneheure supplémentaire, I'optionfait quecetteheure
sera gjoutée a ses heures de remplacement déja données.

B Compter

Cetteoption peut é&reannul ée ourentréeanouveau par unclic desouris. Ain-
si |'utilisateur peut décider dans chague cas d'espéce si I'heure de remplace-
ment doit étre comptée comme enseignement supplémentaire ou non.
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Lenombre d'heuresderemplacement, sélectionnées par I'option " Compter",
est mémorisé séparément et n'est pas annul€ méme aprés|apériode détermi-
née quand lesdonnéesdu plan de remplacement sont effacées. Si lesclasses
sont absenteset lescoursn'ont paslieu, cesheuressont soustraitesdunombre
d'heures de remplacement des professeurs concernés.

Ainsi il est registré, combien defoisun certain collégue a été choisi pour un
cours de remplacement supplémentaire.

Lenombre d'heures de remplacement est géré par MacHoraire dans deux ta-
bleaux séparés (cf. chapitreheuresderemplacement., p. B-136). Danscesta-
bleaux les nombres peuvent étre changés pour les différents professeurs ou
lestableaux peuvent étreremisa”0". Ainsi I'utilisateur décidepour quellepé-
riode les cours de remplacement seront pris en compte.

‘E]Er. fieres [ hrs marg. [Meme e, |[irs-h. 1 |  Lenombred'heuresderemplacement est af-
= . fiché dans le registre des professeurs de

Bar M 2lae| | IS - - A

i ahih | S —y |7| |ag:  remplacement disponibles comme derniere

Rem-P.

Rem-E.

information derriere chague abréviation
professeur. Dansle dialogue del'exemple les deux professeurs n'ont pasen-
core donnéde coursderemplacement. Pour leprofesseur "Ge", il estindiqué
un chiffre négatif puisqu'une legon n'apaseu lieu acause del'absence d'une
classe.

Les chiffres de I'exemple montrent les enregistrement du tableau 1. Si les
chiffresdutableau 2 seront affichés, il faut choisir letableau 2 al'aidedu me-
nu local "Hrs.-R.".

Au moyen des nombres d'heures de remplacement ,on peut comptabiliser le
travail supplémentaire. Pour cela, onpourraitimprimer letableau 1 alafindu
moiset I'employer commebasedureglement travail supplémentaire. Ensuite
on remet le tableau sur "0" pour le mois suivant.

Si leschiffresdutableau 2 nesont paseffacés, cetableau peut étre utilisé pour
constater combien de fois un professeur adonné des cours de remplacement
pendant unepériodedonnée. Celapeut faciliter I'organi sation quotidiennedu
plan deremplacement et peut aider arépartir letravail supplémentairequi ré-
sulte de cours de remplacement également a d'autres collégues.

Par lacommande " Effacer", les points d'interrogation apparai ssent anouve-
au dans la case du professeur de remplacement; le remplacement prévu est
annulé.

Derriérelesmots"Rem-P." et "Rem-E." setrouvent des cases prévues pour
des remarques concernant les professeurs et/ou les éléves. Lorsdel'impres-
sion du plan de remplacement, il est demandé quelles remarques seront im-
primées. Ainsi lesremarquesprofesseursseront prisesquand | ‘impression est
prévue pour lasalle des professeurs et |es remarques é éves quand |'impres-
sion est prévue pour les ééves. Sil n'est pas nécessaire de distinguer entre
professeurs et éléves, on peut rentrer le méme texte dans les deux cases.

Pour quelques remplacements les informations sont reprises automatique-
ment dans|es deux cases. Quand une heure marginal e est placée en avant, il
apparait laremarque "au lieu de" dansles 2 cases, pour I'heure marginaeil
apparaitlaremarque”libre/déplacésur..”". Par lacommande"libre" lemot "li-
bre" apparait aussi automatiquement. Le mémevaut pour laremarque"dans
lasalle.." lors d'un remplacement de salle.
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Si uneremarque, rentrée automati quement, ne peut pasétreimprimée, il faut
I'effacer maintenant de la case concernée ou des deux cases.

Si au besoin on peut rentrer d'autresinformations. Jusgqu'a 60 caractéres sont
disponibles dans chagque case. Afin d'employer tous ces caracteres, il faut

choisir pour I'impression le format long. O Professeurs

Lescommandes” Copier" et " Coller" dumenu"Edition" (oulacombinai- @ Classes
son touche de commande-C et touche de commande-V) peuvent étre
choisiespour déplacer untexted'une caseal'autre. Celafaciliteletravail Il 3Co1

surtout pour des textes longs.

Danslacase del'emploi du tempsdu jour, en basadroitedu dialogue, il 7o-08  Ric INFO 4
apparait automatiquement I'emploi dutempsdu coursaremplacer.Lapo- 10:55 3modiFr
stiondel'optionaudessusdecettecaserégles I'emploi dutempsprofess
seur ou I'emploi du temps classe est affiché. L'endroit pointillé dans la case

méme montre I'heure aremplacer. Si I'option "emploi du temps professeur"

est choisie, I'emploi dutempsdujour du professeur deremplacement est affi-

ché dans cette case quand un remplacement a été décidé.

Danslesemploisdutemps, laclasseet |lasalledeclasse du coursaremplacer
sont affichées entre les options et la case de I'emploi du temps du jour.

Par un clicdesourissur unelignedel'emploi du temps, lemenulocal affiche
lesabréviationspour professeur, matiere, classeet salle. Quandil sagit d'une
barrette, les informations apparai ssent pour tous |les cours concernant cette
barrette.

A I'aide delacombinai son touche option - sourison fait apparaitreen plusle
contenudelacase-infodesdifférentscours, qui peut &reemployélorsdel’or-
ganisation d'un remplacement. Les signes < > indiquent que lacase info est

vide.

_ |E Pr. libres [ Hrs marg. [Mé&me cl. |Hrs R.1 |
Lle registre des professeulrs de remplacement sert g7 eF® G GGG FEEEEE ﬂ?a
d'un coté ainformer, de I'autre coté a organiser le | fon T —

remplacement.
L econtenuduregistredépend delaposition desoptionsau dessusduregistre.

Lacase acocher "prof. libr." réglesi seuls|les professeurs disponibles pour EJ Pr. libres
I'heure a remplacer sont affichés (comme dans notre exemple) ou aussi les

professeurs qui donnent des lecons a cette heure. Cela peut étre important

guand un professeur doit surveiller un groupe d'ééves en plus.

Aveclacase"heuresmarginales', on peut fixer si leregistre affiche seulsles [ Hrs marg.
professeurs, pour lesgquels I'heure a remplacer serait une heure marginale -

c'est adireuneheurequi setrouveimmeédiatement devant ou aprés son ensei-

gnement régulier- ou également les professeurs, qui commencent leur ensei-

gnement a ce jour-la plus tard ou qui n'‘enseignent pas ce jour-la.

non

A partir dun menulocal, lespositions"mémeclasse”, "mémemat." et "tous
les prof." peuvent étre choisies.

Aveclaposition"mémeclasse’, seulslesprofesseurs, qui enseignent dansla
classe, pour laguelle un remplacement doit étre organise, sont affichés.
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aul. de

transférees

Symboles et leur
signification

Laposition"mémemat." affichetouslescollégues, qui enseignent lamatiére
aremplacer.

La position "tous les prof." affiche tous les professeurs.

Lemenu loca employé pour sélectionner un tableau contenant les nombres
d'heures de remplacement a été déja expliqué.

Lesoptions, qui reglent le contenu du registre des professeurs de remplace-
ment offrent beaucoup de possibilités de combinaison. Puisgu'une option
choisie reste valable jusqu'a un changement, méme si on adémarré le pro-
grammeencore unefois, chaque écol e peut décider quellecritere serarespec-
té en premier lieu lors de I'organisation des cours de remplacement.
Lasignification des cases "au lieu de" et "transférées" sera expliquée plus
tard par des exemples.

L eregistre des professeurs de remplacement ne donne pas seulement desin-
formations sur les professeurs, qui peuvent faire un remplacement, il expli-
gue, en plus, al'aide de symboles leur enseignement.

Voici lesinformations sur les symboles:

Abréviation professeur, soulignée: enseignement dans la classe
dans les heures marginales.

Heurelibre

Heure d'enseignement

Heure bloguée

Heure libre & cause de I'absence d'une classe
Heure aremplacer: professeurs disponibles

Heure aremplacer: professeurs qui enseignent a cette heure
Heure de remplacement

Heure de remplacement au lieu d'enseignement dans une
classe absente

Aprésavoir fixéunremplacement, vouspassez al'ai de destouchesfléchesde
lapaletted'outilsouduclavier alaprochaineheurearemplacer. L'ordreselon
lequel vousparcourez lesheuresaremplacer, dépend del'ordrechoisi pour le
registre des heures a remplacer.

Pendant letravail danslafenétre concernant lechoix desprofesseursderem-
placement, toutes |es autres parties du programme sont a votre disposition;
ainsi on peut interrompreachaquemoment letravail pour sinformer dansles
fenétres horaires ou paquets ou pour y rentrer ou modifier des données.
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L orsquetouslesremplacementsnécessairesont étéorganisés, cliquez dansla
casedefermeturedelafenétreetrevenez ainsi alafenétreaffichant leregistre
desheuresaremplacer; ici vouspouvez choisir ledialogue pour I'impression
du plan de remplacement.

Letravail avec un plan de remplacement: exemples

Vous avez constaté que pour |'organisation des cours de remplacement, le
dialogue présente beaucoup d'informations pour faciliter lamise au point du
plan de remplacement quotidien. Voici quelques exemples qui montrent
comment les cours de remplacement peuvent étre organisés al'aide de cette
fenétre.

1. Un professeur disponible doit donner une heur e de remplacement
supplémentairement & son enseignement.

Guidezle curseur vers lamoitié droite de laligne du professeur prévu pour
le remplacement et faites un double-clic.

Par lasuite, I'abréviation de ce professeur est inscrite danslacase "Prof", la
case pour lesheuresaimputer reste cochée. Si vousavez choisi pour I'option
du plan du jour la position professeur, il apparait maintenant I'emploi du
temps du professeur prévu pour e remplacement.

A cbtédumot "aulieu" un nouveau symbol e apparait. Ce symboleest ignoré
dans ce cas-ci; il seraimportant plus tard.

Lesremar ques suivantes valent aussi pour toutes les autres exemples:

Si I'impression d'une information supplémentaire pour le professeur (p.ex.
travail supplémentaire) est souhaitée sur le plan, il faut rentrer ce texte-la
danslacase "Rem-P."

Si lecoursderemplacement doit avoir lieu dansuneautresale, il faut choisir
une sallelibre danslacase"Salle". Une remarque correspondante serait in-
scrite alors dans les deux cases des remarques.

A l'aide destouches fléches de laligne de commande, vous passez ala pro-
chaine heure.

2. Un professeur disponible, qui enseigne la classe dansune heure
mar ginale (abréviation professeur soulignée), est choisi pour le
remplacement; |'heure marginale sera déplacée en avant.

Guidezlecurseurverslamoitiégauchedelaligned'un professeuravec une
abréviation soulignée, choisi pour le remplacement, et cliquez la souris.

Plan de remplace-

ment: exemples
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| Mar 2 Jan 07:30 |

Un menu local se déroule, affichant la date et I'heure d'une ou de plusieurs
heures marginales.

mp| Pourlesprofesseurs, qui nesont pasdisponiblespour I'heurearempla
cer, lemenu apparait en gris. I¢ci on ne peut paschoisir une heure mar-
ginale comme "heure au lieu de". Pour cela cette heure devient dans
['autre classe une heure "au lieu de".

Choisissez une date dans le menu local.

Aussi maintenant |'abréviation deceprofesseur estindiquéedansla

1 Compter case"Prof", mais lacasepour lesheuresaimputer n'est pluscochée.

Rem-P.|au lieu de Mar 2 Jan 07:30

En mémetemps, il apparait dansles deux cases de remarques, une

Rem-E.|au lieu de Mar 2 Jan 07330 remarque”aulieu de’ qui seraimprimée comme remarque dansle

au l. de +
Mar 2 Jan 07:30
Bla HIST 3CO1

tra plan de remplacement.

Endessousdescasesderemarques, I'heuredéplacéeenavant est af -

&I Pr. libres [ Hrs marg. I@ fichéemaintenant avecladate, leprofesseur, lamatiére, laclasseet

lasdle et est marquée par une fleche.

Bla I WES - RREE SEEEEY
Fon W NS BRRRES Cetteprésentationindique, quel'heuredéplacéeaétéreprisedansle

transférees §
Mer 27 Dec 07:30
Bol EdPHYS 3C01 Gyml

registredesheuresaremplacer pour cettejournéeet apparaitra aus-
si sur leplan deremplacement decejour-1a. Unclicdesourissur lafléche"au
lieude" fait apparaitrecetteheure-ladanslafenétreet permet d'organi ser tout
de suite indépendamment du jour concerné par le changement.

Cliquez sur lafleche"au lieu de" pour faire apparaitrele plan derem-
placement du mercredi et cette heure-la. VVous voyez dansles 2 cases
deremarqueslaremarque”aulieudeMar 2..". On peut garder cettere-
marquemaison peut aussi réorganiser leremplacement pour cetteheu-
re.

A droite en dessous des cases de remarques, il est indiqué encore unefois
dans le texte "transférées’ sur quelle heure I'enseignement a été déplacé.
Danslapremiéreligne setrouveladate, dansladeuxiémelignele cours qui
nN'apaseu lieu.

Cetteindication nesert passeulement avousinformer; par latoucheflécheon
revient a cette heure et ainsi al'heure de départ.

3. Un professeur disponibleest prévu pour le remplacement. En
déplacant les heures, I'enseignement supplémentaire est évité
(échangecirculaire).

Par unclicsur I'option "Profslibres", tousles professeursdelaclasse, méme
ceux-laqui ne sont paslibres, sont affichés. Pour le vendredi d'une semaine,
le registre des professeurs de remplacement pourrait
étre comme suit.

An B - - BB SRR 1]

Bar OEZ0 -2 SRS BERRER 1}

Bla | WS- RERE SRR 1}

1] | —f—— SHEE BREEES 1]

Ds | -EeeE BREE FEEREE 0 En comparent I'enseignement des professeurs et I'em-
Fon I MEREE SRR RRRRRR 0 ploi dutempsdelaclasse, nousvoyonsqueleprofesseur
Lu PREMWE R mRR 0l Fepourrait étre déplacé de la 4éme heure sur la 2éme
MMe DeE-BE SEEE BRENEER 1} . ~ . .
Ric . S o| heureetqueleprofesseur Copourraitaorseétre deplace
stei W 0 de la5eéme heure sur la 4eéme heure.

au R - R RN 1] 1.Choisissez parun doubleclic le profes-
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seur Fe pour le remplacement.

En dessousdescasesderemarques, il apparait mai ntenant un nouveau
symbole a c6té du mot "au lieu de".

2. Guidez le curseur vers le symbole et appuyez sur la souris.

3. Guidez dans le menu local qui se déroule la barre de sélection vers le
vendredi.

Il se déroule un sous-menu. Comme vous le voyez, il est affiché par ce nou-
veau symbole un menu local contenant I'emploi du temps de la semaine du
professeur, choisi pour leremplacement. Lesheureslibressont présentéesen
gris, I'enseignement dans d' autres classes que celle aremplacer, est indiqué
enitalique. L'écriturenormal edeladémeheuresignifiequeleprofesseur en-
seigne a cette heure dans la classe, pour laguelle un remplacement doit étre
organise.

4. Guidez la barre de sélection vers le "10:00" et relachez la souris.

Laremarque nécessaire "au lieu de" a été placée automatiquement dansles
cases de remarques, I'heure déplacée est affichée en méme temps comme
"heure au lieu de".

5. Cliquez sur lafléche "au lieu de" pour faire apparaitre sur I'écran I'heure
déplacée.

6. Choisissez maintenant le professeur "Co" avec son heure marginale.

Danslescasesderemarques apparait maintenant "au lieu dela5emeheure'.
En mémetemps, |la5eme heure est reprise dansleregistre des heuresarem-
placer; étant une heure marginal e elle obtient automatiquement laremarque
"libre/déplacée sur la 5éme heure".

7. Revenez al'heure de départ a I'aide de la " fleche - déplacé sur".
Ainsi |'échange circulaire est terminé.

mp| || faut savoir quetouslesremplacements d'un échange circulaire sont
effacésdesemploisdutemps, si |leremplacement organisé pour I'heu-

re de départ est annulé par la commande "Effacer”.

4. Un professeur doit surveiller un groupe d'éleves en plus de son
enseignement.

Celapeut étre nécessaire en cas d'une différentiation interne dans une classe
et si, acausedel'absence d'un professeur, I'autre professeur doit fairelerem-
placement. |l peut aussi étre utile dejoindre ensemble deux groupesd'é éves
se trouvant en paralléle et ayant laméme matiére.

1. Faites apparaitre aussi les professeurs non disponibles.

2 Choisissezparundoubleclicleprofesseur, prévu pourleremplacement
supplémentaire.

=|
Lundi 2 tran
Mardi [ 4
Mercredi b
d a1/
andredi | 08:15

s -5 EEEE By
| W - B
| —%— -3 S By
| —EWE SR ay
| WERRE HEEE Y
Tl ol S
Il - SN B

Rem-P.|au lieu de 10:00

Rem-E.|au lieu de 10:00

aul. de iy
Mer 27 Déc 10:00
Os MA 2ZmodZ2Ma
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Changements de
salles

Informations sur les
données rentrées

Danslescasesderemarques, il apparait laremargue quel'enseignement sera
fait aulieudel'enseignement régulier. Cette remarque doit étre annul ée pour
éviter des confusions. En méme temps, I'heure d'enseignement est reprise
dansleregistre des heures aremplacer, puisque le programme suppose que
pour cette heure-13, un autre remplacement seranécessaire. Aussi cette heu-
re-ci doit étre effacée.

3. Effacez les remarques des cases, rentrez a la place, si besoin, la salle,
dans lagquelle I'enseignement sera fait.

4. Cliquez sur la case de fermeture pour fermer la fenétre.
Vousrevenez ains au registre des heures a remplacer.

5. Choisissez dans labarre de commande le curseur-gomme et effacez du
registre I'heure avec point.

Lesquatre exemplesne peuvent pasmontrer toutesles possibilitésde I'orga
nisation des cours de remplacement; ils servent seulement aexpliquer lesin-
struments de cette partie du programme de MacHoraire. C'est évident qu'on
peut combiner lesdifférents procédés, qu'on peut faire un échangecirculaire
pas seulement pour un seul jour mais aussi pour plusieurs jours.

Si touteslesdécisionsnécessairesont été prises, fermez lafenétre"” Choix des
professeursde remplacement” en cliquant sur lacasedefermeture. Vousre-
venezains alafenétre” Remplacement"” avecleregistredesheuresarempla
cer.

Gestion des changements de salles

Si pour le remplacement des changements de salles sont nécessaires, guidez
le curseur dans le registre des heures a remplacer vers laligne du premier
changement de salle. Par un doubleclic, ledia ogue d'entrée sedéroule et on
peut choisir des nouvelles salles.

Laprésentationdecettefenétrerépondacelledelafenétreemployéepour dé-
terminer les professeurs de remplacement. Par un double clic, vous choisis-
sez uneautresalle. Pour lesprofesseurs, demémequepour leséléves, on peut
rentrer maintenant dans les cases des informations supplémentaires.

Toutes|es décisions nécessaires concernant I'organi sation des coursderem-
placement sont priseslorsqu'il n'y aplusde pointsd'interrogation danslafe-
nétre de remplacement.

Lafenétre"Remplacement” n'affiche pas seulement |es heures aremplacer,
elledonneégalement desinformationssur lesdonnéesrentrées. Ceux-ci peu-
vent étre un aide, quand le plan de remplacement a été fait au préalable et
quand les données rentrées doivent étre control ées.
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Lafenétrededépart dumanuel (cf. p. B-123) pourrait é&recommesuit, quand
letravail avec le plan de remplacement est terminé.

fiee——————— ftemplacemen! =

tlasses selon () Classes . Prof apsent |
, @ Prof./Salies absents P : , -
Remplavamert O Prof.sSalies rempl: I_Tlasse absenie |
Mer27 Mars 1996 O Heores | Thangem. desalle |
HMell 530 £&a ICIg 2 1] Himoddnad | ==>
rreilf: 15 Ee 1Co8 e Amod3Mg | == HuL
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L acombinaison touche option -clic de souris sur labarre desmenusdelafe- 26
nétre nous donne des informations sur les professeurs absents (& gauche), Exteri
classes absentes (au milieu) et salles mangquantes (adroite). Ce sont desme-
nus locaux, par lesquels on peut également passer aux dia- [ gym1 au lieu de 10:00 Ds MA Zmod2Ma
logues, prévus pour I'entrée des professeurs, classeset sal-  Gym1 au lieu de 10:00 Ds MA 2mod2Ma

les absents, pour y faire des corrections. Extéri ==r fff17 T 1

L esfléchesdevant lesremplacementsindiquent, quand elles sont imprimées
en gras, que desremarques ont été rentrées pour ces heures-ci. Quand on cli-
gue sur unetellefléchelesremarques apparai ssent. Cet exemple concernela

ST . N sMe07:30 Zaf 3C01
2éme ligne du registre des heures a rempl acer.

Mel8:15 Fa&/ 3C04

En dernier lieu, il faut encore expliquer les points qui peuvent apparaitre
comme premiére et derniéreinformation dans une ligne du registre des heu-
res aremplacer. Le premier point est placé automatiquement devant toutes
les heures, qui résultent des décisions de remplacement ("heure au lieu de”,
échangecirculaire). Detellesheures sont 6tées automati quement du registre
lorsque la décision initial est changée.

W
=2
L]

Le point adroite affiche les salles manquantes.

W

L orsquetoutes|esdécisionsconcernant lesremplacementssont prisesetil ne
faut plusfaire des modifications. On peut faire apparaitre sur I'écran par les
touches fléches | e plan de remplacement d'un jour suivant; on peut mainte-
nant aussi faireimprimer le plan de remplacement pour informer les profes-
seurs et les éleves.

o Edition
Edition
L'impression sefait al'aide delacommande"Edition" du menu"Fichier" ou
bien par la touche commande-P. Les différentes formes d'impression sont
présentées dans la partie C du manuel (p. C-119).
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1 Heures de remplacement ——

Quand on appelle le "Remplacement" par le menu "Données’, il apparait
dans le sous- menu aussi lacommande "Heures de remplacement”. On ob-
tient le dialogue suivant:

Heures remplacées
Tableau 1 Tableau 2

-1 An 5 An
1 Ba 2 Ba

+ 1] Bal + 3 Bal

iJ 2 Bar iJ b Bar
0 Be 9 Be
1] Bla i Bla
-1 Bol 9 Bol
2 Bra 12 Bra
3 Bri 4 Bri
0 Bu 1 Bu

Mettre a 0 Mettre a 0

Dans les deux tableaux se trouvent toutes |les abréviations des professeurs;
devant lesabréviations setrouvent e nombre des heures rempl acées. On ob-
tient ces nombres en cochant I'option "Compter” lors de |'organisation des
coursderemplacement. L 'utilisateur peut donc déterminer quellesheuresse-
ront comptées comme heuresderemplacement. Lesheuresqui n'ont paslieu
acause del'absence des classes, sont soustraites. Ainsi on peut obtenir aussi
des nombres négatifs.

Toutesles modifications automati ques sefont en méme temps danslesdeux
tableaux. C'est pourquoi les nombres des deux tableaux sont identiques
guand le dialogue apparait la premiére fois.

Maintenant les nombres peuvent étre corrigés. On changele nombre pour un
seul professeur en sélectionnant son abréviation par unclicdesouriset encli-
guant ensuite sur |'option avec les fléches.

Unclicsur I'option "Mettrea0" ouvre le dialogue ci-contre. On peut mettre

Met les heures des
remplacements a zéro

pour...

alorspour touslesprofesseurslenombred'heuresa™ 0" et fairere-
commencer |e comptage des heures de remplacement.

(un seur] [ _Tous ) Possibilités d'emploi:

En remettant un seul tableau, on peut contrdler a partir d'un tableau la fré-
guencedesremplacementspendant unepériodedonnéeet registrer par |'autre
tableau, I'enseignement supplémentaire fait pendant un mois.

Les nombres négatifs permettent également la gestion de "réserves de rem-
placements'. Un collégue peut étre prévu préférablement pour le
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remplacement jusgu'a ce que le nombre d'heures de remplacement soit "0".

Aprésavoir établi un nouveau plan dansun nouveaufichier, il peut étredési-
rable d'actualiser les nombres.

Avant deremettrelesnombres, il faut faireimprimer pour lefichier le conte-
nue aeffacer. Celasefait apartir du menu"Fichier" et delacommande”Im-
primer..." (cf. p. -123).

Service de permanence par lesremplacements

Si ondoit organi ser un servicedepermanence, celui-ci peut étreregistréal ‘ai-
de du plan de remplacement.

Précisez une abréviation professeur au choix et prenez comme abréviation
matiérep.ex. untrait suspensif. Nommez danslesinformationsle professeur
"permanence” et donnez lui comme matiereletrait suspensif. Etablissez un
coursen prenant cesdeux abréviationsavec le nombre d'heures nécessaire et
laremarque" ne pascompter”. Rentrez ce cours-ci dans!'emploi du tempsdu
professeur. Mémorisez lesrentrées, afin qu'il restent aussi disponibles dans
un nouveau plan.

Imaginons que ce professeur soit absent et qu'un remplacement est prévu
pour lui, le professeur prévu pour le remplacement apparait derriére le nom
du professeur "permanence”. Lacase" Compter" neserapascoché, s unrem-
placement n'est pas nécessaire.

Plan pour les examens et surveillances

Lesplanspour lescontrélessont établisnormal ement par |esprofesseursres-
ponsables des niveau supérieurs. Si I'on désire d'intégrer ces plans dans le
plan deremplacement quotidien pour organi ser lessurveillancesqui nerésul-
tent pas forcément de l'enseignement, et si I'on désire réunir en un seul lieu
toutes les décisions administratives qui concernent I'organisation d'ensei-
gnement quotidien, on vous propose le procédé suivant.

V ous précisez plusieurs abréviations professeurs (p.ex. y1, y2), qui sont pla-
céesalafinduregistredesabréviations, afin denepasdéranger letravail nor-
mal. Tousles professeurs desinformations de base obtiennent le méme nom
(contrdle) et comme matiére"surv.". Pour chaque abréviation professeur, il
est choisi aussi une abréviation classe (p.ex. KA1, KA2.)), afin quelesdon-
nées puissent aussi étreimprimeées sur le plan de remplacement pour lesélée-
VES.

Service de
permanence

Plan pour les
examens
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Alorsil faut établir des cours contenant les informations suivantes. profes-
seur, matiére, classe nombres d'heures par semaine, ne pas compter. Ces
courssont placésdanslesplanset fixésafinqu'il srestent danslesplansméme
guand la commande "Effacer" est choisie.

Les plans des examens sont en manuscrit et doivent seulement étre rentrés
dansl'ordinateur. Pour chague surveillance nécessaire, il faut maintenant dé-
clarer undesprofesseurscommeabsent pour laduréedu contréle. Endessous
dunom™contréle" prispour leprofesseur absent, il setrouvemai ntenant dans
le plan de remplacement pour plusieurs heures seulement |'abréviation ma-
tiére "surv.".

Supposons que pour lapremiére heurelasurveillance est faite par le profes-
seur qui enseignerait normalement cecours. | est sélectionné commeprofes-
seur de remplacement al'aide du menu local delafenétre" Choix desprofes-
seursderemplacement”. Puisque cette heure-ci est pour lui une heuredeson
emploi du temps, laremarque "au lieu de" apparait dans la case des remar-
gues. Sur cette remarque, les remarques suivantes sont écrites: salle, cours,
matiere, professeur. L'information importante pour les éléves et les profes-
seurs apparait donc sous remarque.

Maintenant, il faut rentrer comme professeurs de remplacement touslespro-
fesseurs qui se chargent de la surveillance comme partie de leur enseigne-
ment régulier; lesremarques"aulieu” sont 6tées. Seuleslesheures, pour les-
guelles des surveillances supplémentaires sont nécessaires, sont encore li-
bres.

Puisgue les heures de'emploi du temps régulier sont aussi rentrées comme
heures"aulieu" dansleregistre desheuresaremplacer, il faut leseffacer du
registre par le curseur-gomme.

Ainsi les plans des examens peuvent étre rentrés d'avance pour plusieurs
jours. Lorsde'établissement du plan de remplacement quotidien, ils seront
actualisés et imprimés alafin du plan de remplacement.
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== |Mmportation et exportation de données ——-—;——

L esdonnéesvenant deMacHoraire peuvent étre exportéesdansd'autrespro-
grammes et importées d'autres programmes. Les limites et possibilités de
I'échange des données sont expligquées ci-dessous.

=P Remarquepour lesinformaticienset pour tousqui veulent utiliser
les données exportées pour leurs propres besoins.

Enregistrements sont terminés par "return” (ASCII-13).

Cases sont séparées par "Tab" (ASCII-9).

Entre les informations des cases, il apparait GS(ASCII-29) comme
marque de séparation.

Importer et exporter des paquets sans données des emplois du temps Paquets

Il est bien possible d'établir, en partie ou en son entier, une répartition des
cours al'aide des programmestraitement de texte, bangque de données ou ta-
bleaudecalcul et del'importer ensuitedansMacHorairepour lecompl éterici
et en faire un emploi du temps.

On peut égal ement exporter deM acHoraireunerépartition descoursexistan-
teet lacopier dansunautre programmepour travailler avec elleet laréimpor-
ter ensuite dans MacHoraire.

Il est aussi possible de travailler avec plusieurs parties d'une répartition des
cours separément et de lesimporter alors |'une aprés I'autre.

Quandil sagit degrandssystémes(p.ex. centred'écol es), on peut aussi orga-
niser plusieurs partiesd'unerépartition descoursdansdesfichiersdifférents
de MacHoraire, qui seront ensuite assemblées dans un seul fichier par la
fonction exportation-importation.

L'importation des données suppose que le format des données peut étrere-  Format des données
connu par MacHoraire. Celasignifie p. ex. gque les abréviations utilisées ne

peuvent pas dépasser 7 caracteres et que l'ordre des champsd'un enregistre-

ment doit étregardé. L escasessont séparéespar un <tab> et terminéesalafin

par un <return>. Un <tab> est également nécessaire, si on renonce aunein-

formation partielle, si la case doit donc rester vide.

Chague enregistrement avec une information dans la premiére case donne
un cours dans MacHoraire. Sil faut rentrer plusieurs classes ou salles (pour
des cours comprenant plusieursgroupesd'éévesou desalles), il faut former
d'autres enregistrements, dans lesquelles seules les abréviations classes et
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Importer des données
paquets

salles seront affichées, toutes | es autres cases doivent rester vides.

Pour chague enregistrement, 14 cases de données sont importées commein-
formations partielles d'un cours dans I'ordre suivant:

Facteur - nombred'heures- professeur - matiére- classe- barrette- salle-info
cours- hrs./jour - simple- tabl eau - nepasplacer - ne pascompter professeur -
ne pas compter classe.

Celasignifie que dans un tableau de calcul, il faut remplir 14 colonnes, que
dans un traitement de texte il faut placer 14 tabulateurs.

Le format des données est illustré par un exemple:

1|14|Ds|L| 2deA [8L/F| 33|30 éleves| 1| 4| 1| False| False | False

2deB

2deC

Il sagit d'un coursen barrette composédetroisclasses. Puisguelespremiéres
cases dela2éme et 3éme ligne sont vides, on reconnait que les 3 lignesfor-
ment uneunité. Dansun traitement detexte, il faudrait achever chagueligne
par un "return”. Danslacase "classe" du cours se trouvent trois classes, par
conséquent ce cours serarepris dans le paguet de cestrois classes.

Si unedestroisoptions"nepasplacer” et "nepascompter” seracochée, il faut
placer un "True" (vrai en anglais).

On peut importer les données paquets dans MacHoraire seulement par le
presse-papiers (copier - placer).

L esdonnéesvenant d'un programme banque dedonnéesdoivent d'abord étre
déposéessousformed'unfichier d'exportation (texteavectab). Cefichier est
lu et transféré a un programme tableur ou traitement de texte, sélectionné et
copié dans |e presse-papiers.

L esdonnées sont reprisescomme donnéespaguetsseulement dansleregistre
descours. Pour cela, on appellelescoursdu menu donnéeset on choisitalors
lacommande "Placer" du menu "Edition".

Si vous avez utiliseé des abréviations qui n'existent pas encore dans
MacHoraire, le programme présente |e message suivant:

Les données d'import

& contiennent des abréviations
inconnues. Coller quand
méme?

Si vousrentrez lesdonnées quand méme, lesnouvel les définitions sont g ou-
tées automatiquement au registre des abréviations,. Ainsi il est possible de
copier une répartition des cours compléte dans un fichier MacHoraire vide.
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Par l'importation de données, des nouveaux cours sont établis par
MacHoraire. Pour cescours-ci et pour lesinformationsdecesnouvellesabré-
viations, lesmisesau point sont reprises (cf. p. B-12...). Pour cetteraison, il
faut les actualiser avant d'importer |es données.

Pour I'exportation, on fait apparaitre|' " Enveloppe" du menu "Données’ sur E>'<porter des
I'écran ou on ouvreunefenétre paguet. L esdonnéesaexporter sont sélection- donneées paquets
nées et transférées au presse-papiers par les commandes " Copier” ou "Cou-

per" dumenu"Edition. A partir du presse-papiers, on peut lestransférer alors

aux autres programmes par lacommande "Coller".

=P Couper signifie que les données seront annulées. Cela est seulement
possible quand les données ne se trouvent pas dans les emplois du
temps; il faut | eseffacer éventuellement d'abord desempl oisdutemps.

mp| L esdonnéessont rangéestout desuitedansleur ordrecorrectedansun
programme traitement de texte, si au préalable |les tabulateurs exigés
ont été placés.

Importer et exporter despaquetsaveclesdonnéesdel' emploi du temps Paquets et emplois

du temps

Les cours d'un horaire peuvent étre exportés avec leur position des heures
dansl'emploi dutempsou étreimportéspar MacHoraired'un fichier externe.
Il n'est pas possible de déterminer le volume des données. Ce sont toujours
tous les cours d'un fichier qui sont importés et exportés.

Enoutre, cet échange de donnéesdonneaux utilisateurs (p. ex. centresd'éco-
les) lapossibilité d'établir différentes parties d'un emploi du temps avec des
ordinateurs différents et alafin de les réunir dans un fichier.

Egalement pour I'importation et |'exportation de données paguets et données
emploisdutemps, il estimportant de connaitreet respecter leformat desdon-
nées.

L esabréviationsutiliséesne peuvent pasdépasser 7 caracteres, lescases-info Format des donneées

peuvent contenir jusgqu'a 20 caractéres.

L 'ordredescasesd'un enregistrement doit absolument &remaintenu. Lesca-
ses sont separées par un <tab>, uneligneest achevéealafin par un <return>.
Un<tab> est aussi nécessaire, si onrenonceauneinformation partielle, aors

la case doit rester vide.

Pour chague enregistrement 23 cases sont importées ou exportées.

Danslapremiérecaselescoursobtiennent desnumérossuccessifs. Lescours
qui se composent de plusieurs classes ou pour lesquelsiil faut prévoir des
groupes de salles, sont registrés dans plusieurs enregistrements. On peut les
reconnaitre au méme numeéro et au fait que dans|es enregistrements suppl é-
mentairesseul eslescasespour laclasseet/oupour lasallesont rempliesSi les
données sont travaillées manuellement dans un programme étrangé, il faut
faire attention, que pour uneimportation dans MacHoraire toutes les autres
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cases de ces enregistrements doivent rester vides.

L es cases d'un enregi strement sont importées/exportées dans|'ordre suivant
(- : Tab, , =: Return)

Numeéro successif - facteur - nombre d'heures - info cours - abréviation
professeur - info professeur - abréviation matiere - info matiére- abrévia-
tion classe - info classe - abréviation barrette - info barrette - versions
d'emplois du temps - jours de la semaine - heures - salles - info salle -
hrs./jour - smples- tableaux - ne pas placer - ne pas compter professeur -
ne pas compter classe =.

Danslescases"versionsd'emploisdutemps’, "jours", "heures' et "salles' se
trouvent des séries de chiffres qui seront expliqués ensuite.

Quand il sagit d'un cours de 2 heures et d'une seule version demploi du
temps, les cases apparai ssent comme suit:

Versions Jours Heures Salles

11 45 32| H29 H29

Lesheuressetrouvent danslaversion 1, lejeudi (jours:4) dansla3émeheure
(heures:3) et levendredi (jours:5) dansla2éme heure (heures:2). Les2 heu-
resont lieu danslasalle H29 (indiqué 2 fois dans |a case salles).

Danslacase"versionsd'emploisdutemps’, lesversionsdesdeux heuressont
indiquées; danslacase "jours' sont indiqués, I'un acote de l'autre, lesjours
d'enseignement (lundi = 1), danslacase "heures', les heures sont indiquées.
Les premiers, deuxiémes et autres chiffres forment toujours une unité.

Cetteattribution deschiffresest évidentel orsgu'on établit unedeuxiémever-
sion d'emploi du temps et on copie la premiére version dans la deuxieme :

versions Jours Heures Salles
1212 4455 3322|H29 H29 HZ29 H29

Si dansla2éme version laposition des heures est changée, |'enregistrement
pourrait ére comme suit:

Versions Jours Heures Salles
1212 4155 34221 H29 H33 H29 H29

La premiére heure de la semaine setrouve danslaversion 1 (1) lejeudi (4)
dansla3émeheure (3) danslasalleH29, danslaversion 2(2) lelundi (1) dans
ladéme heure (4) danslasalle H33.

B - 142

Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi



Importation et exportation de données

Pour exporter toutes les données paquets et emplois du temps, on choisit la
commande " Exportation” du menu "Fichier". Dansun dialogue on peut ren-
trer un nom au fichier "Exportation™ et choisir un dossier pour y placer lefi-
chier.

L'importation de toutes les données d'un fichier externe se fait par la com-
mande"Importation" dumenu"Fichier". A partir d'un dialogue on choisit le
fichier, dont le contenu serarepris par MacHoraire.

mp Pour touteslesimportations, il faut:

1. Contrdle: Aprésl'importation, il faut contrdler les données pour
trouver immédiatement des fautes (accord, versions d'emplois du
temps, coursen barrette, heures simples, heures successives). Surtout
les placements doubl es peuvent étre reconnus et éiiminés ainsi.

2. Semainede5jours: Si lefichier externe est réglé sur 6 ou 7 jours
maisMacHoraire seulement sur 5jours, lesemploisdutempsdu 6éme
et 7éme jour ne seront pas repris.

3.Versionsd'emploisdu temps. Lesdonnéesdesemploisdutemps
d'un fichier externe ne seront reprises complétement que lorsgue le
nombre deversions dansMacHoraire n'est pas plus petit que celui du
fichier externe.

Exportation d'un tableau-RC

Seulslestableaux entiers sont exportés. Une sél ection n'est pasnécessaire; il
suffit que le tableau a copier soit affiché dans lafenétre active. Par lacom-
mande "Copier" du menu "Edition", le contenu complet sera copié dansle
presse-papiers, d'ou il peut étre transféré a d'autres programmes.

Chaqgue information d'un tableau est achevée par un <tab>. Dans les pro-
grammesdetraitement detexte, le placement destabul ateursau préal ablefa-
ciliteraauss le traitement ultérieur.

L 'exportation des tableaux-RC peut étre utilisée danslestableurs pour faire
des expl oitations statistiques, qui dépassent les possibilités de MacHoraire.

Exporter desemploisdu temps

Méme pour copier des emplois du temps, une sél ection séparée des données
n'est pas nécessaire. |1 suffit quel'emploi du temps setrouve danslafenétre
active pour le copier par lacommande "Copier" dans le presse-papiers.

Danslesemploisdutempslesinformationsd'une case d'heure sont achevées
par un<tab>. || faut donc placer assez destabul ateurs pour présenter lesdon-
nées dans le programme "traitement de texte" dans le format correcte.

Exporter ou importer
des paquets et des
emplois du temps

Exporter un
tableau-RC

Exporter des emplois
du temps
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Exporter les emplois
du temps en barrette

Exporter des plans de
remplacement

Les emplois du temps exportés sont présentés comme sulit:

Lu Ma Me Je
1.Hre.: 8aDH?28 6aDH39 --- ---
2.Hre.. 7aDH35 6RelERH39 8aDH28 ---
3.Hre..6aDH39 5aDH29 5aDH29 8aDH?28
4. Hre.: --- --- 6 Rel ER H 39
5.Hre.: 6aPkH 39 --- 7aDH35 7aDH35

L'importation des données des emplois du temps dans d'autres programmes
est conseillée lorsqu'on veut munir les emplois du temps de représentations
graphiques pour certains buts.

Exporter lesemploisdu tempsen barrette

Par 1acombinai son commande " Copier" emploisdu temps et touche option,
les empl ois du temps seront exportés sous forme d'empl oi s du temps en bar-
rette. Celasignifie quel'enseignement en barrette seraventilé et que chague
cours en barrette sera affiché séparément. Voici un exemple:

Lu Ma Me Je Ve
1:LeEH 22 Er Bi Bi.U HuDH 22 Le EH 22 Kr Ku KuR1
2: 7Rel Ste EkH22 LeEH?22 Hu D H 22 Kr Ku KuR1

7Rel KRH21 --- --- --- ---

7Rel ERH 20 ---
3:LUMH22 LUMH22 7LF Haf Ge H22 LeEH 22

7LFLH21 ---

7LFFH20 ---
7LFFH22 ---

Exportation du plan de remplacement

Pour |'exportation du plan de remplacement, on ne peut pas choisir lacom-
mande" Copier" dumenu"Edition. Ici ledialoguedimpression (cf. p. C-119)
contient déjal'option " presse-papiers’, par laguellele plan deremplacement
avec toutes ses mises au point est importé dans le presse-papiers.

L'exportation du plan de remplacement peut étre recommandé a toutes les
écoles, pour lesguelles I'espace donnée par MacHoraire pour les remarques
concernant lesheuressimplesnesuffit pas, ou qui utilisent le plan derempla-
cement pour d'autresinformations ou qui veulent le modifier par des repré-
sentations graphiques.
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Démarrage du programme

Démarrage du
programme

f7

Horaire 2 MacHoraire 2.1 1

O

Dérnodata

7|

Guide MacHor aire

Nouveau fichier

95 /96-1

La barre des menus
et ses fonctions

En premier lieu, MacHoraire doit étre installé selon lesinstructions inclues
au programme. Aprésl'installation, il setrouve sur le disque dur un dossier
"Horaire 2.0" contenant: programme "MacHoraire 2.0", document "Démo-
data 2", document "Guide MacHoraire".

Pour sinformer du programme al'aide d'un fichier existant, il faut ouvrir le
programme par un double-clic surlesymbole"Démodata2"; lesdonnéesdu
fichier choisi sont lues. Par un double-clic sur le symbole du programme, on
fait démarrer le programme. || apparait une zone dialogue qui demande quel
fichier seraouvert.

Quandil n'existe pasencore unfichier ouil doit étre organisé un nouveau fi-
chier, il faut choisir la commande "annuler” et sélectionner la commande
"Nouveau" danslemenu"Fichier". Pour organiser unnouveaufichier, I'utili-
sateur doit procéder adesmisesau point lesdialoguesqui apparai ssent auto-
matiquement sur |'écran et rentrer ensuite les premiéres abréviations. Ensui-
te, il faut fairelepremiére sauvegarde desdonnéesen choisissant lacomman-
de "Sauvegarder sous' du menu "Fichier" et en donnant un nom au fichier
(p.ex. année scolaire 95/96-1). Maintenant lefichier est mémorisésur lesup-
port de données, le fichier organisé est présenté par un symbole-fichier.

mp| Premier emploi de MacHoraire: Les mises au point, auxquelles on
doit procéder lors del'organisation d'un nouveau fichier, peuvent étre
partagées en deux groupes: les mises au point qui peuvent étre faites
plustard et lesmisesau point qui peuvent étre modifiées plustard que
par un procédé detravail compliqué. Ceux-ladoivent étre considérées
spécialement lorsqu'on établit la premiére fois un fichier.
Informations- lapluspetiteunitédetemps: Choisissezuneunitéde
1/1 s oncalculedansvotreinstitution avec descoursentiers(n'importe
dequel tempsil sagit: 60, 45 min. ou uneautrevaleur). Choisissez 1/2
si vousgérez aussi desdemi-cours. Choisissez le chiffrecorrespondant
pour des unités encore plus petites.

Informations - heur es obligatoir es professeur s - heur es obligatoi-
res classes. Choisissez lavaleur standard pour votre institution.
Cours- facteurs. Choisissez comme facteur une valeur, qui fait un
cours entier avec la plus petite unité de temps.

V oustrouvezlesbasespour cesrecommandationsdanslapartie B dece
manuel (cf. p.B-8, B-11, B-13).

Labarre des menus et la palette d'outils restent toujours visibles sur I'écran
pour guider |'utilisateur atraversle programme; les menus et commandes en
écriture normale peuvent déja étre activeés, les menus et commandes en gris
ne peuvent pas encore étre choisis. La barre des menus contient a coté des
commandes habituellesauss des commandes spécifiques du programme. ||

sagit ici demenuslocaux contenant lesabréviationsdéfiniespar |'utilisateur
pour professeurs (Pr), classes (Cl), barrettes (Ba), matieres (Ma) et salles
(Sa). Danslapalette d'outils setrouvent les pictogrammes pour lesinforma-
tions, lespaguetset |lesempl oi sdutemps. Quand unecommandeest encadrée
en gras, elle est active ace moment. Quand on choisit une abréviation par la
barredesmenus, lafenétre correspondante se déroul e; par un double-clic sur
une desautres options|e contenu se change. Pendant letravail avec MacHo-
raire |'utilisateur peut se servir d'un "online".
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Barre des menus |

menus locaux pour
professeur, classe, barrette,
matiére, salle, tableau-RC

A y

Y A4 A y

ﬁ Fichier Edition Données Pr CI

Ba Ma Sa HC Fenétre

Options pour
informations-paquet-
horaires

101 MZl= &

A propos de I'Ride...

Activer les bulles d’aide

Guide MacHoraire o
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Barres des menus i

Lacommande-RC est disponiblelorsgu'une abréviation pour le tableau-RC
est prédéfinée. A |'aidedesinformationsdutableau-RC|'utilisateur peut fixer
quellesclasses, matiéresou professeursseront affichésdans|etableau; lepa-
guet montreal orscette partiedelarépartition descourscommevue d'ensem-
ble.

— — - Si onfait apparaitre par le menu pommelacommande"A proposde MacHo-
F Fichier Edition Donnees 5o " onobtient desinformations non seulement sur le programme, 'au-
Ap

ropos de MacHoraire teur etlaversion, maisaussi sur lacapacitédelamémoireviveetlenomdufi-
chier en cours.

Album
Applications récentes P
= Calculette

La commande "Fenétre" on obtient |e presse-papiers et un menu affichant
pendant letravail avec |e programme lesfenétres ouvertes, qui peuvent étre
activées en les sélectionnant (lafenétre active est marquée par un crochet).

Commandes /
fenétres

Par lacommande Fenétre- Ordre... il Souvreun dialogue, aveclequel I'utili-
sateur peut fixer, comment lesfenétresseront placéessur |'écran. Quel place-
ment est utile, dépend delatailledel'écran, delatailledesdifférentesfenétres
et desobligationsdes"Misesau point” paquets ou emploisdu temps (cf. p. -
16 et -18).

Les fenétres sont placées superposées diagonalement de gauche a droite.

L es premiéres deux fenétres sont placées|'une acété del'autre ou |'une sous
I'autre. Les autres fenétres, placées superposées dans e méme ordre, y sont
ajoutées.

1

La derniere possibilité de placement est une combinaison des deux place-
ments précédents. Les premiéresfenétres sont placéesen haut, les 2 fenétres
suivantes en bas de I'écran. Toutes les autres fenétres, placées superposées
dans le méme ordre, y sont ajoutées.

atal L T
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Barre des menus Il

| Numeéro de version |

| N\ I

CapaCité mémoire | | nom fichier | | nom du licencier | | version power PC ou version 68K

% Fichier Edition Données Pr Cl Ba Ma Sa RC GOt

Ordre...

Presse-papiers

Ordre des fenétres a I’écran

o 0 =5 &=
Crme) (=0

choix du placement des fenétres sur
I'écran
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Barre des menus Il

Touches fonction et
barre des menus

En se servant destouches de fonction (touche majuscul e, touche commande
et touche option) on obtient différentes possibilités d'emploi delabarre des
menus, qui sont présentéesici.

mp| Enpremier lieuil faut appuyer et maintenir latouchefonction, puisil
faut choisir par la souris une commande de la barre des menus.

Touche majuscule

Par latouche majuscule on peut ouvrir desfenétresavolontél'uneapres|‘au-
tre, qui peuvent alorsétreactivéespar un clicdesourisou al'aidedu menufe-
nétre. Dépendant delatailledel'écran et delamiseau point de" Fenétre- Or-
dre..." (voir ci-dessus), on obtient ainsi unevue d'ensemble sur un grand vo-
lume d'informations et on peut parvenir plus vite au contenu des différentes
fenétres.

Touche commande

L atouchedecommandefait, en combinai son aveclespaguetsoulacomman-
de"Cours" dumenu"Données', quetouslescoursnon coupl ésdisparai ssent,
et nous permet ainsi de se concentrer sur le travail avec les barrettes.

Touche option

En combinaison avec lespaquetset lafenétre " cours' du menu"données’, la
touche option est uninstrument important pour I'organisation del'emploi du
temps, puisqu'ellerend possibleun contrdl e permanent sur lescoursnon pla-
cés. Si lafenétre" Cours' ou quel ques paquetsrestent vides aprés|'emploi de
latoucheoption, il est sir quetouteslesheuresdelarépartition descoursres-
pectivement des paquets choisis sont placées dans les emplois du temps. S

on laisse calculer automatiquement certaines parties de la répartition des
courspour lesoptimiser ensuiteet si on choisit alorsdesnouveaux cours pour
faire le calcul automatique, cette combinaison commande facilitera beau-
coup letravail parce que chague fois seuls les cours restants sont affichés.

Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi



Barre des menus llI

| % Fichier Edition Données Pr Cl Ba Ma Sa RC Fendtre |

si une abréviation professeur, classe, barrette, matiére, salle ou RC est choisie et la
touche majuscule est employée en méme temps, une fenétre ouverte n'est pas fermée.

= Fichier EditiunPr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre

Abréviations... ]
Enveloppe
Barrettes paralléles
Statistigue 2
Horaires 2
Remplacement 2
Examiner [ 3
tous les cours tous les cours tous les cours non
en barrette placés
\ 4
tous les cours en barrette non
placés

|ﬁ Fichier Edition Données Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre

tous les cours tous les cours tous les cours en tous les cours non
d'un paquet en barrette d'un barrette non placés placés d'un paquet
paquet d'un paquet
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Palette d'outils
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La palette d'outils présente plusieurs commandes et options pour le travail
dang/avec desfenétresactives. Quand unecommande/option est encadréeen
gras (en rouge), €elle et utilisable a ce moment.

Quel ques commandes sont valables pour a peu pres toute sorte de fenétre:
d'autres commandes peuvent étre utilisées seulement pour certaines fené-
tres. En combinaison avec les touches de fonction, les commandes peuvent
étreutiliséesdifféremment danslesdifférentesfenétres. L'emploi de chague
commande sera expliqué lors de la présentation des fenétres.

Quandontravailleavec plusieursversionsd'horaires, on peut choisir unecer-
taine version apartir de ce menu local. Le chiffreindique quelle version est
choisieace moment. Encadré en gras(rouge) touteslesactionssont valables
en méme temps pour toutes les versions d'horaires.

Par |esflécheson peut feuill eter danschaguefenétre pour obtenir lesdonnées
précédentes ou suivantes.

= Lestouchesfléches(flecheadroite, flécheagauche) du clavier peuvent
étre utilisées comme alternative des fleches de la pal ette d'outils.

Optionspour informations, pagquetset emploisdutemps. Lorsduchoix d'une
abréviation danslemenulocal delabarredesmenusil souvre, dépendant de
lamise au point, une fenétre avec les informations de base, les données pa-
guetsou lesemploisdu temps. L'encadrement en grasindique quellefenétre
est active en ce moment.

L'option alagaucheformedesnouveaux courset ouvrepour ceux-laledial o-
gued'entréepour lescours; apartir del'optionadroitelescourschoisisseront
effacés.

Quand un seul ou plusieurscoursont étéchoisis, on peut démarrer al'aidede
ces options le calcul manuel ou automatique des emplois du temps.

Mises au point pour lafonction du curseur:

Lebouton représentele curseur fléche. Par un clic de sourisdansunefenétre
d'horairesur unecase occupée, il sedérouleun menulocal avec desinforma-
tions sur le cours concerné et sur ceux éventuellement couplés.

Lebouton représente le curseur d'insertion. A I'aide de celui-ci on peut p.ex.
placer des professeurs dans des cours, placer des cours dans les emplois du
temps, attribuer des salles aux cours.

A l'aide du curseur- gomme on peut effacer des données.

A l'aidedel'option "main" on peut tout d'abord déplacer des heures dansles
empl oi sdutemps; en combinaison avec|estouchesdefonction cetteoptiona
encore d'autres fonctions.

Aveclecurseur-marteau on peut fixer lesheures. L orsdu cal cul automatique,
laposition desheuresfixéesne serapas modifiée; lesheuresfixéesne seront
pas effacées par la commande "effacer les emplois du temps".

C-10
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Palette d'outils

=

précédent /
suivant

passer au emploi du
temps suivant ayant des
cours sans salle

passer au cours suivant
ayant des heures
restantes

sélection

A 4

former un cours

effacer un (des) cours

menu local: change-
ment de version

option:les actions valent pour toutes les

versions d'horaire

d'horaire

annuler la mise au point
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Mises au point - Générales

Mises au point

Générales

Nombre

des versions

Unité la
plus petite

Chiffres
devant

Chiffres
derriére

/[

=+

2 ]y
[0 ]y

@ 5 jours/sem.
{6 jours/sem.
) ¢ jours/sem.

Sauvegarder
autom. apres

Sauvegardez
20 [t Jours
remplacement iJ

Palette doutils

Elmin

1]

mP L esmisesau point du menu "édition” sont toujoursaladisposition de
I'utilisateur et peuvent étre adaptées n'importe quand aux exigencesde
modification.

Les écolestravaillant avec différents horaires hebdomadaires peuvent fixer
ici, combien de versions des 54 horaires elles veulent gérer en mémetemps.
Lesécol esprofessionnellestravaillant avec dessemainesA-B-C choisiraient
le nombre de version 3. En combinaison avec la partie du programme " édi-
tion - misesau point - versions d'horaires’ (cf. p. C-22) et la palette d'outils
(cf. p. C-10) on peut établir des horaires différents pour chaque semaine.

L esécolesayant uneunitédetempsfixe(coursde45 minou 60 min) choisis-
sentlaposition 1/1. Quandil faut cal cul er avec desdemi-cours,onchoisit 1/2,
pour desunitésde 10 min - quand il s'agit d'un coursde 60 min.-on choisit la
position 1/6. Par un facteur (cf. p. C-43) il est réglé plustard, si |e cours doit
étre calculé comme cours entier ou seulement comme partie d'un cours.

Si on choisit comme unité une valeur moins de 1/1, on obtient pour lesfac-
teursdes coursdesvaleursen chiffresdécimales. Par les options, on peut ré-
gler combien dechiffresdevant et derriérelavirguleserontindiquésdansles
différentes parties du programme.

Par cesoptionson peut fixer pour combien dejourspar semaineunhorairese-
ravalable. Par|'option"5jourg/sem.", il est seulement possibled'organiser un
horairedulundi auvendredi; |le samedi et ledimanchenesont pasaffichéssur
I'écran et dans toutes les éditions d'impression. Quand on change d'une se-
mainede6 joursaunesemainede5jours, touteslesheuresprévuespour lesa-
medi sont effacéesdeshoraires; ensuiteellespeuvent érerépartiesautomati-
guement ou manuellement sur les autres jours de la semaine.

On peut choisir untempsentre 2 minuteset 3 heures (2, 5, 10, 20, 30, 60, 120
ou 180 minutes). Quand letempschoisi est passe, letravail del'utilisateur est
interrompu automati quement. Un dial ogue rappellealasauvegarde desdon-
nées et propose de remplacer le fichier en cours ou de sauvegarder sous un
nouveau nom.

Lapériode, pour laguelleles plans de remplacement peuvent étre conserves
et modifiés dans le fichier, peut étre fixée sur maximum 800 jours.
mp | Chagueplanderemplacement agranditlefichier et avec calacapacité
de mémoire sur le support de données et |a capacité nécessaire de la
mémoire vive. Cela doit étre considéré lorsgue la période est fixé.

3RO |

[ Fixer la palette

! | Lapaletted'outils peut étre placée animporte quel endroit et safor-

i : 3 me peut étre adaptée aux exigences individuelles.

> % | Laposition"15x 1" placetouslesoutilsl'unacotédel'autre, laposi-

1815 [ tion "1 x 15" les places |'un sous |'autre.

Laposition"15x 1" est placée par cette option sous labarre des menus sous
forme d'une ligne, qui ne peut pas étre déplacée. Sous cette forme la pal ette
d'outils ne sera pas superposée par les fenétres ouvertes.

C-12
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Mises au point - Générales

- Fichierliﬂmwnnées Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre

Annuler E
Couper #*H
Copier #C
Coller D
Effacer

Tout sélectionner #A

Mises au point Générales

Outils

B Informations

Paquets
Horaires
Cours
lersions
Calendrier
Heures

Mot cle
Automatique

Mises au point Générales |

Unite la

1/ H

plus petite EI i]
Chiffres

+

depvant i]
Chiffres

+

derriére EI i]

— @ 5 jours/sem.

— ) 6 jours/sem.
— ) 7 jours/sem.

dans les menus d'abréepiations

Nomhbre

des versions EI
Sauvegqarder -
autom. apres EIITIII‘I
Sauvegardez

20 |t d

remplace/d ours
Palette d‘putils 15 H 1 ]

EE Fiser la|palette

Police  [Chicago |

Taille

Abréviatidn ([Annuter_]
[

i

A 4

point

menu local: passage a
une autre mise au

A 4 A 4

mises au point:
unité de temps la plus petite
chiffres devant la virgule
chiffres derriére la virgule

mise au point:
nombre de jours par
semaine

A4 v
fixer pour combien de jours
les plans de remplacement
seront valables

A 4

menu local: fixer le chiffre de ver-
sion maximum

mise au point:
la palette d'outils est placée
comme ligne (15 x 1) sous la
barre de menus

menu local: choisir le temps pour
la sauvegarde automatique

menu local: choisir la forme de la

palette d'outils
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Mises au point - informations

Hres p. Prof
24 y
Hres des cls.

30 y

indisponibles

Lu HMa

Me Je Ue

Abréviation

1C01
1C02
1C035
1C04
1C05
1C06
1Co?
1C08
1.9
1.10
2C01
2C02
2C03

i) Profs
m Classes
i) Salles

E] Indispon.
EE Hres obl.

Lesinformationsdéterminent lecadre, danslequel lescourspeuvent étre éta-
bliset placésplustard danslesempl oisdutemps. Lorsdel'établissement d'un
nouvel enregistrement, | esinformati onsdesmisesau point seront transférées
aux informations par |'entrée d'une abréviation.

Heures obligatoires

Concernant lesheuresobligatoires, il est recommandédechoisir unemiseau
point sel onlesheuresobligatoiresdesprofesseurset desclasses. Danslesdif-
férents cas on peut changer plus tard les valeurs des informations.

Les nombres obligatoires dépendent directement de la plus petite unité de
tempsrentréedansles"misesau point - informations” - (cf. p. C12). Si lapo-
sitionest 1/1 lesnombres peuvent &remodifiésen démarchesd'heuresentié-
res, si laposition est 1/2 p.ex. en démarches de demi-heures.

Indisponibilités

I1 dépend desmises au point desinformationssi 5, 6 ou 7 jours sont affichés
ici.

Lesindisponibilitésdevraientici étrevalablespour touslesprofesseurs, clas-
ses et salles et étre modifiées dans|esinformati ons concernées dans chaque
cas individuel. Les établissements d'enseignement ou les institutions qui
n'ont besoin que le matin, peuvent blogquer les heures de |'apres- midi. Pour
avoir une pause de midi réguliére on pourrait bloquer la 7éme et/ou 8 éme
heure pour les classes mais non pour les professeurs; ceux-ci peuvent étre
prévus alors pour les surveillances.

Copier des informations

Lamoitiédroite delazone de dialoguefait la correction ultérieure des don-
nées rentrées et on ne sen sert pas encore pour établir un fichier. Si lesdon-
nées doivent étre modifiées pour une raison importante, on peut dans ce cas
appeler directement les données; si plusieurs ou méme toutes les données
doivent étre modifiées, cela se ferafacilement al'aide d'une copie des don-
nées. D'abord on indique si lesindisponibilités ou/et les heures obligatoires
doivent étre copiées, on changelamiseau point standard desdonnées, choisit
lesprofesseurs, classesou salles, qui seront changés, et cliqueal orssur lacase
"copier”.

C-14
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Mises au point - informations

& Fichier Iiﬂm Données

Outils

Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre
Annuler x
Couper #H
Copier *®C
Coller #0U
Effacer
Tout sélectionner A

Générales
[ 3 0 atio

Mises dau point

Hres p. Prof

24 y_

Hres des cis.

30 y_

Paquets
Horaires
Cours
lersions
Calendrier
Heures

Mot clé
Automatiqu

e

Informations| ———

indisponibles

Lu Ma Me Je U=

Annuler

Abréviation

1C01
1C02
1C03
1C04
1C0%5
1C06
1co?
1C08
1.9
1.10
2C01
2C02
2C03

m Classes
) Salles

Ed Indispon.

E] Hres obt:

A

v A4 v A4
nombre d'heures bloquer les heures sélection: choix:
obligatoires des en- || pour des enregistre- professeurs, registre professeurs,
registrements a ments a reformer classes, salles classes, salles

former pour
professeurs et
classes

pour professeurs,
classes, salles

menu local:
passage a une autre
mise au point

choix:
indisponible et/ou
obligatoire

commande copier:
transférer les informa-
tions choisies dans les
informations des profes-
seurs, classes, salles
sélectionnés
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Mises au point - paquets

[ avec cours info

[ avec statistique

Lecaractéreet latailled'écriture peuvent étrefixés séparément pour lesfené-
trespaguets, I'espace nécessaire pour lesdifférentes cases est adapté automa-
tiqguement. L 'espace peut étre modifié par dessuslaval eur automatique pour
chaguecase. Si I'espaceétait diminué, touslescaractéresd'uneabréviationne
seraient plusvisibles.

L'option "avec info-cours' fait apparaitre et disparaitre danslesfenétres pa-
guets le contenu de la case "info" pour chaque cours (cf. p.C-44).

Si I'option "avec statistique” est activee, il se déroule le dialogue suivant:

Montrez les cours selon le
calendrier pour la période

Jour Mois Année

de |9 |3 (3 |1 [1996 |}
a o JY 3 ]Y [1996 Y

Ici, on peut rentrer une période pour laquelle lastatistique seracalculée. Le
programme Vvérifie combien d'heurestombent dans cette période et affichele
nombre calculé pour chaque cours (cf. p. C-51). Pour ce calcul lesmisesau
point du calendrier sont respectées (cf. calendrier p. C-24). Celasignifieque
lesjoursdeféte et de vacances et lesjourslibres ne sont pas comptéslorsde
I'addition des heures d'enseignement.

[1Montrer les cours avec 0 heures g\ oo s egt prévu pour une classe, mais ne peut pas avoir lieu &

causedemanquedeprofesseurs, il peut étre6tédu paquet ou bien missur"0".
Quand on travaille avec plusieurs versions d'emplois du temps, on peut éta-
blir un coursseulement pour uneversion. Untel coursest affichédanslesau-
tres versions avec le nombre d'’heures "0".

Par cette option on peut décider si lescoursavec le nombre d'heures" 0" doi-
vent étre affichés dans les fenétres paguets ou non.
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Mises au point : paquets

- Fichierltﬂmwnnées Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre
Annuler #®L
Couper 3#H
Copier #®C
Coller D
Effacer
Tout sélectionner A
Mises au point Generales
Outils | Informations

Paquets
Horaires
Cours
Uersions
Calendrier
Heures

Mot cle
Automatique

Mises au point

Paquets |

Frofs Classes Barrettes Matiéres Salles
= = = = ) <
| Abréviatinnl | Ahréviatinnl | bréviation | | Abréyiation | | bréviation |

| [ ™Montrer les cours avec 0 heures

[ avec statistique

[Geneva

L1

Police

Taille [Javec cours info

A 4

A 4

\ 4

A 4

menus locaux:
choix écriture, taille
d'écriture

menus locaux:
passage a une au-
tre mise au point

option: afficher/ne pas afficher
avec info-cours: contenu des cases
info des fenétres paquets
avec statistiqgue: nombre d'heures de

changement de
taille des cases
des paquets

cours d'une certaine période
afficher les cours de 0 heures:
cours zéro
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Mises au point - horaires

Taille E|

Profs
w

Classes Bal
hala s £

| Abréviation |

| Abréviation | @

(] Barrettes en gras

Hrs/Jr y

Placement
manuel

2 Vertical |

i) Cite-a-cite
i Dertical

] avec salles

Touteslespolicesinstall éesdansvotresystéme peuvent étreutiliséespour les
emploisdutempsendifférentestaillesd'écriture. Leprogrammecal culecha-
que fois|'espace du cadre nécessaire pour |'écriture choisie et |'adapte auto-
matiquement. C'est d'aprés |'abréviation la plus longue gque le programme
calculel'espacenécessaire. En utilisant p. ex. seulement desabréviationsa4
signes, |'utilisateur voit apparaitre sur I'écran un plus grand volume d'infor-
mationsque celui-ci qui emploi desabréviationsa? signes. Mémesil existe
seuleune abréviation a7 signes, |'espace nécessaire est calcul ée selon cette
abréviation.

Apres lafixation de la police et lataille de |'écriture, les différents cadres
d'abréviationspour professeurs, classes, barrettes, mati éreset sall es, peuvent
étre agrandis ou diminués séparément sans respecter lamise au point. Si un
cadreest diminué, alorstousles signesd'une abréviation ne peuvent pas étre
affichés.

MacHorairegéreaumaximum 16 heurespar jour. Par cetteoption, onreglele
nombre d'heures qui doit étre affiché et imprimé dans les empl ois du temps.
Pour |'optimisation desemploisdu tempsil peut étre utile deréduirele nom-
bre d'heures aux heures du matin. Ainsi il est possible, par I'emploi d' une
tailled'écritureadaptée, qu'unempl oi dutempshebdomadai recompl et est af -
fiché dans une fenétre ou que deux emplois du temps compl ets peuvent étre
affichés sur I'écran, ce qui améliore lavue d'ensemble surtout lors du calcul
manuel.

Lemenulocal sert adéterminer lenombre d'emploisdu tempspouvant appa-
raitre simultanément sur I'écran lors du calcul manuel. Quand on utilise des
écrans plus grands, le volume d'informations peut étre agrandi sansinfluer
sur lavued'ensembl e. Pour deux emploisdutempson peut choisir laforme"2
vertical": lesemploisdutempssont présentés|'unacétédel'autre, ou™2 hori-
zontal.": les emplois du temps sont présentés I'un en dessous de |'autre.

Si I'on veut que les cours en barrettes soient imprimés dans les emplois du
temps, lestableaux-RC et pour le calcul manuel en caractéregras, il faut co-
cher cette option.

L e placement des abréviations dans|es emplois du temps dépend d'une part
du goQt et deshabitudesdel'utilisateur, d'autrepart il est influencé également
par desdonnéespratiques. Quand, danscertainesphasesdel'organisation des
emploisdutempsonrenonceal'affichagedessalles, I'espace nécessaire pour
uneseulecasehoraireseréduit; ains touslesjoursdelasemainesontvisibles
dans lafenétre et un "scrolling" n'est pas nécessaire.

Cesexemplesvousaideront acomprendre

le fonctionnement des options. k] avec salles
@ Cote-a-cote [100 Al H22
101 101
Al All
H22
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Mises au point - horaires

- Fichierliﬂmmnnées Pr CI Ba Ma Sa BRC Fenétre

Annuler L
Couper 3EH
Copier 3EC
Coller 3D
Effacer

Tout sélectionner 3A

Mises au point Générales
Dutils F| Informations
Paquets
Cours
lersions
Calendrier
Heures

Mot clé
Automatique

Mises au point Horaires

) - Placement
Info des horaires Police Geneva — manuel

() Cite-a-cote Taille 9 ] [[2 Vertical !
@ Dertical Hrs/dr EI y
[ avec salles Bl Barrettes en gras

Profs Classes Barreftes |Matiéres Salles

8 <«——»> & = =) =)

| Abréviaticnl | Ahréviatinnl | Abréviaﬁnnl | Hhréviatinnl | Ahréviatiunl

b

placement \ 4 v v \ 4
des abré- changement de la nombre d'heures par menu local:
viations taille des cases jour, affichées dans les sélection de 1,2,3 ou 4 em-
dans les horaire dans les emplois du temps plois du temps sur I'écran
emplois du emplois du temps pour le calcul manuel
. temps | .
menu local: option pour écriture en menus locaux:
passage a une gras pour les cours en choix écriture, taille
autre mise au barrette d'écriture
point
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Mises au point - cours

yHrs de cours
I:IyFacteur

yHrs par jour.
DyHrs. singuliéres
I:IyTah. de I'autom.

[ Ne pas placer
[ MNe pas compter cls.
[ MNe pas compter Profs

i® classé selon classes
i) classé selon Profs

Lu Ma Me J= L

Copier I‘option
[J Heures de cours
[ Facteur
[] Hrs par jour.
[ Hrs. singuliéres
[JTableau de I’autom:
] Couleur
] Indisponibles
CJCompter

[ Placement

Par cette option |e nombre d'heures d'un cours est fixé.

En combinaison avec la mise au point de I'unité de temps des informations
(cf.p.C-12), lava eur du coursest déterminéeaumoyendufacteur. Si p. ex. il
est fixé,unedemi-heurecommepluspetiteunitédetemps, lefacteur 2fait que
chague heure de ce cours devient une heure entiére.

Pour le calcul automatique, il faut indiquer combien d'heures d'un cours se-
ront placées comme heuresdoubl es, heures successivesou heuressimpleset
selon quel tableau automatique (cf. p. C-28) lecalcul serafait. Par desnom-
bresplusélevésdans"heurespar jour" on peut tenir compte aussi dedonnées
spéciales (p.ex. stage dans les écoles professionnelles).

mp | Cesoptionssont trésimportantes. Par desfixationsincorrecteson peut
obtenir desrésultatsinopportuns ou des cours ne peuvant pas étre pla-
céslorsdu calcul automatique. 11 faut savoir quele"tabl eau automati-
que" est supérieureaux deux autresoptionset quel'option"heuressim-
ples' est supérieureal'option "heuresparjour". Si letableau automati-
gue ne prévoit pas d'heures doubles ou successives, un nombre élevé
"d'heures par jour" n'est pas efficace.

Par I'option "ne pas placer" les cours sont comptés comme partie du paguet,
mai s ne sont pas placés dansles emplois du temps. Ainsi on peut gérer p.ex.
des heures de pondération.

Pour lescours, qui doivent étre placésdans|esempl oisdutempsmaispasétre
comptés comme partie du paquet (p. ex. surveillances de récréation des pro-
fesseurs), il faut choisir les options "ne pas compter classes' et/ou "ne pas
compter professeurs’.

mp| Valeur d'heure/valeur du cours: Le nombre d'heures multipli€ par
lapluspetiteunitédetempset par lefacteur du coursdéterminepour un
courslequote-part d'un paquet. Si pour un coursl'option " nepascomp-
ter" aétéchoisie, il seramultiplié supplémentairement par "0". Lava
leur "0" est également affichée dans |es données paquets.

C'est par cesoptionsquel'on peut déterminer si danslesfenétres paquetsles
cours doivent étre rangés par classes ou par professeurs.

L esindisponibilités correspondent normal ement aux indisponibilitésdesin-
formations. A partir d'ici on peut attribuer aussi certainescaseshorairesacer-
tainsgroupesdecours: seul lematin, seul I'aprés-midi, seulesdesheuresmar-
ginales, pas d'heures marginales.

Par lacommande "copier" on peut modifier ultérieurement les données des

cours:

1. Dans une fenétre pagquet les cours a changer sont sélectionnés.

2. A partirde"Edition->Misesaupoint -> Cours' onfait apparaitrecedial o-
gue d'entrée sur |'écran.

3. D'abordil faut choisir les mises au point désirées, puison clique sur les
mises au point a copier.

4. Parunclicdesourissur|'option"Copier" |esmisesau point modifiéessont
transférées aux cours sélectionnés.
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Mises au point - cours

- Fichierltﬂmwnnées Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre

Annuler ¥
Couper 3#H
Copier #¥C
Coller £ 1)
Effacer

Tout sélectionner #A

Mises au point Générales
Dutils B Informations
Paquets
Horaires

| Cours
Uersions
Calendrier
Heures

Mot clé
Automatique

Mises au point |[Zuurs | Copier I‘option

yHrs de cours indisponibles [ Heures de cours —

EI:JFa[:teur Lu Ma He Je U= _ D Facteur
+ :

= ) ] Hrs par jour.
rs par jour. .
i] par) [ ] Hrs. singuliéres —
I:IyHrs. singuliéres
I:IyTﬂh. de I'autom.
Couleur |

[ MNe pas placer
[ Ne pas compter cls.

[ Ne pas compter Profs

@ classé selon classes ——

Jclassé selon Profs

[JTableau de 'autom
] Couleur
[ Indisponibles
[J Compter

] Placement

[ AR

4 4 v
fixer nombres de cours, option: bloquer les heu- sélection des mises au
de facteur, d'heures par ne pas res pour un cours point a copier
jour, d'heures simples, placer/ne pas a reformer
de tableau automatique compter cours commande copier

A y
menu local: passage a une option: affichage des cours dans les
autre mise au point paquets par classes ou par
professeurs
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Mises au point - versions d'emplois du temps

&

Exécuter les
opérations en
méme temps p.
toutes les vers.

de version

a version El

Copier dans une version

(_Copier ]

i) Profs

i) Classes

) Matiéres

i) Barrettes

i) Salles

m touts les cours

) que les paquet
i® aussi horaires

mp| | esmisesau point pour plusieurs versions d'emplois du temps ne se-
ront employées que lorsqu'un nombre de versions maximal plusgrand
que 1 est prévu dans les informations.

Touteslesphasesdetravail lorsdel'organi sation automatique et manuellede
I'emploi dutemps(p. ex. placer, déplacer et 6ter lesheures) sont faitessimul-
tanément danstouteslesversionsd'emploisdutemps. C'est-a-direquelorsdu
travail avec une version, les conflits résultant d'autres versions sont égale-
ment affichés et respectés. Exemple: danslaversion 2 il se trouve le lundi
dans la 1ére heure un cours, qui est seulement prévu pour cette version. Si
maintenant danslaversion 1, uneheureest déplacéesur lelundi, 1éreheure, il
estindiquéun conflit; par I'option " placer quand méme" I'heure est dél ogée et
doit étre placée a nouveau dans I'emploi du temps.

Si cette option n'est pas cochée, toutesles phasesdetravail valent seulement
pour laversion choisie.

Touslescourset demémetouslesemploisdutempsd'uneseuleversion peu-
vent étre copiés et transférés aux autresversions. Celaest utile quand d'une
semaine al'autre il y a seuls des modifications minimes afaire.

Exemple: uneécoleaterneunesemainede5jourset unesemainede6jours.
Les heures du samedi sont enseignéestousles 15 jours comme heures dou-
bles(demi-semainea5jours): uneversion 1 est copiéeet transféréeaunever-
sion 2, dansuneversion le samedi restelibre, dans|'autreles heures prévues
pour le samedi sont placées dans les emplois du temps comme heures dou-
bles.

Une copie est toujours faite pour une seule version. Quand il sagit de plu-
sieursversions, il faut répéter le procédé pour chaque version.

Sil sagit de petites modifications d'une version a l'autre, les emplois du
temps seront également transférés. Si les emplois du temps sont trés diffé-
rents, il faut seulement transférer les paquets et réorganiser les emplois du
temps pour la version concernée.

Le procédé "Copier" peut étre effectué en plusieurs phases: d'abord il faut
transférer quel quesclassesou professeursavec | esempl oisdu temps, ensuite
guel ques-uns uniquement avec les paquets.

Le procédeé "copier" sefait en suivantes phases:

1. Sélectionner, pour qui les données seront copiées (tous les cours, tous ou
guel ques professeurs, classes, matiéres, barrettes ou salles).

2. Fixer si seulsles paguets ou également les emplois du temps doivent étre
copiés.

3. Indiquer de quelle aquelle version il sera copié.

4. Cliquer sur |'option "Copier".

5. Cliquer sur I'option "Ok".
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Mises au point : versions d'emplois du temps

- Fichierliﬂmmnnées Pr CI Ba Ma 5Sa RC Fenétre

Annuler L
Couper 3EH
Copier 3EC
Coller 3D
Effacer

Tout sélectionner %A

Mises au point Générales
Outils B Informations
Paquets
Horaires
Cours
Calendrier
Heures
Mot clé
Automatique
Mises au point Copier dans une vrersion
[ 7
{Uersions O Profs
) i) Classes
Executer les .
& opérations en () Matieres
méme temps p. ) Barrettes
toutes les vers. ) Salles

i® touts les cours

i} que les paquet —i—
de version EI {® aussi horaires

a version |2__|
EupiED

B

=

4 v
menu local: menus locaux: cadre de sélection: fixer le contenue du
passage a une autre choix version sélection des profes- cadre de sélection
mise au point d'emploi du seurs, classes, matié-
temps res, barrettes ou sal-
v les doqt les cours qloi- \
fixer si I'établissement de I'emploi du d;ﬁgtd?;ﬁrg:r:/sefgiisns fixer le volume des données
temps est seulement valable pour la d'emploi du temps transférees:
version actuelle de I'emploi du temps paquets
ou pour tous les versions d'emplois paquets et emplois du temps

du temps
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Mises au point: calendrier

Versions d'emplois
du temps

Calendrier

Larépartition desversionsd'empl oisdutempssur lessemainesdu calendrier
est prévuepour desécol estravaillant avec desdifférentesversions(enseigne-
ment périodique). Pour un rythme de 3 semaines le dialogue serait affiché
comme suit:

Uersion h 2 [2 |
Semaine 9 10 11 12 13 |

C'est acausede cetteattribution que, lorsqu'on ouvrelefichier, laversion ac-
tuelle, dépendent deladatedu systéme, est affichéesur I'écran. Celavaut aus-
si pour le plan de remplacement quotidien. Il présentetoujourslesheuresde
lasemaineconcernéeet, quandl'enseignement adéjaétédonné(" heuresdeau
lieu"), qui dépasse lafin de semaine, il respecte la version actuelle.

L 'attribution est également importante pour lastatistique du cours. ( cf. p. C-
51), puisgue les nombres d'heures hebdomadaires différents et éventuelle-
ment lesjours libres sont respectés correctement dans | es différentes semai-
nes.

Par lesmisesau point "calendrier" on ne peut pas seulement répartir lesver-
sionsd'emploisdutempssur lesdifférentes semaines, on peut également dif-
férencier entrejours d'enseignement et jours libres. Quand on a choisi dans
les"donnéesdebase" lasemainea6 joursou5jours(cf. p. C-12), ledimanche
ou le samedi et |e dimanche sont gérés automati quement comme période li-
bre. Celapeut étre reconnu sur les écrans en nuances de gris aux chiffresdu
jour présentés en gris et sur les écrans en couleur aux chiffres présentés en
rouge.

Autresjourslibres(p. ex. joursdeféte pendant lasemaine, joursdevacances)
peuvent étre marqués par un clic de souris sur un nombre dejours. Cesjours
ne sont pas comptés dans|astatistique des paquets (cf. p. C-51). lIssont res-
pectéslorsdel'organisation du remplacement quotidien; pour cesjours-13, il
n'est pas nécessaire d'organiser un remplacement; lesheuresdetelsjoursne
sont pas présentées comme "heures de au lieu".
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Mises au point : calendrier

- Fichierliﬂmmmnées Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre

Annuler S
Couper 3EH
Copier 3L
Coller 3D
Effacer

Tout sélectionner 3A

Mises au point Geneérales
Dutils | Informations
Paquets
Horaires
Cours
lersions
Heures

Mot clé
Automatique

Mises au point
Quelle rersion dans quelle semaine?
ChoisisseZ la version en cliquant sur le
menu local!

++ Mars 1996

Uersion h 2 hh J2 h |——
Semaine (9 10 11 12 13 |
Lundi 4 11 18 25
Mardi 5 12 19 26
Mercredi 6 13 20 27¢

Jeudi Y14 21 28
Uendredi 1 8 15 22 29
Samedi 2|9 16 23 30
Dimanche 3 1 17 24 31

h 4 4 v v
choisir le mois qui marquer un jour comme jour menus locaux: sélection menu local:
doit étre affiché libre des versions d'emplois du passage a une
temps pour les semaines autre mise au
annuler le marquage du calendrier point
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Mises au point: temps, mot clé

Temps

Heures pour version

Mot clé

e

L es définitions des heures comptent pour la présentation sur |'écran et pour
I'édition d'impression.

Une définition d'heure peut avoir au maximum 7 caractéres, on peut combi-
ner des chiffres avec deslettres. Ainsi on peut utiliser pour ladéfinition des
heures non seulement des chiffresmais aussi e point exacte du commence-
ment d'un cours et on peut registrer les surveillances de récréation ou éven-
tuellement les heures de midi..

Quand les définitions pour le professeur et les classes sont différentes (em-
ploi simultanédelal0-emeheurecomme heured'enseignement pour leséle-
vesmaiscomme surveillance de récréation pour le professeur), il faut modi-
fier les définitions correspondantes avant d'imprimer les emplois du temps.

Quand on travaille avec plusieurs versions, on peut choisir des définitions
différentespour lesdifférentesversions. On choisit d'abord laversion et mo-
difie ensuite les définitions des heures pour cette version.
Dansdesécolesajournéeentiéreon pourrait prévoir version 1 pour lematin,
version2 avec d'autresdéfinitionsd'heurespour I'apres-midi et onaurait ainsi
32 heures a sa disposition.

=P Quand on augmente le nombre des versions par "mises au point -
données de base", les définitions de la version actuelle sont repri-
ses

Pour protéger I'acces aux données de I'horaire par une tierce personne, on
peut sauvegarder MacHorairepar unmot clé. Lemot clé, qui peut avoir 20 ca-
ractéres, est rattaché au programmeet non aufichier. Par conségquent seulela
personne connaissant le mot clé et pouvant donc démarrer MacHoraire, peut
rentrer dans un fichier.

MacHoraireest livré sansmot clé, lacase est vide. Quand on démarrele pro-
gramme il n'est donc pas demandé quel est le mot clé.

Quand unesauvegardedesdonnéesest souhaité, il faut rentrer danscettecase
une série de caractéres et cliquer ensuite sur |'option "Ok".

Un mot clé peut étre changé n'importe quand.

Si par hasardil vousarrivait d'oublier lemot clé, il faut annuler leprogramme
et copier laversion originale sur le disgue dur.
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Mises au point: temps, mot clé

- Fichierltﬂmwnnées Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre

Annuler #®2

Couper 3#EH

Copier #C

Coller A |

Effacer

Tout sélectionner #A

Mises au point Générales

Outils B| Informations

Paquets

Générales Horaires
Informations Cours
Paquets lersions
Horaires Calendrier
Cours |_Heures — |
Uersions Mot cle
Calendrier Automatique
Heures

Automatique

Mises au point

Entrez le nouveau mot de passe!

Annuler

Mises au point

Heure
1

80 =1 o N L N M

Temps

07:30

08:15

09:15

10:00

10:55

11:4%5

12:30

13:20

Heures pour version

Annuler

[Heures |
Heure Temps
9 14:00
10 15:00
11 15:55

12 ok
13 A~
14 hokk
15 ok
16 A~
[ 19—

A 4

rentrer un mot clé
(maximum 20 caracteres)

menu local:
passage a une

rentrer des définitions
d'heures individuelles

sélection version
d'emploi du temps,

autre mise au
point

pour laquelle les
définitions seront
valables
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Mises au point : automatique

Leschiffresdanslesquatretabl eaux automati quesdéterminent selon quel or-
drelesheuresd'un coursseront placéesdanslesemploisdutemps, lesfléches
déterminent la place des heures successives.

Lo de e A chague cours on peut attribuer un tableau pour fairele calcul au-
ki 3' g 3' J 3|—3|—3|—3 tomatique (cf. p. C-43). En combinaison avec les fixations des
fg Ii Ii E”’_ﬁ’_ﬁ’ cours concernant le nombre d'heures par jour (hrs/jour) et nombre
33 |: |: |:$| 51 :J| >4 9 d'heuressimples(simple) et aveclesoptionsdu cal cul automatique
> |— |— 5 | 3 1l| ¥ E (cf. p. C-68), il senrésultent depossibilitésintéressantespour mani-
lu Ma Me Je De %a puler et diriger le calcul automatique des emplois du temps.
1 3| 7 3' 13 3lﬂﬁlﬁﬂl—ﬂ Tableau 1: Placer lesheuressuccessives seulement commeheures
2 | 8 | 14 3@3: |:3 doubles, qui ne doivent pas dépasser |a grande récréation apresla
3 I 13 3&3%3%3%3 2éme et 4éme heure. L es heures sont réparties également sur lase-
n 3| — Emamgmamf maine et sur le matin, le mati nAest a\/an:[age. |
lu Ma Me Je Ue Sa 'I"ableauxz: '6 heures peuvent étre placées dans I'emploi _dy temps
1. 2. 3. 4. 5.6 I une apres| 9utre, Ie§ heures doubles pet_Jvent donc aussi étre plg-
B L o 1ol 12 13 Ceessurla2emeet 3émeheure. Heuressimpleset doublessont ré-
== Pl 1ol o0 i - i S éré )
15].[ 18] |: |: |: |: partiessur lasemaine, lesheures matinal essont préférées. Lesheu
22 3:11':3:3:3:3 res sont en premier lieu placées sur matin et puis sur |'aprés midi.
29] [ 30 31].[32[[ 331[ 34, Tableau 3: Placer les heures successives selon tableau 1; ici les
lu Ma Me Je Dle 5a heures matinal es sont préférées pour tous les placements.
; gi : ; 3%3%4?3}?3 fT,al,aleau 4: Placer seulesdesheuressimples, lematin n'est paspré-
/19135051167 :,, are
3J: 20/ s6]: 52 68];[ 84];
5/ 21)/37)/ 53]/ 69]' 85]"
Lafonction de différentes mises au point peut étre expliquée par quelques
exemples:
L'obligation "6 heures simples’ fait que dansune semaine a5 joursle cours
entier ou une seule heure ne peuvent pasétre placées(selon'option du cal cul
automatique, cf. p. C-58). L'indication "6 heures par jour" fait seulement se-
lonletableau 2 quetoutes|es heures d'un cours sont placées successivement
sur un jour. Quand toutes les fléches des heures successives sont 6tées pour
unejournéedelasemaine, seulesdesheuressimplespeuvent étre placéessur
cejour-la
Un coursde6 heurs, qui doit étrecalculéavec 1 heurepar jour, est placéselon
tableau1commesuit: mel-lu5-ve3-mal-je5, sdonletableau2: lul- me
1-vel-mal-jel. Uneheurenepeut pasétreplacées seulement 5jourssont
disponibles. Lapremiére heureest placéedanslacase"1", ladeuxiémedans
lacase"2", maisseulement sil sagit d'unautrejour. C'est pourquoi queselon
le tableau 2 d'abord la case " 7" est libre pour |e deuxiéme placement.
Si dansle cours2 heures par jour sont prévues, on obtient le résultat suivant:
tableau 1: 1u56, ve 34, jeu 56, tableau 2: lu12, me 12, ve 12. Selontableaulla
case2doit d'abord étre utiliséepour le premier placement, puisquelacase"1"
n'est pas marquée pour une heure double.
mP | | 'ordredesplacementset également lesfléchespour lesheuressucces-
sives peuvent étre modifiées par I'utilisateur et adaptées a ses propres
exigences. Si on veut obtenir lapositioninitial,eil faut copier a nou-
veau le programme de la disquette originale sur le disque dur.
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Mises au point - automatique

RC Fenétre

- Fichierliﬂmwnnées Pr CI Ba Ma Sa

Annuler *xZ
Couper 3#H
Copier #®C
Coller D
Effacer

Tout sélectionner %A

Mises au point Générales
Outils M| Informations
Paquets
Horaires
Cours
lersions
Calendrier
Heures
Mot clé
—l
Lu Ma Me Je e sa i Mises au point
4 1] 1o 13, 16].[ 37|, 07:30 Automatiqu]
zsgggmﬂmgmgmﬂzgum
15 IEIEIII 3l 6 I_UE':IS
33 g@glﬁ l_gl 21 gl 243| 4I]§:II]:I]I] g:dr?]:i;'is:lﬂsg?em
zamalﬁ I—::' B:Jl 11 | adl :J”]:EE heul:es lusieures
20 ,IE,,IE,,C,I&,,@,I&,I 145
43 3@3@ :3E3E3:312:3ﬂ automatique
a0 il | 22 24 29 26 13:20
sC51ls[5aly :,,:,,: (56 |
571, 58]yl 591y II,IE,IE E,M:uu
64:]@3@ :n@a@ @nlﬁ:ﬂﬂ
1 n@nm |:=||E=||E E:'IE:EE Tableau EI
ieie e i e
85 *ok
9 3@3@3@3@3@3:3***
99].[100] [101]:[102] 1103 [104]C[105]; ***
T06] 107 3W3W3W3 111 3W3***

A 4 h 4 h 4 v
fixer l'ordre des liaison des heures et des menu local: menu local: pas-
placements heures successives sélection d'un || sage a une autre
possibles tableau mise au point
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Abréviations

Formation

Entrée

Ordre,
classer

Modifier

Effacer

11y a encore des données
concernant I’abréviation "2C03".

Ces données seront effacées
ensemble. Doit-on quand méme
effacer I’abréviation "2C03"?

Une abréviation peut se composer de 7 signesau maximum, les chiffres, mi-
nuscul esou majuscul espeuvent étre utilisésen secombinant. A part ceci, €l -
les sont laissées avotre entiére liberté. Ainsi on peut former toutes désigna-
tions nécessaires.

Par une abréviation barrette, on peut relier des cours (méme avec des nom-
bres d'heures différents), qui doivent étre simultanés dans les emplois du
temps. Celapeut étrefait p.ex. lors d'un systéme d'enseignement alacarte.
Lescoursen barrettessont présentéssur unfond grisou en caractéresgras. Le
tableau-RC donne une vue d'ensembl e, basée sur |les matiéres ou sur lespro-
fesseurs, concernant le placement des professeurs, matiéres et classes; elle
sert surtout a établir larépartition des cours. On peut, si on le désire, établir
autant de tableaux-RC que I'on veut. Des tablealx trop importants ou plu-
sieurstabl eaux ouvertsen mémetempsralentissent lerythmedu travail avec
le programme. |1 est donc fortement conseillé pour cette phase d'éaboration
de larépartition, de constituer des tableaux de taille moyenne.

Cas spéciaux: Il faut former des abréviations spéciales p. ex. pour les sur-
veillances de récréation et les heures de pondération. Proposition pour les
heures de pondération: "pond" comme matiére et comme tableau-RC, les
"motifs’ comme classes (p.ex. "age"). Proposition pour les surveillances de
récréation: "surv" comme matiére, I'endroit dela surveillance comme abré-
viation salle.

Lesabréviationssont rentrées dansle champsd'entréepar leclavier. A I'aide
del'option"Nouveau" oulatouche"retour", I'abréviation est enregistréedans
larubriguedesabréviations, lechampsd'entréeselibéreenvued'unenouvel -
le abréviation.

L 'ordredépend del'entréedesabréviations, unenouvelleabréviation setrou-
ve donc toujours alafin du registre. L'utilisateur peut modifier cet ordre et
I'adapter aux nouvellesexigencesen déplacant uneabréviation aveclasouris.
Le cadre "Classer" sert aranger les abréviations par ordre alphabétique: si-
gnes néants, caractéres, chiffres, majuscules, minuscules.

Lamodificationd'uneabréviation sefait apartir d'undialogue. Cettemodifi-
cation est toujours possible et est reprise danstousles paquets et lesemplois
dutemps. Si, par mégarde, onamodifiél'abréviation enuneabréviationexis-
tante, il apparait un avertissement et | 'abréviation est refusée par I'ordinateur.

Si uneabréviation aété sél ectionnée dansleregistred'abréviationset setrou-
ve dans e champs d'entrée, celle-ci peut étre effacée par I'option "effacer".
Sil y aencore des données existantes pour cette abréviation, la question ci-
contre apparait al'écran; I'utilisateur peut maintenant cliquer sur "Non", la
suppression neseferapas, ou cliquer sur "Oui", |'abréviation serasupprimée
et, avec elle, toutes les données de base concernant cette abréviation.

C'est d'aprésl'abréviationlapluslonguequeleprogrammecal culel'es-

mP pace nécessaire aune case horaire dans les emplois du temps. Plusun
emploi du temps est grand, plus un "scrolling” est nécessaire. C'est
pour cetteraisonqu'il faut veiller anefairede plusgrandesabréviations
gu'il est nécessaire.
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Abréviations

& Fichier Edition TN

Pr CI
Abréviations... BEK

Ba Ma 5a BC Fenétre

Enveloppe #U
Barrettes paralléles
Statistique [ 2
Horaires 3
Remplacement 3

Examiner [

registre abréviations

i) Profs
I=| @ Classes

i O Barrettes
i) Matiéres
i) Salles

i_» RC-Tableau

2C03

Mouveau
Changer
Effacer

Classer

T

rentrée d'une abréviation,
transférée par return dans
le registre abréviations

Chang. I'abrév.
2C03

Annuler

) Il

© 1989/1995 HeDi

v
1C01 modifier une
v 1C02 abréviation
déplacer abréviation: 1C03
sélectionner abréviation, N 1C01
déplacer sur un autre > 1C05
endroit en appuyant sur la 1C06R
souris, relacher la souris Y——|icn?
| 1C08
. 1.9
sélectionner
abréviation
pour faire afficher
Changer ou Effacer
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Informations professeurs

Mom |Bardut

Matiére |

16 ™A ais
2 GED
1 EDC
Z2 Dact

Hres obl. y
27

Hrs Attrib.
26
(26 )

indisponibles

Lu Ma MHe J= U=

La définition des abréviations et les informations des professeurs jouent un
réleimportant pour |'organisation d'un nouveau fichier; ellesdéterminent le
cadredanslequel larépartition des cours et plustard I'emploi du temps peu-
vent étre organisés.

En cequi concernelenom, c'est al'utilisateur de décider sil gjouteaunomle
prénom ou sil gjoute"Mr" ou"Mme". Lenomtel qu'il aétéfixéici, apparait
sur leslistes et dans les emplois du temps présentant le nom complet.

L es professeurs peuvent seulement étre placés dans les cours avec les
matiéresqui leur sont attribuéeset sélectionnéesdansleregistredetou-
teslesmatieresdéfinies. Si un professeur est placéavec une matieredansun
cours, lenombre d'heures dansl e registre de ses matiéres est augmenté auto-
matiguement. Dans notre exemple, le collégue doit enseigner selon les don-
nées 10 heures de physique et 2 heures de chimie et est prévu avec 2 heures
pour la surveillance de récréation.

Le nombre d'heures obligatoires est repris des mises au point mais peut étre
modifié pour un casisolé. Le nombre d'heures attribuées sinscrit automati-
guement apartir del'addition detoutes|esheures des courscontenant |'abré-
viation du professeur mais tient compte si I'option "ne pas compter" a été
choisie ou non. Si dans les"données de base', on achoisi une heure entiére
commepluspetiteunitédetemps, seuleslesheuresentiéres seront affichées.
Pour desvaleursplus petites, le calcul serafaitici du 1/100. Le chiffreentre
parenthéses montre e nombre d'heures attribuées, |'autre chiffre lamultipli-
cation par le facteur des heures.

Dans notre exemple, les deux heures "surveillance" ne sont pas comptées.

Lamiseau point descaseshorairesbloquéespeut étreadaptéeici aux exigen-
cesdu professeur choisi. Ainsi, on peut bloguer suppl émentairement certains
jours ou heures pour des professeurs qui ne sont disponibles que certains
jours (p. ex. pour des professeurs qui sont a temps partiel).

mP | Professeursami-temps: Si les professeurs a mi-temps ne détermi-
nent pascertainsjours, qui seront bloqués, il peut étreavantageux pour
I'horaire entier de bloguer un jour en déplacant des heures qu'apres|e
calcul del'horaire.

Lespointsdanslacase"indisponibles" sont dessymbolespour descourspla-
Cés.

On peut attribuer atousles coursd'un professeur une certaine salle, qui peut
aussi étrechangéepar cemenulocal. Si descoursnouveaux sont établisapar-
tir des données de base, du paquet ou de I'emploi du temps d'un professeur,
une salle prévue sera reprise automati quement.

Lesabréviationsprofesseurset sallessont fort liées. L orsqu'un professeur est
placé dansun cours existant, lasalle est placée également. S'il existedéjaun
groupe de salles, lasalle du professeur est goutée ace groupe. Si un profes-
seur est 6té d'un cours, la salle est 6té également.

Cettemiseau point peut faciliter letravail pour lesécoles, oulesprofesseurs
ont des salles fixes et non les classes.
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Informations professeurs

| % Fichier Edition Données Pr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre |

94 795

[1]

EE==——-—: = Informations Bar =———————
Nom IBﬂm“t | indisponibles

Hres obl. y _|Matiére | Lu Ma Me Je Le

27 166 ™A

. 2 GED

Hrs Attrib. 1 EDC

26 2 Dact

(26 ) 2 décharq

Salle 4 option3d

! Bureau

& AEBE  2E

\ 4 v v
case pour nom du modifier les heu- modifier les heures bloquées pour ce
professeur res obligatoires professeur prédéfinies dans les

prédéfinies dans mises au point
les mises au po-
ints
y A
_ menu local: menu local: effacer une matiére du professeur (seu-
sélection de la salle sélection d'une matiére lement possible s'il n'existe plus des
dans laquelle le et transfer dans le regi- cours pour cette matiére et pour ce pro-
professeur enseigne stre matiéres de ce fesseur
professeur
A y

menu local: enseignement de cette matiére par
ce professeur (info des cours: nombre d'heures -
matiere - classe - barrette - salle)

avec touche de sélection:
supplémentairement: case info cours
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Informations classe

Info ||

Hres obl. y
1}

Hrs Attrib.
32
(32 1

E] une fois

1 EdCID
1 Anatom

2 EdPHYS
1

Dupliquer

@ sans barrettes

Dans ce cadre on peut rentrer diverses informations, p. ex. nombre d'éléves
(garcongffilles, religion, langues étrangéres).

Lesheuresobligatoireset |esindisponibilités sont reprisesapartir des mises
au point et doivent étreadaptéesici, si besoin, pour chaqueclasse. Lenombre
desheuresattribuéesest fonctiondu cadre" matiéresdelaclasse”. Lepremier
chiffre représente les facteurs heures prévus pour les différents cours, le
deuxiéme chiffreindiquele nombre d'heures sans multiplication par lesfac-
teurs heures.

Pour uneclasse, I'emploi dutempsprévoit quatreheuresdelanguevivante. S
certaines éleves font de I'allemand et d'autres de I'espagnol, il faut former
deux cours paralléles. Si vous avez choisi I'option "unefois' (case cochée),
lesheuresdelabarrettevont étreenregistréesqu'unefoisdanslesheuresattri-
buées (c.a.d. 4 heures et non 8 heures).

L escases professeursexistent pour saisir le professeur principal et éventuel-
lement son remplacant. Lesinformationsaleur sujet peuvent étre également
rentrées plustard. Elles apparaissent dans les listes et les emplois du temps
correspondants.

Si vousrentrez lasalleavant dechoisir lesmatiéres, cette salle apparaitraau-
tomati quement danstouslesnouveaux courslorsquevousrentrez lesmatie-
resdansleregistredescoursdelaclasse. Si vouschangez lasalle, vous pou-
vez adapter la salle dans tous les cours existants a partir d'un dialogue.

En choisissant les matiéres pour les classes, onformelescours. Si lasadlea
été rentrée d'avance, ces cours comprennent laclasse, lamatiére et aussi la
salle. Lenombred'heures, d' heuressimpl eset d'heures successivesdeméme
gue les indisponibilités sont reprises des mises au point. Il faut donc tenir
comptedecefait et utiliser lesobligations des misesau point pour établir les
coursdesclasses. Ainsi, on établit des cours auxquelsil faut attribuer seule-
ment lesprofesseurs. Celasefait apartir descoursou bien par letableau-RC.

Cette commande permet de dupliquer lesinformationsdescoursd'uneclasse
dans les autres classes, ce qui simplifie I'établissement des cours pour une
nouvelle classe. En cliquant sur I'option "Dupliquer", on obtient la boite de
dialogueavec|esoptionssuivantesqui permettent dedupliquer lescourséta-
blis dans une autre classe:

Seulsles courssimples sont dupliqués, lescoursen barrette doivent étre éta-
blis & nouveau.

() ajouter la classe aux barrettes 1ouslescourssontdupliqués, lanouvelleclasseest goutéeaux bar-

rettes.

Q cours simples au lieu des barr. | o5 coyrs en barrette sont dupliqués comme des cours simples.

EJ ajouter la salle de classe Seulement s une salle a été rentrée pour lanouvelle classe avant la com-

mande "dupliquer", et si la case est coché, la salle est dupliquée dans les
nouveawx cours.
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Informations classe

| & Fichier Edition Données Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre |

E= Informations 103 =—————
Info “ | indisponibles
Hres ohl. g/ Lu Ma Me Jz Ue
o 1
Hrs Attrib. !
32
(32 ]
—~ Elune fois
Prof
[Sans | [sans |

&

- |

= B

A 4 A4 A 4 A 4
case pour in- menu local: modifier les heures modifier les heu-
formations salle de classe obligatoires pour la res bloquées
sur la classe classe/pour la ma- pour cette classe

tiere sélectionnée
A y y
menu local: menus locaux: menu local: info sur le transférer les cours

sélection matiére et
transfert comme cours
de la classe

professeur prin-
cipal d'une clas-
se, remplagant

nombre d'heures
attribuées:

cours: nombre d'heures
- professeur - matiere -
barrette - salle

A

compter une fois
les cours en bar-
rette

effacer une matiére (seule-
ment possible s'il n'existe
plus de cours pour cette
matiere et cette classe)

avec touche de sélec-
tion:

de cette classe
dans les informa-
tions d'une nouvelle
classe

supplémentairement:
case info cours

menu local:
sélection d'une
classe

Onvae

de cla

Prendre en compte les matiéres.

ffacer les anciennes.

SSE

@ san

s barrettes

() ajouter la classe aux barrettes
() cours simples au lieu des barr.

[ ajouter la salle de classe

Il

[ Annuler | ok |l
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Informations barrette, salle

Informations
Barrette

Informations salle

Lesinformations pour les barrettes peuvent étre rentrées dans un cadre Info
(p.ex. lenombre d'ééves). Lorsque les paquets barrettes sont imprimés, ces
informati ons supplémentaires apparai ssent derriéreladéfinition delabarret-
te.

Indisponibilités

Pour les salles, on peut rentrer au moyen desinformations desindisponibili-
tés. Cesindisponibilités sont seulement nécessairessi elles différent desin-
formations des mises au point. Celapeut étre nécessairelorsquelessallesde
sport sont utilisées par différentes écoles et par conséquent, seuls certaines
heures sont disponibles pour I'école. Si seules ces heures sont disponibles et
toutes|es autres sont bloquées, une attribution incorrecte des cours peut étre
évitée. Celavaut également pour toutesles sallesqui sont utilisées par diffé-
rents groupes et qui sont disponibles seulement pour un certain temps.

Répartition des cours

A partir del'option"Nouveau cours' delapal etted'outils, onpeut ouvrir ledi-
alogue d'entrée pour un nouveau cours dans lequel la salle est déjarentrée.
Ainsi, une partie de larépartition des cours peut étre également faite en par-
tant du nombre de salles disponibles.
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Informations barrette, salle

& Fichier Edition Données Pr Cl Ba Ma Sa RC Fenétrel

eaja|E

[l
] [l [
2&][0][1]

=M= Informations 1mod1Al

Info || |
A\
=M= Informations Extéer =
Info
ou salle spectacle
indisponihles
Lu Ma Me Je U=
A 4 A 4
cases pour informations modifier les heures bloquées
supplémentaires pour pour cette salle qui sont prédé-
barrettes/salles finies par les mises au point
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Informations matiere

Lesinformations pour lamatiére servent en premier lieu ainformer |'utilisa-
teur. Ellesprésentent d'unepart dansleregistredesclasseslenombredesheu-
res obligatoires prévu pour chague classe, d'autre part dans le registre des
professeurslenombred heuresde chague professeur prévu pour cettematie-
re. En passant aux informations et aux paquets des classes et des professeurs
et au moyen de 'établissement de nouveaux cours par la commande "Nou-
veau cours' delapaletted'outilsil est possible de modifier lesdonnées. Ces
modifications servent plutdt acontrdler et corriger larépartition descourset
non al'organiser. Des chiffres différents dans un niveau peuvent résulter de
désaccords qui peuvent étre corrigés maintenant. L e registre pour lesheures
detravail des professeurs affiche si un professeur est sur- ou souschargé.

L'addition de toutes | es heures des cours des classes de méme que 'addition
de toutes les heures du registre des professeurs sont affichées séparément
comme "Heures obligatoires" et "Heures attribuées'. Les nombres d'heures
entre parenthéses indiquent |'addition sans respecter la plus petite unité de
tempschoisie danslesdonnées de base et lesfacteurschoisiespour lesdiffé-
rents cours; les chiffres décimaux respectent les deux valeurs.

Unedifférenceentrelesheuresobligatoireset heuresattribuéessignifiequ'il
y ades cours de cette matiére sans professeur et signaleainsi qu'une correc-
tion est nécessaire.
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Informations matiéere

% Fichier Edition Données Pr Cl Ba Ma Sa RC Fenétrel

4 /9
9]
=

i
X |

[E=21
IEI
9|
i

=[0 Informations HIST

Info |Histuire |

Profs Classes Classes
3 Bla 1 1C01 %3
1 Cha 1 1C02 (33 )
1 Ds 1 1C0O3 Prof
1 Dup 1 1C04 rots
2 Fau 1 1C05 33
4 Fav 1 1CO6 (33 |

y

A 4

paquet
classe

info cours:
nombre d'heures, professeur,
classe, barrette,

salle

avec touche sélection:
supplémentairement:
info cours

v

A 4 A 4
cases pour informations paquet
supplémentaires professeur
A
v
informations
professeur

informations
classe
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Informations tableau-RC

) Matiéres

i® Profs

Les informations du tableau-RC servent a établir de vues d'ensemble pour
I'organisation de larépartition des cours. Par les options "matiéres” et "pro-
fesseurs', onregle s letableau-RC doit étre présenté par professeurs ou par
matieres.

Lesmatiéreset lesclassesqui doivent apparaitredansletableau sont choisies
dans les menus locaux "matiére” et "classe".

L e tableau basé sur les matiéres affiche clairement |e placement des profes-
seurs dans une classe et pour une matiére.

FR ALL M HIST
1001 6 Til T HMe SFar 1 Til
1C0z & Ste S Dup S Bar 1 Dup
1C0Z 6 5e 3 5e SEr 15e

Lesprofesseurset lesclassesqui doivent apparaitre dansletabl eau sont choi-
sis dans les menus locaux "professeur” et "classe".

L etableau basé sur les professeurs affiche aussi lesheuresrestantesdes pro-
fesseurs.

An

1001

1002

1003

1004

1 EdMUS

1 EdMUS

1 EdMUS

1 EdMUS

Ea

1 Anatorni

1 Anatorni

Eal

SHA

o]

1

1

1 iBar
A

|

| Heures restantes

C'est al'utilisateur de décider avec quel tableau il veut travailler. |l est aussi
possible d'utiliser les deux tableaux en méme temps: |e tableau par matiére
commebasedetravail, |etableau par professeurs seulement aveclesabrévia-
tions professeurs et sans|es abréviations classes comme vue d'ensemble des
heures restantes.

Il dépend delataille del'écran combien d'informations un tableau peut affi-
cher clairement. Pour cette raison il est mieux d'établir plusieurs petits ta-
bleaux au lieu d'un grand tableau affichant toutes les données.

C - 40

Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi



Informations tableau-RC

% Fichier Edition Données Pr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre|

=l

0.

0= Informations 1C0 =—] E[0= Informations Prof ==

Infu| | Infu|
— (@ Matiéres i) Profs ) Matieres i® Profs

RC/Matiére RC/Classes RC/Profs RC/Classes
FR 1CO1 An || 1CO1 17
ALL 1C0O2 Ba 1C0O2

~A 1C0O3 Bal 1C0O3

HIST 1C04 Bar 1CO04

GED i 1C05 Be || 1C0O5 ||
Anatomi 1C06 Bla IH 1C06 T
Matiére | Classe | [Profs | [Classe |

A

A 4

case pour informations
supplémentaires

v \ 4
menu local: menu local:
sélection sélection
matieres/profes- classes pour le
seurs pour le tableau-RC
tableau-RC
A Y
options: Oter professeurs/matié-
tableaux-RC res/classes du tableau-RC
matiere/classe
ou
professeur/classe
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Cours |

Formation

Modification

Répartition des cours
et emploi du temps

[ Me pas placer

Lafenétrecoursaffichetouteslesinformationsqui peuvent étredéfiniespour
un cours.

Pour former de cours nouveaux, trois méthodes sont proposées; les obliga-
tions des "Mises au point" sont reprises automatiquement.

1. Formation des cours par lesinformations des classes.

2. Formation des cours a |'aide des tableaux-RC.

3. Formation des cours al'aide de |a palette d'outils.
Avec lesobligationsdes"Misesau point", I'abréviation de lafenétre
active est transférée. Si lesinformations, le paquet ou I'emploi du
temps d'une classe sont affichés comme fenétre active, I'abréviation
classe est transférée automatiguement dans le cours nouveau. Sil
sagit d'unefenétre professeur, I'abréviation professeur apparait dans
le cours; dans le menu local "Abréviation" apparaissent seulesles
matiéresdece professeur. Si unnouveau coursest forméapartir d'une
fenétre matiere, seuls les professeurs qui enseignent cette matiere
apparaissent dans le menu loca "Abréviation".

Pour modifier des cours existants trois méthodes sont proposées:

1. Par undouble-clic sur un cours existant dansles paquets, lesemplois
du temps et les tableaux-RC, on obtient directement le dialogue
d'entrée.

2. A l'aide destableaux-RC, on peut placer ou déplacer des professeurs
dans des cours.

3. Danstouteslesfenétrespaquetslesinformationssuivantesd'un cours
peuvent étre rentrées, modifiées ou 6tées: facteur, nombre d'heures,
professeur, matiére, classe, barrette, salle.

mp| |l faut savoir qu'il est possibledefairedesmodificationsdanslescours
atout moment par lacommande " Copier" des"Misesau point” (cf. p.
C-20).
Danstoutes|es phases de |'établissement d'une répartition des cours, le pro-
gramme offre de nombreuses possibilités de former et modifier les cours.
Pour la répartition des cours au sens stricte quatre informations d'un cours
sontimportantes: professeur, classe, matiéreet nombred'heures. 11 faut g ou-
ter lescoursaveclaremarque " nepasplacer” pour gérer lesheuresde pondé-
ration.
Toutes les autres informations sont considérées comme obligations pour
I'emploi dutemps, c'est adirelesbarrettes, |'attribution des salleset |e place-
ment des heures comme heures simples ou heures successives.
Si, déslarépartition descours, on veut déjafixer chague coursdans|'emploi
dutemps, il est conseilléd'établir larépartition descoursapartir descours. Si
I'onveut tout d'abord seconcentrer sur larépartition descours, il est mieux de
le faire a partir du tableau-RC. Dans ce cas il faut feuilleter le cours une
deuxiéme fois pour rentrer les obligations nécessaires.

=P Sil'option"nepasplacer” est cochée, on peut également registrer des
nombres d'heures négatifs. Ains les heures obligatoires manguantes
d'une année scolaire peuvent étre transférées dans la suivante.
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Cours |

heures placées des autres matieres |

heures placées en heures re-

mathématiques stantes des

A 4
16 10 1 => Bar professeurs

11 0 0=:Be

3 20 1=>Bri Dans la case matiére il se

14 11 1 =* Bu trouve l'abréviation MA, par

31 % 3 =»s «———| conséquent, seuls les profes-

11 2 0 =»Er seurs enseignant mathémati-
ques sont affichés.

135 10 0 =>Fav

5 21 0 = Ge

option active:
données disponibles f
dans le menu local

menu local, contient, dépendant

abreéviations de l'option active, les données Les heures bloguées (fond sombre) cor-
d(;es prlofesseu(;s, dbes mtet\tleres, respondent aux obligations des mises au
A esc asszs, eS” arrettes ou point; elles peuvent &tre modifiées ici pour
es salles le cours choisi. Les points indiquent le pla-
| | case pour cement des helicr)?zgie(;ﬁ csours dans I'em-
—— informations supplé- P ps-
| definitions | | cases données | mentaires
IjJ s =—————————H
|@ Profs |Ds M | |Ahrewatmn IInfu |V |
|'D Mat. |MA | [ Ne pas placer indisponibles
[l ne pas comp. Pr y
1005 — Lu Ma Me Ja Ue
| [ ne pas comp. cl
i) Classe Heures 5 H
|| placées
-
|D Barr. [Imod2Ma
Valeur
- Hrs/ir :j
|~| Tableau | 1 | y [ Couleur ]

Le cours est compté dans le
paquet mais n'est pas placé
dans les emplois du temps; v

Le nombre d'heures pour le cours est
prédéfini par les mises au point; il peut
étre modifié par les touches fléches.

p-ex. heures de pondération. [T Ne pas placer L'affichage des heures placées se fait
Le cours n'est pas compté | —_PL] ne pas comp. Pr automatiquement.
dans le paquet du professeur T »] ne pas comp. cl - .
ou de la (des) classe(s), mais Le facteur régle ensemble avec la mi-
est placé dans les emplois du Heures Izl J se au point des heures des données
temps; p. ex. surveillances ré- placées de base la valeur d’'heure. Exemple:
créations. mise au point= 0,5, facteur=2 donne
Facteur D H] :J— une heure entiére.
Ualeur Heures par jour/simples: obligation

| < pour le calcul automatique de I'emploi
Hrs/Jr E i] du temps. Exemple: "2" - "0":2 heures

Sinaul. t| «— doubles. Exemple:"2" - "2": 1 heure
9 D ij double, 2 heures simples.

HE - -
Tableau III i] L Fixer le tableau automatique pour le cal-
r cul automatique de I'emploi du temps.
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Cours Il

Classe

Salle

Case-info

Heures de
pondération

] Me pas placer

Surveillances
récréations

=] ke pas comp. Pr
[ e pas comip. 1

Plan pour les
contrbles

Hrs/Jr IZI
Singul. D
Tableau IZI

H
H
H

Pour les groupes d'é éves composés d'é éves venant de plusieurs classes, il
faut rentrer dans la case "classe" toutes | es classes concernées.

Danslacase"salle" on peut rentrer n'importe quel nombre de salles. Atten-
tion, I'ordrechoisi est trésimportant. En effet |'ordinateur placeun cours seu-
lement dansladeuxieme, troisiéme... salle, si lasalleprécédenteest occupée,
I'ordre est donc hiérarchique.

On peut utiliser jusqu'a 20 caractéres pour lesinformations. On pourrait ren-
trer ici lenombre d'élévesd'un cours ou desremarques concernant des cours
qui doivent étre respectéslors del'établissement del'emploi du temps (p.ex.
sallespécialepour unéévehandicapé). Lacase- infoest affichéeal'aidedela
touche d'option - bouton souris sur lesinformations, les emploisdu temps et
les tableaux-RC.

L es heures de pondération sont également gérées comme cours. Choisissez
pour matiere p. ex. I'abréviation "pond" et rentrez cette abréviation dansles
informations de tousles professeurs. Choisissez pour laclassele motif dela
pondération et rentrez uneabréviation correspondante (p.ex. age). Etablissez
untableau-RC basésur lesprofesseursavec| esclassescommemotifsdepon-
dération et gérez d'ici lesheuresde pondération. Appelezledialogued'entrée
des cours (professeur, pondération et motif sont déja rentrés), changez le
nombred'heureset cochez "ne pasplacer" afin quelesheuresde pondération
n'apparaissent pas dans les emplois du temps.

Nous vous conseillons |a démarche suivante. Définissez les heures qui peu-
vent étre prévues pour les surveillances de récréations al'aide des "heures'
des' mises au point". Rentrez dans les informations de tous | es professeurs
I'abréviations "surv" dansle cadre "mat.enseign.". Choisissez dans|e menu
"Edition" les "Mises au point" des cours, rentrez dans la case "heures des
cours" le nombre d'heures des surveillances et bloguez toutes les heures ex-
ceptécelesprévuespour lessurveillances. Leslieux desurveillancesont sai-
sisen utilisant les abréviations salles. Formez maintenant pour chague pro-
fesseur un cours qui renferme les informations suivantes: la suppression de
toutes les heures excepté celles prévues pour les surveillances, la matiere
"surv", |'abréviation professeur, toutes les abréviations salles de surveillan-
ce, lenombre d'heures et -important pour |'accord des paguets - cochez |'op-
tion"ne pascompter Pr". Cescours peuvent étrerentrésfacilement plustard
danslesemploisdutemps (cf. p. C-54) et inclusdans|es plans de remplace-
ment.

mp| Sil'option"nepascompter” est cochée, lescoursnesont pascomptabi-
lisés comme faisant partie du paquet. Elles obtiennent la valeur de
cours"0".

Pour inclurelescontrélesdans|eplan deremplacement quotidien, choisissez
plusieursabréviationsprofesseurs(p. ex. y1, y2) qui obtiennent danslesdon-
néesdebaselenom "contréle" et lamatiére"surv". Choisissez autant d'abré-
viationsclasses (p. ex. KA 1, KA 2 pour lecontrdlesurv. 1, ...) et ensuiteles
cours nécessaires avec un nombre d'heures élevé (cocher "ne pascompter');
placez-lesdanslesemploisdutempset fixez-les(afin gu'ilsne soient pas6tés
des emplois du temps lors du passage a une nouvelle année scolaire). Si le
professeur y1 est absent dela 1ére jusgu'ala5éme heure, les professeurs de
surveillance peuvent étre prévus comme professeurs de remplacement. Le
premier professeur de surveillance obtient commeremarquelasalle pour les
controles et les cours concernés.

L orsdu calcul automatiquedel'emploi dutemps, MacHorairecalculeen pre-
mier lieu selon e tableau, puis selon I'option "simples’ et ensuite selon
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Cours |l

& Fichier EditiunFr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre

A Classe Heuses il

— 13 ke pas gomp. Pr
30z | = e pasgomp.al

Abréviations... ®E
Enveloppe
Barrettes paralléles
Statistigue 2
Horaires 2
Remplacement 3
Examiner »
v 0]
s ———— &
®Prote [Ha | | [Abréviation) | 1
JiiMar. | [pact | ] [ Ne ﬂﬁ'ill'é@':. livdispronibies

L [o i e la

4 Dlacees I

Maenr |

o e T i |

i ] ot 15 '|';r
3 salte swge. [0 |3

| Tabteami |4

I .i [ Toliléur |

h 4 A 4 A 4
changement de l'option active: effacer sélection:
modification du contenue du menu don- professeur,
local "abréviations" nées du matiere, classe,
cours barrette, salle
y transfert y
pour groupes dans le cours
de salles:
ordre
cours est compté comme v

h 4

informations
supplémentaires
pour ce cours

bloquer case(s) horaire
annuler indisponibilités

partie du paquet mais n'est v .
- . ¢
pas placé dans les emplois I ke fras placer.

du temps —I— [T ke pas comp. Pr

— [ Ne pas comp. €l

cours n'est pas compté comme partie du pa-
guet du professeur ou de la classe ou bien
du professeur et de la classe

Heures D J —_—

placées

Facteur D :] —_

laleur

Hrs/Jr D —
Singul. D 7
Tahleau D —

changer nombre d'heures, facteur,
heures par jour, simples, tableau
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Tableau-RC |

Menus locaux

Oter les salles

Exportation de

données

Présentations

312 I'==Hiz
112 D==Cha
| 33 S==Uy
| 23 O==mp
e O==F=ma
£ 0 T=TF
| |u‘! h=2ALL:
212 f=- ST
2 13 V=rRE0
| 14 f=-EDC
ablea 2C0 =
HIST EcFarn
1 Til A
1 Dup = Dub
1 5e 3 Dub

I'option "Hrg/jour”. Celasignifie que des heures successives (Hrs/jour) sont
seulement possibles si |e tableau sélectionné e permet.

Letableau-RC est I'instrument de choix pour larépartition des cours. || per-
met une vue d'ensembl e de tous|es cours concernant les classes, les profes-
seurset lesmatieres. D'ici, on peut faire apparaitre directement ou indirecte-
ment presgue toutes les informations d'un cours et les modifier.

Leplacement professeur, classe, matiére peut étrefait directement danslafe-
nétre-RC. Lenombred'heures, lenombred'heuressuccessiveset lesindispo-
nibilités d'un cours sont rentrés a partir des "Mises au point" du menu "Edi-
tion"; lasalle est transférée automati quement des données de base des clas-
ses. |l faut donc seulement faire apparaitre le dialogue d'entrée des cours
guand des salles spéciales ou des groupesde sallesdoivent étre prévus et des
coursdoivent étre couplés-si celanesefait paspar lesdonnéesdebasedela
barrette-.

=P | | escours placés dans |es emplois du temps ne peuvent pas étre modi-
fiés; il est seulement possible d'augmenter le nombre d'heures.

Destableaux-RC trop importants et plusieurs fenétres ouvertes ralen-
tissent lerythmedu travail avec le programme. |1 est donc conseilléde
constituer plusieurs tableaux de taille moyenne et de ne les pas ouvrir
tous en méme temps.

Les menuslocaux des tableaux-RC par matiere et par professeur, obtenus a
I'aide du curseur d'insertion, sont différents.

Le"Tableau par matiére" de notre exemple afficheles professeurs qui ensei-
gnentlamatiéregéo. Danslapremiérecol onneapparaissent lesheuresdegéo
déja placées, dansla2éme colonne |les heures placées pour les autres matié-
res, dans la troisieme colonne les heures restantes, ensuite apparai ssent les
abréviations professeurs.

Lemenulocal du"Tableau par professeur” affichelarépartition descoursdu
professeursBla: 6 heuresdefrancais, 3 heuresd'allemand, 3 heures d'histoi-
re, 2 heures de géo et une heure de EDC. Une heure est encore disponible.

L es salles des cours sélectionnés peuvent étre 6tées al'aide du tableau-RC.
Cetteméthode peut étre utiliséep. ex. lorsqu'on passe aun nouveau semestre
ou une nouvelleannée scolaire: sil y aun mangquedesalle, il faut placer des
cours éventuellement dans des salles de classe pendant que les classes se
trouvent dans des salles spéciales. |l est plus facile d'établir I'emploi du
temps, si detels cours sont placés d'abord sans salle.

Seuls des tableaux-RC complets peuvent étre exportées dans d'autres pro-
grammes par e presse-papiers.

Présentations dansle tableau-RC:

écriture normale: cours simple

gras. cours en barrette

enitalique: cours compose de plusieurs classes, la premiére classe est
présentée en écriture normale, les autres en italique

gras, en italique:cours en barrette, composes de plusieurs classes.

C - 46

Manuel MacHoraire © 1989/1995 HeDi



Tableau-RC |

- Fichierltﬂmwnnées Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre

Annuler i
Couper 3#H
Coller

Effacer

Tout sélectionner A

Mises au point 2
Outils [ 2 Y
copier dans le
presse-papiers
pour exporter
dans d'autres

programmes
| passage au calcul automatique
A 4
| passage au calcul manuel
\ 4
| effacer cours | v
fl==————— RC-Tableau 1Ill "
FR ALL P14 HIST GED Anatorni SC
1001 6 Til 5Me SFav 1 Til 1Er 1 Stei Ea
1CO2 & Ste 5 Dup 5 Bar 1 Dup 1 Dup 1 Ba 1 Stei
1C03 6 Se 5 5e SEr 15e 15e 1 Bri 1 Stei
1C04 & Go SMe 5Gr 1 Go 1 Go 1Ea 1 Stei
1C05 \G\Bla 5 Dup S5Ds 1Ds= 1Er 1Ds= 1Ds=
1C0& GF‘k{s SBa S Mos 1 Fau 1 Moz 1 Moz 1 Stei
1COo7 & Ric a3 Gau a3 6r 1 Fau 1 Gr 1 Gr 1 Stei
1C02 1 Cha 1 Bal 1 Cha 1 Stei

=

A 4 A 4 A 4 A 4 \ 4 A 4 A 4
changement nouvelle ligne dialogue effacer pro- informations || paquet
d'affichage pour classe d'entrée fesseur matiére matiére
pour barret- v
tes:profes- | | case vide: A
aquet classe
seur/barrette paq nouveau cours effacer salle(s)
informations classe |
\4 y y
cours info: menu local moitié droite :
heures, professeur, matiére, classe, (barrette), salle heures (matiére, autres, restant), rentrer

abréviation prof., remplacer un professeur

barrettes: tous les cours en barrette

menu local moitié gauche:
avec touche sélection: supplémentairement case cours info modification du nombre d'heures
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Tableau-RC Il

Réalisation d'une
répartition des cours
a l'aide du
tableau-RC

Réalisation d'une
nouvelle répartition
des cours a partir
d'une répartition des
cours existante

Normalement les cours ont été rentrés dans les informations des classes.
Danslescasesdu tableau-RC, il est affichéle nombre d'heures; il faut seule-
ment gjouter |es professeurs aux cours.

Si lescoursn'ont pas étérentrés, | es cases du tableau-RC sont vides. Dansce
cas hous conseillons la démarche a suivre ci-apreés:

1. Fixer les obligations nécessaires dans les mises au point du menu "Edi-
tion".

2.Rentrer les salles dans |les informations des classes.

3. Rentrer I'unapreés|'autretouslescoursayant desdonnéesidentiquesdansle
tableau-RC par matiéreal'aide du curseur d'insertion; attribuer ici correc-
tement les professeurs et les classes.

4. Modifier lesobligationsdanslesmisesau point, répéter la3émedémarche.

5. Faire apparditre I'un apres |'autre |es paquets des matieres dont les cours
doivent étre placés dansles salles spéciales ou doivent étre attribuésaun
groupe de salle, faire apparaitre le premier cours, placer une salle, passer
aux cours suivants al'aide des touches fleches.

Alternative: travailler sanssalles, placer lescoursdanslesemploisdutemps,
faire apparaitre I'un apres |'autre les emplois du temps des classes, sélec-
tionner touteslesheuresqui doivent avoir lieu danslasallede classe, attri-
buer la salle de classe al'aide du curseur d'insertion.

lére possibilité

1. Choisir danslemenu "Données’ les"Horaires" et lacommande " Effacer"
et effacer tous les cours des horaires.

2. Choisir dansle tableau-RC par matieérelacommande " Tout sélectionner"
du menu "Edition" et 6ter par le curseur gommetouslesprofesseursdela
répartition des cours.

3.Choisirles"Cours' danslemenu”Données" et effacer |esabréviationsbar-
rettes des cours qui doivent étre séparés.

4. Attribuer des professeurs aux cours dans le tableau-RC par matiere.

5. Si besoin est, remettre les cours en barrette a partir des paquets.

2éme possibilité:

1. Voir 1ére démarche de la 1ére possibilité.

2. Oter des paquets les cours des classes finales.

3. Oter du tableau-RC par matiéreles professeurs, qui neresteront pas dans
les classes.

4. Effacer les abréviations des classes finales.

5. Modifier les abréviations des classes restantes.

6. Adapter les abréviations aux barrettes.

7. Définir lesabréviations des classesd'entrée, rentrer lesinformationset les
emplois du temps.

Nous avons mai ntenant une répartition des cours contenant les coursdel'an-
née scolaire passée qui doivent étre continués; il faut maintenant seulement
traiter les cours auxquels les professeurs doivent encore étre attribués.
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Tableau-RC I

- Fichierl!ﬂmwnnées Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre

Annuler #®Z

Couper #H
B

Coller U
Effacer

Tout sélectionner A

Mises au point

4

Outils »
copier dans le
E presse-papiers

pour exporter
dans d'autres

v programmes
passage au calcul automatique

A

v
passage au calcul manuel

1
| effacer cours |

EDE RC-Tableau Prof [=r
1001 1C02 1003 1004 1C05 1006
0! An 1 EdMUS 1 EdMUS 1 EdMUS 1 EdMUS 1 EdMUS 1 EdMUS 4
1:iBa 1 &natarni 1 Anatarni T ALL
1iBal
1:iBar SHA
OiBe
1iEla &FR '
] (]
k N L
Sélections
i —= -z 3 ir
2 T 2 | A 2 > > 2 > 2 | >
[+ Bt (5l o) | =) S ST N [ B B =4 [EM (S
v A 4 A 4 A 4 A 4
changement paquet dialogue d'entrée effacer nouvelle paquet
d'affichage profes- pour cours matiere ligne pour classe
pour barret- seur classe
tes:profes- case vide: y y
seur/barrette . - -
|_nforma- nouveau cours effacer salle(s) informations
tions pro- classe
fesseur
A y
cours info: heures, prof., matiére, classe, (barrette), salle menu local:
matieres du professeur avec heures
barrettes: tous les cours en barrette (matiére, autres matieres, restant)

avec touche sélection: supplémentairement case cours info
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Paquets |

Répartition des cours

Organisation de I'em-
ploi du temps

Exportation de
données

mP | L'exempleci-contre nous présente le paquet classe. Les possibilitésde
travail sontlesmémespour lepaguet professeur, paguet barrette, paguet
matiére, pagquet salle et pour les paquets de lafenétre"cours' du menu
"Données’.

Si onchoisitles"Cours' du menu"Données’ il apparait sur I'écran unefené-
treaffichant touslescoursétablis, classéssel onlesabréviationsclasses. Pour
chague courslesinformationssuivantessont affichées: valeur d'heure- nom-
bred'heures- professeur - matiére- classe- barrette- salle- si choisi dansles
mises au point: cours-info - statistique. On obtient les mémes informations
par les paguets; ici cependant sont sél ectionnées seulement cesinformations
gui concernent un seul professeur, une classe, une barrette, une matiére ou
unesale.

Le cours “ 5 SFaw Mh 101 1modiHa 1 2 01 110 Infot
p. ex. pourrait étre trouve dans|les paquets suivants: professeur Fav, matiere
mathématiques, classe 1COL1 et paguet barrette Imod1Ma.

=P Valeur d'heure: Lavaleur des heures résulte de lamultiplication du
nombre d'heures par laplus petite unité detempset |efacteur de cours.
Si I'option "Ne pas compter” est coché (cf. p. C-44) lavaleur est "0".

Pour procéder alarépartition des cours ,on peut bien utiliser les paquets; a
partir despaquetson peut 6ter, modifier oureformer descours. Soffrent deux
possibilités qui sont trés importantes:

1. Si par un double-clic sur le premier cours d'un paguet e dialogue d'entrée
apparait sur |'écran, on obtient ensuite al'aide des touches fléches les cours
suivants du paguet et on peut rentrer ici les informations.

2. Si un nouveau coursest établi apartir du paquet, "I'abréviation paquet" ap-
parait automatiquement dans le dialogue d'entrée. Cela signifie, quand il
sagit d'un paguet matiére, que dans la fenétre professeurs seuls les profes-
seurs enseignant cette mati ére sont affichés. Quand il sagit d'un paquet pro-
fesseur, seulslesmatiéresde ce professeur apparai ssent danslafenétre; pour
les barrettes, il n'était pas nécessaire de rentrer |'abréviation barrette.

Egalement pour organiser I'emploi du temps on peut utiliser les paquets. On
sélectionne certains cours et fait les placer automatiquement. Ainsi presque
tousles coursd'un certain professeur peuvent étre placés, I'emploi du temps
peut étreopti miséensuiteselonlesexigences. || envademémepour lescours
d'une matiére qui pose de graves problemes avec des salles. Aussi |e pagquet
d'unesallepeut étrecal cul éséparément, si besoinest.

L es écoles ou I'enseignement seffectue dans un autre batiment, pourraient
organiser a partir des paquets salles d'abord la partie de I'emploi du temps,
prévue pour un autre batiment et considérer cet empl oi dutempscommebase
pour compl éter I'emploi dutemps. Si, pour lesprofesseurs, il faut tenir comp-
tedetempsdedéplacement on peut bloquer |esheuresnécessairesapres|'op-
timisation du plan partiel et avant d'achever I'emploi du temps.

L esdonnées peuvent étre exportées de toutes|es fenétres paguets (cf. chapi-
tre "importation et exportation de données’, p. B-139 - B-144).
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Paquets |
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Annuler ¥

Couper 3EH

Copier

Coller 1)

Effacer

Tout sélectionner %A

Mises au point

2
Dutils [ 2

A 4

A

| passage au calcul automatique

v
| passage au calcul manuel

copier dans pres-
se-papiers pour E
exporter dans
d'autres program-
mes 4
| former nouveau cours |

\ 4
| effacer cours |

valeur:
heures x facteur (option

cours Ne pas compter: — : - - .
0) abréviation classe mises au point mises au point
en gras: cours paquets: paquets:
comprenant o case: info pour le
heures plusieurs classes avec statistique cours
vy \ \ v ¥
SI————"————— Paquel Illl ———————[-
1 1én EdMUS 1cm 1 2 0 1 26 info gll
22z s oo mieizol o
ra : en italique:
T Z0hub EcFam 1C01 EFTH1 .1 1 2 0 1 81 info cours n'est pas
1 1Er GEO 1C01 1 2 01 2 encore placé
S5 SFav Ma 1C01 1mod1Ma 1 2 0 1 131
Z ZFon TRM 1Co1 EFTHI1 .1 1 2z 01 & atl)ré:/ salle
2 Z0Ge EdFHYS 1081 Gym2 ‘W en g.raS'
Ll e o e
r quel plusieurs
5 SMe ALL 1001 Tmod1 Al 1 1 0 1 132 salles sont
prévues. La salle
utilisée est
affichée.

v h 4 v
dialogue d'entrée toutes les classes toutes les salles pré- y
pour cours du cours vues pour le cours classes et salles:

copier par déplacer:
classe/ classes
salle/salles

A

tous les cours en bar-
rette avec ce cours

menus locaux:

modifier le nombre d'heures

rentrer dans le cours / 4 A
remplacer dans le cours: Oter d'un cours::

professeur - matiére - professeur-matiere-

classe - barrette - salle classe-barrette-salle

oter d'un cours:
seules les salles:
groupes de salles
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Horaires |

Obligations

Organisation
interactif de

I'emploi du temps

L

Fr

Optimisation des
emplois du temps

g —

Il'y abeaucoup de possibilitésd'utiliser lafenétre del'emploi du temps; elles

se croisent parfois avec le calcul manuel.

» Obligations: placer lesheures pour lesquelles e placement dans|'empl o
dutempsestimpératif (p.ex. acaused'unecollaboration), fixer cesheures.

» Organisationinteractivedel'emploi dutemps: placer, 6ter, déplacer les
heures.

» Optimisation desemploisdu temps: vérifier laposition desheureset les
trous horaires, passer éventuellement au cal cul manuel.

» Plan desalles: attribuer les sall esaux heuresqui ont été cal cul ées sans sal-
le.

* Surveillances récr éations:. inclure dans les emplois du temps.

Les cours qui doivent étre impérativement placés sur certaines heures, doi-
vent étre rentrés directement dans les emplois du temps. Quand toutes les
heuresnécessairessont placées, il faut |essélectionner et lesfixer aveclecur-
seur marteau pour éviter un effacement ou déplacement par mégarde.

Autravail interactif avec I'emploi du temps correspond le procédé du calcul
manuel. Cependant il y a deux différences importantes: il n'existe pas une
analyse des problémes; les heures dél ogées ne sont pas registrées et présen-
tées anouveau pour lesplacer. En conséquence, cetravail avec lesemplois
dutempsest utilesurtout danslapremierephase parcequelavitessedetravail
est plus haute acause du manque de contréle des conflits. En plus, lapossibi-
lité de savoir quelles heures placées saccordent avec une case horaire fixe
permet al'utilisateur de travailler plus précisément.

Pour placer lesheuresal'aide du curseur d'insertion, un menulocal affichant
les coursdu professeur, delaclasse ou delasalle est misavotre disposition.
Pour les cours présentés enitalique, lacase correspondante n'est paslibre; s
lacasedoit étre utiliséetout de méme, cecourspeut étreplacéd'abord sur une
case libre et déplacé ensuite par le curseur main sur I'heure désirée: les
conflitssont affichésdansun dial ogue; lesheuresnon fixées peuvent étre dé-
logées.

L e déplacement desheuresest rendu plusfacile par lefait quetouteslesheu-
resd'un cours sont présentées clairement en vidéo inverse. Si I'heure prévue
n'est paslibre quand on déplaceles heures, celaest affiché dansle dialogue.
Les heures délogées peuvent étre placées a nouveau dans les emplois du
temps al'aide du curseur d'insertion.

Si le curseur main est utilisé ensembl e avec lestouchesfonction, le symbole
curseur change et signale des fonctions modifiées (cf. page droite).

Par le bouton souris du curseur main toutes les heures d'un cours sont affi-
chéesenvidéoinverse. Si on clique maintenant dansun emploi du tempssur
touslescoursl'unaprésl'autre, larépartition desheuressur lasemaineest pré-
sentée clairement. Ainsi les emplois du temps des classes peuvent étre
feuilletés apres la compression (cf. p. C-56). Si larépartition d'un cours ne
convient pas, on |'optimise en déplacant les heures ou on la sélectionne et
passe au calcul manuel pour trouver uns solution meilleure.

Tous les emplois du temps (classe, professeur, salle) concernant un cours
sont ouverts. Quandil sagit de coursen barrette, cela vaut pour le cours affi-
ché dansla case.
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Horaires |

- Fichierltﬂmwnnées Pr CI Ba Ma 5a RC Fenétre

Annuler #®2
Couper
Copier
Coller
Effacer
~= stect [l
. Tout selectionner ST?
Mises au point
Outils
v y passage au calcul manuel |
exportation dans d'autres exportation dans d'autres V|
programmes par le programmes par le nouveau cours
presse-papiers: presse-papiers: y— . . |
comme emploi du temps comme emploi du temps horaire précédent/suivant avec heures sans salle
barrette classe
=0 Horaire 1CO1
Lu I1a e e
0720 [Imodl A1 ALL Yau EdART N au EdART Tmod1Ma MA
0315 [1mod1Fr FR EFTHI1 .1 Tmod1 A1 ALL 1mod1Fr
0a:15 [
10:00 EdPHYS  GymZ EFTHI 1 TmodiMa MA Stei
1055 REL EFTHI 1 Er GEO 1mod1 Al
1145 |
12:30 TN HIST 1modiFr GYMEXT
1220 (ImodiMa MA 1mod1 A1 ALL Anatorni
1400 (ImodiFr FR Bra EdMUS

Sélections

i A

= Bl T
v v | | |
option pour cours ouvrir effacer sélection tou- toutes les heures d'un cours
en barrette: affi- fenétre heure(s) tes les heures vidéo inverse
cher abréviation cours d'un cours déplacer des heures:
barrette ou déplacer heure choisie
professeur/classe sélection effacer (symbole: ] )
cases horaire salle/salles sur une case horaire
Y ¥ v (si case est occupée: déplacer
afficher cours vidéo inverse: toutes les heures qui s'accor- 'heure)
dent avec cette case horaire(avec salles) v v
cours en barre:tte _ barrettes-dé- echange de
(SelgﬁTeegr)girllasslsir)r?plm ouvrllééous vidéo in\./erse: toutes les placer tous toutes les
X > heures qui s'accordent avec [4— les cours heures de
menu local: changement emplois du || cette case horaire(sans salles)
du cours affiché temps de ce deux cases
avec touche option: cours - horaire pour
supplémentairement case barrettes: dgplaper seylement le cours {n.? ||| toute I'tcole
info cours affiché sur I'écran
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Horaires Il

Plan de salles

=] Horaire 1CO1
Lu Ma
0730 [1modl AT [Vau
ALL EdART
02:15 (ImediFr [EFTHI.1
FFR TRH
02:15
10:00
1055
LGS
+ bym1
Gym?2
gaelyio

Surveillances
récréations

Pendant le calcul manuel desemploisdutempsil peut étre nécessairedepla-
cer d'abordlescoursdanslesemploisdutempssanssalles. Parfoisil faut aus-
si échanger des salles plus tard.

Lagestion ultérieure dessallessefait al'aide desemploisdu tempsdesclas-
Ses ou encore mieux (en vue des cours en barrette) a l'aide des emplois du
temps des professeurs. Aprées avoir sélectionné une, plusieurs ou toutes les
heures, on appuie le bouton souris du curseur d'insertion. Un menu local se
déroule affichant les informations concernant la sélection.

Sallesen écriturenor male sont des salles prévues pour e cours (dans notre
exemple Gym1 et Gym2). Si on guide le curseur sur Gym2 et on rel&che la
souris, les heures sélectionnées sont rentrées dans ce plan de salles.

Sallesavec|losange: Lelosange devant Gyml signale que cette salle prévue
pour lecoursest occupée. Si elleest choisie quand méme, un échangede sal -
lesserafait. Dansnotre exemplel'enseignement d'art du professeur Hf serait
placédansGyml, I'enseignement de Gym1 serait registrésanssalle. Silasal -
le Gym2 est attribuée au professeur Hf, lesdeux salles pourraient étre échan-
gées de méme fagon.

Sallesenitaliquenesont pasprévuespour lecours. Si onguidelecurseur sur
unesalleenitaliqueet onrel&chelasouris, cette salleest placée sur cette heu-
re, en méme temps la salle est gjoutée au cours.

Si, pour touteslesheures, il est affiché aucune sallelibre, le procédédoit étre
répété avec un nombred'heures plus petit (touche sélection - curseur d'inser-
tion).

Cette partie du programme peut aussi étre utilise comme instrument de
contrdlepuisqu'al‘ai dedestouchesfléchesen combinai son aveclatouche sé-
lection seulstelsemploisdu temps sont affichés pour lesquel sil manquel'at-
tribution des salles.

Unprocédépour gérer lessurveillancesrécréationsest présenté ci-apressous
forme d'un exemple:

On choisit pour lasurveillance |'abréviation "surv" qui est donnée a chague
professeur comme matiére. Les lieux de surveillance sont rentrés pour les
abréviations salle. Maintenant on forme a partir des paguets professeur les
coursavec|esinformationssuivantes: abréviation professeur et matiéredela
surveillance, nombre d'heures, toutes les salles de surveillance. Toutes les
heures ,sauf les 11éme - 12éme, sont bloquées (si on veut utiliser celles-ci
pour lessurveillances), |'option " nepascompter” est cochéeafin queleschif-
fres du paquet restent correctes. Maintenant, les définitions des heures sont
changées. lallémeheuredevient"1.P." (lerepause), lal2émeheuredevient
"2.P." (2eme pause).

Quand I'horaire est achevé, on peut "feuilleter" maintenant les emplois du
tempsdesprofesseurset placer lessurveillancesrécréationsdans!'empl oi du
temps au lieu propre. Puisgu'une vue d'ensemble des salles de surveillances
récréationspeut &reimpriméet affichéeet puisquedetels" cours' sont égale-
ment inclusdansleplan deremplacement, lessurveillances sont entiérement
intégrées dans le programme "horaire" et le programme "plan de remplace-
ment".
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Horaires Il

— ke Horaire 1[0 iaaiaF—m—07———"————

Sélections

b

Lu Ia e e
0720 (1modi Al ALL au EdART W au EdART 1modiHa
02:15 (1modiFr FR EFTHM1.1 TEH imodi A1l ALL 1modiFr
vis T
10:00  |Ge EdPHYS Gy EFTH1.1 TEH imodiMHMa MA Stei
1055 |Gri REL EFTHM1.1 TEH Er GEO T1mod1 Al
1145 [
12320 |Til HIST TmodiFr
1220 TmodiMa MA Tmod1 Al ALL
1400 1modiFr FR Era EdCIv

kI

]
£

fixer les heu- case V'de3_ sélectionner || sglectionner sélectionner
res menu local: toutes les toutes les heures simples
tous les cours non heures d'un heures de élargir/annuler
annuler places en italique : cours plusieurs sélection
l'option "fixer" || c@se horaire n'est pas cours
libre pour ce cours .
|
sélection cours, heures sélectionnées en vidéo inverse
A placer v
menu local:

heure simple en vidéo inverse:
menu local:
sélectionner/placer salle libre

sélection d'un cours, vi-

déo inverse: toutes les

cases horaire avec les-
quelles ce cours s'accorde

menu local: salles libres pour toutes les heures sélectionnées
choisir salle libre, placer

salle avec losange: salle prévue mais occupée:
changement de salle
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Horaires lll: effacer, comprimer

Effacer les emplois
du temps

Compression
de I'horaire

Ledialogue pour effacer lesemploisdu tempspermet al'utilisateur d'effacer
soit I'horaire complet del'école soit plusieursou une seule heure. Ainsi, I'uti-
lisateur disposed'uninstrument qui lui permet defairecal culer anouveaura-
pidement des horaires entiers ou seulement des parties d'un horaire. Si les
emplois du temps sont enregistrées chaque fois sous un nom nouveau, on
peut, si le cal cul nouveau nerend pas desrésultats plusfavorables, reprendre
une ancienne version.

Un effacement de toutesles heures est conseillé si |'ancienne répartition des
coursdoit é&remodifié pour une nouvelleannéescolaire. L 'effacement d'une
partie de 'emploi du temps peut étre utile quand on passe du premier au se-
cond semestre: par lasortieet I'arrivéede quel ques professeurs, lesmodifica-
tionsdelarépartition des cours sont minimeset une organisation nouvellede
d'emploi du temps est nécessaire.

Leréglageinitial du dialogue d'effacement fait queI'emploi du temps com-
plet est effacé. Si seule une partie des cours doit étre 6tée des emplois du
temps, il faut faire les démarches suivantes:

1. Fixer les heures qui doivent étre 6tées (gris = oter I'heure)

2. Fixer le champs d'abréviations pour lequel les heures doivent étre 6tés:
touslesempl oisdu temps, professeurs, classes, barrettes, matiéres, sal-
les.

3. Former a partir des menuslocaux un groupe d'abréviations pour lequel
I'effacement seravalable.

4. Décider si seulement des cours simples ou méme des cours en barrette
doivent étre Otés.

5. Décider s mémelesheuresfixéesdoivent étrebtées. Si, lorsdel'organi-
sationdel'emploi dutemps, onafixéseulslesheuresdontlelieu nepeut
pas étre changé parce qu'il sagit d'heuresde collaboration avec une au-
tre école, cette option permet une réorganisation de I'emploi du temps
en gardant les heures fixées.

6. Effacer par I'option Ok

L 'opérationdecompressiondel’'horaireest unepartiedu programmeautoma:
tique de MacHoraire. L'ordinateur examine alors les emplois du temps de
toutes les classes et essaye de fermer les trous en déplacant des heures. La
compression modifie uniquement laposition des cours simples; lescoursen
barrette ne peuvent pas étre déplacés de cette maniére.

Il est possible de suivre le déroulement de la compression sur |'écran. Les
points gras (symboles pour les heures d'ensei gnement) changent de position
et le nombre de trous est réduit lorsque I'ordinateur a trouveé une solution.
L aréduction automatique destrousdoit étre terminée par I'utilisateur al'aide
de la combinaison de touches "touche de commande - point". Nous
conseillons de répéter I'opération de compression plusieurs fois puisqu'en
déplacant desheuresdansuneclasse, il y ade nouvellespossibilités pour une
autre classe. Quand une itération n'apporte plus aucun changement, il faut
passer al'optimisation manuelle.

Lorsgu'on comprimeleshoraireslesoptions"Hrs./jour" et "simples' detous
les cours doivent étre strictement observées.
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Horaires lll: effacer, comprimer

& Fichier EditiunPr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre

Abréviations... XK
Enveloppe #U
Barrettes paralléles
Statistique [ 4
Horaires
Remplacement #| Comprimer
Répartition des cours
Examiner b Salles libres
Salles placées plus tard

Effacer

Comprimer

Repartition des cours
Salles libres

Salles placées plus tard

_—

Effacer des cours dans Lu Ma Me J= Us
I"horaire de...

i® Tous les horaires de

i) Profs

i) Classes _:I
i) Barrettes
i) Matiéres

i) Salles _:l

[<] avec les barrettes

= Me pas effacer les
cours TiHes nnufer

;mh&wmdnnumﬂ

v A 4 h 4 A 4
options pour option menus locaux: sélection des
sélectionner cochée: début/fin d'une sélection heures a oter

un groupe les heures fixées ne professeurs, classes,
d'abréviations sont pas 6tées barrettes, matiéres, salles

y

option cochée:

les cours en barrette - -
, : Lu Ma Me Je Ue
sont effacés aussi Comprimer les horaires

2.10 {1}
Dans les emplois du temps 12 Heures vides
. classes, les heures sont
déplacées afin de réduire le
nombre des trous horaire. Pour interrompre 3-.
pour la prochaine
classe 3#-, .
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Horaires IV: répartition des cours

Symboles

Informations

Optimisation des
horaires

- m e [ O

Lafenétre"Répartitiondescours' sert d'unepart ainformer I'utilisateur, d'au-
tre part elle sert de base a une optimisation des horaires des professeurs.

L es heures d'enseignement sont désignées par des symboles, qui sont expli-
gués sur la page ci-contre et dans le tableau suivant:

courssimple
cours simple, fixé

cours en barrette

cours en barrette, fixé
heure bloquée

trou horaire

Lenombredetrousaffichédanslacolonneadroitedépend du nombred'heu-
reschoisi dansles"misesau point" deshoraires. Si le nombre d'heures est 6
(ou7), seulslestrousdu matin sont additionnés, il n'est pasprévu d'enseigne-
ment I'aprés- midi.

Larépartition descoursmontresi touslestrousont été éliminés. Elle affiche
lenombre detrous et |a position des heures dans|es horaires des professeurs
et ainsi letravail quotidien des professeurs; elleindique, pour les salles spé-
ciales, comment celles-ci ont été utilisés.

Larépartition descours permet aussi un examen deshorairesdesprofesseurs
concernant leur "qualité", lenombre detous. Si lerésultat ne convient pasa
['utilisateur, on peut optimiser I'horaire.

Undouble-clic sur unelignedelarépartition descoursfait apparaitrel'horai-
re correspondant sur |'écran affichant I'horaire d'un professeur. Maintenant,
on peut sélectionner une heure et essayer, en déplagant cette heure, d'optimi-
ser I'horaire.Un clic sur I'option du calcul manuel fait apparaitre la fenétre
correspondante, danslaquelle on peut essayer alorsderéduirelestrousal‘ai-
de d'un échange circulaire.

Si onfermelafenétredu calcul manuel, onrevient alafenétredel'horaire. Si
onfermeauss cette fenétre, on revient alavue d'ensemble de larépartition
descourset onpeut choisir leprofesseur suivant pour lequel I'horairedoit étre
optimisé.
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Horaires IV: Répartition des cours

& Fichier EditiunPr Cl Ba Ma 5Sa RC Fenétre

Abréviations... K

Enveloppe #U

Barrettes paralléles

Statistique 2

Horaires Effacer
Remplacement Comprimer

Repartition des cours
Salles libres
Salles placeées plus tard

Examiner

nombre de trous horaire dépendant du
nombre d'heures fixées dans les "mises
au points" des emplois du temps

| cours en barrette |

cours simple | cours simple fixé |
|
trou horaire | bloqué || cours en barrette fixé |
ES[M=—————— Repartition des cours =—————1
— i@ Profs | () Classes | Salles i®1.- 8. hrs aq.- 16. hrsl
v
Lu Ma MMe Je e
An c%--%cccc%nc%acaa%——%%%o-%oo%-u—I%uc%cc 4 |4
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Bu cozeesso-loonYonee|o- - - wunl-omcone-loesoesco| 3
Cha Y 1Y T TR R ST T TR T FoT.1 ] SR . 4 iy
&

\ 4
options pour sélectionner la
répartition des cours pour
professeurs,
classes,
salles

v

sélection fenétre de
I' emploi du temps
d'un professeur,
d'une classe,
d'une salle

options pour sélection-
ner les heures a afficher
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Horaires V: Salles libres, Salles placées plus tard

Salles libres

Salles placeées plus
tard

Par cettecommande, vouseffacez touslesgroupesdesallesdescourssauf les
salles qui sont effectivement utilisées dans les horaires. Cela signifie quil
faut former anouveau degroupesde sallesquand lefichier est transféré dans
une nouvelle année scolaire.

Soyez trés prudent en utilisant cette fonction pour éviter des résultats désa-
gréables. En voici un exemple: pour un cours biologie, on a prévu comme
groupe de salles deux salles spéciales de biologie. A cause des problémes
concernant la répartition des salles, I'enseignement doit étre déplacé pour
guelquesjoursdanslasalledeclasse. Par lacommande”salleslibres’, lessal-
les spéciaes seraient effacées du cours mais non la salle de classe.

Si lessallesont été placées dansles cours par lesfenétres horaire, ces salles
sont ajoutées automatiquement aux salles rentrées des cours. Cela signifie
que, laou était prévu d'abord seuleune salle, setrouvent maintenant 2 salles,
c'est-a-dire un groupe de salles.

Par lacommande " Salles placées plustard”, toutesles salles qui ont été pla-
céesa posteriori, sont 6téesdeshoraireset descours; onreviental'étatinitial .

Celasignifie-dansnotreexemple- quelesheuresdebiol ogierestent sanssal-
le, mais que les salles spécial es prévues restent dans le cours.

Si dansune école, acause de manque de salles, quel ques cours doivent avoir
lieudanslessallesdeclassependant quecesclassessetrouvent danslessalles
spéciales, cesheures-lapeuvent étrebtéesdessallespar cettecommande. Ce-
lapeut étre souhaitable devant un changement del'horaire assez grand ou de-
vant laréorganisation d'un semestre.
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Horaires V: salles libres, salles placées plus tard

& Fichier EditiunPr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre

Abréviations... K

Enveloppe U

Barrettes paralléles

Statistigue 2

Horaires | d Effacer

Remplacement B Comprimer
Repartition des cours

Examiner (3 Salles libres

| Salles placées plus tard

Effacer

Comprimer

Répartition des cours
Salles libres

Salles placées plus tard

v
\ 4 Effacer toutes les
salles de cours qui ne
Efface dans tous les sont pas utilisees dans
A horaires et cours les les horaires...

salles, qui sont
ajoutees plus tard...

C=

Annuler

\ 4
Toutes les salles placées dans une Toutes les salles qui ne sont pas utili-
fenétre horaire dans les emplois du sées dans les emplois du temps sont
temps a l'aide d'un curseur Otées des cours.
d'insertion seront 6tées des emplois

du temps et des paquets.
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Symboles de conflits

.
O
@
|
|

Informations sur les
cours et les conflits

Lu, 7:30

{1} Dub EcFam EFT™1.1
{1} Fon TRM EFTM™ 1.1

Me, 7:30

k
&

g

|:éT|

Le calcul manud sert al'élaboration interactif dans|e dialogue par I'ordina-
teur. Laplaced'une heuredans|'horaire est choisie par I'utilisateur, I'ordina-
teur indique les conflits et propose les heures délogées pour les replacer
(échange circulaire).

Dansl'exempleil reste a placer une heure latin/frangais dansle niveau 7 de
I'horaire. Pour les coursde cette barretteil est seulement disponiblela5éme
heure du lundi. Toutes les autres heures signalent par des symboles de
conflits pour quelle raison elles ne sont pas disponibles.

Les symboles de conflits sont expliqués enstite:

courssimple

cours simple, fixé
cours en barrette

cours en barrette, fixé
heure bloquée

trou

cours actif indisponible

cours non actif indisponible
salle manquante

L es conflits signal és se rapportent toujours uniquement au coursactif qui se
reconnait dans!'horaire gréce du symboled'unebarreet qui est affiché dans
lafenétre ci-contre.

Plusi eurscombinai sonsde commandes sont avotre disposition pour vousin-
former des cours déjaplacés et des symboles. Ainsi lesdifférents menuslo-
caux souvrent affichant le professeur, lamatiére, laclasse, labarrette, lasalle
et sil y ades conflits aussi la nature du conflit: occupé, fixé, bloqué, salle
manquante.

Exemples: cours en barrette "EFTM1.1" du mardi 1ére heure et conflits du
mercredi 1ére heure. Le curseur fléche et lasouris signalent pour lundi 1ére
heure: unefoisEcFam et unefois TRM sont coupl és, lesdeux courssont affi-
chésdanslafenétre "info". Le chiffre entre accoladesindique laversion de
I'emploi du temps.

Curseur d'insertion ou curseur main et sourismontrent p.ex. lesconflits pour
mercredi, 1ére heure, |es cours concernés sont affichés entre crochets. Pour
un cours la classe est occupée et les deux cours sont fixés.

{1} occupes [ Fav HIST 2C05 1
{1} fités [ Dub EcFam 1CO1 EFT™1.1 1
{1} fivés [ Fon TRM 1C0O1 EFT™1.1 ]

=P S onveut seulement voir lescourset lesconflits, il faut dépasser leca-
dre du menu local en déplacant la souris afin qu'aucun cours soit pré-
senté en vidéo inverse, parce qu'autrement celui-ci apparaitra sur
I'écran (changement de cours).
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Calcul manuel de I'horaire |

|ﬁ Fichier Edition Données Pr ClI Ba

Ma Sa HRC Fenétrel

y

passage au cours suivant en

cours avec heures restantes

(aussi par les touches fleches
du clavier)

calcul manuel
avec analyse de
conflits

cadre gras: emploi du temps actif

calcul manuel
sans analyse de
conflits

v

. v
fiI=——————————————— Manuel

EE

h 4

menus locaux:
enregistrer les

données horaire

d'une abréviation

changement de
cours

changement de I'emploi
du temps actif

afficher le cours

Hrs v 1C01 Fav
3 I Lu Ma e Je Ve Lu Ma Me
Reste 07:Z0  |1med1 AT |Yau W au 1modiMa (1mod1 Al L0
D ALL EdaRT Eda4RT MA ALL HIST
Prl]f =X X X X (=X ¥ BEARRRRARRARAR] " * (=X T =T X X X
__ 10813 {mod1Fr [EFTHM1.1 (1mod1 A1 [1modiFr [1modi1Fr 0313 [ZmeodZMa [2005 2 oo
FR TEM ALL FR FR MA HIST FR
MﬂtlErE (=} R} (2 X} L2} -
_'  ERE
Classe
—1(1C01
Barrette 1000 [Ge EFTM1 .1 Stei 1mod1Fr
— Tmodi ™M EdPHYS TEM FR
Ggmz
Sﬂ"E [ ReRsl | Reyel -
__ 10:55  [Gr EFTH1 .1 1mod1 Al [Ge Zmod1Ma [Emod
REL TRM ALL EdPHYS Ma MaA
Pruf'llll[:l (=} Ju} LR 2=l EET\:?
Placer

menu local:
afficher les conflits
changement de cours

v

cours en barrette (seulement dans I'emploi du
temps classe): menu local: changement du cours
affiché
avec touche sélection:

professeur, clas-

se ou salle dans

I'emploi du temps
actif

case vide: placer le cours
case conflits: placer cours, déplacer

conflits

supplémentairement case cours info
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Calcul manuel de I'horaire Il

Informations sur les
heures déplacables

A

Barre-titre de la
fenétre "Manuel”

Calcul manuel sans
analyse de conflits

Echange d'heures

En utilisant le curseur main et lestouchesfonction, on peut examiner dansla
fenétre quelles sont les heures déja placées qui peuvent étre déplacées dans
d'autres caseshoraire(cf. p. C-53). Cette méthode est aussi possibleen mode
de calcul manuel. 1l est ainsi possible, avant de placer une heure, d'anticiper
leseffets éventuel sde cettedémarche, cequi permet al'utilisateur de prévoir
al'avance plusieurs étapes d'un échange circulaire.

Si, en maintenant la touche commande enfoncée, on clique avec la souris
danslabarre-titre, le menu local affiche tous les cours sélectionnés pour le
calcul manuel; lescoursenitaliquesont déjaplacés. Chacun decescourspeut
étre sélectionné et affiché dans lafenétre du calcul manuel.

Si vousnesouhaitez pasd'anal ysede conflits, vousdevez maintenir latouche
optionenfoncéeen mémetempsquevouschoisissezlecal cul manuel. Dufait
queleprogrammen'apasaeffectuer d'analyse de conflits,|'opération seffec-
tue beaucoup plus vite sur I'écran.

L e placement des cours en barrettes entraine parfois|ladétérioration des ho-
raires. llspeuvent seulement é&treamélioréssi touteslesheuresd'une case ho-
raire sont échangées avec celles d'une autre case. En employant, en méme
tempslatouchemajuscul eet lecurseur main, on peut échanger touteslesheu-
res de deux cases horaire pour toute I'école.
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@ Fichier Edition Données Pr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre|

cadre gras: emploi du temps actif

EDIE Manuel —=—8————————~

Hrs v 1con Fav

9 I Lu ta P e We Lu Ma Me

Reste 0720 Mmodl &1 [Vau 3y 1modiMa [1medi A1 [{RE07:30 2004

D ALL EdART EdaRT MA ALL HIST

Prl]f X X =X X (=X X BEARRRRRRRARER]{S = (=X ¥ (=X T =T X

Fap [°8:13 1{mod1Fr [EFTHM1.1 (1mod1 Al [1modiFr [1mod]Fr 0313 [ZmodZMa [2005 2mod
FR TEH ALL FR FR MA HIST FR

Matiere om R . e

102:15

=21 X
a|l=
W
W
o

col

Barrette [10:00 EFTM1 .1
TEH

W
@
)

mod1Mm

L Rele]

1053 i EFTM1 .1
TRM

Prof/Cl

Flacer 1143

L L=l

case horalrftle_tw.delz placer cours case conflits: menu local: échanger toutes les
%a,s? contli Sf'l.tp acer coutrs, afficher conflits heures de deux cases
eplacer contlits, presenter changement de cours horaire pour toute I'école
(échange circulaire)

A ol

A A

vidéo inverse: toutes les heures qui s'accor- case horaire active:
dent avec cette case horaire (avec salles) déplacer I'heure dans une autre
A 4 case horaire
vidéo inverse: toutes les heures qui s'accor- (sila case est occupée: déplacer
dent avec cette case horaire (sans salles) I'heure (échange circulaire)
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Barre-titre et barre de Enmaintenant enfoncéelatoucheoption et enappuyant enmémetempssur la

menus

Protocole dans le
menu "édition"

souris danslabarre-titre, on voit souvrir des menuslocaux pour les profes-
seurs(agauche), lesclasses(aumilieu) et lessalles(adroite). Danslafenétre
active, on peut obtenir ainsi des informations sur I'horaire de I'abréviation
choisi, de sorte qu'on peut les utiliser pour e calcul manuel.

En mémetemps, touslesautresprogrammesde MacHoraire sont avotredis-
position pendant letravail danslafenétreactive, al'aidedelabarredesmenus
etlapaletted'outils. Aingi, il est toujourspossiblep.ex. de définir de nouvel-
les abréviations, de modifier desinformations et des paguets, de former de
nouveaux cours, de vérifier et effacer les placement des salles. Les données
nouvelles et modifiées sont transféréesimmedi atement danstoutes|esfené-
tresettouslesmenus. Ainsi, | 'utilisateur disposepar lecal cul manuel d'unlar-
ge éventail de possibilités pour faire laplanification interactive del'horaire.

L eprotocoledanslemenuEdition” est expliquéici particulierement. Toutes
lesdémarchesdetravail du calcul manuel sont enregistrées par MacHoraire
dansun protocole. Ainsi il est possible, si besoin est, d'annuler touteslesmo-
dificationset derevenir al'état initial. Celasefait par lacommande" Annuler
protocol€e”. Lacommande"Effacer protocole” effacelanotation danslepro-
tocole, desortequ'il n'est pluspossiblede modifier lesdonnées. Alorslepro-
tocole est remissur "0" et enregistre ladémarche detravail suivante comme
premiére information Ainsi, on peut fixer le point de départ d'un nouveau
protocole.

mp | Il est fortement recommandé d'effacer |e protocol e relativement sou-
vent et defixer ainsi lepoint dedépart d'un nouveau protocole. Si onou-
bliedelefaireet leprotocole est annul é aprés unelongue phase detra-
vail, celapeut avoir pour conséquence que delonguesheuresdetravail
on été faites en vain a cause de I'annulation de la commande.
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- Fichierltﬂmwnnées Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre

Annuler Protocole
\, Annuler le placement, I'effacement et le

Couper #H déplacement des heures
Copier #¥C
Coller #D Le protocole des heures placées, effacées

Effacer Protocole

y

et déplacées est annulé, fin et point de
départ d'un protocole sont fixés.

Tout sélectionner %A

Mises au point b > horaires: modifier les mises au point
outils b pour la fenétre manuelle,
présentation, nombre d'horaires manuels

FEe \Maniel ——"————

EdPHYS TRH SC FR
GE mz
L Rul=]

mod1Mm

L Rele] o0 LL

Hrs 1C0O1 Fau
9 I Lu ta P e We Lu Ma Me
Reste 0720 Mmodl &1 [Vau 3y 1modiMa [1modi Al L0
D ALL EdART EdaRT MA ALL HIST
X X =X X (=X X BEARRRRRRRARER]{S = (=X ¥ (=X T =T X
Prof
Fap [°8:13 1{mod1Fr [EFTHM1.1 (1mod1 Al [1modiFr [1mod]Fr Fmod2Ma [ZC05 Zmo
FR TEH ALL FR FR MA HIST FR
MﬂtlErE (=} Qs} L2 2] L2
Classe
1CO1
Barrette 1000 |Ge EFTM1 .1 Stei

10:35  |Gri EFTHM1 .1

Prof/Cl Gy

(oL L] L L=l LLl

Placer

W
@
)

Sélections

Sélections

=

=)

-,

[Pl

B =] =R e

\ 4 \ 4 v \ 4
menus locaux de la options pour cours effacer case(s) E] fixer les heures
barre-titre en barrette: horaire choisies
a gauche: professeurs afficher définition
au milieu: classes barrette ou Y
a droite: salles professeur/classe effacer salle/ annultfa_r I'option
salles Ixer

menu local de la bar-

re-titre: tous les cours —-— > placer le cours dans la case horaire sélectionnée

sélectionnés pour le

calcul manuel en
italique : heures sont

déja placées | Oter le cours de la case horaire sélectionnée |

1mod1 Al |Ge : ZmodiMa [Zmo
REL TRH ALL EdFHYS HMA

HMA

L L]
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Calcul automatique de I'horaire

Lescoursqui seront placésautomati quement danslesempl oisdu tempsdoi-
vent étre sélectionnés d'abord dans la fenétre paquets.

Lecalcul detouslescoursménerarement aun résultat satisfaisant. Il est re-
commandéd'établir seulement despartiesdel'emploi du tempsselon un cer-
tain systeme. |1 est conseillédechoisir, en premier lieu, lescoursen barrettes
les plus complexes et ensuite, méthodiquement les barrettes plus faciles a
placer. Aprés chaque calcul automatique, il faut contréler la partie de I'em-
ploi dutempset |'optimiser éventuellement danslesempl oisdu tempsou par
le calcul manuel.

=P | esfixations pour chagquecoursconcernant le"tableau automatique” a
utiliser, lenombre"d'heuressimples’ et lenombre"d'heures par jour”
sont trés importantes (cf. p. -43) pour le calcul automatique. Le "ta-
bleau automatique" est supérieur aux deux autres options; |'option
"heures simples" est supérieure a"heures par jour".

3 E:::::II:: u“r'l“:;'urs:lpu' ?gf:: avant de | ;) i_sateur peut fixer, avant chague calcul, aprés
: combien d'heures la classification sera refaite.
;] Quel pourcentage des hrs. planifier? MacHoraire examine alors les cours concernant le
tempsqui peut étrelimité a cause desindisponibili-
tés, concernant les fixations des heures simples, heures successives,tableau
automatique et concernant le nombre de professeurs et classes placés, et in-
sert, en premier lieu, le coursle plus complexe, ceci en tenant compte de ces
caractéristiques. Unefois quel'ordinateur aplacé une heure, I'emplacement
n'est plus changé. Pour cetteraison, |'utilisateur doit parfoisintervenir aprés
lecalcul d'une partiedel'emploi du temps et déplacer quelques heures (dans
lesemploisdutempsou par lecal cul manuel) pour obtenir denouveaux résul -
tats lors du calcul automatique d'autres parties.

Par leréglage du pourcentage desheuresacal culer, on obtient lemémerésul -
tat. L'ordinateur classe par ordre de difficulté les cours choisis et insert dans
lesemploisdutemps, enpremier lieu, lecourslepluscomplexeen placant ce-
pendant seulement lepourcentageindiqué. Par cettelimitation, il est possible
de constater sil y adéjade problémes aprés e placement des premier cours.
Lecaséchéant, il faut chercher lemotif et modifier éventuellement laréparti-
tion des cours sil n'y a aucune autre solution.

5i pas possible aArement: Si I'option des "salles" est cochée, les cours, pour lesgquels une

plaves 165 heures: meme i sallelibren'apasététrouvée, sont placéssanssalle danslesem-

plois du temps. Si I'option n'est pas cochée, les cours sont affi-

_ ) - o chéscommenon plagables. Ainsi il est possibledefairecal culer

g e namin e des hEces Snples ol o srement des coursqui sont impérativement liésaunesalle

e e R T et de passer ensuite aux autres cours. L'option des "heures sim-
ples/successives' fonctionne de la méme facon.

] une sell adEnumte n'dss pas |Hre.

I:l Heures non plagables Le noml_arec}escours non plaizesapparalt sur I'écran; par uneqpthn, ils
sont affichés dans une fenétre. Pour les heures non placées il est
conseillédechoisir maintenant encoreunefoislecal cul manuel et defaireré-
péter le calcul. Souvent le nombre des heures non placées est encore réduit
ansi.
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[% Fichier Edition Données Pr €l Ba Ma Sa RC Fenétre |

Ill

Sélections

g

v

calcul
automatique

Planifitation antinakiie
| _"r Il [:Hﬂlﬂﬂll Wheures 1HEI-‘EEE1 avait ﬂ&r&lnﬂiﬂ

uu Hﬂllfﬂl m‘ﬂre“

5| pm p#siﬂl.tlﬂ Huﬂ‘mﬁpﬂ
'pjatﬂi:lle_s I'h:mﬂs mENTE ST

[ une<alls ademme 1est pas Hbie.

rﬁ le yromibre: ey hemres slmpla oy
multmies p'estTpay ORTETT.

= =

\ 4 A 4

fixer combien de fois la classification relativiser placements salles

sera refaite et régler le pourcentage heures simples et successives:
des heures a calculer relativiser fixations

Calcul automatigue

55 JHeures

D Heures non plagables

Annuler avec "3#-."

E0=———— Cours
& & Fav FE 2.9 Z2mod2Fr
& B Gau FE 2005 2mod2Fr
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Barrettes paralleles |

Lorsdelaplanificationdel'horaire, lapartiedu programme" Barrettes paral -
léles" sert d'une part atrouver quelscoursen barrette peuvent é&tremisen pa-
ralléle dans|'emploi du temps sans conflit, d'autre part aplacer les barrettes
parallélesdans|esemploisdu temps. V ous pouvez choisir jusqu'a 10 colon-
nes et 40 lignes, afin d'enregistrer jusqu'a 10 classes et par classe jusqu'a40
barrettes. Théoriquement, on pourrait placer ainsi tous les cours en barrette
d'uneécoledanslesemploisdutemps; il est cependant conseillédetravailler
ici méthodiquement.

Deux procédés sont présentés:

1. Pour chagueheuredelasemaine, on chaisit uneligneet on rentre chague
barrette correspondant a son nombre d'heures plusieurs fois dans la co-
lonne. Lerésultat du calcul est placé, heurepar heure, danslesemploisdu
temps. On peut avoir desdifficultéssi, aprésleplacement desheuresdans
lesemploisdu temps, lesheures, qui doivent fonctionner ensemble, sont
difficilesareconnaitre, et par conséquent, larépartition desheuressur la
semaine peut étre défavorable pour I'une ou I'autre classe.

2. Pour chaquebarrette, on choisit uneligne pour mettreen parallélelesbar-
rettes de plusieurs classes. Pour des barrettes avec des nombres d'heures
différents(p. ex. 3 et 6), il faut placer éventuellement 2 foisles barrettes
avec lenombre d'heures plus éevé. Si on veut mettre en paralléle seule-
ment |'enseignement dumatin et s on disposede 30 heuresdesemaine, on
abesoin de 10 lignes quand il sagit de barrettes de 3 heures.

Trouver des barrettes Trouver des barrettes paralléles
paralléles

=

Choisir dans le menu "Données' la commande "Barrettes paralleles’.
2. Fixerlenombredescolonneset deslignes(dansl'exemple5 colonnes, 11
lignes quand il sagit d'une semaine de 33 heures).
3. Rentrer lesbarrettesde quel ques niveaux/classes (dans|'exemple 1CO1,
ICO2 et 1CO3...) dans chacune des colonnes. Dans lapremiére case de
chaque ligne, il est affiché e nombre des conflits (0 = sans conflits).
4. Mettreenparaléle- endéplacant - lesbarrettes qui doivent étre simulta
nées pour certaines raisons (p. ex. salles spéciales) et les fixer ensuite
(conseillé seulement si les lignes sont dépourvues de conflits).
5. Choisir lecalcul automatiqueal'aide del'option " cal cul automatique” de
la palette d'outils.
ng 6. Répondant laremarqueaffiché, appuyer brievement touche de comman-
de- touchevirguleafin quel'ordinateur annulelecalcul quandil atrouvé
lapremiéresolution. Sil trouveunesol ution, lesbarrettessont classéesen
fonction de cette solution. La premiére colonne (pour les conflits) ne
comporte quedes"0". Sil netrouve pas de solution, interrompre le pro-
cessuspar touchedecommande- touchepoint et vérifier larépartitiondes
cours.
7. Siunesolution aététrouveée, contrdler le placement et répéter, si besoin
est, les phases 5 et 6; n'interrompre le processus du calcul que quand il
sagit d'un plus haut chiffre de combinaisons.
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= Fichier EditiunPr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre

[ Prendre le dernier tableau

E] Montrer les matiéres

Abréviations... XK
Enveloppe U
Barrettes paralléles
statistigue 3
faire apparaitre a nouveau "Barrettes ]
paralléles" a partir de cette fenétre Horaires 2
Remplacement 2
Examiner b
nombre
de conflits
pour cha-
que ligne
v v v
ED=———— Barrettes paralléles ——x
ofeFTee 2 treoditda  [1mod2ras |1 med2fe
O meod s PR AT 1 rod 2t 1
0 EFTR .2 1 rnad2F e 1 rc
0f1rmod1 Fr EFTR.E [EFTR A
2|1 moat an Tmod24l  [eeTH
4 1rnod1Fr Trnod2 &l 1 rro—
=

menu local:
rentrer les barrettes
une a une

menu local:
rentrer toutes les
barrettes d'une
classe

SN =

Barrettes paralleles

Colonnes

—[5 19
ok | )

charger un tableau

mémorisé

fixer le nombre de
lignes et colonnes

y

afficher aussi les
matieres

1] ) %o 1] [~
E8|[O] 1L ]

ECTr .3 [ Ecfam TR |

Trvaditdz [ M4 MA ]

1rnod1Fr [FRFR ]

Trvadl Al T ALL ALL |

| rechercher barrettes paralléles

Combinaison no.: 12

3#-"," pour arréter a la

prochaine solution.

#-"." pour annuler.
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Barrettes paralleles I

Procédés différents

Insérer les barrettes
paralléles dans les
horaires

Pour letravail avec les solutionstrouvées, nous présentons|es procédés sui-
vants:

1

Placer |es barrettes paralléles dans les emplois du temps, ensuite conti-
nuer le calcul automatique ou manuel de I'emploi du temps,

Choisir dansle menu "Edition" lacommande" Tout sélectionner” et fixer
lesbarrettes paralléles. Faire apparaitre, en choisissant encore unefoisla
commande"Barrettesparalléles’ dumenu " Données' ledialoguepour fi-
xer lescolonnes/ligneset augmenter lenombredecolonnes. Rentrer d'au-
tresou toutesautres barrettes dansles colonneset lesgjouter par lecalcul
automatique a la solution existante.

Choisir encore unefois par lacommande "Barrettes paralléles’ du menu
"Données’ le dialogue pour fixer les colonnes/lignes et augmenter le
nombre de colonnes. Rentrer d'autres barrettesimportantes danslesnou-
vellescolonnes et chercher, en déplacant lesbarrettes, des sol utions sans
conflits.

Leslignessansconflitspeuvent étreinséréesdansleshorairespar un me-
nu local. Dans ce menu, lareprésentation en grasindique lesjourslibres
d'uneligneet, quand le curseur de sél ection est déplacé, |es heuresdispo-
nibles du jour sélectionné. S'il n'est pas nécessaire de tenir compte des
problemesrésultant del'attribution dessalles, il faut utiliser pour leplace-
ment en pluslatouched'option. L'ordinateur vaplacer a orslescoursavec
salleseulement si c'est possible et vaplacer touslesautrescoursdansles
horaires sans salles; ainsi e nombre des jours et heures disponible peut
étreaugmenté. Lesbarrettesparallél es, qui ont été placéesdansleshorai-
res avec le total des heures, sont présentées en italique. V oila comment
pourrait seprésenter |lafenétre"Barretteparalléles" aprésleplacement de
quelques lignes:

ED

Barrettes parall

EFTr1.1 Trmodita [1moed2Ma barrettes

TmoediMa  |imedi 4] < placées

EFTH1 .2 1 med2F barrettes avec

1mod1Fr EFTH1.35 <« heures a placer

{rvad 1 A1 restantes

) e L] [ ] ]

1rnod1Fr 1rnodZ &1

I est recommandé de planifier soigneusement au préalablele placement
des lignesdans|'horaire al'aide d'un formulaire. Celaest surtout néces-
saires descoursavec un nombre d'heures éevé existent deux fois. Dans
notreexemplelescours"L" ont 6 heures, lescours"G" 3heures. Lecours
"12L.1" p. ex. dansla2éme colonne setrouve sur 2 lignes. En plagant les
lignesdansleshoraires, il faut respecter queleslignes1 et 10 dececours
doivent fonctionner ensemble.
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Barrettes paralléeles Il

E=————— Barrettes paralleles =rc——o1

aferTre tmoditMa  |1modaMs Trmod2al |4
0f 1 modi s imodsfr  [EFTR1 S

0 EFTHT .2 tmod2Fe  |1modaMa

2[1mod1Fr tmodial  [EFTE1 .2 [tmod2ad 1 modata

0 modt 47 ! modaFe

0 TrodiFr  [Trnod2al  [EFTR 2 Ik

=l [o>

= A

v v 4 v \ 4
nombre de conflits = 0: nombre conflits afficher oter déplacer
menu local: > 0: matieres et leur les barrettes barrette
placer afficher conflits || nombre d'heures du registre 4
les barrettes d'une ligne dans dupliquer
les emplois du temps barrette
N
| fixer
sans touche Dup [1mod1Al, 1Tmod2Al] les barrettes
sélection: Me [1mod1Al, 1mod2Al] dans leur position
respecter T
sltncteltment FR 121
es place-
mentg salles ALL [6]
TRM™ [1]
y
avec touche EcFam [1] cours info: nombre d'heures-professeur-matiére-classe-salle
sélection: MA [4]
en cas de avec touche sélection: supplémentairement case cours info
conflit placer
les heures
sans salles
! |
Lundi [J 0730
Mardi ] 08:15
Mercredi B 09:15 <—| gras: jours / heures pour barrettes de la ligne libres |
Jeudi M 10:00
Uendredi | 10:55
11:45
12:30 4—‘ gris: jours / heures pour barrettes de la ligne pas libres ‘
13:20
14:00
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Remplacement |

Mises au point
Sauvegardez
20 |/t Jours
remplacement iJ

Hrs/dr IZI y

Démarrage

Si on aorganisé I'horaire par MacHoraire, on peut utiliser les informations
également pour éablir le plan de remplacement quotidien. Le programme
présenteclairement touteslesinformationsnécessaires pour faireun rempla-
cement. Il permet non seulement |'organi sation des remplacements pour le
jour suivant mais aussi, quand on choisit la date correspondante, pour plu-
sieurs jours en avant. Puisgue les données des remplacement sont mémori-
séessur lesupport dedonnées, aussi lesremplacements™ad hoc" peuvent étre
organi sésfacilement pour lejour courant etlesdonnéesdujour passe peuvent
étre modifiées, si besoin est.

Quelques fixations des mises au point influent directement sur le plan de
remplacement:

Par lesmisesau point "Générales' (cf. p. C-12) il est réglé, aprésquel temps
touteslesinformations concernant le remplacement sont effacées automati-
guement - sauf le nombre des remplacement de chaque professeur.

Il faut rentrer dansles misesau point des"Horaires' combien d’heuresd'une
journée doivent étre affichées sur I'écran et danslesimpressions. Ceréglage
vaut également pour le plan de remplacement.

Danslesmisesaupoint"Calendrier" desversionsd'emploisdutempssont at-
tribuées aux différentes semaines. En méme temps, on peur enregistrer les
vacanceset lesjourslibres. Cesréglagessont respectéspar leplanderempla
cement.

On peut faire apparaitre lapartie du programme pour |I'organisation desrem-
placementsle plusfacileal'aide delacombinai son destouches"touche com-
mande-H". Sur I'écran il apparait une fenétre vide "Remplacement” prévue
pour la date actuelle. Par I'option fléche de droite ou par latouche fléche de
droite, on passe alafenétre du jour prochain.

Aprésavoir choisi lejour souhaité, onrentreen premier lieulesprofesseurset
les classes manquants et les modifications des sall es en cliquant successive-
ment sur |es options correspondantes.
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Remplacement |

& Fichier EditiunPr Cl Ba Ma Sa RBRC Fenétre

Remplacement

Abreviations... XK
Enveloppe #U
Barrettes paralléles
Statistique 3
Horaires b

Au jourd hui

Examiner

Demain
P un autre jour

Heures de remplacement

Date du remplacement

Jour Mois

Année

fixer la date du plén de
remplacement

Mercredi

||3|%J|3 |y|lggﬁ|y

=0 Remplacement EE|
classés selon 0 Classes [ Prof absent ]
i® Prof./Salles absents
Remplacement i) Prof./Salles rempl. [ Ll nlbeEme ]
Mer 13 Mars 1996 {2 Heures [ Changem. de saIIE]
A
it
=
&
options pour classer les registre des heures a

heures a remplacer

remplacer

ouvrir le dialogue pour rentrer les professeurs
absents / classes / salles non disponibles

© 1989/1995 HeDi
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Remplacement Il

L esdialogues pour enregistrer les professeurs et les classesmanquants et les
salles non disponibles sont expliqués par I'exemple "professeurs man-
quants’.

Enpremier liey, il faut régler pour quellesheuresle professeurs seraenregis-
tré comme absent. Normalement cette période est identique aux heures de
travail.

Ensuite, il faut choisir, dansle menu affichant tousles professeurs, |espro-
fesseursmanquants|‘un aprés|'autre. s sont transférésainsi dansleregistre
des professeurs manquants.

Dans ce registre, toutes les heures sélectionnées sont soulignées. Ces traits
peuvent &tre mani pul éspour uneseuleheuremaisaussi pour touteslesheures
d'unprofesseur. Si un professeur est, p. ex., absent dansla2émeet 4émeheu-
remaisest présent pour son enseignement restant, touslestraits sauf pour la
2eme et 4eme heure sont effacés.

Un professeur est 6té du registre des professeurs manquants quand tous les
traits sont effacés. Si |e registre des professeurs manquants est ferme et ou-
vert a nouveal, ce professeur-lan'est plus affiché dansle registre.

Unclicdesourissur le symbole calendrier d'un professeur, il ouvreundialo-
gue pour indiquer ladurée d'absence. L e professeur est rentré comme absent
danstouslesjoursjusqu'aladaterentrée. Si le professeur est présent plustét,
il faut I'Gter des jours restants.
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Remplacement Il

Mercredi 15 Mars 1996

1o
1o

|

i
i
& B 1
e e
. e g
I 1%

=

| Annuler |

Mercredi 13 Mars 1996

##
-
#
-
#
-

BEBBRBRBEE A
LB |

%%%%%%%% Ba
BRBEBRBER Bal

#
-
#
-

[

de

07:30
Profs | Annuler |

s

professeur: transfert
dans le registre des
professeurs absents

seront registrés
comme absent

menu local: menu local: fixer effacer heure simple annuler
registre de tous les la période, pour (remplacement n'est "effacer toutes
professeurs pour laquelle les pas nécessaire) les heures"
sélectionner un professeurs

annuler option "effacer
heure simple"

v

effacer toutes les heures (remplacements ne sont pas
nécessaires): effacer du registre des professeurs absents

v
An Ba Bal
Bar Be Bla
Bol Bra Bri Bal absent j'usgu’a
Bu Cha Di i .
Do Ds Dub Jour Mois Annee
Dup Er Fau ||3|y|3 |y||995 |y
Far Fer Fon J
Mercredi
si I'absence dure plusieurs jours:
durée d'absence
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Remplacement Il

Aprésavoir rentré les professeurs, classes et salles manguants et aprés avoir
fermélediaogue d'entrée, on voit apparaitre lafenétre ci-contre dont le re-
gistre des heures de remplacement affiche toutes les heures concernées.
Avant dechoisir lesprofesseursderemplacement, il faut fixer I'ordredansle-
guel les heures aremplacer seront classées: par classes, par professeurs ab-
sents, par professeurs de remplacement ou par heures.

L e classement par classes donne une vue d'ensembl e des heures arempl acer
par classepour lejour courant. Cetteinformation peut faciliter I'organisation
des cours de remplacement.

Par lafléchededroite, on peut passer mai ntenant aux jourssuivantset rentrer
d'autres données.

Un"doubleclic" sur uneligneduregistredesheuresaremplacer ouvreledia-
logue d'entrée " Sélection professeurs de remplacement” pour organiser les
cours de remplacement (cf. p. C-81).

I nfor mations

Prenez note des diversesinformations présentées dans cettefenétre. A I'aide
desmenuslocaux, on peut faire afficher viteles professeurs, classeset salles
mangquants aussi bien que les remarques rentrées. Ainsi on peut controler,
guand on aorganiséle plan deremplacement pour quel quesjoursen avant, S
les données ont été rentrées correctement.
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Remplacement llI

en italique: don-
nées manquantes
d'un cours,
ici: professeur

"heure au lieu",
heure échange circulaire

ligne entierement en gris:
classe absente,
remplacement n'est pas né-

cessaire

heure sans salle

professeur de rem-
placement prévu

L 2

remplace-
ment a faire
I
O—F——— Remplaccemem ———— &
classés selon i) Classes [ Prof absent
) Prof./Salles absents
Remmplacement i® Prof./Salles rempl. [ RIS
on, 18. Mar 1996 ) Heures [ Changem. de salle
u 10:55 o option3d Joptl ==» 7?7 |~ |
zu IFEREN] L FALEEE MAC P fmaddsia == R =
=Lu 10:55 Faur T1obs FR Filliez == ! 44—
Lu 08:15 Bri 4— 3.8 MA Imod2ivla ==3 -{---
=Lu 14:00 B Zobs MA ==3 -4---
=Lu 14:00 Ke 2001 EdPHYS Gymz2 ==3 -y~
=Lu 10:00 i 1002 EAdART ==3 An
Lu 08:15 Fas JCO4 MA Imod2ivla ==» Bol
Lu 14:00 Fas 3.7 MA Imod1Ma ==» 7?7 <
Lu 13:20 Fas 1CO1 A 1mod1¥a> ==» Bra
=Lu 13:20 Bri Zobs EdPHYS Gyml ==3 Bu -]
Z

menus locaux
de la barre titre:
a gauche: professeurs absents
au milieu: classes absentes
a droite: changements de salles

A 4

menus locaux:
info:
classes concernées
cours de la barrette

passage au dialogue d'entrée pour les pro-
fesseurs absents, classes absentes, chan-
gements de salles

classement

options:
ordre du

v
Oter
une heure du
registre des
heures a
remplacer y

A 4

gras: menu local:
remarques info
professeurs/éleves

la fenétre pour
organiser les cours de

passer a

des heures a
remplacer

remplacement pour
I'neure sélectionnée

voir p. C-75
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Remplacement IV

Mer 13 Mars 10:00

Bar MA Tmod1Ma

Prof

] Compter

Rem-P.

Rem-E.

Lastructure du dial ogue d'entrée des cours de remplacement doit étre expli-
guéeendétail. Ensuite, lesdifférentespartiesde cettefenétre sont expliquées
avec leursfonctions.

Danslapremiérelignedelafenétreestindiqué: date- heure- coursarempla
cer (professeur, matiere, classe salle).

Menu local professeur de remplacement: Tout d'abord il se trouve dans
cette case des pointsd'interrogation. Lorsgu'on choisit un professeur dansle
registredesprofesseursdisponibl es, son abréviation apparait danscette case.
En appuyant ici le bouton de la souris, on peut choisir dans un menu local
contenant toutes|es abréviations prof esseurs égal ement tel s professeurs, qui
ne sont pas affichés dansleregistre. Si I'heure n'est paslibre pour le profes-
seur choisi, il apparaitlaremarque"aulieu” danslacasedesremarques; si le
professeur choisi est déjaprévu pour unremplacement, il apparait unavertis-
sement. Les écoles, qui incluent également les plans d'examens dans leur
plan de remplacement quotidien, peuvent enregistrer, al'aide dece menulo-
cal, lesprofesseurs dansleurs cours comme surveillance des examens. Sous
remarques, on pourrait rentrer pour le premier professeur deremplacement la
salle d'examens et les cours concernés.

Menu local salle: Lasalleindiquéedanscettecaseet lasalledu coursarem-
placer sont d'abord identiques. Si e menu local souvre, toutes les salles de
I'écol e disponibles pour cette heure sont présentées. L 'enseignement des sal -
lesspéciales peut ainsi étre déplacédanslasalle declasseou uneautresalle.
Dansles cases de remarques, il apparait le texte "danslasale...".

Option "libre: Si on chaisit I'option "libre", il apparait dans lacase pour le
professeur deremplacement untrait pointillé, danslescases"remarques’, on
rentre "libre", I'neure est marquée comme "non compter”.

Option" Compter" : Lesheuresderemplacement marquéesainsi sont enre-
gistrées pour le professeur comme enseignement supplémentaire et rentrées
dansleregistredesprofesseursderemplacement commenombredheuresde
remplacement. Ce nombre peut aider aplacer les cours de remplacement et
peut étre utilisé pour le réglement du travail supplémentaire. Les heures de
rempl acement sont regi strées dans deux tabl eaux ot elles peuvent &remodi-
fiées, plustard, manuellement (cf. p. C-86).

Option " Effacer" : Unremplacement est annulé; danslacase du professeur
de remplacement apparait a nouveau des points d'interrogation.

Cases pour remar quesOn peut rentrer des remarques différentes pour les
professeurs (P-Rem) et leséléves (E-Rem). Ellessont rentrées par leclavier.
Une rentrée automatique se fait pour une "heure au lieu" ("aulieu de...") s
I'heurenepeut pasavoir lieu("libre") ousi uneheuremarginal e seradéplacée
en avant ("libre/déplacé sur..."). Aussi les modifications de salles son enre-
gistrées automatiquement : "danslasale...".

Abréviation soulignée: Les heures marginales des professeurs, qui ne sont
pas disponibles pour I'heure de remplacement, sont affichées dans ce menu
local engris. Ellesne peuvent pasétre déplacéesenavant; I'neured'enseigne-
ment du professeur est choisie comme "heure au lieu".
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Remplacement IV

|& Fichier Edition Données Pr CI Ba Ma Sa RC Fenétre |

<Pl -

Passage a I'heure a remplacer suivante ou précédente.
Ordre dépend de I'ordre du classement choisi ("classé

par...") dans la fenétre "remplacement” (cf. p. C-79).

=0 Choix de Prof pour remplacer ooa——————FI=
Mer 13 Mars 10:00 Bar MA Tmod1Ma Prof salle

( Compter Effacer | ==y [?2722%]  |-----
Rem-P.
Rem-E.
au l. de transferées ) Professeurs

i Classes

COPr.libres [JHrs marg. [tousles | [Hrs-R. 1]] 1C02
Bri 30 Dup HIST 2
Bu  eSsiow mmdwawaaas O\ 0f=)/) 08:15 1mod1R1
Cha
Di  --wmi-msssawasdsg 07 P1G00::ImodiMa:
Do ¥
Ds — BN EEEE RRERRE
Dub  --m i -maosesssssss
|]l_||] BRI SHEE ReREen
Er — IR BREEE M

~
= 1A

h 4

sélection d'un
professeur
comme
professeur de
remplacement

abrév. souligné
menu local:

sélection d'une heure
marginale comme
heure au lieu

options/menus locaux
pour le contenu du
registre des professeurs
de remplacements
possibles

A

menu local:
sélection d'une
salle libre pour

cette heure

options pour le

menu local:

cases pour la rentrée automatique et ma-

nuelle des remarques pour
professeurs/éléves

"libre" - "compter" - "o6ter"

options pour l'organisation des
remplacements

contenue de
I'emploi du temps
quotidien

sélection d'un professeur
comme professeur de
remplacement

y Vv

cours info: nombre d'heures-professeur-matiere-classe-salle
avec touche sélection: supplémentairement case

cours info
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Remplacement V

) Professeurs

i® Classes

1C02

B Pr. libres [ Hrs marg. [Tous les pr. | |[Hrs-R. 1 |

Dup HIST

Case pour I'horaire du jour: Lacase pour |I'horaire du jour affiche, corre-
spondant al'option choisie, I'emploi dutempsdelaclasseou du professeur du
cours aremplacer.

Dansl'horairedelaclasseil apparait, au-dessusdelacase, |'abréviation dela
classe et lasdle de classe.

Si onchoaisitI'horairedu professeur, leplan dujour est remplacé par I'horaire
du professeur de remplacement lorsgu'on a décidé un remplacement.

Lesinformationsdelacasedel'horairedujour sert seulement ainformer I'uti-
lisateur. L'heure pointillée doit étre remplacée. L'indication de la salle de
classefaciliteletravail quand il faut déplacer le cours de remplacement des
salles spéciales dansla salle de classe.

Registre des professeur s de remplacement disponibles: L'affichage des

professeurs dans le registre a gauche dépend de

An
Be
Bu
1]}
Fer
Gei

L TR B 11113 114 0|5
 TEAF PR T ERT Y110
O -3 RS PSS
B - BN BRRERR
- R RN PENRER
ONE IR BESE BRRERR

Méme cl.
MEme mat.

Tous les pr.

Hrs-R. 1
Hrs-R. 2

['option choisie qui setrouve au-dessus du regi-
stre. Si I'option "professeurslibres’ n'est pasco-
chée, tousles professeurs sont affichésindépen-
damment du fait sils sont libres ou non a cette
heure. Si I'option est cochée, seuls les profes-
seurs libres sont affichés.

=N ===y

Si I'option "Heures marginales’ est cochée, seuls les professeurs, pour le-
sguelsl'heurearemplacer setrouve dansun trou ou dans une heure margina-
le, sont affichés. Les professeurs, qui commencent leur enseignement aun
certainjour danslad4emeheure, seraient affichéspour la3émeheuremaisnon
pour la 1lére et 2éme heure.

M éme classe: Par ce menu local il est réglé pour quel groupe de professeurs
les options"Pr.. libres' et "Hrs. marg." seront valables. "Méme classe” fait
apparaitre seulslesprofesseurs qui enseignent danslaméme classe, pour la
quelleunremplacement est besoin. "Mémematiére" fait apparaitre seulstels
professeurs, qui enseignent lamémematiére. L'option "touslesprofesseurs’
fait apparaitre tous les professeurs indépendamment du fait qu'ils donnent
des cours dans la classe, pour laquelle il faut organiser le remplacement.

Les heures de remplacement, qui doivent étre comptées comme enseigne-
ment supplémentaire, sont enregistrées dans deux tableaux (cf. "compter” p.
C-80et coursderemplacement, p. C-86). Par cemenulocal, I'utilisateur régle
quel tableau sera affiché.

Symboles du registre des professeurs de remplacement disponibles et
3 leur signification:

¥ heures bloquées

- heures libres

] heure d'enseignement
o heure libre & cause d'absence d'une classe
| heure a remplacer, professeur disponible
1] heure a remplacer, professeur enseigne (indisponible)
[ ] heure de remplacement
a cours de remplacement au lieu de I'enseignement régulier (classe absente)

Gra abréviation soulignée: prof.de la classe avec des hrs. marginales

4 nombre d'heures marquées pour "compter”
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Remplacement V

Jeu 14 Mars 1400

déplacer une heure marginale:

EEl=—— Choin de Prof pour remplacer Yic0FF—
Mer 13 Mars 07:30 Do EAART 1C05 Prof Salle
B Compter Effacer| ==» [722?7  |---—--
Rem-P.
Rem-E.
aul. de transférées i) Professeurs
i® Classes
OO Pr. libres [JHrs marg. [Méme cl. | [Hrs-R. 1 | 1C0S
An DeE— - BREE SRS 0 [
Bla |- S BB 1]
Ds | - R S 1]
Fon FEITEREEER T T 1] 1mod2Fr
Gra OREERE BHEE SEEEEE 1] 1mod2ZAl
Ke OO - - NS BRRRERR 1]

E[I=——— Choi# de Prof pour remplacer ————r——
Mer 13 Mars 07:30 Do EdAART 1C05 Prof salle
O compter Effacer| ==> [Ds [|-----

Rem-P.|au lieu de Jeu 14 Mars 1400

Rem-E.|au lieu de Jeu 14 Mars 14:00

laul.de — &

transférées

i) Professeu

[—
Jeu 14 Mars 14:00 i® Classes
Dz Anatomi 1C0%S
O Pr. libres [JHrs marg. [Méme cl. | [Hrs-R. 1 | 1C05
An OeE - —F BRRE SEEEES 0| pEes
BRla D - R BRRREE ol |
Os | - R S 0
Fon IREERE SEEE BRRREE o 1mod2Fr
Gra OEEEEE RS SR 1} 1mod2Al
Ke R - - EEEE BRRRRE 1]

v
E[I=———— Choi# de Prof pour remplater ——0————
Jeu 14 Mars 14:00 Ds Anatomi 1C05 Prof salle
libre | [0 Compter Effacer| ==» [---—- Il-----

Rem-P.|libre | transférées le Mer 13 Mars 07:30 P

Rem-E.|libre | transférées le Mer 13 Mars 07:30

au l. de transferées iy ) Professeur

Mer 13 Mars 07:30 i Classes
Do EAART 1CO5

OO Pr. libres [JHrs marg. [Méme cl. | [Hrs-R. 1 | 1C05

An e-EeeE -8 BEEEES 0} (030 Imod2Ma

Bla —eE-WE —— | E BRERER 1] 08:15 EFT™1.5

Do - —— | EEEREE 1] :

Dup —eEeeE W - | E BRRRRR 1] 10:00 EFTMI1.5

Er W% -G EEEEES 1] 10:55 EFTMI1.5

Fon —BERRE Bl BREREE 1}

Gra SREENE WO EEEEES 1] 12:30 1mod2Al
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Remplacement VI

Organisation des
cours de
remplacement

1. Choisir pour leremplacement un professeur libre: Doubleclicdansla
moitié droite delaligne: I'abréviation professeur apparait danslacase "pro-
fesseur”, I'option " compter" est cochée, I'heure est comptée donc commeen-
seignement supplémentaire. En dessous des casesderemarques, il apparait a
cotédumot "aulieu” (cf. page précédente), un symbol e, aveclequel on pour-
rait déplacer enavant uneheuredeceprofesseur (cf. 5. échangecirculaire, ex.
3).

2. Choisir pour leremplacement un professeur qui est libre a cause de
["absenced'un classe: Double-clic sur laligned'un professeur avec uneheu-
remarquéepar un point ouvert. L ‘abréviation professeur apparait danslacase
"Prof", danslescasesderemarquesil apparait "aulieude...". Puisquecetexte
est seulement important pour le professeur, il est effacé pour laremargue des
éléves.

3. Déplacer en avant une heure marginale: Cliquer avec la souris sur un
professeur souligné, sélectionner I'heure marginale dans la menu local.
L 'abréviation professeur apparait danslacase"Prof", lacase"Compter” de-
vient vide. Danslesdeux casesderemarquesletexte"aulieude..." est enre-
gistré, en-dessousdumot "au lieu" il apparait I'heure déplacée (cf. page pré-
cédente), qui peut étre sélectionnée par la"flécheaulieu”. L'heuremarginale
est enregistréedansleregistredesheuresarempl acer, elle obtient commere-
marque pour les professeurs et |les éléves le texte "libre/déplacé sur...".

4.Choisir un professeur qui sechar gedelasurveillancecommepartiede
son enseignement régulier: Vérifier quel professeur peut étre choisi. Véri-
fier quel'option " professeurslibres’ aétéchoisie. Double-clic sur lalignedu
professeur choisi. L'abréviation professeur apparait dans la case "profes-
seur", lacase" compter” devient vide, lesremarques™aulieu” doivent étreef-
facées puisgu'elles ne sont plus correctes dans ce cas. Commeremarque élé-
Ves, on pourrait rentrer une remarque concernant une salle. Puisque "I'heure
aulieu" aété enregistrée dansleregistre des heures aremplacer, cette heure
devra étre 6tée plustard de la fenétre "Remplacement” par le curseur.

5. Echange circulaire: Exemple no. 1. Le professeur enseignant dans la
4éme heure doit étre déplacé dans la 2éme heure, le professeur enseignant
dansla6éme heure dansla4éme heure: Choisir "professeurslibres’ et "mé-
me classe". Choisir, par un double-clic, le professeur qui enseigne laclasse
dansladémeheure. Choisir ensuitepar lemenulocal "aulieu" (voir pagepré-
cédente) la4éme heure de cejour. Dansles cases de remarques apparait "au
lieu de la 4éme heure", I'heure est affichée aussi comme "heure au lieu".
Choisir I'heure par lafléche-au lieu (voir ci-contre) et choisir cette heure a
partir de |'abréviation soulignée du professeur de la 6éme lecon. Le profes-
seur est placé, les cases de remarques obtiennent laremarque "au lieu dela
6émeheure’, la6eme heure est enregistrée dansleregistre desheuresarem-
placer avec laremarque "libre/déplacé dans la4éme heure”. Par |a"fléche-
déplacé" (cf. page ci-contre), on passe al'heureinitiale.

Exemple no. 2: De laméme maniere, un professeur de la 5éme classe peut
étre retiré du cours de la 10éme classe; il faut alors organiser un remplace-
ment pour la 10éme classe.

Exempleno. 3: Aulieu del'heure marginale d'un professeur, I'heure d'un au-
tre jour est déplacée; il faut remplacer alors cette heure-la.

mp | Touteslesheuresd'un échange circulaire sont effacéeslorsquel’heure
initiale de I'échange circulaire est effacée.
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Remplacement VI

Echange circulaire, 3éme exemple: L'heure du mercredi est déplacée, il faut organiser un remplace-
ment pour le mardi

=] Choix de Prof pour remplacer —————
Mer 13 Mars 07:30 Do EdART 1C05 Prof sal
libre | [ Compter (Effacer| ==> [Bla [|I----
Rem-P.
Rem-E.
au l. de E transférées i) Profes
i® Classe
O Pr. libres [JHrs marg. [Méme cl. | [Hrs-R. 1 | 1C05
An W - - BEEE SEEEEE 0 [+
A 4 Bla | G EEEE SRREEE ol |
4 Ds | - R SRS 0
[ 3 Fon I WEEEE SEEE BRRRER 1}
Mercredi Gra NeE00E BHEE SHEEES 1}
Jeudi b Ke - - EEEE BRRRRE 0
Vendredi P
|- SEEE R
| —EeeE B S
| e SR =[O Choi# de Prof pour remplacer 0——|
NeEewE BnEe 8 Mer 13 Mars 07:30 Do EJART 1C05 Prof Sal
Dam- ok RREE R | libre | [JCompter Effacer| ==> [Bla I----
Rem-P.|au lieu de Mar 19 Mars 10:00 Bla FR 1mod2Fr
Rem-E.|au lieu de Mar 19 Mars 10:00 Bla FR 1mod2Fr
au l. de ) transféerées ) Profey
Mar 19 Mars 10:00 i Classe
Bla FR 1mod2Fr
I Pr. libres [JHrs marg. [Méme cl. | [Hrs-R. 1 | 1C05
An 0[5] [8730 Do EdARl
EBla | e - SEEE BRRREE 0 08:15 Do EdART
Ds | —EE R SESEEE 0
Fon FEITEEEEE T T 0 ImodZFr
Gra OREe8E BEHEE EEEEEE 0 1modZAl
Ke W - - HEEE BRRNEE 0

EI=——————— Choiu de Prof pour remplacer ————
Mar 19 Mars 10:00 Bla FR 1mod2Fr Prof Sal
[ Compter Effacer | ==» (222?22  |--—--
Rem-P.|transférées le Mer 13 Mars 07:30
Rem-E.|transférées le Mer 13 Mars 07:30
au l. de transférces iyl i) Profes
Mer 13 Mars 07:30 m Classe
Do EdART 1C05
I Pr. libres [JHrs marg. Méme cl. | [Hrs-R. 1 | 1C05
An SREOEE SRR FEEEES 0[& |0%30 Ke GYM™E
Bra BB -8 - -0 BERRERE 1] 08:15 1mod2Fr
Do — O W - — EEEEEE 1]
Ds B-HO0BE BEEY BEBBEE 1] mod2Ekr
Dup LTI e T TRt 0 1mod2A
Er BB AeeE BRREEE 1]
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Heures de remplacement

[ Compter | esheures de remplacement, pour lesquelles I'option "Compter" a été co-

chée, sont affichées dans les deux registres des "heures de remplacement”.

Lenombredesheuresrempl acéespeut &remodifiéplustard dansledia ogue
ci-contre, il peut étre augmenté, diminué ou mis sur zéro atout moment. La
position actuell e est affichée toujoursdansledial ogue prévu pour I'organi sa-
tion des cours de remplacement (cf. p. C-81).

Pui sque chague heurederemplacement est placéedanslesdeux tableaux, il y
adifférentes possibilités d'utilisation.
L'un destableaux pourrait p.ex. aider aorganiser les cours de remplacement

afin derépartir le travail supplémentaire également sur les collegues. En ce
cas, on mettrait les chiffres sur zéro qu'alafin de I'année.

L'autretableau peut alorsétreutilisé pour lereglement du travail supplémen-
taire, ici on remettrait le nombre sur zéro alafin du mois.

On peut gérer également uneréserve deremplacement par lecompteur. Si les
heures de remplacement ne doivent pas étre données comme enseignement
supplémentaire mais comme partie du paguet, il faut rentrer le nombre total
desheuresaremplacer commevaleur négative dansleregistre desheuresde
remplacement. Ainsi, |'organisation quotidienne du plan de remplacement
est facilitée par lavue d'ensemble qui donnelesinformations sur laquestion
avec combien d'heures restantes chaque collégue doit encore étre placé.
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Heures de remplacement

& Fichier EditiunPr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre

Abreviations... *K

Enveloppe #U

Barrettes paralléles

Statistique 3

Horaires b

Remplacement (d Aujourd’hui 3H

Demain
Examiner k| Un autre jour

Heures de remplacement

Heures remplacées
Tahleau 1 Tahleau 2
-2 An 0 An
1] Ba 4 Ba
3 3 Bal
1] a3 Bar
1 a Be
1] 2 Bla
i 0 Bol
1] 0 Bra
3 Bri
-1 7]
Mettre & 0 | Mettre a 0 |

2E

v v h 4
modifier le nombre d'heures mettre sur zéro sélection d'un
remplacées pour le les nombres professeur
professeur sélectionné d'heures de
tous les
professeurs
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Statistiques-RC

Statistiques-RC

Professeurs

Classes

Barrettes

Lafenétre des statistiques-RC peut servir d'une part, ainformer |'utilisateur,
d'autre part elle est un excellent moyen de contr6le. On peut accéder aux "in-
formations' et aux "paguets" et effectuer éventuellement lescorrectionsné-
cessaires sans fermer lafenétre.

Versionsd'horaire Si, danslapaette d'outils, il ne setrouve qu'une seule
version d'horaire (cadre non gras), les chiffres des statistiques valent seule-
ment pour laversion choisie. Si lecadreest engras, lesnombresdesdifféren-
tesversions sont additionnées. Celasignifie, p.ex., un doublement desnom-
bressi lalere version est transférée dans la 2eme version.

Heuresattribuées: Lesheuresattribuéessont affichées2fois. Lechiffreen-
tre parenthesesindique le nombre de placements, c'est adire combien deca
seshorairele paquet exige. Les heures attribuées sans parenthésesindiquent
lenombrepropredesheuresdu paguet; donc, il respectelapluspetiteunitéde
tempsrentrée danslesdonnéesdebaseet | esfacteursrentréesdanslescours.

Professeurs

Lafenétre affiche les heures obligatoires, les heures attribuées et les heures
restantes, I'abréviation professeur et |e nom entier du professeur (contenu de
lacase-info). Si unerépartition descoursest terminéeet si également lesheu-
res de pondération ont été enregistrées, le nombre des heures restantes doit
étre"0".

Classes

Normalement |es nombres de classes d'un niveau doivent éreidentiques. S
les nombres sont différents, les données n'ont pas été rentrées correctement
ou les cours de quel ques classes ont éé modifiés. Dans notre exemple (clas-
sesba- 5d), ladifférencerésulte del'établissement d'un coursde soutien sup-
plémentaire pour ce niveau.

Letextedelacase-infodes"informations' apparait égal ement danscettevue
d'ensemble.

Barrettes

Lafenétredesbarrettesaffichelesabréviationsdesbarretteset |estextesren-
trésdanslacase-info des"informations. Le chiffre devant I'abréviation indi-
gue le nombre de cours de la barrette.

Danscettefenétre, on peut faire apparaitre par le bouton delasourisaussi les
cours en barrette avec la case-info.
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Statistiques-RC |

= Fichier EditiunFr cl

Ba Ma Sa RC Fenétre

Abréviations... EEK
Annuler E
Enveloppe #u0
Couper #H Barrettes paralléles
38 Statistique (3 Profs
Coller ) Classes ¢
Effacer Horaires p| Barrettes — l
Remplacement b Matieres |
Tout sélectjonner #A Salles
Examiner | Tableaus RC
Mises au point 2
Dutils T 2
S} tous les profs —a0a—"——
obl. Attr. (Attr.) Rest Prof
24 24 24 0 iAn Andre
v 19 18 18 1 iBa Badan
copier dans le presse-papiers pour exporter 17 16 16 1 {Bal Ballande
dans d'autres programmes 27 26 26 1 :Bar Bardot
11 11 11 0 iBe Belet
E=—————— toutes les classes ————
0bl. Attr. (Attr.) Rest Classe
1] 32 32 =32 1C
1] 33 33 -33 11C02
1] 32 32 =32 {1C03 v v
g gg g; :gg :Eg; | paquet professeur | | informations professeur
1] 32 3z =32 {1C06
1] 32 3z =32 {1C07
| paquet classe | | informations classe | =] toutes les barrettes —=
Cours Barrettes
2: Tmod1AI
2 Tmod1Fr
2. TmodiMa
4  1TmodZAl
9 TmodZFr
4 1modZMa | |

v
info cours: nombre d'heures-professeur-matiére-classe-salle | paquet barrette | | informations barrette |
avec touche sélection: supplémentairement case info cours

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire C -89



Statistiques-RC I

Matiéres

Salles

Tableaux-RC

Matiéres

Commedanslesfenétres professeurset classeslesheuresobligatoires, attri-
buées et restantes sont affichées pour les différentes matiéres. En plusil est
indiqué danslapremiére colonne le nombre de professeurs d'une écol e pou-
vant enseigner cette matiere.

Salles

Lafenétre" Touteslessalles' affichelesabréviationssallesetletextedelaca-
se-info des "Informations".

Tableaux-RC

Dans lafenétre des tableaux-RC le point dans |a premiére colonne indique
gu'il sagit d'un tableau par matiéres et non par professeurs.
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Statistiques-RC I

% Fichier

Edition JILLLTELEE

Pr Cl

Ba Ma Sa RC

Fenétre

| Abréviations... %K
Annuler #2 |
Enveloppe #U
Couper 3H Barrettes paralléles
#C Statistigue Profs
Coller #U Classes
Effacer Horaires b| Barrettes
Remplacement b Matieres
Tout sélectionner %A Salles ¢
Examiner p| Tableauu RC +————— #
Mises au poipt 3 ¢
Dutils b
=0 toutes les matieres =———
[Pr]1 Prof (Pr) Classe (CI) Matiére
21 189 189 189 189 FR
\ 4 16 121 121 121 121 (ALL
copier dans le presse-papiers 14 164 164 164 164 imMA
pour exporter dans d'autres [ 16 16 16 16 ioption3
programmes 14 33 33 33 33 (HIST
18 30 30 30 30 |GEOD
Ky g 8 8 8 Anatomi
4 26 26 26 26 SC
3 42 42 42 42 EdART

1
]‘

toutes les salles —o

Salle

10
11
12
13
14
15
16

| paquet salles | | informationssalles|

A 4

| paquet matiére |

informations matiére

ED

tous les tableaud-RC ==

M/C RC-Tableau

Général

1C0
2C0
3Co
10bs
20bs

| tableau-RC || informations tableau-RC
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Programmes d'examen

Contenu

Ponts

Salles manquantes

Heures manquantes

Différences de
versions

Cours en barrette

Heures simples/
successives

Par lacommande" Examiner" dumenu"Données' MacHorairepermet devé-
rifier 'accord des données et |'état de la planification d'un emploi du temps.
Leschiffresentreaccoladesrenvoient alaversionalaguellelerésultatindivi-
duel de I'examen se rapporte.

Avec cette partie du programme, on peut vérifier |'accord desdonnéeset cor-
riger lesfautes. Si lefichier et en ordre, il apparalt un message correspondant
sur I'écran.

Si le programme signale des fautes, il faut travailler comme suit:

1. Fixer lefichier sous un autre nom.

2. Enregistrer anouveau le fichier fixé dans la mémoire.

3. Corriger éventuellement des placements doubl es.

4, Répéter |'examen de I'accord des données.

Si I'ordinateur n'indique pasdefautes, letravail aveclefichier peut éreconti-
nué. S I'ordinateur indiqueencoreunefoisunefaute, il faut contacter I'auteur
du programme.

Si deux heuresd'une seulematiére sont placéessur unseul jour, maisnecons-
tituent pasdeux heures successives (entreles2 heuresil setrouveaumoins1
autreheure), on parled'un pont. Detel spontssont affichés également dansun
protocole de fautes.

Dans le protocole d'examen, toutes | es heures sans salles sont affichées.

Lenombre d'heures des paguets et [le nombre d'heures des empl ois du temps
sont comparés. Les heures, qui ne sont pas encore placées, sont affichées
comme résultat d'examen.

L e programme examine le nombre d'heures, |e placement des heures dans
I'emploi du temps et les indisponibilités. Des différences entre les versions
sont présentées par |'affichage des cours avec des remarques correspondan-
tes.

Il est trésimportant, pour lecal cul automatique, quelescourscoupléspar une
barrette affichent |lesmémesinformations dans|es cases "heures par jour” et
"nombred'heuressimples’ parce qu'autrement ilsne peuvent pasétre placés.
Des informations contradictoires sont affichées comme résultat d'examen.

Si le placement des heures dans|es empl ois du temps ne correspond pas aux
mises au point "heures par jour" et "nombre d'’heuressimples’ descours, les
cours concernés sont affichés dans cette fenétre.
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Programmes d'examen

& Fichier EditiunPr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre

Abréviations... K
Enveloppe #U
Barrettes paralléles
statistigue [ 2
Horaires [
Remplacement [ 2
Contenu
Ponts

Salles manquantes

Heures manquantes
Differences des versions
Cours en barrette

Heures sinquliéres/plusieures

onten T

BuprLidverciediyBR0 hewre HoURIRGIn pont.
Saprhveneredbtt A0y RURIAR pont.
BOQR BiMererrdi Bi3Qheyne daHSS, pont,
B&OR 413 Aendiggh L490:heure; drudieh pont.

| Ponts . B

Ea FR 2C02 2rnod1Fr a Te {1} Lundi un pont.
EBalFR 1.9 1mad2Fr a le {1} Mardi un pont.
Bal FR 2C01 2rod1Fr ale §1} Lundi un pont.
Bar MaA ZC0Z ZmodiMa ale {1} Jeudi un pont.

Oae————————— [Irelllf Y—————

An EdMUS 1C01 1} Je 14:00 sans salle
An EAMUS 1002 §1} Ma 14:00 zans zalle
An EAMUS 1C0Z 41} Je 12:20 sans salle
An EdMUS 1004 1) Lu O7 20 sans salle

Erresr —————

Cha décharg 1C02 1 heures dizsponibles
Dup décharg 1002 1 heures disponibles
Ge décharg ZC02 1 heures disponibles

Difféerences des versions = ————— Erreur E

Profz An Le nombre d'heures abl. est différent dans les versions
Profs An La position des heures dans les versions est différente.
Profs Ba La position des heures dans les versions est différente.
Profs Eal La position des heures dans les versions est différente.
Profs Bar Le nombre d'heures obl. est différent dans les versions
Profs Ear La position des heures dans les versions est différente.
Profz Cha La position des heures dans les wersions est différents.

Cours en barrette Erretf =———————|

Cup ALL 1C02 1rmod1 A1 Hrs par jour S
Fe dLL 1201 1rmodi 41 Hes par jour 1
Cup ALL 1C02 1rod] &1 Cours de 2 heures 4

GG frreur=————

{2} Me ALL 2.2 2rmod2 4] heures simples et plusieures incorrectes
{1} Me ALL 2.9 Zrmod2 41 heures simples et plusieures incorrectes
12} Me ALL 3.2 3modZ4] heures simples et plusieures incorrectes
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Importation / exportation des données

Format des données

Importer...
Exporter...

Presse-papiers

Pour I'échange de données, MacHoraire présente des procédés différents
pour desbesoinsdifférents. L esprocédéssont expliquésen détail danslapar-
tie B du manuel (cf. p. B-139).

Pour le format des données de tous les importations et exportationsil vaut:

Enregistrements sont terminés par "Return” (13).

Cases sont séparées par "Tab" (9).

Entrelesinformationsdescases, il apparait GS (29) comme marque de sépa-
ration.

Ces deux commandes du menu"Fichier" servent & exporter ou importer en
méme temps les données des paquets et des emplois du temps de tous les
cours.

L esdonnées sont rangées correctement dansun programme de traitement de
texte si les tabulateurs nécessaires ont été placés au préalable.

Pour toutes lesimportations de données, il vaut:

1. Itération d'examen: Apreés I'importation il faut examiner |'accord des
donnéespour trouver tout de suitedesfauteséventuelles(accord, éventuel le-
ment versionsd'empl oi dutemps, coursen barrette, heuressimpl es/successi-
ves). Surtout |es placements doubles peuvent étre trouvés et éliminésains.

2.Semainede5jours: Silefichier externeest réglésur 6 ou 7 jours, MacHo-
rairecependant sur 5jours, lesempl oisdutempsdu 6émeet 7émejour nesont
pas transférés.

3.Versionsd'emploisdu temps: Lesdonnéesdesemploisdutempsd'unfi-
chier externe sont seulement transférées complétement si lenombre desver-
sions dans MacHoraire n'est pas plus petit que celui du fichier externe.
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Importation / exportation de données

mmitiun Données Pr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre

Nouvreau M
Qurrir... #0
Fermer

Fermer la fenétre W
Enregistrer 3

Enregistrer sous...

Format d'impression...
Imprimer la fenétre... #P

Imprimer [ 2
|=2 Données v | e— ZIP-Handbuch
LT ———— -
Export... [B] Expo e
&) Expo 2
Ouitter *0 _
5

mmitiun Données Pr Cl Ba Ma Sa RC Fenétre

Mouveau M
Ouvrir... #0
Fermer

Fermer la fenétre EA 1)
Enregistrer 3.3

Enregistrer sous...

Format d'impression...
Imprimer la fenétre... #P

Imprimer 2
Impuort...
| Emport.. e [ Données | = zIP-Handbuch
Quitter #10 B nemodata 2 =
& Expo
@) Expo 2
N Créer (]
-
Exporter sous
5ans titre |
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Impressions: vue d'ensemble

Sam 16 Iars 1996 17:18
{=1=} 96/96 Trim 1 Collége

1=e=}

La description de toutes les impressions vous est fournie exprés alafin du
manuel parcequeleprocédéest lemémedanstouslescas, etil est plusfacile
deprésenter ainsi al'utilisateur unevued'ensemble. A partir d'ici, on peut dé-
cider quellesinformations seront imprimees sous quelle forme de sorte qu'il
n'est pas nécessaire de montrer toutes les options des différentes fenétres
d'impression

Toutes lesimpressions de MacHoraire sont faites par lacommande "I mpri-
mer" dumenu"Fichier". Pour lesabréviationset |es paguetson atteint ledia-
loguedimpressiondirectement; pour lesemploisdutemps, vuesd'ensemble,
listes et remplacement par un sous-menu.

Lestableaux-RC et les barrettes paralleles aussi bien queleslistes de fautes
peuvent seulement étre imprimés quand ils se trouvent sur |'écran dans une
fenétre active

mp| || faut savoir qu'il est possible defaire apparaitrele dialogue d'impres-
sion delafenétreactive par lacombinai son touche commande- P. Sur-
tout pour organiser le plan de remplacement quotidien, il n'est pas né-
cessaire d'activer plusieurs sous-menus.

Danstouslesdialoguesdimpression, il y adesmenuslocaux et desoptionsa
votredisposition. Dansquelques-uns, il y aégalement des cases pour desre-
marqgues supplémentaires. Par des menus locaux on choisit des enregistre-
ments, qui seront imprimés, ainsi que des mises au point concernant la pré-
sentation (taille d'écriture, marge) et concernant letemps (joursdelasemai-
ne, heures). L es options déterminent les données aimprimer et leur place-
ment.

Pour chaqueimpression, on peut varier et fixer séparément lesmisesau point
concernant la présentation. Le programme mémorise les valeurs rentrées et
les affiche, encore une fois, quand on fait apparaitre a nouveau le dialogue
d'impression. Ains |'utilisateur peut choisir parmi des présentations diffé-
rentes, pour les diverses listes, vues d'ensemble et emplois du temps.

Le manuel ne peut pas présenter toutes les possibilités de varier lastructure
extérieuredel'impression. C'est al'utilisateur d'expérimenter et dechoisirles
présentations qui répondent a ses souhaits.

Lacommande"Apercu” danstouslesdialoguesdimpression fait apparaitre
lapage avec lapossibilité del'agrandir. Ainsi, avant lacommande d'impres-
sion, on peut vérifier la présentation d'une page et la corriger en changeant
I'écriture et lataille de I'écriture.

Latéte delaplupart desimpressions affiche dans |a premiére ligne la date,
I'heureetlenuméro delapage, dansladeuxiémelignelenom dufichier et de
I'école.

Page 1 Lechiffreentreaccoladesdevantlenom dufichierin-
de démonstration  gigye |a version alaguelle I'impression se rapporte.
Lessignesd'égalité, devant et derriérelenumérodeversion, indiquequeplu-
sieurs versions d'emploi du temps sont établies.
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Impressions - vue d'ensemble

mmitiun Données Pr Cl Ba Ma 5a RC Fenétre

Fermer

Enregistrer

Enregistrer sous...

Format d'impression...

Imprimer la fenétre... %

tableau-RC

» C-102

-~ barrettesparalldes |————» C-104

résultats d'examen

, C-124

Abréviation... » C- 98
Paquets...
Import... Horaires (2 » C- 99
Export... Uue d'ensemble P
Listes [
Nuitter #0| Remplacement [
Abréviation...
Paquets...
Horaires (d Profs...
Uue d'ensemble P| Classes... » C-106
Listes k| Salles...
Remplacement B| Barrettes...
Abréviation...
Paquets...
Horaires »
Profs...
Listes b| Classes... » C-111
Remplacement | Salles...
Matiéres...
Combinaison... » C-113
Abréviation...
Paquets...
Horaires [ 2
Uue d'ensemble P
Statistique...
Remplacement k| Repartition des cours... 1 % c114
Prof d’une méme matiére...
Prof d'une méme classe...
Abréviation...
Paquets... C-119
Horaires 2
Uue d'ensemble p
Listes b
Remplacement (d Horaire des remplacements...
Nombre d”heures de remplacement...
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Impressions - abréviations

Imprime les Police |Times
5 Profs Taille
] Classes Marge Elt:m

] Barrettes

& Matieres

(] salles

] Tableaux RC

Par les menus locaux, on peut régler I'écriture, lataille et lamarge. Tousles
groupes d'abréviations dont I'option a été cochée, sont imprimés. L'exemple
montre des abréviations classes et matiéres:

Sam 16 Iars 1996 1720 Page 1
95/96 Trim 1 Collége de démonstration Démoville

Abréviations des professeurs

ATl André Er Eraszme e Mermoud
Ea Badan Fau Faure Ios IHossan
Eal Ballande Fawv Fawvre I Muller
Ear Bardot Fer Ferreira Pa Pache

Ee Belet Fon Fontaine Pas Pasteur
Ela Elanc Gaun Gautier Ric ERichard
Eol Eolomevy e Gendre Se Secretan
Era Brandalise Gei Geiger So Sordet
Eri FEridel o Gonet Ste Stephan
Eu Buche Gr Gros Stei Steiner
Cha Chavannes Gra  Grand Su Sudan

Di Divorne Gri  Grin Sup Supret
Do Doerti Ha Haas S Svlvestre
D= Diste Hu Hugon Til Tille
Dub Dubois Ee Keller Yau Vautrin
Dup Dupont Lu Luisier We Weber

Abréviations des classes

1C01 1206 2c01 2C06 3co1 3C0A Zobs
1C0E 1207 2002 2007 JC0E 3.7 1.11
1003 1208 2C03 2008 3C03 3.8 2.11
1C04 1.9 204 2.9 3C04 3.9

1005 1.10 2005 2.10 JC0h lobs

Abréviations des barrettes

Amodidl Zmodila 3mod2Fr EFTH1. & EFTHZ. 3
1modiFr Zmod2Al 3mod2lla EFTHZ. 1 EFTIS. 4
1modila Zmod 2Fr Jopti EFTHZ. 2 EFTH3. &

L esmotsacdtédesabréviationsindiquent ol untexte, rentrédanslacase-in-
fodes"informations', apparaitrait. L es casesacoté des abréviationsmatiére
ont été utiliséespour rentrer |etextenon chiffré. Surtout pour lesabréviations
compliguées un texte non chiffré peut étre utile.
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Impressions - paquets

Imprime les Police |Times
paquets pour...

Taille
@ Profs Marge EI cm
i) Classes
i) Barrettes de | An
i) Matiéres

i) Salles a | We
B avec liste des classes

[ avec liste des salles
B 1 page par paquet Annuler
B avec info suppl.

Par une commande d'impression, les paquets ne peuvent étre imprimés que
pour unseul grouped‘abréviations. Parmi legroupedesabréviations, lesme-
nus locaux "de" et "jusgu'd’ permettent de choisir un seul paquet, plusieurs
paquets ou tous | es paguets; on peut pourtant seulement choisir desabrévia-
tionssuccessives. L'exemplemontrel'impression d'un paguet classesansop-

tion:

Paquet classe 1001 { Til
Hres abl. : 0 Hrs Attrib. : 34 Reste: -34
Yaleur. Hrs Pr = C1l Ea Sa
1 1 An E4IIS 1C01
2 Z Bol EAPHTS 1Co1 Gym2
1 1 Bra EACIV 1C01
] 3 Db EcFan 1ol EFTHL. 1
1 1Er GEQ 1C01
5 5 Fav & 1201 dmodilla
3 3 Fon TR 1Co1  EFTHL. L
2 2 e EAPHTS 1C01 Gyal

Derriérel'abréviation classe, il est affiché entre parentheses salle et profes-
seur des "informations”.

Le "rangement des cours' dans les paguets dépend des mises au point des
cours. Si leclassement est fait par classes, le paquet classe (exempl e) est ran-
génp. ex. par matiéres, si le classement est fait par professeurs, les cours sont
rangés dans |'ordre du registre des abréviations professeurs.

Si, devant et derriérele nombre de versions aladeuxiémeligne delatéte, il
apparait des signes d'égalité, le nombre d'heuresindiquel'addition detoutes
les heures dans les différentes versions.

Lavaleur d'uncoursrésultede: nombred'heures* pluspetite unitédetemps*
facteur.

L'impression en gr asindique pour laclassequ'encoredautresclasses parti-

cipentacecours, l'impression engrasdessallessignalequ'il existeun groupe
de salles.

{=1=} 95/96 Trim 1

{=2=}
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Impressions - paquets

[ avec liste des classes

] avec liste des salles

(<] 1 page par paquet

B avec info suppl.

Si I'onchoisit le paquet "avec liste desclasses’, I'impression change pour les
cours qui se composent de plusieurs classes; toutes les classes concernées
sont affichées.

1 1 4n E4MTs 1Co1
a 2 Bol EAFHTS 1C0o1 GYmZ

1 1 Era EACI¥ 1Co1

v

1 1 an EdITTs 1Co1
2 Z Bol E4dPHYTS 1Co1 GymZ

102

1203

1C04

Pour lescours, pour lesquel splusieurssallesont été choisies, touteslessalles
sont affichées, si onchoisit cetteoption. Laprésentation correspond acellede
lalise de classes.

Si I'on veut commencer unenouvelle page pour chagque paquet, il faut cocher
cette option.

Par I'option "avec info suppl.", on obtient desinformations supplémentaires
sur les différents cours.

Paquet classe 1001 [ Til
Hres obl.: 0 Hrs Attrib.: 34 PReste: =54
Taleur. Hr= Fr ta C1 Ea Sa Fact HpJ Simp Tab Somme Info

1 1 &n Edtfrs 1201 1 2 a 1 a
2 2 Bol  EAFPHYZ 1Co1 Grm2 1 2 a 1 1]
1 1 Bra  E4ACIV 1201 1 2 a 1 a
2 2 Iuk  EcFam 1701 EFTHL. 1 1 2 a 1 a
1 1 Er FEOQ 1201 1 2 a 1 a
1 5 Fav & 1201 1moditfa 1 2 a 1 a
3 3 Fon  TERH 1201 EFTHL .1 1 2 a 1 1]
2 2 e E4dFHY 2 1201 Grml 1 2 a 1 a

i) Barrettes
i) Matiéres
i) Salles

i Profs

En premier lieuil apparalt lefacteur (fact), qui déterminelavaleur du cours,
ensuite il est affiché les mises au point des "heures par jour" (hrs.p.j.), des
heuressimples(simp.) et du tableau automatique (tab.) et finalement |etexte
de la case-info du cours.

Lechiffresous"addition" résultedelamiseau point despaguets(cf. p. C-16).
Si I'option "avec statistique” est cochée, on peut choisir une période, pour la-
guelle I'addition de toutes | es heures du cours serafaite. Ce chiffre apparait
sur I'impression.

L espaquetsdesbarrettes, matiereset sall eset | espaquetsdesclassesnediffe-
rent pas en ce qui concerne la présentation et le volume d'informations; les
courssont seulement rangésd'une autrefagon. Surtout e paguet desmatiéres
donne une vue d'ensemble utile de la répartition des cours d'une école.

L 'exemple du paguet professeur présente plusieurs particularités..

C - 100
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Impressions - paquets

Paquet professeur Bar Bardot [ 3C03 )
Hres obl.: 27 Hrs 4ttrib. : 26 Feste:
Taleur. Hr= FPr Ha c1l Ba
1 5 Bar [uFS 1202 1modltla
& & Bar H& 2001 Zmoditfa
1 5 Bar [uFS 3003 Smodltla
2 2 Bar option? 3C03  Joptl
b5 2 Bar opkion? 3C0S  JoptZ
2 2 Bar 5EQ 3003
1 1 Bar EDC 3003
1 1 Bar Dact Fcol
1 1 Bar Dact 2C03
1 1 Bar Burean 2C03
& 5 Far dechany A7

Sa

a5

L'impression sert ainformer |es professeurs lorsque larépartition des cours

pour une nouvelle année scolaire est achevée.

L e paguet professeur affiche plus d'informations que le paguet classe.

Le dernier cours est imprimé en italique. Cette présentation signale qu'un
cours ne doit pas étre compté ou placé.

Ledernier coursaétéétabli pour lesdéchargements, dansledia ogued'entrée
['option "ne pas compter prof" est cochée. C'est pour cette raison que I'im-
pression est en italique et lavaleur est "0".

© 1989/1995 HeDi
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Impressions - tableaux-RC

=P | On peut seulement obtenir ledialogued'impression pour letableau-RC
par la commande "Imprimer fenétre" du menu "Fichier" (touche de
commande- P), si sur |'écran untableau-RC est ouvert dansunefenétre

active.
Imprime RC-tableau
1CO
Police [Courier
Taille
Marge EI cm
Bl Barrettes en gras
Tableau-RC par
matieres
\4
forableay 1200
Ry bOmET 1 GEC Ty '
Look S Faw T U s 5 imod [ He
Rl S.Bar I L Ty 5 1wmod LHs
LE0E =N | f= I8e T Imod Es
[ S6T ' | TG 5 Imod 2His
Lo0g sis | I= [ 5 imod 2He

si on choisit par I'option (en bas a gauche du tableau-RC)" barrette" au

lieu de" professeur", la présentation de l'impression change pour les
cours en barrettes

Cet extrait du tableau-RC affiche quelques matiéres des classes 1CO1 a
1CO5. Pour I'histoire et mathématiques, larépartition des coursn'est pasen-
coreachevée. Lescourspour lesclasses1CO2, 1CO3 et 1CO4 sont dgapla-
cés, maisil mangqueencorelesprofesseurs. Lescaractéresgrasdanslacol on-
ne MA signale qu'il sagit de cours en barrette.

Quélles matieres et classes sont imprimées dépend des mises au point faites
par I'utilisateur dans les informations du tableau-RC.

L'impression du tableau-RC peut aussi servir de formulaire pour éaborer la
répartition descoursd'une écolesur papier; ensuiteon peut rentrer |etableau-
RC provisoire dans I'ordinateur et faireimprimer le tableau-RC a nouveau.
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Impression - tableaux-RC

Untableau-RC par professeursaffiche également lesseulesdonnéesprévues Tableau-RC
par lesinformations pour le tableau. Le mode de présentation correspond & par professeurs
celui du tableau par matiéres.

Dans cette forme d'impression il apparait une information supplémentaire.
Le chiffre a cbté de I'abréviation professeur indique pour le professeur le
nombre des heures encore disponibles (heures restantes).

RC-Tableau Prof
1C01 1C02 1C03
0 An 1 EAMIS 1 EAMIUS 1 E4HUS
1 |Ba 1 Anatomi
1 |Bal
1 |Bar 5 HA
0 |Ee
1 |Bla
0 |Bol 2EAdPHTS = FFPNFS = FdPFFS
0 [Bra 1 EACIV 1 E4CXV /1/E|:1CI“Er
1 |Bri 1 Anatomi
1 |Bu

s

Italique Les classes 1CO2 et 1CO3 font
partie du cours qui a été déja compté pour
leprofesseur danslaclasse 1CO1; par con-
séquent ces chiffres ne sont pas comptés.

Egalement dans|etableau-RC par matiéres, on peut faire, par I'option en bas
delafenétre-RC a gauche, que les abréviations barrettes soient affichées et
imprimées au lieu des abréviations matiéres.

RC-Tableau Prof
1C01 1C0E 1003
0 An 1 EAMUS 1 EdIIS 1 E4QMUS
1 |Ba 1 anatonl
1 |Bal
1 |Bar 51modiHa
0 |Ee
1 |BEla
0 |Bol 2EdPHTS = EdPEFS = EdPFFS
0 |Bra 1 EACIY 1 EACIY 1 EACIY
1 |Bri 1 Anatomi
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Impressions - barrettes paralléles

=P On obtient seulement le dialogue d'impression concernant la fenétre
"Barrettes paralléles' par la commande "Imprimer fenétre" du menu
"Fichier" (touche de commande - P), si cette fenétre est affichée sur
I'écran et est activée.

Imprimer les barrettes

Police [Courier |

Taille
Marge Elcm

E avec profs

] avec matiéres

] avec conflits Apercu

y
[l est imprimé toujours|e contenu af}i chédanslafenétre "Barrettes parall&-
les'. Si les options ne sont pas cochées, on obtient seulement une vue d'en-
semble des barrettes mises en paralléle. Si I'option "avec profs' est cochée,
les professeurs correspondants sont ajoutés.

Barrettes paralléles
1: |[EFTH1.1 2modl1Fr Joptl
Z2: |lmodila EFTHZ. 1 3modidl
3 |imodidl 2modilfa EFTHI. 1
4 1lmodl1Fr Jmodllla
5 2modlal JmodlFr
1: |EFTIL.1 zmod1Fr Joptl
Db Ea Ear
Fon Eal Do
Ile
Tl
] avec profs —p |2: |[lmodila EFTHZ. 1 Jmodlal
Ear Di Ela
Fav Sy Lup
T
Til
Z2: |imodila EFTHZ. 1 Zmodidl
INF EcFan ALL
114 TR ALL
ALL
[£] avec matieres > ALL
3. |imodilil Zmodilla EFTIHS. 1
ALL EcFam
ALL 114 TR
114
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Impressions - barrettes paralléles

1: |EFTI1.1 2modl1Fr Joptl
Db EcFam Ea FE Bar options
Fon TEI Eal FE Do options
I1e options
1T options
2:  |lmodilla EFTiZ. 1 3modiAl
Bar A Di EcFam Bla ALL
Fav I1A Sv TRII Dup ALL
I ALL
Til ALL
3 |lmodi1al 2mod1lta EFTIS. 1
Dup ALL i EcFan
e ALL Ear I1a F o TR
Sup A
1 1 Imod 1Al EFTIZ. 1
Tnap ALL Di EcFam
11e ALL Sv TRIL
2 2 EFTII1. 1 Zmod 14l
Tnib EcFam Tp ALL
Fon TERIL Til ALL
3 ] Zmod1Fr
Eia FE
Eal FE
4 1 1mod1Fr Zmod 11a
Ste FE
Til FE Ear 4
Sup A
Ligne 1: Ie [1modlal, Zoptl]
Ligne Z: Dup [Z2modlal, 3Smodlal]
Til [Zmodi1al, Smodlal]
Ligne 4: Bar [Z2wodilla. 3modilla]

En casdeconflits, lenombredesconflitsest affiché danslapremierecolonne
dechagueligne; lesconflits sont affichésen dessousdelavuedensemble, s
I'option "avec conflits" a été cochée. Derriére I'abréviation du professeur
avecleconflit, il apparait lesabréviationsdesbarrettesdanslesquelleslepro-
fesseur apparait.

[ avec profs
] avec matiéres

[ avec profs
[ avec matiéres
[ avec conflits

© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire

C - 105



Impressions - horaires - horaires classes

Impr. 'horaire des classes EE avec prof

[de classe | [1C01 B avec matiére
B avec salle

a classe | 2.11 EE avec barrette

de 3 0 Ejarrette au
[Lundi [Dendredi lieu de prof
i® Cote-a-cite
(07:30 [15:55 O Dertical
Police [ avec indispon.
Taille [] Barrettes en gras
[ tous les horaires
Marge EI A1 [ avec date
Remarque ) Jrs a gauche {8 Hrs a gauche

|du l1er octobre

|
[ Annuler ] [ Apercu ]

E£ avec prof {=1=} 96/96 Trim 1 College de démonstration Démoville
(£ avec matiare
i avec salle — |du 1er octobre
[<] avec barrette M 1001 iTil}y
O Barrette au Lu Ha
lieu de prof 0730 | e ALL imodlal | ¥au  EAART
R 05:16 [ Til FE ilmodiFr | Dub EcFam
() Eute_ a-cite Sa it
Q Dertical 10.00 | G2 EAPHYS  Gyuz b EcFan
[ avec indispon. 7y y A 7y

[l Barrettes en gras
[E tous les horaires
O avec date ] avec prof

{® Hrs a gauche B avec matiére
] avec salle
—[] avec barrette
Barrette au
lieu de prof

—p-| texte des informations O

»| texte rentré comme remarque

Cetteimpression affichelesinformations dans quatre colonnes, la4éme co-
lonne est seulement prévue pour les abréviations barrettes. Puisque pour les
coursen barretteil n'est prévu qu'une seule ligne pour professeur, matiére et
salle, il seraaffichéseulement un desprofesseurs. C'est pourquoi cetteforme
d'impression est moinsfavorable pour informer une classe puisqu'il n'est pas
possibled'afficher touslesprofesseursapartir desempl oisdutempsbarrettes

(cf. p. C-110).

du ler octobre

I:Iguec It]tﬂrrette 1eaL (Til}

arrette au
EIillau de prof Lu 12
p 07:30 | imodl1Aal ALL YVaul EdART

05:15 | ilmod1Fr FE EFTH1.1 EcFam
09:15
1000 | Ge EAPHTS Gvma EFTH1.1 EcFam
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Impressions - horaires - horaires classes

Puisgquelacolonne des abréviations barrettes n'est pas affichée, cet horairea
besoin moins de place. L'abréviation barrette apparait maintenant au lieu de
I'abréviation professeur, unesallen'est pasindiquée. Aussi cetteformed'ho-
raire peut seulement étre utilisée commeinformation si les coursen barrette
sont indiqués en plus (comme paguet).

Si onrenonceal'affichage delasalle, on obtient une horaire affichant seule-
ment les professeurs et les matiéres. Si également les options "avec profes-
seurs' et "avec matiéres' sont annulées et si on choisit en méme temps une
taille d'écriture correspondante, il apparait un formulaire d'horaire vierge.

Si I'option "avec indisponibilités’ est cochée, toutes les cases affichant des
heures bloquées apparai ssent en gris.

Par I'option "Barrettesen gras', onreglesi lescours en barrette sont affichés
en gras ou non.

L espossibilités de présentation concernant |e placement desdonnées" Cote-
a-cote" ou "Vertical" et concernant le placement des "Hrs agauche" ou des
"Jrs agauche" sont présentées par |es exemples suivantes:

du ler octobre

1C01 {Til)
Lu Ia e Je Ve
07:30 | lmodlal | ¥au Yau 1modilla | lmodlal
ALL EAART EJdART Ha ALL
08:15 | lmod1Fr |EFTHL. 1 | imod1al | imodiFr | imodiFr
FE EcFan ALL FE FE
0915
10:00 | Ge EFTH1.1 | imod1la | Stei 1modiFr
EAPHYS EcFan A SC FE
GVIZ

du ler octobre
1C01 (Til)
07:30 0815
Lu 1modlal  ALL lmodlFr FE
Ia] Vau E4ART EFTH1.1 EcFam
Ile] Yau EQART imodidl ALL

[ avec indispon.

[] Barrettes en gras

) Cote-a-cite
) Dertical

i@ Hrs a gauche

® Cite-a-cite
i) Dertical

@ Jrs a gauche
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Impressions - horaires - horaires classes

i) Cite-a-cite
i® Dertical

@ Jrs a gauche

B tous les horaires

du ler octobre
101 {Til)y
07:30 0315 09:1%5 10:00
Ly 1modi1al | lmodilFr e
ALL FE EAPHTS
Gyma
Ifa] Vau EFTH1. 1 EFTH1.1
EdART EcFam EcFan
Ilg|l ¥au lmodlal 1mod 1l
EAART ALL A

[l faut cocher |'option "tousleshoraires' si leshorairesclasseschoisisdoivent

étre imprimés.

Si I'option est annulée, il apparait sur |'écran le dialogue suivant:

Wb parmiiles b ares veus

b

g A
lour  Mois  Afmee Hewse  Minuie
0 5 T O I
[ o

Ladaterentréeici veille ace que seulsles horaires modifiés aprés cette date
soient imprimés. Ainsi il est possible, en casde modification del'horaire, de
faireimprimer seul sleshorairesmodifiéespour informer lesclasses. Pour les
classes, qui ne regoivent pas de nouveau plan, I'ancienne horaire n'a pas été

modifiée.

La possihilité de faire imprimer seuls des horaires modifiées, existe aussi
pour les horaires professeurs, salles et barrettes.
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Impressions - horaires - horaires professeurs et salles

Horaires professeurs

Pour les horaires professeurs, on dispose des mémes options comme déja
présenté pour leshoraires classes. Mémeici, on peut faireimprimer par |'op-
tion "tousleshoraires’ seulement leshorairesqui ont &é modifiés aprésune

certaine date.

Ici onrenonceal'affichageséparédesbarretteset on choisitI'option " Barrette
aulieudelaclasse'. C'est al'utilisateur de décider si lesdonnéesdoivent étre
affichées |I'une a coté de 'autre ou |'une sous |'autre.

Voici un exemple d'une horaire professeur.

An Ardré

Lu Iia
07:30] 1C04 EAIITS 2C085 Ed4IIS
05:15 | 2C03 EAIITS 2004 EdIIS
09:15
10:00 FCOG Ed4IIS
1055 FC0E EdAITS

Horairessalles

Pour I'impression des horaires salles, on peut choisir la méme présentation

qu'on adéja choisie pour les horaires professeurs.

41

Lu Mo M

07 .30

05:15 Riz FC05
0915

10:00 [ Ha 3004 IHED Riz 3C01
1055 Bri 2004 IHEQ

11:45

1230 Bri FC04 IHEQ

15:20 Eri ICoz IHED

14:00 [ Bri 2002 IHED Riz 2007 IHED

Horaires professeurs

] avec classe
] avec matiére
] avec salle
[ avec barrette
| Barrette au

lieu de la classe
@ Cote-a-cite

Horaires salles

] avec prof
[ avec classe
[ avec matiére
[ avec barrette
= Barrette au

lieu de la classe
® Cite-a-cite
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Impressions - horaires - horaires barrettes

-

Irr'ml"._. (haraive des buarreites _'df_-' 3
declnsse | |1CQ1 Lunai | omdiea |
faeasse ] [z 630 | [isss |

Polite | ] B) Hry 3 gaurhe

- : o lesa ColllE
Tl B ] [} aved imtspronibiids
wlakite: E] £ aves lErreite iwhe
Bmiete en gros
3 aves data/ iEmps
[ s les frarciives

ReErmartus

ol Ver octobire

Came) e [

!

101 {(Til)
Lu IIa
imod14l Yau EAART
07:30 | He ALL
imod 1Fr EFTH1. 1
08:15( Til FER Dub EcFam
Fon TRH
09:1%
Ge EAPHTS Gym EFTH1. 1
10:00 Dub EcFam
Fon TRH
Gri EEL EFTH1 1
10:E65 Dub EcFam
Fon TRH
1145
Til HIST imod 1Fr
12:30 Til FR
imodiHa imod 1Al
1320 | Fav¥ HA He ALL
imodiFr Era EQCIV
14:00 | Til FR
1500

L'horaire barrette est laforme d'impression idéale pour le registre de classe.
Attachédansleregistre, I'horaire delaclasse ne doit plus éreinscrit dansle
registre. Les coursen barrette (lundi, 5eme heure/mardi 1ére et 2eme heure)
sont affichésaveclessalles; ainsi |esélévespeuvent voir sur cettehorairetou-
tes les informations nécessaires pour I'organisation de |'enseignement.

Par I'option "avec barrette info", les abréviations barrettes (Imod1A1, 7
EFTM1.1.) sont affichéescommedans|'exempleci-dessus; si I'option est an-
nulée, cette ligne n'apparait pas.

Si I'option "avec indisponibilités' est choisie, les cases horaire bloguées ap-
paraissent engras, I'option "Barretteen gras' fait apparaitrelescoursen bar-
rette en gras

Egalement ici, I'option "tous les horaires barrettes” (cf. p. C-108) fait que
seuls les horaires modifiées sont imprimées.
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Impressions - vues d'ensemble - professeurs, classes, salles

Imprimer la vue d'ensemhble pour les classes

[Ge ciasse ] [1c01 [
[aclasse | |2”—| BJ avec matiére
: B avec salle
a

de [ avec barrette
[Lundi [Dendredi

= = = Barrette au
[07:30 [15:55 lieu de prof
Folice [ avec indispon.
Taille 12

[l Barrettes en gras

Marge EI cm
Remarque [ avec date

|du ler octobre |

f Drrer o 1 f Drosrrn 1 I| i ll
I L LR ILf ) =]] J L nmpeca l,-l.l J | L0 ] I
1201 1002
Lu 0730 lmodlal 1modlal
Lu 05:16| lmodlFr lmodlFr
Lu 0915
Lu 10:00( Ge EAPHYTS Fvma Do EAART
Lu 10:655( Gri EEL Su EEL
Lu 11:4%F
Lu 12:30( Til HIST Ke EAPHTS Gy
Lu 13:20| lmodilla 1mod1la
Lu 14:00]| imeodiFr 1modliFr
Lu 15:00
Lu 15:EE
Ma  07:30( Vau E4ART Dup GEQ
IMa 0816 EFTH1. 1 Ke GYHEXT Extéri
Ifa  09:1%
IMfa. 1000 EFTHL. 1 Do EAART
Ila 1065 EFTIL. 1 Stel S

Lesvues d'ensemble nefont que remplacer letableau qui contient toutesles
informations sur les éléves del'école. Réunies dans un classeur ou affichées
au mur, elles donnent en format réduit (selon lataille de I'écriture) une vue
d'ensembl e de |'organi sation de I'enseignement. Seuls pour les cours en bar-
rette, on abesoin d'uneinformation suppl émentaire parceque pour lesbarret-
tes, il est également prévu une seule ligne.

Dans|'exemple, I'option "Barrette au lieu de professeur” a été choisie parce
gu'ainsi, il faut moins de place et plus d'emplois du temps peuvent étre affi-
chéssur unepageet parcequ'il nepeut éreaffichéqu'un seul professeur d'une
barrette.

Si onrenonce al'affichage des salles, lavue d'ensembl e est présenté encore
plus compacte.

Vued'ensemble professeurs, salles

Pour lesvuesd'ensembl e des professeurset dessallesvalent lesmémesfonc-
tions gque pour les vues d'ensembles des classes.
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Impressions - vues d'ensemble - matiéres

Imprimer les cours classés selon matiéres

de matiere | |FF| € avec abrév. Prof

I—lél matiere I—Iﬂ 3 E] avec nom du Proi
P E] avec classe
Police Courier E] avec salle

[ avec barrette

Taille — Barrette au
Marge EI Cm = lieu de la classe
Remarque [ avec date

|du 1er octobre

|
[ Annuler | [ Apercu |
|

v
{=1=} 95796 Trim 1 Collége de démonstration Démoville
du ler octobre
FE
Lu 0&8:15& 2002 ZmodlFr Ba Badan
Lu 10:00 2002 ZmodlFr Ba Badan
Lu 10:5& 1.9 1lnodZFr Bal Ballande
Lu 0&:156 2001 ZmodlFr EBal Ballande
Lu 10:00 2001 ZmodlFr Bal Ballande
Lu 10:5& 1C0E  1modZFr Ela Elanc
Lu 10:00 lobs Fillie=z Bu Buche
Lu 10:5& lobzs Filliez Eu Buche
Lu 12:30 1008 1mod3Fr Cha Chavannes
Lu 12:30 1.10 1mod3Fr Fau Faure
Lu 13:20 2.10 Zmod3Fr Fau Faure
Lu 10:00 lobzs Filliez Fau Faure
Lu 10:85& lobs Filliez Fau Faure
Lu 10:00 Z.9 ZnodZFr Fav Favre
Lu 12:30 3001 SwmodlFr Fer Ferreira
Lu 13:20 IC01 SmodlFr Fer Ferreira
Lu 10:00 2005 ZmodZFr Gau Gautier
Lu 10:00 2003 ZmodZFr el Geiger
Lu 10:5& 1004 AmodzZFr o Gonet
N D N
jour  heure classe Dparrette salle abrév. nom

prof prof.

Par |es vues d'ensemble des matiéres on obtient une forme d'affichage des
donnéesqui est utiliséedansbeaucoup d'écolessupérieures. Lavued'ensem-
ble est classée par jour, le classement des jours mémes se fait selon I'ordre
choisi danslesmisesau point descours: par classesou par professeurs(cf. p.
C-20).

Quand aucune option est cochée, lavue d'ensembl e affiche seulslesjourset
les heures.

Si I'option"Barretteaulieudeclasse” est cochée, |esabréviationsbarrettesne
sont pasaffichéesdansune colonne séparéemaisimpriméesau lieu desabré-
viations classes.
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Impressions - vues d'ensemble - combinaisons

Bar <+ [ Indispon

46 [l Barr. gras
[] date/temps

4

> @ Profs Imprimer les pues d’ensemble pour...
> ) Classes
> ) Ssalles 1002
de a
[Lundi | [vendredi |
[07:30 | [15:55 |
Police
Taille
Marge El cm \
|| Remarque |du l1er octobre \ \
1 \

registre des abré-

option pour choisir le
groupe d'abréviations
pour le registre d'abré-
viations

viations définies

registre des abré-
viations choisies
pour la vue d'en-
semble

Lacommande"Combinaisons..." permet I'impression desempl oisdu temps
sous forme de vue d'ensemble dont la combinaison et I'ordre peuvent étre
choisispar I'utilisateur. Dépendant des options choisies concernant lesgrou-
pes d'abréviations, les abréviations professeurs, classes ou salles sont trans-
féréespar undouble-clic dansleregistre desabréviationschoisieset prévues
ainsi pour I'impression. Par un double-clic, on peut 6ter également des don-
nées du registre. L'exemple présente I'emploi du temps du professeur Bra
avec les emplois du temps de la classe 7a et la salle H35:

EFar 1coz At
Lu 0750 | S005 Bureau lmodlAl
Lu 0§15 |[ 3003 Dact ) lmodllc Far SC03 DImeot
Lo 09:15
Lo 10:00 pil EJRRT
Lu  10:55 |[ Feptl optiond Su FEL
Lo 11:45
Lu  12:350| 2medlMa MA 3 EAPHYS  Gym2 Ha IC0% Dact
Lo 15:20 | lmedlMs  MA lried 1Me Hz FC0& D=ot
Lu 1400 || SwedlMs A lmodlEc
Lu  15:00
Lu  15:55
Mo 07:50 | 2medlMs  MA Tup GEQ
Mo 05:15 3 GIMEXT Extdri
© 1989/1995 HeDi Manuel MacHoraire C - 113



Impressions - listes - heures restantes

Imprimer les Police  [Chicago |
heures Taille

i® Profs

i) Classes SLCHUE Elcm

i) Matiéres IF”HI‘I—I
a | We

[ Annuler ] [ Hpercu ]

Les listes des heures restantes donnent une vue d'ensemble, par hombre
d'heures, delarépartition descours. Ellesaffichent lesheuresobligatoires et
attribuéeset indiquent lesheuresrestantes. Ellesservent aussi d' information
intermédiaire pour |'organisation de larépartition des cours. Dansles autres
colonnes, les heures des cours sont affichées qui n'entrent pas dans|e paguet
("pascompter professeur”, p. ex. surveillancesrécréations) ou qui nedoivent
pas étre placées ("pas placer”, p. ex. heures de pondération).

L'addition alafin d'une liste vaut toujours pour les professeurs ou classes
choisies.

L'exemple de laliste des heures restantes des matiéres donne une vue d'en-
sembl e des matieres de science sociae.

@Prufs Sam 16 Hars 1994 19:56 Page 1
{=1=} 95/96 Trim 1 Collége de démonstration Démoville
Prof=s Hres obl. Hrs Attrib. Reste p.o.Pr.
AT 24 24 0 1
EBa 19 1a 1 1
EBal 17 1e 1 1
Bar 27 25 1 2
Ee i1 ii 1] 0
Somme 98 95 3 d
@ Classes | Sam 16 tlars 1996 19:56 Page 1
f=1=} 95/9& Trim 1 Collége de démonstration Démoville
Classes Hres obl. Hrs Attrib. Feste
1co1 Til I 34 =34
1coz Dmap I 25 =25
1coz Se ] a4 —ad
1C0 [E.u] I 33 =33
Samme 0 136 -135
i@ Matieres |5 16 Moes 1996 19:57 Fage 1
4=1l=} 95/96 Trim 1 Colldge de démonstration DéEmewville
Motiéres  Frofs Hres obl. Hrs Attrib. Feste p.o.Fr. p.oc.cl.
i3 21 159 159 a a Ju]
ALL 1 121 121 a a o)
M 14 164 164 0 i} 0
Sarnme 474 474 a il Jul
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Impressions - listes - répartition des cours

Impr. la distrib. Police |Euurier
des hrs pour... Taille

i® Profs

i} Classes Marge EI tm

i) Barrettes de | An
iy Matiéres I—I |—|
iy Salles a e

E] avec indispon.

B avec permanences e

v

Démodata College de démonstration Démoville @ Profs
Profs Lu Ia e Je Ve
An oomst**"wm0o0O0 oomOoOosEOO0O0O OoOoE--mmEmEn Oo"wOoOE*" 00 =-==@NOOmOO0O
BEI. EEEE"E"ON E"EE" B8N~ - ~—-~-EEEEEER EENOON" B- -——-HEH--EEER
BEl.l “~-EEEEN--- -~-EEEOEEDODO ~—-~-EEEEEESN E-m--m--- EENT""mO" N
BEI.].’ oOoE"ENEENR E"EOEEEO- EEEE-EEER EEEEEE"ON EEN"ENEED
BE E-E--E--- ~-EAE"EN--- EEE"EEEER - HAEE" BE-- --@E--EHEHN-
BlEl. ~—-EEEN--- OoEEE"w®E"0ON ~—OEE-EEER -gm"~Qm--- EEERO" EN- -
BDl Oo*"soowmsoo0 -OomOoOomOO0O0 ooROoOOEmEER oom*" " w000 Oo*"soomOoO0O
Brﬂ. EOE*""mOoO"0 E-mO"m®E""0 EEEEEEEEN EEEEEEERER E-EOoOmt"O0ON
Brl (=0 R LR R=R=l:] EmmE-OomOoOn --E0EEEER oomOoOoeEE" O ooeEOmEOODO

Par "Listes" et "Répartition des cours', on obtient deslistes dans|esguelles
lesheuressont présentéespar dessymboles. Ceslistesmontrent comment les
heures d'une matiére sont réparties sur la semaine, ou se trouvent des trous
dans!'emploi dutempsd'un professeur dansquellesheuresil y adesallesli-
bres.

L essymboles suivants sont utilisés pour lesimpressionsdelarépartition des

cours.

i1 Cours simple

[0 Cours simple, fixé

@ Cours en barrette

Il Cours en barrette, fixé
B Heure bloquée

Trou

Par'option"avecindisponibilites', il estréglési lesindisponibilitéssontpré- [z auec indispon.
sentées par le symbole correspondant ou non.
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Impressions - listes - répartition des cours

[ avec permanences

i® Profs
i) Classes
i) Barrettes

i® Matiéres

Si I'option"avectrous' est cochée, lestroussont présentéspar lesymbolecor-
respondant; le nombre de trous est indiqué a droite.

Lenombredetrousdépend du nombred'heurespar jour choisi commerégla-
ge standard dans les "Mises au point” des "emplois du temps (cf. p. C-18).
Exemple: un professeur est libre dansla6éme heure et enseigne ensuitedans
la7émeheure; si lamiseau point est réglésur 6 heurespar jour, la 6emeheure
n'est pascomptéecommetrou. C'est al'utilisateur dedécider si, danscetteim-
pression, les heures entre I'enseignement du matin et I'enseignement de
I'aprés-midi sont comptées comme trous on non.

Laliste detrous des professeurs sert surtout & présenter rapidement I'infor-
mation sur larépartition des trous et la disponibilité des professeurs.

Répartition des cour s des classes, salles et barrettes

Les répartitions des cours des classes, salles et barrettes correspondent en
principe a celles des professeurs, sauf que pour les barrettes le nombre de
trousn'est pasaffiché. Surtout larépartition descourspour dessallessemon-
tre efficace quand il sagit de trouver vite une salle libre pour un cours.

Répartition des cours des matiéres

Larépartition des cours des matieres affiche en plus, dansladerniereligne,
lesadditionsdesnombred'heures. Ainsi on obtient desinformationssur laré-
partition des heures d'une matiére sur la semaine et sur le nombre d'heures
d'une matiére enseignées dans des heures marginales ou centrales.

En mémetemps, on apprend combien defoislesheuresd'une matiéresetrou-
vent en paralléle et s les salles spéciales sont sur- ou Sous-0ccupées.

Voici comme exemple une répartition des cours pour la matiére chimie:

EdART Lu Ha He Je

D 1C02 T [ [
Lo 1 O [ e
Do 2C03 0 |------- [
Do 2008 fe--eaoooo - R N
Do 2c08 0 f------ Om= fememmemmee |a-- R
Su 1204 |------- e N
Su 1 Y Y
Su 1207 o
Su 1 S O e o
gu 1) - T e O---m-=--
Su Z2obs |- ----- T o [
Yau 1Co1 f-e-e oo - D--m - === N
Vau 1203 RS T
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Impressions - listes - conférences des professeurs d'une matiere

registre de
toutes les

abréviations

matieres

Impr. les Profs de matiére...
FR s
ALL
A
option3 AN
IST
GED ||
Anatomi T
[ imprimer séparément registre des
. abréviations
(] que les profs. enseignants choisies pour la
] = liste de
Police conférence des
. professeurs
Taille d'une matiére
Marge El cm

Profs d'une matidre GEO

Bal Ballande [ 1 §1)y GEO 1C08] [ 1 §1) GED 2C01)
[ 1 ¢1) GED 2C02]

Bar Bardot [ & {2y GED 3C03]

Bla Elanc [ 2 {2y GEO 3C01]

Ip Impont [ 1 ¢1) GED 1C0Z]

Er Erasue [ 1 ¢1y GEO 1201] [ 1 (1) GEO 1C0E]

Geli Geiger [ 1 {1y GED 2C03]

o Gonet [ 1 {1y GEO 1C04]

Gr Gros [ 1 ¢1) GED 4C07]

Gra Grand [ 1 {1y GED 2C06]

Par un double-clic, on fait apparaitre une matiére pour l'impression d'une

conférence des professeurs d'une matiére, delaméme fagon on peut annuler
une matiére.
Dans cette vue d'ensembl e sont affichés tous les professeurs qui enseignent

cettematiereselonles”informations”. L'enseignement detout professeur est

affichéaveclavaeur desheures, lenombred'heures, lamatiéreet laclasseou
bien cours ou barrette.
Plusieur smatieér es choisies sont imprimées comme conférence des profes-

seurs d'une matiere. Aingi, il est possible d'obtenir une vue d'ensemble de

tous les professeurs de I'enseignement de sciences physiques et naturelles.

Si dans une école on emploie des abréviations différentes pour une matiére
(sp.g. = sport garcons, sp.f = sport filles), il faut transférer pour une liste de
conférence des professeurs d'une matiére les abréviations correspondantes

en méme temps dans le registre de sélection.

Si I'option "que les profs enseignants' est cochée, les professeurs qui n'en-
seignent pas cette matiére al'instant (dans notre exemple prof. Eu) sont effa-

ces.

Si I'optionci-contreest cochée, il estimprimé pour chaque abréviation mati-
ere du registre a droite une seule vue d'ensembl e sur une page séparée.

[d que les profs. enseignants

E] imprimer séparéement
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Impressions - listes - conseils de classes

] imprimer séparément

Imprimer les Profs de classe...

1C01
1C02
1C03
1C04
1C05
1C06
1CO07

[ imprimer séparément

Taille

Marge

Profs de la classe 1C03

{1y HIST 1C03] [ 1 ¢1) GEO 1C03]
{2y BEL 1C03] [ 1 (1) décharg 1C03)
{3) EcFan EFTML. 3]

{1y 5C 1C03]

{2y EAART 1C03]

So Sordet
Stei Steiner
Vau Vautrin

Am André [ 1 (1) EdAMIs 1<03]
Eol Eolomey [ 2 (2) EdPHYS 1C03]
Bra Brandalize [ 1 {1} EACIV 1C03]
Eri Eridel [ 1 {1} Anatomi 1C03]
Er Erazme [ & (&) IA 1modZla]
Fon Fontaine [ 2 {3y TEI EFTII1. 3]
Ke Keller [ 2 (&) EdPHYS 1C0O3] [ 1 (i) GTIHEET 1C03]
Se Secrétan [ & {6} FR inodZ2Fr] [ & (5} ALL 1modZAl]
[ 1
[ =2
[ 3
[ 1
[ 2

Par un double-clic, on fait apparaitre une classe pour I'impression comme
conseil de classe; par un autre double-clic la classe est annul ée.

Laliste conseil de classe affichetous|e professeurs qui enseignent dansune
classe avec valeur des heures, nombre d'heures, matiere, classe ou barrette.

Si plusieurs abréviations classes sont choisies en méme temps, les classes
choisiessont mélangéeset i mpriméescommeun seul conseil declasse. Ainsi
il est possibled'obtenir unevued'ensembledetous|esprof esseursenseignant
dans un niveau.

Par I'option "Imprimer séparément”, il seraimprimé dansleregistre adroite
une vue d'ensemble pour chaque abréviation classe sur une page séparée.
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Impressions - remplacement - plan de remplacement

mPp| On fait apparaitre le plus facilement le dialogue d'impression pour la
date actuelle par lacombinai son touche commande- Pquand lafenétre
"remplacement” est affichée sur I'écran et activée. Par lesoptions"fl&-

ches' oulestouchesfléchesdu clavier, on peut passer aux autresjours.

Imprimer les remplacements pour

Lundi 18 Mars 1996

[ option 1 Police [Chicago |
[ Option 2 Taille

] option 3 Changer] Marge Ecm
0 option 4
Remarque

[Presse—papiers] [ Apercu ][ Annuler ]

Aveclesfléches, onpeut choisir uneautredate pour laguelleleplande T —

remplacement doit étreimprimé. Ladate apparait a droite a coté des
fléches.

A l'aidede menuslocaux on peut fixer I'écriture, latailledel'écritureet lalar-
geur delamarge agauche. Les options choisiesval ent pour touslesplansde
remplacement aimprimer.

Remar que (concernant p. ex. une conférence), rentrées dans cette case, ap-
parai ssent dansle plan de remplacement au-dessus desremplacements. Elles
doivent étre effacées avant I'impression d'un nouveau plan, pour lequel elles
ne sont pasval ables. Pour chaque option (voir ci-dessous) on peut fixer si les
remarquesdoivent éreimpriméesounon. Ainsi, onpourrait différencier ent-
re remarques pour professeurs et remarques pour éléves.

[ faut confirmer expressément ladate pour laquellele plan deremplacement
doit &treimprimé; ensuiteon peut utiliser lesoptionssituéesen basdelafené-
tre.

L'option" Apercu' fait apparaitreunepageafinquel'utilisateur pui sseexami-
ner lesréglages choisis.

Par cette option, le plan de remplacement est copié dans le presse-papiers,
d'ou il peut étre transféré ensuite dans d'autres programmes. Pour un pro-
gramme de traitement de texte, on abesoin de 7 tabulateurs afin quele plan
soit présenté correctement.

On peut choisir quatre réglages différents (voir page suivante), faire impri-
mer quatre plans différents en méme temps. Seuls les plans, pour lesquels
I'option "réglage” est choisi, sont imprimés.

Police [Chicago
Taille
Marge Ecm

Remarque

[Presse—papiers]
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Impressions - remplacement - plan de remplacement

[ option 1 ]

Options pour Fimpression des remplacements
Option Mo.: 1
| Remplacem. | Remplacem. []avec barr. Professeurs avec
des profs. des salles ] avec date @ Nom
Classées Classees Remarques ) Abréviation
i® Classes ® Classes & pour etud.
i) Prof. rempl. 3 Prof ) pour Profs [£] avec rem génér.
i) Prof. absents ) Salles mangu. ] avec Prof abs.
i) Heures ) Heures ] avec cl. absentes
e e EH avec salles indisp.
LU LU (SO |
Dépendammant des options choisies, il y abeaucoup de combinaisons con-
cernant la présentation des données sur le plan de remplacement.
Par les options (en bas, adroite), onreglesi, al'en-téte du plan de remplace-
ment et |es décisions sur lesremplacements, desinformations supplémentai-
res doivent étre imprimées. L'impression serait comme suit:
Sam 16 IMars 1996 20:59 Page 1

{=1=} 95/96 Trim 1 Collége de démonstration Démowille

Horaire des remplacements pour Lundi 18 Hars 1996

EJavec Profabs. | p ¢ ahsents: Bri 07:30 — 14:00 Do 07:30 - 14:00
Fav 07-30 - 14.00 Gr 07-30 - 14-00
Ric 07-30 - 14.00

Ed avec cl. absentes
classes absentes: 1C03 O07:30 - 14:001C04 O0O7:30 - 14:00

] avec salles indisp.

salles manquantes: 41 07:30 - 14:00
gem“'ﬂ?m' Le plan de remplacement et |e plan de salles de remplacement peuvent étre
es profs. imprimésséparément ou ensembl e. L esopti onsdoivent étrecochéesafin que
Remplacem. les plans correspondants soient imprimes.
des salles

[Javec barr. Professeurs avec C'estal'utilisateur dechoisir, si lesprofesseursabsentset lesprofes-
(] avec date @ Nom seurs choisis pour |e remplacement sont affichés avec leur abrévia-
() Abréviation tion ou avec le nom, rentré dans la case nom des informations.

L'option "avec date" fait apparaitreladate et I'neure de I'impression du plan
devant |e texte "page 1" delapremiereligne.

L'option "avec barrettes’ fait apparaitre également les abréviations barrettes
sur le plan de remplacement quotidien.
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Impressions - remplacement - plan de remplacement

Par |'affichage des pages (option voir), |'utilisateur peut vérifier vitechaque [E Option 1
réglage et choisir facilement la présentation souhaitée pour I'impression.
C'est pourquoi il est montré ensuite, al'aide d'un seul exemple, comment les
quatreréglagespeuvent étrecombinés. Réglage 1 est destinépour lasalledes
professeurs et par conséguent classé par professeurs. Classes et salles man-
guantes sont affichées supplémentairement.

Réglage2 sertainformer lesél éveset est classédonc par classes; ici seulesles
salles manquantes sont affichées supplémentairement.

Réglage 3 correspond au Réglage 1, Réglage 4 au Réglage 2, mais |'option
"avec remarques générales' est cochée en plus.

L esoptionspour lespremiers deux réglages sont choisiespour |'usage quoti-
dien, lesRéglages 3 et 4 sont choisisau lieude 1 et 2 si le plan de remplace-
ment contient supplémentairement des remarques générales.

Options pour Fimpression des remplacements
Option No.: 1
5| Remplacem. 5| Remplacem. [ avec barr. Professeurs avec
des profs. des salles [ avec date @ Nom
Classées Classées Remarques i) Abréviation
i® Classes i® Classes % pour etud.
i) Prof. rempl. i3 Prof ) pour Profs []avec rem géner.
i) Prof. absents ) Salles manqu. [ avec Prof abs.
i) Heures i) Heures [ avec cl. absentes
 rTr—— I"r?ﬂ [ avec salles indisp.
minmnmuIca l ik ll
v
Fage 1

t=l=) 9594 Twim 1 Collége de démenstration DéEmorille

Hormire des remplacements pour Lundi 15 Harxs 19%6

salles mangquantes: 41 07 :30 — 14:00
1CD1
15:20 Fovre MA lmodlMa === Erandalixe
1002
10:00 Dogrti E4RRT ==z Andx £ oy lieu de Mox 19
1C0D7T
10:55 Fridel E4PHYS Gyml ==> JIaure au lieu de 10:55
1230 Richard IL lrod3Ex ==z Eautier
2Ch 1
07 :30 Favee HIST === Kxellerx ag lieu de 14:00
14:00 Kellaxr E4APHTS Gy ==3 —_———— libre | tranzf&rde
2002
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Impressions - remplacement - heures de remplacement

Remplacem.
des profs.

&

Classées

i) Classes

i_» Prof. rempl.
i® Prof. absents
i) Heures

Option No.:

Remplacem.
des salles

&

Classees
i Classes
i Prof

i Salles manqu.

i» Heures

Options pour IFimpression des remplacements

£ avec barr.
[ avec date

Remarques
i) pour étud.
® pour Profs

Professeurs avec
i) Nom
i Abrépviation

] avec rem géener.
[ avec Prof abs.
[ avec cl. absentes

] avec salles indisp.

l

Fage 1

i=1=) ?5/M6 Twim 1 Collége de démenstration Démmville

Horzire des remplacements pour Lundi 1% Harxs 1996

classes absentes: 1C03 O07:30 — 14:00 1Co04 O7:30 — 14:00
sallex mangquantes: 41 O07:30 - 14:00

¥ri

07 30 2005 EATHYS Gymal =: = zu lieu de Mor 19 Mars 07:30 D= MA 2rodd
05:15 Smod2Ms MA === ————— libre

10:55% 1007 EAFHYS Gymil === Fau oy liew de 10:55 Fau IR Filliex

1250 2006 E4FHYS Gymil === 6xra au lieu de Mor 1% Mors 0730

13:20 2obs EATHYS Gymal ==: Fu zu lieu de 14:00

14:00 2002 IHED 41 == Stei
Fu

14:00 Zob=z MA ==> ————— libre | transférées 1l 135:20
¥o

10:00 1202 EJART == An au lizu dz Mor 19 Mors 14:00

10:55 Soptl optiond ==: Hn

12:30 2005 EJART = &

1320 2003 EJART == Gei au lieu de %en 22 Mars 14:00

14:00 20035 EJART == Gei au lieu de %en 29 Mars 14:00
¥au

10:55 Filliex IR == FFFFF transférédes le 10:55 Fri EAPHYS 1007 Gyml

Si leplan deremplacement et e plan de salles de remplacement doivent étre
imprimés toujours séparément, on pourrait aussi choisir lesréglages 1 et 2
pour e plan de remplacement et les réglages 3 et 4 pour le plan de salles de
remplacement.
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Impressions - remplacement - heures de remplacement

Imprimer le nombre
d'heures remplacees

Police [Courier |

Taille
Marge El cm

[Presse—pﬂpiers] [ Hpergu ]

v

HNombre d'heures remplaceées

An André 2 10
Ba Badan 1 =]
Bal Ballande -1 g
Bar Bardot 3 9
Ee Belet -2 2]
Ela Elanc 1 K]
Eol Eolomey 2 10
Era Erandalise 1 13
Bri Bridel -1 Q
Eu Buche 2 3
Cha Chavannes -2 5
Di Divorne 4 7
D Doerti -1 3
Ds Diste 1 4
Somme 4 4

L'impression affichelenombre d'heuresqui ont é&té marquéescomme heures
acompter lors del'organi sation des cours de remplacement. Les chiffresné-
gatifspeuvent résulter del'entrée manuelle ou du fait quele nombre des heu-
res, qui n'ont paseu lieu acausedel'absence desclasses, est plusélevéquele
nombre d'heures remplacées.

Lacolonnedegaucheafficheleschiffresdutableau 1, lacolonnededroiteles
chiffres du tableau 2.

Pour les heures de remplacement cf. p. C-86.
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Impressions - résultats d'examen

=P | On peut seulement obtenir le dialogue dimpression pour faire impri-
mer le contenu de la fenétre "Résultats d'examen™ par la commande
"Imprimer fenétre" du menu "Fichier" (touche commande - P) quand
cette fenétre est affichée sur I'écran et est activée-

Imprimer la liste des erreurs

Police |Courier

Taille
Marge Elcm

Apercu

}

Sam 16 IMars 1996 21:06 Page 1
{=1=} 95796 Trim 1 Collége de démonstration Démoville

Dup ALL 1C0Z2 1modidl Hrs par jour &
e ALL 1C01 1modlal Hrs par jour 1
Dup ALL 1C0Z 1modilil Cours de 2 heures 4
Me ALL 1201 dmodidl Cours de 2 heures 1
Ste FE 1C02 1modlFr Hrs par jour &
Til FE 1C01 1modlFr Hrs par jour 2
Ste FR 1002 lwodlFr Cours de £ heures 4
Til FE 1201 1wmodlFr Cours de 2 heures 1
Bar IMA 1002 1wodils Hrs par jour 6§
Fav I1a 1C01 1modills Hrs par jour 2
Bar If4 1202 1modilla Cours de 2 heures 4
Faw IIa 1C01 1modilla Cours de 2 heures 1
Dup ALL 1206 1mod=A1 Hrs par jour 1
Gei ALL 1.9 dwmodZAl Hrs par jour 2

L'exemple affiche le résultat d'examen pour les cours en barrette. Puisque,
I'en-téte excepté, le résultat d'impression est identique avec le contenu de la
fenétre du contréle, on renonce ici ala documentation des autres résultats
d'examen (voir p. ¢c-93).
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Index

Index ]
A
Abréviations A-4 A-13 B-15ff. C-30
- effacer B-17 C-30
-impressions C-98
- modifier B-18 C-30
- nouvelle répartition des cours B-120
- ordre B-16 C-30
- pour barrettes B-18 C-30
- pour tableaux-RC B-19 C-30
- rentrée B-16 C-30
Afficher les heures déplagables B-78
Annuler protocolle B-98 C-66
B
Barre de menus A-15 B-5 C-4
Barre de menus fenétre manuelle, fonctions B-98 C-64
Barre de menus, menus de sélection B-5 C-5
Barrettes paralléles B-80ff. C-70
- abréviations A-Tff. B-18 C-30
- calcul automatique B-86
- déplacer B-85
- fixer B-85
- formation A-Tff. B-36 B-49ff.
- impressions C-104f.
- informations C-36
- paralléles B-80ff. C-70ff.
- paralleles, calcul automatique B-86
- paralleles, placer B-87 C-72
- placer B-87 C-72
- remarques générales A-7 B-26 B-49
- vérifier B-110
Bloqué (indisponible) B-11 B-14 B-39 C-14 C-32 B-123
Bloquer des cases horaire B-11 B-14 B-39 C-14 C-20 C-32
Bouton de la souris A-16
C
Cadre abréviations C-18
Cadre de sélection cours B-60
Calcul automatique B-72ff. B-88 C-68
- Sélection de cours B-71
Calculer barrettes paralléles B-80ff.
Calcul manuel B-93ff.. C-62
- annuler protocolle B-98 C-66
- avec analyse de conflits B-93ff.
- barrettes paralléles B-86
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Index

- commandes
- cours sélectionnés
- effacer protocolle

- fonctions de la barre de menus

- mises au point

- sans analyse de conflits

- sélection des cours

- symboles de conflits
Calendrier
Case de I'emploi du temps du jour
Case horaire

- bloquer

- gris
Changement de professeur

Classe comme groupe d'apprenants

classes
- informations
- matiéres
- paquet
Clavier
Clavier ou souris
Clic de souris
Commandes
- touche de commande
- Commandes de sélection
- Souris ou clavier
Copies de sécurité
Copier informations
Cours
- calcul automatique
- classé par classes
- classé par professeurs
- données
- effacer
- effacer salles
- en barrette
- facteur
- fenétre
- formation
- générals
- groupe d'apprenants(classe)
- groupes de salles
- heures par jour
- heures simples
- heures successives
- modifier (copier)
- mises au point
- ne pas compter classes
- ne pas compter professeurs
- ne pas placer
- non plagables
- sans groupe d'apprenants
- salle
- salle spéciale

B-96f.
B-94
B-98
B-98
B-93
B-100
B-71
B-95f.
B-113
B-129

B-11
B - 11f.
B-43
A-5ff.

B-23ff.
B-25
B-47f.
A-15
A-17
A-16

A-15
A-16
A-17
B-30
B-53
C-42ff.
B-72ff.
B-14
B-14
A-13
B-44
B-44
A-7
B-13
B-60
A-5ff.
A-5
A-5ff.
B-36
B-13
B-13
B-74
B-54ff.
B-12
B-13
B-13
B-13
B-88f.
A-6
B-36
B-36

C-63

C-66
C-64
C-18
C-64
B-94
C-62
C-24

B-14

B-35

C-34
C-34
C-50

C-8

C-14

B-88

C-43

B-119
B-26
B-38

B-44
A-12ff.
B-35
B-106
C-20
B-39

C-20
C-20
C-20
C-20
C-20
C-68

C-44

C-65

B-39

C-44

C-49
B-49
C-20

B-46
B-33ff.
C-44
C-44

B-74

C-44
C-44
C-42

B-68 C-14
B-71ff. B-80ff.
B-49ff. C-42
B-60 C-42
C-20
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- simples A-5 B-88ff.
- tableau B-39
- tableau automatique B-13 B-39 C-20
- tous les cours C-9
- tous les cours en barrette C-9
- tous les cours non placés C-9
- valeur du cours B-14 B-38f. C-20 C-44 C-50
- vérifier barrettes B-110 C-92
Curseur
- Curseur d'insertion B-6 C-10
- Curseur fleche B-6 C-10
- Curseur gomme B-6 C-10
- Curseur main B-6 C-10
- Curseur marteau B-6 C-10
- Mises au point C-10
D
Démarrage du programme B-3
Définition heure C-26
Déplacer les heures B-77ff. C-53
Différention interne A-9 A-11
Données
- exportation B-139ff. C-94
- format pour importation/exportation B-139ff. C-94
- importation B-139ff. C-94
Double-clic A-16
Dupliquer B-26f. C-34
E
Echange circulaire B-97 B-132f. C-62 C-84
Effacer
- abréviations B-17 C-30
- données d'horaire B-117ff. C-56
- protocolle B-98 C-66
- salles des cours B-106 B-119
Emplois du temps C-52
- avec heures sans salle C-11
- barrettes paralléles B-80ff. C-70
- calcul automatique B-72ff. C-68
- calcul manuel B-93ff. C-62
- comprimer B-89 C-56
- cours en barrette B-71ff.
- cours simples B-88ff.
- déplacer les heures B-77 C-53
- échange circulaire B-97 B-132f C-84
- emplois du temps manuels B-94 C-18
- emplois du temps salles B-104ff. C-54
- effacer heures B-117ff. C-53 C-56
- examiner emplois du temps B-91 B-101f.
- fixer les heures B-70 B-85 C-55
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Index

- heures non placables

- impressions

- manuels

- mises au point

- nouvel emploi du temps
- obligations

- optimisation

- Oter des données

- placement des heures

- présenter heures déplagables

B-76
B-115
B-93
C-18
B-116
B-68
B-77ff.
B-117ff.
B-69
B-78

- plusieurs versions d'emplois du temps

- professeur, impressions
- optimisation

- programmes d'examen

- remarques générales

- répartition des cours

- salles

- salles, impressions

- surveillances récréations
- tenir compte des salles

- trous

- vérifier

- versions d'emplois du temps

Enseignement périodique
Examiner

- différences de versions

- emplois du temps classes

- emplois du temps professeurs

- l'accord des données
Exportation de données

F

Facteur

Fenétre emploi du temps
Fenétre manuelle

Fenétre, titre de menu fenétre
Fichier en cours

Fixer les heures

Fléche, curseur fleche
Fleches palette d'outils

G

Générales
Gomme, curseur gomme
Groupe d'apprenants

C-109
B-101ff.
B-110
B-65
B-101
B-104ff.
C-109
B-108f.
B-74
B-89
B-91
B-112ff.
B-111

B-110
B-91
B-101ff.
B-110
B-139ff.

B-13
B-69
B-94
C-6

B-30
B-70
B-6

B-8ff.

A-5ff.

C-68
C-106ff
C-18

C-52
B-101ff.
C-56
C-55
C-53
B-112ff.

C-58
C-54

C-30
B-87
C-56
B-101ff.
C-10

B-114

C-92
C-94

B-38
B-77f.
B-99

B-85
C-10
C-10

C-10
B-35

C-52

C-44
B-97

C-22

C-92

C-20
B-91
C-63

C-55

C-58

C-54
C-68

C-53
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H

Heures
- & compter
- afficher heures déplacgables
- déplacer
- échanger
- effacer
- fixer
- heuressimples
- de pondération
- de remplacement
- d'un cours
- manquantes (vérifier)
- marginales
- ne pas effacer les heures fixées
- ne pas placer
- ne pas compter classes
- ne pas compter professeurs
- obligatoires
- obligatoires classe
- obligatoires professeurs
- placement manuel
- remplacées
Heures restantes
- impressions
- sans salle
- simples
- successives
Hrs./jour (heures par jour)

Importation de données
Impressions

- abréviations

- barrettes paralléles

B-127
B-78
B-77ff.
C-64
B-117ff.
B-70
B-74
B-37
B-128
B-13
B-110
B-129
B-118
B-13
B-13
B-13
C-14
B-11
B-11
B-69
B-127

C-114
c-11
B-13
B-74
B-13

B-139ff.

C-98
C-104f.

- conférences des professeurs d'une matiere

- conseils de classe

- emplois du temps barrettes
- emplois du temps classes

- emplois du temps professeurs
- emplois du temps salles

- heures de remplacement

- heures remplacées

- heures restantes

- horaire

- paquets

- plan de remplacement

- remarques générales

- répartition des cours

- répartition des heures

- résultats d'examen

C-118
C-110

C-106ff.

C-109
C-109
C-123
C-123
C-114
B-115
C-99ff.
B-135
C-96
B-64
C-115f.
C-124

B-136
C-53
B-97

C-56
C-55
B-110
B-46
B-136

C-92
B-131ff
C-56
B-37
B-38
B-37
C-32
B-24
C-14
C-52
B-136

B-74
B-110
C-20

C-94

C-117

C-1109ff.

C-80

C-52

C-30
C-86

C-84

C-42
C-44
C-44
C-34
C-14
C-32

C-80

C-92
C-92
C-44

C-44

C-44

C-36

C-86
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- tableau-RC

- vues d'ensemble
Informations

- barrette

- bloquer les heures

- classes

- copier

- matiere

- mises au point

- modifier (copier)

- remarques générales

- professeur

- salle

- tableau-RC

- versions d'emplois du temps

L

Losange devant abréviation salle

M

Main, curseur main
Majuscule, touche majuscule
Marteau, curseur marteau
Matiéres
- du professeur
- de la classe
- impressions, vues d'ensemble
- informations
Mémoire, capacité
Menu local
Mises au point
- automatique
- calendrier
- cours
- données de base
- emplois du temps
- emplois du temps manuels
- informations
- modifier (copier)
- mot clé
- paquets
- plan de remplacement
- temps
- versions d'emploisdu temps
Modifier les abréviations
Mot clé

C-102f.
C-111ff.

C-36
B-11
B-23
B-53
B-59
B-11
B-53
A-4
B-20
C-36
B-40
B-114

B-105

B-6
A-15
B-6

B-21
B-25
C-112
C-38
B-3
A-16

C-28
B-113
B-12
B-8ff.
C-18
B-93
B-11
B-53ff.
C-26
C-16
B-122f.
B-113
B-112
B-18
C-26

B-21
B-59
C-14
C-38
C-14
C-14

B-59

C-40

C-54

C-10
C-6
C-10

C-32

B-30

C-24
C-20
C-12

C-18
C-14
C-14

C-74
C-26
c-22
C-30

C-32
C-34

C-32

C-20

C-34

C-36
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N
Nombre de versions, maximal B-8 Cc-12
@)
Obligations pour I'horaire B-68ff. C-52
Optimisation des emplois du temps B-77 B-89 B-101f. C-52 c-56
Options C-6ff.
Organisation interactive de I'horaire C-52
P
Palette d'outils A-15 B-6 B-10 B-114 C-10 C-12
- commandes B-6 C-10
- curseur-mises au point B-6 C-10
- options B-6 C-10
Paquet A-5 A-13 B-47 B-61 B-114 C-50
Paquets, impressions C-90ff.
Paquets, mises au point C-16
Paquets professeur B-61 C-50
Placement des heures B-69 C-55
Plan de remplacement
- impressions B-135 C-119
- remarques générales B-122ff. C-74ff.
Plan pour les controles B-137 C-44
Plusieurs versions d'emplois du temps  B-112ff.
Plus petite unité de temps B-8 C-12
Ponts (examen) B-110 C-92
Presse-papiers B-140
Professeur
- a mi-temps C-32
- choisir pour remplacementB-129ff. C-82ff.
- de remplacement, sélection B-126ff. C-80
- d'une classe, impressions C-118
- d'une matiere, impressions C-117
- heures de pondération B-46 C-44
- heures restantes B-62
- matiéres B-21 C-32
- informations B-20 C-32
- placer dans les cours B-42
- 6ter des cours B-43
- principal d'une classe B-24 C-34
- salle B-21 C-32
Programmes d'examen B-110 C-92
Protocolle
- effacer B-98 C-66
- annuler B-98 C-66
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R

Récréations, surveillances récréations B-37

Réduire trous
Registre d'abréviations
Remplacement

B-89
B-15
B-122ff.

- case de I'emploi du temps du jour B-129
- changements de salles B-134
- échange circulaire B-132f.
- heures a compter B-127
- heures de remplacement B-128
- heures marginales B-129
- heures remplacées B-128
- impressions B-135
- mises au point C-74
- permanent B-111
- plan pour les contréles B-137

- professeurs, classes manquants  B-124
- registre prof.de remplacement B-129
- salle de remplacement B-127
- service de permanence B-137
- symboles B-130
Répartition des cours B-101
- cours B-33ff.
- modification par groupe B-53ff.
- heures restantes B-62f.
- impressions B-64
- informations supplémentaires B-59ff.
- nouvelle par les paquets B-47
- nouvelle par les abréviations B-120
- houvelle par le tableau-RC B-119f.
- principes de base B-31
- tableau-RC B-42
- vue d'ensemble systématiue B-57
Réserve de remplacements B-136
S
Salle B-36
- changements de salles B-25
- de la classe B-24
- de la classe, changement B-25
- du professeur B-21
- échange de salles B-105
- effacer des cours B-119
- effacer B-106
- groupe de salles B-36
- informations C-36
- libres C-60
- losange devant l'abréviation B-105
- non occupées C-60
- paquets C-50

B-108f.

B-102
C-31
C-74ff.
C-82
C-80
C-84
B-136
B-136
B-131
B-136

C-44
C-76
C-82
C-80

C-82

C-58
C-42

C-48
C-42
B-45

C-86

C-55
C-34

C-32
C-55

C-46
B-106

C-54

C-30

C-80
C-86
Cc-84
C-86

C-50
C-46

C-44

C-86

C-54

Annexe - 8

Manuel MacHoraire

© 1989/1995 HeDi



Index

- rentrées plus tard

- salles manquantes(vérifier)

- spéciales
Sauvegarde des données

- sauvegarde automatique
Sélection, touche de sélection

Semaine de 5 jours
Semaine de 6 jours
Semaine de 7 jours
Service de permanence
Souris ou clavier
Statistique-RC
Structure du programme
Surveillances récréations
Symboles
- conflits (calcul manuel)
- répartition des heures

- cours de remplacement

Systeme a la carte
- barrettes paralléles
- former des cours

T

Tableau automatique
Tableau-RC

- abréviations

- impressions

- informations

- par matieres

- par professeurs

- remarques générales

- répartition des cours
Tableaux de service
Temps
Titre de menu fenétre
Touche de commande
Touche de sélection
Touche majuscule
Touche tabulateur
Travail supplémentaire
Trous

U

Unité de temps, la plus petite

B-106
B-110
B-36f.
B-29
B-9
A-15
B-9
B-9

B-137
A-17
B-62
A-14
B-37

B-95f.
B-101

B-130.

B-80ff.

A-10

B-13

B-19
C-102
B-40
B-42
B-45
A-13

B-40ff.

B-111
B-113

A-15
A-15
A-15
A-18
B-136
B-89

C-60
C-92

C-12

C-12

C-12

C-88ff.

B-108f. C-30

C-62

C-58

C-82

C-70ff.

B-39 B-75
C-30

C-40

C-40 C-46
C-40 C-46
B-40ff. C-46
B-119f.

C-26

C-8

C-8
C-6

C-56

C-12

C-44

C-28

C-54
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\Y

Valeur d'une heure B-14
Veérifier I'accord des données B-110
Vérifier différences de versions B-110
Versions d'emplois du temps B-112ff.
Vues d'ensembles, impressions C-111

B-38f. C-20 C-44

C-92
B-114 C-92
C-10 C-22

C-50
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