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Zu Aufbau und Benutzung des Handbuches A

s Zu Aufbau und Benutzung des Handbuches s

Das Stundenplanprogramm, fur das dieses Handbuch geschrieben worden
ist, lauft unter den Betriebssystemen ab Windows 95 wie auch unter den Be-
triebssystemen Mac OS ab Version 8.6 (mit installierter CarbonLib). Auf
der einen Plattform heif3it es ,,WinStupas“, auf der anderen ,MacStu-
pas“. Die Dateien beider Programmformen sind kompatibel zueinander.
Voraussetzung ist lediglich, dass die Dateinamen mit ,,.STP* enden. Es ist
daher moglich, eine Datei unter Windows zu erarbeiten, diese Datei auf ei-
nem Applerechner zu aktualisieren, um sie unter Windows wieder einsetzen
zu konnen.

WinStupas und MacStupas sind hinsichtlich ihrer Leistung identisch, sie
unterscheiden sich - bedingt durch unterschiedliche Betriebssysteme - nur
geringfugig. Es wird daher fur beide Programmversionen ein gemeinsames
Handbuch angeboten. Fur Aussagen, die beide Versionen betreffen, wird
der Name ,,Stupas‘ verwendet, fur Aussagen, die nur eine der beiden Ver-
sionen betreffen, werden die Bezeichnungen ,, WinStupas® bzw. ,,MacStu-
pas“ benutzt. Besondere Hinweise fur die eine oder die andere Version
werden durch ein vorangestelltes ,,Mac* oder ,, Win* gekennzeichnet. Auf
das Kapitel ,,Windows - Mac OS* auf Seite 24 sei in diesem Zusammen-
hang ausdruicklich verwiesen.

Von einem Benutzerhandbuch wird erwartet, dass es sowohl dem Anfanger
als auch dem Fortgeschrittenen eine Hilfe bei der Einarbeitung in ein neues
Programm bietet. Erwartet der eine eine ausfuhrliche Beschreibung jedes
einzelnen Arbeitsschrittes, wobei eventuell auch noch auf Grundfragen des
Rechners und der Tastatur eingegangen wird, erwartet der andere, da im
Umgang mit Rechnern und Programmen mehr als getibt, eine knappe Kenn-
zeichnung der Moglichkeiten eines Programms, eine Art Nachschlagewerk
fur den Ausnahmefall.

Ich habe dieses Handbuch zu Stupas in vier Teile gegliedert, um den Be-
durfnissen der beiden Gruppen entgegenzukommen:

Teil A: Allgemeine Beschreibung des Programms

Teil B: Vom Programmstart zum fertigen Stundenplan -
eine Wegbeschreibung

Teil C: Meniis, Fenster, Befehle - fensterorientierte
Ubersichten mit Kurzkommentar

Anhang: Stichwortverzeichnis

6 Handbuch MacStupas /| WinStupas © 1989/2004 HeDi



A Zu Aufbau und Benutzung des Handbuches

Teil A - (Seiten 6 - 26)

gibt notwendige Hinweise zur Grundkonzeption von Stupas, erlautert
wichtige Termini und erklart, welche Begriffe bei der Beschreibung der Be-
fehlskombinationen Tastatur-Maus verwendet werden. Er informiert fer-
ner Uber den alternativen Einsatz von Maus und Tastatur und verweist auf
Nutzungsmoglichkeiten der beiden Funktionen Import und Export von Da-
ten. Teil A sollte von jedem Benutzer gelesen werden.

Teil B - (Seiten 27 - 176)

wendet sich an diejenigen, die im Umgang mit einem Stundenplanpro-
gramm noch weniger getibt sind und deshalb eine ausfuhrlichere Beschrei-
bung der einzelnen Arbeitsschritte erwarten. In diesem Teil wird weniger
auf die unterschiedlichen Moglichkeiten der Erarbeitung von Unterrichts-
verteilung und Stundenplan eingegangen, hier wird ein bestimmter Weg
vom Arbeitsbeginn bis zum fertigen Ergebnis beschrieben. Wer diesen
Weg einmal nachvollzogen hat, wird dann auf Grund seiner Erfahrung und
unter Benutzung von Teil C des Handbuches seine individuelle Arbeitsstra-
tegie entwickeln konnen. Teil B ist auch fur den gedacht, dem in einem kon-
kreten Einzelfall die Hinweise in Teil C nicht gentigen.

Teil C - (Seiten 177 - 300)

des Handbuches ist konzipiert als Arbeitshilfe fur den Fortgeschrittenen
und als Nachschlagewerk, wobei die einzelnen Fenster, mit denen gearbei-
tet werden kann, das Organisationsprinzip bilden. Fur jedes Fenster gibt es
eine Doppelseite, in einigen Féllen auch mehrere Doppelseiten, auf denen
das Wesentliche zusammengefasst wird. Jeweils auf der rechten Seite ist
ein Fenster abgebildet , dessen Teile bei Bedarf erklart werden. In einer
grau hinterlegten Leiste sind alle Befehle und Befehlskombinationen ange-
fuhrt, die fur dieses Fenster Giiltigkeit haben. Pfeile fuhren von den Ein-
satzstellen im Fenster durch die Befehlskombinationen hindurch zu Ka-
sten, in denen die Wirkung angegeben ist, die man uiber die Befehle errei-
chen kann. Auf den linken Seiten findet man zu jedem Fenster in Kurzfas-
sung allgemeine Hinweise und Tips zum Einsatz der Fenster bei der Arbeit
an Unterrichtsverteilung, Stundenplan und Vertretungsplan.

So sollte im Normalfall bei der Arbeit mit einem Fenster das Aufschlagen
einer Seite geniigen, um alle dieses Fenster betreffenden Arbeitsmoglich-
keiten vor Augen zu haben. Wird im Einzelfall eine ausfuhrlichere Be-
schreibung gewuinscht, muss der entsprechende Sachverhalt in Teil B die-
ses Handbuches nachgeschlagen werden.

)

Es sei ausdriicklich darauf verwiesen, dass Stupas wegen seiner Komplexi-
tat und der Vielschichtigkeit der Arbeitswege fur den Benutzer ,,gewoh-
nungsbedurftig® ist. Es kann nicht erwartet werden, dass man schon nach
wenigen Tagen mit allen Moglichkeiten des Programms hinreichend ver-
traut ist. Vor allem einem Anfanger sei dringend empfohlen, sich griindlich
durch Teil B hindurchzuarbeiten, damit er das Programm anschliefend ge-
winnbringend einsetzen kann.

© 1989/2004 HeDi Handbuch MacStupas /| WinStupas 7



Allgemeine Charakterisierung - Grundbegriffe A

mmmmmm Allgemeine Charakterisierung N——

Allgemeines Stupas ist ein Schulverwaltu ngsprogramm fur Unterrichtsver teilung,
Stundenplan und Vertretungsplan, das alle Arbeitsvorgange dieser drei
Verwaltungsbereiche in vollem Umfang erfasst. Es unterstuitzt nicht nur tra-
ditionelle Verfahren, sondern ersetzt diese vollig, indem es die Moglichkei-
ten der elektronischen Datenverarbeitung optimal nutzt, so dass alle Arbei-
ten von der Festlegung des Unterrichtsangebots einer Schule bis zum ferti-
gen Stundenplan und der Organisation des Vertretungsunterrichts am Rech-
ner durchgefuhrt werden konnen.

Das Programm kann nicht nur an allen denkbaren Schulformen, sondern
auch an anderen Bildungseinrichtungen wie Hochschulen und Universitd-
ten eingesetzt werden. Es kann dariiber hinaus uiberall dort Verwendung fin-
den, wo Dienstplane zu organisieren sind.

Stupas verwaltet maximal 16 Stunden pro Tag. Die Anzahl der Lehrer,
Klassen, Facher, Raume ist unbegrenzt. Das Programm lauft als MacStupas
unter dem Betriebssystem des Macintosh und als WinStupas unter
Windows.

) |

Die Dateien beider Programme sind voll kompatibel und konnen auf
beiden Plattformen eingesetzt werden. Voraussetzung dafur ist, dass
der Dateiname mit ,,.STP* endet.

Grundbegriffe Fur den Umgang mit dem Programm und dem Handbuch ist es wichtig, ei-
nige der verwendeten Begriffe zu erklaren. Das gilt besonders fur bestimm-
te Grundbegriffe wie Kurzel, Grunddaten, Deputate, Kurse, Kopplungen.

Kiurzel Stupas verwaltet die Daten von Lehrern, Klassen, Kopplungen, Fachern,
Réumen nur uiber Kurzel, deren Eingabe notwendig am Anfang der Da-
tenverarbeitung stehen muss. Die vom Benutzer frei wahlbaren Kiirzel diir-
fen bis zu 11 Zeichen lang sein, ansonsten gibt es fur deren Definition keine
Einschrankungen.

Grunddaten Fur jedes Kiuirzel lassen sich Grunddaten festlegen, die eine Art Rahmen
bilden, innerhalb dessen dieses Kiirzel verwendet werden kann. Das sind
fur eine Klasse etwa die Sollstunden, der Klassenlehrer, der Klassenraum,
die Sperrung von Stunden im Plan, fur einen Lehrer sind es der Name, die
Pflichtstundenzahl, die Facher, fur die er die Lehrbefahigung besitzt.

|

Die Facher des Lehrers sind von besonderer Bedeutung, weil sie fur die Er-
arbeitung der Unterrichtsverteilung vorgegeben sein mussen. Ein Lehrer ist
nur verplanbar in den Fachern, die ihm als seine Unterrichtsfach er zugewie-
sen worden sind. Neben der Kurzeleingabe ist die Festlegung dieser Facher
am Anfang der Arbeit mit Stupas deshalb zwingend erforderlich. Alle ande-
ren Informationen der Grunddaten konnen zu einem beliebigen Zeitpunkt
eingegeben oder verandert werden.
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A Allgemeine Charakterisierung - Grundbegriffe

Fur jede Klasse oder Lerngruppe ist - von Schulform zu Schulform unter- Kurse allgemein
schiedlich - eine feste Stundentafel vorgegeben. Sie nennt die Facher, die in

einer Klasse zu unterrichten sind, und gibt die Wochenstundenzahl an. So

sieht die Stundentafel fur eine 5. Klasse etwa das Fach Deutsch mit 4 Wo-

chenstunden vor. Bei der Erarbeitung einer Unterrichtsverteilung an einer

Schule wird diesem Fach nun ein Lehrer zugeordnet.

) |

Eine solche Verbindung von Lerngruppe (Klasse), Fach, Wochenstun-
denzahl und Lehrer wird in Stupas als Kurs bezeichnet. Alle gebilde-
ten Kurse zusammen ergeben ohne Lehrerkirzel die Stundentafeln,
mit Lehrerkiirzel die Unterrichtsverteilung einer Schule.

Ein Kurs kann um weitere Informationen (z.B. um den Raum, in dem
der Unterricht stattfinden soll) erganzt werden.

Die Deputate sind zu verstehen als Teile einer Unterrichtsverteilung. Wird Deputate
etwa das Deputat einer Klasse aufgerufen, zeigt das entsprechende Fenster

alle Kurse an, die fur diese Klasse gebildet worden sind. Ist eine Lehrerzu-

weisung noch nicht erfolgt, konnte man das Deputat einer Klasse deren

Stundentafel nennen. Sind den Kursen Lehrer zugewiesen, ist es die Unter-

richtsverteilung dieser Klasse. Entsprechend listet das Lehrerdeputat alle

Kurse auf, an denen ein Lehrer beteiligt ist, und zeigt so seine unterrichtli-

chen Verpflichtungen.

Ein einzelner Kurs gehort immer gleichzeitig zu mehreren Deputaten. Der
Englischunterricht eines Lehrers in einer Klasse erscheint zum Beispiel so-
wohl im Deputat dieses Lehrers als auch in den Deputaten der Klasse und
des Faches.

Im Normalfall ist die Lerngruppe eines Kurses identisch mit der Klasse Kurse
(Lerngruppe = Klasse). Sie kann aber auch aus Schuilern mehrerer Klassen

bestehen oder nur einen Teil einer Klasse umfassen. So ergeben sich von

der Zusammensetzung der Lerngruppen her unterschiedliche Arten von

Kursen. Weil die Art der Kursbildung wichtig ist fur die Gestaltung des

Stundenplanes, soll an dieser Stelle ausfuhrlicher darauf eingegangen wer-

den.

Einfache Kurse: Einfache Kurse

Kurse, bei denen Lerngruppe und Klassenverband identisch sind

Die einfachste Form eines Kurses ergibt sich aus der Zuordnung eines Leh-
rers zu einer Klasse fur ein bestimmtes Fach mit einer bestimmten Wochen-
stundenzahl. Graphisch lieBe sich das folgendermafen darstellen:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer |

ENNEN KN N

Die erste Zeile zeigt die Zuordnung in allgemeiner Form, die grau hinter-
legte Zeile als konkretes Beispiel: Die Klasse Sa wird im Fach Deutsch (D)
mit 4 Wochenstunden von Lehrer Abendrot (Ab) unterrichtet.

© 1989/2004 HeDi Handbuch MacStupas / WinStupas 9



Allgemeine Charakterisierung - Kurse A

Kurse,
deren Lerngruppe aus Schillern verschiedener Klassen besteht

Nehmen wir den Fall an, dass eine Schule so viele Fachlehrerstunden
Deutsch zur Verfugung hat, dass sie fur einige Schiler des 5. Jahrganges
eine Stunde Forderunterricht fur dieses Fach einrichten kann. Die Lern-
gruppe soll sich aus den forderungsbedurftigen Schiilern der Klassen 5a, 5b
und 5c¢ zusammensetzen. Die anderen Schiler dieser Klassen haben wah-
rend des Forderunterrichts frei, die Stunde muss spater im Plan also als
Eckstunde erscheinen. Als Kiirzel fur das Fach Forderunterricht Deutsch sei
FoD vorgesehen.

Auch ein solcher Kurs wird von Stupas als einfacher Kurs verstanden:

| Klasse H Fach H Stundenzahl H Lehrer |

| sa | [FoD || 1 |

Die Lerngruppe besteht in diesem Fall nicht aus den Schillern einer Klasse,
sie stammt aus mehreren Klassen. Fur diesen Kurs lésst sich also formulie-
ren: Einem Lehrer mit einem Fach und einer Stundenzahl werden mehrere
Klassenkiirzel zugeordnet. Sie bezeichnen die Schullergruppen, aus denen
Schitler mit gemeinsamem Kennzeichen fur eine bestimmte Zeit zu einer
neuen Lerngruppe zusammengefasst werden.

Auf diese Weise lieBe sich zum Beispiel auch ein Schulchor stundenplan-
technisch verwalten.

Kurse ohne Lerngruppen

Fur Arbeitsgemeinschaften und Unterrichtsveranstaltungen der Schule, die
fur alle Schiiler offen sind, muissen ebenfalls Kurse eingerichtet werden. Bei
diesen Kursen sollte man auf die Angabe einer Lerngruppe verzichten. Das
gilt auch, wenn in einem Jahrgang nur einzelne Schiller fur einen Sonderun-
terricht aus dem normalen Unterricht herausgezogen werden. Da ein sol-
cher Kurs in den Deputaten der Klassen nicht erscheint, sondern nur im De-
putat des beteiligten Lehrers, tragt er zu einer besseren Ubersicht bei und
lasst sich leichter handhaben.
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A Allgemeine Charakterisierung - Kurse

An den meisten Schulen wird nicht nur im Klassenverband unterrichtet, es Gekoppelte Kurse
ist fur bestimmte Facher auch notwendig, den Klassenverband aufzulosen.

Dann werden aus den Schullern mehrerer Klassen neue Lerngruppen ge-

bildet, die zeitgleich zu unterrichten sind.

Auch in solchen Féllen sind zunachst fur alle Lerngruppen und deren Leh-
rer die erforderlichen Kurse zu bilden. Die Kurse, die fur einen Jahrgang
zeitgleich in die Plane zu setzen sind, mussen allerdings miteinander ver-
bunden, gekoppelt werden. Das geschieht iiber eine zusatzliche Informati-
on, uber ein Kopplungskiirzel. Kurse, die auf diese Weise miteinander ver-
zahnt werden, sind gekoppelte Kurse.

Eine Kopplung ist demnach eine Unterrichtsveranstaltung, die aus meh-
reren Kursen besteht, die das gemeinsame Merkmal haben, dass sie spéter
zeitgleich in den Stundenplédnen erscheinen sollen.

An einigen Beispielen soll verdeutlicht werden, wie solche gekoppelten
Kurse zu bilden sind.

Kurse,
an denen mehrere Klassen beteiligt sind

Beispiel 1:

An einer Schule moge von den Schillern des Jahrganges 7 als zweite Fremd-
sprache entweder Latein oder Franzosisch zu wihlen sein. Fur vier Stunden
wird der Klassenverband aufgelost zugunsten der Lerngruppen fur die
zweite Fremdsprache.

Aus den Lateinschulern der Klassen 7a und 7b soll eine neue Lerngruppe
gebildet werden, die von Lehrer DB ibernommen wird:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer |

Fur die Lerngruppe der Schiller beider Klassen mit dem Merkmal ,,Franzo-
sisch als zweite Fremdsprache* wird ebenfalls ein Kurs eingerichtet:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer |

7a | L F |4 || s |

Beide Kurse sollen als zusammengehorig erkannt werden und spater zeit-
gleich in den Planen stehen. Zu diesem Zweck werden sie Uiber ein zusatzli-
ches Kiirzel (z.B. 7abLF) miteinander verbunden:
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Allgemeine Charakterisierung - Kurse A

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer H Kopplung

v § 4 | o |

LF L4 | sm

Die Grafik soll verdeutlichen, dass die Schiiler beider Klassen mit Latein
von Lehrer DB, die mit Franzosisch zur gleichen Zeit von Lehrer SM unter-
richtet werden. Ein solcher Zusammenschluss mehrerer Kurse wird als
Kopplung bezeichnet, das Kuirzel 7abLF ist ein Kopplungskiirzel. Uber die-
ses Kiirzel lassen sich die beiden Kurse als gekoppelte Kurse gemeinsam
verwalten.

Es liegt wohl auf der Hand, dass in diesem Beispiel die Zahl der Klassen
sich erweitern lieBe oder dass fur eine dritte Schullergruppe mit anderer
Fremdsprache ein weiterer Kurs gebildet und mit den anderen beiden uiber
das gleiche Kuirzel gekoppelt werden konnte.

Es sei noch einmal hervorgehoben:
Ein Kurs umfasst eine Lerngruppe und einen Lehrer.
Eine Kopplung besteht immer aus mindestens zwei Kursen.

Gekoppelte Kurse sind Kurse in einer Kopplung.

Beispiel 2:

Angenommen, an einer Schule wird die Klassenbildung in der Jahrgangsstu-
fe 7 so vorgenommen, dass sich in der 7a nur Schiiler mit Latein als zweiter
Fremdsprache und in der 7c nur Schiuler mit Franzosisch als zweiter Fremd-
sprache befinden, in der 7b dagegen befinden sich iberwiegend Schiler mit
der Facherwahl Franzosisch, einige wenige auch mit Latein.

Die wenigen Schuler der Klasse 7b mit Latein sollen fur den Fremdspra-
chenunterricht der Klasse 7a zugeordnet werden. Es miissen also drei Kurse
gebildet werden (2 x F, 1 x L ). Die graphische Veranschaulichung zeigt,
dass ein einfacher Kurs und zwei miteinander gekoppelte Kurse zu bilden
sind:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer H Kopplung

(e ] [t ] e | [oe
N R
EN RS
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A Allgemeine Charakterisierung - Kurse

Nur der Fremdsprachenunterricht von 7a und 7b muss zeitgleich liegen, da-
mit die Lateinschiller der 7b die Lerngruppe wechseln konnen, nur die Kur-
se dieser beiden Klassen miuissen deshalb gekoppelt werden.

Die Deputate der Klassen sehen in diesem Fall unterschiedlich aus: Im De-
putat der Klasse 7c steht nur ein einfacher Kurs mit F, im Deputat der Klasse
7a ein Kurs L, an der zwei Klassen beteiligt sind (7a, 7b), nur im Deputat der
Klasse 7b sind zwei Kurse eingetragen (F nur mit der Lerngruppe 7b, L mit
7aund 7b).

Beispiel 3:

Alle drei Klassen seien gemischt. Die Schuiller mit Latein lassen sich zu einer
Lerngruppe zusammenfassen, die mit Franzosisch sollen so auf zwei Lern-
gruppen verteilt werden, dass nur die Schiller einer Klasse aufgeteilt werden

missen:
Kurs 1 | Kurs2 [ Kurs3 | Der Kurs 1 umfasst alle Schiiler der drei
Klassen mit Latein, die Schuler der 7b
Ta L F mit Franzosisch werden auf die Kurse 2
b L F F und 3 aufgeteilt, so dass sich die Lern-
7c L F gruppe des Kurses 2 aus Schulern der
Kopplung 7 LF Klassen 7b und 7c, die des Kurses 3 aus
Schilern der 7a und 7b zusammensetzt.

Alle drei Kurse werden miteinander gekoppelt (7 LF ), damit sie als Einheit
behandelt werden konnen.

Auch in diesem Fall ergeben sich unterschiedliche Deputate: je zwei Kurse
in den Klassen 7a und 7c und drei in der Klasse 7b.

Wie die Kurse in Stupas einzurichten und zu verwalten sind, wird in Teil B
des Handbuches beschrieben. Vgl. dazu das Kapitel ,,Unterrichtsverteilung
- Kopplungen* (Seite 81 ff.).

Kurse

mit mehreren Lerngruppen innerhalb eines Klassenverbandes:
Binnendifferenzierung

( Aufgliederung eines Klassenverbandes in mehrere Lerngruppen)

In einer Klasse 8a soll eine Binnendifferenzierung im Fremdsprachenbe-
reich durchgefuhrt werden. Wéhrend ein Teil der Schiller in Englisch als
Leistungsfach (EL) unterrichtet wird und ein zweiter Teil Englisch als
Grundkursfach (EG) erhilt, sollen in einer dritten Gruppe Schiiler mit der
Fremdsprache Russisch (R) zusammengefasst werden. Fur drei Lehrer
mussen drei Kurse gebildet und uiber ein Kopplungskiirzel (8aE/R) mitein-
ander verbunden werden:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer H Kopplung
8 | | EL || 4 |
e | [ | [a | [o]

e | | R[] 4 |
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Allgemeine Charakterisierung - Kurse A

Kurse an Schulen mit Kurssystem

Wenn Schiuler nicht im Klassenverband, sondern im Kurssystem unterrich-
tet werden, stellen sie sich aus dem Kursangebot einer Schule eine individu-
elle Schullaufbahn zusammen. Die nach den Schillerwahlen einzurichten-
den Kurse werden zu Kopplungen zusammengefasst: zeitgleich zu unter-
richtende Kurse bilden eine Kopplung.

Das graphische Beispiel zeigt eine Kopplung (Jahrgang 12, G rundkurs,
Kopplung 1) mit einer angenommenen Zuordnung der Facher Deutsch,
Englisch und Franzosisch:

Klasse/ Fach/

Jahrgang 4 Kurs ~| Stundenzahl |—| Lehrer H Kopplung

e | (o | e | [m
EN R EE e K=
e | (] [ ] oo

Diese Beispiele sollten verschiedene Moglichkeiten einfacher und gekop-
pelter Kurse aufzeigen und zugleich der sachlichen wie begrifflichen Kla-
rung dienen. Folgendes sollte deutlich geworden sein:

Eine Kurs ist lehrerorientiert, ihm kann also immer nur ein Lehrer mit
einem Unterrichtsfach zugeordnet werden.

Zur Lerngruppe eines Kurses konnen gehoren: alle Schiller einer Klas-
se, nur einige Schiller einer Klasse, Schuller aus mehreren Klassen, Schuler
eines Jahrganges.

Kurse konnen zu Kopplungen zusammengefasst werden, ein Kurs in ei-
ner Kopplung ist ein gekoppelter Kurs.

Ubersicht
zur Bildung von Zusammenfassend soll an einer Ubersicht verdeutlicht werden, in welchen
Kursen Situationen welche Arten von Kursen zu bilden sind. Im Zusammenhang

mit den vorausgegangenen Darlegungen und der Beschreibung der Arbeits-
vorgange in Teil B des Handbuches sollte es moglich sein, fur jeden nur
denkbaren Fall die geeignete Form eines Kurses zu finden.
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Allgemeine Charakterisierung - Kurse

Lerngruppe

Beispiel

Kurs

Lerngruppe und Klasse
sind identisch

Mathematik in 5a

einfacher Kurs,

nur ein Klassenkurzel
steht im Datenfeld
Klasse“

Die Lerngruppe besteht
aus wenigen Schulern
aus vielen Klassen

Arbeitsgemeinschaft als
Angebot fur mehrere Jahrgange
Sonderunterricht fur einzelne
Schiler, die zu diesem Zweck
aus dem Klassenverband
herausgeholt werden

einfacher Kurs,
keine Angabe einer
Klasse, der Kurs
erscheint nur im
Deputat des Lehrers

Die Lerngruppe besteht
aus Schillern mehrerer
Klassen, die anderen
Schiller haben zur
gleichen Zeit unterrichtsfrei

Forderunterricht in einem Fach
fur alle Klassen eines
Jahrganges

eventuell Chor, eventuell AG

einfacher Kurs,

im Datenfeld ,Klasse*
stehen mehrere
Klassenkirzel

Lhicht zahlen KI*
ankreuzen

Die Lerngruppe besteht

aus Schillern mehrerer
Klassen, die anderen
Schiiler der Klassen werden
in weiteren Lerngruppen
zeitgleich unterrichtet

Fremdsprachen 7a und 7b,
Sport Jungen und Madchen
aus mehr als einer Klasse
Paralleler Férderunterricht
in mehreren Klassen

gekoppelter Kurs,

im Datenfeld ,Klasse*
stehen mehrere
Klassenkirzel

Die Lerngruppe besteht

aus einigen Schilern einer Klas-
se, die anderen Schuler

der Klasse werden in

weiteren Lerngruppen
zeitgleich unterrichtet.

Binnendifferenzierung

Sport Jungen und Madchen aus

einer Klasse

Kurssystem: Lerngruppe aus Schulern
eines Jahrganges, die anderen Schuler
des Jahrganges werden in weiteren
Lerngruppen zeitgleich unterrichtet.

gekoppelter Kurs,

in dem Datenfeld

~Klasse“ erscheint

nur ein Klassenkurzel
Kurssystem: Jahrgang = Klasse

ohne Lerngruppe

Pausen-Aufsichten

einfacher Kurs

keine Angabe einer Klasse
Schaltfeld ,nicht zahlen*
ankreuzen

oder Faktor 0 verwenden

ohne Lerngruppe

Entlastungen fur
besondere Funktionen

einfacher Kurs

keine Angabe einer Klasse
Schaltfeld ,nicht verplanen®
ankreuzen
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Allgemeine Charakterisierung - Kurse A

Kurse Kurse als zentrales Element in Stupas

als zentrales Element Im traditionellen Organisationsschema wird zumindest bei den allgemein-

in Stupas bildenden Schulen zwischen Unterrichtsverteilung und Stundenplan deut-
lich unterschieden. Die traditionelle Unterrichtsverteilung ist abgeschlos-
sen, wenn allen Kursen einer Schule die erforderlichen Lehrer zugewiesen
und wenn alle Lehrer gem@l ihrer Pflichtstundenzahl verplant worden sind
( Sollstunden der Klassen/Lehrer = Iststunden der Klassen/Lehrer). Sie be-
steht aus einer bestimmten Anzahl von Kursen, die anschlie3end bei der Ge-
staltung des Stundenplanes in ein zeitliches Raster gebracht werden. Erst
dann ist von Bedeutung, ob ein Lehrer fur die ganze Woche zeitlich verfug-
bar ist oder ob er wegen bestimmter Verpflichtungen (Schulleitung, Fach-
leiter, Teilzeitlehrer) oder aus personlichen Griinden an einigen Tagen oder
Stunden nicht eingesetzt werden kann. Die entsprechenden Stunden werden
gesperrt und dadurch von Unterricht freigehalten.

Die Zuordnung eines Raumes zu einem Kurs kann bei der Arbeit an der Un-
terrichtsverteilung wohl bedacht werden, ist bei allgemeinbildenden Schu-
len aber héufig erst ein Teil der Stundenplangestaltung.

In Stupas wird diese starre Trennung zwischen Unterrichtsverteilung und
Stundenplan aufgegeben, indem den Kursen Informationen aus beiden Be-
reichen zuzuweisen sind.

Mit der Zuordnung von Lehrer, Fach, Klasse, Kopplung, Raum und Stun-
denzahl hat man die Daten einer traditionellen Unterrichtsverteilung.

Diese Daten werden in Stupas nun erweitert. Als Raum kann der Klassen-
raum vorgesehen werden, es lassen sich aber auch mehrere Raume eintra-
gen und dadurch zu einer Raumgruppe zusammenfassen, aus der der Rech-
ner sich beim automatischen Rechnen des Stundenplanes einen freien
Raum aussuchen soll.

Ferner wird fur den Kurs festgelegt, wie oft der Rechner spiter die Stunden
des Kurses als Doppelstunden und als Einzelstunden setzen soll.

Hinzu kommt eine Festlegung, zu welchen Zeiten die Stunden dieses Kur-
ses verplant oder nicht verplant werden durfen.

Schlieflich ist auch noch zu entscheiden, nach welcher Tabelle dieser Kurs
beim automatischen Rechnen in die Plane gesetzt werden soll.

Kurse konnen als nicht zu verplanende Kurse markiert werden. Sie werden
dann wohl fur die Unterrichtsverteilung gezahlt, aber nicht in die Plane ge-
setzt. So lassen sich z.B. Entlastungsstunden verwalten. Umgekehrt erlaubt
die Markierung als nicht zu zahlender Kurs oder die Verwendung des Fak-
tors 0 die Verwaltung von Pausenaufsichten, die in den Planen erscheinen
sollen, aber fur die Unterrichtsverteilung nicht als Deputat des Lehrers ge-
zahlt werden durfen.

Nicht alle Datenfelder eines Kurses muissen Informationen enthalten. Es ge-
nugt die Zuordnung eines einzigen Kuirzels, um einen Kurs zu bilden und
mit ihm arbeiten zu konnen. So wiirde als Beispiel ein Kurs mit einem Leh-
rerkuirzel ohne Klasse, Fach und Raum nur im Lehrerplan erscheinen.

Die vielfaltigen Moglichkeiten der Informationszuweisung und der Nut-
zung machen, es sei noch einmal betont, den Kurs zur zentralen Grofie des
Programms. Das Schaubild auf der folgenden Seite soll dies verdeutlichen.
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A Allgemeine Charakterisierung - Kurse
Kirzel: Kurse: Deputate: Plane:

Nur Uber vom Ein Lehrer, ein Fach, eine Fur jedes eingegebene Die Inhalte der
Benutzer definierte Kurzel Klasse(Schulergruppe) Kurzel gibt es ein Depu- Deputate (die

lassen sich

Lehrer, Facher, Klassen,
Kopplungen, Raume und
UV-Tabellen verwalten.

und ein Raum (oder mehrere
Raume als Alternative) bil-
den zusammen mit

Stundenzahl und Sperrun-
gen (mbgliche Lage der
Stundenim Plan) einen Kurs.

tat.

Jeder Kurs wird in allen
betrdferen Deputaten
angezeigt.

Alle Kurse, an denen ein
bestimmter Lehrer betei-

Kurse) konnen
auf verschiede-
ne Arten in
Stundenplane
eingetragen
werden.

Grunddaten Uber ein Kopplungskiirzel ligt ist, bilden z.B. dessen

bilden einen konnen mehrere Kurse zu ei- Unterrichtsdeputat. Plzne stehen
Rahmen, innerhalb ner groBeren Einheitzusam- Die Inhalte aller Deputate fur Lehrer,
dessen Kurse gebildet und mengefasst werden. machen die Unterrichts- | | Klassen und
verplant werden kdnnen: verteilung einer Schule Raume

z.B. Pflichtstunden, aus. zur Verfugung.

Facher des Lehrers.

4 N\
v Kurs
Le G Lehrer »| Lehrerdeputat Lehrerplan
Fa G Fach —| Fachdeputat
Ki G Klasse( n) ——| Klassendeputat Klassenplan
Ko G —» Kopplung —»| Kopplungsdeputat
Raum (Raume
Ra G ( ) —»| Raumdeputat Raumplan
Stundenzahl / Faktor / Wert
Sperrungen
Std/Tag / Einzelne
zéahlen /nicht zahlen (Le/KI)
verplanen / nicht verplanen
Tabelle
. S
Klasse - Facher
uv G > UV-Tabelle:
Y T Kurse als Ubersicht Klasse - Lehrer
Le
Fa
Ki
Grunddaten der UV-Tabelle
legen fest, welche Klassen erfasst werden sollen.
Uber sie wird ferner entschieden, ob den Klassen Lehrer
oder Facher zuzuordnen sind.
UV-Kirzel

dienen der Einrichtung von Tabellen zur
Unterrichtsverteilung
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Allgemeine Charakterisierung - Programmstruktur A

Programmstruktur Programmstruktur

Die in komprimierter Form gespeicherten Daten werden beim Laden des
Programms im Hauptspeicher so entfaltet und organisiert, dass auf die ein-
gegebenen Informationen zu Unterrichtsverteilung, Stundenplan und Ver-
tretungsplan direkt und ohne Umwege zugegriffen werden kann. Alle Daten
werden nur einmal erfasst und gespeichert, egal, von welchem Teil des Pro-
gramms aus man sie eingibt. Grunddaten, Deputate, Plane und die UV-Ta-
bellen sind daher bildhaft am ehesten zu verstehen als Fenster mit unter-
schiedlichen Filtern, die den Blick immer nur auf eine Auswahl aller Kurse
gestatten oder nur ausgewéhlte Teile von Kursen zeigen und zur Bearbei-
tung bereitstellen. Es gibt also jederzeit von allen Teilen des Programms aus
Zugang zu allen Daten der Kurse und zu allen Grunddaten. Die Datenverar-
beitung ist also nicht hierarchisch strukturiert, sondern kann vielschichtig in
alle Ebenen vorgenommen werden.

Trotz der Komplexitit des Programms l4sst sich dennoch fur die Arbeit mit
Stupas eine uberschaubare Gliederung in vier Teilbereiche vornehmen, mit
denen es der Benutzer eigentlich immer zu tun hat:

1. Kurzel und Grunddaten eingeben - Bedingung und Rahmen zur
Bildung von Kursen

2. Kurse bilden, verandern - Unterrichtsverteilung
3. Kurse in Pléne setzen - Stundenplan

4. Einzelnen Stunden von Kursen
andere Lehrer zuweisen - Vertretungsplan

Bei den verschiedenen Arbeitsvorgangen beschiftigt sich der Benutzer also
immer mit kompletten Kursen oder mit Teilen von Kursen, die nur unter-
schiedlich sortiert sind. Je nachdem, in welchem Fenster und an welchem
Sachbereich er gerade arbeitet, dndert sich eigentlich immer nur das Hand-
werkszeug, das ihm zur Verfugung steht. Dieses ist allerdings sehr umfang-
reich, um in jeder Phase der Erarbeitung von Unterrichtsverteilung und
Stundenplan optimale Hilfe zu ermoglichen.
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A Verwendete Zeichen und Symbole

s Verwendete Zeichen und Symbole =

Das Handbuch geht von der Annahme aus, dass der Benutzer uber grundle-
gende Kenntnisse im Umgang mit einem Computer verfugt oder sich diese
Kenntnisse durch das Studium des entsprechenden Benutzerhandbuches
aneignet. Was ein Fenster ist, wie man Fenster in der GroBe und in der Posi-
tion auf dem Bildschirm verandert, was ein Rollbalken ist und wie man ihn
nutzt, wie mit der Maus gearbeitet wird - das alles sind Dinge, die man den
Rechner-Handbiuichern entnehmen kann und die deshalb hier nicht weiter
erlautert, sondern als bekannt vorausgesetzt werden.

Dennoch sei auf einige haufig verwendete Termini und Symbole an dieser
Stelle ausdriicklich verwiesen, so dass sie im Handbuch ohne zusatzliche
Erklarungen verwendet werden konnen.

Menileiste Die oberste Zeile des Fensters, das bei allen Pro-
grammteilen sichtbar bleibt.

Werkzeugpalette Die Zeile unter der Menileiste.
# WinStupas 3.5.0

Mentilleiste ——— P | Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa Ra WY Fenster Hilfe

Werkzeugpalette ——» E] @

Die Funktion der einzelnen Werkzeuge wird auf der
Seite 186 dieses Handbuches im Uberblick darge-
stellt.

Umschalttaste /Shift-Taste

Die Taste mit diesem Symbol:

Sie dient im Normalfall der Umstellung auf GroB3-
buchstaben. Im Zusammenspiel mit der Maus wird
sie als Funktionstaste verwendet.

Wabhltaste (nur Mac) Die Taste mit diesem Symbol: E|
Steuerungstaste (nur Win) Die Taste mit diesem Symbol Strg
ALT-Taste (nur Win) Die Taste mit diesem Symbol. dtt
Befehlstaste (nur Mac) Die Taste mit diesem Symbol. i

)

Uberall, wo die Funktionstasten von Mac OS und Windows unterschied-
lich sind, werden in diesem Handbuch bei der Beschreibung der Arbeits-
ablaufe beide Symbole nebeneinander angezeigt, und zwar links das fur
Mac OS und rechts das fur Windows geltende Symbol.
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Verwendete Zeichen und Symbole

A

= S =

E:J
*

&

=)

EEES

Tastatur

Mausklick

Doppelklick

Maustaste

Einblendmeni1

Auswahlbefehle

Mausklick

Umschalttaste-Mausklick

Befehlstaste-Mausklick

Tastatursymbol: Es zeigt an, dass in ein Feld Text uber
die Tastatur eingegeben werden kann.

Die (linke)Maustaste kurz driucken und wieder
loslassen.

Die (linke) Maustaste zweimal kurz driicken und
wieder loslassen.

1. Die (linke)Maustaste gedriickt halten.

2. Die (linke) Maustaste driicken, mit gedruckter
Taste die Maus bewegen, die Maustaste wieder
loslassen.

|

Maus mit zwei Tasten:

Die Mausbefehle gelten grundsatzlich fur die
linke Taste. Ist die rechte Maustaste zu benut-
zen, wird nebenstehendes Symbol verwendet.

|

Die Benutzung einer Zweitasten-Maus wird
dringend empfohlen.

|

Mac: Statt der Maustaste kann an vielen Stellen
auch ctrl-Klick genutzt werden.

Die Auswahl erfolgt durch Mausklick.

In vielen Fenstern ist es moglich, ein Feld oder
eine Zeile bzw. mehrere Felder oder mehrere Zei-
len auszuwihlen. So kann in einem Stundenplan-
fenster zum Beispiel nur eine Stunde, es konnen
aber auch mehrere Stunden ausgewahlt werden.
Ein anschlieBender Befehl gilt dann immer fur die
ausgewahlten (invers dargestellten) Teile. Der
Terminus Auswahlbefehle meint im Handbuch
folgende Moglichkeiten:

Auswahl eines Feldes / einer Zeile.

Auswahl mehrerer Felder / Zeilen, zusammenhan-
gend. VergroBern, Verkleinern einer Auswahl.

(nur Mac) Auswahl mehrerer Felder / Zeilen, verein-
zelt. Widerrufen der Auswahl einzelner Felder.
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A Maus oder Tastatur

s Maus oder Tastatur ———

Die Tastatur wird zwingend immer dann gebraucht, wenn Informationen in
Textfelder einzutragen sind. Das ist bei Stupas zunéchst der Fall bei der Ein-
gabe oder der Anderung von Kurzeln, es ist aber auch erforderlich fur die
Eintragung der Lehrernamen und bei einer Nutzung der Info-Felder in den
Grunddaten fur Klassen, Kopplungen, Rdaume und Facher. Alle anderen Ar-
beitsvorginge werden dann uiber die Maus gesteuert. Das bedeutet, dass die
Tastatur eigentlich nur bei der Einrichtung einer neuen Datei in groerem
Umfang benotigt wird. Wenn Kiirzel und Namen einmal vorhanden und die
Infofelder genutzt sind, wird die Tastatur nur gelegentlich fur Anderungen
eingesetzt.

Nun gibt es aber Benutzer, die lieber mit der Tastatur als mit der Maus arbei-
ten. Stupas bietet deshalb fur fast alle Befehle, die tiber die Maus erteilt wer-
den, eine alternative Nutzung der Tastatur an.

Zu den Maus-Tastatur-A lternativen zéhlen etwa die Befehle aus den Menii-
fenstern. Soweit diese Befehle als Standard fur alle Computerprogramme
vorhanden sind, wird auf ihre Darstellung an dieser Stelle verzichtet. Das
gilt z.B. fur die Befehle Neu, 0ffnen, Sichern, Beenden aus dem
Ablage/Datei-Meni. Befehle, die es in dieser Form nur in Stupas gibt
und die die Arbeit mit dem Programm wesentlich erleichtern, sollen in einer
Ubersicht aufgelistet werden.

Es handelt sich dabei um eine Kombination der Strg-Taste (Windows) bzw.
der Befehlstaste (MacOS) mit einer Buchstabentaste.

strg| |3

Strg+K (Befehlstaste - K) [k |

Die Kombination entspricht dem Befehl Kiirzel aus dem Daten-
Menii. Man gelangt direkt zum Eingabedialog fur die Kurzel.

Strg+P (Befehistaste - P) El

Die Tastenkombination entspricht dem Befehl Fens ter drucken... aus
dem Ablage-Menil und fuhrt jeweils zum Druckdialog des Fensters, das
sich als aktives Fenster auf dem Bildschirm befindet. Es wird also bei einem
Lehrerplan z.B. nicht der Plan dieses Lehrers gedruckt, sondern der Druck-
dialog gezeigt, iber den alle oder nur einige Plane gedruckt werden kdnnen.

Strg+H (Befehlstaste - H) [H]

Beim taglichen Vertretungsplan entfallt uiber die Tastenkombination
Strg+H (Befehlstaste - H) der Weg durch die Menufenster Abla -
ge - Drucken - Dertretung bis zum Befehl Dertretungsplan.

Die Kombination ersetzt das Offnen des Daten-Menus und die Befehle
Dertretung und Heute und fuhrt den Benutzer direkt zum Fenster fur
die Organisation des Vertretungsunterrichts.
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[v]

%N

Strg+U (Befehlstaste - U)

Die Kombination offnet direkt das Fenster mit allen Kursen aus dem Da-

ten-Menu.

Die Kombination schlieft in MacStupas das jeweils aktive Fenster und
kann anstelle des Mausklicks in das Schliefifeld benutzt werden.

Rechtspfeil und Linkspfeil der Tastatur sind in uiberall da einzusetzen, wo
auch die Pfeiltasten in der Befehlszeile verwendbar sind. Sie ,,blattern® zum
nachsten Fenster vor oder zum letzten zuruick, beim Vertretungsplan ge-

langt man zum Plan des Vortages oder des Folgetages.

Die Befehle und Schaltfelder der Werkzeugpalette konnen in beiden Pro-
grammversionen uber die Maus oder Uiber die Tastatur angesteuert werden.

Hier die entsprechenden Tastaturaquivalente:

Grunddaten

Deputat

Plan

Neuer Kurs

Kurs Ioschen

Zeigen

Setzen

Loschen

Schieben

Fixieren

Manuell

Automatik

WinStupas

Strg

+

F1

F2

F3

F4

F5

F6

F7

F8

F9

F10

F11

F12

MacStupas
3£

+

22

Handbuch MacStupas /| WinStupas

© 1989/2004 HeDi



A Maus oder Tastatur

Die Pfeiltasten der Tastatur lassen sich auch in der Mentiileiste zur Navigati-
on nutzen.

In Fenstern, in denen Einstellungen uiber Schalter vorgenommen werden,
konnen diese Schalter iber die Tab-Taste angewahlt werden.
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Windows - Mac OS: Handhabung in diesem Handbuch A
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Windows - Mac OS

Wie schon zu Beginn von Teil A erwahnt, ist dieses Handbuch sowohl fur
WinStupas-Bemutzer als auch fur MacStupas-Benutzer konzipiert. Das
macht es aber erforderlich, einige Unterschiede der beiden Betriebssysteme
und deren Handhabung in diesem Handbuch gesondert darzustellen.

Dabei wird bei dem Betriebssystem Mac OS von der Version 10.3, bei dem
Betriebssystem Windows von XP ausgegangen. Etwaige Unterschiede zu
fruheren Systemversionen bleiben unberuicksichtigt.

1. Funktionstasten Strg, Alt - Wahltaste, Befehlstaste

An vielen Stellen entspricht die Wirkung der Strg-Taste der der Wahltaste,
an einigen Stellen weicht sie ab. Im Handbuch werden die Mac- und Win-
symbole der Funktionstasten immer gemeinsam angegeben, und zwar links
das Mac-Symbol, rechts das Windows-Symbol.

2. Menileiste

Der erste Titel der Menuleiste heifit bei Mac OS ,,Ablage*, bei Windows
,,Datei“. Im Handbuch wird stellvertretend immer nur einer der Titel ver-
wendet.

Die Untermeniis der Menilleiste sind nicht nur tiber die Tastaturaquivalente
zu erreichen, sondern auch uiber die Pfeiltasten der Tastatur.

3. Schrift andern

Die Meniis zur Anderung der Schrift in den Voreinstellungen und in den
Druckdialogen sind unterschiedlich. Bei beiden Systemen wird auf die Be-
schreibung der Einstellung von Schrift und Schriftgrole verzichtet.

4. Fenster: SchlieBfeld, Verkleinerungsfeld

Auch auf die systembedingten Unterschiede im Umgang mit Fenstern wird
nicht besonders eingegangen.

5. Auswahlbefehle

Eine Auswahl mehrerer Kurse in einem Deputatsfenster oder mehrerer
Stundenfelder in einem Planfenster kann unter Windows nur zusammen-
hangend getroffen werden, in Mac OS lassen sich auch einzelne Kurse/
Stundenfelder zu einer Auswahl zusammenstellen.

6. Zweitasten-Maus - rechte Maustaste

Mac OS: An vielen Stellen in Stupas kann statt der rechten Maustaste auch
die Tastenkombination ctrl-Mausklick genutzt werden.
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Benutzer - Handbuch
Teil B

Vom Programmstart zum fertigen Stundenplan

eine Wegbeschreibung
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B Installation des Programms und Programmstart

I /Installation des Programms und Programmstart s

Das Stundenplanpro gramm wird auf einer CD namens ,,Nili* ausgeliefert.

1. Legen Sie die CD ,Nili“ in ein Laufwerk Ihres Rechners. Offnen Installation
Sie gegebenenfalls die CD.
Auf der CD finden Sie dieses Handbuch im PDF-Format (,,Stupas
Handbuch.pdf*) sowie einen Ordner ,,Acrobat Reader 5. Wenn Sie das
Programm ,,AcrobarReader* nicht auf Threm Rechner haben, miissen
Sie es installieren, wenn Sie das Handbuch im PDF-Format lesen wol-
len.
AuBerdem befinden sich auf der CD zwei Objekte mit dem Stunden-
planprogramm fur Macintosh und Windows:

chaly I-
MacStupas 3.sit WinStupas 3.zip

2. Kopieren Sie das Objekt ,,WinStupas 3.zip“ (Windows) oder
»MacStupas.sit“ (Mac OS) auf den Schreibtisch, entpacken
Sie das komprimierte Programm durch einen Doppelklick in
das Icon.

Auf dem Schreibtisch befindet sich nun ein Ordner ,WinStupas 3“
bzw. ,MacStupas 3“ die ,sit-Datei“ bzw. ,zip-Datei* kann jetzt
geldscht werden.

3. Verschieben Sie bei Bedarf den Ordner mit dem Stundenplanpro-
gramm an eine andere Stelle auf Ihrer Festplatte.

Die Ordner mit den Namen ,,MacStupas 3% bzw. ,,WinStupas 3 haben fol-

genden Inhalt:
Win:
lf;_"?? -
w / Demodaten
—’/ aa4
WinStupas 53.5.0 WIMNSHLP 248
Expno
=| - >
Stupas 3.5 Info Daten
[ Kurse
Mac:

& %

MacStupas 3.5.0  MacStupas Hilfe

{.- N o

v

™ e al Expit

Stupas 3.5 Info Daten Demodaten Kurse Expo
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Installation des Programms und Programmstart B

Neben den Programmsymbolen fur WinStupas und MacStupas befinden
sich in dem Ordner noch weitere Symbole:

Winshlp, MacStupas Hilfe : Es handelt sich um Dateien/Programme zur
Online-Hilfe, die aus WinStupas mit F1 und aus MacStupas mit der Tas-
tenkombination Befehlstaste -Fragezeichen aufgerufen werden
konnen und Hinweise zu dem jeweils gerade auf dem Bildschirm aktiven
Fenster geben.

Die Online-Hilfe-Datei lasst sich auch uber den Titel Hil fe der Meniileiste
und den Befehl Hilfethemen / MacStupas Hilfe 0ffnen. Sie enthalt
Erklarungen, Beschreibungen und Hinweise und soll bei Fragen und Pro-
blemen erste Antworten geben.

Stupas 3.5 Info: Die Textdatei enthilt eine kurze Beschreibung der Neue-
rungen, die sich gegenuiber fritheren Versionen ergeben haben. Sie richtet
sich insbesondere an Benutzer, die mit dem Programm schon langere Zeit
arbeiten und die eine kurze Information uiber die Veranderungen haben
mochten.

In dem Ordner Daten befinden sich drei Dateien.

Demodaten: Die Datei enthalt die komplette Unterrichtsverteilung und
einen fertigen Stundenplan einer Demo-Schule mit gymnasialer Oberstufe.
Der Benutzer kann, wenn er will, das Programm Stupas dadurch kennen ler-
nen, dass er in dieser Datei blattert.

Expo: Diese Datei bietet ein Beispiel fur den Datenexport. Sie enthalt als
Textdatei Unterrichtsverteilung und Stundenplan der Demodatei. Die Da-
ten einer Exportdatei lassen sich in ein Fremdprogramm (Textprogramm,
Datenbank, Rechenblatt) importieren und dort bei Bedarf bearbeiten.

Kurse: Diese Datei lasst sich von FileMaker Pro ab Version 5 0ffnen, aus-
werten, bearbeiten. Sie zeigt als Beispiel die Ubernahme von Stupasdaten
uiber eine Exportdatei in ein Datenbankprogramm.

Die Datei ist so aufgebaut, dass ein Direktimport aus Stupas moglich ist.

)

Die Datenstruktur exportierter Daten wird im Kapitel ,,Import und Export
von Daten® auf Seite 171 ff. beschrieben.
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B Installation des Programms und Programmstart

Wenn eine neue Datei angelegt werden soll, empfiehlt es sich, Stupas vom Programmstart
Programmsymbol aus zu starten ( sieche weiter unten). Wenn schon eine Da-

tei existiert, konnen von hier aus die Daten der Datei zusammen mit dem

Programm in den Arbeitsspeicher geladen werden.

Auf die zweite Moglichkeit sei hier zumindest hingewiesen. Wenn Sie als
jemand, der schon Erfahrung im Umgang mit einem Computer hat, Stupas
kennen lernen wollen, indem Sie in einer vorhandenen Datei ,,blattern®, ge-
hen Sie folgendermallen vor:

1. Fuhren Sie den Mauszeiger auf das Symbol der Datei
Demodaten.

2. Klicken Sie zweimal in das Datei-Symbol (Doppelklick).

Jetzt startet das Programm und l4dt die Datei in den Arbeitsspeicher. Uber
die Mentleiste und die Werkzeugpalette konnen Sie nun einzelne Pro-
grammteile aufrufen und sich die Beispieldatei anschauen. Sie konnen mit
der Demo-Datei auch zu einem spéteren Zeitpunkt arbeiten, wenn Sie im
Umgang mit Stupas schon vertrauter sind. Sollten Sie die Datei als An-
schauungsobjekt nicht benotigen, werfen Sie sie einfach in den Papierkorb.

Um erstmalig eine Datei einzurichten, starten Sie Stupas uiber das Pro-
grammsymbol:

1. Fuhren Sie den Mauszeiger auf das Symbol des Programms.

2. Klicken Sie zweimal in das Programm-Symbol (Doppelklick).
Sie erhalten eine Dialogbox, Uber die Sie eine schon vorhandene Da-
tei 6ffnen kbnnten. Da Sie eine neue Datei einrichten wollen, kbnnen Sie
diese Dialogbox verlassen:

3. Kiicken Sie in das Schaltfeld Abbrechen.

Auf dem Bildschirm bleiben die Mentleiste und die Werkzeugpa-
lette:

—— Menltleiste

# WinStupas 3.5.0

_p | Datei Bearbeiten Daten  Le ko Fa Ra UV Fenster Hife
> FEE ll AL - EHE
Werkzeugpalette

Als Grundlage der Programmsteuerung stehen diese beiden Teile dem Be-
nutzer immer zur Verfugung. Die jetzt schon aktivierbaren Titel der Menu-
leiste erkennt man an der Darstellung in Normalschrift; Titel in Grauschrift
konnen noch nicht ausgewéhlt werden.

Die Abkurzungen Le, K, Ko, Fa, Ra und UV in der Mentleiste stehen
fur Lehrer, Klasse, Kopplung, Fach, Raum und UV-Tabelle. Sobald bei
der Neuanlage einer Datei die entsprechenden Kiirzel eingegeben worden
sind, erscheinen sie Uiber diese Titel in Einblendmentis und konnen hier aus-
gewahlt werden.
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le ¥l Ko Fa FRa LY Dabei besteht zwischen den eingegebenen Kiirzeln und nebenstehenden
Schaltfeldern der Werkzeugpalette ein direkter Zusammenhang.

E] e Ist das linke Icon aktiviert, erscheint bei der Auswahl eines Kuirzels tiber die
Menileiste auf dem Bildschirm ein Fenster mit den zu diesem Kiuirzel geho-
renden Grunddaten. Ist das mittlere Icon aktiviert, enthalt das sich off-
nende Fenster die Deputatsdaten des Kurzels. Das rechte Icon holt den
entsprechenden Stundenplan auf den Bildschirm.

Durch Mausklick in eines der Icons, durch Auswahl eines Befehls aus dem
Menii Bearbeiten-Werkzeuge oder durch Wahl der entsprechenden
Tastenkombination kann zwischen Grunddaten, Deputatsdaten und Stun-
denplandaten eines Kiuirzels hin- und hergeschaltet werden.

Die einzelnen Symbole der Werkzeugpalette werden auf der folgenden Sei-
te erklart.

Uber die Befehle Neu und 6ffnen aus dem Ablage-Menii kann nun
eine neue Datei angelegt oder aber eine schon bestehende Datei gedffnet
werden.

)

Sie konnen das Programm Stupas und damit auch Thre Datei durch ein
Kennwort vor unberechtigtem Zugriff schiitzen. Das Verfahren wird auf
Seite 202 beschrieben.
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B Werkzeugpalette

Die Werkzeugpalette stellt fur ——

die Arbeit in aktiven Fenstern ‘ @ @
eine Reihe von Befehlen und

Schaltern zur Verfugung. Welcher Befehl/Schalter im einzelnen Fall be-

nutzbar ist, wird an der Art der Darstellung deutlich: aktive Befehle/Schal-

ter haben einen grauen Hintergrund.

Einige Befehle gelten fur fast alle Arten von Fenstern, andere sind nur fur
bestimmte Fenster verwendbar. Die einzelnen Befehle lassen sich im Zu-
sammenhang mit Funktionstasten in den einzelnen Fenstern unterschied-
lich einsetzen. Auf die Verwendung im Einzelfall wird bei der Darstellung
der einzelnen Fenster eingegangen.

Wenn mit mehreren Planversionen gearbeitet wird, kann uiber dieses Ein-
blendmenti eine bestimmte Version ausgewahlt werden. Die Zahl zeigt an,
welche Planversion gerade eingestellt ist. Bei rotem Rahmen (Mac) bzw.
roter Zahl (Win) gelten alle Aktionen fur alle Planversionen gleichzeitig.

Uber die Pfeiltasten kann in jedem Fenster zum vorhergehenden oder zum & D
nachsten Datensatz ,,geblattert” werden.

)

Die Pfeiltasten (Rechtspfeil, Linkspfeil) der Tastatur konnen als Alternati-
ve zu den Pfeiltasten der Werkzeugpalette genutzt werden.

Schalter fur Grunddaten, Deputate und Plane. Je nach Einstellung wird | ] || == | BB
bei der Anwahl eines Kuirzels in einem Auswahl-Menil der Menuleiste ein

Fenster mit den Grunddaten, den Deputatsdaten oder den Planen geoffnet.

Ein grauer Hintergrund zeigt, welche ,,Fensterart™ gerade aktiv ist.

Das linke Schaltfeld bildet neue Kurse und 6ffnet fur diese den Eingabe- .
dialog fur Kurse, uber das rechte Schaltfeld werden ausgewahlte Kurse ge-
loscht.

Fur ausgewéhlte Kurse kann tber diese Schalter das manuelle (links) oder | 2
das automatische Planrechnen (rechts) aufgerufen werden.

100
IID

Einstellungen fur die Funktion des Cursors:

Dieser Schaltknopf signalisiert den Zeigestatus (Zeige-Cursor). Wird die A
Maustaste etwa in einem Planfenster in einem besetzten Stundenfeld ge-
driackt, 6ffnet sich ein Einblendmenti mit Informationen uiber den betref-
fenden Kurs und die eventuell mit ihm gekoppelten Kurse.

Dieser Schaltknopf aktiviert den Einfugemodus (Einfage-Cursor). Uber &
ihn werden zum Beispiel Lehrer in Kurse eingetragen, Kurse in die Plane
gesetzt, einzelnen Stunden werden Rdume zugewiesen.

Wenn der Cursor die Form eines Radiergummis annimmt (L6sch-Cur-
sor), konnen Daten in Kursen mit ihm geldscht werden.

Der Schiebe-Cursor dient in den Planen in erster Linie zum Verschie- am
ben von Stunden, er ubernimmt im Zusammenhang mit Funktionstasten
aber auch noch andere Aufgaben.

Mit dem ,,Fixier-Cursor* lassen sich Stunden fixieren. Fixierte Stunden
werden beim automatischen Rechnen in ihrer Lage nicht verandert, sie wer-
den bei dem Befehl ,,Plane loschen® aus dem Daten-Ment bei entsprechen-
der Einstellung nicht geloscht.
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Neue Datei

s Einrichten einer neuen Datei

Wenn eine neue Datei eingerichtet wird, bringt Stupas nacheinander mehre-
re Dialogfenster auf den Bildschirm, uber die der Benutzer Voreinstel-
lungen vornehmen und anschliefend die benotigten Kurzel eingeben
kann.

Uber die Voreinstellungen (zum Beispiel die Zahl der Pflichtstunden der
Lehrer) werden Festlegungen getroffen, die als Vorgaben in das Programm
aufgenommen werden. Sobald spiter ein Kiirzel eingegeben wird (zum Bei-
spiel das eines Lehrers), wird in der Datei fur dieses Kiirzel ein Datensatz an-
gelegt. Dabei werden die passenden Inhalte der Voreinstellungen (in unse-
rem Beispielfall die Pflichtstunden eines Lehrers) automatisch in diesen Da-
tensatz ibernommen.

Auch die Dialog-Fenster zum Erfassen der Kuirzel werden dem Benutzer
bei einer Ersteinrichtung einer Datei automatisch angeboten. Da Stupas
Lehrer, Klassen, Facher, Raume nur tiber vom Benutzer festzulegende Be-
zeichnungen verwaltet, miissen diese eingegeben sein, um mit dem Pro-
gramm arbeiten zu konnen.

)

Alle Dialog-Fenster fur die Voreinstellungen und fur die Kuirzelverwal-
tung konnen zu jedem beliebigen Zeitpunkt auf den Bildschirm gerufen
werden, so dass eine spitere Neueingabe oder Anderung von Daten immer
moglich ist. Fur ein schnelleres Kennenlernen des Programms konnten die
Voreinstellungen deshalb durch einen Mausklick in das Schaltfeld OK zu-
nichst ibernommen und dann nur wenige Kiirzel eingegeben werden.

Man erreicht spater jederzeit die Eingabe-Dialoge fur die Voreinstellun-
gen Uber den Titel Bearbeiten aus der Menuleiste und den Untertitel
Doreinstellungen, fur die Kurzel uber den Titel Daten in der
Mentileiste und den Befehl Kiirzel. ...

Da man auch noch die Moglichkeit hat, iber den Kopierbefehl (rechte
Halfte der Dialog-Fenster) alle Voreinstellungen nachtraglich zu dndern
(Vgl. ,,Gruppenweise Anderungen®, S. 85), ergeben sich eigentlich keine
Probleme, wenn man im Zweifelsfall auf die Eingabe eigener Werte zu-
nichst verzichtet und die Voreinstellungen iibernimmt.

Sie beginnen eine neue Datei mit dem Befehl Neu aus dem Ablage-
Menix:

1. Offnen Sie in der Menuileiste den Menutitel Ablage bzw. Datei.
2. Wahlen Sie den Befehl Neu.

Als erstes erscheint auf dem Bildschirm das Dialog-Fenster fur die Einstel-
lung der Eckdaten:

Voreinstellungen,
Kiirzel

Neue Datei
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Q@

Voreinstellungen

Eckdaten

Fleingte
Zeiteinheit

Workommaztelen

Machkommasztelen

Ab

Yoreinstellung fiir Eckdaten

bei den Stunden

Kleinzte = Ma:-u.male 1 =]
> eiteinhei LEARE N = Yersionzzahl
Tl
Vorkommastellen 2 (%1 aomatisch 0 =]
— ) =
Machkommastellen |1 || speicherm nach
Wwherkzeugpalette Viemmelne o= _
(%115 % 1 Schalter Wertretungen [~]] 180
() 8% 2 Schalter
() 5% 3 Schalter Tage pro‘Waoche
1 4% 4 Schalter (*) 5-Tagewoche

) 3% 5 Schalter
) 2% 8 Schalter
(1% 15 Schalter () 7-Tagewoche

) B-Tagewoche

Bildzchirmhintergrund
Farbe

[] Einzchalten
Andern

[ Wechzeln ] [ Abbrechen ] [ Ok

1. Klicken Sie auf einen der Pfeile, falls Sie eine andere Zeiteinheit
wahlen wollen.

)

Von den Einstellungen der Eckdaten muss die , kleinste Zeiteinheit* her-
vorgehoben werden. Sie wirkt sich auf die Einstellungen der Sollstunden in
den Grunddaten aus und bestimmt den zeitlichen Wert der Kurse. Wenn an
dieser Stelle ein falscher Wert gewahlt wird, ist eine spatere Korrektur der
Auswirkungen deshalb nur umstandlich zu erreichen.

Der Wert 1/1 ist immer dann zu wiahlen, wenn beim Verplanen der Arbeits-
zeit der Lehrer nur mit einer feststehenden Zeiteinheit gerechnet wird. Da-
bei spielt es keine Rolle, wieviele Minuten diese Zeiteinheit umfasst. Jede
verplante Stunde entspricht in diesem Fall immer einer Sollstunde der Leh-
rer.

Uberall dort, wo auch mit kleineren Einheiten gearbeitet wird, muss eine an-
dere Zeiteinheit gew#hlt werden. Uber einen Faktor wird dann entschieden,
ob eine Stunde als volle Stunde oder nur als Stundenteil zu rechnen ist. Die
entsprechenden Zuordnungen werden spater bei den Voreinstellungen fur
Kurse (Vgl. S.42) und bei den Kursen selbst vorgenommen (Vgl. S. 69).

Wird als kleinste Zeiteinheit z.B. 1/2 gewahlt, mussen entweder zwei Stun-
den verplant werden, um auf eine Sollstunde zu kommen, oder eine Stunde
muss den Faktor ,,2* erhalten. Bei der Einstellung 1/6 ergibt sich eine Soll-
stunde erst bei sechs verplanten Stunden oder dem Kursfaktor ,,6%.

Nachkommastellen: Wenn als kleinste Zeiteinheit ein kleinerer Wert als
,»1/1 gewdhlt wird, ergeben sich im Zusammenhang mit den Faktoren der
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Kurse Stundenwerte als Dezimalzahlen. Wieviele Stellen nach einem
Komma in den einzelnen Programmteilen angezeigt werden sollen, wird
uber die Einstellung ,,Nachkommastellen* geregelt.

Vorkommastellen: Die Anzahl der Vorkommastellen regelt die Darstel-
lung von Stundenzahlen auf dem Bildschirm und in Ausdrucken. Die Ande-
rung des voreingestellten Wertes ist nur fur Schulen von Interesse, die als
kleinste Zeiteinheit einen Wert kleiner als ,,1/1 gewahlt haben.

1. Klicken Sie auf einen der Pfeile, falls Sie die maximale Versions-
zahl andern wollen.

Die Versionszahl bezieht sich auf die Stundenplane und macht es moglich,
mehrere Wochenplane mit unterschiedlichen Inhalten gleichzeitig zu ver-
walten. Eine Schule, an der jede Woche nach demselben Plan unterrichtet
wird, benotigt die Versionszahl ,,1%. Schulen, bei denen die Plane von Wo-
che zu Woche unterschiedlich sind oder bei denen unterschiedliche Wo-
chenpléane regelmaBig aufeinander folgen, muissen die Versionszahl erho-
hen. So brauchen Schulen mit A-B-C-Wochen etwa die Versionszahl ,,3“.

Die hochstmogliche Versionszahl ist ,,54“. Damit kann theoretisch fur jede
Woche eines Jahres ein eigener Stundenplan entwickelt werden.

Die Arbeit mit mehreren Planversionen wird an anderer Stelle dieses Hand-
buches beschrieben (Vgl. S. 141). Uber die Werkzeugpalette kann zwi-
schen den verschiedenen Planversionen hin- und hergeschaltet werden .

1. Wahlen Sie die Funftagewoche, die Sechstagewoche oder die
Siebentagewoche, indem Sie in eines der drei Schaltfelder klicken.

Stupas macht es moglich, den Sonntag in die Plangestaltung mit einzube-
ziehen. Dadurch kdnnen auch Einrichtungen auflerhalb der Schule, bei de-
nen sich die Arbeitszeiten der Mitarbeiter auch auf das Wochenende
erstrecken, dieses Programm zur Verwaltung des Arbeitseinsatzes nutzen.

Wenn die Funftagewoche eingestellt ist, werden der Samstag und der Sonn-
tag vom Programm nicht genutzt. Wird einmal von einer Woche mit hohe-
rer auf eine Woche mit niedrigerer Tageszahl umgestellt, werden die auf
dem entsprechenden Tag liegenden Unterrichtsstunden aus den Planen ent-
fernt und als nicht verplante Kurse gefuihrt. Der Benutzer kann/muss diese
Stunden dann auf die verbliebenen Tage verteilen.

1. Klicken Sie auf einen der Pfeile, und wahlen Sie eine Zeit fur die
automatische Speicherung der Daten.

Uber diesen Programmteil legen Sie den Zeitabstand fest, nach dem das
Programm Sie automatisch an eine Sicherung der Daten erinnert, indem es
nebenstehende Dialogbox zeigt. Das soll fur die Benutzer eine Hilfe sein,
die dazu neigen, das gelegentlich notwendige Abspeichern der Daten zu
vergessen. Stupas halt alle Daten wahrend des Arbeitens im Arbeitsspei-
cher und ubertragt diese erst auf ausdriicklichen Befehl des Benutzers auf
die Diskette bzw. die Festplatte, die Festlegung eines Zeitraumes fur auto-
matische Datensicherung erscheint daher durchaus sinnvoll.

I aximale 1
Versionzzahl

O

Tage pro ‘W oche

(%) 5-T agewoche
) B-Tagewoche

() 7-Tagewoche

Autornatizch
gpeichern nach

Daten sichern?

Sallen lhre Daten gesichert werden?

[ Mit einem anderem Namen ]

! Meir Ja
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Yerwahre
Wertretungen

10 I[ﬂ Tage

Wierkzeugpalette
(%) 15% 1 Schalker
(1 8% 2 Schalter
(15 3 Schalter
) 4% 4 Schalter
{1 3% 5 Schalter
() 2% 8 Schalter
(31515 Schalker

£
=]
1]
-
=
=
=1]
un
£

) (=]
il

) )N (1) (1) 8
(O] [L]

(B [

Wenn in das Schaltfeld Ja geklickt wird, werden die Daten der gelade-
nen Datei mit den im Arbeitsspeicher befindlichen Daten uiberschrieben.
Ein Mausklick in das Schaltfeld Mit einem anderen Nam en offnet die
Dialog-Box, uiber die die Datei dann unter anderem Namen gesichert wird.
Auf diese Weise entstehen mehrere Planversionen, auf die man bei Bedarf
zuruckgreifen kann.

1. Klicken Sie auf einen der Pfeile, falls Sie die vorgegebene Anzahl
von Tagen andern wollen.

Uber diese Einstellung bestimmen Sie, wie lange ein Vertretungsplan in der
Datei verfugbar sein soll, so dass er verandert oder neu ausgedruckt werden
kann.

Die Anzahl der Vertretungsstunden fur jeden Lehrer wird unabhéngig von
dem hier eingestellten Zeitraum gespeichert (Vgl. dazu S. 168).

1. Wahlen Sie aus dem Einblendmenu der Werkzeugpalette die von
lhnen gewuinschte Darstellungsform.

Die Werkzeugpalette lasst sich beliebig auf dem Bildschirm positionieren
und in ihrer Form individuellen Wiinschen anpassen. Nach der Erstinstalla-
tion befindet sie sich in der Einstellung ,,15x1 Schalter: 15 Schalter sind
waagerecht angeordnet, einer senkrecht. In dieser Form bildet die Werk-
zeugpalette unter der Menuleiste eine zweite Zeile.

In der Einstellung ,,1x15 Schalter* werden die Schalter untereinander ange-
ordnet. Die Werkzeugpalette lie3e sich in dieser Form am linken oder am
rechten Bildschirmrand unterbringen.

Die nebenstehende Abbildung entspricht der Einstellung ,,3x5 Schalter®.

Win: In dieser Einstellung ist nur noch der Programmname in der Titelleiste
sichtbar, nicht mehr der Dateiname. Hinter dem Wort ,,Menu* verbergen
sich die Meniuis der Mentileiste. Wenn der Mauszeiger auf das Wort gefuhrt
und dann die Maustaste gedriickt wird, konnen tiber das Auswahlment alle
Meniis und Untermeniis der Menuleiste erreicht werden:

WinStupas ... (X [

[Menu
b

Bearbeiten F Widerrufen Stro+Z

Daten 4 .

Le , Ausschneiden Skrg+¥

l , Kopieren Skrg+C

Ko , Einsetzen Skrg+y

Fa k

Ra k

(i 3

Fenster , Voreinstelungen »

Hife , Werkzeuge k
——————— . -

Auch uiber die ALT-Taste und die Pfeiltasten sind die Befehle der Menii-
leiste erreichbar.
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Mac: Nur wenn das Feld Werkzeugpalette verankern angekreuzt
ist, wird die Palette in der Einstellung ,,15x1* fest als zweite Zeile unter der
Menileiste angeordnet. In dieser Position offnen sich alle Fenster von
MacStupas so, dass sie sich mit der Werkzeugpalette nicht iiberschneiden.
Bei allen anderen Einstellungen werden Werkzeugpalette und Mentileiste
voneinander getrennt, nur die Werkzeugpalette ldsst sich auf dem Bild-
schirm beliebig positionieren.

Wenn die Werkzeugpalette breit genug ist, wird in der Titelleiste des Fen-
sters der Dateiname angezeigt.

Mac: Die Einstellmoglichkeit fur die Kurzelmenis gibt es
nur in MacStupas. Uber Schrift und Schriftgrole kann der Schrift
Benutzer entscheiden, wie die Kiirzel in den Kiirzelmeniis —
rofe

dargestellt werden sollen. Das rechte Feld zeigt jeweils an,
wie sich die Einstellung auf die Kiuirzel auswirkt.

Die Einstellung gilt nicht nur fur die Auswahlmenus fur Lehrer, Klassen,
Kopplungen, Facher, Raume und UV-Tabellen in der Mentiileiste, sondern
auch fur die Auswahlmenis in den einzelnen Dialogfenstern (z.B. bei den
Grunddaten oder im Eingabedialog fur die Kurse).

Win: Der Bildschirmhintergrund lisst sich fur die
Zeit des Arbeitens mit WinStupas personlichen
Bediirfnissen anpassen. Die Schaltflache An-
dern offnet eine Dialogbox, uber die der Be-
nutzer eine Farbe seiner Wahl bestimmen kann,
die dann rechts angezeigt wird (hier: weif3). Uber
das Markierungsfeld Einschalten wird die gewahlte Farbe als Hin-

tergrundfarbe gewihlt.

Bildzchirmhintergrund
[] Einschalten

Die Schaltflache Wechseln offnet ein Einblendmenti, iiber das andere Vor-
einstellungen erreichbar sind.

Nachdem Sie alle Einstellungen fur die Eckdaten nach Thren Notwen-
digkeiten und Ihren Wiinschen vorgenommen haben, klicken Sie in das
Schaltfeld 0K und gelangen dadurch zu den Voreinstellungen fur die
Grunddaten.

03_04.5TP
&
il
pe
ki€
ki | 11

in den Kirzelmenis...

Klrzel

Helvetica |+ ]

14 |3

Farbe
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Voreinstellungen

Yoreinstellung fiir Grunddaten
Grunddaten

Sallstunden Fuir Sperung F.iirzel

Lehrer 24.0 MaDi i Do Fr _ K.iirzel fir

%) Lehrer

Flagzen | 200

4 43

) Klaszen

) R&ume

F.opieren
a Sperrung

10
EL
Abbrechen 12

i K.opieren
14

L A

‘Wwechzeln

i

Die rechte Hilfte des Fensters der Voreinstellung fur Grunddaten dient einer
spateren Korrektur eingegebener Daten (Vgl. S. 85) und wird fur die Ein-
richtung einer Datei noch nicht gebraucht. Die Informationen der linken
Fensterhilfte dagegen werden bei der Definition der Kurzel automatisch in
die dazugehodrigen Grunddaten iibernommen, so dass eine Voreinstellung
durchaus sinnvoll ist.

Die obige Einstellung bedeutet, dass einem neuen Lehrerkiirzel automatisch
24 Sollstunden, einem Klassenkiirzel 30 Sollstunden zugewiesen werden.
Fur alle Lehrer, Klassen und R4aume, deren Kiirzel auf dem Hintergrund die-
ser Voreinstellunge n eingegeben werden, sind an den Wochentagen Montag
bis Freitag die 14. bis 16. Stunden gesperrt.

Sollstunden fuir 1. Klicken Sie in einen der Pfeile, um die Sollstunden zu verandern.
Lehrer 24.0

4 4

Klaszen | 30.0 Passen Sie die Zahl der Sollstunden Threr Schulform an. Wahlen Sie die
Werte, die an Ihrer Schule am haufigsten gebraucht werden; abweichende
Einzelwerte lassen sich spater in den Grunddaten der betreffenden Klasse
oder des betreffenden Lehrers nachtraglich verdndern (Vgl. S. 51 und

S.54).

In Abhéngigkeit von der kleinsten Zeiteinheit, die Sie in den ,,Eckdaten®
eingestellt haben, verdndert ein Mausklick einen Sollwert um eine volle
Stunde oder nur um Teile einer vollen Stunde.

Sperung 1. Klicken Sie in ein leeres Stundenfeld - es wird farbig markiert.

o Di Mi Do Fr 2. Klicken Sie noch einmal in dieses Feld - es wird wieder leer.

oder

1. Fuhren Sie den Mauszeiger in ein leeres Stundenfeld.

. Drucken Sie die Maustaste und bewegen Sie die Maus in ein an-
deres Stundenfeld.

3. Lassen Sie die Maustaste los, und alle von lhnen ausgewahlten

3 Stundenfelder werden farbig markiert.

m 4. Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 3, um festzustellen, dass Sie

12 die Veranderung wieder riickgangig machen kénnen.

- R U
N
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Ein farbig markiertes Feld signalisiert eine gesperrte, ein leeres Feld eine
freie Stunde. Die Festlegung gesperrter und nicht gesperrter Stunden ist
ohne Bedeutung fur die Unterrichtsverteilung, aber wichtig fur die Gestal-
tung des Stundenplanes. Kurse lassen sich nur in Stundenfelder setzen, die
nicht gesperrt worden sind. So kann der Benutzer individuell den zeitlichen
Rahmen abstecken, innerhalb dessen Stunden verplant werden durfen.

Engen Sie den Umfang der freien Stundenfelder nicht zu sehr ein. Einige
Stunden des Nachmittags sollten verfugbar bleiben, um dem Rechner fur
das automatische Rechnen mehr Raum zu lassen, hier Stunden platzieren zu
konnen. Es ist leichter, auf den Nachmittag gesetzte Stunden auf den Vor-
mittag zu verschieben, als viele Stunden zu haben, die vom Rechner nicht
verplant werden konnten und deshalb ,,per Hand* nachgearbeitet werden
mussen.

Da diese Einstellungen automatisch in die Grunddaten aller Lehrer, aller
Klassen und aller Rdume iibernommen werden, sollten hier nur Festlegun-
gen getroffen werden, die fur die ganze Schule Gultigkeit haben.

Nachdem Sie alle erforderlichen Informationen fur die Grunddaten einge-
geben haben, klicken Sie in das Schaltfeld 0K und gelangen zu den Vor-
einstellungen fur die Kurse.

. " Voreinstellungen
Yoreinstellung fiir Kurse Kurse
Einztellungen Sperrung Einztellung kopieren
3 'Ei Fours-S tunden W9 (El Dol B K.urs-Stunden
1 I[3]I F aktor [Faktor
T []5tunden pro Tag
[:] ElmdEn e g [ ] Einzelstunden
3131 Einzelstunden [ ] Automatik-T abelle
1 I[3]I Autarnatik-T ab. [ Spemung

[ 1Zahleinstelung
[ ]¥erplansinstellung

[ ]Farbe

] nicht verplanen
[ nicht zahlen Klazzen
[ nicht zahlen Lehrer

Farbe anderm

F.urse in Listen Abbrechen

(%) nach Klazsen zortieren
") nach Lehrern sortieren

=
=

I I e i e T T L B SR TR

Die Voreinstellungen fur Kurse werden jedes Mal wirksam, wenn ein neuer
Kurs gebildet wird. Da die Festlegungen haufig von Fach zu Fach sehr un-
terschiedlich sind, empfiehlt sich eine Einstellung, die fur die meisten Fa-
cher Gultigkeit hat.
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Einztellungen

3
1
1

I[3]I K.urs-Stunden
'[3]' F aktar
E]I Stunden pro Tag

I[3]I Einzelzstunden

I[3]I Automatik-T ab.

) |

Die Voreinstellungen lassen sich zu jedem beliebigen Zeitpunkt fur jede
beliebige Auswahl von Kursen nachtréglich andern (rechte Seite des Fens-
ters: ,,Einstellung kopieren®, vgl. S. 86) oder fur einzelne Kurse an ver-
schiedenen Stellen leicht korrigieren, so dass eine verbindliche Festlegung
richtiger Werte bei der Einrichtung einer neuen Datei nicht so wichtig ist.

1. Klicken Sie in einen der Pfeile, um die Werte zu verandern.

Kurs-Stunden:

Uber diesen Schalter wird fur Unterrichtsverteilung und Stundenplan die
Stundenzahl eines neu zu bildenden Kurses vorgegeben.

Faktor:

Der Faktor erfullt seine Funktion im Zusammenhang mit der Einstellung
kleinste Zeiteinheit in den Eckdaten (Vgl. S. 36). Die Zeiteinheit
,»1/1° und der Faktor ,,1* haben zur Folge, dass jede Stunde eines Kurses als
volle Stunde gerechnet wird. Bei der Zeiteinheit ,,1/2* wurde der Faktor ,,1*
eine Verrechnung als halbe Stunde bewirken, der Faktor ,,2* erst eine volle
Stunde bedeuten. Die kleinste Zeiteinheit ,,1/1* und der Faktor ,,2* bewir-
ken, dass jede Stunde eines Kurses doppelt gewichtet wird.

So regelt der Faktor eines Kurses dessen unterschiedliche Verwendung fur
verschiedenartige Tatigkeiten. Der Kurs kann z.B. genutzt werden fur eine
normale Unterrichtsstunde oder mit dem Faktor ,,0* fur Pausen-Aufsichten,
die nicht zum Deputat des Lehrers zahlen.

Stunden pro Tag / Einzelstunden:

Diese Schalter wirken sich auf das automatische Rechnen des Stundenpla-
nes aus. Sie milssen in einer logischen Beziehung zu den Kurs-Stunden und
zur Automatik-Tabelle stehen, damit Kurse fehlerfrei verplant werden kon-
nen.

Bei einem dreistiindigen Kurs fuhren die Einstellungen ,,2 und ,,1*“ dazu,
dass der Kurs einmal als Doppelstunde, einmal als Einzelstunde automa-
tisch in die Plane gesetzt wird. Nur Einzelstunden erreicht man tiber die Ein-
stellungen ,,1* und ,,3*“. Die Schalterstellungen ,,6* und ,,0° wiirden einen
sechsstiindigen Kurs voll auf den Montag legen, einen dreifigstindigen
Kurs gleichmaBig auf eine Funftagewoche verteilen.

Mehrfachstunden an einem Tag lassen sich automatisch nur verplanen,
wenn die ausgewahlte Automatik-Tabelle dieses zulasst.

Automatik-Tab.:

Stupas stellt fur das automatische Verplanen von Kursen mehrere Tabellen
zur Verfugung: gleichmaBige Verteilung der Stunden uiber die Woche, Ver-
planung nacheinander an bestimmten Tagen, Verplanung zunichst der er-
sten, dann der anderen Stunden an ausgew#hlten Tagen. Fur jeden Kurs ist
festzulegen, nach welcher Tabelle er gerechnet werden soll. Die Automa-
tik-Tabellen werden auf S. 204 vorgestellt.
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Es ist beim erstmaligen Umgang mit Stupas nicht notig, sich in diesem Mo-
ment mit den Automatik-Tabellen vertraut zu machen. Man sollte den vor-
gegebenen Wert iibernehmen und ihn bei Bedarf uber ,,Einstellungen ko-
pieren® erst korrigieren, nachdem man Erfahrungen mit dem automati-
schen Rechnen gewonnen hat.

1. Klicken Sie in ein Schaltfeld, um den Schalter zu aktivieren,
oder
1. Klicken Sie in ein Schaltfeld, um den Schalter zu deaktivieren.

[T nicht verplanen
[] nicht zahlen Klaszen
[] nicht zahlen Letrer

Zur Organisation der Lehrerarbeitszeit gehort nicht nur der unterrichtliche
Einsatz, auch andere Daten miissen verwaltet werden. Dazu zahlen etwa
Entlastungen, also Stunden, die von den Pflichtstunden eines Lehrers abzu-
ziehen sind, oder Pausen-Aufsichten, die wohl in den Planen stehen sollen,
aber nicht ein Teil des Lehrerdeputats sind.

Kurse dieser Art werden uiber diese Schalter gekennzeichnet:

nicht verplanen - Die Kurse werden als Teil des Deputats gezahlt,
konnen aber nicht in die Plane gesetzt werden (z.B. Entlastungen).

nicht zahlen Klassen - Die Kurse lassen sich in die Plane setzen,
werden als Teil des Lehrerdeputats, aber nicht als Teil des Klassendeputats
gezahlt (z.B. der Chor als unterrichtlicher Einsatz des Lehrers, aber nicht zur
Stundentafel der Klasse gehorig).

nicht zahlen Lehrer - Die Kurse lassen sich in die Plane setzen,
werden aber nicht als Teil des Lehrerdeputats gezahlt (z.B. Pausen-Aufsich -
ten).

Da Kurse dieser besonderen Art im Anfangsstadium der Arbeit mit Stupas
nicht bendtigt werden, sollten Sie darauf verzichten, diese Schaltfelder
schon in den Voreinstellungen anzukreuzen.

1. Klicken Siein Farbe andern, -
um Kurse durch farbige Markierungen hervorzuheben.

Es offnet sich ein Dialogfenster, iiber das Sie neu zu bildenden Kursen eine
Grundfarbe oder eine selbst definierte Farbe zuordnen konnen.

Es wird empfohlen, eine farbige Markierung nicht schon in den Voreinstel-
lungen einzugeben, sondern zu einem spéteren Zeitpunkt itber den Kopier-
befehl vorzunehmen. Mit farbigen Markierungen sollte duflerst sparsam
umgegangen werden. Ein bunter Bildschirm alleine hat noch keine informa-
tive Funktion. Nur solche Kurse sollten farblich hervorgehoben werden, die
bei der Unterrichtsverteilung und bei der Stundenplangestaltung ganz be-
sondere Aufmerksamkeit verdienen. Das konnen z.B. Kooperationskurse
oder Kurse mit Schillern aus mehreren Jahrgangsstufen sein oder Kurse mit
behinderten Schillern, was bei der Raumzuordnung zu beruicksichtigen
wire.

© 1989/2004 HeDi Handbuch MacStupas /| WinStupas 43



Neue Datei - Voreinstellungen: Kurse B

1. Wahlen Sie Uiber einen Mausklick, welche der beiden
Ordnungen Sie bevorzugen.

Furse in Listen

(¥ nach Klassen sortieren
P .

(2 nach Lehrem sortieren

Kurse werden in Deputatsfenstern aufgelistet. Der Benutzer entscheidet an
dieser Stelle, ob sie nach Klassen oder nach Lehrern geordnet werden sol-
len. Je nach Arbeitsvorgang kann die Schalterstellung spater jederzeit gean-

dert werden.

Spernung 1. Benutzen Sie die Befehle, die Sie schon bei den

MoDi Mi Do Fr Voreinstellungen fur die Grunddaten kennen gelernt haben.
1
2
3
: Sperrungen, die hier vorgesehen werden, wirken sich auf alle Kurse aus, die
: neu gebildet werden. Als Ausgangssituation fir eine neue Datei sollte man
: die Einstellung wéhlen, die man auch bei den Grunddaten fur Lehrer, Klas-
1 sen und Raume gewahlt hat.
1
b Zu einem spiteren Zeitpunkt, wenn alle erforderlichen Kurse schon existie-
:; ren, kann man Kurse mit gleichen Merkmalen auswahlen, die Voreinstel-
1 lungen aufrufen und fur diese Kurse die Einstellung iiber den Kopierbefehl

korrigieren. Vgl. dazu S. 86.

So lassen sich etwa Kern- und Randstunden unterscheiden, die Fachern zu-
gewiesen oder vorenthalten werden. Fur einstindige Kurse konnten z.B. die
Nachmittagsstunden gesperrt werden.

Uber das Schaltfeld 0K gelangt man zum Dialogfenster fur die Erfassung
der Kiirzel fur Lehrer, Klassen, Facher, Raume, Kopplungen und UV-Ta-
bellen.
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5e -~ Fuirzelart
Kurzelverzeichnis 5h ) Lehrer
- nach der Eingabe o (%) Klazsen Schalter
von Kirzeln g: & e zur Auswahl eines
& O Ficher Kurzelverzeichnisses
Al Fo ) R&ume
;E (0 1T abellen
70 Feld
oa E ——— fur die Eingabe
o eines Kurzels
g
Sz _ Schaltfelder
&b zur Bearbeitung eines
Kurzelverzeichnisses
9 ~
s
10a :
Sartieren
10e
10z
1 3
Das Dialogfenster zur Eingabe und zur Verwaltung der Kiirzel zeigt links Kirzel
das Kurzelverzeichnis; dieses ist bei der Ersteinrichtung einer Datei natur- a[[gemein

lich zu diesem Zeitpunkt noch leer. Uber die Schalter rechts oben wechselt
der Benutzer das Kuirzelverzeichnis. Der griine Punkt zeigt an, welches
Verzeichnis gerade ausgewdhlt ist.

Um mit Stupas arbeiten zu konnen, miissen zunachst Kuirzel definiert und
eingegeben werden. Bis zu elf Zeichen darf ein Kiirzel lang sein, Zahlen,
Grof3-oder Kleinbuchstaben und Leerzeichen konnen kombiniert verwen-
det werden. Nur innerhalb eines Verzeichnisses kann ein Kuirzel nicht dop-
pelt genutzt werden, dasselbe Kuirzel darf aber in verschiedenen Verzeich-
nissen erscheinen. Dadurch sollte es jeder Schule moglich sein, alle erfor-
derlichen Kurzel zu bilden oder die schon existierenden Bezeichnungen
einfach zu iibbernehmen.

Obwohl die Kurzelliste zu jedem Zeitpunkt erweitert oder verandert wer-
den kann, ist es arbeitsokonomisch ratsam, moglichst viele der benotigten
Kirzel sofort einzugeben.

Fur jedes Kiirzel wird ein Datensatz zur Aufnahme aller Informationen ein-
gerichtet, dabei werden die vom Benutzer festgelegten Voreinstellungen
fur die Grunddaten itbernommen.

)

Leerzeichen: Am Anfang und am Ende eines Kiirzels sollte kein Leerzei-
chen verwendet werden. Da man ein solches Zeichen an diesen Stellen
nicht erkennt, ergeben sich Probleme bei der Verwendung solcher Kurzel.

|

Lange der Kiirzel: Nach dem langsten Kirzel berechnet das Programm,
wie viel Platz fur ein Stundenfeld in den Planen benotigt wird. Je langer ein
Kirzel ist, um so grofer werden die Plane. Grofie Plane beanspruchen viel
Platz auf dem Bildschirm, dadurch ist weniger Information gleichzeitig
sichtbar. Aus diesem Grunde sollten Sie die Kiirzel nicht langer gestalten,
als es von der Sache her notwendig ist.
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Eingabe der Kiirzel Nach dem Offnen des Dialog-Fensters blinkt die Einfugemarke im Einga-

fur Lehrer, Klassen, befeld. Sollte dies nicht der Fall sein, muissen Sie den Mauszeiger in das

Facher. Raume Feld bewegen und einmal kurz die Maustaste driicken. Das Kurzelverzeich-
’ nis fur Lehrer sollte ausgewahlt sein.

-

. Tippen Sie ein Lehrerkurzel uber die Tastatur ein.
2. Drucken Sie als Abschluss die Return-Taste

oder

Klicken Sie in das Schaltfeld Neues.

In beiden Fillen wird das Kiurzel in das Kurzelverzeichnis tbernommen,
das Eingabefeld wird fur ein neues Kurzel frei.

Wiederholen Sie den Vorgang mit weiteren Lehrerkuirzeln. Wollen Sie,
dass die Kuirzel in einer bestimmten Reihenfolge geordnet sind (siehe unten
auf dieser Seite), geben Sie sie am besten gleich in dieser Reihenfolge ein,
Sie erleichtern sich dadurch die Arbeit. Sollen die Kiirzel spéter alphabe-
tisch geordnet werden, ist die Reihenfolge der Eingabe unwichtig, weil das
Kiurzelverzeichnis uiber den Befehl So rtie re n nach dem Alphabet geord-
net werden kann.

Nach der Eingabe der Lehrerkuirzel klicken Sie in das Schaltfeld fur das
Kiurzelverzeichnis der Klassen und geben auf die gleiche Weise IThre Klas-
senbezeichnungen ein. Wenn auch die Kiuirzel fur die Facher und die Raume
erfasst worden sind (zu den Kurzelgruppen Kopplungen und UV-Tabelle
siehe die folgenden Seiten), konnen Sie die Eingabe der Kuirzel abschlie-
Ben, indem Sie in das Schaltfeld 0K klicken.

) |

Wenn Sie versehentlich ein Kurzel eingeben, das schon existiert, wird die-
ses im Kurzelverzeichnis markiert, gleichzeitig sind die beiden Schaltfel-
der Andern und Lischen anwahlbar, so dass Sie sich korrigieren kon-

nen.
Reihenfolge Die Reihenfolge der Kiirzel im Kurzelverzeichnis ist insofern von Bedeu-
der Kiirzel tung, als sie sich spiter auf die Arbeit am Bildschirm als auch auf die Druck-

ausgaben von Listen, Planen oder Ubersichten auswirkt. In allen Einblend-
ments, in denen Kiirzel zur Auswahl angeboten werden, entspricht die Rei-
henfolge der Kuirzel der des Kuirzelverzeichnisses.

Eingabe der Kiirzel: Bei der Eingabe werden neue Kiuirzel immer an das
Ende des Verzeichnisses gesetzt, das bedeutet, dass der Benutzer die Rei-
henfolge der Kiirzel durch die Reihenfolge der Eingabe selbst bestimmt. So
lasst sich bei den Fachern zum Beispiel eine Gruppierung nach Aufgaben-
feldern vornehmen oder nach Fachern, die ausschlieBlich gekoppelt unter-
richtet werden. Bei Klassenkiirzeln kann es wiinschenswert sein, Arbeitsge-
meinschaften (AG1, AG2) an das Ende zu setzen.

Sortieren der Kiuirzel: Uber das Schaltfeld ,,Sortieren* werden die Kiirzel
alphabetisch - numerisch geordnet. Der Befehl gilt immer nur fur das gerade
angezeigte Kurzelverzeichnis. Werden als Klassenbezeichnungen zum
Beispiel die Kurzel 5a, 6a, ...10,11 gewahlt, ergibt sich folgende Sortierung:
10,, 11, 5a, 6a ...

Die Kiirzel 05a, 06a ... fuhren zu dieser Sortierung: 05a, 06a, ...10,11.
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Reihenfolge der Kiuirzel andern: Die bei der Kurzeleingabe festgelegte
oder uber das Sortieren erreichte Reihenfolge ist nachtraglich durch Ver-
schieben von Kirzeln jederzeit zu dndern. In unserem Beispiel soll die 6¢
hinter die 6b verschoben werden:

1. Fuhren Sie den Mauszeiger im Kurzelverzeichnis auf das zu ver-
schiebende Kurzel.

2. Drucken Sie die Maustaste (Win: STRG+Maustaste).
Der Mauszeiger verwandelt sich zu dem Symbol mit den Pfeilen nach
oben und nach unten (Schiebesymbol).

3. Bewegen Sie dieses Symbol an die gewiinschte Stelle, und las-
sen Sie die Maustaste los.
Das Kiurzel wird an dieser Stelle in das Verzeichnis eingeordnet.

Loschen von Kiirzeln: Wollen Sie ein Kiurzel aus dem Kiurzelverzeichnis
entfernen, gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Wahlen Sie das Kurzelverzeichnis, aus dem ein Kirzel geloscht
werden soll.

2. Wabhlen Sie Uber einen Mausklick das zu loschende Kiurzel aus.
Das ausgewahlte Kurzel erscheint im Eingabefeld.

3. Klicken Sie in das Schaltfeld Liischen.

Sofern zu diesem Kiirzel noch keine Daten gespeichert sind, wie es beim
Neubeginn einer Datei ja der Fall ist, wird es nun aus dem Verzeichnis ge-
loscht.

54 Ke| ) Lehrer

Sh w Klassen

aC i3 Kopplungen
_ 1 Facher

22 ) Réume

r s T up-Tabelle

Loschen
von Kiirzeln

Wenn ein Kiirzel zu einem spateren Zeitpunkt geloscht werden

Es gibt noch Daten zum Kiirzel

sgll und zu (.11esem Kurzel .schon. oder noch Daten vorhanden @ '5a". Diese Daten werden

sind, erscheint auf dem Bildschirm nebenstehende Abfrage. mitgeldscht. Betroffene Kurse
Uber den Befehl Nein wird die Loschaktion abgebrochen, werden aus den Planen entfernt.
uber den Befehl Ja wird das Kurzel geloscht und mit ihm alle Soll das Kurzel "5a" trotzdem

dieses Kiirzel betreffenden Daten. Alle Kurse, an denen das
Kiurzel beteiligt ist, bleiben bestehen, nur das Kiirzel wird aus
diesen Kursen entfernt. Schon verplante Kurse werden dabei

geloscht werden?

Ja ) {_ Nein .}

aus den Planen genommen.

So konnen etwa beim Ausscheiden eines Lehrers tiber den Loschbefehl alle
diesen Lehrer betreffenden Informationen aus der Datei entfernt werden.
Hat dieser Lehrer zum Beispiel Englisch in der Klasse 5a unterrichtet,
misste diesem Kurs anschlieend ein neuer Lehrer zugewiesen werden, um
einen Lehrerwechsel zu realisieren. Nun ist der Kurs nur noch in die Plane
Zu setzen.

Soll ein Klassenkiirzel aus dem Verzeichnis genommen werden und mit
ihm die dieses Kiirzel betreffende Unterrichtsverteilung, empfiehlt es sich,
vor dem Loschen des Kiuirzels das Deputat aufzurufen und dort alle Kurse
dieses Kiurzels zu loschen, weil sonst bei verschiedenen Lehrern Kurse
ohne Klassenbezeichnung bestehen bleiben, die dann schwerer zu finden
und zu eliminieren sind.

Kirzel konnen zu jedem Zeitpunkt aus der Datei entfernt werden.
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Andern Andern von Kiirzeln: Der Befehl indern kann zum Beispiel bei Na-
von Kurzeln mensanderungen nach EheschlieBungen eingesetzt werden, er kann aber
auch Verwendung finden, wenn bei Fachbezeichnungen oder Kopplungs-
kuirzeln oder auch Raumbezeichnungen Umbenennungen erwiinscht sind.

Bei der Anderung eines Kiirzels bleiben alle dieses Kuirzel betreffenden In-
formationen erhalten und gehen auf das neue Kuirzel uiber.

Das Andern eines Kiirzels soll an einem Beispiel gezeigt werden. Fur Fran-
zosisch als neu einsetzende Fremdsprache wird an einer Schule das Kiirzel
FN (Franzosisch neu) benutzt. Dieses Kiirzel soll in F9 (Franzosisch ab
Klasse 9) gedndert werden.

1. Wahlen Sie das Kiurzelverzeichnis, aus dem ein Kurzel geandert
werden soll ( Facher ).

2. Wahlen Sie uber einen Mausklick das zu andernde Kiurzel aus
(FN).
Das ausgewahlte Kurzel erscheint im Eingabefeld.

3. Klicken Sie in das Schaltfeld indern.

Auf dem Bildschirm erscheint nebenstehender Anderungsdialog.

Kiirzel 3ndern 4. Geben Sie uber die Tastatur das neue Kiurzel ein (F9);
= das alte Kuirzel wird uberschrieben,
oder
f Ok } Fuhren Sie den Mauszeiger hinter das zu andernde Zeichen, druk-
' ’ ken Sie die Maustaste, loschen Sie das Zeichen (,,N“) und tippen Sie
o mm— das neue Zeichen ein (,,9).
e 5. Drucken Sie die Return-Taste
oder

Klicken Sie in das Schaltfeld OK.

Der Anderungsdialog schlieBt sich, das Kiuirzel FN ist iberall in der Datei
durch das Kurzel F9 ersetzt worden.

Kurzel fur Zu den Kopplungen sei ausdriicklich auf die Darstellung der gekoppelten

Kopplungen Kurse in Teil A des Handbuches verwiesen (S. 11). Uber ein Kopplungs-
kiirzel lassen sich mehrere Kurse miteinander verbinden und spater ge-
meinsam in die Plane setzen, also zeitgleich platzieren. Welche Kiirzel man
fur gekoppelte Kurse wiahlt, ist ganz in das Ermessen der einzelnen Schule
gelegt.

Da der Eingabedialog fur die Kiuirzel zu jedem Zeitpunkt und von jedem
Programmteil aus erreichbar ist und da alle Kurse immer miteinander ge-
koppelt werden konnen, kann bei der Neuanlage einer Datei auf Kopplungs-
kiirzel zunachst verzichtet werden, falls keine Klarheit tiber ihre Definition
besteht. Das ist moglicherweise dann der Fall, wenn man die Kopplungen
uber die Klassenkiirzel kennzeichnen will und jetzt noch nicht weil3, ob
etwa fur die zweite Fremdsprache in der Jahrgangsstufe 7 die Klassen 7a
und 7b (Kopplungskiirzel 7ab LF) oder 7a und 7¢ (Kopplungskiirzel 7ac
LF) oder der ganze Jahrgang (Kopplungskiirzel 7 LF) zu koppeln sind.
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Kirzel fur UV-Tabellen: Die UV-Tabelle liefert eine Ubersicht tiber die
Unterrichtsverteilung, die nach Klassen und Féachern (also fachorientiert)
oder nach Klassen und Lehrern (also lehrerorientiert) geordnet sein kann.
Sie dient nicht nur der Information, sondern vor allem der Erarbeitung einer
Unterrichtsverteilung. Von hier aus lassen sich bestehenden Kursen Lehrer
zuweisen und neue Kurse bilden.

Musterbeispiele fur UV-Tabellen finden sich auf der Seite 73.

Es lassen sich beliebig viele UV-Tabellen einrichten, etwa fur die ganze
Schule, fur einen einzelnen Jahrgang oder eine einzelne Fachrichtung.

Zuniachst muss fur eine neue UV-Tabelle ein Kuirzel gebildet werden (z.B.
Jahrgangsbezeichnung: ,,5° oder ,,5-10%, Fachrichtung: ,,spr* fur sprach-
lich, ,aw* fur naturwissenschaftlich), spater legt der Benutzer Uiber die
Grunddaten fest, welche Klassen und welche Facher eine bestimmte Tabel-
le zeigen soll.

Auch hier kann bei Unklarheit in der Anfangsphase der Arbeit mit Stupas
auf die Definition von Kiirzeln verzichtet und spéter experimentell geklart
werden, welche UV-Tabellen man benotigt.

Das Schaltfeld 0K schlieit den Eingabedialog, auf dem Bildschirm blei-
ben nur die Menuleiste und die Werkzeugpalette.

)

Damit haben Sie den Arbeitsvorgang abgeschlossen, der sich zwangs-
weise ergibt, wenn Sie Uiber den Befehl Neu aus dem Ablage-Meni
eine Datei einrichten.

Weitere Arbeitsschritte

)

Fur die Erarbeitung einer Unterrichtsverteilung muissen bei der Einrich-
tung einer neuen Datei noch zwei Vorarbeiten geleistet werden:

1. Fur die Lehrer sind die Facher zu bestimmen, in denen sie unter-
richtlich eingesetzt werden sollen, weil Stupas Lehrer nur in diesen Fa-
chern verplanen kann.

2. Fur die Klassen sind die erforderlichen Kurse zu bilden.

Beides geschieht uber die Grunddaten. Darum werden die
Grunddaten der Lehrer und die Grunddaten der Klassen
in den folgenden beiden Abschnitten dargestellt.

Aus Grunden der Systematik werden aber nicht nur diese beiden Ar-
beitsvorgidnge, sondern auch die Einstellungen der Grunddaten beschrie-
ben, die erst spater gebraucht werden.

Die Facher des Lehrers sind bei der Anlage einer neuen Datei unbedingt
einzugeben, die eventuell erforderliche Korrektur der Sollstunden, der
Name des Lehrers und die gesperrten Stunden konnen auch zu einem spite-
ren Zeitpunkt nachgetragen werden. Die nummerierten Arbeitsschritte
sind als Empfehlung zu verstehen fur den, der erstmalig mit dem Grundda-
ten-Fenster arbeitet.

Kiurzel fur
UV-Tabellen
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Grunddaten
der Lehrer 1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Grund -
E[D daten.
Die graue Hintergrund zeigt, dass der Schalter ausgewahlt worden ist.
2. Kiicken Sie in der Menileiste auf den Titel L e (fur Lehrer).
Es bffnet sich ein Einblendment mit den von Ihnen eingegebenen Leh-
rerkiurzeln.
3. Klicken Sie in das erste Lehrerkurzel.
Auf dem Bildschirm erscheint das Fenster mit den Grunddaten dieses
Lehrers, die Einfugemarke blinkt im Textfeld fur den Namen:

# Grunddaten Ab

Info S perung

- [ A] Facher Mo Di Mi Do Fr
(=] Meues Fach 12
240 3
] :
It 2
oo ?
Iy &
a
R aum :1D
:
[ [ [ [
[frei I =
reier Tag (1 [ [ o [

4. Tragen Sie den Namen des Lehrers in der Form ein, in der er spa-
ter auf Listen und Ubersichten erscheinen soll ( max. 31 Zeichen,
ohne Return als Abschluss !).

5. Klicken Sie in Neues Fach, klicken Sie im Auswahlverzeichnis
in ein Fach, fur das der Lehrer die Lehrbefahigung hat.

Das Fach wird in das Verzeichnis der Facher des Lehrers Ubernommen.

‘i} Um mehrere Facher gleichzeitig auszuwahlen, driicken Sie die Be -
3 | J fehistaste (Win: Strg-Taste/Umschalttaste) und kli-
Strg ckendann in Neues Fach. Markieren Sie im Auswahlverzeichnis
die Facher, fur die der Lehrer die Lehrbefahigung hat, klicken Sie in
0K.

Die markierten Facher werden in das Verzeichnis der Facher des Leh-
rers Ubernommen.

6. Falls Sie ein Fach irrtumlich Ubertragen haben: Durch Doppelklick
mit dem Losch-Cursor in ein Fach wird dieses aus dem Verzeich-
nis entfernt.

8. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in den Rechtspfeil, um die
Grunddaten des nachsten Lehrers aufzurufen, und wiederholen Sie
die Schrittfolge 4 und 5.

(8

Die einzelnen Teile der Grunddaten fur Lehrer sollen im folgenden vorge-
stellt werden.

— Die Titelleiste zeigt an, dass es sich um ein
= " ..
Aty E“El Grunddatenfenster handelt. Aufgerufen sind in

diesem Fall die Grunddaten fur das Kirzel ,,Ab*.

50 Handbuch MacStupas /| WinStupas © 1989/2004 HeDi



B Neue Datei - Grunddaten: Lehrer

Bis zu 31 Zeichen konnen in das Namenfeld ,,Info* eingegeben werden. Infa
Wie diese Zeichen eingesetzt werden, entscheidet der Benutzer: Nachna-

me, Vorname und Nachname, Anrede Herr/Frau und Name, Titel oder
Amtsbezeichnung und Name. Der Text ist fur die Arbeit am Rechner ohne

jede Bedeutung, er wird spéter nur fur die Druckausgaben benotigt.

Die Kiirzel aller vom Benutzer definierten Facher erscheinen in einem Aus- Facher
wahlverzeichnis, wenn man in das Feld Neues Fach klickt. Hier lassen Meves Fach
sich die Facher markieren und in das Verzeichnis des Lehrers ibernehmen, T
fur die der Lehrer die Lehrbefahigung besitzt. Ein Doppelklick mit dem

Losch-Cursor in ein ubernommenes Fach entfernt dieses wieder aus dem

Verzeichnis.

)

Ein Lehrer kann spiater bei der Unterrichtsverteilung nur im Rahmen der
Fécher verplant werden, die hier als seine Unterrichtsfacher erfasst sind.

Die Zahl der Sollstunden ist durch die Voreinstellungen fur Grunddaten (]
vorgegeben und braucht nur in Einzelféllen (z.B. bei Lehrern, die nur mit sl =
der halben Stundenzahl beschaftigt sind) durch Mausklick in einen der 4.0
Pfeile gedndert zu werden. Die Zahl der Iststunden wird automatisch aus st
der Unterrichtsverteilung errechnet. Dabei wird bei der Zahl in Klammern 0o
nur die Anzahl der Stunden angezeigt, bei der Zahl mit den Dezimalstellen Lo

wird der Faktor jedes Kurses berticksichtigt (Vgl. S. 69).

Die Sperrungen sind erst fur die Plangestaltung von Bedeutung. Sie werden Spermung
wie die Sollstunden von den Voreinstellungen fur Grunddaten iibernom- MaDi Wi Do Fr
men. Sofern Lehrer einer Schule nur an bestimmten Tagen zur Verfugung
stehen (z.B. Teilzeitkrafte oder Lehrer, die an zwei Schulen unterrichten),
mussen die erforderlichen Sperrungen hier eingegeben werden.

L A

Wenn individuelle Wiinsche der Kollegen beriicksichtigt werden sollen,

sind auch diese uber die Grunddaten zu verwalten. Spaterer Unterrichtsbe- .
ginn zum Beispiel wird moglich, wenn man erste oder auch zweite Stun- "
denfelder sperrt. Eine Konzentration der Stunden auf den frithen Vormittag 13
wird erreicht, wenn man die sechsten (eventuell auch funften) Stundenfel- e

16

der sperrt. Die Sperrung aller Stunden eines Tages ergibt einen freien Tag.
Wenn fur Funktionstrager eine bestimmte Stunde im Plan gesperrt wird,
sind sie in dieser Zeit frei fur Besprechungen oder andere Aufgaben.

Es gibt Bildungseinrichtungen, an denen die Lehrkrifte sich nicht in die =
. . avim
einzelnen Klassen begeben, sondern die Klassen zu den Lehrkraften kom-
o be lassen "t
men. Das geschieht an allen Schulen zumindest bei den Lehrern, die ihren
Unterricht immer in einem bestimmten Fachraum durchfuhren.

Wenn hier in den Grunddaten fur einen Lehrer ein Raum vorgesehen wird,
kann die Unterrichtsverteilung vom Lehrer aus organisiert werden.

Sobald vom Lehrerdeputat oder vom Lehrerplan aus ein neuer Kurs gebil-
det wird, wird automatisch der Raum aus den Grunddaten tibernommen.
Auch in bestehenden Kursen wird bei der Eintragung eines Lehrers dessen
Raum beruicksichtigt, beim Loschen auch dieser Raum geloscht, beim Leh-
rerwechsel auch der Raum ausgetauscht. Wenn einem Kurs schon Rdume
zugewiesen wurden, werden diese um den Raum des Lehrers ergénzt.
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Der Schalter wirkt sich auf das automatische Planrechnen aus. Ein Haken
sorgt dafiir, dass ein Tag in der Woche unterrichtsfrei gehalten wird. Soll es
ein bestimmter Tag sein, muss dies iiber die Sperrungen realisiert werden.

[ freier Tag

Weitere Moglichkeiten der Information uiber die Grunddaten

Wenn die Unterrichtsverteilung erstellt worden und der Stundenplan fertig
ist, stehen dem Benutzer bei der Arbeit mit den Grunddaten weitere Infor-
mationen zur Verfugung. Im Verzeichnis der Facher wird deutlich, mit wie
vielen Stunden der Lehrer in dem einzelnen Fach eingesetzt ist. Im Zahlen-
feld ,,Ist* werden diese Stunden des Lehrers summiert. Die roten Kreise im
Feld ,,Sperrung® zeigen, wie sich die Unterrichtsstunden dieses Lehrers
uber die Woche verteilen (nicht gefullter Kreis = einfache Unterrichtsein-
heit, gefullter Kreis = gekoppelte Unterrichtseinheit).

Wird die rechte Maustaste in einer Zeile ,,Facher* oder bei ,,Sperrung* in
einem Kreis gedruckt, 6ffnet sich ein Einblendmeni und zeigt die Kursin-
formationen dieses Faches (zusammen mit der Umschalttaste auch den In-
halt des Feldes ,,Bemerkungen®).

Das Dialog-Fenster soll das noch einmal verdeutlichen:

# Grunddaten Ap

Info | Apel Sperung
[‘] Facher Pz Oi M Do Fr
Sol d Meuesz Fach : g ; g 12
gosiol
Ist e R
24.0 7
[24] 3L :
0 Scha 10
Fiaum 2 fuls B ENEE L
5 Entl "
[ freier Tag 0 Fall 12

v

Umschalttaste -rechte Maustaste in 13 E: rechte Maustaste in Mi 1.Std.:
5.0(51ApESaHz0 <= {1t ApESaH20 <=
4,0(¢)ApEFCHIL <=
4.0{41ApE BaH 23 <> In der Planversion 1 unterrichtet

Lehrer Ap das Fach E in der

Der Lehrer Ap unterrichtet Englisch Klasse 5a in Raum H 20, keine

5 Stunden in der 5a in Raum H 20, Bemerkungen_

4 Stunden in der 7c in Raum H 31 und
4 Stunden in der 8a in Raum H 23
alle Kurse ohne Bemerkungen)

A\
Summe der unter ,Facher aufgefuhrten Unterrichtsstunden. Die 2 Stunden Aufs (Aufsicht) werden nicht gezahlt,
weil in diesem Kurs der Schalter ,,nicht zahlen® gewahlt worden ist (Vgl. Unterrichtsverteilung Kurse,
Schalter ,nicht zahlen Le").

Nachdem die Grunddaten der Lehrer erfasst worden sind, ist der erste Teil
der Vorarbeiten fur die Erstellung einer Unterrichtsverteilung abgeschlos-
sen. Es existieren die erforderlichen Kiirzel, die Lehrer sind mit ihren Fa-
chern verplanbar, es miissen jetzt tiber die Grunddaten der Klassen nur noch
die Kurse festgelegt werden.
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Die Grunddaten der Klassen bilden insofern eine Besonderheit, als sich hier Grunddaten der
Vorarbeiten einer Unterrichtsverteilung und Unterrichtsverteilung selbst Klassen
uberschneiden. Indem festgelegt wird, in welchen Fachern die einzelnen

Klassen mit welchen Wochenstundenzahlen zu unterrichten sind, werden

die ersten Kurse gebildet, und auf diese Weise entsteht die Stundentafel ei-

ner Klasse (Vorarbeit einer Unterrichtsverteilung).

Bei der eigentlichen Unterrichtsverteilung werden dann spater den einzel-
nen Kursen einer Stundentafel nur noch die Lehrer zugeordnet.

Da Sie uiber die Grunddaten der Klassen Kurse bilden werden, sollten Sie
sich als erstes vergewissern, ob die Voreinstellungen, die ja automatisch
ttbernommen werden, korrekte Werte enthalten.

1. Offnen Sie in der Menuleiste das Bearbeit en- Meni, und wah-
len Sie daraus die Befehle Doreinstellungen und Kurse.
Korrigieren Sie bei Bedarf die Einstellungen nach dem auf S. 41 ff.
beschriebenen Verfahren.

2. SchlieBen Sie das Fenster, indem Sie in das 0K - Feld klicken.

Jetzt konnen die Grunddaten der Klassen aufgerufen werden:

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld Grundda-
ten. E[D
Die graue Hintergrund zeigt, dass der Schalter ausgewahlt worden ist.

2. Kiicken Sie in der Meniileiste in den Titel K1 (fur Klassen).
Es offnet sich ein Einblendmenu mit den von lhnen eingegebenen
Klassenkurzeln.

3. Klicken Sie in das erste Klassenkirzel.
Auf dem Bildschirm erscheint das Fenster mit den Grunddaten dieser
Klasse, die Einfugemarke blinkt im Info - Textfeld:

¥ Grunddaten 5a

Infa Lehrer ohre | [ ohre |

Soll I[%]I Furse Sperng

T Meuer K.urs Mo Di Mi Do Fr
0.0
Ist I

1
z
3
0.0 9
E
&
7

(o]
[ einfach

4>

R aum -

12
o 1
bermehmen

-

Die Titelleiste zeigt auch hier die Art des Fensters ( Grunddaten ) und das
Kirzel an, auf das sich die Informationen des aktuellen Fensterinhaltes be-
ziehen ( Klassenkiirzel 5a ).
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In dieses Textfeld (31 Zeichen) lassen sich je nach Bedarf unterschiedliche
Informationen eintragen: Schillerzahl, Klartext bei erklarungsbedurftigen
Kirzeln, Zahlen fur statistische Zwecke.

Die Eintragung wird nicht mit Re turn abgeschlossen!

Wenn Sie zu diesem Zeitpunkt noch keine Verwendungsmoglichkeit sehen,
lassen Sie das Feld einfach frei.

Info

Das Stunden - Soll wird von den Voreinstellungen fur Grunddaten uiber-

]

Sl 5 nommen. Es kann Uiber einen Mausklick in das Schaltfeld mit den Pfeilen
300 fur die aufgerufene Klasse verandert werden.
E'ISEI Die Iststunden ergeben sich als Summe der Kurse, die iiber das Einblend-

(0] menil ,,Neuer Kurs*® ( siche unten ) fur die Klasse eingerichtet werden.
Dabei beriicksichtigt die Dezimalzahl den jeweiligen Faktor des Kurses
(Vgl. S. 69), die Zahl in Klammern gibt an, wieviele Stundenfelder im Stun-
denplan der Klasse fur den Kurs benotigt werden.

F ] ettach Die Wirkung des Schalters kann ein Beispiel verdeutlichen. Fur eine Klasse
7 eines Schuljahres soll fur die zweite Fremdsprache ein Kurs mit 4 Wo-
chenstunden gebildet werden. Handelt es sich um eine gemischtsprachliche
Klasse (etwa mit Latein und Franzosisch), werden zwei Kurse mit je vier
Stunden zu bilden sein, die zu koppeln sind, also zeitgleich in die Plane ge-
setzt werden sollen: 4 Stunden Latein, 4 Stunden Franzosisch (Vgl. dazu
auch S. 11). Wenn die Schalterstellung ,,einfach“ nicht gewahlt wird ( kein
Haken), werden die beiden gekoppelten Kurse als ein Teil der Stundenta-
fel gesehen und mit 4 Stunden in die Iststundenzahl aufgenommen, andern-
falls (Schaltfeld angekreuzt) mit 8 Stunden.

Zwei Einblendmeniis mit den fur Lehrer gebildeten Kuirzeln stehen zur Ver-

Letirer ahine l [ ohne ] K .
fugung, um den Klassenlehrer und eventuell einen Stellvertreter zu erfas-
sen. Die Informationen konnen auch spiter eingegeben werden; sie werden
nur fur die Druckausgaben gebraucht.
= Klicken Sie mit der Maustaste in das Schaltfeld Ohne. Ein Einblendme-
nit mit allen von Ihnen eingegebenen Raumkirzeln 6ffnet sich. Sie ordnen
der Klasse einen Raum zu, indem Sie in ein Raumkiirzel klicken.

Schulen, an denen die Klasse als Lerngruppe zumindest fir Kernstunden in
einem fur diese Klasse vorgesehenen Raum unterrichtet wird, sollten an
dieser Stelle eine Raumzuweisung vornehmen. Sollten Sie zu diesem Zeit-
punkt noch nicht wissen, welchen Raum die Klasse als Klassenraum erhal-
ten soll, verzichten Sie zunichst auf eine Angabe. Uber die Stundenpldne
(Vgl. S. 134) konnen Sie spater den Kursen Raume zuweisen.

|

Wenn vor der Bildung der Kurse fur eine Klasse uiber das Einblendmenii
,.Neuer Kurs* ( siche unten ) ein Klassenraum ausgew#hlt worden ist, wird
dieser automatisch in alle neuen Kurse ibernommen.

Die Zuordnung von Fachriaumen erfolgt an anderer Stelle (iber Kurse
vgl. S. 66, iber Deputate vgl. S. 227 und uber Plane vgl. S. 134).
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Anderung des Klassenraumes

Wenn es notwendig wird, einer Klasse einen neuen Klassenraum zuzuwei-
sen, klicken Sie in das Feld mit dem schon zugewiesenen Raum und wahlen
aus dem sich dffnenden Einblendmenil einen anderen Raum aus.
Eine Dialogbox zeigt Ihnen den geplanten Wechsel an und erwartet
eine Bestitigung Threr Entscheidung. Nachdem Sie in das Schaltfeld
Ja geklickt haben, wird in allen Kursen das alte Raumkiirzel durch
das neue ersetzt. Das geschieht allerdings nur, wenn die Kurse noch
nicht in den Planen stehen. Sind die Stunden schon verplant, wird die
neue Raumbezeichnung der alten hinzugefugt, in den Planen bleiben el e 2P

die alten Raumzuweisungen bestehen. Der Plan der Klasse musste ™ arpchen ] [ Nein ] [ Ia ]
also vor der Rauménderung geldscht und anschlieend wieder ge-
setzt werden, soll die Rauménderung auch in den Planen realisiert werden.

Klasssenraumwechsel

Sollin allen Kurzen
der Klazze Ba

der Baum H 30
durch Raum H 28

Wird die Frage der Dialogbox mit Nein beantwortet, behalten alle Kurse
die alten Klassenrdaume. In Kursen, die neu gebildet werden, wird der neue
Raum ibernommen.

Fur Rauméanderungen bei schon verplanten Kursen gibt es eine Alternative.
Vergleichen Sie dazu die Ausfuhrungen uiber den Raumplan (S. 134).

Uber das Einblendmenit Neuer Kurs werden die fur die Klasse erforderli- R
chen Facher ausgewihlt und als Kurse in das sich darunter befindliche Ver-
zeichnis Uibertragen, es entsteht die Stundentafel der Klasse. ]

1. Klicken Sie in Neuer Kurs, klicken Sie im Auswahlverzeichnis
in ein Fach, das in die Stundentafel der Klasse Ubernommen wer-
den soll.

Das Fach wird in das Verzeichnis der Kurse dieser Klasse Uibernommen.

Um mehrere Facher gleichzeitig auszuwahlen, driicken Sie die Be -
fehistaste (Win: Strg-Taste/Umschalttaste) und kli-
cken dann in Neuer Kurs. Markieren Sie im Auswahlverzeichnis
die Facher, die zur Stundentafel der Klasse gehoren, klicken Sie in

4>

0K.

Die markierten Facher werden in das Verzeichnis der Kurse dieser ‘i}
Klasse ubernommen. ¥ | :
Die Stundenzahlen vor den Fachern entsprechen lhrer Einstellung in Strg

den Voreinstellungen fur Kurse.

2. Prufen Sie die Stundenzahl der Facher, andern Sie diese bei Bedarf:
Klicken Sie in ein Fach, dessen Stundenzahl geandert werden soll,
klicken Sie in das Schaltfeld mit den zwei schwarzen Pfeilen nach
oben und unten, um fur das ausgewahlte Fach die Stundenzahl zu
korrigieren.

3. Falls Sie ein Fach irrtumlich iibertragen haben: Durch Doppel- =
klick mit dem Ld sch-Cursor konnen Sie es wieder aus dem
Verzeichnis entfernen.

Die durch die Auswahl von Fachern gebildeten Kurse enthalten - abhéangig
von den Eintragungen in den Grunddaten der Klassen und nach den Vorga-
ben der Voreinstellungen - folgende Informationen:

Klasse, Fach, Raum, Stundenzahl, Faktor des Kurses, Stunden pro Tag,
Mindestanzahl von Einzelstunden, fur diesen Kurs gultige Automatik- Ta-
belle, Sperrungen.

Weitere Festlegungen und die Zuordnung von Lehrern erfolgen an anderer
Stelle (Vgl. die Kapitel ,,Unterrichtsverteilung - Kurse* und ,,Unterrichts-
verteilung - UV-Tabellen®).

© 1989/2004 HeDi Handbuch MacStupas /| WinStupas 55



Neue Datei - Grunddaten: Klassen B

Sperung

Mo O

i Do Fr

Gekoppelte Kurse

Bei Fachern, die spater gekoppelt werden miissen (etwa Sport oder 2.
Fremdsprache), ergeben sich zwei Moglichkeiten:

1. Méglichkeit: Geben Sie bitte jedes Fach an (z.B. ,,L*“ und ,,F* fur Latein
oder Franzosisch als 2. Fremdsprache) und nehmen Sie in Kauf, dass die
Zahl der Iststunden hoher ist als die Zahl der Sollstunden. Werden die Fa-
cher spiater uiber ein Kopplungskiirzel miteinander verbunden, wird die Ist-
stundenzahl angepasst (Vgl dazu den Schalter ,,einfach®). Wenn Sie nun
zum Beispiel die Klassen 7a und 7b in den Fremdsprachen koppeln, benoti-
gen Sie jedes Fach nur einmal (ein Lehrer erteilt den Lateinunterricht fur
Schiiler der Klassen 7a und 7b, ein zweiter den Franzosischunterricht), Sie
haben aber die doppelte Anzahl von Kursen gebildet.

Die uberflussigen Kurse werden zum Schluss der Unterrichtsverteilung ge-
loscht.

2. Moglichkeit: Verzichten Sie darauf, Facher, von denen Sie mit Sicher-
heit wissen, dass sie in gekoppelten Kursen unterrichtet werden, in die Stun-
dentafeln zu iibertragen. Nehmen Sie auch hier in Kauf, dass Sollstunden
und Iststunden voneinander abweichen, weil Facher in den Stundentafeln
fehlen. Wenn Sie spiter die gekoppelten Kurse gesondert bilden (Vgl. S.
81ff.), werden die Stundentafeln dabei automatisch erganzt.

Die Sperrungen gelten nur fur die aufgerufene Klasse. Sie stecken den Rah-
men ab, innerhalb dessen die Kurse dieser Klasse verplant werden durfen.
Die von den ,,Voreinstellungen fur Grunddaten® iibernommenen Werte
sind durch Mausklick korrigierbar.

Bei einem fertigen Stundenplan wird auch hier die Verteilung der Stunden
durch gefullte und nicht gefullte Kreise angezeigt.

Fur die Sperrungen und fur die Kurse im Kursverzeichnis gelten die glei-
chen Informationsmoglichkeiten, die schon bei den Grunddaten der Lehrer
aufgezeigt wurden

Der Befehl ilbernehmen offnet eine Dialogbox, die die Ubertragung der
Kurse einer Klasse in die Grunddaten anderer Klassen ermoglicht und da-
durch die Dateneingabe wesentlich erleichtert. Der Befehl ist also nicht zu
verwenden fur die erste Klasse, deren Grunddaten man erarbeitet, sondern
erst fur weitere Klassen. In unserem Beispiel mussten jetzt die Grunddaten
der Klasse 5b folgen.

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in den Rechtspfeil, um die
Grunddaten der nachsten Klasse auf den Bildschirm zu holen.

2. Wabhlen Sie, falls es zu diesem Zeitpunkt schon moglich ist, einen
Raum als Klassenraum.

3. Tragen Sie bei Bedarf Informationen in das Info-Textfeld ein, wah-
len Sie den Klassenlehrer und uiberpriufen und korrigieren Sie even-
tuell die gesperrten Stunden.

4. Klicken Sie nun in das Schaltfeld ibernehmen.

Sie erhalten folgende Dialogbox:
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Eventuell vorhandene alke Kurze
werden gelozcht,

[bemehmen von Ba
(¥) ohne Kopplungen

7 in K.opplungen Elasse erginzen

() eigene Kurze statt Kopplungen

Flazzenraurm erganzen

5. Kilicken Sie in das Feld von Klasse,
und wahlen Sie aus dem Einblendment die
Klasse aus, von der die Stundentafel uber-
nommen werden soll (in unserem Beispiel 5a).
6. Wahlen Sie durch Mausklick die ge-
wiunschte Schalterstellung (unser Beispiel:
»ohne Kopplungen“ und , Klassenraum er-
ganzen®).

Die Wirkung der Schalter wird unten beschrie-
ben.

7. Klicken Sie zum Abschluss in das
Schaltfeld 0K, um die Ubertragung zu star-
ten.

Die Dialogbox schliefit sich, im Verzeichnis der Stundentafel erscheinen
alle Kurse, die schon fur die 5a gebildet worden waren.
Den Vorgang kann man auch wiederholen fur Klassen mit leicht abwei-
chenden Stundentafeln. Es ist wahrscheinlich einfacher, ibernommene Da-
ten zu korrigieren, als eine Stundentafel neu zu bilden.

Nur einfache Kurse werden ibernommen. Existieren gekoppelte Kurse,

() ohre Kopplungen

werden diese iibersprungen und miissen neu gebildet werden. Nach den bis- -
herigen Schrittfolgen des Handbuches gibt es noch keine gekoppelten Kur-
se, so dass bei dieser Schalterstellung die ganze Stundentafel ibernommen

wird.

Alle (auch gekoppelte) Kurse werden itbernommen, die gekoppelten Kurse 7 in K.opplungen Elasse erginzen
werden um die neue Klasse erweitert. Einem Kurs Sport etwa fur die Klasse
5a wird jetzt die 5b hinzugefugt.

Kurse, die gekoppelt sind, werden ohne Kopplungskiirzel als einfache Kur- (" eigene Kuise statt Kopplungen

se iibernommen.

Ist der Schalter nicht angekreuzt, werden die Kurse mit dem Klassenraum Klassenraumn erganzen
der Bezugsklasse ibernommen.

Ist der Schalter angekreuzt, aber fur die neue Klasse noch kein Klas-

senraum eingegeben, werden die Kurse ohne Klassenraum itbernom-

men.

Ist der Schalter angekreuzt und der neuen Klasse ein Raum als Klassenraum
zugewiesen worden, wird in allen Kursen die alte Raumeintragung durch

die neue ersetzt.

|

Dieser Schalter erfasst nur die Klassenraume, also Raume, bei denen die
Raumkiirzel in den Kursen und in den Grunddaten der Klassen identisch
sind. Andere Zuweisungen (etwa Fachraume fur ein naturwissenschaftli-
ches Fach) werden von den zu kopierenden Stundentafeln ibernommen

und nicht verandert.
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Zusatzinformationen bei fertigen Stundentafeln

‘Wie schon bei den Grunddaten der Lehrer, so stehen auch uiber die Grundda-
ten der Klassen weitere Informationen zur Verfugung. Kurse, die schon in
den Pldnen stehen, werden als Kreise in dem Feld ,,Sperrung® angezeigt. In
dem Verzeichnis der Kurse signalisiert eine rote Schriftfarbe, dass es sich
um einen gekoppelten Kurs handelt. Wenn die rechte Maustaste in der Zeile
eines Kurses oder eines Kreises unter ,,Sperrung® gedruckt wird, zeigt ein
Einblendmenii die Kursinformationen an (mit Umschalttaste auch den In-
halt des Feldes Info). An einem Beispiel (Stundentafel einer 5c¢) soll dies
verdeutlicht werden:

F.urze Spernung

Mo Di Mi Do Fr | {1} MiKR ScScoR H 25

5§§§; P71 {1} Hil ER Sc SedR H 35
4D Slololow|ls |0 T -
2 Ek el I I I I
4 M Glolololo] s

. e ol [ s

2 Bi (=] 7

5E = g

2 Mu — o

2 = > 2.0(2) Mi KR Sc ScdR H 25
15 .

e - 2.0(2) Hiil ER ¢ ScdR H 35
15

2 35p 16

105

Fur die Klassen 5c und 5d sind zwei Stunden katholische Religion vorgese-
hen und uber das Kiuirzel ,,5cdR* miteinander gekoppelt. Die Stunden liegen
im Plan der Klasse Dienstag in der 1. und Freitag in der 3. Stunde.

Die Informationen erscheinen in folgender Reihenfolge im Einblendmenii:
Verzeichnis Kurse: Stundenzahl ( mit Beruicksichtigung des Faktors als
Dezimalzahl / ohne Faktor in Klammern ) - Lehrer - Fach - Klasse - Kopp-
lung - Raum - mit Umschalttaste: Bemerkungen.

Sperrung: Planversion - Lehrer - Fach - Klasse - Kopplung -
Raum - mit Umschalttaste: Bemerkungen.

)

Nachdem die Grunddaten aller Lehrer und aller Klassen erfasst worden
sind, sind die Vorarbeiten, die beim erstmaligen Einrichten einer Datei an-
fallen, abgeschlossen. In Zukunft wird immer auf diesen Datenbestand zu-
ruckgegriffen werden konnen. Das gilt auch fur den spateren Ubergang in
ein neues Halbjahr oder in ein neues Schuljahr.

Der Endzustand einer existierenden Datei ist immer gleichzeitig auch Aus-
gangspunkt fur neue Unterrichtsverteilungen oder neue Plane. Das bedeu-
tet, dass die umfangreiche Dateneingabe bei der Neuanlage einer Datei nur
einmal zu leisten ist. Spater werden die Datenbestande nur noch aktuali-
siert.
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I Sicherung der Daten / Information tiber Daten =

Alle bisher eingegebenen Daten befinden sich, falls keine Zwischensiche- Sichern der Daten
rung erfolgt ist, noch im Arbeitsspeicher, sie sollten spatestens jetzt erstma- auf Festplatte
lig auf Festplatte oder Diskette gesichert werden. Zu diesem Zweck ruft man oder Diskette

aus dem Ablage-Menu den Befehl Sichern unter ... auf und tragt in
das Textfeld einen Namen fur die neue Datei ein. Fur den Plan des 2. Schul-
halbjahres 2003/04 zum Beispiel bietet sich als Bezeichnung ,,03_04_H2*
oder das Datum als Zeichenfolge ,,15_02_04* an. Die Benennung nach dem
Datum, ab dem der Plan gilt, ist wohl informativer. Sie verdeutlicht fur den
Fall, dass mehrere Dateien nebeneinander existieren, weil Stundenplanan-
derungen erforderlich waren, welche Datei die aktuelle Planversion enthélt
und welche eine fruhere.

Die eingegebenen Daten werden nun als Datei gesichert. Auf der Festplatte
oder der Diskette befindet sich dann neben dem Programm-Symbol auch
das Symbol fur die neue Datei:

WinStupas MacStupas

N3
L

03_04_H2

Nachdem nun eine Datei existiert, kann bei entsprechendem Wunsch eine Automatische
regelmafige automatische Datensicherung tiber die Voreinstellungen fur Datensicherung
Eckdaten eingestellt werden.

Sie sollten Ihre Datei regelméBig duplizieren (Vgl. Handbuch fur Thren Datensicherung
Computer), ehe Sie weitere Daten eingeben. Wenn Sie dann mit Ihrer Ori- Uber Duplikate
ginaldatei weiterarbeiten und diese durch einen gelegentlichen Befehl zur

Datensicherung uiberschreiben, bleibt die Kopie als Ausgangspunkt erhal-

ten. Falls Thnen bei der Weiterarbeit ein Fehler unterlauft, konnen Sie auf

Ihr Duplikat zuruickgreifen.

Auch eine gelegentliche Datensicherung unter neuem Namen ist zu emp-
fehlen. Auf diese Weise werden mehrere Dateien angelegt, so dass man un-
ter Umstdnden zu einem fritheren Zustand der Unterrichtsverteilung oder
des Stundenplanes zuriickkehren kann.

Am Ende einer Arbeitsphase wird eine Datei als Originaldatei benannt, die
anderen werden geloscht.
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Sicherheitskopien Die Datensicherung uiber den Befehl Sichern aus dem Ablage-Meni
und uiber das Duplizieren von Dateien allein genuigt nicht, um einen mogli-
chen Datenverlust zu verhindern. Es muss auch fur den Fall Vorsorge ge-
troffen werden, dass die Festplatte oder die Arbeitsdiskette durch einen De-
fekt unbrauchbar werden. Es ist deshalb dringend zu empfehlen, von der
Datei regelméfig zumindest eine Sicherheitskopie anzufertigen und diese
an einem besonderen Platz aufzubewahren. So hat man auch fur den denk-
baren Fall eines Diebstahls die Gewissheit, nicht alle Daten neu eingeben zu

mussen.
Informationen Wenn man sich wahrend der Arbeit mit Stupas vergewissern will, welche
tiber Dateien Datei sich gerade im Arbeitsspeiche r befindet, oder wenn man die Ad-

ressdaten des Programm-Autors benotigt, kann man sich die entsprechende
Information uiber das Apfel-Menii und den Befehl Uber Stupas bzw.
uiber das Hil fe-Menii und den Befehl iber WinStupas holen:

Testschule
03_04_2. Hj

MacStupas 3.5.0

A

(Yersionwvom 15.03.2004)

Ein Programm fir
Unterrichtsverteilung, [Stundenplan und
Vertretungsplan

von Bernard Schriek

Versionsnummer

3 : X

Lizenznehmer WinStu PaS 3.5.0
[Wersion vom 15.03.2004)

Name der geladenen Datei | EinFragamm fii
Unterrichtsverteilung
fiir

Stdundenplan

L
Vertretungsplan

wan Bernard Schriek
Nili-Software
Ostlandstrafe 52
D-53457 ‘werl

Fo (401 7070 A20RI0
Testschule
Demodata. STF
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B Unterrichtsverteilung - Grundsatzliches

| Unterrichtsverteilung |

Die Reihenfolge der bisher beschriebenen Arbeitsschritte ist in grofem Um- Grundsatzliche
fang vom Programm zwingend vorgegeben, die Reihenfolge aller weiteren
Arbeitsschritte aber kann der Benutzer weitgehend selbst bestimmen und
personlichen Wiinschen anpassen. Das macht einige Uberlegungen grund-
satzlicher Art erforderlich.

Uberlegungen

Einige Voreinstellungen, Kuirzel, Ficher der Lehrer und Facher der Klassen
gehodren zu den Informationen, die als Voraussetzunge n oder als Rahmenda-
ten einer Unterrichtsverteilung verstanden und zuerst erfasst werden mils-
sen.

Mit den Féchern der Klassen werden die Grenzen zur Unterrichtsverteilung
insofern iiberschritten, als durch sie die ersten Kurse gebildet werden. Diese
Kurse enthalten in Abhangigkeit von den Voreinstellungen schon alle we-
sentlichen Informationen, nur die Zuordnung der Lehrer fehlt noch. Das
Einfugen von Lehrern in bestehende Kurse soll als der eigentliche Kern ei-
ner Unterrichtsverteilung verstanden werden.

Nun werden uiber die Kurse nicht nur Daten der Unterrichtsverteilung ver-
waltet. Die Zuordnung der Raume, die Sperrung von Stunden und die Ent-
scheidung ,,Einzel- oder Mehrfachstunden* etwa sind weniger Bestandteil
einer Unterrichtsverteilung, sondern eher Vorgaben fur den Stundenplan.

Bei der Arbeit mit Kursen hat man es also mit Informationen zu tun, die zum
Teil Rahmendaten, zum Teil Daten einer Unterrichtsverteilung und zum
Teil Daten der Stundenplangestaltung sind. Der Benutzer hat zu entschei-
den, ob er diese Teile strikt voneinander trennen oder im Zusammenhang
verwalten will.

Die Darstellung des Handbuches geht davon aus, dass uiber die Wahl der Fa-
cher in den Grunddaten der Klassen die meisten Kurse gebildet worden sind,
dass als Schwerpunkt der Unterrichtsverteilung diesen Kursen Lehrer zuge-
ordnet werden mussen.

Diese Zuordnung ist iiber drei Programmteile moglich:
1. uber den Eingabedialog fur die Kurse,
2. uber UV-Tabellen,
3. uber die Deputate.

Der Eingabedialog fir die Kurse bietet die umfassendste Information fur
einen einzelnen Kurs, liefert aber keinen Uberblick uiber grolere Teile einer
Unterrichtsverteilung.

In einer UV-Tabelle werden von den Daten eines Kurses nur Klasse, Fach,
Lehrer und Stundenzahl angezeigt. Diese Informationen lassen sich aber fur
viele oder gar alle Klassen und Lehrer einer Schule gleichzeitig auf dem
Bildschirm darstellen. So bietet die UV-Tabelle in besonderer Weise einen
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Uberblick uber eine Unterrichtsverte ilung. Es wird auf einen Blick deutlich,
welche Lehrer in einer Klasse unterrichten, in welchen Klassen ein bestimm-
ter Lehrer eingesetzt ist, wie die Lehrer eines bestimmten Faches verplant
worden sind.

Die Deputate zeigen immer nur einen Ausschnitt einer Unterrichtsvertei-
lung. So verdeutlicht ein Lehrerdeputat den unterrichtlichen Einsatz eines
bestimmten Lehrers, ein Klassendeputat listet alle fur eine bestimmte Klasse
vorgesehenen Kurse auf, ein Fachdeputat beinhaltet den Teil einer Unter-
richtsverteilung, der fur ein bestimmtes Fach gilt.

Diese drei Teile werden im folgenden mit ihren jeweiligen Vorzugen darge-
stellt, wobei auch stundenplantechnisch relevante Daten, soweit sie sich aus
den Eingabe-Dialogen ergeben, berticksichtigt werden.

In der Praxis wird man nicht einem dieser Programmteile den Vorzug geben,
sondern alle drei miteinander kombiniert einsetzen. Jeder Benutzer wird fur
sich entscheiden mussen, an welcher Stelle einer Unterrichtsverteilung er
besser den Eingabedialog fur Kurse, die Deputate oder die UV-Tabellen be-
nutzt.

) |

Die Arbeit mit den Programmteilen zur Unterrichtsverteilung wird an
Beispielen einfacher Kurse gezeigt, um den recht komplexen Sachverhalt
zu vereinfachen. Der Umgang mit den gekoppelten Kursen wird anschlie-
end in einem gesonderten Abschnitt dargestellt (Vgl. S. 81ff.).
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Unterrichtsverteilung - Kurse Kurse

Der Eingabedialog fur die Kurse ist von verschiedenen Programmteilen aus
zu erreichen. Er kann aufgerufen werden, um schon bestehende Kurse zu
bearbeiten oder um neue Kurse zu bilden.

Aufrufen des Eingabedialogs schon existierender Kurse: Eingabedialog
iber das Fenster aller Kurse: existierender Kurse

1. Wahlen Sie aus dem Daten-Menu der Menileiste den Titel Kur-
se.
2. Wabhlen Sie aus der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor.
3. Doppelklicken Sie in eine Zeile des Verzeichnisses aller Kurse. h

uber ein Deputatsfenster:

1. Kiicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate.

2. Wahlen Sie Uber die Menuleiste das Deputat eines Lehrers, einer ==z
Klasse, eines Faches oder eines Raumes aus.

3. Wabhlen Sie aus der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor.

4. Doppelklicken Sie in dem ausgewahlten Deputat in eine Zeile mit *
einem Kurs.

tiber ein Planfenster:

1. Kilicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Plane.

2. Wahlen Sie Uber die Menilleiste den Plan eines Lehrers, einer

Klasse oder eines Raumes aus.

Wahlen Sie aus der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor.

4. Doppelklicken Sie in dem ausgewahlten Plan in ein Feld mit einer h
Eintragung (Win: obere Halfte des Feldes).

d

tiber eine UV-Tabelle:

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate.
Wahlen Sie uber die Menuleiste eine UV-Tabelle aus. ==
Wahlen Sie aus der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor.

Doppelklicken Sie in der ausgewahiten UV-Tabelle in ein Feld mit h
einem Kurs (Win: obere Halfte des Feldes).

oM~

Aufrufen des Eingabedialogs zur Bildung neuer Kurse: Eingabedialog
iiber die UV-Tabelle neuer Kurse

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate.
Wabhlen Sie Uber die Menuleiste eine UV-Tabelle aus. ==
Wahlen Sie aus der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor.
Doppelklicken Sie in der ausgewahlten UV-Tabelle in ein leeres 3
Feld.

In dem Eingabedialog sind folgende Daten automatisch vor-

gegeben: Klasse, Fach, Raum, die in den Voreinstellungen fur

Kurse vorgegebenen Informationen. Der Einfuge-Cursor blinkt

im Feld fur den Lehrer.

oM~
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iber die Werkzeugpalette:

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur einen
/>'< neuen Kurs.

Auch hier werden die Informationen der Voreinstellungen fur
Kurse automatisch tbernommen. Hinzu kommen Daten, die da-
von abhangig sind, welches Fenster sich gerade als aktives Fen-
ster auf dem Bildschirm befindet: Bei den Fenstern mit den
Grunddaten, Deputatsdaten oder Plandaten eines Lehrers, Faches,
Raumes oder einer Kopplung das entsprechende Kirzel, bei den
Fenstern einer Klasse auch der in den Grunddaten vorgesehene
Klassenraum.

Angenommen, Sie hitten von irgendeiner Stelle den schon vorhandenen
Kurs fur das Fach Mathematik in der 6a ausgewahlt, konnte der Eingabedia-
log etwa so aussehen:

Sperung
) Fach Y
P Di Mi Do Fr
Ea [ nicht zghlen Le 1 1
[ nicht z3hlen K| 5 §
4
() Klassen =1 ||
Stnden |4 %] B
7
verplant |4 :
a
1 lacl 10
i eppling Faktar [w] i
Wtk 4 =
===cg
15
H 23 S5td/Tag |1 I[ﬂ [ o [ R
© Réume Einzelne |4 '[E} Farbe
Die Felder fur Lehrer, Fach, Klasse, Kopplung und Raum

und das Einblendmeni Kuirzel
m Sie sehen auf der linken Seite des Fensters zunachst die Schaltfelder mit den

() Lehrer Bl Bezeichnungen (Lehrer, Fach, Klassen, Kopplung, Rdaume), dann die dazu-

gehorigen Datenfelder mit den eingegebenen Daten (BI, M, 6a, H 26). Die

Daten fur Fach, Klasse und Raum sind hier eingetragen worden, als Sie in

den Grunddaten der Klassen die Stundentafeln eingegeben haben. Das Leh-
rerkiirzel ist uber die UV-Tabelle hinzugefugt worden.

(i Fach h

& Wenn die Maustaste im Feld Kiirz el gedruckt wird, offnet sich ein Ein-
blendmenii zur Auswahl eines Kiuirzels. Der Inhalt dieses Menuis wird von
den Schaltfeldern her gesteuert. Da in diesem Beispiel das Schaltfeld ,,Leh-

(O Kopplung rer’ aktiv ist, zeigt das Auswahlmenii die Kuirzel der Lehrer.

H 26 Uber die Schaltfelder und das Einblendmeniui konnen neue Daten in einen
H 3 Kurs eingetragen oder bestehende Daten verandert werden.
1 Raume
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1. Klicken Sie nacheinander in die Schaltfelder (Mac: und jeweils in
das Feld Kiirzel). Prifen Sie, wie sich der Inhalt des Einblend-
menus andert.

2. Wahlen Sie durch Klicken in ein Schaltfeld das Feld, dessen In-
halt Sie verandern wollen.

3. (Mac: Klicken Sie in das Feld Kiirzel) Wahlen Sie aus dem Ein-
blendmenii ein Kuirzel aus.

Wenn in dem Datenfeld schon eine Eintragung vorhanden ist, wird
diese geldscht und das neue Kurzel eingetragen.

4. Entfernen Sie bei Bedarf durch Doppelklick mit dem Lisch-
Cursor ein Kurzel aus einem Kurs.

Sie lassen dadurch das Datenfeld leer oder reduzieren in Datenfeldern
mit mehreren Eintragungen die Zahl der Kurzel.

Lehrer: Welche Lehrer hier angezeigt werden, ist abhangig von der Ein-
tragung im Schaltfeld ,,Fach®. Ist das Feld leer, werden alle Lehrer aufgeli-
stet, ist ein Fach wie hier ,,M* fur Mathematik eingetragen, stehen im Aus-
wahlment nur die Lehrer, denen Sie in den Grunddaten das Fach Mathema-
tik zugewiesen haben.

Die Zahlenreihen vor den Kurzeln informieren iiber den unterrichtlichen
Einsatz der Lehrer. Die erste Zahl nennt die schon verplanten Stunden im
aufgerufenen Fach (in unserem Beispiel Mathematik), die zweite Zahl die
Zahl der verplanten Stunden in den anderen Fachern der Lehrer, die letzte
Zahl die Reststunden, also die Stunden, die noch zu verplanen sind. Wenn
Sie die Zahlen addieren, merken Sie, dass allen Lehrern in den Grunddaten
25 Sollstunden eingetragen sein mussen.

Fach: Wenn das Datenfeld ,,L.ehrer leer ist, erscheinen im Einblendme-
nu die Kurzel aller Facher. Uber die Auswahl eines Faches lasst sich der In-
halt des Einblendmeniis der Lehrer bestimmen: Nur die Lehrer werden
dann angezeigt, die das ausgewdhlte Fach als Einsatzfach zugewiesen be-
kommen haben.

Wenn ein Lehrerkiirzel vorgegeben ist (wie in unserem Beispiel), erschei-
nen im Einblendmenii des Faches nur die Facher, die dem Lehrer in den
Grunddaten zugeordnet worden sind. So ist es an dieser Stelle moglich, ein
Fach des Lehrers in diesem Kurs gegen ein anderes Fach auszutauschen.

Klasse: Das Einblendment zeigt wie bei den Lehrern an erster Stelle die
Stunden des in dem Kurs angegebenen Faches, an zweiter Stelle die Summe
der Stunden aller anderen Facher, an dritter Stelle die Reststunden (in der
Stundentafel der Klasse gibt es Kurse ohne Lehrerzuweisung).

Das Datenfeld der Klasse dient der Aufnahme der Lerngruppe, fur die der
Kurs gelten soll. Wenn Lerngruppe und Klasse identisch sind, wird hier ein
Klassenkiirzel einzugeben sein. Wenn an einer Schule nicht im Klassensy-
stem, sondern in wechselnden Lerngruppen unterrichtet wird, kann als
Klassenkiirzel eine Jahrgangsstufenbezeichnung oder eine andere Benen-
nung fur die Schillermenge genommen werden, fur die es einen gemeinsa-
men Stundenplan geben wird; dann gewinnt die Kopplungsbezeichnung
(siehe weiter unten) an Bedeutung.

Wenn die Schiller einer Lerngruppe aus verschiedenen Klassen kommen
(Vgl. dazu S. 11ff.), mussen hier die Kurzel aller betroffenen Klassen er-
fasst werden. Ein Beispiel kann das verdeutlichen. An einer Schule gibt es
einen Chor, an dem Schiiler aus allen Klassen teilnehmen. Es ist erwtinscht,

(%) Lehrer Bl

[8.0]3.0][9.0] Bk
[18.0 7.0 }-[0.0] Bl
[0.0]-[z5.0}-{0.0] El
[15.0 }-[10.0 }[0.07] Et
[13.0 }8.01-{4.0] Got
[7.0 -[14.0 }{4.0] Gro
[6.0 -[16.0 }[3.0] La
[4.0]-[21.0 }[0.0] Spra

(i Fach b

[1&8.0 70001 M
[4.0]-[z1.0 }[0.0] Ph
[0.0 -[25.0 }[0.0] &5
[0.0-[z5.0}-{0.0] IF
[2.0]-[23.0 }[0.0] Aufs
[3.0 ]-[z2.0 }[0.0] Entl
[0.0 -[25.0 }[0.0] &M
[0.0]{z5.0]{0.0] ph
[0.0-[z5.01{0.0] m

) Klassen

[+.0 }-[z4.0 }[0.0] Sa
[4.0 ]-[z4.0 }[0.0] Sb
[+.0 ]-[z4.0 {0.07] Sc
[4.0 ]-[z4.0 }-[0.0] 5d
[+.0 }[z4.0 }z.0] 6a
[4.0 -[24.0 }[2.0] 6b
[+4.0 ]-[z4.0 }[2.0] &c
[4.0 -[z4.0 }[2.0] 7a
[+.0}[z4.0}z.0] 7b
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) Kopplung
SRel 2absp
SabR Acdsp
Scdr. 9 Rel
SSchu aLF
H =29
) Raume
Ei.D Hz6
Bi.ll HZ5
Ch.D Hz29

dass dieses Angebot fur die Schiler in allen Klassenplanen ausgewiesen
wird.

Um das zu erreichen, muss ein Kurs fur einen Chor eingerichtet werden. Der
Chorleiter erscheint in dem Kurs als Lehrer, in das Datenfeld der Klasse
werden alle Klassen der Schule aufgenommen. Dadurch wird der Kurs in
die Deputate aller Klassen itbernommen. Wird er spater in einen Plan einge-
tragen, erscheint er automatisch auch in allen anderen betroffenen Planen.

Kopplung: Uber Kopplungskiirzel werden Kurse miteinander verbunden,
die zeitlich parallel in den Planen mehrerer Klassen oder zeitgleich in dem
Plan einer Klasse oder dem eines Jahrganges oder einer Schillermenge mit
gleichen Merkmalen liegen sollen.

Angenommen, fur einen Jahrgang 6 sollte in Mathematik und in Englisch je
eine Stunde Forderunterricht fur leistungsschwichere Schiiler eingerichtet
werden, beide Facher sollen zeitgleich unterrichtet werden. Dazu sind zwei
Kurse zu bilden (fur jedes Fach einer), in das Datenfeld fur die Klasse wer-
den die Kiuirzel der Klassen eingetragen, fur die das Angebot gilt, beide Kur-
se erhalten im Datenfeld fur die Kopplung das gleiche Kopplungskiirzel
(etwa 6FoU).

Wenn an einer Schule nicht im Klassenverband unterrichtet wird, sondern
in Lerngruppen, die sich von Stunde zu Stunde unterschiedlich zusammen-
setzen, wird im Datenfeld fur die Klasse als Kiirzel die Jahrgangsbezeich-
nung oder eine dhnliche Benennung zu wiahlen sein.

Raume: In das Datenfeld fur die Rdume ist der Raum einzutragen, in
dem die Lerngruppe dieses Kurses unterrichtet werden soll. Das wird bei ei-
ner Schule mit Klassensystem im Normalfall der Klassenraum sein.

)

Verwaltung der Raume im Kurssystem: Es wird empfohlen, nur in die Kur-
se Raume einzutragen, die vom Fach her auf einen Raum oder auf eine
Raumgruppe angewiesen sind oder deren Raumzuordnung eindeutig ist.
Uberall da, wo Kurse in beliebigen Raumen untergebracht werden konnen,
sollte auf eine Zuordnung verzichtet und dadurch das automatische Rech-
nen erleichtert werden. Die Raumverwaltung von Kursen erfolgt spater von
den Planen aus (Vgl. S. 134).

Raumgruppen: In das Datenfeld konnen auch mehrere Raume eingetra-
gen und dadurch zu einer Raumgruppe zusammengefasst werden. Jedes neu
ausgewiahlte Kurzel wird den schon vorhandenen angefugt. Dadurch bildet
sich nach der Reihenfolge der Eingabe eine hierarchische Ordnung. Beim
automatischen Rechnen versucht der Rechner, die Stunden des Kurses im
ersten Raum unterzubringen. Gelingt das nicht, weil er besetzt ist, wird der
zweite Raum oder eventuell erst der dritte gewahlt.

Die Reihenfolge der Raume und damit deren Gewichtung kann der Benut-
zer verandern: Wird die Maustaste in der Zeile eines Raumkiirzels gedruckt,
nimmt der Cursor eine andere Form an, der Rahmen des Auswahlbalkens
lasst sich an eine andere Stelle schieben.

Fachraume: Die Klassenraume werden bei der Bildung der Kurse fur
eine Klasse in den Grunddaten fur Klassen automatisch in die Kurse uiber-
nommen, Fachraume fur bestimmte Facher mussen gesondert eingegeben
werden. Dazu mussen Sie, wenn Sie mit dem Eingabedialog fur die Kurse
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arbeiten wollen, jeden Kurs einzeln aufrufen, um die notwendigen Raum-
zuweisungen vornehmen zu konnen. Falls in dem Datenfeld schon das Kiir-
zel eines Klassenraumes steht, muss dieses entfernt werden. Wenn fur ei-
nen Kurs mehrere Fachraume in Frage kommen, sollten Sie diese als Raum-
gruppe in der von Thnen gewuinschten Reihenfolge eingeben.

Stupas bietet dem Benutzer eine Alternative zu diesem Verfahren an: Rau-
me lassen sich auch uiber die Deputate in die Kurse eintragen. Vgl. dazu Sei-
te 227.

Das Info-Feld ist fur Zusatzinformationen fur einen Kurs gedacht. Da es o |
in allen Deputatsfenstern angezeigt wird, kann es eine Erinnerungshilfe fur =
Besonderheiten sein. Dazu zéhlen etwa uibergrofle Lerngruppen mit An-

spruch auf einen grolen Raum oder Kurse, die wegen einer Kooperation

mit einer anderen Schule besondere Beachtung verdienen. Auch fur statisti-

sche Daten kann das Feld genutzt werden. Bis zu 31 Zeichen stehen zur
Verfugung.

Verwaltung der Entlastungsstunden: Wenn dieser Schalter angeklickt
ist, wird der so markierte Kurs in allen beteiligten Deputaten gezahlt, er
lasst sich aber weder automatisch noch manuell in die Plane setzen. Er bie-
tet sich daher zur Verwaltung von Lehrerstunden an, die als Entlastung fur
besondere Tatigkeiten gewahrt werden. Dabei konnte es sich etwa um Leh-
rer handeln, die mit Verwaltungsfunktionen in der Schule betraut sind, oder
um Kollegen, die als Ausgleich fur eine Tatigkeit in der Lehrerfortbildung
eine Reduzierung ihrer Pflichtstunden erhalten. Es empfiehlt sich, als Stun-
densoll in den Grunddaten der Lehrer deren Pflichtstundenzahl zu wiahlen
und alle aulerunterrichtlichen Tétigkeiten des Lehrers uber Kurse zu ver-
walten. Das macht eine Unterrichtsverteilung dadurch uibersichtlicher, dass
diese erst abgeschlossen ist, wenn bei allen Lehrern als Reststunde die Zahl
0 ausgewiesen wird. Aulerdem stehen die Griinde fur Stundenreduzie-
rungen jederzeit uberschaubar zur Verfugung.

[T nicht verplanen

Als Verfahren bietet sich an, die Entlastung eines Kollegen als Fachkurzel,
den Grund der Entlastung als Klassenkiirzel zu verwalten. Als Fachbe-
zeichnung wird z.B. das Kurzel ,,Entl“ gebildet und allen Lehrern als Fach
zugewiesen. Als Klassenkiirzel bieten sich etwa ,,Alter* fur Alterserma-
Bigung, ,,Fortb* fur Lehrerfortbildung, ,,Kurz* fur Arbeitszeitverkiirzung
an. Die Kurzel werden in den Kiirzelverzeichnissen jeweils an die Enden
bewegt, damit sie die tdgliche Arbeit nicht storen.

Wie Kurse dieser Art tibersichtlich verwaltet werden konnen, wird bei der
Beschreibung der UV-Tabelle dargestellt (Vgl. S. 78).

) |

Wenn der Schalter nicht verplanen angekreuzt ist, lassen sich auch
negative Stundenzahlen erfassen. So konnten zu wenige Pflichtstunden in
einem Schuljahr als Ausgleich in ein neues Schuljahr itbernommen wer-
den.

Verwaltung von Pausen-Aufsichten: Kurse, die hier angekreuzt sind, [ ] wicht z5hlen Le
werden in den Deputaten des Lehrers nicht als Teil der Unterrichtsvertei-

lung gezahlt, lassen sich aber in die Plane setzen. Sie eignen sich daher zur

Verwaltung von Pausen-Aufsichten oder anderen Tatigkeiten auBerhalb

der unterrichtlichen Verpflichtungen.
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Die Einbeziehung der Pausen-Aufsichten in den Stundenplan hat mehrere
Vorteile: Ein Aufsichtsplan ldsst sich bequem und uibersichtlich am Bild-
schirm erarbeiten und auch als Ubersicht ausdrucken; die Arbeit bei der Or-
ganisation des taglichen Vertretungsplanes wird erleichtert, wenn alle In-
formationen uiber einen fehlenden Kollegen aus einem Plan ersichtlich sind;
jeder Kollege kennt seine Aufsichtsverpflichtungen aus seinem Stunden-
plan und muss sich nicht uiber zusatzliche Aushinge informieren.

Fur die Verwaltung der Pausenaufsichten lasst sich folgendes Verfahren
vorschlagen: Geben Sie als Fachkiirzel ,,Aufs* ein. Weisen Sie uber die
Grunddaten jedem Lehrer dieses Fach als Fach zu, in dem er verplant wer-
den darf. Die Orte der Aufsicht erfassen Sie am besten iiber Raumkiirzel
(Beispiele: ,,HofS* = Hof Sud, ,,PZ* = Padagogisches Zentrum).

Uberlegen Sie, welche Stunden fur Unterricht nicht benotigt und als Pau-
sen-Aufsicht verwendet werden konnen. Wahlen Sie in den Dorein-
stellungen - Stundenbezeichnungen die Benennung der Aufsich-
ten: z.B.. ,1.P.“, ,2.P.“. Sperren Sie uber die Einstellung ,gesperrt®
(siehe unten) bei den Kursen fur die Pausen-Aufsichten alle Stunden mit
Ausnahme der Stunden, die Sie fur die Aufsichten verwenden wollen.

Ein Kurs fur die Pausen-Aufsichten sollte folgende Informationen enthal-
ten: das Lehrerkuirzel, das Fach ,,Aufs®, alle Kurzel der Aufsichts-Raume
als Raumgruppe, ein Kreuz bei ,,nicht zahlen* oder als Alternative den Fak-
tor ,,0%, die Stundenzahl und die Sperrung aller Stunden aufler den fur die
Aufsichten vorgesehenen.

Wie diese Kurse spater in die Plane eingearbeitet werden konnen, lesen Sie
bitte auf S. 138 nach.

)

Als wohl bessere Alternative zum Schaltfeld ,,nicht zahlen Le* bie-
tet sich die Verwendung des Faktors (siehe weiter unten) an. Wird
fur einen Kurs der Faktor ,,0° gewahlt, wird dieser Kurs auch nicht
als Teil des Deputats gezahlt. Interessant ist aber die Auswirkung auf
den taglichen Vertretungsplan:

,»hicht zdhlen Le* angekreuzt: Eine Vertretung wird fur den vertre-
tenden Lehrer als volle Vertretungsstunde gez#hlt.

Faktor ,,0°: Eine Vertretung wird fur den vertretenden Lehrer nicht
als Vertretungsstunde gez#hlt.

[ ] richt zahlen K] Die Funktion dieses Schalters kann ein Beispiel verdeutlichen. Bei der Be-
schreibung des Schaltfeldes ,,Klasse* war angenommen worden, dass an ei-
ner Schule ein Chor eingerichtet werden soll. Die Stunden fur den Chor sol-
len als Teil des Deputates fur den Lehrer gezahlt werden, als Angebot, das
die Schuler freiwillig wahlen kdnnen, aber nicht zum Deputat der Klasse
zéhlen. Bei dem Kurs miisste daher der Schalter ,,nicht zahlen KI1* ange-
kreuzt werden.

= Die Stundenzahl fur den Kurs wird uiber die Voreinstellungen fur Kurse vor-
Stunden |4 (%) gegeben; sie kann uber die Pfeiltasten verandert werden. Die Anzeige der
verplant 4 verplanten Stunden erfolgt automatisch.

Fur Schulen, die in den Dareinstellungen fur dic Eckdaten als
kleinste Zeiteinheit dic,1/1° gewahlt haben, ist dieser Schalter we-

Ak

Fakiar |1
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niger wichtig; er sollte immer die ,,1* zeigen. Nur wenn ein Kurs mehr zéh-
len soll als eine volle Stunde, ist der Faktor zu erhohen.?

Fur Schulen, die eine kleinere Zeiteinheit gewahlt haben, ist dieser Schalter
von grofler Bedeutung. Er entscheidet dariber, mit welchem Zeitwert ein
Kurs als Teil von Deputaten gezéahlt wird. Wenn als kleinste Zeiteinheit ,,1/
2 vorgegeben ist, bewirkt der Faktor ,,1%, dass jede Stunde dieses Kurses
als eine halbe Stunde gezahlt wird, erst der Faktor ,,2* macht aus jeder Stun-
de dieses Kurses eine volle Stunde. Der Faktor des Kurses entscheidet also
tiber deren zeitlichen Wert, hat aber keinen Einfluss darauf, wie oft der Kurs
in einem Plan erscheinen wird. Das wird allein tiber die Zahl der Stunden
festgelegt.

Wert des Kurses / Stundenwert: Der Wert, mit dem ein Kurs als Wert eines Kurses
Deputatsteil gezahlt wird, ergibt sich also aus der Multiplikation der Stun- Stundenwert
denzahl mit dem Kursfaktor und der kleinsten Zeiteinheit. Wenn der

Schalter nicht zdhlen Le aktiviert ist, erfolgt fur das Lehrerdeputat eine

zusatzliche Multiplikation mit Null, so dass sich der Wert ,,0* fur den Kurs

ergibt. Der Schalter nicht zdhlen KI hat die gleiche Wirkung fur das

Klassendeputat.

Der Wert eines Kurses wird in den Deputatsdaten jeweils vor der Stunden-

zahl angezeigt.

Die Einstellungen Std/Tag und Einzelne und Tabelle steuern das

automatische Rechnen eines Kurses. Sie erganzen sich in ihren Wirkungen, Std/Tag |1 (2]
sollen deshalb zusammen beschrieben werden. Eirnzelne |4  |o]
Uber Std/Tag wird bestimmt, wieviele Stunden eines Kurses beim au- Tabelle |1 [4]

tomatischen Rechnen des Planes maximal auf einen Tag gelegt werden diir-
fen. Die Einstellung ,,2* wiirde eine Verplanung als Doppelstunden zur Fol-
ge haben.

Uber Einzelne legt der Benutzer fest, wieviele Stunden des Kurses als
Einzelstunde in die Plane zu setzen sind.

Bei einem vierstundigen Kurs ergeben sich folgende Moglichkeiten:

1/4 : 4 Einzelstunden
2/0: 2 Doppelstunden
2/2: 1 Doppelstunde, 2 Einzelstunden

Mehrfachstunden fur einen Tag werden nur realisiert, wenn die ausgewahl-
te Tabelle solche Setzungen erlaubt..

Stupas bietet mehrere Tabellen fur das automatische Rechnen der Plane an
(Vgl. S. 204). Uber Tabelle legt der Benutzer fest, welche Tabelle fur
diesen Kurs gelten soll.

|

Die ausgewahlte Tabelle ist den Schalterstellungen Einzelne und Std
/ Tag ubergeordnet, die Schalterstellung Einzelne wiederum ist der
Schalterstellung Std / Tag uibergeordnet. Wenn zum Beispiel ein zwei-
stundiger Kurs als Doppelstunde unterrichtet werden soll, muss als Zahl fur
die Einzelstunden unbedingt eine ,,0* eingegeben werden, die ausgew#hlte
Tabelle muss Mehrfachstunden zulassen!

Zum automatischen Rechnen und der Wirkung dieser Schalter vgl. auch S.
104.
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Die gesperrten Stunden (dunkler Hintergrund) und die freien Stunden ent-
sprechen den Vorgaben in den Voreinstellungen fur Kurse; sie lassen sich
hier fur den aufgerufenen Kurs verandern. So kann man fur Kurse, die auf
jeden Fall am Nachmittag stattfinden sollen (etwa Arbeitsgemeinschaften),
die Vormittagsstunden sperren. Durch Sperrung der dritten und vierten
Stunde lasst sich ein Randstundenbereich, durch Sperrung der ersten und
der letzten beiden Stunden des Vormittags ein Kernstundenbereich festle-
gen.

) |

Es sei ausdriicklich davor gewarnt, Freirdume durch Sperrungen zu stark
einzuengen, weil das dazu fuhren kann, dass Stunden beim automatischen
Rechnen nicht verplant werden konnen. Es ist leichter, vom Rechner un-
gunstig platzierte Stunden ,,per Hand* an die gewuinschte Stelle zu schie-
ben.

Die roten Kreise (gefullt = Kopplung) signalisieren die Lage der verplanten Stun-
den dieses Kurses. Sie erscheinen in diesem Fenster erst, nachdem Stunden auto-
matisch gerechnet oder manuell in die Plane gesetzt worden sind.

)

Farbe andern: Es wird empfohlen, mit farbigen Markierungen duflerst
sparsam umzugehen. Nur solche Kurse sollten farblich hervorgehoben
werden, die bei der Unterrichtsverteilung und bei der Stundenplangestal-
tung ganz besondere Aufmerksamkeit verdienen. Das konnen z.B. Koope-
rationskurse oder jahrgangsubergreifende Kurse sein. Auch ubergrofie
Kurse oder Kurse mit behinderten Schulern lieBen sich so kennzeichnen,
um bei der Raumzuweisung an solche Besonderheiten zu erinnern.

Ein Mausklick in das Schaltfeld Andern offnet das Dialogfenster zur Aus-
wahl einer Farbe:

Farbe E]
Grundfarben:

E TN
H TEENENN
HTEEENNEN
ENEEEEEN
EEEEEEEN
EEEENTE |

Benutzerdefinierte Farben:

rrrrrrrir
T rrrrrrir

[ Farben definieren > ]

| 0K | [abbrechen |

Der Benutzer kann hier aus den vorgegebenen Farben eine Grundfarbe wih-
len, er kann aber auch in Farben de finieren klicken, um eine individuel-
le Farbgebung einzustellen. Dann erweitert sich das Dialogfenster um die
Farbskala, mit deren Hilfe Farbe, Sattigung und Helligkeit ausgew#hlt wer-
den konnen.
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16 unterschiedliche Farbtone lassen sich als ,,Benutzerdefinierte Farben*
auf die einzelnen Felder legen und stehen dann ebenfalls permanent als

Auswahl zur Verfugung.

Klicken Sie in ein Farbfeld und anschlieBend in das Schaltfeld 0K.

Das Farbauswahlfenster schlieft sich, die fur den Kurs ausgewahlte Farbe

wird in dem Feld rechts neben der Schaltfliche ,,Andern* angezeigt.

Bei MacStupas klickt man in das Schaltfeld Farbe, um das Dialogfen-
ster zur Bildung einer bestimmten Farbe fur den ausgewahlten Kurs zu off-

nen:

Nachdem man die gewiinschte Farbe eingestellt hat, klickt man in das

| = . |
O Farben —
O = B - =
Q
&

(" Abbrechen | 0K

Schaltfeld 0K, um diese Farbe fur den Kurs zu iibernehmen.

MacStupas
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Unterrichtsverteilung - UV-Tabellen

Die UV-Tabelle ist das geeignete Instrument zur Erarbeitung und zur Bear-
beitung der Unterrichtsverteilung. Von hier aus lassen sich Lehrer in beste-
hende Kurse eintragen, Lehrer in bestehenden Kursen austauschen, neue
Kurse bilden, Kurse loschen. Wahrend der Eingabedialog fur die Kurse alle
Informationen eines bestimmten Kurses bereitstellt, liefert die UV-Tabelle
einen Uberblick uber eine Unterrichtsverteilung, von ihr aus lassen sich alle
fur die Unterrichtsverteilung relevanten Informationen aufrufen und auf
den Bildschirm holen.

Die Erarbeitung der Unterrichtsverteilung von dieser Tabelle aus hat ferner
den Vorteil, dass man auf einen Blick sieht, welche Lehrer schon in einer
Klasse eingesetzt sind oder wie der unterrichtliche Einsatz der Lehrer in ein-
zelnen Fachern geregelt ist. So kann die Unterrichtsverteilung sowohl von
der Klasse als auch vom Fach aus organisiert werden.

Es lassen sich beliebig viele UV-Tabellen einrichten: fur die ganze Schule,
fur einen Jahrgang, fur eine Fachergruppe. Der erste Schritt besteht darin,
Kirzel fur UV-Tabellen zu bilden. Diese Kurzel erscheinen im Kiirzelmenu
UD in der Meniileiste. Von dort aus kdonnen die UV-Tabellen aufgerufen
werden. Sie milssen aber zuerst uber die Grunddaten konfiguriert werden.

UV - Tabellen
Grunddaten

rlénjj 1. Kilicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Grundda-
ten.

— 2. Klicken Sie in der Meniuleiste auf den Titel UD (fur Unterrichtsver-
teilung).
Im Einblendment finden Sie die von lhnen fur UV-Tabellen gebildeten
Kurzel. Nehmen wir an, Sie hatten die Kurzel ,5-6 Fa“ fur eine fachorien-
tierte und ,5-6 Le" fur eine lehrerorientierte UV-Tabelle verwendet.

3. Halten Sie die Umschalttaste gedruckt, und wahlen Sie nachein-

ander aus dem Einblendmeni die Kurzel ,,5-6 Fa“ und ,,5-6 Le* aus.

Auf dem Bildschirm erscheinen die Fenster mit den Grunddaten der UV-
Tabellen, die Einfugemarke blinkt in einem Info - Textfeld:

# Grunddaten 5-6 Fa @|ﬁ| # Grunddaten 5-6 Le E]|E|

Info Info

Zeilen/Spalten ZeilensSpalten

(%) Klassen/Facher () Lehrer/flazsen () Klazsen/Facher (%) Lehrer/Klazsen
|- lazzen Ih-Facher |-l ehrer IM-Flazzen
N £

5b Bi Bg 5h

B E Bl 5e

5d Mu Bl Ga

Ba as Bre Bh

Eb Bro G

B

[ Meue Flazse l [ Meues Fach l [ Meuer Lehrer l [ Meue Flazse l
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In das Info-Feld konnten Sie z.B. tiber die Tastatur einen Klartext fur das
Kirzel eingeben: ,,Jahrgange 5-6 fachorientiert®.

Die Verzeichnisse fur Klassen/Facher und Lehrer/Klassen sind bei einer
neuen UV-Tabelle zunachst leer. Uber die Schaltfelder Klassen/F a-
cher bzw. Lehrer/Klassen wird festgelegt, ob die Daten der Tabelle
fachorientiert oder lehrerorientiert organisiert sein sollen. Bei der fachori-
entierten Tabelle werden fur die Klassen Zeilen, fur die Facher Spalten ge-
bildet, bei der lehrerorentierten Tabelle erscheinen die Lehrer in Zeilen und
die Klassen in Spalten.

Uber das Einblendmenit Neue Klasse werden die Klassen ausgewihlt,
die in der Tabelle angezeigt werden sollen, iiber das Einblendmenii Neues
Fach bzw. Neuer Lehrer werden Facher oder Lehrer ausgesucht.

Irrtumlich uibertragene Facher, Lehrer oder Klassen werden durch einen
Doppelklick mit dem Lasch-Cursor wieder aus dem Verzeichnis
entfernt.

4. Tragen Sie in die beiden Grunddatenfenster einige Klassen, Fa-
cher, Lehrer ein (mehrere gleichzeitig: mit Befehlstaste bzw. Um-
schalttaste/Tab-Taste).

5. Klicken Sie in das fachorientierte Grunddatenfenster und an-
schlieBend in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate. S==
Das aktive Grunddatenfenster wird geschlossen, auf dem Bildschirm
erscheint das Fenster der fachorientierten UV-Tabelle:

# UY-Tabelle 5-6 Fa

S8 2 z 5 2 Hm 1 Fmo
Sh 2 2 5 2 I 1 G
5o 2 2 5 2 Hm 1 iLeu

B 2 5 2 I

5 2 5 2 iHm

5o 2 5 2 Hm

6. Klicken Sie in das lehrerorientierte Grunddatenfenster und an-
schlieBend in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate.
Das aktive Grunddatenfenster wird geschlossen, auf dem Bildschirm
erscheint das Fenster der lehrerorientierten UV-Tabelle:

# UV-Tabelle 5-6 Le

Sie sehen bei der UV-Tabelle ,,5-6 Fa“ links die Klassen,oben die Facher.
Die Felder in den Schnittpunkten von Klassen und Féachern stehen fur Kur-
se (links: Stundenzahl, rechts: Lehrer). Uberall, wo Sie Zahlen sehen, ha-
ben Sie bei der Bearbeitung der Grunddaten der Klassen die erforderlichen
Kurse schon gebildet. Uber die UV-Tabelle konnen nun rechts den einzel-
nen Kursen Lehrer zugewiesen werden, die Erarbeitung einer Unterrichts-
verteilung im engeren Sinne kann beginnen.
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Bei der lehrerorientierten UV-Tabelle ,,5-6 Le* sind die Spalten den Klas-
sen zugeordnet, die Zeilen den Lehrern. Die Zahlen links neben den Lehrer-
kuirzeln geben die Reststunden an, mit denen die Lehrer noch zu verplanen
sind. Die Felder der lehrerorientierten UV-Tabelle sind zunéchst noch leer.
Sobald den schon bestehenden Kursen Lehrer zugewiesen worden sind,
werden in den entsprechenden Feldern die Stundenzahlen und Fachkirzel
angezeigt.

) |

In der lehrerorientierten Tabelle werden die Stundenzahlen links in roter
Schrift dargestellt, wenn die Zahl der Iststunden ungleich der Zahl der Soll-
stunden ist. Bei der fachorientierten Tabelle signalisieren rote Stundenzah-
len fehlende Lehrerzuweisungen.

UV - Tabelle Erarbeitung einer Unterrichtsverteilung
fachorientiert uber die fachorientierte UV-Tabelle
Offnen

einer UV-Tabelle

1. Kiicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate.
=== 2. Wahlen Sie in der Menuleiste aus dem UU-Menu das Kurzel einer
Tabelle aus (z.B. ,,5-6 Fa“).

Eintragen
eines Lehrers in einen
Kurs
1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol des Einfuge-
"E Cursors.
2. Kiicken Sie in den rechten Teil eines Feldes der UV-Tabelle.
Es offnet sich ein Einblendmentu zur Auswahl eines Lehrers. In unse-
|E |Mu rem Beispiel konnte es wie das nebenstehende Menl aussehen, wenn
[0M o}{25] Ap es um das Fach Englisch fur die 5a ginge.
[0 3}22] Bg In der rechten Spalte zeigt das Men nur die Kurzel der Lehrer, die
[O0M oMz2] Bre das ausgewahlte Fach als ihr Einsatzfach in den Grunddaten fur Lehrer
[OH 41{21] kam zugewiesen bekommen haben. In unserem Beispiel handelt es sich um
[OM 2]{23] Kei Lehrer mit der Lehrbefahigung fur das Fach Englisch. Die rechte Zahlen-
[OH 31{14] K spalte gibt die Reststunden an, also die Stunden, die noch zu verplanen
[0H el{19] Leu sind. Die erste Zahl zeigt an, mit wie vielen Stunden der Lehrer schon in
" [0MH S]Mz20] Me dem Fach (in diesem Fall Englisch) eingesetzt ist, die zweite Zahl ver-

merkt den Einsatz des Lehrers in seinen anderen Fachern.
Damit stehen alle organisatorisch relevanten Informationen fur eine
Entscheidung ubersichtlich zur Verfugung.

3. Klicken Sie auf ein Lehrerkurzel.
Das ausgewahlte Lehrerkurzel erscheint in dem Feld, dem Kurs ist da-
mit ein Lehrer zugeordnet. Die Stundenzahl des Kurses wird in schwar-
zer Schrift angezeigt.

Die Eintragung eines Lehrers in eine Unterrichtsverteilung hat zur Folge,
dass alle Daten einer Datei sofort aktualisiert werden. Der Lehrer erscheint
im Klassendeputat, die Zahl seiner Reststunden reduziert sich, das Fachde-
putat wird ergénzt. Egal, welches Fenster man auch offnet: Alle Informatio-
nen geben immer den jeweils aktuellen Stand an.

Rote Stundenzahlen von Kursen in einer UV-Tabelle mit allen Klassen und
Féachern der Schule signalisieren eine unfertige Unterrichtsverteilung.
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Lehrerwechsel: Ist einem Kurs schon ein Lehrer zugewiesen worden Lehrerwechsel
und soll dieser Lehrer durch einen anderen ersetzt werden, kann er durch
Uberschreiben ausgewechselt werden:

1. Kilicken Sie mit dem Einfuge-Cursor in das Feld der fachorientier-
ten UV-Tabelle, in dem das Kiurzel des auszutauschenden Lehrers ‘%
steht.

2. Wahlen Sie aus dem sich offnenden Auswahlmenii durch Maus-
klick einen anderen Lehrer aus.

In dem Feld steht jetzt das Kiirzel des neuen Lehrers, alle Daten der Unter-
richtsverteilung sind aktualisiert worden.

Ein einzelner Lehrer lasst sich aus einem Kurs nehmen, ohne dass eine an- [ 6schen von Lehrern
dere Zuweisung erfolgt: in den Kursen

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol des ,Radier-
gummi“-Cursors .

2. Bewegen Sie den Cursor auf das Kiurzel des Lehrers, der aus
dem Kurs genommen werden soll, und léschen Sie es durch einen
Doppelklick.

Die rote Stundenzahl des Kurses zeigt an, dass diesem Kurs kein Lehrer
zugeordnet ist.

Wenn Sie mehrere Lehrer gleichzeitig loschen wollen, benutzen Sie die
Auswahlbefehle, und klicken Sie dann zweimal in eines der invertierten
Felder.

Sollen alle Lehrer aus einer Unterrichtsverteilung entfernt werden, um etwa
eine neue fur ein neues Schuljahr zu erarbeiten, mussen Sie eine UV-Tabel-
le haben, die die ganze Unterrichtsverteilung der Schule enthilt (alle Fa-
cher, alle Klassen). Dann fuhren Sie folgende Schritte aus:

1. Wahlen Sie aus dem B earbeiten-Menu den Befehl Alles
auswahlen.
Die ganze Tabelle muss jetzt invertiert sein.

2. Klicken Sie, falls erforderlich, in das Symbol des ,,Radiergummi‘-
Cursors.

3. Bewegen Sie den Cursor in ein Feld der UV-Tabelle, und loschen
Sie durch einen Doppelklick alle Lehrer aus der Unterrichtsver-
teilung.

Angenommen, es seien nicht alle erforderlichen Kurse vorhanden, es sollen Bjlden neuer
deshalb neue Kurse von der UV-Tabelle aus gebildet werden. In unserem Kurse
Beispiel sollte etwa auch der Jahrgang 6 OS-Stunden erhalten.

1. Klicken Sie mit dem Einfiige-Cursaor in ein leeres Feld der UV-
Tabelle. "E
Es offnet sich das Einblendment mit den Lehrern des zu diesem Feld
gehbdrenden Faches.

2. Wahlen Sie durch Mausklick einen Lehrer aus.

In dem Feld stehen nun Stundenzahl und Lehrerkiirzel eines neuen Kurses.
Dieser Kurs ibbernimmt alle in den Voreinstellungen (Vgl. S. 41) festgeleg-
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ten Informationen. Sollen diese Daten korrigiert werden, indem zum Bei-
spiel ein Fachraum anzugeben oder einem Kurs mehrere Klassen zuzuord-
nen sind, muss dies itber den Eingabedialog der Kurse geschehen:

Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Feld der UV-Tabelle und 6ffnen
h Sie den Eingabedialog der Kurse durch einen Do ppelklick mit
dem Zeige-Cursor.

Andern der Zum Verandern der Stundenzahl eines Kurses muss nicht extra dessen Ein-

Stundenzahl gabe-Dialog auf den Bildschirm geholt werden. Wenn der Einfuge-Cursor
auf der Stundenzahl eines Kurses der UV-Tabelle gedriickt wird, offnet sich
ein Einblendment, iiber das eine Korrektur der Stundenzahl moglich ist.

Kurse loschen Kurse, die irrtumlich gebildet wurden oder aus einem anderen Grund uiber-
flussig sind, lassen sich von der UV-Tabelle aus loschen:

1. Wahlen Sie Uber die Auswahlbefehle den Kurs / die Kurse aus,
der / die geloscht werden soll / sollen.
2. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol
i‘J Kurs léschen.

Raume ldschen Von der UV-Tabelle aus lassen sich die den Kursen zugeordneten Raume
auch loschen.

1. Wahlen Sie Uber die Auswahlbefehle den Kurs / die Kurse aus,
in denen die zugeordneten Raume gel6scht werden sollen.

2. Wahlen Sie den Lo sch-Cursor , dricken Sie die Strg- bzw.
ikl = Wahltaste.
| — | Der Cursor nimmt nebenstehende Form an.
3. Fuhren Sie einen Doppelklick in ein markiertes Feld aus.

Die Notwendigkeit, Raume aus Kursen zu entfernen, kann sich besonders
da ergeben, wo im Kurssystem unterrichtet wird und den Kursen keine fe-
sten Klassenrdaume zugewiesen sind. Stupas bericksichtigt beim automati-
schen Rechnen von Planen auch die Raume. Das ist fur Kurse wichtig, die
an Fachraume gebunden sind, nicht aber fur Kurse, die in irgendeinem frei-
en Raum unterzubringen sind. Zugeordnete Raume konnen daher zu Kon-
flikten fuhren, die eigentlich keine sind und die sich dadurch vermeiden las-
sen, dass man in Kursen ohne zwingende Raumvorgaben keine Raume ein-
tragt oder die zugeordneten Raume zunéchst einmal 1oscht.

Wechsel zu anderen Zahlreiche Befehle stehen bei der Arbeit mit der UV-Tabelle als Hand-

Programmteilen werkszeug zur Verfugung, um von hier aus in andere Programmteile und
von dort aus wieder zuriick zur UV-Tabelle zu gelangen (Vgl. S. 223 {f.). So
kann sich der Benutzer von dieser Stelle des Programms aus alle fur die Un-
terrichtsverteilung relevanten Daten nicht nur zur Information, sondern
auch zur Bearbeitung auf den Bildschirm holen.
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Erarbeitung von Teilen einer Unterrichtsverteilung UV-Tabelle
uber die lehrerorientierte UV-Tabelle lehrerorientiert

Kurse, denen noch keine Lehrer zugewiesen worden sind, werden in der
lehrerorientierten UV-Tabelle nicht angezeigt. Uber diese Tabelle konnen
aber Kurse neu gebildet oder bestehende verandert werden.

Wenn der Einfuge-Cursor in ein Feld der Tabelle gefuhrt und dann die
Maustaste gedruckt wird (hier im Feld der Klasse 5b und des Lehrers Bre),
offnet sich ein Einblendmenii mit den Fachern des Lehrers, dem die Zeile
zugeordnet ist:

# UY-Tabelle 5-6 Le

ENRES [0] 6H19] Ge
0 ‘Hm |2z hu [ 2} 4H19]E 2 MU 2 iMu
g 'Leu [0} 6T{19] o5

[ 2} 41{19] Aufs
[ 4] 2]{19] Erdl

Die linke Zahl gibt den Stundenanteil des jeweiligen Faches an,die rechte
Zahl die verfugbaren Reststunden. Die Zahlen in der Mitte nennen die Sum-
me der in den jeweils anderen Fachern verplanten Stunden. Die drei Zahlen
in einer Zeile ergeben zusammen immer die Sollstundenzahl.

Wenn eine Zeile dieses Auswahlmenus angeklickt wird, wird die Informa-
tion sofort in das Stundenfeld der Tabelle ibernommen. Bei einem leeren
Feld wird ein neuer Kurs fur dieses Fach gebildet, wobei die Voreinstellun-
gen Ubernommen werden (Vgl. S. 41), bei einem Feld mit Inhalt wird das
Fach durch ein anderes Fach ersetzt.

Wenn die Maustaste mit dem Einfuge-Cursor auf der Stundenzahl gedruickt
wird, offnet sich ein Einblendmeni1 zur Veranderung der Stundenzahl.

Der Vorteil dieser Tabellenform liegt darin, dass links neben den Lehrer-
kuirzeln die Reststundenzahlen angezeigt werden. Daher kann diese Form
fur die Feinarbeit an einer Unterrichtsverteilung genutzt werden, indem
durch Veranderung der Stundenzahlen oder Neubildung von Kursen die
Reststundenzahlen auf Null gebracht werden. Dieser Zustand wird in
schwarzer Schrift angezeigt. Reststunden werden durch rote Schrift hervor-
gehoben, zu viele Iststunden sind an einem ,,-““~Zeichen zu erkennen.

Uber diese Tabelle lassen sich auch nicht zu verplanende Kurse wie etwa Entlastungsstunden
die Entlastungsstunden gut verwalten. Voraussetzung dafur ist, dass Sie

die Entlastungsgrinde als Klasse definiert und jedem Lehrer das Fach

,»Entl“ zugewiesen haben.

Richten Sie nun eine UV-Tabelle mit allen Lehrern und mit allen ,,Entlas-
tungsklassen® ein. Rufen Sie die Voreinstellungen fur Kurse auf, geben Sie
als Stundenzahl eine ,,0* ein und kreuzen Sie ,,nicht verplanen® an. Jetzt las-
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sen sich in der UV-Tabelle fur jeden Lehrer und fur jeden Entlastungsgrund
Kurse einrichten. Diese Kurse haben alle die Stundenzahl ,,0° und sind nicht
zu verplanen.

Die Verwaltung des Entlastungsdeputats besteht in Zukunft nur noch darin,
die Stundenzahlen in dieser UV-Tabelle zu dandern. Ein Ausdruck dieser Ta-
belle liefert eine Ubersicht iiber das komplette Entlastungsdeputat einer

Schule.
Neue Bildungseinrichtungen, die die Unterrichtsverteilung von den Lehrern aus
Kurse organisieren, konnen die lehrerorientierte UV-Tabelle ebenfalls sinnvoll

nutzen, indem sie die erforderlichen Kurse von hier aus bilden. Wenn in den
Grunddaten fur die Klassen kein Raum vorgesehen wird und keine Kurse
gebildet werden, in den Grunddaten fur die Lehrer aber ein Raum eingetra-
gen ist, werden in neu gebildete Kurse automatisch ubernommen: die Vor-
gaben der Voreinstellungen fur Kurse, das Klassenkiirzel, das Fachkiirzel,
der Raum des Lehrers. Die Stundenzahlen fur die einzelnen Facher lassen
sich direkt in der Tabelle verandern.
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Unterrichtsverteilung uber die Deputate

Die Deputate konnen alternativ zur UV-Tabelle fur die Erarbeitung der Un-
terrichtsverteilung genutzt werden. Wahrend man bei der fachorientierten
UV-Tabelle aber den Uberblick uiber die Zusammensetzung der Lehrer hat,
die in einer bestimmten Klasse unterrichten, und gleichzeitig auch sieht,
wie der einzelne Lehrer in einem bestimmten Fach unterrichtlich eingesetzt
ist, verandert sich bei der Arbeit von den Deputaten aus der Blick. Das Klas-
sendeputat zeigt nur die Lehrergruppe fur eine Klasse, erst mehrere geoft-
nete Fenster fuhren zu einem groBeren Uberblick, der Einsatz des Lehrers
in einem Fach ist nicht sofort sichtbar. Beim Fachdeputat wird der Einsatz
der Lehrer in diesem Fach deutlich, doch geht hier die Ubersicht uiber die
einzelne Klasse verloren. Das Raumdeputat schlieBlich erlaubt die Unter-
richtsverteilung aus einer Perspektive, die sich von der UV-Tabelle aus
nicht ergibt. Voraussetzung dafur aber ist, dass den Kursen Raume zuge-
ordnet worden sind.

Das Lehrerdeputat ist fur die Erarbeitung der Unterrichtsverteilung unge-
eignet, weil fur die Lehrer noch keine Kurse existieren und die Deputatsfen-
ster daher leer sind. Bei einer fertigen Unterrichtsverteilung ergibt sich
wohl ein guter Uberblick uiber den Lehrereinsatz, doch wollte man an dieser
Stelle den Lehrer ersetzen oder loschen, verschwande der Kurs aus dem
Fenster. Deshalb lassen sich im Lehrerdeputat hochstens Korrekturen an
bestehenden Kursen vornehmen, aber nicht Lehrer in Kurse einsetzen.

)

Schriftart, Schriftgrofe und Inhalt des Deputatsfensters werden bestimmt
uber die Doreinstellungen fur Deputate. Diese sind dokumen-
tiert in Teil C des Handbuches auf der Seite 193.

Am Beispiel eines Klassendeputats soll die Arbeitsweise von den Deputa-
ten aus gezeigt werden.

1. Kiicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate.
2. Dricken Sie die Maustaste in der Menuleiste in das Zeichen ==
K1 fur Klasse.
Es offnet sich ein Einblendment:
3. Klicken Sie in ein Klassenkiurzel.

Das Deputat, das Sie erhalten, konnte etwa so aussehen, sofern Sie die er-
forderlichen Kurse fur die Klassen gebildet haben:
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¥ Deputat 6a

Wiert  Sid Lehrer Fach Klazse WopplunRaum
4 4 [u] Ba H 26
2 2 D= Ge Ga H 26
4 4 [ Ba H 26
2 2 Ph Ga Fh.
2 2 Bi Ba Bi.D
B B E Ga H 26
2 2 b Ba b1
2 2 Ku Ga Ku 1
2 2 ER fa ERel H26
2 2 (]} Sp Ga T1

Die Spalten ,,Wert“ und ,,Std*“ geben die Stundenzahlen der einzelnen Fa-
cher an. Der ,,Wert* berticksichtigt den fur den Kurs vorgesehenen Faktor
(vgl. S. 69 1), die Stundenzahl in Rot soll darauf hinweisen, dass noch Stun-
den dieses Kurses zu verplanen sind.

Der Fettdruck bei den Klassen (ER, 6a) signalisiert, dass an diesem Kurs
mehrere Klassen beteiligt sind, das Kopplungskiirzel (6 Rel) verweist da-
rauf, dass dieser Kurs mit anderen Kursen gekoppelt ist, der Fettdruck bei
einem Raumkiirzel (T1) gibt an, dass fur diesen Kurs eine Raumgruppe ge-
bildet worden ist.

Wenn mit dem Einfuige-Cursor in eine Zeile der Spalte ,,.Lehrer* geklickt
wird, offnet sich ein Einblendmenii, wie wir es von der UV-Tabelle her
schon kennen. In der rechten Spalte stehen die Lehrerkiirzel, die Zahlen da-
vor signalisieren von links nach rechts: verplante Stunden dieses Faches,
verplante Stunden in anderen Fachern, Reststunden. Somit stehen fur die
Entscheidung in der Unterrichtsverteilung die gleichen Informationen zur
Verfugung wie bei der UV-Tabelle. Allerdings arbeiten Sie hier nur mit den
Daten einer Klasse und mussen nacheinander die Deputatsfenster anderer
Klassen aufrufen, um die Unterrichtsverteilung zu erarbeiten.

Das Hinzufugen der Lehrer in bestehende Kurse uber das Fachdeputat
oder uber das Raumdeputat unterscheidet sich nicht von der Arbeit mit
dem Klassendeputat. Auch in dem Verzeichnis aller Kurse (,,Daten*“-Menii
aus der Meniileiste, Befehl ,,Kurse*) lasst sich auf diese Weise verfahren.
Der Unterschied liegt immer in der Auswahl von Kursen, die sich jeweils im
aktiven Fenster befinden.

Weitere Moglichkeiten des Arbeitens in den Deputaten

In den Deputatsfenstern lassen sich nicht nur den Kursen Lehrer zuweisen,
es lassen sich zum Beispiel auch neue Kurse bilden, Kurse loschen, Rdume
zuweisen oder entfernen. Die vielfaltigen Moglichkeiten sind in Teil C die-
ses Handbuches aufgelistet (Vgl. Voreinstellungen Deputate, S. 193, und
Deputate, S. 227).

)

Wenn man in den Deputaten in einem Kurs ein Kiirzel loscht, iber das die
Verbindung zum Deputatsfenster hergestellt wird, wird dieser Kurs sofort
aus dem entsprechenden Deputatsfenster entfernt. Das ist im Lehrerdeputat
das Lehrerkuirzel, im Klassendeputat das Klassenkiirzel, im Fachdeputat
das Fachkiirzel und im Raumdeputat das Raumkiirzel.
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Unterrichtsverteilung - Kopplungen

Fur die Bildung gekoppelter Kurse ist es wichtig, sich noch einmal die Aus- Begriff
fuhrungen zu diesem Aspekt aus Teil A des Handbuches (S. 11) und die Be-
schreibung des Eingabedialogs fur die Kurse (S. 64) zu vergegenwartigen.

Wenn im Eingabedialog fur die Kurse in das Datenfeld ,,Klasse* mehrere
Klassen eingegeben werden, erscheint dieser Kurs wohl im Deputat des
Lehrers und auch in den Deputaten aller beteiligten Klassen, ist begrifflich
aber kein ,,gekoppelter®, sondern ein ,,einfacher” Kurs. Das Datenfeld
,»Klasse* bezeichnet also die Lerngruppe, fur die ein Kurs gebildet wird.
Sind Lerngruppe und Klasse identisch, steht nur ein Kuirzel in diesem Feld.
Setzt sich die Lerngruppe aber aus Schillern mehrerer Klassen zusammen,
missen die Kurzel aller beteiligten Klassen in das Datenfeld aufgenommen
werden.

Von ,,gekoppelten Kursen‘ sprechen wir erst dann, wenn zwei oder mehr
fur sich bestehende Kurse - unabhéangig von der Zahl der jeweils angegebe-
nen Klassen - zu einer groBeren Einheit (einer ,, Kopplung*) verbunden
werden. Erst die Verbindung mit einem anderen Kurs macht diesen zu ei-
nem gekoppelten Kurs.

Die Frage, ob Kurse als gekoppelte oder als einfache zu bilden sind, bereitet
gelegentlich Schwierigkeiten. Eine allgemeine Ubersicht zur Bildung von
Kursen (Vgl. S. 15) kann als Entscheidungshilfe vielleicht deutlich ma-
chen, in welchen Situationen Kurse gekoppelt werden mussen und in wel-
chen nicht.

)

Einfache Kurse sind beweglicher und lassen sich daher bei der Gestaltung
des Stundenplanes leichter in die Pline setzen als gekoppelte. Sie sollten
aus diesem Grunde in jedem Einzelfall die Notwendigkeit einer Kopplung
prifen und diese nur bilden, wenn es wirklich unvermeidlich ist.

Fur die Bildung von Kopplungen stehen dem Benutzer in Stupas zwei un- Bildung
terschiedliche Verfahren zur Verfugung:

1. Bildung von Kopplungen uiber den Eingabedialog fur Kurse
2. Bildung von Kopplungen uiber die Deputate

Bildung der Kopplungen iber den ,,Eingabedialog fur Kurse‘ Bildung uiber den
Eingabedialog

Das Verfahren ist auf Seite 66 des Handbuches am Beispiel eines einzurich- fur Kurse

tenden Forderunterrichts schon einmal beschrieben worden. An dieser Stel-
le soll auf ein allgemeines Beispiel aus Teil A des Handbuches eingegangen
und dessen Umsetzung in konkrete Kurse gezeigt werden. Dem Benutzer
bleibt es uiberlassen, das Beispiel auf seine spezifische Schulsituation zu
ubertragen und eigene Kopplungen sinnvoll zu bilden.
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Die Klassen 7a und 7b sollen fur den Fremdsprachenunterricht (Latein/
Franzosisch) in zwei neue Lerngruppen aufgeteilt werden. - Die Kurse fur
die zweite Fremdsprache sind noch nicht eingerichtet.

1. Wahlen Sie Uber die Menuzeile Daten und Kiirzel... und bil-
den Sie als Kopplungskiurzel etwa ,,7abLF*.
i 2. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol fur einen neuen
/>'< Kurs.

3. Ubertragen Sie aus dem Einblendmenu das Kurzel fur das Fach
Latein ab Klasse 7 (,,L7“) in das Datenfeld Fach.

4. Ubertragen Sie aus dem Einblendmenu die Klassenkurzel ,,7a“
und ,,7b“ in das Datenfeld Klassen.

5. Ubertragen Sie aus dem Einblendmenu das Kopplungskurzel
»7abLF“ in das Datenfeld Kapplung.

6. Fullen Sie die anderen Datenfelder des Kurses aus.

SchlieBen Sie den Eingabedialog.

8. Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 7 fur das Fach Franzosisch
(,F7%).

N

Damit haben Sie zwei Kurse gebildet und diese uiber ein Kopplungskiirzel
miteinander verbunden. Beide Kurse werden in das Deputat der Klasse 7a
und auch in das der 7b aufgenommen:

# Deputat 7a

et St Lehrer Fach |Klasze HaopplunRaum Lehrer |Fach |Klasse KopplunRaum
4 4 L7 Ta TabLF H™ =
4 4 F7 Ta TabLF H3

7a

iLF H3

Es gibt in jeder Klasse einmal das Fach L7 und einmal das Fach F7. Die
Stundenzahl erscheint in Rot, weil die Stunden dieser Kurse noch nicht in
den Planen stehen. Die Lehrer fehlen in diesen Kursen noch. Der Fettdruck
beim Klassenkiirzel signalisiert, dass dieser Kurs auch fur andere Klassen
gilt. Wenn mit der Strg-Taste (ctrl-Taste) und dem Zeige-Cursor in das
Klassenkiirzel geklickt wird, werden die beteiligten Klassen angezeigt, in
unserem Beispiel 7a und 7b. Der gleiche Mausklick in das Kopplungskiirzel
wirde die zwei an der Kopplung beteiligten Kurse zeigen. Die Rdume wur-
den den Kursen im Eingabedialog fur die Kurse zugewiesen.

) |

Die Erweiterung der Kurse um den Raum sollte nur dann vorgenom-
men werden, wenn eindeutig feststeht, in welchen Rdaumen der Un-
terricht stattfinden soll. Im Zweifelsfall entscheidet man sich dazu,
die Raume spater nachzutragen (Vgl. S. 134), um mehr Spielraum
fur das automatische Rechnen zu gewinnen.

Kurse Auch in den Grunddaten der beteiligten Klassen fin-

Mever Kurs den sich die neu gebildeten Kopplungen, sie sind rot

markiert, damit man sie von den nicht gekoppelten

[ eirfach 4 F7 Kursen unterscheiden kann. Wenn der Schalter ein-

fach geklickt ist, werden die Stunden der beiden Kur-
se addiert (8 Stunden: 4 Stunden Latein und 4 Stunden Franzosisch), an-
dernfalls mit 4 Stunden als Klassen-Ist vermerkt (4 Stunden 2. Fremdspra-
che). Im Normalfall wird man die Einstellung ,,4 Stunden‘ wahlen, wenn
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die Stundentafel der Klasse diese Stundenzahl fur eine zweite Fremdspra-
che vorsieht.

In der UV-Tabelle wird die Zusammengehorigkeit gekoppelter Kurse da-
durch sichtbar, dass nur ein Kurs jeder Kopplung in Normalschrift er-
scheint, alle anderen in Kursivschrift dargestellt werden:

@ =10] %]
v [ L7 F7 [hu

7a 4.0 :7abLF 4.0 :7abLF

7h 40 7abLF 4.0 TabLF

Uber eine Schaltflache kann der Benutzer einstellen, ob in dem Feld fur den
Lehrer das Lehrerkuirzel (in dieser Arbeitsphase noch leer) oder ob das
Kopplungskiirzel angezeigt wird.

Bildung der Kopplungen von den Deputaten aus Bildung von den
Deputaten aus

Die verschiedenen Moglichkeiten des Arbeitens mit den Deputatsfenstern
sind weiter vorne schon dargestellt worden (Vgl. S. 79). Fur die Bildung ge-
koppelter Kurse scheinen die Deputate aber besonders geeignet, so dass sie
hier noch einmal hervorgehoben werden sollen.

Auch hier soll das Beispiel der zweiten Fremdsprache in den Klassen 7a/ 7b
und das Klassendeputat zur Veranschaulichung herangezogen werden.

Man kann uiber die Grunddaten fur die Klassen fur jede Klasse Kurse fur
Latein und Franzosisch vorsehen, ohne diese zu koppeln. Die Kopplung
soll zu einem spateren Zeitpunkt eingerichtet werden, wenn man weil3, ob
etwa 7a und 7b oder 7a und 7c oder alle Klassen eines Jahrganges von der
Kopplung erfasst werden sollen.

Es sei die Entscheidung gefallen, die Klassen 7a und 7b fur den Fremdspra-
chenunterricht in der 2. Fremdsprache in zwei neue Lerngruppen aufzutei-
len. In einem solchen Fall wiirden also vier Kurse existieren (zwei in der 7a,
zwei in der 7b):

¥ Deputat 7a E]|E| # Deputat 7b

Wiert  Std Lehrer Fach  Klasze KopplunRaum Wett St Lehrer Fach |Klasse KopplunRsum
4 4 L7 Ta H 21 4 4 F7 b H 24
4 4 F? Ta H 21 4 4 L7 7h H24

In zwei Schritten lasst sich die Kopplung auch von den Deputaten aus bil-
den: Zuordnung eines Kopplungskiirzels (Schritt 2), Festlegung der
Lerngruppe (Schritt 4):

1. Wahlen Sie uber die Menuizeile Daten und Kiirzel... und bil-
den Sie als Kopplungskurzel etwa ,,7abLF*“.

2. Klicken Sie im Deputat der Klasse 7a mit dem Einfuge-Cursorbei
dem Fach L7 in die Spalte Kopplung, wahlen Sie aus dem Ein- ‘E
blendment das Kirzel ,,7abLF“.
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# Deputat 7a

3. Wiederholen Sie Schritt 2 fur das Fach F7.
4. Klicken Sie nacheinander mit dem Einfuge-Cursor in das Klassen-
kurzel, fugen Sie der Klasse 7a die Klasse 7b hinzu.

Damit haben wir fur die Klasse 7a den Zustand wie im vorhergehenden Fall,
wo die Kopplung uiber den Eingabedialog fur Kurse gebildet worden war.

Durch das Hinzufugen der 7b in das Datenfeld ,,Klasse* der 7a wurden al-
lerdings fur die 7b neue Kurse gebildet, so dass im Deputat dieser Klasse die
Fremdsprachenkurse nun doppelt existieren:

[Z])[5|BX] § * peputat 7b

Wert  [Std Lehrer Fach |Klasse KopplunRaum Wizt (Std Lehrer Fach  |Klazze HopplunRaum
4 4 L7 Ta YahLlF H 2 4 4 LY Ta TahlF H2
4 4 FF Ta YabLF H* 4 4 F7 Ta TabLF H

4 4 F7 7h H24
4 4 L7 Th H 24

Die nicht mehr bendtigten Latein- und Franzosischkurse im Deputat der 7b
werden durch Doppelklick mit dem Losch-Cursor aus dem Deputat ent-
fernt. Die Raumzuweisungen miissen in unserem Beispiel geloscht oder ge-
andert werden.

Werden den beiden Kursen an dieser Stelle auch noch die Fachlehrer zuge-
wiesen, ist die Unterrichtsverteilung fur die 2. Fremdsprache in diesen bei-
den Klassen abgeschlossen.
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Unterrichtsverteilung -
Gruppenweise Anderungen

In diesem Abschnitt geht es um notwendige Korrekturen, die sich wahrend
der Arbeit an einer Unterrichtsverteilung ergeben konnen, nicht um Verin-
derungen im Zusammenhang mit dem Wechsel des Schulhalbjahres oder
mit dem Ubergang zu einem neuen Schuljahr. Solche Korrekturen ergeben
sich aus den verschiedensten Ursachen , sie lassen sich aber alle zwei Grup-
pen zuordnen:

Anderungen, die einen Einzelfall betreffen,

Anderungen, die fur eine Gruppe gelten sollen

Erstere sind bei der Beschreibung der Erarbeitung einer Unterrichtsvertei-
lung schon behandelt worden, letztere betreffen einen Programmteil, den
Kopierbefehl in den Voreinstellungen, der in seinen Moglichkeiten noch
aufgezeigt werden muss.

Gruppenweise Anderungen tiber die Voreinstellungen:
Grunddaten der Lehrer, Klassen, Riume

Nehmen wir an, Sie hétten die Unterrichtsverteilung Ihrer Schule komplett
bearbeitet. Alle erforderlichen Kurse seien gebildet und mit Lehrern verse-
hen, alle Festlegungen fur den Stundenplan in die Daten eingefugt. Uber die
Voreinstellungen fur Grunddaten hatten Sie alle Nachmittagsstunden in der
Annahme gesperrt, dass Sie sie nicht benodtigen. Bei der Plangestaltung
stellt sich heraus, dass mehrere Kurse (Arbeitsgemeinschaften, ausge-
blockter Unterricht) in die 7. und 8. Stunden gelegt werden miissen, die
Sperrungen mussen daher fur Klassen, Lehrer und Raume ruckgéngig ge-
macht werden.

1. Rufen Sie aus dem Bearb eit e n-Menu die
Doreinstellungen fur die Grunddaten auf:

Yoreinstellung fiir Grunddaten
Sallstunden Flir Sperung F.iirzel
LEhlEI’ 24 - K'u'rzel fur
) Lehrer
(%) Klaszen

) R&ume

Mo Di Mi Do Fr

4 43

Flazzen an

K.opieren
Sperung
[5al

Wechzeln

Abbrechen

Ok

Kopieren
uber Voreinstellungen
fur Kurse
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2. Bewegen Sie den Mauszeiger in dem Stundenplanmuster in das
Feld fur die 7. Stunde am Montag, drucken Sie die Maustaste, bewe-
gen Sie den Mauszeiger in das 10. Stundenfeld am Freitag, lassen
Sie die Maustaste los.

Alle Felder der 7. bis 10. Stunden sind nun weiB, also fur eine zeitliche
Zuordnung von Kursen frei.

3. Sorgen Sie durch Mausklick dafur, dass nur das Schaltfeld
Sperrung ausgewahlt ist.

4. Klicken Sie in das Schaltfeld fur Klassen.

Im Kiurzelverzeichnis stehen nun alle von Ihnen gebildeten Klassenkur-
zel.

5. Wahlen Sie im Verzeichnis der Klassen durch Bewegen der ge-
driickten Maustaste die Kurzel aus, fur die die Anderung gelten soll
(In unserem Beispielfenster sind es die Jahrgange 5 und 6).

6. Klicken Sie in das Schaltfeld Kopieren.

Wiederholen Sie die Schritte 4 - 5 fur die Lehrer und die Raume.

8. Klicken Sie zum Abschluss in das Schaltfeld OK.

N

Damit ist der Kopiervorgang abgeschlossen, in die Grunddaten aller ausge-
wihlten Lehrer, Klassen und Raume sind die neuen Einstellungen uber-
nommen worden.

Falls auch die Stundenfelder in Kursen anzupassen sind, miissen diese uber
die ,,Voreinstellungen fur Kurse* berichtigt werden.

Auf die gleiche Weise konnten auch nachtraglich Stunden gesperrt werden.
Die Notwendigkeit dazu kann sich zum Beispiel ergeben, wenn eine Schule
zum Ganztagesbetrieb uibergeht und ein oder zwei Stunden fur die Mittags-
pause sperren muss. Das Verfahren ist auch anzuwenden, wenn fur eine
Gruppe von Lehrern (z.B. Funktionstrdger in der Schule) eine gemeinsame
Verfugungsstunde erwiinscht ist.

Auch die Veranderung der Sollstunden fur Lehrer und / oder Klassen erfolgt
auf die gleiche Weise.

Kopieren
uber Voreinstellungen

fur Kurse . . .
Gruppenweise Anderungen iiber die Voreinstellungen fur Kurse:

Abgleichen von Informationen in den Kursen -
Die Voreinstellungen als Kontrollinstrument

)

Um Verédnderungen in den Kursen vornehmen zu konnen, miissen diese
vorher ausgewihlt worden sein. Es sind fur die Anwendung des Kopierbe-
fehls daher immer zwei Schritte erforderlich:

1. Auswahl von Kursen

2. Veranderung der Informationen uber die Voreinstellungen

Ein Beispiel mag die Arbeit mit dem Kopierbefehl verdeutlichen.

Das zweistiindige Fach Kunst soll grundsatzlich in Doppelstunden unter-
richtet werden. Fur das automatische Verplanen ist entscheidend, dass in al-
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len Kunstkursen die richtige Einstellung (Doppelstunde) steht. Es ist nicht
sicher, ob dies der Fall ist. Um nicht alle Kurse des Faches zur Kontrolle
»durchblattern* zu miissen, kann die Doppelstundeninformation neu in die
entsprechenden Kurse kopiert werden.

Als erstes miuissen alle Kurse des Faches Kunst ausgewahlt werden.

1. Kiicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur die —

Deputate.

2. Wahlen Sie aus dem Einblendmenii F @ in der Menileiste das
Kurzel ,,Ku“ fur Kunst aus.
Auf dem Bildschirm erscheint das Fenster mit dem Deputat des Fa-

ches Kunst.

3. Benutzen Sie den Befehl Alles ausw dhlen aus dem
Bearbeit en-Menu oder die Auswahlbefehle, um die Kurse aus-
zuwahlen, fur die eine Datenanderung durchgefuhrt werden soll.

Wenn alle fur eine Veranderung vorgesehenen Kurse invertiert dargestellt
werden, ist der Auswahlvorgang abgeschlossen.

Diese Auswahl von bestimmten Kursen kann in allen Deputatsfenstem
oder im Fenster fur alle Kurse vorgenommen werden. Dadurch Iésst sich
jede nur denkbare Kombination fur eine Datendnderung zusammenstellen.

Fur die ausgewahlten Kurse lassen sich nun die gewiinschten Anderungen
uber die Voreinstellungen vornehmen:

1. Rufen Sie aus dem Bearbeit en-Meni die
Doreinstellungen fur die Kurse auf:

Yoreinstellung fiir Kurse

Einztellungen

3 I[3]I K.urs-5 tunden

1 '[3]' F aktar

2 E]I Stunden pro Tag
o I[3]I Einzelzstunden

1 I[3]I Automatik-T ab,

[ riicht verplanen
[ richt zahlen Klaszen
[ richt zahlen Lehrer

Furse in Listen
(#) nach Klazzen sortieren

() nach Lehrem sortieren

Sperung Einztellung kopieren

MeDi Mi Dz Fr [ Kurs-Stunden

[ Faktar

Stunden pro Tag

Einzelstunden

(] Ackamatik-T abells

[ Spernung

[] Zahleinstelung

[ werplaneinzstellung

[IFarbe

Abbrechen

]
-

T T, -
m R D S oW oW T T
I I 0T

2. Markieren Sie die Schaltfelder Stunden pro Tag und
Einzelstunden unter der Uberschrift ,Einstellung kopieren®,
damit nur diese beiden Informationen in die ausgewahlten Kurse

kopiert werden.

3. Wahlen Sie als Stunden pro Tag die Zahl ,,2“,
als Einzels tunden die Zahl ,,0“.
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|

Die Schalterstellung Einzelstunden ist der Schalterstellung Stun-
den pro Tag ubergeordnet, die ,,0° als Einzelstundenzahl daher von
grofler Bedeutung, wenn Doppelstunden erwiinscht sind. Bei Kursen mit
hoherer Stundenzahl ergeben sich Kombinationsmoglichkeiten: Bei einem
Sstundigen Kurs ergibt die Einstellung 2 Stunden pro Tag und 3 Einzelstun-
den eine Doppelstunde, die Einstellung 2 Stunden pro Tag und 1 Einzel-
stunde zwei Doppelstunden.

Die anderen Voreinstellungen brauchen Sie nicht zu verandern, da sie
nicht mit kopiert werden.

4. Klicken Sie in das Schaltfeld Kopie re n und abschlieBend in das
Schaltfeld 0K.

Die Einstellungen fur ,,Stunden pro Tag* und ,,Einzelstunden* werden nun
in alle Kurse des Faches Kunst ibernommen. Damit ist gesichert, dass in al-
len ausgewahlten Kursen die gleichen Informationen stehen, die Stunden
des Faches Kunst in unserem Beispiel also ausschlieBlich als Doppelstun-
den automatisch verplant werden konnen.

Auf die gleiche Weise lassen sich auch die anderen Informationen von Kur-
sen nachtraglich iiber den Kopierbefehl dndern.

Uber die ,,Zahleinstellung* etwa werden alle Kurse von Pausen-Aufsichten
gekennzeichnet, damit sie nicht als Teil des Deputats gezahlt werden. Auf
der anderen Seite sorgt die Schalterstellung ,,Verplaneinstellung* dafur,
dass Entlastungsstunden nicht in die Plane gesetzt werden.

Auch die Voreinstellungen der gesperrten Stunden lassen sich nicht nur nut-
zen, um etwa gesperrte Stunden des Nachmittags fur mehrere Kurse wieder
verfugbar zu machen, sondern auch, um Daten dadurch auf Ubereinstim-
mung zu prifen, dass sie neu in die Kurse hineinkopiert werden.

Uber Sperrungen konnte auch dafur gesorgt werden, dass das Programm
beim automatischen Rechnen bestimmte Kurse nur in Kernstunden (Rand-
stunden gesperrt) oder nur in Randstunden (Kernstunden gesperrt) setzt.

)

Wenn die Voreinstellungen fur Kurse aufgerufen werden und die Schaltfel-
der fur den Kopiervorgang grau bleiben und sich nicht aktivieren lassen,
dann ist vergessen worden, Kurse vorher auszuwéhlen. Anderungen lassen
sich immer nur fur die Kurse durchfuhren, die vorher ausgewahlt worden
sind.
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Unterrichtsverteilung - Zusatzinformationen

Wihrend der Arbeit an einer Unterrichtsverteilung ist es manchmal wiin-
schenswert, Ubersichten und Tabellen nutzen zu konnen, um sich einen
Uberblick uber einen Sachbereich oder den Zustand einer Unterrichtsver-
teilung zu verschaffen. Stupas stellt dem Benutzer zahlreiche Informatio-
nen in unterschiedlicher Form zur Verfugung, die an dieser Stelle aufge-
zeigt werden sollen. Im Interesse einer grofSeren Ubersicht soll dabei auch
auf schon erwahnte Moglichkeiten kurz eingegangen werden.

Grunddaten der Lehrer - Information uber den einzelnen Lehrer
und seinen unterrichtlichen Einsatz Grunddaten

Das Fenster ist auf den Seiten 50 ff. schon beschrieben worden. Es infor-
miert tiber den Einsatz des einzelnen Lehrers. Wenn die Maustaste in einem
Fach des Lehrers gedriickt wird, zeigt ein Einblendment alle fur diesen
Lehrer und dieses Fach gebildeten Kurse mit Stundenzahl, Klasse, Raum.

Grunddaten der Klassen - Information uiber die Kurse
einer Klasse,
uber Klassenraum und Klassenlehrer

- Information uber Lehrer als
Fachlehrer der Klasse

Die Informationsmoglichkeiten werden auf den Seiten 53 ff. aufgezeigt.
Ein Mausklick in ein Fach der Klasse zeigt Lehrer und Raum an, bei gekop-
pelten Kursen auch alle an der Kopplung beteiligten Kurse.

Grunddaten Fach - Information uber Lehrerbedarf und
Lehrereinsatz in einem Fach

- Information uber Lehrer als Teil der
Fachkonferenz

Eine andere Art von Information liefern die Grunddaten der Facher:

# Grunddaten Ph
Irfir | Phpsil

Letkirer
V. Flazzen

12 El 37

£ Gol (37)

B Lehrer

35
[35)

Sie zeigen im Klassenverzeichnis, mit wie vielen Stunden das Fach fur jede
Klasse vorgesehen ist, und erlauben dadurch eine Kontrolle, ob alle erfor-
derlichen Kurse gebildet worden sind.
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Sie zeigen im Lehrerverzeichnis, mit wie vielen Stunden der einzelne Leh-
rer in diesem Fach eingesetzt ist, informieren also tiber den Lehrer als Mit-
glied einer Fachschaft.

Die Zahl fur Klassen ( in unserem Beispiel: 37)) summiert die Stundenzah-
len der im Klassenverzeichnis angezeigten Kurse, nennt also die Gesamt-
stundenzahl des Faches. Die Zahl in Klammern beruicksichtigt dabei die fur
die Kurse vorgesehenen Faktoren (Vgl. S.42 und 69).

Die Lehrerzahl gibt dementsprechend den Lehrereinsatz an. Eine Differenz
zwischen Klassenzahl und Lehrerzahl verweist also darauf, dass Kurse die-
ses Faches existieren, denen noch kein Lehrer zugeordnet worden ist.

Uber Doppelklick und Um schalttaste/Daoppelklick sind die
Grunddaten und Deputate der Lehrer und der Klassen auch von hier aus er-
reichbar, so dass im Falle von Unstimmigkeiten korrigierend eingegriffen
werden kann.

N

The Wird der Zeige-Cursor mit der rechten Maustaste in einer
h E Zeile oder in einem Symbol in der Ubersicht ,,Sperrung* gedriickt, zeigt ein
Einblendment folgende Kursinformationen an: Stundenzahl (mit Faktor) -
Stundenzahl - Lehrer - Fach - Klasse - Raum.
i3 E}E* Wird der Zeige-Cursor mit der rechten Maustaste und der
Umschalttaste gedrickt, wird der Inhalt des Textfeldes Kurs-Info
zusatzlich mit angezeigt.

Fur alle Grunddaten gilt:

Kurse Kurse - TUberblick uiber alle Kurse einer Schule
- Informationen uber die Kurse der
Klassen und den Lehrereinsatz
in Klassen
- Informationen uber den Einsatz
der Lehrer

Es ist schon wiederholt darauf hingewiesen worden, dass alle Daten der Un-
terrichtsverteilung von Stupas als Teile von Kursen verwaltet werden, die
sich nach verschiedenen Gesichtspunkten ordnen und zeigen lassen und da-
durch nicht nur unterschiedliche Arbeitsweisen ermoglichen, sondern auch
vielféltig der Information dienen.

Wenn Sie aus dem Daten-Menii der Meniileiste den Befehl Kur-

J J i se wihlen, erhalten Sie ein Deputatsfenster mit allen fur die Schule
WwertStd LehrerFach KiassekopplungRaum | eingerichteten Kursen. Je nach Schalterstellung der Voreinstellun-
44 Fro D 5a Hz20 gen fur Kurse sind diese nach Klassen oder nach Lehrern geordnet.
2 2 Bk 5 . . . . .
i Die Sortierung nach Klassen zeigt besonders deutlich die Gruppe
$4E M i 20 der Lehrer, die als Fachlehrer gemeinsam in einer Klasse tétig sind.
2 2 Bi Sa Bill
s 5 kW E  5a H a0 Gekoppelte Kurse sind an der Kopplungsbezeichnung zu .erkennen;
2 9 Hm My 5a MU 2 dort, wo zu einem Kurs mehrere Klassen gehoren oder l?el den Ral.l—
5 5 kn Wy " men auch Alternativiaume angegeben sind, werden die Kiurzel in
Fettdruck dargestellt. Wenn der Zeige-Cursor auf ein solches Kuirzel
2 2 Kam KR 5a  SabR H20 : : . : R
s 2 mi R 5a swm H33 gefuhrt und die rechte Maustaste gedriickt wird, erscheinen in einem
- v Einblendment alle beteiligten Klassen oder alle in den Kurs einge-
22 Pap Sp oa T2

tragenen Raume, bei den Kopplungskiirzeln werden alle an der

©
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Kopplung beteiligten Kurse aufgelistet. Rote Stundenzahlen [EESSiivasss E“El
verweisen auf noch nicht verplante Kurse. Bei Kursen ohne Leh- —

. . - . WiertStd LebrerFach KlazsekopplungRaum
rerzuweisung fehlt in der Spalte ,,Lehrer* ein Kurzel.

44 Fro D 58 H 20

Die Sortierung nach Lehrern legt den Schwerpunktder Infor- | 5 5 Fo 0 1 1111 525
mation auf den Lehrereinsatz. Auf einen Blick ist erkennbar,in | 5 5 Fo o 13 131D =94
welchen Jahrgangsstufen der Lehrer eingesetzt worden ist und in 11 Fro Pk @b H 32
Wf:lchem [{mfapg (.116 einzelnen Facher bei der Unterrichtsver- § , | . oo =, H 20
teilung beriicksichtigt wurden. 5 5 Fro fufs AuS
Das Fenster mit allen Kursen kann einmal dazu gebraucht wer- || 2 2 Fro Edtl  Uberh

den, sich einen informellen Uberblick tiber den Stand einer Un-
terrichtsverteilung zu verschaffen, es kann aber auch genutzt werden, um
hier die Unterrichtsverteilung zu erarbeiten, um die Eingabedialoge fur die
Kurse aufzurufen, um Kurse auszuwihlen fur eine Anderung uiber die Vor-
einstellungen oder fur das automatische Planrechnen.

Deputate -Lehrer: Unterrichtseinsatz einzelner Deputate
Lehrer, besonders:
Jahrgangsstufen, Einsatzfacher

-Klasse: Kurse der Klasse,
Fachlehrer der Klasse
-Kopplung: beteiligte Kurse
-Fach: Gruppen der Lehrer
in einer Jahrgangsstufe
-Raum: alle zugeordneten Kurse

Die Deputate liefern die gleichen Informationen wie das Fenster ,,Kurse®,
sie wahlen allerdings Daten jeweils fur einen Einzelfall aus: alle Daten, die
einen Lehrer, eine Klasse, eine Kopplung, ein Fach oder einen Raum betref-
fen. Die fur die Kurse gewahlte Sortierfolge (,,nach Klassen* oder ,,nach
Lehrern®) ist auch hier wirksam.

Als Beispiel soll ein Lehrerdeputat angefuhrt werden:

# Deputat Fro

WierStd LehrerFach KlasseMopplungRaumFkt. ST Ez  Tah Stst. Infa
4 4 Fro D Sa Hzo1 1 4 1 27
33 Fro D 11 1101 S251 2 1 127 behinderter Schiler
33 Fro D 13 13D 5241 2 1 1 27
1 1 Fro Pk 9b H3z1 1 1 1 g
1 1 Fro 0% 3a H2o1 1 1 1 g
2 2 Fro Aufs Aus 1 1 2 1 1]
2 2 Fro Entl Uberh 1 3 1 1 20
1 1 Fro Entl Konf 11 1 1 10

Das Deputatsfenster zeigt - bei Ausnutzung aller Moglichkeiten der Vor-
einstellungen - in der ersten Spalte den Wert der Stunde (die Stundenzahl,
multipliziert mit dem Kursfaktor). Es folgen Stundenzahl (rot: noch nicht
alle Stunden verplant), Lehrer, Fach, Klasse, Kopplung und Raum. Daran
schlieBen sich Spalten an mit den Informationen uiber den fur jeden Kurs
eingestellten Faktor (,,Fkt.*), uber die Zahl der Stunden pro Tag (,,S/T*)
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und die Zahl der Einzelstunden (,,Ez*) sowie die fur das automatische Rech-
nen ausgewahlte Tabelle (,,Tab*). Die folgende Spalte (,,Stat.* = Stati-
stik) gibt bei einem fertigen Stundenplan an, wieviele Stunden in einem
vom Benutzer festgelegten Zeitraum anfallen. Dabei werden Ferientage
und unterrichtsfreie Tage nach den Einstellungen des Kalenders (Vgl. S.
200 f.) berucksichtigt.

Die letzte Spalte gibt wieder, was in das Info-Feld der Kurse eingetragen
worden ist. Der Inhalt dieses Feldes steht zur freien Verfugung des Benut-
zers. ,,30 (14)* konnte etwa hei3en: von 30 Schiilern sind 14 weiblichen Ge-
schlechts. Mit ,,3. Jahr* konnte bedeuten, dass der Lehrer dieses Fach schon
3 Jahre in der Klasse unterrichtet. Die im Beispiel enthaltene Formulierung
soll bei der Stundenplangestaltung daran erinnern, bei der Raumzuweisung
auf kurze Gehwege zu achten.

UV-Tabellen UV-Tabelle - Ubersicht uiber die Unterrichtsverteilung

- Reststunden der Lehrer

Die UV-Tabelle ist auf den Seiten 72 ff. ausfuhrlich beschrieben worden.
Sie liefert durch die Zuordnung Lehrer - Klasse - Fach in besonderer Weise
eine Ubersicht iiber die Unterrichtsverteilung.

Die lehrerorientierte UV-Tabelle informiert auch uber die Reststunden der

Lehrer.
Fur alle UV-Tabellen gilt:
e Wird der Zeige-Cursor mit der rechten Maustaste in einer
h ﬁ Zeile oder in einem Symbol in der Ubersicht ,,Sperrung® gedriickt, zeigt ein

Einblendment folgende Kursinformationen an: Stundenzahl (mit Faktor) -

Stundenzahl - Lehrer - Fach - Klasse - Raum.

> e Wird der Zeige-Cursor mit der rechten Maustaste und der
E Umschalttaste gedrickt, wird der Inhalt des Textfeldes Kurs-Info

zusatzlich mit angezeigt.

UV-Statistik UV-Statistik - Reststundenlisten

Die Fenster zur Statistik erreichen Sie uber das Daten-Menu:

1. Fuhren Sie den Mauszeiger in der Menileiste auf den Titel Da-
ten und dricken Sie die Maustaste.

2. Bewegen Sie den Auswahlbalken mit gedruckter Taste Uber den
Befehl UD-Statistik in das Unterment und dort auf Lehrer,
lassen Sie die

Maustaste los. ¥ Lehrerstatistik M=
Auf dem Bildschirm er- Jsei it [ist) |Rest |Lebrer |irfa ”
scheint das Fenster ,Leh- | 25 15 15 10 Fo Frasch
rerstatistik® mit einer Ge- | 25 24 24 1 Ga Gabel
genitberstellung der Soll-, |2 & & 0 Got  Gattios
25 24 24 1 Gre Grenzwall
Ist- und Reststunden der .
Leh 25 21 21 4 Gro Groningen
chrer. 12 12 12 0 G Griinling e
< >
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Diese Liste spiegelt den jeweiligen Stand der Unterrichtsverteilung wider
und eignet sich mit der Auflistung der verfugbaren Reststunden daher be-
sonders als Kontrollinstrument der Unterrichtsverteilung.

Gleiches gilt fur das Statistikfenster der Klassen. Erst wenn als Reststunde
die ,,0* ausgewiesen wird, sind fur eine Klasse alle erforderlichen Kurse
zahlenméBig korrekt gebildet worden.

UV-Statistik: alle Facher:

¥ Fachstatistik

g 4 ;| 28 Ge Gezchichte

g 28 28 | Ek Erdkunde

14 voT7 PoT Pk Politik.

3 9 9 3 9 Pl Philozophie s
£ >

Das Fenster fur die Facher zeigt in der linken Spalte zunéchst an, wieviele
Lehrer der Schule die Lehrbefahigung fur ein Fach besitzen.

In den weiteren Spalten werden die Soll- und Iststunden fur Lehrer und fur
Klassen aufgelistet (Wert der Stunde, tatsdchliche Stundenzahl). Wenn alle
Kurse eines Faches sowohl ein Klassenkiirzel als auch ein Lehrerkiirzel
enthalten, mussen die Zahlen fur Lehrer und Klassen in diesem Fenster
identisch sein. Differenzen zwischen den Zahlen verweisen auf eine fehler-
hafte oder auf eine unvollstandige Unterrichtsverteilung..

Die Fenster fur UV-Tabellen, Kopplungen und Raume listen die Kurzel
und die in den Grunddaten in den Info-Textfeldern eingegebenen Texte auf;
bei den Kopplungen steht zusétzlich die Zahl der an einer Kopplung betei-
ligten Kurse.

Von allen Fenstern aus kann man zu den einzelnen Deputaten und Grund-
daten wechseln, um eventuelle Korrekturen an der Unterrichtsverteilung
vorzunehmen.

)

Uber den Befehl Fe nster drucken gelangt man zum Druckdialog fur
die Reststunden und kann sich den Inhalt des aktiven Fensters ausdrucken
lassen. Dadurch erreicht man eine weitere Information: Die Summen der
Soll-, Ist- und Reststunden werden ausgewiesen, zugleich wird jeweils die
Anzahl der nicht zu zahlenden und der nicht zu verplanenden Stunden hin-
zugefugt (Vgl. S. 290).
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Unterrichtsverteilung - Druckausgaben

Die Daten der Unterrichtsverteilung lassen sich zu jedem Zeitpunkt und in
jeder Phase der Erarbeitung der Unterrichtsverteilung ausdrucken. Sie die-
nen nicht nur der Information, sondern koénnen auch als Formular verwendet
werden, um einen Teil der Unterrichtsverteilung zu erarbeiten und erst die
Ergebnisse in den Rechner einzugeben. Ist die Unterrichtsverteilung abge-
schlossen, stehen Ausdrucke als Dokumentation und als Vorlage fur ein neu-
es Schuljahr zur Verfugung.

Aus sachlichen Griinden werden alle Druckausgaben zusammen am Ende
von Teil C des Handbuches beschrieben. An dieser Stelle sollen daher ledig-
lich Hinweise auf die Druckausgaben gegeben werden, die als Teil der Un-
terrichtsverteilung zu verstehen sind. Dadurch entsteht eine Ubersicht, die
es dem Benutzer erleichtert, sich Daten in ausgedruckter Form fur seine Ar-
beit nutzbar zu machen.

Druckausgaben fur die Unterrichtsverteilung

Deputate

fur Lehrer, Klassen, Kopplungen,
Facher, Raume 275

UV-Tabellen
fachorientiert 278
lehrerorientiert 279

UV-Statistik: Reststundenliste

fur Lehrer, Klassen 290
Fachkonferenzen 293
Klassenkonferenzen 294
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I Stundenplan

Stupas ist nicht konzipiert als Programm, das nach der Fertigstellung der

Unterrichtsverteilung automatisch alle Daten zu einem sofort brauchbaren Allgemeine
Stundenplan zusammenfugt. Einmal ist dies von der Sache her kaum mog- Bemerkungen
lich, weil Entscheidungen der Unterrichtsverteilung einer konfliktfreien

Losung fur den Stundenplan durchaus im Wege stehen konnen und dann

korrigiert werden miissen, zum anderen wird die interaktive Arbeit des

Stundenplaners vor dem Rechner als ein wesentlicher Faktor der Plange-

staltung verstanden. Die Verteilung der Kurse auf die Planstunden einer

Woche ist nicht nur ein rechnerisches Problem, sondern verlangt in vielen

Fiéllen eine padagogisch motivierte Entscheidung zwischen Alternativ]o-

sungen. Dem Stundenplaner fur diese Entscheidung umfassende Informa-

tionen und vielfaltiges Handwerkszeug zur Arbeitserleichterung bereitzu-

stellen, ist besonderes Anliegen dieses Programms.

Wohl I4sst sich ein Stundenplan mit Stupas vollautomatisch rechnen, doch
ob der Plan den Qualititsanspriichen derer genuigt, die damit leben miissen,
bleibt fraglich. Es mag im Ausnahmefall so sein, doch in der Regel bedarf
jeder Plan der Optimierung.

Aus diesen Grunduberlegungen empfiehlt sich fur die Planerstellung im
Wechsel von automatischem und manuellem Rechnen ein schrittweises
Vorgehen:

* Manuelle Bearbeitung zwingender Vorgaben und schwieriger
Kurse

* Automatisches Rechnen besonders komplexer Kurse

* Manuelle Optimierung

* Automatisches Rechnen weiterer Kurse

* Manuelle Optimierung

* Automatisches Rechnen der restlichen Kurse

* Manuelle Optimierung

Dabei markieren einige Zielpunkte einige herausragende Zwischenzustdn-
de der Plangestaltung:

1. Alle zu setzenden Kurse befinden sich in den Planen

- Pruflauf fehlende Stunden
2. Die Klassenplédne sind optimiert, zeigen keine Lucken mehr
3. Die Lehrerpléane sind optimiert (Anzahl der Springstunden)
4. Allen Stunden sind die erforderlichen Raume zugewiesen

- Pruflauf fehlende Raume
5. Die Pausen-Aufsichten sind in den Plan eingearbeitet.
6. Die Plane konnen ausgedruckt werden.

Wie schon bei der Unterrichtsverteilung, so stellt Stupas auch fur die
Planerstellung unterschiedliche Verfahren zur Verfugung, so dass es dem
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Benutzer uberlassen bleibt, mit welchem Programmteil er welchen Teil des
Stundenplanes bearbeiten will. Diese Wegbeschreibung will nicht nur die
einzelnen Programmteile in ihrer Funktion vorstellen, sondern gleichzeitig
eine Strategie vermitteln, nach der die Kurse erfolgreich in die Plane gesetzt
werden. Es wird aber nicht der Anspruch erhoben, als sei dies der einzig
sinnvolle Weg zum fertigen Plan. Erst aus der Erfahrung im Umgang mit
Stupas wird sich jeder Benutzer seine individuelle Vorgehensweise entwik-
keln.

Da aber auch die Programmteile dargestellt werden miissen, die innerhalb
einer bestimmten Vorgehensweise nur eine untergeordnete Rolle spielen,
lassen sich gelegentlich Exkurse mit alternativen Losungsstrategien nicht
ganz vermeiden.

Vom Programm her sind es vornehmlich fanf Teile,
die fur die Planerstellung gebraucht werden:

1. Plan-Fenster: Wenn in der Werkzeugpalette das Schaltfeld fur
Plane angeklickt ist, lassen sich aus den Auswahlmeniis der Menuizei-
le die Plane fur Lehrer, Klassen und Raume auf den Bildschirm holen.
In diesen Planen kdnnen Stunden eingesetzt, verschoben, geloscht
werden, Raume lassen sich loschen, hinzufugen, dndern. Somit konn-
te der komplette Stundenplan einer Schule uiber die Plan-Fenster ge-
staltet werden.

Neu:

Wenn man aus dem Daten-Menii - Ubersichten cine Ubersicht
auf den Bildschirm holt, erhilt man alle Plane einer Schule nebeneinander.
Das erleichtert ein ,,.Durchblittern® der Plane ganz wesentlich. Hinzu kom-
men wichtige Informationen: In Rot und in eckiger Klammer werden hinter
dem Kiirzel von Klasse, Lehrer oder Raum die Zahl der Springstunden an-
gezeigt. Ist auch das Kiirzel rot, sind noch nicht alle Stunden verplant.

2. Untermenii Pline aus dem Daten-Meni: Wenn Stunden meh-
rerer Lehrer, Klassen, Rdume oder gar alle gesetzten Stunden der
Schule geloscht werden sollen, wahlt man den Befehl Lischen aus
diesem Untermenii. Uber den Befehl Komprimie ren wird das Pro-
gramm veranlasst, die Zahl der Springstunden zu reduzieren. Die
Stundenverteilung liefert eine Ubersicht als Information uber die
Lage der Stunden im Plan und die Zahl der Springstunden fur Lehrer,
Klassen, Raume.

3.Parallele Kopplungen: Der Programmteil aus dem Daten-
Ment dient dazu, gekoppelte Kurse zu parallelisieren und alle paralle-
lisierten Kopplungen in die Pléne zu setzen.

4. Automatisches Planrechnen: Das automatische Setzen von Stun-
den in den Plan erfolgt iiber einen Mausklick in der Werkzeugpalette
in das Symbol fur das automatische Rechnen. Es l4sst sich nur aufru-
fen, wenn vorher in den Deputaten zumindest ein Kurs ausgewahlt
worden ist.
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5. Manuelles Planrechnen: Uber das Schaltfeld fur manuelles Rech-
nen in der Werkzeugpalette gelangt man zu diesem Programmteil. =3
Hier lassen sich wie bei der Arbeit mit den Planen Stunden setzen, 10-
schen, verschieben, allerdings mit dem Unterschied, dass auftretende
Konflikte angezeigt werden und so ein gezieltes Vorgehen bei der
Plangestaltung erlauben. Wie beim automatischen Rechnen, so ist
auch hier die Auswahl von Kursen Voraussetzung fur die Anwen-
dung dieses Programmteils.

Die Darstellung des Handbuches versucht nun, diese technisch vorgegebe-
nen Moglichkeiten sinnvoll zu koordinieren und dabei folgende Strategie
zu beschreiben: Man beginnt mit den Kursen, die besonders schwierig zu
handhaben sind, und endet mit denen, die sich besonders leicht verplanen
lassen.

Fur die Planerstellung ergeben sich daher folgende Schritte:
1. Zwingende Vorgaben

- Sperren von Stundenfeldern in den Grunddaten
- Setzen von Stunden in die Plane

2. Gekoppelte Kurse

- Wechsel Automatisches Rechnen und
Optimieren der Plane
- Kombinationen bilden uber ,,Parallele Kopplungen*

3. Automatisches Rechnen der restlichen Kurse

N

. Reduzierung der Springstundenzahl
durch Komprimieren von Planen

. Uberprifung der Klassenplane und der Lehrerplane
. Optimierung von Planen durch Manuelles Rechnen

. Uberarbeitung des Raumplanes uiber die Plane

[C <IN e NNV |

. Pausen-Aufsichten

Wichtige Hinweise:

1. Es wird vorausgesetzt, dass in den Doreinstellungen -
Eckdaten cingestellt worden ist, ob fur die Schule die 5-, 6- oder 7-
Tagewoche gelten soll und wieviele Versionen maximal zu verwalten sind.
Fur die Beschreibung der Stundenplanerstellung in diesem Handbuch wer-
den eine 5 - Tagewoche und nur eine Planversion angenommen.

2. Auf die Arbeit mit mehreren Planversionen wird am Schluss dieses
Kapitels gesondert eingegangen (Vgl. S. 141).

3. Die Anderung der Bildschirmdarstellung der Pline wird in der Be-
schreibung ausgespart. Es wird angenommen, dass der Benutzer mit den
Moglichkeiten der Joreinstellungen - Plane experimentiert und
die fur ihn optimale Darstellungsform auf diese Weise ermittelt (Vgl. dazu
S. 195).
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Stundenfelder
sperren

Stundenplan - Zwingende Vorgaben

Fur die Stundenplangestaltung gibt es zahlreiche Einengungen, die von
Schule zu Schule sehr unterschiedlich sein konnen, die aber in den meisten
Fillen zeitlicher Natur sind. Dabei lassen sich zwei Arten der Einengung
und zwei Arten ihrer Behandlung unterscheiden:

1. Die Verfugbarkeit eines Lehrers ist zeitlich eingeschréankt:
Stunden miissen gesperrt werden.

2. Ein Kurs muss (z.B. wegen Kooperation) in eine bestimmte
Stunde gesetzt werden.

Sperren von Stundenfeldern uiber die Grunddaten

Stunden konnen fur Lehrer, Klassen, Rdume und Kurse gesperrt werden.
Dadurch lésst sich auf unterschiedliche Gegebenheiten reagieren. Lehrer,
die an zwei Schulen gleichzeitig unterrichten, stehen jeder Schule nur inner-
halb eines abgesprochenen Zeitraumes zur Verfugung. Fur Schulleiter,
Fachleiter, Moderatoren oder Lehrer in FortbildungsmaB3nahmen sollen
einzelne Tage in der Woche unterrichtsfrei gehalten werden. Funktionstréa-
ger der Schule sollen eine gemeinsame Freistunde haben, in der sie fur Be-
sprechungen verfugbar sind. Fur Klassen soll eine Eckstunde freigehalten
werden fur auBerunterrichtliche Aktivitaten. SchlieBlich sollen vielleicht
auch Winsche der Kollegen beriicksichtigt werden.

Vorgaben dieser Art werden durch Sperrungen in den Grunddaten in den
Plan eingebracht. Fur den Einzelfall nimmt man die Eintragung in den
Grunddaten direkt vor, fur eine Gruppe wiahlt man besser den Kopierbefehl
der Voreinstellungen (Vgl. S. 85).

Wenn einer Schule die Sportstitten oder Fachraume nicht immer zur Verfu-
gung stehen, weil man sich diese mit einer anderen Schule teilen muss, ge-
nuigt eine Sperrung der Stunden uiber die Grunddaten der Raume, um zu ver-
hindern, dass Unterricht in falsche Zeiten gesetzt wird. Voraussetzung da-
fur allerdings ist, dass den entsprechenden Kursen die Rdume zugewiesen
worden sind.

Die Sperrung von Stunden uiber die Kurse bietet sich immer dann an, wenn
einem Fach in einer Klasse oder in allen Klassen bestimmte Zeiten zugewie-
sen werden sollen. Das gilt fur das Fach Sport und fur Arbeitsgemeinschaf-
ten, sofern diese nur nachmittags stattfinden. Auch eine Differenzierung der
Féacher im Hinblick auf ihre Lage in Randstunden oder Kernstunden ist
denkbar, wobei noch unterschieden werden kann zwischen allen Stunden
eines Faches und denen etwa eines Jahrganges.
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Das Setzen von Stunden in den Planen Stunden manuell
in die Plane setzen

Wenn eine Schule in ihrem Unterrichtsangebot mit einer anderen Schule
kooperiert, ist die Lage einzelner Stunden im Plan nicht frei verfugbar, son-
dern zwischen den Schulen abgesprochen. Solche Stunden werden manuell
in die Plane gesetzt. Das gilt, um ein weiteres Beispiel zu bringen, auch fur
die Kurse, an denen ein Schulleiter beteiligt ist, der aus organisationstech-
nischen Griinden bestimmte Klassen zu bestimmten Zeiten unterrichten
muss.

Fur das Setzen von Stunden zu einem Zeitpunkt, zu dem der Plan noch
ziemlich leer ist, bieten sich die Planfenster an.

1. Aktivieren Sie durch einen Mausklick in der Werkzeugpalette
das Schaltfeld fur Plane.

2. Rufen Sie uiber die Menuleiste den Plan des Lehrers, der Klasse
oder des Raumes auf, in den Sie Stunden setzen wollen.

3. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette das Symbol fur den Einfu-
ge-Cursor. ‘%

4. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Stundenfeld, und dricken Sie
die Maustaste.
In einem Einblendment erscheinen alle den aufgerufenen Plan betref-
fenden Kurse, in einem Unterment jeweils die fur jeden Kurs vorgesehe-
nen Raume.

5. Bewegen Sie den Auswahlbalken auf einen Kurs und weiter auf
einen Raum, und lassen Sie die Maustaste los.
Der Kurs wird in dieses Stundenfeld eingetragen.

Das Setzen von Stunden in den Plan eines Lehrers soll folgendes Beispiel
veranschaulichen:

[
(=)

[2] El Aufs
ohne Raum

ch.D

[2]El Ph 6c
[2]ElEi 7h
[2]El Ph 22
[21El Phsc
[2]El Ph ac

v v w w W

Von zwei Biologiestunden ist eine auf den Dienstag gelegt worden, die an-
dere soll am Donnerstag in die erste Stunde gesetzt werden.

Das Einblendment zeigt die Unterrichtsverteilung fur den Lehrer ,,El*. Die
Zahl in der Klammer vor dem Fachkuirzel verweist auf die noch zu setzen-
den Stunden. Ist ein Fach verplant, erscheint es nicht mehr im Menil. Dem
Kurs Biologie sind zwei Raume zugewiesen (Bi.D, Ch.D), die Auswahl an
dieser Stelle erfolgt durch Verschieben der Maus.
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Die grauen Stundenfelder am Montag und am Mittwoch sind uiber die
Grunddaten des Lehrers Co gesperrt worden, weil der Lehrer zu diesen Zei-
ten nicht verfugbar ist. Er ist an beiden Tagen an einer anderen Schule be-
schaftigt.

Kurse, die in ein Stundenfeld nicht gesetzt werden konnen, weil dieses fur
den Kurs selbst oder fur einen Lehrer oder einen Raum oder eine Klasse ge-
sperrt ist oder weil es schon besetzt ist, erscheinen im Auswahlfenster in
kursiver Darstellung.

Uber den Einfuge-Cursor liefe sich der komplette Plan des Lehrers Co ge-
stalten. Je mehr Kurse einer Unterrichtsverteilung allerdings schon in den
Pl4nen sind, um so schwieriger wird dieses Verfahren, vor allem fur gekop-
pelte Kurse, weil immer weniger Stunden fur Kurse frei sind.

Wenn eine Stunde in den Plan gesetzt werden muss und dadurch eine ande-
re verdrangt wird, sollte man zum Verfahren des manuellen Rechnens
wechseln und die Vorteile der Konfliktanalyse nutzen (Vgl. S. 123ff.).

Stunden fixieren Fixieren von Stunden

Um zu verhindern, dass eine als Vorgabe gesetzte Stunde versehentlich ver-
schoben oder geloscht wird, sollte man sie fixieren.

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette durch Mausklick den Fi-
=1 xier-Cursor.
2. Fixieren Sie eine Stunde durch einen Doppelklick in das Stun-
denfeld.
Mac: Uber die Auswahlbefehle lassen sich auch mehrere Stunden aus-
wahlen und gemeinsam fixieren.

Das Unterstreichen der Informationen in einem Stundenfeld signalisiert
diesen Zustand, der durch einen weiteren Doppelklick wieder aufgehoben
werden kann.

Bei gekoppelten Kursen sorgt die Fixierung einer Stunde dafur, dass die
entsprechenden Stunden auch aller an der Kopplung beteiligten Kurse fi-
xiert werden.

Fixierte Stunden lassen sich wohl manuell verschieben ( wobei die Fixie-
rung verloren geht ), sie konnen aber nicht durch andere Stunden verdrangt
werden. Auch beim automatischen Rechnen (Vgl. S. 102) und beim Kom-
primieren der Plane (Vgl. S. 119) bleibt die Lage dieser Stunden unveran-
dert. Wenn der komplette Plan der Schule geloscht wird (Vgl. S. 147), sorgt
eine Schalterstellung dafur, dass fixierte Stunden gegebenenfalls von der
Loschung ausgespart bleiben.
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Stundenplan - Gekoppelte Kurse

Kopplungen setzen sich aus Kursen zusammen, die zeitlich parallel in den
Pl4nen liegen sollen. Weil an ihnen immer mehrere Klassen und mehrere
Lehrer beteiligt sind, gehoren sie an allen Schulformen zu den schwierige-
ren Teilen der Plangestaltung, vor allem dann, wenn sie iber mehrere Jahr-
gange zu parallelisieren sind.

So sollte man nur die wirklich zwingenden Vorgaben als ersten Schritt der
Plangestaltung in die Plane setzen und sich dann den gekoppelten Kursen
zuwenden. Diese lassen sich besser verwalten, wenn die Plane noch mog-
lichst frei von Eintragungen sind.

Innerhalb der Kopplungen sollte man auch noch zwischen schwierigeren
und einfacheren unterscheiden und immer mit den beginnen, die besonders
problematisch sind. Dazu zéhlen Kopplungen mit besonders vielen Klassen
und Lehrern, Kopplungen mit zeitlichen Einengungen, Kopplungen, die zu
anderen Kopplungen parallel liegen mussen.

Fur die Bearbeitung des gekoppelten Unterricht einer Schule bieten sich
zweli unterschiedliche Verfahren an:

1. Gekoppelte Kurse werden automatisch gerechnet
und anschlieBend optimiert.

2. Kopplungen werden uiber den Programmteil ,,Parallele Kopplungen*
parallelisiert
und anschlieBend geplant in die Stundenfelder gesetzt.

Es wird empfohlen, zunéchst den ersten Weg einzuschlagen und eine Lo-
sung zu versuchen. Wenn man merkt, dass eine befriedigende Plangestal-
tung so nicht zu erreichen ist, sollte man zum zweiten Verfahren ubergehen.

Fur das automatische Rechnen miissen Kurse ausgewiahlt werden. Fur diese  Auswahl von Kursen
Auswahl stehen mehrere Moglichkeiten zur Verfugung. Der Benutzer fiir das automatische
muss entscheiden, welche fur ihn in Frage kommt. Rechnen

Wenn Jahrgange an einer Schule nicht im Klassenverband, sondern aus-
schlieBlich im Kurssystem unterrichtet werden, bietet es sich an, mit den
Kopplungen eines Jahrganges zu beginnen:

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette durch Mausklick das
Schaltfeld fur die Deputate. ==
2. Offnen Sie in der Meniileiste das Auswahlmeni fur Klassen (Ki),
und wahlen Sie ein Klassenkiirzel aus, unter dem Sie die Kurse ei-
nes Jahrganges erfasst haben ( Demodatei: Klassen 11-13).
Auf dem Bildschirm erscheint das Deputatsfenster dieser Klasse.
3. Wahlen Sie Uber die Menuleiste aus dem B earbeiten-Menu
den Befehl Alles ausw dhlen.
Der Inhalt des Deputatsfenster wird invertiert, das automatische Rech-
nen kann aufgerufen werden.

Wenn an einer Schule ein Fach als besonders schwierig gilt, kann natlirlich
auch das Deputat dieses Faches ausgewahlt und als erstes verplant werden.
Auch mit dem Deputat eines Raumes konnte die Stundenplanerstellung be-
gonnen werden.
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Ein zweiter Zugriff bietet sich iber das Deputatsfenster aller Kurse an:

Drucken Sie die Befehls taste (Win: Alt-Taste), und wahlen
3| |dlt Sie dann in der Mentileiste Uiber das Daten-Menii den Befehl Kur-
SE.

Die Benutzung der Befehlstaste (Alt-Taste) fuhrt dazu, dass in den Depu-
tatsfenstern nur die gekoppelten Kurse angeboten werden.

Je nach dem Umfang der zu verplanenden Kurse konnten jetzt alle ausge-
wihlt und automatisch in die Plédne gesetzt werden, es liee sich uiber die
Auswahlbefehle aber auch eine Reduzierung denken: nur die Kurse ei-
nes oder mehrerer Jahrgiange, nur Kurse, von denen der Benutzer weil3, dass
sie besonders schwierig zu handhaben sind.

Wenn nicht eindeutig gesagt werden kann, welche gekoppelten Kurse pro-
blematisch sein konnten, bietet sich die dritte Moglichkeit an: Alle Kurse
werden ausgewihlt, beim automatischen Rechnen wird festgelegt, dass nur
ein Teil der ausgewahlten Kurse in die Plane gesetzt werden soll (Vgl. wei-
ter unten bzw. néachste Seite). Das Programm uberpriift alle Kopplungen
und bringt sie in eine Reihenfolge nach ihrer Komplexitit. Es setzt die um-
fassendste Kopplung als erstes in die Plane, geht also schrittweise von den
schwierigeren zu den einfacheren Teilen vor.

Wenn nur ein Teil der gekoppelten Kurse gerechnet worden ist, muss die
Auswabhl fur die restlichen Kurse wiederholt werden.
%2 "_\: Str" dt Die Tastenkombination Befehlstaste - Wahltaste (Win: Strg-Ta-
It Il ste+Alt-Taste)fuhrt dazu, dass in Deputatsfenstern nur die noch nicht
verplanten gekoppelten Kurse erscheinen.

Automatisches Die jeweils ausgewihlten Kurse konnen nun automatisch in die Pline ge-
Rechnen setzt werden:

o0 Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur das auto-
ITo matische Rechnen.

Ihnen wird folgendes Dialog-Fenster angeboten:

Automatisches Rechnen

1000 & Wieviele Stunden rechinen, bewvor die
[] ' . .
= Reihenfolge neu ermittelt wird?

100 I[3]I Wwieviel Prozent der Stunden rechnen?

Fallz nicht anders moglich,

zetze Stunden auch, wenn: Abbrechen

kein pazsender A aum gefunden wird.

die Zahl der Einfach- baw. Mehifach-
stunden dann nicht stimmt.

freie Tage nicht immer eingehalten
werden.

Die Einstellungen, die hier vorzunehmen sind, gelten jeweils immer fur alle
Kurse, die zum Rechnen ausgewihlt wurden. Sie werden vom Programm
gespeichert und beim néachsten Aufruf des automatischen Rechnens uiber-
nommen. So lieBe sich eine Art ,,Standardeinstellung® fur eine Schule ein-
geben, die nur im Ausnahmefall geandert werden miusste.
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Wenn nur eine kleine Gruppe von Kursen fur das Rechnen ausgew#hlt wor-
den ist, wiirde es genuigen, die Einstellungen zu ubernehmen. Wenn viele
oder gar alle Kurse einer Schule zu rechnen sind, sollte die Schalterstellung
uberpriift und bei Bedarf gedndert werden.

Der Rechner bringt die fur das automatische Rechnen ausge-

wihlten Kurse in eine nach Schwierigkeitsgrad geordnete 1000 [4]
Reihenfolge und setzt dann den komplexesten Kurs als erstes

in die Plane. Dabei beruicksichtigt er sowohl den Umfang ei-

ner Kopplung (wieviele Lehrer, wieviele Klassen) als auch die verfugbare
Zeit. Das bedeutet, dass einer Kopplung mit nur zwei Lehrern, fur die vier
Tage in der Woche gesperrt worden sind, mehr Gewicht gegeben wird als
einer Kopplung, an der zehn Lehrer beteiligt sind, fur die aber alle Stunden
der Woche zur Verfugung stehen.

Der Rechner setzt die Stunden der Kopplungen in der nach dem Grad der
Schwierigkeit ermittelten Reihenfolge in die Plane, verdndert dann aber de-
ren Lage nicht mehr. Daher kann das Rechnen zu besseren Ergebnissen fuih-
ren, wenn man den Rechner moglichst oft die Reihenfolge auf der Basis der
verbliebenen Kurse neu berechnen lésst.

Es ist an anderer Stelle schon darauf hingewiesen worden,

dass das schrittweise Erarbeiten des Stundenplanes dringend 100 [
zu empfehlen ist. Wenn zunichst nur der schwierigste Teil

des Planes gerechnet wird, der in der Regel aus den gekoppel-

ten Kursen oder den Kursen mit sehr starker raumlicher oder zeitlicher Ein-
engung besteht, konnen auftretende Konflikte eher erkannt und darum auch
leichter behoben werden.

Uber diesen Schalter wird bestimmt, wieviele Kurse gerechnet werden sol-
len. Die Einstellung erfolgt in 5%-Schritten und gilt immer fur die ausge-
wihlten Kurse. Eine Verdnderung dieses Wertes ist daher nicht sinnvoll,
wenn nur eine kleine Gruppe von Kursen zum automatischen Rechnen auf-
gerufen worden ist. Die Einstellung eines Prozentwertes bietet sich an,
wenn man alle Kurse ausgewahlt hat. Da der Rechner ja eine Reihenfolge
ermittelt, wiirde er bei einer Einstellung von 20% oder gar 10% nur die be-
sonders schwierigen Teile des Planes rechnen und dem Benutzer dann die
Gelegenheit zum Optimieren geben. Die Einstellung eines Wertes uiber die-
sen Schalter ware also eine Alternative zur Auswahl einiger Kurse.

Diese Schalter sind fur das automatische Rechnen von sehr grofler

Wieviele Stunden rechinen, bewor die

Rehenfolge neu emittelt wird?

“Wieviel Prozent der Stunden rechnen’?

Bedeutung. Sie entscheiden mit daruber, wieviele Stunden eines | Falls nicht anders maglich.

Planes nicht verplanbar sind und als solche gesondert ausgewiesen
werden (Vgl. weiter unten am Ende dieses Abschnittes). Es ist des-
halb erforderlich, die Wirkung dieser Schalter etwas ausfuhrlicher
darzustellen.
kein passender Raum: Jedem Kurs kann als Bestandteil ein Raum
oder eine Raumgruppe zugeordnet werden. Diese Zuordnung wird
von Stupas beim automatischen Planrechnen beachtet. Nun gibt es
im Normalfall keine Probleme, wenn der Unterricht im Klassenverband
stattfindet und jede Klasse ihren eigenen Klassenraum hat. Schwieriger
wird es, wenn bei starker Differenzierung innerhalb einer oder einiger Jahr-
gangsstufen Ausweichraume fur einzelne Stunden gebraucht werden oder
wenn die geringe Zahl der Fachraume zu duflerster Okonomie in der Nut-
zung zwingt.

zetze Stunden auch, wenn:

kein pazsender A aum gefunden wird.

die Zahl der Einfach- baw. Mehifach-

stunden dann nicht stimmt.

freie Tage nicht immer eingehalten
werden.

© 1989/2004 HeDi Handbuch MacStupas / WinStupas

103



Stundenplan - Kopplungen - Automatisches Rechnen B

Damit das Rechnen des Planes leichter wird, kann die Beruicksichtigun g der
Réume an dieser Stelle relativiert werden: Der Rechner soll die Kurse nur
dort mit Raum verplanen, wo es problemlos moglich ist. Diese Entschei-
dung ist abhangig von dem Raumangebot einer Schule, aber auch von den
fur das automatische Rechnen ausgew#hlten Kursen.

Fur Schulen mit einem knappen Raumangebot ist folgende Losung denk-
bar: Zuerst werden die Kurse fur das automatische Rechnen ausgewihlt, die
auf bestimmte Raume (etwa Fachraume) angewiesen sind. Die Raumzuord-
nungen sind streng zu beachten, darum wird bei diesem Schalter das Kreuz
weggeklickt.

AnschlieBend werden die anderen Kurse automatisch gerechnet. Fur sie
bleibt das Schaltfeld ,,Falls nicht anders moglich, setze Stunden auch, wenn
kein passender Raum gefunden wird* angekreuzt. Stunden, denen Raume
fehlen, lassen sich spiter leicht feststellen (Vgl. S. 140), ihnen konnen Rau-
me nachtraglich schnell zugeordnet werden (Vgl. S. 134).

Zahl der Einfach-/Mehrfachstunden: Fur jeden Kurs lassen sich drei In-
formationen erfassen, die sich auf das automatische Rechnen des Planes
auswirken: Zahl der Mehrfachstunden, Zahl der Einzelstunden, Automatik-
Tabelle (Vgl. S. 42 und S. 69). Wenn dieser Schalter nicht angekreuzt
ist, werden die Festlegungen hinsichtlich der Stunden streng beachtet, im
anderen Fall werden Stunden auch verplant, wenn sie den Festlegungen
nicht entsprechen.

Wenn die Einstellungen auf jeden Fall beachtet werden sollen, mussen die
Stundenzahlen unbedingt stimmig sein, damit die Kurse nicht als unver-
planbar ausgewiesen werden. Das soll an dem Beispiel eines dreistiindigen
Kurses verdeutlicht werden:

Std/Tag : 3, Einzelne : 0 3 Stunden an einem Tag
Std/Tag : 3, Einzelne : 1, 2 oder 3 nicht verplanbar
Std/Tag : 2, Einzelne : 1 1 Doppelstunde, 1 Einzelstunde

Std/Tag : 2, Einzelne : 0, 2 oder 3 nicht verplanbar
Std/Tag : 1, Einzelne : 0, 1 oder 2 nicht verplanbar
Std/Tag : 1, Einzelne : 3 3 Einzelstunden

Das Beispiel zeigt deutlich, dass nur drei Schalterstellungen eine erfolgrei-
che Verplanung des Kurses ermoglichen, und zeigt damit die Gefahr auf,
die sich aus falschen Kombinationen ergeben kann: Grofie Teile eines Stun-
denplanes waren moglicherweise nicht verplanbar. Wenn also eine entspre-
chende Meldung erfolgt, sollte unbedingt die Zuordnung der Einzel- und
Mehrfachstunden der Kurse uiberpriift werden.

)

Fur die Kurse der Kopplungen ist diese Prufung tiber den Programmteil
Daten->Priifen->gekoppelte Kurse (Vgl. S. 140) moglich.
Sie sollte vor dem Verplanen der Stunden unbedingt durchgefuhrt werden,
damit Unstimmigkeiten rechtzeitig erkannt und behoben werden konnen.

Es ist zu empfehlen, zuerst die Kurse automatisch rechnen zu lassen, bei de-
nen die Einstellungen fur Einzel- und Mehrfachstunden zwingend zu be-
achten sind. Das Schaltfeld wird fur diesen Durchgang nicht angekreuzt. In
einem zweiten Durchgang werden die anderen Kurse gerechnet, das Schalt-
feld wird nun angekreuzt. Dabei beachtet der Rechner uiberall da, wo es
moglich ist, die Vorgaben, wo es nicht moglich ist, setzt er die Stunden eines
Kurses abweichend von den Vorgaben in die Plane.
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Alle Kurse, deren Stunden abweichend von den Einstellungen in die Plane
gesetzt worden sind, lassen sich nach dem Rechnen tiber den Programmteil
Daten->Priifen->Einzel-/Mehrfachstunden (Vgl. S. 140)
feststellen. So kann der Benutzer die Lage der Stunden dieser Kurse tiber-
prufen und sie bei Bedarf manuell optimieren.

freie Tage: In den Grunddaten fur Lehrer kann eingestellt werden, dass
Stupas beim automatischen Planrechnen fur einen Lehrer einen Tag in der
Woche unterrichtsfrei halten soll. Dem Programm bleibt es dabei uiberlas-
sen, welchen Tag es auswahlt.

An dieser Stelle im Fenster fur das automatische Rechnen wird festgelegt,
ob diese Vorgabe strikt einzuhalten ist oder nicht.

Auch die dritte Einstellung der Kurse, die Festlegung, nach welcher Auto-
matik-Tabelle (Vgl. S. 42 und S. 69) ein Kurs gerechnet werden soll, muss
griindlich bedacht werden, um unliebsame Uberraschungen auszuschlie-
Ben. So sind nach der Tabelle 4 z.B. keine Mehrfachstunden verplanbar.
Sollen drei Stunden hintereinander verplant werden, muss Tabelle 2 ge-
wiahlt werden.

Nachdem in das Schaltfeld 0K geklickt wurde, zeigt der Rechner neben-

stehendes Dialogfenster.
Automatisches Rechnen

Stunden

Ein Mausklick in das Schaltfeld
Start veranlasst das Programm,
die ausgewahlten Kurse in die Pla-
ne zu setzen. Es zeigt dann die
Zahl der noch zu setzenden Stun- | 78
den, den Arbeitsfortgang und |
schlieBlich das Ergebnis, das am
Anfang der Arbeit ein positives
sein sollte.

noch zu getzen

richt verplanbar

Abbrechen

Ist dies der Fall, kann mit der Opti-
mierung des Planes begonnen
werden (Vgl. nachstes Kapitel).

Wenn einzelne Stunden nicht zu
verplanen sind, wird dieses zum
Schluss des Rechenvorganges an-

Automatisches Rechnen

gezeigt: Stunden
1] noch zu setzen
[ nicht werplanbar

Ein Mausklick in das Schaltfeld
nicht verplanbare Stunden
zeigen Offnet ein Fenster mit den
nicht verplanten Kursen:

nicht werplanbare Stunden zeigen ]

(o]

# alle Kurse
WiertStd LehrerFach KlazsekopplungRaumFkt. ST Bz Tab Stat.

Das Fenster macht deutlich, dass
die Kopplungen 1311 und 134M
in der Jahrgangsstufe 13 nicht | 3 & Ku P13 1311

voll verplanbar waren. 39 Fe BR300 AN
22 B M 13 134M

S201 2
5231 2
5241 1

Automatik-Tabelle

0
0
0
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Die Ursachen fur nicht verplanbare Kurse konnen vielfaltig sein. Wenn ein
geeignetes Stundenfeld unnotig durch einen anderen Kurs belegt ist, konnte
das Problem durch Verschieben von Stunden gelost werden. Um das zu kla-
ren, setzen Sie eine unverplante Stunde in eine verfugbare Stunde des Nach-
mittags (im Klassenplan, mit dem Einfuge-Cursor, das Verfahren wurde auf
S. 99 beschrieben) und versuchen sie von dort aus mit den Moglichkeiten
des Optimierens zu platzieren.

Der Kurs kann auch uiber das manuelle Rechnen in die Plane gesetzt werden
(Vgl. S. 123). Die Konfliktanalyse dieses Programmteils kann bei der Suche
nach Problemen hilfreiche Dienste leisten.

Es kann auch notwendig werden, aufler den Festlegungen fur Einzelstun-
den/Mehrfachstunden und Automatik-Tabelle die Sperrungen zu uiberprii-
fen. Wenn z.B. fur einen Kurs mit sechs Stunden durch irrtumliches Sperren
weniger als sechs Stundenfelder frei sind, kann ein Platz in den Planen nicht
gefunden werden. Ahnliches gilt, wenn zwei Lehrer fur eine Kopplung vor-
gesehen sind, von denen der eine nur in der ersten, der andere nur in der
zweiten Wochenhalfte verfugbar ist. In solchen Fallen hilft nur eine Ande-
rung der Unterrichtsverteilung.

Nach dem automatischen Rechnen von Kursen kann zur Optimierung von
Pl4nen uibergegangen werden.

Optimieren der Plane
durch Verschieben von Stunden

Beim automatischen Rechnen versucht der Rechner, die Stunden der Kurse
nach deren Vorgaben uiber die Woche zu verteilen. Wenn das nicht zu errei-
chen ist, werden die Stunden bei entsprechender Einstellung auch davon ab-
weichend in die Plane gesetzt.

Die Verteilung der Stunden eines Kurses auf die Woche darf nicht allein der
Automatik uiberlassen werden, sie ist auch von padagogischen Erwagungen
abhangig. Darum ist nach dem automatischen Rechnen eine Optimierung
der Plane durch den Benutzer notwendig oder zumindest dringend zu emp-
fehlen. Zu diesem Zweck ruft man den Plan der ersten Klasse auf den Bild-
schirm, uberprift die Lage der Stunden, greift notfalls korrigierend ein, geht
dann uber die Pfeiltasten der Werkzeugpalette zum néachsten Plan weiter.

Verschieben Fur die Beschreibung der Arbeitsablaufe gehen wir von der Annahme aus,
aller Kurse dass wir nur die Kopplungen einer Jahrgangsstufe 13 automatisch verplant
einer Kopplung haben. Da nur eine kleine Gruppe von Kursen ausgewahlt worden ist und

die Plane noch weitgehend leer waren, ist davon auszugehen, dass alle Stun-
den verplanbar waren. Um zu sehen, wie der Rechner die Stunden verteilt
hat, rufen wir den Plan der Jahrgangsstufe auf.

1. Kilicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur die Plane.
2. Offnen Sie in der Menuleiste das Auswahlment fur Klassen (KI),
und wahlen Sie das Klassenkirzel aus, dessen gekoppelte Kurse
automatisch in die Plane gesetzt worden sind.
Auf dem Bildschirm erscheint das Planfenster dieser Klasse / dieses
Jahrganges.
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3. Kiicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol des Schiebe- S |
Cursors. [ &M |

4. Fuhren Sie den Mauszeiger in ein Stundenfeld des Planes, und —
drucken Sie die Maustaste; halten Sie die Maustaste gedruckt.

Der Plan der Klasse 13 zeigt in den einzelnen Stundenfeldern an erster Stel-
le die Kopplungsbezeichnung, an zweiter das Fach eines Kurses aus der
Kopplung, an dritter Stelle den Raum dieses Kurses.

Das Driik-
ken der
Maustaste (o e o i i |
. . 1 [13EKR R9 525 133 M 512 139F Hu D %24 1388 Ph  PhD
in einem |[f— .
2 [13BkR RO 525 133M M 512 139F Hu D S24 15780 B Bl
Stunden- —
) 3 (a2 D S25 132 e 521 133 M E H34 1320 If CR
feld inver- [|—
. . 4 (130 D S24 1H2 G T2 134M 0 M E H34 1320 If CR
tiert dieses  [fl— : , )
5 [139F  Ku  KuZ 138Bi B BiD R 25 130F F9 525
Feld und [|— : , :
E [1310F F9 525 1388 B  BiD j RS 525 1310F Pa 524
alle ande- [J— ) ) -
Feld 7 [138E  E 524 135E  E H34 137Bi B Bl 134 WM 524
.ren .e e.r, & |13 E 574 13EKR Bk H39 437Bi B B 13?2 Ge S [k
m _dle die §5 T ssn = 1sc
gleichen 0 133 sp T1
Kurse ge- 17 1330 3p I3
setzt wor- §5 5
den sind. °

So lasst sich auf einen Blick die Verteilung der Stunden eines Kurses uiber
die Woche feststellen, beurteilen und bei Bedarf verandern.

Im vorliegenden Fall stort die Lucke am Freitag in der 7. Stunde. Da bislang
nur die Kurse der 13 verplant worden sind, ist anzunehmen, dass die 8.
Stunde in die 7. Stunde verschoben werden kann.

5. Fuhren Sie den Mauszeiger mit der Schiebehand in das Stunden-
feld der 8. Stunde, und driuicken Sie die Maustaste.

6. Bewegen Sie das Symbol der Schiebehand auf die 7. Stunde, und
lassen Sie die Maustaste los.

Jetzt werden alle zu dieser Kopplung gehorenden Stunden von der 8. auf die
7. Stunde verschoben.

Stupas erleichtert das Optimieren von Planen dadurch, dass man sich vor Verschiebbare
dem Verschieben von Stunden zeigen lassen kann, welche anderen Stunden Kurse zeigen
konfliktfrei in eine Zielstunde verlegt werden konnen. Dabei kann die Ziel-

stunde auch eine Stunde sein, die zur Zeit noch durch einen anderen Kurs

(oder mehrere Kurse in einer Kopplung) belegt ist. So konnte man vor dem

geplanten Verschieben einer Kopplung priifen, ob eine dadurch entstehen-

de Licke wieder geschlossen werden kann.

So hétte man vorhin etwa pritfen konnen, welche Stunden des Planes in die
7. Stunde des Freitag passen.

1. Fuhren Sie den Mauszeiger mit der Schiebehand in das Stunden- |
feld der 7. Stunde des Freitag. ‘SI:?

2. Drucken Sie die Be fehlstas te (Win: Strg-Taste). ——
Wie Sie sehen, verandert sich das Symbol der Schiebehand in £ ||strg
ein Symbol fur eine Zielstunde. ;{

3. Drucken Sie nun gleichzeitig die Maustaste.
Das Planfenster konnte jetzt etwa so aussehen:
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Der Inhalt al-
ler invers
dargestellten
Stundenfel-
der lasst sich
problemlos
in die Ziel-
stunde verle-
gen. Da auch
der Kurs am
Freitag in der
8. Stunde in-
vertiert wor-
den ist, kann
er in die 7.

525 1310F
525 1310F

Stunde desselben Tages geschoben werden.

Bei Nutzung der Befehlstaste (Win: Strg-Taste) werden alle Infor-
mationen eines Kurses einschlieflich der Raumzuweisungen berticksich-
tigt. Das bedeutet, dass die beteiligten Lehrer frei und die vorgesehenen
Raume verfugbar sind.

Bei der Kombination Wahltaste - Befehlstaste (Win: Strg-
}I{ Taste-Umschalttaste) zeigen beim Cursor-Symbol nur drei
Pfeile auf den Punkt. Das soll signalisieren, dass nicht alle Informationen
der Kurse beriicksichtigt werden.
Wird mit dieser Tastenkombination die Maustaste gedriickt, bleiben mogli-
che Raumkonflikte ausgespart. Es werden jetzt auch die Kopplungen inver-
tiert gezeigt, deren Lehrer wohl verfugbar sind, bei denen aber zumindest
einer der vorgesehenen Raume schon belegt ist.

Verschieben eines Gelegentlich kann es notwendig werden, einen einzelnen Kurs aus einem
. Stundenfeld zu entfernen und an anderer Stelle unterzubringen, ihn also
e'_nzelnen Kurses »auszublocken. Angenommen, eine Kopplung liegt Montag in den ersten
einer Kopplung beiden Stunden. Da einer der an der Kopplung beteiligten Lehrer am Mon-
tag in der 1. Stunde anderweitig gebraucht wird, soll dessen Stunde auf die

8. Stunde am Dienstag verschoben werden.

1. Klicken Sie in das Werkzeug Zeige-Cursaor.

k 2. Klicken Sie in das ,,0“ neben der Tagesbezeichnung ,,Mo“.

Statt der Kopplung wird lhnen jetzt in einem Stundenfeld ein an der
Kopplung beteiligter Lehrer angezeigt.

3. Fuhren Sie den Mauszeiger in das Stundenfeld der 1. Stunde am
Montag, driicken Sie die Maustaste zusammen mit der Strg-Taste
(Mac: Befehlstaste) und wahlen Sie in dem Aufklappmenii den Kurs
des Lehrers aus, der verschoben werden soll.

In dem Stundenfeld musste jetzt der Kurs dieses Lehrers angezeigt
werden.

4. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol des Schiebe-

@ Cursors.

5. Fuhren Sie den Mauszeiger in das Stundenfeld der 1. Stunde am

Montag, und dricken Sie die Umschalttaste

(Mac: Wahltaste).

{\n-? Der Mauszeiger nimmt nun nebenstehende Form an.

Die Reduzierung der Zahl der Finger soll anzeigen, dass beim Schie-
ben mit diesem Symbol nicht alle Kurse verschoben werden kbnnen,
sondern nur der, der in dem Stundenfeld gerade angezeigt wird.
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5. Drucken Sie nun gleichzeitig die Maustaste, und bewegen Sie
den Mauszeiger auf die 8. Stunde am Freitag.

Damit ist die Stunde dieses Lehrers vom Montag auf den Dienstag verscho-
ben worden. Auf die gleiche Weise liee sich diese Stunde nun wieder auf
den Montag zurickschieben.

Es ist durchaus moglich, Kurse bzw. Kopplungen auf Zielstunden zu schie- Verschieben eines
ben, die nicht frei verfugbar sind. In einem solchen Fall werden die sich er- Kurses auf eine
gebenden Konflikte in einer Warnmeldung auf dem Bildschirm angezeigt.
Eine Warnmeldung konnte etwa so aussehen:

Wenn in diesem Fall in das

nicht freie Zielstunde

Schaltfeld _ Tr n.tzdem DerKurs PasER 11 11G6
setzen geklickt wird, wer- Di 2

den die storenden Stunden steht im Kanflikt mit
verdrangt, also im Stunden- {1} Lehrer Ha besetzt durch Ha F7 7a 7 LF.

feld geloscht. Sie miissten {1} Lehrer Pas besetzt durch Pas ER Ba 6 Rel.
Sp'ziter wieder in die Plane 11} Baum 5 14 besetzt durch Ke E 12 1213,
gesetzt werden.

Vor dem Loschen bekommt

der Benutzer ein weiteres
. Trotzdem setzen
Dialogfenster angeboten,

uber das er entscheiden

kann, ob nur der storende Kurs oder auch die mit diesem gekoppelten Kurse
geloscht werden sollen. Wenn nur der eine Kurs entfernt wird, muss er an
anderer Stelle wieder im Plan erscheinen, er wird also ausgeblockt. Diesen
Weg sollte man nur beschreiten, wenn es keine anderen Alternativen gibt.

)

Wenn eine Planoptimierung nur durch Verdrangen anderer Kurse erreicht
werden kann, sollte zum manuellen Rechnen iibergegangen werden (Vgl.
S. 123). Bei diesem Verfahren werden verdrangte Stunden registriert und
dann zum Setzen in die Plane angeboten (,,Ringtausch*).

Kurse, die durch Schieben in den Planen verdrangt worden sind, werden Zielstunde fiir einen
nicht - wie beim manuellen Rechnen - automatisch zum Verplanen ange-  noeh nicht gesetzten

boten, sie muissen erneut ausgewahlt und in die Plane eingearbeitet werden. Kurs suchen

Stupas bietet eine Moglichkeit an, nicht verplante Stunden uiber die Plan-
fenster in den Stundenplan einzuarbeiten.

1. Drucken Sie an beliebiger Stelle des Plans die rechte Maus-
taste). g |m*
Es offnet sich ein Einblendment mit allen Kursen, die zu diesem Plan-
fenster gehoren. Die verplanten Kurse erscheinen in Kursivschrift (Win:
Grauschrift), die nicht verplanten in Normalschrift. Die Zahl in eckiger
Klammer gibt die noch zu verplanenden Stunden an.
2 Wahlen Sie aus dem Menu einen noch nicht restlos verplanten
Kurs aus.
Alle Stundenfelder, in die der ausgewahlte Kurs und die eventuell mit
ihm gekoppelten Kurse passen, werden invertiert.
3. Wahlen Sie den Ei nfilge-Cursor, und setzen Sie die ausge-
wahlten Kurse in ein passendes Stundenfeld.

Gerade in der Anfangsphase der Stundenplangestaltung, wenn es um die
komplizierteren Kurse geht, ist die Kombination von automatischem Rech-
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nen und Optimieren in den Planen ein Verfahren, das schnell zu guten Er-
gebnissen fuhren kann.

Sollte man allerdings merken, dass bei diesem Verfahren Konflikte sich
nicht ohne umfangreiches Verdrangen anderer Stunden ldsen lassen, sollte
man die schon gesetzten Stunden wieder loschen (Vgl. dazu S. 147) und
stattdessen mit dem Programmteil ,,Parallele Kopplungen* einen alternati-
ven Weg beschreiten.

) |

Bei Lehrern, die iberwiegend in Kopplungen eingesetzt worden sind, sind
am Ende der Arbeit mit gekoppelten Kursen moglicherweise die Wochen-
plane schon fertig. Es empfiehlt sich daher, bei diesen Lehrern die Plane zu
tiberpriifen (Vgl. S. 131), weil eine Korrektur ungiinstiger Stundenvertei-
lungen in dieser Phase der Plangestaltung noch relativ leicht zu verwirkli-
chen ist: Man tauscht Kursblocke innerhalb des Tages (notfalls auch inner-
halb der Woche) gegeneinander aus. Schiebt man in den Plinen einen
Block aus einem Stundenfeld in ein anderes und halt dabei die Um-
schalttaste gedrickt (rote Schiebehand), werden alle schon gesetz-
ten Stunden dieser beiden Stundenfelder gegeneinander ausgetauscht:

Stundentausch

Tauzche MiE. Std.

mit D2 Std.
fur die ganze Schule.
Ok | | Abbrechen
Optimierung von 1. Wahlen Sie in der Menuleiste Daten - libersichten - Klas-

Planen iiber die seniibersicht:

Ubersichten -
# (ibersicht fiir Klassen

o Jsaigu] lska 0] [0] ke lsd 0] [0] |
Mt 1, % 5Schw Schw Bad2 5Schw Schy-Bad2 5Schw Schw Bad2 $Schw Schw Bad2
Springstunden — Mo 2. 5td. [5Schw Schw Bad? § Schw Bad2 5Schw Schw Bad2 5Schw Schw Bad2

o 3. St Huil o H33 Ga o H25 E Bi Bi.Dr
Mo 4. St Bi Bill Kei E H33 Leu E H25 By E H 35
Mo 3 ~ |5abR ER H33} 5abR ER H33 Kn Ku Huil Spra D H 35

nicht Verplante Kurse _—MoE. Std. [Ap E H20 Gat 0l H33 kn ku K1

Die Ubersichtsplane bieten sich aus zwei Griinden fur den Arbeitsschritt
des Optimierens als vielleicht sogar bessere Alternative an. Einmal sind die
Arbeitsmoglichkeiten identisch mit denen der Plane, daruiber hinaus bieten
die Ubersichten aber zusitzliche Informationen. Wird eine Zahl in der ers-
ten eckigen Klammer hinter dem Klassenkiirzel in Rot dargestellt (5c), sind
fur dieses Kuirzel noch nicht alle Kurse verplant. Eine rote Zahl in der zwei-
ten eckigen Klammer (5a) nennt die Anzahl der Springstunden in diesem
Wochenplan. In unseren Beispiel gibt es in der 5a eine Springstunde am
Montag in der 3. Stunde, in der 5c sind zwei Stunden noch nicht verplant.

So hat man bei den Ubersichten alle Informationen, die man fur eine Plan-
optimierung benotigt, immer deutlich vor Augen. Gleichzeitig liefern sie
eine Ubersicht uber mehrere Plane und eignen sich daher auch gut fur eine
schnelle Orientierung.
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Stundenplan - Parallele Kopplungen

1. Offnen Sie in der Meniileiste das Menu Daten.
2. Wahlen Sie den Befehl Parallele Kopplungen.
Auf dem Bildschirm erscheint folgendes Dialogfenster:

Parallele Kopplungen

[] letzte T abelle Libemehmen
[] Facher mit anzeigen

Zeilen Spalten
CICINNENE

Abbrechen | | Ok

Sofern schon mit diesem Programmteil gearbeitet worden ist und eine Ta-
belle existiert, kann diese liber das erste Schaltfeld mit allen in ihr enthalte-
nen Informationen ibernommen wer-
den. Fur einen ersten Einsatz miuissen
Zeilenzahl und Spaltenzahl angege- EUETETHENENIT] E]|E|

ben werden; bis zu 10 Spalten und bis  fy i [spate 1 [spate2  |spatez |
zu 40 Zeilen lassen sich einrichten. 0 H

Spalten dienen der Aufnahme der
Kopplungen eines Jahrganges. In den
Zeilen werden die Kopplungen meh-
rerer Jahrgange parallelisiert. Eine
Kopplung kann einmal in eine Zeile
gesetzt werden, sie kann aber auch so
oft dupliziert werden, dass eine Zeile

immer nur fur eine Stunde einer
Kopplung steht.

Die Zahl der Zeilen und Spalten ist davon abhingig, wieviele Jahrgénge
man parallelisieren will und wieviele Kopplungen es in den einzelnen Jahr-
gangen gibt.

In unserer Beispielschule wird zwischen G- und L-Kursen unterschieden.
Die G-Kurse sind in der Regel dreistiindig, die L-Kurse sechsstiindig. Fur
jeden G-Kurs wird eine Zeile vorgesehen. Da einem L-Kurs zwei G-Kurse
parallelisiert werden konnen, werden die L-Kurse in zwei Zeilen gesetzt.

In die leere Maske sind nun die Kopplungen der gewiinschten Jahrgénge
einzutragen.

1. Aktivieren Sie das Werkzeug Einfiige-Cursor. 8
2. Klicken Sie in das Namenfeld ,,Spalte 1.

Es offnet sich ein Einblendment mit den Kurzeln der Klassen / Jahr-

gange.
3. Klicken Sie auf ein Kurzel (Beispiel: 11).

Alle fur den Jahrgang gebildeten Kopplungen werden nun in die erste

Spalte eingetragen.
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4. Wiederholen Sie den Vorgang in den anderen Spalten fur weitere
Jahrgange (Beispiel: 12 und 13).

Die Befehlsfolge hat dazu gefuhrt, dass alle Kopplungen in die Tabelle
ubernommen worden sind. Sind Kopplungen darunter, die nicht paralleli-
siert werden sollen (z.B. Sport), muissen diese wieder entfernt werden.

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Léasch-Cursaor.
2. Bewegen Sie den Mauszeiger auf ein zu entfernendes Kurzel.
3. Loschen Sie durch Doppelklick die Kopplung aus der Tabelle.

Als néchster Schritt mussen die sechsstindigen L-Blocke verdoppelt wer-
den, damit ihnen zwei dreistundige G-Blocke parallelisiert werden konnen.
Das ist auf zweifache Weise moglich.

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Schiebe-Cursor.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger auf das Kurrzel eines zu verdoppeln-
den Kurses.

3. Drucken Sie gleichzeitig Umschalt taste+Maustaste, bewe-
gen Sie den Cursor auf ein freies Feld in der Spalte, lassen Sie die
Maustaste los.

oder

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Einfiige-Cursor.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein freies Feld einer Spalte, und
driicken Sie die Maustaste.

3. Bewegen Sie in dem sich 6ffnenden Einblendmenii den Auswahl-
balken auf das Kiirzel eines zu verdoppelnden Kurses, lassen Sie
die Maustaste los.

Das Fenster Parallele Kopplungen konnte jetzt etwa so aussehen, wenn das
Schaltfeld ,,Facher mit anzeigen* angeklickt worden ist :

# Parallele Kopplungen

Spalte 2 |S|:ua|t83 |
1 12GE[D GeCh] 13GE[D M Mu ]
2 11G3[D Ch] 12G4[D MBI 13L2[D M d]
0 11L2[GeBil 12U [DEKLT] 13G2[Ge Ge ]
0 TGE[GeBi] 12G5[ Ge Ek ku ] 13L1 [Ge EK L1 ]
0 11G2[EkPal 12G1 [PIPhER | 13GE[PIPaku]
2 11GE[PIKR ER ] 12G2[PakRER ] 13GI[ 5w 5w ]
0 TMGT[MME] 1212 [M Bim ] 13G7[M Ch]
3 1G4 [PhKu] 12G3[FFKulf] 13G1[PhE]
1 TIL1[D Ph] 1200 [DEKLT] 1311 [Ge EKL1]
0 11L2[GeBil 122 [ M Bim ] 13L2[D M d]

In den drei Spalten stehen die Kopplungskiirzel der drei Jahrgange, dahinter
in Klammern die beteiligten Facher. Rote Kopplungskiuirzel signalisieren,
dass noch nicht alle Stunden einer Kopplung verplant sind. In der Spalte
,»Konfl.“ verweisen rote Zahlen auf die sich ergebenden Konflikte; sie ge-
ben an, wieviele Lehrer in einer Zeile mehrfach vorhanden sind. Die Zahl
,0% signalisiert eine konfliktfreie Zuordnung. Die Kopplungen dieser Zei-
len sind parallelisierbar.

Bevor Sie nun eine Losung automatisch errechnen lassen, sollten Sie sich
zunéchst mit den Informationsmoglichkeiten und mit den Modglichkeiten
des manuellen Umgangs mit diesem Programmteil vertraut machen.
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Um die Zuordnung von Kopplungen gezielt verandern zu konnen, werden Informationen tiber
weitere Informationen gebraucht. parallele Kopplungen
Informationen uiber die Haufigkeit von Fachern

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor:

2. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Feld der Spalte mit den Kon- 3

fliktzahlen.
3. Dricken Sie die Maustaste.

Es offnet sich ein Einblendmenii und zeigt, welche Fécher in D [3]
einer Zeile wie oft vertreten sind. Diese Information kann Ph[1]
wichtig sein, wenn es um die Belegung von Fachraumen geht. E: [[11]]

Ein Fach darf in einer Zeile nicht haufiger erscheinen, als M 1]

Fachraume vorhanden sind. Wird die Zahl iiberschritten, muss b [1]
eine Kopplung verschoben werden. Kopplungen, die ihre Po-
sition nicht verandern dirfen, muissen anschlieBend fixiert werden (s.u.).

Informationen uber Konflikte

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Einfiige-Cursor:
2. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Feld mit einer Konfliktzahl. ‘%
3. Dricken Sie die Maustaste.

In einem Einblendmenii erscheinen die an einem Kon- Til[1163,13.2]
flikt beteiligten Lehrer und die Blocke, in denen sie Lu [12G4, 13L2]
vertreten sind. In unserem Beispiel ist der Kollege Til
in der Kopplung 11G3 und 13L2 vertreten, der Kollege Lu in 12G4 und

13L.2.

Druckausgaben von Informationen Druckausgaben
Rufen Sie aus dem Ablage-Menii den Befehl von Informationen
Fenster drucken ... auf

oder drucken Sie die Tastenkombination Be fehlstaste - P
(Win: Strg+P).

Sie erhalten folgenden Druckdialog:

Drucke parallele Kopplungen

Sichrift Einztellungen
A[ial_s ] mit Lehrern
[ mit Fachemn

[ mit K:onflikken
linker Fiand [cm] |1 (4]

[.-’-‘msehen] [F'apierfu:urmatl [Abbrechen]

Wenn Sie nun in das 0K-Feld klicken, ohne die drei Ankreuzfelder zu
benutzen, wird Thnen der Inhalt des Fensters ,,Parallele Kopplungen* in fol-
gender Form ausgedruckt:
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Parallde Kopplungen Bei einer konfliktfreien Losung um leere Spalten
T 0 izos Nizce erweitert, konnte dieser Ausdruck zu einer Art
o2 1163 1264 1312 ,Formular* werden, das fur die Planung der Vertei-
- 2 {all 36 lung der Zeilen auf die Wochentage geeignet ist.
4 [o 11G5_|12G5_|13L1 . . C
s [n ez Trzo1 Tizos Eine solche Planung ist in der Regel unvermeidlich,
& |2 1166 (1262 [1363 um vor allem die in den einzelnen Jahrgangsstufen
o ot faLe PEGY | jp verschiedenen Zeilen befindlichen sechsstindi-
CH 1164|1263 1361 . .
T TR (FTX K] gen Kurse korrekt platzieren zu konnen.
10: o [ (¥ [E:
Wenn Sie das Feld mit Lehre rn ankreuzen, werden Ihnen zusatzlich alle
an den einzelnen Kopplungen beteiligten Lehrer aufgelistet.
Parallde Kopplungen So konnen bei der Verteilung der Zeilen auf die
T TR CEIE [T Wochentage schon an dieser Stelle auch die Lehrer
' e [Bu |se berticksichtigt werden, die als Teilzeitkrafte oder
s ?dp ,E{, aus anderen Griinden nur zu bestimmten Zeiten zur
2 1163 (1264 [13L2 Verfugung stehen.
Ti o |D= [T
Sup '5-; 'FJ; Denkbar ist es auch, das Fenster nicht nur zur Paral-
1+ [n e hza Doz lelisierung von Kopplungen zu nutzen, sondern
Go L‘Z 225 zum Ausdruck einer Ubersicht. Wenn in Zeile 1
ki etwa nebeneinander die Sportkopplungen eines

Jahrganges gesetzt werden, in Zeile 2 die Kopplun-
gen der 2. Fremdsprache usw., erhielte man einen Uberblick ausgedruckt,
welche Kollegen sich in welchen Kopplungen befinden.

Wenn das Feld mit Fachern gewahlt wird, werden statt der Lehrerkurzel
die Fachbezeichnungen aufgelistet.

Sind alle drei Schaltfelder angekreuzt (mit Leh-
rern, mit Fichern, mit Konflikten), erhalt

Parallde Kopplungen

1. N 11 12G6 1366

e 0 lm o |z o der Ausdruck nebenstehende Form. In der ersten
Su Ph ?C:p A Spalte wird die Anzahl der Konflikte angegeben, in
2 [ o3 1264 T3z den anderen Spalten erscheinen hinter den Lehrer-

Tl DO O O Til O
Sup Ch Ly M Lu M
Ge Bi Fe d

kiuirzeln auch noch die Fachbezeichnungen.

2 o G TN 1302 Die Konflikte werden am Ende der Ubersicht auf-
Go Ge (Fe D [Pas Ge gelistet. Fur jede Konfliktzeile wird angezeigt, wel-
Bi M Be |50 Ge S .
Ko Lt che Lehrer in ihr mehrfach vertreten sind.

Kanflikte bei der Kopplungsparallelisierung Im Extremfall erleichtert dieser Ausdruck die
Uberprufung, ob ein Konflikt dadurch behoben

Zeile 1:Fe [12L1,13L2] werden kann, dass in einer neuen Jahrgangsstufe

Zeile 2: Sup [1163, 1206] Lehrer innerhalb eines Faches ausgetauscht wer-
Ku [1266, 10LF] den.
Ha [9 LF, 10LF]
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Zahl der Spalten/Zeilen verandern Das Arbeiten im

1. Offnen Sie in der Mentleiste das Daten-Menu, und rufen Sie er- Fenster ,Parallele
neut Parallele Kaopplungen auf. Kopplungen*

Sie erhalten wieder das Dialogfenster, das auf S. 111 wiedergegeben
ist.

2. Erhohen Sie die Zahl der Spalten/Zeilen, und klicken Sie in das
Schaltfeld 0K.

Die Zahl der Spalten und Zeilen hat sich nun erweitert, so dass Sie weitere
Kopplungen beriicksichtigen konnten.

Kopplungen verschieben

-

. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Schiebe-Cursor.
2. Bewegen Sie den Mauszeiger auf das Kurzel einer Kopplung. @

3. Dricken Sie die Maustaste, bewegen Sie das Schiebesymbol
auf ein freies Feld , lassen Sie die Maustaste los.

Beachten Sie beim Verschieben von Kopplungen, wie sich in der linken
Spalte die Zahl der Konflikte jeweils verandert. Sie konnten auf diese Wei-
se die Kopplungen so lange verschieben, bis sich eine konfliktfreie Losung
ergibt.

Kopplungen fixieren

Wenn es als wiinschenswert oder notwendig erscheint, dass bestimmte
Kopplungen ihre Zuordnung zueinander beibehalten, mussen sie fixiert
werden.

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Fizier-Cursaor.
2. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Feld mit einer Kopplung. =1
Mac: oder
Wahlen Sie uber die Auswahlbefehle die zu fixierenden
Kopplungen aus.
3. Durch einen Doppelklick wird eine Kopplung (Mac: werden
mehrere Kopplungen) fixiert.
Durch einen weiteren Doppelklick wird eine Fixierung (Mac:
werden Fixierungen) wieder rickgangig gemacht.

Fixierungen uber mehrere Jahrgange konnen sich im Zusammenhang mit
Fachraumbelegungen ergeben. Wenn die Blocke zweier oder gar dreier
Jahrginge parallel liegen muissen, weil sie in eine Kooperation mit einer an-
deren Schule eingebunden sind, wird ebenfalls eine Fixierung erforderlich.
SchlieBlich sei noch als Moglichkeit erwahnt das Hinzurechnen weiterer
Jahrgénge zu einer schon bestehenden Losung. Die Kopplungen etwa zwei-
er Jahrginge, die parallelisierbar sind, werden fixiert, anschlieBend weitere
Jahrgédnge hinzugefugt.

)

Zeilen mit Konflikten durfen nicht fixiert werden, weil der Rechner dann
keine Losungen finden kann!

Werden sehr viele Kopplungen fixiert, kann der Kombinationsspielraum
des Rechners zu stark eingeschrankt werden!
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Parallelisierbarkeit

weiterer Kopplungen

prufen

Automatisches
Rechnen

paralleler Kopplungen

Eine bestehende Tabelle kann auch genutzt werden, um zu uiberpriifen, zu
welchen Kopplungskombinationen eine einzelne Kopplung parallelisierbar
ist. Wenn zum Beispiel in alle Felder einer vierten Spalte die Kopplungsbe-
zeichnung einer bestimmten Kopplung eines anderen Jahrganges gesetzt
wird, zeigt die Konfliktspalte sehr deutlich, welche Zeilen um diesen neuen
Block erweitert werden konnten und welche nicht. Es ist fur die Platzierung
der Zeilen in den Planen unter Umstédnden wichtig, mit zu bedenken, in wel-
chen Stundenfeldern der Plane etwa einzelne komplexe Kopplungen eines
Differenzierungsbereiches spiter liegen konnen.

Wenn sich alle Kopplungen, die parallelisiert werden sollen, in der Tabelle
befinden und wenn Sie bei Bedarf die erforderlichen Fixierungen vorge-
nommen haben, kann die automatische Parallelisierung aufgerufen werden.

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur automati-
sches Rechnen.

Ein Dialog-Fenster wird eingeblendet, uber das Sie den Vorgang starten
oder abbrechen (Mac: Befehlstaste-Komma oder Befehlstaste-
Punkt) konnen:

Suche Losung

Suche Losung

K.ombination Mr.: 00000 F.ombination Mr.: 20

(e ]

Anhalten

Anhalken

Der Rechner sortiert darauthin die Kopplungen nach dieser Losung und
zeigt im Fenster ,,Parallele Kopplungen* eine konfliktfreie Zuordnung
(Nullen in der ersten Spalte):

# parallele Kopplungen

DEX
|

|Spa|t33
132 [DMd]
13GE [0 M Mu]

Spalte 2
12GE[D Ge Ch]
12G4[D MEI]

K.anfl, palte 1

T1G3[D Ch]

D|D|D|D‘D|D|D

oo

11L2 [ Ge Bi]
11G5 [ Ge Bi ]
11G2 [Ek Pa]
11GE [FIKR ER ]
TGT[MME |
11G4 [ Ph Ku ]
FH D]
11L2 [ Ge Bi]

12L1 [D Ek LT ]
12G5 [ Ge Ek Ku|
12G1 [PIFKER |
12L2 [M Bim]
12G3[F7 Kulf ]
12G2 [PaKR ER |
12L1 [DEk LT ]
12L2 [M Bim]

1362 [ Ge Ge ]
1301 [Ge Ek L1]
13G4 [BiR9If]
13G1[FhE ]
1311 [ Ge Ek L1]
1363 [ 5w 5w ]
13G7 [M Ch]
132 [DMd]

Uber das Schaltfeld ,,automatisches Rechnen* in der Werkzeugpalette las-
sen sich nun jederzeit neue Kombinationen suchen.

Fur das Ermitteln der Kopplungskombinationen ist es unwesentlich, ob die
Kopplungen vorher schon in die Plane gesetzt worden sind oder nicht. Ver-
plante Kopplungen sind an der kursiven Schreibweise zu erkennen.
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Die parallelisierten Kopplungen konnen nun zeilenweise in die Plane ge-  Parallele Kopplungen
setzt werden. in die Plane setzen

-

. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Einfiige-Cursaor.
2. Fuhren Sie den Mauszeiger in ein Feld der ersten Spalte (in dem ‘%
sich eine ,,0“ befinden muss), und druicken Sie die Maustaste.

Es offnet sich ein Einblendmenu mit Wo-
chentagen und Stunden. Tage und Stunden
in Normalschrift lassen sich fur alle an einer
Kopplungskombimation  beteiigten Kurse
auswahlen.

Die graue Darstellung bei Tagen und Stun-
den signalisiert, dass diese fur die ausge-
wahlten Kopplungen nicht frei sind. Das
Stundenfeld kann fur einen Lehrer, eine Klasse, einen Raum oder fur ei-
nen Kurs gesperrt oder durch andere Kurse schon belegt worden sein.

Montag

Mittwoch »
Donnerstag ¥ 4

3. Bewegen Sie den Auswahlbalken auf einen Wochentag und dann
nach rechts in das Unterment mit den Stunden.

4. Bewegen Sie den Auswahlbalken weiter auf eine Stunde lhrer
Wahl, und lassen Sie dann die Maustaste los.

5. Wiederholen Sie die Schrittfolge 2-4, bis die Kopplungen dieser
Zeile kursiv dargestellt werden.
Sind dreistundige und sechsstundige Kopplungen parallelisiert wor-
den, erscheinen die sechsstundigen in Normalschrift, bis auch deren
zweite Stundenhalfte in die Plane gesetzt worden ist.

Alle Kopplungen der ausgewahlten Zeile sind nun fur die ausgewahlten
Tage und die ausgewdhlten Stunden in die Plane aller beteiligten Lehrer,
Klassen und Raume gesetzt worden.

) |

Wenn Sie den Cursor bei gedriickter Wahltaste (Win: Umschalt -
taste) in ein Feld der Konfliktspalte fuhren und eine Kopplungskom-
bination zum Setzen in die Plane aufrufen, werden die Raumzuordnungen
vernachléssigt, der Rechner beruicksichtigt Rdume nur da, wo es problem-
los moglich ist. Dadurch kann sich das Angebot verfugbarer Tage und
Stunden erhdhen.

Dieser Weg fur das Setzen der Kopplungskombinationen in die Plane ist
wohl nur sinnvoll, wenn die Lage der Stunden vorher genau uiberlegt wor-
den ist. Die sechsstiindigen Kopplungen etwa befinden sich in verschiede-
nen Zeilen, die so gesetzt werden mussen, dass die Stunden zusammenhén-
gend angemessen Uiber die Woche verteilt werden. Dabei muss auch noch
zwischen den Jahrgéngen unterschieden werden. Es ist daher zu empfehlen,
vor dem Einsetzen der parallelen Kopplungen in die Plane in einem Stun-
denplanformular durch Eintragen der Zeilennummern die Verteilung der
Stunden uiber die Woche vorzuplanen.
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Stundenplan - Einfache Kurse

Wenn sich alle notwendigen Vorgaben (Sperrungen, gesetzte und fixierte
Kurse) und alle gekoppelten Kurse in den Planen befinden, ist wohl fur alle
Schulformen der kompliziertere Teil des Planes fertig, weil die einfachen
Kurse wesentlich beweglicher sind und sich daher leichter verplanen lassen.
Kopplungen wird man in ihrer Lage nur noch verdndern, wenn sich dieses
als zwingend notwendig erweisen sollte.

Automatisches Fur das automatische Rechnen miissen die noch nicht verplanten Kurse aus-
Rechnen gewahlt werden.

1. Halten Sie die Tasten Strg-Umschalt (Mac: IWahltaste) ge-
driuckt.

2. Offnen Sie in der Menileiste das D aten-MenU, und wahlen Sie
den Befehl Kurse.

In dem Fenster Kurse werden durch diese Befehlskombination nur die Kur-
se aufgelistet, die noch nicht in die Plane gesetzt worden sind.

1. Aktivieren Sie Uber die Auswahlbefehle alle Kurse, die noch ver-
plant werden sollen.

2. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur das auto-
matische Rechnen.

Das automatische Rechnen ist bei der Darstellung der gekoppelten Kurse
schon behandelt worden. Auf die Beschreibung wird daher an dieser Stelle
verzichtet, stattdessen auf die entsprechende Stelle des Handbuches ver-
wiesen (S. 102 ff.).

Die restlichen Kurse werden nun in die Pl4ane gesetzt.

Wenn Kurse nicht verplant werden kdnnen, I4asst man sich diese uiber einen
Mausklick in das Schaltfeld ,,unverplanbare Kurse zeigen* auflisten. Die
Zahl der nicht verplanten Stunden kann haufig dadurch reduziert werden,
dass man in diesem Fenster alle Kurse auswahlt und das automatische Rech-
nen fur sie wiederholt.

Bleiben dennoch Kurse unverplanbar, muss in einer Analyse nach der Ursa-
che geforscht und/oder iiber das manuelle Rechnen (Vgl. S. 123) eine Lo-
sung angestrebt werden.

Ursachen fir Unterschiedliche Ursachen konnen zu unverplanbaren Kursen fuhren. Die
nicht verplanbare folgende Aufstellung will Hinweise auf mogliche Fehlerquellen geben, darf
K aber nicht als umfassender Katalog aller denkbaren Ursachen verstanden
urse werden.

1. Der Lehrereinsatz kann in der Unterrichtsverteilung so ungiinstig
festgelegt worden sein,dass er gedndert werden muss.

2. Sperrungen fur einen Kurs selbst oder in den Grunddaten von
Lehrern, Klassen, Raumen, die an diesem Kurs beteiligt sind,
schlieBen sich gegenseitig aus.
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3. Ein Raum ist zu vielen Kursen zugeordnet worden.
Die verfugbaren Stundenfelder reichen nicht aus.

4. Lehrer sind fast nur in gekoppelten Kursen eingesetzt, eine
gemeinsame freie Stunde lasst sich nicht finden. Fuhrt auch ein
Verschieben von Stunden zu keinem Ergebnis, muss an einer
Stelle die Unterrichtsverteilung gedandert werden.

5. Nicht zu verplanende Kurse sind versehentlich nicht als solche
gekennzeichnet worden und blockieren nun Stundenfelder.

6. Ein Kurs soll als Doppelstunde in die 6. und 7. Stunde gelegt
werden. Da die gewdhlte Automatik-Tabelle Mehrfachstunden
fur diese Stunden nicht zulasst, muss dieser Kurs vom Benutzer
positioniert werden ( Uiber Setzen in die Plane oder manuelles
Rechnen).

7. Ein Kurs soll als Doppelstunde in die Plane gesetzt werden, eine
Doppelstunde hat sich aber nicht finden lassen.

8. Fur einen Kurs ist eine falsche Automatik-Tabelle ausgewahlt
worden.

9. Die Festlegungen fur Einzelstunden und Mehrfachstunden
widersprechen sich.

Reduzierung der Springstundenzahl Plane
durch Komprimieren von Planen komprimieren

Die Wegbeschreibung dieses Handbuches geht von der Annahme aus, dass
an allen allgemeinbildenden Schulen die Klassenplane Prioritat vor den
Lehrerplanen haben. Die Stundenverteilung in den Klassenplanen muss
padagogischen Grundsatzen genuigen, fur Schiller im Klassenverband darf
es keine Springstunden geben. Nur innerhalb eines solchen Rahmens ist
auch die Optimierung der Lehrerpldne moglich.

Aus diesem Grunde gilt die Aufmerksamkeit bei der Plangestaltung zu-
nachst den Klassenpldnen, erst dann den Lehrerplanen.

Fur die Optimierung der Plane wird vorausgesetzt, dass alle Kurse verplan-
bar waren und sich nun in den Planen befinden.

Obwohl der Rechner alle Stunden verplant hat, wird die Lage der Stunden
in einzelnen Fallen aber noch unginstig sein, auch die Klassenpldane wer-
den Springstunden (Hohlstunden) enthalten.

Diese gilt es nun zu beseitigen oder zumindest zu vermindern.

1. Offnen Sie in der Mentleiste das Daten-Menu, wahlen Sie Pla-
ne, rufen Sie aus dem Untermenii den Befehl Komprimieren
auf.

Sie erhalten darauthin die folgende Warnung, die Sie an dieser Stelle der
Plangestaltung ignorieren konnen:
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i ‘-x Beirn Fomprimieren werden
Stunden in den Planen verschoben.
Sall trotzdem komprimiert werden?

[ 4 | | Nein |

Nur bei einem fertigen Plan sollten Sie diesen Programmteil nicht leichtfer-
tig einsetzen.

In der Lage verandert werden durch das Komprimieren nur einfache Kurse,
die nicht fixiert worden sind. Fixierte Stunden und die Stunden von gekop-
pelten Kursen konnen auf diesem Wege nicht verschoben werden.

Optimiert werden auf diese Weise die Klassenplédne, nicht die Lehrerplane.

Wenn Sie in das Schaltfeld Ja klicken, erscheint auf dem Bildschirm ein
Fenster mit den Sperrungen aus den Grunddaten, Punkte markieren die Un-
terrichtsstunden. Die Zahl der Hohlstunden wird genannt, Befehle zum
Starten und zum Abbrechen des Komprimiervorganges werden angezeigt.
Da die Plane der Klassen, die gerade bearbeitet werden, auf dem Bildschirm
erscheinen, kann der Komprimierungsvorgang gut beobachtet werden.

Als Beispiel sei hier das Fenster der Klasse 5a angefuhrt:

Komprimieren
|nformation Flazzenplan
Flazze Ba M=Di M Do Fr
_ ololale||
Wersion 1 [ ] O[T 2
[+ = 0 A
GIGIGIO | #] 4
Hohlstunden 4 SbsiE :
FEIIEES 6
Steuerung * [ I
) S
:
10
1P
nachste Klasse T [ o fS'P'
([ ¥
([ A
Abbrechen (i [ [ [
Einztellungen
[ Briicken erfauben
[] Mehrtachstunden zemeiben

Das Fenster zeigt fur den Montag und fur den Donnerstag 7. und 8. Stunden,
fur Dienstag und Freitag Hohlstunden. Der Rechner durchlauft beim Kom-
primieren nun alle Klassenplane und versucht, die Hohlstunden durch Ver-
schieben von Stunden zu schlieen. Mac: Unterschiedliche Tone signali-
sieren ein erfolgreiches Verschieben bzw. einen erfolglosen Schiebever-
such.

Wenn Sie in das Schaltfeld Start klicken, beginnt die Komprimierung.
Ein Mausklick in ndchste Klasse fuhrt zum sofortigen Sprung in die
Folgeklasse. So konnen Klassen uibersprungen werden.

Das Komprimieren wird so lange wiederholt, bis der Benutzer den Befehl
Abbrechen gibt.
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Uber zwei Einstellungen kann das Komprimieren von Planen beeinflusst
werden:

Briucken erlauben: Zwei Stunden eines Kurses diirfen auch dann auf einen
Tag verschoben werden, wenn sie keine Doppelstunde bilden.
Mehrfachstunden zerreiBen: Die in den Voreinstellungen fur Kurse fest-
gelegte Vorgabe fur Mehrfachstunden kann aufgehoben werden.

Erst wenn alle Hohlstunden beseitigt sind oder ein Durchlauf keine Veran-
derungen mehr bringt, sollte der Programmteil beendet werden.

Zwischenbilanz der Planerstellung - Uberprifen und Optimieren der Priifen
Klassenpline der Klassenplane

und deren
Nach dem Komprimieren der Pléne sollten Sie den erreichten Planzustand Optimierung

auf seine Qualitat hin Uberpriifen, um festzustellen, welche Plane im Hin-
blick auf Hohlstunden und Stundenverteilung noch uiberarbeitungsbediirf-
tig sind.

Die Uberprufung auf Hohlstunden kann uiber die Stundenverteilung vorge-
nommen werden (Vgl. das Kapitel: Optimieren der Lehrerplane auf S. 131),
die Kontrolle der Stundenverteilung muss uiber ein Planfenster erfolgen.

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Pline H || O
und in das Symbol fur den Schiebe-Cursor.

2. Wahlen Sie in der Meniuleiste aus dem Auswahlmenui K1 fur
Klassen ein Klassenkurzel aus.

3. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Stundenfeld des Planes,
drucken Sie die Maustaste.

Angenommen, Sie hitten den Plan der Klasse 7a aufgerufen, konnte das
Fenster jetzt etwa so aussehen:

# plan 7a

lbi i Do

Er ch B0 TRel ER H33Di Ek H 33 Ku  KuR1
Hf o H35TLF FT  H24FEr th Bl b Ek H 35 Kna Ku  HuR1
Bra Ge  H35EE i gk Bra E H35TLF FI  H24EBra Ge H3s

m

Bra E H35Bra E HSSMEra H35TLF FT H24

TLF FT H24Pa Sp I3 Hf D “H35 Hf O H3SPa Sm I3
H D H35 TRel ER H33Pa Sp I3

m U‘|‘J‘-‘~|l’.ﬂ|f\)|—‘@

|

Durch das Drucken der Maustaste mit dem Schiebe-Cursor erschei-
nen alle Stunden eines Kurses in inverser Darstellung und sind daher gut
sichtbar. Es wird deutlich, dass fur das Fach Mathematik in diesem Beispiel
eine uberzeugende Stundenverteilung gefunden worden ist.

Wiederholen Sie die Prufung, indem Sie die Maustaste in Stundenfeldern
mit anderen Kursen driicken. Sie erkennen sofort, ob eine gleichm#fige
Verteilung uiber die einzelnen Wochentage vorliegt, ob die Stunden am fri-
hen oder am spéten Vormittag liegen.
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B

Prifung und

Optimierung von

Planen uber die
Ubersichten

Wenn die Stundenverteilung einer Klasse Ihren Vorstellungen entspricht
und der Plan keine Hohlstunden ausweist, klicken Sie in der Werkzeugpalet-
te in den Rech ts pfeil und gehen zum nachsten Klassenplan tiber.

Wenn ein Klassenplan Hohlstunden hat, konnen Sie zunéchst versuchen,
das Problem innerhalb des Planfensters zu losen. Sie gehen dabei so vor, wie
es auf den Seiten 104 ff. des Handbuches schon beschrieben worden ist: Sie
prifen, welche Stunden sich konfliktfrei in die Hohlstunde verlegen lassen,
und versuchen die Luicke zu schlieBen. Wenn es moglich ist, eine Eckstunde
zu verschieben, ist das Problem schnell gelost.

Die Ubersichtsplane (Vgl. S. 110) bieten sich auch hier fur den Arbeits-
schritt des Priafens und Optimierens als Alternative an.

1. Wahlen Sie in der Menileiste Daten - ilbersichten - Klas-
seniibhersicht:

# Ubersicht fiir Klassen

o Sa [0][1]

Jgb 101 [0} J5e (21 [0 J5et 101 [0} |

Mo 1. St
hda 2. St
Mo 3. St
o 4. St
hlo 3. St
Mo 6. St

55chw Schw Bad? 55chw Schw Bad? 55chw Schiw Bad2? 55chw Schiw Bad?
55chw Schw Bad? 55chw Schw Bad? 55chw Schw Bad2 55chw Schw Bad?2

Hul D H33 Ga D H25 El Bi Bi.D
Bill Kei E H33 Leu E H25 Bg E H 35
H33 5abR ER H33 kKn Kl Kul Spra D H35
H20 Got h H33 Kn K Hui

Es=t Bi
sabR ER
LY} E

Die Arbeitsmoglichkeiten in der Ubersicht sind identisch mit denen der Pla-
ne, Sie erhalten hier aber zusatzliche Informationen. Wird eine Zahl in der
ersten eckigen Klammer hinter dem Klassenkiirzel in Rot dargestellt (5c),
sind fur dieses Kiirzel noch nicht alle Kurse verplant. Eine rote Zahl in der
zweiten eckigen Klammer (5a) nennt die Anzahl der Springstunden in die-
sem Wochenplan. In unseren Beispiel gibt es in der 5a eine Springstunde am
Montag in der 3. Stunde, in der 5c sind zwei Stunden noch nicht verplant.

Sollte sich eine Hohlstunde nicht so einfach beseitigen lassen, mussen Sie
den Plan tiber das manuelle Rechnen optimieren (Vgl. das nachste Kapitel).
Das gilt auch, wenn Sie mit der Verteilung der Stunden eines Kurses unzu-
frieden sein sollten. Das konnte beim vorliegenden Plan etwa das Fach Erd-
kunde betreffen, das mit seinen zwei Stunden auf zwei aufeinanderfolgen-
den Tagen (Mittwoch, Donnerstag) liegt.
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Stundenplan - Manuelles Rechnen

Uber einen Mausklick in das Schaltfeld mit dem Abakus-Symbol in der =
Werkzeugpalette gelangt man zum Programmteil fur das manuelle Rechnen

der Kurse, die vorher in Deputaten oder Planen zu diesem Zweck ausge-

wihlt worden sind.

Dieser Programmteil dient in besonderer Weise der interaktiven Plangestal-
tung und Planoptimierung. Er ist immer dann einzusetzen, wenn fur einen
Kurs ein gunstiges Stundenfeld zu suchen ist, wenn durch Verschieben von
Stunden Lucken in Planen geschlossen oder durch Verminderung von
Springstunden Pldne optimiert werden sollen. Er registriert verdrangte
Stunden und bietet diese erneut zum Setzen an. Wenn das manuelle Rechnen
beendet wird, ohne dass alle verdrangten Stunden wieder in die Plane ge-
setzt worden sind, erfolgt eine entsprechende Warnung.

Nur beim manuellen Rechnen der Plane werden auftretende Konflikte ange-
zeigt, so dass sie in die Plangestaltung direkt einbezogen werden konnen.
Dadurch wird das Positionieren von Stunden erleichtert, da sich Folgewir-
kungen schnell voraussehen lassen.

Andererseits kann auf die Konfliktanalyse auch bewusst verzichtet werden,
indem man beim Aufrufen des manuellen Rechnens die Wahltaste
(Win: Strg-Taste) gedruckt halt. Der Rechenvorgang wird dadurch
beschleunigt, in vielen Féllen ist auch auf diese Weise eine Planoptimierung

moglich.
Rufen Sie im Bearbeiten-Ment dic Doreinstellungen ->Pléne auf Voreinstellung
und priifen Sie, ob das Einblendmenii fur die Manuellpldane die Angabe ,,2 fir das

hoch“ anzeigt und ob der Schalter ,,untereinander* angekreuzt ist. Die-
se Einstellungen liegen der Beschreibung in diesem Handbuch zugrunde.
Das bedeutet, dass fur das manuelle Planrechnen zwei Plane nebeneinander
auf dem Bildschirm gezeigt werden, die Informationen in den Stundenfel-
dern stehen untereinander.

manuelle Rechnen

Das Aussehen des Dialog-Fensters fur das manuelle Planrechnen wird nicht
nur durch die Anzahl der gleichzeitig angezeigten Plane bestimmt, sondern
auch durch die ausgewahlte Schriftart und durch die Schriftgrofe, ferner
durch die Anordnung der Kiirzel und auch durch die eingestellte Zahl der
Stunden pro Tag. Welche Einstellung ein Benutzer schlieflich wahlt, ist ein-
mal vom individuellen Geschmack abhangig, zum anderen aber auch von
der GroBe des Monitors und dem Umfang der Informationen, die man
gleichzeitig auf dem Bildschirm sehen mochte. Die ideale Einstellung
wird jeder fur sich experimentell ermitteln miissen.
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Auswahl von Kursen

fur das

manuelle Rechnen

# Manuell

Das manuelle Rechnen kann immer nur fur die Kurse aufgerufen werden,
die vorher ausgewdhlt worden sind. Die Auswabhl erfolgt in dem Fenster
,Kurse* aus dem ,.Daten“-Meni, in jedem beliebigen Deputatsfenster,
in einer UV-Tabelle oder in den Planen von Lehrern, Klassen, Raumen.

Fur Kurse, Deputate, UV-Tabelle, Plane gilt: Ein Mausklick aktiviert
einen einzelnen Kurs, tiber dic Ausw ahlbefehle werden mehrere Kur-
se, iber den Befehl ,,Alles auswahlen* aus dem ,,Bearbeiten*“-Menii alle in
einem aktiven Fenster befindlichen Kurse ausgewahlt.

Auf dem Bildschirm moge sich ein Fenster mit einem Stundenplan (etwa
dem der 7a) befinden, der optimiert werden muss.

1. Wahlen Sie in einem Stundenfeld einen Kurs zum manuellen
Rechnen aus.
oder
Verwenden Sie die Auswahlbefehle, um Kurse fur das manuelle
Rechnen auszuwahlen.

2. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur das ma-
nuelle Rechnen.

Das Manuell-Fenster, das Sie nun erhalten, konnte etwa so aussehen:

aktueller Kurs
Stunden

4

Rest

Lehrer
Ha

I_l

Fach

Flazze

| il
[11] =l

10

K.opplun
TLF

Faum
H 24

Zeige

F.opplung

Bearbeite

Furs

fa Ha
e T e alee i iee ]
1 [er 7Rl DI Ela ks 1 1363 9LF
ch  ER Bk M Ku Pl FT
B H33 H35 H35 KUkl S25  Proj
BOCOD ee8: SS0O00NOO00N OOO0O0 OO0 eee: Se000NO00N OOO0O0
2 it TLF B DI Kna 2 TLF  5acR 1166
D F Ch Bk Ku FI Aufs ]
H35 H24 Bl H35  KuRi H24 H35 512
MOO0 . IS O000x0000x HeOO00)N MOO0 . IS 000x0000x HeO00)N
3 [ora Bla  Era Birs 3 |1166 10LF 9LF
Ge M E Ge PI FT FT
H35 H35 Has H 35 S 14 H 22 Proj
BeCoCOOROOO s BeOOO0, BO00 Y Yel=t=1=! Tol=l=aR 1 1=1=1:1=H BO00
4 |era Era Bls  Era TLF 4 |1166 10LF GRel TLF
E E M E Pl FT Aufs  FT
H35 H35 H35 H35 H24 S14 H22 H3t H24
MO0 OOREEE0OED 00N 00O — MO0 OOREEE00ED 00N S0 0O —
s |TLF Pa  H  H  Pa 5 |TLF Fiki
Ff S D D S FT D
H24 T3 H35 H3 I3 H24 510
SN O8O0 e000x @000 O0080 SN O8O0 e000x @000 OO0080
5 |2 Hf TRel FPa 5 SLF 10LF
M D ER  Sp F7 FT
H35 H3s H33 I3 Proj H22
000 L L Juluiukion] ] L L L B4 (uju] ju] 000 L L Juluiukion] ] L L L B4 (ulu] ju]
7 - 7 |1t 1368
F7 PI
512 5 25
L L] LL L] - ul L] LL L -

Informationen

uber den

ausgewahlten Kurs

Das Fenster ist dreigeteilt: Links sehen Sie Informationen zu dem fur das manuelle
Rechnen ausgewihlten Kurs, in der Mitte den Plan der Klasse 7a, rechts den Plan
des Lehrers Ha. Der Klassenplan ist der aktive Plan, was an einem Rahmen zu er-
kennen ist. Durch einen Mausklick in den Lehrerplan kann dieser zum aktiven Plan
gemacht werden. In den Stundenfeldern der Plane zeigen Symbole Konflikte an;
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diese beziehen sich immer auf den links angezeigten Kurs bzw. auf die links ange-
zeigte Kopplung.

Links im Fenster werden von dem ausgew#hlten Kurs die Stundenzahl (4) und die
noch zu setzenden Stunden als Reststunden (1) angegeben. Darunter sind Lehrer,
Fach, Klasse, Kopplung und Raum genannt. Es handelt sich bei den Feldern um
Einblendmentss, die bei gekoppelten Kursen nicht nur iiber die anderen an der
Kopplung beteiligten Kurse informieren, sondern auch Auswahlmeniss sind, iber
die ein anderer Plan des Kurses nach den Winschen und Bedurfnissen des Benut-
zers in das gerade aktive Planfenster geholt werden kann.

Wird die Maustaste im Feld der Kapplung gedriickt, 6ffnet sich nebenstehen- ohne
des Einblendmenti. Der Kurs, der in den beiden Planfenstern steht, ist markiert; 7LF
wird der Auswahlbalken auf einen anderen Kurs geschoben und dann die Mausta- KaL77a7LFHIS
ste losgelassen, erscheinen in den angezeigten Planfenstern die Plane dieses Kur- ¥ HaF77a 7LFH24
Skr L7 7B 7 LFH 33 |

ses. Bei der Auswahl von ,,ohne* wird der in den Planen stehende Kurs so behan-
delt, als wiare er nicht gekoppelt. Die Konfliktsymbole gelten dann nur fur den an-
gezeigten Kurs, nicht auch fur die gekoppelten Kurse.

kr F7 7c 7 LFH 30

Das Einblendmenti Raum entspricht dem der Kopplung. Raume, die zu den ge-
koppelten Kursen gehoren und benutzt werden, sind markiert; Raume, die einem
Kurs zugeordnet worden sind, aber nicht benutzt werden, haben keine Markierung
(Mac: werden kursiv dargestellt). Auch sie konnen ausgewiahlt und in
den aktiven Plan geholt werden. Die Stellung ,,ohne* hitte zur Folge, dass
die Raumkonflikte nicht angezeigt und ein Kurs ohne Beruicksichtigung der
Raumzuweisungen in die Plane gesetzt oder in ein anderes Stundenfeld be-
wegt werden wirde.

) |

Wenn fur einen Kurs mehrere Raume eingetragen sind, wird beim manuel-
len Rechnen immer der beruicksichtigt, der im Raum-Feld angezeigt wird.

Der Schalter Kopplung bzw. Le/KI tauscht in den Anzeigen der Plane
die Lehrerkurzel gegen die Kopplungskiirzel aus und umgekehrt.

Hinter Kurs verbirgt sich ein Einblendmenii mit den Kursen, die wah- | 4(4)HaF7 72 7 LF H 24
rend eines manuellen Rechnens bearbeitet worden sind. Verplante Kurse < 2(2)BraGe TaH 35
sind markiert (<..>, Mac: kursiv), der in den Fenstern des manuellen Rech- | < 4i{4iBraE7aH 35> |
nens angezeigte Kurs hat einen Haken (Mac: Punkt). Das Einblendment

kann zur Auswahl eines beliebigen anderen Kurses genutzt werden.

Lehrer,Klasse, Raum:

Wird die Umschalt-Taste/Strg-Taste (Mac: Befehlstaste)ge-
drickt gehalten und mit der Maustaste in eines dieser Schaltflachen ge-
klickt, offnet sich ein Auswahlmeniut mit dem jeweils entsprechenden Kiir-
zelverzeichnis. Uber diese Auswahlmeniis lisst sich jeder gewiinschte Plan zum
aktiven Plan des manuellen Rechnens machen und anschlieend jeder Kurs zum
aktiven Kurs. Damit stehen alle Plane der Schule nicht nur zur Information, son-
dern auch zur Bearbeitung zur Verfugung.

Informationen
in den
Planfenstern
Die Stunden des ausgewéhlten Kurses sind in den Pldnen an dem nebenste-

henden Zeichen als aktiver Kurs zu erkennen. Nur solche Stunden lassen —
sich in ihrer Lage verandern.
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——— Stunden, die zu gekoppelten Kursen gehoren, aber nicht aktiv sind,werden
durch nebenstehendes Zeichen kenntlich gemacht. Wenn Sie also die Plane
zweier Lehrer auf den Bildschirm holen , werden die Stunden im Plan nur
des Lehrers durch einen dunklen Balken gekennzeichnet, der links im Feld
fur den Lehrer angezeigt wird. Im Planfenster des anderen Lehrers werden
die entsprechenden Stunden durch helle Balken hervorgehoben.

Stundenfelder, in denen sich keine Konfliktsymbole befinden (in unserem
Beispiel Donnerstag 3. Stunde), stehen fur den ausgewahlten Kurs und die
eventuell mit ihm gekoppelten Kurse als frei zur Verfugung.

Die in vielen Stundenfeldern durch Symbole angezeigten Konflikte gel-
ten immer nur fur den ausgewahlten Kurs bzw. die ausgew#hlte Kopplung.
Die hohe Zahl der im Beispielfall eingeblendeten Konfliktsymbole erklart
sich aus dem Umstand, dass es sich bei dem aktiven Kurs um eine Kopplung
handelt, die Plane also mehrerer Lehrer und mehrerer Klassen auf mogliche
Kollisionen hin uberpruft werden mussen. Das Bild zeigt so gleichzeitig
sehr deutlich, wie schwierig es ist, gekoppelte Kurse in einem fast fertigen
Plan zu setzen oder zu verschieben.

Die verwendeten Symbole haben folgende Bedeutung:

1 einfacher Kurs

0| einfacher Kurs, fixiert (roter Rahmen)
] gekoppelter Kurs

B gekoppelter Kurs, fixiert (rot)

s fehlender Raum

fur aktiven Kurs gesperrte Stunde

fur nicht aktiven Kurs gesperrte Stunde

Befehls- Vor der Darstellung des Arbeitens mit dem Fenster ,,Manuell* soll das um-

instrumentarium fangreiche Befehlsinstrumentarium zusammenh#ngend beschrieben wer-
den. Dem Benutzer wird empfohlen, die einzelnen Moglichkeiten einmal
auszuprobieren.

= | Wenn der Zeige-Cursor in ein Stundenfeld eines Planes bewegt und dort die
k ‘M| Maustaste gedruckt wird, wird das entsprechende Stundenfeld auch in dem
anderen Plan invers dargestellt.

-] Ein Doppelklick in ein belegtes Stundenfeld wahlt den Kurs dieses Feldes
| fur das manuelle Rechnen aus (Wechsel des ausgewahlten Kurses).

= A1KGL7 7a7LFH 35 Ein Mausklick mit der rechten Maustaste infor-
0* HIHaF77a7LFH 24 miert in Einblendmentis iiber die in den Stunden-
feldern stehenden Kurse (mit Umschalttaste auch
uber Kurs-Infos); bei gekoppelten Kursen werden alle an einer Kopplung
beteiligten Kurse aufgelistet (Lehrer, Fach, Kopplung, Raum). Diese Ein-
blendmentis sind gleichzeitig Auswahlmenis fur einen Wechsel des ausge-
wihlten Kurses.
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Der Einfuige-Cursor gibt in den Stunden- {1} Str gespent )
feldern mit Konflikten in einem Ein- {1} fisiert [Er Ch 7e BiLl]
blendmenii Informationen uiber die Kur- i sz [l 724 28]

se, die das Feld fur den ausgew#hlten P L

Kurs blockieren. Zuerst wird die Art des Konfliktes genannt, der davon be-
troffene Kurs steht in eckiger Klammer. Bei Sperrungen zeigt das Ein-
blendment an, fur welche an der Kopplung beteiligten Klassen, Lehrer
oder Raume dieses Stundenfeld gesperrt ist. Das Einblendmenii ermoglicht
auch einen Wechsel des ausgewahlten Kurses.

Sperrungen und Fixierungen lassen sich durch Verschieben von Stunden
nicht autheben. Wenn die Sperrungen riickgangig gemacht werden sollen,
miussen die entsprechenden Grunddaten uiber die Menilleiste aufgerufen
und die Festlegungen dort geandert werden. Das kann direkt vom Pro-
grammteil des manuellen Rechnens aus geschehen.

Die Fixierungen konnen mit dem Fixier-Cursor direkt im Manuellfenster
gedndert werden (s.u.). Bei gekoppelten Kursen wirkt sich das immer nur
auf den angezeigten Kurs aus, man musste also den Kurs wechseln und den
Vorgang wiederholen.

Durch einen Doppelklick werden vorhandene Reststunden des ausge-
wiahlten Kurses in die Plane gesetzt. Bei besetzten Stundenfeldern werden
die storenden Kurse verdrangt.

Ein Doppelklick mit dem Fizier-Cursor fixiert Stunden oder hebt
Fixierungen auf.

Durch einen Doppelklick mit dem Lisch-Cursor werden Kurse aus
Stundenfeldern entfernt. Dadurch erhoht sich die Reststundenzahl.

+
B

+
(B

+
B

Wenn gleichzeitig die Wahltaste (Win: Strg-Taste) gedriickt O

wird, andert sich das Cursorzeichen: Jetzt werden in den einzelnen

Stundenfeldern nur die Raume geloscht.

Der Schiebe-Cursor setzt iber einen Doppelklick wie der Einfuge-
Cursor Reststunden in die Plane. Wird eine Reststunde dabei in ein besetz-
tes Stundenfeld gesetzt, werden die storenden Stunden wie beim Einfuge-
Cursor verdrangt, anschlieBend aber automatisch zur Bearbeitung auf den
Bildschirm gebracht.

Falls keine Reststunden mehr zu setzen sind, kann auch mit dem Schiebe-
Cursor uber einen Doppelklick der aktive Kurs gewechselt werden.

Die Hauptaufgabe des Schiebe-Cursors besteht darin, Stunden in den Pla-
nen zu verschieben. Das ist nur moglich mit Stunden, die durch den griinen
Balken markiert sind. Falls dabei Stunden verdriangt werden, werden diese
automatisch zum Setzen in die Plane angeboten, so dass ein Ringtausch
uber viele Stationen moglich wird.

Wenn beim Verschieben einer Stunde gleichzeitig die Umschalttaste
(Win: AR - Umschalt)gedruckt wird, erfolgt ein vollstandiger Aus-
tausch der in den Planen befindlichen Stunden dieser Stundenfelder, und
zwar fur die ganze Schule.

Wenn in einem Konfliktfeld die Maustaste gedriickt wird, werden die Kon-
flikte in einem Einblendmenti - wie beim Einfuge-Cursor - angezeigt.
Durch Verschieben des Auswahlbalkens kann auch hier ein anderer Kurs
fur das manuelle Rechnen ausgew#hlt werden.

+
(B

@:J

=
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:{ Wenn der Schiebe-Cursor zusammen mit der Befehlstaste
(Win: Strg-Taste) benutzt wird, verandert er in den Planen des
Manuellfensters seine Form. Jetzt iibernimmt er die Funktion, ein Stunden-
feld daraufthin zu uiberprifen, welche anderen Stunden des Planes konflikt-
frei in dieses Feld als Zielstunde geschoben werden konnen. So lassen sich
vor dem Setzen oder Verschieben von Stunden mogliche Folgen vorausse-
hen, der Benutzer kann mehrere Schritte eines Ringtausches vorausplanen.

:.,( Bei der Benutzung der Befehlstaste und der Wahltaste
(Win: Strg-Taste+Umschalttaste) werden mogliche Raum-

konflikte ausgeklammert. Es werden auch Kurse angezeigt, fur die Lehrer

und Klassen frei sind, aber zumindest ein Raum nicht zur Verfugung steht.

Die Befehle des

Bearbeiten-Meniis

Bearbeiten -> Widerrufen Protokoll

Alle Veranderungen an den Planen, die durch das manuelle Rechnen vorge-
nommen werden, werden von Stupas in einem Protokoll festgehalten.
Wenn das Setzen und Verschieben von Stunden nicht zu einem gewiinsch-
ten Ergebnis fuhrt, wenn ein Ringtausch ein Problem 16st, dafuir aber ande-
re, unerwiinschte Probleme schafft, kann iber den Befehl Widerrufen
Protokoll der Ausgangszustand wiederhergestellt und eine Planveran-
derung dadurch ruckgédngig gemacht werden. Diese Moglichkeit gestattet
es, eine Losung fur einen Konfliktfall durch Verschieben von Stunden zu-
néchst probeweise zu suchen. Fuhrt der eingeschlagene Weg zu keinem be-
friedigenden Ergebnis, wird der Vorgang widerrufen und ein neuer Versuch
gestartet.

Bearbeiten -> Loschen Protokoll

Der Befehl ,,Loschen Protokoll tilgt die Notierungen im Protokoll, so dass
Veranderungen in den Planen nicht mehr riickgéngig gemacht werden kon-
nen. Gleichzeitig bewirkt dieser Befehl, dass ein neues Protokoll begonnen
wird.

)

Es ist dringend zu empfehlen, bei einem Ringtausch das Protokoll haufiger
immer dann ldschen zu lassen, wenn Veranderungen im Plan bestehen blei-
ben sollen, und dadurch den Beginn eines Protokolls neu festzusetzen.
Wenn dies vergessen wird, kann der Befehl, einen alten Zustand wiederher-
zustellen, moglicherweise nicht mehr genutzt werden, da er nicht nur uner-
wunschte Verdnderungen, sondern auch positive Ergebnisse riuckgangig
machen wirde.
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Sie sollten sich mit den Moglichkeiten dieses Programmteils dadurch ver-
traut machen, dass Sie sich einige Kurse auswiahlen und mit diesen das ma-
nuelle Rechnen regelrecht iiben. Da alle Thre Schritte protokolliert werden
und dadurch - wie beschrieben - ruckgangig gemacht werden konnen,
kommen Sie, wenn Sie es wiinschen, jederzeit zu dem urspriinglichen Plan-
zustand zuruck.

Loschen Sie also eine Stunde und setzen Sie sie wieder in den Plan, schie-
ben Sie eine Stunde zuerst auf ein freies Stundenfeld, dann auf ein Stunden-
feld, in dem sich schon eine Eintragung befindet, machen Sie andere Kurse
zu aktiven Kursen.

Bei allen diesen Schritten werden Thnen haufiger Meldungen begegnen, die
auf bestimmte Probleme aufmerksam machen. Sie sollen im folgenden do-

Das Arbeiten mit dem
Manuell-Fenster

kumentiert werden.

Wenn eine Stunde in ein Stundenfeld gesetzt oder geschoben
wird, das schon belegt ist, wird dieses in einem Dialog-Fenster
angezeigt. Sie konnen nun den Vorgang abbrechen oder sich
fur den Befehl Trotzdem setzen entscheiden. Uber diesen
Befehl wird bei Konflikten, die nur auf einfachen Kursen be-
ruhen, die Stunde in das Feld gesetzt und die bisherige Stunde
verdrangt.

Wenn Sie den Schieb e-Curs or verwendet haben, wird der
Kurs der verdrangten Stunde sofort zum aktiven Kurs, eine
Reststunde wird angezeigt, fur die jetzt ein neuer Platz gesucht
werden kann.

Wenn es sich bei der zu verdrangenden Stunde um die Stunde
einer Kopplung handelt, erscheint nach dem Befehl Trotz-
dem setzen ein weiteres Dialog-Fenster, das in einem Ver-
zeichnis alle gekoppelten Kurse ausweist. Die Befehle dieses
Fensters machen es moglich, nur den gesondert genannten
Kurs (im Beispiel: Kr Bi 12 1212 Bi.D) oder aber die ganze
Kopplung in diesem Stundenfeld zu loschen.

Die gleiche Abfrage erfolgt fur eine zu verschiebende Stunde,
wenn diese zu einem gekoppelten Kurs gehort. So konnen
beim manuellen Rechnen gekoppelte Kurse als Teil einer
Kopplung, aber auch fur sich behandelt werden.

Wenn eine Stunde auf ein gesperrtes Stundenfeld oder auf ein
durch eine fixierte Stunde besetztes Stundenfeld gesetzt oder
verschoben wird, erfolgt nebenstehende Meldung. Der Benut-
zer muss in einem solchen Fall entscheiden, ob Sperrungen
oder Fixierungen aufgehoben werden konnen.

Eine Fixierung kann im Planfenster des manuellen Rechnens
uber den Fixier-Cursor riickgangig gemacht werden.

Eine Sperrung lésst sich nur iiber die Grunddaten aufheben.

.-_’i Do 1

K.anflikt mit

{1} Klazse 7a besetzt durch Bla M 7a.
{1} Klazze 7b besetzt durch Ste D 7h.
{1} Elasse 7o besetzt durch Er Ch 7.
{1} Raurn H 33 besetzt durch kI E Bc.

Trotzdem setzen Abbrechen

® gekoppelten Kurs [5... @

Lozchen Mo 2
die gekoppelten Kurse

JKrBi12 1212 BiD
gekoppelt mit

Grii121

KrBi1212L2 EiD Dieser Kurs

K.opplung
< » ébbrechean
Setzungsverbot

Kaonflikt  Fr &
Sperungen und Fisierungen konnen

nicht verdrangt werden.

411 klazze 7a fisiert durch Pa Sp 7a.

{1} Klasse 7 fisiert durch Gra Sp 7h.

{1} Lehrer Kr besetzt durch ki F3 102 100i2.
{1} Klasse 7o besetzt durch Do Sp e

{1} Raum H 30 besetzt durch Ba E 9c.

(o
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Manuelles Rechnen
ohne Konfliktanalyse

m Wenn Sie auf die Konfliktanalyse verzichten wollen, mussen Sie die

Wahltaste (Win: St rg-Taste/Umschalttaste)gedrickt halten,
wenn Sie in der Werkzeugpalette das Schaltfeld fur das manuelle Rechnen
aufrufen.

Das Manuellfenster unterscheidet sich von dem auf S. 124 wiedergegebe-
nen nur dadurch, dass die Konfliktsymbole fehlen. Weil auf Analyse und
Darstellung von Konflikten verzichtet wird, erfolgt der Bildschirmaufbau
in diesem Fall schneller. Alle Funktionen und Arbeitsmoglichkeiten, die
auf den vorhergehenden Seiten beschrieben wurden, gelten auch fur das
manuelle Rechnen ohne Konfliktanalyse.

Ob ein Verzicht auf die Beruicksichtigung der Konflikte sich arbeitsokono-
misch lohnt, muss jeder Benutzer fur sich selber entscheiden.

)

Wie Sie gesehen haben, sind die Funktionen, die im Zusammenhang mit
dem Manuell-Fenster genutzt werden konnen, sehr umfangreich. Sie brau-
chen sicher eine Zeit der Gewdhnung, um im richtigen Moment die richtige
Funktion einsetzen zu konnen. Besonders fur das manuelle Rechnen wer-
den deshalb die Befehlsuibersichten in Teil C des Handbuches als Erinne-
rungshilfe genutzt werden konnen.

Es sei zum Schluss ausdriicklich noch darauf hingewiesen, dass Thnen auch
beim manuellen Rechnen selbstverstandlich alle Funktionen der Meni-
leiste und der Werkzeugpalette zur Verfugung stehen, so dass Sie Pla-
ne, Grunddaten, Deputate, Kurse, Tabellen aufrufen konnen, um sich zu in-
formieren und um mogliche Datenverdnderungen vorzunehmen.
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Stundenverteilung -
Optimierung der Lehrerplane

In Klassenplanen darf es keine Hohlstunden geben, die Stunden der Kurse
sollen gleichm@Big iber die Stunden und die Tage der Woche verteilt sein.
Fur die Lehrerplane dagegen stellt sich besonders die Frage, wieviele
Springstunden ein Plan enthalt, wo Unterrichtsbeginn und Unterrichtsende
liegen.

Auch Lehrerplane lieBen sich uber die Planfenster priifen und optimieren,
man konnte dann das fur Klassenpldne benutzte Verfahren anwenden (Vgl.
S. 106).

Besser eignet sich als Ausgangspunkt einer Optimierung wohl der Pro- Stundenverteilung
grammteil Stundenverteilung aus dem Daten -Menu.

Offnen Sie in der Menileiste das Menu Daten, wahlen Sie in die-
sem Menu Plane, rufen Sie aus dem Untermenu den Befehl
Stundenverteilung auf.

Das Fenster ,Stundenverteilung” erscheint auf dem Bildschirm:

# Stundenverteilung

) Lebrer (O Klassen () R&ume

Fiirzel Mo Di b [ Fr Sprstd, A
Ba L8] 1 ==} L1l Lol L ] b

Be [eele T lale] alalalel OO 0 my O i 3

Bla EEO==(fmmmmm (== §mmmm— s — (o | [ — YT

Bra 0 )0 e 0t 0171 e e e e iy ) Jelie] lele] i3

Biri o] 0 4

Bu ol L8] - Cimi 4

Co Lelelelely] Q=i 00 e e e 7

bi [T — $90-9800=(mm (mmmmmmmm—— Y ] — T — o1z

D =) o (il =il =) 4 w

Wie Sie sehen, lasst sich eine Ubersicht auch fur Klassen und Raume aufru-
fen, es kann gewahlt werden, ob die Vormittagsstunden oder die Nachmit-
tagsstunden angezeigt werden sollen. So erhalt man Informationen uiber die
Lage der Stunden, iber Hohlstunden, uiber freie Kapazititen bei den Rau-
men.

Das Fenster der Stundenverteilung fur Lehrer zeigt in der ersten Spalte die
Lehrerkiirzel, in den folgenden Spalten werden die Lehrerpldane angezeigt,
wobei Symbole die unterschiedlichen Arten der Stunden kennzeichnen.
Diese Symbole haben folgende Bedeutung:

) einfacher Kurs ] gekoppelter Kurs, fixiert
[] einfacher Kurs, fixiert J gesperrte Stunde
g gekoppelter Kurs ms| Springstunde( rot )
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In der Spalte ,,Sprstd wird fur jeden Lehrer die Zahl der Springstunden
angegeben.

) |

Die Zahl der angezeigten Springstunden ist abhéngig von der Voreinstel-
lung fur Plane. Die Springstunden werden nur bis zu der Stunde gezéhlt, die
hier als ,,Std./Tag" angegeben ist. So kann der Benutzer entscheiden, ob
er den Nachmittagsunterricht in die Springstundenzahl einbeziehen will
oder nicht.

Mit diesen Informationen liefert das Stundenverteilungsfenster eine gute
Ubersicht uiber den taglichen Einsatz des einzelnen Lehrers, iiber Anfang
und Ende des Unterrichts, iber Anzahl und Verteilung der Springstunden.

Optimierung Die Stundenverteilung soll nun Ausgangspunkt fur eine Optimierung sein.
der Lehrerplane

1. Offnen Sie in der Menuleiste das Menu Bearbeit en, wahlen Sie
in diesem Menu Doreinstellungen, rufen Sie aus dem Unter-
menu den Befehl Plane auf.

2. Setzen Sie im Feld Std./Tag die Stundenzahl auf ,,7*.

3. Klicken Sie in das Schaltfeld OK.

In die Berechnung der Zahl der Springstunden sind jetzt nur die Vormittags-
stunden einbezogen worden. Die Aussparung der Nachmittagsstunden ist
immer dann notwendig, wenn Sie diese fur Zusatzinformationen (z.B. Pau-
sen-Aufsichten) nutzen. Diese Informationen konnten die Springstunden-
zahl so verandern, dass sie fur eine Optimierung unbrauchbar werden.

Prufen Sie nun, ob die Springstundenzahl akzeptabel ist. Prifen Sie auch,
ob sich Springstunden an einem Tag haufen (doppelte Springstunde) oder
ob es Tage mit Einzelstunden gibt.

Falls Sie einen Plan optimieren wollen, beschreiten Sie den folgenden Weg:

1. Bewegen Sie den Mauszeiger in die Zeile des zu optimierenden
Planes.

2. Fuhren Sie einen Doppelklick aus.
Uber diesen Befehl rufen Sie das Planfenster des betreffenden Leh-
rers auf den Bildschirm.

3. Wahlen Sie durch Mausklick eine Stunde aus, Uber deren Veran-
derung am ehesten eine Planoptimierung zu erwarten ist.

ﬁ 4. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur das ma-

nuelle Rechnen.

Nun konnen Sie durch Verschieben von Stunden versuchen, den Plan dieses
Lehrers zu verbessern. Das Verfahren ist auf den Seiten 123ff. ausfuhrlich
beschrieben worden.

Die Optimierung des Lehrerplanes darf nicht zu einer Verschlechterung des
Klassenplanes fuhren. Es muss daher darauf geachtet werden, dass durch
das Verschieben von Stunden keine Hohlstunden in den Klassenplanen ent-
stehen, dass die Stundenverteilung sich nur in einem vertretbaren Rahmen
andert.
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In die Veranderung eines Lehrerplanes werden zwangslaufig auch die Pla-
ne anderer Lehrer einbezogen. Auch hier muss darauf geachtet werden,
dass die Verbesserung des einen Planes nicht etwa nur tiber eine unzumut-
bare Verschlechterung eines anderen Planes erreicht werden kann.

Wird das manuelle Rechnen beendet, kehrt man zum Lehrerplan und durch
SchlieBen dieses Fensters zur Stundenverteilung zurick. Die Verdnderun-
gen in den Planen sind in die Springstundenzahlen eingegangen, so dass
diese den aktuellen Stand widerspiegeln. So kann mit der Prifung der Plane
fortgefahren werden.

Als Ausgangspunkt fur die Optimierung der Lehrerplane kann alternativ Optimierung
auch die Lehreruibersicht genutzt werden: der Lehrerplane
Offnen Sie in der Meniileiste das Menii Daten, wahlen Sie in die- uber die
sem Menu Ubersichten, rufen Sie aus dem Untermenii den Be- Lehrertibersicht

fehl Le hreriibersicht auf.

Die Ubersicht zeigt alle Lehrerplane. Die roten Zahlen in eckigen Klam-
mern geben die Anzahl der Springstunden an. Durch Mausklick wird hier
eine Stunde ausgewihlt, deren Verschiebung einen Lehrerplan verbessern
kann. Nun wird das manuelle Rechnen aufgerufen, um dort eine Planopti-
mierung zu versuchen. Wird das manuelle Rechnen beendet, befindet man
sich wieder in der Ubersicht der Lehrerpléne.

Wenn die Bearbeitung der Klassen- und Lehrerplane abgeschlossen ist,
bleiben fur den Stundenplaner vor dem Ausdruck der Plane noch folgende
Arbeiten zu erledigen:

Vervollstandigung der Raumpléne,
Einarbeitung der Pausen-Aufsichten,

Prufung der Plédne.
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Stundenplan - Der Raumplan

Obwohl Stupas bei der Stundenplangestaltung als einen Teil der Kurse auch
die Raume verwaltet, konnen mancherlei Griinde dazu fuhren, dass die
Raumzuordnungen am Ende unvollstandig sind und ergénzt oder korrigiert
werden mussen. So konnen beim manuellen Rechnen Raumprobleme auf-
treten, die man vernachlassigt, um sie spater gesondert zu losen. Schulen,
denen nicht ausreichend Raume zur Verfugung stehen, miissen Unterrichts-
veranstaltungen in Klassenrdumen unterbringen, wahrend die Klassen in
Fachraumen sind. Sie werden bei den nicht fachraumgebundenen Kursen in
der Regel darauf verzichten, Rdume anzugeben. Erst wenn der Stundenplan
endgiltig optimiert ist, weill man, welche Raume wann frei sind, weil Klas-
sen Sportunterricht haben oder naturwissenschaftliche Rdume nutzen. Erst
jetzt ist dann eine abschliefende Raumplanung moglich.

Die abschliefende Uberarbeitung des Raumplanes erfolgt uiber die Plane.
Da Klassen in Schulergruppen aufgeteilt und in mehreren Raumen unter-
richtet, Lehrer aber immer nur einem bestimmten Raum zugeordnet werden
konnen, sollte der Raumplan uiber die Lehrerpldane verwaltet werden.

Rufen Sie den Plan des ersten Lehrers aus dem Kiirzelverzeichnis auf den
Bildschirm.

1. Kilicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Plane.

2. Wahlen Sie aus dem Auswahlmenu Le in der Menuleiste einen
Lehrer aus.
Sie kbnnten etwa folgendes Planfenster erhalten:

=
|

(o Jmo i i Do [Fr
1 Sa E  H20%a E  H201212 Pa Sa E  H2D

= |1z12 pa g2 E HZ37c E HI:N7c E  HA
3 s E  HzTe E HA 1211 Li S2588 E  H23
4 lre B Hm 1211 Li S251211 Li 525

5 | g E  HZ3 5a  E H20

& |

7 |

Wie Sie sehen, ist fur den Kurs ,,Pa* im Block ,,1212* am Montag und am
Donnerstag noch keine Raumzuweisung erfolgt.

r—n| 1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol des Einflige-
‘E Cursors.
I 2. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Stundenfeld mit fehlendem
Raum.

3. Dricken Sie die Maustaste.
Alle Stunden des Kurses werden invertiert, ein Einblendment mit Rau-
men dffnet sich:
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[0 mo Di b Do Fr

1 [EFEEEET Sa E H205 E HzZ0 Sa E H=
z | B s E H237c E  H37c E  H3
— =Ph.D=>

3| iy3. BFc  E HE 1211 Li  S258 E  Hz3
4| 5o a1 1211 Li 0 S251211 LI 525

5 kU3 Ba E  Hz3 Sa  E  Hz20

5_ k4=

7 | <gzza

Das Auswahlmentl der Raume listet nur die Raume auf, die fur alle ausge-
wahlten Stunden zur Verfugung stehen, also noch frei sind. Raume in Nor-
malschrift (Win: Raume ohne Klammer) sind schon in dem Kurs fur diese
Unterrichtsveranstaltung vorgesehen.

Wenn Sie den Mauszeiger auf einen Raum in kursiver Darstellung (Win:
mit Markierung <> ) schieben und dann loslassen, wird dieser Raum nicht
nur fur alle ausgewdhlten Stunden eingetragen, der Kurs wird auch gleich-
zeitig um diesen Raum ergénzt.

4. Wahlen Sie ein Raumkirzel aus.

Damit ist dem Kurs fur alle ausgew#hlten Stunden ein Raum zugewiesen.
Eine schon existierende Raumzuordnung konnte durch die Auswahl eines
neuen Raumes geandert werden.

‘Wenn sich nicht fur alle Stunden eines Kurses ein freier Raum findet, miis-
sen die Stunden also in verschiedene Raume gelegt werden, helfen die
Funktionstasten weiter:

Werden Umschalttaste und Strg-Taste (Mac: Wahltaste) und
dann die Maustaste gedruckt, wird eine Einzelstunde ausgewahlt. Die
Informationen des Einblendmeniis gelten dann nur fur diese Stunde.

Mac: Werden Wahltaste und Befehlstaste gedrickt, konnen iiber
die Maustaste mehrere Einzelstunden zu einer Auswahl verbunden
werden; die Informationen des Einblendmeniis gelten dann fur alle
Stunden dieser Auswahl.

Sollte ein Raum, der fur einen Kurs vorgesehen ist, schon belegt sein, wird
dies durch eine Raute vor dem Raumkiirzel (Win: durch eine Klammer ) an-
gezeigt. Dennoch kann auch dieser
Raum ausgew#hlt werden. Stupas
meldet sich dann mit nebenstehender Sl el R VNS L TRl
Dialogbox. Es wird der Kurs angege- {1} Mo 1
ben, fur den ein Raum gesucht wird. ApPal21212
Darunter steht der Kurs, dem der Sprat BoH 30
Raum schon zugewiesen worden ist.

Raumtausch

| abbiechen | | Ok

Ein Mausklick in das Schaltfeld 0K
fuhrt zu einem Raumtausch. In diesem Fall wiirde der Kurs ,,Pa* in der
Kopplung 1212 in den Raum H 30 gesetzt, der verdrangte Kurs bliebe in
diesem Fall ohne Raum.

Der Lisch-Cursor, zusammen mit der Wahltaste (Win: Strg-Tas-
te/Umschalttaste) benutzt, loscht die Raumzuordnung aller ausge-
wiahlten Stunden.
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Verwaltung
von Raumen
uber die Raumplane

Léschen
von Raumgruppen
in den Kursen

) |

Uber den Rechtspfeil der Werkzeugpalette blattern Sie zum nachsten
Lehrerplan weiter. Wenn Sie dabei die Wahltaste (Win: Strg-
Taste/Umschalttaste) gedriickt halten, iberspringt der Rechner
alle fertigen Plane und holt Ihnen einen Plan auf den Bildschirm, in dem
noch Raume fehlen. Wenn Ihnen der Rechner keinen anderen Plan anzeigt,
konnen Sie davon ausgehen, dass allen Stunden aller Kurse Raume zuge-
ordnet worden sind.

In den Planen der Raume erfolgen Raumzuweisungen dadurch, dass unver-
plante Kurse in die Stundenfelder eingetragen werden.

Auch in den Raumplédnen sind die Schalter der Werkzeugpalette im Zusam-
menspiel mit den Funktionstasten einsetzbar. Es lassen sich also Stunden
innerhalb des Planes verschieben, es lassen sich Zielstunden suchen.

Wird in einem Raumplan der Lésc h-Curs or benutzt, wird der Kurs nicht
nur aus dem Raum, sondern aus allen Planen entfernt. Nur im Zusammen-
spiel mit der Wahltaste (Win: Strg-Taste/Umschalttaste)wird
nur der Raum geloscht.

Eine Fixierung von Stunden ist auch in den Raumplanen moglich.

Sofern fur Kurse mehrere Raume als Raumgruppe eingetragen worden sind,
lassen sich bei Bedarf die Rdume, die nicht genutzt wurden, aus den Kursen
entfernen.

Offnen Sie das D aten-Menu, wahlen Sie Plane und aus dem
Untermenii den Befehl nichtbelegte Raume.
Auf dem Bildschirm erscheint folgendes Dialogfenster:

Warnung
Lasche in allen Deputaten

digjenigen Raume, die in den

Planen nicht benutzt wurden.

| Abbrechen | | Ok

Wenn Sie nun in das Schaltfeld 0K klicken, werden alle Raumgruppen in
den Kursen aufgelost. Eingetragen bleibt lediglich der Raum, der tatsach-
lich benutzt wird, der also in den Planen steht.

)

Auf nicht gewollte Nebenwirkungen dieses Befehls sei ausdrucklich ver-
wiesen. Sollten Sie gezwungen gewesen sein, aus Raumnot ein Fach wie
Biologie ausnahmsweise in einen Klassenraum legen zu miussen statt in ei-
nen Biologie-Fachraum, wiirden die Fachraume in dem Kurs Biologie iiber
diesen Befehl geloscht. Bei einer Anderung des Stundenplanes oder bei ei-
ner Fortschreibung der Unterrichtsverteilung in ein neues Schuljahr fehlte
dem Kurs dann die Fachraumangabe. Sie miissten in einem solchen Fall die
auf Fachraume angewiesenen Kurse hinsichtlich der Raumeintriage uiber-
prifen.
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Bei der Gestaltung des Stundenplanes kann es vorkommen, dass die den
Kursen zugeordneten Raume storen. In solchen Fallen ist es sinnvoll, die
Stunden eines Kurses zunédchst ohne Raume in die Stundenfelder des Pla-
nes einzutragen und die Raumzuweisung spater nachzuholen.

Falls z. B. Kurse wegen Raummangel zu einem Teil in Klassenraumen un-
tergebracht werden miuissen, und zwar dann, wenn Raume durch Fachunter-
richt der Klassen frei werden, sollte man auf die Eintragung von Raumen
verzichten, weil diese das automatische Rechnen des Planes und auch die
Optimierung beeintrachtigen wiirden.

Der Raumplan dieser Kurse sollte in einem solchen Fall erst erarbeitet wer-
den, wenn der Plan fertig ist. Die Rdume wiirden uiber die Lehrerplane den
Kursen zugewiesen, die Kursinformationen dadurch um die zugewiesenen
Raume ergénzt.

Derartige Raumzuweisungen iber die Plane lassen sich fur die ganze Schu-
le schnell wieder ruckgangig machen.

Offnen Sie das Daten-Menu, wahlen Sie Plane und aus dem
Untermenii den Befehl spater eingetragene Raume.
Auf dem Bildschirm erscheint folgendes Dialogfenster:

Warnung

Lozche in allen Planen und

Deputaten digjenigen B aume

die zpater in den Planen

gingetragen wurden.

| abbrechen | | Ok

Ein Mausklick in das Schaltfeld 0K entfernt alle Raume in den Planen,
die spater zugewiesen worden sind, lasst die Kurse aber in den Stundenfel-
dern stehen. So konnte eine Raumzuteilung erneut erfolgen.

Gleichzeitig loscht dieser Befehl die spater zugeordneten Raume auch in
den Kursen. Wenn also - um bei dem Beispiel Biologie zu bleiben - der
Kurs einer Klasse fur das Fach Biologie zwei Fachraume ausweist, der Un-
terricht aber in einen Klassenraum oder in einen anderen Fachraum verlegt
werden muss, wird die Raumgruppe um diesen Raum erganzt. Und nur die-
ser Raum wird uiber den Loschbefehl wieder entfernt, die urspriingliche
Fachraumgruppe dadurch also wieder hergestellt.

Loéschen

von Raumen,

die uber die Plane
zugeordnet wurden
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Stundenplan - Pausen-Aufsichten

Nach den traditionellen Verfahren wird fur die Pausenaufsichten ein geson-
derter Plan aufgestellt und gesondert ausgehédngt. Das hat zur Folge, dass je-
der Kollege sich zusitzlich zu seinem Stundenplan uiber seine Aufsichten
informieren muss und dass bei den tiglich anfallenden Vertretungen stan-
dig auch der Plan fur die Pausenaufsichten zu beachten ist.

In Stupas kann man die Pausenaufsichten in den Plan integrieren, so dass je-
der Kollege sie in seinem Stundenplan findet, dass sie in den Ubersichten er-
scheinen und so auch die Arbeit am Vertretungsplan wesentlich erleichtern.

Ein Verfahren zur Einbeziehung der Pausenaufsichten soll nun hier vorge-
stellt werden. Voraussetzung dafur allerdings ist, dass von den 16 Stunden,
die das Programm verwalten kann, einige nicht fur die Unterrichtsorganisa-
tion gebraucht werden. So konnten etwa die 11. und 12. Stunden fur die 1.
und 2. Aufsicht genutzt werden.

1. Zuniachst muss man die erforderlichen Kirzel bilden (Vgl. S. 45):
Als Fachbezeichnung fur die Aufsicht konnte man das Kiirzel ,,Aufs*
wahlen. Die Orte der Aufsicht definiert man als Raumkiuirzel, zum
Beispiel: AuS = Aufgang Sud, PZ = Padagogisches Zentrum, HofS =
Hof Sud.

2. Das Fach ,,Aufs“muss jedem Lehrer in den Grunddaten als Fach
zugewiesen werden (Vgl. S. 51).

3. Jetzt werden die erforderlichen Kurse gebildet.

a) In den Voreinstellungen fur Kurse (Vgl. S. 41) wird die Stunden-
zahl auf die Regelzahl der Pausenaufsichten (z.B. 2) eingestellt,
der Schalter ,,nicht zahlen* oder der Faktor ,,0° muss gewahlt
werden, damit die Stundenzahlen der Unterrichtsverteilung
stimmig bleiben, alle fur die Pausenaufsichten nicht benotigten
Stundenfelder werden gesperrtt.

‘ Auswirkungen auf den Vertretungsplan:
Schalterstellung ,,nicht zihlen*: Eine Vertretung wird fur den
vertretenden Lehrer als Vertretungsstunde gezahlt.
Faktor O: Eine Vertretung wird fur den vertretenden Lehrer nicht
als Vertretungsstunde gezahlt.

b) Das Deputat des Faches ,,Aufs“ wird auf den Bildschirm geholt.
Ein Mausklick in das Schaltfeld neuer Kurs in der Werkzeug-
7 palette offnet den Eingabedialog fur Kurse. Hier stehen schon alle
fur diesen Kurs erforderlichen Informationen, nur das Lehrerkiirzel
muss noch hinzugefugt werden. Bilden Sie fur jeden Lehrer einen
Kurs fur die Aufsichten.

4. In die neu gebildeten Kurse miissen jetzt noch die Aufsichtsorte als
Raumkiirzel eingegeben werden. Auch dies geschieht am besten im
Fachdeputat ,,Aufs“. Tragen Sie mit dem Einfuge-Cursor alle Raum-
kurzel fur die Aufsichtsorte in den Kurs des ersten Lehrers ein.
Nehmen Sie anschlieBend die Schiebehand und kopieren Sie diese
Raumkiirzel nacheinander in alle anderen fur die Aufsichten
vorgesehenen Kurse.

(% || o
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Nach diesen Vorarbeiten kann der Aufsichtsplan als letzter Teil des Stun-
denplanes erarbeitet werden.

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Plane.

2. Wahlen Sie aus dem Auswahlmenu Le in der Menileiste einen
Lehrer aus.

Auf dem Bildschirm erscheint der Plan dieses Lehrers:

¥ Plan BI
Mo Di i Do IFr |

T8 M S1490 Ph  Phll5a 1 H20 Th hd H24
Ga hd H 26 Ba hd H 26 Ga Fh  Ph7b 1 H 24 Ba Fh  PhU

9% M H32 B M HZXE9% M HI2Z108 M 5S4

Th M H2M Mg M 514

To M H245 M H20S5 M H20 Ba M HI

b Ph  FhU ohne Raum 2 Sa M Hz0
Aum

[2] Bl Aufs

Mg le|lo]w|o|on|s]w|w]=
2=

Sie erkennen etwa an dem Plan, dass sich der Lehrer am Dienstag in der
2. Stunde in einem Obergeschoss befindet und daher die Aufsicht im
Treppenhaus (AuN) gut Ubernehmen konnte
Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Einfiige-Cursor. =
4. Bewegen Sie den Cursor in das Stundenfeld fur eine Pausenauf- E
sicht, drucken Sie die Maustaste.
5. Wahlen Sie aus dem Einblendmenu das Kurzel fur den Aufsichts-
ort.

d

In dem Einblendmenti sehen Sie alle fur die Pausenaufsicht gebildeten Kiir-
zel. Kuirzel in Grauschrift zeigen an, dass die fur diese Pause und diesen
Aufsichtsort erforderlichen Aufsichten schon gebildet worden sind.

Der Plan des Lehrers zeigt dessen Stundenverteilung und die Rdume, in de-
nen er unterrichtet, diese Informationen konnen bei der Zuordnung von
Pausenaufsichten also beruicksichtigt werden.

Die Aufsichten erscheinen nun in allen Planen und Ubersichten, die diese
Stunden mit einschlieBen, sie werden, wenn ein Lehrer einmal fehlt, zur
Vertretung angeboten. Als Ubersichten ausgedruckt, ergeben sie einen zu-
satzlichen Aufsichtsplan fur den Aushang.

Wenn nun noch in den Voreinstellungen fiir Stundenbezeichnungen ent-
sprechende Benennungen der Stunden vorgenommen werden (z.B. ,,1.P.%
fur die erste Pause in der 11. Stunde), enthalten die ausgedruckten Lehrer-
plane auch alle fur die Aufsichten erforderlichen Informationen.
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Konsistenz —‘
Bricken
fehlende Raume

fehlende Stunden
Yersionsunterschiede

gekoppelte Kurse

Einzel-Mehrfachstunden

Konsiskenz

| fehlende Raume |

| feblende Stunden |

gekoppelte Kurse |

| Einzel-/Mehrfachstunden |

| Wersionsunterschiede |

Stundenplan - Prufprogramme

Bevor Sie Plane und Ubersichten ausdrucken, sollten Sie vorsorglich das
Ergebnis der Stundenplangestaltung noch einer Prufung unterziehen. Wenn
Sie im Daten-Menu den Befehl Priifen wihlen, erhalten Sie ein Unter-
menil mit mehreren Moglichkeiten, den Plan zu prifen.

Uber den Befehl Fens ter drucken... aus dem Bearbeit en-Meni las-
sen sich die einzelnen Prifergebnisse ausdrucken und als Grundlage fur
eine Korrektur nutzen.

Lebrer Gr {1} Mo 1 5td Stunde doppel. Gelegentlich sollte man eine Konsistenz-
Lehrer HT {11 Mo 1.5td.Stunde doppett.  prufung durchfuhren. Das Programm pruft
e e e 1 i Stunae Gty die Daten auf Stimmigkeit, korrigiert bei

Bedarf auch kleinere Fehler. Sollten Fehler
gefunden werden, die nicht stillschweigend behoben werden konnen, wird
ein Prufergebnis angezeigt. Im Beispielfall stehen zwei Lehrer am Montag
in der ersten Stunde doppelt im Plan. Man korrigiert den Fehler, indem man

den Lehrer einmal im Plan Ioscht und anschlieend neu verplant.

Bu [ Fok15 10 hat am {1} Donnerstag eine Briicke. Wenn zwei Stunden eines Faches an
Ste [ F4K1 5 10 hat am {1} Mittwoch eine Bricke.  €inem Tag doppelt im Plan stehen,

aber keine Doppelstunde bilden,
sprechen wir von einer Briicke. Ein solcher Zustand kann sich nicht beim
automatischen Rechnen ergeben, wohl aber beim manuellen Verandern von
Planen. Eine der beiden Stunden miisste verschoben werden, um eine Briik-
ke zu beseitigen.

BaE 6 {1} Do 5.5td.ohne Raum. Vor dem Ausdruck eines Stundenplanes sollte

4nE &b {1} Fr 2.5td.ohne Raumn. 9 -

o s 1 b e e e Man den Plan auﬂf fehleinde Ragme und feh
e o, - s-- - lende Stunden uberprufen. Beim manuellen

Til dufs 1 Stunden noch nicht gesetzt. .. v -
AMESa 1 Stunden noch nicht gesetzt,  OPtimieren der Pline kann es schon einmal

notwendig werden, Kurse ohne Raume zu ver-
planen oder einzelne Stunden eines Kurses zu loschen, um unnotige Kon-
flikte zu vermeiden. Der Pruflauf findet alle fehlenden Stunden und alle
Stunden ohne Raume und ermoglicht so eine Korrektur.

Do Sp 10a 108p Std_pro Tag 1 DT Priflauf ,,gekoppelte Kurse gehort als Ar-
g:;ﬁ e ‘D':'Sipsf;_d;:"TTa;? ;7 beitsschritt vor das manuelle Rechnen oder dient
der Kontrolle, wenn sich Kopplungen nicht oder
nur schwer verplanen lassen. Das Programm uiberpriift die fur das automati-
sche Rechnen wichtigen Eintragungen ,,Stunden pro Tag* und ,,Einzelstun-
den* bei den Kursen einer Kopplung und zeigt sich widersprechende Inhal-
te dieser Felder an. Es ist klar, dass sich Kurse mit unterschiedlichen Vorga-
ben nicht diesen Vorgaben entsprechend gemeinsam verplanen lassen.

{1} Se D'Sb falsche Einzel-#/Mehrfachstunden. Dieser Priflauf gehbrt an das Ende
{1} Se Ek Sb falzche Einzel-Mehrfachstunden. der Optimierungsphse . Wenn

durch das manuelle Verdndern von
Pl4nen die Vorgaben ,,Stunden pro Tag* und ,,Einzelstunden® nicht einge-
halten worden sind, wird dies als Priifergebnis angezeigt. So kann man fur
jeden Einzelfall entscheiden, ob die Stunden entgegen den Festlegungen in
den Planen bleiben konnen oder ob sie verandert werden milssen.

Zu den Versionsunterschieden vgl. S. 144.
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Stundenplan - mehrere Planversionen

Stupas bietet dem Benutzer mit der Option, mehrere Planversionen gleich-
zeitig zu verwalten, ein machtiges Werkzeug, das fur unterschiedliche
Zwecke eingesetzt werden kann. Bis zu 54 Wochenplédne lassen sich ein-
richten und uber einen Kalender den Wochen eines Jahres zuweisen.

Epochalunterricht: Vor allem im berufsbildenden Schulwesen wird oft
mit mehreren Wochenplanen gearbeitet, die regelméfig wechseln. Die An-
zahl der unterschiedlichen Wochenplane bestimmt die Anzahl der erforder-
lichen Planversionen. Schulen mit ABC-Wochen miissten drei Planversio-
nen einrichten. Schulen mit einem vierzehntidgigen Rhythmus brauchen
zwei Planversionen.

Kurzzeitige Plandnderungen sind auch hier moglich. Wéhrend mit den
Planversionen 1-3 aktuell gearbeitet wird, konnte mit Planversionen 4-6
langerfristige Vertretung organisiert und verwaltet werden.

Kurzzeitige Plananderungen: Wenn ein Lehrer wegen Krankheit oder
aus anderen Griinden ldnger ausféllt, kann es notwendig werden, die Dau-
ervertretung nicht uiber den taglichen Vertretungsplan zu organisieren,
sondern fur diesen Zeitraum die Unterrichtsverteilung zu andern.

Wenn mehrere Jahrgiange sich auf Wanderfahrt befinden oder sich ein gan-
zer Jahrgang fur mehrere Wochen im Betriebspraktikum befindet, kann es
wiinschenswert sein, fur diesen Zeitraum den Stundenplan neu zu gestalten.

In solchen Fallen erhoht man die Versionszahl, kopiert den Plan der 1. Ver-
sion in die 2. Version, loscht den Plan des zu vertretenden Lehrers (aber
nicht sein Deputat!!), bildet fur die Dauervertretungen neue Kurse, arbeitet
diese in die Plane ein und entscheidet iber den Kalender, fur welche Wo-
chen dieser Ausnahmeplan Giltigkeit haben soll.

Dadurch erreicht man hinsichtlich der taglichen Vertretungsplane Konti-
nuitat: Das Programm weif3, welcher Plan in welcher Woche gilt, und bietet
immer den aktuellen Tagesplan zur Organisation des Vertretungsunter-
richts an.

Dienstplane: Auch Dienstplane fur auBerschulische Einrichtungen kon-
nen mit Stupas organisiert werden. Es kann eine Planversion in andere Ver-
sionen kopiert werden, um hier kleinere Veranderungen vorzunehmen, es
kann aber auch fur jede Woche ein gesonderter Plan erstellt werden.

Denkbar ist es auch, die Moglichkeit verschiedener Planversionen fur den
Schichtdienst zu nutzen: Planversion 1 fur eine Fruhschicht, Version 2 fur
die Spatschicht, Version 3 fur die Nachschicht.

|

Dieses Handbuch konzentriert sich im bisherigen Teil auf die Arbeit mit
der Planversion 1. Alle beschriebenen Arbeitsschritte gelten auch fur alle
anderen gewahlten Planversionen, alle Werkzeuge stehen auch in den an-
deren Planversionen zur Verfugung. So genuigt es an dieser Stelle, nur die
Teile des Programms zusammenh#ngend darzustellen, die sich uiber das
bisher Gesagte hinaus auf die Verwendung mehrerer Planversionen bezie-
hen.
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Grundsatzliches

Voreinstellungen

I aximale 1 I]|
. -
Versionzzahl

Yoreinstellung fiir Planversionen

Aktionen moglichst
fiir alle Planversionen
gleichzeitia ausfiihren

“wohin ol kopiert werden?

|

von Yersion |1 '[

ik

zu Yersion 2 '[

Wechseln

Waz zoll kopiert werden?

Abbrechen

Wie der Name schon sagt, geht es bei diesem Programmteil um unterschied-
liche Plane, nicht auch um unterschiedliche Unterrichtsverteilungen. Das
bedeutet, dass sowohl die Kiirzel als auch die Kurse der ersten Planversion
auch in allen anderen Versionen vorhanden sind. In welcher Version auch
immer neue Kiirzel oder neue Kurse gebildet werden, sie gelten fur alle ein-
gerichteten als auch fur mogliche neue Planversionen.

Wihrend bei der Arbeit mit einer Planversion bei der Stundenplangestal-
tung nur Tag und Stunde zahlen, kommt bei der Arbeit mit mehreren Plan-
versionen die Woche als weitere Dimension hinzu.

Die Unterschiede von Version zu Version beziehen sich daher nur auf die
Pl4ne, betroffen davon sind die Sperrungen, die Lage der Stunden im Plan
und die Stundenzahl eines Kurses. Die Stunden eines Kurses konnen fur die
eine Woche etwa mit 2, fur die andere Woche mit 4 Wochenstunden ver-
plant werden. Ein Kurs, dessen Stunden alle in einer Planversion verplant
sind, erscheint in den anderen Planversionen mit der Stundenzahl ,,0“. Ein
Lehrer, der in einer A-Woche montags Unterricht hat, kann in einer B-Wo-
che diesen Tag gesperrt haben.

Doreinstellungen -> Eckdaten (Vgl. S. 36): Nur wenn als maximale
Versionszahl eine Zahl grofer ,,1* eingegeben wird, kann mit mehreren
Planversionen gearbeitet werden. Diese Zahl lasst sich zu jedem gewuinsch-
ten spateren Zeitpunkt verdnderten Bedurfnissen anpassen.

)

Wenn die Zahl verkleinert wird, gehen mogliche Inhalte der ausgeblende-
ten Planversionen dauerhaft verloren!

In alle gewdhlten Planversionen werden alle Kurzel und alle Kurse aus der
Planversion 1 ibernommen. Bei den Kursen fehlen die Sperrungen, die
Zahl der Stunden ist Uiberall auf ,,0* gesetzt.

Doreinstellungen -> Planversionen: Uber diese Voreinstellung
werden Daten einer Version in andere Versio-
nen kopiert. Der Kopiervorgang ist immer nur
von einer zu einer anderen Version moglich, bei
mehreren Planversionen muss der Vorgang also

O Lehrer wiederholt werden.

) Elassen

) Kopplungen Bei einer Einstellung alle Kurse und auch
) Facher Plane werden alle Kurse und Plane in die Ziel-
) Réume version ibernommen. Wenn man die Schalter-

) alle Kurse stellung nur Deputate wihlt, werden nur die
Kurse ibernommen, die Plane aber bleiben leer.
In diesem Fall muss der Stundenplan fur eine

zweite Version neu erstellt werden.

) nur Deputate

(%) auch Plane
Die anderen Schaltknopfe bringen die definier-

Ok
ten Kiirzel der Lehrer, Klassen, Facher, Kopp-
lungen oder Raume in das Auswahlverzeichnis. Hier kann uiber die Aus-
wahlbefehle entschieden werden, fur welche Kiirzel der Kopiervorgang
gelten soll. So lieBen sich die Daten nur der Lehrer oder Klassen in eine an-
dere Version kopieren, fur die diese Version Gultigkeit haben soll.
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Dieser Schalter hat erhebliche Auswirkungen auf das Arbeiten mit mehre- iktionen mogchst
ren Planversionen. Seine Stellung kann an der Versionsnummer in der fiir alle Plarversionen
Werkzeugpalette erkannt werden. Ist das Schaltfeld angekreuzt, andert sich e G
die Farbe der Versionszahl (rot, Mac: roter Rahmen). Ist die Versionszahl

schwarz, arbeitet man nur in der angezeigten Version.
Um die Schalterstellung zu verandern, muissen nicht die Voreinstellungen

aufgerufen werden. Die Befehlskombination Strg-Taste - Umschalt-

taste - Mausklick (Mac: Befehlstaste, Auswahl einer Dersi-

on) in die Versionszahl der Werkzeugpalette hat die gleiche Wirkung.

Bei der Schalterstellung ,,Aktionen .. gleichzeitig ausfithren®
werden alle Veranderungen in einem Plan auch in allen anderen Planen aus-
gefuhrt. Das gilt fur das Setzen, Loschen und Verschieben von Stunden und
auch fur Konfliktanalysen. In geschweiften Klammern am Anfang einer
Zeile wird die Versionszahl genannt, in der sich der Konflikt ergibt.

Wenn der Zeige-Cursor in einem belegten Stundenfeld eines Planes
gedruckt wird, erscheinen in einem Einblendmenii Informationen uiber den
Kurs oder bei gekoppelten Kursen uiber die Kurse. Auch hier zeigen die
Versionszahlen an, ob die Stunde eines Kurses sich nur in dem gerade ein-
gestellten Versionsplan oder auch in den Planen anderer Versionen an glei-
cher Stelle befindet.

Die Schalterstellung wirkt sich auch auf die Darstellung der Kurse in
den Deputaten aus. Die Stundenzahlen der Kurse ergeben sich aus der
Summe der Stunden aller Versionen. Wenn drei Planversionen eingestellt
sind, aber nur Version 1 in Version 2 kopiert worden ist, ergibt sich fur ei-
nen vierstundigen Kurs die Stundenzahl ,,8* (4 + 4 + 0).

Ist das Schaltfeld nicht angekreuzt, gelten die Stundenzahlen der Kurse nur
fur die jeweils gerade eingestellte Version.

UVoreinstellungen -> Kalender (Vgl. S. 201):

Uber den Kalender werden die Planversionen
. Voreinstellung fiir den Kalender
den einzelnen Kalenderwochen zugeordnet. -
. i elche Planversion gilt in welcher Woche?
Diese Zuordnung kann vorausplanend fur das  fyahien Sie die Planwache, indem Sie auf die Zahl

ganze Schuljahr festgelegt werden. neben dem Wart "'Plamversion’ klicken!
. . . . Manatd) ahr
Die Einstellungen, die hier vorgenommen | « & Januar 2004

werden, wirken sich einmal auf die Statistik

. Plarverzion (1 2 1 2 1 2

der Ku.rse aus (letztf.: Zahl in Dequatsfenstern, T F F
wenn in den Voreinstellungen fur Deputate |Mantag 5 12 13 %
,,mit Statistik* gewahlt worden ist), sie haben | Dienstag B 13 20 7
vor allem aber Bedeutung fur den tiglichen |Mitwech | 7 14 21 28
Vertret lan Wenn der Vertret lan |oomesten J1 8 15 22 A

ertretungsplan. Wenn der Vertretungsplan |75 - 8 2 om0
aufgerufen wird, werden die Daten der gerade |Samstag |z 10 17 24 =
aktuellen Planversion eingelesen, bei ,,statt- |Sonntag 4 1 e @8

[13 :

Stunden* werden die Zuordnungen Planver- [ —— l [ g E—— l [ il

sionen - Kalenderwochen berticksichtigt.

Voreinstellungen -> Zeiten (Vgl. S. 203):

Fur jede Planversion lassen sich unterschiedliche Bezeichnungen fur die
Zeiten eingeben.
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Falls in den Eckdaten der Voreinstellungen die Zahl der Planversionen er-
hoht wird, werden die Bezeichnungen der gerade aktuellen Planversion in
alle Erweiterungen ibernommen.

Grunddaten, Wenn in der Werkzeugpalette die Versionszahl nicht rot hervorgehoben ist,

Deputate gelten alle Informationen in den Grunddaten und in den Deputaten immer
nur fur die angezeigte Version. Alle Verdnderungen (Stundenzahl, Sperrun-
gen in den Grunddaten) wirken sich nur auf diese Version aus.

Ist die Versionszahl rot oder rot umrandet, werden die Stundenzahlen (Soll/
Ist in den Grunddaten und Stundenzahl der Kurse in den Deputaten) in den
einzelnen Versionen addiert und als eine Zahl angezeigt. Sperrungen in den
Grunddaten gelten fur alle Planversionen, bei Anderung der Zahlen (Stun-
den, Soll) bei drei Planversionen z.B. entspricht die Zahl ,,3* einer Wochen-
stunde.

Priufprogramm Wenn man Pline auf Konsistenz, Briicken, fehlende Raume oder Ein-
zel-/Mehrfachstunden uberpriuft, werden alle Planversionen in die Pri-
fung einbezogen und in den Prufergebnissen auch die Versionshinweise an-

gezeigt.
Versionsunterschiede Der Prufbefehl Dersionsunterschiede steht erst zur Verfugung, wenn
mehrere Planversio-
LuM 2aHZ7  Anzahl der Stunden in Planwversionen unterschiedlich. nen eingestellt Sind.
Lu k1 9aHZET Sperrung in Flanversionen unterschiedlich. vV lich d di
LuM 2aHZ7 Lage der Stunden in Planversionen unterschiedlich. erglichen werden die

einzelnen Versionen
hinsichtlich der Anzahl der Stunden, der Sperrungen und der Lage der Stun-
den im Plan. Bei nur geringen Unterschieden von Version zu Version wird
der Pruflauf als Kontrollinstrument gut zu gebrauchen sein. Bei sehr unter-
schiedlichen Planen ist der Umfang der Fehlermeldungen so gro3, dass sich
eine Uberprufung wohl kaum lohnt. Bei Planungsproblemen konnen die In-
formationen dieses Priifteils sicher eine Hilfe sein.
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Stundenplan - Druckausgaben

Wie schon fur den Abschnitt Unterrichtsverteilung, so wird auch fur den
Abschnitt uber den Stundenplan als Abschluss lediglich eine Ubersicht
uber die Druckausgaben gegeben, die am Ende des Handbuches im Zusam-
menhang behandelt werden. Welche Druckausgabe in welcher Form zur
Information der an Schule beteiligten Gruppen verwendet wird, ist so sehr
von den individuellen Gegebenheiten und Wiinschen an der einzelnen
Schule abhéngig, dass hier nur der sachliche Umfang moglicher Druckaus-

gaben dokumentiert werden kann.

Druckausgaben zum Stundenplan

Plane

fur Lehrer, Klassen, Raume

Kopplungsplane

fUr KIasSen .......oooooiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee s

Ubersichten

fur Lehrer, Klassen, Raume
Kombination von Lehrern, Klassen, Raumen
Stundenverteilung

fur Lehrer, Klassen, Kopplungen, Facher, Raume
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s Ubernahme von Daten in ein neues Schuljahr ==

In diesem Kapitel soll aufgezeigt werden, wie man die Moglichkeiten von
Stupas dazu nutzen kann, um aus einer bestehenden Unterrichtsverteilung
und aus einem bestehenden Stundenplan heraus Daten in eine neue Unter-
richtsverteilung und in einen neuen Plan zu iibernehmen.

Die Notwendigkeit fur eine teilweise Umgestaltung einer Unterrichtsvertei-
lung / eines Stundenplanes entsteht innerhalb eines Schuljahres haufig
durch Veranderungen im Kollegium. Beim Wechsel des Schulhalbjahres
kommt man um eine Neugestaltung oft nicht herum (Epochalunterricht,
Veranderungen in der Jahrgangsstufe 11 der Gymnasien), doch konnte man
hier versuchen (falls die Veranderungen nicht zu umfangreich sind), einen
Grofiteil des alten Planes bestehen zu lassen.

Eine umfassende Neuplanung von Unterrichtsverteilung und Stundenplan
ist immer erforderlich beim Ubergang zu einem neuen Schuljahr. Darauf
soll in diesem Abschnitt der Schwerpunkt gelegt werden.

Fur ein neues Schuljahr muss eine Unterrichtsverteilung ,,fortgeschrieben*
werden. Viele Lehrer bleiben mit ihren Fachern in den alten Klassen, nur
befinden sich diese nach der Versetzungskonferenz in einem hodheren Jahr-

gang.

Nun kdnnte man alle Kurse auswéhlen und loschen und fur ein neues Schul-
jahr neue Kurse bilden. Das wiirde aber bedeuten, dass man alle Festlegun-
gen fur einen Kurs neu treffen miusste wie beim ersten Plan mit Stupas.

Zahlreiche Kurse behalten mit ihren Festlegungen aber auch fur eine neue
Unterrichtsverteilung bzw. einen neuen Plan ihre Gultigkeit. Ob ein Fach in
einem Jahrgang als Doppelstunde unterrichtet wird, ob fur einen Kurs be-
stimmte Stundenfelder gesperrt oder bestimmte Fachraume vorgesehen
sind - das alles bleibt von Jahr zu Jahr gleich. Es wird deshalb zu empfehlen
sein, fur den Ubergang zu einem neuen Schuljahr die in den Kursen gespei-
cherten Informationen einer alten Unterrichtsverteilung weitgehend zu
ubernehmen.

Zwei Moglichkeiten des Uberganges sollen skizziert werden:
Erarbeitung der neuen Unterrichtsverteilung uber die UV-Tabelle,
Erarbeitung der neuen Unterrichtsverteilung uiber die Kurzel.

In beiden Fallen muss als erstes der alte Plan der Schule mit Ausnahme
moglicher Kooperationsstunden und dauerhafter Unterrichtsveranstaltun-
gen geloscht werden. Da manche Klasse einen neuen Klassenraum zuge-
wiesen bekommen wird und da manchen Kursen neue Raume zugeordnet
werden mussen, gehort auch das Loschen der Raumeintragungen in den
Kursen zu den vorbereitenden Arbeiten.
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Der erste Schritt besteht zunichst darin, dass man eine Datei dupliziert und Neue Datei
ihr einen neuen Namen gibt, indem man etwa das Datum wihlt, ab dem ein
neuer Plan Gultigkeit haben soll:

06_09_04

Man l4dt anschlieBend die neue Datei in den Arbeitsspeicher, um durch Lo-
schen und Verandern von Daten den Ausgangspunkt fur eine neue Unter-
richtsverteilung und einen neuen Plan zu schaffen.

Es ist auch moglich, eine alte Datei zu laden und unter einem neuen Namen
zu sichern.

Daten einer Unterrichtsverteilung lassen sich nur verdndern, wenn sie vor- Plandaten l6schen
her aus den Planen geloscht worden sind. Darum milssen zunéchst alle die

Kurse aus den Planen entfernt werden, die von Verdnderungen betroffen

sind. Das sind beim Ubergang in ein neues Schuljahr in der Regel alle Da-

ten, beim Ubergang in ein zweites Halbjahr eines Schuljahres zumindest

ein Teil der Daten.

Rufen Sie aus dem Daten-Menil die Befehle Plane und Léaschen ...
auf. Sie erhalten folgendes Dialog-Fenster, tiber das der Loschvorgang ge-
steuert wird:

Pldne laschen
Stunden lgzchen zu lgzchende Stunden
%) in allenPlanen MoDi Mi Do Fr
) fiir Lehrer
) fiir Klazsen
7 fiir K.opplungen
7 fiir Facher
) fiir Fidume

| mit F.oppl
m DI_:I_: HngEn Ahbrechen
ohne fisierte Std.

k

= I T

Zunichst mussen Sie festlegen, fur wen Stunden in den Planen geloscht
werden sollen. Uber die abgebildeten Einstellungen wiirden Sie den kom-
pletten Plan einer Schule Ioschen. Das ist im Normalfall auch notwendig,
wenn ein neuer Plan entwickelt werden soll.

Es gibt jedoch Situationen, in denen nur ein Teil des Planes geloscht werden
muss. Das ist nicht nur der Fall beim Ubergang in ein zweites Halbjahr, son-
dern z.B. auch, wenn es langfristige Kooperationsabsprachen zwischen
Schulen gibt oder wegen Lehrerausfall ein neuer Stundenplan gestaltet
werden muss.
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mit K.opplungen

ohne fisierte Std.

Einsatzmoglichkeiten
des Loschbefehls
fur Plandaten

Wenn Sie statt des Schalters in allen Planen einen anderen Schalter (fur
Lehrer, Klassen, Kopplungen, Facher, Raume) wihlen, konnen Sie iiber die
Einblendmeniis von und bis aus dem jeweiligen Kiuirzelverzeichnis eine
Gruppe bilden, fur die der Loschvorgang Gultigkeit haben soll.

Der Looschbefehl gilt immer fur alle grauen Stundenfelder. Uber Maus -
taste oder Mausklick lasst sich die Auswahl der zu loschenden Stun-
den verandern und den jeweiligen Erfordernissen anpassen.

Wenn alle Stundenplandaten der Schule geloscht werden sollen, muss das
Schaltfeld mit Kopplungen angekreuzt sein. Ist das Schaltfeld nicht an-
gekreuzt, werden nur alle nicht gekoppelten Kurse in den Planen geloscht,
die Kopplungen bleiben in den Planen.

Wenn der Loschbefehl nur fur ausgewihlte Lehrer und Klassen gilt, werden
bei einer Kopplung auch alle gekoppelten Kurse geloscht. Beispiel: Ein
Kurs der 10a ist gekoppelt mit einem Kurs der 10b und einem weiteren der
10c. Eine Loschung in der 10a fuhrt auch zur Loschung in den Klassen 10a
und 10b. Ist das Schaltfeld nicht angekreuzt, wird der Kurs beim Loschbe-
fehl fur die 10a nur in dieser Klasse geloscht. Ein weiteres Beispiel: Die
Stunden in einem Lehrerplan sollen geloscht werden. Ein Kurs des Lehrers
fur den Jahrgang 12 ist mit Kursen anderer Lehrer gekoppelt als Kopplung
12L1. Uber einen Lehrerplan konnte durch das Schaltfeld ,,mit Kopplun-
gen® die Kopplung 1211 in allen Pldnen geloscht werden.

) |

Zwischen gekoppelten Kursen und Kursen fiir mehrere Klassen muss un-
terschieden werden. Wenn in einem Kurs im Datenfeld Klasse mehrere
Klassen angegeben sind, gilt der Loschauftrag immer fur alle diese Klas-
sen.

Der Schalter ochne fixzierte Std. hat fur Schulen, die mit anderen Schu-
len kooperieren und deshalb die Lage einzelner Unterrichtsveranstaltungen
fest verabredet haben, eine grofle Bedeutung. Solche Stunden, in den Planen
fixiert, werden nicht geloscht, wenn das Schaltfeld angekreuzt ist.

Denkbar ist auch, dass Schulen alle Stunden in den Planen fixieren, die dau-
erhaft bleiben sollen, und diese Stunden uiber diesen Schalter beim
Loschvorgang in einen neuen Plan ibernehmen. Das Verfahren kann zum
Beispiel angewendet werden fur einen Chor, der unter gleicher Leitung im-
mer zur gleichen Zeit stattfinden soll.

Einsatzmoglichkeiten des Loschbefehls

1. Zu Beginn der Erarbeitung eines Stundenplanes lasst man den ganzen
Plan oder einen Teil des Planes zunéchst automatisch rechnen. Uber-
zeugt das Ergebnis nicht, werden die Plane geloscht und die Vorga-
ben geandert, der Plan kann neu berechnet werden.

2. Die gekoppelten Kurse einer Schule befinden sich optimiert in den
Pl4nen, nun werden alle einfachen Kurse automatisch hinzugerech-
net. Ist das Ergebnis unbefriedigend, werden alle Plane geloscht, da-
bei wird der Schalter ,,mit Kopplungen “ nicht angekreuzt. Jetzt kann
die Verplanung der Kurse neu begonnen werden, die Kopplungen
bleiben in den Planen.

148

Handbuch MacStupas /| WinStupas © 1989/2004 HeDi



B Ubernahme von Daten in ein neues Schuljahr

3. Die Kurse einiger Jahrginge befinden sich optimiert in den Planen,
nun werden weitere Jahrgange hinzugerechnet. Ist das Ergebnis unbe-
friedigend, werden uiber die Schalter ,.fir Klassen® und ,,von* und
,,bis* die hinzugerechneten Plane wieder geloscht

4. Beim Ubergang vom 1. zum 2. Halbjahr soll ein Jahrgang mit einer
geanderten Unterrichtsverteilung so in den Plan eingefugt werden,
dass sich moglichst wenige Veranderungen ergeben. Geloscht wird
nur der Plan dieses Jahrganges, damit die Kurse neu gebildet und
anschliefend neu verplant werden konnen.

5. Beim Ubergang zu einem neuen Schuljahr werden die langfristigen
Unterrichtsstund en fixiert, anschliefend wird der ganze Plan geloscht.
Dabei ist der Schalter , fixierte Stunden nicht loschen angekreuzt.

Loschen von Raumeintragungen in den Kursen Raume in den Kursen
léschen

Folgender Fall sei angenommen: Fur einen neuen Plan sind alle Stunden in
den Planen geloscht worden. Einige Kurse mussten im alten Plan in Klas-
senraumen untergebracht werden, wahrend die Klassen sich in Fachraumen
authielten. Diese Rdume stehen nun in den Kursen , weil bei der Zuweisung
von Raumen die Raumeintragungen ergianzt werden, wenn der ausgesuchte
Raum nicht fur den Kurs vorgesehen war. Diese Raumeintragungen wirken
sich einmal storend auf die neue Plangestaltung aus, zum anderen ist noch
nicht klar, in welchen Rdumen die Kurse im neuen Plan unterzubringen sein
werden.

In einer solchen Situation mochte man fur einen neuen Plan die Raumein-
tragungen in den Kursen moglichst einfach und schnell entfernen.

Dazu ruft man die UV-Tabelle auf und Ioscht die Raume in den einzelnen
Kursen durch Doppelklick mit dem Lidsch-Cursor, wiahrend man die
Strg-Taste und die Umschalttaste (Mac: Wahltaste) gedruckt
halt. Mac: Uber die Auswahlbefehle lassen sich alle Kurse selektieren, fur
die die Raumzuweisung rickgangig gemacht werden soll.

Man kann auch uber Daten-Menil - Plane - spater eingetragene
Raume nur die Rdume in den Kursen loschen, die man nachtriglich
uber die Lehrerplane vergeben hat.

Zum Loschen von Raumen vergleichen Sie bitte auch den Abschnitt iber
Raumplane ( Vgl. S. 134).

Erarbeitung einer neuen Unterrichtsverteilung uber die UV-Tabelle Deputatsdaten
andern

: . L . : uber die

Sofern nicht vorhanden, lasst man sich die komplette Unterrichtsverteilung UV-Tabelle

des alten Planes ausdrucken. Dazu bildet man eine UV-Tabelle mit allen
Kursen der Schule, ruft diese auf den Bildschirm und veranlasst den Aus-
druck uber den Befehl Fens ter drucken... aus dem Ablage-Ment.

In dieser Unterrichtsverteilung kennzeichnet man dann alle Kurse, die fur
das neue Schuljahr ibernommen werden sollen. Nun ruft man die U -
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Tabelle mit allen Kursen wieder auf, wahlt aus dem Bearbeiten-
Ment Alles ausw dhle n und 16scht durch einen Doppelklick mit dem
Losch-Cursaor alle Lehrer in allen Kursen. Als nachstes iibernimmt
man alle Lehrer, die ihre Klassen behalten, in die neue Unterrichtsvertei-
lung, indem man sie mit dem Einfiige-Cursor in die entsprechenden
Kurse des nachsten Jahrganges eintréagt. Jetzt stehen die Lehrer, die in der 5a
unterrichtet haben, in den Kursen der 6a: Die Unterrichtsverteilung des neu-
en Schuljahres enthélt den Teil des alten, der unverandert ibernommen
werden konnte.

Sofern gekoppelte Kurse neu geordnet werden miussen, sind die Kopplun-
gen uiber die Deputatsfenster aufzulosen. Moglicherweise muissen einzelne
Kurse auch geloscht, verandert oder neu gebildet werden. In jedem Fall
wird die Erarbeitung der Unterrichtsverteilung durch diese Ubernahme al-
ter Daten wesentlich erleichtert und beschleunigt.

Deputatsdaten Erarbeitung einer neuen Unterrichtsverteilung uiber die Kurzel
andern
uber die Kurzel

Die Ubertragung der alten Unterrichtsverteilung erfolgt hier dadurch, dass
die Kurzel der Abschlussklassen geloscht und anschliefend die anderen
Kiurzel umbenannt werden.

Offnen Sie uiber das Daten-Menil das Verzeichnis Kurse , wahlen Sie
i‘J alle Kurse der Abschlussklassen aus, und loschen Sie sie, indem Sie in der
Werkzeugpalette in das Schaltfeld Kurse léschen klicken.

Offnen Sie das Daten-Meni, und rufen Sie die Kiirzel... auf. Wahlen
Sie Klassen und klicken Sie im Kiirzelverzeichnis auf das Klassenkiir-
zel einer Abschlussklasse. Wenn Sie nun den Befehl Laschen erteilen,
wird das Kurzel im Kuirzelverzeichnis geloscht. Wenn aber noch Daten zu
diesem Kiirzel vorhanden sind, erscheint auf dem Bildschirm eine entspre-
chende Warnung:

Kiirzel loschen

n Zum Kirzel 13
gibt ez noch Daten. Diese Daten werden

mitgelozcht. Betroffene Furse werden aus

den Flanen entfemt. Soll das Firzel

trotzdem geloscht werden?

Klicken Sie in einem solchen Fall in das Schaltfeld Ja, und lassen Sie
alle Daten der Abschlussklasse loschen. Wiederholen Sie den Vorgang fur
weitere Abschlussklassen..

Waihlen Sie nun die Klasse aus, die im neuen Plan die Abschlussklasse sein
wird, und fordern Sie iiber den Befehl indern den Anderungs-Dial og an:
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Kiirzel andern

| ok | [ Abbrechen

Andern Sie das Klassenkiirzel, und klicken Sie in das Schaltfeld 0K. Der
Rechner fuhrt diese Anderung darauthin in allen Teilen des Datenbestandes
aus. Wiederholen Sie den Vorgang so lange, bis alle Klassenkiirzel fur ein
neues Schuljahr ,,hochgesetzt* worden sind.

Als Abschluss mussen Sie fur Thre Eingangsklassen naturlich neue Kiuirzel
eingeben. Uber die Grunddaten uibertragen Sie anschlieBend die Kurse der
alten Eingangsklassen in die neuen.

Sollten Sie das Textfeld ,,Info* in den Grunddaten verwendet haben, mius-
sen Sie fur alle gednderten Kurzel uberpriifen, ob die Informationen zu ak-
tualisieren sind.

Unstimmigkeiten ergeben sich jetzt nur noch in den Kopplungen: Die ein-
zelnen Kurse sind hoher gestuft worden, die Kopplungsbezeichnungen
aber die alten geblieben. Sie konnen mit den Kopplungskiirze In wie mit den
Klassenkuirzeln verfahren: Loschen Sie die Bezeichnungen des Abschluss-
jahrganges und benennen Sie die anderen anschlieBend um. Ein alternati-
ves Verfahren besteht darin, auf das Loschen der Kopplungskiirzel zu ver-
zichten und den Kursen in den Deputaten andere Kopplungskiirzel zuzu-
ordnen.

Jetzt rufen Sie die UV-Tabelle auf und loschen alle Lehrer, fur die sich die
Unterrichtsverteilung verandern wird, aus den entsprechenden Kursen.

Damit haben Sie Thre Unterrichtsverteilung des alten Schuljahres in dem
Umfang, in dem sie erhalten bleiben soll, in ein neues Schuljahr fortge-
schrieben.

Ob Sie fur den Schuljahreswechsel diesen Weg beschreiten oder ob Sie bes-
ser nur die Lehrer aus einer Unterrichtsverteilung entfernen und wieder neu
eingeben, mussen Sie selbst entscheiden, ja vielleicht einfach einmal aus-
probieren.
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s Der Vertretungsplan s

Allgemeine Mit dem Programmteil fur den Vertretungsunterricht ermoglicht Stupas

Charakterisierung eine umfassende Organisation aller im Zusammenhang mit Vertretung auf-
tretenden Verwaltungsablaufe. Daten fur die Vertretung lassen sich fur
mehrere Tage oder Wochen im voraus eingeben. Sie werden gespeichert
und sind jederzeit zur Weiterbearbeitung abrufbar. So kann ein Vertre-
tungsplan am Morgen aufgerufen, um weitere Lehrer ergénzt und erneut
ausgedruckt werden kann.

Ein Plan lasst sich auch nachtréaglich korrigierend bearbeiten. Wenn eine
angeordnete Vertretung z.B. nicht stattgefunden hat,lassen sich die erfor-
derlichen Veranderungen auch zu einem spateren Zeitpunkt riickwirkend
erfassen. Nach einer vom Benutzer festzulegenden Zeit wird ein Vertre-
tungsplan in der Datei geloscht und ist dann nicht mehr aufrufbar. Lediglich
die Zahl der vertretenen Stunden bleibt gespeichert.

Nicht nur die Fehlstunden der Lehrer werden von Stupas verwaltet, auch
fehlende Klassen und Anderungen im Raumplan einer Schule werden bei
der Organisation des Vertretungsunterrichts bericksichtigt.

Fur die Information von Lehrern und Schiilern stehen unterschiedliche
Druckausgaben in vielféltiger Form zur Verfugung, so dass jede Schule
auch eigene Vorstellungen in groBerem Umfang realisieren kann.

Voreinstellungen Die Vorgaben der Voreinstellungen, die sich auf den Vertretungsplan aus-
wirken, sollen an dieser Stelle kurz dokumentiert werden.

Verwahre 0 Doreinstellungen->Eckdaten (Vgl. S. 36): Zu den Eckdaten zahlt

Yertretungen [=1| Tage die Festlegung, wieviele Tage ein Vertretungsplan fur den Benutzer noch
verfugbar bleiben soll. Innerhalb des Zeitraumes, der durch die Anzahl der
Tage vorgegeben wird, kann ein Vertretungsplan auf den Bildschirm geholt
und verandert werden. Nach dieser Zeit wird er in der Datei geloscht.

Doreinstellungen->Plane (Vgl. S. 195): Die Festlegung, wieviele
Stunden pro Tag auf dem Bildschirm und in den Druckausgaben angezeigt
werden sollen, gilt auch fur den Vertretungsplan. Stunden auflerhalb dieser
Einstellung werden nicht in den Vertretungsplan aufgenommen.

B [% sStdTag

Doreinstellungen->Kalender (Vgl. S. 201): Sofern mit mehreren

Planversionen gearbeitet wird, mussen die Planversionen den

Plarversion 11 11 11 11 |1 | Kalenderwochen zugeordnet werden. Diese Zuordnung wird
pamgdie b PR fEJS bei der Organisation des Vertretungsunterrichts beriicksichtigt.
Dabei entscheidet das Datum des Betriebssystems, welche Ka-

lenderwoche gerade aktuell ist. Nur Plane dieser Woche werden auf dem

Bildschirm angezeigt, bei vorgezogenen Stunden (,,statt-Stunden®) uiber
das Wochenende hinaus werden auch andere Planversionen beruicksichtigt.

Bei einer in den Eckdaten eingestellten 5-Tagewoche gelten die Samstage
und die Sonntage (rote Darstellung) als unterrichtsfreie Tage. Weitere Tage
(Feiertage, Ferien) lassen sich durch Mausklick markieren.

Die Einstellungen des Kalenders werden von Stupas bei der Organisation
des Vertretungsunterrichts berticksichtigt.

Das Programm erkennt, dass an unterrichtsfreien Tagen Vertretungsunter-
richt nicht erforderlich ist. Auch bei den ,,statt - Stunden* werden solche
Tage berucksichtigt.
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Voreinstellungen->Dertretung (Vgl. S. 203):

Bemerkungen fiir Yertretungen Grund

Bemerkungen fiir Vertretungen: Fur Bemerkungen in den

. . . . B kungl K
Vertretungsplinen lassen sich an dieser Stelle 20 Textbausteine | zoanes 5
vorformulieren, die dann uiber ein Auswahlmenii in die Vertre- Bemerkung3 F

. . . . . Bemerkungd 4
tungspldane ibernommen werden konnen. Ein Textbaustein kann BemerkungS c
maximal 31 Zeichen lang sein. Bemerkungh B

Man kann einige der Felder fur Lehrerbemerkungen, andere fur Schillerbe-
merkungen benutzen. Werden in einem mittleren Feld z.B. nur Striche ge-
setzt, lassen sich Schiller- und Lehrerbemerkungen fur die tagliche Arbeit
durch dieses Feld optisch voneinander trennen. Nicht benotigte Felder las-
sen Sie bitte leer; diese werden dann im Auswahlmenii nicht angezeigt.

Grund: Je ein Zeichen steht fur einen moglichen Fehlgrund zur Verfugung.
So konnen z.B. dienstlich veranlasste Fehlzeiten mit einem ,,D*, durch
Fortbildung veranlasste mit einem ,,F*“ gekennzeichnet werden. Ein ,,K* bei
fehlenden Klassen konnte eine Klassenfahrt kennzeichnen, ein ,,R* bei den
Raumen eine Renovierung. In den Eingabedialogen fur fehlende Lehrer,
Klassen und Raume werden die hier vorformulierten Griinde in einem Ein-
blendment verfugbar gemacht und bei der Vertretungsubersicht mit ausge-

druckt.
Vertretungsplan aufrufen Vertretungsplan
aufrufen
Den Programmteil fur den Vertretungsun- thd\'tt
terricht erreichen Sie uber das Daten- um ur E" ELLIELUNES: -
Ment und den Befehl Dertretung. Ein e
Untermenii erlaubt eine Auswahl zwischen Ta?_l MDE: Jah’I_l
dem heutigen, dem morgigen und einem = [ =] [20% 0
anderen Tag. Wihlen Sie anderer Tag, Donnerstag
erhalten Sie nebenstehendes Dialog-Fen-
ster zur Festlegung eines Datums. Sie kon-
e . | abbrechen | i
nen hier ruckwirkend einen Vertretungs-
plan aufrufen, sofern er noch gespeichert ist, oder ein beliebiges zukunfti-
ges Datum wihlen.
Am schnellsten erreicht man den Programmteil iiber die Tastenkombinati-
on Befehlstaste-H (Win: Strg +H). Es wird damit der Vertretungsplan
Strg

fur den aktuellen Tag aufgerufen, uber die Pfeiltaste in der Werk-
zeugpale tte oder iber die Pfeiltaste der Tastatur kann man zum
Folgetag weiterschalten. In jedem Fall gelangt man zu folgendem Fenster:

¥ Yertretungen

fiir sortiert hach
ko, 19, Jan 2004 (7 Elaszen [ fehlender Lehrer ] [,.-:-._.j hoc loschen ]

() fehl. Lehrem /R Sumen
(3 wertr. Lehrem?F dumen

© Stunden inaktive Yertretungen einblenden

Stunde Lehrer |Klasse Fach |K|:up|:u|. |F|aum |Bem |*-.fLehrer |VFau:h |\-‘FEaum

[ fehlende Klazse ] [ Ad hoc zetzen ]

Der untere Teil, das Verzeichnis der zu vertretenden Stunden, ist noch leer.
Links oben steht das Datum, fur das die Vertretung organisiert werden soll.
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Fur das Erfassen fehlender Lehrer und Klassen und die Eingabe von
Rauminderungen stehen in der Mitte drei Schaltfelder zur Verfugung: ,,feh-
lender Lehrer®, ,,fehlende Klasse®, ,,Raumanderung”. Die Arbeit mit den
Dialogfenstern, die man uiber diese Schaltknopfe erreicht, soll am Beispiel
der Lehrer aufgezeigt werden

Daten erfassen Eingabe fehlender Lehrer und Klassen und nicht verfiugbarer Raume
Fehlende Lehrer Klicken Sie zuerst in das Schalt-

Montag, 19, Januar, 2004 feld fehlender Lehrer, und

e geben Sie die Lehrer ein, fur die
die Vertretung zu organisieren
ist:
Das Verzeichnis der fehlenden
Lehrer unterhalb des Datums ist
noch leer. Im unteren Teil des
Fensters befinden sich Schaltfel-
der fur Einblendmenus fur die
won Stunde biz Stunde Datenerfassung. In den Feldern
von Stunde und bis Stunde
werden die erste und die letzte
l Lehrer ] [ Abbrechen ] [ ak ] Stunde angezeigt. Wenn mehrere
Lehrer fur eine kuirzere Zeit zu
erfassen sind (etwa 1. bis 3. Stunde oder 3. und 4. Stunde), sollte man vor der
Eingabe der Lehrerkiirzel den Zeitraum anpassen.

ehrer
An Ge Kna Sy

‘ Uber das Einblendmenii Lehre r werden die feh- Bs Ge Ki Tl

lenden Lehrer ausgewahlt und dadurch in das Ver- Go Le ‘we
zeichnis Ubertragen. Man erhilt das rechts abgebil-  Je, "= |, W
dete Fenster, in dem man die fehlenden Lehrer tber g, 5o e V2
Auswahlbefehle markiert, um sie dann uber |gi i My 3
die Taste OK in das Fenster Fehlende Lehrer |gp, pa pa
zu iibernehmen (Bild unten). Co Haf Pas 45
Di Hf Sch b

kaontag, 19. Januar, 2004 Do Ka So y8
(] 000m00mmmmmmnBlN g, B Eb Ke Ste
E' Er Kle Stei
Eu Kr St
Ki Su
Gau Ku Sup
| Ok || Abbrechen |
won Stunde biz Stunde
Der Tagesplan eines Lehrers wird
[ Lehiet ] [ flbrechen ] [ ok ] durch Symbole wiedergegeben,

die an anderer Stelle schon be-
schrieben worden sind (Vgl. S. 131). Dicke (rote) Striche markieren die zu
vertretenden Stunden. Das sind in der Ausgangssituation alle Stunden.
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Vertretung von Einzelstunden

Wenn ein Lehrer nur einzelne Stunden fehlt, muissen die Stunden, fur die er
verfugbar ist, aus der Vertretung herausgenommen werden. Das geschieht
durch einen Mausklick in das entsprechende Stundensymbol. Dadurch
wird die Unterstreichung entfernt, die Stunde wird nicht in das Verzeichnis
der zu vertretenden Stunden aufgenommen. Ein weiterer Mausklick
macht die Entscheidung riickgangig.

Loschen eines Lehrers im Verzeichnis der zu vertretenden Lehrer

Ein Lehrer, der irrtumlich erfasst worden ist oder der kurzfristig doch zum
Unterricht erscheint, lasst sich durch nebenstehende Befehlskombination
aus dem Verzeichnis entfernen. Die Unterstreichungen verschwinden, kei-
ne Stunde ist als eine zu vertretende gekennzeichnet. Wenn das Fenster ge-
schlossen und wieder geoffnet wird, wird dieser Lehrer auch nicht mehr
aufgefuhrt. Auch diese Entscheidung kann ruckgéngig gemacht werden.

Fehlen eines Lehrers fur einen langeren Zeitraum

Rechts in der Zeile eines jeden Lehrers befindet sich ein Symbol fur einen

:

:

=]l

ldngere Fehlzeit

Kalender. Ein Mausklick in dieses Symbol 0ffnet nebenstehendes Dia- | Be fehit bis
logfenster. Wenn ein Lehrer fur mehrere Tage fehlt, kann hier eingegeben | Datum
werden, bis wann er vertreten werden muss. Er wird dadurch fur alle Tage Tag b onat Jabr
bis zu diesem Termin in die Verzeichnisse fehlender Lehrer eingetragen. 19 3| |1 fa4|| |2004 (3
Sollte ein Lehrer, der fur einen ldngeren Zeitraum als fehlend erfasst wor-
den ist, vorzeitig seinen Dienst aufnehmen, muss er fur die verbleibenden Abbrechen ] [ Ok
Tage einzeln aus den Verzeichnissen entfernt werden.
Grund fur das Fehlen eines Lehrers
Klickt man links in der Zeile eines jeden Lehrers in das Minuszeichen in
eckiger Klammer, 6ffnet sich ein Auswahlmenui mit den in den Voreinstel-
lungen festgelegten Fehlgrunden. Uber dieses Auswahlmenu wird der |,
Grund des Fehlens eines Lehrers erfasst. D
F
4
Die Eingabe fehlender Lehrer wird uiber das Schaltfeld 0K abgeschlos-
sen, man kehrt dadurch wieder zum Fenster Uertre tungen zuruck, das
nach Eingabe aller Daten etwa so aussehen konnte:
¥ Yertretungen
fiir sortiert nach
Ma, 19, Jan 2004 (%) Klassen [ fehlender Lehrer ] [ Ad hoc lazchen ]
CE‘ L Lehremf"FEa.l..,lmen [ fehlende Klasse ] [ &d hoc setzen ]
(1 vertr. Lehrem R Sumen
© Stunden inaktive Yertretungen einblenden
Stunde Lehrer |Klasse Fach |K|:u|:u|:u|. |F|aum |Bem |VLehrer |\-‘Fach |VF|aum
Mo 3. 5td. Be ad Bl H 31 ==y TR & H 3
Mo 5. Std. Fe Eb D H 34 == [P D H 34
Mo 1. Std. Fe 7 D H 33 ==r [P¥YY D H 33
Mo 5. Std. Be ab M H 25 ==y [P¥YY I H 25
Mo 2. 5td. Be Ac Bl H 38 ==y TR &l H 38
Mo 1. Std. Be 10k M H 32 == [?¥ M H 32
Mo 2. Std. Fe 13 d 13L2 524 == [?¥97 d 524
Mo 1. Std. Su i Fh 11L1 Ph.D ==r Su Ph Y
Mo 2. 5td. Su 11 Fh 1111 Ph.D ==> 5Su Fh T
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In der linken Halfte des Fensters werden alle Kursstunden aufgelistet, fur
die eine Vertretung zu organisieren ist (Stunde, Lehrer, Klasse, Fach, Kopp-
lung, Raum). Die rechte Halfte des Fensters nimmt dann die Vertretungs-
entscheidungen auf (Bemerkungen, Vertretungslehrer, Vertretungsfach,
Ersatzraum).

inaktive Vertrstungen sinblendsn Sollen auch die Kursstunden fehlender Klassen angezeigt werden, muss der
Schalter inaktive Vertretungen einblenden aktiviert werden.

Die farbige Darstellung vermittelt zusatzliche Informationen und soll eine
optische Informationshilfe sein:

Blau: Diese Farbe hebt die fehlenden Lehrer hervor, fur die noch eine Ver-
tretung zu organisieren ist. Ist ein Vertretungslehrer eingesetzt, wird statt-
dessen sein Kurzel blau markiert. So signalisiert ein farbiges Kiirzel in der
Spalte ,,Lehrer, dass die Organisation des Vertretungsunterrichts fur den
aufgerufenen Tag noch nicht abgeschlossen ist.

Das gilt entsprechend auch fur mogliche Raum#nderungen.

Rot: Alle anderen Teile einer Kursstunde werden in roter Farbe darge-

il o scher, | StEllt (ad-hoc-Farbe). Uber die Taste Ad hoc ldschen lasst sich diese

Farbgebung fur die Zeilen autheben, die man vorher markiert hat (Auswahl-

Adhoc setzen | befehle). Wird nun ein neuer Lehrer als fehlend hinzugefugt, signalisiert die
rote Farbe diesen Zustand. Auch bei einer nachtriglichen Anderung einer
Vertretungsentscheidung erscheint die entsprechende Zeile wieder in roter
Schrift. Diese optische Unterscheidung zwischen #lteren und aktuellen
Vertretungsentscheidungen soll die Organisation des Vertretungsunter-
richts erleichtern. Dazu gehort auch, dass man uiber den Schalter Ad hoc
setzen fur ausgewiahlte Stunden die Rotmarkierung als Informations-
signal beliebig einsetzen kann.

)

Die ,,ad hoc* - Markierung hat auch fur den Ausdruck des Vertre-
tungsplanes Bedeutung. Bei der Verwendung eines Farbdruckers
konnen so aktuelle Veranderungen des Vertretungsplanes hervorge-
hoben werden. Es ist auch moglich, nur die ,,ad hoc*-Stunden eines
Planes auszudrucken.

Die Schalter sortiert nach ... konnen jetzt genutzt werden. Je nach
Schalterstellung wird die Reihenfolge der Stunden im Verzeichnis der zu
vertretenden Stunden nach Klassen, nach fehlenden oder vertretenden Leh-
rern oder nach Stunden erfolgen. Bei der Sortierung nach Klassen wird bei
umfangreicheren Vertretungen sehr schnell deutlich, in welchem Ausmaf}
eine bestimmte Klasse von Vertretungen betroffen ist, so dass dieser Um-
stand bei der Organisation der Vertretung von Anfang an bedacht werden
kann.

Wenn man die Strg-Taste (Win) bzw. die Befe hls taste (Mac) drickt
und dann in ein Schaltfeld fehlender Lehrer, fehlende Klasse oder
Raumanderung klickt, werden die fehlenden Lehrer und Klassen oder
die nicht verfugbaren Raume angezeigt. Bei Auswahl eines Kiirzels offnet
sich der Eingabedialog zum Erfassen der Fehlzeiten und erlaubt Korrektu-
ren der eingegebenen Daten.

Einzelne Stunden, fur die eine Vertretung nicht notwendig ist, konnen tiber einen
Doppelklick mit dem Lasch-Cursor auch an dieser Stelle aus dem
Verzeichnis entfernt werden.
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Uber das Werkzeug Pfeiltasten oder uber die Pfeiltasten der
Tastatur lasst sich zum Vertretungen-Fenster des Folgetages umschal-

ten.
Organisation des Vertretungsunterrichts Vertretungslehrer
Uber einen Doppelklick mit dem Zeige-Cursor oder mit dem Ein- bestimmen

fiige-Cursar in eine Zeile des Verzeichnisses der zu vertretenden Stun-
den schalten Sie um zum Eingabe-Dialog fur die Organisation des Vertre-
tungsunterrichts:

# Yertretungswahl

Wertretung
Mo,19.Jan 2 BeM BcH 38 [¥] Anrechnen [ Lehrer ] [ Fach l [ Faum ]

[ Fei | [ Loschen | [ ‘wieam | Eri M H 38

shatt verlegt auf
—

Auzwahl
[ freie Lebrer [ ] Randstunden dleiche Klasse ) Lehrerplan (%) Klaszenplan
() Raumauswahl (%) Lehrerauswahl W-5id 2 8c H3a

Eii

T agezplan

ra | =
i
m
I
N
&
>

Co e ————— EEE 0
Ds L L 3 Do Sp T1
Do 7 Toly PR EEE | 0 4 Do Sp T
Er Ol =G ] g Ds D H 38
Hu I R |1 E Sy Mu b Lisi
Kl Ofim -l -1 7 8LF L7 H 28
Sch O o=EEE | -3 8
Su e EEE |0 g
10 w

Das umfangreiche Instrumentarium dieses Dialog-Fensters bedarf einer

ausfuhrlicheren Erklarung.

Links oben im Fenster werden zunéachst Informationen der Kursstunde ge- o, 19 Jan 2 Beld 8cH 28
nannt, um deren Vertretung es geht: Am Montag, dem 19. Januar, in der 2.

Stunde fehlt der Lehrer ,,Be*, der das Fach ,,M* (Mathematik) in der Klasse

,.8¢“ in Raum ,,H 38 unterrichtet.

Der rechte obere Teil nimmt Informationen uiber den Vertretungs-
unterricht auf. Fach und Raum sind zun#chst identisch mit der zu
vertretenden Kursstunde, im Feld Lehrer steht ,,ohne®. Wird sp4- Bri M H 38
ter ein Lehrer zur Vertretung bestimmt, erscheint dessen Kiirzel in

diesem Feld.

[ Lehrer ] [ Fach l [ Faum ]

Gleichzeitig handelt es sich bei diesen Feldern auch um Einblendments,
die alle definierten Lehrer-, Fach- und Raumkiirzel einer Schule enthalten.
Sie werden uber Mausklick in die jeweilige Schaltflaiche geoffnet. So
konnte uiber diese Auswahlmentis ein Vertretungslehrer bestimmt, fur den
Vertretungsunterricht ein anderes Fach gewahlt und der Unterricht in einen
anderen Raum verlegt werden. Dabei wird allerdings nicht beriicksichtigt,
ob Lehrer und Raum fur die angezeigte Stunde verfugbar sind oder nicht.
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Der Schalter Frei wird gewiahlt, wenn eine Unterrichtsstunde ausfallen
muss. In den Feldern fur den Vertretungsunterricht (Lehrer, Fach, Raum)
erscheinen Striche, in die Bemerkungsfelder wird der Text ,,frei” aufge-
nommen.

Die Taste Laschen kann verwendet werden, um eine Vertretungsentschei-
dungen fur eine Stunde riickgéngig zu machen.

@ Bei langerer Abwlesenh.eit eines Lehrers kann es wiinschenswert sein, den
Vertretungsunterricht einer Stunde immer derselben Person zu uibertragen.
Die Taste Wie am 6ffnet ein Auswahlmenut mit Datumsangaben fritherer
Vertretungen. Wird hier ein Datum ausgewihlt, werden alle Vertretungs-
entscheidungen einer fritheren Vertretung dieser Stunde automatisch fur
den aktuellen Fall ibernommen.

e Von der Grundeinstellung des Programms her wird dieses Feld bei einer
Vertretung immer angekreuzt. Wenn ein Lehrer eine zusitzliche Stunde ge-
ben muss, fuhrt die Markierung dazu, dass diese Stunde seiner Zahl der bis-
herigen Vertretungsstunden hinzugerechnet wird.

Diese Markierung kann durch einen Mausklick bewusst beseitigt oder
wieder eingetragen werden. Dadurch kann der Benutzer in jedem Einzelfall
entscheiden, ob eine Vertretungsstunde als zusatzlicher Unterricht gezahlt
werden soll oder nicht.

)

Soll die Vertretung von Pausen-Aufsichten unabhangig von der
Schalterstellung ,,Anrechnen® nicht als Vertretungsunterricht ge-
zahlt werden, mussen die entsprechenden Kurse den Faktor ,,0% er-
halten.

Die Zahl der Vertretungsstunden, die iiber den Schalter Anrechnen
gekennzeichnet wurden, wird gesondert gespeichert und auch dann nicht
geloscht, wenn nach der eingestellten Zeit die Vertretungsplandaten ge-
loscht werden. Wenn Klassen fehlen und dadurch Unterrichtsstunden aus-
fallen, werden diese Stunden bei den betroffenen Kollegen von der Zahl der
Vertretungsstunden abgezogen.

Auf diese Weise wird festgehalten, wie oft ein bestimmter Kollege zu zu-
satzlichem Vertretungsunterricht herangezogen worden ist.

Die Vertretungsstundenzahl wird von Stupas in zwei getrennten Tabellen
verwaltet (Vgl. das Kapitel Vertretungsstunden, S. 168). In diesen Tabellen
konnen die Zahlen fur die einzelnen Kollegen gedndert oder die Tabellen
auf ,,0“ zurickgesetzt werden. So entscheidet der Benutzer, fur welchen
Zeitraum Vertretungsunterricht erfasst werden soll.

Ca e amm | O Die Vertretungsstundenzahl wird in dem Verzeichnis mogli-
Ds [ T cher Vertretungslehrer als letzte Information hinter jedem
Da $PO = mEE O Lehrerkurzel angegeben. In dem als Muster wiedergegebe-
Er 0‘130"00""0"“ 1 nen Dialog-Fenster haben Co und Do noch keinen Vertre-
N o I tungsunterricht erteilt. Bei Lehrer ,,Ds* steht eine negative
Zahl, weil fur ihn wegen Abwesenheit von Klassen eine Stunde Unterricht

ausgefallen ist. Lehrer Er hat bisher eine Vertretungsstunde gegeben.
@ Die Beispielzahlen geben die Eintragungen in der Tabelle 2 wieder. Sollen

die Zahlen der Tabelle 1 angezeigt werden, muss die zweite Tabelle iiber
das Einblendmenu U-S td eingestellt werden.
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Die Vertretungsstundenzahlen eignen sich dazu, mogliche Mehrarbeit zu
erfassen. Dazu konnte man Tabelle 1 zum Monatsende ausdrucken und als
Grundlage der Mehrarbeitsabrechnung benutzen. Anschliefend setzt man
die Tabelle fur den Folgemonat wieder auf ,,0.

Wenn die Zahlen der Tabelle 2 nicht geloscht werden, kann diese Tabelle
dazu verwendet werden, die Haufigkeit des Einsatzes der Lehrer tiber einen
langeren Zeitraum festzuhalten. Das kann eine Entscheidungshilfe bei der
taglichen Organisation des Vertretungsplanes sein und dazu beitragen, die
Mehrbelastung durch Vertretungsunterricht gleichmaBig auf die Kollegen
zu verteilen.

Bemerkungen auf dem Vertretungsplan

Bemerkungen fur Lehrer und Schiiler werden bei bestimmten Vertretungs-
entscheidungen automatisch eingetragen. Sie lassen sich auch uber die
Tastatur eingeben oder als vorformulierte Textbausteine aus den Vorein-
stellungen ibernehmen. Beim Druck des Vertretungsplanes wird gefragt,
welche Bemerkungen ausgedruckt werden sollen. So konnen bei einem
Ausdruck fur das Lehrerzimmer die Lehrer-Bemerkungen, bei einem Aus-
druck fur Schiler die Schuler-Bemerkungen itbernommen werden. Wenn
die Unterscheidung

Lehrer / Schuler nicht @

notwendig ist, tragt

man in beide Textfel- [SBem]

der denselben Text ein.

In das obere Textfeld gehoren die fur die Lehrer bestimmten Bemerkungen, g2 2

in das untere die fur Schiller gedachten Hinweise. Wird in LBem oder in | Bemerkung?
SBem geklickt, offnet sich ein Auswahlmenil mit den in den Voreinstel- | EBemerkung
lungen fur Vertretungen eingegebenen Texten. Durch Mausklick werden | Bemerkung4

die Formulierungen in die Textfelder uibernommen. Bemerkungh
Bemerkungt

Bei einigen Vertretungentscheidungen werden Informationen automatisch
in beide Textfelder ibernommen. Wenn eine Eckstunde vorgezogen wird,
erscheint ein ,,statt-Vermerk“ in beiden Feldern, fur die Eckstunde die
Bemerkung ,frei | verlegt auf ... . Beim Befehl Frei wird das Wort
frei“ebenfalls automatisch eingeblendet.

Soll eine automatisch eingetragene Bemerkung nicht ausgedruckt werden,
muss sie an dieser Stelle im entsprechenden Textfeld oder in beiden Text-
feldern geloscht werden. Bei Bedarf konnen weitere Informationen einge-
geben werden. Bis zu 81 Zeichen stehen in jedem Textfeld zur Verfugung.

Die Befehle Kopieren und Einsetzen aus dem Bearbeiten-Meni
(oder die entsprechenden Tastaturdquival ente) konnen gewahlt werden, um
einen Text aus einem Bemerkungsfeld in das andere zu itbernehmen. Das
erleichtert die Arbeit vor allem bei ldngeren Texten.

In das Tagesplanfeld in der unteren rechten Hilfte des Dialog-Fen-  Tagesplan
sters wird ein Tagesplan aus dem zu vertretenden Kurs automatisch

) Lehrerpl =Kl !
eingeblendet. Die Schalterstellung oberhalb dieses Feldes entschei- Sl b
det dariiber, ob es sich um den Lehrerplan oder den Klassenplan han- 3¢ H 38
delt. Im Feld selbst zeigt die rote Hervorhebung die Stunde an, die Kli Hig o~

ra =
m

vertreten werden muss. Ist der Schalter ,,Lehrerplan® gew#hlt, wird

nach einer Vertretungsentscheidung der Tagesplan des Vertretungs- ] Do ip T
lehrers in dieses Feld ibernommen. g Do Sp n
] D D H 33
& Sy b ALz
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Zwischen den Schaltern und dem Tagesplanfeld werden beim Klassenplan
Klasse und Klassenraum des zu vertretenden Kurses angezeigt.

Wenn die rech te Maust as te in einer Zeile dieses Planes gedriickt wird,
zeigt ein Einblendment die Stundenzahl des Kurses und die Kiirzel fur Leh-
rer, Fach, Klasse, Raum. Bei einer Kopplung werden diese Informationen
fur alle gekoppelten Kurse eingeblendet.

Uber die Befehlskombination Umschalttaste-Maustaste (Strg+
Mausklick) erhilt man zusatzlich noch den Inhalt des Info-Feldes der
einzelnen Kurse angezeigt, so dass er bei Bedarf ebenfalls als Entschei-
dungshilfe genutzt werden kann.

)

Die GroBe des Fensters ,,Vertretungslehrerwahl® richtet sich nach
dem Tagesplan. Sie ist immer so grof3, dass im Tagesplanfeld so vie-
le Stunden angezeigt werden, wie in den Voreinstellungen fur Plane
als Stunden pro Tag eingestellt worden sind.

Luzwah Uber das Verzeichnis Auswahl im linken unteren Teil des
[ treie Lebrer [ ] Randstunden dleiche Klasse Fensters werden die Vertretungsentscheidungen getroffen.
Pl Ve 2 Alle dafur erforderlichen Informationen werden hier bereit-

i i gestellt. Der Inhalt des Verzeichnisses ist abhdngig von der

Stellung der Schalter oberhalb des Verzeichnisses.

Lo S ———— aE D
= et LU Der Schalter Raumausw ahl zeigt fur eine gewiinschte
Do L —— EEE O

Rauminderung entweder alle oder nur die fur die jeweilige
Stunde freien Raume der Schule an. Ein Doppelklick in
eine Zeile verlegt den Unterricht in diesen Raum, der Text ,,in Raum ... er-
scheint in den Feldern fur die Bemerkungen.

Der Schalter Lehrerausw ahl listet die fur eine Vertretung verfugbaren
Lehrer auf. Mehrere Einstellungen beeinflussen dabei den Umfang der an-
gezeigten Lehrer

ljif'réiie lLefrr Das Ankreuzfeld freie Lehrer entscheidet dartiber, ob nur die fur die
Vertretungsstunde freien Lehrer angezeigt werden oder auch die, die zu die-
ser Zeit Unterricht haben. Letztere konnen dann wichtig sein, wenn in ei-
nem Vertretungsfall ein Lehrer eine Lerngruppe zusitzlich iibernehmen
muss oder soll.

Das Ankreuzfeld Randstunden dient der Festlegung, ob in dem Ver-
zeichnis nur Lehrer erfasst werden, fur die die zu vertretende Stunde eine
Randstunde wire, also eine Stunde, die direkt vor oder nach ihrem reguldren
Unterricht liegt, oder ob auch Lehrer angezeigt werden sollen, die an diesem
Tag erst spater ihren Unterricht beginnen oder die gar unterrichtsfrei sind.

Uber ein Einblendmenu konnen die Einstellungen deiche Klasse,
gleiches Fach, alle Lehrer ausgew#hlt werden.

[] R atdstunden

Bei der Einstellung gleiche Klasse werden nur Lehrer angezeigt, die in
der Klasse, fur die eine Vertretung anzusetzen ist, unterrichten.

Die Einstellung gleiches Fach listet alle Kollegen auf, die die Lehrbefa-
higung fur das zu vertretende Fach besitzen.

Die Einstellung alle Lehrer schlielich zeigt alle Lehrer an.

V.ord 2 Das Einblendmenii zur Auswahl einer Tabelle mit den Vertretungsstunden-
zahlen ist weiter oben schon angesprochen worden.
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stalt
=

Die Bedeutung der Anzeigefelder statt und verlegt auf wird
weiter unten an konkreten Beispielen aufgezeigt.

Die Schalter zur Bestimmung des Inhalts in dem Verzeichnis moglicher
Vertretungslehrer eroffnen zahlreiche Kombinationsmoglichkeiten. Da
eine einmal gewdahlte Einstellung auch nach einem Neustart des Pro-
gramms bis zu einer Anderung erhalten bleibt, kann an jeder Schule ent-
schieden werden, welches Kriterium in erster Linie bei der Organisation
des Vertretungsunterrichts zu beriicksichtigen ist.

Das Verzeichnis moglicher Vertretungslehrer informiert nicht nur tiber
die Lehrer, die eine Vertretung iibernehmen konnen, sondern verdeutlicht
zusatzlich uber Symbole deren unterrichtlichen Einsatz.

Der rote senkrechte Strich bei allen Lehrern signalisiert die Stunde, um de-
ren Vertretung es geht. Die Bedeutung der anderen Symbole soll an dieser
Stelle im Zusammenhang aufgezeigt werden.

Lehrerkiirzel
Lehrerkiirzel, unterstrichen: Unterricht in der Klasse in Eckstunden

Unterrichtsfreie Stunde

Unterrichtsstunde (einfacher Kurs), rot: Klasse abwesend
Unterrichtsstunde (gekoppelter Kurs), rot: Klasse abwesend
gesperrte Stunde

Vertretungsstunde (grun)

Nachdem Sie eine Vertretungsentscheidung getroffen haben, schalten Sie
uber die Pfeiltasten der Werkzeugpalette oder der Tastatur zur nach-
sten Vertretungsstunde weiter. In welcher Reihenfolge Sie dabei die Fehl-
stunden durchlaufen, ist davon abhéngig, welche Sortierung Sie fur das
Verzeichnis der zu vertretenden Stunden gew#hlt haben.

Wihrend der Arbeit im Fenster fur die Vertretungslehrerwahl stehen Thnen
selbstverstiandlich alle anderen Programmteile in vollem Umfang zur Ver-
fugung, so dass Sie zu jeder Zeit die Arbeit unterbrechen konnen, um sich
z.B. in Plan- oder Deputatsfenstern zu informieren oder dort Daten einzu-
geben oder zu verandern.

Wenn Sie alle erforderlichen Vertretungsentscheidungen getroffen haben,
klicken Sie in das SchlieBfeld des Fensters und kehren dadurch zum
Fenster mit dem Verzeichnis der zu vertretenden Stunden zuriick, von wo
aus Sie das Dialogfenster fur den Druck des Vertretungsplanes aufrufen
konnen.

verlegt auf

Symbole

und deren Bedeutung
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Vertretungsplan: Die Arbeit am Vertretungsplan: Beispiele

Beispiele Wie Sie gesehen haben, bietet das Dialog-Fenster zur Organisation des Ver-
tretungsunterrichts umfangreiche Informationen als Entscheidungshilfe fur
die Gestaltung des taglichen Vertretungsplanes. An einigen Beispielen soll
nun aufgezeigt werden, wie in konkreten Situationen der Vertretungsunter-
richt mit Hilfe dieses Fensters organisiert werden kann.

1. Ein Lehrer soll in einer Freistunde zusatzlich zu seinem Unter-
richt eine Vertretungsstunde geben.

Bewegen Sie den Mauszeiger in die Zeile des Lehrers, der die Ver-
tretung ubernehmen soll, und fuhren Sie einen Doppelklick
aus.

Als Folge wird das Kurzel dieses Lehrers in das Feld ,,Lehrer eingetragen,
das Ankreuzfeld fur anrechenbare Stunden wird angekreuzt. Falls Sie fur
das Tagesplanfeld die Einstellung fur Lehrer gewahlt haben, wird jetzt hier
der Plan des zur Vertretung eingesetzten Lehrers angezeigt.

Sl Neben dem Wort ,,statt” erscheint ein neues Symbol. Dieses Symbol wird
= in diesem Fall vernachléssigt; es wird erst spater bedeutsam.

Die folgenden Hinweise gelten auch fur alle weiteren Beispiele:

Falls Sie eine Zusatzinformation fur den Lehrer auf dem Plan mit ausdruk-
ken lassen wollen (z.B.: Mehrarbeit, Vertretungsreserve 0.4.), mussten Sie
diesen Text in das Feld LBem eingeben.

Soll der Vertretungsunterricht in einem anderen Raum stattfinden (z.B.
Verlegung des Unterrichts aus einem naturwissenschaftlichen Raum in ei-
nen Klassenraum), miissten Sie in den Schalter Raumausw ahl klicken
und einen freien Raum auswahlen. Ein entsprechender Vermerk wurde in
beide Bemerkungsfelder eingetragen werden.

Uber die Pfeiltasten schalten Sie zur nachsten Stunde weiter.

2. Ein freier Lehrer, der die Klasse in einer Eckstunde unterrichtet
(Lehrerkiirzel unterstrichen), wird zur Vertretung eingesetzt;
die Eckstunde soll vorgezogen werden (,,statt*“-Stunde).

Fuhren Sie den Mauszeiger auf das Kurzel eines Lehrers, der die
Vertretung Ubernehmen soll (Kurzel unterstrichen), und driicken
Sie die Maustaste.

oy

Es offnet sich ein Einblendmeni, das Datum und Stunde einer oder mehre-
rer Eckstunden anzeigt.

)

Bei Lehrern, die fur die Vertretungsstunde nicht frei sind, erscheint das
Menii in Grau. Es lasst sich dann keine Randstunde als ,,statt-Stunde* wah-
len. Stattdessen wird die Stunde in der anderen Klasse die ,,statt-Stunde®.

Wahlen Sie in dem Einblendmentu ein Datum aus.

Auch jetzt wird das Kurrzel dieses Lehrers in das Feld ,,Lehrer* eingetragen,
das Ankreuzfeld fur anrechenbare Stunden aber wird nicht angekreuzt.

Gleichzeitig erscheint in beiden Bemerkungsfeldern ein ,,statt-Vermerk®,
der als Bemerkung auf dem Vertretungsplan ausgedruckt wird.
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Unterhalb der Bemerkungsfelder wird die Stunde, die vor- statt D0, 12, Jan 1

gezogen wird, mit Datum, Lehrer, Fach, Klasse und Raum :

zusammen mit einem nun wahlbaren Hinweispfeil ange- ple T e

zeigt. Diese Anzeige soll verdeutlichen, dass die vorgezo- =3t verlegt auf
. o Di. 13 Jan 1 L

gene Stunde in das Verzeichnis der zu vertretenden Stun- & "c 0 -,

den fur diesen Tag aufgenommen worden ist und daher

auch auf dem Vertretungsplan dieses Tages erscheinen wird.

Ein Mausklick in den s.tatt—P fgil holt di.ese Stunde welieh 8l e, 16 ety 2
in das Fenster und erlaubt eine sofortige Bearbeitung unab-
hangig davon, welcher Wochentag von der Anderung be- verlegt auf Mo, 13 Jan 3

troffen ist. ahatt verlegh auf
_ o o Mo, 19, Jan 3 L
Sie sehen in beiden Bemerkungsfeldern den Hinweis ,, ver- Beb 5dH 3

legt auf ...“. Soll die Stunde freigegeben werden, klicken
Sie in Frei. Vor die Bemerkungentexte wird der Text , frei I gesetzt.

Es kann fur diese Stunde stattdessen auch eine neue Vertretungsentschei-
dung getroffen werden. Eine mogliche Bemerkung wiirde dem ,,verlegt*-
Hinweis hinzugefugt werden.

Rechts unterhalb der Bemerkungsfelder bei dem Text ,,verlegt auf* wird
noch einmal angezeigt, wohin die Stunde verschoben worden ist. In der er-
sten Zeile steht das Datum, in der zweiten Zeile der Kurs, der ausgefallen
ist. Uber den Hinweispfeil kehrt man zu dieser Stunde und damit zur Aus-
gangsstunde zuruick.

3. Ein freier Lehrer wird zur Vertretung herangezogen.
Durch Stundenverschiebung soll zusatzlicher Unterricht
vermieden werden (,,Ringtausch*).

Stellen Sie durch Mausklick in das Ankreuzfeld freie Lehrer sicher,
dass Thnen alle Lehrer der Klasse, also auch die, die nicht frei sind, ange-
zeigt werden. Das Verzeichnis moglicher Vertretungslehrer konnte zum
Beispiel so aussehen:

) Raumauswahl (%) Lehrerauswahl W-5id 2 Ea H 33

Er OfCmmO e T 1 1 ESchw Schw  Bad?2 o~
Gei [ eeess |1 [N

Haf = 1 3 Gei = Ph.[
HE OfmmOCmmmmC=BEE 0 4 Gei % H 33
Ena OfOC e ———l -1 5 Hi Pt H 339
Pa [T ol BRI mmE |0 G Er Bi Bi.D
(=3 Jem "1 EEE n 7

Ein Vergleich des Lehrereinsatzes mit dem Klassenplan rechts macht deut-
lich, dass der Lehrer Gei aus der 4. Stunde in die 2. vorgezogen werden,
dass der Lehrer Er dann aus der 6. in die 4. Stunde gehen konnte.

1. Wahlen Sie durch Doppelklick Lehrer Gei zur Vertretung aus.
Unterhalb der Bemerkungsfelder erscheint nun neben
dem Wort , statt* ein neues Symbol: Sl e
2. Bewegen Sie den Mauszeiger in dieses Symbol, und E|
driucken Sie die Maustaste.
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Mo, 12, Jan  * EEcRCiTN
Di, 13, Jan
Mi, 14, Jan # 5, 5td.
Do, 15, Jan ¥ i, Std.
Fr, 16, Jan ¥ 7. 5kd.

3. Bewegen Sie den Auswahlbalken in dem sich dffnenden Ein-
= blendmentu auf den bendtigten Wochentag.
4 4, 5kd, . . e . . . .
Es offnet sich als Untermentul ein weiteres Einblendment mit
dem Wochenplan des Lehrers, der zur Vertretung ausgewahlt
worden ist. Es werden die Stunden angezeigt, in denen der Lehrer
Unterricht hat. Ein Haken vor der Stundenzahl signalisiert Unter-

richt in der Klasse, in der eine Stunde zu vertreten ist.

4. Bewegen Sie den Auswahlbalken auf die ,,4“, und lassen Sie dann
die Maustaste los.

In die Bemerkungsfelder ist automatisch der Vermerk ,,statt 4.
Stunde® aufgenommen worden, die vorgezogene Stunde wird
gleichzeitig als ,,statt-Stunde* angezeigt.

5. Klicken Sie in den ,statt-Pfeil“, um die vorgezogene Stunde auf
den Bildschirm zu holen.

In den Bemerkungsfeldern steht jetzt ,,verlegt auf 2. Stunde*.

6. Klicken Sie jetzt in das Kurzel ,,Er“, wahlen Sie die 6. Stunde aus.
Lehrer Er wird dadurch als Vertretungslehrer bestimmt, in den
Bemerkungsfeldern erscheint jetzt ,,statt 6. Stunde®. Die Stunde
wird im ,,statt““-Feld angezeigt.

7. Klicken Sie in den ,statt“-Pfeil.

In den Bemerkungen finden Sie den Text ,,verlegt auf 4. Stun-
de“. Klicken Sie in Frei, um den Text der Bemerkungenfelder
auf ,.frei | verlegt auf 4. Std.“ zu dndern.

8. Kehren Sie uber den ,verlegt - auf - Pfeil“ zur Ausgangsstunde
zuruck.

Damit ist der Ringtausch abgeschlossen. Das Fenster Dertretungen
konnte jetzt etwa so aussehen:

T|5tunde Lehrer Klazze Fach K.oppl. R aum Bem |“Lehrer WFach H aum
T C E
Mo 2 Be B h H 38 ==r Br b H 38
Mo 2 Fe 13 d 13L2 524 e P
* Mo 4 Gei Ea b H 39 ==> |Er b H33
Mo & Fe Eb 0] H 34 ==: [ra B] H 34
Mo B Be Bh t H 34 ==r TV b H 34
# Mo B Er Ea Bi Bi.D ==3 |- e e
Mo B Fe 7o Ek H 23 e

Links in der Spalte T zeigt der blaue Punkt die Ausgangsstunde eines Ring-
tausches an, der rote die Endstunde. Mogliche Zwischenstationen sind an ei-
nem griinen Punkt zu erkennen.

)

Es sei ausdriicklich darauf hingewiesen, dass alle Vertretungsentscheidun-
gen eines Ringtausches automatisch aus den Planen entfernt werden, wenn
die Vertretungsentscheidung der Ausgangsstunde (blauer Punkt) tiber den
Loschbefehl ruckgangig gemacht wird.

4. Ein Lehrer soll eine Lerngruppe zusatzlich zu seinem Unterricht
ubernehmen.

Der Fall kann sich ergeben, wenn in einer Klasse eine Binnendifferenzie-
rung vorgenommen worden ist und der Ausfall des einen Lehrers durch den
anderen Lehrer aufgefangen werden soll. Es kann sich auch als wiinschens-
wert ergeben, eine Lerngruppe mit einer parallelen Lerngruppe des gleichen
Faches zusammenzulegen.
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1. Lassen Sie sich auch die nicht freien Lehrer anzeigen.
2 Wahlen Sie durch Doppelklick den Lehrer aus, der die Vertre-
tung zusatzlich ubernehmen soll.

In den Textfeldern fur Bemerkungen erscheint der Hinweis, dass der Unter-
richt statt des regularen Unterrichts gegeben werden soll. Dieser Hinweis
muss, um Unklarheiten zu vermeiden, geloscht werden. Gleichzeitig wird
die Unterrichtsstunde in das Verzeichnis der zu vertretenden Stunden auf-
genommen, da das Programm davon ausgeht, dass fur diese Stunde eine
weitere Vertretungsentscheidung notwendig ist. Auch diese Stunde muss
geloscht werden.

3. Loschen Sie in den Textfeldern die Bemerkungen, tragen Sie bei
Bedarf stattdessen einen weiteren Hinweis oder den Raum ein, in
dem die Stunde stattfinden soll.

4. Klicken Sie in das SchlieBfeld, um das Fenster zu schlieBen.

Sie kehren damit zum Verzeichnis der zu vertretenden Stunden zu-
ruck.

5. Wahlen Sie in der Befehlszeile den Radiergummi-Cursor, und lo-
schen Sie die ,,Punkt-Stunde“ aus dem Verzeichnis.

Die vier Beispiele sollen nicht erschopfend alle Moglichkeiten bei der Or-
ganisation des Vertretungsunterrichts dokumentieren. Sie sollten lediglich
dazu dienen, das Instrumentarium dieses Programmteils von Stupas aufzu-
zeigen. Es ist selbstverstandlich, dass man die einzelnen Verfahren auch
miteinander kombinieren kann, dass man einen Ringtausch nicht nur inner-
halb eines Tages durchfiihren, sondern ihn sich tiber mehrere Tage erstrek-
ken lassen kann.

Wenn Sie alle erforderlichen Entscheidungen getroffen haben, schlieen
Sie das Fenster Vertre tungslehrerwahl durch einen Mausklick in
das SchlieBfeld des Fensters. Sie kehren zum Fenster Vertretungen
mit dem Verzeichnis der zu vertretenden Stunden zuriick.
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Informationen tiber Alle erforderlichen Entscheidungen zur Organisation des Vertretungsun-

eingegebene Daten terrichts sind getroffen, wenn im Fenster Dertre tungen in den Spalten
ULehrer und DRaum keine Fragezeichen mehr zu sehen sind und wenn
in den Spalten Lehrer und Raum keine Kiirzel mehr in blauer Schrift
dargestellt werden.

Das Fenster Dertre tungen listet nicht nur die zu vertretenden Stunden
auf, es liefert zusatzlich auch Informationen uiber eingegebene Daten. Diese
sind vor allem dann hilfreich, wenn der Vertretungsplan im voraus gemacht
worden ist und der erfasste Datenumfang uberpruft werden soll.

Das Fenster mit den zu vertretenden Stunden konnte, wenn die Arbeit am
Vertretungsplan fast abgeschlossen ist, etwa so aussehen:

# Vertretungen

fiir sartiert nach
Ma, 19, Jan 2004 ) Klassen [ fehlender Lehrer ] [ &d hod ldschen ]

My 5 : : .
L) tehl. Lehrern/R all..Jmen feklende Elazse inaktive Yertretungen einblenden
1 vertr, Lehrem R aumen

T|5tunde Lehrer Klazze Fach K.oppl. R aum Bem |“Lehrer WFach H aum
T 3 E
Mo 2 Be B h H 38 ==r Br b H 38
Mo 2 Fe 13 d 13L2 524 ==3 |- e e
* Mo 4 Gei Ea b H 39 ==> |Er b H33
Mo & Fe Eb 0] H 34 ==: [ra B] H 34
Mo B Be Bh t H 34 ==r TV b H 34
# Mo B Er Ea Bi Bi.D ==3 |- e e
Mo B Fe ic Ek H 33 ==3 - e e
Mo 1 Su 11 Fh 111 Fh.D ==: 5u Fh Fh.U
Mo 2 Su 11 Ph 11011 Ph.D ==r 5Su Ph Ph.0

Die Symbole in der Spalte Tverweisen auf einen Ringtausch (blau: Aus-
gangspunkt, griin: Zwischenstation, rot: Endpunkt). Wird in diesem Fenster
die Zeile mit dem blauen Punkt geloscht, werden auch die damit verbunde-
nen Stunden aus dem Verzeichnis entfernt.

Die Zeile in Rot signalisiert eine aktuelle Korrektur einer Vertretungsent-
scheidung. Die Fragezeichen in der Spalte UL e hre r verweisen darauf, dass
hier noch kein Vertretungslehrer bestimmt worden ist. Die blaue Darstel-
lung in den Spalten ULehrer, UFach und DRaum zeigt die getroffenen
Vertretungsentscheidungen an. Fettdruck in der Spalte Bem bedeutet, dass
es fur diese Stunden Bemerkungen gibt.

Die Ankreuzfeld inaktive Dertretungen einblenden kann genutzt
werden, um auch die Stunden abwesender Klassen in dem Verzeichnis an-
zeigen zu lassen.

Weitere Informationen sind verfugbar, wenn Funktionstasten benutzt wer-
den.

Die Kombination Strg+Mausklick bzw. Befe hlstas te +Mausklick
in die Schaltfelder fehlender Lehrer, fehlende Klasse, Raumadn-
derung listet die fehlenden Lehrer, fehlenden Klassen oder fehlenden
Raume auf. Es sind Einblendmentiis, iiber die man auch die Dialogfenster
zur Eingabe fehlender Lehrer, Klassen und Raume erreichen kann, um hier
Korrekturen vorzunehmen.
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Ein Mausklick mitder rechten Maustaste inder Spalte Bem in ei-
nen fett gedruckten Pfeil zeigt die eingegebenen Bemerkungen an. Wird
mit der rechten Maustaste in der Spalte Kappl. in ein Kopplungskurzel
gedruckt, zeigt ein Einblendment alle Kurse dieser Kopplung an.

Wenn alle Vertretungsentscheidungen getroffen und keine Anderungen
mehr erforderlich sind, kann tiber die Pfeiltasten der Vertretungsplan eines
Folgetages zur Bearbeitung auf den Bildschirm geholt werden, es kann nun
aber auch der Vertretungsplan zur Information von Lehrern und Schillern
ausgedruckt werden.

Druckausgaben

Der Ausdruck erfolgt iiber den Befehl Drucken ... aus dem Ablage-
Meni oder iiber den Befehl Befehlstaste - P (Win: Strg+P). Die un-
terschiedlichen Formen der Druckausgaben sind in Teil C des Handbuches
dokumentiert (S. 295) , auf den hier verwiesen werden soll.

Druckausgaben
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Vertretungsplan - Vertretungsstunden

Wenn man uiber das Daten-Ment die Dertre tung aufruft, erscheint in
dem Untermenil auch der Befehl Dert re tungss tund en. Man erhilt fol-
gendes Dialog-Fenster:

In den beiden Tabellen stehen jeweils alle definierten Leh-

Vertretene Stunden rerkiirzel, davor die Zahlen der vertretenen Stunden. Diese

Bt | Bt Zahlen ergeben sich dadurch, dass bei der Organisation des
’;Z '1 5 :2 _1':' 5 Vertretungsunterrichts das Schaltfeld ,,Anrechnen ange-
Be 5 Be 5 kreuzt worden ist. Welche Stunden als Zahl der vertretenen
~ |Eia 1 ~ |Eia a Stunden summiert werden sollen, entscheidet also der Be-
&8 (pa 0 &8 (pa 0 nutzer. Stunden, die ausfallen, weil Klassen als abwesend
Biri 2 Bri 2 eingegeben worden sind, werden abgezogen. Daher ergeben
Eu EU '1 sich auch Negativwerte.
I_ i n]
Di 3 Di 2 Alle automatischen Veranderungen erfolgen in beiden Ta-
Ds 1 Ds 1 bellen gleichzeitig. Wenn also dieser Dialog erstmalig auf-
Da 0 & Da 0 > gerufen wird, sind die Zahlenwerte beider Tabellen iden-
L X L X tisch.
Riicksetzen ] [ Ok ] [ Riicks=tzen I An dieser Stelle nun konnen diese Zahlen korrigiert werden.

Sie andern eine Zahl fur einen einzelnen Lehrer, indem Sie
tiber Mausklick dessen Kiirzel auswahlen und dann in das Schalt-
feld mit den Pfeil en klicken.

Riicksetzen

Setze die vertretenen Stunden Ein Mausklick in das Schaltfeld Riickse tzen offnet neben-
auf Null i ... stehenden Dialog. Sie konnen nun fur einen oder fur alle Lehrer die
Stundenzahlen auf ,,0“ setzen und die Zahlung der Vertretungs-
stunden neu beginnen lassen.

[ Bri ] [ Alle Lehrer l [.-’-‘«I:ubrechen

Einsatzmoglichkeiten:

Das Riicksetzen nur einer der Tabellen kann dazu benutzt werden, mit einer
Tabelle die Haufigkeit des Einsatzes uber einen ldngeren Zeitraum zu kon-
trollieren, mit der anderen etwa die Mehrarbeit eines Monats zu erfassen.

Negativzahlen erlauben auch die Verwaltung von ,,Vertretungsreserven®.
Ein Kollege ist so lange bevorzugt zur Vertretung heranzuziehen, bis die
Vertretungsstundenzahl die Null erreicht.

Nach der Erarbeitung eines neuen Planes in einer neuen Datei kann es wiin-
schenswert sein, die Zahlenwerte zu aktualisieren.

Ehe Sie die Zahlen zuruicksetzen, sollten Sie sich den zu loschenden Zu-
stand als Ablage ausdrucken lassen. Auch das geschieht iiber das Abla -
ge-Meni und den Befehl Drucken ... (Vgl. dazu S. 299).

Vertretungsplan - Vertretungsubersicht

Wenn man uiber das Daten-Ment die Dertre tung aufruft, erscheint in
dem Untermenti auch der Befehl Dertre tungsiibersicht. In einem Dia-
logfenster kann der Zeitraum bestimmt werden, fur den man eine Ubersicht
wunscht. Man erhélt dann etwa folgendes Fenster:
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¥ Vertretungsiibersicht

Lehrer |Datum |Stunde |Text |Wert |Kurs |statt |ver|egt auf |Bemerkung ~
An 21.01.2004 3. Std. werlritt 1] Bla M Ba Do, 22 Jan 4. 5td AnE BaH 29 statt Do, 22, Jan 4. Std.
An 22.01.2004 4. 5td. fehlt 0 AnE Ba Mi, 21.Jan 3. Std. Ela M BaH 29 werlegt auf Mi, 21. Jan 3. 5td.
Be 20.01.2004 1.5td.  fehlt 1] Be M Eb frei
Be 20.01.2004 2. Sid. fehlt 1] Bek 8b

= 20.01 2004 b, 0 te b B
Be 20.01.2004 4. 5td. fehlt 1] Be M Bd
Bla 21.01.2004 3. Std. fehilt 1] Bla M 5a Do, 22 Jan 4. 5td. AnE BaH 29 statt Do, 22, Jan 4. Std.
Bla 21.01.2004 4. Std. fehlt 1] BlaM 7a Mi, 21. Jan 1. 5td. DiEk FaH 35 statt 1. Std.
Di 21.01.2004 1.5td. fehlt 1] DiEk 7a Mi. 21. Jan 4. Std. BlaM 7aH 35 frei | verlegt auf 4. Std.
Di 21.01.2004 4. Std.  wertritt 0 BlaM 7a Mi. 21. Jan 1. 5td. DiEk 7aH 35 statt 1. Std.
Eu 20.01.2004 3. Std. werlritt 1 Be M 8c v
Die Ubersicht dient der Information. Die Daten werden nach Lehrern sor-
tiert. In der Spalte Wert gibt die Zahl ,,1* an, dass die Vertretungsstunde
als Vertretung angerechnet wird.
Die Spaltenbreite kann uiber die Kopfzeile verandert werden.

Bereitschaftsdienst, Klausurplane

Bereitschaftsdienst Bereitschaftsdienst
Wenn ein Bereitschaftsdienst eingerichtet werden soll, wenn also Lehrer
sich zur Verfugung halten muissen, um bei Bedarf eingesetzt werden zu
konnen, kann dieser Bereitschaftsdienst uber den Vertretungsplan erfasst
werden.
Definieren Sie ein Lehrerkiirzel Ihrer Wahl und als Fachkuirzel etwa einen
Gedankenstrich. Nennen Sie in den Grunddaten den Lehrer ,,Bereitschaft*
und ordnen Sie ihm als Einsatzfach den Gedankenstrich zu. Bilden Sie ei-
nen Kurs aus diesen beiden Kuirzeln mit der erforderlichen Stundenzahl und
dem Vermerk ,,nicht zahlen“. Tragen Sie diesen Kurs in den Plan des Leh-
rers ein . Fixieren Sie die Eintragungen, damit sie auch in einem neuen Plan
verfugbar sind.
Wenn Sie nun diesen Lehrer fehlen lassen und fur ihn eine Vertretung ein-
setzen, erscheint hinter dem Lehrernamen ,,Bereitschaft der Lehrer, der
dafur vorgesehen ist.
Klausurplane Klausurplane

Klausurpldne werden in der S II in der Regel von den die Jahrgangsstufen
betreuenden Lehrern erstellt. Wenn nun der Wunsch besteht, diese Plane in
den taglichen Vertretungsplan einzubeziehen, um von hier aus die Aufsich-
ten zu organisieren, die sich nicht zwangslaufig aus dem Unterricht erge-
ben, und wenn ferner der Wunsch besteht, alle die tagliche Unterrichtsorga-
nisation betreffenden Verwaltungsentscheidungen an einer Stelle als Infor-
mation verfugbar zu machen, kann folgendes Verfahren als Moglichkeit
empfohlen werden.
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Es werden mehrere Lehrerkurzel definiert (z.B. y1, y2 ..), die an das Ende
des Kurzelverzeichnisses gesetzt werden, damit sie den normalen Betrieb
nicht storen. Alle erhalten in den Grunddaten den gleichen Namen
(Klausur) und das Fach ,,Aufs“ als Fach. Zu jedem Lehrerkiirzel wird
auch ein passendes Klassenkiirzel definiert (z.B. KA1, KA2 ..), damit
die Daten auch auf dem Vertretungsplan fur Schiller ausgedruckt werden
konnen.

Nun werden Kurse gebildet, die folgende Informationen enthalten: Leh-
rer, Fach, Klasse, eine Stundenzahl fur alle Stunden der Woche, nicht zah-
len. Diese Kurse werden in die Plane gesetzt und fixiert, damit sie bei einem
Loschbefehl in den Pldanen bleiben.

Die Klausurplane sind handschriftlich vorgegeben, so dass sie nur noch in
den Rechner einzugeben sind. Fur jede erforderliche Aufsicht tragt man fur
die Dauer der Klausur einen der y - Lehrer als fehlend ein. Unter dem Na-
menszeichen Klausur als fehlendem Lehrer steht nun auf dem Vertretungs-
plan fur mehrere Stunden lediglich noch die Fachbezeichnung Aufs.

Nehmen wir an, in der ersten Stunde ibernimmt der Lehrer die Aufsicht, der
den Kurs normalerweise im Unterricht hétte. Er wird als Vertretungslehrer
uber das Einblendmentui im Fenster UDertre tungswah| ausgewihlt. Da
es fur ihn eine planméBige Stunde ist, erscheint im Textfeld fur Bemerkun-
gen ein ,,statt“-Vermerk. Dieser wird uiberschrieben mit folgenden Hinwei-
sen: Raum, Kurs, Fach, Lehrer. Die fur Schiller und Lehrer wichtige Infor-
mation erscheint also als Bemerkung.

Nun werden alle Lehrer als Vertretungslehrer eingetragen, die die Aufsicht
als Teil ihres planmafBigen Unterrichts ibernehmen, die ,,statt* -Bemerkun-
gen werden geloscht. Es sind also nur noch die Stunden frei, in denen zu-
satzliche Aufsichten benotigt werden.

Da die Stunden des planmaBigen Unterrichts als ,,statt-Stunden‘ auch in das
Verzeichnis der zu vertretenden Stunden aufgenommen werden , miissen
sie mit dem Losch-Cursor aus dem Verzeichnis entfernt werden.

In dieser Form konnen die Klausurpldne fur mehrere Tage im voraus einge-
geben werden. Im Zusammenhang mit der Erstellung des tdglichen Vertre-
tungsplanes werden sie aktualisiert und jeweils am Ende des Vertretungs-
planes ausgedruckt.
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I /Import/ Export /Ubernahme von Daten N

Ein Datenaustausch zwischen Stupas und anderen Programmen ist in viel-
faltiger Form moglich:

1. Kurse konnen als Textdatei exportiert und importiert werden.

2. Nur exportiert werden: Vertretungsuibersicht, Daten und Vertretungs-
plane im HTML-Format, Lehrerpldne, Klassenplane

3. Daten lassen sich uiber die Zwischenablage (Kopieren - Einsetzen)in
andere Programme Uibernehmen.

) |

Hinweis fur Informatiker und fur alle, die exportierte Daten in
eigenen Anwendungen benutzen wollen:

Datensitze werden durch Return (<CR>) abgeschlossen.
Felder werden durch Tab (<Tab>) voneinander getrennt.
Zwischen den Informationen in Feldern steht ein Group
Separator (<GS>) als Trennungszeichen.

Kurse:
Import / Export

Kurse importieren und exportieren

Es ist durchaus moglich, eine Unterrichtsverteilung mit einem Textverar-
beitungs-, Datenbank- oder Rechenblattprogramm teilweise oder vollstin-
dig zu entwickeln und anschlielend in Stupas zu importieren, um sie hier zu

vervollstandigen und zu einem Stundenplan zu verarbeiten.

Es lasst sich auch eine vorhandene Unterrichtsverteilung aus Stupas in ein
anderes Programm uibernehmen, um sie hier zu bearbeiten und sie schlie$3-
lich wieder in Stupas zu importieren.

An groBlen Systemen (z.B. Schulzentren, Bundelschulen) konnten auch
mehrere Teile einer Unterrichtsverteilung in unterschiedlichen Stupas-Da-
teien erarbeitet werden, die dann uiber die Export- und Importfunktion in ei-
ner Datei zusammengefuhrt werden.

Voraussetzung fur eine Ubernahme von Daten ist, dass das Datenformat
von Stupas erkannt und verarbeitet werden kann. Dazu gehort, dass die In-
formationen in den einzelnen Feldern die jeweils maximale Zeichenanzahl
nicht uberschreiten durfen und dass die Reihenfolge der Felder eines Kur-
ses unbedingt eingehalten wird.

Fur jeden Kurs werden 23 Felder importiert oder exportiert.

Im ersten Feld erhalten die Kurse fortlaufende Nummern. Kurse, an denen
mehrere Klassen beteiligt oder fur die Raumgruppen vorgesehen sind, wer-
den in mehreren Datensatzen erfasst. Sie sind daran zu erkennen, dass sie
die gleiche Nummer haben und dass in den zusatzlich bendtigten Datensit-
zen lediglich die Felder fur die Klasse und/oder fur den Raum inhaltlich ge-
fullt sind. Werden die Daten in einem Fremdprogramm manuell bearbeitet,
muss darauf geachtet werden, dass fur einen Import in Stupas in diesen Da-
tensatzen alle anderen Felder unbedingt leer bleiben.
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Die Felder eines Datensatzes werden in folgender Reihenfolge importiert
bzw. exportiert:

Laufende Nummer <Tab> Faktor <Tab> Stundenzahl <Tab> Kursinfo
<Tab> Lehrerkiirzel <Ta b> Lehrerinfo <Ta b> Fachkiirzel <Tab>
Fachinfo <Tab> Klassenkiirzel <Tab> Klasseninfo <Tab>
Kopplungskiirzel <Tab> Kopplungsinfo <Tab> Planversionen <Tab>
Wochentage <Tab> Stunden <Tab> Raume <Tab> Rauminfo <Tab>
Std./Tag <Tab> Einzelne <Tab> Tabelle <Tab> nicht verplanen <Tab>
nicht zahlen Lehrer <Tab> nicht zahlen Klasse <CR>.

In den Feldern Planversionen , Tage, Stunden, Raume stehen Zahlen-
folgen, die einer Erklarung bedurfen.

Bei einem zweistiindigen Kurs und nur einer Planversion haben die Felder
als Beispiel folgenden Inhalt:

Planversionen|Tage Stunden Raume

11 45 32[H 29H 29

Die Stunden liegen in der Planversion 1 am Donnerstag (Tage: 4) in der 3.
Stunde (Stunden: 3) und am Freitag (Tage: 5) in der zweiten Stunde (Stun-
den: 2). Beide Stunden finden in Raum H 29 statt.

Im Feld Planversionen werden also die Planversionen der beiden Stun-
den genannt, im Feld Tage werden die Tage aneinandergereiht, an denen
der Unterricht stattfindet (Montag = 1), im Feld Stunden die Stundenzahlen
angezeigt. Dabei sind die ersten, zweiten und eventuell weitere Zahlen stets
einander jeweils zugeordnet.

Diese Zuordnung der Zahlen wird besonders deutlich, wenn man eine zwei-
te Planversion einrichtet und die erste Version in die zweite Version kopiert:

Planversionen|Tage Stunden Raume

1212 4455 3322|H 29H 29H 29H 29

Wenn in der zweiten Version die Lage der Stunden verandert wird, konnte
sich folgendes Bild ergeben:

Planversionen|Tage Stunden Raume

1212 4155 3422[H 29H 33H 29H 29

Die erste Stunde der Woche liegt in Planversion 1(1) am Donnerstag (4) in
der 3. Stunde (3) in Raum H 29, in der Planversion 2 (2) am Montag (1) in
der 4. Stunde (4) in Raum H 33.

Bei den letzten drei Feldern nicht verplanen, nicht zahlen Lehrer
und nicht zahlen Klasse handelt es sich um Ankreuzfelder. Steht hier
eine ,,1%, ist das Feld angekreuzt (True), bei einer ,,8*“ (False) nicht.

Um alle Kurse einer Datei zu exportieren, ruft man aus dem Ablage-
(Datei-) Menu den Befehl Export...Kurse auf. In einem Dialogfen-
ster kann man der Exportdatei einen Namen geben und einen Ordner aus-
wihlen, in den sie abgelegt werden soll.

Der Import aller Daten einer externen Datei erfolgt uber das Ablage-
(Datei-) Menil und den Befehl Impertieren....Uber ein Dialogfen-
ster wahlt man die Datei aus, deren Inhalt von Stupas ibernommen werden
soll.
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Fur alle Datenimporte gilt

1. Pruflauf: Die Daten sollten nach dem Import auf Stimmigkeit uiber-
pruft werden, um mogliche Fehler sofort zu finden. Vor allem Doppelbele-
gungen konnen auf diesem Wege erkannt und ausgeraumt werden.

2. 5-Tagewoche: Wenn die externe Datei auf 6 oder 7 Tage eingestellt
ist, Stupas aber nur auf 5 Tage, werden die Plane des 6. und des 7. Tages
nicht mit ibernommen.

3. Planversionen: Die Plandaten einer externen Datei werden nur voll-
standig ibernommen, wenn die Versionszahl in Stupas nicht kleiner ist als
die der externen Datei.

Export von Daten Export von Daten

Uber den Befehl Export aus dem Datei- (Ablage-) Meni lassen sich
weitere Daten aus Stupas exportieren:

Vertretungsuibersicht Vertretungsubersicht

Die Vertretungsuibersicht zeigt alle Vertretungsentscheidungen des Zeit-
raumes, der in einem Dialogfenster bestimmt wird. Wie weit Vertretungs-
daten zuruckreichen, ist abhéngig von der Festlegung in den Dorein -
stellungen fur Eckdaten. Der Aufbau der exportierten Daten ent-
spricht dem der Bildschirmdarstellung (Vgl. S. 169).

Daten im HTML - Format Daten im

Der Exportbefehl erzeugt einen Ordner HTML Ord ner. Dieser Ordner ent- HTML-Format
halt alle notwendigen Dateien, um alle Informationen einer Stupas-Datei
im Internet oder in einem Intranet verfugbar zu machen.

Uber die Datei index.html gelangt man zum Hauptmenii des Planin- Planinformationssystem
formationssystems. Bei den unterstrichenen Wortern bzw. Kuirzeln han-

delt es sich um Links, iiber die man innerhalb des Systems navigieren kann.

Uber die Pfeiltasten kann man (hier zum Beispiel die Lehrerplane) ,,durch- Lehrerpline
blattern®. Der Link zuriick fuhrt hierarchisch wieder zuriick zum Haupt-
mentl.

Klassenpliine

Lehrerplan Ha Haber Raumpline

Kopplungsdaten

- 8b F7 8 LF H 30 Fécherdaten

9a F7 9abL.F H 32
9b F7 9abl.F H 32

1]
~1
[
=
le s}
fa s}
lad
=

=
(]
—
(]

Alle Kursdaten

]
s
o
o]
=

=ils
~1
=
ls s}
s}
=
—

=l
=l ]
-1
-
=
11
sl
1

el
~1
~1
=
ls 5}
e}
=
—

|

|

el
[~
i
=
=
e s}
s
=
=)
(=]
]
1
=
(==
i}
=
=

-]

{=g

&

=

=

*T1

fu o}

2
- 5
EElrpp|EE

=]

=]

-]

=

i o

fa o

Ll

2

1]
~1
e
=)
=
o]
faz}
e
=5
5]

g}
=
=
"1
Ll
52

<--- zuriick --->

© 1989/2004 HeDi Handbuch MacStupas /| WinStupas 173



Import / Export / Ubernahme von Daten B

Vertretungsplane Vertretungspliane im HTML - Format

im HTML-Format Die Taste zum Erzeugen eines Vertretungsplanes im HTML-Format befin-
det sich im Druckdialog (Datei-, Ablage-Menu - Drucken - Uertre-
tung - Vertretungsplan, siche Seite 296). Es wird ein Ordner er-
zeugt mit dem entsprechenden Datum (z.B. ,,Vertretung 22.01.2004).
Auch hier ist die Datei indes.h tm | die Zugangsdatei. Sind mehrere Ver-
tretungsordner gebildet worden, konnen die Vertretungsplane mehrerer
Tage ,,durchgeblatter” werden.

Die im Druckdialog moglichen Einstellungen (Sortierungen, Bemerkun-
gen, anzuzeigende Daten) gelten auch fur die Ausgabe im HTML-Format.

Lehrerplane, Lehrerplane, Klassenplane

Klassenplane Die Exportfunktionen fur Lehrer- und Klassenplane befriedigen besondere
regionale Bedurfnisse. Der Klassenplan enthilt in den Stundenfeldern nur
die Namen der unterrichtenden Lehrer, in den Lehrerplanen werden nur die
freien Stunden markiert.

Ubernahme von Daten Ubernahme von Daten iiber die Zwischenablage

uber die Die dritte Moglichkeit des Datenaustausches mit anderen Programmen

Zwischenablage fuhrt iber die Zwischenablage. Daten werden iiber den Befehl Kapie -
ren in die Zwischenablage gebracht, ein anderes Programm wird geoff-
net, die Daten werden tiber den Einse tz en-Befehl ibernommen.

UV-Tabelle

Es werden nur ganze Tabellen uibertragen. Eine Auswahl ist nicht erforder-
lich, die zu kopierende Tabelle muss sich lediglich im aktiven Fenster befin-
den.

UV-Tabellen lassen sich in Rechenblattern etwa dazu verwenden, statisti-
sche Auswertungen vorzunehmen, die uber das hinausgehen, was Stupas
zur UV-Statistik anbietet.

Plane
Auch das Kopieren von Planen verlangt keine gesonderte Auswahl von Da-
ten. Es genugt, dass ein Plan sich im aktiven Fenster befindet, um ihn uiber

den Kopierbefehl in die Zwischenablage zu bringen. Die kopierten Plane er-
halten diese Form:

Mo Di Mi Do
1.5td.: 8aDH28 6aDH 39 --- --

2.5td.:7aDH35 6RelERH39 8aDH?28 --

3.Std.: 6aDH39 5aDH?29 5aDH 29 8aDH28
4.5td.i---  --- --- 6 Rel ER H 39
5.5td.: 6aPkH39 --- 7aDH35 7aDH35

Die Ubernahme der Plandaten in andere Programme bietet sich an, wenn
man die Plane fur bestimmte Zwecke graphisch aufbereiten will.
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Kopplungsplane

Wenn der Kopierbefehl fur die Plane zusammen mit der Umschalt -
taste ausgefuhrt wird, werden die Plane als Kopplungsplane exportiert.
Das bedeutet, dass gekoppelter Unterricht aufgeschlusselt und jeder gekop-
pelte Kurs gesondert aufgefuhrt wird. Auch das soll an einem Beispiel be-
legt werden:

Mo Di . Mi Do Fr
1:LeEH22 Er Bi Bi.U HuDH 22 LeEH22 Kr Ku KuR1
2:7Rel Ste EkH 22 LeEH?22 HuDH 22 Kr Ku KuR1

7Rel KRH 21 --- --- --- ---

7Rel ERH 20 --- --- --- ---
3:luMH?22 LuMH?22 7 LF Haf Ge H22 LeEH?22

--- --- 7LFLH21 --- ---

--- --- 7LFFH20 --- ---

--- --- 7LFFH22 --- ---

Vertretungsplan

Fur den Vertretungsplan gilt nicht der Kopierbefehl aus dem ,,Bearbeiten‘-
Meniu. Hier enthélt schon der Druckdialog das Schaltfeld Zwischen-
ablage, uber das die Ubernahme eines Vertretungsplanes mit allen Ein-
stellungen in die Zwischenablage erfolgt.

Der Export des Vertretungsplanes ist den Schulen zu empfehlen, denen der
von Stupas bereitgestellte Raum fur Bemerkungen zu den Einzelstunden
nicht umfangreich genug ist oder die den Vertretungsplan fur weitere Infor-
mationen nutzen oder graphisch umgestalten wollen.

Kurse als Textdatei in andere Programme iibernehmen Kurse

Kurse lassen sich nicht nur exportieren (siehe oben), sondern auch uber die
Zwischenablage in andere Programme ubernehmen. In einem Fenster
Kurse oder in einem Deputatsfenster konnen zu diesem Zweck
alle Kurse oder nur ein Teil von Kursen markiert (ausgewahlt) werden.

Im Gegensatz zum Export von Kursen werden fur jeden Datensatz nicht 23,
sondern nur 14 Datenfelder als Teilinformationen eines Kurses in folgen-
der Reihenfolge in die Zwischenablage ibernommen:

Faktor - Stundenzahl - Lehrer - Fach - Klasse - Kopplung - Raum - Kursinfo
- Std./Tag - Einzelne - Tabelle - nicht verplanen - nicht zéhlen Lehrer - nicht
zdhlen Klasse.

Das bedeutet, dass in einem Rechenblatt 14 Spalten ausgefullt werden, in
einer Textverarbeitung 14 Tabulatoren gesetzt sein sollten.

Ein Beispiel soll das Datenformat verdeutlichen:

1|/4(Ds|L |8a [8L/F| 33 3@ Schiiler{1 |4 |1 a a a

8c

Es handelt sich um einen gekoppelten Kurs aus drei Klassen. Da die ersten
Felder der zweiten und der dritten Zeile leer sind, werden die drei Zeilen als
zusammengehorig erkannt. Im Datenfeld ,,Klasse* stehen die an diesem
Kurs beteiligten Klassen
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Bei den drei letzten Informationen ( nicht verplanen, nicht zdhlen
Lehrer und nicht zdahlen Klasse ) handelt es sich um Ankreuzfel-
der. Steht hier eine ,,8* (gleich False), wird das Feld nicht genutzt. Bei
einem angekreuzten Feld wiirde hier eine ,,1% (gleich True) stehen.

Kurse als Textdatei von anderen Programmen ibernehmen

) |

Kurse lassen sich iber die Zwischenablage als Textdatei nicht nur in andere
Programme uibernehmen, sondern sie konnen von dort auch in Stupas uiber-
tragen werden.

Die Daten werden als Deputatsdaten nur in das Verzeichnis der Kurse
ibernommen. Man ruft deshalb aus dem Daten-Menu die Kurse auf
und wahlt dann aus dem Bearbeit en-Menu den Befehl Einse tzen.

So ist es durchaus moglich, auch auf diesem Wege Teile oder gar eine kom-
plette Unterrichtsverteilung in einem Textverarbeitungsprogramm zu erar-
beiten und dann in Stupas zu ibernehmen. Voraussetzung dafir ist natirlich
die Beachtung des Datenformates.

Falls Kiirzel verwendet worden sind, die in Stupas noch nicht existieren,
meldet sich das Programm mit folgendem Hinweis:

bDie Zwischenablage enthalt
unbekannte Kirzel. Wollen
Sie trotzdem einsetzen?

d

Werden die Daten trotz der unbekannten Kiirzel iibernommen, wird das
Kiirzelverzeichnis automatisch um die neuen Bezeichnungen erweitert. Da-
bei werden von Stupas neue Kurse gebildet. Fur diese Kurse und fur die
Grunddaten neuer Kiuirzel werden die Voreinstellungen ibernommen. Sie
sollten deshalb vor einer Dateniibernahme auf einen aktuellen Stand ge-
bracht werden.
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Programmstart, Meniileiste | C

Programmstart Nach der Installation von Stupas befindet sich auf der Festplatte ein Ordner

»Mac Stupas 3“ bzw. ,,WinStupas 3% (siehe rechte Seite). Die Info-Datei
beschreibt die Veranderungen gegenuiber fritheren Stupas-Versionen.
Wihrend der Arbeit mit Stupas steht dem Benutzer eine Online-Hilfe zur
Verfugung (Win: F1, Mac: Befehlstaste-Fragezeichen).
Wer das Programm tiber eine schon existierende Datei kennen lernen moch-
te, doppelklickt in dem Datenordner in das Dateisymbol ,,Demodaten‘ und
offnet dadurch das Programm mit den Daten der Demodatei. Die Datei
,,Bxpo‘ bietet ein Beispiel fur den Datenexport. Die Datei ,,Kurse* I4sst sich
von FileMaker Pro ab Version 5 offnen, auswerten, bearbeiten. Sie zeigt als
Beispiel die Ubernahme von Stupasdaten uiber eine Exportdatei in ein
Datenbankprogramm.Die Datei ist so aufgebaut, dass ein Direktimport aus
Stupas moglich ist.

Neue Datei Ein Doppelklick in das Programm-Symbol fuhrt zum Start des Programms.
Man erhilt eine Dialogbox, die nach der zu 6ffnenden Datei fragt.

Um eine neue Datei anzulegen, wihlt man den Befehl Abbrechen und
dann aus dem Ablage-Menu den Befehl Neu. Auf dem Bildschirm er-
scheinen Dialog-Fenster fur die Voreinstellungen. Hier sind die erforderli-
chen Eintragungen zu machen und anschliefend die ersten Kurzel einzuge-
ben. Danach sollte man die erste Datensicherung vornehmen, indem man
aus dem Ablage-Menii den Befehl Sichern unter... wihlt und der Datei
einen Namen gibt (z.B. nach dem Schuljahr (03_04_H2) oder nach dem Da-
tum, ab dem der Plan gilt). Erst jetzt wird die Datei auf dem Datentrager ge-
03_04_Hz - speichert, ein Datei-Symbol zeigt die Existenz der Datei an.

)

Erstmalige Benutzung von Stupas: Die Voreinstellungen, die beim Ein-
richten einer neuen Datei vorgenommen werden miussen, lassen sich in
zwei Gruppen einteilen: Voreinstellungen, die auch zu einem spateren Zeit-
punkt vorgenommen werden konnen, und Voreinstellungen, die sich spater
nur mit einem groferen Arbeitsaufwand korrigieren lassen. Letztere bediir-
fen daher beim erstmaligen Einrichten einer Datei besonderer Beachtung.
Eckdaten - kleinste Zeiteinheit: Wahlen Sie als Einheit 1/1, wenn an Threr
Institution nur mit vollen Stunden gerechnet wird. ( egal, ob dies 60 oder 45
Minuten sind oder ob es sich um einen anderen Wert handelt). Wenn Sie
auch halbe Stunden zu verwalten haben, wéhlen Sie 1/2. Entsprechend ver-
fahren Sie bei noch kleineren Einheiten.
Grunddaten - Lehrersoll - Klassensoll: Stellen Sie den Wert ein, der fur
Thre Institution als Standard gilt.

Die Meniileiste Kurse - Faktor: Wihlen Sie als Faktor einen Wert, der zusammen mit der

: . kleinsten Zeiteinheit eine volle Stunde ergibt.

und ihre Funktionen Falls Sie Begriindungen fur diese Empfehlungen suchen, schauen Sie bitte

in Teil B des Handbuches nach (Vgl. S. 36 und 42).

Meniileiste und Werkzeugpalette bleiben als Grundlage der Programm-
steuerung permanent auf dem Bildschirm; aktivierbare Meniis und Befehle
erscheinen in Normalschrift, nicht aktivierbare werden grau dargestellt. Die
Meniileiste enthélt neben standardméBigen auch programmspezifische Me-
nutitel. Es handelt sich dabei um Einblendmeniis mit den vom Benutzer de-
finierten Kurzeln fur Lehrer (Le), Klassen (Kl), Kopplungen (Ko), Fa-
cher (Fa) und Raume (Ra). In der Werkzeugpalette befinden sich die Pikto-
gramme fur Grunddaten, Deputate und Plane. Von diesen ist jeweils
das grau hinterlegte Piktogramm aktiv. Bei Auswahl eines Kiirzels uiber die
Meniileiste wird das entsprechende Fenster geoffnet, durch einen Maus-
klick in eines der anderen Piktogramme das jeweils andere Fenster.
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Programmstart, Meniileiste |

WinStupas 3:

KT _
)
Winstupas 3.5.0 WINSHLP
=) >
= f—J Demodaten.stp Expo Kurse.fp3
Stupas 3.5 Info Daten
MacStupas 3:
Macstupas 3.5.0 MacStupas Hilfe
- [ . 8 & @
Stupas 3.5 Info Daten Demodaten Kurse Expo
Auswahl-Menus fur
Lehrer, Klasse, Kopplung, Fach,
Raum, UV-Tabelle
Mentuleiste
—» | Datei Bearbeiten Daten Le Ko Fa Ra UY Fenster Hife
— BEE II el -
Werkzeugpalette

Schalter fur Grunddaten - Deputate - Plane
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Menileiste Il C

Der Mentutitel UV steht erst zur Verfugung, wenn ein Kiirzel fur die UV-
Tabelle vorgegeben ist. Uber die Grunddaten der UV-Tabelle kann der Be-
nutzer festlegen, welche Klassen, Facher oder Lehrer in der Tabelle ange-
zeigt werden sollen, das Deputat zeigt dann den entsprechenden Ausschnitt
aus der Unterrichtsverteilung als Ubersicht.

Wenn man bei WinStupas uber das Hilfe-Menii iber WinStupas...
P—— und bei MacStupas tiber das Apfelmenii Uber Mac Stup as... aufruft, er-
| Oberwinstupas.. halt man Informationen Uiber Programm, Autor und Version, uiber Lizenz-
- ) nehmer und den Namen der geladenen Datei (siehe rechte Seite).
Ablage Bearbe

Uber MacStupas...

| Dienste >

MacStupas 3.2.7 ausblenden
Andere ausblenden TCHH

MacStupas 3.2.7 beenden #Q

Meniititel Fenster Uber den Titel Fenster erreicht man die Zwischenablage und ein
Menii, das wahrend der Arbeit mit dem Programm die jeweils gedffneten
Fenster anzeigt, die durch die Auswahl zum aktiven Fenster (zu erkennen an
dem Haken)gemacht werden konnen.

Der Befehl Fens ter->Anordnung 6ffnet eine Dialogbox, uiber die der
Benutzer festlegen kann, wie die Fenster auf dem Bildschirm platziert wer-
den sollen. Welche Anordnung sinnvoll ist, ist abhdngig von der Grofle des
Monitors, von der Grofle der einzelnen Fenster und von den Vorgaben in
den ,,Voreinstellungen fur Deputate oder fur Plane*.

Die Fenster werden von links oben nach rechts unten diagonal und sich
% uberlagernd angeordnet.

C 1 Die ersten beiden Fenster werden nebeneinander oder untereinander plat-
DD ] ziert, die weiteren Fenster in der gleichen Reihenfolge sich uiberlagernd hin-
zugefugt.

Die letzte Einstellung ist eine Kombination der beiden vorhergehenden Ein-
stellungen. Die ersten beiden Fenster werden oben, die beiden folgenden
unten auf dem Bildschirm angezeigt, alle weiteren Fenster in der gleichen
Reihenfolge sich jeweils uiberlagernd hinzugefugt.

L0
L0
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C Meniileiste Il

E g
WinStuB]as 3.5.0

MWersion vam 15.03.20

Ein Programm fiir
Unterrichtsverteilung
filir

Stundenplan

und

Verretungsplan

wion Bernard Schrigk,

Nili-Software

Osztlandstralfe 52

D-59457 \wWerl

Fem [d D1 2070 AR
—» Testschule

Dermodata. S TF €—

Versionsnummer

Lizenznehmer Dateiname

Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa Ra UY NEERE:

HilFe

Anordnung. ..

Zwischenablage

Anordnung der Fenster auf dem
Bildschirm

0 0] 5 &3
[ﬁll:m

Wahl der Platzierung der Fenster
auf dem Bildschirm
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Mendiileiste Il C

Funktionstasten Bei Verwendung der Funktionstasten (Umschalttaste, Befehlstaste und
und Meniileiste Wabhltaste) ergeben sich Einsatzmoglichk eiten der Mentileiste, die an dieser
Stelle dokumentiert werden sollen.

)

Erst muss man die Funktionstaste driicken und gedriickt halten, dann mit
der Maus einen Titel der Meniileiste aufrufen.

i Umschalttaste

Uber die Umschalttaste lassen sich beliebig viele Fenster nacheinander off-
nen, die man dann jeweils durch Anklicken oder uiber das Fenster-Ment
zum aktiven Fenster machen kann. In Abhangigkeit von der GroBe des Bild-
schirms und von der Einstellung in ,,Fenster - > Anordnung® (s.0.) gewinnt
man so eine Ubersicht iiber grolere Datenmengen und gleichzeitig einen
schnelleren Zugriff auf den Inhalt der einzelnen Fenster.

Befehlstaste / Alt-Taste

Die Befehlstaste/Alttaste fuhrt im Zusammenhang mit den Deputaten oder
dem Befehl Kurse aus dem Daten-Menu zur Ausblendung aller nicht ge-
koppelten Kurse und erlaubt damit eine Konzentration der Arbeit auf die
Kopplungen.

Strg| Wahltaste / Steuerungstaste

Die Wahltaste/Steuerungstaste ist im Zusammenhang mit den Deputaten
und dem Fenster Kurse aus dem Daten-Menii ein wichtiges Instrument
bei der Planerstellung, erlaubt sie doch eine standige Kontrolle uiber die
noch nicht verplanten Kurse. Bleiben das Fenster Kurse oder einzelne De-
putate bei Benutzung der Wahltaste leer, sind garantiert alle Stunden der
Unterrichtsverteilung bzw. der aufgerufenen Deputate in die Plane gesetzt.
Liasst man immer bestimmte Teile der Unterrichtsverteilung automatisch
rechnen, um sie anschlieBend zu optimieren und erst dann neue Kurse zum
automatischen Rechnen aufzurufen, erleichtert diese Befehlskombination
erheblich die Arbeit, weil jeweils immer nur die noch nicht verplanten Kur-
se angezeigt werden.
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Mendiileiste Il

03_04.5TFP

Datei

&

EM

Bearbeiten Daten Le K| Ko Fa Ra W Fenster Hife

e

™
&

03_04.5TF

Bei Auswahl eines Lehrer-, Klassen-, Kopplungs-, Fach-, Raum- oder UV-Kurzels
zusammen mit der Umschalttaste wird ein schon gebdffnetes Fenster nicht geschlossen.

Datei Ehaarl:uaitenLE kl ko Fa Ra v Fenster Hilfe

alle
Kurse

kirzel. .. Skrg+k

Parallele Kopplungen
I%-Skatiskik,

Flane
Ubersichten
Yertretung

Priifen

&

™
&

%
e
=]

alle gekoppelten
Kurse

alle nicht verplanten
Kurse

Kurse

alle nicht verplanten gekoppelten

Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa Ra LY Fenster Hife

EJE

oo
S —

alle
Kurse

alle gekoppelten
Kurse

eines Deputats || eines Deputats

alle nicht verplanten
gekoppelten
Kurse eines Deputats

alle nicht verplanten
Kurse
eines Deputats
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Werkzeugpalette (04

03_04.5TP Die Werkzeugpalette stellt fur die Arbeit in bzw. mit aktiven Fenstern eine
Reihe von Befehlen und Schaltern zur Verfugung. Welcher Befehl/Schalter

* * im einzelnen Fall benutzbar ist, wird an der Art der Darstellung deutlich: ak-
g

tive Befehle/Schalter erscheinen auf grauem Hintergrund.

Einige Befehle gelten fur fast alle Arten von Fenstern, andere sind nur fur

& bestimmte Fenster verwendbar. Die einzelnen Befehle lassen sich im Zu-
sammenhang mit Funktionstasten in den einzelnen Fenstern unterschied-

g | lich einsetzen. Auf die Verwendung im Einzelfall wird bei der Darstellung
der einzelnen Fenster eingegangen.

ke || 118 Wenn mit mehreren Planversionen gearbeitet wird, kann uiber dieses Ein-
blendmeni eine bestimmte Version ausgew#hlt werden. Die Zahl zeigt an,
welche Planversion gerade eingestellt ist. Bei rotem Rahmen (Mac) bzw.

roter Zahl (Win) gelten alle Aktionen fur alle Planversionen gleichzeitig.

& Uber die Pfeiltasten kann in jedem Fenster zum vorhergehenden oder zum
nachsten Datensatz ,,geblattert werden.

)

Die Pfeiltasten (Rechtspfeil, Linkspfeil) der Tastatur konnen als Alternati-
ve zu den Pfeiltasten der Werkzeugpalette genutzt werden.

Schalter fur Grunddaten, Deputate und Plane. Je nach Einstellung wird
bei der Anwahl eines Kiirzels in einem Auswahl-Menu der Mentlleiste ein
Fenster mit den Grunddaten, den Deputatsdaten oder den Planen geoffnet.
Die graue Hintergrund zeigt, welche ,,Fensterart gerade aktiv ist.

J . | Das linke Schaltfeld bildet neue Kurse und 6ffnet fir diese den Eingabedia-
o log fur Kurse, uiber das rechte Schaltfeld werden ausgewdhlte Kurse ge-
loscht.

25 || Ioo Wenn man eine oder mehrere Kurse ausgew#hlt hat, wird tiber diese Schal-
IIo .
ter das manuelle oder das automatische Planrechnen aufgerufen.

Einstellungen fur die Funktion des Cursors:

Dieser Schaltknopf signalisiert den Zeigestatus (Zeige-Cursor). Wird die
Maustaste etwa in einem Planfenster in einem besetzten Stundenfeld zu-
sammen mit der Strg-Taste (ctrl-Taste)gedriickt, offnet sich ein Einblend-
menil mit Informationen tiber den betreffenden Kurs und die eventuell mit
ihm gekoppelten Kurse.

& Dieser Schaltknopf aktiviert den Einfugemodus (Einfiige-Cursor). Uber
ihn werden zum Beispiel Lehrer in Kurse eingetragen, Kurse in die Plane
gesetzt, Raumzuweisungen durchgefuhrt.

Wenn der Cursor die Form eines Radiergummis annimmt (Lésch-Cur-
sor), konnen Daten mit ihm geldscht werden.

Der Schiebe-Cursor dient in den Planen in erster Linie zum Verschieben
O von Stunden, er ubernimmt im Zusammenhang mit Funktionstasten aber
auch noch andere Aufgaben.

Mit dem Fixier-Cursor lassen sich Stunden fixieren. Fixierte Stunden wer-
= den beim automatischen Rechnen in ihrer Lage nicht verandert, sie werden
bei dem Befehl ,,Plane [d6schen aus dem Daten-Menil nicht geloscht.
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C Werkzeugpalette

03_04.5TF

=
&
‘B
=

=

Voriger /
5 Nachster
Sprung zum nachsten Sprung
Plan mit Stunden zum nachsten geladenen
ohne Raum Kurs mit Reststunden

™
&

03_04.5TF

Auswahlbefehle

Kurs (-e)
léschen

Einblendmenu: Wechsel Schalter: Aktionen fur alle Planversionen
der Planversion gleichzeitig durchfuhren

Einstellung ruckgangig machen
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Voreinstellungen: Eckdaten

Voreinstellungen

Eckdaten

Automatisch

I aximale q =
Versionzzahl

O

Fleingte 1
Zeiteinheit

K1

Vorkommastellen |2 I[:]I
[y

MNachkommastellen |1 15

Tage pro‘woche

(31 B-T agewoche
) B-Tagewoche

(1 7-Tagewoche

0 '[:]' mhiry
zpeichern nach =
Wenwahre Tl

10 13| Tage
‘artretungen L=

Werkzeugpalette
(%3155 1 Schalter
(71 8% 2 Schalter
{1 5% 3 Schalter
1 4% 4 Schalter
) 3% 5 Schaler
(71 2% 8 Schalter
11 %15 Schalker

Bildzchirmhintergrund

[] Einzchalten

Farbe

) |

Die Voreinstellungen aus dem Bearbeiten-Menii stehen dem Benutzer
standig zur Verfugung und konnen zu jedem beliebigen Zeitpunkt den je-

weiligen Bedurfnissen angepisst werden.

Schulen mit unterschiedlichen Wochenpldnen legen hier fest, wieviele
Planversionen von moglichen 54 sie gleichzeitig verwalten wollen. Berufs-
schulen etwa mit A-B-C-Wochen wurden die Versionszahl 3 wihlen.

Vgl. dazu auch den Programmteil ,,Bearbeiten - Voreinstellungen - Planver-

sionen” (S. 198) und die Werkzeugpalette (S. 186).

Schulen mit einer feststehenden Zeiteinheit ( 45-Minuten-Stunden oder 60-
Minuten-Stunden ) wéhlen die Einstellung 1/1. Wenn mit halben Stunden
gerechnet werden muss, benotigt man die Einstellung 1/2, fur 10-Minuten-
Einheiten bei einer 60-Minuten-Stunde die Einstellung 1/6.

Uber einen Faktor bei den Kursen ( Vgl. S. 219) wird spéter geregelt, ob der
Kurs als volle Stunde oder nur als Teilstunde zu rechnen ist.

Wenn als kleinste Zeiteinheit ein kleinerer Wert als ,,1/1* gew#hlt wird, er-
geben sich im Zusammenhang mit den Faktoren der Kurse Stundenwerte
als Dezimalzahlen. Wieviele Stellen nach einem Komma in den einzelnen
Programmteilen angezeigt werden sollen, wird uiber die Einstellung ,,Nach-
kommastellen* geregelt. ,,Vorkommastellen*: Die Breite der Stundenfelder

fur die Kurzelanzeige in UV-Tabellen wird beeinflusst.

Die Schaltknopfe dienen der Festlegung, fur welche Wochentage ein Plan
gelten soll. Der Schalter ,,5-Tagewoche* etwa erlaubt nur eine Plangestal-
tung von Montag bis Freitag und unterdriickt bei der Bildschirmdarstellung
und in allen Druckausgaben den Samstag und den Sonntag.

Bei einer Umstellung von der 6-Tagewoche auf die 5-Tagewoche werden
alle fur den Samstag geplanten Stunden in den Planen geloscht ; sie konnen
anschlieBend automatisch oder manuell auf die restlichen Tage der Woche

verteilt werden

Es lassen sich Zeiten zwischen zwei Minuten und drei Stunden einstellen (2,
5, 10, 20, 30, 60 ,120 oder 180 Minuten). Nach Ablauf der gew#hlten Zeit
wird die Arbeit des Benutzers automatisch unterbrochen. Eine Dialogbox
erinnert an die Datensicherung und bietet eine Uberschreibung der gelade-

nen Datei oder eine Sicherung unter neuem Namen an.

Maximal 800 Tage lassen sich als Zeitraum festlegen, in dem Vertretungs-
plane in der Datei erhalten bleiben und geandert werden konnen.

Die Werkzeugpalette l4sst sich beliebig positionieren und in ihrer Form in-
dividuellen Wunschen anpassen. Die Einstellung ,,15x1“ etwa ordnet alle
Werkzeuge einzeln nacheinander in waagerechter, die Einstellung ,,1x15*

in senkrechter Position an.

Unter Win sind Mentileiste und Werkzeugpalette immer fest miteinander
verbunden, unter Mac nur bei der Einstellung ,,15x1%, wenn die Einstel-

lung ,,Palette verankern* gewahlt worden ist.

Der normale Bildschirmhintergrund kann wéhrend des Ar-

tergrund eigener Wahl ersetzt werden.

beitens mit Stupas durch einen einfarbigen Bildschirmhin-
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(04 Voreinstellungen: Eckdaten

w Daten Le Kl Koo Fa Ra UM Fenster Hilfe ‘

Widerrufen Skrg+2

Ausschneiden Shrg+
kopieren Skrg+C
Einsetzen Skrg+Y

Yoreinstellungen m
Werkzeuge r Grunddaten \

| Deputate
Flarne

Kurse
| Flanversionen

Yoreinstellung fiir Eckdaten

bei den Stunden
I aximale [y

Fleingte [ad ; 1 i3
Zeiteinht 1/ Versionzzahl

23| o4 el
- utomahisc [y .
1]
zpeichern nach min

Yorkommasztelen

Machkommastellen |1 '[?]'

Werkzeugpalette ernwahne =
n =
(33155 1 Schalter Wertretungen [
(18 2 Schalter
O 5 3 Schalter Tage pra‘wache
(3 4% 4 Schaler (3) 5-Tagewoche
() 3% 5 Schalter () B-Tagewoche
(1 2% 8 Schalter
()1 % 15 Schalter () 7-Tagewoche
- Bildzchirmhintergrund
Fajbe
[] Einzchalten [ Andem
[ ‘W'echselq l [ Abbreghen l I Ok

=Y

6]

Bildschirmhintergrund: Einstellung: Festlegung,
Farbe bestimmen, Zahl der Arbeitstage | | wieviele Tage Vertretungsplane
einschalten pro Woche verfugbar bleiben sollen

Einblendmeni: Wechsel
ZUu einer anderen
Voreinstellung

Einstellung der
maximalen Versionszahl

A 4 A 4
Einstellung: Auswahl der Form Einstellungen: kleinste Zeiteinheit Auswahl einer
der Werkzeugpalette Vorkommastellen, Nachkommastellen Zeit fur automatisches Speichern
15x1-Schalter Mac: fest verankert
direkt unterhalb der Mentuleiste Mac: auch uber die Tastatur Mac: Auswahlmenus
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Voreinstellungen: Grunddaten (04

Die Grunddaten stecken den Rahmen ab, innerhalb dessen Kurse gebildet
und spater in Plane gesetzt werden konnen. Die in den Voreinstellungen
vorgegebenen Informationen werden bei der Anlage eines neuen Datensat-
zes durch die Eingabe eines Kirzels in die Grunddaten dieses Kiirzels iiber-
nommen.

S llstunden fur Solilstunden

Lehrer | 240 Hinsichtlich der Sollstunden empfiehlt sich eine Voreinstellung nach den

Pflichtstunden der Lehrer und den erforderlichen Stunden fur die Klassen.
Im Einzelfall lassen sich die Werte spéter in den Grunddaten verandern.
Die Sollzahlen stehen in direkter Abhangigkeit von der in den Dorein-
stellungen - Eckdaten eingegebenen kleinsten Zeiteinheit. Bei der
Einstellung 1/1 lassen sie sich in Stundenschritten verandern, bei der Ein-
stellung 1/2 z.B. in Halbstundenschritten.

4 43

Klazzen | 20,0

Sperung Sperrungen

Mo Di Mi Do Fr

Von der Einstellung in den Eckdaten ist es abhidngig, ob hier 5, 6 oder 7 Tage
angezeigt werden.

Die Sperrungen an dieser Stelle sollten fur alle Lehrer, Klassen und Rdume
Gultigkeit haben und im Einzelfall in den betreffenden Grunddaten geén-
dert werden. Fur eine regelmaBige Mittagspause bei Ganztagsschulen
konnten fur die Klassen die 7. und / oder 8. Stunde gesperrt werden, nicht
1 aber fur die Lehrer: diese lieBen sich dann nicht fur Aufsichten verplanen.

L A

1 Schulen mit Halbtagsunterricht sollten nicht alle Nachmittagsstunden sper-

i ren, weil dadurch die Gestaltung des Stundenplanes erschwert wird. Beim
automatischen Setzen von Kursen konnen dann Kurse, die vormittags nicht
verplanbar sind, auf den Nachmittag gesetzt werden. Es ist leichter, solche
Kurse spater in den Vormittag zu verschieben, als nicht verplante Kurse neu
rechnen zu lassen.

Kiirzel o Grunddaten kopieren
_ If’..urzel fiir ) _ . ) )
i) Lehrer Der rechte Teil des Dialog-Fensters dient nicht der Grundeinstellung, son-
i) Klaszen dern einer spateren Korrektur. Mussen die Grunddaten einmal aus triftigem
) Fi&ume Grund gedndert werden, wird man wohl fur den Einzelfall die Grunddaten
direkt aufrufen, sind mehrere oder gar alle Grunddaten zu verandern, ge-
SIEEE, schieht dieses sehr bequem uiber eine Kopie der Grunddaten. Man markiert
Speifng zunachst, ob die Sperrungen oder/und die Sollstunden zu kopieren sind,
mEL verandert die Standardeinstellung der Grunddaten, wéhlt die Lehrer, Klas-
sen oder Raume aus, fur die die Anderung Gultigkeit haben soll, und klickt
zum Schluss in das Feld Kopieren.
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(04 Voreinstellungen: Grunddaten

Datei [l Daten e Kl Ko Fa Rs LV Fenster Filfe

Widerrufen Skrg+2

Ausschneiden Shrg+
kopieren Skrg+C
Einsetzen Skrg+Y

Yoreinstellungen Eckdaten

Werkzeuge Grunddaten

| Deputate
Flane
kurse

kalender

| Flanversionen

Yoreinstellung fiir Grunddaten

Sollztunden fLr Sperung F.Lirzel
Lehrer 24.0 : MeDi Mi Do Fr _ Kiirze! fiir
1 (#) Lehrer
Klazzen 300 3 £
p ) Klazzen
: ) R&ume
&
T K.opieren
_Weu:hseln &
a Sperrung
10
[] 50l
Abbrechen n

Auswahlbefehle

Zahl der Sperrung von Auswahl: Wahl: Lehrer-, Klassen-,

Sollstunden der neu Stunden fur Lehrer, Klassen, || Raumverzeichnis

zu bildenden neu zu bildende Raume

Datensatze Datensatze Wahl: Sperrung und / oder Soll

fur Lehrer fur Lehrer, Klassen,

und Klassen Raume Kopierbefehl: Ubernahme
h 4 der eingestellten Werte
Einblendment: in die Grunddaten der
Wechsel ausgewahlten Lehrer,
zu einer anderen Klassen, Raume
Voreinstellung
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Voreinstellungen: Deputate (04

Furze mit 0 Stunden einblenden

mit Kurzinformationen

mit Zuzatzinformationen

Fur die Deputatsfenster konnen gesondert Schriftart und Schriftgrofie fest-
gelegt werden, der bendtigte Raum fur die einzelnen Felder wird automa-
tisch angepasst. Er kann uber den automatischen Wert hinaus fur jedes Feld
verandert werden. Bei einer Verkleinerung wiirden nicht alle Zeichen eines
Kirzels sichtbar sein.

Wenn ein Kurs fur eine Klasse vorgesehen ist, aber wegen Lehrermangels
z.B. nicht gegeben werden kann, kann der Kurs im Deputat geloscht oder
aber auf Null gesetzt werden.

Wenn mit mehreren Planversionen gearbeitet wird, kann man einen Kurs
nur fur eine Planversion einrichten. Ein solcher Kurs wird in den anderen
Planversionen mit der Stundenzahl ,,0° angezeigt.

Uber diesen Schalter kann entschieden werden, ob Kurse mit der Stunden-
zahl ,,0“ in den Deputatsfenstern sichtbar sein sollen oder nicht. Das gilt
auch fur den Ausdruck der Deputate.

Der Schalter ermoglicht in den Deputatsfenstern das Ein- bzw. Ausblenden
des Inhalts des Info-Feldes fur jeden Kurs.

Uber die Voreinstellungen fur Kurse (Vgl. S.42) werden Einstellungen vor-
genommen, die sich vornehmlich auf das automatische Planrechnen aus-
wirken: Faktor (bestimmt den Wert des Kurses), Stunden pro Tag und Ein-
zelstunden (legt die Anzahl moglicher Doppelstunden eines Kurses fest) ,
Automatik-Tabelle (Vorgabe fur das Verplanen der Kursstunden).

Der Schalter entscheidet daruiber, ob diese Informationen in den Deputats-
fenstern angezeigt werden sollen oder nicht.

Wenn der Schalter mit Statistik aktiviert wird, 0ffnet sich folgende Dia-

ik S tatistik,
logbox:
Statistikzeitraum
Fiir welchen Zeitraum sollen die
Unternichtztunden gezahlt werden?
von D atumm
Tag b onat Jahr
B R |2008 3
bz Caturm
Tag kanat Jahr
25| [ 5| EEE
Ok
Hier lasst sich nun ein Zeitraum eingeben, fur den die Statistik errechnet
werden soll. Das Programm uberpriift, wieviele Kursstunden in diesen Zeit-
raum fallen, und zeigt die errechnete Zahl fur jeden Kurs an (Vgl. S. 227).
Bei dieser Berechnung werden die Kalendereinstellungen beruicksichtigt
(Vgl. zum Kalender S. 200f.). Das heif3t, dass Ferientage und Feiertage und
als unterrichtsfrei gekennzeichnete Tage bei der Summierung der Kursstun-
den nicht mitgezahlt werden.
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(04 Voreinstellungen: Deputate

W Daten Le Kl Ko Fa Ra UV Fenster Hilfe

Widerrufen Strg+2
Ausschneiden Skrg+
kopieren Skrg+C
Einsetzen Skrg+y

Voreinstelungen Eckdaten
Werkzeuge ¥ Grunddaten

Plane

Kurse
Plarversionen
kalender

Yoreinstellung fiir Deputate
Breite der K.iirzelanzeige

Lehrer kKlazzen F.opplungen Facher Fi aume
Wirze Wirze Wirzel_ Wirze Kirz
Irkalt Schift

Eurze mit O Stunden einblenden | Arial 8

mit K.ursinfarmationen B

mit Zuzatzinformationen
mit Skatiztik

Wiechzeln ’ Abbrechen ] [ Ok l

Einblendment: Dialogfenster: Veranderung
Wechsel Auswahl von der Breite der Felder
zu einer anderen Schriftart, SchriftgroBe fur die Kurzelanzeige
Voreinstellung in den Deputaten

\ 4
Schalter: anzeigen / nicht anzeigen
Kurse mit 0 Stunden einblenden: Null-Kurse
mit Kursinformationen: Inhalt der Info-Felder in den Deputatsfenstern

mit Zusatzinformationen: Einstellungen Faktor, Stunden pro Tag, Einzelstunden, Automatik-Tabelle
mit Statistik: Anzahl der Kursstunden innerhalb eines bestimmten Zeitraumes
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Voreinstellungen: Plane (04

Schrift
Arial 8

Breite der Kiirzelanzeige

Lehrer Klazzen K

't 't

Hirze Hirzel K

B (=l Sid/Tag

I atele Planfenster
1

im Flan
K.opplungsn fett
Fi Sume anzeigen

F.iirzel
(%) nebeneinander

) untereinander

Alle im System vorhandenen Zeichensatze sind in verschiedenen Grofien
als Schrift fur die Plane einsetzbar. Das Programm errechnet jeweils, wie-
viel Platz in einem Stundenfeld fur die ausgewahlte Schrift benotigt wird,
und passt automatisch die Grofle des Kiuirzelrechtecks diesem Bedarf an.
Dabei geht es von dem langsten definierten Kiirzel aus. Wer z.B. nur vier-
stellige Kuirzel benutzt, spart Platz und erhélt mehr Information gleichzeitig
auf dem Bildschirm als der, der elfstellige verwendet. Auch wenn nur ein
einziges elfstelliges Kiirzel vorhanden ist, wird nach diesem der Platzbedarf
berechnet!

Nach der Festlegung von Schrift und SchriftgroBe lassen sich die
Kiurzelrechtecke fur Lehrer, Klassen, Kopplungen, Facher und Rdume ein-
zeln uber die Voreinstellung hinaus vergroBern oder verkleinern. Wird ein
Kiurzelrechteck zu sehr verkleinert, werden nicht alle Zeichen angezeigt.

Stupas verwaltet maximal 16 Stunden pro Tag. Wieviele dieser Stunden in
den Planen angezeigt werden sollen, wird iiber diesen Schalter eingestellt.
Fur die Optimierung von Planen kann es nutzlich sein, die Stundenzahl auf
die Vormittagsstunden zu reduzieren. Dadurch wird bei entsprechender
Schriftgrofe erreicht, dass ein voller Wochenplan in ein Planfenster passt
oder dass zwei volle Plane auf den Bildschirm geholt werden konnen, was
die Ubersicht vor allem beim manuellen Rechnen erheblich verbessert.

Das Einblendmenii dient der Festlegung der Zahl der Plane, die beim manu-
ellen Rechnen gleichzeitig auf den Bildschirm geholt werden. Bei der Ver-
wendung groBerer Bildschirme lasst sich so der Informationsumfang erwei-
tern, ohne dass dadurch die Ubersichtlichkeit beeintrachtigt wird. Bei zwei
Planen hat man die Wabhl, ob die Pline nebeneinander (2 hoch) oder unter-
einander (2 quer) angeordnet sein sollen.

Wenn gewtinscht wird, dass gekoppelte Kurse in den Planen, UV-Tabellen
und beim manuellen Rechnen durch Fettdruck hervorgehoben werden sol-
len, muss dieses Schaltfeld angekreuzt werden. Wird auf die Anzeige der
Raume verzichtet, werden die Planfenster kleiner. So lassen sich mehr Pla-
ne gleichzeitig auf dem Bildschirm darstellen.

Die Anordnung der Kurzel in den Planen ist einmal vom Geschmack und
den Gewohnheiten des Benutzers abhéngig, zum anderen aber auch durch
praktische Gegebenheiten beeinflusst. So kann es sinnvoll sein, fur das ma-
nuelle Rechnen etwa die Anordnung der Kuirzel zu andern. Hier muss jeder
durch Probieren fur sich entscheiden, welche Einstellung er wann bevor-
zugt.
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Voreinstellungen: Plane

SEEEENS Daten Le Kl Ko Fa Ra UM Fenster  Hilfe
Widerrufen Strg+2
Ausschneiden Skrg+
kopieren Skrg+C
Einsetzen Strg+y
Yaoreinstelungen Eckdaten
Werkzeuge L4 Grunddaten
‘ Depukate
T
Kurse

Flanversionen
‘ Kalender

Yoreinstellung fiir Plane

Breite der Kiirzelanzeige

Lehrer Klazszen K.opplungen Facher A aume

| J Iy ¢ [ J | U
|Kﬂrzel| |Hljrzel_ | |HUrze| |Hurz|

F.iirzel irm Plan M anuelle Planfenster
(*) nebeneinander K.opplungen fett 1

) untereinander Faume anzeigen

Schrift
Arial 8

|

E (2 Std/Tag

Andern

[ Wechzeln ] ’ Abbrechen ]

ok |

Anordnung || Dialogfenster: Zahl der Stunden Einblendmeni: Auswahl

der Kurzel Auswahl von pro Tag, von 1,2,3 oder 4 Planen

in den Schriftart, die in den Planen auf dem Bildschirm

Planen SchriftgroBe angezeigt werden | | fur das manuelle Rechnen

A4 A 4 v

Schalter: Einblendment: Veranderung der GroBe
Fettdruck gekoppelter Kurse Wechsel der Kurzelfelder
Anzeige der Raume zu einer anderen Voreinstellung in den Planen
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Voreinstellungen: Kurse (04

3 % KursStunden Die Zahl der Stunden fur einen Kurs wird hier festgelegt.

Zusammen mit der Einstellung der Zeiteinheit bei den Eckdaten wird
uber den Faktor der Wert des Kurses bestimmt. Wenn z.B. als kleinste
Zeiteinheit eine halbe Stunde festgelegt ist, macht der Faktor 2 aus jeder
Stunde dieses Kurses eine volle Stunde.

1 E]I F aktar

Fur das automatische Rechnen ist anzugeben, wieviele Stunden eines Kur-
ses als Doppel- /Mehrfachstunden und als Einzelstunden verplant werden
sollen und nach welcher Automatik-Tabelle (Vgl. dazu S. 204) zu rechnen
ist. Hohere Zahlen bei ,,Stunden pro Tag* erlauben auch die Beruicksichti-
gung spezieller Gegebenheiten (z.B. Fachpraxis bei Berufsschulen).

) |

Diese Schalter sind sehr wichtig. Falsche Festlegungen konnen beim auto-
matischen Rechnen zu unerwiinschten Resultaten fuhren oder die Kurse
nicht verplanbar machen. Man muss wissen, dass die ,,Automatik-Tabelle*
den beiden anderen Einstellungen iibergeordnet ist und dass die ,,Einzel-
stunden‘ hoher gewichtet werden als die ,,Stunden pro Tag®. Wenn die Au-
tomatik-Tabelle keine Doppel- oder Mehrfachstunden vorsieht, ist eine
hohe Zahl bei ,,Stunden pro Tag* unwirksam.

1 I[E]I Stunden pro Tag
3 '[31' Einzelstunden

1 I[3]I Automatik-Tab,

Durch die Markierung nicht verplanen werden Kurse als Teil des De-
putats gezahlt, aber nicht in die Plane gesetzt. So lassen sich z.B. mogliche
Entlastungsstunden verwalten.

Kurse, die in die Plane gesetzt, aber nicht als Teil des Deputats gezahlt wer-
den sollen (z.B. Pausen-Aufsichten der Lehrer), erhalten die Markierung
nicht zdhlen Klassen und / oder nicht zdhlen Lehrer oder den
Kursfaktor ,,0* (siche oben).

)

Stundenwert / Wert des Kurses: Welchen Anteil ein Kurs an einem De-
putat hat, ergibt sich aus der Stundenzahl, multipliziert mit der kleinsten
Zeiteinheit und dem Kursfaktor. Wenn ein Kurs als nicht zu zahlen markiert
worden ist oder den Faktor ,,0° erhalten hat, erfolgt eine zusatzliche Multi-
plikation mit ,,0%“. Der Wert ,,0 wird bei den Deputatsdaten mit angezeigt.

[T nicht verplanen
[] nicht zahlen Klassen
[ nicht zahlen Lehrer

SEmE Die Sperrungen werden in der Regel den Sperrungen der Grunddaten ent-

sprechen. Es lassen sich von hier aus aber auch bestimmten Gruppen von
Kursen bestimmte Stundenfelder zuordnen: nur vormittags, nur nachmit-
tags, nur Eckstunden, keine Eckstunden.?

Mo Di Mi Do Fr

[T IR T

Einzstellung kopieren
Furs-Stunden

[ Faktar

[ 5tunden pra Tag
[ ] Einzelstunden

[] Aukamatik-T abelle
[]5pemung
[]Z&hlsinsteliung

[ ]¥erplaneinztellung

[]Farbe

Farbe andem

Uber den Kopierbefehl lassen sich Eintragungen in den Kursen nachtrag-

lich verandern:

1. In einem De pu tats fens ter werden die Kurse ausgewahlt, die
verandert werden sollen.

2. Uber Bearbeiten->Uoreinstellungen->Kurse wird dieser
Eingabe-Dialog auf den Bildschirm geholt.

3. Die gewunschten Einstellungen werden vorgenommen, dann werden
die Einstellungen angeklickt, die kopiert werden sollen.

4. Uber einen Mausklick im Schaltfeld Kopieren werden die
geanderten Einstellungen in die ausgewahlten Kurse uibertragen.

Farbe andern: Mit einer farbigen Markierung von Kursen sollte duBerst
sparsam umgegangen werden. Eine solche Hervorhebung muss einen wich-
tigen informativen Wert enthalten (z.B. Kennzeichnung von Kooperations-
stunden), sonst erhalt man nur farbige Fenster.
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[ ] nicht verplanen
[ nicht z8hlen Klazzen
[ nicht zahlen Lehrer

Farbe andemn

Furze in Listen

(%) nach Klassen|sortieren
Q nach Lehrem gortieren

(04 Voreinstellungen: Kurse
Datei NaEEfa=le=y| Daten Le Kl Ko Fa Ra I Fenster Hilfe ‘
Widerrufen Strg+2
Ausschneiden Skrg+
kopieren Skrg+C
Einsetzen Skrg+y
Yaoreinstelungen Eckdaten
Werkzeuge 3 Grunddaten
| Depukate
| Plane
| Plarvversionen
| Kalender
Yoreinstellung fiir Kurse
Einztellungen Sperung Einztellung kopieren
3[4 Kurs-Stunden — | MeDi Mi Do Fr [+] Kurs-Stunden
1
Fakt
1 [l Faktar 2 [ Faktor
= 9 [ ]5tunden pro Tag
1 %1l Stunden pro Tag—| * :
= ; [ ] Einzelstunden
=] )
3 %l Einzelstunden — 7 [ ] Automatik-Tabele ——
&
1 E]I Autarnatlk-Tab, — 3 [ ]5pemung

[ ] Zahleinstellung
[ ]erplaneinztelung

[ |Farbe

Wiechszeln |

Schalter:

Kurse

nicht verplanen /
nicht zahlen

A4

Farbe fur den Kurs
wahlen

A

4

Sperrung von
Stunden fur einen
neu zu bildenden
Kurs

Auswahl der Einstellungen,
die kopiert werden sollen

Kopierbefehl

Schalter: Sortierung der Kurse
in den Deputaten
nach Klassen oder Lehrern

Zahlen festlegen fur
Kursstunden, Faktor, Stunden pro Tag,
Einzelstunden, Automatik-Tabelle

4

Einblendmeni: Wechsel
zu einer anderen Voreinstellung
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Voreinstellungen: Planversionen (04

) |

Die Einstellungen fur verschiedene Planversionen sind nur zu nutzen, wenn
in den Eckdaten eine maximale Versionszahl grofer 1 vorgesehen ist.

Aktianen misglichst Alle Arbeitsschritte bei der automatischen und manuellen Planerstellung

fiir alle Planversionen (z.B. Setzen, Verschieben und Loschen von Stunden) werden in allen Plan-

dleichzeitig ausfiiren versionen gleichzeitig durchgefuhrt, wenn das Schaltfeld angekreuzt ist. In
der Werkzeugpalette ist dies daran zu erkennen, dass die Versionszahl rot
dargestellt wird (Win) bzw. einen roten Rahmen erhalt (Mac). Diese Ein-
stellung fuhrt dazu, dass bei der Arbeit an einer Planversion auch sich aus
anderen Versionen ergebende Konflikte angezeigt und beruicksichtigt wer-
den. Beispiel: In Planversion 2 befindet sich am Montag in der 1. Stunde ein
Kurs, der nur fur diese Version vorgesehen ist. Wird nun in der Planversion
1 eine Stunde auf Montag erste Stunde verschoben, wird ein Konflikt ge-
meldet, die Stunde wird beim Befehl ,,Trotzdem setzen* verdrangt und
muss neu in den Plan gesetzt werden.
Wenn dieses Schaltfeld nicht angekreuzt wird, wirken sich alle Arbeits-
schritte immer nur innerhalb der eingestellten Version aus.

Alle Kurse, aber auch alle Plane einer Version lassen sich in alle anderen
Versionen kopieren.

Ein Beispiel soll die Nutzung mehrerer Planversionen veranschaulichen.
Eine Schule wechselt zwischen einer 5-Tagewoche und einer 6-Tagewo-

Whohin zoll kopiert werden?

|

von Yersion |1 '[

zuMersion B {3 che, die Unterrichtsstunden am Samstag werden vierzehntagig als Doppel-
stunden unterrichtet (halbe Funftage-Woche): Eine Planversion 1 wird in
eine Planversion 2 kopiert, in einer der Versionen bleibt der Samstag unter-
WWas zoll kopiert werden? richtsfrei, in der anderen Version werden die Stunden, die auf den
T Lo Samstag entfallen, als Doppelstunden in die Plane gesetzt.
KTa;:;n Ein anderes Beispiel: Die dritte Sportstunde soll vierzehntagig als
Kepplungen Doppelstunde unterrichtet werden. Planversion 1: 2 Stunden Sport,
() Facher eine Stunde zusatzlich in einem Fach mit mehreren Stunden. Plan-
() RiEume version 2: 4 Stunden Sport, eine Stunde weniger in einem Fach mit
() alle Kurse mehreren Stunden.

O nur Deputate Kopiert wird immer nur in eine Version. Bei mehreren Versionen
(%) auch Plane muss der Vorgang fur jede Version wiederholt werden.

Bei geringen Veranderungen von Version zu Version wird man die Deputa-
te und die Plane ubernehmen. Sind die Plane sehr unterschiedlich, sollte
man nur die Deputate ibertragen und die Plane fur die betreffende Version
neu gestalten.

Der Kopiervorgang kann auch in mehreren Schritten erfolgen: Zunachst
werden einige Klassen oder Lehrer mit den Planen uibertragen, dann einige
nur mit den Deputaten.

Der Kopiervorgang erfolgt in folgenden Schritten:

1. Auswahlen, fur wen die Daten kopiert werden sollen (alle Kurse, alle
oder einige Lehrer, Klassen, Facher, Kopplungen oder Raume).

2. Festlegen, ob nur die Deputate oder auch die Plane kopiert werden
sollen.

3. Einstellen, von welcher Version in welche Version kopiert werden soll.
4. In das Schaltfeld Kopiere n klicken.

5. In das Schaltfeld 0K klicken.
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Voreinstellungen: Planversionen

(03
Datei [FEECEGN Daten Le Kl koo Fa Ra LY Fenster Hife
Widerrufen Strg+2
Ausschneiden Skrg+
kopieren Skrg+C
Einsetzen Skrg+y

Voreinstelungen
Werkzeuge

Eckdaten
¥ Grunddaten

Deputate
Flane
Kurse

Flanversionen

kalender
Zeiten

Yoreinstellung fiir Planversionen

ol

Aktionen moglichst
fiir alle Plarversionen
dleichzeitiq ausfiikren

-

‘whohin zall kopiert werden?

won Y ersion 11

zu Y ersion

]

echzeln

[al

b

[al
[

K.opieren

Waz zoll kopiert werden?

I

i Lehrer

) Elazzen

) Kopplungen

) Facher
1 REume

%) alle Kurse

3 rur Deputate
(%) auch Plane

Abbrechen

Festlegung, ob Daten-
anderungen nur fur die
aktuelle Planversion oder
fur alle Planversionen
gelten sollen

A 4

in eine andere Version

Ubertragung von Daten

Auswahlbefehle

Auswahl von
Planversionen
fur die Daten-
ubertragung

A4

Auswahlmenii:
Wechsel zu einer
anderen Voreinstellung

Auswabhlfenster:
Auswahl

der Lehrer, Klassen,
Facher, Kopplungen

Festlegung
des Inhalts
im Auswabhlfenster

h 4

oder Raume,

deren Kurse in andere
Planversionen kopiert
werden sollen.

Festlegung des Umfanges

der zu kopierenden Daten:

Deputate
Deputate und Plane
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Voreinstellungen: Planversionen / Kalender / Zeiten C

Planversionen

Kalender

Zeiten

Die Zuordnung von Planversionen zu Kalenderwochen ist fur Schulen vor-
gesehen, die mit verschiedenen Planversionen arbeiten (Epochalunter-
richt). Bei einem Dreiwochenrhythmus wiirde die Dialogbox so aussehen:

Diese Zuordnung hat zur
Folge, dass bei jedem
Offnen der Datei in Ab-
hangigkeit vom Datum des Betriebssystems die jeweils aktuelle Planversi-
on auf dem Bildschirm angezeigt wird. Das gilt auch fur den taglichen Ver-
tretungsplan. Er bietet jeweils die Stunden an, die fur die entsprechende
Woche gelten, beriicksichtigt bei vorgezogenem Unterricht (,,statt-Stun-
den®) uber die Wochengrenze hinaus die jeweils gultige Planversion.
Auch fur die Kursstatistik (Vgl. S. 227) ist die Zuordnung von Bedeutung,
da unterschiedliche Wochenstundenzahlen und mogliche unterrichtsfreie
Tage in den einzelnen Wochen korrekt beriicksichtigt werden.

Planversion[1 2 [3 [1 J2 |
Kal.woche |35 36 37 38 39 |

Die Voreinstellungen ,,Kalender* dienen nicht nur dazu, den einzelnen Wo-
chen Planversionen zuzuordnen, sondern sie ermdglichen auch eine Unter-
scheidung zwischen Unterrichtstagen und unterrichtsfreien Tagen. Wenn in
den ,,Eckdaten* die 6-Tagewoche oder die 5-Tagewoche eingestellt worden
ist, werden der Sonntag oder Samstag und Sonntag automatisch als unter-
richtsfreie Zeit gefuhrt (rot dargestellte Tageszahlen).

Weitere unterrichtsfreie Tage (etwa allgemeine Feiertage innerhalb der
Woche, Ferientage) konnen durch Mausklick in eine Tageszahl markiert
werden. Diese Tage werden bei der Statistik der Deputate (Vgl. S. 227)
nicht mitgezahlt. Sie werden bei der Organisation des taglichen Vertre-
tungsunterrichts beriicksichtigt, indem Vertretungen an diesen Tagen nicht
erforderlich sind, indem Stunden solcher Tage nicht als ,,statt“~-Stunden an-
geboten werden.

Die Stundenbezeichnungen gelten fur die Bildschirmdarstellung und fur die
Druckausgaben.

Eine Stundenbezeichnung kann bis zu 15 Zeichen lang sein, es konnen Zah-
len und Buchstaben kombiniert benutzt werden. Dadurch ist es moglich,
nicht nur Zahlen fur die Stunden zu verwenden, sondern etwa auch die An-
fangszeiten zu benutzen oder Pausen-Aufsichten oder eventuelle Mittags-
zeiten zu erfassen.

Bei unterschiedlichen Bezeichnungen fur Lehrer und Klassen (etwa gleich-
zeitige Verwendung der 10. Stunde eines Tages als Unterrichtsstunde fur
Schiiler, aber als Pausen-Aufsicht fur Lehrer) mussten vor einem Ausdruck
der Plane die entsprechenden Bezeichnungen jeweils gedndert werden.

Bei der Verwendung mehrerer Planversionen konnen von Planversion zu
Planversion unterschiedliche Benennungen gewiahlt werden. Man stellt zu-
erst die Planversion ein, dndert dann fur diese Version die Bezeichnungen
der Zeiten.

Bei Ganztagsschulen konnte man Planversion 1 fur den Vormittag, Planver-
sion 2 mit anderen Zeitbenennungen fur den Nachmittag vorsehen und hitte
dann 32 Stunden zur Verfugung.

N

Bei einer Erweiterung der Zahl der Planversionen uber Doreinstel-
lungen-Eckdaten werden die Bezeichnungen der gerade aktuellen
Version ibernommen.

200
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(04 Voreinstellungen: Kalender, Zeiten

E=a==n Daten Le Kl Koo Fa Ra UY  Fenster Hife

Widerrufen Skrg+2

Ausschneiden Shrg+
kopieren Skrg+C
Einsetzen Skrg+Y

Yoreinstellungen Eckdaten
Werkzeuge 3 Grunddaten
| Depukate

Plane
kurse

kalender

Zeiten

Kennwaork
Automatil,
Vertretung
HTML-Farben

Yoreinstellung fiir den Kalender,

elche Planverzion ailt in welcher Woche?
ahlen Sie die Plarwoche, inder Sie auf die Zahl
heben dem wort “Planversion' klickenl
Stunde | Zeit Stunde | Zeit banats) ahr
1 1 3 4 ¥ Movember 2003
2 2 10 10
3 3 11 1.F. Flarwersion |1 1 1 1 1 1
4 4 12 2P. Kalwoche |44 |45 (46 (47| [48 |49
4] 5 13 13 kontag 3 1 17 24
5 B 14 14 Dienstag 4 11 18| 25
7 7 15 15 kittwoch 5 12 19| 26
8 8 16 16 Donnerstag B~ 13 20| ¥
Freitag 7 14 7|
Flanversion |1 E} Wechzelh l ’.-’-‘-.I:nhrec:henl I Ok ll ey |l : LA .
Sonntag 2 9 16 23 30
Wechseln Abbrechen

Auswahl der Planversion, Wahl des Monats, Einblendmenus: Auswahl
fur die die Benennungen der angezeigt der Planversionen fur die
gelten sollen werden soll einzelnen Kalenderwochen
Markierung eines Tages
A 4 A als unterrichtsfrei
Eingabe individueller Einblendmenii: Wechsel
Stundenbezeichnungen zu einer anderen Voreinstellung Aufhebung der Markierung
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Voreinstellungen: Kennwort / Vertretungen / HTML-Farben (04

Kennwort Zum Schutz der Stundenplandaten vor unberechtigtem Zugriff kann Stupas
uber ein Kennwort gesichert werden. Das Kennwort, das 20 Zeichen umfas-
sen kann, ist an das Programm gebunden, nicht an die Datei. Das bedeutet,
dass nur der eine Datei 6ffnen kann, der uber das Kennwort in der Lage ist,
Stupas zu starten.

Stupas wird ohne Kennwort ausgeliefert, das Feld ist leer. Darum erfolgt bei
einem Programmstart auch keine Kennwortabfrage.

Wer einen Schutz mochte, gibt in dieses Feld eine Zeichenfolge ein und
klickt anschliefend in das Schaltfeld 0K.

Ein Kennwort lasst sich zu jedem beliebigen Zeitpunkt dndern.

) |

Wenn ein Kennwort einmal vergessen worden ist, sollte man das
Programm loschen und die Originalversion erneut auf die Festplatte
kopieren.

Vertretungen Bemerkungen fur Vertretungen

Fur das Feld ,,Bemerkungen® in den Vertretungsplanen lassen sich an dieser
Stelle 20 Textbausteine vorformulieren, die dann tiber ein Auswahlmeni in
die Vertretungspldane ubernommen werden konnen. Ein Textbaustein kann
maximal 31 Zeichen lang sein.

Man kann einige der Felder fur Lehrerbemerkungen, andere fur Schilerbe-
merkungen benutzen. Werden in einem mittleren Feld z.B. nur Striche ge-
setzt, lassen sich Schiller- und Lehrerbemerkungen fur die tagliche Arbeit
durch dieses Feld optisch voneinander trennen. Nicht benotigte Felder las-
sen Sie bitte leer; diese werden dann im Auswahlmenii nicht angezeigt.

Grund

Die Grunde fur Fehlzeiten bei Lehrern, Klassen, Raumen lassen sich an die-
ser Stelle voreinstellen. In den Eingabedialogen beim Vertretungsplan wer-
den sie dann in einem Einblendmenii verfugbar gemacht und bei der Vertre-
tungsuibersicht mit ausgedruckt.

Je ein Zeichen steht fur einen modglichen Grund zur Verfugung. So konnen
etwa dienstlich veranlasste Fehlzeiten mit einem ,,D*, durch Fortbildung
verursachte Abwesenheiten mit einem ,,F* gekennzeichnet werden. Bei den
Réumen konnte ein ,,R“ eine Renovierung signalisieren, bei den Klassen ein
K etwa fur Klassenfahrten, ein ,,B“ fur Betriebspraktika stehen.

HTML-Farbe Die Daten der Stundenplzne und der Vertretungspléane lassen sich zur Infor-
mation im Intranet oder im Internet exportieren und in gesonderten HTML-
Dateien ablegen. Die optische Darstellung der Daten im HTML-Format
kann an dieser Stelle individuellen Wiinschen angepasst werden. Das be-
trifft einmal die Farbe des Hintergrundes, dann die Farbe der Tabelle und
schlieBlich die Farbgebung der Tabellenuiberschriften.
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(04 Voreinstellungen: Kennwort / Vertretungen / HTML-Farben

Datei NaEia== Daten Le kKl Kc Fa Ra LY Fenster Hife
| Widsrrufen Strg+2

Ausschneiden Skrg+
kopieren Skrg+C
Einsetzen Skrg+y

Yoreinstellungen Eckdaten
Werkzeuge 3 Grunddaten
| Deputate
I Plane
Kurse
|
| Ealender
| Zeiten
kenmwark
Bukornatik,
HTML-Farben |
Yoreinstellung fiir ¥Yertretungen
B ermerkungen fur Yertretungen Erund
Bemerkungl K.
Bemerkung? ]
Bemerkung3 F
Bemerkungd 4
Bemerkungh A
B emerkungt G

Yoreinstellung fiir HTML-Farben

Hintergrundfarbe |

’ T abellentarbe

|
|
’ T abelleniiberschrift }

I’ Wechzeln ] ’.-’-‘-.I::I::reu:hen ] [ Ok ]

Voreinstellung fiir das Kenmwort

Geben Sie dasz neus Kenmwort einl

’ Wechzeln ] [ Abbrechen l

Ok

Ausgabe von Daten im HTML-
Format: Festlegung der Farben
fur Hintergrund, Tabelle,
Tabellenuberschriften

Einblendmenis: h 4

Wechsel v Formulierungen fur 20 Textbausteine fur das Feld
zu einer anderen Eingabe eines Kennwortes ~Bemerkungen® bei den Vertretungsplanen
Voreinstellung (maximal 20 Zeichen) Grund: Kirzel fur den Vertretungsgrund
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Voreinstellungen: Automatik C

Die Zahlen in den vier Automatik-Tabellen bestimmen die Reihenfolge, in
der die Stunden eines Kurses in die Plane gesetzt werden sollen, die Pfeile
die Positionierung von Mehrfachstunden. 204

Jedem Kurs lasst sich eine Tabelle zuordnen, nach dem er automatisch ge-
rechnet werden soll (Vgl. S. 219). Zusammen mit der Festlegung in den
Kursen, wieviele Stunden pro Tag (Std/Tag) und wieviele Einzelstunden
(Einzelne) gesetzt werden durfen, und zusammen mit den Schaltern des
automatischen Rechnens (Vgl. S. 244) ergeben sich interessante Moglich-
keiten, das automatische Rechnen der Plane zu manipulieren und zu steu-

ern.
Mo |pi |Mi_ |pe || Tabelle 1 erlaubt Mehrfachstunden nur als Doppelstunden, wobei
1 gt gl g0 413 4 diese Stunden nicht iiber eine mogliche grofe Pause nach der 2. und 4.
i 122 g 123 q 199 4 12: 4 31 4 Stunde gehen durfen. Die Stunden werden gleichmaBig iiber die Wo-
13 g n g = g *® g = g che und uiber den Vormittag verteilt, der Vormittag wird bevorzugt.
: gn E 13; g 13; E 33 g 25 E Tabelle 2 :6 Stunden konnen hintereinander in den Plan gesetzt wer-
. den, Doppelstunden also auch die 2. und 3. Stunde umfassen. Einzel-
: Mo |?' |:‘43' |?9° |;'5 L stunden und Doppelstunden werden uiber die Woche verteilt, wobei
512 85 3., 3 35 1 die frithen Stunden begtnstigt sind. Auch hier werden die Stunden erst
3 |3 g E g 15 g 21 g 2 g auf den Vormittag, dann auf den Nachmittag verplant.
; ; d 110 1 1? d gg 1 gg d Tabelle 3 behandelt Mehrfachstunden wie Tabelle 1, begiinstigt aber
6 |& ?. 12 ?. 18 ?. 24 ?. 30 ?. fur alle Setzungen die frithen Stunden.
: il |g' “;“ |E° |;r L Tabelle 4 erlaubt nur das Setzen von Einzelstunden.
, 3, 4, 2., 1
g 185 1 ?5 1 12 b 118 1 13 4 Einige Beispiele sollen die Wirkung verschiedener Einstellungen zei-
4 | g 23 g 24 g % g 2 g gen.
: gg 1 33 1 318 b 33 bl 33 3 Die Vorgabe 6 Einzelstunden etwa fuhrt bei einer 5-Tagewoche dazu,
“ “ . " " dass entweder der ganze Kurs oder eine Stunde nicht verplant werden
Mo [Di |Mi [Do |Fr | kann (abhangig von der Schalterstellung des automatischen Rech-
12 5 b 3 b 130 b :’ ] b 152 4 nens, vgl. S.102). Die Einstellung 6 Stunden pro Tag wiirde nur bei
3 |15 1 16 d 17 1 18 d 19 1 Tabelle 2 dazu fithren, dass alle Stunden eines Kurses zusammenhin-
4 |z g 23 g 24 g 25 g 26 g gend auf einen Tag gelegt wiirden. Das Loschen aller Mehrfachstun-
g gg 2 32 E 318 2 33 E ig 2 denpfeile fur einen Tag wiirde bedeuten, dass auf diesen Tag nur Ein-

zelstunden gelegt wiirden.

Ein Sstundiger Kurs, der mit einer Stunde pro Tag gerechnet werden soll,
wird nach Tabelle 1 so verplant: Mi 1 - Mo 5-Fr3-Di 1 -Do 5, nach der Ta-
belle2: Mo1-Mil-Fr1-Dil-Do 1. Die erste Stunde wird in das Feld mit
der ,,1“ gesetzt, die zweite Stunde in das Feld mit der ,,2* nur, wenn es ein
anderer Tag ist. Deshalb ist nach Tabelle 2 erst das Feld mit der ,,7 fur die
zweite Setzung frei.

Sind in dem Kurs zwei Stunden pro Tag vorgesehen, ergibt sich folgendes
Ergebnis: Tabelle 1: Mo 56 - Fr 34 - Do 56, Tabelle 2: Mo 12 - Mi 12 - Fr 12.

)

Die Reihenfolge der Setzungen und auch die Mehrfachstundenpfeile lassen
sich vom Benutzer verdndern und eigenen Vorstellungen anpassen. Den
Ausgangszustand erhalt man bei Bedarf dadurch, dass man das Programm
neu von der Originaldiskette auf die Festplatte kopiert.
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(04 Voreinstellungen: Automatik

Datei NaEsda=le=p0 Daten Le Kl ko Fa Ra UY Fenster Hilfe

Widerrufen Strg+2

Ausschneiden Skrg+
kopieren Skrg+C
Einsetzen Skrg+y

Yoreinstelungen Eckdaten
Werkzeuge 3 Grunddaten
| Depukate

Plane
kurse

kalender
Zeiten
Kennwort

Bukomatik.
Vertretung
HTML-Farben

Yoreinstellung fiir die Automatik

Feihenfolge der
1 4 1 10 13 16 37
7 |z 42 d9 f fa da 3% @ Somneenud

:] :] :] :| :| :] :] tMehrfachstunden-
3 15 :] 12 :] 3 :] 18 :| 3 :| G :] 39 :] pogition _I:|E| der
4 3430 G2 eI g2 24 &40 automatischen

:] :] :] :| :| :] :] Planerzsteliung
a] 2 q 17 q 14 q 5 q 8 q 11 q 41 q
E 20 q i3] q 32 q 23 q 26 q 29 q 42 q
7 43 44 45 46 a7 45 45 Tabelle Mr: |1 E}
8 50 ! 51 ! L ! 53 ! 54 ! 55 i 56 i
9 57 g 5a g 59 g 5] g E1 g B2 g E3 g
10 B4 B5 BE B7 B8 B9 70 | Wechselh
1.F 71 3?2 3?3 3?4 n?‘E n?‘E n?‘? J
F d d d a1 d g2 783 J g4 J
2P |78 73 an
13 |85 d a5 d a7 d ag d 89 4‘TE«D d 91 d :ﬁ“bb'e':he”]
14 92 d 93 d 594 d g5 d 36 d 37 J 38 J

J J :1102 :]103 :]104 :1105 J
15 99 100 & 101

Ok

16 16 :]10? 3108 :lﬂ:lEl :]11III ?111 :1112 J :]
Festlegung Verbindung von Stunden zu Einblendmenti: Wechsel Auswahl
der Reihenfolge moglichen Mehrfachstunden zu einer anderen einer Tabelle
der Setzungen Voreinstellung
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Kurzel C

Bildung Bis zu elf Zeichen darf ein Kiirzel lang sein, Zahlen und GroB- oder Klein-
buchstaben konnen kombiniert werden. Weitere Einschrankungen gibt es
nicht. Damit sollten alle erforderlichen Bezeichnungen gebildet werden
konnen.

Uber ein Kopplungskiurzel lassen sich Kurse (auch unterschiedlicher Stun-
denzahl) miteinander verbinden, die zeitlich parallel in den Pldnen liegen
sollen. Das kann der Fall sein z.B. bei den Klassenverband uibergreifenden
Lerngruppen oder wenn im Kurssystem unterrichtet wird. Gekoppelte Kur-
se werden in den Grunddaten durch rote Schrift, in den Planen bei entspre-
chender Einstellung in den Grunddaten durch Fettdruck hervorgehoben.
Die UV-Tabelle liefert eine fachorientierte oder lehrerorientierte Ubersicht
uber die Zuordnung von Lehrern, Fachern, Klassen, die vor allem der Erar-
beitung einer Unterrichtsverteilung dient. Es lassen sich beliebig viele UV-
Tabellen einrichten.

Sonderfalle: Fur Pausenaufsichten und Entlastungen z.B. mussen beson-
dere Kurzel gefunden werden. Vorschlag fur Entlastungsstu nden:
,.Entl*“ als Fach und als UV-Tabelle, die Griinde als Klassen (etwa ,,Alter*
fur AltersermaBigung). Vorschlag fur Pausenaufsichten: ,,Aufs“ als Fach-,
die Aufsichtsorte als Raumkiirzel.

Eingeben Kiirzel werden uiber die Tatstatur in das Eingabefeld eingetragen. Uber das
Schaltfeld Neues oder das Betatigen der Re turn-Taste erfolgt die Uber-
tragung in das Kurzelverzeichnis, das Eingabefeld wird fur ein neues Kur-

zel frei.
Reihenfolge, Die Reihenfolge richtet sich nach der Eingabe, ein neues Kuirzel wird also
Sortieren jeweils an das Ende der Liste gesetzt. Diese Reihenfolge kann der Benutzer

verandern und neuen Erfordernissen jederzeit anpassen, indem er ein Kur-
zel iiber die Maustaste verschiebt. Das Schaltfeld Sortieren ordnet die
Kirzel alpha-numerisch: Leerstellen, Zeichen, Zahlen, GroBBbuchstaben,
Kleinbuchstaben.

Andern Die Anderung eines Kiurzels erfolgt iber ein Dialogfenster. Sie ist im-
mer moglich und wird in alle Deputate und Plane ibernommen. Eine verse-
hentliche Anderung in ein schon vorhandenes Kiirzel fuhrt zu einer War-
nung und wird vom Rechner abgelehnt.

Léschen Wenn ein Kiirzel im Kiuirzelverzeichnis ausgew#hlt worden ist und im Ein-

gabefeld steht, kann es iiber den Schalter Lischen geloscht werden. Bei
noch vorhandenen Daten zu diesem Kiurzel erfolgt eine Warnung;
der Benutzer kann nun den Vorgang abbrechen (Nein-Entschei-
dung) oder zusammen mit dem Kurzel alle dieses Kurzel betref-
fenden Daten loschen (Ja-Entscheidung).

Kiirzel lischen
Zurm Furzel  9d

gibt ez noch Daten. Digze Daten werden

mitgelascht. Betroffene Kurse werden aus
den Planen entfemt. Soll daz Kirzel

trotzdem gelazcht werden®?

N

Die GrofBe eines Stundenfeldes in den Planen wird nach dem langsten vor-
handenen Kiirzel berechnet. Je grofier die Plane, um so notwendiger muss
gescrollt werden! Also: Kiirzel nicht unnotig lang machen!
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Cc

Kurzel

Datei

Bearbeiten

Diaten WE-EA

ko Fa Ra LUV

Fenster

ol Kirzel. ..

Skrg+k

zur Auswabhl des Inhaltes
des Kurzelverzeichnisses

kurse Skrg+l
Parallele Kopplungen
I1-Skatiskil:, ]
Flarne 3
Ubersichten 3
Yertretung b
Priifen ¥
Kurzelverzeichnis
Schalter
K.Lirzelart
ali] s Lehrer
o (%) Elazzen
ad
Ea ) Kopplungen
Eb ) Facher
B ) REume
7a
T abellen
b ©
o =
BEI a;
ab
baled
9a -
ah Andern
-
g | Sortieren_|
10c
> -
off ha
ﬁ 5h
Kurzel verschieben: JC
Kurzel auswahlen,
Y ba

mit gedruckter Maustaste
an neue Stelle ziehen,
loslassen

Kurzel auswahlen,

um findern

oderLdschen

aufzurufen

Eingabe eines Kurzels,

in das Kurzelverzeichnis

durch Re turn Ubertragen

12

Il Ok | | &bbrechen |I

6h

&>

Anderung
m Klasse
i Kopplu
i1 Facher
i RBume
i UU-Tab

|
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Grunddaten Lehrer C

Neben der Definition der Kiirzel spielen die Grunddaten der Lehrer eine be-
sondere Rolle bei der Einrichtung einer neuen Datei, indem sie den Rahmen
abstecken, innerhalb dessen die Unterrichtsverteilung und spéter der Plan
organisiert werden konnen.

Was den Namen betrifft, so bleibt es dem Benutzer tiberlassen, ob er zusatz-
lich zum Namen auch den Vornamen verwendet oder ob er den Namen um
eine Anrede erganzt. Auf Listen und Planen mit vollem Namenszug er-
scheint der Name in der hier festgelegten Form.

Info | Apel

Fichar Die Lehrer sind in Kursen nur verplanbar mit den Fachern, die hier als
ihre Facher aus dem Verzeichnis aller definierten Facher ausgewahlt
worden sind. Wenn der Lehrer mit einem Fach in einen Kurs eingetragen
wird, erhoht sich im Verzeichnis seiner Facher automatisch die Stunden-
zahl. Unser Beispielkollege hat nach den Eintragungen 3 Stunden Padago-
gik, 13 Stunden Englisch und 3 Stunden Literatur zu unterrichten.

Meuss Fach

Die Sollstunden werden von den Voreinstellungen ubernommen, kdénnen

Sall |[7]| hier aber fur den Einzelfall geandert werden. Die Ist-Stunden-Zah1 zeigt au-

241 tomatisch die Summe aller Stunden der Kurse an, in denen das Kurzel des

Lehrers steht , bericksichtigt dabei aber, ob das Schaltfeld ,,nicht zahlen*

Ist oder der Kursfaktor ,,0“ gewahlt worden ist oder nicht. Wenn als kleinste

Zeiteinheit in den ,,Eckdaten* wie hier die volle Stunde gew#hlt ist, werden

auch nur volle Stunden angezeigt. Bei kleineren Werten wird hier auch mit

1/100 gerechnet. Die Ist-Zahl in Klammern gibt die Anzahl der Stunden

wieder, die andere Zahl beriicksichtigt die Multiplikationen mit den Stun-
denfaktoren.

Sperung Die Voreinstellung der gesperrten Stundenfelder kann hier den Erfordernis-
MoDi Wi Do Fr sen des aufgerufenen Lehrers angepasst werden. So lassen sich fur Teilzeit-
Sk 1Ry krafte, Funktionstrager oder Moderatoren bestimmte Tage oder Stunden
— 3 uber die allgemeine Einstellung hinaus sperren.

¥

N

Teilzeitkrafte: Sind fur zu sperrende Tage von Teilzeitkraften keine be-
stimmten Wochentage zwingend vorgegeben, kann es sich als vorteilhafter
fur den Gesamtplan erweisen, den Schalter ,,freier Tag™ (s.u.) zu wahlen

oder erst nach dem Planrechnen durch Verschieben von Stunden einen Tag
,.frei“ zu machen.

o[ |

af
[

00 =1 WA L) =

o

L=l
=

o
™
-

Die Kreise in dem Feld ,,gesperrt” sind Symbole fur gesetzte Kurse (gefull-
ter Kreis: gekoppelter Kurs).

Raum: Wird einem Lehrer an dieser Stelle ein Raum fest zugeordnet,wird

bei der Bildung neuer Kurse von den Grunddaten, vom Deputat oder vom
Plan eines Lehrers aus der Raum automatisch in die Kurse ibernommen.

R aum

[] freier Tag Lehrerkiirzel und Raumkiirzel sind also fest miteinander verbunden. Wird
ein Lehrer in einen bestehenden Kurs eingetragen, geschieht dies auch mit
dem Raum. Wenn schon eine Raumgruppe existiert, wird diese um den
Raum des Lehrers erweitert. Wird ein Lehrer in einem Kurs geloscht, wird
auch der Raum geloscht.

Diese Einstellung soll Institutionen die Arbeit erleichtern, bei denen nicht
die Klassen feste Raume haben, sondern die Lehrer.

freier Tag: Der Schalter wirkt sich auf das automatische Planrechnen aus,
er lasst einen Tag in der Woche unterrichtsfrei.
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Grunddaten Lehrer

Datei

03_04.5TP

Bearbeiten Daten Le Kl

* Grunddaten Ap

Info | Apel
Sl -] Facher
Sl 3
240
|zt
240
[24] 3 Li
0 Scha
Fiaum 2 fuls
ghne 5 Entl
0 pa
q freier Tag 0 Fol

Ko Fa Ra LV Fensker

Hilfe

S perung
P Di M Do Fr
| ) IR AR T
L ] el e ||
&) #| 2 =
5] LK) 4
ol & 5
)| ) G
T
&
\ 3
\ T
\[& 1P,
IR 2P,
13
14
15
15

Textfeld
fur den
Lehrernamen

h 4

Veranderung
der von den
Voreinstellungen
vorgegebenen
Sollstunden

4

Automatisches Plan-
rechnen: ein Tag soll
unterrichtsfrei bleiben

Einblendmenti:
Auswabhl eines
Faches und
Ubernahme in
das Verzeichnis
der Facher
dieses Lehrers
Befehlstaste bzw.
Umschalttaste/
Strg-Taste: Aus-
wahl mehrerer
Facher

v

Veranderung der von den
Voreinstellungen vorgegebenen
Sperrung von Stunden

fur diesen Lehrer

Einblendmeni: Einsatz des Lehrers in diesem Fach

(Info Uber Kurse:

Stundenzahl - Lehrer - Fach - Klasse - Kopplung - Raum bzw.
Planversion - Lehrer - Fach - Klasse - Kopplung - Raum)

mit Umschalt-Taste: zusatzlich: Textfeld Kursinfo

Mac auch: ctrl-Mausklick und ctrl-Umschalttaste Mausklick

Einblendmenu: Auswahl
des Raumes, in dem der

Lehrer unterrichtet

Loschen eines Faches als Einsatzfach des Lehrers
(nur moglich, wenn fur dieses Fach und diesen
Lehrer keine Kurse mehr vorhanden sind)
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Grunddaten Klasse C

Infa Das Feld (maximal 31 Zeichen) lasst sich fur Informationen unterschiedli-
cher Art nutzen, z.B. fur Schillerzahlen (Jungen/Madchen, Religion).

[

ool L Die Soll-Stunden und die Sperrungen werden von den Voreinstellungen
|-

— ubernommen und miussen bei Bedarf an dieser Stelle fur die jeweilige Klas-

0 se angepasst werden. Die Ist-Stunden errechnen sich aus den in die Stun-

Ist dentafel eingegebenen Fachern. Die erste Zahl beruicksichtigt dabei die fur

[588] die einzelnen Kurse vorgesehenen Stundenfaktoren, die zweite gibt die
_ Stundenzahl ohne Multiplikation mit den Stundenfaktoren an.

[ ] einfach Fur eine Klasse mogen 4 Stunden in der zweiten Fremdsprache vorgesehen
sein. Ein Teil der Schiiller wahlt Franzosisch, ein anderer Teil Latein. Es
miussen also zwei Kurse eingerichtet und miteinander gekoppelt werden.
Wenn der Schalter einfach angekreuzt ist, werden die gekoppelten Kur-
se in diesem Beispiel als 4 Stunden gezéhlt, im anderen Fall als 8 Stunden.

Die Lehrerfelder sind gedacht fur den Klassenlehrer und einen moglichen
Stellvertreter. Die Eintragungen konnen auch zu einem spateren Zeitpunkt
erfolgen. Sie erscheinen auf den entsprechenden Listen und Plénen.

Lehrer Gro ] [ ohhe

Raum Wenn vor der Auswahl der Facher ein Raum als Klassenraum angegeben
worden ist, wird dieser bei der Ubertragung von Fachern in das Verzeichnis
der Kurse der Klasse automatisch in jeden neu gebildeten Kurs iibbernom-
men. Bei einer Anderung des Klassenraumes kann uiber ein Dialogfenster

die Raumeintragung in allen bestehenden Kursen angepasst werden.

Durch die Auswahl von Fachern als Kurse der Klasse werden Kurse gebil-

Kurze det. Sofern vorher ein Klassenraum eingegeben worden ist, enthalten diese
Kurse neben Klasse und Fach auch den Raum. Die Zahl der Stunden und der
v moglichen Einfachstunden und Mehrfachstunden sowie die Sperrungen
2 Ge werden von den Voreinstellungen ibernommen. Es ist also sinnvoll, diesen
2 Ek Zusammenhang zu bedenken und die Vorgaben der Voreinstellungen fur
; E‘h (] die Bildung der Kurse der Klasse zu nutzen. Auf diese Weise entstehen Kur-
2 B =] se, denen nur noch Lehrer zuzuordnen sind. Das geschieht entweder tiber
4F die Kurse direkt oder uiber die UV-Tabelle.
4 L7 Uber die Pfeiltasten lasst sich die Stundenzahl fur das ausgewahlte Fach
e korrigieren.

Die Bildung der Kurse fur eine neue Klasse lasst sich uiber diesen Befehl er-
leichtern, indem die Festlegungen fur die Kurse einer Klasse auf andere

Klassen ubertragen werden konnen. Das Dialog-Fenster, das man durch
Klicken in dieses Schaltfeld erhalt, erlaubt folgende Festlegungen fur die
Ubernahme gebildeter Kurse in eine andere Klasse:

(%) ohne Kopplungen Bei dieser Schalterstellung werden nur die einfachen Kurse ubernommen,
gekoppelte Kurse miissen neu gebildet werden.
(") in Kopplungen Klasse erginzen Alle Kurse werden iibernommen, die neue Klasse wird in die bestehenden

gekoppelten Kurse eingefugt.
() eigene Kurse statt Kopplungen Gekoppelte Kurse werden ,,entkoppelt” und als einfache Kurse gesetzt.

Klagzenraum erganzen Nur wenn vor dem Ubernahmebefehl ein Klassenraum fur die neue Klasse
angegeben worden ist, wird dieser, wenn das Schaltfeld angekreuzt ist, in
die neuen Kurse iibernommen.
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C Grunddaten Klasse

‘Datei Bearbeiten Daten Le K|l Ko Fa Ra UY Fenster Hife

03_04.5TP

— Lehrer Gro ] [ ahhe ]
Sperrung
Mo Di Mi Do Fr
Gl S[a
[l I D ) )
LIESIE 2K I B |
[ I B I
el I3 I I
o AlO[ | e
] 7
| \ 8
\ 3
\ ]
1F.
2.P.
13
14
7 15
=1g[= 16
4 FY
2 MLI L2
L
8
Textfeld: In- Ubertragen der Loschen eines Faches Veranderung
formationen Kurse einer Klasse (nur moglich, wenn fur der Sperrung
zur Klasse (Stundentafel) dieses Fach und diese von Stunden
] in die Grunddaten Klasse keine Kurse fur diese Klasse
Anderung der . ;
N dieser Klasse vorhanden sind)
Sollstunden fur die
Klasse / fur das )
. Info Uber Kurse: Stundenzahl - Lehrer - Fach -
ausgewahlte Fach ;
v Klasse - Kopplung - Raum bzw. Planversion - Lehrer -
Einblendmenii: Auswahl Fach - Klasse - Kopplung - Raum)
eines Faches als Kurs der
Klasse (Stundentafel) mit Umschalt-Taste: zusatzlich: Textfeld Kursinfo
Befehlstaste bzw. Mac auch: ctrl-Mausklick und ctrl-Umschalttaste Mausklick
Umschalttaste/Strg-Tas- h 4 )
te: AUSWahl mehrerer Eventuell vorhandene alte Kurse Einblendmen'u.
Facher gleichzeitig e et = )
(b z «it Auswahl
v ernehmen von =] ﬁ R
einer Klasse
Zahl der Iststunden: D) e (R
gekoppelte Kurse ) in Kopplungen Klasse erginzen v
einfach zahlen () eigene Kurse statt Kopplungen } N
v Klazzenraumn erganzen Einblendmenus:
Einblendmeni: Auswahl Klassenlehrer,
eines Raumes als Klassenraum | || sbbechen | [ ok | stellvertretender Klassenlehrer
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Grunddaten Kopplung, Raum C

Grunddaten Die Grunddaten fur die Kopplungen bestehen lediglich aus einem Info-

Kopplung Feld, in das uiber die Benennung der Kopplung hinausgehende Informatio-
nen eingegeben werden konnen. Dafur bietet sich z.B. die Grofle der Lern-
gruppen an. Beim Ausdruck der Kopplungsdeputate erscheinen die Infor-
mationen dann als Zusatzinformation hinter der Kopplungsbezeichnung.

Grunddaten Raum Sperrungen

Fur die Rdume lassen sich uiber die Grunddaten zunachst nur Sperrungen
vornehmen, und die sind nur erforderlich, wenn eine Abweichung gegen-
uber den Vorgaben der Doreinstellungen vorliegt. Das kann der Fall
sein im Bereich Sport, wenn die Turnhallen von mehreren Schulen genutzt
werden und der eigenen Schule daher nur ganz bestimmte Zeiten zur Verfu-
gung stehen. Werden nur diese Zeiten freigehalten und alle anderen ge-
sperrt, kann eine falsche zeitliche Zuordnung von Kursen vermieden wer-
den. Gleiches gilt fur alle Rdume, die gemeinschaftlich genutzt und daher
nur begrenzt verfugbar sind.

Unterrichtsverteilung

- Uber das Schaltfeld neuer Kurs in der Werkzeugpalette lasst sich der

/s Eingabedialog fur einen neuen Kurs 6ffnen, in den der Raum schon einge-

tragen ist. So konnte auch ein Teil der Unterrichtsverteilung aus der Per-
spektive der Rdume gebildet werden.
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(04 Grunddaten Kopplung, Raum

Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa Ra UV Fenster Hife

03_04.5TP

¥ Grunddaten 7 LF

Info

- Grunddaten Bi.D EI@@

Info | Biologie D'emo
Sperung
Mo Di Mi Do Fr
| ] * *]| 4
LIEEE G| 2
[l el I
*| & L [
* 5
I IEVIE ) g
[ ) * & T
[ ) * & 5
a
10
1P,
2p.
[ [ [
[
[ T [
[ [

A 4
Textfelder fur Veranderung der von den Information Uber Kurse:
Zusatzinformationen Voreinstellungen Planversion - Lehrer - Fach
fur Kopplungen / Raume | | vorgegebenen Sperrung von - Klasse - Kopplung - Raum
Stunden fur diesen Raum

mit Umschalttaste:
zusatzlich Kurs-Info
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Grunddaten Fach C

Die Grunddaten fur das Fach dienen in erster Linie der Information. Sie zei-
gen einmal im Verzeichnis fur die Klassen, wieviele Sollstunden fur jede
Klasse vorgesehen sind, zum anderen im Verzeichnis fur die Lehrer, mit
wie vielen Stunden der einzelne Lehrer in diesem Fach eingesetzt worden
ist. Durch Umschalten zu den Grunddaten und den Deputaten von Klassen
und Lehrern und durch die Moglichkeit der Bildung neuer Kurse tiber den
Befehl neuer Kurs in der Werkzeugpalette sind Datenveranderungen
moglich. Diese werden aber weniger der Erarbeitung als der Kontrolle und
Korrektur der Unterrichtsverteilung dienen. Ungleiche Zahlen innerhalb ei-
ner Jahrgangsstufe konnen auf Unstimmigkeiten schliefen lassen, die von
hier aus zu beheben sind. Das Verzeichnis fur den Lehrereinsatz zeigt, wo
Uber- oder Unterbelastungen vorliegen und dadurch ein Ausgleich erfor-
derlich wird.

Die Summe aller Stunden der Kurse der Klassen sowie die Summe aller
Stunden im Verzeichnis fur die Lehrer werden als Soll und als Ist geson-
dert ausgewiesen. Die Stundenzahlen in Klammern nennen die Summe
ohne Beruicksichtigung der in den Eckdaten eingestellten kleinsten Zeitein-
heit und der fur die einzelnen Kurse festgelegten Faktoren, die Zahlen mit
Dezimalstelle berticksichtigen beide Werte.

Eine Differenz zwischen Soll- und Istwerten wiirde anzeigen, dass es Kurse
dieses Faches gibt, denen noch kein Lehrer zugewiesen worden ist, und so
die Notwendigkeit einer Korrektur signalisieren.
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C Grunddaten Fach

Datei Bearbeiten Daten Le KI Ko Fa Ra UY Fenster Hilfe

03_04.5TP

Info | Erdkunde
Lehirer
ez
4 Fro 35
2 Kl . [ 48]
13 Me 2 5d
E 5l 2 73 LEhr;E:
2 7o
2 Ba bl
Deputat
Lehrer/Klasse
\ 4
Grunddaten
Lehrer/Klasse
4 A 4 A 4
Textfelder fur Info Kurse:
Zusatzinformationen Stundenzahl, Lehrer, Klasse, Kopplung, Raum

mit Umschalttaste: zusatzlich: Kursinfo

Mac auch:
ctri-Mausklick, ctri-Umschalt-Mausklick
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Grunddaten UV-Tabelle C

Die Grunddaten der UV-Tabelle dienen der Bildung von Ubersichten fur
die Erarbeitung der Unterrichtsverteilung. Uber die Schaltknopfe ,,Facher
und ,,.Lehrer* wird festgelegt, ob die UV-Tabelle nach Lehrern oder nach
Féachern aufgebaut sein soll.

ZeilenSpalten Aus den Einblendmeniis Fach und Klasse werden die Facher und Klas-
(¥ Klassen/Facher  sen ausgewihlt, die in der Tabelle erscheinen sollen.

Die fachorientierte Tabelle zeigt besonders ubersichtlich den Lehrerein-
satz in einer Klasse und innerhalb eines Faches:

(o |p Bi E L7 F7 b

B 415 2 1Bro 5 1Kei 2 1l
Bh 4 THil 2 1Bro 5 1Bre 2 tHm
7a 4:5pra 2 Kei 4 1Kei 47LF 47LF 2 *Hm
7h 4 iFro 2 E 4 1] 4i7LF 41 7LF 2 tHm

Aus den Einblendmentis Lehrer und Klasse werden die Lehrer und

(%) Lehrer/Klazsen
Klassen ausgewahlt, die in der Tabelle erscheinen sollen.

Die lehrerorientierte Tabelle zeigt auch die Reststunden der Lehrer an
(rote Markierung, Minuszeichen: Iststunden uibersteigen Sollstunden):

o |6 B Bh Bl [7= I

0 1Bre 2168 5E
U B— 1 1

1 'Ha 4 7TLF 41

-1 rHOl 2§ Rel 40 2§ Rel
SR
0Kn 2'Ku

!

Reststunden

Es bleibt der individuellen Entscheidung des Benutzers uiberlassen, mit wel-
cher Tabelle er arbeiten mochte. Beide konnen auch gleichzeitig eingesetzt
werden: die fachorientierte als Arbeitsgrundlage, die lehrerorientierte nur
mit den Lehrerkiirzeln und ohne Klassenkiirzel als Reststundeniibersicht.

Von der Grofie des Bildschirmes héngt es ab, wieviele Informationen eine
Tabelle ubersichtlich zeigen kann. Die Bildung mehrerer kleiner Tabellen
ist deshalb eventuell der Bildung einer alle Daten umfassenden groen Ta-
belle vorzuziehen.
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Grunddaten UV-Tabelle

Datei  Bearbeiten

Daten Le Kl

03_

04.5TP

¥ Grunddaten 5l

ko Fa Ra UV Fenster

o)X

Hilfe

¥ Grunddaten 5l

FEX

b |
keS| | Info| 5 |
Zeilen/Spalten ZeilenSpalten
(%) Klazzen/Facher () Lehrer/Klassen () Klassen/Facher (&) Lehrer/Klassen
I Elazsen It-Facher LIt -Lehrer I Elazzen
5 A -] | ][ Sl A
Ah e Bg Bh
T Ek. Bl Bo
Ba P Bl Ea
Bh h Bre Eb
B Fh Bro Ec
7a Ch B 7a
b Bi D Fis!
o L E w El bl Fis bl
Meus Klazze ] [/ Meues Fach ] | | /[—Neuer Lehrer ] [ Meue Klasse
M
Umschaltknopfe: Einblendmenis:
UV-Tabellen Auswahl mehrerer
Klassen / Facher oder Facher / Lehrer / Klassen
Lehrer / Klassen gleichzeitig fur die UV-Tabelle
\ 4
v Einblendmenus: A 4
Textfeld fur Auswahl eines Lehrer / Facher / Klassen
Zusatzinformationen Faches / Lehrers / einer Klassen aus der UV-Tabelle
fur die UV-Tabelle entfernen
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Kurse | C

Bildung Das Kursfenster zeigt alle fur einen Kurs festlegbaren Informationen.

Neue Kurse konnen auf drei Wegen erzeugt werden, dabei werden die Vor-
gaben der ,,Voreinstellungen* automatisch ibernommen:

1. Bildung der Kurse in den Grunddaten der Klassen
2. Bildung von Kursen uiber die UV-Tabellen
3. Bildung der Kurse iber die Werkzeugpalette

Zusitzlich zu den Vorgaben der ,,Voreinstellungen® wird das Kirzel des ge-
rade aktiven Fensters iibernommen. Sind Grunddaten, Deputat oder Plan ei-
ner Klasse gerade als aktives Fenster vorhanden, wird das Klassenkiirzel
automatisch in den neuen Kurs uibertragen. Handelt es sich um ein Lehrer-
fenster, steht das Lehrerkuirzel im Kurs, im Einblendment ,,Kurzel*“ er-
scheinen nur die Einsatzfacher dieses Lehrers. Ist ein Fachfenster Aus-
gangspunkt der Bildung eines neuen Kurses, stehen im Einblendmenii
,,Kurzel“ nur die Lehrer, die dieses Fach als Einsatzfach haben.

Anderung Auch fur die Anderung bestehender Kurse bieten sich drei Wege an:

1. Durch Doppelklick in einen bestehenden Kurs in den Deputaten,
Planen und UV-Tabellen erreicht man direkt den Eingabedialog.

2. Uber die UV-Tabellen lassen sich Lehrer in Kurse eintragen oder in
Kursen auswechseln.

3. In allen Deputatsfenstern konnen folgende Informationen eines
Kurses eingetragen, gedndert oder geloscht werden:
Faktor, Stundenzahl, Lehrer, Fach, Klasse, Kopplung, Raum.

)

Es sei ausdrucklich darauf verwiesen, dass Anderungen in den Kursen zu
jedem beliebigen Zeitpunkt tiber den Kopierbefehl der ,,Voreinstellungen*
vorgenommen werden konnen. Vgl. dazu S. 196.

Unterrichtsverteilung In allen Phasen der Erarbeitung einer Unterrichtsverteilung lassen sich die

und Stundenplan zahlreichen Moglichkeiten der Bildung und der Anderung von Kursen sinn-
voll einsetzen und vielfaltig nutzen, so dass unterschiedliche Strategien rea-
lisierbar sind.
Fur die Unterrichtsverteilung im engeren Sinne sind von den Informationen
eines Kurses nur vier von Belang: Lehrer, Klasse, Fach, Stundenzahl. Hinzu
kommen Kurse mit dem Vermerk ,,nicht verplanen® zur Verwaltung von
Entlastungsstunden.
Alle anderen Informationen konnen als Vorgaben fur den Stundenplan ver-
standen werden. Dazu gehoren etwa die Sperrungen, die Zuteilung von
R4umen und die Festlegung der Verplanung der Stunden als Einzelstunden
oder als Mehrfachstunden.
Will man schon bei der Erarbeitung der Unterrichtsverteilung fur jeden
Kurs auch Festlegungen fur den Plan treffen, bietet es sich an, die Unter-
richtsverteilung uiber die Kurse zu gestalten. Will man sich aber zunachst
ganz auf die Unterrichtsverteilung konzentrieren, sollte man von der UV-
Tabelle aus arbeiten. Dann allerdings miisste man in einem zweiten Durch-
gang die Kurse ,,durchblattern®, um hier die erforderlichen Vorgaben einzu-
geben.

|

Wenn der Schalter nicht verplanen angekreuzt ist, lassen sich auch
negative Stundenzahlen erfassen. So konnten zu wenige Pflichtstunden in
einem Schuljahr als Ausgleich in ein neues Schuljahr ibernommen werden.
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C Kurse |

| Verplante Stunden in den anderen Einsatzfachern |

Verplante Stunden Reststunden
im Fach Mathematik l £ der Lehrer

19 5 0 Be
1410 0 Bla Weil im Datenfeld Fach
024 0 b 44— das Kurzel M steht, werden nur
17 6 1 Eu Lehrer mit dem Einsatzfach
17 5 2 Gei Mathematik angezeigt.
Aktives Schaltfeld: *
verfugbare Daten im Einblendment, enthalt in Die gesperrten Stunden (dunkles Feld)
Einblendmenu Kiirz el Abhangigkeit vom jeweils entsprechen den Vorgaben in den
aktiven Schaltfeld entweder Voreinstellungen; sie lassen sich hier
die Lehrer-, Fach-, Klassen-, fur den aufgerufenen Kurs verandern.
Kopplungs- oder Raumdaten. Die Punkte kennzeichnen die Lage der
- verplanten Stunden dieses Kurses
| Bezeichnungen I | Datenfelderl Textfeld fur im Stundenplan.
Zusatzinformationen

(¥ Lehrer Kiirzel
Spernung
() Fach b -
Mo Di M Of Fr
Ea [ nicht zahlen Le |- ;
. oq 2
[ 1 nicht z8hlen K = 5
4
) Klassen =1 ||
tundsn | 4 g E-
T
verplant |4 :
]
1 0
@ el Falktar ;F;;
Whert 4 5
14
15
H 23 Std/Tag |1 1
© Riaume Einzelne |4
T abelle /1'
Festlegung der Die Stundenzahl fur den Kurs wird Uiber
Automatik-Tabelle die Voreinstellungen vorgegeben; sie
fur das automatische kann Uber die Pfeiltasten verandert
Planrechnen werden. Die Anzeige der verplanten
Stunden erfolgt automatisch.

Der Faktor regelt im Zusammenwirken
nicht verplanen: Der Kurs wird in den Deputa- mit der Grundeinstellung fur Stunden
ten gezahlt, aber nicht in die Plane gesetzt. aus den Eckdaten den Stundenwert.
Einsatzbeispiel: Entlastungen fur Lehrer Beispiel: Grundeinstellung = 0,5,
nicht zahlen Le: Der Kurs wird nicht im Deputat Faktor = 2 ergibt eine volle Stunde.
des Lehrers gezahlt, aber in die Plane gesetzt.

Einsatzbeispiel: Pausen-Aufsichten Stunden pro Tag / Einzelne: Vorgabe
nicht zahlen KI: Der Kurs wird nicht im Deputat fur das automatische Planrechnen.
der Klasse(n) gezahlt, aber in die Plane gesetzt. Beispiel: ,2“ - ,,0“ = 2 Doppelstunden
Einsatzbeispiel: Beispiel: ,2“ - ,2“ = 1 Doppelstunde,
Chor (gezahlt fur Lehrer, nicht fur Klassen) zwei Einzelstunden
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Kurse Il C

Klasse Bei Lerngruppen, die sich aus Schiillern mehrerer Klassen zusammensetzen,
sind in das Datenfeld fur die Klasse alle betroffenen Klassen einzugeben.

Raum In das Datenfeld fur den Raum lassen sich beliebig viele Réume eintragen,
wobei die Reihenfolge wichtig ist. Der Rechner setzt einen Kurs erst in ei-
nen zweiten (oder dritten, vierten ...) angegebenen Raum, wenn der jeweils
vorhergehende Raum besetzt ist.

Info-Feld Bis zu 31 Zeichen konnen fur spezielle Informationen genutzt werden. Uber
Umschalttaste-rechte Maustaste in Grunddaten, Planen, UV-Ta-
bellen wird das Info-Textfeld mit angezeigt.

Entlastungsstunden Auch Entlastungsstunden werden als Kurse verwaltet. Definieren Sie als
Fach z.B. Entl und weisen Sie dieses jedem Lehrer in den Grunddaten
als Fach zu. Definieren Sie den Entlastungsgrund als Klasse mit einem pas-
senden Kurzel (etwa ,,Alter fur altersbedingte Entlastung). Richten Sie
eine lehrerorientierte UV-Tabelle mit den Klassen als Entlastungsgrund ein
und verwalten Sie von hier aus die Entlastungsstunden. Rufen Sie den Ein-
gabedialog der Kurse auf (Lehrer, Entlastung und Grund sind dadurch
schon eingetragen), korrigieren Sie die Stundenzahl und markieren Sie
nicht verplanen, damit die Entlastungen nicht in den Planen erscheinen.

Pausen-Aufsichten Vorschlag: Benennen Sie die Stunden, die Sie fur Aufsichten verwenden
konnen, Uber die Zeiten der Doreinstellungen. Jeder Lehrer erhilt
uber die Grunddaten das Einsatzfach Aufs. Gehen Sie im Bearbeiten-

[ nicht z&hlen Le Menti in die Doreinstellungen fur Kurse, geben Sie die Zahl der Auf-

[ nicht 25hlen KI sichten als Kursstunden an, sperren Sie alle Stunden aufler den fur die Auf-
sicht vorgesehenen. Definieren Sie die Aufsichtsorte als Raumkurzel. Bil-
den Sie fur jeden Lehrer einen Kurs, der folgende Informationen enthalt:
Sperrung aller Stunden auBer den Aufsichtsstunden, das Fach Aufs, das
Lehrerkiirzel, alle Kurzel der Aufsichts-Raume, die Stundenzahl und -
wichtig fur die Stimmigkeit der Deputate - ein Kreuz bei nicht zdahlen
Le oder den Kursfaktor ,,0°. Diese Kurse lassen sich spater gut in die Pla-
ne einarbeiten und in die Vertretungspldne einbeziehen.

)

Kurse, bei denen der Schalter nicht zahlen aktiviert oder der Kurs-
faktor ,,0¢ gewahlt worden ist, werden nicht als Teil des Deputats gezahlt.
Sie erhalten den Stundenwert ,,0°.

Vertretungsplédne: ,,nicht zahlen-Stunden* werden im Vertretungsfall als
Einsatz gezahlt, ,,Faktor 0-Stunden‘ nicht.

Klausurplane Fur das Einbeziehen der Klausuren in den tiglichen Vertretungsplan bilden
Sie mehrere Lehrerkuirzel (z.B. y1, y2), die in den Grunddaten den Namen
Klausur und als Einsatzfach das Fach Aufs erhalten. Bilden Sie die gleiche
Anzahl Klassen (z.B. KA1, KA2 fur Klausur Aufsicht 1,..) und anschlie-
Bend die erforderlichen Kurse mit hoher Stundenzahl (nicht zahlen ankreu-
zen), setzen Sie diese in die Plane und fixieren Sie sie (damit sie nicht verse-
hentlich geloscht werden). Wenn der Lehrer y1 etwa von der 1. bis zur 5.
Stunde als fehlend eingegeben wird, konnen die Aufsichtfuhrenden als Ver-
tretungslehrer erfasst werden. Der erste aufsichtfuhrende Lehrer erhilt als
Bemerkung den Klausur-Raum und die von der Klausur betroffenen Kurse.

Beim automatischen Rechnen des Planes richtet sich Stupas zun#chst nach

StdiTag |1 (3]

_ * i |[:]| der Tabelle, dann nach der Schalterstellung Einzelne und erst zum Schluss
Einzelne = nach der Schalterstellung Std/Tag. Das bedeutet, dass Mehrfachstunden
Tabele |1 (%) (Std/Tag) nur realisiert werden, wenn die ausgewahlte Tabelle dieses zu-

lasst.
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C Kurse Il

5 Lehrer Bl Kiirzel o |
Spernung
) Fach I et MoDi Mi Do Fr
Ea — | nicht|zghlen Le 1
—{ ] icht|z3hlen KI e :
— 4
£ Klazzen 2| s
Stunden | 4 (2] B
7
verplant | 4 :
Fakt 1 o
) K.opplung — arlar (=] | ;F;
et 4 =
15
H23 | Std/Tag |1 (2] 16
£ Raume Einzelne | 4 [2] Farbe
Tabele |1 E} Andern
|

Wechsel des aktiven Daten Auswahl: Zusatzinformationen
Schaltfeldes: [6schen Lehrer, fur diesen Kurs
Anderung des Inhalts Fach, Klasse,
im Einblendment ,Kurzel* Kopplung, Stundenfeld(er) sperren
Raum; Sperre(n) lbschen
Bei Raumgruppen: Ubertragung
Reihenfolge andern in den Kurs
4
Kurs wird als v Dialogfenster:
Teil des Deputats |¢——— farbige
gezahlt, aber nicht tﬂ nicht zahlen Le Markierung
in die Plane [ iicht 25hlen K| fur den Kurs
gesetzt
Kurs wird nicht als Teil Andern:
des Deputats gezahlt Stunde
bei Lehrer oder Klasse Faktor
oder bei Std/Tag: Stunden pro Tag
Lehrer und Klasse Einzelne: Einzelstunden pro Tag
Tabelle: Tabelle fur das automatische Rechnen
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UV-Tabelle |

Cc

Einblendmeniis

317 4B
1211 1 Co
813 1ED
418 2 Go
18 6 0 5te

1010 4™
317 4Ph
218 41If
020 4 Aufs
515 4Entl

Raume loschen

Die UV-Tabelle ist das geeignete Instrument zur Erarbeitung und zur Bear-
beitung der Unterrichtsverteilung. Sie bietet eine Ubersicht uber alle Kur-
se sowohl in Bezug auf die Klassen als auch auf alle Lehrer und Facher. Von
hier aus lassen sich fast alle Informationen fur einen Kurs direkt oder indi-
rekt einsehen und verandern.

Die Zuordnung Lehrer, Klasse, Fach lasst sich im UV-Fenster direkt vor-
nehmen. Die Stundenzahl sowie die Zahl der Mehrfachstunden und die
Sperrungen fur einen Kurs werden uber den Doreinstellungen-Dia-
log aus dem Bearbeiten-Menu geregelt, der Raum wird automatisch aus
den Grunddaten der Klassen itbernommen. So muss der Eingabe-Dialog der
Kurse nur da aufgerufen werden, wo Fachraume oder Raumgruppen vorzu-
sehen sind, und - falls es nicht iiber die Grunddaten der Kopplung ge-
schieht - , wo Kurse zu koppeln sind.

) |

Kurse, die in den Plénen stehen, lassen sich nicht verdndern; lediglich die
Zahl der Stunden kann in diesem Fall erhoht werden.

Die Einblendmeniis der fachorientierten und der lehrerorientierten UV-Ta-
belle, die man uiber den Einfugecursor erhilt, sind unterschiedlich.

Bei der fachorientierten Tabelle zeigt das Beispielmeni die Lehrer mit
dem Einsatzfach Physik. In der ersten Spalte stehen die bisher verplanten
Physikstunden, in der zweiten die in den anderen Einsatzfachern verplanten
Stunden, in der dritten die Reststunden, dann folgen die Lehrerkiirzel.

Das Einblendmenti der lehrerorientierten Tabelle zeigt die Unterrichts-
verteilung des Lehrers Bl: 10 Stunden Mathematik, 3 Physik, 2 Informatik,
5 Stunden Entlastung. Mit 4 Stunden ist der Kollege noch verplanbar.

Die Raumeintragungen ausgewahlter Kurse konnen von der UV-Tabelle
aus geloscht werden. Diese Moglichkeit ldsst sich z.B. sinnvoll nutzen beim
Ubergang in ein neues Schulhalbjahr oder Schuljahr: Bei Raummangel
miussen Kurse gelegentlich in Klassenrdume gelegt werden, wahrend die
Klassen in Fachraumen sind. Die Erstellung des Stundenplanes wird er-
leichtert, wenn solche Kurse zunachst ohne Raum gefuhrt werden.

Datenexport Nur komplette UV-Tabellen lassen sich uiber die Zwischenablage in andere
Programme exportieren.
Darstellungsarten Darstellungsarten in der UV-Tabelle:
Normalschrift: einfacher Kurs
Uu-Tatk
5 = hor fett: gekoppelte Kurse
Ske 2 My kursiv: Kurs mit mehreren Klassen. Die erste Klasse wird in
2;:3 T Zht Normalschrift gezeigt, alle anderen erscheinen kursiv.
4Lz 4Ha JSett kursiv: gekoppelte Kurse mit mehreren Klassen
Stunden rot:  fehlender Lehrer
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C UV-Tabelle |

Datei NasEia==n0 Daten Le Kl Ko Fa Ra UY Fenster Hilfe

Widerrufen Strg+2
Ausschneiden Skrg+
Kopieren Skrg+C
Einsetzen Skrg+y
Voreinstelungen 3
Werkzeuge r

A 4
Kopieren in die Zwischenablage
zum Export in andere Programme

| Wechsel zu automatischem Rechnen

Wechsel zu manuellem Rechnen

Kurs(e) loschen

# UV-Tabelle Fa =3
|
|

[ |p [Bi E L7 F7 [pu

ot} 45l 2 'Bro 3 'KeEi 2 i
Bh 4 vHil 2 'Bro 5 1Bre 2 tHm
7a 41Spra 2 Kei 4 1Kei 47LF 4 7LF 2 'Hm
7h 4 1Fro 2E 4 1Kl 41 7LF 41 7LF 2 tHm
7h 4:7LF 4:7LF

A 4
Wechsel der neue Zeile || Deputat Lehrer Grunddaten| | Deputat
Anzeigeart bei fur Klasse || Klasse loschen Fach Fach
Kopplungen:
Lehrer/ Raum / Raume lbschen
Kopplung \ 4
Eingabedialog \ 4
Grunddaten Klasse des Kurses Einblendmeni rechte Feldhalfte:
v VvV Stunden (Fach, andere, Rest), Lehrerkurzel
Info Kurs: Stunden, Lehrer, Fach, Klasse, (Kopplung), Raum Einsetzen, Austauschen eines Lehrers
Kopplungen: alle gekoppelten Kurse Einblendment linke Feldhalfte:

Anderung der Stundenzahl
mit Umschalttaste: zusatzlich Textfeld Kursinfo

Mac auch: ctrl--Mausklick, Umschalt-ctrl-Mausklick leeres Feld: neuer Kurs
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Erarbeitung einer Im Normalfall sind in den Grunddaten der Klassen die Kurse eingegeben
Unterrichtsverteilung worden. Die UV-Tabelle zeigt in den einzelnen Feldern die Stundenzahl an,
von der UV-Tabelle so dass die Kurse nur noch um die Lehrer zu ergénzen sind.

aus Sind keine Kurse eingegeben, sind die Felder der UV-Tabelle leer. Fur die-

sen Fall gilt der Vorschlag:

1. Schritt: Inden Doreinstellungen im Bearbeiten-Menu die
erforderlichen Vorgaben festlegen.

2. Schritt: In den Grunddaten der Klassen die Klassenraume eintragen.

3. Schritt: In der fachorientierten UV-Tabelle iiber den Einfuge-Cursor
nacheinander alle Kurse mit gleichen Bedingungen eintragen, dabei
Lehrer und Klassen korrekt zuordnen.

4. Schritt: Die Vorgaben in den Einstellungen dndern,

Schritt 3 wiederholen.

5. Schritt: Nacheinander die Deputate der Facher aufrufen, deren
Kurse in Fachraumen untergebracht oder einer Raumgruppe zuge-
ordnet werden sollen, den ersten Kurs aufrufen, einen Raum zuord-
nen, iber die Pfeiltasten zu den nachsten Kursen ,,weiterblattern®.

Alternative : Ohne Raume arbeiten, Kurse in die Plane setzen, Plane der
Klassen nacheinander aufrufen, alle Stunden auswahlen, die im Klassen-
raum stattfinden sollen, iiber den Einfuge-Cursor Klassenraum zuweisen.

Erarbeitung Mbglichkeit 1:

einer neuen von einer 1. Schritt: Aus dem Daten-Ment Plane und den Befehl Lischen
bestehenden aufrufen und alle Kurse in den Planen loschen.
Unterrichtsverteilung 2. Schritt:: In der fachorientierten UV-Tabelle iiber den Befehl Alles

auswihlen aus dem Bearbeiten-Meni und tiber den Lésch-
Cursaor alle Lehrer aus der Unterrichtsverteilung loschen.

3. Schritt: Aus dem Daten-Meni die Kurse aufrufen und bei den
Kursen, die entkoppelt werden miissen, die Kopplungskiirzel
loschen.

4. Schritt: In der fachorientierten UV-Tabelle den Kursen Lehrer
zuordnen.

5. Schritt: Uber die Deputate im Bedarfsfall Kurse neu koppeln.

aus

Mboglichkeit 2:
1. Schritt: Wie 1. Schritt der Moglichkeit 1.
2. Schritt: Alle Kurse der Abschlussklassen (fiur das Gymnasium: 10
und 13) in den Deputaten loschen.
3. Schritt: In der fachorientierten UV-Tabelle die Lehrer 1oschen, die
nicht in den Klassen bleiben sollen.
4. Schritt: Die Kiuirzel der Abschlussklassen loschen.
. Schritt: Die Kurzel der verbliebenen Klassen andern: 12 in 13, 11 in
12 usw.
. Schritt: Kurzel der Kopplungen anpassen.
7. Schritt: Die Kurzel der Anfangsklassen (Gymnasium: 5, 11) neu
definieren, Grunddaten und Stundentafeln eingeben.

9}

(@)}

Jetzt hat man eine Unterrichtsverteilung mit den Kursen, die aus dem alten
Schuljahr fortgefuhrt werden sollen, und muss nun nur noch die Kurse bear-
beiten, denen Lehrer neu zuzuweisen sind.
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03_04.5TP

s Daten Le Kl kKo Fa Ra UY  Fenster Hilfe

Widerrufen Strg+2
Ausschneiden Skrg+
Kopieren Skrg+iC
Einsetzen Skrg+y
Voreinstelungen 3
Werkzeuge g

A 4
Kopieren in die Zwischenablage
zum Export in andere Programme

| Wechsel zu automatischem Rechnen

| Wechsel zu manuellem Rechnen |

Kurs(e) loschen

¥ UY-Tabelle Le

h 4
Wechsel der Deputat | | Eingabedialog Fach Grunddaten neue Spalte
Anzeigeart bei Lehrer fur Kurse loschen Klasse fur Klasse
Kopplungen:
Lehrer/ A 4
Kopplung Grunddaten Lehrer Raum / Raume Deputat

v lobschen Klasse

Info Kurs: Stunden, Lehrer, Fach, Klasse, (Kopplung), Raum | y

Auswahlmeni rechte Feldhalfte:
Kopplungen: alle gekoppelten Kurse Facher des Lehrers mit

Stunden (Fach, andere Facher, Rest)

mit Umschalttaste: zusatzlich Textfeld Kursinfo
Mac auch: ctrl-Mausklick, Umschalt-ctrl-Mausklick Auswahlment linke Feldhalfte: Stundenzahl
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Deputate (04

Das Klassendeputat auf der rechten Seite ist als Beispiel zu verstehen. Die
gleichen Arbeitsmoglichkeiten ergeben sich beim Lehrerdeputat, Kopp-
lungsdeputat, Fachdeputat, Raumdeputat und bei den Deputaten des Fens-
ters ,,Kurse* aus dem ,,Daten‘‘-Meni.

Wenn man aus dem Daten-Menu die Kurse wahlt, erhalt man auf dem
Bildschirm ein Fenster mit allen gebildeten Kursen, sortiert nach den Klas-
senkiuirzeln. Fur jeden Kurs werden folgende Informationen aufgelistet:
Stundenwert - Stundenzahl - Lehrer - Fach - Klasse - Kopplung - Raum -
falls in den Voreinstellungen gewahlt: Kursinfo - Statistik.

Die gleichen Informationen erhalt man auch uiber die Deputate, hier aller-
dings ausgewahlt jeweils nur die, die einen einzelnen Lehrer, eine Klasse,
eine Kopplung, ein Fach oder einen Raum betreffen.

Der Kurgs 4k L7 7a 7LF H 35 24, nur 7a 70|

zum Beispiel wiirde in folgenden Deputaten zu finden sein: beim Lehrer
Ko, im Fach Latein, bei der Klasse 7a, im Kopplungsdeputat 7 LF und im
Raumdeputat H 35.

)

Stundenwert: Der Wert der Stunden ergibt sich aus der Multiplikation
von Stundenzahl, kleinster Zeiteinheit und Kursfaktor. Bei der Schalter-
stellung ,,nicht zahlen* (Vgl. S. 219) oder dem Kursfaktor ,,0* ergibt sich
der Wert ,,0%.

Unterrichtsverteilung Die Deputate lassen sich fur die Erarbeitung der Unterrichtsverteilung sinn-
voll nutzen, da von hier aus Kurse geloscht, verandert oder neu gebildet
werden konnen. Auf zwei Moglichkeiten sei besonders hingewiesen:

1. Wenn durch einen Doppelklick in den ersten Kurs eines Deputats dessen
Eingabedialog aufgerufen wird, erhdlt man anschlieend uiber die Pfeilta-
sten die im Deputat jeweils folgenden Kurse und kann hier gezielt bestimm-
te Informationen eingeben.

2. Wenn vom Deputat aus ein neuer Kurs gebildet wird, steht das ,,Deputats-
kuirzel* automatisch schon im Eingabedialog. Das bedeutet bei einem Fach-
deputat, dass im Auswahlfenster der Lehrer nur die Lehrer mit diesem Fach
als Einsatzfach erscheinen, beim Lehrerdeputat wiirden im Auswahlfenster
nur die Einsatzfacher dieses Lehrers stehen, bei Kopplungen eruibrigte sich
die Eingabe des Kopplungskiirzels.

Planerstellung Auch fur die Planerstellung ergeben sich von den Deputaten her interessan-
te Moglichkeiten. Man wihlt bestimmte Kurse aus und l4sst diese automa-
tisch verplanen. So lassen sich etwa alle Kurse eines bestimmten Lehrers
verplanen, der Plan kann anschlieend optimiert werden.

Dasselbe konnte geschehen mit den Kursen eines Faches, das wegen des
Raumbedarfs besondere Aufmerksamkeit verlangt. Auch das Deputat eines
Raumes liele sich so bei Bedarf gesondert rechnen.

Schulen mit raumlicher Auslagerung konnten uiber die Raumdeputate zu-
néchst den Teil des Stundenplanes erstellen, der in einem anderen Gebaude
stattfinden soll, und diesen Plan dann als Vorgabe fur die weitere Plange-
staltung betrachten. Sind fur Lehrer ,,Wegezeiten* zu berucksichtigen,
konnten nach der Optimierung des Teilplanes und vor der weiteren Planar-
beit die erforderlichen Stunden gesperrt werden.

Datenexport Daten lassen sich aus allen Deputatsfenstern exportieren. Vgl. dazu das Ka-
pitel ,Import und Export von Daten®, S. 171.

226 Handbuch MacStupas /| WinStupas © 1989/2004 HeDi



(04 Deputate

‘Datei EEa==g Daten Le Kl Koo Fa Ra UM Fenster  Hilfe 03.04.5TF

Widerrufen Skrg+Z2

Ausschneiden Skrg+

Auswahlbefehle

kopieren Skrg+C
Einsetzen Skrg+y EE
Yoreinstelungen k | Wechsel zu automatischem Rechnen |
k
Werkzeuge | Wechsel zu manuellem Rechnen |
Kopieren in .die Zwischenablage | Kurs(e) loschen | Voreinstellungen
zum Export in andere Programme | r — | Deputate:
euen Kurs bilden . o
Wert: Stunden x Faktor mit Statistik
Fkt. = Faktor -
Std = rot: Klassenkirzel fett: S/T = Stunden pro Tag Voreinstellungen
Kurs noch Kurs, an dem mehrere Ez = Einzelstunden Deputate:
nicht verplant || Klassen beteiligt sind Tab = Automatik-Tabelle Teth;?ld(; <
nfo fur den Kurs

¥ Deputat 7a EJ |Elg|

Raumkurzel
ertstd (UehretFach KlasselbopplungRaumFkL. ST Ez (Tak Stat. Infa fett:
4 4 Spra D Ta H21 [l Kurs, fur den
22 a e Va H21 1 mehrere
2 2 = Ek Ta HX 1 Raume
4 4 [Gro M Ta H 21 1 vorgesehen
2 2 [Est Ch 7a Chll 1 sind.
2 2/ Wei B T BN 1 2 1 Angezeigt
4 4| Hei E Ty H211 1 4 1 18 wird der
genutzte Raum
4 4/ K L7 Ta TLF H211 1 4 1 17 19, Tk ¥
4 Ha F¥ Ta TLF H311 1 4 1 17
2 Hm  hu  7a M2 1T 1 2 1 4
2 D Sp Va N1 2 0 1 10 Hooperation mit R
2 Il Char  5a 2 0 1 10

A A
Einblendmenis: Zeigen: alle IE E""D
Stundenzahl andern beteiligten Klassen
Einsetzen in den Kurs / gekoppelten Kurse Klasse und Raum:
Auswechseln in dem Kurs: zugewiesenen Raume Kopieren durch Verschieben:
Lehrer - Fach - Klasse - Klasse / Klassen
Kopplung - Raum Mac auch: ctrl-Mausklick Raum / Raume
h 4 Loschen in einem Kurs: Loschen bei Raumen:
Eingabedialog | | Lehrer - Fach - Klasse - ganze Raumgruppe
fur Kurse Kopplung - Raum
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Plane | C

Die Einsatzmoglichkeiten des Planfensters sind vielféltig, sie iberschnei-
den sich zum Teil mit dem manuellen Rechnen:

* Vorgaben: Das Setzen von Stunden, deren Lage zwingend vorgegeben
ist (z.B. durch Kooperation), fixieren dieser Stunden.

¢ Interaktive Plangestaltung: Setzen, Loschen, Verschieben von
Stunden.

* Optimierung der Plane: Uberprufung auf Lage der Stunden und
Springstunden und gegebenenfalls Wechsel zu manuellem Rechnen.

* Raumplan: Zuordnung von Raumen zu Stunden, die ohne Raum
gerechnet worden sind.

* Pausen-Aufsichten: Einfugen in die Plane.

Kurse, die zwingend bestimmten Stunden zuzuordnen sind, sollten direkt in

Vorgaben die Plane eingegeben werden. Wenn alle erforderlichen Stunden gesetzt
sind, sollte man sie auswahlen und mit dem Fixier-Cursor fixieren, um ein
versehentliches Loschen oder Verschieben zu verhindern.

Interaktive Die interaktive Arbeit am Stundenplan entspricht dem Verfahren des manu-

Plangestaltung ellen Rechnens, allerdings mit zwei gravierenden Unterschieden: Es gibt

keine Problemanalyse, verdrangte Stunden werden nicht festgehalten und
erneut zum Setzen angeboten. Dennoch ist diese Arbeit mit den Planen ge-
rade in der Anfangsphase sinnvoll, da wegen der fehlenden Uberpriifung
auf Konflikte die Arbeitsgeschwindigkeit hoher ist. Hinzu kommt, dass die
Moboglichkeit der Information, welche gesetzten Stunden in ein bestimmtes
Stundenfeld passen, ein gezieltes Vorgehen erlauben.
Fur das Setzen von Stunden uber den Einfuge-Cursor steht ein Einblend-
menu mit den Kursen des Lehrers, der Klasse oder des Raumes zur Verfu-
gung. Fur Kurse in kursiver Darstellung ist das entsprechende Stundenfeld
nicht frei; soll es dennoch genutzt werden, kann der Kurs zuerst auf ein frei-
es Stundenfeld gesetzt und anschlieBend mit dem Schiebecursor auf die ge-
wunschte Stunde geschoben werden.
Das Verschieben von Stunden wird dadurch unterstuitzt, dass alle Stunden
eines Kurses durch inverse Darstellung hervorgehoben sind. Ist eine Ziel-
stunde beim Schiebevorgang nicht frei, wird dies in einem Dialog-Fenster
angezeigt und ermoglicht unterschiedliche Reaktionen. Verdrangte Stun-
den konnen uber den Einfuge-Cursor wieder in die Plane gesetzt werden.
:{ :.z {\n-? Wird der Schiebecursor zusammen mit Funktionstasten benutzt,signalisiert
ein geandertes Cursor-Symbol veranderte Funktionen (Vgl. rechte Seite).

Optimierung Die Maustaste des Schiebe-Cursors macht alle Stunden eines Kurses invers.

der Plane Wenn nun in einem Plan die einzelnen Kurse nacheinander kurz angeklickt
werden, wird die Verteilung der Stunden uiber die Woche optisch gut sicht-
bar. So lassen sich die Klassenplane nach dem Komprimieren (Vgl. S. 232)
nacheinander ,,durchblattern®. Gefillt einem die Verteilung eines Kurses
nicht, optimiert man sie durch Verschieben oder wihlt sie aus und wechselt
zum manuellen Rechnen, um hier eine bessere Losung zu finden.
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Plane |

Datei

h 4

Bearbeiten

Daten Le k|l ko Fa Ra UV Fenster
Widerrufen Skrg+Z2

Ausschneiden Skrg+
kopieren

Einsetzen Skrg+y
Yoreinstellungen 4
Werkzeuge r

Export in andere Programme
uber die Zwischenablage:

als
Kopplungsplan

Klassenplan

Hilfe

Auswahlbefehle

als

Gro
TLF

FT

CI'.IU"I-hI'_A.'II\J—'-D

H 21
Hz2%

ch.0
H 21
H2%

Gra
Wei
Klei

E=t
Hei
TLF

Ch Spra
Hei

TLF

H 21

Bi Bi.ll FT

Spra o H2 Sr Ek H21 Hm hlLy Wl 2 Sr Ek H2 Di 243] T3
Est Zh Ch.l | TLF FT H2% Ga e H2 Gro | H2 Spra b H 2
=a Ge H21 Spra D H21 i Char Mu1 Klei Bi Bi .l

H 21
H 21
H 2%

H 21
H 21

sp T3

B

Schalter fur alle zum Kurs Stunde(n) Auswahl
gekoppelten gehorenden [oschen aller
Kurs: Kopp- Plane offnen Stunden
lungskurzel A ] eines
oder Kursfenster dffnen Kurses
Lehrer/Klasse I A
zeigen Raum / Raume loschen
4

Kurs zeigen v invers: alle Stunden, die in dieses Stun-

denfeld passen (einschlieBlich Raume)
gekoppelter Kurs
(nur im Klassenplan): invers: alle Stunden, die in dieses

Einblendment: Wechsel
des angezeigten Kurses

Stundenfeld passen (ohne Raume)

alle Stunden eines
Kurses markiert

Stunden verschieben:
Gewahlte Stunde
(Symbol: [F™] )

auf ein Stundenfeld
schieben(bei besetztem
Stundenfeld:

Stunde verdrangen
Kopplungen: alle Kurse

verschieben

A
Austausch aller
Stunden zweier

Stundenfelder
mit Wahltaste: zusatzlich Kopplungen: nur den auf dem Bildschirm ¢ @-.-?_ fur die ganze
Textfeld Kursinfo angezeigten Kurs verschieben Schule
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Plane Il, Ubersichten C

Raumplan Wihrend des manuellen Rechnens von Plinen kann es notwendig werden,
Kurse zunachst ohne Raume in die Plane zu setzen. Es kann sich auch erge-
ben, dass Raume nachtraglich gegeneinander ausgetauscht werden mussen.

Die nachtragliche Verwaltung von Raumen geschieht am besten uiber die
Planfenster der Lehrer. Nachdem man eine / mehrere / alle Stunden ausge-
wahlt hat, driickt man die Maustaste des Einfugecursors. Es 6ffnet sich ein

- HE aa . . . . sl 2 H
<ch.z= B Einblendmenti, dessen Informationen fur die jeweilige Auswahl gelten.
<Ph.D=

eHaz> o' B H3 Riume in Standardschrift sind als Raume fur den Kurs vorgesehen (im

521 i Beispielfenster S 21). Wird der Mauszeiger auf S 21 gezogen und losgelas-
=Ku 3z e FRE sen, werden die ausgewdhlten Stunden in diesen Raumplan eingetragen.

=
=
=1

"
=
B
3
==
s

m
I
)
=

<k 4z

=3223> Raume in Klammern (Mac: mit Raute): Eine Klammer um das Raumkiir-
zel signalisiert, dass dieser Raum fur den Kurs vorgesehen, aber besetzt ist.
Wird er dennoch gewihlt, erfolgt ein Raumtausch. Ein Warnhinweis leistet
dabei Entscheidungshilfe.

e e

Raume mit <> - Markierung (Mac: in kursiver Darstellung) sind frei,
aber nicht fur den Kurs vorgesehen. Wird der Auswahlcursor auf einen sol-
chen Raum geschoben und die Maustaste dann losgelassen, wird dieser
Raum der Stunde zugeordnet, gleichzeitig im Kurs der Raum erganzt.

Wird kein fur alle Stunden eines Kurses freier Raum angezeigt, muss eine
Stunde des Kurses eventuell in einen anderen Raum gelegt werden.

Der Programmteil lasst sich auch als Kontrollinstrument einsetzen, da
uber die Pfeiltasten im Zusammenhang mit der Wahltaste/Strg-Taste nur
Pl4ne angezeigt werden, bei denen eine Raumzuordnung fehlt.

Pausen-Aufsichten Ein Verfahren fur die Verwaltung der Pausen-Aufsichten soll hier als Bei-
spiel vorgestellt werden.
Fur die Aufsicht wird das Fachkiirzel Aufs gewihlt, das jeder Lehrer als
Einsatzfach erhiélt. Die Aufsichtsorte werden als Raumkiirzel eingegeben.
Nun bildet man von den Lehrerdeputaten aus die Kurse mit folgenden Infor-
mationen: Lehrer- und Fachkiirzel der Aufsicht, Stundenzahl, alle Auf-
sichtsraume. Alle Stunden aufler den 11. bis 12. werden gesperrt (falls man
diese beiden fur die Aufsichten nutzen will), der Schalter ,,nicht zahlen*
wird angekreuzt, damit die Deputatszahlen stimmig bleiben. Nun werden
die Stundenbezeichnungen gedndert: Aus der 11. Stunde wird ,,1.P.* (erste
Pause), aus der 12. ,,2.P.“ (zweite Pause).

Wenn der Stundenplan fertig ist, kann man nun die Plane der Lehrer ,,durch-
blattern“ und die Pausen-Aufsichten an den geeigneten Stellen in den Plan
einfugen. Da sich eine Ubersicht der Pausen-Aufsichtsraume ausdrucken
und aushédngen l4sst und da diese ,,Kurse* auch vom Vertretungsplan erfasst
werden, sind die Aufsichten voll in das Stundenplan - und Vertretungsplan-
programm integriert.?

Plane: Ubersichten Alle dargestellten Arbeitsmoglichkeiten fur Plane gelten auch fur die Uber-
sichten (Daten-Meniul - Ubersichten - Le hreriibersicht, Klas-
seniibersicht, Raumiibersicht).

In diesen Ubersichten werden zusitzliche Informationen bereitgestellt.
Wird eine Zahl in der ersten eckigen Klammer hinter dem Klassenkiirzel in
Rot dargestellt (5¢), sind fur dieses Kiirzel noch nicht alle Kurse verplant.
Eine rote Zahl in der zweiten eckigen Klammer (5a) nennt die Anzahl der
Springstunden in diesem Wochenplan.
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hl i hi Co

EEX

e |

Chil
H21
H 2%
hu 2
H 21
H21

o ha
H21 Mei E
H2% Klei Bi
H21 Sr Ek
ch! TLF F7
H 21

(==
Hei E
TLF
Him
Ga
Spra ]

Gro I
TLF FT
Spra D
Est Ch
Za e

H 21
Bill
H 21
H 2%

Hei

=r

hi

Spra ]

TLF FT

Gro ]

3o 1 H 2
Hei E H 21
D Sp T3
D =p T3
Spra o H 21
Hlei Bi Bi.ll

H 21
E  HM
H 29
H 21
H 21
Mu 1

Auswahlbefehle

' nur Mac
E3

Fixierung leere Felder: belegte Felder

Einblendmenti:
von Stunden Auswahl Auswahl Auswahl

alle ungesetzten Kurse aller Stunden von Einzelstunden
Fixierung kursiv: Stundenfeld fur . aller Stunden .

. . . eines mehrerer Auswahl erweitern/

aufheben diesen Kurs nicht frei Kurses K widerrufen

Kurs auswahlen, setzen urse

ausgewahlte Stunden markiert

Einblendmenu:
Auswabhl eines noch nicht verplanten Kurses,
invers: alle Stundenfelder, in die dieser Kurs passt

Mac auch: ctrl-Mausklick

Einblendmenii: freie Raume fur alle ausgewahlten Stunden freien Raum auswahlen, zuordnen

Raum mit Raute (Win: in Klammer): vorgesehener, aber belegter Raum: Raumwechsel

Dratei Bearl:ueitenLe Kl Ko Fa Ra LN Fenster Hife

Kirzel... Skrg+k
Kurse Skrg+U
d Anzahl der unverplante
Farallzle Kopplungen .
o Springstunden Kurse
IIy-Skatistik, r

Plane

I

Ubersichten + 1 Ubersicht fiir, Klassen
Vertrefung r o |sam 5k [0] (0] 5 (2] 0]
Priifen » b 1. 5td.  [5Schw Schw Bad2 5Schw Schw Bad2 5Schw S
I Mo 2 Std.  |55chw Schw Bad? 55chw Schw Bad? 55chw 5
Mo 3. St Hal o H33 Ga o
kdm A THA Eot [=1] il s [ L2 e [
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Plane Ill: I6schen, komprimieren (04

Plane lIo6schen Das Dialog-Fenster fur das Loschen von Planen erlaubt es dem Benutzer,
von der Loschung des kompletten Planes der Schule bis zu einer einzelnen
Stunde jede nur denkbare Stundenzahl 16schen zu lassen.
Eine Loschung aller Stunden bietet sich an, wenn zu einem neuen Schuljahr
die alte Unterrichtsverteilung in eine neue umgestaltet werden soll. Eine
Teilloschung des Planes kann sinnvoll sein beim Ubergang vom 1. zum 2.
Schulhalbjahr, wenn durch Neuzugang oder Abgang einzelner Lehrkrifte
eine nur geringe Veranderung in der Unterrichtsverteilung eintritt, die eine
Neugestaltung des Planes erforderlich macht.

Die Grundeinstellung des Losch-Dialogs fuhrt zur Loschung des komplet-
ten Planes. Soll nur ein Teil der Kurse aus den Planen entfernt werden, erge-
ben sich folgende Schritte:

1. Festlegung der zu loschenden Stunden (markiert = Stunde l6schen).

2. Festlegung des Kiirzelbereichs, fur den Stunden geloscht werden
sollen: alle Plane, Lehrer, Klassen, Kopplungen, Facher, Raume.

3. Bildung einer Kurzelgruppe, fur die die Loschung gelten soll, uber
die Einblendments.

4. Entscheidung, ob nur einfache Kurse oder auch Kopplungen
geloscht werden sollen.

5. Entscheidung, ob fixierte Stunden zu loschen sind. Wenn bei der
Planerstellung nur Stunden fixiert worden sind, deren Lage nicht
verandert werden darf (z.B. Kooperationsstunden mit einer anderen
Schule), erlaubt dieser Schalter eine Neugestaltung des Stundenpla
nes unter Beibehaltung der fixierten Stunden.

6. Ausfuhrung der Loschung uiber das Schaltfeld OK.?

Plane komprimieren Beim Komprimieren lauft der Rechner alle Klassenplane durch und ver-
schiebt Stunden mit dem Ziel, Springstunden (Hohlstunden) zu beseitigen.
Dabei werden nur einfache Kurse erfasst, gekoppelte und fixierte Kurse
bleiben in ihren Stundenfeldern.

Der Programmteil sollte nach dem automatischen Rechnen aller
Homprimieren Stunden und vor dem Optimieren von Klassen- und Lehrerplanen

Beirn Komprimieren werden einmal aufgerufen werden.
A Stunden in den Planen verschoben, Der Vorgang kann auf dem Bildschirm verfolgt werden. Die ro-
Sall rotzdem komprimiert werder? ten Punkte (es sind Symbole fur Unterrichtsstunden) verandern
ihre Position, die Hohlstundenzahl verringert sich, wenn der
[ 4= l [ R ] Rechner eine Losung gefunden hat.
Die automatische Verringerung der Springstundenzahl muss

vom Benutzer iiber das Schaltfeld Abbre chen beendet werden. Es ist zu
empfehlen, den Programmteil mehrfach durchlaufen zu lassen, da sich
durch Verschieben von Stunden in der einen Klasse neue Moglichkeiten fir
eine andere Klasse ergeben. Erst wenn keine Veranderungen mehr feststell-
bar sind, sollte zu manueller Optimierung ibergegangen werden.

Beim Komprimieren der Plane werden die Schalterstellungen Std./Tag
und Einzelne fur alle Kurse streng beachtet.

Uber zwei Einstellungen kann das Komprimieren von Planen beeinflusst
werden:

Zwei Stunden eines Kurses durfen auch dann auf einen Tag verschoben
werden, wenn sie keine Doppelstunde bilden.

Die in den Voreinstellungen fur Kurse festgelegte Vorgabe fur Mehrfach-
stunden kann aufgehoben werden.

[ Briicken erflauben

[] tehrfachstunden zemeiten
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(04 Plane lll: I6schen, komprimieren

Datei  Bearbeiten le Kl Ko Fa Ra UY Fenster Hife

Kirzel... Skrg+k
Kurse Skrg+U
Parallele Kopplungen
LIy-Skatiskik, b
ECCrE——"
(Ubersichten b Komprimieren '
Wertretung 3 Stundenverteilung
B nichk belegte Raume
Priifen 3

I spater eingekragene F.aume

| Laschen. ..

Stundenverkeilung

nicht belegte Raume

spater singetragene R&ume Pldne loschen
Stunden lozchen zu lazchende Stunden
(%} in allenPlEnen e MaDi Mi Do Fr

) fiir Lehrer

{3 fiir Elaszen

) fiir Kopplungen
{3 fiir Facher

) fiir B &ume

L= B R s L

P ot
mm T

mit K.opplungen
ohne fivierte Std.

& bbrechen

[

T ool

o

Ty
o]

Schaltfelder Schaltfeld Einblendmentus: Auswahl der
zur Auswahl angekreuzt: Anfang / Ende einer Auswahl: || zu ldbschenden
einer fixierte Stunden| | Lehrer, Klassen, Stunde(n)
Kirzelgruppe werden nicht Kopplungen, Facher, Raume
geldscht
Schaltfeld angekreuzt:
Information Flazzenplan

auch gekoppelte Kurse

N Klazse Ba Mo Di Mi Do Fr
werden geldscht slela e
Yersion 1 [ ] #[G[T] 2
o ol el s
[ I ) Y
Hohlstunden 4 STaltls :
cloe|ale 3
Steuering [] Gla 7
%] g

In den Klassenplanen werden Stat

Stunden verschoben mit dem Ziel, -
. . _> nachste Klazze
die Zahl der Springstunden

(Hohlstunden) zu reduzieren. Abbrechen

Einztellungen
[ Briicken erlauben
[ tehifachstunden zemeiben

© 1989/2004 HeDi Handbuch MacStupas / WinStupas 233



Plane IV: Stundenverteilung (o

Das Fenster ,,Stundenverteilung* dient einmal der Information, es kann
aber auch genutzt werden als Ausgangspunkt fur die Optimierung vor allem
von Lehrerpldnen.

Symbole Die einzelnen Unterrichtsstunden werden durch Symbole gekennzeichnet,
deren Bedeutung auf der rechten Seite erklart wird und hier in tabellarischer
Form wiederholt werden soll:

1 einfacher Kurs

[0 einfacher Kurs, fixiert
@  gekoppelter Kurs

] gekoppelter Kurs, fixiert
B gesperrte Stunde

m  Springstunde (rot)

Die in der rechten Spalte aufgefuhrte Springstundenzahl ist abhéngig da-
von, welche Stundenzahl in den Doreinstellungen fur Pline gewahlt
worden ist. Bei einer Stundenzahl von 6 (oder 7) werden nur die Springstun-
den des Vormittags aufsummiert, moglicher Nachmittagsunterricht bleibt
ausgespart.

Informationen Die Stundenverteilung informiert schnell dariiber, ob alle Hohlstunden bei
den Klassen beseitigt worden sind, sie zeigt die Springstundenzahl und die
Lage der Stunden bei den Lehrerplanen und damit die tagliche Belastung
der Kollegen, sie verdeutlicht bei den Fachraumen, inwieweit diese umfas-
send ausgenutzt worden sind.

Plane optimieren Uber die Information hinaus erlaubt die Stundenverteilung eine Priifung der
Lehrerplane im Hinblick auf ihre ,,Qualitat”, die Hohe der Springstunden-
zahl. Wenn diese nicht den Vorstellungen des Stundenplaners entspricht,
kann von hier aus eine Optimierung erfolgen.

Ein Dappelklick in eine Zeile der Stundenverteilung bringt den entspre-
chenden Plan auf den Bildschirm, der konkret zeigt, wie der Wochenplan ei-
nes Lehrers aussieht. Nun lasst sich eine Stunde auswahlen, deren Verschie-
bung eine Planverbesserung bringen konnte. Ein Mausklick in das
Schaltfeld fur das manuelle Rechnen fuhrt zum entsprechenden Fenster, in
dem dann uiber einen Ringtausch eine Verringerung der Springstundenzahl
versucht werden kann.

Wird das Fenster fur das manuelle Rechnen geschlossen, kehrt man zum
Planfenster zurick. Wird auch dieses geschlossen, befindet man sich wie-
der in der Ubersicht der Stundenverteilung und kann den nachsten Lehrer
aufrufen, dessen Plan zu optimieren ist.
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(04 Plane IV: Stundenverteilung

Datei Bearbeiten WeER=y Le Kl Ko Fa Ra UY Fenster Hife
Kirzel... Skrg+k
Kurse Skrg+U

Parallele Kopplungen

LIY-Skatiskik, b

Loschen. .
Ubersichten Karnpririgren
Yerkretung Stundenverteilung

nicht belegte Raume

Prifen spater eingetragens R.aume
Zahl der Springstunden, abhangig
von der in den ,Voreinstellungen®
fur Plane festgelegten Stundenzahl
gesperrt Springstunde

einfacher Kurs gekoppelter Kurs

einfacher Kurs
fixiert

gekoppelter Kurs
fixiert

& Stundenverieilung

1 laszen (R
Oi

Be [alelal 0] il 3

Ela T /oSN RSP P S— N, £ --n‘l----o- 9

Bra 00t e 1 351 e Tolle? Tole] 13

Bri 0 0 4

Bu " == = ) O 4

Co e 1)) O 1) )t ) ] e e 7

Di I e e 0 e e e ] 2

Ds =) Ol == =0 4 v

Schaltfelder zur Auswahl
der Stundenverteilung fur
Lehrer,

Aufruf des Planfensters
eines Lehrers,
einer Klasse,

nur Mac: Schaltfelder
zur Auswabhl der
anzuzeigenden Stunden

Klassen, eines Raumes (1-8. oder 9.-16.)
Raume
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Plane V: nichtbelegte Raume, spater eingetragene Raume (04

nichtbelegte Raume Uber diesen Befehl werden in den Kursen alle Raumgruppen aufgelost. Es
bleiben nur die Raume erhalten, die in den Pldnen tatsachlich genutzt wer-
den. Das bedeutet, dass man erforderliche Raumgruppen neu bilden muss,
wenn man die Datei in ein Folgeschuljahr fortschreibt.

Dieser Befehl muss mit Bedacht eingesetzt werden, will man unliebsame
Folgen vermeiden. Ein Beispiel kann das verdeutlichen. Im Fach Biologie
sind in einem Kurs zwei Biologie-Fachraume als Raumgruppe vorgesehen.
Aus raumtechnischen Grilnden muss der Unterricht voriibergehend in den
Klassenraum verlegt werden. Der Befehl ,,nichtbelegte Raume* wiirde nun
die Fachraume in dem Kurs lIdschen, nicht aber den Klassenraum.

spater eingetragene Wenn den Kursen iiber die Planfenster Rdume zugewiesen werden, werden

Raume die Raumeintrage der Kurse automatisch um diese Raume erweitert. Das
bedeutet, dass da, wo nur ein Raum urspriinglich vorgesehen war, nun zwei
Réume stehen, also eine Raumgruppe gebildet worden ist.

Uber den Befehl ,,spiter eingetragene Raume* werden alle Raume, die auf
diese Weise in die Plane gekommen sind, sowohl in den Plénen als auch in
den Kursen wieder entfernt, der Ausgangszustand wird also wiederherge-
stellt..

Das hat zur Folge - um bei dem Beispiel der Biologie zu bleiben -, dass die
Erweiterung um den Klassenraum wieder riickgéngig gemacht wird, dass
die vorgesehenen Fachraume aber weiterhin in dem Kurs stehen.

Wenn an einer Schule aus Raumnot Stunden einiger Kurse in Klassenrau-
men untergebracht werden mussen, wahrend die Klassen sich in Fachrau-
men aufhalten, lassen sich diese Stunden uiber diesen Befehl wieder aus den
Raumen entfernen. Das kann vor allem vor einer notwendigen Stunden-
plandnderung groBeren Umfanges oder vor der Neuplanung eines Halbjah-
res wilnschenswert sein.

236 Handbuch MacStupas /| WinStupas © 1989/2004 HeDi



(04 Plane V: nichtbelegte Raume, spater eingetragene Raume
Datei Bearbeiten Sei Le kI ko Fa Ra Uy Fenster  Hilfe

Kirzel, .. Skrg+k

Kurse Skrg+U

Parallele Kopplungen

IY-3kakistil; b

Ubersichten b Komprimieren

Yertretung ¥ Stundenverteilung

nichk belegte Raume
Prifen 3 " : "
I spater eingekragene F.aume
Laschen. ..

K.arpririeren
Stundenwerteilung
nicht belegke Raume

spater eingetragene R.aume

Warnung
Lozche in allen Planen und

Deputaten digjenigen B aume

Warnung
Lozche in allen Deputaten

digjenigen Baume, dig in den

Planen nicht benutzt wurden.

die in einem Planfenster Uber den Einfuge-Cursor
in die Plane gesetzt worden sind,
werden in den Planen und Deputaten geloscht

die spater in den Plénen | Abbrechen | | | Ok
eingetragen wurden,

Abbrechen | | Ok |
Alle Raume, Alle Raume,

die nicht in den Planen benutzt werden,
werden in den Kursen geloscht
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Manuelles Planrechnen | C

Manuelles Planrechnen bedeutet interaktives Arbeiten im Dialog mit dem
Rechner. Die Lage einer Stunde im Plan wird vom Benutzer selbst be-
stimmt, der Rechner zeigt die sich ergebenden Konflikte und bietet ver-
drangte Stunden zum Setzen an (Ringtausch).

In dem Beispielfall ist noch eine Stunde Latein/Franzosisch in der Jahr-
gangsstufe 7 im Plan unterzubringen. Frei verfugbar fur die Kurse dieser
Kopplung ist nur noch am Donnerstag die 3. Stunde. Alle anderen Stunden
signalisieren durch Konfliktsymbole, auf welche Weise sie schon genutzt
sind.

Konfliktsymbole Die Bedeutungen der Konfliktsymbole seien an dieser Stelle tabellarisch
aufgelistet:

(] einfacher Kurs
00 einfacher Kurs, fixiert
[ gekoppelter Kurs
| gekoppelter Kurs, fixiert
fur aktiven Kurs gesperrte Stunde
fur nicht aktiven Kurs gesperrte Stunde

- fehlender Raum

Die angezeigten Konflikte gelten immer fur den aufgerufenen Kurs, der als
aktiver Kurs in den Planen durch einen Balken unterlegt ist und der links im
Fenster angezeigt wird. Ein Mausklick in einen der Plane macht diesen zum
aktiven Plan, erkennbar an der Umrahmung. Alle hier ausgefuhrten Aktio-
nen vollziehen sich parallel auch in dem anderen Plan.

,aktueller Kurs“ Der linke Teil des Planfensters zeigt nicht nur Informationen zum aktuellen
Kurs an, sondern dient auch der Navigation im Fenster fur das manuelle
Rechnen. Uber die Schaltflachen lasst sich der Inhalt des jeweils aktiven
Fensters andern. Zunichst konnen alle Plane, die zum aktiven Kurs geho-
ren, in dem Fenster angezeigt werden. Wird die Tastenkombination Um-
schalttaste/Strg-Taste benutzt (Mac: Befehls taste), kann jeder
beliebige Lehrerplan (Klassenplan, Raumplan) in das manuelle Rechnen
einbezogen werden.

Eearbeite Ein Einblendment bietet alle zum manuellen Rechnen ausgewéhlten Kurse

Kurs an, wobei die kursiven Kurse schon gesetzt sind. Jeder dieser Kurse kann
ausgewahlt und in die Fenster des manuellen Rechnens geholt werden.

Zeige Uber dieses Schaltfeld wird festgelegt, ob in den Planen das Kopplungskiir-

@ zel oder stattdessen in Klassenpldanen das Lehrerkiirzel und in Lehrerpléanen

das Klassenkuirzel angezeigt wird.

Manuelles Rechnen Wird die Wahltaste (Strg-Taste) beim Aufruf des manuellen Rech-

ohne Konfliktanalyse nens gedruckt gehalten, werden die Konflikte nicht angezeigt. Ansonsten
bleibt die Funktion des Programmteils voll erhalten. Der Vorteil dieses Ver-
fahrens liegt darin, dass durch den Verzicht auf den Aufbau der Konfliktta-
belle Zeit gespart und der Arbeitsvorgang beschleunigt wird.
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C Manuelles Planrechnen |

Datei Bearbeiten Daten Le KI Ko Fa Ra UY Fenster Hilfe

03_04.5TP

Auswahlbefehle

Rahmen: aktiver Plan Manuelles Rechnen Manuelles Rechnen
mit Konfliktanalyse ohne Konfliktanalyse

aktueller Kurs
Stunden fa Ha
4 e o
B 1 [Er 7Rel i Bla Kna 1 13G8  9LF
1 Ch ER Ek 1l K Pl FT
Eill H33 H35 H35 HuR1 525 Proj
Leh[e[i BOCO  BeEx  SE000XDOO0X  OOOOX BOCO  BeEx  SE000NXDOO0X  OOOOX
T 2 |Ht TLF Er Di Kna 2 TLF Sack 11646
D FT Ch Ek Ku FT Aufs Pl
H35 H24 Bl H35 KuR1 H24 H35 512
OO0 IS0 O D000 HEO00 OO0 IS0 D000 HEOO0
F7 3 |Bra Bla Bra Bra 3 |11G6 10LF 9LF
Ge 1l E Ge Pl FT FT
H35 H35 H35 H35 514 H22 Proj
BeCCOOORODON 80000, LLT-T-3% HeCCOORODON 80000, LLT-Y-3%
7a Bra Bra Bla Bra TLF 4 1166 10LF 6Rel TLF
E E ] E FT Pl FT Aufs  FT
H35 H35 H35 H35 H24 514 H22 H 338 H24
Dppung L Relulalal L1 R Julal Julalal o I 1 Yalelel | L Relulalal L1 R Julal Julalal o I 1 Xalelel |
L= % NLF Pa Hf Hf Pa 52 |TLF Fakl
i s D D sp F7 o
FRaum I3 H3s HIs I3 H24 510
OO0C®C S#O00x S#000x OOCEO OO C®D #0000k #000x OOO8OD
H 24 ] Hf TRel Pa =] SLF 10LF
. D ER 5o FI FI
¥onol H35 H35 H33 I3 Proj H22
OppILng oo BECOONOE sesx OO0 boox  ee000wos sesx  OO8C
7 7o 13G3
Bearbeite E7 Pl
[ Kus | 512 525
=l ] L ] =l ] L ] (11 L ]

Auswahlmenus: Auswahlment: alle fur das Auswahlmenis:
Einlesen von an- manuelle Rechnen ausgewahlten Kurse Einlesen beliebiger
deren Plandaten kursiv (markiert): Stunden schon gesetzt Plandaten

des aktuellen h 4 (Lehrer, Klasse
Kurses Schalter fur gekoppelte Kurse: oder Raum)

in den jeweils Kopplungsbezeichnung in den jeweils
aktiven Plan oder Lehrer / Klasse zeigen aktiven Plan
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Manuelles Planrechnen Il C

Informationen uber Mehrere Befehlskombinationen stehen zur Verfugung, um Informationen

Kurse und Konflikte uber die schon gesetzten Kurse zu erhalten und um die Symbole zu ent-
schlusseln. Dabei offnen sich jeweils Einblendmentis, die Lehrer, Fach,
Klasse, Kopplung und Raum anzeigen, bei Konflikten zusatzlich die Art
des Konfliktes: besetzt, fixiert, gesperrt, kein freier Raum.

Di. 1.Std p Als Beispiele seien hier angezeigt die gekoppelten Kurse ,,7 Rel* vom
T kB Dienstag in der 1. Stunde und die Konflikte vom Mittwoch, 1.Stunde.

{1} Di KR 7 Rel H 35 Zeige-Cursor und Maustaste machen fur Dienstag, 1. Stunde deutlich:

{1} Mu KR 7 Rel Uid Zweimal evangelische (ER) und zweimal katholische Religion (KR) sind

{1} Haf ER 7 Rel H 24 Lo . . .

{1} Pas ER 7 Rel H 33 gekoppelt, die vier Kurse werden im Info-Fenster angezeigt. Die linke Zahl

in geschweifter Klammer signalisiert die Planversion.

Mi. 1.Std B e Einfuge-Cursor oder Schiebe-Cursor und Maustaste zeigen z.B. die sich fur

L, L.otd. & Mittwoch in der ersten Stunde ergebenden Konflikte, die betreffenden Kur-

(1} kein Raum frei [StrL? ?b ? LF]| se werden in eckiger Klammer angefuhrt. Fur einen Kurs steht kein Raum

m :ES‘*:Z: { :‘j g 3" gg LLFF I:' ;3 ]] zur Verfugung, zwei Kopplungen (9 LF und 10Di1) und ein Kurs (D in 7¢)

esetz a C . ” .
1} besetzt [ StrL7 9c 9 LF H30] | mussten fur den zu setzenden Kurs verdrangt werden.
i1} besetzt [ Kr Bi 10c 10Di1 Ch.D ]
i1} besetzt [Fe D ?c H33]

Information tuber In einem Planfenster hat man die Moglichkeit, mit dem Schiebe-Cursor und
verschiebbare den Funktionstasten zu priifen, welche schon gesetzten Stunden in andere
Stunden Stundenfelder gesetzt werden konnen. Diese Moglichkeit besteht auch

beim manuellen Rechnen. Sie erlaubt ein gezieltes und vorausschauendes
:‘i :'I( Vorgehen beim Setzen von Stunden an jeder denkbaren Stelle eines Ring-

tausches.
Austausch Nach dem Setzen der gekoppelten Kurse ergeben sich gelegentlich sehr
von Stunden schlechte Lehrerplédne, die nur verbessert werden konnen, wenn alle Stun-

den des einen Stundenfeldes mit denen eines anderen ausgetauscht werden.
Uber den Schiebe-Cursor (siehe rechts) lasst sich ein Austausch aller Stun-
den zweier Stundenfelder fur die ganze Schule durchfiihren.
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C Manuelles Planrechnen Il

&

aktueller Kurs
Stunden 7a Ha
4 weiilen b b weailoi i e ]
Fest 1 |Er TRel i Bla Kns 1 13G8 OLF
1 Ch ER Ek 1 Ku Pl FT
Bi.l H33 H35 H35 HuRi 525 Proj
booo  eeex ee00ox00OX  OOOO% OO0 eesx SE000XO0O0X  OOOOX
Ha 2 |Hf TLF FEr o] Kns 2 TLF  5acR 1166
D FT Ch Ek Ku FT Aufs Pl
H35 H24 Bl H35  KuRi H24 H35 512
pooox EE———.e0C0O0X0000 HEO0O00X OO0 EE—.C000X0000 E8000X
F7 3 |Bra Bla Bra Bra 3 |11G6 10LF SLF
Ge I E Ge Pl FT FT
H35 H3s H3s H 35 514 H22 Proj
P YaL=T=t=t Y=T=T=p T T=1=X=1=1 sCo00x BeOCOOROO0N SEOO00, sooox
Ta 4 |Bra Bra Bla Bra TLF 4 |11G6 10LF G¢Rel TLF
E E I E FT Pl FT Aufs  FT
H35 H35 H35 H3IS H24 514 H22 H3 H24
opplung e CCOOReSSOOROO0K 88800 Om— B SCOOORSSEOOR000x 580 00—
7LF 5 |[TLF  Pa Hf Ht Pa 5 |TLF Fakl
FT Sp D D Sp FT D
H24 T3 H3 H3Is T3 H24 =10
= 0080 000X 8000X OOCEO ——C D OS0 S000X S000X OO0
H 24 E |Bla Ht TRel Pa B SLF T0LF
Zeige [ D ER Sp FT FT
H35 H35 H33 T3 Proj H22
K.opplung oo  secoowoe seex OOBO hoox  ee000xOs sesx OO0
7 7|11 13G3
Bearbeite F7 Pl
e . . oe . (11 .

Wechsel des Konfliktfeld: aktives Stundenfeld:
aktiven Kurses Einblendmenu: Stunde auf anderes
Konflikte zeigen Stundenfeld schieben:
Kurs zeigen Wechsel des Austausch aller Stunden
gekoppelter Kurs :‘5‘ ;'I( aktiven Kurses zweier Stundenfelder
(nur im Klassenplan): fur die ganze Schule
Einblendment: Wechsel Y v
de.s angezeigten Kurses invers: alle Stunden, | | aktives Stundenfeld: Stunde auf ein
mlt"Un'fschaIttaste: . die in dieses anderes Stundenfeld schieben
zusatzlich Textield Kursinfo Stundenfeld passen (bei besetztem Stundenfeld:
\4 (ohne Raume) Stunde verdrangen (Ringtausch)

leeres Stundenfeld: Kurs setzen h 4
Konfliktfeld: Kurs setzen, Konflikte || invers: alle Stunden, die in dieses
verdrangen, anbieten (Ringtausch) | | Stundenfeld passen (einschlieBlich Raume)
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Manuelles Planrechnen Il C

Protokoll im Auf das Protokoll im Bearbeiten-Meni sei noch einmal gesondert hinge-

Bearbeiten-Menii wiesen. Alle Arbeitsschritte beim manuellen Rechnen werden vom Pro-
gramm protokolliert. Dadurch ist es moglich, im Bedarfsfall alle Verande-
rungen wieder rickgiangig zu machen und zum Ausgangspunkt zuriickzu-
kehren. Das geschieht uiber den Befehl Widerrufen Protokoll. Sollen
Daten nicht mehr verandert werden konnen, muss das Protokoll iiber den
Befehl Lische n Protokoll geloscht werden. Dann befindet es sich wie-
der in einer Null-Position und halt den nachsten Arbeitsschritt als erste In-
formation fest. So lasst sich der Ausgangspunkt einer Abfolge von Veran-
derungen jeweils neu festlegen.

)

Es ist dringend zu empfehlen, diesen letzten Befehl wihrend der Arbeit
héaufiger zu benutzen und dadurch jeweils einen neuen Ausgangspunkt zu
setzen. Wird dies vergessen und nach einer langen Arbeitsphase das Proto-
koll widerrufen, kann ein grof3er Teil der Arbeit umsonst gewesen sein,
weil er rickgdngig gemacht wird.

Wihrend der Arbeit im manuellen Fenster stehen alle anderen Programm-
teile von Stupas uiber die Mentileiste und die Werkzeugpalette voll zur Ver-
fugung, so dass jederzeit z.B. neue Kiirzel definiert, Grunddaten und Depu-
tate verandert, neue Kurse gebildet, Raumbelegungen eingesehen und ge-
loscht werden konnen. Neue und veranderte Daten werden sofort in alle
Fenster und Meniis ibernommen. So steht dem Benutzer mit dem manuel-
len Rechnen ein umfangreiches Instrumentarium fur die interaktive Plange-
staltung zur Verfugung.
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Manuelles Planrechnen Il

rbeiten

Widerrufen

Ausschneiden  Skrg+x

Kopieren Strg+ Das Protokoll der gesetzten, geloschten
Einsetzen Skrg+Y und verschobenen Stunden wird geloscht,
p| Ende und Beginn eines Protokolls werden bestimmt

Daten Le Kl ko Fa Ra UV Fenster Hife

Strg+2 \*> Setzen, Loschen und Verschieben von

Stunden werden ruckgangig gemacht

Werkzeuge

Voreinstellungen p| furdas manuelle Planfenster:

Plane: Anderung der Einstellungen

» Darstellungsart, Anzahl der Manuellplane

Rest

Lehrer
Ha

Fach

Flazze

7LF

Faum
H 24

Zeige

Bearbeite

Furs

aktueller Kurs
Stunden

4

I_l

- n
w =

K.opplung

F.opplung

fa Ha
e T e alee i iee ]
1 [er 7Rl DI Ela ks 1 1363 9LF
ch  ER Bk M Ku Pl FT
B H33 H35 H35 KUkl S25  Proj
BOCOD ee8: SS0O00NOO00N OOO0O0 OO0 eee: Se000NO00N OOO0O0
2 it TLF B DI Kna 2 TLF  5acR 1166
D F Ch Bk Ku FI Aufs ]
H35 H24 Bl H35  KuRi H24 H35 512
MOO0 . IS O000x0000x HeOO00)N MOO0 . IS 000x0000x HeO00)N
3 [ora Bla  Era Birs 3 |1166 10LF 9LF
Ge M E Ge PI FT FT
H35 H35 Has H 35 S 14 H 22 Proj
BeCoCOOROOO s BeOOO0, BO00 Y Yel=t=1=! Tol=l=aR 1 1=1=1:1=H BO00
4 |era Era Bls  Era TLF 4 |1166 10LF GRel TLF
E E M E Pl FT Aufs  FT
H35 H35 H35 H35 H24 S14 H22 H3t H24
MO0 OOREEE0OED 00N 00O — MO0 OOREEE00ED 00N S0 0O —
s |TLF Pa  H  H  Pa 5 |TLF Fiki
Ff S D D S FT D
H24 T3 H35 H3 I3 H24 510
SN O8O0 e000x @000 O0080 SN O8O0 e000x @000 OO0080
5 |2 Hf TRel FPa 5 SLF 10LF
M D ER  Sp F7 FT
H35 H3s H33 I3 Proj H22
000 L L Juluiukion] ] L L L B4 (uju] ju] 000 L L Juluiukion] ] L L L B4 (ulu] ju]
7 7 |1t 1368
F7 PI
512 5 25
L L] - ul L] LL L -

Auswahlbefehle

Stundenfeld(er) IE Fixieren
Einblendment: loschen der ausgewahlten
Konflikte zeigen | | leeres Stundenfeld: Kurs setzen Stunde(n)
Wechsel Konfliktfeld: Kurs setzen, v Fixierung
des Kurses Konflikte verdrangen Raum / Raume loschen || gytheben
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Automatisches Planrechnen C

Kurse, die automatisch in die Pliane gesetzt werden sollen, miissen vorher in
einem Deputatsfenster ausgewihlt worden sein.

Nur selten wird das Rechnen aller Kurse zu einem befriedigenden Ergebnis
fuhren. Es wird empfohlen, nach einem bestimmten System immer nur Tei-
le des Planes zu erstellen. Dazu sollte man zuerst die schwierigeren gekop-
pelten Kurse auswéhlen, danach schrittweise die leichter zu verplanenden.
Nach jedem automatischen Rechnen sollte man den Teilplan uiberpriifen
und bei Bedarf in den Pldnen oder iiber das manuelle Rechnen optimieren.

) |

Fur das automatische Rechnen sind die Festlegungen fur jeden Kurs im
Hinblick auf die anzuwendende Automatik-Tabelle, die Zahl der Ein-
zelstunden und die Zahl der Stunden pro Tag von groer Bedeutung (Vgl.
S. 219). Dabei gewichtet das Programm die Einstellungen in der hier wie-
dergegebenen Reihenfolge, die Automatik-Tabelle hat also Vorrang vor
den beiden anderen Vorgaben.

Der Benutzer kann vor jedem Rechengang festlegen, nach wie
1000 |=] Wi‘?“ie'e Stunden re'f"h”E”'_ bevor die vielen Stunden jeweils eine Neuberechnung der Reihenfolge
Rl Bl et e U el durchgefuhrt werden soll. Dabei uiberpriift der Rechner die
Kurse hinsichtlich der Zeit, die durch Sperrungen einge-
schrankt sein kann, hinsichtlich der Setzungen zu Einzelstun-
den/ Mehrfachstunden/ Automatik-Tabelle und hinsichtlich
der Zahl der beteiligten Lehrer und Klassen und beginnt mit dem Kurs, der
nach diesen Kriterien besonders schwer unterzubringen sein wird. Hat er
einmal eine Stunde gesetzt, wird deren Lage nicht mehr verandert. Deshalb
muss der Benutzer nach dem Rechnen eines Teilplanes gelegentlich ein-
greifen und einige Stunden anders positionieren (in den Planen oder uiber
das manuelle Rechnen), um beim automatischen Rechnen weiterer Teile zu
neuen Losungen zu kommen.
Uber die Festlegung eines Prozentwertes der zu rechnenden Stunden er-
hélt man das gleiche Ergebnis. Der Rechner bringt die ausgewahlten Kurse
in eine Reihenfolge nach ihrem Schwierigkeitsgrad und beginnt mit dem
schwierigsten Kurs, setzt aber nur den eingestellten Prozentwert in die Pla-
ne. Ziel der Begrenzung ist es, festzustellen, ob schon bei den ersten Kursen
Probleme auftreten. Ist dies der Fall, muss die Ursache gesucht und unter
Umstanden sogar die Unterrichtsverteilung gedndert werden, wenn es an-
ders keine Losung gibt.

100 I[3]I Wwieviel Prozent der Stunden rechnen?

Wird das Schaltfeld fur die Raume angekreuzt, werden Kurse, fur die

Fallz nicht anders maglich, kein freier Raum gefunden wird, ohne Raum in die Plane gesetzt. Wird
setze Stunden auch, wenn: das Schaltfeld nicht angekreuzt, werden die Kurse als nicht verplanbar
I e 21 T IR 2 Fale] ausgewiesen. So bietet sich hier die Moglichkeit, erst Kurse rechnen zu
die Zahl der Einfach- baw. Mehifach- lassen, die zwingend an einen Raum gebunden sind, und erst dann zu

stunden dann nicht stmm. den anderen Kursen iiberzugehen.

Auf die gleiche Weise funktioniert der Schalter fur die Einfach- bzw.
Mehrfachstunden. Der Schalter freie Tage... relativiert die in den
Grunddaten fur Lehrer getroffenen Festlegungen.

freie Tage richt immer eingehalken
werden.

nicht verplanbare Die Zahl der nicht verplanten Kurse wird auf dem Bildschirm angezeigt,

Stunden zeigen tiber ein Schaltfeld lassen sie sich in einem Fenster auflisten. Es ist bei nicht
verplanten Stunden zu empfehlen, an dieser Stelle noch einmal das manuel-
le Rechnen aufzurufen und das Rechnen wiederholen zu lassen. Die Zahl
der nicht verplanbaren Stunden kann dadurch noch reduziert werden.
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C Automatisches Planrechnen

Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa Ra UV Fenster Hife

03_04.5TP

Auswahlbefehle
100
II0

Automatisches Rechnen

Automatisches Rechnen

1000 Ei “Wieviele Stunden rechnen, bevor die

Rehenfolge new ermittelt wird?

100 (2] ‘wieviel Prazent der Stunden rechnen?

Fallz nicht anders maglich,

getze Stunden auch, wenn; Abbrechen

[+] kein paszender B aum gefunder wird,

die Zahl der Einfach- baw. Mehifach-
stunden dann nicht stirmmt,

freie T age nicht immer eingehalten

werden.

Automatisches Rechnen steuern:
Raumzuordnungen relativieren
Einfach- und Mehrfachstunden:
Festlegungen relativieren

Voreinstellungen fur freie Tage Automatisches Rechnen

vernachlassigen
Stunden
A
Haufigkeit der Neuberechnung und 830 noch zu sstzen
Umfang der zu rechnenden Stunden 0 hicht verplanbar
festlegen
/ Abbrechen
EO0=——— Kurse Emgl
& EEla M 1 11L3 510
& GEEa E 1 11L3 S 11

Y
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Parallele Kopplungen | C

Der Programmteil ,,Parallele Kopplungen* hat im Vorfeld der Stunden-
plangestaltung einmal die Aufgabe, zu ermitteln, welche gekoppelten Kur-
se im Plan konfliktfrei parallel liegen konnen, zum anderen soll er paralleli-
sierte Kopplungen in die Plane setzen. Bis zu 10 Spalten und 40 Zeilen las-
sen sich bilden, so dass bis zu 10 Jahrgange und pro Jahrgang bis zu 40
Kopplungen in die Berechnung einbezogen werden konnen. Theoretisch
zumindest ware es also denkbar, alle gekoppelten Kurse einer Schule auf
diesem Wege in die Plane zu setzen, sinnvoller wird es aber sein, auch hier
schrittweise vorzugehen.

Zwei Verfahren lassen sich unterscheiden:

1. Fur jede Wochenstunde wird eine Zeile gewahlt, jede Kopplung ent-
sprechend ihrer Stundenzahl mehrfach in die Spalte eingetragen. Das
Ergebnis der Berechnung wird stundenweise in die Plane gesetzt.
Schwierigkeiten konnen sich daraus ergeben, dass beim Ubertragen in
die Plane zusammengehorige Stunden nicht leicht zu iiberschauen sind
und sich daher die Verteilung der Stunden uiber die Woche fur die eine
oder andere Klasse als ungiinstig erweisen kann.

2. Fur jede Kopplung wird eine Zeile gewahlt, um Kopplungen mehrerer
Jahrgénge parallelisieren zu lassen. Bei Kopplungen mit unterschiedli-
cher Stundenzahl (Beispiel: 3 und 6) muss man die Kopplungen mit
der hdheren Stundenzahl eventuell doppelt einsetzen. Will man nur
den Vormittagsunterricht parallelisieren und stehen etwa 30 Wochen-
stunden zur Verfugung, werden bei dreistiindigen Kopplungen
10 Zeilen benotigt.

Parallele Kopplungen Parallele Kopplungen ermitteln

ermitteln 1. Aus dem Menu Daten den Befehl Parallele Kopplungen

aufrufen.

2. Zahl der Spalten und Zeilen festlegen (im Beispiel 3 Spalten,
10 Zeilen bei 33-stiindigem Vormittag).

3. Die Kopplungen einiger Jahrgangsstufen (im Beispiel 11, 12 und 13 )
in je eine Spalte eintragen. Im ersten Feld jeder Zeile wird die Zahl
der bestehenden Konflikte angezeigt (0 = konfliktfrei).

4. Kopplungen, die aus bestimmten Grunden (z.B. wegen der Fachrau-
me) zeitgleich liegen sollen, durch Verschieben eventuell parallelisie-
ren und anschlieBend fixieren (sinnvoll nur bei konfliktfreier
Zuordnung).

5. Uber die Taste ,,automatisches Rechnen* in der Werkzeugpalette und

L dann uiber das Schaltfeld Start die automatische Berechnung
veranlassen.

6. Bei einer gefundenen Kombination den Vorgang uiber das Schaltfeld
Anhalten beenden. Die Kopplungen werden nach dieser Losung
geordnet. In allen Feldern fur die Konfliktanzeigen erscheinen Nullen.
Findet der Rechner keine Losung, den Vorgang anhalten
(Mac: Befehlstaste-Punkt) und die Unterrichtsverteilung uiber-
prufen.

7. Im Losungsfall die Zuordnung uiberpriifen, bei Bedarf die Punkte 5
und 6 wiederholen, den Rechenvorgang jetzt aber erst bei einer
hoheren Kombinationszahl unterbrechen.
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Parallele Kopplungen |

Datei Eearbeiten le Kl Ko Fa Ra LW

—>

Erneutes Aufrufen
sParallele Kopplungen*®
von diesem Fenster aus

Zahl der
Konflikte
fur jede
Zeile

®i Parallele Kopplungen

kiirzel, ..

kurse

Copplungen

LIY-Skatistil: 4 [ letzte T abelle tibernehmen
EHHE 4 [ Facher mit anzeigen
IUbersichten k =il Sl
Yertretung k = i

104 =
Priifen

’ abbrechen ] [ OH ]

Fenster Hilfe
Strg+k

F

Skrg+l

Parallele Kopplungen

—

TILZ2[GeBi]
TGE[GeBi]

TG2[EkPal

TGE[FIERER |
TG [MME]
1G4 [Fhku]
TILT[D PRI
MLZ2[GeBi]

L B i R Y e Y e Y e Y )

1363 [ 5w 5w ]
13G7 [M Ch]

Festlegung der Zahl der
Zeilen und Spalten

13G1 [FhE]
1301 [GeEKLT]
13L2[DMd]

Laden einer
gespeicherten Tabelle

A 4

03_04.5TP

EEIRNITI=]

Einblendmeniu: |
alle Kopplungen

*H

Parallele Kopplungen ermitteln |

einer Klasse
eintragen
- Y - Suche Losung
Einblendmenti:
Kopplungen Kombination Mr.: 00000
einzeln
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Parallele Kopplungen Il C

Unterschiedliche
Verfahren

Parallele Kopplungen
in die Plane setzen

Fur die Weiterarbeit mit fertigen Losungen bieten sich unterschiedliche
Verfahren an, die hier kurz skizziert werden sollen:

1. Parallele Kopplungen in die Pléne setzen, anschliefend den Plan
automatisch oder manuell weiterrechnen.

2. Aus dem Bearbeiten-Meni den Befehl Alles auswdhlen
aufrufen und die parallelisierten Kopplungen fixieren. Uber den
erneuten Befehl Parallele Kopplungen aus dem Daten-Menu
den Dialog zum Festlegen der Spalten/Zeilen aufrufen und die
Spaltenzahl erhbhen. Weitere oder alle weiteren Kopplungen in die
Spalten eintragen und zu der schon bestehenden Losung automatisch
,,hinzurechnen‘ lassen.

3. Uber den Befehl Parallele Kopplungen aus dem Daten-Menu
erneut den Dialog zum Festlegen der Spalten/Zeilen aufrufen und die
Spaltenzahl erhohen. Weitere wichtige Kopplungen in die neuen
Spalten eintragen und durch Verschieben konfliktfreie Zuordnungen
suchen.

Konfliktfreie Zeilen lassen sich uiber ein Einblendment in die Plane setzen.
Der Fettdruck in diesem Menii zeigt die fur die Zeile freien Tage und durch
Verschieben des Auswahl-Cursors die an dem ausgewahlten Tag verfugba-
ren Stunden. Wenn die Raumzuordnungen vernachlassigt werden konnen,
benutzt man fur das Setzen zusitzlich die Wahltaste bzw. Strg-Tas-
te/Umschalttaste. Der Rechner verplant die Kurse dann mit Raum
nur dort, wo es moglich ist, und setzt alle anderen Kurse ohne Rdume in die
Pléane; die Zahl der verfugbaren freien Tage und Stunden konnte sich da-
durch erhohen.

Parallele Kopplungen, die noch nicht oder noch nicht mit ihrer vollen Stun-
denzahl in die Plane gesetzt worden sind, erkennt man an der roten Darstel-
lung. Auch mogliche Konflikte werden in roter Signalfarbe angezeigt:

|

Konfl|Spalte 1 Spalte 2 |Spalte 3

B T T

2 1G3I[DCh] 12G4 [ D MEBi] 13L2[DMd]

0 11L2[GeBi] 12L1[DEKLT] 13G2 [ Ge Ge |

0  11G5[GeEi] 1265 [ Ge Ek Ku 13L1[GeEkL1] 4—f4———— Kopplungen

0  11G2[EkPa] 12G1 [FIPhER ] 13G8 [PIPaku] mit zu

2 TGE[PIKRER] 12G2 [Pa kR ER ] 1363 [ 5w 5 ]

0 11GT[MME] 12L2[M Bim] 1367 [MCh] verplanenden

3 11G4[Phku] 12G3 [F7Kulf] 13G1 [PhE | Reststunden

1 11D Fh] 12L1[DEKLT] 13L1 [GeEk L1]

0 1L2RGeEi] 12L2[M Bim] 12[DMd] — verplante
Kopplungen

Anzahl der Kopplungskonflikte

Es ist zu empfehlen, sich vor dem Setzen der Zeilen mit Hilfe eines Stunden-
planformulars die Lage der Zeilen im Plan zu uiberlegen. Das gilt vor allem
dann, wenn Kurse mit hoher Stundenzahl doppelt vorhanden sind. In unse-
rem Beispiel sind Kurse mit einem ,,L.* sechsstiindig, Kurse mit einem ,,G*
dreistuindig. Der Kurs ,,12L.1* zum Beispiel in der 2. Spalte befindet sich in
zwei Zeilen. Beim Setzen der Zeilen in die Pline muss die Zusammengeho-
rigkeit der Zeilen 3 und 9 fur diesen Kurs beachtet werden.
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Parallele Kopplungen Il

¥ Parallele Kopplungen

AE
|

Korfl |Spalte 1 Spalte 2 |Spalte 3

B T TSI
2 11G3[DCh] 12G4 [D MEBi ] 13L2[D M d]

0 11L2[GeBi] 12L1[DEk L1] 13G2 [ Ge Ge |
0  11G5[GeBi] 1265 [ Ge Ek Ku | 13L1[Ge Ek L1]
f— 11G2[EkPa] 1261 [FIPhER | 1368 [FIPakul
2| 11GE[PIKRER] 12G2[PaKR ER | 1363 [ 5w 5w |
o MGI[MME] 1202 [M Birm ] 13G7 [M Ch]

3| 1G4 [PRKu] 12G3 [F7 Kulf] 13G1 [PhE |

1| 1L [DFPh] 12L1[DEkL1] 13L1[GeEk L1 ]
0 \11L2[GeBi] 1fL2[rrIE'm] 13L2[D M d]

uswahlbe
[ ]

3
hle

=

i
Konfliktzahl 0: Konfliktzahl || Facher Kopplungen Kopplung
Einblendmenu: >0: und ihre aus dem verschieben
Setzen Konflikte Haufigkeit Verzeichnis
der Kopplungen einer zeigen zeigen [oschen Kopplung
Zeile in die Plane v duplizieren
[ ‘ Kopplungen in ihrer
ohne Til[11G3, 13L2] Position fixieren
Funktionstasten: Lu[12G4, 13L2] Fixierung aufheben
strikte
Beachtung NK]
der Raum- Fh1]
zuweisungen Ge[1] v Y
Ch1] Info Kurs: Stundenzahl-Lehrer-Fach-Klasse-Raum
mit Funktionstasten: b [1]
Stunden im b [1] mit Umschalttaste:
Konfliktfall zusatzlich Textfeld Kursinfo
ohne Raume setzen

A4 ¢

]
Dierstag 2 < fett: Tage / Stunden fur Kopplungen der Zeile frei
Mithwoch » 3
Donnerstag * 4
Ereftag 5
£ 44— grau: Tage / Stunden fur Kopplungen der Zeile nicht frei
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Vertretung | (04

Wenn man den Stundenplan mit Stupas erstellt hat, bietet es sich an, die Da-
ten auch fur den taglichen Vertretungsplan zu nutzen. Das Programm stellt
alle fur eine Vertretungsentscheidung erforderlichen Informationen schnell
und ubersichtlich zur Verfugung. Es erlaubt nicht nur die Organisation der
Vertretung fur den Folgetag, sondern durch Auswahl des entsprechenden
Datums auch fur mehrere Tage im voraus. Da die Vertretungsdaten auf dem
Datentrager gespeichert werden, lassen sich auch die ,,ad hoc*- Vertretun-
gen fur den laufenden Unterrichtstag problemlos nacharbeiten und Daten
des vorherigen Schultages bei Bedarf verandern.

Voreinstellungen Von den Doreinstellungen wirken sich einige Festlegungen direkt auf
den Vertretungsplan aus:

Vermahre — Uber die Eckdaten wird entschieden, nach wie vielen Tagen alle die
Yertretungen 0 171 Tage Vertretung betreffenden Informationen automatisch geloscht werden - mit
Ausnahme der Zahl der Vertretungseinsatze der einzelnen Lehrer.

In den Voreinstellungen fur Pldne ist einzugeben, wieviele Stunden ei-
nes Tages auf dem Bildschirm und in den Ausdrucken erfasst werden sol-
len. Diese Einstellung ist auch fur den Vertretungsplan gultig.

B [l Sid/Tag

In den Voreinstellungen Kalender werden den einzelnen Kalenderwo-
chen Planversionen zugeordnet. Gleichzeitig lassen sich Ferienzeiten und
unterrichtsfreie Tage erfassen. Diese Einstellungen werden vom Vertre-
tungsplan beruicksichtigt.

Voreinstellungen->Vertretung (Vgl. S.203):

S Bemerkungen fur Vertretungen: 20 Text-
Yoreinstellung fiir Yertretungen bausteine fur Bemerkungen (maximal je 31

Bemerkungen fir Yertretungen Zeichen) lassen sich vorformulieren, die dann
‘Eemerkunal K uiber ein Auswahlment in die Vertretungspla-
Bemerkung? 0 ne ubernommen werden konnen.
Bemerkung3 F Man kann einige Felder fur Lehrer-, andere fur
Bemerkungd 4 Schillerbemerkungen nutzen. Werden in ei-
BemerkungS 5 nem mittleren Feld z.B. nur Striche gesetzt,
Bemerkungt 5 lassen sich Schiiler- und Lehrerbemerkungen

optisch voneinander trennen. Nicht benotigte
Felder bleiben leer; sie werden im Auswahlmenil nicht angezeigt.

Grund: Je ein Zeichen steht fur einen moglichen Fehlgrund zur Verfugung.
So konnen z.B. dienstlich veranlasste Fehlzeitenbei den Lehrern mit einem
D, durch Fortbildung veranlasste mit einem ,,F* gekennzeichnet werden.

Ein ,,R* bei Raumanderungen konnte fur Renovierung stehen, ein ,,K* bei
fehlenden Klassen fur eine Klassenfahrt oder ein ,,B* fur Betriebspraktika.

Start Am einfachsten lasst sich der Programmteil zur Verwaltung der Vertretung
uber die Tastenkombination Befehlstaste - H (Win: Strg+H) aufru-
fen. Auf dem Bildschirm erscheint das Fenster Dertretungen, das fur
das aktuelle Tagesdatum gilt. Uber die Pfeiltaste nach rechts oder den
Rechtspfeil der Tastatur wiirde man das Fenster des Folgetages erreichen.

Nachdem man den gewuinschten Tag eingestellt hat, beginnt man die Ar-
beit, indem man als erstes die fehlenden Lehrer und Klassen und die
Raum@nderungen eingibt. Man klickt dazu nacheinander in die entspre-
chenden Schaltfelder.
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Vertretung |

Datei  Bearbeiten Le kKl Ko Fa Ra v

Fenster Hilfe
kKirzel. .. Skrg+k
kurse Skrg+l
Parallele Kopplungen
I1-Skatiskil:, ]
Plane »
Ubersichten 3

Skrg+H

Wertretung

Margen

Prifen k
anderer Tag

Yertretungsstunden

Wertretungsibersicht

Datum fiir den Vertretungs...

D atumzeingabe
Tag konat Jahr
R [ & e
Donnerstag
M | abbrechen | b

3
Datum *ﬁ
fur den Vertretungsplan
festlegen

= Veriretungen
fiir
Mo, 19. Jan 2004
A

zortiert nach

) Klazsen

" fehl. Lehrem/R aumen
1 vertr. Lehrern/F Sumen
{#) Stunden

’ fehlender Lehrer ] [ﬁ-\d hoc: Idschen]

’ fehlends Klazse ] [ Ad hoc zetzen ]

Raumanderung

inakhive Wertretungen einblenden

| lazze Fach |K|:||:||:|I. |F|aum |Bem |VLehrer |\-‘Fach

|VF| aum

Datum
der zu vertretenden
Stunden

Verzeichnis
der zu vertretenden
Stunden

Schalter
zur Sortierung der
zu vertretenden Stunden

Offnen des Dialogfensters zur Eingabe fehlender
Lehrer / Klassen / nicht verfugbarer Raume
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Vertretung Il (04

Die Dialogboxen zum Erfassen der fehlenden Lehrer und Klassen und der
nicht verfugbaren Raume werden am Beispiel ,,fehlender Lehrer* doku-
mentiert.

Als erstes sollte eingestellt werden, fur welche Stunden der Lehrer als feh-
lend zu erfassen ist. Normalerweise wird dieses der Zeitraum sein, der iden-
tisch ist mit der Arbeitszeit.

AnschlieBend wihlt man aus dem Einblendmenu Lehrer die fehlenden
aus, die dadurch in das Verzeichnis der fehlenden Lehrer uibertragen wer-
den. Die Auswahl erfolgt durch Mausklick. Unter dem Betriebssystem Mac
OS konnen hier die Auswahlbefehle verwendet werden. Unter dem Be-
triebssystem Windows werden die fehlenden Lehrer einzeln angeklickt.
Zusammen mit der Strg-Taste lassen sich alle Lehrer markieren. Eine Leh-
rerauswahl wird bei Verwendung der Umschalttaste wieder riickgangig ge-
macht.

In dem Verzeichnis Fehlende Lehrer sind alle ausgewahlten Stunden
unterstrichen. Diese Unterstreichungen lassen sich fur jede einzelne Stun-
de, aber auch fur alle Stunden eines Lehrers manipulieren. Wenn ein Lehrer
etwa in der 2. und in der 4. Stunde fehlt, die anderen unterrichtlichen Ver-
pflichtungen aber wahrnehmen kann,werden alle Unterstreichungen bis auf
die der 2. und 4. Stunde geloscht.

Ein Lehrer wird dadurch aus dem Verzeichnis der fehlenden Lehrer ge-
loscht, dass alle Unterstreichungen entfernt werden. Wird das Verzeichnis
der fehlenden Lehrer geschlossen und wieder gedffnet, erscheint dieser
Lehrer nicht mehr in der Liste.

Ein Mausklick in das Kalendersymbal eines Lehrers 0ffnet einen
Dialog zur Einstellung der Dauer des Fehlens. Der Lehrer wird in alle Ar-
A, : , , :
eitstage bis zum eingestellten Termin als fehlend eingegeben. Sollte er zu
einem fruheren Zeitpunkt wieder anwesend sein, muss er aus den verblei-
benden Tagen einzeln entfernt werden.
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Vertretung Il

woh Stunde

| [

biz Stunde

Lehrer

Abbrechen

Ok

Einblendmenti:
Verzeichnis aller
Lehrer zur Auswahl
eines Lehrers :
Ubertragung in das
Verzeichnis der
fehlenden Lehrer

Einblendmentui:
Festlegung des
Zeitraumes, fur den
die Lehrer als
fehlend erfasst
werden sollen

v

An Ge Kna Sy

Gei Ko Til
........ oo Le e
Bla Gr Lu y
Gra Me y2
Bri Gn Mu y3
Ha Pa wd

Haf Paz yh

Fehlende Lehrer;

Montag, 19, Januar, 2004

[] O (0 o [0 Be

T LT

h Stunde

biz tunde

i i

Abbrechen ] ’

Einzelstunde

loschen

(Vertretung nicht notig)
Einzelstunde loschen
ruckgangig machen

alle Stunden lbschen
ruckgangig machen

alle Stunden loschen (Vertretungen nicht notig):
Loschen aus dem Verzeichnis der fehlenden Lehrer

A 4

Fehlgrund
eintragen

DN Hf —SchropE
Hu 5Se u7
ka 5So pa
ke Ste
Er FKle Stei
Eu Kr St
Fe Kii Su

Gau ku  Sup

Auswahlbefehle

l [.-’-‘«bbrechen ]

Auswahl fehlender Lehrer

Auswahl aller Lehrer

Auswahl aller Lehre widerrufen

ldngere Fehlzeit
Be fehlt bis

Jahr

2004 (=]

Bei mehrtagigem Fehlen:
Dauer des Fehlens
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Vertretung Il (04

Nachdem man die fehlenden Lehrer, Klassen und Raume eingetragen und
den Eingabe-Dialog geschlossen hat, erhdlt man das auf der rechten Seite
wiedergegebene Fenster, in dessen Verzeichnis der Vertretungsstunden alle
betroffenen Stunden erscheinen. Ehe man nun damit beginnt, Vertretungs-
lehrer zu bestimmen, sollte man die Reihenfolge festlegen, in der die zu ver-
tretenden Stunden aufgelistet werden: nach Klassen, nach fehlenden Leh-
rern, nach vertretenden Lehrern oder nach Stunden.

Die Sortierung nach Klassen erlaubt einen Uberblick, wieviele Stunden ei-
ner Klasse an diesem Tag von Vertretung betroffen sind. Dieses Wissen
kann eine Entscheidungshilfe fur die Organisation des Vertretungsunter-
richts sein.

Uber die Pfeiltaste nach rechts konnte jetzt zu den folgenden Tagen weiter-
geblattert werden, weitere Daten konnten eingegeben werden.

Ein Doppelklick in eine Zeile des Verzeichnisses der zu vertretenden
Stunden 6ffnet den Eingabedialog Dertre tungslehrerwahl zur Orga-
nisation des Vertretungsunterrichts (siehe iiberndchste Seite).

Informationen

Beachten Sie bitte die vielfaltigen Informationen, die Ihnen dieses Fenster
zur Verfugung stellt. Uber Einblendmentis konnen Sie sich schnell die als
fehlend eingegebenen Lehrer, Klassen und Rdume sowie die eingetragenen
Bemerkungen anzeigen lassen. Das ist vor allem hilfreich, wenn man den
Vertretungsplan fur einige Tage im voraus gemacht hat und sich nun verge-
wissern will, ob auch alle Daten richtig erfasst sind.

Um die vielfaltigen Informationsmoglichkeiten an dieser Stelle dokumen-
tieren zu konnen, zeigt das Fenster auf der rechten Seite den Zustand kurz
vor Abschluss aller Vertretungsentscheidungen, es schlief3t also die auf den
Folgeseiten beschriebenen Arbeitsablaufe schon mit ein.

Diese beiden Tasten dienen der Hervorhebung von Vertretungsentschei-
dungen. Die Zeilen im Fenster Dertretungen erscheinen zuerst in ro-
Ad hoo setzen ter Farbe und werden so als aktuell markiert. Diese Signalwirkung kann fur
vorher ausgewahlte Stunden uiber Ad hac ld schen aufgehoben werden,
uber Ad hoc setzen wieder aktiviert werden. So kann vor jeder Verof-
fentlichung eines Vertetungsplanes entschieden werden, welche Vertre-
tungsentscheidungen optisch hervorgehoben werden sollen.

Ad hoc lazchen
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Cc Vertretung Il

LStatt-Stunde®, blau: als Vertretung
Ringtauschstunde eingesetzter Lehrer,

bl?u: Aus.gangspun.kt fett: eingegebene Ersatzraum
grun: Zwischenstation
Bemerkungen

rot: Endpunkt

blau: Stunde ohne

fehlende Teile eines Kurses, Vertretungslehrer

hier: Lehrer

rote Zeile:

ad hoc -Stunde

= Yert retungen Elil@
fifr zortiert nach

() Klazzen —’ fehlender Lébrer ]

0.13. Jan 2004
fehl. Lehrern/R &
# el Leiwan a, men ’ fehlende KIas&e ]
1 vertr, Lehrem R dumen v
By ’ Flauméinderung\ ] e YWertretungen einblenden
T |5tunde | ' aum
Mo 2 ‘ 9
b 2 : i H 3
Mo2 P& [ (12  |d |  p3A2 |54 @ |==» p | | N
® hio 4 H33
Mo & 34
Mo By Ee 0 | 0 R e e M
aEihdos B Pl ES s B e B e e = e
Mo B Fe ic Ek H 33 =3 e[ e -
Mo 1 Su 11 Ph 1L Ph.D /:= Su Fh PR
b 2 Su 11 Ph 111 Ph.D ==> |Su Ph Ph.[
Schaltfelder: Reihenfolge Einblendmenu: fur ausgewahlte Stunden
der Auflistung der zu Kurse Kurse: rote fehlender
vertretenden Stunden der Kopplung ad hoc - Klassen
Markierung anzeigen
Einblendmeniss: fehlende Lehrer, [oschen/
fehlende Klassen, Raumanderungen setzen
Wechsel zu den Eingabedialogen A - A 4 Y
fehlende Lehrer und Klassen, fett: Loschen Umschalten
Raumanderungen Einblendmeniu: einer Stunde || zum Dialogfenster
Bemerkungen aus dem fur die Organisation
Verzeichnis des
h 4 derzu Vertretungsunterrichts
Eingabedialoge fehlende Lehrer vertretenden fur die
und Klassen, Raumanderungen Stunden ausgewahlte Stunde
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Vertretung IV (04

Das Fenster Dertre tungswah|l ist immer so grof3, dass im Tagesplan-
feld rechts so viele Stunden angezeigt werden, wie in den Voreinstellungen
fur Plane als Std./Tag eingestellt worden ist.

Yertretung Links oben im Fenster werden zur Information angezeigt: Datum - Stunde -
Mo, 13 Jan 2 BeMBcH 35 7y vertretender Kurs (Lehrer, Fach, Klasse, Raum).

Einblendmeniis Lehrer, Fach, Raum: Ein Mausklick in die Schaltfelder
offnet jeweils ein Auswahlmenil mit allen definierten Kurzeln. Unterhalb
der Schaltfelder stehen die fur einen Vertretungsunterricht vorgesehenen
Kiurzel. Fragezeichen bei Lehrer oder Raum signalisieren, dass hier eine
Vertretungsentscheidung zu treffen ist. Die Fragezeichen werden bei der
Auswahl eines Lehrers/Raumes uiber die Schaltfelder oder in der Auswahl
der verfugbaren Lehrer/Raume durch das jeweilige Kurzel ersetzt.

[ Lehrer ] [ Fach ] [ R aum ]
Eri ] H 38

Der Schalter Frei setzt im Feld fur den Vertretungslehrer eine gestrichel-
te Linie, in die Textfelder ,,Bemerkungen* wird ,.frei* eingetragen, die
Stunde als nicht anzurechnende gekennzeichnet.

Eine Vertretungsentscheidung wird riickgéngig gemacht, im Feld fur den
aszchen ) ) .
Vertretungslehrer erscheinen wieder Fragezeichen.

@ Ist fur eine Stunde schon einmal eine Vertretung angeordnet worden,kann
diese fur den aktuellen neuen Fall ibernommen werden. Der Zeitraum, in
dem solche Ruckgriffe moglich sind, wird bestimmt durch die Einstellung
Verwahre Vertretungen in den Voreinstellungen fur die Eckdaten.

anechren 50 gekennzeichnete Vertretungsstunden werden fur den vertretenden Leh-
rer als zusétzlicher Unterricht gewertet und im Auswahlverzeichnis als Ver-
tretungsstundenzahl angegeben. Diese Zahl kann eine Entscheidungshilfe
fur die Anordnung von Vertretungsunterricht sein, sie kann fur die Abrech-
nung etwaiger Mehrarbeit genutzt werden.
Die Vertretungsstunden werden in zwei Tabellen festgehalten, wo sie nach-
traglich manuell verandert werden konnen (Vgl. S. 262).

= Textfelder fur Bemerkungen: Getrennte Bemerkungen fur Lehrer und
Schiuiler sind moglich. Sie konnen uiber die Auswahlmeniis LBem und
SBem SBem von den Voreinstellungen iibernommen oder uiber die Tastatur

manuell eingegeben werden. Ein automatischer Eintrag erfolgt bei einer
»statt-Stunde* (,,statt ....*). Auch Raumédnderungen werden automatisch er-
fasst: ,,in Raum ...“.

Je nach Schalterstellung werden in dem Auswahlfenster mogliche Vertre-
tungslehrer oder Raume angezeigt.

) Raumauswahl () Lehrerauswah

Suzwakl Die Schalter beeinflussen die Lehrerauswahl. Ungenutzt werden alle Leh-

[freie Letrer [ |Randstunden  rer angezeigt, genutzt nur die fur die entsprechende Stunde freien Lehrer
und/oder die Lehrer, fur die die Stunde eine Randstunde ist. Randstunden:
Lehrer, deren Unterricht an einem Tag erst mit der 4. Stunde beginnt, wiir-
den fur die 3. Stunde aufgefuhrt, nicht aber fur die 1. und 2. Stunde.

[@] Uber dieses Einblendmentut wird festgelegt, fur welche Lehrergruppe die
Schalterstellungen ,.freie Lehrer* und ,,Randstunden‘ gelten sollen.
gleiche Klasse fihrt nur die Lehrer auf, die in der gleichen Klasse unter-
richten, fur die eine Vertretung gesucht wird. gleiches Fach berucksich-
tigt nur Lehrer, die das gleiche Fach unterrichten. Die Schalterstellung alle
Lehrer fuhrt alle Lehrer auf, unabhéngig davon, in welcher Beziehung
sie zu der Klasse stehen, fur die die Vertretung zu organisieren ist.

weiter S. 258
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Cc Vertretung IV

03_D4.STP Wechsel zur nachsten oder vorigen
zu vertretenden Stunde
Reihenfolge abhangig von der eingestellten Sortierfolge

(,sortiert nach ...") im Fenster ,Vertretungen®

# Yertretungswahl

Wertretung
Mo, 13 Jan 2 BeM 8cH 38 [#]Anrechnen [ Lehrer ] [ Fach ] [ R aum ]
[ Fei | [ Loschen | [ ‘wieam | Eri M H 38

LBEem
SBem

shatt verlegt auf
N
T agezplan
Auzwahl
R andstunden @] {1 Lehrerplan ) Klazzenplan
Lehrerauswahl W5 B H 38
1 Kl E H 38 ~
E
3 [ Sp T1
4 D Sp T
5 3 D H 38
& uy kL ALz
O 71 /lsr 7 H 28
O gl
eI 5
10/ v
Y Y
&
Kurzel unterstr.:| | Auswahl eines Schaltfelder Textfelder zur
Einblendmeni: Lehrers als fur den Inhalt des manuellen Ein-
Auswahl einer Vertretungslehrer / Tagesplanfeldes gabe von Bemer-
Eckstunde als eines kungen fur
LStatt“-Stunde Ersatzraumes Lehrer / Schiller
h 4 A 4
Einblendment: Schaltfelder/ Einblendmenus Einblendmeniis:
»| Auswahl von fur den Inhalt der Auswahl eines Lehrers
Bemerkungen Lehrerauswahl / Raumauswahl als Vertretungslehrer,
eines Raumes als
Ersatzraum,
.Frei“ - ,Anrechnen® - Ldschen" eines anderen Faches
. | Schaltfelder v
"| ,Wie am*“: Einblendmeni Info Kurs: Stundenzahl-Lehrer-Fach-Klasse-Raum
siehe linke Seite mit Umschalttaste: zusatzlich Textfeld Kursinfo
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Vertretung V (04

Ds Kirzel unterstr.: Lehrer mit ,,Eckstundenunterricht® in der Klasse werden
durch die Unterstreichung hervorgehoben. Diese Kiirzel sind Auswahlme-
nus, iiber die eine Eckstunde als ,,statt-Stunde* vorgezogen werden kann.

@ Dieser Schalter entscheidet dariiber, ob das Verzeichnis 1 oder das Ver-
zeichnis 2 der Vertretungsstundenzahl eingeblendet werden soll.

Tagesplan Tagesplan: Das Tagesplanfeld zeigt je nach Schalterstellung aus dem
Pl hieiian L Kurs, der zu vertreten ist, den Klassenplan oder den Lehrerplan.
Beim Klassenplan werden uber dem Tagesplanfeld die Bezeichnung der
Ho H 38 Klasse und der Klassenraum eingeblendet.
1 Kl E Haz  Istder Lehrerplan gewihlt, wird bei einer Vertretungsentscheidung der Ta-
Z— gesplan durch den des Vertretungslehrers ersetzt.
3 Do Sp T Die Daten des Tagesplanfeldes dienen lediglich der Information. Die durch
4 Do P T rote Schrift markierte Stunde ist jeweils die, um deren Vertretung es geht.
g Ds D H 33 Die Angabe des Klassenraumes erleichtert die Arbeit, wenn es darum geht,
: 2 My s Vertretungsunterricht aus Fachradumen in den Klassenraum zu verlegen.
7 aLF L7 H 28
Symbole in der Auswahl moglicher Vertretungslehrer
und deren Bedeutung:
Lo Lehrerkiirzel
Ds Lehrerkiirzel, unterstrichen: Unterricht in der Klasse in Eckstunden

== Unterrichtsfreie Stunden
i o Unterrichtsstunde (einfacher Kurs), rot: Klasse abwesend
# & Unterrichtsstunde (gekoppelter Kurs), rot: Klasse abwesend
B gesperrte Stunde

il Vertretungsstunde (griin)

Zur Organisation des 1. Einen freien Lehrer zur Vertretung bestimmen: Doppelklick in die

Vertretungs— Zeile des Lehrers. Das Lehrerkiirzel erscheint im Feld ,,Lehrer®, das Feld

unterrichts »Anrechnen* ist angekreuzt, die Stunde wird als zusatzlicher Unterricht ge-
zahlt. Unterhalb der Bemerkungsfelder neben dem Wort ,,statt” (Vgl. Vor-
seite) erscheint ein Symbol, uber das man eine Stunde dieses Lehrers aus
dem Wochenplan vorziehen konnte (Vgl. 5.Ringtausch, 3.B.).

2. Einen Lehrer zur Vertretung bestimmen, der frei ist, weil eine Klasse
fehlt: Doppelklick in die Zeile eines Lehrers, dessen Stunde durch ein ro-
tes Symbol gekennzeichnet ist. Das Lehrerkiirzel erscheint im Feld ,,Leh-
rer*, das Ankreuzfeld ,,ankreuzen‘ bleibt leer, in den Bemerkungsfeldern
erscheint der Text ,,statt ...“. Da dieser Text nur fur den Lehrer von Interesse
ist, wird er als Schillerbemerkung geloscht.

3. Eine Randstunde vorziehen: Maustaste auf einem unterstrichenen Leh-
rerkiirzel driucken, im Einblendment die Randstunde auswahlen. Das Leh-
rerkiirzel erscheint im Feld ,,Lehrer, das Ankreuzfeld ,,Anrechnen bleibt
leer. In beide Bemerkungsfelder wird der Text ,.statt ... aufgenommen, un-
ter dem Wort ,,statt” die vorgezogene Stunde angezeigt. Uber den ,,statt-
Pfeil* Stunde anwiahlen, in Frei klicken. Die Randstunde erhalt als Be-
merkung fur Lehrer und Schiiler den Text ,,frei | verlegt auf ...“. In den Pfeil
beiverlegt auf klicken, um zur Ausgangsstunde zuriickzukehren.
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Vertretung V

3. Randstunde vorziehen: 1. Stunde wird in 3. Stunde verlegt.

—

¥ Vertretungswahl

Di, 20, Jan 5. St ety
Di, 13. Jan 5. 5td. i, 21, Jan 3 Std. Bla M Sa H 2] Arrechnen [ | ehrer ] [ Fach ] [ Raurn ]
Di, 27. Jan 5. 5td. [ Frei ] [ Ldzchen ] [ Wie am ] Hf | H23
Di, 3. Feb 5. 5td,
s statt 1. Std.
Mt Tem o1 kA statt 1. Gtd.
statt werlegt auf
aH 23 Tagesplan
Auzwahl
[ freie Lebrer ] Randstunden gleiche Klasse ) Lehrerplan (#) Klassenplan
O Raumauswahl & Lehrerauswahl .5t 2 Sa H 29
An Cimia i 0 1.5td. [Hf ] H23 o~
Oi O 1] 2.51d  |SacR KR H 21
Er e | I 3.5t
Hf 4.5 |An E HZ9
Pa OO0 5 5id. |Pa Sp T
Su =Ofmmmmm————E 0 B.5td  [Pa Sp T
7. 5td.
8. 5td. v

-

¥ Vertretungswahl

Wertretung
Mi, 21. Jan 3.5td. Bla M 5aH 2] Anrechnen [ Lehrer ] [ o ] [ B aum ]
[ Fei | [ Loschen | [ wieam | ohne M H 29
statt verlegt auf
Tagesplan
Auzwahl
[ freie Lehrer  [] Randstunden gleiche Klasse ) Lehrerplan () Klassenplan
O Raumauswahl () Lehrerauswahl YStd 2 9a H23
An Omppmmmmmmn i 0 1.5td. [Hf D H23
Di e 0 2 5id. Bach kR H 21
Er =l 1 3. 5td.
HF 4.5td. [An E H 29
Pa =000 mmmmONEE 0 5. 5td_ |Pa Sp T1
Su =OfmOmmmm————hE 0 B.Std [Pa Sp T1
Zsd_|
8. 5td.

-

¥ Vertretungswahl

Wertretung

Wi, 21.Jan 1. 5td. HED SaH 29[ ] Arrechnen [ Lehrer ] [ Eaich ] [ B aum ]

[ Frei ] [ Laschen ] [ ‘i am ] ---------------
frei | verlegt auf 3. Skd.
frei | werlegt auf 3. Skd.

shatt verlegt auf /

Mi, 21, Jan 3 Std ]
Blak BaH 23 Tonesplan

Auzwahl
[ freie Lebrer [ ] Randstunden dleiche Klasse ) Lehrerplan (&) Klassenplan

O Raumauswahl & Lehrerauswahl WSk 2 Sa H 29

o P ———— 150 ~

Di 1] 2. 5td  |5acR KR H#

Er FOOmO)mm—m e 1 3.5td. |Bla M HZ23

[ PONSCe=s=====l TN ssd e E H 23

Pa pmmmO0Omm—=OEEE 0 5 5td. [Pa Sp T1

Su 1] £ 5td |Pa Sp T1

7. 5td.
8. 5td. v
© 1989/2004 HeDi Handbuch MacStupas / WinStupas 259



Vertretung VI (04

4. Einen Lehrer einsetzen, der die Klasse zusatzlich zu seinem Unter-
richt ibernehmen soll: Priifen, welcher Lehrer in Frage kommt. Alle Leh-
rer (auch die mit Unterricht) anzeigen lassen. Doppelklick in die Zeile des
Lehrers, der eingesetzt werden soll. Das Lehrerkiirzel erscheint im Feld
,,Lehrer®, das Ankreuzfeld ,,Anrechnen® bleibt leer. Die ,,statt-Vermerke*
mussen geloscht werden, weil sie in diesem Fall nicht stimmen. Als Schui-
lerbemerkung konnte ein Hinweis auf einen Raum notwendig werden. Da
die ,,statt-Stunde® in das Verzeichnis der zu vertretenden Stunden aufge-
nommen worden ist, muss spéter im Fenster ,,Vertretung* diese Stunde mit
dem Ldschcursor geloscht werden.

5. Ringtausch:

1. Beispiel: Der Lehrer der 4. Stunde soll in die 2., der der 6. in die 4. Stunde
vorgezogen werden: Schalter freie Lehrer und gleiche Klasse wih-
len. Durch einen Doppelklick den Lehrer auswiéhlen, der in der 4. Stunde
Unterricht in der Klasse hat. Anschlieend tiber das ,,statt -Einblendmenui
die 4. Stunde dieses Tages wahlen. In den Textfeldern erscheint der Ver-
merk ,,statt 4. Stunde®, die Stunde wird aullerdem als ,,statt-Stunde* ange-
zeigt. Uber den ,,statt-Pfeil” die Stunde aufrufen, dort bei dem unterstriche-
nen Kiirzel des Lehrers der 6. Stunde diese auswahlen. Der Lehrer wird ein-
gesetzt, die Bemerkungsfelder erhalten den Vermerk ,,statt 6. Stunde®, die
6. Stunde wird in das Verzeichnis der zu vertretenden Stunden aufgenom-
men. Zu dieser Stunde wechseln, in Frei klicken. Die Felder fur die Be-
merkungen zeigen jetzt den Text ,,frei | verlegt in 4. Stunde®. Uber den ,,ver-
legt auf - Pfeil” (zweimal klicken)kehrt man zur Ausgangsstunde zuriick.

2. Beispiel: Auf ahnliche Weise konnte ein Lehrer der Klasse 5 etwa aus
dem Unterricht der Klasse 10 genommen werden, fur die Klasse 10 ist dann
die Vertretung zu organisieren.

3. Beispiel: Statt der Randstunde eines Lehrers wird die Stunde eines ande-
ren Tages vorgezogen, um dann fur diese eine Vertretung herbeizufuhren.

)

Alle Stunden eines Ringtausches werden geloscht, wenn die Ausgangs-
stunde des Ringtausches geloscht wird.
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Vertretung VI

Ringtausch, 3. Beispiel: Die Stunde vom Donnerstag wird vorgezogen,

fur Donnerstag muss eine Vertretung organisiert werden.

-
% Vertretungswahl
Wertretung

EoX

¥ Vertretungswahl

Mi. 21.Jan 3 5td. Bla M GaH 2{] Arrechnen [ Lehrer ] [ Eaich ] [ Baum ]
[ Fei | [ Loschen | [ wieam | fin M H29
skatt werlegt auf
Tagesplan
Augwahl
[ freie Lehrer [ ] Randstunden gleiche Klasse () Lehrerplan (&) Klassenplan
O Raumauswahl & Lehrerauswahl WSkd 2 Ba H29
1. 5kd.
2. 5td.
3 5hd.
4. 5td.
5. 5td  |Pa Sp T1
£ 5td |Pa Sp T1
M, 21,330 * meeeee=gE 7.5td |
i 3 Std. 8 5Std. v
Fr, 23, Jan | RCEEIEH
Ma, 26, Jan ¥ 6, Std.
Oi, 27.Jan ¥ 7. 5td.
Mi, 26, Jan ¥ ¥ Vertretungswahl
“Wertretung
i, 21, Jan 3 Std. Bla M Sa H 2] Arrechnen [ | ehrer ] [ Fach ] [ Raum ]
[ Fei | [ Loschen | [ wieam | An M H 29
statt Do, 22. Jan 4. Std.
statt Do, 22, Jan 4. Std.
statt werlegt auf
Do,22 Jan 4.5
&nEBaH 29 e
Auzwahl
[ reie Lebrer  [] Randstunden gleiche Klasse () Lehrerplan (%) Klassenplan
O Raumauswahl & Lehrerauswahl .5t 2 Sa H 29
an e Lo [T T Hza A&
Di O 0 2 5td.
Er =0 = 1 3. 5td.
Hi OO 0 4.5t |An E H29
Pa (O 0 5.5td  |Pa Sp 1
Su =Ofmmmm————E 0 6.5td. |Pa Sp T
7. 5td.
. 5td. e

Wertretung

Do, 22 Jan 4. Std AnE SaH 20 ] Arrechnen [ Lehrer ] [ Fach ] [ B aum ]

[ Fei | [ Lischen | [ wieam | ohne E H 29
verlegt auf Mi, 21. Jan 3. Std.
verlegt auf Wi, 21. Jan 3. Std.

statt werlegt auf /

Mi, 21. Jan 3. Std ]
Blat 5aH 29 el

Auzwahl
[ freie Lehrer [ ] Randstunden gleiche Klasss () Lehrerplan (%) Klassenplan

O Raumnauswahl & Lehrerauswahl W-Sitd 2 Ba H 23
TN s [ A A
Bla Om@POWmmmmmmBE 3 2.5td. Sy Ku KuR3

Di 1] 3 5td. Di Ek H 23

£ i e R
HE 1] 5. 5td. Bla ] H 23

Ba a 6 5td. |Er Bi Bi.l

Su OOOROOmmmmmmm N 0 7.5t [Mu Chor  Musi

8. 5td.  |Mu Char t uisi b
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Vertretungsstunden, Vertretungsiubersicht

Cc

Anrechhen

Vertretungsiibersicht

Fur welchen Zeitraum zoll die
Wertretungsiibersicht angelegh werden?

von Datum

Tag tonat Jahr
5G| [ J| 8
biz D atum

Tag tonat Jahr
2| [ B e

o]

Vertretungsstunden, bei denen das Schaltfeld ,,Anrechnen* angekreuzt
wurde, werden in den beiden Verzeichnissen der ,.Vertretungsstunden
aufgelistet.

Die Zahlen der vertretenen Stunden konnen in dem auf der rechten Seite ge-
zeigten Dialogfenster nachtraglich verandert werden, sie lassen sich zu je-
dem Zeitpunkt erhdhen, verringern, auf Null setzen. Der aktuelle Stand
wird immer im Dialogfenster zur Organisation des Vertretungsunterrichts
angezeigt (Vgl. S. 257).

Da jede Vertretungsstunde in beide Tabellen iibernommen wird, ergeben
sich unterschiedliche Moglichkeiten der Verwendung.

Eine der Tabellen konnte zum Beispiel eine Entscheidungshilfe fur die An-
ordnung von Vertretungsunterricht sein mit dem Ziel, die Mehrbelastungen
gleichmafig auf ein Kollegium zu verteilen. In diesem Fall wiirde man eine
Riuckstellung dieser Daten auf Null erst zum Jahresende vornehmen.

Die andere Tabelle lieBe sich dann fur die Abrechnung etwaiger Mehrarbeit
nutzen, hier wirde man die Ruckstellung auf Null jeweils zum Monatsende
durchfuhren.

Auch eine Vertretungsreserve lasst sich uber das Zahlwerk verwalten.
Wenn Vertretungsstunden nicht als zusatzlicher Unterricht, sondern als
Teil des Deputats zu geben sind, tragt man die Gesamtzahl der zu erteilen-
den Vertretungsstunden als Minuswert in das Verzeichnis der Vertretungs-
stunden ein. So hat man bei der taglichen Organisation des Vertretungspla-
nes einen standigen Uberblick dartiber, mit wie vielen Reststunden der ein-
zelne Kollege noch eingesetzt werden muss.

Die Vertretungsitbersicht informiert uiber alle Vertretungsentscheidungen
eines bestimmten Zeitraumes. Dieser Zeitraum lésst sich uiber das linke Dia-
logfenster beliebig festlegen. Beim Ausdruck kann auch noch bestimmt
werden, fur welche Lehrer die Ubersicht gezeigt werden soll.

So gibt es vielfache Moglichkeiten der Dokumentation fur unterschiedliche
Zwecke.
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C Vertretungsstunden, Vertretungsiibersicht

Datei  Bearbeiten le kKl Ko Fa Ra Y Fepster Hilfe

Kirzel... Skrg+k

Furse Skrg+l

Parallele Kopplungen

LI-Skatiskik, ]

Plane »

Ubersichten 3
Heuke Skrg+H
Margen

Priifen k
anderer Tag

‘ vertretungsstunden

Yertretungsibersicht

VYertretene Stunden
Tabelle 1 Tabelle 2

m =
= o
o S = AN R SRR

[=]

D o
of = I8
|

|
Ev

Riickzelzen I

=
=5
]
o
Ll
i}
rJd
@
=
[
=

Zahlenwerte Auswahl
eines Lehrers / aller Lehrer eines Lehrers
auf Null setzen
Spaltenbreite
Andern der Zahl andern

der vertretenen Stunden
fur den ausgewahlten Lehrer

£ Vertretungsiibersicht E||E\E|
Lehrer |Dalum ‘Slunde ‘Text |We|l |Kurs ‘statt |ve|legt auf |Bemarkung ~
An 21.01.2004 3.Std.  vertritt 0 Bla M 5a Do. 22 Jan 4. Std AnE SaH 23 statt Do, 22, Jan 4. Std.
An 2201.2004 4.5td.  fehlt 0 AnE Sa Mi. 21, Jan 3. 5td. BlaM SaH 29 werlegt auf Mi, 21. Jan 3. Std.
Be 20.01.2004 1.5td.  fehlt ] Be M Eb frei
Be 20.01.2004 2 Sid.  fehlt 0
| tee 20,01, 201 fehlt [ Be M Bc
Be 20.01.2004 4 Std. fehit ] Be M 5d
Bla 21.01.2004 3.5t fehlt 0 BlaM 5a Do, 22 Jan 4 Std AnE GaH 29 statt Do, 22, Jan 4. Std.
Bla 21.01.2004 4.5td. fehlt 0 BlaM 7a Mi. 21, Jan 1. 5td DiEk 7aH 35 statt 1. Std
Di 21.01.2004 1.5td.  fehit ] DiEk 7a Mi. 21 Jan 4.5td Blat 7aH 35 frei | verlegt auf 4. Gtd
Di 21.01.2004 4.5td.  vertritt 0 BlaM 7a Mi.21. Jan 1. 5td DiEk 7aH 35 statt 1. Std
Eu 20.01.2004 3.5td.  vertritt 1 Be M 8c 2
< >

© 1989/2004 HeDi Handbuch MacStupas / WinStupas 263



UV-Statistik | C

UV-Statistik Die UV-Statistik kann einmal zur Information genutzt, aber auch als Kon-
trollinstrument eingesetzt werden. Durch Umschalten in die Grunddaten
oder Deputate lassen sich eventuell notwendige Korrekturen durchfuhren,
ohne dass das Fenster geschlossen werden muss.

Planversionen: Wenn in der Werkzeugpalette nur eine Planversion einge-
stellt ist, gelten die Zahlen der Statistik fur die aufgerufene Planversion. Bei
mehreren Planversionen (rote Markierung) werden die Werte der einzelnen
Versionen addiert. Das bedeutet zum Beispiel eine Verdoppelung der Wer-
te, wenn Planversion 1 in Planversion 2 kopiert wird.

Istwerte: Die Istwerte werden doppelt angezeigt. Der Istwert in der Klam-
mer nennt die Anzahl der Setzungen, wieviele Stundenfelder also vom De-
putat her zu besetzen sind. Der Istwert ohne Klammer nennt den eigentli-
chen Wert der Deputatsstunden, er berticksichtigt also die in den Eckdaten
eingestellte kleinste Zeiteinheit und die in den Kursen eingetragenen Fakto-
ren.

Lehrer Lehrer

Das Fenster zeigt die Soll-, Ist- und Reststunden, das Lehrerkiirzel und den
ausgeschriebenen Namen des Lehrers (Inhalt des Info-Feldes). Wenn eine
Unterrichtsverteilung abgeschlossen ist und dabei auch mogliche Entla-
stungen erfasst worden sind, darf es keine Reststunden mehr geben.

Klassen Klassen

In der Regel mussen die Zahlen innerhalb eines Jahrganges gleich sein.
Weichen Werte voneinander ab, kann angenommen werden, dass Daten
nicht richtig eingegeben worden sind oder dass die Kurse einzelner Klassen
gedndert worden sind. Die Abweichung bei den Klassen 5a und 5b in dem
Beispielfenster ergibt sich daraus, dass fur diese Klassen eine zusatzliche
Unterrichtsveranstaltung als Forderunterricht eingerichtet worden ist.

Informationen, die in den Grunddaten im Info-Feld stehen, erscheinen auch
in dieser Ubersicht.

Kopplungen Kopplungen

Das Fenster der Kopplungen zeigt die Kopplungskiirzel und die Texte, die
in den Grunddaten in das Info-Textfeld eingetragen worden sind. Die Zahl
vor dem Kirzel gibt jeweils an, aus wie vielen Kursen die Kopplung be-
steht.

In diesem Fenster lassen sich auch die gekoppelten Kurse mit dem Info-
Textfeld anzeigen.
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C UV-Statistik |

Datei Bearheiteﬂ Le kKl Ko Fa Ra Iy Fenster Hife

| Kirzel... Skrg+k
Ausschneiden  Skrg+x i
Kopieren Skrg+C Kurse Strg+U
Einsetzen Parallele Kopplungen
LI-Skatiskik, Lehrer
kKlassen l
Flane 3
. ) Kopplungen 1
Ubersichten * .
Verkrebun 3 Facher
d F.aume
Prifen ¥ UY-Tabellen

Kopieren in die Zwischenablage
zum Export in andere Programme

¥ Klassenstatistik

Soll [1st  listi |Rest [Klasse  |inio |~

¥ | Lehrerstatistik

28 23 |29 gl Sa
28 Za s 2E -1 la]

28 28 28 i B 0

28 28 28 i Ad 24 24 2 0 Bla Blaze

an 30 an 1] Ba 24 24 24 1] Bra Bratmarnn
ao a0 ao 1] Gh

a0 an 3o i Ec

= Kopplungsstatistik E||E|E|
| K.oppluna| Info -

hach
BbdR
BS chw
5Fall
E Rel

Deputate Grunddaten

Info Kurse: Stundenzahl-Lehrer-Fach-Klasse-Raum
mit Umschalttaste: zusatzlich Textfeld Kursinfo
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UV-Statistik Il C

Facher Facher

Wie schon bei Lehrern und Klassen, so werden auch hier die Soll-, ist- und
Reststunden der einzelnen Féacher aufgelistet. Hinzu kommt in der ersten
Spalte eine Zahl, die angibt, wieviele Lehrer einer Schule ein Fach als ihr
Einsatzfach in den Grunddaten eingetragen bekommen haben, wieviele
also die Lehrbefahigung fur ein Fach besitzen.

Raume Raume

Das Fenster aller Rdume zeigt auler dem Fachkuirzel lediglich noch den In-
halt des Textfeldes ,,Info*“ aus den Grunddaten.

UV-Tabellen UV-Tabellen

Im Fenster der UV-Tabellen verweist das ,,F* in der ersten Spalte darauf,
dass es sich bei einer Tabelle um eine fachorientierte, nicht um eine lehrero-
rientierte ( ,,L*“ ) Tabelle handelt.
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C UV-Statistik Il

Crakei Bearl:ueiten Le Kl kKo Fa Ra U¥ Fenster Hilfe

| Kirzel... Skrg+k
Ausschneiden Skrg+ Kurse Skrg+U
Kopieren Skrg+C Parallele Kopplungen

Einsetzen II-Skatiskil:, Lehrer

) Klassen

Plane

- . Kopplungen

bersichten » .

Facher

Yertretung r .
Auswahlbefehle R.aume

Priafen 3 Ly-Tabellen

B

Kopieren in die Zwischenablage
zum Export in andere Programme

¥ Raumstatistik EJ|E|E # | Fachstatistik E| |E|E|
Raun  |Info | ~ ILe] |Letver|iLe] |Klasse|ikl |Fach Info ~
Bi.D Biologie Demo 13 109 109 109 109 D Deutzch

Bi.l Binlogie (bung g B0 B0 B0 B0 Ge Geschichte

ChD Chemie Demo 10 52 &2 52 &2 Ek Erdkunde

Chl Cherie Ubung 14 26 2B 26 2B Pk Palitik.

Ph.Dr Phyzik Dema 4 g |8 g |8 Pl Philozophie

& UV Statistik A=l
-

FAL |Uv-Tab. |info
F g g
F 51 Kopp

F 5l 5
L 56 Le

Deputate Grunddaten
UV-Tabelle
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Prufprogramme (04

Uber den Befehl Priifen aus dem Daten-Meni stellt Stupas ein Instru-
mentarium zur Verfugung, mit dem die Stimmigkeit von Daten gepriift und
der Zustand einer Plangestaltung kontrolliert werden kann.

Zahlen in geschweifter Klammer verweisen auf die Version, auf die sich ein
Einzelergebnis der Prufung bezieht

Konsistenz Der Programmteil ,,Konsistenz* soll mogliche Unstimmigkeiten erkennen
und nach Moglichkeit beheben. Ist die Datei in Ordnung, erfolgt eine ent-
sprechende Bildschirmmeldung.

Sollte das Programm eine Fehlermeldung ausgeben, muss wie folgt verfah-
ren werden:

1. Datei unter einem anderen Namen sichern.

2. Die gesicherte Datei erneut in den Arbeitsspeicher einlesen.

3. Mogliche Doppelbelegungen korrigieren.

4. Die Prufung auf Konsistenz wiederholen.

Erfolgt jetzt keine Fehlermeldung mehr, kann die Arbeit mit der Datei fort-
gesetzt werden. Erfolgt wieder eine Fehlermeldung, sollte man sich mit
dem Programm-Autor in Verbindung setzen.

Briicken Wenn zwei Stunden eines Faches auf denselben Tag gelegt worden sind,
ohne dass sie eine Doppelstunde bilden (zwischen den Stunden liegt also
mindestens noch eine andere Unterrichtsstunde), ist eine Briicke entstan-
den. Solche Briicken werden ebenfalls in einem Fehler-Protokoll angezeigt.

Fehlende Raume In dem Prufprotokoll werden alle Stunden aufgelistet, denen noch kein
Raum zugeordnet worden ist.

Fehlende Stunden Die Stundenzahl in den Deputaten wird verglichen mit der Stundenzahl in
den Planen. Stunden, die noch nicht verplant sind, werden als Pruifergebnis
angezeigt.

Versionsunterschiede Das Programm priift die Anzahl der Stunden, die Lage der Stunden im Plan
und die Sperrungen. Unterschiede zwischen den Versionen werden durch
Nennung der Kurse und entsprechende Hinweise aufgelistet.

gekoppelte Kurse Fur das automatische Rechnen ist es aulerordentlich wichtig, dass in einer
Kopplung zusammengeschlossene Kurse in den Feldern ,,Stunden pro Tag*
und ,,Zahl der Einzelstunden* die gleichen Informationen haben, weil sie
sich sonst nicht verplanen lassen. Widerspriichliche Eintragungen werden
als Prufergebnis angezeigt.

Einzel-/ Wenn die Lage von Stunden in den Pldnen mit den Einstellungen ,,Stunden
Mehrfachstunden pro Tag* und ,,Zahl der Einzelstunden® in den Kursen nicht tibereinstimmt,
werden die entsprechenden Kurse in diesem Fenster aufgelistet.
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Prufprogramme

|Datei Bearbeiten le Kl Ko Fa Ra UW Fenster Hife

Kirzel... Skrg+k
Furse Skrg+l
Parallele Kopplungen
LI-Skatiskik, ]
Plane »
Ubersichten 3
Verbrebung b

konsiskenz

Briicken

fehlende Raume

fehlende Stunden

Yersionsunterschiede

gekoppelke Kurse

Einzel-iMebrfachstunden

Bricken

fehlende Raume
fehlende Stunden
Yersionsunkerschiede
gekoppelke Kurse
Einzel-iMehrfachstunden

Priifergebnis

Lehrer Gr 41} Pa 1.5td.Stunde doppelt.
Lebrer Hf {1} o 1.5td.5tunde doppelt.
Klazse 63 {1} Mo 1.5td.5tunde doppelt.
Klazse 63 {1} Mo 1.5td.5tunde doppelt.

E=———— Priifergehnis —————10

Hf I Sa H 25 hat am {2} Donnerstag eine Briicke.
Eu D FEK15 10 hat am {2} Dannerstag eine Briicke.
Ste D FoK15 10 hat am {2} Mittwoch eine Briicke.
Se Bk FGK15 10 hat am {1} Dienstag eine Briicke.
Se Bk FGK15 10 hat am {2} Dienstag eine Briicke.

E@

BaE&a {1} Do 5.5td.ohne Raumn.

AnE &b {1} Fr Z.5td.ohne Raumn.

Sy Mu Bk {1} D S5.5td.chne Raum.

K¢ F7 8 8LF {1} Mo 7.5td.ohne Raum.

Prufergebnis

Priafergebnis

we Hufs 2 Stunden noch nicht gesetzt.
Til &ufs 1 Stunden noch nicht gesetzt.
4n E &b 2 Stunden noch nicht gesetzt.

E@

Lehrer #n Lage der Stunden in Planversionen unterschiedlich.
Lehrer Be Lage der Stunden in Planversionen unterschiedlich.
klasse &b Lage der Stunden in Planversionen unterschiedlich.
Klasse 10b Lage der Stunden in Planversionen unterschiedlich.

Raurn H 32 Lage der Stunden in Planversionen unterschiedlich.

Raurn H 34 Lage der Stunden in Planversionen unterschiedlich.

An E &b H 34 Lage der Stunden in Planversionen unterschiedlich.

Be M 10bH 32  #Anzahl der Stunden in Flanversionen unterzchiedlich.
Be M 106 H 22 Lage der Stunden in Planversionen unterschiedlich.

Priifergebnis

Prufergebnis

Lo Sp 102 105p Std. pro Tag 1
Gra Sp 10a 105p Std. pro Tag 2
FaSp 103 105p Std. pro Tag 2

EE|

E

{1} Hf I Sa falsche Einzel- fMehrfachstunden.
{13 Hf [ Sa SFill falsche Einzel- #Mehrfachstunden .
{1} v Ek Sa falsche Einzel- /Mehrfachstunden.

Prufergebnis
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Import / Export / Ubernahme von Daten (04

Fur den Datenaustausch bietet Stupas unterschiedliche Verfahren fur unter-
schiedliche Zwecke an. Die Verfahren sind in Teil B des Handbuches aus-
fuhrlich beschrieben (Vgl. S. 171).

Datenformat Fur das Datenformat aller Importe und Exporte gilt:

Datensatze werden durch Return (<CR>) abgeschlossen.

Felder werden durch Tab (<Tab>) voneinander getrennt.

Zwischen den einzelnen Informationen in Feldern steht ein Group Separa-
tor (<GS>) als Trennungszeichen.

Import... Diese beiden Befehle im Ablage-Menil dienen dazu, die Deputats- und
Export... die Plandaten aller Kurse gleichzeitig zu exportieren oder zu importieren.

Die Daten werden in einem Textverarbeitungsprogramm sofort richtig ge-
ordnet, wenn vorher die erforderlichen Tabulatoren gesetzt worden sind.

Fur alle Datenimporte gilt

1. Pruflauf: Die Daten sollten nach dem Import auf Stimmigkeit uberpruft
werden, um modgliche Fehler sofort zu finden (Konsistenz, eventuell Plan-
versionen, gekoppelte Kurse, Einzel-/Mehrfachstunden). Vor allem Dop-
pelbelegungen konnen auf diesem Wege erkannt und ausgeraumt werden.

2. 5-Tagewoche: Wenn die externe Datei auf 6 oder 7 Tage eingestellt ist,
Stupas aber nur auf 5 Tage, werden die Plane des 6. und des 7. Tages nicht
mit ibernommen.

3. Planversionen: Die Plandaten einer externen Datei werden nur vollstan-
dig ubernommen, wenn die Versionszahl in Stupas nicht kleiner ist als die
der externen Datei.

Ubernahme Einzelne UV-Tabellen, Pldne, Kopplungspline und Vertretungspléne las-

von Daten tiber die sen sich uber die Zwischenablage in andere Programme ubernehmen. Beim

Zwischenablage Vertretungsplan gibt es ein entsprechendes Schaltfeld in den Druckdialo-
gen..
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Import / Export / Ubernahme von Daten

Eearbeiten Daten Le Kl kKo Fa Ra Y Fenster Hilfe

Datei schiiefen

Sichern Shrg+5
Sichern unker. .,

Papierformat. .

Bearl:ueiten Daten Le k| Ko Fa Ra W Fenster Hife

Datei schiiefen

Sichern Shrg+5
Sichern unker, ..

Stupas-Textdatei dffnen

Suchenin: | [2} Desktop v
5 |__)Eigene Dateien
g g Arbeitsplatz
Zuletzt ‘-_—jNetzwerkumgebung

venwendete D |[C)HTML Ordner

Desktop

9

Eigene Dateien

59
Arbeitzplatz
[ ateiname:
-“'f‘ Dateityp: Textdatelen [ TXT)
5

NEEZWBIrkumgeb D Schreibgeschiitzt cffnen

PX

v Gl
S

Papierformat. .
Crucken *
Imnport...
D -

Beenden Strg4 HTML-Dateien... — Mac:

Lehrerplane. ..

kKlassenplane. ..

MacStupas: Kurse exportieren "
Sichern unter: (1 )
Ort: | Dokumente Iy ]
(" Abbrechen ) ("Sithtl’ﬂ"‘)
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Druckausgaben: Ubersicht (o

Die Dokumentation der Druckausgaben wird mit Absicht an das Ende des
Handbuches gelegt, weil der Arbeitsvorgang in allen Féllen der gleiche ist
und um einen zusammenhangenden Uberblick fur den Benutzer zu errei-
chen. Von hier aus kann entschieden werden, welche Informationen in wel-
cher Form publiziert werden sollen, so dass sich ein Ausprobieren der Wir-
kung der vielen Schalter in den einzelnen Druckdialog-Fenstern zumindest
zu einem Teil eriibrigen mag.

Alle Druckausgaben erfolgen uiber den Befehl Drucken... aus dem Da-
tei (Ablage-)-Meniu. Fur Kiirzel und Deputate erreicht man den Druck-
dialog sofort, fur Plane, Ubersichten, Listen und Vertretung uiber ein Unter-
mentl.

UV-Tabellen und Parallele Kopplungen sowie Fehlerlisten konnen nur aus-
gedruckt werden, wenn sie sich in einem aktiven Fenster auf dem Bild-
schirm befinden.

)

Auf die Moglichkeit, tiber die Tastenkombination Befe his taste-P
(Win: Strg+P) den Druckdialog des jeweils aktiven Fensters aufzuru-
fen, sei an dieser Stelle ausdriicklich verwiesen. Vor allem beim taglichen
Vertretungsplan erspart das den Weg durch mehrere Untermentls.

In allen Druckdialogen stehen Einblendmeniis und Schalter zur Verfugung,
in einigen auch Textfelder fur zusatzliche Bemerkungen. Uber Einblendme-
niis werden Datensitze ausgewihlt, fur die der Druckauftrag gelten soll, so-
wie Einstellungen zur duBeren Form (Zeichensatz, Buchstabengrof e, Rand)
und zum zeitlichen Umfang (Wochentage, Stunden) vorgenommen. Schal-
ter entscheiden uiber den sachlichen Umfang der zu druckenden Daten sowie
uber deren Anordnung.

Fur jede Druckausgabe lassen sich die Einstellungen zur dufleren Form vari-
ieren und gesondert festlegen. Das Programm speichert die eingegebenen
Werte und bietet sie bei einem erneuten Aufruf des Druckdialoges wieder
an. So kann der Benutzer fur die verschiedenen Listen, Ubersichten, Plane
unterschiedliche Darstellungsformen dauerhaft wéhlen.

Die sich aus diesen Moglichkeiten ergebende Vielfalt der duBeren Gestal-
tung kann auch nicht annéhernd von einem Handbuch erfasst werden. Hier
muss jeder Benutzer seinen eigenen Vorstellungen nachgehen und experi-
mentell die Darstellungsform aussuchen, die seinen Neigungen entspricht.

Mi, 4. Feb 2004 7:22 Uhr  Seite 1 Der Kopf der meisten Druckausgaben zeigt in der ersten Zeile Datum,
{1} Demodata Testschule Uhrzeit und Seitennummer, in der zweiten Zeile die Namen der Datei
und der Schule.

{=2=} Die Zahl in geschweifter Klammer vor dem Dateinamen gibt die Version an,
auf die sich der Ausdruck bezieht. Gleichheitszeichen vor und hinter der
Versionsnummer zeigen an, dass mehrere Planversionen eingerichtet sind.

Der Befehl Ansehen in allen Druckdialogen liefert eine Seitenansicht mit
VergroBerungsmoglichkeit, so dass vor einem Druckbefehl das Aussehen
einer Seite Uberprift und uiber eine Anderung von Schriftart und Schriftgro-
Be korrigiert werden kann.
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Druckausgaben: Ubersicht

Datei schiiefen

‘ Sichern Shrg+5
| sichern unter, ..

Bearbeiten Daten Le Kl

Fenster drucken...

Ko Fa Ra UY Fenster Hife

P

UV-Tabelle

» 276

Parallele Kopplungen——p 278

Papisrformat. . Prifergebnisse » 298
Drucken kirzel... » 272
Deputate. ..
Impart... Flane , \_» 273
Export d Ubersichten  »
Beenden Skrg+0 Lisken r
Vertretung
| karzel, .. —‘
Depukate. .. |
Lebrerplane. ..
Ubersichten » Klassenplane. ..
Listen ¥ Raumpléne... —F— > 280
Vertretung  k . .
Kopplungsplane Fir Lebrer, .,
Kopplungsplane For Klassen...
Kirzel...
Deputate. ..
Plane h u - ———————
Ubersichten Lehrer. ..
Listen 4 Kl?ssen... > 285
Vertretung  # Raume, ..
Facher...
Kombination. .. » 287
| Kirzel...
Deputate, ..
Plane b
Ubersichten » )
Reststunden. ..
Wertrekung  # Stundenverteilung. .. » 288
Fachkonferenzen. ..
Klassenkonferenzen...
kKirzel
Deputate, .,
Plane *
Ubersichten  ®
Listen k
Vertrebung B Wertrekungsplan. .. > 293
Yertrekungsstunden, .
Wertretungsibersicht, .,
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Druckausgaben - Kurzel

Kiirzel drucken

1B}

Kiirzelart Schirift

Lekici Arial 8

Klazzen

K.opplungen

Facher linker Rand [cm]

A aume

UY-Tabellen
[ Anzehen ] [ Abbrechen l [

ok |

Uber die Einblendmentis stellt man Schrift, Grofle und Rand ein. Es werden
jeweils alle Kurzelgruppen gedruckt, deren Schaltfeld angekreuzt worden
ist. Der Muster-Ausdruck zeigt Klassen- und Fachkurzel:

5¢c
6c
7c
8c
9c

Klassenkiirzel

5a Info-Textfeld 5b Info-Textfeld

6a Info-Textfeld 6b

Ta 7b

8a 8b

9a 9b

Fachkiirzel

D Deutsch Ge Geschichte

Pk Politik Pl Philosophie

Pa Erziehungsw. GS Geschichte mit SW
Ph Physik Ch Chemie

E Englisch L Latein

F Franzdsisch FN FranzOsisch ab 11

Info-Textfeld

Ek Erdkunde

SwW Sozialwissensch.
M Mathematik

Bi Biologie

LN Latein ab 11

R Russisch

Bei den Klassenkiirzeln zeigt das Wort , Info-Textfeld* an, wo ein unter
Info bei den Grunddaten eingegebener Text erscheinen wiirde. Bei den
Fachkirzeln ist dieses Feld genutzt worden, um die Fachbezeichnung als
Klartext einzugeben. Vor allem bei komplizierteren Kuirzeln kann ein Klar-
text hilfreich sein.
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(04 Druckausgaben - Deputate

Deputate drucken

fiir Einstellungen

(¥ Lehrer [ ] mit Klassenliste

'f;.\-' Klazzen [ mit Fraumliste

() Kopplungen [ 11 Seite pro Deputat

'i? ;.'a.if:her [ mit Zuzatzinfo

() Raume

{E_‘.- alle Kurse e
Schiift

fir Arial 8

T =
linker Rand [om] |1 (%]

[ Anzehen ] [F‘apierfnrmatl

| Abbrechen | | ok |

Deputate lassen sich mit einem Druckbefehl jeweils nur fur die Kurzelgrup-
pe drucken, die markiert worden ist. Die Taste Auswahl dffnet ein Meni,
uber das mit Hilfe der Auswahlbefehle eine beliebige Zusammenstellung
von Kiirzeln getroffen werden kann.

Das Muster zeigt den Ausdruck eines Klassendeputats ohne Verwendung
eines Schaltfeldes:

Klassendeputat 5a ( H29 An)
Soll: 28 Istt 28 Restt 0O
Wert Std Le Fa K1 Ko Ra

4 4 Hf D Sa H 29
1 1 Hf D S5a SFoU H 29
2 2 Di Ek 3a H 29
4 4 Bla M Sa H 29
1 1 Gr M S5a SFoU H 21
2 2 Er Bi Sa Bi.D
5 5 An E Sa H 29

Hinter dem Klassenkiirzel werden in Klammern aus den Grunddaten ange-
fuhrt: Raum und Lehrer.

Die Reihenfolge der Kurse in den Deputaten ist abhangig von den Vorein-
stellungen fur die Kurse. Bei einer Sortierung nach Klassen wird z.B. ein
Klassendeputat (Musterausdruck) nach den Fachern geordnet, bei einer
Sortierung nach Lehrern erscheinen die Kurse in der Reihenfolge des Kiir-
zelverzeichnisses der Lehrer.

Wenn vor und hinter der Versionszahl in der zweiten Kopfzeile Gleich-
heitszeichen stehen, nennt die Stundenzahl die Summe aller Stunden in den
einzelnen Versionen.

Der Wert eines Kurses ergibt sich aus Stundenzahl mal kleinste Zeitein-
heit mal Faktor.

{1} Demodata |
{=2=}
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Druckausgaben - Deputate (04

Fettdruck zeigt bei der Klasse an, dass an dem Kurs noch weitere Klas-
sen beteiligt sind, bei den Raumen signalisiert er das Vorhandensein einer
Raumgruppe.

ol e Wird das Deputat mit Klassenliste gewihlt, verandert sich der Aus-
druck nur bei den Kursen mit mehreren Klassen, indem alle beteiligten
Klassen angezeigt werden:

4 4 Hf D Sa H 29
1 1 Hf D 5a 5FoU H 29
2 2 Di Ek 3a H 29
4 4 Hf D 5a H 29
1 1 Hf D 5a 5FsU H 29
5b
5¢
5d
2 2 Di Ek 5a H 29
Al Uber diesen Schalter werden bei Kursen, denen mehrere Raume zugewie-
sen worden sind, alle Rdume angezeigt. Die Form entspricht der der Klas-
senliste.
W ceke pio Depiet Wenn fur jedes Deputat eine neue Seite begonnen werden soll, muss dieses
Schaltfeld angekreuzt sein.
[ mit Zusatzinfo Der Schalter mit Zusatz-Info liefert erganzende Informationen zu den

einzelnen Kursen:

Klassendeputat 5a (H29 An)
Soll: 28 Istt 28 Restt O
Wert Std Le Fa KI Ko Ra Fakt SpT Einz Tab Summe Info
4 4 Hf D Sa H 29 1 1 4 1 35 Textfeld Info
1 Hf D 5a 5SFoU H29 1 1 1 1 8
2 2 Di Ek 5a H29 1 1 2 1 18
4 4 Bla M Sa H29 1 1 5 1 35
1 1 Gr M 5a 5SFoU H21 1 1 1 1 8
2 2 Er Bi Sa Bi.D 1 1 1 1 18
5 5 An E Sa H29 1 1 5 1 44

An erster Stelle wird der Faktor genannt (Fakt), der den Wert des Kurses
bestimmt, dann werden die Einstellungen fur ,,Stunden pro Tag® (SpT), fur
Einzelstunden (Einz) und fur die Automatik-Tabelle (Tab) aufgelistet. Zu-
letzt wird der Inhalt des Info-Textfeldes des Kurses angezeigt.

Der Zahlenwert unter Summe ergibt sich aus der Voreinstellung fur die
Deputate. Wird dort der Schalter ,,mit Statistik* benutzt, l4sst sich ein Zeit-
raum einstellen, fur den die Summe aller Kursstunden ermittelt werden soll.
Diese Zahl wird an dieser Stelle mit ausgedruckt.

(] mit Farbe Im Eingabedialog fur Kurse konnen Kurse durch einen farbigen Hinter-
grund hervorgehoben werden. Dieser Schalter sorgt dafur, dass die Farbe
bei der Benutzung eines Farbdruckers in den Ausdruck iibernommen wird.
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(04 Druckausgaben - Deputate

Die Deputate fur Kopplungen, Facher und Raume unterscheiden sich we- (7 kapplungen
der in der Form noch im Umfang der Information von den Deputaten der (7 Ficher
Klassen, die Kurse werden nur aus anderer Perspektive aufgelistet. Vor al- (1 Raume

lem das Deputat der Facher liefert wohl eine hilfreiche Ubersicht uiber die
Unterrichtsverteilung einer Schule.

Am Beispiel eines Lehrerdeputats sollen noch einige Besonderheite n
aufgezeigt werden:

[.ehrerdeputat An  Anders ( 5a )
Soll: 24 Istt 19 Rest: 5
Wert Std Le Fa K1 Ko Ra

An  Aufs AuN
An E 5a H 29
An OS 5a H 29
An E 6b H 34

An Pa 12 12G2 S 14
An Pa 13 13G8 S24
An  Entl Konf
An  Entl Kiirz

SN WW D
S WW i

Der Ausdruck eignet sich zur Information der Lehrer, wenn die Unterrichts-
verteilung fur ein neues Schuljahr abgeschlossen ist.

Das Lehrerdeputat zeigt Informationen, die uber das hinausgehen, was am
Beispiel der Klasse dokumentiert worden ist.

Der erste Kurs und die beiden letzten Kurse unterscheiden sich von den an-
deren durch Kursivdruck. Dieses Druckbild verweist immer darauf, dass
ein Kurs nicht gezahlt oder nicht verplant werden soll.

Der erste Kurs ist zur Verwaltung von Pausenaufsichten eingerichtet wor-
den, im Eingabedialog ist das Schaltfeld ,nicht zahlen Le* angekreuzt.
Deshalb ergibt sich in diesem Ausdruck die kursive Darstellung und der
Wert ,,0%.

Die letzten beiden Kurse haben im Eingabedialog das Schaltfeld ,,nicht
verplanen® angekreuzt, werden aus diesem Grunde kursiv dargestellt.
Aus einem Entlastungsgrund sollen 2 Stunden auf das Deputat des Lehrers
angerechnet werden, darum erscheint hier als Wert die ,,2*.
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Druckausgaben - UV-Tabellen (04

) |

Der Druckdialog fur die UV-Tabelle ist nur iiber den Befehl Fenster
drucken aus dem Ablage-Menu erreichbar (Befehlstaste-P
bzw. Strg+P), wenn sich eine UV-Tabelle geodffnet in einem aktiven
Fenster auf dem Bildschirm befindet.

Drucke LI¥-Tabelle

Sc_hrlft Einstellungen
Arial 8 [
g Fopplungen fett
[ mit Farbe

i lacl

limker Rand [cm] |1 13, Papierformat

[ Anzehen ] [ &bbrechen ]

Fachorientierte
UV-Tabelle
UV-Tabelle 7-8
Ch B E L F - i

7a 2 Er 4 Le 4 Kna 4 Ha 4 7LF 4 7LF
7 4 Stei 4 Ste 4 7 LF 4 7LF
7b 2 Er 4 Bra 4 Kna 4 Ha 4 7LF 4 7LF
=5 4 Stei 4 Ste 4 7LF 4 7LF
3a 7 Co 7l 7 Ku 7 KT 2 8LF |4 8CLF
53 4 Stei 4 Ste 4 8 LF 4 8LF
8a
8b 2 Er 4 4 Ku 4 Kli 4 8 LF 4 8LF
b 4 Stei 4 Ste 4 8LF 4 8LF

R

Wenn Uber das Schaltfeld in der UV-Tabelle auf
Kopplung statt Lehrer umgeschaltet worden ist,
andert sich bei gekoppelten Kursen die Darstellung
auch im Ausdruck.

Uber die Tasten der Einstellungen wird festgelegt, ob Kopplungen in
Fettdruck angezeigt werden sollen und ob eine farbige Markierung von
Kursen auch im Ausdruck sichtbar sein soll.

Dieser Ausschnitt einer UV-Tabelle zeigt einige Facher der Klassen 7 und
8. Fur das Fach Englisch ist die Unterrichtsverteilung noch nicht komplett.
Es existieren wohl die Kurse fur die Klassen 8a und 8b, was an den Stunden-
zahlen erkenntlich ist, es fehlen aber die Lehrer. Der Fettdruck in den Spal-
ten Latein und Franzosisch signalisiert, dass es sich um gekoppelte Kurse
handelt. Die kursive Schreibweise der Lehrerkiirzel Kna und Stei fur die
Klasse 7b zeigt an, dass diese Stunden im Deputat des Lehrers nicht gezéhlt
werden, weil es Kurse sind, die fur die Lehrer schon bei der 7a berticksich-
tigt werden (dort nicht kursiv).

Welche Féacher und welche Klassen gedruckt werden, ist abhangig von den
Festlegungen, die der Benutzer uiber die Grunddaten der UV-Tabelle getrof-
fen hat.
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(04 Druckausgaben - UV-Tabellen

Der Ausdruck der UV-Tabelle kann durchaus als Formular genutzt werden,
um die Unterrichtsverteilung einer Schule auf dem Papier zu erarbeiten, als
Zwischenstand in den Rechner einzugeben und mit einem erneuten Aus-
druck fortzusetzen.

Eine lehrerorientierte UV Tabelle zeigt ebenfalls nur die Daten, die iiber die Lehrerorientierte
Grunddaten fur die Tabelle vorgesehen sind. Die Darstellungsart entspricht UV-Tabelle
der der fachorientierten Tabelle.

Eine Information wird bei dieser Form des Ausdrucks zusatzlich geboten.
Die Zahl neben dem Lehrerkiirzel gibt fur den Lehrer die Zahl der noch ver-
fugbaren Stunden (Reststunden) an.

UV-Tabelle Le
7a 7a 7b 7c 7c
2 Bra 4 E
0 Gei 4 M
0 Haf 2 Ge 2 ER 2 ER 2 Ge 2 ER
1 Hu 4 D
1 Kna 4 L 4 L 4 L
1 Le 4 E
1 Stei 4 L 4L 4 L
3 Sy 2 Mu /2 Mu 2 Mu

kursiv: Die Klassen 7b und 7c sind an dem Kurs
beteiligt, der fur den Lehrer schon unter der Klasse
7a berucksichtigt ist; diese Eintragungen werden
daher nicht gezahilt.

Auch fur die fachorientierte UV-Tabelle kann uiber das Schaltfeld im UV -
Fenster auf Kopplungskiirzel umgestellt werden, die anstelle der Fachbe-
zeichnung nicht nur auf dem Bildschirm , sondern auch im Ausdruck ange-
zeigt werden:

UV-Tabelle Le
/a /a /D /C /C 8a
2 Bra 4 E
0 Gei Z M
0 Haf 2 Ge 2 7 Rel 2 7 Rel |2 Ge 2 7 Rel
1 Hu 4 D 2 8 Rel
1 Kna 4 7 LF 4 7 LF 4 7 LF
1 Le 4 E
1 Stei 4 7 LF 4 7 LF 4 7 LF 4 8 LF
3 Sy 2 Mu 2 Mu 2 Mu
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Druckausgaben - Parallele Kopplungen (04

) |

Der Druckdialog fur den Fensterinhalt ,Parallele Kopplungen™ ist nur
uber den Befehl Fens ter drucken... aus dem Ablage-Menu er-
reichbar (Befehlstaste-P bzw. Strg+P), wenn sich ein solches
Fenster als aktives Fenster auf dem Bildschirm befindet.

Drucke parallele Kopplungen

Schiift Einztellungen
e 8 mit Lehrerm

mit Féchern

mit K.onflikten
finker Rand [cm]  [1 /2]

I[ Anzehen l [P‘apierfnrmat] [.-’-‘-.I::I::reu:hen]

!

Es wird immer der Zustand ausgedruckt, der im Fenster fur die Parallelisie-
rung von Kopplungen angezeigt wird. Werden die Ankreuzfelder nicht ge-
wihlt, erhdlt man lediglich eine Ubersicht der parallel gelegten Kopplun-
gen. Der Schalter mit Lehrern erginzt diese Ubersicht um die an den
Kopplungen beteiligten Lehrer.

Parallele Kopplungen

1: |11L1 1211 13L2 9 Dil 10Di1
2 |11G3 12G6 13G6 9 LF 10LF
3. |11L2 12G4 13L1
4: 11G5 12G5 13G2
5 1162 12G1 13G3
6. |11G6 12G2 13G7
7: 1161 12L2 13G1
8: 11G4 12G3 13G4
9: 1111 1211 13G5
10: 11L2 12L2 13L1
T1: [11L1 12L1 13L2 o Dil 10Di1
Se Fe Til Haf Ge
Su hMe Lu Sch Kr
mit Lehrern —> K6 Fe stei Kr
So Stei
Ke
2: 11G3 12G6 13G8 9 LF 10LF
Til Bu Se K& Ku
Sup IKu Gr Stei Ha
Sup MU Str " -
Ha T1: |11L1 12L1 13L2 9 Dil 10Di1
D D D EK Ch
Ph Ek M Pk Bi
L1 d F9 Fo
mit Fachern > RO :z
2: |11G3 12G6 13G6 9LF T10LF
D D D L? L7
Ch Ge ] F7 F7
Ch ML L7
F7
3 |11L2 12G4 13L1
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Druckausgaben - Parallele Kopplungen

| it Lehrern

1: 11L1 12L1 13L2
Se D Fe D Tii D
Su  Ph Me Ek Lu M
K& L1 Fe d <
2: 11G38 12G6 136G6
Tii D Bu D Se D
Sup Ch Ku  Ge Gr M
Sup Ch Mu  Mu
3: [11L2 1264 13L1
Go Ge Ds D So  Ge
Bi Lu M Me Ek
Ge Bi Str L1
1 3 T1L1 1211 13L2 9 Dil
Se D Fe D Ti D Haf Ek
Su  Ph Me Ek Lu M Sch Pk
Ké L1 Fe d Stei F9
So R9
2: | 8 11G3 12G6 13G6 9LF
Ti D Bu D Se D Ké L7
Sup Ch Ku  Ge Gr M Stei F7
Sup Ch Mu  Mu Str L7
Ha F7
3 4] 11L2 12G4 1311
Go Ge Ds D S0 Ge
Bi Lu M Me Ek
Ge Bi Str L1
4|1 0 1165 12G5 13G2
K&  Ge Ku  Ge Pas Ge
Eb  Bi Di Ek S0 Ge
We Ku
Konflikte bei der Kopplungsparallelisierung
Zeile 1:Fe [12L1, 18L2]
Kr [10Di1, 10Di1]
Stei [9 Di1, 10Di1]
Zeile 2: Sup [11G3, 12G6]
Ku [12G8, 10LF]
Ha [9 LF, 10LF]

Sofern Konflikte vorliegen, werden diese jeweils in der ersten Spalte fur
jede Zeile zahlenmaBig erfasst, unter der Ubersicht dann aufgelistet, wenn
das Ankreuzfeld mit Konflik ten gewahlt wurde. Hinter dem Kiirzel des
von einem Konflikt betroffenen Lehrers stehen die Kuirzel der Kopplungen,
in denen der Lehrer enthalten ist.

| mit Fachern

mit Lehrern
mit Fachern
mit K.onflikten
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Druckausgaben - Plane - Klassenplane (04
Klassenpldane drucken
fiir Klazze Einztellungen
Sclhrift Kiirzelanordrung
Arial 8 (%) nebeneinander
_ ) untereinander
Fand [zm] Reihenfolge
links |1 ::z:: obert ::: 'if}Stunden lirikz
) Tage links
rechts |0 (21 unten |0 |4
wan
: Maontag
mit Lehrer mit S perrungen
& 1.5 mit Fach E.opplungen fett
Eie mit B aum glle Klazzenplane
A Fraitag mit K.opplung mit D atum
. [] Kopplung statt Lehrer 1 Seite pra Plan
- mit Farbe
Bemerkung
Bemerkung
[ Anzehen ] [ Papierformat l [ Abbrechen ] [ Ok
{1} Dernodata Hemrich-Heme-Gymnasiom Dortroind-Mette
giiltie ab ...
r—7a Textfeld Info (Bla) (H 35)
| a) i i
1.&8td |[Er Ch  EBiU Di EE H35 7Eel |[Di Ek  H?35
25td [HE D H 35 Ed L7 H3 7LF [Er Ch  BiU
38td [Bra Ge H 35 Ela M H 35 EBra E H 35
45td |Bra E H 35 Era E H 35 Ela M H 35
T 4
rit Lekrer
mit Fach
it B aum
mit k.opplung
[] Kopplung statt Lehrer
mit Farbe

—» Text aus den Grunddaten

—p Text, der als Bemerkung eingegeben wird

Diese Druckausgabe listet die Informationen in vier Spalten auf, wobei die
vierte nur fur die Kopplungskuirzel gebraucht wird. Da bei gekoppelten
Kursen fur Lehrer, Fach und Raum nur eine Zeile verfugbar ist, wird nur ei-
ner der beteiligten Lehrer angezeigt. Zur Information der Klasse durfte die-
se Form daher weniger in Frage kommen, zumal es tiber die Kopplungspla-
ne (siehe S. 286) moglich ist, alle Lehrer anzuzeigen.

mit ¥.opplung giiltig ab ...
Ta Textfeld Info  (Bla) H 25)
Mo i M
1.5td |Er Ch EU [YRel ER L1 Ek H3Z5
2.05td, |HE D H3> |FLF L7 Er Ch EU
% 5t |Bra e H 35 |Ela il H 25 |Bra E H 25
45l |Bra E H35 |Bra E H 35 |Ela i H 335
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(04 Druckausgaben - Plane - Klassenplane

Durch den Wegfall der Spalte fur die Kopplungskiirzel hat dieser Plan ei-
nen geringeren Platzbedarf. Die Kopplungsbezeichnung steht nun anstelle
des Lehrerkiirzels, ein Raum wird nicht angegeben. Auch in dieser Form ist
der Plan als Informationsgrundlage nur zu benutzen, wenn die gekoppelten
Kurse zusatzlich (etwa als Deputat) zur Verfugung stehen.

Wird auf die Angabe des Raumes verzichtet, erhalt man einem Plan, der nur
die Lehrer und die Facher enthalt. Wenn auch die Kreuze bei Lehrer und
Fach weggeklickt werden und gleichzeitig eine entsprechende Buchstaben-
groBe gewahlt wird, ergibt sich daraus ein leeres Stundenplanformular.

Wenn die Ausgabe mit Sperrungen gewahlt wird, werden alle Stunden-
felder mit gesperrten Stunden grau ausgefullt.

Uber den Schalter Kop plunge n fett wird eingestellt, ob gekoppelte Un-
terrichtseinheiten durch Fettdruck hervorgehoben werden oder nicht.

Die Taste mit Farbe gibt die Kurse farbig wieder, denen im Eingabedia-
log fur Kurse eine Farbe zugewiesen worden ist.

Die Gestaltungsmoglichkeiten, die sich aus der Anordnung der einzelnen
Daten nebeneinander oder untereinander und aus der Entscheidung er-
geben, ob die Stunden links oder die Tage links anzuzeigen sind, sollen
kommentarlos dokumentiert werden:

Kiurzelanordnung: untereinander, Reihenfolge: Stunden links

giiltig ab .......
Ta Textfeld Info (Bla) (H35)
Mo Di Mi
1.5td. |Er 7TRel |Di
Ch KR Ek
BiU H35
2.5td. |Hf TLF |Er
D L7 Ch
H35 BiU
3.5td. |Bra Bla Bra
Ge M E
H35 |H35 |H35
4.5td. |Bra Bra Bla
E E M
H35 |H35 |H35

Kiurzelanordnung: nebeneinander, Reihenfolge: Tage links

) untereinander

(%) Stunden links

(%) nebeneinander

) Tage links

giiltig ab .......
7a Textfeld Info (Bla) (H35)
1.Std. 2.5td. 3.5td.
Mo Er Ch  B.U [|Hf D H35 |Bra
Di|7Rel KR TLE L7 Bla
Mi | Di Ek  H35 |Er Ch  BiLU |Bra
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Druckausgaben - Plane - Klassenplane (04

P ¥
) untereinander

) Tage links

glle Klazzenplane

giiltig ab .......
Ta Textfeld Info (Bla) (H35)

1.5td. [2.5td. |3.5td. | 4.Std.
Mo Er Hf Bra Bra
Ch D Ge E
BiU |H35 |H35 |H35
Di|7Rel [7LF [Bla Bra
KR L7 M E
H35 |H35
Mi [Dn Er Bra Bla
Ek Ch E M
H35 |BiU |H35 |H35

Das Ankreuzfeld alle Pld ne muss angekreuzt sein, wenn die ausgewahl-
ten Klassenplane gedruckt werden sollen.

Wird das Kreuz weggeklickt, erscheint folgender Dialog auf dem Bild-
schirm:

Gednderte Plane
Drucke nur Plane, die geandert wurden nach:

wor D atumm
Tag b onat Jahr Stunde Minute
=] O | e = = | e

(o

Das hier eingegebene Datum sorgt dafuir, dass nur die Klassenplane ausge-
druckt werden, die nach diesem Termin verandert worden sind. Damit ist es
moglich, bei einer Plandnderung nur die von der Anderung betroffenen Pla-
ne zur Information der Klassen ausgeben zu lassen. Bei Klassen, die keinen
neuen Plan erhalten, hat sich gegeniiber dem alten Plan nichts verandert.

Diese Moglichkeit, nur verinderte Plane drucken zu lassen, steht auch bei
den Lehrerpldnen , bei den Raumpldnen und bei den Kopplungsplanen zur
Verfugung.
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(04 Druckausgaben - Plane - Lehrerplane, Raumplane
Lehrerplane Lehrerplane
Fur die Lehrerplane gelten die gleichen Auswahlkriterien, die schon im Zu-
sammenhang mit den Klassenpldnen aufgezeigt worden sind. Auch hier
lassen sich tiber den Schalter alle Lehrerplane nur die Plane ausdruk-
ken, die nach einem bestimmten Zeitpunkt verandert worden sind.
Auf die gesonderte Kopplungsbezeichnung wird man hier wohl verzichten
und den Auswabhlschalter ,, Kopplung statt Klasse* wahlen. Ob die Daten
eher nebeneinander oder untereinander angeordnet sind, ist sicher Ge-
schmackssache.
Hier das Beispiel eines Lehrerplanes (Stunden links, Kuirzel nebeneinan-
der):
giiltig ab......
Bra  Bratmann
Mo Dy Mi
1.5td. 5d E H31
2.5td. [10¢ E H22 [5d E H31 [V Ge H33
3.5d. [Ta (e H35 Ta E H35
4.5td. [ Ta E H35 |[7a E H 35
5.5td. |5d E H31 |5d Bi BiU |9 ;e H3I
6.5td. |5d E H31 [V Ge H33
7.5td.
8.5td.
9.5td.
10.5td.
1.P. Aufs  HofN
2.P.
Raumplane
Raumpliane
Fur den Ausdruck der Raumplane wird man wohl die gleiche Einstellung
wahlen konnen, die man schon fur die Lehrerplane verwendet hat: Stunden
links, Kiirzel nebeneinander.
giiltig ab ......
B.D Biologic Demo
Mo i Mi
1.5td. |[Kr 1212 Bi Eb 1313 Bi
2.5ud. [Kr 1212 Bi Eb 9 Ph [Eb 1313 Bi
3.5td. [Eb  6c Bi Eb 9 Ph
4.5td. Eb 11G5 Bi (e %a Bi
5.5td. Kr 1212 Bi
6.5td. |[Er  ba Bi Kr 1212 Bi Er 6a Bi
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Druckausgaben - Plane - Kopplungsplane (04

Drucke Kopplungspldne fiir Klassen

fiir Klazze Einztellungen
Schrift
A hl
i
e
Rand [zm]

liks |1 [} oben |1 (3]

rechts |0 (2] unten |0 |2

Fehenfolge
(%) Stunden links
W ) Tage links
: kontag
it Sperungen
o 1.5d mit k.opplungsbezeichnung
his: [] Kopplungen fett
*  Freitag alle Klopplungsplare
= it D' atum
e [ mit Farbe
Bemerkung
Bemerkung
Anzehen ] [ Fapierformat ] [ Ahbrechen ] [ Ok
Ta (Bla)
Mo Di Mi
Er Ch B.U 7 Rel In  Ek H 35
Di KR H 35
1.5td. Mu KR Vid
Haf ER H 24
Pas ER H 33
H D H35 7LF Er Ch BiU
2.5td. Ké L7 H 35
Ha F7 H 24
3.5td. |Bra (e H35 [Ba M H35 |Ba E H 35
45td. |Bra E H35 |[Ba E H3 |Ba M H 35
TLF Pa Sp T3 H D H 35
5.5t |Ké L7 H 35
Ha F7 H 24
6.5td. |[Bla M H35 [Hf D H 35

Kopplungsplane sind die ideale Ausdrucksform fur das Klassenbuch. Hier
eingeklebt, braucht der Stundenplan der Klasse nicht mehr handschriftlich
eingetragen zu werden. Gekoppelte Kurse (Montag, 5. Stunde / Dienstag, 1.
und 2. Stunde) werden mit den Raumangaben angezeigt, so dass die Schiiler
diesem Plan alle fur die Unterrichtsorganisation erforderlichen Informatio-
nen entnehmen konnen.

Die Schalterstellung mit Kopplungsbezeichnung bringt die Kopp-
lungskiirzel (7 LF, 7 Rel) in obiger Form, andernfalls fehlt diese Zeile.

Die anderen Schalter entsprechen in ihrer Wirkung den schon bei den Klas-
senpldanen aufgezeigten Moglichkeiten. Der Schalter alle Kopplungs -
plane erlaubt auch hier den Ausdruck nur veranderter Plane.

Die Kopplungsplane fur Lehrer unterscheiden sich in den Einstellungs-
moglichkeiten und im Ausdruck nicht von den Kopplungsplanen fur Klas-
sen.
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C Druckausgaben - Ubersichten - Lehrer, Klassen, Raume

Drucke Klasseniibersichten

fiir Klazze Einstellungen
Schrift
Auswahl :
il
e
Fand [cm]
links |1 (%] oben |1 [%]
techtz |0 2] unten |0 [%]
mit Lehrer
o mit B aum
Y
~ Montag mit Fach
A 1oy [ mit Kopplung
. i K.opplung statt Lehrer
bis mit Sperungen
Freitag K.opplungen fatt
N . [#] miit Farbe
- i [ untereinander
Bemerkung
Bemerkung
Anzehen l [ Papierformat l [ Abbrechen ] [ Ok
6¢c 7a 7b 7c
Mo 1 Er Bi Ch.D Le E H?22 |Gau D H21 Hf Ku KuR3
Mo 2 6Sch Haf Ge H22 | Sy Mu Vid Hf Ku KuR3
Mo 3 Se D H 28 Er Bi Ch.U Bra E H21 Til D H 20
Mo 4 Co Ph Ph.U Ste Ek H?22 Gei M H21 Sy Mu Vid
Mo 5 6Rel Lu M H22 Gr Ge H21 Haf Ge H 20
Mo 6 Ke E H28 |7 LF 7 LF 7 LF
Mo 7 6F56U
Mo 8
Mo 9
Mo 10
Mo 11
Mo 12
Di 1 Be M H 28 Lu M H?22 Kr Ku KuR1 Er Bi Bi.D
Di 2 Se D H28 |Hu D H?22 Kr Ku KuR1 | Be M H 20
Di 3 Ke E H 28 Le E H?22 Er Bi H21 Ste Ek H 20
Di 4 Se Pk H 28 Sy Mu Musi Gei M H21 Til D H 20
Di 5 Be [N H28 |7 LF 7 LF 7 LF

Die Ubersichten sind zu verstehen als eine Art ,,Stecktafel-Ersatz. In ei-
nem Ordner oder an der Wand geben sie auf engem Raum (je nach der ver-
wendeten Buchstabengrofie) eine Ubersicht iiber die Organisation des Un-
terrichts. Lediglich fur die gekoppelten Kurse benotigt man eine Zusatzin-
formation, da fur sie auch nur eine Zeile vorgesehen ist, um die Ubersicht-
lichkeit des Planes zu erhalten.

Bei dem wiedergegebenen Muster ist die Schalterstellung Kopplung
statt Lehrer gewiahlt worden, weil auf diese Weise Platz gespart wird
und daher mehr Pldne auf eine Seite passen und weil von einer Kopplung
ohnehin jeweils nur ein Lehrer angezeigt werden kann.

Wird auf die Raumangabe verzichtet, lasst sich die Ubersicht noch kom-
pakter gestalten.

Ubersichten fiur Lehrer, Raume

Fur die Ubersichten fur Lehrer und Rdume gelten uneingeschrankt die glei-
chen Funktionen wie fur die Ubersichten der Klassen.
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Druckausgaben - Ubersichten - Facher

Drucke Facheriibersichten

Einztelungen
mit Lehrerkiirzel

mit Lehrername

fiir Fach

D

Pk. mit Klasse
S chrift it i aum
Aial 8 ] mit K:opplung
K.opplung statt Klazze
it D&t
linker Fiand [em] |1 (2]
Bemerkung
Bemerkung
[ Anzehen l [ Papierformat ] [ Ahbrechen ] [ Ok

'

{1} Demodata Hemrich-Heme-Gymmnasium Dortmund-Nette
giiltig ab ...
Pkt Politik
Mo 5.5td. Ha H39 Hf Herford
Mo 2.5td. 8a H28 Hu Husmann
Mo 5.5td. 9a 9IDhl Proj Sch Schmidt
Mo 6.5td. 9a 9Dil Proj Sch Schmidt
Mo 4.5td 10a H23 Hu Husmann
Mo 3.5td. 10b H32 Stei Steiger
Mo 5.5td. 10c H22 Hu Husmann
Mo 4.5td. FoKl =10 Ster Steiger
Di 4.5t &b H25 Hu Husmann
Di 5.5td 10b H32 Stei Steiger
Di  1.5td 10c H22 Hu Husmann
Di  3.5td FoKl =10 Ster Steiger
Di 4.5t FoKl 510 Ster Steiger
M1 6.5td 6b H34 Fe Feder
T_— I N S
Tag Stunde Klasse = Kopplung Raum Lehrer-  Lehrer-
kurzel name

Uber die Ubersichten fur Facher erhalt man eine Ausgabe der Daten in der
Form, wie sie an vielen Hochschulen gebraucht wird. Die Ubersicht ist ge-
ordnet nach Tagen, innerhalb der Tage ergibt sich die Reihenfolge nach der
Sortierordnung, die in den Voreinstellungen fur Kurse gew#hlt worden ist:
nach Klassen oder nach Lehrern.

Ohne alle Ankreuzfelder enthielte die Ubersicht nur die Tage und Stunden.

Wenn das Ankreuzfeld Kopplung statt Klasse benutzt wird, werden
die Kopplungskiirzel nicht in einer eigenen Spalte, sondern statt der Klas-
senkuirzel gedruckt.
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(04 Druckausgaben - Ubersichten - Kombinationen

[Drucke Komhinationsiibersichten

fiir Kiirzel Einztellungen
Schrift
Leher Arial &

[ awsen ]

Schalter zur Auswahl ——

einer Kurzelgruppe fur Klassen Andern
das Kurzelverzeichnis el

links |1 21| aben [1 2]
Verzeichnis der fur
die Ubersicht

rechts |0 [2]| urten|0 4]

ausgewahlten Kurzel H35 =
[] Kopplungen fett
it D atum
[ mit Farbe
untereinander
Rty his
Mantag = Freitag
: 1. 5td. : 9. 5td.
Bermerkung
Bemerkung
Anzehen ] [ Papierformat] [ Abbrechen ] [ Ok

Der Druckbefehl Kom binatian ... ermoglicht den Ausdruck von Planen
als Ubersicht in beliebiger Kombination und Reihenfolge. Uber Auswahl-
menius werden Lehrer, Klassen- oder Raumkiirzel in das Verzeichnis der
ausgewdhlten Kiirzel ubertragen und dadurch zum Ausdruck bestimmt.
Durch Dappelklick lassen sich Eintragungen im Auswahlverzeichnis
auch wieder entfernen. Das Beispiel zeigt den Plan des Lehrers Bra zusam-
men mit den Planen der Klasse 7a und des Raumes H 35, die Kiirzel sind ne-
beneinander angeordnet.:

{=1=1 Demodata Heinrich-Heine-Gymnasium Dortmund-Nette
giiltig ab ...

Bra Ta H35
Mo 1.5td. Br Ch  BiU
Mo 2.5td. [10c E H22 |OF D H35 (Hf Ta D
Mo 3.5td. |7a Ge H35 |Bra Ge H35 [Bra Ta Ge
Mo 4.5td. [7a E H35 |Bra E H35 |[Bra 7a E
Mo 5.5td. |5d E H31 |7LF Ko 7LF 17
Mo 6.5td. |5d E H31 |Ba M H35 [Ba 7a M
D1 1.5td. 7 Rel Di 7 Rel KR |
Di  2.5td. |5d E H31 |7 LF Ks 7LF 17
Di  3.5td. Ba M H35 [Ba 7a M
Di  4.5td. |7a E H35 |Bra E H35 [Bra 7a E
Di 5.5td. |5d Bi BiUO |Pa Sp 3
Di  6.5td. |7c Ge H33 |Of D H35 (Hf Ta D
Mr  1.5td. |5d E H31 |Di Ek H35 |Di Ta Fk
M 2.5td. |7c Ge H33 |EBr Ch  BiU
Mi 3.5td. |7a E H35 |Bra E H35 [Bra 7a E
M 4.5td. Ba M H35 [Ba 7a M
Mi 5.5td. [9a Ge H37 |Of D H35 (Hf Ta D
M 6.5td.
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Druckausgaben - Listen - Reststunden

%= Drucke Reststunden

linker Rand [cm]

An

A=)

Fiirzelart S hirift

(%) Lehrer Avrial B

() Klazzen
) Facher

fur Lehrer

113

48

Papierformat

|[ Anzehen ] [Abbrechen] [ Ok ]

Die Reststundenlisten geben einen zahlenm@Bigen Uberblick uiber die Un-
terrichtsverteilung. Sie listen die Soll- und die Iststunden auf und weisen die
Reststunden aus und eignen sich daher auch als Zwischeninformation bei
der Erarbeitung der Unterrichtsverteilung. In weiteren Spalten werden die
Kursstunden angezeigt, die fur das Deputat nicht gezahlt werden (n.z.Le.,
z.B. Pausen-Aufsichten) oder die nicht zu verplanen sind (n.verpl., z.B.

die Entlastungen).

Die Summierung am Ende einer Liste gilt immer fur die jeweils ausgewahl-
ten Lehrer oder Klassen.
Die Reststundenliste fur Facher zeigt als Beispiel einen Uberblick uiber die
gesellschaftswissenschaftlichen Féacher.

Lehrer Lehrer Soll Ist Rest n.zle. n.verpl
An 24 17 7 2 0
Ba 24 17 7 2 1
Be 24 24 0 2 2
Bla 24 24 0 2 2
Bra 24 24 0 2 1
Summe 120 106 14 10 6
Klassen
Klassen Soll Ist Rest n.zKl n. verpl
Sa H2% An 28 27 1 4
5b H 26 Se 28 27 1 4
Sc¢ H21 Ke 28 27 1 4
5d H31 Grni 28 27 1 4
Summe 112 108 4 16
Facher
Facher Lehrer Soll Ist Rest n.zle. n.z.Kl. n. verpl.
Ge 9 60 60 0 0 0 0
Ek 10 52 52 0 0 0 0
Pk 14 26 26 0 0 0 0
Summe 138 138 0 0 0 0
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Druckausgaben - Listen - Stundenverteilung

Drucke Stundenwverteilungen

fuir

(%) Lehrer

) Elaszen

) Kopplungen
) Facher

) Raume

Einztellungen

[T mit Sperungen

[ mit Springstunden

[on)
(] »

Schrift
Arial 8

[ mit Farbe i
linker Rand [em] |1 {2

[ Anzehen ] [ Ahbrechen ] [ Ok
Heinrich-Heine-Gymnasium Dortmund-Nette {*) Lehrer
Lehrer Mo Di Mi Do Fr Sa
An |.-O-..' |IIO"" |..O"" |I.-.O" |OO..... |' - | 3
Ba |""OO' |O-OO..' |'OOO-O' |OOO.." |'O--OO' |O eom- | 4
Be |O-OOOO' |OOOOOO' |OO-OO" |""OO' |'OO-OO' |O om- | 3
Bla |....-O' | """" |".IO" |""..' |O-II"' |O om- | 2
Bra |ooo--o— |———ooo— |ooolo—— |ooo———— |—0lloo— |— -m- | 2
Bri |OO..O" |O-....' |""..' |OOO...' |..--O.' |' om- | 3
Bu |oo ----- |ll ----- | |l-o—--- |—--— | | 1
CO |"OOOO' |OOOOOO' |OOOO-O' |OO-O"' |..OO"' |' -H- | 2
Di |I.-O..' |"OO..' |OOO-OO' |'O-.OO' |"O-O.' |. -m- | 4

Uber ,,Listen* und ,,Stundenverteilung* erhalt man Listen, in denen die
Stunden durch Symbole wiedergegeben werden. Diese Listen zeigen, wie
sich die Stunden eines Faches etwa tiber die Woche verteilen, wo im Stun-
denplan eines Lehrers Hohlstunden bzw. Springstunden sind, in welchen
Stunden Raume nicht belegt sind. Rechts werden in unserem Beispiel die
Springstundenzahlen der Lehrer ausgewiesen, unten (hier nicht wiederge-
geben) die Springstundenzahlen fur jede einzelne Stunde eines Tages.
Letztere Information zeigt also die Verfugbarkeit von Lehrern fur eventuel-

le Vertretungseinsitze.

Folgende Symbole werden fur die Druckausgaben der Stundenverteilung

benutzt:

einfacher Kurs

gekoppelter Kurs

He O

gesperrte Stunde

einfacher Kurs, fixiert

gekoppelter Kurs, fixiert

— Springstunde (in Farbe: rot)

] mit Sperungen

Uber den Schalter mit Sperrungen wird entschieden, ob gesperrte Stun-
den durch das entsprechende Symbol angezeigt werden sollen oder nicht.

© 1989/2004 HeDi
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Druckausgaben - Listen - Stundenverteilung C

] mit S pringstunden

Bei der Schalterstellung mit Springstunden werden Springstunden
durch das entsprechende Symbol hervorgehoben, die Zahl der Springstun-
den wird rechts ausgewiesen.

Die Springstundenzahl ist abhéngig davon, welche Stundenzahl pro Tag in
den ,,Voreinstellungen* fur die ,,Plane“ als Standardeinstellung vorge-
geben ist. Hat jemand zum Beispiel eine 6. Stunde frei und anschlieBend
eine 7. Stunde in seinem Plan und die Voreinstellung wird auf 6 Stunden pro
Tag festgelegt, wird die 6. Stunde nicht als Springstunde gezahlt. So steht es
jedem frei, fur diesen Ausdruck die Stunden zwischen Vormittagsunterricht
und Nachmittagsunterricht als Springstunden zu zahlen oder nicht.

Die Springstundenliste fur Lehrer dient vor allem zur schnellen Information
uber die Verteilung der Springstunden und uiber die Verfugbarkeit der Leh-
rer.

Stundenverteilung fir Klassen, Raume, Kopplungen

Die Stundenverteilungen fur Klassen, Raume, Kopplungen entsprechen im
Prinzip denen der Lehrer, nur dass bei den Kopplungen eine Springstunden-
zahl nicht ausgewiesen wird. Vor allem die Stundenverteilung fur Rdume
wird sinnvoll einzusetzen sein, wenn es darum geht, schnell einen verfugba-
ren Raum fur eine Stunde zu finden.

Stundenverteilung fur Facher

Die Stundenverteilung fur Facher weist insofern eine Besonderheit auf, als
die Zahl der Stunden in der letzten Zeile des Ausdrucks summiert wird. Auf
diese Weise erhalt man bei Bedarf eine Information dariiber, wie sich die
Stunden eines Faches uiber die Woche verteilen, wie oft das Fach in
Eckstunden oder in Kernstunden unterrichtet wird.

Gleichzeitig erfahrt man, wie oft Stunden eines Faches parallel liegen, und
kann sich somit schnell iiber Uber- oder Unterbelegungen von Fachraumen
informieren.

Hier als Beispiel eine Stundenverteilung fur das Fach Chemie:

Ch Mo Di Mi Do
Co 8a | —————————— |oo ———————— | —————————— | ——————————
Er 8b |oo ———————— | —————————— | —————————— | ——————————
SO R - — —
Co 9a |----o ----- | ---------- |--o ------- | ----------
T IS I [
Co 9c | ---------- | —————————— | ————— o---- |———o ——————
Su 10a | ---------- |—--—oo--—- | ---------- | ----------
Su 10b | ---------- | ---------- | ---------- |--oo ——————
Su 10c | —————————— | —————————— |oo ———————— | ——————————
Co 10d | —————————— | —————————— |oo ———————— | ——————————
su 1103 |---------- |---------- |--eo------ |----------
Su 1111 |---e------ |---------- |----ee---- |----------
Ge 12G3  |---------- |---------- |---------- |-e--------
Su 13G3 | —————————— |———o —————— | —————————— |oo ————————
1101100000 1101110000 2221120000 2212000000
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(04 Druckausgaben - Listen - Fachkonferenzen

! Drucke Fachkonferenzen

Facher K.onferenzen Einztellungen
= einzeln drucken
Ch ~
Ei L9 [] nur gingesetzte Lehrer
E H iift
L7 )
L .-’-'-.nal.i.a
!
F7
F3
F1 linker Rand [cm] |1 [2]
R3 hd
Verzeichnis
aller . Anzehen ] [F'apierfnrmat] [ Ahbrechen ] [ Ok
Fachkiurzel l
Fachkonferenz Ek
Di Diversi [ 2(2) Ek 5a] [ 2 (2) Bk 7a]
[ 3 (3) Ek 12G5]
Eu Eumel
Fe Feder 2) Ek 7¢]

2(

34

2(
Haf Hafner 2(2)Ek5d] [ 2 (2) Ek 7b]
2 (2) Ek 9 Dil]
2(2)Ek8b] [ 2 (2) Ek 9¢]
2(2)Ek9a][ 3 (3) Ek 11G2]
6 (6) Ek 12L1][ 6 (6) Ek 13L1]
2¢

2) Ek 5¢] [ 2 (2) Ek 8c]

Me Memel

[
{
Hu Husmann [
[
[
[

Sch Schmidt

Uber einen Doppelklick wird ein Fach fur den Ausdruck als Fachkon-
ferenz aufgerufen, auf die gleiche Weise bei Bedarf auch wieder aus der
Auswahl entfernt.

Aufgelistet werden in dieser Ubersicht alle Lehrer, denen das ausgewihlte
Fach in den Grunddaten als Fach zugewiesen worden ist. Mit Wert der
Stunde, Stundenzahl, Fach und Klasse bzw. Kurs oder Kopplung wird fur
jeden Lehrer sein Unterrichtseinsatz angegeben.

Mehrere ausgewdhlte Facher werden als eine Fachkonferenz gedruckt.
So ist es moglich, eine Zusammenstellung zu erhalten etwa aller Kollegen
des naturwissenschaftlichen Aufgabenfeldes oder eines Faches mit mehre-
ren Kirzeln (L9 = Latein ab Klasse 9, L7 = Latein ab Klasse 7, L1 = Latein
ab Klasse 11).

Sofern an einer Schule fur ein Fach unterschiedliche Kiirzel verwendet
werden (SpJ = Sport Jungen, SpM = Sport Madchen), mussen fur eine
Fachkonferenzliste die entsprechenden Kurzel gleichzeitig in das Aus-
wahlverzeichnis ibertragen werden.

Wenn das Schaltfeld nur eingesetzte Lehrer angeklickt ist, werden
Lehrer ohne augenblicklichen unterrichtlichen Einsatz in diesem Fach (in
unserem Beispiel Lehrer ,,Eu®) ausgeblendet.

Bei dieser Schalterstellung wird fur jedes Fachkiirzel im rechten Auswahl-
verzeichnis jeweils eine eigene Ubersicht auf einem gesonderten Blatt aus-
gedruckt.

Verzeichnis

der fur die Liste
Fachkonferenz
ausgewahlten Kurzel

[ rur singesetzte Lethrer

einzelh drucken
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Druckausgaben - Listen - Klassenkonferenzen C

Drucke Klassenkonferenzen

Flazzen K.onferenzen Einztellungen

= = _ einzeln drucken
b Schiift

A Arial 8

.

Ba

Bb

EEM finker Rand [cm] |1 (=]
7h

Fis: b

[ Anzehen ] [P‘apierfnrmat] [ Ahbrechen ] [ Ok

!

Klassenkonferenz 7a
Bla Blase [ 4d)M7Ta
Bra Bratmann [ 2(2)GeTa][ 4 (4 ET7a]
Di  Diversi [ 2(2) Ek 7a]
[ 2(2) KR7Rel]
Er  Erfurth [ 2(2)Ch7a][ 0(0)Bi7a]
Ha Halle [ 4(&)F77LF]
Haf Hafner [ 2(2)ER7 Rel]
Hf Herford [ 4(4)D7a]
Kna Knabe [ 2(2)Ku7a]
Ks Kbogel [ 4(4)L77LF]
Mu Muster [ 2(2)KR 7 Rel]
Pa Pawlik [ 33) Sp7a]

Uber einen Doppelklick wird eine Klasse fur den Ausdruck als Klas-
senkonferenz aufgerufen, auf die gleiche Weise bei Bedarf auch wieder aus
der Auswabhl entfernt.

Die Liste Klassenkonferenz zeigt alle in einer Klasse unterrichtenden Leh-
rer mit Wert der Stunden, Stundenzahl, Fach, Klasse oder Kopplung.

Wenn mehrere Klassenkiirzel gleichzeitig ausgewahlt werden, werden
die ausgewahlten Klassen vermischt und als eine Klassenkonferenz ge-
druckt. Auf diese Weise ist es moglich, eine Zusammenstellung etwa zu er-
halten aller Kollegen, die in einem Jahrgang unterrichten.

D Bei der Schalterstellung einzeln drucken wird fur jedes Klassenkiirzel
im rechten Auswahlverzeichnis jeweils eine eigene Ubersicht auf einem ge-
sonderten Blatt ausgedruckt
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(04 Druckausgaben - Vertretung - Vertretungsplan

N

Den Druckdialog fur das aktuelle Datum erreicht man am einfachsten uiber
die Befehlskombination Be fe histas te -P (Strg+P), wenn sich das
Fenster ,,Vertretung* als aktives Fenster auf dem Bildschirm befindet.

Drucke Yertretungsplan

[ atunn fuir den Yertretungzplan

: Donnerstag, 19, Feb 2004

Drucke Einstellung Schrift

Einstellung 1 Endemn Arial 8
Andern
Einztellung 2 m

[ Einstellung 3 finker Rand [cm] |1 1]
[ Einstellung 4

Bemerkung

Bemerkung Mr. |1 '[3]'

alz HTML-D atei

[zurZwischenablage] [ Anzehen Ahbrechen ] [ Ok l

Form und Inhalt des zu publizierenden Vertretungsplanes lassen sich viel-
faltig beeinflussen, so dass fur jede Schule und fur jede Situation eine indi-
viduell angepasste Informationsform gefunden werden kann.

Uber die Pfeil tasten kann ein anderes Datum gewihlt werden, fur das D atumn fiir den Vertretungsplan
der Vertretungsplan gedruckt werden soll. Das Datum wird rechts neben ~ Dornerstag, 19. Feb 2004
den Tasten angezeigt.

Uber einen Eingabedialog lassen sich Schrift, Schriftstil, Schriftfarbe Schrift

und SchriftgroBe festlegen. Die Einstellungen gelten fur alle zu druk- rdt
kenden Vertretungspléne.
Allgemeine Bemerkungen (etwa Hinweise auf Veranstaltungen, Konfe- Bemerkung

renzen) erscheinen im Vertretungsplan vor den Vertretungsentscheidun-
gen. Sie milssen vor dem Ausdruck eines neuen Planes, fur den sie keine
Gultigkeit haben, geloscht werden. Fur jede Einstellung (siehe weiter un-
ten) lasst sich festlegen, ob die Bemerkungen ausgedruckt werden sollen
oder nicht. So konnte zwischen Bemerkungen fur Lehrer und Bemerkun-
gen fur Schuler unterschieden werden.

Das Datum, fur das der Vertretungsplan zu drucken ist, muss ausdriick-
lich bestiétigt werden, erst dann lassen sich die Schaltfelder im unteren Teil
des Dialogfensters nutzen.

Das Schaltfeld Ansehen 6ffnet eine Seitenansicht, so dass der Benut-
zer die gewahlten Einstellungen konkret iberpriifen kann.

Uber das Schaltfeld zur Zwischenablage wird der Vertretungsplan in
die Zwischenablage kopiert, von wo aus er in andere Programme itbernom-
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Druckausgaben - Vertretung - Vertretungsplan (04

Drucke Einstellung

Einstellung 1
Einstellung 2
[ Einstellung 3

[ Einstellung 4

Wertretungzplan

Drucken

zortiert nach
(%) Klaszen

Endemn
Endemn

Endemn

men werden kann. Bei einem Textverarbeitungsprogramm werden 10 Ta-
bulatoren benotigt, damit der Plan in der richtigen Form wiedergegeben
wird.

Zur Funktionsweise des Schaltfeldes als HTML-Datei sei auf die Seite
296 verwiesen.

Vier unterschiedliche Einstellungen lassen sich wahlen, vier unterschiedli-
che Plane gleichzeitig ausdrucken. So konnte z.B. Einstellung 1 fur die Leh-
rerinformation und Einstellung 2 fur die Schullerinformation genutzt wer-
den. Wenn bei langeren Vertretungsplanen der Ersatzraumplan gesondert
gedruckt werden soll, lieBen sich dafur die Einstellungen 3 und 4 verwen-
den.

Es werden nur die Plane gedruckt, fur die das Schaltfeld Einstellung an-
geklickt ist.

Erzatzraumplan

Drucken

zortiert nach
(%) Klaszen

Einstellung fiir den Druck des Yertretungsplans

Einstellung 1 Bemerkungen allg. Einztellungen
(%) fiir Schider it ' atum
Wertretungsplan Erzatzraumplan O fiir Lehrer
et v | mit allg. Bemerkungen
Drucken Drucken Bermbrkingen . =
sortiert nach sortiert nach (#) daneben o e
() Klazsen (*) Klaszen ) darunter miit fehl. Lehrerm
() verlr. Lehremn () Lehrem Lehirer mit mit Fehil, Klassen
(" fehl. Lehrem (" fehl. Raumen () Name
) i} s it fehl. R Surnen
() Stunden () Stunden () Klirzel o Ee e
Onginalkurz Wertretungzlkurs
: : it Ad hoc
mit Lehrer mit Lehrer ] e Bt e
it Klazze it Klazze e
mit Fach mit Fach
mit B aum mit B aum Abbrechen l [ Ok l

Je nach Schalterstellung ergeben sich vielféltige Kombinationen fur die An-
ordnung der Daten auf dem Vertretungsplan.

Uber die Schaltfelder wird festgelegt, ob der Ausdruck nur denVertretungs-
plan oder nur den Ersatzraumplan oder beide Pline gleichzeitig enthalten
soll. Die Schaltfelder muissen angekreuzt sein, damit die entsprechenden
Plane gedruckt werden.

Die linke Sortierfolge gilt fur den Vertretungsplan, die rechte fur den Er-
satztraumplan. Fur die Information der Schiiler ist wohl die Sortierung nach

(O vertr. Lehrem O Lehrem Klassen zu empfehlen, fur die der Lehrer die Sortierung nach fehlenden
() fehl. Lehrem (O tehl Raumen  oder nach vertretenden Lehrern. Die Sortierfolge der zu vertretenden Kurse
O Stunden O Stunden nach Stunden konnte fur Lehrer und Schiller gemeinsam genutzt werden.
gr::f ll_k:;;r [:Littr;if:m Uber die Ankreuzfelder Originalkurs - Vertretungskurs entscheidet der
Benutzer, welche Kursinformationen auf dem Vertretungsplan angezeigt
it Klazze mit klagzze . . R . .
werden. Die vorgegebene Einstellung fuhrt dazu, dass die Informationen
mit Fach mit Fach Klasse-Fach-Raum im Normalfall doppelt ausgewiesen werden: bei dem zu
it B aum it B aum vertretenden Kurs (Originalkurs) und bei der Vertretungsinformation (Ver-
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Druckausgaben - Vertretung - Vertretungsplan

tretungskurs). Auf die Angaben beim Vertretungskurs konnte man verzich-
ten, wenn man mogliche Anderungen bezuglich des Raumes und des Fa-
ches in den Bemerkungen unterbringt.

Fur den Ausdruck des Vertretungsplanes zur Information der Schiuller wird-
man die Bermerkungen fur Schiller wahlen, der fur das Lehrerzimmer
bestimmte Ausdruck wird die Informationen fur Lehrer enthalten. Will
man die Bemerkungen nicht als letzte Information in einer Zeile haben,
kann man sie in einer zweiten Zeile unterhalb der Vertretungsinformation
unterbringen.

SchlieBlich kann der Benutzer noch wahlen, ob die fehlenden und die zur
Vertretung bestimmten Lehrer nur mit ihrem Kurzel oder mit dem Inhalt
des Namenfeldes aus den Grunddaten wiedergegeben werden sollen.

allg. Einstellungen: Weitere Einstellmoglichkeiten sollen am Beispiel ei-
nes Ausdrucks aufgezeigt werden.

Der Schalter mit Datum wiurde vor dem Text ,,Demodaten Testschule*
eine Zeile mit Datum und Uhrzeit des Ausdrucks des Planes hinzufugen.

Der Schalter mit Kapplungen ersetzt gegebenenfalls das Klassenkiirzel
durch das Kopplunskiirzel.

Bemerkungen
(%) fiir Schider

() fiir Lehrer
Bemerkungen
(31 daneben
() darunter
Lehrer mit

(=) Name

() Klirzel

Demodaten Testschule

Vertretungsplan fur Montag, 16. Februar 2004

15:30 Lehrerkonferenz

4\

allg. Einztellungen

it [ atum

mit allg. Bemerkungen

fehlende Lehrer: (D) Be 1. Std. - 7. Std (-)Bla 1. Std. - 7. Std. it Kopplungen
(-)Bra 1. Std. - 7. Std. — |
L] mit fehl. Lehram
fehlende Klassen: (K) 7a 1. Std. - 7. Std. < mit fiehl. Klagsen
[ L[ mit fehl. REumen
fehlende Riume: (R)Ph.D  1.Std. - 7. Std. <« | mit Fehlgrund
mit Ad hoo
5 mur Ad hoc
a
3.Std. Blase 52 M H29 ==>Diversi 52 M H29 mitF arbe
5d
3.Std. Bernd 5d M H31l ==>Hafner 5d M H31
5.Std. Bratmann 5d E H31 ==>Griesgram 5d E H31
6. Std. Bratmann 5d E H3l ==>Knabe 5d E H31
8b
1. Std. Brigel 8 Ch ChD ==>----- frei | verlegt auf 5. Std.
5.Std. Bernd 8 M H25 ==> Brigel 8b M H25
statt 1. Std.
8c
2.Std. Bernd 8 M H38 ==> Sybel 8c M H38
10c
2. Std. Bratmann 10c E H22 ==>Steppke 10c E Proj inRaum Proj
12
7.Std. Blase 12G1 Ph Ph.U ==> ----- frei
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Druckausgaben - Vertretung - Vertretungsplan (04

mit Ad hoo
nur Ad hac

mitFarbe

alz HTML-D atei

Nur wenn der Schalter mit Farbe gewahlt ist, konnen auch die Ad hoc -
Stunden im Druck angezeigt werden. Der Schalter mit Ad hoc hebt auf
dem taglichen Vertretungsplan diese Stunden rot hervor, der Schalter
nur Ad hoc fuhrt dazu, dass nur die Ad hoc - Stunden ausgedruckt werden.

Der Vertretungsplan als HTML-Datei

Die Ausgabe der Vertretungsdaten als HTML-Datei macht es moglich, auf
den Papierausdruck zu verzichten und die fur den tiglichen Organisations-
ablauf wichtigen Informationen Lehrern und Schulern iiber das Internet auf
der Homepage der Schule oder uiber Bildschirme im Intranet verfugbar zu
machen.

)

Achten Sie darauf, dass der Schalter nur Ad Hoc im Normalfall deakti-
viert sein muss. Ist er angeklickt, werden die nicht durch rote Schrift her-
vorgehobenen Vertretungsentscheidungen nicht angezeigt!

Uber die Schaltflache als HTML-Datei erhilt man folgendes Dialogfens-

ter:
Einstellung fiir den HTML-Export des Vertretungsplans

Yertretungzplan und Erzatzraumplan

i : y Fenster automatizch scrollen
() alz gemeinzame D atei

] i Scrolleinstellungen
(%) als getrennte Dateien

Farben andern

3 '[3]' Sekunden

200 {41 Pisel

Hier l4sst sich zunéchst festlegen, ob Vertretungsplan und Ersatzraumplan
als gemeinsame oder als getrennte Dateien ausgegeben werden sollen. Die
Entscheidung wird sicher beeinflusst von dem Umfang der Plane. Bei nur
geringem Informationsumfang bietet es sich an, beide Plane in einer Datei
unterzubringen.

Fenster automatisch scrollen

Soll der HTML-Vertretungsplan automatisch scrollen, lasst sich das Scroll-
tempo beeinflussen. Uber die Sekunden wird festgelegt, nach welcher
Zeit sich der Plan nach oben verschieben soll. Die Anzahl der Pixel ent-
scheidet dariiber, wieviele Zeilen von der Verschiebung erfasst werden sol-
len. Bei ungefihr 20 Pixeln wiirde sich der Plan jeweils um eine Zeile veran-
dern.

Welche Einstellung zu einem gewiinschten Ergebnis fuhrt, wird man sicher
durch Ausprobieren herausfinden miussen.
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(04 Druckausgaben - Vertretungsstunden - Vertretungsubersicht

Demodate. STP Testschule
¥ertretene Stunden drucken
% chrift Lehrer Tabelle 1 Tabelle 2
Allal_-_l . An  Anders 4 12
Be Bernd 2 9
Bra  Bratmann 0 3
linker Rand [em] |1 [2] Bu  Bube 2 10
Eb Eberhardt 2 4
Eu Eumel -1 8
[ Anzehen l l Fapierformat ]
7 53
| Abbrechen | o]
Der Ausdruck zeigt die Zahl der Stunden, die als anzurechnende Stunden
bei der Organisation des Vertretungsunterrichts gekennzeichnet worden
sind. Negativzahlen konnen sich durch manuelle Eingabe ergeben oder da-
durch entstehen, dass die Zahl der wegen Abwesenheit von Klassen ausge-
fallenen Stunden grofer ist als die Zahl der vertretenen Stunden.
Zu den Vertretungsstunden vgl. S. 262.
Drucke Yertretungsiibersicht
won D atum Auzwahl Gewahlte Lehrer
Toa | Monst | O N
1705 2 @ 20045 Ba Ba
Be Be
biz D atum Bla Bla
Tag M anat Jahr Bra Bra
7| & e | i
u Bu
Schiit Lo Lo
Avial 10 O o
- Dz w Dz W
Alle Lehrer
linker Fiand [em] |1 (4]
[ Anzehen ] [ Papierformat l [ Ahbrechen ] [ Ok l
Uber dieses Dialogfenster wird geregelt, fur welchen Zeitraum und fur wel-
che Lehrer der Ausdruck erfolgen soll. Das Beispiel unten zeigt die Vertre-
tungsentscheidungen eines Tages und soll die Art und Weise der Informati-
on einer Vertretungsiibersicht dokumentieren.
Demodaten Testschule
Lehrer Datum Stunde Text Wert Kurs statt verlgt auf Bemerkung
Be  17.02.2004 1.Std. fehlt(K) 0 Be M 6b frei
Be  17.02.2004 2.Std. fehlt(K) 0 Be M 8b
Be  17.02.2004 3.Std. fehlt(K) 0 Be M 8c
Be 17.02.2004 4.Std. fehlt(K) O Be M 5d Fr, 20. Feb 4.Std. Kna Ku 5d KuR1 statt Fr, 20.Feb 4.Std.
Ds 17022004 2.Std. fehlt(D) 0 DSD%
Ds 17022004 4.Std. fehlt(D) 0  DsGe 9b Di. 17.Feb 1. Std. ErBi 9b BiU  statt 1. Std.
Er 17.02.2004 1.Std. fehlt(-) 0  ErBi9b Di, 17.Feb 4.Std. Ds Ge 9b H20 verlegt auf 4.Std.
Er 17.02.2004 4.Std. vertritt 0  Ds Ge 9b Di. 17. Feb 1. Std. Er Bi 9b Bi.U statt 1. Std.
Gei 17.02.2004 2.Std. vertritt 1 DSD%
Hu 17.02.2004 2.Std. vertritt 1 Be M 8b
Kli  17.02.2004 3.Std. vertritt 1 Be M 8¢
Kna 17.02.2004 4.Std. vertritt O Be M 5d Fr, 20. Feb 4.Std. Kna Ku 5d KuR1 statt Fr, 20.Feb 4.Std.
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Druckausgaben - Priifergebnisse (04

Prufergebnisse

N

Der Druckdialog fur den Ausdruck des Fensterinhaltes ,,Prufergebnis‘ ist
nur uiber den Befehl Fenster drucken... aus dem Ablage-Menu
erreichbar (Be fehlstaste-P bzw. Strg+P), wenn sich ein solches
Fenster als aktives Fenster auf dem Bildschirm befindet.

Drucke Fehlerliste

Schnft

linker Fiand [cm] |1 (4] ABEy

h 4

11} Demodata Hemrich-Heme-Gymnasium Dortmund-Nette

Do Sp 10a 10Sp Std. pro Tag 1
Gra Sp 10a 10Sp Std. pro Tag 2
Pa Sp 10a 10Sp Std. pro Tag 2
Ge Ch 10a 10D11 Std. pro Tag 2
Ke R9 10a 10Di1 Std. pro Tag 1
Kr Bi 10a 10Di1 Std. pro Tag 2
Kr F9 10a 10D11 Std. pro Tag 1
Ster F9 10a 1011 Std. pro Tag 1

Das Muster zeigt das Prufergebnis fur die gekoppelten Kurse. Da mit Aus-
nahme des Kopfes das Druckergebnis identisch ist mit dem Fensterinhalt
des Priiflaufs, wird auf die Dokumentation der anderen Prufergebnisse an
dieser Stelle verzichtet und auf S. 269 des Handbuches verwiesen.
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Stichwortverzeichnis

Stichwortverzeichnis

ad hoc 156
aktiver Kurs 125
Andern von Kiirzeln 48
Anderung des Klassenraumes 55
Anderungen gruppenweise 85
Anrechnen 158
Auswahl von Kursen 101, 124
Auswahlbefehle 20
Automatik-Tabellen 43, 105, 204
Automatisches Rechnen 95, 101, 102, 118, 244
Bearbeiten -> Loschen Protokoll 128
Bearbeiten -> Widerrufen Protokoll 128
Befehle
Auswahlbefehle 20
Maus oder Tastatur 21
Befehlstaste 184
Bereitschaftsdienst, Klausurplane 169
Bildung von Kopplungen 81
Binnendifferenzierung 13
Brucken 140, 268
Cursor
Einfuge-Cursor 33,186
Fixier-Cursor 33,100, 115, 186
Losch-Cursor 33,186
Schiebe-Cursor 33,186
Zeige-Cursor 33,186
Daten
Datenformat 171
Export 173
Datenformat 270
Datenimporte 270
Datensicherung 59
Dauervertretung 141
Deputat
Fach 80
Deputate 9,33,62,91
Druckausgaben 276
Klasse 226
mit Kurs-Info 192
mit Statistik 192
Unterrichtsverteilung 79
Deputatsdaten 32
Deputatsfenster 80
Dienstplane 141
Doppelklick 20
Druckausgaben 272
Deputate 276
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Stichwortverzeichnis

Klassenkonferenzen
Klassenplane
Kopplungsplane
Kirzel

Parallele Kopplungen
Prufergebnisse
Reststunden
Stundenverteilung
Ubersichten
UV-Tabellen
Vertretungsplan

Eckdaten
Eckdaten
kleinste Zeiteinheit
Voreinstellungen
Eckdaten - kleinste Zeiteinheit
Einblendmenit
Einblendmenii Vertretungslehrer
Einfache Kurse
einfacher Kurs
einfacher Kurs, fixiert
Einfuge-Cursor
Eingabe der Kiirzel
Entlastungsstunden
Epochalunterricht
Export von Daten

Fach

Deputat

Grunddaten
Facher des Lehrers
fachorientierte UV-Tabelle
Faktor
Farbe
Farbe andern
fehlende Raume
fehlende Stunden
fehlender Lehrer
fehlender Raum
Fenster->Anordnung
Fixier-Cursor
Fixieren von Stunden
Funftagewoche
Funktionstasten
fur aktiven Kurs gesperrte Stunde
fur nicht aktiven Kurs gesperrte Stunde

294
282
286
274
280
300
290
292
288
278
296

39

180
38
180
20
256

126, 234

126, 234
33,186

46

67,78, 206, 220
141

171

80

89,214

51

74,216
42,196

70

43,70, 196
140

140

154

126

182
33,100, 115, 186
100
37,188
184

126

126

Gekoppelte Kurse 11, 56, 100, 140
gekoppelter Kurs 81,234
gekoppelter Kurs, fixiert 126, 234
gesperrte Stunde 131, 234
Grundbegriffe 8
Grunddaten 8,33

Fach 214

Fach

87

Klasse 89, 210
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Stichwortverzeichnis

kopieren

Lehrer

Sollstunden

UV-Tabelle

Voreinstellung
Grunddaten der Klassen
Grunddaten fur Lehrer
Gruppenweise Anderungen

Hohlstunden
HTML-Format
HTML-Farben

Import und Export von Daten
Information uiber Daten
interaktive Arbeit am Stundenplan
Iststunden

Kalender
Kennwort
Klasse
Deputat
Grunddaten
Klassenkonferenzen
Druckausgaben
Klassenlehrer
Klassenplane
Druckausgaben
Klassenraum
Klasseniibersicht
Klausuren
kleinste Zeiteinheit
Komprimieren der Klassenplane
Komprimieren von Planen
Konfliktsymbole manuelles Rechnen
Konsistenz
Konsistenzpriifung
Kopierbefehl in den Voreinstellungen
Kopplung
Kopplungen
bilden
Unterrichtsverteilung
Kopplungskirzel
Kopplungsplane
Druckausgaben
Kurs
Kurs
einfacher Kurs
einfacher Kurs, fixiert
gekoppelter Kurs
gekoppelter Kurs, fixiert
Ioschen
neuer Kurs
nicht verplanen
Wert des Kurses / Stundenwert
Kurs loschen
Kurse
als zentrales Element

190

89, 208
190
72,216
40

53

50

85

131
173
202

171
60
228
54

200
202

65

226

89, 210

294
54

282
54
110, 230
220
42
232
119
238
268
140
85
11,81

81
81
48, 66, 206

286
218

9,131,234
126, 131,234
11, 81, 131, 234
131, 234

76

76,218

218

69

76

16
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Stichwortverzeichnis

an Schulen mit Kurssystem 14
auswiahlen 101
Entlastungsstunden 220
nicht verplanbare Kurse zeigen 105
Stundenwert 226
unverplanbar 118
verandern der Stundenzahl 76
Voreinstellungen 41
Faktor 196
nicht verplanen 196
nicht zahlen 196
Schalterstellung Einzelstunden 88
Schalterstellung Stunden pro Tag 88
Wert des Kurses 196
Zeiteinheit 196
Kurse 90
Kursfaktor 69
Kursfenster 218
Kiurzel 8, 45, 64, 206
Andern 48
Druckausgaben 274
Eingabe 46
Kopplungskiirzel 48, 68, 208
Kirzel fur UV-Tabellen 49
Kiurzelverzeichnis 46
Lange 45
Loschen 47
Reihenfolge 46
Sortieren 46
Kirzel fur UV-Tabellen 49
Kiurzelverzeichnis 46
Kurzzeitige Plananderungen 141
L
Lange der Kiirzel 45
Lehrer 65
Grunddaten 89, 208
lehrerorientierte UV-Tabelle 77,216
Lehrerwechsel 75
Listen
Klassenkonferenzen 294
Reststunden 290
Stundenverteilung 292
Losch-Cursor 33,186
Loschen Protokoll 242
Looschen von Kurzeln 47
Looschen von Planen 232
Loschen von Raumeintragungen in den Kursen 149
M
Mac 6
Mac: Titelleiste des Vertretungsfensters 156
MacStupas 6
Manuelle Bearbeitung zwingender Vorgaben 95
Manuelle Optimierung 95
Manuelles Planrechnen 238
Maus 21
Maus oder Tastatur 21
Mausklick 20
Maustaste 20
Mehrarbeit 159
Mentiileiste 19, 31, 180
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Stichwortverzeichnis

mit Kopplungen 148
mit Kurs-Info 192
mit Statistik 192
neue Datei 35
neue Kurse 33,76,218
nicht verplanbare Kurse zeigen 105
nicht verplanen 67,196, 218
nicht verplanen 43
nicht zahlen 196
nicht zahlen Klassen 43
nicht zahlen Lehrer 43
nichtbelegte Raume 236
Optimieren der Plane 106
Optimierung 234
Optimierung der Lehrerplane 131
Organisation des Vertretungsunterrichts 157
Parallele Kopplungen 246
automatische Parallelisierung 116
Druckausgaben 280
Informationen uber die Haufigkeit von Fachern 113
Informationen uiber Konflikte 113
Kopplungen fixieren 115
Kopplungen verschieben 115
Stundenplan 111
Zahl der Spalten/Zeilen verandern 115
Pausen-Aufsichten 67, 220, 230
Pausenaufsichten 206
Pfeiltasten 33
Plan-Fenster 96, 228
Plane 33
Klassenplane 282
komprimieren 119,232
Kopplungsplane 286
loschen 232
optimieren 106
Ubersichten 110, 230
Planerstellung 226
Planoptimierung 123
Planversionen 198
Planversionen, mehrere 141
Programmstruktur 18
Protokoll 1oschen 128, 242
Protokoll widerrufen 128, 242
Prufergebnisse
Druckausgaben 300
Prufprogramme 268
Briicken 268
Konsistenz 268
Randstunde 260
Raumanderungen, Raumauswahl 160
Raumdeputat 80
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Stichwortverzeichnis

Raume 66
Raume geloscht 76
Réaume in kursiver Darstellung 230
Réaume in Standardschrift 230
Raume mit Raute 230
Raumgruppen 66, 136
Raumtausch 136
Rechnen
automatisch 95,101, 118, 244
automatisch
Auswahl von Kursen 101
manuell 123,238
Auswahl von Kursen 124
Bearbeiten -> Loschen Protokoll 128
Bearbeiten -> Widerrufen Protokoll 128
Konflikte 126
Konfliktsymbole 238
Loschen Protokoll 242
Ringtausch 238
Titelleiste 240, 242
Widerrufen Protokoll 242
Rechnen, automatisch 102
Reihenfolge der Kiuirzel 46
Reststunden
Druckausgaben 290
Ringtausch 238, 260
Schiebe-Cursor 33,186
Sechstagewoche 37,188
Setzen von Stunden 99, 228
Sicherung der Daten 59
Siebentagewoche 37,188
Sollstunden 190
Sortieren der Kurzel 46
spater eingetragene Raume 236
Sperren von Stundenfeldern 98
Sperrungen 56, 190
Springstunde 131,234
Springstunden 292
Sprstd 132
Steuerungstaste 19
Stunden
fixieren 100
setzen 99
Stunden - Soll 54
Stundenbezeichnungen 200
Stundenfelder sperren 98
Stundenplan 32,95,218
Dauervertretung 141
Dienstplane 141
Gekoppelte Kurse 101
Komprimieren von Planen 119
Kurzzeitige Plananderungen 141
Manuelles Rechnen 123
mehrere Planversionen 141
Parallele Kopplungen 111
verschieben von Stunden 106
Zwingende Vorgaben 98
Stundenplan - Der Raumplan 134
Stundenplan - Prifprogramme 140
Stundenverteilung 131,234
Druckausgaben 292
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Stichwortverzeichnis

Symbole fur Stunden 234
Stundenwert 69, 226
Symbole 126, 161
Symbole fur Stunden 234
Symbole Vertretungsplan 258

T
Tab -Taste 22
Tagesplanfeld 256,258
Tastatur 21
Tastaturaquivalente 22
Teilzeitkrafte 208
Titelleiste 128, 242
Titelleiste Manuellfenster 240
Trotzdem setzen 109

U
Ubernahme von Daten (Import, Export) 171, 270
Ubernehmen 56
Uberpriifen der Klassenplane 121
Ubersichten

Druckausgaben 288

Klassenuibersicht 110, 230
Umschalttaste 19, 184
Unterrichtsverteilung 61,212,218, 222,226
Unterrichtsverteilung

Deputate 79

Gruppenweise Anderungen 85

Kopplungen 81

neue Unterrichtsverteilung uiber die Kuirzel 150

neue Unterrichtsverteilung tiber die UV-Tabelle 149

UV-Tabellen 72

Zusatzinformationen 89
Unterrichtsverteilung - Kurse 63
unverplanbare Kurse 118
UV-Statistik 92,264
UV-Tabelle 92

fachorientiert 74,216

Grunddaten 72,216

lehrerorientiert 77,216

Unterrichtsverteilung 72
UV-Tabelle, fachorientiert 216
UV-Tabelle, lehrerorientiert 216
UV-Tabellen

Druckausgaben 278

Kirzel 49

A%
Verandern der Stundenzahl eines Kurses 76
Verschieben von Stunden 106, 228
Version 33
Versionsunterschiede 144
Vertretungen, Voreinstellungen 202
Vertretungslehrerwahl 256
Vertretungsplan 68, 152, 250

ad hoc 156

Anrechnen 158

Druckausgaben 296

fehlender Lehrer 154

Klausuren 220

Mehrarbeit 159

Pausen-Aufsichten 206, 220

© 1989/2004 HeDi Handbuch MacStupas /| WinStupas 307



Stichwortverzeichnis

Randstunde 260
Raumauswahl 160
Ringtausch 163, 260
Symbole 258
Tagesplanfeld 256,258
Vertretungslehrerwahl 256
Vertretungsstunden 262
Vertretungstibersicht 168, 262
Verzeichnis moglicher Vertretungslehrer 160, 258
Zahl der Vertretungsstunden 158
Vertretungsplan - Vertretungsstunden 168
Vertretungsreserve 262
Vertretungsstunde 68
Vertretungsstunden 262
Vertretungsiibersicht 168, 262, 299
Verzeichnis moglicher Vertretungslehrer 160, 258
Voreinstellung fur Grunddaten 40
Voreinstellungen 180, 188
Voreinstellungen
Automatik-Tabellen 204
Eckdaten 38
Eckdaten - kleinste Zeiteinheit 180
HTML-Stunden 202
Kalender 200
Kennwort 202
Kurse
Faktor 196
nicht verplanen 196
nicht zahlen 196
Schalterstellung Einzelstunden 88
Schalterstellung Stunden pro Tag 88
Wert des Kurses 196
Zeiteinheit 196
Planversionen 198
Stundenbezeichnungen 200
Vertretungen 202
Voreinstellungen fur Kurse 41
Voreinstellungen: Eckdaten 36,37
w
Wahltaste 19, 184
Werkzeugpalette 19, 33, 38, 180, 186
Werkzeugpalette verankern 39
Wert des Kurses 69, 196
Widerrufen Protokoll 242
Win 6
WinStupas 6
Z
Zahl der Vertretungsstunden 158
Zeige-Cursor 33,186
Zeiteinheit, kleinste 180
Zuordnung von Fachraumen 55
Zusatzinformationen - Unterrichtsverteilung 89
Zwingende Vorgaben fur den Stundenplan 98
Zahlen
5-Tagewoche 188
6-Tagewoche 188
7-Tagewoche 188
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